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Definice

e /pUsobilé vydaje
— spolufinancovdny ze strukturdlnich fondd EU,
— Jsou v souladu s prislusnymi predpisy Evropské unie a Ceské republiky

— Odpoviddgiji cilim, zaméreni dané prioritni osy a oblasti podpory
poskytovatele dotace

— Jsou nezbytné pro realizaci projektu a dosazeni cilb projektu
— Jsou v souladu s pravidly a podminkami poskytovatele dotace
— Naplnuji princip 3E

— Hospoddrnost (economy)

— Efekfivhost  (effectivness)

— U&elnost (efficiency)
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Dokumentace - narodni Uroven

 Pravidla zpUsobilych vydaji pro programy spolufinancované ze SF a FS na
programovée obdobi 2007-2013. Jsou dostupnd na www.strukturalni-fondy.cz

Vymezeni zpUsobilych vydaju pro dany operacni program je v kompetenci
poskytovatele dotace

Napr. OPPl - Obecnd pravidla zpusobilosti vydaju a specifickd pravidla
zpusobilosti vydaju pro dany program

Pravidla zpUsobilosti vydajU stanovend konkrétni Vyzvou

Pokyny pro zadatele
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Faktory ovliviujici zpusobilost vydaje

e Casové hledisko

e Vécnd povaha zpUsobilého vydaje
* Dolozeni zpusobilého vydaje

e Soulad s pravidly poskytovatele dotace

— Napr. zmeénova rizeni, pokyny pro zaddvani zakdzek,
apod.
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Casové hledisko

e Stanovené Operacnim programem — zahdjeni projektu — ukonceni
projektu

» Ridici orgdn mUze v konkrétnich vyzvdach ¢asovou zpUsobilost vydajd
ddle upresnit, pripadné zUzit.
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Casové hledisko - okamzik vzniku vydaje

o UCetni doklad —za&datek projektu

- okamzikem vzniku vydaje je datum uskuteCnéni Ucetniho pripadu

e Uhradovy doklad - konec projektu/etapy

- Rozhodnym datem pro posouzeni zpUsobilosti vydaju je datum
Uhrady faktury, které musi predchdzet nebo byt rovno daftu ukonceni
fyzické realizace projektu/datu ukonceni etapy.

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVOJ CR

*
EVROPSKA UNIE .. X P
, , , ”»
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ e &;

INVESTICE DO VA${ BUDOUCNOSTI NARODN! ORGAN

OPERACNI

PROGRAM |
I TECHNICKA

POMOC



Vécnd povaha zpusobilého vydaje

o /pravidla taxativhé vymezena pro jednotlivé oblasti
podpory

e Dvé zakladni kategorie
— Investicni vydaje
— Neinvesticni vydaje

 Neni—li zcela zieimé, zda dand kategorie vydaje svou
véchou povahou spadd do zpusobilych vydaojl -
kontaktovat poskytovatele dotace
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Vécna povaha zpusobilého vydaje

Zdakladni kategorie Typ vydaje

Pozemky, stavby, véetné inzenyrske Investicni vydaqj
cinnosti, projektovd dokumentace,

zfizovaci predmeéty, zarizeni stavby,

zakladni vybaveni

Dlouhodoby nehmotny majetek Investicni vydaqj
Technologickd zarizeni Investicni vydaq;

Vydaje na publicitu Investicni/neinvesticni vydaj
Konference, ubytovani, cestovné Neinvesticni vydagj

Mzdové vydaje Neinvesticni vydqj
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Vécna povaha zpusobilého vydaje

Zakladni kategorie Typ vydaje

Sluzby (financni, expertni, konzultacni, Neinvesticni vydaj
vybérova fizeni, audit —je — i
vyzadovan poskytovatelem dotace,

Materidl, drobny hmotny majetek Neinvesticni vydqj
Rozvody datovych (komunikacnich) Investicni vydaqj
Sifi

Vybaveni nezbytné predmeéty, které Investicni vydaqj
jsou

pPriMo a vyhradné spojené
s UCelem projektu
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Vécnd povaha zpusobilého vydaje

e Vzdy plati podminka, ze vydqgj je nezbytny pro realizaci
projektu

e Tuto skuteCnost je vzdy nutné v pripadée kontroly prokdzat

e Podrobné vymezeni kategorii zpusobilych vydaoju dle
veécné povahy pro konkrétni oblasti podpory je uvedeno
ve zminénych dokumentech
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Dolozeni zpusobilého vydaje - Gcet projektu

e UCet projektu

— Neékteré programy vyzaduji pro ucely projektu samostatny
bankovni Ucet/poducet, ktery bude vyuzivan pouze pro
transakce spojené s realizaci projektu a budou k nému
vydavdany viastni vypisy

— Pokud neni zfizen specidlni UCet pro projekt, je nutné dolozit, ze
transakce odesla z UCtu prijemce projektu

— P dokldddani zpUsobilych vydaju je mozné ostatni Uhrady
netykajici se projektu zacernit
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DolozZeni zpusobilého vydaje — G¢etnictvi

e Vedeni ucetnictvi
— Vedeni analytické evidence s vazbou ke konkrétnimu projektu

Je mozné zalozit i stredisko/zakdzku
Nutné dolozit, zda vydaj souvisi s projektem Ci nikoliv

Spravné zarazeni vydaje do ucetni polozky
Dodrzovani zakona ¢. 563/1991 Sb. o UcCetnictvi a souvisejicich

provadécich vyhldasek
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Dolozeni zpusobilého vydaje - uéetni doklad

oznaceni ucetniho dokladu,

obsah Ucetniho pripadu a oznaceni jeho UCastniky,
penézni Castka nebo udaj o mnozstvi a cené za mernou
jednotku,

okamzik vyhotoveni ucetniho dokladu,

okamzik uskutecnéni Ucetninho pripadu, neni-li shodny s

okamzikem vyhotoveni ucetniho dokladu,

podpisovy zdznam osoby odpovedné za uUcetni pripad a
podpisovy zdznam osoby zodpovédné za zauctovani

7
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DolozZeni zpusobilého vydaje - Gthradovy do

- Musi byt patrné, ze platba z UCtu skuteCné odesla — nesmi se tedy jednat pouze o
prikaz k Uhradé, ale o doklad o provedené platbé.

- Uhrazend castka se musi presné shodovat s Castkou na fakture (ve smlouve).
- Musi byt shodny variabilni symbol na fakture a na Uhradovém dokladu.

- Z Uhradového dokladu - vypisu z UCtu musi byt patrne, ze uCet patri Vasi firme a
zaroven musi jasné identifikovat banku (musi byt zobrazeno logo banky).

- Musi byt uvedena ména, ve které transakce probéhla.

- Je mozno pouzit i jiné formy Uhrady (napr. zapocet), jednoduse freceno z kazdé
Uhrady musi byt jasné za co platba je, komu je, od koho je, v jaké je méne.

- Pokud dojde k chybé (napr. chybne uvedeny variabilni symbol) je potreba zazddat
dodavatele o potvrzeni o konkrétni platbé
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DolozZeni zpusobilého vydaje -nemovitosti

« kupni smlouva, popr. smlouva o smlouve budouci

- znalecky posudek (ne starsi nez 6 mésicU pred datem registrace
projektu)

« aktudlni vypis z katastru nemovitosti

 Doklad o zauctovdani do DHM
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Dolozeni zpusobilého vydaje- rezijni naklady

— rezijni ndklady jsou zpusobilymi vydaji za predpokladu, zZe jejich zdkladem
jsou skutecné vydaje souvisgjici s projektem a jsou prifazeny k danému
projektu pomérnym zpuUsobem podle faddné odUvodnéné, spravedlivé a
nestranné metody, kterd musi byt zachovdna po celou dobu akce vcetné
zavérecného vyuctovani a pripadného auditu

— dolozena metodika vypoctu pomérné cdsti rezijnich ndkladd pro dany
projekt

— k prokdzdni vzniku vydaje slouzi predevsim smlouvy ndjemni, smlouvy
dodavatelskeé, fakturace jednoftlivych sluzeb dodavateli, popr. dodaci listy,
smlouvy o pripojeni telekomunikacnich sluzeb
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Dolozeni zpusobilého vydaje - rezijni naklady

— k prokdzdni Uhrady slouzi zdlohové faktury, vypisy z bankovnich U¢tU
prokazujici uskutecnéni platby, vydajové pokladni doklady,
ziednodusené danové doklady (paragony) apod.; zpuUsobilost
vydajl dolozZite vyUctovdnim k datu ukonceni etapy/projektu od
jednotlivych poskytovatelU sluzeb.
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Dolozeni zpusobilého vydaje- mzdové ndklady

« pracovni smlouvy, dohody o pracich konanych mimo pracovni
pomér obsahuijici pracovni ndpln pro prace vykondvane v prime
souvislosti s projektem

«  minimalni vyse mzdy, platu nebo odmény z dohod

« objem a charakter prace, kterd byla v ramci projektu zameéstnanci
odvedena

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVOJ CR

L *
EVROPSKA UNIE @ o

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ .’ -

INVESTICE DO VAS{ BUDOUCNOSTI NARODNI ORGAN

OPERACNI
PROGRAM |
TECHNICKA
POMOC



Dolozeni ZV — mzdové ndklady

e Pracovni vykazy

— ndzev organizace (specifikace Ucetni jednotky, ndzev a registracni cCislo
projektu, jméno pracovnika, ndzev funkce (pracovni zarazeni pracovnika,
vymezeni obdobi, za které je vykaz prdce zpracovdn (mésic a rok),
odpracované obdobi v Clenéni na dny a hodiny (popf. vymezeni pracovniho
Uvazku), vymezeni Casu, kdy je prace vykondvadana, popis Cinnosti v jednoftlivych
dnech, odpovidajici formu publicity, podpis pracovnika a podpis osoby
odpovédné za kontrolu (nadfizeného

Celkovd vyse zpUsobilych osobnich ndkladd projektu (1j. zejména hrubd mzda
zameéstnancU a socidini a zdravotni pojisténi hrazené zaméstnavatelem):

— dolozeno pomoci vyplatnich a zoCtovacich listin

— mzdové rekapitulace ¢&ijiné vhodné formy dolozeni celkovych zpUsobilych
mzdovych ndkladd zaméstnanct (napft. rozpis mzdovych ndkladd) za sledované
obdobi

— dolozZeni Uhrady mezd zaméstnancUm a odvodu prislusné cdasti socidlnino a
zdravotniho pojisténi.
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DolozZeni zpusobilého vydaje- cestovni ndhrady

« k dolozeni vydaju slouzi vystaveny cestovni prikaz, vyU&tovdani sluzebni
cesty, cestovni doklady (letenky, doklady o ndkupu pohonnych hmot
apod.) a zpravy ze sluzebni cesty nebo jedndani doklddajici souvislost

cesty s projektem

Dolozeni ZV - dlouhodoby hmotny a nehmotny
majetek

« Faktura a dhrada (viz predchozi text)
 Doklad o zarazeni do DHM/DNM, doklad o zarazeni do uzivani
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Soulad vydaije s legislativou — vybérova rizeni
e NejCastéjsi pochybeni

nespravné stanovend cena verejné zakdzky (v rezimu zakona o
verejnych zakdzkdch predpokldddnd hodnota verejné zakdazky —
umelé déleni verejné zakdazky

poruseni zasad transparentnosti, rovného pristupu a zdakazu diskriminace
(Cato souvisi s prilis specifickym zaddnim predméetu zakdzky)
neumeérné ndroky na ekonomickeé nebo technické kvalifikacni
predpoklady vzhledem k cené zakdazky

kvalifikacni kriteria na misté hodnoticich kriterii

nedostateCny popis hodnoticich kritérii

nedostatecny pocet oslovenych dodavateli/nevhodny zpUsob
uverejnéni

nedodrzovani IOt
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Soulad vydaije s legislativou — vybérova rizeni

e NejCastéjsi pochybeni
— neni vyloucen uchazecC, ktery prokazatelné nesplnil pozadovanou
kvalifikaci

— netfransparentni hodnoceni nabidek (zmény ¢i doplnovani hodnoticich
kriterii, pfidélené bodové hodnoceni neni zdivodnéno, chybi zdpis
z jledndani hodnotici komise, nepripustné slozeni hodnotici komise, apod)

— chybéjici dokumentace vyzadovand zdkonem (protokol z jedndni
hodnotici komise, ozndmeni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky nebo
pisemnou zpravu zadavatele

— Iména podminek smlouvy ve fazi plnéni zakazky (nelze ménit predmét
verejné zakdzky c&i vyznamné meénit obchodni podminky pUvodni
zaddavaci dokumentace
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Soulad vydaje s pravidly poskytovatele dotace

* V rdmcirealizace projektu je nutné dodrzovat pravidla
poskytovatele dotace

e Povinnosti prijemce dotace jsou vymezeny dokumentaci programu
a Smlouvou/Rozhodnutim o poskytnuti dotace

e Nesrovnalost

— Odhaleni nesrovnalosti v projektu muze vést ke komplikacim v
jeho realizaci. Nejcastejsi z nich je pozastaveni administrace
ZAdosti o platbu a propldceni vydaju. Zjisténd a potvrzend
nesrovnalost pak s sebou zpravidla prindsi krdceni zpUsobilych
vydajU projektu, ale v nékterych pripadech muze dokonce vést
az k odejmuti celé Castky dotace.
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Soulad vydaje s pravidly poskytovatele dotace

e Priklady nesrovnalosti:
— Imeény
— v projektu dochdadzi pri realizaci ke zméené, kterd nebyla ozndmena
poskytovateli dotace v souladu s pravidly

— Publicita
— Nedodrzeni pravidel publicity dle pravidel poskytovatele dotace

— Naklddani s majetkem

— pronajmuti majetku porizeného, byt ijen cdasteCné z dotace, v
rozporu se Smlouvou
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Soulad vydaje s pravidly poskytovatele dotace

* Priklady nesrovnalosti:

— Ostatni
— nenaplnéni cilt a Ucelu projektu
— Vyhotoveni, pouziti nebo predlozeni nepravdivych, nespravnych
nebo neUplnych dokladu

— neposkytovani dostatecné soucinnosti v souvislosti s realizaci
projektu dle Smlouvy
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Soulad vydaje s pravidly poskytovatele dotace

* Poruseni rozpoctové kdazné

- Pokud zjisténad skutecnost bude ze strany prijemce dotace predstavovat
poruseni rozpoctoveé kdzné je prijemce dotace povinen proveést odvod za
poruseni rozpoctovéeé kazné do rozpoctu poskytovatele dotace. Odvod za
poruseni rozpoctové kazné odpovidd castce neopravnéné pouzitych nebo
zadrzenych prostredkU

- Pokud poskytovatel dotace zjisti poruseni podminek, za kterych byla dotace
poskytnuta, jesté pred proplacenim dotace, nebo jeji Casti, ke které se dané
poruseni vaze, je oprdvnén provést financéni korekci dotcenych vydaju.

- O krdaceni zpUsobilych vydaju bude prijemce dotace pisemné informovdn,
vCetné dUvodu, které poskytovatele dotace ke krdceni vedly.
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Soulad vydaje s pravidly poskytovatele dotace

* Rizikové oblasti:
— Zaddavani zakdzek (viz soulad vydaje s legislativou)
— Iménova frizeni
— Problematika nahlasovani zmén
— Soulad fakturace se Smlouvou o dilo

—  Administrativni oblast
— Vedeni zvlastniho UCtu
— Dolozeni vydaje v rozsahu a s ndlezitostmi vyzadovanymi
poskytovatelem dotace
— Chyby v UCetnictvi (zarazeni vydaje, samostatnd analytickd
evidence
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Zaveér

 Jak se vyhnout rizikim krdceni zpUsobilych vydaju ¢

/nalost pravidel poskytovatele dotace
Kvalitni projektovy management
Kvalitni projektovd dokumentace

Soucinnost vsech dotc&enych Utvaru prijemce, které se
spolupodileji na realizaci projektu, vymezeni kompetenci,
zodpovédnosti, véasné predavani informaci

Vénovat dostatecnou pozornost Ucetnictvi projektu
Dodrzovat pravidla v oblasti zaddvani zakdzek.
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Zaveér

Dekuji za pozornost

®e
OPERAENI EVROPSKA UNIE .. (X3 A, MINISTERSTVO
?2355.‘}'&; EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)J (2 q 2= PRO M ISENI
POMOC INVESTICE DO VA${ BUDOUCNOSTI NARODNI ORGAN ROZVOJ CR



