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1. Uvod

MMR jako gestor integrovanych nastroju zajiStuje spravu a kontrolu souboru vybranych Gdaju
Standardizace MAS, definovanych Metodikou pro standardizaci MAS'. Vramci pfipravy na
programové obdobi 2021 — 2027 je nezbytné aktualizovat informace poskytnuté MAS v ramci procesu
Standardizace MAS a zkontrolovat pInéni pozadovanych standardd MAS pro nové programové
obdobi. Podminkou pro podani Zadosti o podporu strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
(CLLD) je uspésné absolvovani této kontroly. MAS musi dodrZzovat pozadované standardy po celou
dobu realizace integrované strategie. Udaje v jiz schvalené Zadosti je nasledné mozné spravovat
formou hlaseni zmén.

Zastupce MAS se nejdfive zaregistruje do portalu pro externi uzivatele (ISKP14+) pfes tlagitko
Registrace na uvodni strance. Adresa produkéniho prostfedi je https://mseu-mssf.cz, . pficemz je
k dispozici také referen¢ni prostfedi pro potfeby testovani na adrese https://mseu-sandbox.mssf.cz2.
V pfipadé, ze zastupce MAS jiz je v ramci ISKP 14+ registrovan, pfihlasi se na uvodni strance portalu,
a dale postupuje dle této Prirucky.

2. Vytvoreni zadosti o kontrolu dodrzevani standarda MAS

Po pfihlaseni do ISKP14+ se uzivateli zobrazi nasténka, na které mimo jiné nalezne v levé horni ¢asti
modul Nositel IN.

Obrazek 1 Nasténka
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Nenalezeny zadné zéznamy k zobrazeni

Moje poznamky

" Metodika pro Standardizaci mistnich akénich skupin v programovém obdobi 2014-2020, verze 3, schvalena
usnesenim viady €. 368 ze dne 21. kvétna 2014.

2Udaje zadané v testovacim a referen&nim prostiedi nelze ptenést do prostiedi produkéniho, z testovaciho a
referenéniho prostredi nelze podat Zadost o kontrolu dodrzovani standard( MAS. Referenéni a testovaci prostfedi
slouzi pouze pro testovani.


https://mseu-mssf.cz/
https://mseu-sandbox.mssf.cz/

Po kliknuti na zminény modul Nositel IN se tento otevie a v levé horni Easti se zobrazi menu s tlagitky
pro vytvofeni nové zadosti a tlacitko pro zobrazeni zaznamu, resp. menu s dfive vytvofenou zadosti
(Moje MAS).

Obrazek 2 Modul Nositel IN
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Nazev

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

Po stisknuti tlagitka pro zaloZeni nové Zadosti uZivatel vybere ze seznamu svoji MAS3. Nasledné je
uzivateli zpFistupnén samotny formulaf zadosti.

V seznamu jsou uvedeny vSechny MAS, které prosSly procesem standardizace v roce 2015 a jejich
strategie byly podpofeny v programovém obdobi 2014-2020. Vénujte, prosim, pozornost vybéru své
MAS. Kazdy zaznam je unikatni a Ize jej pouzit jen jednou, proto je vybér vazan na zadani hesla.
V pfipadé chyby je oprava narocna.

V pfipadé, ze je zadatelem nova MAS, ktera nebyla podpofena v programovém obdobi 2014-2020,

je nutné nejprve pozadat o-pfidani pfislusné MAS do seznamu. V tomto pfipadé&, prosim, kontaktujte
pracovniky MMR-ORP na adrese clld@mmr.cz.

3 Pro ovéfeni vybrané MAS je vyzadovano heslo ve tvaru IC pfislusné MAS pozpatku.


mailto:clld@mmr.cz

Obrazek 3 Vybér MAS

Zadost o kontrolu dodrZzovani standarda MAS Seznam MAS

SEZNAM MAS

26989662 - Ekoregion Uhlava, z.s.

s 27493245 - Havlickdv kraj, 0.p.s.

s 27517730 - Hradecky venkov o.p.s.

* 29372232 - Jizni Hand 0. p. s.

s 27521702 - Kralovska stezka o.p.s.

» 26659778 - Kyjovské Slovacko v pohybu, z. s.

a MEAAAINTE _ 1 AP Dadralalra =+

Na uvodnim formulafi Identifikace zadosti nalezne uzivatel zakladni udaje 0.zadosti. Prostfednictvim
zalozek v menu v levé &asti obrazovky MAS zada jednotlivé udaje Zzadosti o standardizaci MAS.
Zalozky v menu je tfeba vyplnovat postupné (napf. na zalozce Nejvyssi.organ MAS bude zadatel
vybirat z Udajl, které dfive zadal na zalozce Seznam partner(i MAS). Po vypInéni je nutné udaje ulozit
pomoci pfislusného tlacitka.

V pfipadé, Ze se na formulafi nachazi vice tlacitek pro ulozZeni, je tfeba je pouzivat postupné, spolu
s vypliilovanim jednotlivych ¢asti formulafe. Pfi praci na wice zaznamech na jedné zaloZce nebo
na vice na sebe navazujicich formulafich je zaznamy vzdy nutné ulozit tlacitkem, pokud nasledné dale
pokraCujete v zadavani zaznam(. Systém udaje, pfi-prechodu na jiny formulai automaticky
neuklada! Systém uklada pouze posledni editovany zaznam, dfive vyplnéné a neulozené udaje
se pfi prechodu na jiny formular ztrati.

Obecné plati, ze zluté podbarvena datova pole jsou povinna k vyplnéni, Sedé podbarvena jsou
volitelnd a bile podbarvena (nejedna-li.se o checkboxy) jsou needitovatelna a systém je dopliuje
automaticky.

Obrazek 4 Identifikace zadosti
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Cestné prohlaseni
Podpis Zadosti

Diivod viaceni

Na horni listé pod hlavickou formulare jsou k dispozici ovladaci tlaCitka pro administraci zadosti. Pfes
tlaCitko PFistup k MAS uzivatel nastavuje opravnéni a moznosti pfistupu pfipadnych dalSich uzivatell
k vytvofené zadosti. UzZivatel, ktery zadost vytvofil, je automaticky nastaven jako Spravce pfistupl



a Editor. Spravce pfistupt mlze piidélit dal$im uZivatelim role Editor (pro moznost editace), Ctenaf
(pro moznost nahledu) nebo Signatar (pro moznost podepsani zadosti).

Roli Spravce pfistupl lIze kdykoli v prGbéhu administrace zadosti predat jinému uzivateli (s jiz
pFifazenou roli Editor), pficemz v jeden Casovy okamzik miZze toto opravnéni mit vzdy pravé jeden
uzivatel. Spravce pfistupll vybere zaznam pfisluSného uzivatele, kterého chce zvolit novym spravcem
pristupdl, a stiskne tlagitko ,Zménit nastaveni pfistup(“. V dalSim okné Zména pfistupl pak zatrhne
checkbox Spravce pfistupl a tlaitkem ,Zménit nastaveni® volbu potvrdi. Timto je zménén spravce
pFistupd. Pavodnimu spravci pfFistupl zUstavaji v ramci ISKP14+ plvodni role k zadosti, pokud mu
nejsou novym spravcem pfistupu opravnéni zménéna nebo odebrana.

Vybranému uZivateli s roli Editor mUdzZe uzivatel s roli Spravce pfistupl pfidélit také roli Zastupce
spravce pristupu. Opét plati, Ze roli Zastupce spravce pristupd muze mit v dany okamzik pouze jeden
uzivatel s roli Editor. Uzivatel s roli Spravce pfistupd, ktery chce zvolit svého zastupce,.se v tomto
pfipadé nezbavuje své role Spravce pfistupu, ale pouze uréuje druhého uzivatele se stejnymi pravy,
které z role Zastupce spravce pfistupl plynou. | tento uzivatel ma nasledné pravo pridélit/odebrat
k dané zadosti dal$im uZivatelim pFislugné role (Editor, Ctenaf, SignataF, Zastupce spravce pfistupli
s vyjimkou role Spravce pfistupa).

Obrazek 5 Pristup k MAS
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Prostfednictvim tladitka Kontrola na horni listé (viz obr. 4 Identifikace zadosti) ma uzivatel moznost
kdykoliv b&hem vyplfiovani Zadosti zkontrolovat dosud zadané udaje. Kontrolu je tfeba provést
nejpozdéji pfed samotnou finalizaci Zadosti, k ¢emuz slouzi dal8i tla¢itko na horni listé — Finalizace.

Proces finalizace zadosti je nutné spustit pfed aktem podpisu zadosti (resp. tiskové sestavy)
signatafem. Proces kontroly, finalizace a podpisu zadosti je blize popsan na konci této pfFirucky.

Tlacitko Tisk na horni li§t€ umoznuje uzivateli kdykoli v priibéhu vyplfiovani zadosti vygenerovat
tiskovou sestavu Zadosti. Po finalizaci Zadosti vSak systém automaticky vygeneruje tiskovou sestavu
znovu, k té se pfipojuje elektronicky podpis pfi podani zadosti.



2.1. Zakladni udaje MAS

Na zaloZce Zakladni udaje MAS je tfeba nejprve viozit IC dané MAS a stisknout tlagitko ,Validace* pro
validaci zaznamu. Systém nasledné provede validaci subjektu a stahne do zadosti dostupna data
z vefejného registru (ROS) - nazev, pravni forma a adresa. UZivatel ulozi zdznam a poté doplini udaje
nize na strance: Adresa, Typ adresy a Osoby MAS.

Uzivatel zkontroluje detaily Adresy nactené z ROS, poté zaznamu adresy pfifadi typ adresy (Adresa
oficialni (adresa sidla organizace), Adresa pro doruéeni). Vybér typu adresy se provede pfesunutim
vybraného (zvyraznéného) zaznamu typu adresy z okna v levé Casti obrazovky do pravého.okna
(Sipkou), tim je vybranému zaznamu adresy pfifazen typ adresy. V pfipadé, ze je dorucovaci.adresa
shodna s oficialni adresou sidla, sta¢i vybrat pouze moznost Adresa oficialni. (adresa sidla
organizace).

Obrazek 6 Detail vybéru typu adresy

Typ adresy
Kod Nazev Kod Nazev
b
| Y | |Y| i Y |
A Adresa oficialni (adresa sidla organizace) Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
4 n . - etranta 171 ool
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Po ulozeni Udaji v ¢asti Typ adresy pokraéuje uzivatel vyplnénim adaja v ¢asti Osoby MAS. V této
¢asti obrazovky vyplni uzivatel osoby plsobici na MAS (napf. vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD,
statutarni zastupce, hlavni kontaktni oseba, kontaktni osoby pro urcity program).

Po zadani role osoby v MAS (vybér 'z Ciselniku) se zobrazi dal$i pole pro zadani identifikace udajl
pFislusné osoby plsobici na.MAS (jméno, pfijmeni, tituly, telefon, e-mail), viz nize udaje v ¢erveném
rameCku. MAS by meéla~vyplnit pfinejmensim udaje vedouciho pracovnika pro realizaci SCLLD,
statutarniho zastupce, hlavni kontaktni osoby. V pfipadé statutarniho zastupce zaskrtne také pfislusny
checkbox (Statutarni-zastupce) ve spodni €asti formulafe. Vyplnéni tohoto checkboxu alespon u jedné
osoby MAS je povinng, jinak nebude mozné zadost finalizovat a podat.

Udaje zadané'.v kazdé &asti obrazovky (Adresa, Typ adresy, Osoby MAS) je nutné ulozit
prostfednictvim tlagitka ,UloZit* v pfisludné &asti obrazovky.



Obrazek 7
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2.2. Uzemi pusobnosti MAS

Vyb&r obci na zalozce Uzemi pusobnosti MAS se provadi pomoci tladitka ,Vybér obce®, systém
nasledné zobrazi Ciselnik Uzemnich jednotek, ze kterého uzivatel vybere poZadované obce a vybér
potvrdi tlaitkem pro vybér. V seznamu je mozné filtrovat s pouZitim vice kritérii, zadanim fetézce
(nebo jeho &asti, bez pouziti symbolu ,,
obci pomoci tlagitek CTRL nebo SHIFT (CTRL + klikani na jednotlivé pozadované fadky nebo
oznaceni prvniho zaznamu v tabulce, podrzeni SHIFT a kliknuti na posledni pozadovany zaznam
v tabulce = takto se oznaci vdechny fadky mezi prvnim a druhym kliknutim).

£

). V seznamu je rovnéz mozné provést vicendsobny vybér

Pokud se po pouziti filtru zobrazi pouze jeden zadznam, je nutné jej vybrat/zvyraznit (zeleny
zaznam), jinak se zaznam po stisknuti tlacitka ,,Vybrat“ neulozi..

Na obrazovce Uzemi plisobnosti MAS je mozné ke kazdé obci zadat upfesfiujici Udaje pomoci
zaskrtnuti dvou checkboxu, viz obrazek 8 nize.

Obrazek 8 Uzemi piisobnosti MAS
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Obrazek 9 Vybénuzemnich jednotek
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Zajmové skupiny MAS
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Kontrolni organ MAS = - - —
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o MES 592501 Podoll Uherské Hradisté Zlinsky kaj Stfedni Morava Uherské Hradisté |
Cestné prohlaseni 596469 Podoli Zdir nad Sazavou Kraj Vysotina Jihovychod Nové Mésto na Moravé

Podpis Zédosti




Checkbox ,Zména Uzemi oproti obdobi 2014 - 2020 zaskrtne uZivatel v pfipadé, Ze vybrana obec
nebyla zafazena do Uzemi pusobnosti pfislusné MAS pro programové obdobi 2014-2020.

Checkbox ,Obec tvofi izolovany Uzemi celek® zaskrtne uzivatel v pfipadé, Zze uzemi pfislusné obce
nesousedi svou hranici se zbytkem Uzemi plsobnosti MAS. V pfipadé zaskrtnuti tohoto checkboxu je
vzdy nutné vyplnit oddvodnéni - po ulozeni zaznamu obce se zobrazi pole pro oduvodnéni
izolovaného Uzemniho celku. MAS provede vybér odlvodnéni z preddefinovanych polozek, viz
obrazek €. 10.

Obrazek 10 Oduvodnéni izolovaného tzemniho celku
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Na zavér je tfeba vybrany zaznam uloZit pomoci tlagitka UloZit.

2.3. Zajmove'skupiny MAS

Formular “Zajmové skupiny MAS* v levém menu slouzi k vypInéni zajmovych skupin MAS. Partnefi
MAS. tvofi povinné zajmové skupiny, které jsou cilené zaméfené na urcitou problematiku. V souladu
s Metodikou pro standardizaci a Metodicky pokyn pro vyuziti integrovanych nastroji v programovém
obdobi.2014-2020, verze 4 (MPIN)* jiz kazda MAS vymezila zajmové skupiny v souladu s vécnymi
oblastmi své strategie CLLD. UzZivateli se nabizi preddefinovany Ciselnik zajmovych skupin, ktery byl
sestaven na zakladé nejcastéjSich nazvl zajmovych skupin zadanych v ramci standardizace MAS.

Uzivatel vybere z Ciselniku zajmovych skupin polozky, které svym nazvem vécné nejlépe odpovidaji

jeho vlastnim dfive definovanym zajmovym skupinam. V pfipadé, ze pfeddefinovany nazev v &iselniku
presné neodpovida nazvu zajmové skupiny MAS, je mozné pfed ulozenim zaznamu Nazvu zajmové

4 Metodicky pokyn pro vyuziti integrovanych nastroji v programovém obdobi 2014-2020, verze 4,
viz https://www.dotaceeu.cz/cs/evropske-fondy-v-cr/2014-2020/metodicke-pokyny/metodika-rizeni-
programu/metodika-vyuziti-integrovanych-nastroju
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skupiny MAS vyplnit pole RozSifeny nazev zajmové skupiny, kde si MAS vyplni nazev vlastni zajmové
skupiny pfislusné MAS. V pfipadé, ze MAS ma unikatni zajmovou skupinu, jez vécné neodpovida
Zadné polozce Ciselniku, je mozné vyuzit polozky ,Ostatni...“ na konci seznamu a vlastni nazev
zajmové skupiny MAS vyplnit do pole RozSifeny nazev zajmové skupiny. Zvolené technické feSeni
nepfedpoklada, ze bude MAS své zajmové skupiny pro obdobi 2021-27 povinné pfejmenovavat.

Uzivatel vybira z polozek preddefinovaného Ciselniku, pficemz systém vzdy zobrazi pouze ty polozky
giselniku, které jesté nebyly do Zadosti vybrany. Ciselnik se zobrazi po stisknuti ikony seznamu, viz

*i

obr. nize (Cerveny ramecek). V seznamu je mozné vyhledavat podle €asti nazvu s pouzitim ,**.
Na zavér Zadatel ulozi udaje pomoci tlacitka UloZit.
Zadané zajmové skupiny se pozdéji nabizeji na zaloZzce Seznam partnerll MAS, kde jsou partnerdm

vybrany pfislusné zajmové skupiny. V pfipadé provedeni zmény na zalozce Zajmové skupiny MAS se
zmeéna propiSe na vSechny dal§i zaznamy, ke kterym byla zajmova skupina dfive.vybrana.

Obrazek 11 Zajmové skupiny MAS

ZAJMOVE SKUPINY MAS

i#} PRISTUPKMAS | «” KONTROLA ) FINALIZACE  j=t TISK

-
Nazev zajmové skupiny Rozsiteny nazev zajmové skupiny Potet subjektu
| ) Al A Al

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

4| 4 |T| b M Polozek na strénku | 25 =

" orysanam ] T — ——

Potet subjektl se pocita automaticky po naplnéni relevantnich dat na nasledujicich obrazovkach.

B NAZEV ZAJMOVE SKUPINY B ROZSIRENY NAZEV ZAJMOVE SKUPINY

| B | |

2.4. Seznam partneria MAS

Na formulafi ,Seznam partnerd MAS" zadava uzivatel partnery MAS (pravnické a fyzické osoby), a
osoby, které pfislusné partnery MAS zastupuji v jednotlivych povinnych orgdnech MAS (zastupci
partnera).

Nejprve je nutné provést vybér sektoru a pravni formy partnera MAS vybérem z Ciselniku ,sektor®.
Po vybéru z Ciselniku (vefejny sektor, soukromy sektor - pravnické osoby, fyzické osoby podnikajici,
fyzické osoby nepodnikajici), systém zobrazi relevantni datové polozky pro identifikaci partnera dle
vybraného sektoru.
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Obrazek 12  Seznam partnertit MAS

SEZNAM PARTNERU MAS

8} PRISTUPKMAS ~ &” KONTROLA ) FINALIZACE  J=d TISK

Partnefi MAS

Nazev subjektu I Titul ped Jméno Piijmeni Titul za Obec

Mistni prisluSnost Datum narozeni

I \ /) (. ¥ [ ¥ ¥l

J¥ [ |

Nenalezeny 7&dné zaznamy k zobrazeni
4

LRI .|T|‘ P | M| Polozeknastranku | 25 =

(o zimon | Smwsatmen ] vei | o

B SEKTOR
| 5]

Obrazek 13  Seznam partnertt MAS - Ciselnik sektort

Datové oblasti A SEZNAM PARTNERU MAS

L LT TN A ———— L TSI s B
=) Giselnik sektori

Identifikace Zadosti

3

Stranka 1z 1, polozky 0 az 0z 0

Zakladni idaje MAS

Uzemi pisobnosti MAS
Sektor

Zajmoveé skupiny MAS

Seznam partneru MAS Verejny sektor

Jiné osoby pro vybérovy organ Soukiomy sektor - pravnické osohy

Nejvyssi organ MAS Soukiomy sektor - fyzické osoby podnikajici

Rozhodovaci organ MAS Soukromy sektor - fyzicke osoby nepodnikajici
Vybérovy organ MAS
Kontrolni organ MAS
Prilohy MAS

Cestné prohlaseni
Podpis zadosti

Davod vraceni

]YE

Si

V pfipadé vybéru vefejného sektoru, pravnické osoby nebo fyzické osoby podnikajici ze soukromého
sektoru, umozni‘systém: jejich validaci na IC (IC je tfeba zadat bez mezer) a zaroveri zobrazi dalsi

datové polozky k vypInéni, viz obrazek nize.
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Obrazek 14  Seznam partnerti MAS - pokracovani

1B SEKTOR

[|\Ie\'ejnv sektor ] E

‘ Validovany subjekt

aic

— -

NAZEV SUBJEKTU B ZAJMOVA SKUPINA

B oBEC @ MiSTNi PRISLUSNOST
] | "]

POZNAMKA 0/2000  Oteviitv novém okné

Zastupci partnerii (seznam osoh)

Titul pied Jméno Piijmeni Titul za

Datum narozeni

l Y[ LAl Y[

Xl

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

M| 4 ‘T| F| M Polozek na stranku | 25 =

TITUL PRED B JMEND B PRIJMENI TITUL ZA

Strénka 1z 1, polozky 0 az 0

DATUM NAROZENI

I ]I J | |

| | a

Obrazek 15 Validace

Datové oblasti ~ SEZNAM PARTNERU MAS

Identifikace zadosti i§i PRISTUPKMAS & KONTROLA = FINALIZACE =t TisK

Zakladni idaje MAS

Uzemi pasobnosti MAS Vysledek operace:

Z4j 6 skupiny MAS .
dJmove skupiny Validace IC byla ispé3né provedena.

Seznam partnerd MAS

Mejvyssi orgdn MAS Lze vytisk pies K bidku (Pravé tlagitko my3i)
Rozhodovaci organ MAS

Vybéiovy organ MAS

Kontrolni organ MAS

Piflohy MAS

Cestné prohlageni

Podpis Zadosti

Po validaci partnera dle IC se vysledek operace (validace) zobrazi na dal$i obrazovce (viz obrazek
15). Pro zadani dal$ich udaja pfislusného partnera MAS stiskne uZivatel tlacitko Zpét, €imz se navrati
na zalozku Seznam partner MAS. Vzhledem k tomu, Ze je mozné, zZe systém nevrati uzivatele zpét
na pravé validovany zaznam, ale na prvni stranku seznamu ¢lend, je vhodné zménit si pro usnadnéni
prace pfi vétsim poctu partnert MAS pocet polozek na stranku na 50 (vychozi nastaveni je 25

polozek) — viz nasledujici obrazek.
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Obrazek 16 Detail nastaveni poctu polozek na stranku

LEIR ‘1|2 3|k |H Polozek na strénku [i0 = Stranka 1z 3, polozky 12210224
10

0
25

0

Po validaci subjektu je mozné vyplnit dal8i polozky (viz obr 14). Do poloZzky Obec uvede uZivatel
nazev obce, ve které ma partner sidlo, provozovnu, trvalé bydlisté (Cast Adresy partnera). VypInéni

nazvu obce neni vazano na vybér z iselniku ani na seznam obci v Uzemi plsobnaosti'MAS.

Do polozky Mistni prisluSnost vybere uzivatel jeden z preddefinovanych zaznamu d&iselniku
(Sidlo/provozovna nebo Jiné). Partner MAS musi mit v Uzemi pGsobnosti MAS bydlisté, sidlo nebo
provozovnu nebo musi prokazatelné na daném uUzemi mistné pusobit..V'pfipadé, Ze partner MAS
nema v Uzemi plsobnosti MAS bydlisté, sidlo nebo provozovnu, ‘je. vybran zaznam Jiné. Potom je
nezbytné do pole ,Poznamka“ vyplnit zddvodnéni této- skute€nosti (partner musi prokazatelné
na daném Uzemi mistné pusobit). Rozhodnuti o mistni pUsobnosti daného subjektu je v kompetenci

MAS. VypInéni tohoto pole je povinné a je na né vazana finaliza¢ni kontrola.
Zaznamy je nutné pred zahajenim vyplfiovani dalSich udaja ulozit, viz nize.

Po ulozeni zaznamu partnera MAS systémumozni v dolni ¢asti obrazovky Zastupci partnerd (seznam
osob) ke kazdému zadanému partnerovi. doplnit osobu, ktera partnera MAS zastupuje (statutarni
zastupce/povéfeny zastupce), a. dale .vSechny dalSi osoby, které budou daného partnera MAS
zastupovat v jednotlivych povinnych. organech MAS. UZivatel tedy v horni ¢ast obrazovky vybere
zaznam partnera (aktivni/zeleny zadznam) a pro néj ve spodni ¢asti zalozi novy zdznam osoby. Poté
vyplni relevantni datové pelozky (Jméno, Pfijmeni, Datum narozeni, Titul) a po zaznam ulozi. Kazdy
partner MAS musi mit v.¢asti Zastupci partner( (seznam osob) uvedenu alespori jednu osobu, ktera

jej zastupuje, protoze'se's témito osobami pracuje na dalSich obrazovkach jednotlivych organt MAS.

Pfi zadani ‘partnera ,fyzické osoby“ systém automaticky pfevezme udaje partnera (titul, jméno,
pfijmeni, titul za a datum narozeni) a naplini je rovnéz do udaju zastupce partnera. V pfipadé, ze je
zadana stejna osoba jako zastupce jiného partnera, zobrazi se ve spodni &asti obrazovky pole
»Vysvétleni duplicitniho zaznamu®, povinné k vyplnéni. Pole slouZi ke kontrole duplicit, pole se aktivuje
u osoby, jejiz udaje (jméno, pfijmeni, datum narozeni) byly v ramci MAS jiZ zadany. Pak ma uZivatel

moznost opravit data nebo vysvétlit, Ze se nejedna o stejnou osobu, pfip. pro€ je zastupce shodny.
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Obrazek 17  Vysvétleni duplicitniho zaznamu

Zastupci partnerd (seznam osob)
Titul pred Jméno Piijmeni Titul za
l X |7 JY | |

Karel Hlavica

i4 | 4 [1] »|[m] Poloteknastrinku 25 =

oy zinan | smastzsman | vast ] somo ]

TITUL PRED B JMEND B PRIIMENI TITUL ZA

I l [Karel l [Hlavica l |
B VYSVETLENI DUPLICITHIHO ZAZNAMU

pokus

Poznamka: V této casti obrazovky Seznam partnerti MAS se zadavaji. vSechny osoby, které se
na dalSich zalozkach vyberou jako zastupci partnert (€lenti organu) v jednotlivych povinnych
organech MAS. Pokud zde uzivatel nezada pfrislusné osoby, bude se muset pfi zadavani
zastupcil ¢lenli organu na tuto zalozku vracet.

2.5. Jiné osoby pro vybérovy organ

Na rozdil od ostatnich povinnych organi MAS, jejichz.¢leny jsou vyhradné partnefi MAS, muze byt
¢lenem vybérového organu MAS jakakoli'pravnicka nebo fyzicka osoba, ktera v uzemi puUsobnosti
MAS prokazatelné plsobi, tzn., ze ¢lenové vybérového organu nemusi byt voleni pouze z partnerd
MAS.

Na zalozce ,Jiné osoby pro vybérovy organ“ maze uzivatel zadat dalSi fyzické a pravnické osoby,
které nejsou partnery MAS a v dalSi.fazi mohou byt pfitazeny jako ¢lenové vybérového organu MAS.
Udaje pro fyzické a pravnické osoby se zadavaji do poli, které se zobrazi po vybéru sektoru a typu
partnera, obdobné jako na zaloZzce Seznam partnerd MAS.

Je-li Elenem vybérového organu pravnicka osoba (ktera neni partnerem/Clenem MAS), zastupuije ji ve
vybérovém organu Clen'jejiho statutdrniho organu nebo jind zmocnéna fyzické osoba.
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Obrazek 18  Jiné osoby pro vybérovy organ

JINE 0SOBY PRO VYBEROVY ORGAN

7§} PRISTUPKMAS = «” KONTROLA =} FINALIZACE /& TISK

Jiné fyzickeé osoby pro vybérovy organ

Titul pied Jméno Piijmeni Titul za Datum narozeni Zajmova skupina

| Y| Y| Y | Y| Y|

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

4|4 |T| P PoloZek na stranku | 25 Stranka1z 1, po

[ oimn | Snamtagmen ] veri | som

B SEKTOR

[ ] =

Jiné pravnické osoby pro vybérovy organ
Ic Nazev subjektu Obec Zijmova skupina

| A4l LA A4l

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

4|4 |T| P M PoloZel na stranku | 25 = Stranka 121, po

[ ou zumen [ OSaatggan vosi ] somo |

B SEKTOR

l a

2.6. Nejvyssi organ MAS

Zalozka ,NejvysSi organ MAS“sje wuréena pro zadani nejvyssSiho organu MAS, kde uzivatel vyplni
relevantni datové poloZzky pro hlavicku organu (pole Nazev organu MAS a Pocatek funkéniho obdobi
(datum konani jednani nejvySSiho organu) a zaznam ulozi. Po ulozeni udaji systém ve spodni ¢asti
obrazovky (tlagitko ,Vybér €lent organu“) automaticky vygeneruje vSechny aktualné platné partnery
MAS jako ¢leny nejvysSiho organu (z udaju uvedenych na zalozce Seznam partnerd MAS). Zaroven
jsou pro zadané partnery automaticky spocitany poméry zastoupeni sektorli a zajmovych skupin.
Poméry ‘jsou zobrazeny automaticky v dolni Casti obrazovky a nejsou ureny k editaci ze strany
uzivatele:V pfipadé nejvyssiho organu MAS nejsou na tyto poméry navazany finalizacni kontroly.

Do seznamu ¢lenl nejvysSiho organu MAS systém automaticky pfevezme zastupce partnera ke vSem
partnerim, ktefi maji na zalozce ,Seznam partneri MAS* uvedeného pravé jednoho zastupce
partnera (v &asti ,Zastupci partnerd (seznam osob)“). Automaticky je rovnéz vytvofen zastupce
(osoba) pro fyzické osoby podnikajici i nepodnikajici.

V pfipadé, Ze je zastupcu partnera (na zaloZce ,Seznam partnerd MAS® v ¢asti ,Zastupci partnert
(seznam osob)“) zadano vice, musi uzivatel vybrat zastupce partnera pro pfislusny organ rucné.
Uzivatel postupné v horni €asti obrazovky nejprve vybere (zvyrazni) zaznam partnera a ve spodni
Casti obrazovky klikne na tlagitko Vybér osob, které zobrazi seznam vSech osob, které byly k danému
partnerovi zadany na zalozce Seznam partneri MAS jako jeho zastupci. Ze seznamu osob, jez se k
prislusnému partnerovi zobrazuji, vybere uzivatel jeho zastupce v pfislusném organu.
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Obrazek 19  Nejvyssi organ MAS
NEJVYSSi ORGAN MAS

i§} PRISTUPKMAS o KONTROLA = FINALIZACE  F=d TISK

Nazev organu MAS FFunkéni obdobi od

I ¥l

Y

Nenalezeny zadné zaznamy k zobrazeni

Polozek nastrénku | 26 =

a2l ) s s

{0 NAZEV ORGANU MAS ORGAN

I ] Nejvy3si organ
1@ FUNKENI 0BDOBI 0D

)

Vybér élent organu

Nézev subjekiu IE Jméno Piijmeni Sektor

Stranka 12 1, polozky 0aZ 0z 0

Prezencni listina

Rozsifeny nazev zajmové

e Predseda organu MAS Akti

I ¥ Al ¥ ¥

L/ Y oY

Nenalezeny Z&dné zaznamy k zobrazeni
4

Editovat vse

ILIILI’TLL\ | M Polofeknastianku| 25 = |

Obrazek 20  Prirazeni zastupctli a nahradniku

Prifazeni zastupci a nahradnika

Titul pied Jméno Piijmeni Titul za

Datum narozeni

Stranka 12 1, polozky 0870z 0

Telefon E-mail Nah

¥ \ Al J¥ [ ¥

Al \ Al \ ¢

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
4

Editovat vse

\lHL\’TLLIIl\ Polozekna strénku | 25+ |

Smazat zaznam

Pomér zajmovych skupin

Zijmova skupina Pocet subjekti

Stranka 12 1, polozky 0aZ 020

Potet subjekti v %

A4l

¥l

Y

Nenalezeny 7adné zaznamy k zobrazeni

b || M| Polozeknastranku 25 v |

Pomér sektori

Sektor Poget subjektil

-

Strénka 1z 1, polozky 0aZz 0z 0

Poéet subjektii v %

¥l

el

Y

Menalezeny Z4dné zaznamy k zobrazeni

Polozek na strénku | 25~ |
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Déle je nutné vybrat pfedsedu organu, na tuto roli je vazana finaliza¢ni kontrola. Po stisknuti tladitka
"Editovat vSe" pod seznamem ¢lenl organu je mozné ve sloupci "Pfedseda organu MAS" zaskrtnout
check-box u pfislusného partnera. Zaznam uzivatel ulozi stiskem tladitkem ,Ulozit vSe“. Technicky je
sice mozné vybrat vice pfedsedll organd, ale Zadost takto neni mozné podat, finaliza¢ni kontrola na
chybu upozorni (plati pro v§echny povinné organy).

Obrazek 21 Detail vybéru predsedy organu — pired editaci

Vybér élend organu

Rozsiieny nazev zajmové

Piijmeni Sektor skupiny Piedseda organu MAS Aktivni Aktivni od Aktivni do
Yl J¥ [ Y Y mf mf / Al )Y
Vefejny sektor rozvoj venkova + 4
Vefejny sektor rozvoj venkova s
Vefejny sektor rozvoj venkova s
Soukromy sektor - pra...  zemédélstvi s
Soukromy sektor - pra...  zemédelstvi 4
Soukromy sektor - pré...  podnikatelsky sektor ~/
Soukromy sektor - pré...  zemédglstvi s
Soukromy sektor - fyzi... obcanska spolecnost s
< >
H| 4 ‘ 1 ‘ P M PoloZekna stranku | 25 = Strinka 1z 1, polozky 1aZ8z8

Obrazek 22  Detail vybéru predsedy organu — po editaci

Vybér &leni orgénu

Rozsifeny nazev zijmové

Nzev subjektu IE Jméno Piijmeni Sektor skupiny Piedseda orginu MAS Ak
Y Y Y Y Y Y 0y
Vefejny sektor rozvoj venkova ]
Vefejny sektor rozvoj venkova ]
Vefejny sektor rozvoj venkova O
Soukromy sektor - pra...  zemédélstvi O
Soukromy sektor - pra...  zemédélstvi O
Soukromy sektor - pra...  podnikatelsky sektor O
Soukromy sektor - pré... | zemédélstvi [m]
Soukromy sektor - fyzi... obEanska spolecnost [m]
< 2>
14| 4 [1] > [m] Polozeknastrinku|25 = Strénka 121, polozky 128 8

2X7.) Rozhodovaci organ MAS

Na zalozce ,Rozhodovaci organ MAS* Zadatel vypini formulaf pro zadani rozhodovaciho organu MAS.
Po vyplnéni relevantnich datovych polozek pro hlavicku orgdnu (Nazev organu MAS a Funkéni
obdobi) a ulozeni zaznamu pokracuje vybérem ¢lenl organu (tlacitko Vybér €lent organu). Systém
uzivateli nabidne seznam vSech partnerd, ktefi nebyli pro pfislusné funkéni obdobi zadani jako
¢lenoveé zadného dalSiho organu kromé nejvys$Siho. Uzivatel vybere relevantni partnery zvolené jako
¢leny organu, pficemz jednoho z partnerll musi MAS pres tladitko Editovat vSe a zaskrtnutim
pfislusného checkboxu oznadit jako pfedsedu organu.
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Do seznamu ¢lenll rozhodovaciho organu MAS systém automaticky pfevezme zastupce partnera ke
v§em partnerum, ktefi maji na zalozce ,Seznam partnerll MAS* uvedeného pravé jednoho zastupce
partnera (v Casti ,Zastupci partnerll (seznam osob)“). Automaticky je rovnéz vytvofen zastupce
(osoba) pro fyzické osoby nepodnikajici.

V pfipadé, Ze je zastupcl partnera (na zalozce ,Seznam partnerd MAS* v ¢asti ,Zastupci partner(
(seznam osob)“) zadano vice, musi uzivatel vybrat zastupce partnera pro pfislusny organ ruéné.
UZivatel postupné v horni Casti obrazovky nejprve vybere (zvyrazni) zdznam partnera a ve spodni
¢asti obrazovky klikne na tlacitko Vybér osob, které zobrazi seznam v8ech osob, které byly k danému
partnerovi zadany na zalozce Seznam partnerli MAS jako jeho zastupci. Ze seznamu osob, jez se k
pfislusnému partnerovi zobrazuji, vybere uZivatel jeho zastupce v pfislusSném organu. Po.vybéru
relevantnich osob Ize pres tladitko Editovat vSe a zaSkrtnutim pfislusného checkboxu oznacit danou
osobu jako nahradnika.

Zaroven jsou pro zadané partnery automaticky spocitany poméry zastoupeni sektord a zajmovych

skupin. Poméry jsou zobrazeny automaticky v dolni €asti obrazovky a-nejsou uréeny k editaci ze
strany uzivatele. Na tyto poméry jsou navazany finaliza¢ni kontroly.

Obrazek 23 Rozhodovaci organ MAS

ROZHODOVACI ORGAN MAS

i§} PRISTUPKMAS  «” KONTROLA ) FINALIZACE  J#gh TISK

Nazev organu MAS Funkéni obdobi od Funkéni obdobi do

\ A4l A4l Y

|4 |T\ b M PoloZek na stranku | 25 « Stranka 12z 1, polozky 1aZ1z21

Noyzaznam | uioit | stomo |
B NAZEV ORGANU MAS ORGAM
[ Prezenchi listina

l Rozhodovaci organ

B FUNKCNI 0BDOBI 0D B FUNKCHI 0BDOBI DO

l a | 2

Vybér éleni organu

Roz$ifeny nazev zajmové

Nazev subjektu i Jméno Piijmeni Sektor S Piedseda organu MAS Akti
piny
\ T T T T T Y mh
Menalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
»
Editovat vse
M| 4 |T‘ b M PoloZek na stranku | 25 + Stranka 1z 1, polozky 02z 0z 0

Vybér élent organu
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Prifazeni zastuped a nahradniki

Jméno Prijmeni Titul za Datum narozeni Telefon E-mail Nahradnik
Y |Y | Y A4l A4l Y| Y mh
y k zobrazeni
4
Editovat vse
LRIR] |T‘ P M PoloZek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, poloZky 0aZ 0z 0
Vybér osob

Pomér zajmovych skupin
Zajmova skupina Potet subjekti Potet subjektii v %
| Y| Y| Y
Menalezeny Zzadné zaznamy k zobrazeni

- -

4|4 ‘T‘ P M PoloZek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 0aZ 0z 0

Pomér sektoru
Sektor Pocet subjektu Pocet subjektiv %
\ A4l |Y | Y

Nenalezeny Zadné zéznamy k zobrazeni

v v

LRIK] |T‘ P M PoloZek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 0aZ 0z 0

2.8. Vybeérovy organ MAS

Na zalozce ,Vybérovy organ MAS* Zadatel vypini formulafr pro zadani vybérového organu MAS. Po
vyplnéni datovych polozek pro hlavicku organu (Nazev organu MAS a Funkéni obdobi) a ulozZeni
zaznamu pokracuje vybérem c¢lenl organu pfes tlaCitko Vybér ¢lenl organu. Zde systém nabidne
seznam vSech partner(, ktefi ‘nebyli pro pfislusné funkéni obdobi zadani jako Clenové zadného
dalSiho organu kromé nejvySsiho. Navic nabidne i dal3i fyzické i pravnické osoby pro vybérovy organ,
které byly zadany na obrazovce ,Jiné osoby pro vybé&rovy organ®. UZivatel vybere relevantni partnery,
pficemz musi pres tladitko Editovat vSe a zaSkrtnutim pfisluSného checkboxu oznadit partnera, ktery je
predsedou organu.

Do seznamu ¢€lend vybérového organu MAS systém automaticky pfevezme zastupce partnera ke
vSem partneriim, ktefi maji na zalozce ,Seznam partnerd MAS* uvedeného pravé jednoho zastupce
partnera (v ¢asti ,Zastupci partnerd (seznam osob)“). Automaticky je rovnéz vytvofen zastupce
(osoba) pro fyzické osoby nepodnikajici.

V pfipadé, Ze je zastupcl partnera (na zalozce ,Seznam partnerd MAS* v ¢asti ,Zastupci partner(
(seznam osob)“) zadano vice, musi uzivatel vybrat zastupce partnera pro pfislusny organ rucné.
Uzivatel postupné v horni €asti obrazovky nejprve vybere (zvyrazni) zaznam partnera a ve spodni
Casti obrazovky klikne na tlagitko Vybér osob, které zobrazi seznam vSech osob, které byly k danému
partnerovi zadany na zalozce Seznam partnerd MAS jako jeho zastupci. Ze seznamu osob, jez se k
prislusnému partnerovi zobrazuji, vybere uzivatel jeho zastupce v pfislusném organu. Po vybéru
relevantnich osob Ize pres tlaCitko Editovat vSe a zaskrtnutim pFisluSného checkboxu oznacit danou
osobu jako nahradnika.
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Zaroven jsou pro zadané partnery automaticky spocitany poméry zastoupeni sektorli a zajmovych
skupin. Poméry jsou zobrazeny automaticky v dolni ¢asti obrazovky a nejsou uréeny k editaci ze
strany uzivatele. Na tyto poméry jsou navazany finaliza¢ni kontroly.

Obrazek 24  Vybérovy organ MAS

VYBEROVY ORGAN MAS

{8} PRISTUPKMAS = &7 KONTROLA =} FINALIZACE F=h TISK

Nazev orginu MAS Funkéni obdobi od

Funkéni obdobi do

l X

¥

A

Lo |« |T‘ P | M| PoloZeknastranku | 25 =

1B NAZEV ORGANU MAS ORGAN

I ] Viybérovy organ

1@ FUNKCNi 0BDOBI 0D B FUNKCNI 0BDOBI DO

I a8 | 2

Vyhér éleni organu

Nazev subjektu 1€ Jméno Prijmeni

Rozsifeny ndzev zajmové

Sektor skupiny

Stranka 1z 1, polozky1az1z1

Prezencni listina

Piedseda organu MAS Akt

l ¥ LA LA

)Y | LA

|y Oy

Nenalezeny Z&dné zaznamy k zobrazeni
4

Editovat vse

LR |T‘ P | M| Poloieknastranku | 25 =

Smazat zaznam
Vybér Elent organu

Pfirazeni zastupci a nahradniku

Titul pred Jméno Piijmeni Titul za

Datum narozeni Telefon

Stranka 1z 1, polozky 0aZ 0z 0

E-mail Nah

¥ [ ¥ LAl

A4l Y|

Ll A

Nenalezeny Zadné zéznamy k zobrazeni
4

Editovat vse

{1 [« [1]» )\ #| Polozeknastranku[25 =

Smazat zaznam

Pomér zajmovych skupin

Zajmova skupina Pocet subjekt

Podet subjektu v %

Stranka 1z 1, polozky 0aZ 0z 0

[ LA

LAl

Y

Nenalezeny 7adné zaznamy k zobrazeni
PoloZek na strénku | 25 =

[ Ll o

Pomér sektori

Sektor Poéet subjektii

Potet subjektiiv%

-

Strénka 12 1, polozky 02202z 0

l ¥

L4

Y

Vefejny sektor

li‘T|L | M| Polozeknastranku | 25 =

1

-
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2.9. Kontrolni organ MAS

V pfipadé zalozky ,Kontrolni organ MAS® pro zadani kontrolniho organu MAS opét postupuje
podobnym zplsobem jako v pfedchozich pfipadech. Po vypinéni relevantnich datovych polozek pro
hlavicku organu (Nazev organu MAS a Funkéni obdobi) a ulozeni zaznamu pokracuje vybérem ¢lent
organu z fad partnerd MAS pres tlacitko Vybér ¢lend organu. Zde systém nabidne seznam vSech
partnerd, ktefi nebyli zadani jako ¢lenové zadného dalSiho organu MAS kromé nejvyssiho. Uzivatel
vybere relevantni ¢leny, pfiCemz musi pres tlaCitko Editovat v3e a zaskrtnutim pfislusného checkboxu
oznadit Clena jako pfedsedu organu.

Do seznamu ¢len( kontrolniho organu MAS systém automaticky pfevezme zastupce partnera ke vSem
partnerdm, ktefi maji na zaloZzce ,Seznam partnerl MAS® uvedeného pravé jednoho: zastupce
partnera (v Casti ,Zastupci partnerl (seznam osob)“). Automaticky je rovnéz. vytvofen zastupce
(osoba) pro fyzické osoby nepodnikajici.

V pfipadé, Ze je zastupcl partnera (na zalozce ,Seznam partnerd MAS® v &asti ,Zastupci partner(
(seznam osob)“) zadano vice, musi uzivatel vybrat zastupce_partnera pro pfislusny organ rucné.
Uzivatel postupné v horni Casti obrazovky nejprve vybere (zvyrazni) zaznam partnera a ve spodni
Casti obrazovky klikne na tlacitko Vybér osob, které zobrazi-seznam vSech osob, které byly k danému
partnerovi zadany na zaloZzce Seznam partnerll MAS jako«jeho zastupci. Ze seznamu osob, jez se k
pfislusnému partnerovi zobrazuji, vybere uzivatel jeho zastupce v pfislusném organu. Po vybéru
relevantnich osob Ize pfes tlaCitko Editovat v8e a zaskrinutim pfisluSného checkboxu oznacit danou
osobu jako nahradnika.

Zaroven jsou pro zadané partnery automaticky spocitany poméry zastoupeni sektorl a zajmovych
skupin. Poméry jsou zobrazeny automaticky v.dolni &asti obrazovky a nejsou uréeny k editaci ze
strany uzivatele. V pfipadé kontrolniho organu nejsou na tyto poméry navazany finalizacni kontroly.
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Obrazek 25

KONTROLNI ORGAN MAS
8} PHISTUPKMAS = & KONTROLA

Kontrolni organ MAS

@ FiNAuzZACE | B TISK

Funkéni obdobi od

Nazev organu MAS

¥l

Funkeni obdobi do

Y

[ LAl

17.4.2020

kontrolni
‘l‘ll"TLL‘ L] Poloiek na strénku | 25 =

B NAZEV ORGANU MAS ORGAN

[ kontrolni
B FUNKCNi 0BDOBI 0D

[30.3. 2020

B FUNKENI 0BDOBI DO
[31.7.20m |

|

Vybér élent organu

Nazev subjekiu i Jméno

l Kontrolni organ

Piijmeni Sektor

24.1.2021

Rozsifeny nazev zajmove

skupiny

Stranka 1z 1, polozky 187121

Prezencni listina

Predseda organu MAS

Y mh /

[ Y| ¥ |

J¥ | Y|

I\ Al

\lui\’TLL\ [N Poloiek na strénku | 25 «

Smazat zaznam
Vybér clend organu

Piifazeni zastupct a nahradniki

Titul pied Jméno Piijmeni

Vefejny sektor

Editovat vse

Titul za Dalum narozeni

Telefon

Stranka 1z 1, polozky 1aZ 121

E-mail

LAl Al

Al ¥

Nenalezeny 7adné zaznamy k zobrazeni

-

4 HL"TLL‘ (L0 Poloiek na strénku | 25 =

Vybér osob

Pomér zajmovych skupin

Zajmova skupina

Editovat vse

Potet subjekti

Poéet subjektiv %

Stranka 1z 1, polozky 0aZ 0z 0

Y

I Ll

¥ [

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

ILI‘le‘L”lI PoloZek na stranku | 25 =

Pomér sektori

Sektor

Pocet subjektu

Pocet subjektu v %

-

Stranka 1z 1, polozky 0270z 0

Y

i

I\ Al

100,00

[

Vefejny sektor

\1HL\MIL\ L] Poloek na strénku | 25 =
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2.10. Prilohy MAS

K zadosti je umoznéno vkladat pfilohy pomoci formulare, na kterém uzivatel nejprve pomoci tlacitka
Novy zaznam vytvofi zaznam pfilohy. Zarovefi ma moznost vybrat z Ciselniku pfeddefinovanych
dokument(, uvedenych na vyzvé a v MPIN, viz obr. nize.

Obrazek 26  Pfilohy MAS

PRILOHY MAS
i§} PRISTUPKMAS = &” KONTROLA  { FINALIZACE = Kzd TisK

Poradi Nézev dokumentu Dolozeny soubor

I ¥ Y )/

Nenalezeny 7adné zaznamy k zobrazeni

-

LRIE! F‘ kM PoloZek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 0 az 0z 0

L Novy zaznam | Smazatzganam | vozit ] somo |

PORADI NAZEV DOKUMENTU

[

NAZEV PREDDEFINOVANEHO DOKUMENTU

| [E]
|

ODKAZ NA UMISTENI DOKUMENTU

[0 Dolozen soubor [

POPIS DOKUMENTU 0/2000  Oteviit vnovém okné
SOUBOR 0SO0BA, KTERA SOUBOR ZADALA DO MS2014+ DATUM VLOZENi

VERZE DOKUMENTU

Obrazek 27  Ciselnikpieddefinovanych dokumentd

(=) piilohy
Kéd Nézev CZ
Y |
MASO1 Mapa Gzemi
MASO02 Souhlas obci se zafazeim do (zemi realizace SCLLD
MASO03 Zapis z jednani nejvyssiho arganu MAS
MAS04 PInd moc
MASO05 Jiné

Po vyplnéni nabizenych datovych poli uZivatel pfipoji pfilohu a ulozi zaznam.
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2.11. Cestné prohlaseni

Na zaloZce ,Cestné prohlaseni* vyplni Zadatel ¢estna prohlaseni. Vypinéni formulafe spodiva ve
vybéru nazvu &estného prohlaseni, kde systém nabidne jedinou c&iselnikovou poloZku a nasledné
automaticky vyplni text ¢estného prohlaseni prevzaty z MPIN, zaSkrtnuti checkboxu v dolni &asti a
ulozeni zaznamu.

Obrazek 28  Cestné prohlaseni

CESTNE PROHLASENI

i} PRISTUPKMAS  &# KONTROLA ) FINALIZACE = TISK

=
NAZEV CESTNEHO PROHLASENI q
—

TEXT CESTNEHO PROHLASENI 0/2000 Oteviit v novém okné

[JJ Souhlasim s éestnym prohlasenim

2.12. Kontrola zadosti

Pfed samotnym podpisem a‘naslednym podanim Z&adosti je tfeba provést dva kroky. Nejprve proveést
kontrolu, zda jsou vSechna datové pole fadné vypinéna na v8ech formulafich. K tomu slouZi tla€itko
KONTROLA v horni ¢asti, které se zobrazuje na kazdém formulafi.

Obrazek™29 , “Detail horni listy formulard - kontrola

i#h PRisTUPKMAS |o” KONTROLA | @ FINALIZACE  #gh TISK

Po stisknuti tlaGitka systém provede kontrolu zadosti a v pfipadé chyb €i nevyplnénych povinnych
datovych poli zobrazi seznam téchto chyb (napf. neni vyplnén néktery povinny atribut, Zadost musi
mit vyplnéného alespor jednoho signatafe, neni odsouhlaseno Cestné prohladeni, za kazdy organ
musi existovat pravé 1 pfedseda, atd.). Pokud se zjisténa chyba nedotyka vice formulari zaroven
(napf. za kazdy organ musi existovat pravé 1 predseda), nabidne systém uzivateli interaktivni odkaz
na pfislusny formulaf, na kterém Ize nedostatek opravit.
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2.13. Finalizace zadosti a tisk

Pokud kontrola nevykazuje zadné chyby, je mozné zadost zfinalizovat pomoci pfislusného tlacitka
FINALIZACE v horni ¢asti formulare. Zaroven zde ma uzivatel moznost vygenerovani tiskové sestavy
pres tlaCitko TISK. Po jeho stisknuti se otevie novy panel v prohlizedi s informativni hlaskou, viz obr.
nize. Tiskova sestava je zaslana uZivateli interni depesi.

V pfipadé, kdy je zadost finalizovana, ale neni jesté podepsana a zarover byla nékterym uzivatelem
zjisténa obsahova chyba Ci pieklep v Zadosti, je mozné finalizaci zrusit a Zadost upravit. Tlacitko pro
zruSeni finalizace se v takovém pfipadé objevi na misté tladitka pro finalizaci. V pfipadé vyuziti této
funkce je nutné vyplnit davod storna finalizace zadosti.

Obrazek 30  Detail horni lisSty formularu - finalizace

i#} PRISTUPKMAS  «” KONTROLA | FINALIZACE | #h TisK

Obrazek 31 Proces generovani tiskové sestavy
Operace byla spusténa na pozadi. Vyckejte na dokonceni zde, nebo okno zavfete a o vysledku budete informovani interni zpravou.

-

Tiskova sestava je zaslana uzivateli interni depesi.

Obrazek 32 Detail interni depese.—tiskova sestava

Nachézite se: Nasténka = DepeSe uZivatele

Navigace A DEPESE UZIVATELE

Zpét PREDMET DEPESE DULEZITOST
Vysledek tiskové sestavy Stiedni
DATUM PRIJETI ADRESA ODESILATELE ZARAZENI ODESILATELE

23.4.202010:15 System*MS2014+

[) PiiloZen dokument

TEXT 222/2000 Oteviit vnovém okné

Dobry den,
generovani tiskové sestavy na pozadi bylo dokonceno. Soubor s vytiskem naleznete v prilozenych
dokumentech.

Nazev sestavy: "MAS.Pdf"
Identifikator: "A3F1D2FTFFA081CCE0538101030AB2BB"

S pozdravem
Systém MS2014+
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Obrazek 33 Storno finalizace a zadani davodu storna finalizace

" ZADOST 0 KONTROLU DODRZOVANI STANDARDU MAS NAPOVEDA
Nachzite se: Nésténka  Zédost o kontrolu dodrZovani standardii MAS  Storno finalizace
Navigace A STORNO FINALIZACE
Operace DUVOD STORNA FINALIZACE 0/2000 Oteviit vnovém okné
Storno finalizace

r v

2.14. Podpis a podani zadosti

Finalizovanou zadost Ize nasledné& podepsat na formulafi Podpis Zadosti. Zadost podepisuje vzdy
jeden signatér.

Zadost o kontrolu dodrzovani standardd MAS se podava automaticky. V. momenté podepsani zadosti
signatafem se zadost pfepina do stavu Podana.
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