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1. Uvod

Ptirucka pro Ceské piijemce dotace, kterou pravé drzite v ruce, je uréend ceskym partnerim
projektu a zahrnuje veskeré informace potifebné K realizaci projektu a cerpani penéz
z prostiedktt ERDF a SR prostiednictvim programu pieshraniéni spoluprace Cil 3 Ceska
republika — Svobodny stat Bavorsko 2007-2013 (dale jen ,,Cil 3 CR-BY*).

Piirucka pro ceské prijemce je z divodu odliSné legislativy mezi ¢eskou a bavorskou
stranou urcena pouze pro Vedouci a Projektové partnery na Ceské strané. BavorSti
partnefi se musi v pripadé potieby bliz§ich informaci obratit na prislu$né zemské vlady
v Bavorsku, p¥ip. na JTS.

Tato piirucka obsahuje nejen informace o povinnostech spojenych s realizaci projektu, ale
také vzory jednotlivych dokumentli (Rdmcova smlouva, Smlouva o podminkach realizace
projektu, zpravy o realizaci dil¢i ¢asti projektu apod.). S Piiruckou pro ¢eské piijemce dotace
by se mél seznamit kazdy z partnert jiz pied podanim samotné projektové zadosti tak, aby byl
pfedem obeznamen s podminkami poskytnuti dotace.

Prirucka véetné vSech priloh je zavazna pro vSechny Ceské partnery podilejici se na
realizaci projektii podporenych z programu preshrani¢ni spoluprace Cil 3 Ceska
republika — Svobodny stat Bavorsko 2007-2013".

Aktualni verze Priru¢ky je kdispozici v elektronické podobé na oficialnich strankach
strukturalnich fondid v CR (www.strukturalni-fondy.cz) v ¢asti  vénované programu
preshranicni spoluprace Cil 3 Ceska republika — Svobodny stat Bavorsko 2007-2013.

Aktualizace Pfiru¢ky probiha bud vydanim Metodického pokynu Narodniho orgénu (v
ptipadé dil¢ich zmén) nebo zvefejnénim nového vydani Pfiruc¢ky (v ptipadé rozsdhlejSich
zmén). Aktualizace upravené Metodickymi pokyny jsou automaticky zahrnuty do dalSiho
vydani Pfirucky. Datum pocatku platnosti daného Metodického pokynu nebo vydani Piiruc¢ky
je vzdy uvedeno na titulni stran¢ dokumentu.

V ptipadé dotazli a pfipominek K textu se mulzete obracet na autory Pfirucky na adrese
berver@mmr.cz. Vase dotazy a ohlasy mohou piispét k vylepseni textu v dalSich vydanich.
Dékujeme!

! Pro realizaci projektii Technické pomoci jsou zavazna ustanoveni Operaéniho manuélu pro program
pfeshranicni spoluprace Cil 3 Ceska republika — Svobodny stat Bavorsko 2007-2013.
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2. Seznam zkratek a vymezeni pojmti

2.1. Seznam zkratek

BY
Cil 3 CR-BY

CRR CR
DPH
ECB

EK
ERDF
ES

EU

JTS
MMR CR
MV

NARIZEN{
O ERDF

NO

OBECNE
NARIZEN{

OEUS MMR

PROVADECI
NARIZEN{

RO
SF
SoPR
SR
VP

Svobodny stat Bavorsko

Program pieshrani¢ni spoluprace Ceské republika — Svobodny stét
Bavorsko realizovany v ramci Cile Evropska uzemni spoluprace
Vv programovém obdobi 2007-2013 (dale tézZ ,,Program®)

Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky

Dan z piidané hodnoty

Evropska centralni banka

Evropska komise

Evropsky fond pro regionalni rozvoj

Evropské spolecenstvi

Evropska unie

Technicky sekretariat (dfive ,,Spole¢ny technicky sekretariat™)
Ministerstvo pro mistni rozvoj Ceské republiky

Monitorovaci vybor

Naftizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) €. 1080/2006 ze dne 5.
cervence 2006 o Evropském fondu pro regionalni rozvoj a o zruseni natizeni
(ES) ¢. 1783/1999

Nérodni organ

Natizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 ze dne 11. Cervence 2006 o obecnych
ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském
socialnim fondu a Fondu soudrZznosti a o zruseni natizeni (ES) ¢. 1260/1999

Odbor Evropské tizemni spoluprace MMR

Natizeni Komise (ES) ¢.1828/2006 ze dne 8. prosince 2006, kterym se
stanovi provadéci pravidla k natizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 o obecnych
ustanovenich tykajicich se Evropského fondu pro regionalni rozvoj,
Evropského socialniho fondu a Fondu soudrznosti a k natizeni EP a Rady
(ES) €. 1080/2006 o Evropském fondu pro regiondlni rozvoj

Ridici organ

Strukturalni fondy

Smlouva 0 podminkach realizace projektu
Statni rozpocet

Vedouci partner
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2.2. Vymezeni pojmu

Certifika¢ni organ

Ustfedni organ statni spravy Svobodného statu Bavorsko (Bavorské statni ministerstvo
hospodaistvi, infrastruktury, dopravy a technologii) zodpovédny za celkové finanéni tizeni
prostiedkli poskytnutych ze zdroji EU vcetné certifikace. Pfijima a dale distribuuje platby od
Evropské komise za cely Program.

Doba realizace projektu

Zahajenim projektu se rozumi zahdjeni fyzické realizace projektu (tj. zapoceti aktivit
sméiujicich k naplnéni vlastniho obsahu a cilii projektu — napt. zapoceti stavebnich praci).
Fyzicka realizace projektu muize zalit nejdiive po vydani Souhlasu se zahajenim realizace
projektu.

Ukoncenim projektu se rozumi ukonceni fyzické realizace projektu, napt. predani stavby,
ukonceni kulturni akce, vypracovani studie apod.

Vsechny projekty realizované vramci Programu musi byt dokonéeny nejpozdéji do
30. ¢ervna 2015 a zavérecné ProhlaSeni o uskuteénénych vydajich za dil¢i ¢ast projektu
predlozeno nejpozdéji do 31. Cervence 2015.

Doba realizace projektl, pokud se nejedné o infrastrukturni projekty, Dispozi¢ni fond nebo
projekty Technické pomoci, miize byt maximalné 3 roky.

Datum ukonéeni projektu uvedené ve Smlouvé o podminkach realizace projektu je pro
partnera zavazné, proto by mél pfi stanoveni ¢asového harmonogramu pocitat s dostatecnou
¢asovou rezervou.

Od doby realizace projektu je tfeba odlisit obdobi plateb, ve kterém mohou byt realizovany
vydaje.

Dotace

Finan¢ni prostfedky Evropského fondu pro regionalni rozvoj a statniho rozpoctu vyuzivané na
realizaci projektu.

Evropsky fond pro regionalni rozvoj

Evropsky fond pro regionalni rozvoj (ERDF) zasadné pfispivd k dosaZeni cile podpory
rozvoje a strukturdlnich zmén regiond, jejichZ rozvoj zaostava a jejichz hospodaiska a socialni
pfeména Celi strukturdlnim obtizim. Fond rovnéZ pfispiva k podpote trvale udrzitelného
rozvoje a k vytvareni trvale udrzitelnych pracovnich piilezitosti.

V dokumentaci Programu jsou prostiedky Evropského fondu pro regiondlni rozvoj Easto
oznacovany jako Prostfedky Cile 3 nebo Prostfedky ERDF.
Implementace

Proces fizeni a provadéni Cile 3 CR-BY, ktery zahrnuje zejména nasledujici Cinnosti:
schvaleni a vyhldSeni Programu; pfipravu, hodnoceni, vybér a realizaci projektli; kontrolu;
autorizace a provadéni plateb; monitorovani projekt a hodnoceni dopadu.
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Internetové stranky Programu

Internetova prezentace Programu na www.strukturalni-fondy.cz obsahujici zakladni
informace o Programu, diilezit¢ dokumenty ke stazeni a informace o diilezitych terminech.

Kontrolor

Subjekt ustanoveny v souladu s ¢l. 16 Natizeni (ES) ¢. 1080/2006 (Natizeni o ERDF) za
ucelem ovétovani legality a fadnosti vydaji vykézanych kazdym partnerem ucastnicim se na
realizaci projektu. Funkci Kontrolora plni na uzemi Ceské republiky Centrum pro regionalni
rozvoj CR a na tizemi Svobodného statu Bavorsko zemské vlady.

Misto navazani prostiedki

Misto navéazani prostiedkil realizuje tzv. druhy stupein pravniho navéazani prostiedki ERDF.
V Ceské republice to znamena, Ze uzavira s ¢eskym partnerem, ktery ma narok na dotaci
z ERDF, Smlouvu o podminkach realizace projektu a jeji pfipadné dodatky. Misto navazani
prosttedkl rozhoduje o nékterych zménach projektu.

Na ceské strané je mistem navazani prostiedki Odbor evropské uzemni spoluprace
Ministerstva pro mistni rozvoj. Pfi uzavirdni Smlouvy o podminkéch realizace projektu a
jejich dodatkti, resp. pfi administraci zmén projektu podporuje Misto navazani prostredkt
Centrum pro regionalni rozvoj CR (Kontrolor).

Na bavorské strané plni funkci mista navazani prostiedki pfislusné zemské vlady, které
vydavaji tzv. Rozhodnuti o poskytnuti prostiedkd.

r v

Misto zpracovavajici Zadost (Vedouciho) partnera

Pracovnici mista zpracovavajiciho zadost odpovidaji na dotazy partnert, poskytuji konzultace
pti piipravé projektti a provadi kontrolu predlozenych projektovych zadosti pod koordinaci
JTS. Funkci Mista zpracovavajiciho zadost plni na Ceské stran¢ kraje, na bavorské strané
zemské vlady. Jejich pracovnici zejména poskytuji konzultace Projektovym partnerim pii
ptipravé projektl a provadi kontrolu piedloZenych projektovych zadosti pod koordinaci JTS.

Monitorovaci systém
Informacni systém slouzici k monitorovani implementace projekti a programil
spolufinancovanych z prosttedkii rozpoctu EU.

Monitorovaci vybor

Spole¢ny organ ziizeny na zékladé dohody obou ¢lenskych statii. Monitorovaci vybor je
zodpovédny piedevSim za vybér projektii a monitorovani pokroku dosazeného pii realizaci
prioritnich os a cili stanovenych v Programu.

Narodni organ

Organ statni spravy odpovédny za realizaci Cile 3 CR-BY na uzemi CR. Je partnerem RO.
Narodni orgéan zarovei plni funkci mista navazani prostfedk.

Funkce Narodniho organu zajistuje Odbor evropské uzemni spoluprace Ministerstva pro
mistni rozvoj.
Nesrovnalost

Za nesrovnalost se povazuje poruseni piedpisii ES, CR nebo BY (véetnd podminek partnert
stanovenych ve Smlouvé pfip. v jiném obdobném dokumentu), které upravuji pouziti
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prostiedkil z rozpo&tu EU nebo vefejnych zdroji CR, v jehoz dasledku jsou nebo by mohly
byt dotéeny veiejné rozpodty CR nebo souhrnny rozpoéet EU formou neopravnéné vydajové
polozky. Tzn. jedna se o kazdé poruseni podminek, za kterych byly prosttedky z rozpoctu EU
poskytnuty Ceské republice, a kazdé poruseni podminek, za kterych byly tyto prostiedky a
prostiedky narodnich vefejnych rozpocti dale poskytnuty jednotlivym partneram.

Nezpiisobilé vydaje

Jedna se o vydaje, které nemohou byt spolufinancovany ze strukturalnich fondt. Pokud tyto
vydaje v prubéhu realizace projektu vzniknou, musi byt vzdy financovany z jinych zdroju,
nez z dotace poskytnuté prosttednictvim Programu.

Obdobi plateb

Obdobi plateb zaCind datem, kdy partner provede prvni platbu, a kon¢i datem, kdy partner
provede posledni platbu. Obdobi plateb nemusi byt shodné s dobou realizace projektu.

Vydaje souvisejici s pldnovanim a ptipravou projektu mohou vznikat v dobé mezi 1. 1. 2007 a
datem, ke kterému byl vydan Souhlas se zahdjenim realizace projektu. Vydaje souvisejici s
planovanim a ptipravou projektu jsou zpiisobilé do vySe 5 % celkovych zpisobilych vydaji
projektu. Hranici 5 % je tfeba chapat jako horni mez (ne jako pausal). Vydaje souvisejici s
planovanim a pfipravou projektu jsou zpusobilé pouze jako soucdst celkového opatieni,
pokud bude projekt skute¢n¢ realizovan.

Vydaje, které vzniknou po datu, ke kterému je vydan Souhlas se zah4jenim realizace projektu,
se povazuji za realizacni vydaje. V Ceské republice jsou zpusobilé pouze vydaje, které
vzniknou do data ukonceni projektu.

Partner

Jakykoliv partner ucastnici se na projektu vcetné Vedouciho partnera. Subjekt realizujici
projekt spolufinancovany z rozpoctu EU.

Potvrzeni vydaju

Osvédcéeni vydavané Kontrolorem Projektového / Vedouciho partnera na zdklad€ provétreni
vydajii tohoto partnera. Potvrzuje spravnost a fadnost vynalozenych vydaji partnera a je
podkladem pro Vyzadani prostiedkit ERDF u Certifikaéniho orgénu, ptip. pro vyplaceni
prostiedkil ze Statniho rozpoctu.

Prohlaseni o uskute¢nénych vydajich

Predkladaji Cesti partnefi, kterym vznikaji v rdmci projektu vydaje, pfislusnému Kontrolorovi.
Tento formulaf, ktery obsahuje informace o vysi uskute¢nénych vydaji a ptipadnych piijmi,
je jednim z podkladi pro provedeni kontroly zptisobilosti vydaji Kontrolorem

Projektovy partner

Mimo Vedouciho partnera jakykoliv partner ucastnici se realizace daného projektu. Je
zodpovédny za realizaci své Casti projektu, pficemz zodpoveédnost za realizaci celého projektu
nese Vedouci partner. Od VP pfijima na zaklad¢é Partnerské dohody finan¢ni podil prostiedki
z ERDF. Cesky Partner také zarovei pfijimaji prostiedky narodniho financovani CR na
zéklad¢ Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu na spolufinancovani projektu.
Projektovych partneri mizZe byt vice, na ptispévek z ERDF a SR mé néarok vzdy jen jeden z
nich.
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Projekt

Soubor ¢innosti realizovanych prostfednictvim Vedouciho partnera a Projektovych partnert.

Prirucka pro ¢eské Zadatele a Prirucka pro Ceské prijemce dotace

Ptirucky obsahujici zejména informace o podminkach poskytovani dotace, predkladani
projektovych zadosti, odpovédnosti partneriti, hodnoceni a vybéru projektti, podminkach a
postupech pfi realizaci projektu.

Ramcova smlouva

Ramcovéa smlouva je uzavirdna pro kazdy projekt mezi RO a Vedoucim partnerem, jehoz
projekt byl schvalen MV a piedstavuje tzv. prvni stupen pravniho navazani prosttedki ERDF.
Na zéklad¢ této Ramcové smlouvy je poskytovana dotace z rozpoctu EU na dany projekt.
Stanovuje zakladni podminky pro poskytnuti prostfedkt EU z programu. Dal$i podminky jsou
pak stanoveny ve Smlouvé o podminkach realizace projektu (viz dale), kterou uzavira NO s
¢eskym partnerem, ktery ma narok na dotaci z ERDF.

V Ceské republice zprostfedkovava uzavieni Ramcové smlouvy mezi RO a &eskymi
Vedoucimi partnery Centrum pro regionalni rozvoj CR. Ve Svobodném staté Bavorsko
zprostiedkovavaji uzavieni Ramcové smlouvy mezi RO a bavorskymi Vedoucimi partnery
bavorské zemské vlady. Pripravu Ramcové smlouvy koordinuje JTS.

Rozhodnuti ministra o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu

Rozhodnuti ministra, které se vydava zpravidla pro skupinu projekti naplanovanych
(schvalenych) na poslednim MV, potvrzuje dotaci ze SR pro Ceské Partnery, ktefi o ni
pozéadali v projektové Zadosti. Rozhodnuti pfipravuje NO a podepisuje ministr pro mistni
rozvoj. Na zakladé¢ tohoto Rozhodnuti vydava NO Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho
rozpoctu na spolufinancovani projektu (Rozhodnuti o spolufinancovani).

Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu na spolufinancovani projektu

Rozhodnuti vydané NO ceskym partnerim, ktetfi se podili na realizaci projektd, jez byly
schvaleny MV, a vramci projektové Zadosti si pozadali o dotaci z prostfedki statniho
rozpoc¢tu. Na zdklad€ tohoto Rozhodnuti je poskytovana dotace ze statniho rozpoctu.
Rozhodnuti stanovuje zdkladni podminky a pravidla pro realizaci ptislusné Casti projektu a
pro vyplaceni dotace.

Ridici organ
Organ statni spravy (Bavorské statni ministerstvo hospodarstvi, infrastruktury, dopravy a

technologie) odpovédny za celkovou realizaci Cile 3 CR-BY. Zajistuje zejména tukoly dle
¢l. 60 Natizeni (ES) ¢. 1083/2006 (Obecné natizeni).

Smlouva o podminkach realizace projektu

Smlouva o podminkéch realizace projektu Cil 3 Ceska republika - Svobodny stat Bavorsko
2007-2013 se uzavira mezi mistem navazani prostfedkl a ceskym partnerem (Vedoucim nebo
Projektovym), ktery ma narok na dotaci z ERDF, a ptfedstavuje tzv. druhy stupen pravniho
navazani prostiedkid. Detailné upravuje realizaci Ceské €asti projektu, resp. aktivit ¢eského
partnera a konkretizuje tak Ramcovou smlouvu uzavienou mezi RO a Vedoucim partnerem.

V ptipadé¢ zmén projektu se Smlouva o podminkach realizace projektu méni pisemnym
dodatkem.
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Pti ptipravé Smlouvy o podminkach realizace projektu Mistu navdzéani prostiedki napomaha
Centrum pro regionalni rozvoj CR. Stejny postup plati pii ptipravé pisemnych dodatkd.

V Bavorsku druhému stupni pravniho navazani prostiedkii odpovida Rozhodnuti o poskytnuti
prostiedki.

Spolufinancovani

Mira ucasti jednotlivych zdroji financovani podilejicich se na financovani projektu.

Technicky sekretariat (diive Spoleény technicky sekretariat — Joint Technical
Sekretariat)

Subjekt zajistujici zejména administrativni podporu RO a NO a plnici ukoly dle &l. 14 odst. 1
pododstavce 2 Natizeni (ES) ¢. 1080/2006 (Natizeni o ERDF). Typickymi ukoly Technického
sekretaridtu jsou registrace projektovych zddosti do monitorovaciho systému, ptiprava
zasedani MV a pracovnich skupin véetné zpracovani vysledka z téchto zasedani, spoluprace
pfi zpracovani vyrocnich a zévereénych provadécich zprav, spoluprace na informacnich a
publicitnich opattenich a dalsi aktivity. Technicky sekretariat se zkracené oznacuje jako JTS.

Vedouci partner

Partner predkladajici projektovou zadost, ktery zodpovida kromé jiného za spravnost a
pravdivost 0daji v ni uvedenych. Do okamziku podpisu Ramcové smlouvy je VP chapan ve
smyslu Zadatele a po podpisu Ramcové smlouvy je chapan ve smyslu piijemce dotace. Po
schvéleni projektu na MV je s nim sepsdna Radmcova smlouva, na jejimz zdklad€ se Vedouci
partner stava piijemcem dotace z prostiedki EU a nese celkovou zodpovédnost za realizaci
projektu. Prosttedky ERDF ptijat¢é na zdkladé Ramcové smlouvy dale pfevadi na ucet
Projektového partnera. Cesky VP také zaroveti mize pfijimat prostiedky narodniho
financovani CR na zikladé Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpodtu na
spolufinancovani projektu.

VyZzadani prostiredkii

Jedna se o formulaf, na jehoz zakladé zada Kontrolor Vedouciho partnera o vyplaceni dotace
z ERDF. Jeho zpracovani a piedlozeni pfedchazi kontrola vydaji pfislusnymi Kontrolory na
zakladé Prohlaseni o uskuteénénych vydajich predlozenych jednotlivymi partnery a vystaveni
Potvrzeni vydaji.

Zpusobilé vydaje
Vydaje vynaloZené na stanoveny ucel a v ramci obdobi stanoveného ve Smlouvé, kterd je

v souladu s piislusnymi ptedpisy ES, Metodikou vydanou MMR a dalsimi pravidly
stanovenymi NO.
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3. Pravni navazani prostredkii

3.1. Pravni navazani prostredkli ERDF

Pravni navazani prosttedki ERDF je zajisttno Ramcovou smlouvou a Smlouvou o
podminkach realizace projektu, které stanovuji podminky jejich erpani.

Ramcova smlouva (RS) je uzaviena na zdklad¢ rozhodnuti Monitorovaciho vyboru 0
projektu mezi Ridicim orgdnem a Vedoucim partnerem?®. Ramcova smlouva je tzv. prvnim
stupném pravniho navazani prostfedkt ERDF.

Na Ramcovou smlouvu navazuje, resp. podminky realizace projektu s ohledem na specifika
narodni legislativy dale upfesiiuje Smlouva 0 podminkach realizace projektu (SoPR),
kterou uzavird Misto navazani prostiedkt S ¢eskym partnerem, ktery se podili na Cerpani
prostfedkit ERDF schvalenych pro dany projekt. Smlouva o podminkéch realizace projektu je
tzv. druhym stupném pravniho navazani prostiedki ERDF.

Mistem navéazani prostfedkd je v CR Odbor evropské uzemni spoluprace Ministerstva pro
mistni rozvoj.

Uzavirani obou smluv zprostfedkovava Centrum pro regionalni rozvoj CR, resp. jeho
ptislusna regionalni pobocka (Kontrolor).

Nejen Vedoucimu partnerovi, ale i ostatnim Projektovym partnerim doporucujeme
seznamit se s podminkami uvedenymi v téchto smlouvach, jejichZ poruseni miiZe vést az
k vraceni celé castky poskytnuté dotace. V piipadé nejasnosti ohledné podminek
stanovenych ve smlouvach doporucujeme kontaktovat piislusné Misto zpracovavajici zadost,
ptip. Kontrolora (viz kontakty uvedené v kap. 8 této Prirucky). V ptipadé nedodrzeni
podminek obsazenych ve smlouvach se postupuje v souladu s kapitolou 7 této Prirucky.

3.1.1. Rdamcova smlouva

Jakmile je schvalen protokol ze zasedani Monitorovaciho vyboru, na némz byl pfislusny
projekt naplanovan (schvalen), za¢ne JTS ptipravovat Ramcovou smlouvu (RS, viz piiloha ¢.
1 této Piirucky) pro dany projekt a zajisti jeji podepsani Ridicim organem. Poté JTS zasle dvé
vyhotoveni Ramcové smlouvy Kontrolorovi (poboéce CRR CR) Vedouciho partnera, ktery
zajisti podpis Vedouciho partnera. Jedno paré Ramcové smlouvy zistava Vedoucimu
partnerovi a druh¢ zasila Kontrolor Vedouciho partnera zpét JTS.

w7

Ramcova smlouva obsahuje pouze nejzakladnéjsi tidaje vztahujici se k projektu. Konkrétni
ustanoveni tykajici se projektu jsou obsazeny ve Smlouvé o podminkach realizace projektu.

3.1.2. Smlouva o podminkdch realizace projektu

Po schvéleni protokolu ze zasedani MV zahaji Kontrolor pfipravu navrhu Smlouvy o0
podminkach realizace projektu (SOPR, viz pfiloha ¢. 2a této Ptirucky).

275 oz ) ;s ey ;. ;.
RO uzavirda Rdmcovou smlouvu s bavorskymi i ceskymi Vedoucimi partnery.
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Kontrolor vyzve ¢eského Partnera k dolozeni pozadovanych nalezitosti pro Smlouvu o
podminkach realizace projektu. Na tomto zaklad¢ je Partner povinen ptedlozit ve stanoveném
terminu zejména nasledujici podklady pro piipravu SoPR:

» Finandni identifikace — ¢islo bankovniho uctu, na ktery bude posilana dotace z ERDF
(plati pouze pro Vedouci partnery). Formulai Financ¢ni identifikace bankovniho uctu pro
dotaci z ERDF je Prilohou €. 2¢ této Pfirucky. Vice k bankovnim uétim viz kap. 4.5.

= Doklad opraviiujici provadét stavebni prace

Opréavnéni k provadéni stavebnich praci se doklada u stavebnich projektd. V zavislosti na
rozsahu a slozitosti stavebnich praci se predklada jeden z néasledujicich dokladu:

- platné stavebni povoleni s vyznacenim nabyti pravni moci, pokud je pro provedeni
stavebnich praci vyzadovano dle stavebniho zadkona a nebylo ptedlozeno spolecné s
projektovou zadosti,

- ucinnou vetejnopravni smlouvu dle § 116 stavebniho zdkona,
- certifikat vydany autorizovanym inspektorem dle § 117 stavebniho zékona,

- souhlas stavebniho ufadu s ohldSenym stavebnim zdmeérem, nebo kopii ohlasSeni
stavebniho zdméru stavebnimu ufadu a Cestné prohlaSeni, ze stavebni ufad provedeni
ohlasené stavby nezakézal — dokladda partner v pfipad¢ provedeni jednoduchych staveb,
terénnich Uprav, zafizeni a udrzovacich praci podle § 104 stavebniho zakona,

- Cestné prohlaseni o tom, Ze stavebni zdmér nevyzaduje stavebni povoleni ani ohlasSeni
stavebnimu ufadu — doklada zadatel v piipad¢, kdyz v ramci projektu budou provedeny
stavebni prace, které nevyzaduji stavebni povoleni ani ohldSeni dle § 103 stavebniho
zakona.

* Projektova dokumentace, ktera byla podkladem pro vydani prislusného opravnéni
k provadéni stavebnich praci dle pfedchoziho bodu ovéiena stavebnim tfadem, pokud
nebyla ptedloZena s projektovou Zadosti.

» Pokud je projekt podpofen v rezimu de minimis: Aktualizované ProhldSeni o podpore
obdrZené v reZimu de minimis (viz pfiloha ¢. 12 Ptirucky pro ceské Zadatele).

Paralelné s podklady pro pfipravu SoPR Partner ve stanoveném terminu ptedklada tyto

dokumenty:

* Plan monitorovacich obdobi ceské ¢asti projektu (harmonogram ptedkladani Dil¢ich
zprav a indikativni harmonogram piedkladani ProhlaSeni o uskute¢nénych vydajich, vice
viz kap. 5.1), dohodnuty s ptislusnym Kontrolorem.

= Piehled realizovanych a predpokladanych ZR projednany s piislusnym Kontrolorem.
Ptislusné formulare Partner obdrzi od svého Kontrolora.

V ptipadé, Ze bude vydano také Rozhodnuti o spolufinancovéani (pravni navazani prostiedki
staitniho rozpoctu CR), vyzadda si Kontrolor od partnera zarovein Financ¢ni identifikaci
bankovniho u¢tu pro dotaci ze SR (viz kap.3.2).

Kontrolor na zaklad¢ obdrzenych podkladt vypracuje navrh SOPR ve tfech stejnopisech a
zaSle ho ¢eskému partnerovi. Ten vSechna paré podepiSe a vrati je zpét Kontrolorovi, ktery
zajisti jejich doruceni Mistu navazani prostredkd.

Smlouva o podminkéch realizace projektu je podepsana, jakmile Misto navazéani prostfedki
obdrzi informaci o uzavieni Ramcové smlouvy. SOPR podepisuje feditel OEUS MMR.
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Misto navazani prostiedki si ponecha vzdy jedno paré SOPR a zbyla paré zasle Kontrolorovi,
jenz jedno archivuje a druhé preda c¢eskému Partnerovi.

Pokud partner z objektivnich divodd nemuze dodat vSechny pozadované dokumenty
v uréeném terminu, dohodne se s Kontrolorem na néhradnim terminu dodéni®. V pripad¢, ze
ani vtomto terminu partner nedoda pozadované dokumenty, zastavi Kontrolor piipravu
Smlouvy 0 podminkach realizace projektu a postoupi zalezitost Narodnimu organu. Ten po
dohodé s Ridicim organem (s ohledem na skute¢nost, ze se vzdy jedna o spole¢ny projekt)
muze dojit az k rozhodnuti, ze takovy projekt nebude realizovan a prostfedky budou uvolnény
na financovani jinych projektt.

V pftipadé, ze byl projekt na zasedani MV naplanovén s vyhradou, zavisi priabéh procesu
ptipravy smluv na tom, jak rychle partner splni vyhrady stanovené Monitorovacim vyborem.
V piipadé, ze se z divodu prutahli na strané Ceského partnera nepodaii uzaviit SoPR do
6 mé&sicti od zasedani MV, miize Narodni organ po dohodé s Ridicim organem rozhodnout o
tom, ze projekt nebude z Programu finan¢né podpoften.

Smlouvu o podminkéch realizace projektu Ize ménit pouze pisemnym dodatkem.

3.2. Pravni navazani prostredkl ze statniho rozpoctu

Dotace ze statniho rozpoétu CR je pro &eské partnery, ktefi o ni v projektové zadosti pozadali,
hromadn¢ potvrzena Rozhodnutim ministra pro mistni rozvoj o poskytnuti dotace ze statniho
rozpo¢tu (dale jen ,,Rozhodnuti ministra®), jehoz ptipravu zahdji Narodni organ po
schvaleni protokolu ze zasedani MV.

Po vydani Rozhodnuti ministra a podpisu SoPR feditelem OEUS MMR vyda Narodni organ
Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu na spolufinancovani projektu (déle jen
»-Rozhodnuti o spolufinancovani, viz pfiloha ¢ 3a této Pfirucky). Rozhodnuti
0 spolufinancovani je vydavano pro jednotlivé pfijemce dotace ze SR (tj. jednotlivé Ceské
partnery). V Rozhodnuti o spolufinancovani je uvedena zavazna castka v EUR a CZK a
ménovy kurs, kterym byla ¢astka EUR na CZK pfepoétena4. Narodni orgéan si po podpisu
ponecha vzdy jedno paré Rozhodnuti o spolufinancovani a druhé zasle spolu s podepsanou
SoPR Kontrolorovi, ktery zajisti jejich odeslani ¢eskému partnerovi.

Ptilohou Rozhodnuti o spolufinancovani je Finan¢ni identifikace bankovniho uctu pro dotaci
ze SR, kterou si Kontrolor od partnera vyzada spolu s podklady pro pfipravu Smlouvy o
podminkéch realizace projektu (viz kap. 3.1.2). Vice k bankovnim G¢tim viz kap. 4.5.

Organizacni slozky statu ani jejich pfispévkové organizace narok na dotaci ze statniho
rozpoctu — kapitoly Ministerstva pro mistni rozvoj nemaji.

3 Pfi uréeni nahradniho terminu je tfeba dbat na to, aby bylo mozné podepsat SoPR nejdéle do 6 mésict od
zasedani MV, na némz byl projekt naplanovan.
* Dotace ze SR je vyplacena v EUR.
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4. Realizace projektu

Za realizaci projektu nese celkovou odpovédnost Vedouci partner projektu, ktery projekt
realizuje ve spolupraci s Projektovym partnerem. Realizace projektu musi probihat v souladu
s podminkami obsaZzenymi v Ramcové smlouvé a Smlouvé o podminkach realizace projektu.

4.1. Zmeéna projektu

Pti realizaci projektu je nutné postupovat v souladu se schvalenou projektovou zadosti a
dalSimi podminkami, které byly stanoveny v RS, SOPR, v Rozhodnuti o spolufinancovani a
V jejich ptilohach. V pribéhu realizace projektu vsak miize nastat situace, kdy je nutné se od
planu uvedeného v projektové zadosti, resp. V RS, SOPR, Rozhodnuti o spolufinancovéni a
Vv jejich prilohach odklonit. V takovém piipad¢ je nutné v souladu s postupy uvedenymi dale
tuto situaci ozndmit a pozadat o schvéleni zmény v projektu.

Vsechny zmény projektu oproti planu uvedenému V projektové zadosti, RS, SoPR,
Rozhodnuti o spolufinancovani a v jejich piilohach, podléhaji schvaleni RO/NO nebo MV.
Jedinou vyjimku tvoifi zmény vyjmenované v kap.4.1.1, u kterych postauje pisemné
ozndmeni Kontrolorovi.

Ke zméné v projektu by mélo dochazet jen ve vyjimecnych ptipadech, proto na schvaleni
zmény nema zadny z partnerd automaticky narok. Mnozstvi zmén v projektu je zohlednéno v
ramci rozhodovani o tom, zda projekt bude podléhat kontrole na mistg.

O zménu v projektu je partner povinen v zdsad¢ zadat predem, tzn. pfed pozadovanym
vstoupenim dané zmény v platnost. Z toho plyne, Ze Kontrolor pii provadéni kontroly dle kap.
5 této Prirucky nemiize akceptovat skutecnosti, které se lisi od té€ch, jeZ byly planovany dle
uzaviené SoPR, pokud nebyly tyto skutenosti pfedem odsouhlaseny na odpovidajici trovni
(viz niZe). Vyjimku tvoii pouze nepodstatné zmény projektu. Zadost o zménu projektu
v pisemné formé predklada partner Kontrolorovi, ktery se k navrhu na zménu vyjadiuje.

Pokud o zménu Zada Projektovy partner, musi o této zméné zaroven informovat Vedouciho
partnera.

Podle zavaZznosti vlivu zmény na celkovy projekt jsou zmény administrovany ve tfech
rezimech:

* nepodstatné zmény,
» zmény vyzadujici schvaleni NO, resp. zménu SoPR,

» zmény vyzadujici schvaleni MV, resp. zménu SOPR/RS.

4.1.1. Nepodstatné zmény projektu

V ptipad¢ niZze vyjmenovanych nepodstatnych zmén projektu postacuje pisemné oznameni
zmény Kontrolorovi. Partner ma moznost provést zménu bez predchoziho souhlasu NO nebo
MV v téchto ptipadech:

= zména bankovniho u¢tu Vedouciho partnera nebo ¢eského partnera zadajiciho o dotaci ze
statniho rozpoctu CR,

» zmeéna statutarnich zastupcta partnert,

11



Piirucka pro ¢eské piijemce dotace Cil 3 CR-BY, 4. vydani — 1. 7. 2011

= piesun prostiedkli mezi rozpoctovymi kapitolami do 15 % pavodni Eastky kterékoliv
z dot&enych rozpo&tovych kapitol rozpo&tu partnera® v piipadg, Ze nedochéazi k ovlivnéni
hlavniho zaméru projektu ani ke zméné celkové vyse rozpoctu a role partneru vV projektu.
Toto omezeni neplati pro piesuny v ramci rozpoctové kapitoly mezi polozkami, tam jsou
piesuny mozné bez omezeni vyse — za podminky, ze nedojde k ovlivnéni hlavniho zaméru
projektu.

Postup oznameni zmény:

Zménu bankovniho u¢tu a zménu statutdrniho zastupce oznamuje Partner Kontrolorovi
V pisemné formé bezprostiedné po t€, co zména nastala. Kontrolor zménu vezme na védomi a
informuje o ni NO.

V piipadé zmény bankovniho u¢tu doda Partner spolu s navrhem na zménu novy formulaf
Finané¢ni identifikace bankovniho G¢tu pro dotaci z ERDF (viz pfiloha ¢. 2¢ této Ptirucky),
resp. Finan¢ni identifikace bankovniho G¢tu pro dotaci ze SR (viz pfiloha €. 3b této Piirucky).
Aktualizace pftislusné piilohy SoPR dodatkem, resp. pfislusné piilohy Rozhodnuti o
spolufinancovani Zménovym rozhodnutim neni v tomto piipad¢ nutna.

Zménu rozpocltu neptesahujici hranici 15 % kazdé z kapitol rozpoctu Partner nemusi
bezprosttedné oznamovat. Horni limit rozpo¢tové kapitoly je mozné piekrocit, pouze pokud
dojde k usporam v jinych rozpoctovych kapitolach, tak aby nebyla ptekrocena celkova ¢astka
rozpoctu, a pokud zména nemd vliv na dosazeni cili projektu. Tyto skutecnosti posuzuje
Kontrolor pifi provadéni kontroly vydaji. V pfipadé pochybnosti se predem poradte
s Kontrolorem.

Jakékoliv jiné zmény projektu oproti plainu uvedenému v projektové zZadosti, RS a
SoPR, nez vyse uvedené vyZaduji souhlas NO nebo MV a zménu SoPR, resp. RS.

4.1.2. Zmény projektu, které vyZaduji schvdleni NO, resp. zménu SoPR

Zména projektu podléha schvéleni NO, resp. vyzaduje zménu SoPR zejména V téchto
piipadech:

» prodlouZzeni doby realizace projektu do max. délky tif let®,

* zmeéna nazvu partnera,

= presun prostfedkli mezi rozpoctovymi kapitolami nad 15 % plvodni cCastky kterékoli
z dotéenych rozpoctovych kapitol rozpoctu partnera v ptipad€, Zze nedochazi k ovlivnéni
hlavniho zdméru projektu ani ke zméné celkové vyse rozpoétu a role partnert v projektu’,

> Pro stanoveni 15 % puvodni &astky kterékoliv z dotéenych rozpo&tovych kapitol rozpotu partnera se vychazi z
¢astky uvedené v rozpoctu projektu dle uzaviené Smlouvy o podminkach realizace projektu, pfip. nejpozdéejsiho
uzavieného dodatku k SoPR, ktery méni obsah rozpoctu. V pfipadé, ze postupné probehne vice zmén rozpoctu a
v souhrnu tyto zmény prekroci o vice nez 15 % ptivodni ¢astku kterékoliv z dotenych rozpoctovych kapitol
rozpoctu partnera dle platné Smlouvy o podminkéch realizace projektu, ptip. nejpozdéjsiho uzavieného dodatku
k SoPR, ktery méni obsah rozpoctu, je v okamziku piekroceni této hranice zména povazovana za podstatnou a
plati pro ni postup dle kap. 4.1.2.

®V piipadé infrastrukturnich projektd, Dispozi¢niho fondu a Technické pomoci miize NO schvalit i prodlouzeni
doby realizace projektu nad tfi roky. U ostatnich projektil se u prodlouzeni doby realizace projektu nad tii roky
postupuje dle kap. 4.1.3.
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= zmeéna aktivit projektu, pokud nedochazi k ovlivnéni cila projektu.

Postup administrovani Zadosti o zménu:

Partner predklada zadost o zménu Vv pisemné formé Kontrolorovi. Kontrolor zadost posoudi a
postoupi ji se svym stanoviskem NO, ktery o zméné rozhodne. Pokud NO zménu schvali,
zajisti Kontrolor pifipravu dodatku SoPR ve tfech vyhotovenich a jejich nasledny podpis
partnerem. Podepsané dodatky zaSle NO k zavérecné kontrole a podpisu. Po podpisu dodatku
jedno vyhotoveni zistava na NO a zbyla dvé vyhotoveni jsou vracena zpét Kontrolorovi,
ktery jedno vyhotoveni zasle Partnerovi. V ptipadé, ze NO navrh na zménu zamitne, je
Partner o ditvodech zamitnuti informovan Kontrolorem.

V piipad¢ prodlouZeni doby realizace projektu muze o zménu zadat vzdy jen Vedouci
partner projektu, nebot” datum zahajeni a ukonceni projektu je pro oba partnery shodny.
Pokud chce dobu realizace projektu prodlouzit Projektovy partner, obrati se na Vedouciho
partnera, ktery o zménu pozdda u jemu piisluSného mista. Vedouci partner o zménu zada
podle vyse uvedeného postupu. Kontrolor Vedouciho partnera zaroven odesle kopii zadosti 0
zménu prisluSnému mistu na druhé strané hranice, které podle ni provede zménu pro
projektovou cast Projektového partnera (Dodatek ke Smlouvé o podminkach realizace
projektu v CR, Zména Rozhodnuti o poskytnuti prostiedki v Bavorsku).

Kontrolor nebo NO mohou také dojit k zavéru, Ze zména projektu podléha schvaleni MV,
V tomto ptipadé se postupuje podle kap. 4.1.3.

4.1.3. Zmény projektu vyZadujici schvaleni MV, resp. zménu SoPR/RS

Zména projektu podléha schvaleni MV zejména Vv téchto ptipadech:
= zvySeni objemu prostfedkit ERDF uvedenych ve financnim pleinu8
= zvySeni dotacni sazby

= presun prostiedkli obsazenych ve finan¢nim planu mezi partnery, pokud jsou doteny
prostifedky ERDF

» zména partnert’

» prodlouZeni doby realizace projektu nad tfi roky™
= zmeéna aktivit projektu, ktera ovliviuje cil projektu
= zména role partnera v projektu

Postup administrovani Zadosti o zménu:

O zménu, kterd podléha schvéaleni MV, zad4 vzdy Vedouci partner. Pokud je Vedouci partner
z Bavorska, probiha administrace Zadosti o0 zménu pies piislusnou bavorskou zemskou vladu.

" Vydaje, které presahuji horni limit rozpo&tové kapitoly o vice neZ 15 % dané rozpoctové kapitoly, nemohou byt
kontrolorem schvaleny, dokud pfislusny dodatek ke Smlouvé neni uzavien.

8 Navyseni prostfedkit ERDF v souvislosti se zvysenim celkovych nékladii na projekt z diivodu $patného
planovani neni mozné.

? Tyka se pouze partnerii uvedenych pod bodem 2.1 a 2.2 projektové zadosti.

19 prodlouzeni doby realizace projektu nad tii roky u infrastrukturnich projektti, Dispozi¢niho fondu a Technické
pomoci schvaluje NO (viz kap. 4.1.2).
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Cesky Vedouci partner piedklada pisemnou zadost o zménu svému Kontrolorovi. Kontrolor
na zaklad¢ této zadosti zajisti administraci zadosti o zménu tak, aby o ni mohl rozhodnout
Monitorovaci vybor. O zméné je pak na zasedani MV rozhodovano stejné jako v ptipadé nové
ptedlozenych projekta.

Z4dost o zménu je administrovana s ohledem na terminy zasedani MV, proto musi byt podana
V dostate€ném piedstihu. Bliz8§i informace o terminech, v pfipadé, ze zména podléha
schvaleni MV, poskytne ptislusny Kontrolor.

Poté, co je schvalen protokol o vysledku zasedani MV, informuje Kontrolor Partnera o tom,
jak MV o zméné¢ rozhodl, a pfip. zah4ji apravu ptislusSnych smluv.

V piipad¢€ zvyseni objemu prosttedkit ERDF, zvySeni dota¢ni sazby, pfesunu prosttedk mezi
partnery a zmény Vedouciho partnera se uzavira zménova Ramcovd smlouva (format
zménové RS je shodny s formatem RS v pfiloze €. 1 této Prirucky). Proces uzavieni zménové
Ramcové smlouvy probiha podle postupu popsaného v kap. 3.1.1.

Na zéakladé rozhodnuti MV je vzdy zménéna SoPR. Postup provadéni zmén SOPR je uveden
v kap. 4.1.2.

V pripadé, Ze dojde v projektu k jiné zméné, neZ je uvedena v piedchozich bodech,
rozhodne o dalSim postupu NO. Dle zavaznosti zmény miZe byt rozhodnuto o
nutnosti projednani této zmény na MV. PiredloZeni a administrace Zadosti 0 zménu se
Fidi vySe uvedenym postupem.

Partner je povinen kromé uvedenych zmén oznamit NO prostifednictvim Kontrolora
také vSechny dalSi podstatné zmény a skute€nosti, které maji nebo mohou mit vliv na
ucel dotace, s ucelem dotace souviseji nebo se jakymkoliv zptusobem ucelu dotace
dotykaji. Zejména se jedna o pripadny negativni vysledek finan¢ni kontroly, soudni
spory nebo zahdjeni trestniho Fizeni.

4.1.4. Vliv zmény v projektu na Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze stitniho rozpoctu

V nékterych ptipadech mize mit zména projektu také vliv na Rozhodnuti o poskytnuti dotace
ze statniho rozpoctu. V takovém piipadé musi Zadost o zménu projektu predkladana
Kontrolorovi obsahovat také pozadavek na provedeni zmény Rozhodnuti. NO vyda Zménové
rozhodnuti o spolufinancovani. Pfed vydanim Zménového rozhodnuti o spolufinancovani Si
muze NO prostfednictvim Kontrolora od piislusného Projektového partnera vyzadat
dodatecné podklady, pokud je to nezbytné.

V ptipadé, ze v disledku rozhodnuti MV dojde ke zvySeni objemu dotace ze statniho
rozpo¢tu CR, je nutné toto zvySeni nejprve schvalit Rozhodnutim ministra pro mistni rozvoj.

4.2. Vybér dodavatele, verejné zakazky

Partnefi projektu nejsou povinni veSkeré aktivity projektu realizovat sami, ale mohou vyuzit
externich dodavateli. V pfipadé, Ze Cast aktivit nebude zabezpecena partnerem, tj. pokud
bude realizovdna na zaklad¢ jedné nebo vice smluv o doddvce zbozi, sluzeb ¢i stavebnich
praci, musi partner pfi uzavirani takovych smluv postupovat v souladu s narodni legislativou a
dalsimi pravidly, které stanovuji postupy pro zadavani zakazek.
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Doporucujeme vSem partnerim, aby pied vyhlaSenim zadavaciho Fizeni
zkonzultovali postup u svého Kontrolora. Pfredejdou tak moZnym problémim, které
mohou nastat pii nasledné kontrole.

4.2.1. Aplikované piedpisy a obecné zdsady

V piipadé Ceskych partnert je povinnost postupovat v souladu se zakonem ¢. 137/2006 Sb.,
0 vefejnych zakazkach v platném znéni a s nim souvisejicimi zdkony, vyhliSkami a
metodickymi postupy. V piipadech, kdy pfi zadani zakazky neni povinnost postupovat dle
zakona, se partner musi fidit Postupy pro zadavani zakazek neupravenych zakonem (viz
ptiloha ¢. 4a této Piiruc¢ky) a Dopliiujicimi postupy (viz piiloha ¢. 4b této Piirucky). Jedna se
o nasledujici situace:

» pii zadani zakazky neni nutné postupovat podle zédkona, protoze rozsah zakdzky je nizsi
nez limity stanovené ustanovenim § 12 odst. 3 zakona o vefejnych zakazkach™,

» rozsah zakdzky je vySsi nez limity stanovené ustanovenim § 12 odst. 3 zédkona 0 vefejnych
zakazkach, ale dany partner neni povinen postupovat pti zadani zakazky dle zakona.

V ptipad€, ze v organizaci partnera plati vlastni postupy pro zadavani vetejnych zakazek,
muze je partner aplikovat, pokud spliiuji minimalné pozadavky stanovené v zakoné, resp.
v ptilohach ¢. 4a a 4b (v tomto piipadé doporuCujeme piedem konzultovat postup
s ptislusSnym Kontrolorem, ktery bude posuzovat, zda vlastni postupy uplatiované
Vv organizaci partnera spliuji minimalné pozadavky stanovené v zakoné, resp. V piilohach
¢. 4aadb).

Hlavnim smyslem zadavani zakézek podle uvedenych pravidel je umoznit rovny pfistup vSem
potencialnim dodavateliim a zejména zajistit hospodarné nakladani s vefejnymi prostiedky a
vybrat takovou nabidku, kterd respektuje principy hospodarnosti, efektivnosti a ticelnosti
tak, jak jsou tyto pojmy vymezeny v § 2 zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
Vv platném znéni*’, a zaroven zasady uvadéné v § 6 zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach v platném znéni®. Z toho divodu je nutné klast diraz nejen na dodrZovani
procedur, ale i na zminéné principy a zasady.

Zasada transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace a princip
hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti se vztahuji na v§echna zadavaci ¥izeni bez ohledu
na to, zda jsou postupy pro jejich zadavani upraveny piimo zakonem ¢. 137/2006 Sb., o
vetejnych zakazkach nebo jinymi pravidly, a jejich dodrZeni jsou pifedmétem posouzeni
zadavaciho fizeni Kontrolorem.

1 Tzv. vefejné zakazky malého rozsahu.

12 74kon definuje princip hospoddrnosti jako pouziti vefejnych prostredki k zajisténi stanovenych tkol s co
nejniz§im vynalozenim téchto prostredkl, a to pti dodrZeni odpovidajici kvality plnénych ukold; princip
efektivnosti jako takové pouziti vefejnych prostiedki, kterym se dosahne nejvyse mozného rozsahu, kvality

a pfinosu plnénych ukolid ve srovnani s objemem prostfedkd vynalozenych na jejich plnéni a dale princip
ucelnosti jako takové pouziti vefejnych prostiedku, které zajisti optimalni miru dosazeni cilti pfi plnéni
stanovenych ukold.

13 7adavatel je povinen pti postupu podle tohoto zikona dodrzovat zdsady transparentnosti, rovného zachdzeni
a zdkazu diskriminace.
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4.2.2. Hodnotici kritéria

Jako hodnotici kritérium pro vybér nabidky by zpravidla méla byt, s ohledem na vyse
uvedenou zasadu hospodarnosti, nabidkova cena.

V ptipad¢ pouziti kritéria ekonomicka vyhodnost nabidky, musi byt nabidkovéa cena (ptipadné
naklady zivotniho cyklu) jednim ze subkritérii a jeji vaha na celkovém ohodnoceni kritéria
ekonomické vyhodnost nabidky musi ¢init minimalné 60 %.

4.2.3. Posouzeni zaddvacich Fizeni**

A. Pred vyhlaSenim zadavaciho Fizeni

U vSech zakazek, u kterych bude zadavaci fizeni vyhlaSeno po podpisu Smlouvy o
podminkéach realizace projektu (viz kap. 3.1.2) a jejichz hodnota je 200 000 K¢ a vyssi (plati
pro dodavky a sluzby), resp. 600 000 K¢ a vyssi (plati pro stavebni prace), je partner pied
vyhlasenim zadavaciho Fizeni povinen piedlozit svému Kontrolorovi ke kontrole nasledujici
dokumenty (dokumenty staci ptedlozit v elektronické podobg):

» zadavaci dokumentaci, prFip. vyzvu (pokud zaroven plni funkeci zadavaci
dokumentace)

» kalkulaci predpokladané hodnoty zakazky v¢. zduvodnéni této kalkulace (uvedeni
Z jakych daju a informaci partner vychazel pii stanovovani piedpokladanych cen)®

Kontrolor vyda kuvedenym dokumentim stanovisko do 10 pracovnich dni od jejich
obdrzeni. V piipadé, Ze dokumentace piedlozena partnerem neni kompletni, nebo Kontrolor
potfebuje k posouzeni predlozené dokumentace dalsi dopliujici informace, béh této lhity se
pozastavuje. Béh lhuty pokracuje v okamziku, kdy partner doda chybé&jici podklady/
poZadované informace.

Zadavaci fizeni je mozné vyhlasit az po obdrZeni souhlasného stanoviska Kontrolora a partner
je povinen pii vyhlaSeni zaddvaciho fizeni pouzit ty verze dokumentt, které¢ byly posouzeny
Kontrolorem.

B. V priibéhu zadavaciho Fizeni

V prubé¢hu zadavaciho fizeni maji pracovnici prislusného Kontrolora pravo ucastnit se vSech
procedur souvisejicich s vybérem dodavatele a maji pravo pfistupu k veskeré souvisejici
dokumentaci. Partner ma povinnost v piipadé zakazek s hodnotou pievySujici 800 tis. K¢ u
dodavek a sluzeb, resp. 3 mil. K¢ u stavebnich praci prokazateln¢ zaslat svému Kontrolorovi
pisemnou pozvanku (elektronicky nebo listovni postou) na jednani hodnotici komise, a to

! Posouzenim veiejné zakazky neprechazi na Kontrolora odpovédnost za to, Ze zakézka bude zadana spravné a v
souladu se zasadami, zakony a dal§imi pfedpisy uvedenymi vyse v kap. 4.2.1. Tuto odpovédnost nese vzdy
zadavatel zakazky.

1> Kalkulace predpokladané hodnoty zakazky musi obsahovat rozsah plnéni, ktera jsou predmétem zakéazky a
jednotkové ceny. V piipadé, ze je zakazka sloZena z vice dil¢ich plnéni, musi byt kalkulace v této podobé
provedena za kazdé dil¢i plnéni. Zdlivodnéni kalkulace musi byt podloZeno bud’ informacemi o zakazkach
stejného ¢i podobného piredmétu plnéni (partner mize vychazet napt. z vlastnich zkusenosti se zadanim stejné
¢i podobné zakazky v minulosti nebo z jinych dostupnych tudajt a informaci — napt. vetejné piistupné udaje na
internetu nebo v odbornych publikacich) nebo prizkumem trhu s pozadovanym plnénim.
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nejpozdgji 7 kalendafnich dnt pied jeho konanim®. Kontrolor dle vlastniho uvézeni

rozhodne, zda se jednani hodnotici komise zucastni. Pokud se Kontrolor jedndni hodnotici
komise uCastni, vystupuje v roli pozorovatele. V zadném piipadé nemize byt jmenovan
¢lenem hodnotici komise.

C. Pied podpisem smlouvy s dodavatelem

Zadavatel je povinen uchovavat veskerou dokumentaci o zakdzce a zaznamy (V€.
elektronickych) 0 ukonech souvisejicich s realizaci zakazky. Dokumentaci o zakazce se
rozumi souhrn vSech dokumenti v listinné ¢i elektronické podobé, jejichz potizeni v prabchu
zadavaciho fizeni, popf. po jeho ukonceni vyzaduje zédkon (u vetejnych zakazek, na které se
vztahuji ustanoveni zakona), resp. postupy stanovené v piilohach ¢. 4a a 4b (u zakazek, na
které se zakon nevztahuje).

Informace 0 vybéru vitézné nabidky musi byt spolu s dokumenty uvedenymi dale v textu
predloZena Kontrolorovi pied podpisem smlouvy s dodavatelem.

Upozoriiujeme, ze v piipadé verejnych zakézek, u kterych je postup zadavani upraven pirimo
zdkonem ¢. 137/2006, zdkon stanovuje lhlitu pro uzavieni smlouvy. Zéaroven lhiita pro
provedeni kontroly priitbé¢hu zadavaciho tizeni Kontrolorem ¢ini 10 pracovnich dni. Z toho
divodu je nutné dokumenty piedlozit vzdy co nejdiive po uzavieni jednotlivych procesnich
krokt stanovenych zakonem (tj. po rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky — dokumenty
uvedené nize pod body a) — g) a po vypotadani nadmitek — dokumenty uvedené nize pod

bodem h)).

Pro ucely posouzeni spravnosti postupu zadavatele pii zadavani zakazky budou vyzadovany
nasledujici zakladni dokumenty:

a) text oznameni o zahajeni zadavaciho Fizeni, resp. vyzvy zaslany pozadovanému poctu
potencialnich dodavatelli k podani nabidky a dalSich dokumentii vymezujicich pfedmeét
zakdzky (napf. zaddvaci dokumentace, je-li povinnost ji zpracovat) v¢. dokladii
prokazujicich jejich odeslani®’

b) vitéznou nabidku podanou uchazeCem na zakladé oznameni o zahajeni zadavaciho
fizeni, resp. vyzvy zadavatele nebo jiné informace €i ceniky, z nichZ vyplyva plnéni
nabizené uchazecem

c) protokol o otevirani obalek (neni vyzadovan, pokud jsou informace o otevirani obalek
zahrnuty ve zpravé/protokolu o posouzeni a hodnoceni nabidek) podepsany ¢leny komise
pro otevirani obalek

d) zprava/protokol o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek podepsany ¢leny hodnotici
komise, vcetn¢ dokladii o jmenovani hodnotici komise a prohlaSenich o nepodjatosti
vSech jejich Clena

e) rozhodnuti zadavatele o pridéleni zakazky, v¢. dokumentt prokazujicich jeho odeslani
vSem dotéenym uchazeclim a z4jemctiim

18 Tato povinnost se tyka pouze téch zadavacich Fizeni, ktera jsou realizovana po podpisu SoPR. Pritb&h
zadavacich fizeni konanych pied podpisem SoPR prokazuje partner pii naslednych kontrolach.

Y7 Partner v ramci zadavaci dokumentace mimo jiné stanovi (a) fakturaéni podminky tak, aby byla jednoznaéné
patrna souvislost jednotlivych faktur s projektem (v souladu s ¢l. 4, pism. b Prilohy ¢. 1 SoPR) a (b) povinnost
vybraného dodavatele zajistit projektu dostate¢nou publicitu dle naleZitosti uvedenych v kap. 4.6 této Ptirucky a
informovat vetejnost vhodnym zplisobem o tom, Ze projekt je spolufinancovan z prostiedkt EU (netyka se
piipadu, kdy Partner adekvatni publicitu svého projektu zajistuje vlastnimi silami).
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f) navrh smlouvy s dodavatelem
Nad ramec téchto dokumentt partner Kontrolorovi dale piedlozi:

g) nabidky, které byly v pribéhu zadavaciho Fizeni vyFazeny, pokud k vyfazeni né&jaké
nabidky doslo

h) pisemna informace o zptsobu vyFeSeni namitek (odvolani) podanych nékterymi
uchazeci, pokud v ramci zadavaciho fizeni né¢jaké namitky (odvolani) byly podany

Kontrolor posoudi dokumenty ve lhtté 10 pracovnich dni. V piipadé, Zze dokumentace
ptedlozend partnerem neni kompletni, nebo Kontrolor potfebuje k posouzeni piedlozené
dokumentace dalsi dopliujici informace, béh této lhity se pozastavuje. Béh lhity pokracuje
v okamziku, kdy partner dodé chybéjici podklady/pozadované informace.

Partner miize uzavfit smlouvu s dodavatelem az poté, co obdrzi souhlasné stanovisko
Kontrolora k prubéhu zadavaciho fizeni.

D. Po podpisu smlouvy s dodavatelem

Po podpisu smlouvy s dodavatelem, nejpozdéeji vsak pii predlozeni nejblize nasledujiciho
ProhldSeni o uskute¢nénych vydajich ptfedlozi partner svému Kontrolorovi k posouzeni
nasledujici dokumenty:

* uzaviena smlouva s vybranym dodavatelem, v¢. piipadnych dodatkt k ni

* text oznameni o vysledku zadavaciho Fizeni zaslany vSem uchazecim, ktefi podali
nabidku v fddném terminu pro podani nabidek, v¢. dokladl prokazujicich jejich odeslani

Kontrolor si mize vyzadat dal§i dokumenty nezbytné pro provedeni kontroly zadavaciho
fizeni.

Vyse uvedené se netyka piipadi, kdy doslo k pfimému nakupu bez zadavaciho ftizeni (v
ptipad¢, Ze to pravidla umoziuji). V tomto pfipad€ budou kontrolovany pouze ucetni doklady
se zakazkou souvisejici.

4.3. Udrzitelnost projektu

Udrzitelnost projektu je jednim z pozadavki EK a je zaroven i jednim z hledisek
zohlediiovanych pti hodnoceni projektu, proto jeji sledovani po ukonceni realizace projektu
hraje vyznamnou roli.

U projekta, jejichz vysledky maji dlouhodoby charakter, musi partnefi zajistit, Ze
vysledky projektu budou udrZeny minimalné po dobu péti let od ukonéeni realizace
projektu utéch jeho ¢asti, u kterych je to ztechnického a pravniho hlediska mozné. Za
projekty, které maji dlouhodoby charakter, jsou povazovany vsechny infrastrukturni projekty
a dale projekty, jejichZ cilem je dlouhodobé vyuzivani vystupt projektu (napt. provozovani
internetové stranky vytvofené v ramci projektu, provoz informacniho centra, jehoz vznik byl
podpotfen v rdmci projektu apod.).

Pokud je cilem projektu vytvoreni pracovnich mist, tato pracovni mista musi byt také
udrZena minimalné po dobu 5 let od ukonceni realizace projektu.

Kontrola dodrzovani vySe uvedenych pozadavkli probihd v rdmci kontroly udrzitelnosti
(viz kapitola 5.4). V ptipad¢, ze vysledky projektu nebo pracovni mista nebudou udrzeny po
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minimalni pozadovanou dobu, bude toto povazovano za poruseni povinnosti stanovenych v
SoPR a bude se postupovat dle ustanoveni SOPR.

Majetek pofizeny za spolutcasti prostfedkt ze SF je ve vlastnictvi partnera a nelze ho po
dobu 5 let od ukonceni realizace projektu pievést na jiného majitele ani dat do zastavy ¢i
zatizit jinymi vécnymi pravy, s vyjimkou zajisténi Gvéru ve vztahu ke spolufinancovani
projektu a dalSich pfipadt, ve kterych na zakladé odivodnéné zadosti udéli NO K prevodu
majetku nebo jeho zatizeni pravy ttetich osob pisemny souhlas.

Tento majetek musi byt fadné¢ veden v ucetnictvi pfislusného partnera projektu a musi byt
pojistén minimalné ve vysi poskytnuté dotace (kromé piipadti, kdy na vystup projektu nelze
sjednat adekvatni pojisténi a tato skutecnost je pojisStovnou potvrzena a Kontrolorem
akceptovana, napft. pojiSténi investic jako jsou dopravni komunikace apod.).

4.4. Uletnictvi a archivace dokumentt

Partnefi jsou povinni vést Gcetnictvi v souladu s narodni legislativou. V piipadé cEeskych
partner postupuji v souladu se zadkonem ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi ve znéni pozdéjsich
predpisii.

Ugetnictvi spojené s realizaci projektu musi byt (nejpozdéji od data ukonéeni prvotni kontroly
ptijatelnosti projektové zadosti) v tetnictvi partnera vedeno oddélené (tj. je nutné vést pro
projekt oddélenou analytickou evidenci). Kopie ucetnich dokladii tykajicich se projektu musi
byt vedeny v samostatné sloZce a musi byt fadné archivovany.

Partner je povinen archivovat veSkerou dokumentaci tykajici se projektu nejméné do
31. prosince 2022. Pokud jiny zakon ur¢i pro uréité dokumenty dobu delsi nez je doba
stanovend pro Program, partner archivuje dokumenty po dobu a zplisobem uréenym timto
zakonem.

Archivace dokumentace a zodpovédnost za jeji vedeni po dobu dle pfedchoziho odstavce
podléha kontroldm provadénym orgény zapojenymi do implementace programu. PoruSeni
vyse uvedenych pravidel miize mit za nasledek nevyplaceni finan¢nich prostfedka, resp.
pozadavek na vraceni jiz poskytnutych finan¢nich prostredkt v souladu s ustanovenimi SoPR.

4.5. Ucty projektu

Vedouci partner je povinen, pro Ucely piijimani dotace z ERDF a ptevodu piislusnych ¢asti
dotace Projektovému partnerovi, vést bankovni ucet v méné EUR. Tento ucet nemusi slouzit
vyhradné pro ucely projektu, tzn. pokud jiz ucet v méné¢ EUR vlastni, nemusi zakladat novy.
Utet miize byt veden u kteréhokoliv bankovniho tistavu a bude specifikovan v SoPR.

Pro ucely pfijimani dotace ze SR muze partner vyuzit jakykoliv bankovni ucet. V pftipade,
kdy je Ceskym partnerem v projektu piispévkova organizace izemniho samospravného celku,

musi se jednat o bankovni ulet ziizovatele této piispévkové organizace. Ucet bude
specifikovan v Rozhodnuti o spolufinancovani®.

Pro ucely tihrady vydajii projektu miize partner vyuzit rovnéz jakykoliv bankovni Gcet.

18 Tento Get mize byt identicky s Giétem, na ktery partner pfijima dotaci z ERDF.
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4.6. Publicita

VSsichni partnefi jsou povinni zajistit dostate¢nou publicitu zapojeni evropskych prostredkii do
realizace projektu. Pravidla pro publicitu projektt financovanych v ramci Programu vychazi
z ustanoveni ¢l. 8 a 9 Naftizeni (ES) ¢. 1828/2006 (Provadéci natizeni) a z jeho piilohy I
(odkaz na znéni Provadéciho nafizeni a jeho pfilohy je uveden na internetovych strankach
Programu).

Pokud projekt obdrzi dotaci z Evropského fondu pro regionalni rozvoj (ERDF), zajisti
partner, aby byla vetejnost i subjekty ucastnici se projektu o této dotaci informovany. Partner
za timto ucelem jasné¢ uvede, Ze realizovany projekt byl vybran v rdmci programu, ktery je
spolufinancovan z ERDF.

4.6.1.  NaleZitosti informacnich a propagacnich opatieni

Veskera informacni a propagacni opatfeni musi obsahovat nalezitosti podle ¢l. 9 Provadéciho
nafizeni:
= symbol Evropské unie, které je v souladu s grafickymi normami stanovenymi v pfiloze |

Provadéciho nafizeni (viz obrazek na str. 20 této Ptirucky, ke stazeni na internetovych
strankach Programu);

= odkaz na Evropskou unii (uvedenim slovniho spojeni ,,Evropska unie“, pouziti zkratky
,,EU“ neni postacujici);

» odkaz na Evropsky fond pro regiondlni rozvoj (uvedenim slovniho spojeni ,,Evropsky fond
pro regionalni rozvoj“);

= prohlaSeni: ,,Investice do vasi budoucnosti®.

U predméti trvalejSi povahy (napf. tuzky, tricka, tasky, bloky, hrac¢ky apod.) musi byt vyse

uvedené nalezitosti soucasti predmétu, nestaci jejich uvedeni jen na obalu.

V piipadé malych propagacnich pfedmétii neni povinné uvetfejiovani odkazu na Evropsky

fond pro regionalni rozvoj a prohldSeni ,Investice do vasi budoucnosti“. Na téchto

predmeétech musi byt uveden symbol EU a odkaz na Evropskou unii.

Doporucujeme, aby soucasti informacénich a propagaénich opatieni vzdy bylo logo Programu

(viz obrazek na str. 20 této Piiruc¢ky). Logo Programu v plném rozliSeni je ke staZeni na

internetovych strankach Programu.

Propagacni a informacni opatfeni doporuc¢ujeme vzdy konzultovat s pfislusnym Kontrolorem.

ZIEL 3

S <

o

e

0

Obrazek 1: Logo Evropské unie a logo Programu
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4.6.2. Zpusob zajisténi publicity v zavislosti na typu projektu

A. Projekt s dotaci vyssi nez 500 tis. EUR, spo¢ivajici v ndkupu hmotného piedmétu®
nebo ve financovani infrastruktury nebo stavebnich praci

Partner je povinen postavit velkoploSny reklamni panel v misté realizace projektu.
Reklamni panel musi obsahovat veskeré povinné udaje (viz vyse), které zabiraji nejméné
25 % panelu a musi byt na misté realizace projektu umistény po celou dobu jeho realizace.

Limit 500 tis. EUR se vztahuje na cely projekt. V piipadé, Ze partnefi realizuji projekt na
riznych mistech, neni nutné v pribéhu realizace projektu umistit velkoplosny reklamni panel
na vSech mistech realizace projektu, ale je postacujici, aby byl reklamni panel umistén tam,
kde probihd realizace nejvétsi Casti aktivit projektu. Tento reklamni panel vSak musi
obsahovat informace o vSech aktivitach, které se v rdmci projektu realizuji s uvedenim jejich
mista realizace. Na ostatnich mistech realizace je doporuc¢eno vyvésit alesponi mensi
informacni ceduli.

Po dokonceni projektu se velkoplo$ny panel, resp. mensi informacni tabule nahradi dobie
viditelnou a dostate¢né velkou stialou vysvétlujici tabulkou (pamétni deskou). Tuto
tabulku partner vyveési nejpozdéji do Sesti mésicti po dokoncéeni projektu. Na tabulce musi byt
krom¢ povinnych udaji uvedenych vyse, které musi zabirat nejméné 25 % plochy tabulky,
uveden 1 druh a nazev projektu.

B. Ostatni projekty

U ostatnich projektd partnefi zvoli vhodnou formu propagace odpovidajici charakteru
projektu tak, aby bylo zajisténo, Ze cilové skupiny budou informovany o tom, zZe projekt je
realizovan v ramci Programu, ktery je spolufinancovan z Evropského fondu pro regionalni
rozvoj. Nalezitosti propagacnich a informacénich opatfeni popsané v kap. 4.6.1 se tykaji
pfedevsim nasledujicich materialt:

= pozvanky, podklady, plakaty apod. v pfipad€ seminaiti/Skoleni,

» informacni tabule v prub¢hu realizace projektu a pamétni desky po skonceni realizace
projektu v misté infrastruktury v ptipadé mensich infrastrukturnich projekta,

* internetové stranky projektu,
* inzerce (Vv novindch, rozhlase, TV),

* informacni a komunika¢ni materidl vyrobeny v ramci realizovaného projektu (plakat, letak,
brozura, skladacka, informacni sdéleni, zpravodaj, studie apod.)

* propagacni pfedméty.
4.6.3. Pravidla pro sprdavné zajisténi publicity projektu

Vydaje na publicitu jsou zpusobilé k financovani z ERDF, pokud jsou zahrnuty v rozpoctu
projektu. Je proto vhodné, aby partner konzultoval jiz pii piipravé projektové zadosti, jaké

19y ptipadé ndkupu hmotného predmétu plati pouze povinnost umistit stalou vysvétlujici tabulku (pamétni
desku). Povinnost umistit velkoplosny reklamni panel v misté realizace projektu zde neplati.
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povinnosti tykajici se propagace bude muset splnit, pokud mu bude dotace udé€lena, a vydaje
na tyto aktivity zahrnul jiz do rozpoctu projektu.

Publicita se posuzuje z nasledujicich hledisek:

Vystupy projektu — vystupem projektu se rozumi to, co slouzi k naplnéni cili projektu
(napt. vydana publikace, mapa, kulturni akce, Skoleni, postavena infrastruktura, potizené
zafizeni apod.). Projekt mlze mit vice vystupli a v tom piipadé se povinna publicita
posuzuje u kazdého samostatné. Cilem je posoudit, zda byli vefejnost ¢i ucastnici akce
informovani o zdrojich financovani daného vystupu projektu a pokud ano, zda tyto
informace splnovaly veskeré nalezitosti povinné publicity.

Prostiredky (nosic¢e) publicity — prostiedkem publicity se rozumi napf. plakaty, letaky,
pozvanky apod., tj. predméty, jejichZ cilem je upoutat pozornost vefejnosti a potencialnich
ucastnikti na dany projekt, resp. jeho dil¢i vystupy. Posuzuje se, zda tyto prostredky
publicity obsahuji veskeré nalezitosti povinné publicity.

Propagacni predméty — propagatnim predmétem se rozumi pfedméty, které nejsou
Z hlediska naplnéni cili projektl nezbytné, ale jejich pfidana hodnota spociva v posileni
povédomi o projektu. Mezi propagacni predméty patii napf. psaci potieby, tricka a jiné
odévy, tasky, cukrovinky atp. Opét se posuzuje, zda obsahuji veskeré naleZitosti povinné
publicity. Stejnym zplusobem jako propagacni piredméty se posuzuji i dary, ceny
V soutézich apod.

Pfi pouziti loga EU” doporu¢ujeme fidit se nasledujicimi zasadami:

logo EU by mélo byt minimaln¢ stejné veliké jako loga ostatnich subjekti,

logo EU by mélo byt umisténo na dobfe viditelném miste, aby byl naplnén cil informovat o
zdroji financovéani projektu. V piipadé¢ publikaci a dalSich tiSténych materidla je
doporuceno uvadéni na piedni strang,

u predméti jednordzové spotieby staci uvést logo na obalu, uZivatel se dozvi, odkud je
dany pfedmét financovan, spotfebuje ho a obal zahodi (napt. lizatka, bonbony),

u predmétd, kde je obal soucasti propaga¢niho predmétu muze byt logo uvedeno na obalu
(napf. kazeta s medaili, krabi¢ka s CD bez potisku®),

logo 1ze také umistit na pfedmét pomoci samolepky (napf. lampa se samolepkou).

Je tfeba vénovat pozornost také barevnému provedeni propagacnich opatfeni. Symbol
Evropské unie ma presné barevné naleZitosti. Je nutné brat také v potaz, zda budou vystupy
tiStény barevné nebo Cernobile.

Povinnosti tykajici se propagace projektu jsou uvedeny také v SOPR a jsou pro partnery
zévazné. Jejich neplnéni ma za nasledek nevyplaceni dotace ¢i jeji Casti, resp. pozadavek na
navraceni jiz vyplacenych prostredka.

20 Za logo EU je v tomto dokumentu povazovan symbol Evropské unie (vlajka) v&. viech povinnych textd, tj.
»Evropska unie®, ,,Evropsky fond pro regionalni rozvoj* a prohlaseni ,,Investice do Vasi budoucnosti*.

V piipadé malych propagacnich pfedmétl je pak za logo EU povazovana pouze vlajka EU s textem ,,Evropska
unie“. V obou piipadech pfitom neni nutné, aby vsechny komponenty povinné publicity byly pohromade (tj.
povinné texty nemusi byt uvedeny piimo u symbolu Evropské unie, ale mohou byt od néj i oddéleny).

21 Je-li na CD potisk s textem &i jinymi logy, musi byt nati§téna i povinna publicita.
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4.6.4. Postup pri nedodrieni pravidel publicity

V ptipad¢ nedodrzeni pravidel publicity bude partner na nedostatky upozornén Kontrolorem a
pozadan o jejich odstranéni (pokud je v dany okamzik jeSt¢ mozné nedostatky odstranit).
V piipad¢, ze partner nedostatky neodstrani, nebo pokud jiz neni mozné nedostatky odstranit,
vyméii kontrolor sankci. VySe sankce bude zaviset na rozsahu nedodrzeni pravidel publicity
(fj. zda napf. publicita chybi zcela nebo chybi n€které povinné nalezitosti (tj. je nekompletni),
nebo nesplnuje nekteré technické parametry — napt. barevné provedeni).

Vyse sankce se u vystupt projektu stanovuje z celkovych zptisobilych vydaji, které¢ na dany
vystup projektu byly pfimo vynalozeny (napf. pokud je vystupem projektu usporadani
seminaie, bude se sankce stanovovat z vydaji pfimo vynalozenych na uspotadani seminare).
V piipadé, ze neni mozné vydaje na dany vystup projektu stanovit, bude sankce pocitana
z celkovych zpisobilych vydaji daného partnera.

U prostfedkl publicity a propagacnich predméti se sankce stanovuje ze zpisobilych vydajh
vynalozenych na dany prosttedek publicity/propagacni predmét.

V ptipadé, ze dojde k poskozeni nékterého z néstrojii publicity cizi osobou, je pfijemce
povinen dat tento nastroj do piivodniho stavu minimalné na dobu udrzitelnosti projektu. Pro
tyto ptipady doporucuje NO néstroje publicity pojistit standardnim zplisobem.

Poruseni pravidel povinné publicity v dennim tisku a v TV/rozhlasovém vysilani je
sankcionovéano pouze v ptipadé, ze piijemce vysilani nebo ¢lanek v tisku financuje a ma tudiz
jako zadavatel pravo a moznost vysledny produkt ovlivnit.

4.7. Projekty vytvarejici prijmy

Postup pro projekty vytvarejici pfijmy upravuje ¢lanek 55 Natizeni Rady (ES) €. 1083/2006.
Podrobna metodika rozpracovévajici tento ¢lanek je pak popséna v dokumentu ,,Guidance
note on article 55 for ERDF and CF of Council regulation (EC) No 1083/2006: Revenue-
generating project® (dale jen ,,informacni nota COCOF*).

4.7.1. Vymezeni pojmii

Dle €l. 55 se za projekt vytvarejici piijmy povazuje ,,jakékoli operace zahrnujici investici do
infrastruktury, za jejiz pouzivani se Uctuji poplatky hrazené piimo uzivateli, nebo jakakoli
operace zahrnujici prodej nebo prondjem pozemkil ¢i budov nebo jakékoli jiné poskytovani
sluzeb za uplatu®. Z této definice vyplyva, Ze nelze problematiku pi{jmi omezit pouze na
nekteré typy projekti.

Mezi p¥ijmy, které spadaji pod aplikaci €l. 55, patii poplatky hrazené uzivateli (i¢astnické
poplatky za Skoleni, vstupné apod.), ptijmy z prodeje a pronajmu (napi. prodej brozur, knih,
prondjem prostor, jez byly financovany z poskytnuté dotace), pfijmy za poskytované sluzby.
Pod ptsobnost ¢l. 55 spadaji také uspory, které vznikaji v disledku realizace projektu u
vlastnich provoznich nékladi v ptipad€, Ze nejsou ponizeny provozni dotace ve stejné vysi.

Pod piisobnost ¢l. 55 naopak nespadaji piijmy, jejichz vznik neni pfimo disledkem
realizace projektu a vyuzivani jeho vystupii (soukromé a verejné piispévky, napt. sponzorské
ptispévky, piijmy z prodeje odstranéného materialu, ktery vznikl pfi provadéni rekonstrukce
apod.). Tyto prostfedky (tzv. jiné penéZzni piijmy) je tfeba zohlednit jako vlastni zdroje
financovani.
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Piisobnost ¢l. 55 neplati v nasledujicich ptipadech:

= projekty, jez podléhaji pravidlim o vetfejné podpote (blokova vyjimka, rezim de minimis),

= projekty, u kterych je vytvofeny pifijem niz$i, nez jsou provozni naklady, tzn. Zze Cisty
ptijem (rozdil mezi ptijmy a provoznimi naklady) je zaporny,

Z toho divodu jsou dale v textu feSeny pouze ty projekty, na které nemusi byt aplikovany

rrrrr

piijem.
4.7.2. Zohlednéni prijmi spadajicich pod aplikaci ¢l. 55

Postup pro zohlednéni pfijma zévisi na tom, zda je mozné predem provést objektivni odhad
pfijmi nebo ne. Moznost provést objektivni odhad pfitom zévisi na dvou zikladnich
faktorech:

= cenova politika (tj. vySe poplatkti, ndjemného, cena sluzeb, zbozi apod.)
= ocekavana poptavka

Zatimco pfi vytvareni cen se neocekava zadny problém (kazdy piijemce ma pii planovani
projektu predstavu, jak vysoké bude vstupné/tcastnické poplatky, za jakou cenu bude
prodavat brozuru/knihu, kolik budou stat poskytované sluzby apod.), objektivni odhad
oéekavané poptavky je problematictéjsi. Zde je nutné vychazet z dostupnych informaci o
poptavce po aktivitaich stejného nebo obdobného charakteru. Za timto ucelem je mozné
provést prizkum trhu nebo vyuzit zkuSenosti (vlastnich i zkuSenosti jinych subjektil) s
realizaci obdobnych aktivit.

Dle informac¢ni noty COCOF by mély byt ptipady, kdy neni mozné provést objektivni odhad
piijmt, vyjimkou. Tyto pfipady mohou nastat zejména u takovych aktivit, které maji
inovativni charakter, tj. doposud nebyla obdobna aktivita provadéna a nelze tudiz vibec
odhadovat poptavku (poptavka bude tvofena nabidkou).

A. Prijmy je mozné objektivné odhadnout predem (€l. 55, odst. 2 Nar. (ES)
¢. 1083/2006)

V ptipadég, Ze je mozZné piijmy objektivné odhadnout predem, je nutné ptedloZit jejich vypocet
jiz pii podani projektové Zadosti. Zplsob zohlednéni pfijml v Zadosti a pii stanovovani
naroku na dotaci se 1i$i v zavislosti na jejich charakteru.

Postup v pripadé, Ze prijmy vznikaji pouze béhem realizace projektu

Ptijmy, které vznikaji pouze béhem realizace projektu (do data ukonceni projektu), se
zohlediuji pifimo, a to v ramci kazdého predlozeného Prohldseni o uskute¢nénych vydajich
(viz kap. 5.1.2), pokud v obdobi, za které se Prohlaseni piedklada, ptijmy vznikly.

Vyse vyplacené dotace zavisi na skutecné vysi pifijmi doloZenych v ProhlaSeni o
uskutecnénych vydajich, které se odecitaji od zpiisobilych vydajt ptimo.

Postup v pripadé, Ze prijmy vznikaji i po ukonceni projektu

V piipadé, Zze po datu ukonceni projektu budou vznikat piijmy souvisejici s jeho provozem,
zohledfiuje se vySe realizanich® i provoznich® pfijmul za pouziti tabulky ,,Vypocet podpory

?2 Realizaéni piijmy jsou piijmy, které vznikaji béhem realizace projektu.
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EU“* (viz Ptiloha ¢. 14 Pfirucky pro ¢eské zadatele). V tomto piipadé jsou piijmy sledovany
nejen po dobu realizace projektu, ale také béhem referen¢niho obdobi, které odpovida
hospodaiské zivotnosti pofizeného majetku® a zacina bézet okamzikem zahajeni realizace
projektu® (ptiklady referen¢nich obdobi viz tabulka na str. 26).

Tabulka ,,Vypocet podpory EU* se pouzije podle nésledujicich pravidel:

a) Jsou-li ¢isté ptijmy > 0 (Cisté piijmy = pfijmy — provozni vydaje + zbytkova hodnota), pak
se podpora EU vypocita dle tabulky ,,Vypocet podpory EU* (ptijmy se zohlediiuji).

b) Jsou-li ¢isté piijmy < 0 (Cisté piijmy = piijmy — provozni vydaje + zbytkova hodnota), pak
se podpora EU vypocita tak, ze se aplikuje dotacéni sazba EU na nominalni hodnotu
celkovych zplsobilych vydaju (pfijmy se nezohlediuji).

V piipadé¢ definovaném pod bodem a) jsou pfijmy zohlednovany pfii pfipravé projektové
zadosti, v rdmci zaveérecného vyuctovani projektu a béhem doby udrzitelnosti projektu.

V ramci pripravy projektové zadosti pfijemce vyplni tabulku ,,Vypocet podpory EU“ a
vypoctenou vysi dotace (hodnota v poli ,,Podpora EU v €*) zohledni v projektové zadosti.

Na konci realizace projektu piijemce provede revizi ,,Vypoctu podpory EU* na zakladé
aktualizovanych udaji (uvede se skutecna vySe piijmi vytvoifenych béhem doby realizace
projektu a aktualizovany odhad pfijmQ a provoznich vydaji béhem referen¢niho obdobi po
ukonceni projektu). Kone¢na vyse vyplacené dotace zdvisi na vysledku aktualizovaného
,»Vypoctu podpory EU“. V ptipadé, Ze se objevi novy typ piijmd, ktery nebyl v tabulce
»Vypocet podpory EU“ ptedlozené s projektovou zadosti zohlednén, nebo pokud partner
zmeéni systém poplatkll (napt. zvysi vstupné nebo poplatky za Skoleni), musi se vySe dotace
upravit vzdy. Dotace se snizuje také v dalSich ptipadech, kdy dojde k poklesu finan¢ni mezery
a tento pokles neni zpiisoben vnéjSimi faktory (napf. cenova inflace, neptedpokladany vyvoj
poptavky?).

Po dobu 5 let od ukonceni realizace projektu je pfijemce povinen vykazovat vSechny vzniklé
ptijmy a provozni vydaje ve Zpraveé o zajisténi udrzitelnosti projektu. Pii predlozeni posledni
Zpravy o zajisténi udrzitelnosti projektu ptijemce piedlozi aktualizovanou tabulku ,,Vypocet
podpory EU®“. V pftipadé, Ze posledni Zprava o zajisténi udrzitelnosti projektu ma byt
ptedloZzena aZz po 31.3.2017, pfedloZi pfijemce tuto tabulku spole¢né s tou Zpravou o
zajiSténi udrZitelnosti projektu, kterd bezprostfedné piedchazi tomuto datu. VSechny vzniklé
ptijmy, které nebyly zohlednény v tabulce ,,Vypocet podpory EU* je potieba dodatecné
zohlednit. Pfijemce je povinen vratit odpovidajici ¢ast dotace, ktera se k témto piijmu
vztahuje.

V ptipadé definovaném pod bodem b) piijemce doklada, Ze Cisté ptijmy jsou nizs§i nebo rovny
nule, vyplnénou tabulkou ,,Vypocet podpory EU*. V tomto ptipad¢ se ptijmy nezohlediiuji,
hodnota uvedena v poli ,,Podpora EU v € proto neni relevantni.

Piijemce pii vypliovani tabulky vychazi z délky referen¢nich obdobi uvedenych v tabulce
nize. V ptipad¢, Ze Zadné z uvedenych délek referenéniho obdobi nemtize byt vyuzita, dolozi
piijemce spolu s tabulkou ,,Vypocet podpory EU* zdlvodnéni zvolené délky referenc¢niho

2 Provozni prijmy jsou pfijmy souvisejici s provozem projektu, které vznikaji po ukoneni projektu.

% Tzy. vypocet financni mezery.

% Tj. referenéni obdobi odpovida Easovému tiseku, po jehoZ uplynuti je potieba potizeny majetek nahradit.
%6 Rok zpracovani projektové zadosti je rokem 0.

2" poptavka byla vyssi, nez se piivodné predpokladalo, piestoze jeji odhad u¢inény pii p¥ipravé projektové
zadosti byl zalozen na spolehlivych udajich.

25



Piirucka pro ¢eské piijemce dotace Cil 3 CR-BY, 4. vydani — 1. 7. 2011

obdobi. Pfi vypoctu je potiecba zohlednit piipadnou zbytkovou hodnotu investice na konci
referen¢niho obdobi.

Odvétvi Pocet let
silnice 25
letisté 25
infrastruktura vefejnych sluzeb 20
dal$i sluzby/stroje 15

Tabulka 1: Referenéni obdobi

Pokud jsou v ramci projektu vlastnikem a provozovatelem rizné subjekty a pokud provozni
naklady nebo piijmy ptesdhnou 5 % celkového rozpoctu projektu, provede se konsolidovana
finanéni analyza. To znamena, Ze hodnoty uvedené v tabulce ,,Vypocet podpory EU* budou
vykazany souhrnné za vlastnika i provozovatele. Piijmy vlastnika v podobé& poplatka
hrazenych provozovatelem za uzivani vystupu projektu (napt. poplatky za pronajem) nejsou
pro vypocet finanéni mezery rozhodujici, jelikoz v ptipadé konsolidace jsou vykraceny
naklady hrazenymi provozovatelem.

V ptipad€ dotazii k zohlednéni piijmi, praci s tabulkou ,,Vypocet podpory EU*, zohlednéni
zbytkové hodnoty apod. se obrat'te na ptislusného Kontrolora.

B. Pfijmy neni moZné odhadnout piedem (¢l. 55, odst. 3 Na¥. (ES) ¢. 1083/2006)

Ve vyjimecnych piipadech, kdy pfijmy neni mozné odhadnout pfedem (viz kap. 4.7.1),
ptijemce pfi predloZeni projektové Zadosti Zadnou kalkulaci neprovadi. Pfijmy jsou v tomto
pfipadé¢ vykazovany béhem doby realizace a udrZitelnosti projektu. Vykéazané piijmy se
odecitaji od zptisobilych vydaji projektu, coz mize vést ke zpétnému zkraceni dotace.
V ptipadé, Ze dotace jiz byla vyplacena, musi piijemce ¢ast prostiedkd, o kterou byla dotace
zkracena, navratit.

Bé&hem realizace projektu jsou piijmy, které nebylo mozné objektivné odhadnout piedem,
zohlednény v ramci kazdého piedlozeného Prohldseni o uskutecnénych vydajich (viz kap.
5.1.2), pokud v obdobi, za které se Prohlaseni predklada, piijmy vznikly.

Béhem doby udrzitelnosti projektu jsou piijmy, které nebylo mozné objektivné odhadnout
predem, zohlednény v kazdé Zpravé o zajisténi udrzitelnosti projektu.

4.7.3. Zohlednéni prijmi, které nespadaji pod aplikaci ¢l. 55 (tzv. jiné penéZni piijmy)
Piijmy, které nespadaji pod aplikaci €l. 55 (tzv. jiné penézni piijmy), mohou byt pouZzity jako
vlastni spolufinancovani projektu. Tyto pfijmy se béhem realizace projektu pribézné
vykazuji, a pokud pievysi podil vlastniho spolufinancovani, je o ptislusnou castku zkracena
dotace ze SR a poté ptipadné z ERDF.

4.7.4. Projekty, jejich celkové ndaklady nepriesahuji 1 mil. EUR

Natizeni (ES) ¢. 1341/2008 ze dne 18. 12. 2008, které aktualizovalo znéni ¢l. 55 Natizeni
(ES) ¢. 1083/2006 (Obecné natfizeni), umoziuje piijmout zvlastni postup pro nakladani s
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piijmy u projekti, jejichz celkové naklady nepiesahujicich 1 mil. EUR. Tato moznost nebude
V ramci Programu vyuzita. To znamend, ze vyse uvedeny postup plati pro vSechny schvalené
projekty bez ohledu na vysi celkovych ndklada.

4.8. Sdilené vydaje

V Programu neni pfipustné, aby partnefi navzajem vystupovali jako dodavatelé a aby si mezi
sebou piefakturovavali své vydaje. Vyjimku tvofi postup v ptipadé sdilenych vydaji, ktery je
mozné pouzit ve zdivodnénych a opravnénych ptipadech, pokud neni mozné postupovat
jinak.

4.8.1. Definice sdilenych vydaji

Sdilené vydaje vznikaji, pokud jeden z partnerti zajiStuje urcitou spolecnou aktivitu
(napf. konferenci, internetové stranky, fizeni projektu, dodavku sluzeb, zbozi nebo
praci apod.), kterd je nebo bude uzivana druhym partnerem projektu, nebo kdyz je ucelné, aby
jeden z partnerti jednal za oba partnery. V takovém piipadé vznikaji jednomu partnerovi
vydaje, které by m¢l v uréitém pomeéru nést i druhy partner.

4.8.2.  Postup uplatnéni sdilenych vydaji

Postup je mozné aplikovat pouze na vydaje, které byly v projektové Zzadosti pifedem
planovany jako sdilené.

Pii ptedlozeni sdilenych vydaji ke kontrole, pfedkldda partner, u kterého sdilené vydaje
vznikly, vedle v§ech pozadovanych dokumentt také:

= Seznam tucetnich dokladi odpovidajicich sdilenym vydajim, ve kterém budou uvedeny
jednotlivé ucetni doklady a zaznamenan podil Ceského a bavorského partnera na daném
vydaji (podobu seznamu stanovi piislusny Kontrolor),

= Cestné prohliseni, Ze partner, ktery se na sdilenych vydajich podili, sviij podil
uhradil

* ProhliSeni o uskutecnénych vydajich, do kterého jsou sdilené vydaje odpovidajicim
zpiisobem zahrnuty.

Kontrolor zvazi, zda byla aplikace sdilenych vydaji ucelna a na zakladé predlozeného
seznamu Ucetnich dokladli odpovidajicich sdilenym vydajim a uvedenych tcetnich dokladii
vydaje proveii. Na provéfené vydaje vystavi osvédCeni (,,Potvrzeni vydaja‘), ve kterém
zaznamena, jaka vyse zpusobilych vydaji pfipada na partnera, u néhoz vydaje vznikly, a jaka
vyse zpusobilych vydaji ptipada na partnera, ktery se na sdilenych vydajich podili.

Pokud sdilené vydaje vznikly u Projektového partnera, predava Projektovy partner Potvrzeni
vydajii Vedoucimu partnerovi. Vedouci partner predd Potvrzeni vydaji Projektového partnera
spolu se svymi vydaji k ovéteni Kontrolorovi Vedouciho partnera, ktery obsah Potvrzeni
promitne do formulafe Vyzadani prostfedkd. Pokud sdilené vydaje vznikly u Vedouciho
partnera, je obsah Potvrzeni vydaji promitnut do formuldfe VyZzadani prostiedka
bezprostfednézs.

%8 podrobné ke kontrole vydaji a zptisobu proplaceni podpory viz kapitola 5.1.2, resp. 6.1 této Piirucky.
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5. Monitorovani a kontrola projektu

VSichni CeSti partnefi projektu, ktefi jsou piijemci dotace z ERDF (tj. maji uzavienou
Smlouvu o podminkach realizace projektu), jsou povinni pfedavat prubézné informace o
postupu realizace projektu pfislusnému Kontrolorovi. Tyto informace se tykaji jak vécné, tak
finan¢ni oblasti realizace projektu. Vécné informace jsou predavany prostfednictvim zprav o
realizaci dil¢i casti projektu a finanéni informace prostfednictvim predlozeni Prohlaseni o
uskutecnénych vydajich za dil¢i Céast projektu. Jak vécna, tak finan¢ni stranka realizace
projektu jsou Uizce provazané a je tedy tieba ¢asové sladit predkladani téchto informaci. To je
zajisténo soucasnym predkladanim Zprav o realizaci projektu a Prohlaseni o uskute¢nénych
vydajich (je-li pfilohou dané Dil¢i zpravy).

S ohledem na uplatiiovani principu Vedouciho partnera probihaji monitorovani a kontrola
projektu na dvou urovnich:

* na Grovni dil¢i ¢asti projektu (u ¢eského partnera),
* na urovni projektu jako celku.

Na trovni dil¢i ¢asti projektu jsou ¢eskymi partnery predkladany zpravy o realizaci dil¢i ¢asti
projektu (tzv. Dil¢i zpravy), které jsou podkladem pro vécnou kontrolu, a Prohlaseni o
uskute¢nénych vydajich, ktera jsou podkladem pro finan¢ni kontrolu. Monitoring a kontrola
na urovni celého projektu probihd predevsim na konci projektu na zakladé Zavérecné zpravy
o celém projektu, kterou piedkladd Vedouci partner. Projekt mimo to mize byt predmétem
kontroly na misté a kontroly udrzitelnosti, ktera je provadéna po jeho skoncéeni.

5.1. Monitorovani a kontrola na urovni ceského
partnera

5.1.1.  Monitorovani dilCi asti projektu

Zékladnim zdrojem informaci o projektu béhem jeho realiza¢ni faze jsou zpravy o realizaci
projektu.

Zpravy o realizaci projektu pokryvaji ¢ast vécného monitoringu a Cesti partnefi je pfipravuji

pomoci vzorovych formulari jednotlivych druhl zprav (viz ptiloha ¢. 5a a 5b této Pfirucky).

Na trovni ¢eského partnera jsou zpracovavany dva typy zprav:

* Prubézna zprava o realizaci dil¢i ¢asti projektu (dale prubézna Dil¢i zprava, viz ptiloha
¢. 5atéto Prirucky) — zprava podrobné popisuje realizaci casti projektu piislusného
partnera ve stanoveném monitorovacim obdobi®.

wr wr

» Zavérefna zprava o realizaci dil¢i ¢asti projektu (dale zavérecna Dil¢i zprava, viz
ptiloha ¢. 5b této Piirucky) — zprava podrobné popisuje realizaci ¢asti projektu piislusného
partnera v poslednim monitorovacim obdobi realizace projektu a také obsahuje informace
shrnujici celou dobu realizace dil¢i ¢asti projektu.

2y prvni Dil&i zprave esky partner popise rovnéz &innosti, které vykonal pred terminem splnéni prvotni
kontroly pfijatelnosti.
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Dil¢i zpravy (prubéznd i zavéreéna) se piedkladaji prislusSnému Kontrolorovi ve dvou
podepsanych originalech a v elektronické kopii®. Dil¢i zprava mize byt piedlozena
samostatné nebo spolu s ProhlaSenim o uskutecnénych vydajich.

V piipad¢, Ze se Partner na projektu finanéné nepodili, povinnost piredkladani zprav se na n¢j
nevztahuje®.

Termin pro predkladani Dilé¢ich zprav

Dil¢i zpravy jsou predkladany za jednotlivda monitorovaci obdobi. Tato obdobi jsou v radmci
ptipravy SoPR dohodnuta mezi Partnerem a jeho Kontrolorem V Planu monitorovacich
obdobi ¢eské casti projektu (viz kap. 3.1.2). Partner ma povinnost predlozit Dil¢i zpravu do
30 kalendarnich dnt od konce daného monitorovaciho obdobi.

D¢élka jednotlivych obdobi je stanovena v zavislosti na charakteru projektu, nikdy vSak nesmi
byt del§i nez 6 mésict. Vyjimkou je prvni obdobi, které zac¢ind dnem ukonceni prvotni
kontroly pfijatelnosti projektové zadosti, toto obdobi mulze byt v zavislosti na terminu
skute¢ného zahajeni realizace projektu naplanovano jako delsi.

Terminy pro ptedkladdni Dil¢ich zprav stanovené v Planu monitorovacich obdobi jsou
zavazné a V pripad¢ jejich nedodrzeni se jedna o poruseni SOPR a NO ma pravo uplatnit vici
Partnerovi sankce (viz ¢l. 6, odst. 4 Smlouvy o podminkach realizace projektu). Plan
monitorovacich obdobi je mozné v opodstatnénych piipadech na zéklad¢ zdivodnéné zadosti
upravit. Zadost se predklada ptislusnému Kontrolorovi, ktery o zméné rozhoduje.

Nalezitosti Dil¢i zpravy

Diléi zpravy jsou zpracovavany v Ceském jazyce. V zévislosti na charakteru projektu musi
kazda Dil¢i zprava obsahovat také prilohy specifikované v priloze ¢. 8 této Prirucky.
V ptipadé, Ze je s Dil¢i zpravou predkladano i ProhlaSeni o uskutecnénych vydajich, jsou
piedkladany také jeho ptilohy popsané dale v kapitole 5.1.2. Za vypracovani Dil¢i zpravy je
zodpovédny Partner.

Upozoriiujeme, ze jiz v ramci prabéznych Dil¢ich zprav je nutné popsat zplsob zajisténi
publicity dle kap. 4.6 (Partner tyto informace uvadi pod bodem 4.1 priubézné Dil¢i zpravy).

Terminy pro provedeni kontroly Diléi zpravy

Kontrolor provede kontrolu Diléi zpravy do 30 kalendainich dni od jejiho piedlozeni. Pokud
vSak nastanou pii kontrole nejasnosti a Partner musi zpravu doplnit, pozastavi se lhiita pro
vyporadani kontroly ze strany Kontrolora. Tato Ihita pokracuje ve chvili, kdy Partner odstrani
vSechny zjisténé nedostatky.

Jakmile je Dil¢i zprava schvalena, vraci Kontrolor partnerovi 1 schvéleny original Dil¢i
zpravy, ktery Partner archivuje.

V pripad€, ze jsou soucasn¢ s Dil¢i zpravou ptedlozeny ke kontrole vydaje (piedlozenim
ProhlaSeni o uskute¢nénych vydajich), plati pro kontrolu Dil¢i zpravy stejné terminy, které
plati pro kontrolu vydajii (viz nésledujici kapitola).

%0 Elektronickou kopii se mysli naskenovany original. Po dohodé s Kontrolorem je mozné dodat elektronickou
verzi Dil¢i zpravy ve formatu MS Word.
31 Aktivity za oba partnery jsou v tomto pripadé uvedeny souhrnné v Zavérené zpravé o celém projektu.
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5.1.2.  Kontrola vydaju dilci ¢asti projektu

Partner predklada vydaje ke kontrole ve form¢ ProhlaSeni o uskuteénénych vydajich za
dil¢i ¢ast projektu (dale jen ,,ProhlaSeni, viz pfiloha ¢. 7 této Ptirucky). Partner zpracuje
Prohldseni o uskutecnénych vydajich za svou ¢ast projektu a predkladd ho svému

Kontrolorovi.

Terminy pro predkladani Prohlaseni

Obdobi, za néz jsou ProhlaSeni ptredkladana, jsou s partnerem indikativné dohodnuta pfi
ptipravé SOPR a jsou uvedena v Planu monitorovacich obdobi. Tato obdobi zpravidla
odpovidaji obdobim, za néz jsou predkladany Dil¢i zpravy (soucasné s ProhlaSenim musi byt
vzdy predlozena i Dil¢i zprava). ProhlaSeni muze byt piedlozeno za jedno nebo za vice
monitorovacich obdobi.

Prohlaseni se predkladd nejpozdéji do 30 kalendarnich dni od ukonceni daného
monitorovaciho obdobi.

Minimalni objem celkovych vydaju pieloZzenych ke kontrole

Objem celkovych vydaji za dané obdobi ptedkladanych ke kontrole musi ¢init
min. 10 000 EUR® a pozadat Ize zpravidla maximalné t¥ikrat ro¢né.

V pfipadé, Ze partner nesplni min. vysi vydaji pro ptedlozeni ProhldSeni ve stanoveném
monitorovacim obdobi, piedlozi je az za nasledujici monitorovaci obdobi, ve kterém tuto
minimalni vy$i vydaji splni. V tomto pfipadé Prohlaseni zahrnuje vydaje za vSechna
predchazejici obdobi, za které Prohlaseni nebylo ptedlozeno.

Partner maze ptedlozit ProhlaSeni na objem prostfedkii nizsi nez 10 000 EUR, pokud se jedna
0 jeho jediné Prohlaseni v daném kalendainim roce. Je-li podil vydaji partnera na celém
projektu nizsi nez 10 000 EUR, pak ptedlozi ProhlaSeni na celou vysi svého podilu najednou,
nejpozdéji se zaveéreCnou Dil¢i zpravou.

Dokumenty piedkladané s ProhliaSenim

Spole¢né s ProhldSenim predkladd partner ptisluSnému Kontrolorovi také ucetni a dalsi
doklady prokazujici uskute¢néni vykazovanych vydajii. VSechny dokumenty se predkladaji v
tisténé formé. Soupiska vydaji a Diléi zpravy se predkladaji zaroven také v elektronické
formé®. Dokumentace ptedkladana partnerem za i¢elem kontroly vydajt 0bsahuje34:

» ProhlaSeni o uskuteénénych vydajich za dil¢i ¢ast projektu (1 podepsany original, Vviz
ptiloha ¢&. 7 této Ptirucky);

32V ptipadg, ze vydaj nebyl realizovan v EUR, jsou &astky z CZK piepoditany na EUR kurzem ECB platnym
v mésici, kdy byla zpracovana soupiska vydaju za dil¢i ¢ast projektu (kurs pro dany mésic je urcen jako kurs
ptedposledniho pracovniho dne Evropské komise v pfedchozim mésici). Tento kurz je zvefejiiovan na adrese
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=currency_historiqgue&currency=47&Language=en.
V piipad¢, Ze je vydaj realizovan jesté v jiné cizi mén¢ nez v EUR, musi partner do soupisky uvést castku

V narodni méné v té vysi, ve které byl vydaj v ucetnictvi partnera v narodni méné zatictovan a nasledné bude tato
castka stejné jako ostatni prevedena na EUR.

% Doporugujeme v elektronické podobé predkladat také sestavy ke mzdam, pracovnim cestam a dalsi podklady
vypracované dle Nalezitosti dokladovani.

% Tento vy&et neni vy&erpavajici. Seznam viech povinnych ptiloh Prohlaseni, vietn& piiloh, které jsou
predkladany pouze v nékterych ptipadech, je uveden v ptiloze €. 6 této Piirucky.
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» PribéZnou / Zavére€nou zpravu o realizaci diléi ¢asti projektu véetné vSech pozadovanych
ptiloh uvedenych v Dil¢i zprave (2 podepsané originaly, viz ptiloha ¢. 5a/5b této Piirucky);

» Soupisku vydaju® (1 podepsany original, viz pfiloha ¢. 9a této Prirucky), Soupisku, je
nutno pouzivat vzdy v aktudlnim znéni, aktualizace jsou zvefejiovany na strankach
Programu;

» Kopie ucetnich dokladi za vydaje uvedené v ProhldSeni o uskutecnénych vydajich
(1 kopie) roztiidéné ve slozce podle rozpoctovych kapitol a opatfenych identifikaci
projektu. Z kazdé kopie dokladu musi byt identifikovatelné, pod jakym ¢islem je original
evidovan v ucetnictvi partnera a na které stfedisko (¢i jinak vedenou oddélenou ucetni
evidenci) je zau¢tovan.* V piipadé vydaji na nakup sluzeb a spotfebniho materidlu a na
pofizeni majetku ma Partner moznost nepiedkladat originaly dokladt a ani kopie dokladi,
jejichz ¢astka neptesahuje 400 EUR za jednotlivy doklad (u neplatcd DPH jde o castku
véetné DPH, u platct DPH s narokem na odpocet jde o ¢astku bez DPH). Kontrolor
provede ovéfeni existence originald téchto dokladt a shody udaji uvadénych na soupisce s
udaji na origindlech v ramci kontroly na misté. Pokud bude mit Kontrolor pochybnosti o
zpusobilosti jakéhokoliv vydaje, vyzada si od partnera original ti¢etniho dokladu véetné
jeho piiloh jiz v ramci administrativni kontroly;

= Vystupni sestavu®’ dokladajici zat&tovani Gdetnich dokladéi analyticky na projekt

(oddéleny tucetni systém pro projekt, napt. na stfedisko). Jednotlivé doklady uvedené
V Soupisce vydaji musi byt identifikovatelné na této sestave;

» Dalsi dokumenty, které jsou pro doloZeni zpusobilosti jednotlivych typid vydaji
vyzadovany (viz dale Nalezitosti dokladovani a pfiloha ¢. 8 této Prirucky).

Pokud uspofadani dokladd nebude spliovat tyto naleZitosti, je Kontrolor opravnén vratit
Prohlaseni o uskute¢nénych vydajich v¢. ptiloh partnerovi. Lhita pro provedeni kontroly
vydajii se v tomto okamziku zastavuje a za€ind znovu béZet v okamziku, kdy partner dolozi
ProhlaSeni o uskute¢nénych vydajich s doklady uspofddanymi tak jak je pfedepsano vyse.

ProhlaSeni musi obsahovat veSkeré vydaje, u nichz datum uskute¢néni zdanitelného plnéni*
spada do dan¢ho obdobi a uhrada byla provedena do data podani Prohlaseni o uskute¢nénych
vydajich®. Pokud u vydaje datum uskute¢néni zdanitelného plnéni38 spada do daného obdobi,
ale k ahradé dojde az po piedlozeni ProhlaSeni, potom je vydaj zahrnut do Prohlaseni za
obdobi bezprostfedné nasledujici.

V piipadé, ze nektery vydaj nebude zatazen do Prohlaseni dle vySe uvedenych pravidel, miize
jej partner, po konzultaci s Kontrolorem, zatadit jesté¢ do Prohlaseni, které bezprostiedné
nasleduje po ProhlaSeni, ve kterém mél byt vydaj dle vysSe uvedenych pravidel zatazen. Tato
moznost neplati pro vydaje souvisejici s planovanim a piipravou projektu, které musi byt
pfedloZzeny v ramci ProhldSeni predkladaného za obdobi, do kterého vydaje souvisejici
S planovanim a piipravou projektu spadaji.

%V souboru v piiloze ¢. 9a je k listu Soupisky piipojen list Rekapitulace rozpoétu, ktery vyplituje Kontrolor.

% Povinnost zau&tovani na stiedisko miize byt splnéna formou identifikovatelnosti uetniho dokladu na vystupni
sestave z oddélené ucetni evidence.

%" Pokud mozno generovanou piimo z u&etniho systému partnera.

%8V piipadé, ze doklad nema datum uskute¢néni zdanitelného plnéni, vychézi se z data vystaveni dokladu.

%9V ptipadé posledniho Prohlageni piedkladaného na konci projektu musi byt viechny vydaje uhrazeny do data
ukonceni projektu (viz vymezeni pojmu Obdobi plateb).
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Pti nedodrZzeni vySe uvedenych pravidel o zahrnuti vydaje do Prohlaseni bude vydaj
povazovan za nezpusobily. Toto pravidlo se nevztahuje na DPH s koeficientem kraceni®® a
zalohové platby, které jsou vyactovavany na konci realizace projektu nebo na konci piedem
definovaného obdobi*!, a na piipad upraveny v kap. 4.1.1 (n&které piipady zmény rozpodtu

nepiesahujici hranici 15 % kazdé z kapitol rozpoctu).
V piipad¢ sdilenych vydaji je tieba zohlednit postup uvedeny v kap. 4.7.

Proplaceny mohou byt pouze skutecn¢ vynalozené zplsobilé vydaje vztahujici se k aktivitam
uvedenym v ¢asoveé souvisejici pribézné / zaveéreéné zpraveé o realizaci dil¢i ¢asti projektu,
dolozené pozadovanymi ucetnimi doklady.

Pro ucely predkladani vydaji ke kontrole jsou na webovych strankach CRR CR (Www.crr.cz)
uvetfejnény Nalezitosti dokladovani*, které jsou podkladem pro vyhotoveni ProhlaSeni o
uskute¢nénych vydajich. Kopie dokladii musi byt uspotfddany ve slozkach tak, aby bylo
mozné snadno vyjimat jednotlivé doklady. Kopie dokladi musi byt ¢islované v souladu
s ptedlozenou Soupiskou vydaji a takto sefazeny. Pti prvnim zpracovani Soupisky vydaji se
doporucuje kontaktovat / navstivit mistné ptislusného Kontrolora za ticelem ovéteni dodrzeni
postupt uvedenych v Nalezitostech dokladovani.

Terminy pro provedeni kontroly vydaji

Kontrolor provede kontrolu Prohlaseni a Dil¢i zpravy do 60 kalenddinich dnti od jeho
predloZeni®. Pokud vSak nastanou pii kontrole nejasnosti a Partner musi napf. dodate¢né
predkladat dalsi podklady pro kontrolu, pozastavi se lhiita pro vyporadani kontroly ze strany
Kontrolora. Odstranit nedostatky lze nejpozdéji do 30 kalendainich dnti od data odeslani
vyzvy Kontrolorem k odstranéni nedostatkt. Lhuta pro kontrolu vydaji pokracuje ve chvili,
kdy Partner odstrani vSechny zjisténé nedostatky. V ptipad¢, ze Partner neodstrani nedostatky
do 30 kalendéinich dni od data odeslani vyzvy Kontrolorem, vystavi Kontrolor Potvrzeni
vydajii (viz dale) pouze na vydaje, u kterych nedostatky nejsou, pokud je mozné na jejich
zakladé Potvrzeni vydaja vystavit. Partner ma moznost uplatnit vydaje, které nemohly byt do
Potvrzeni vydajii zahrnuty z divodu nedostatkli, v nasledujicim monitorovacim obdobi. V
ptipadé, Ze je nedostatek pfedmétem Setfeni ze strany Kontrolora, NO ¢i jiného subjektu, ma
partner moznost vydaj uplatnit az poté, co bude Setfeni uzavieno.

Prubéh kontroly vydaji

Kontrola vydaju se sklada ze dvou fazi. V prvni fazi kontroly je posuzovéana vécna a formalni
spravnost, dodrzeni programové dokumentace a ptedpisit ES. Tato kontrola je provadéna u
100% vydajii na Soupisce vydaji (tzn. jedna se o kontrolu zplsobilosti vydaji ve vztahu k
pravidlim zptlsobilosti definovanym pro Program a ve vztahu k projektu, vcetné
predepsanych nalezitosti dokladovani uvetejnénych na www.crr.cz).

Druhé faze kontroly, kterd probiha na vybraném vzorku vydaji (tzv. namatkova kontrola), je
zamefena na dodrzovani néarodni legislativy (zejm. tucetni, danové, mzdové a smluvni

*0 Vice viz Piiruka pro eské adatele, kap. Vécné piispévky, DPH a stfet zajmi.

* Napt. zalohové platby na dodavky tepla, elektrické energie, vodné a sto¢né.

%2 Pesna adresa: http://www.crr.cz/cs/programy-eu/obdobi-2007-2013/cil-3-evropska-uzemni-
spoluprace/nalezitosti-dokladovani/, ptesna adresa se mize v dusledku aktualizaci zménit.

*V ptipadé projektu Dispoziéni fond (kontrola vyplaceni finanénich prostiedki) je Ihiita pro provedeni kontroly
vydajt zkracena na 30 kalendéainich dni.
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legislativy™), za kterou je zodpovédny Partner jako ucetni jednotka. V piipadé, Ze v ramci této
kontroly dojde pii prvni kontrole Soupisky vydajii za dané obdobi ke zjisténi chybovosti v
dodrzovani narodni legislativy u urcitych typt vydaja, bude c¢esky Partner na toto upozornén a
vyzvan k ndpravnym opatfenim. V piipad¢, ze ani pii opakované kontrole vydajii nebude
Kontrolor piesvédcen o provedeni népravy Partnerem, bude dany druh vydaje povazovan za
nezpusobily s vyjimkou situace, kdy dodrzovani narodni legislativy u dané¢ho druhu vydaje
bude potvrzeno certifikovanym ucetnim nebo auditorem.

Na zaklad¢ podkladt predlozenych Partnerem provefi prislusny Kontrolor predlozené vydaje
a vystavi tfi originaly Potvrzeni vydaja (dale ,,Potvrzeni®, viz pfiloha ¢. 12 této Pirucky)
potvrzujici spravnost a fadnost vynalozenych vydajii Partnera. Jeden original Potvrzeni je
urcen pro Partnera, jehoz vydaje byly ovéfeny, druhy pro Kontrolora Vedouciho partnera a
treti pro NO. V ptipad¢, ze byly ovéteny vydaje Projektového partnera, predava mu ptislusny
Kontrolor dva originadly Potvrzeni. Projektovy partner pfedd jeden original Vedoucimu
partnerovi, ktery zajisti doruc¢eni Potvrzeni svému Kontrolorovi. V pfipad¢, ze byly ovéieny
vydaje Vedouciho partnera, predava mu ptislusny Kontrolor jeden original Potvrzeni a druhy
si ponecha. Spole¢né s Potvrzenim vydaji zasila Kontrolor pfislusnému Partnerovi
schvalenou Soupisku vydaji a Rekapitulaci rozpoétu partnera (viz druhy list v XIS souboru
Soupiska vydaji).

Informovani o priibéhu kontroly u bavorského projektového partnera

V piipad¢, ze je Cesky partner Vedoucim partnerem, informuje se u bavorského Projektového
partnera o prubéhu kontroly bavorské projektové casti. V ptipadé, Zze lze predpokladat, ze
Potvrzeni vydaju za obé projektové casti budou vystavena ve stejné dobé, informuje o tom
Vedouci partner v¢as svého Kontrolora, aby tomu Kontrolor mohl piizpisobit vystaveni
formulafe Vyzadani prostiedku (viz kap. 6.1).

5.1.3. Zavérecna kontrola dilci Casti projektu

Postupy kontroly jsou v zavéretném realizaCnim obdobi projektu shodné s postupy
uvedenymi v kapitole 5.1.1 a5.1.2.

V ptipadé, Ze projekt generuje piijmy, které lze odhadnout pfedem a které maji charakter
provoznich pfijmt (pfijmy budou vznikat i po ukonceni projektu), je piislusny partner
povinen piedloZit soucasné se zavérecnou Dil¢i zpravou a ProhlaSenim o uskute¢nénych
vydajich také aktualizovanou tabulku ,,Vypocet podpory EU* (viz Piiloha ¢. 14 Piirucky pro
ceské Zadatele). V tabulce se uvede skute¢na vySe piijml vytvorenych béhem doby realizace
projektu a aktualizovany odhad pfijmi a provoznich vydajii béhem referen¢niho obdobi po
ukonceni projektu. V ptipad¢, ze dojde k poklesu financni mezery, musi se zpravidla ptislusné
snizit dotace (viz kap. 4.7).

Kontrolor pti kontrole zavérecného Prohlaseni provadi kontrolu opravnénosti vyse
specifickych poloZek, jejichz zpusobilost je limitovdna procentni vysi dle pravidel
zpusobilosti uvedenych v Pfirucce pro cCeské zadatele (napf. vécné piispévky), vcetné
piipadnych korekei.

* Tj. pravni predpisy, podle kterych se uzaviraji smlouvy, napf. obchodni zakonik pro smlouvy v dodavatelsko-
odbeératelskych vztazich, zdkonik prace pro smlouvy se zaméstnanci apod.
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5.2. Monitorovani a kontrola na urovni projektu

Po ukoncéeni celého projektu piedkladda Vedouci partner ve spolupraci s projektovym
partnerem dvoujazy¢nou (Cesko-némeckou) Zavéreénou zpravu 0 celém projektu (viz
ptiloha ¢. 6 této Piirucky). Vedouci partner v této zpravé popise realizaci celého projektu (tj.
vSech projektovych Casti), naplnéni projektového zdméru uvedeného v projektové zadosti,
dosazeni stanovenych cili a splnéni dalSich zdvazkl uvedenych v projektové zadosti. Zprava
se vypliuje podle stavu na konci projektu (skutecny stav).

Zavéreéna zprava 0 celém projektu se predklada obratem po ukonceni celého projektu,
nejpozdéji vSak ve lhut¢ 6 mésici od data ukonceni projektu. Tato lhiita pro predlozeni
Zavérecné zpravy o celém projektu je zdvaznd a v ptipad¢ jejiho nedodrzeni se jednd o
poruseni SoPR a NO mé pravo uplatnit vii¢i Vedoucimu partnerovi sankce (viz €l. 6, odst. 4
Smlouvy o podminkéch realizace projektu).

Zavére¢nou zpravu piedklada Vedouci partner svému Kontrolorovi ve dvou podepsanych
origindlech a v elektronické kopii Vv ¢eském a némeckém jazyce. Pro kontrolu Zavérecné
zpravy o celém projektu plati stejné terminy jako pro kontrolu Dil¢ich zprav (viz kap. 5.1.1).
Lhita pocind bézet v okamziku, kdy cesky Kontrolor obdrzi pottebné podklady od
prislusného bavorského Kontrolora.

Do pozitivniho ukonceni kontroly zavére¢né Dilci zpravy a Zavére¢né zpravy o celém
projektu, je zadrzena Castka aZ do vySe 5 % prostfedktit ERDF pro kazdou projektovou ¢ast.
Toto zadrzné muze byt vyplaceno az po pozitivnim ukonceni kontroly zavérecné Dil¢i zpravy
a Zavéretné zpravy o celém projektu, pokud byly splnény vSechny ptedpoklady pro
poskytnuti podpory z Programu pro cely projekt.

5.3. Ovérovani jednotlivych projektd na misté

Cilem kontroly na misté je zjistit, zda je projekt, resp. jeho dil¢i c¢asti realizované
jednotlivymi partnery, provadén v souladu s pozadavky Programu a v souladu se
skutecnostmi uvedenymi v SoPR.

Partnefi jsou povinni umoznit auditorim a kontrolnim organim pfistup k veskeré
dokumentaci projektu souvisejici s finanénim a technickym managementem, k ucetnictvi,
Kk po¢itaovym systémum a elektronickym dokumentim a k ovéfeni vysledk projektu
kdykoliv a to az do uplynuti 5 let od ukonéeni projektu. Tim neni dotena povinnost partnera
archivovat dokumenty tykajici se projektu a poskytovat je kontrolnim subjektim az do
31. prosince 2022.

Partnefi jsou ze strany svych Kontrolori o zaméru ovéfit projekt na misté informovani
vhodnym zpiisobem min. 48 hodin piedem.

5.4. Kontrola udrzitelnosti projektu

Cilem kontroly udrzitelnosti projektu je provéfit zda partnefi projektu dodrzuji zavazky
tykajici se vysledka projektu, ucetnictvi projektu a dalSich zavazkl stanovenych Smlouvou 0
podminkach realizace po dobu 5 let od data ukonceni realizace projektu, a to u projektd, u
kterych je to z technického a pravniho hlediska mozné.
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Soucasti kontroly udrzitelnosti je dokladova kontrola a kontrola na misté.

Dokladové kontrola je provadéna na zaklad¢ Zpradv o zajiSténi udrzitelnosti projektu (viz
priloha ¢. 12) ptedkladanych projektovymi partnery zpravidla jedenkrat ro¢né. O tom, zda se
bude na projektovou cast realizovanou partnerem vztahovat povinnost predkladani Zprav o
zajisténi udrzitelnosti projektu rozhoduje Kontrolor v ramci schvalovani Zavére¢né Diléi
zpravy/Zavérecné zpravy o celém projektu. O povinnosti piedkladat Zpravy o zajisténi
udrzitelnosti projektu Kontrolor Partnera informuje e-mailem poté, co je schvalena Zavére¢na
zprava 0 celém projektu. Soucasné stim Kontrolor zasila Partnerovi —harmonogram
predkladani Zprav o zajisténi udrzitelnosti projektu.

Zprava o zajisténi udrzitelnosti projektu se odevzdava v dvou podepsanych originalech
v ¢eském jazyce. Partner je povinen ke zpravé ptilozit také prilohy, které jsou vyznaceny v
jejim vzorovém formatu.

Ptijemce je ve zpravé povinen vykazovat vSechny vzniklé pifijmy a provozni vydaje ve. Pii
predlozeni posledni Zpravy o zajisténi udrzitelnosti projektu piijemce piedlozi
aktualizovanou tabulku ,,Vypocet podpory EU* (viz kap. 4.7). V pfipadé, Ze posledni Zprava
o zajisténi udrzitelnosti projektu ma byt predlozena az po 31. 3. 2017, ptredloZzi ptijemce tuto
tabulku spolecné s tou Zpravou o zajisténi udrzitelnosti projektu, ktera bezprostiedné
predchazi tomuto datu.

Z projektl, na které se vztahuje povinnost predkladat Zpravy o zajisténi udrzitelnosti projektu
Kontrolor vybere vzorek projektt, u kterych bude provedena kontrola na misté.

V piipad¢, ze Zprava o zajisténi udrzitelnosti projektu nebude ptedlozena v souladu se
stanovenym harmonogramem, provede Kontrolor u tohoto projektu kontrolu na misté (a to
nad ramec projektii vybranych ve vzorku).
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6. Zpulsob proplaceni podpory

6.1. Proplaceni podpory z ERDF

Financ¢ni prispévek z ERDF pro ob¢ projektové ¢asti je vyplacen Vedoucimu partnerovi, ktery
ptislusnou ¢ast prostiedkl postupuje Projektovému partnerovi. Dotace je vyplacena prubézné,
ale vzdy az na zaklad¢ piedlozeni uskuteCnénych vydaji ke kontrole a provéieni jejich
spravnosti a fadnosti podle narodniho a evropského prava, kterd je osvédcéena vydanim
Potvrzeni vydaja (viz kap. 5.1.2).

Obrazek 2: Systém proplaceni podpory

Certifikacni organ
(Bavorskeé statni ministerstvo hospodafstvi, infrastruktury, dopravy a technologie)

A

5a) Vyzadani prostiredkii 6) Vyplata
prostfedk EU
Kontrolor Vedouciho partnera Kontrolor partnera projektu
- kontrola vydajli za projektovou - kontrola vydajli za projektovou ¢ast
¢ast Vedouciho partnera partnera projektu

- se zietelem na Potvrzeni vydajd
partnera projektu kontrola plateb
za projekt jako celek

5b) Potvrzeni vydaju za 2) Potvrzeni vydaji za
projektovou ¢ast Vedouciho projektovou ¢ast partnera
partnera projektu

4b) Prohlaseni o
uskuteénénych vydajich

za projektovou Cast 7)
Vedouciho partnera a dalsi Distribuce 1) Prohlaseni o uskuteénénych
nalezitosti podle kap. 5.1.2 prostf. EU vydajich za projektovou ¢ast
4a) Potvrzeni vydaja 7a &ast partnera projektu a dalSi
za projektovou &ast partnera partnera nalezitosti podle kap. 5.1.2
projekiu projektu
v v v
Vedouci partner ~ > Partner projektu

3) Potvrzeni vydajt
za Cast partnera
projektu

Poznamka: Kroky 1) + 2) + 3) + 4b) tykajici se vydaju za projektovou ¢ast Projektového partnera a
krok 4a) tykajici se vydajl za projektovou ¢ast Vedouciho partnera mohou probéhnout nezavisle.
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Proplaceni vydaji Vedouciho partnera a Projektového partnera muze probihat zaroven i
nezavisle na sob¢. Systém proplaceni podpory je znazornén na obrazku na str. 36.

V pripadé Vedouciho partnera probiha proplaceni na zakladé piedlozeni vydaji Vedouciho
partnera ke kontrole pfislusnému Kontrolorovi (Kontrolor VP). Kontrolor VP vydaje ovéti a
vyda Potvrzeni vydaju. V piipadé Projektového partnera probiha proplaceni na zakladé
Potvrzeni vydaji, které vydal Kontrolor Projektového partnera. Projektovy partner ma
povinnost toto Potvrzeni obratem ptfedat Vedoucimu partnerovi, ktery zajisti jeho doruceni
Kontrolorovi VP. Piedlozeni vydaji Vedouciho partnera ke kontrole a/nebo predlozeni
Potvrzeni vydaji Projektového partnera Kontrolorovi VP ptedstavuje Zadost o platbu®.

Kontrolor Vedouciho partnera zaznamend vystupy z Potvrzeni vydaji Vedouciho a/nebo
Projektového partnera do formulare Vyzadani prostiedki a odesle jej pres JTS CertifikaCnimu
organu.

Certifikacni organ provede zavérecnou kontrolu Vyzadani prostiedkil a v ptipade€, ze nezjisti
7adné nedostatky®, prevede piislusné prostiedky na ucet Vedouciho partnera. Po obdrzeni
platby od Certifika¢niho organu je Vedouci partner povinen bez zbyte¢ného odkladu zaslat na
ucet Projektového partnera ¢ast dotace, ktera mu piislusi.

Piispévek ERDF je vZdy vyplacen v EUR. Zalohové platby z prostiedkil strukturalnich fonda
se v programovém obdobi 2007-2013 v ramci Programu neposkytuji.

Upozoriujeme piijemce, Ze do doby, neZ probéhne kontrola zavérecné Diléi zpravy a
Zaveérecné zpravy o celém projektu, je zadrzena ¢astka az do vyse 5 % prostiedki ERDF pro
kazdou projektovou c¢ast. Toto zadrzné je vyplaceno az po pozitivnim ukonceni kontroly
zaveéreCné DIil¢i zpravy a Zavérecné zpravy o celém projektu, pokud byly splnény vSechny
ptedpoklady pro poskytnuti podpory z Programu pro cely projekt.

6.2. Vyplaceni prostredki ze Statniho rozpoctu

V ptipad€ Ceskych partneri jsou zdroje ze statniho rozpoctu uréené na spolufinancovani
Programu soucasti rozpoctové kapitoly MMR. Tyto prostfedky jsou proplaceny financnim
utvarem MMR po potvrzeni platby Narodnim orgdnem. Platby probihaji zpétné za jiz
vynaloZzené a uhrazené vydaje na zakladé Potvrzeni vydaju vystaveného pftislusnym
Kontrolorem.

Prostfedky SR jsou vyplaceny v EUR na ucet ¢eského partnera, tzn. pfimo na ucet piijemce
dotace ze statniho rozpoctu CR. Platba prosttedki SR probihd vzdy az po proplaceni
prostfedktit ERDF.

Pozn.: V ptipad€ piispévkovych organizaci zfizenych Uzemnim samospravnym celkem se
musi V souladu s § 28, odst. 8 Zakona ¢. 250/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech uzemnich
rozpoc¢tu prostiedky ze Statniho rozpoctu prevadét na ucet ziizovatele organizace.

* Pro zadost o platbu neni vytvoren zvlastni formula¥, po predlozeni uvedenych dokumenti se ma za to, Ze
Vedouci partner o platbu pozadal.

8 \/ piipadg, e Certifikadni organ zjisti n&jaké nedostatky, mize objem vyplacenych prostfedki odpovidajicim
zpisobem snizit.
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7. Nesrovnalosti

7.1. Poruseni povinnosti stanovenych Smiouvou o
podminkach realizace projektu

Partneti jsou povinni v pribéhu realizace projektu plnit povinnosti, které vyplyvaji z RS
a SOPR, vcetné¢ jejich ptiloh. V ptipad¢€, ze dojde k poruSeni téchto povinnosti, ma NO pravo
pozadovat vraceni Casti nebo celé dotace, ptipadné uplatnit sankce. Za poruseni povinnosti se
povazuje také odstoupeni Vedouciho partnera od realizace projektu.

V ur¢itych piipadech je poruseni povinnosti vyplyvajicich zRS a SoPR nesrovnalosti
(viz dale).

7.2. Definice nesrovnalosti

Dle ¢l. 2 odst. 7 Natizeni (ES) ¢. 1083/2006 (Obecné nafizeni) se nesrovnalosti rozumi
poruseni predpisti Spolecenstvi v disledku jednani nebo opomenuti hospodarského subjektu,
které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoctu Evropské unie, a to
zapoctenim neopravnéného vydaje.

Na zéakladé vyse uvedené definice se v podminkach Programu za nesrovnalost povazuje
jakékoliv poruseni piedpistt ES, Ceské republiky a Svobodného statu Bavorsko (véetnd
podminek stanovenych v RS, SOPR a Rozhodnuti o spolufinancovani), které upravuji pouziti
prostiedkii z rozpoétu EU nebo vefejnych zdrojii CR, v jehoz disledku jsou nebo by mohly
byt dotéeny veiejné rozpodty CR nebo souhrnny rozpoéet EU formou neopravnéné vydajové
polozky. Jedna se tedy o kazdé poruSeni podminek, za kterych byly prostfedky z rozpoctu EU
poskytnuty Ceské republice, a kazdé poruseni podminek, za kterych byly tyto prostiedky a
prostiedky nérodnich vetejnych rozpoct dale poskytnuty partneriim.

7.3. Postup v pripadé nesrovnalosti

Nesrovnalost, resp. podezieni na nesrovnalost muize nastat v pribéhu celého obdobi od
zahdjeni pfipravy projektu az do doby stanovené pro udrzitelnost projektu. Podezieni na
nesrovnalost mize byt zjisténo partnerem, kontrolnimi organy a vSemi ostatnimi subjekty
zapojenymi do implementace Programu (napf. dotéenymi krajskymi ufady, JTS, CRR CR,
tfady zemskych vlad, RO, NO, Certifikaénim orginem a Auditnim organem).

V piipadg, Ze se béhem Setieni nesrovnalosti provedeném RO nebo NO potvrdilo, Ze se jedna
0 nesrovnalost, je vy¢islena vy$e neopravnéné vydajové polozky z rozpoétu EU nebo CR.
Pokud je vycislena ¢astka nizsi, nez objem prostiedkt, které maji byt partnerovi, ptip. celému
projektu aktualné vyplaceny, je cCastka k vyplaceni odpovidajicim zpisobem zkracena.
V piipadé, Ze vycislenou ¢astku neni mozné zauctovat proti zadné aktualni platb¢, je partner
povinen neopravnéné vyplacené prostiedky v odpovidajici vysi vratit zpét na Gcet Programu.

38



Piirucka pro ¢eské piijemce dotace Cil 3 CR-BY, 4. vydani — 1. 7. 2011

8. Kontakty

Ridici organ
zodpovédny za program v{ci Evropské komisi

Bavorské statni ministerstvo hospodarstvi, infrastruktury, dopravy a technologii
Referat I11/2

Postovni ptihradka

D-80525 Mnichov

Matthias Herderich
e-mail: matthias.herderich@stmwivt.bayern.de

Sabine Wagner
e-mail: sabine.wagner@stmwivt.bayern.de

Jana Andrasova
e-mail: jana.andrasova@stmwivt.bayern.de

Narodni organ / Misto navazani prostredki
zodpovédny za Program na Ceské strané

Ministerstvo pro mistni rozvoj
Odbor evropské uzemni spoluprace
Staroméstské ndméesti 6

110 15 Praha 1

Pracoviste:

Na Piikop¢ 3-5
110 00 Praha 1
fax: 234 154 007

RNDr. Jiri Horacek

feditel odboru

tel.: 234 154 398

e-mail: jiri.horacek@mmr.cz

Veronika Beranova

gestor Programu, odd¢€leni pfipravy a metodiky
tel.: 234 154 393

e-mail: veronika.beranova@mmr.cz

Ing. Tomas Fiala

gestor Programu, odd¢€leni realizace
tel.: 234 154 009

e-mail: tomas.fiala@mmr.cz
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Certifikacni organ

Bavorské statni ministerstvo hospodarstvi, infrastruktury, dopravy a technologii
Certifikacni organ EU (EU/B)

Postovni ptihradka

D-80525 Mnichov

Stephan Reitmaier
e-mail: stephan.reitmaier@stmwivt.bayern.de

Auditni organ

Bavorské statni ministerstvo hospodarstvi, infrastruktury, dopravy a technologii
Auditni organ EU (EU/P)

Postovni ptihradka

D-80525 Mnichov

Cornelia Witte
e-mail: cornelia.witte@stmwivt.bayern.de

Technicky sekretariat

Technisches Sekretariat
Regierung von Oberfranken
Sachgebiet 20
Ludwigstral3e 20

954 44 Bayreuth

Giinter Schuberth (némecky mluvici)
vedouci sekretariatu

tel.: 0049 921 604 1524

e-mail: guenter.schuberth@reg-ofr.bayern.de

Monika Schaffer (¢esky i némecky mluvici)
tel.: 0049 921 604 1757

fax: 0049 921 604 4757

e-mail: monika.schaffer@reg-ofr.bayern.de

Richard Stépanovsky (Gesky i némecky mluvici)
tel.: 0049 921 604 1759

fax: 0049 921 604 4759

e-mail: richard.stepanovsky@reg-ofr.bayern.de
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Mista zpracovavajici Zzadost
Ceska republika — prislusné krajské urady

Karlovarsky kraj

Krajsky ufad Karlovarského kraje
Odbor regionalniho rozvoje
Zavodni 353/88

360 21 Karlovy Vary

fax: 354 222 108

Bc. Jaroslav Sobotka
tel.: 354 222 166
e-mail: jaroslav.sobotka@kr-karlovarsky.cz

Bc. Filip Degl
tel.: 354 222 547
e-mail: filip.degl@kr-karlovarsky.cz

Plzenisky kraj

Krajsky ttad Plzeniského kraje
Odbor fondi a programtt EU
Skroupova 18

306 13 Plzen

pracovisté: Purkynova 27, Plzen
fax: 377 195 575

Ing. Jan Prfiban
tel.: 377 195 667
e-mail: jan.priban@kr-plzensky.cz

Jihocesky kraj

Krajsky urad Jihoc¢eského kraje
Odbor grantli a evropské integrace
U Zimniho stadionu 1952/2

370 76 Ceské Budgjovice

fax: 386 359 011

Mgr. Vanda Pankova
tel.: 386 720 144
e-mail: pankova@Kkraj-jihocesky.cz

Ing. Jan Navara
tel.: 386 720 385
e-mail: navara@Kkraj-jihocesky.cz

Bc. Barbora Filipova
tel.: 386 720 330
e-mail: filipova@kraj-jihocesky.cz
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Kontrolofi )
Ceska republika — Centrum pro regionalni rozvoj CR

Centrum pro regionalni rozvoj CR
Vinohradska 46

120 00 Praha 2

fax: 221 580 284

Ing. Markéta Weingiirtnerova

vedouci Utvaru evropské uzemni spoluprace
tel.: 221 580 253

e-mail: weingartnerova@crr.cz

Pobocka CRR pro NUTS II Severozapad
Skolni 1183/10

430 01 Chomutov

fax: 474 623 721

Ing. Jind¥ich Puchinger
vedouci pobocky

tel. 474 623 721

mail: puchinger@crr.cz

Pobocka CRR pro NUTS II Jihozapad
Karlova 108

397 01 Pisek

fax: 382 224 415

Ing. NadéZda BureSova
vedouci pobocky
tel.: 382 224 414
e-mail: buresova@crr.cz

Mista zpracovavajici zadost / Mista navazani prostredkt /
Kontrolofri
Svobodny stat Bavorsko — prislusné zemské vlady

Horni Franky

Regierung von Oberfranken
Ludwigstral3e 20

954 44 Bayreuth

Jochen Uebelhoer

tel.: 0049 921 604 1499

fax: 0049 921 4499

e-mail: jochen.uebelhoer@reg-ofr.bayern.de
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Horni Falc

Regierung von Oberpfalz
Emmeramsplatz 8

930 39 Regensburg

Wolfgang Riedel

tel.: 0049 941 5680 365

fax: 0049 941 5680 9365

e-mail: wolfgang.riedel@reg-opf.bayern.de

Dolni Bavorsko

Regierung von Niederbayern
Regierungsplatz 540

840 28 Landshut

Martin Schrotter

tel.: 0049 871 808 1313

fax: 0049 871 808 1370

e-mail: martin.schroetter@reg-nb.bayern.de
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9. Seznam priloh

Pfiloha ¢.
Piiloha ¢.
Pfiloha ¢.

Pfiloha ¢.
Piiloha ¢.

Piiloha ¢.
Pfiloha ¢.
Piiloha ¢.

Piiloha €.
Piiloha €.
Piiloha €.
Piiloha €.
Piiloha €.
Piiloha €.
Ptiloha €.
Piiloha €.
Piiloha €.
Piiloha €.

1
2a
2b

2c
3a

3b
4a
4b

S5a
5b

9a
9b
10
11
12

Rémcova smlouva

Smlouva o podminkach realizace projektu

Ptiloha ke Smlouvé o podminkach realizace projektu — VSeobecna pravidla
pro poskytnuti dotace

Ptiloha ke Smlouvé o podminkach realizace projektu — Finan¢ni identifikace
Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu na spolufinancovani
projektu

Ptiloha k Rozhodnuti o spolufinancovani — Finan¢ni identifikace

Postupy pro zadavani vetejnych zakazek neupravenych zékonem
Doplnujici vyklad k postuptim pro zadavani zakazek spolufinancovanych ze
zdrojii EU, nespadajicich pod aplikaci zakona €. 137/2006 sb., o vefejnych
zakazkach, v programovém obdobi 2007-2013 (,,Doplnujici postupy*)
Pribézné zpréava o realizaci dil¢i ¢asti projektu

Zaveérecna zprava o realizaci dil¢i ¢asti projektu

Zavérecna zprava o celém projektu

Prohléaseni o uskute¢nénych vydajich za dil¢i ¢ast projektu

Specifikace ptiloh k dokumentiim v ptilohdch €. 5a 7

Soupiska vydaji a Rekapitulace rozpoctu

Pokyny pro vypliovani soupisky vydaji

Neobsazenda

Potvrzeni vydaji

Zprava o zajisténi udrzitelnosti projektu
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Evidence revizi

Vydani ¢. Platné od Schvalil
1 10. 10. 2008 NO
2 1.2.2009 NO
3 20. 4. 2010 NO
4 1.7.2011 NO

Datum

Rev. ¢. Piedmét revize . Str.
revize

1 Vycet podkladii pro ptipravu SoPR 1.2.2009 |9

2 Postup administrace zadosti o zménu (zmény na oznameni, zmény na |1.2.2009 |12 -13
rozhodnuti NO, zmény na rozhodnuti MV)

3 Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek — doplnéni ptilohy €. 4b, tzv. | 1. 2. 2009 |14
,Dopliujici postupy*

4 Postup vybéru dodavatele — uptesnén postup 1.2.2009 |14-15

5 Uget pro piijem dotace ze SR 1.2.2009 |16

6 Plan monitorovacich obdobi 1.2.2009 |20-21

7 Faze kontroly vydaja 1.2.2009 |23

8 Zaveérecna kontrola dil¢i ¢asti projektu — doplnéni kapitoly 1.2.2009 |24

9 Kontrola udrzitelnosti projektu — doplnéni kapitoly 1.2.2009 |24-25

10 Zpisob aktualizace Ptiru¢ky — doplnéna moznost aktualizace 20.4.2010 |1
Metodickym pokynem

11 Vymezeni adresatii Pfirucky pro piijemce 20.4.2010 |1

12 Definice doby realizace projektu 20.4.2010 |3

13 Definice mista navazani prostiedki 20.4.2010 |4

14 Definice obdobi plateb 20.4.2010 |5

15 Financ¢ni identifikace bankovniho uctu pro dotaci ze SR 20.4.2010 |10

16 Postup pfi zméné bankovniho Gctu 20.4.2010 |12

17 Postup pii zméné rozpoctu nepiesahuji hranici 15 % kazdé z kapitol | 20.4.2010 |12
rozpoctu

18 Aktualizace vy¢tu zmén vyzadujicich souhlas NO, resp. zménu SoPR |20.4.2010 |13

19 Stanoveni novych limit pro povinnost zaslat Kontrolorovi pisemnou |20.4.2010 |15
pozvanku na jednani hodnotici komise (nyni az v ptipadé zakazek s
hodnotou prevysujici 800 tis. K& u dodavek a sluzeb, resp. 3 mil. KEu
stavebnich praci)

20 Nalezitosti dokumentl pfedkladanych pro ucely osvédceni spravnosti |20.4.2010 |16
postupu zadavatele pii zadavani zakazky (nyni ovéfené kopie —
ovéteni kopii provede Partner formou ¢estného prohlaseni o pravosti
dokumentt)

21 Uvédeéni loga Programu v ramci informacnich a propagaénich 20.4.2010 |18
opatfeni (nyni pouze doporucené)

22 Format Dil¢i zpravy (nyni také v elektronické verzi) 20.4.2010 |21

23 Minimalni objem celkovych vydaji ptelozenych ke kontrole 20.4.2010 |23
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Rev. ¢. Predmét revize Datym Str.
revize

24 Nalezitosti dokumentace predkladané za i¢elem kontroly vydaja 20.4.2010 |23-24
(Soupiska a Dil¢i zpravy elektronicky, doporuceni predkladat v
elektronické podobé¢ také sestavy ke mzdam, pracovnim cestdm a
dalsi podklady vypracované dle Nalezitosti dokladovani)

25 Konkretizace casového vymezeni vydaju, které mohou byt predlozeny | 20.4.2010 |24
vV ramci jednoho Prohlaseni

26 Distribuce Potvrzeni vydajt 20.4.2010 |25

27 Terminy pro kontrolu Zavére¢né zpravy Vedouciho partnera o 20.4.2010 |26
projektu.

28 Konkretizace provadéni kontroly udrzitelnosti projektu 20.4.2010 |27

29 Aktualizace kontakti 20.4.2010 |31-35

30 Odstranéna Ptiloha 2d — Vzor Dodatku ke Smlouvé o podminkach 20.4.2010 | Ptilohy
realizace projektu

31 Doplnéna Ptiloha 3b — Pfiloha k Rozhodnuti o spolufinancovani — 20.4.2010 | Ptilohy
Finan¢ni identifikace

32 Aktualizace Piilohy 2a — Smlouva o podminkach realizace projektu | 20.4.2010 | Ptilohy

33 Aktualizace Ptilohy 2b — Pfiloha ke Smlouvé o podminkéch realizace |20.4.2010 | Ptilohy
projektu — VSeobecna pravidla pro poskytnuti dotace

34 Aktualizace Ptilohy 2¢ — Ptiloha ke Smlouvé o podminkach realizace |20.4.2010 | Ptilohy
projektu — Finan¢ni identifikace

35 Aktualizace Ptilohy 4a — Postupy pro zadavani vetfejnych zakazek 1.2.2010 |Ptilohy
neupravenych zakonem (aktualizace provedena (Metodicky

pokyn)

36 Aktualizace Prilohy 9a — Soupiska vydajt a Rekapitulace rozpoctu 20.4.2010 | Ptilohy

37 Doplnéna Ptiloha 11 — Potvrzeni vydaji 20.4.2010 | Prilohy

38 Doplnéna Ptiloha 12 — Monitorovaci zprava o zaji$téni udrZzitelnosti | 20.4.2010 | Pfilohy
projektu

39 Odstranéna Ptiloha 3b — Zménové rozhodnuti o poskytnuti dotace ze |20.4.2010 | Ptilohy
statniho rozpoc€tu na spolufinancovani projektu

40 Odstranéna Ptiloha 6 — Zavére¢na zprava Vedouciho partnera za 20.4.2010 | Prilohy
projekt

41 Podklady pro ptipravu SoPR — predkladani aktualizované¢ho 1.7.2011 9
Prohlédseni o podpofe obdrzené v reZimu de minimis

42 Zmeny projektu — povinnost hlasit vSechny podstatné zmény a 1.7.2011 14
skutecnosti, které maji nebo mohou mit vliv na ti¢el dotace, s Gcelem
dotace souviseji nebo se jakymkoliv zpisobem ucelu dotace dotykaji.

43 Vybér dodavatele, vefejné zakazky — cela kapitola 1.7.2011 14-18

44 Udrzitelnost projektu — definice projektt, které maji dlouhodoby 1.7.2011 19
charakter

45 Publicita — cela kapitola 1.7.2011 2023

46 Projekty vytvarejici piijmy — celd kapitola 1.7.2011 23 -27

47 Kontrola vydaji — nélezitosti pfedkladanych dokumentt 1.7.2011 32

48 Kontrola vydaji — terminy pro provedeni kontroly u projektu 1.7.2011 33
Dispozi¢ni fond (kontrola vyplaceni finan€nich prostredki)

49 Zavéerecna kontrola dil¢i ¢asti projektu — vykazovani pfijmi 1.7.2011 34

50 Monitorovani a kontrola na urovni projektu — predkladani Zaveére¢né |1.7.2011 34-35

zpravy o celém projektu
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Rev. ¢&. Piredmét revize Datym Str.
revize

o1 Kontrola udrzitelnosti projektu — celd kapitola 1.7.2011 35-36

52 Vypléaceni podpory z ERDF — upozornéni na zadrzné na konci 1.7.2011 38
projektu

53 Kontakty 1.7.2011 40,42 - 44

54 Ptiloha ¢. 2a (Smlouva o podminkach realizace projektu) — 1.7.2011 Ptilohy
aktualizace ptilohy

55 Ptiloha €. 5b (Zavérecna zprava o realizaci dil¢i Casti projektu) — 1.7.2011 Ptilohy
aktualizace ptilohy

56 Ptiloha €. 6 (Zavérecna zprava o celém projektu) — doplnéni nové 1.7.2011 Ptilohy
ptilohy

57 Ptiloha ¢. 9a (Soupiska vydaji a Rekapitulace rozpoc¢tu) — aktualizace |1.7.2011 Ptilohy
ptilohy

58 Ptiloha ¢. 12 (Zprava o zajisténi udrzitelnosti projektu) — aktualizace |1.7.2011 Ptilohy
ptilohy

59 OSS a PO OSS nemayji narok na dotaci ze statniho rozpoctu 1.7.2011 10

60 Zohlednéni DPH v limitu pro povinnost predkladat kopie ucetnich 1.7.2011 32

dokladua.
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