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1. Základní informace o grantovém schématu

1.1. Úvod

Grantové schéma Podpora drobného podnikání vychází z opatření 1.1 SROP – Podpora podnikání ve vybraných regionech. V opatření 1.1 byly připraveny 2 grantová schémata – na podporu drobného podnikání a na podporu malého a středního podnikání. Podpora v rámci grantového schématu - Podpora drobného podnikání - bude poskytnuta jen ve vybraných regionech – viz příloha č. 6. Grantové schéma podpoří investiční rozvojové záměry drobných podniků (zaměstnávají méně než 10 pracovníků) spojené s vytvářením nových pracovních míst.
Tyto pokyny jsou určeny pro žadatele – konečné uživatele, kteří budou žádat o podporu poskytovanou v rámci grantového schématu SROP Podpora drobného podnikání pro jednotlivé jimi připravované akce. Pokyny jsou členěny do následujících kapitol:

1. základní informace o grantovém schématu,
2. podmínky pro účast v grantovém schématu,
3. jak postupovat při vyplňování a předkládání žádosti,
4. podmínky pro hodnocení žádostí,
5. rozhodování o poskytnutí grantu,
6. podmínky realizace akcí,
7. přílohy.
Pokyny jsou sestaveny tak, aby podaly základní informace konečným uživatelům o procesech souvisejících s podáním žádosti do grantového schématu Podpora drobného podnikání.

Tato verze pokynů platí pro druhé kolo výzvy, pro další kola bude aktualizována. Další podrobné informace (programový dodatek SROP, informace ke grantovým schématům atd.) naleznete na:

www. kr-stredocesky.cz

1.2. Zdůvodnění grantového schématu

Grantové schéma řeší nedostatečnou podporu drobného podnikání přednostně v hospodářsky  slabých oblastech – okresu Rakovník, VO Mladá a spádových oblastech pověřených obecních úřadů Rožmitál pod Třemšínem, Mšeno, Městec Králové, Uhlířské Janovice, Zruč nad Sázavou, Kouřim, Týnec nad Labem (přesný přehled obcí v těchto vybraných oblastech viz Příloha 6). Podnikatelská aktivita na území Středočeského kraje vykazuje výrazné regionální diference. Na jedné straně stojí vyspělé, podnikatelsky atraktivní regiony, na druhé straně jsou ve Středočeském kraji oblasti s nízkou podnikatelskou aktivitou. Z analytických materiálů Programu rozvoje územního obvodu Středočeského kraje a z úzké spolupráce s Krajskou hospodářskou komorou vyplynula potřeba  podpory drobných podnikatelů v hospodářsky slabých oblastech kraje s vysokou nezaměstnaností. Podnikatelé v drobných podnicích mají zájem o zlepšení podmínek k podnikání, o realizaci investičních akcí a usilují o zvýšení konkurenceschopnosti. Jestliže podnikají v hospodářsky slabých oblastech kraje, mají v konkurenčním prostředí znevýhodněnou pozici. 

1.3. Cíle a priority grantového schématu

Grantové schéma si klade za cíl zvýšení ekonomického rozvoje hospodářsky slabých regionů podporou drobného podnikání a s ním spojený rozvoj stávajících drobných podniků (definice drobného podnikatele viz Příloha 7), aby se vytvořila nová pracovní místa v hospodářsky slabých oblastech a v regionech definovaných krajem, diverzifikovat ekonomickou základnu ve strukturálně postižených oblastech.

1.4. Respektování strategie SROP

Při předkládání žádostí o podporu ze SROP nutno plně respektovat stanovenou strategii SROP (globální a specifické cíle, kvantifikované cíle priorit a opatření) a také jednotlivé horizontální priority.

Předkládané akce musí zahrnovat kvantifikované cíle (stanovené programem a jeho programovým dodatkem pro každé opatření) v míře, která přinejmenším odpovídá finančnímu podílu akce na realizaci příslušného opatření SROP. Naplnění stanovené strategie SROP prostřednictvím stanovených monitorovacích indikátorů bude jedním z klíčových faktorů v etapě hodnocení akce. Monitorovací ukazatele jsou uvedeny v příloze 4. 

Do všech aktivit spojených s realizací operačních programů strukturálních fondů se musí promítnout horizontální priority strukturální politiky ES.

Každá akce bude muset doložit svůj vliv na rovné příležitosti, životní prostředí a na rozvoj informační společnosti.

Rovné příležitosti musí být v akcích prosazovány prostřednictvím odstraňování bariér pro různé znevýhodněné skupiny a  rozšíření jejich přístupu k projektovým aktivitám. Princip rovných příležitostí znamená potírání diskriminace na základě pohlaví, rasy, etnického původu, náboženství, víry, zdravotního postižení, věku. Vztahuje se i na další znevýhodněné skupiny (dlouhodobě nezaměstnaní, drogově závislí, propuštěné vězně, osoby s nízkou kvalifikací, osoby z obtížně dopravně dostupných oblastí aj.).

Zvláštní důraz musí být v akcích kladen na rovné příležitosti žen a mužů. Vyplývá to z tradičního chápání postavení ženy ve společnosti jako znevýhodněné, které může být navíc zhoršeno při začlenění do nějaké ohrožené skupiny, zde se hovoří o tzv. dvojím znevýhodnění.

V žádném případě však žádná akce nesmí zhoršovat rovnost příležitostí.

Udržitelný rozvoj představuje prioritu pro začlenění ochrany životního prostředí a ochrany přírody a krajiny při přípravě a realizaci akcí. Ze strany EK je kladen značný důraz na hodnocení očekávaných dopadů strukturálních fondů EU na životní prostředí. Základní požadavky vyplývají z nařízení č. 1260/99/ES a z navazujících metodických doporučení EK (Handbook of Environmental Assesment of Regional Development Plans and EU SF Programmes, DGXI, 1998). Ve stanovisku MŽP ke všem operačním programům je jako jedna z podmínek souhlasného stanoviska uveden požadavek na uplatnění systému hodnocení předkládaných projektů i z hlediska životního prostředí. Proto každá akce musí být hodnocena z hlediska jejího vlivu na životní prostředí a podpory udržitelného rozvoje prostřednictvím:

· snižování emisí obsažených ve výfukových plynech (emise CO2, NOx, těkavých org. látek, těžkých kovů, POPs apod.),

· vliv na hlukovou zátěž obyvatelstva,

· vliv na rozlohu a kvalitu sídelní vegetace (městské aleje, parky, lesoparky příměstská zeleň) jakožto významného urbanistického prvku, který zvyšuje kvalitu života v městském prostředí a tím i vliv na mikroklima, tlumení hluku a zachycování prachu,

· snižování množství produkovaných odpadů (materiálové recyklace) a odpadních vod a jejich negativního ekologického účinku,

· snižování spotřeby energie, spotřeby neobnovitelných zdrojů surovin (fosilní paliva) a užití obnovitelných zdrojů tam, kde je to možné,

· podporování vývoje směrem k veřejné dopravě a propustnosti sídel a krajiny pro pěší, cyklisty a tělesně postižené,

· vliv na volné šíření a pohyb živočichů a rostlin v krajině,

· vliv na zvláště chráněná území, přírodní parky a významné krajinné prvky,

· vliv na akumulační a retenční schopnost krajiny,

· vliv na výskyt zvláště chráněných druhů rostlin a živočichů a stav přírodních stanovišť (biotopů a ekosystémů),

· informování veřejnosti o environmentálních aspektech akce a míra zapojení veřejnosti do jejich řešení (např. nedostatečné zohlednění a vypořádání oprávněných námitek účastníků stavebního řízení z hlediska environmentálních dopadů akce). 

· povzbuzování environmentálních inovací, výzkumu a vývoje

Součástí tohoto horizontálního principu je i komplexní ochrana lokalit soustavy Natura 2000. U všech akcí podpořených v rámci programu SROP, u kterých lze předpokládat dopad na ochranu přírody a krajiny, si žadatelé musí vyžádat potvrzení na orgánu ochrany přírody příslušného krajského úřadu. Vydané potvrzení deklaruje, že akce nemá významný vliv na lokality Natura 2000 v souladu s ustanovením § 45i odst. 2 zákona č.114/1992 Sb., o ochraně přírody a krajiny, v platném znění. 

	Upozornění žadatelům: Pokyn MŽP č. 3/2004 k posuzování vlivu na životní prostředí pro všechny strukturální fondy je zveřejněn na www.strukturalni-fondy.cz/Strukturální fondy/Operační programy/Infrastruktura/Dokumenty. Na webových stránkách je dále uveden návod pro žadatele, jak postupovat při posuzování vlivu akce na ŽP (EIA) a lokalit soustavy Natura 2000.


Rozvoj informační společnosti představuje další významný faktor mající značný vliv na rozvoj ekonomiky a společnosti. Pro Evropskou komisi je vytvoření informační společnosti významnou prioritou, a proto všechny žádosti musí být posuzovány i s ohledem na dosažení těchto cílů (míra prokazování principu rozvoje informační společnosti se bude lišit dle jednotlivých opatření).

Při posuzování vlivu žádosti se bere v úvahu přímý i nepřímý vliv, a to zejména z hlediska podpory využívání internetu či jiných informačních technik, investic do lidí a jejich dovedností, rozvoj elektronických služeb ve veřejné správě, rozvoj elektronických služeb v cestovním ruchu a v kultuře, rozvoj informačních míst s přístupem k internetu apod.

	Doporučení žadatelům: Věnujte při vyplňování žádosti pozornost výše uvedeným horizontálním prioritám; jedná se o oblast posuzovanou při hodnocení.


1.5. Finanční rámec GS

Celkový objem finančních prostředků, které jsou dostupné v tomto kole výzvy pro podávání žádostí je 7 684 554 Kč. Poskytovatel grantu si vyhrazuje právo nepřidělit všechny dostupné finanční prostředky a to v případě, že neobdrží dostatečný počet návrhů akcí v odpovídající kvalitě.
Velikost grantů

Následující minimální a maximální částky se vztahují k příspěvku na jednotlivé akce (akce v rámci grantového schématu), které mohou být financovány tímto grantovým schématem.
· minimální částka    250 000 Kč
· maximální částka 1 500 000 Kč
Konečný uživatel může získat příspěvek ve výši max. 50 % celkových uznatelných nákladů akce. Spolufinancování ze strany konečného uživatele činí min. 50 % celkových uznatelných nákladů akce. Tato část nákladů musí být financována z vlastních zdrojů žadatele nebo ze zdrojů jiných než veřejných.
Struktura financování:

EU (ERDF)

35 %

Středočeský kraj
15 %

žadatel

50 %

2. Podmínky pro účast v grantovém schématu

2.1. Oprávněnost žadatelů: kdo může žádat
Aby byli žadatelé způsobilí pro udělení grantu, musí splňovat následující podmínky:

O grant mohou žádat drobní podnikatelé, kteří jsou zapsáni v obchodním rejstříku nebo podnikají na základě živnostenského nebo jiného oprávnění a zaměstnávají méně než 10 pracovníků (viz Příloha 7). Podpora se bude týkat podnikatelů, kteří budou svůj podnikatelský záměr realizovat v uvedených vybraných oblastech kraje (viz Příloha 6) a musí mít sídlo v České republice.

Žadatelé spolu s partnery musí být schopni prokázat, že mají odpovídající vazby na region, kde bude akce realizována, jsou schopni akci realizovat a zajistit její trvale udržitelný přínos. Rozhodující je místo realizace akce, nikoliv sídlo či místo bydliště podnikatelského subjektu. Podpora bude poskytnuta výhradně existujícím drobným podnikům, které mají uzavřeno účetnictví minimálně za poslední tři účetní roky a podnikají v odvětvích zpracovatelského průmyslu (viz Příloha 9).

Potenciální žadatelé a jejich partneři nejsou oprávněni se účastnit kola výzvy nebo získat grant, pokud:

· na jejich majetek byl prohlášen konkurz, jsou předmětem jednání vedoucích ke vstupu do likvidace, k uvalení nucené správy, mají pozastavené podnikatelské aktivity, byl podán návrh na vyrovnání s věřiteli nebo se nacházejí v podobné situaci vyplývající z příslušných právních předpisů České republiky;

· dopustili se jednání závažným způsobem odporujícího profesní etice, které jim poskytovatel grantu jakýmikoli oprávněnými prostředky prokáže;

· neplní povinnosti související s platbami sociálního a zdravotního pojištění a daňové povinnosti vyplývající z příslušných ustanovení právních norem; 

· dopustili se zpronevěry, korupce, byli zapojeni do zločinecké organizace nebo jiné ilegální aktivity poškozující finanční zájmy Společenství;

· dopustili se závažného porušení smluvně daných povinností v souvislosti s výběrovým řízením na zhotovitele nebo s udělováním grantu.

Žadatelé jsou z účasti na kolu výzvy nebo přidělení grantu také vyloučeni, pokud v době vyhlášení kola výzvy :

· u nich došlo ke konfliktu zájmů;

· se dopustili závažného zkreslení informací předložených poskytovateli grantu, které byly podmínkou účasti v kole výzvy nebo měly tvořit součást smlouvy, nebo tyto informace neposkytli;

· pokusili získat důvěrné informace nebo ovlivnit hodnotitele žádostí nebo poskytovatele grantu v průběhu vyhodnocovacího procesu tohoto kola výzvy.
Konečný uživatel musí z věcného hlediska zajistit:

· zpracování žádosti o poskytnutí pomoci, 

· zpracování finančního plánu akce,

· přípravu zadávací dokumentace akce a zadávání veřejných zakázek v souladu s příslušnými předpisy. U zakázek, jejichž předpokládaná cena předmětu zakázky bude v rozmezí 500 tis. Kč – 2 mil. Kč a bude z více než 50% financována veřejným zadavatelem, se konečný uživatel zavazuje postupovat podle zjednodušených pravidel (viz Příloha 8).   
· řádnou realizaci akce v souladu se smlouvou uzavřenou s poskytovatelem grantu (Středočeským krajem),

· podávání monitorovacích zpráv o realizaci akce, 

· publicitu o akci. Každý konečný uživatel bude v souvislosti s realizací akce v rámci tohoto grantového schématu povinen informovat veřejnost, že daná konkrétní akce byla financována z finanční pomoci strukturálních fondů EU. – Společného regionálního operačního programu, dále SROP. Společným cílem všech aktivit v oblasti publicity a informovanosti je poskytování včasaných a transparentních údajů veřejnosti a participujícím subjektům, aby došlo k šíření informací o možnostech čerpání pomoci z ERDF a aby byly možnosti SROP maximálně využívány. 

Cílem publicity a informovanosti je zajistit viditelnost spolufinancování akcí z ERDF v místě jejich realizace. Formy propagace, které závisí na konečném uživateli, jsou nedílnou součástí Smlouvy o poskytnutí grantu, která stanovuje povinnosti konečného uživatele v oblasti publicity. Při jejím zajišťování se doporučuje:

- Vhodným způsobem uznání podpůrné role EU je použití následující věty: „Tento projekt je spolufinancován Evropskou unií“ a pokud je to vhodné, uvedení příslušného fondu.

- Je důležité vždy používat logo EU obsahující celý název Evropská unie (nikoliv zkratku, nepřesahující délku vlajky EU), popřípadě navíc STRUKTURÁLNÍ FONDY.

Pokud jsou akce spolufinancovány z EU, musí být zobrazena obě loga: EU a SROP viz http//www.strukturalni fondy.cz/index.php?show=000008000005001004

a musí jim být poskytnuta podobná viditelnost s ohledem na velikost, umístění a formát.,
· vedení takové dokumentace o akci, která umožňuje dostatečnou pomůcku pro audit se zaměřením na finanční toky ve smyslu článku 7 nařízení Komise (ES) č. 438/2001,

· neustálou dostupnost dokladů o akci pro účely inspekce prováděné oprávněnými osobami; dále musí umožnit inspekcím vstup do svých objektů a na svoje pozemky.

Koneční uživatelé z hlediska finančního řízení zajistí zejména následující úkoly:

· řídí realizaci akcí v souladu s podmínkami smlouvy o poskytnutí pomoci v rámci grantového schématu uzavřené se Středočeským krajem,

· kontrolují správnost faktur zaslaných dodavateli a proplácí je; 
· zajišťují fungující oddělený účetní systém akce ve smyslu zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů,

· zajišťují vnitřní finanční kontrolu,

· zasílají žádosti o proplacení výdajů akce gestorovi GS (na konci dílčí etapy či po skončení akce); tyto žádosti prokazují požadovanými doklady (zejména zaplacenými fakturami, výpisy z účtů nebo avízem o provedené platbě); 
· zasílají monitorovací zprávy o průběhu akce gestorovi GS na standardním formuláři,

· hlásí gestorovi GS jakékoliv změny v akci, ke kterým v průběhu realizace dojde  (ohlášení musí být zajištěno před realizací těchto změn). 

Konečný uživatel musí před podpisem smlouvy o financování otevřít pro akci zvláštní bankovní účet, který bude používat pro příjmy a výdaje spojené s realizací akce. Účet může mít u kterékoli komerční banky a musí být veden v korunách. 

Při předkládání žádostí o platby na standardních formulářích (předkládá se poskytovateli grantu) koneční uživatelé doloží, že uváděné náklady odpovídají podmínkám akcí, obsaženým v rámci smlouvy o přidělení prostředků pomoci. Veškeré platební nároky musí být řádně doloženy účetními doklady a skutečně zaplaceny s výjimkou případu odpisů, výdajů v naturáliích a režijních výdajů. 

Koneční uživatelé musí - v souladu s ustanovením článku 38 odst.6 nařízení Rady (ES) č.1260/1999 - uchovávat veškeré doklady, které souvisí s realizací akce a jeho financováním (buď v originále nebo ve verzích na obecně přijímaných nosičích dat, jejichž shoda s originálem je řádně ověřena) po dobu 10 let (pokud český zákon v příslušné oblasti, např. vedení účetnictví či archivnictví nestanoví přísnější podmínky). Nesplnění povinnosti uchovávat příslušnou dokumentaci bude mít za následek odnětí spolufinancování v plné výši.

Při zajišťování úkolů spojených s přípravou a realizací vycházejí koneční uživatelé z legislativy České republiky a z legislativy ES. 

2.2. Partnerství a přijatelnost partnerů 

Žadatelé mohou vystupovat samostatně nebo ve sdružení s partnerskými organizacemi. Spoluúčast partnerů při realizaci akce je podmíněna existencí smluvního vztahu se všemi partnery, doloženého uzavřenou partnerskou smlouvou. 
Partneři žadatele se podílí na přípravě a realizaci akce a náklady jimi vynaložené jsou oprávněné za stejných podmínek jako náklady vynaložené příjemcem grantu. Subdodavatelé nejsou partnery. 
Žadatel bude hlavním představitelem sdružení, a pokud bude sdružení poskytnut grant, stane se žadatel smluvní stranou (tj. příjemcem grantu).

2.3. Oprávněnost akcí: akce, na které je možné podat žádost

Podporovaný okruh činností:
investice do fixního kapitálu, investiční akce zaměřené na rekonstrukci a modernizaci výrobních objektů související s rozšiřováním nebo zřizováním nových provozů, investice do výzkumu a vývoje či do transferu technologií; zlepšení řídících procesů, změna organizační struktury, zlepšení využívání informací.

Velikost akce

· minimální velikost akce činí 500 000 Kč
· Doba trvání 

Doba realizace jednotlivých akcí či jejich jednotlivých etap musí respektovat skutečnost, že roční závazek EU pro SROP musí být vyčerpán do konce druhého roku, který následuje po roce přijetí závazku - tzv. pravidlo n+2:

· roční závazek pro rok 2004 musí být  vyčerpán do konce roku 2006, 

· závazek pro rok 2005 do konce roku 2007, 

· závazek roku 2006 do konce roku 2008.

Realizace akcí z 2. výzvy (doba od zahájení po finanční dokončení realizace) musí být dokončena do 30. 6. 2007 s tím, že zahájení akcí musí být vždy zabezpečeno nejpozději do 6 měsíců od podpisu smlouvy.

Zahájením realizace akce se rozumí: 
· u investičních akcí den, kdy bude zahájena realizace fyzických prací,

Dokončením realizace akce se rozumí: 
prokazatelné uzavření všech aktivit akce v souladu se smlouvou o financování a jejími případnými dodatky. U investičních akcí je to den, kdy je dokončena fyzická realizace. Tuto skutečnost je třeba doložit kromě vlastních výstupů akce též ověřitelnými průkazy dosažení cílů akce (např. předávacími protokoly o ukončení dodávek stavebních prací a technologie, pravomocným kolaudačním rozhodnutím, certifikací, apod.).
Finančním dokončením akce se rozumí den, kdy budou dokončeny všechny platby spojené s realizací akce a příslušné prostředky budou převedeny na účet konečného uživatele.

Termín ukončení realizace akce, resp. finanční ukončení akce se ve smlouvě vyskytuje zejména v souvislosti s povinností konečného uživatele uchovávat po stanovenou dobu výsledky akce a archivovat související účetní a jiné dokumenty. Datum ukončení akce je také podstatné při proplácení finanční pomoci a pro počítání lhůty, ve které musí konečný uživatel odevzdat závěrečnou zprávu o akci.
Akce musí být ukončeny do doby stanovené v Rozhodnutí o účasti státního rozpočtu a strukturálních fondů EU, případně ve smlouvě o financování.
Zaměření GS a akcí

Podporovány budou investiční rozvojové akce drobných podnikatelů, které vytvářejí nové, dlouhodobě stabilní pracovní příležitosti (resp. které i přispívají k uchování stávajících pracovních míst), poskytují rovné pracovní příležitosti pro muže a ženy, zaměřují se na aktivity zpracovatelského průmyslu s vysokou přidanou hodnotou a stimulují export místních výrobků. Podpora investičních akcí pro jednotlivé podniky bude podmíněna existencí rozumného a ekonomicky životaschopného podnikatelského plánu. 

Podmínkou pro účast v grantovém schématu je závazek na zvýšení celkového počtu zaměstnanců příjemce dotace (tato podmínka platí pro jednotlivé akce v rámci grantového schématu). Závazek činí minimálně 1 zřízené a obsazené pracovní místo pro každou jednotlivou akci.

K navýšení počtu zaměstnanců musí dojít nejpozději do 1 roku po dokončení realizace akce. Závazek udržení této zvýšené zaměstnanosti musí trvat minimálně 5 let ode dne podpisu smlouvy mezi žadatelem a řídícím orgánem. Výchozím počtem zaměstnanců, ke kterému je navýšení zaměstnanosti porovnáváno, je průměrný přepočtený počet zaměstnanců za poslední uzavřené pololetí.

Podpora nebude použita na záchranu neživotaschopných podniků, které nejsou schopny restrukturalizovat svou produkci tak, aby odpovídala potřebám trhu. Podpora přímých zahraničních investic taktéž nebude poskytována. Podpora se nevztahuje na podnikatelské subjekty, které provozují zemědělskou výrobu či prvovýrobu a na soukromé zemědělce, kteří jsou zapsáni do evidence podle zvláštního předpisu. Podpora se nevztahuje také na podnikatele v cestovním ruchu.

Geografické vymezení

Podpora se týká regionů se soustředěnou podporou státu, vymezených usnesením vlády č. 722 z 16.7.2003, tj. okres Rakovník a VP Mladá a dalších regionů, vymezených krajem. Jedná se o spádové obvody pověřených obcí Rožmitál pod Třemšínem, Mšeno, Městec Králové, Uhlířské Janovice, Zruč nad Sázavou, Kouřim a Týnec nad Labem (viz Příloha 6 – Přehled území podporovaných v rámci opatření 1.1 Podpora podnikání ve vybraných regionech).
2.4. Uznatelnost nákladů: náklady, které mohou být hrazeny z prostředků grantu
Z prostředků grantu mohou být hrazeny pouze „uznatelné náklady“. Tyto náklady jsou specifikovány dále. Rozpočet je tedy nejen odhadem celkových nákladů akce, ale zároveň i horní mezí pro „uznatelné náklady“. Upozorňujeme žadatele, že uznatelné náklady musí být náklady skutečně vzniklé a nesmějí být stanoveny jako paušální částka. 

Uznatelné náklady
 jsou rámcově upraveny nařízením Rady (ES) č. 1260/1999, o obecných ustanoveních o strukturálních fondech, nařízením Komise (ES) č. 1685/2000 a podrobnými pravidly v nařízení Komise (ES) č. 448/2004  pro provádění týkající se způsobilosti výdajů na činnosti spolufinancované SF. S výše uvedenými pravidly by se měli seznámit všichni žadatelé.

Uznatelnost nákladů  v návaznosti na účinnosti zákona č. 218/2004 Sb., kterým se mění zákon č. 114/1992 Sb., o ochraně přírody a krajiny,  dále č. 50/1976 Sb., o územním plánování a stavebním řádu a zákona .č. 219/2000 Sb., o majetku České republiky a jejím vystupováním v právních vztazích, v platném znění, a dále zákona č. 40/2004Sb., o veřejných zakázkách, v platném znění,  lze uplatňovat nejdříve od doby registrace akce (za předpokladu, že tyto náklady byly prokazatelně proplaceny konečným uživatelem) a pokud byly splněny podmínky zajištění  souladu akce s legislativou ES a ČR. Činnosti spojené  s uznatelnými náklady musí být zahájeny až po datu registrace akce. Trváním akce pro potřeby definice uznatelných nákladů se  rozumí období od registrace žádosti do doby uskutečnění poslední splátky. Závěrečným datem pro uznatelnost nákladů v rámci 2. výzvy GS SROP je 31. 12. 2007; k tomuto datu musí být veškeré podpory proplaceny na účty konečných uživatelů.
Uznatelný náklad musí být řádně doložen účetním dokladem; účetními doklady jsou ve smyslu  § 11  zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, v platném znění, zejména faktury, kupní smlouvy, leasingové smlouvy, pokladní doklady a odpisové plány. Uznatelný  náklad musí dále být prokazatelně zaplacen ze strany konečného příjemce s výjimkou výdajů v naturáliích, odpisů a režijních nákladů.

Upozornění žadatelům: na www.strukturální-fondy.cz je k dispozici Metodická příručka Rámce podpory Společenství  „Způsobilé výdaje“.

Do struktury uznatelných nákladů patří zejména:

A) Investiční náklady

· projektová dokumentace u stavebních akcí do 5 % celkových uznatelných nákladů akce (např. projektová dokumentace včetně rozpočtu k stavebnímu řízení, dokumentace k EIA; studie proveditelnosti, analýzy nákladů a výnosů…) a u ostatních akcí do 2% celkových uznatelných nákladů:

· stavební část stavby,

· technologická část stavby,

· náklady na pořízení nových strojů a zařízení,

· nákup počítačů včetně základního vybavení a SW,

· nákup použitého strojního a technologického zařízení,

· nákup pozemku (do max. výše 10 % celkových uznatelných nákladů),

· nákup ostatních nemovitostí, 

· základní vnitřní vybavení (nezbytné předměty, které jsou přímo a výhradně spojené s účelem akce a jsou součástí rozpočtu),

· náklady na označení akce (informační tabule a pamětní deska po dokončení stavby), 

· nákup specifického dopravního prostředku,

· výdaje v naturáliích - jedná se o poskytnutí pozemků, nemovitostí, stavebních prací a dodávek. Jde o výdaje, kdy konečný příjemce příslušný majetek nakoupil v minulosti nebo vykonává osobně činnost bez nároku na odměnu. Jejich hodnota může maximálně dosáhnout výše 10 % celkových uznatelných nákladů akce.

 Stavební práce a dodávky musí být:

o specifikovány a označeny v podrobném rozpočtu k akci už při podání žádosti,

o řádně vedeny ve stavebním deníku,

o oceněny dle ceníku stavebních prací (Katalogu popisů a směrných cen stavebních prací).

B) Neinvestiční náklady (v maximální výši 10% z celkových uznatelných nákladů)

· režijní náklady (do 5 % celkových uznatelných nákladů),

· finanční a jiné náklady (bankovní poplatky za zřízení a vedení zvláštního bankovního účtu),

· notářské poplatky za ověření dokumentů,

· odborné posudky (audit; nezbytné posudky v souvislosti s realizací akce),

· náklady na bankovní záruky.
C) DPH 

(za podmínky, že konečný příjemce není plátcem DPH a nemá nárok na odpočet DPH na vstupu)

Uznatelné náklady vhodné pro poskytnutí veřejné podpory musí být tvořeny investičními náklady do budov, pozemků, strojního a dalšího zařízení. 

Neuznatelné náklady 

· bytová výstavba,

· poplatky charakteru sankce (např. pokuty, penále),

· režijní náklady žadatele nesouvisející s akcí,

· nákup osobních vozů,

· kancelářské vybavení pokud nesouvisí s akcemi na výzkum a vývoj a nenaplňuje hlavní cíle opatření, zlepšení odborných dovedností, odborný výcvik apod.,

· DPH u plátců daně z přidané hodnoty,

· náklady na opravu (např. oprava a údržba strojů a zařízení),

· náklady na právní spory,

· náklady na pořízení dodávky od třetí osoby, která dodává konečnému příjemci za cenu vyšší, než jakou by dosáhl za stejných podmínek u běžného dodavatele či výrobce,

· manka, škody,

· daň z příjmu, 

· silniční daň,

· daň z nemovitostí,

· daň z převodu nemovitostí,

· daň dědická,

· daň darovací,

· náklady na reprezentaci,

· náklady související s odměnami,

· správní poplatky, které jsou příjmem státního rozpočtu, rozpočtu krajů a obcí (např. výpis z katastru nemovitostí, výpis z obchodního rejstříku),

· leasing,
· dlouhodobý nehmotný majetek (např. umělecká díla a předměty, výsledky výzkumu a vývoje vyjma know-how),

· marže u leasingu,

· úroky z úvěru.

Veřejná podpora

Veřejná podpora je obecně nežádoucí. Podpory poskytované v jakékoliv formě státem nebo ze státních prostředků, které narušují nebo hrozí narušením hospodářské soutěže tím, že zvýhodňují určité podnikání nebo odvětví výroby, jsou neslučitelné se společným trhem. Tento zákaz se obecně vztahuje také na veřejné podpory regionálního rozvoje. Podpory regionálního rozvoje poskytují výhodu individuálním podnikatelským subjektům, na rozdíl od obecně platných opatření, podporujících všechny hospodářské subjekty.  

Finanční prostředky poskytnuté ze strukturálních fondů jsou pro realizaci programu považovány za prostředky státní. Jejich poskytnutí je považováno za formu veřejné podpory, a proto je posuzováno v souladu se všemi dalšími příslušnými předpisy ES. Poskytování veřejné podpory podnikům podléhalo do 1.5.2004 příslušným ustanovením zákona č. 59/2000 Sb., o veřejné podpoře ve znění pozdějších předpisů. Podle tohoto zákona byl každý poskytovatel veřejné podpory podnikům povinen požádat  Úřad pro ochranu hospodářské soutěže (ÚOHS) o výjimku ze všeobecného zákazu veřejné podpory.  Řídící orgán tak učinil a Úřad pro ochranu hospodářské soutěže vydal dne 14.4.2004 rozhodnutí pod čj.:VP/S 20a/04-160. V opačném případě veřejná podpora, která by byla poskytována bez výjimky,  by byla protiprávní a ÚOHS by mohl  iniciovat řízení o zrušení veřejné podpory. Pro konečného příjemce by z toho vyplývala v případě poskytnutí podpory nutnost vrátit obdrženou pomoc včetně úroků jejímu poskytovateli, a to až do 10 let od doby, kdy byla podpora poskytnuta.

Na  veřejnou podporu po 1.5.2004 se vztahuje, a to dle druhu poskytované podpory následující legislativa.  Jedná se o nařízení Komise (ES) č. 69/2001 v případě poskytované podpory v rámci pravidla „de minimis“,  nařízení  Komise (ES) č. 70/2001 v případě poskytované podpory v souladu se skupinovou výjimkou pro malé a střední podniky a dále Pokyny Komise (ES) k vnitrostátní regionální pomoci – OJ č. C 74 z 10.3.1998 v případě poskytované veřejné podpory mající charakter regionální pomoci. K další legislativě EU, kterou je veřejná podpora určována jsou pravidla dle čl. 87 – 89 Smlouvy o založení ES, a to zejména Nařízení Rady (ES) č. 659/1999 a č. 994/1998.

Dnem vstupu ČR do EU nabyl účinnosti zákon č. 215/2004, o úpravě některých vztahů v oblasti veřejné podpory a o změně zákona o podpoře výzkumu a vývoje, který především upravuje výkon státní správy vykonávané ÚOHS v oblasti veřejné podpory, práva a povinnosti poskytovatelů a příjemců veřejné podpory vůči ÚOHS.

V rámci  programu bude poskytována veřejná podpora podnikům ve dvou úrovních:

1. podpora kompatibilní s pravidlem „de minimis“ v případě grantového schématu pro drobné podnikatele (tato podpora je vymezena Nařízením Komise (ES) č. 69/2001, o aplikaci článků 87 a 88 Smlouvy o ES u podpory „de minimis
“ (GS na rozvoj drobného podnikání),

2. podpora poskytovaná v návaznosti na článek 1 Nařízení Rady (ES) č.994/98 v souladu se skupinovou výjimkou pro malé a střední podniky, definovanou v rámci Nařízení Komise (ES) č.70/2001 (grantové schéma pro podporu malých a středních podnikatelů ve vymezených odvětvích).

Celková výše této veřejné podpory (zdroje ERDF a národní veřejné zdroje) pro jednotlivé konečné uživatele nesmí překročit strop veřejné podpory, stanovený v regionální mapě intenzity veřejné podpory na období 2002-2006 (usnesení vlády č. 1315/2001), stanovený diferencovaně podle jednotlivých regionů soudržnosti ve výši 46-50 % NGE (čistý ekvivalent grantu); z toho podpora z ERDF nesmí překročit 35 % celkových způsobilých nákladů akcí.

Maximální možná intenzita veřejné podpory na úrovni NUTS II Střední Čechy představuje 50 % celkových uznatelných nákladů.
Veřejná podpora  na nákup služeb spojených s rozvojem podniku bude možná do výše 50 %  uznatelných nákladů. 

Neslučitelnost podpory

Obecně platí, že podpora poskytnutá akci realizované v rámci SROP není slučitelná s podporou poskytnutou na tutéž akci z jiného dotačního programu/dotačních titulů České republiky ani z jiného programu financovaného z prostředků Evropské unie. Výjimkou jsou příspěvky poskytnuté ze Státního fondu dopravní infrastruktury (dále jen „SFDI“) či z rozpočtu krajů a obcí, které  přímo souvisí s finančním plánem akce (tj. jsou poskytnuty na spolufinancování akce a jejich výše je uvedena ve smlouvě o financovaní). 
Konečný příjemce podpisem smlouvy o financování stvrzuje, že na činnost, která je předmětem pomoci podle smlouvy v příslušném období, pro které je pomoc přiznána, nečerpá žádnou další dotaci, podporu, finanční příspěvek či jim obdobné, a to ani z jiných rozpočtových kapitol státního rozpočtu ČR, státního fondu či jiných strukturálních fondů EU nebo jiných prostředků EU. 

Konečný příjemce tento svůj závazek bude dokládat formou čestného prohlášení při podání Žádosti o proplacení výdajů na akci.

Současné předložení žádostí o podporu z různých programů není vyloučeno (s výjimkou vazby SROP na OP RLZ u opatření 3.2 a 3.3). Konečný příjemce však má povinnost v případě, že požádal na akci nebo její část o podporu z jiných programů, přidělení podpory z těchto programů neprodleně oznámit poskytovateli podpory ze SROP prostřednictvím CRR (resp. kraji jako nositeli grantovému schématu). V případě, že byla akci z jiného dotačního programu přiznána podpora, a tato podpora byla přijata, bude smlouva o financování ze strany MMR vypovězena a bude požadováno, aby konečný příjemce dosud vyplacenou podporu vrátil.

Pravidlo "de minimis"

Veřejná podpora malého rozsahu (podpora "de minimis") poskytnutá jednomu podniku je podporou, která v období tří let nepřesáhne částku v Kč odpovídající 100 000 EUR;  jedná se o hrubé částky, to znamená před srážkou přímé daně. Nová podpora de minimis může být poskytnuta teprve po přezkoumání, zda celková výše podpory de minimis v relevantním období tří let nepřesáhne výše uvedený limit. Podrobnosti stanoví nařízení Komise (ES) č.69/2001.

2.5. Vykazování počtu zaměstnanců v rámci SROP
Nositelem nově vzniklých pracovních míst může být žadatel (příjemce dotace) a také partneři akce, včetně provozovatelů vzniklé investice. Pracovní místa však musí vzniknout v přímé souvislosti s akcí.

Prokazování nově vzniklých pracovních míst

Koneční uživatelé uvedou v první Průběžné zprávě o postupu akce přepočtený stav svých zaměstnanců k datu podpisu smlouvy o financování za období šesti kalendářních měsíců předcházejících podpisu smlouvy. Dále ke zprávě doloží počet zaměstnanců ostatních subjektů (partnerů akce - včetně obcí, krajů a jimi zřizovaných organizací; provozovatele investice), u kterých má také dojít ke sledovanému nárůstu pracovních míst, a to ke stejnému datu. V případě, že tyto subjekty zaměstnávají pracovníky na zkrácený pracovní úvazek nebo sezónní zaměstnance, je výhodnější doložit také přepočtený stav jejich zaměstnanců. 

V dalších monitorovacích zprávách uvádí konečný uživatel nárůst nových pracovních míst ve své organizaci a také u ostatních subjektů. 

Plánovaného počtu nových pracovních míst musí být dosaženo nejpozději do jednoho roku od ukončení realizace akce. Tato skutečnost bude následně kontrolována. 

Pracovní místa vzniklá v souvislosti s akcí musí zůstat vždy zachována, aby konečný uživatel neohrozil proplacení dotace nebo ji nemusel vracet. Případný pokles počtu ostatních pracovníků musí kontrolním orgánům zdůvodnit a doložit, že se nejedná o pracovní místa související s podpořenou akcí.

Doklady ke kontrolám nově vzniklých pracovních míst

1.
Přehled výpočtu přepočteného stavu zaměstnanců konečného příjemce/uživatele;

2.
Přehled výpočtu přepočteného stavu zaměstnanců ostatních subjektů (partnerů akce, nebo provozovatelů investice);

3.
Pracovní smlouvy zaměstnanců na pozicích, které vznikly v souvislosti s realizací akce;

4.
Pracovní náplně nových zaměstnanců;

5.
Mzdové listy nových zaměstnanců.

Doporučení

Nová pracovní místa jsou významným ukazatelem naplňování cílů SROP a také důležitým hodnotícím kritériem. Pokud se konečný příjemce zaváže k jejich vytvoření, musí doložit jejich vznik a zachování kontrolním orgánům. Pokud se vytvářejí nová pracovní místa u partnerů nebo provozovatelů investice podpořené dotací ze SROP, doporučujeme žadatelům, aby si ve smlouvě o partnerství nebo ve smlouvě o pronájmu objektu (příp. jiným smluvním způsobem) dostatečně zajistili vytvoření a udržení nových pracovních míst včetně zakotvení povinnosti poskytnout žadateli veškeré povinné doklady k externím kontrolám nových pracovních míst ze strany kontrolních orgánů tak, aby žadatel mohl plnění svých závazků náležitě prokázat.

Postup výpočtu přepočteného stavu zaměstnanců

Vychází z §2 zákona č. 47/2002 Sb., o podpoře malého a středního podnikání. Přepočtený počet zaměstnanců se zjistí jako podíl celkového počtu hodin odpracovaných všemi zaměstnanci konečného příjemce, zvýšený o neodpracované hodiny v důsledku čerpání dovolené na zotavenou, překážek v práci a pracovní neschopnosti, za niž jsou poskytovány dávky nemocenského pojištění, a celkového fondu pracovní doby připadajícího na jednoho zaměstnance pracujícího na stanovenou týdenní pracovní dobu. Celkový fond pracovní doby za sledovaných šest měsíců se vypočítá následovně:

a)
sečtěte všechny pracovní dny ve sledovaném období,

b)
součet vynásobte osmi (pracovní doba). Např. celkový fond pracovní doby za leden až červen 2004: 128 x 8 = 1 024 (lze zjistit z plánovacího kalendáře).

Následující tabulka obsahuje údaje o všech zaměstnancích včetně sezónních s jejich skutečně odpracovanými hodinami za prvních šest měsíců roku 2004. Pracovníci A, B a C jsou ve stálém pracovním poměru, pracovník D je sezónní a byl zaměstnaný v lednu, únoru a březnu. 

Počet skutečně odpracovaných hodin podle zaměstnanců

Počet skutečně odpracovaných hodin podle zaměstnanců:

	Pracovník
	Odpracované hodiny
	Dovolená
	Překážky v práci
	Pracovní neschopnost
	Součet

	A
	1 024
	0
	0
	0
	1 024

	B
	944
	80
	0
	0
	1 024

	C
	856
	160
	8
	0
	1 024

	D
	512
	0
	0
	0
	512

	Celkem
	
	3 584


Potom tedy přepočtený evidenční stav (= 3 584 : 1 024 = 3,5) je 3,5.
2.6. Publicita, pravidla vizuálního označování

Všechny subjekty zapojené do implementační struktury SROP jsou povinny řídit se schválenými pokyny pro publicitu programu a identifikaci podpory ze strukturálních fondů. 

Již v žádosti upřesňuje konečný uživatel způsob, jakým bude navenek propagovat účast EU na financování akce. Ve schvalovacím a monitorovacím procesu jsou pak tyto náležitosti kontrolovány.

Je velmi důležité, aby všichni koneční uživatelé dodržovali a naplňovali pravidla publicity  a vizuálního označování, neboť jsou to právě oni, kdo může poskytnout hmatatelné důkazy o tom, že strukturální politika, nástroj evropské solidarity, existuje nejen na papíře, ale že rovněž přináší praktické výsledky.

Základní dokumenty, kterými se konečný uživatel v této souvislosti řídí jsou:

· Nařízení Komise (ES) č. 1159/2000, o informačních a propagačních opatřeních, která mají být prováděna členskými státy v souvislosti s pomocí ze strukturálních fondů (českou verzi nařízení lze vyhledat na http://www.europa.eu.int/eur-lex/cs/search/search_lif.html)

· Logo EU bude umístěno na všech propagačních materiálech, formulářích přihlášek a informačních tabulích podporovaných akcí v souladu s výše uvedeným nařízením. 

· Visual Identity Guidelines, oddíl 6 Visual Identity – http://europa.eu.int/comm/environment/life/tools/visibility.pdf (česká verze je dostupná na adrese: http://www.evropska-unie.cz/cz/print.asp?id=664)
· Pravidla publicity pro SROP (publikace je dostupná na http://www.strukturalni-fondy.cz/index.php?show=000008000005001004).

Další související informace jsou uvedeny na webové stránce: http://europa.eu.int/comm/regional_policy/country/commu/index_en.htm.

Konečný uživatel má povinnost umístit v místě realizace akce informační tabuli (po dobu realizace akce) pamětní desku (po ukončení realizace akce), uvádět na informačních a propagačních materiálech logo SROP, EU a Středočeského kraje, uvádět loga také na dalších tiskových materiálech včetně inzerce a článků v regionálním tisku a na internetových stránkách konečného příjemce.

Indikátory a jejich kvantifikace

Každý žadatel je povinný v rámci žádosti o podporu doložit monitorovací ukazatele akce a zejména uvést kvantifikaci vybraných indikátorů, které mají vazbu na indikátory stanovené v rámci SROP nebo v jeho programovém dodatku. Indikátory, stanovené metodou ex-ante (předběžné hodnocení) budou mít klíčový význam při hodnocení realizace akce a při jejich nedodržení může dojít i k částečnému nebo úplnému odebrání poskytnuté dotace. Podrobný přehled monitorovacích ukazatelů včetně kvantifikovaných indikátorů je uveden v příloze 8 této příručky. Indikátory mohou mít podobu:

· indikátorů výstupu – vztahují se k aktivitám. Měří se ve fyzických nebo peněžních jednotkách (např. délka vybudovaných silnic, počet podporovaných firem apod.),

· indikátorů výsledků – vztahují se k přímým a okamžitým účinkům, které program (opatření, akce) přinesl. Poskytuje informaci např. o chování, kapacitě nebo výkonnosti konečných příjemců. Tyto ukazatele mohou být fyzické nebo finanční povahy,

· indikátorů dopadu – vztahují se k následkům programu, které překračují rámec bezprostředních účinků na příjemce. Je možné definovat dva typy dopadů. Specifické dopady jsou účinky, které nastanou po určité časové prodlevě, nicméně souvisí přímo s provedenými akcemi. Globální dopady jsou dlouhodobé účinky ovlivňující širší populaci.

3. Jak postupovat při vyplňování a předkládání žádosti
3.1. Žádost

Standardní žádost o akci,  kterou musí žadatelé vyplnit,  vyplňuje žadatel v ELZA, který lze získat u příslušných projektových manažerů GS, u vedoucího týmu GS a na internetových stránkách Středočeského kraje: www.kr-stredocesky.cz. Žádosti o akce jsou předkládány gestoru GS, jak v elektronické, tak tištěné podobě
Vedoucím týmu GS je: Mgr. Vladislav Čadil, odbor regionálního rozvoje, tel. 257 280 815, e-mail: cadil@kr-s.cz

3.2. Dotazy

V období mezi vyhlášením kola výzvy a termínem pro předložení žádostí (akcí) je žadatelům umožněno klást dotazy, které by jim pomohly při sestavování žádosti a správném vyplnění příslušných formulářů. 
Dotazy lze zasílat písemně elektronickou poštou výše uvedeným kontaktním pracovníkům.,  
Projektoví manažeři a vedoucí týmu GS poskytují také bezplatné konzultace. Uvedení pracovníci nesmí z důvodu možného zvýhodňování některých žadatelů a možného konfliktu zájmů případným zájemcům o konzultaci zpracovávat projektovou přihlášku nebo některou z povinných příloh, mohou pouze poskytnout veškeré potřebné informace pro jejich zpracování tak, aby předložená žádost splňovala formální náležitosti a aby požadovaná pomoc odpovídala zaměření grantového schématu. 

Dotazy žadatelů mohou být zasílány také společnosti CzechInvest.

Regionální kancelář pro Středočeský kraj a Prahu:

Štěpánská 15, 120 00 Praha 2

praha@czechinvest.org
tel. 296 342 607, 296 342 640

fax 296 342 552

Poskytování informací probíhá formou:

· informačních schůzek/seminářů, 

· zveřejnění informací na internetových stránkách Středočeského kraje.
3.3. Monitorování výsledků akcí
Každá akce musí naplňovat následující monitorovací ukazatele grantového schématu.
Monitorovací ukazatele GS:

Výstupy

	Indikátor
	Měrná jednotka
	Plánovaná hodnota

	Počet podpořených drobných podniků


	počet
	16


Výsledky

	Indikátor
	Měrná jednotka
	Plánovaná hodnota

	Počet vytvořených hrubých pracovních míst
	počet
	20

	Nárůst obratu podporovaných drobných podniků
	%
	20

	Realizované soukromé spolufinancování
	mil. Kč
	19, 947 961


	Dopady

Indikátor
	Měrná jednotka
	Plánovaná hodnota

	Počet nově vytvořených čistých pracovních míst
	počet
	15


3.4. Předkládání návrhů akcí

Žadatel vyplní elektronickou žádost v programu ELZA podle návodu uvedeného v příloze Pokynů pro žadatele, případně podle kontextové nápovědy přímo v programu. Uložením vyplněné žádosti na disketu nebo CD žadatel získá elektronickou verzi žádosti. Vytištěním vyplněné žádosti z programu ELZA získá žadatel tištěnou verzi žádosti.

Žadatel vyplní elektronickou žádost v programu ELZA podle návodu uvedeného v příloze Pokynů pro žadatele, případně podle kontextové nápovědy přímo v programu. Uložením vyplněné žádosti na disketu nebo CD žadatel získá elektronickou verzi žádosti. Vytištěním vyplněné žádosti z programu ELZA získá žadatel tištěnou verzi žádosti.

Prvním krokem při vyplňování žádosti je řádné nainstalování programu s formulářem ELZA do počítače podle instrukcí. Při vyplňování žádosti je možné využít kontextovou nápovědu přímo v programu (tuto možnost doporučujeme využít!). Výhodou tohoto programu je, že činnost můžete kdykoliv přerušit, data uložit, a pak pokračovat v rozpracované verzi žádosti. 

Při ukládání žádosti ELZA je nutné rozlišovat 2 druhy operací.

a) běžné uložení žádost – uloží aktuálně rozpracovanou žádost a v budoucnu se pokračuje s vyplňováním rozpracované verze žádosti (žádost se ukládá do souboru s příponou srop, ben).
b) finální uložení žádosti – zajistí vygenerování unikátního identifikačního kódu, uzamčení žádosti a vygenerování oficiální elektronické žádosti (soubor s příponou .xml)
Zadáním možnosti „finální uložení žádosti“ nejprve provede software kontrolu vyplnění všech povinných polí žádosti a pokud tato kontrola proběhne v pořádku, tak vyzve žadatele k zadání cesty pro uložení finálního souboru elektronické žádosti (přípona .xml). Žadatel uloží nebo následně zkopíruje tento soubor na disketu nebo CD, které předkládá jako jednu z povinných příloh.

Po finálním uložení žádosti je stále aktivně otevřena žádost ELZA, která je již uzamčena (nelze v ní provádět změny) a žadatel v tuto chvíli příkazem „tisk“ získá tištěný výstup žádosti, na kterém je zobrazen unikátní identifikační kód. Obě formy žádosti (finálně uložená a tištěný výstup) jsou opatřeny shodným kódem (UID), který je předmětem kontroly při otevírání obálek s žádostmi, zda-li písemná i elektronická žádost obsahuje shodné údaje.

Po vytištění žádosti provede žadatel uložení uzamčené žádosti (přípona .srop ben) a tento soubor archivuje pro potřeby vytvoření žádosti o proplacení.

Finálně uloženou žádost (přípona .xml) si žadatel archivuje pro případ selhání nosiče dat a pro případ opakovaného zaslání zprostředkujícímu subjektu.

	Upozornění žadatelům: Nezapomeňte před tiskem provést finální uložení žádosti, neuložená (rozpracovaná) žádost Vás upozorňuje vodotiskem „pracovní verze“.

K el.žádosti je možné připojit soubory jako doplňkové přílohy. Doporučovaná max.velikost takto připojených souborů je 20 MB.


Žadatel předkládá tištěný výstup elektronické žádosti a všechny povinné a nepovinné přílohy v požadovaném počtu. Základní přehled náležitostí žádosti, včetně počtu požadovaných vyhotovení, je uveden v následující části:

1. Tištěná verze elektronické žádosti (3x originál) 

Tištěný výstup programu ELZA v pevné vazbě s podpisem na poslední straně.

Pokud žádost podepisuje oprávněný zástupce žadatele, je třeba přiložit plnou moc.

2. Disketa nebo CD s elektronickou verzí žádosti (2x elektronické médium)

3. Povinné přílohy k žádosti (1x originál nebo ověřená kopie + 2x kopie). 
Přílohy musí být očíslovány podle seznamu příloh uvedeného v žádosti ELZA a podle tohoto seznamu seřazené. Pokud přílohy obsahují více než 1 list, musí být tyto listy pevně svázány. Počet stran příloh musí souhlasit s údajem o počtu stran uvedeném v seznamu příloh.

	Upozornění žadatelům: Věnujte zvláštní pozornost čtení přílohy Povinné přílohy k žádosti, neboť seznam povinných příloh se liší podle jednotlivých GS a podle charakteru žadatele. 


Dokumenty budou vloženy do obálky, která bude řádně zalepena a spoj opatřen samolepkou s podpisem, příp. rovněž razítkem žadatele.

Na obálce bude uvedeno:

1. adresa gestora GS,

2. číslo výzvy,

3. název priority, opatření a podopatření, název GS

4. úplný název žadatele + adresa, 

5. název akce,

6. místo realizace akce (obec + kraj),

7. výrazný nápis „Neotvírat“,
8. jméno a příjmení oprávněného zástupce žadatele, nebo osoby, kterou oprávněný zástupce žadatele pověřil plnou mocí k předání žádosti.
	Doporučení žadatelům: Využívejte oficiální informační místa pro žadatele a konzultujte svoje záměry. Konzultacemi projektu se můžete vyhnout případným problémům v budoucnosti a vyvarovat se některých chyb. Více na www.strukturalni-fondy.cz - Desatero pro žadatele.


3.5. Jak, kam a kdy předkládat žádosti

Žádosti se předkládají osobně na agenturu CzechInvest počínaje dnem vyhlášení kola výzvy až do dne a hodiny uvedené jako konečný termín pro předkládání návrhů akcí v Oznámení o vyhlášení kola výzvy. Žádosti se předkládají v řádně zalepené obálce s náležitostmi uvedenými výše. Pracovníci CzechInvestu převezmou obálku od žadatele a vystaví potvrzení o převzetí.
Adresa pro doručení žádosti je:

CzechInvest
Regionální kancelář pro Středočeský kraj a Prahu
Štěpánská 15
120 00 Praha 2
Žádosti zaslané jakýmkoli jiným způsobem (např. faxem nebo e-mailem) nebo doručené po termínu či na jinou adresu budou vyřazeny. 

3.6. Termín pro předložení žádosti

Žádost musí být předložena nejpozději do 78 dnů od vyhlášení výzvy (tj. od 1.7. 2005         do 16.9. 2005 do 12.00 hodin). Všechny žádosti doručené po tomto termínu budou automaticky vyřazeny. Všeobecně se doporučuje neodkládat odevzdání žádosti na poslední dny příjmu.

4. hodnocení žádostí
4.1.   I. etapa procesu hodnocení -kontrola formálních náležitostí a kontrola přijatelnosti

Do 7 kalendářních dnů po uplynutí termínu pro předkládání žádostí provedou pracovníci Regionální kanceláře Czechinvestu (dále jen RK CI) otevírání obálek. 


Kontrola formálních náležitostí zahrnuje následující kroky:

· Žádost byla dodána v elektronické podobě (CD nebo disketa).

· Žádost byla dodána v tištěné podobě ve dvou vyhotoveních.

· V žádosti jsou vyplněny všechny předepsané údaje.

· Verze elektronické a tištěné žádosti jsou (dle kontrolního znaku) shodné.

· Jsou doloženy všechny povinné přílohy. 

· Všechny povinné přílohy, popř. nepovinné přílohy jsou dodány ve dvou pare (originál nebo ověřená kopie a kopie). Žádost o financování z krajského rozpočtu je dodán ve třech pare. 
· Tištěná žádost je podepsaná žadatelem nebo jeho oprávněným zástupcem.

· Všechny přílohy jsou očíslovány podle seznamu příloh z programu ELZA.

Pro kontrolu formálních náležitostí se používá check-list, který obsahuje jednotlivá kriteria a v příslušném sloupci hodnotitelé vyplní, zda bylo nebo nebylo toto kriterium splněno (každý pracovník vyplňuje svůj check-list). Na závěr kontroly jsou oba check-listy vytištěny (každý dvakrát) a podepsány pracovníky provádějícími kontrolu žádosti a poté jsou založeny do složek akce. 

Nesplňuje-li žádost formální náležitosti, má žadatel možnost v průběhu 48 hodin od oznámení o nedostatku (v rámci pracovních dní) doplnit podklady žádosti o akci. Chybějící náležitosti (informace a/nebo dokumenty) musí specifikuje kontrolující pracovník v připomínkách na samostatném listu. Seznam chybějících náležitostí bude faxem, emailem či osobně doručen žadateli. Seznam chybějících náležitostí bude přiložen k tabulce pro posouzení formálních náležitostí a přijatelnosti akce. Všechny požadavky na vysvětlení a/nebo doplnění, vyžadující komunikaci s žadatelem během hodnocení (faxem nebo e-mail) musí být podepsány oběma pracovníky provádějícími kontrolu. V případě, že žadatel nedodá chybějící podklady ve stanovené lhůtě, či nereaguje na vyzvání a nedodá chybějící podklady, je žádost vyřazena z důvodu negativní kontroly formálních náležitostí.

U akcí, které úspěšně prošly kontrolou formálních náležitostí, provádí RK CI kontrolu přijatelnosti. Při této kontrole analogicky jako u kontroly formálních náležitostí používá check-list (Monit), který obsahuje základní kriteria přijatelnosti. Pracovníci kontrolují splnění jednotlivých kriterií, přičemž po kontrole každého kriteria vyplní v příslušném sloupci check-listu, zda bylo nebo nebylo toto kriterium splněno.
Kritéria pro ověření přijatelnosti jsou: 

· Žádost se vztahuje pouze na jedno grantové schéma programu SROP.
· Projekt bude realizován na území definovaném v Pokynech pro žadatele pro příslušné kolo výzvy. 

· Projekt je v souladu s příslušnou legislativou České republiky a Evropské unie (ochrana hospodářské soutěže, vliv na životní prostředí, atd.).

· Požadovaný příspěvek nepřesahuje minimum a maximum výše grantu uvedené v Pokynech pro žadatele pro příslušné kolo výzvy

· Žadatel splňuje definici pro konečného uživatele uvedené v Pokynech pro žadatele pro příslušné kolo výzvy.

· Ekonomické analýzy akce jsou ve věcném a formálním souladu s doporučenou metodikou.

Při zjištění rozdílu v údajích mezi tištěnou a elektronickou verzí žádosti platí pravidlo, že rozhodující jsou údaje v tištěné verzi žádosti.

Pokud je při kontrole zjištěno, že přijatá žádost s přílohami nesplnila některé z kriterií přijatelnosti, je vyřazena z dalšího procesu administrace žádostí. 

Kontrola přijatelnosti a kontrola formálních náležitostí probíhá do 14 kalendářních dnů od ukončení příjmu žádostí. RK CI v zápise navrhne vyřazení návrhů akcí, které nesplnily kritéria přijatelnosti (tj. I. etapy hodnocení) a uvede zdůvodnění pro toto vyřazení.

RK CI navíc provede odborné posouzení věcné a finanční kvality návrhů akcí, které prošly kontrolou formálních náležitostí a kontrolou přijatelnosti. Odborné posouzení je prováděno u vybraných výběrových kritérií stanovených pro dané opatření v Příručce pro hodnotitele SROP
. Odborné posouzení je vypracováno pro každou akci samostatně. Obsahuje posouzení vybraných výběrových kritérií a závěrečné doporučení/nedoporučení posuzované akce pro poskytnutí finanční podpory v rámci GS. Výsledek posouzení akce je popsán slovně a současně je vybraným (dle PPH) výběrovým kritériím přidělen počet bodů, přičemž u bodového vyjádření je použita stejná bodová škála jako je předepsána pro bodování návrhů akcí v etapě hodnocení technické a finanční kvality. Toto odborné posouzení akcí vypracuje do 29 kalendářních dní od ukončení příjmů žádostí.

CzechInvest předá po ukončení I.etapy hodnocení vedoucímu týmu GS vstupní data pro Monit, tj. výsledky kontroly formálních náležitostí a přijatelnosti, výsledky odborného posouzení technické a finanční kvality návrhů akce v tištěné formě, 1 originál a 1 kopii předložené žádosti vč. příloh v tištěné formě, nosič s předloženou žádostí v elektronické formě. Vedoucí týmu GS zajistí zadání dat do Monit a ručí za jejich věcnou správnost. RK CI si ponechává 1 paré (kopie) veškeré předané dokumentace.

Žadatelům, jejichž akce byly v průběhu kontroly přijatých akcí vyřazeny, zasílá projektový manažer GS (do 5 kalendářních dnů od pořízení zápisu) dopisem s doručenkou oznámení této skutečnosti, vč. odůvodnění. Dopis zároveň oznamuje žadatelům, že na dotaci z GS SROP není právní nárok a že si mohou u projektového manažera GS vyzvednout 1 pare (originál) podané žádosti. Druhé pare bude archivováno v archivu gestora GS. 

Žadatelé, jejichž žádosti byly na základě výsledků kontroly přijatelnosti vyřazeny z dalšího hodnocení, budou o této skutečnosti písemně informováni gestorem GS do 22 kalendářních dnů od ukončení příjmu žádostí o poskytnutí grantu.

4.2.   II. etapa hodnocení - posouzení věcné a finanční kvality 

Žádosti, které prošly kontrolou formálních náležitostí a kontrolou přijatelnosti, jsou hodnoceny podle bodovacích tabulek (viz. příloha č.3) vyhotovených pro dané GS. Hodnocení technické a finanční kvality provádějí nezávisle 2 pracovníci - projektový manažer GS a pracovník z příslušného odborně zaměřeného oddělení. Po vyplnění každý z hodnotitelů hodnotící tabulku podepíše a projektový manažer GS (případně Vedoucí Týmu GS) zaeviduje hodnocení do programu Monit a  založí hodnotící tabulky do složky akce. 

V případě technicky a finančně náročných akcí je v kompetenci projektového manažera GS vyžádat si expertní posudek od některého z členů skupiny nezávislých expertů, vedených na základě nominace krajů ŘO SROP
. Vybraný expert zpracovává posudek přímo na pracovišti projektového manažera GS. Složka akce, kterou k tomuto účelu dostane k dispozici, nesmí opustit pracoviště projektového manažera GS. Posudek vypracovaný expertem má pouze doporučující charakter. Posudky založí projektový manažer GS do složek akcí jako přílohu hodnotících tabulek. Akce jsou obodovány do 42 kalendářních dnů od ukončení příjmu žádostí.

Výběr akcí bude založen na principu soutěže mezi předloženými akcemi. Budou vybrány ty akce, které dosáhly nejlepšího hodnocení. Počet podpořených akcí pak bude limitován výší finančních prostředků pro danou výzvu. 

Za účelem výběru nejkvalitnějších akcí je systém hodnocení založen na souboru otázek, které jsou hodnoceny na základě žádosti nebo povinných příloh. Soubor otázek zahrne následující skupiny otázek a přiřazenou váhu:

· hodnocení schopností a zkušeností žadatele (a partnerů)
15%

· potřeba, relevance akce




30%

· kvalita akce






45%

· horizontální kritéria-vazba na horizontální cíle SROP
10%

Zatímco kritéria přijatelnosti budou hodnocena odpověďmi ANO/NE, výběrová kritéria budou hodnocena na stupnici bodů 0-5 s možností násobku u některých význam​nějších kritérií. Výsledný počet bodů bude určován počtem dosažených bodů za jednotlivá kritéria a vahou celé skupiny kritérií. Každé kritérium bude podrobně specifikováno jak z hlediska konkrétního bodování, tak z hlediska vazby na konkrétní část žádosti nebo povinnou přílohu, podle které má být posuzováno. Výběrová kritéria jsou v příloze těchto pokynů.
5. Rozhodování o návrzích akcí
5.1. Kontrola ex-ante

Projektový manažer GS provede na základě dostupných informací o akcích analýzu rizik, která je součástí hodnotící zprávy se seznamem akcí určených k podpoře. Kontrola ex-ante probíhá před výběrem a schvalováním akcí Zastupitelstvem Středočeského kraje. Ex-ante kontrola probíhá na základě analýzy rizik. Vedoucí Týmu GS SROP sestaví plán kontrol včetně personálního obsazení. Kontroly se účastní minimálně 2 kontroloři – kontrolor z Týmu GS a pracovník z Týmu GS, který se neúčastnil odborného hodnocení žádostí. Kontrola ex-ante proběhne u všech akcí, které budou předkládat podnikatelé. 

Analýza rizik pro kontrolu ex-ante

Kritéria hodnocení jsou:

· velikost akce,

· udržitelnost akce,

· řízení akce,

· časový harmonogram,

· vlastnické vztahy.
5.2. Schvalování akcí navržených pro poskytnutí grantu a náhradních akcí

Zastupitelstvo Středočeského kraje schvaluje akce, jimž bude poskytnut grant, a současně vydá rozhodnutí o spolufinancování akcí z prostředků krajského rozpočtu, akce náhradní a akce, které budou vyřazeny. Zastupitelstvo kraje má k dispozici jako podklad pro své rozhodování zápis s výsledkem I. etapy hodnocení, zprávu z II. etapy hodnocení návrhů akcí, zprávu z kontrol ex-ante a hodnotící zprávu obsahující seznam akcí doporučených k financování, seznam akcí náhradních a seznam akcí doporučených k vyřazení. Při rozhodování o výběru akcí Zastupitelstvo Středočeského kraje respektuje pořadí uvedené v seznamu akcí doporučených k poskytnutí grantu a částku přidělenou na realizaci příslušného kola výzvy a podpoří akce dle alokace výzvy a bodového ohodnocení rozhodnutím. Zápis z jednání týkající se schvalování akcí je veřejný. V případě rovnosti bodů u jednotlivých akcí v rámci jednoho GS bude rozhodujícím kritériem, zda bude akce realizována v problémových regionech definovaných v Programu územního obvodu Středočeského kraje. V tom případě budou upřednostněny akce z problémových regionů.

5.3. Vypracování smluv o poskytnutí finanční podpory (grantu) v rámci grantového schématu 

Právník z Týmu GS SROP ve spolupráci s projektovým manažerem příslušného GS připraví na základě rozhodnutí zastupitelstva kraje návrhy smluv o poskytnutí finanční podpory (grantu) v rámci grantového schématu a ručí za jejich věcnou správnost. Smlouva o poskytnutí finanční podpory (grantu) v rámci grantového schématu se vyhotovuje min. v 6 pare (Středočeský kraj jakožto nositel GS, konečný uživatel, CRR, ŘO SROP, Platební jednotka), přičemž všechna pare mají platnost originálu.

5.4. Oznámení žadatelům

Žadatelům, kteří byli Zastupitelstvem Středočeského kraje vybráni k poskytnutí grantu, zasílá projektový manažer příslušného GS do 4 kalendářních dnů od zasedání ZK dopis s oznámením, že jejich akce byla vybrána k uzavření smlouvy.

Žadatelům, kteří byli ZK zařazeni mezi náhradníky, zasílá projektový manažer GS do 7  kalendářních dnů od zasedání ZK dopis s oznámením této skutečnosti.

Žadatelům, kteří nebyli ZK vybráni k poskytnutí grantu ani nebyli zařazeni mezi náhradníky, zasílá projektový manažer GS do 10 kalendářních dnů dopis s oznámením, že jejich akce nebyla ZK schválena k poskytnutí grantu z důvodu nízkého bodového ohodnocení. Projektový manažer GS založí písemné oznámení do složky akce. 

5.5. Podpis a distribuce smlouvy o poskytnutí finanční podpory v rámci grantového schématu (grantu)

Smlouvu o poskytnutí grantu podepisuje nejprve konečný uživatel a poté Hejtman Středočeského kraje (statutární zástupce nositele GS) či jeho zástupce jako smluvní strany. Nositel GS si vyhrazuje právo zamítnout ze závažných a řádně zdůvodněných příčin podepsat smlouvu o poskytnutí finanční podporu v rámci grantového schématu (grantu) a také si vyhrazuje právo iniciovat případné změny v navržené smlouvě. Vzorová smlouva je uvedena jako příloha č.1 .

5.6. Konkretizace některých ustanovení smlouvy

Následující subkapitola obsahuje konkretizaci některých ustanovení smlouvy o financování a vysvětlení některých pojmů, které jsou ve smlouvě o financování uvedeny, ale nejsou obsaženy v jiných částech těchto pokynů.

Pojištění

Smlouva o financování ukládá konečnému uživateli, aby neprodleně pojistil veškerý pojistitelný majetek (tj. zejména majetek koupený, nově budovaný nebo rekonstruovaný) pořizovaný z finanční pomoci SROP proti jeho poškození, zničení a ztrátě. Pojistná smlouva musí být doložena nositeli GS nejpozději společně  se Závěrečnou zprávou o akci.

Doba pojištění sjednaná v pojistné smlouvě nesmí být kratší než pět let ode dne platnosti smlouvy o financování. 

Případná hlášení o pojistné události je konečný příjemce povinen neprodleně předložit nositeli GS.

Přímé výnosy akce

Přímými výnosy akce se rozumí příjmy získané z činnosti během jejího spolufinancování nebo během delšího období až do doby ukončení podpory. Jedná se např. o výnosy z pronájmu, výnosy z prodeje, zápisné atd.

Podle podmínek stanovených ve smlouvě o financování je konečný uživatel povinen nejpozději v okamžiku podání poslední Žádosti o proplacení výdajů akce odečíst od celkových uznatelných nákladů akce přímé výnosy akce získané v průběhu realizace akce. Jejich výši je povinen doložit. Ve smlouvě o financování je tato povinnost vztažena jen k neinvestičním akcím, neboť se nepředpokládá, že by investiční akce generovaly příjmy již v době realizace. Nicméně, jestliže dojde k tomu, že investiční akce bude generovat přímé výnosy již v době realizace, má konečný uživatel povinnost oznámit tuto skutečnost nositeli GS, a to vždy nejpozději v okamžiku podání poslední Žádosti o proplacení výdajů akce. 

Udržitelnost akce

Jednou z povinností konečného uživatele je zajištění udržitelnosti akce.

Konečný uživatel je tak povinen zachovat efekty akce v nezměněné podobě po dobu stanovenou ve smlouvě o financování. Smlouva o financování v této souvislosti konečnému uživateli ukládá zejména, aby:

· Plně a prokazatelně splnil účel akce, na který mu bude finanční pomoc dle smlouvy o financování poskytnuta, a to v rozsahu schválené akce (tak jak je uvedeno ve smlouvě o financování)  a zachoval výsledky realizace akce pět let ode dne platnosti smlouvy.

· Zachoval nově vytvořená pracovní místa, a to po dobu 5 let, tato doba je počítána ode dne platnosti smlouvy. Nová pracovní místa přitom musí být vytvořena do jednoho roku od ukončení realizace akce.

· Naplnil monitorovací ukazatele uvedené ve smlouvě o financování a uchoval je po dobu pěti let ode dne podpisu této smlouvy oběma smluvními stranami. Monitorovací ukazatele vymezené ve smlouvě jsou totožné s těmi, které konečný uživatel uvedl ve své žádosti.

Udržitelnost akce je monitorována prostřednictvím pravidelných zpráv, které je konečný uživatel povinen podávat po ukončení realizace akce. 

Archivace 

Archivace dokumentů a dat

Archivace znamená uložení uzavřených dokumentů do archivu, pro možnost jejich opětovného použití a rychlého přístupu k nim.

Ve smyslu § 31 a 32 zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, jsou účetní jednotky (zde koneční příjemci) povinny uschovávat všechny účetní písemnosti, projektově-programovou dokumentaci, inventurní soupisy hmotného majetku a jiné dokumenty či doklady v písemné podobě a pod., na technických nosičích dat anebo mikrografických záznamech. 

Všechny uvedené dokumenty související s akcí včetně veškerých souvisejících potvrzení a průvodních materiálů musí konečný příjemce archivovat na jednom místě a uchovávat je během období minimálně 10 let od ukončení financování akce. Místo archivace musí byt uloženo v informačním systému MSSF.

Všechny účetní a smluvní písemnosti musí byt uschovávány a zabezpečeny před ztrátou na jednom místě,  a to z důvodu zpřístupnění jednotlivých dokladů v případě kontroly. Z toho důvodu budou originály všech dokladů souvisejících s příslušnou akcí GS SROP u konečného uživatele. Na ŘO a PJ budou archivovány druhopisy, případně ověřené fotokopie.

Při použití výpočetní techniky se archivací má na mysli zálohovaní údajů, což znamená vytváření kopií dokumentů a jejich ukládání na různá místa, a to z důvodu:

· poškození pevných disků počítače, případně jiné poruchy,

· odcizení techniky, případně jejího zničení,

· neúmyslného vymazání, případně neúmyslné aktualizace dat a informací,

· zabezpečení údajů před ztrátou,

· úschovy údajů v nezměněném tvaru,

· dlouhodobého uložení informací.

Pravidla archivace

Při archivovaní a zálohovaní se musí dodržovat určitá pravidla, jako například

· vždy vykonávat porovnání zálohovaných dat s originálem – verifikace,

· pravidelně kontrolovat stav médií určených k zálohování a zálohovacích mechanik,

· každé archivační médium po archivaci označit datem, názvem a jeho obsahem.

Ve smyslu nařízení Komise (ES) č. 438/2001, článek 18 se účetní záznamy o operacích musí v co největší míře uchovávat v elektronické formě. Tyto záznamy musí být dány Komisi k dispozici na zvláštní žádost pro účely vykonání písemně doložených kontrol a kontrol na místě.

Koneční uživatelé musí zajistit vedení dokumentace o akcích tak, aby představovalo dostatečnou pomůcku pro audit se zaměřením na finanční toky ve smyslu článku 7 nařízení Komise (ES) č. 438/2001, kterým se stanoví prováděcí pravidla k nařízení Rady (ES) č. 1260/1999, pokud jde o řídicí a kontrolní systémy pro pomoc poskytovanou ze strukturálních fondů.

Koneční uživatelé musí zajistit neustálou dostupnost dokladů o akcích pro účely inspekce prováděné oprávněnými osobami; dále musí umožnit inspekcím vstup do objektů a na pozemky související s akcí a jeho realizací. 

5.7. Orientační harmonogram výzvy

	
	počet 

kalendářních dnů od ukončení předchozí činnosti
	počet 

kalendářních dnů od konečného termínu pro předkládání

	Vyhlášení výzvy
	
	

	Konečný termín pro předkládání akcí
	min. 30
	

	Otevírání obálek, kontrola zaevidovaných akcí, kontrola formálních náležitostí, včetně lhůty pro doplnění chybějících podkladů, pokud je stanovena
	+ 7
	7

	Kontrola přijatelnosti akcí 
	+ 7
	14

	Pořízení zápisu z kontroly formálních náležitostí a kontroly přijatelnosti
	+ 3
	17

	Oznámení žadatelům vyřazených akcí
	+ 5
	22

	V případě opatření 1.1 odborné posouzení akcí CzechInvestem
	+ 7 
	31

	II. etapa procesu hodnocení akcí – hodnocení technické a finanční kvality
	+ 14

	36

	Kontroly ex-ante
	+5
	41

	Zasedání zastupitelstva kraje,
	+ 25
	66

	Vypracování zprávy o administraci
	+ 3
	69

	Kompletace smlouvy
	+ 30
	99

	Podpis smluv o financování (rozhodnutí)
	+ 30
	129

	Odeslání podepsaných smluv  na CRR
	+ 10
	139


6. realizace akcí

6.1. Postupy pro uzavírání smluv s dodavateli
Konečný uživatel postupuje při uzavírání smluv s dodavateli podle platného českého zákona o veřejných zakázkách
 (podrobnosti viz Příloha 8).

Projektový manažer GS může poskytovat odborné konzultace konečnému uživateli při přípravě zadávací dokumentace pro výběrové řízení na dodavatele. 

Středočeský kraj si jako nositel GS ve smlouvě o poskytnutí finanční podpory (grantu) v rámci grantového schématu vyhrazuje právo přístupu k veškeré dokumentaci a účetnictví akce konečného uživatele související s dodávkami v rámci akce. Konečný uživatel je povinen při zadávání veřejných zakázek dodržovat zákon č. 40/2004 Sb., o veřejných zakázkách. Konečný uživatel je povinen zaslat projektovému manažerovi GS pozvánku na zasedání výběrové komise a to nejpozději 7 kalendářních dnů před jejím konáním. 

6.2. Předkládání zpráv

Konečný uživatel je povinen předkládat poskytovateli grantu písemné zprávy o postupu akce v tištěné a elektronické verzi. Formulář zprávy (Průběžné/ Závěrečné) respektuje vzor zprávy u OM SROP a je zveřejněn jako příloha č. 7. Projektový manažer GS má právo si kdykoliv písemně vyžádat od konečného uživatele doplňující informace, které mu musí být poskytnuty do 30 kalendářních dnů od doručení vyžádání.

Konečný uživatel předkládá projektovému manažerovi GS průběžnou a závěrečnou zprávu o postupu akce.

Průběžná zpráva k akci

Průběžná zpráva k akci podává projektovému manažerovi GS informaci o průběhu realizace akce za uplynulé monitorovací období. Konečný uživatel předkládá průběžnou zprávu do 1 měsíce po ukončení každého 6 měsíčního období od data podpisu smlouvy o poskytnutí grantu.

Pokud by měla být průběžná zpráva předložena méně než 1 kalendářní měsíc před termínem pro předložení závěrečné zprávy, může konečný uživatel písemně požádat o možnost předložit pouze závěrečnou zprávu k akci. Poskytovatel grantu uvědomí konečného uživatele rovněž písemnou formou o tom, zda jeho požadavku vyhověl či nevyhověl.

Průběžná zpráva o postupu akce obsahuje technickou a finanční část a povinné přílohy. Na konci zprávy je uveden seznam povinných příloh. Přílohou zprávy musí být kopie účetních dokladů, které se vztahují k uskutečněným výdajům za příslušné období. 

Závěrečná zpráva k akci

Závěrečná zpráva k akci podává projektovému manažerovi GS informaci o výsledcích realizace celé akce a současně slouží jako podklad pro žádost o platbu. Závěrečnou zprávu předloží konečný uživatel nejdéle do 1 kalendářního měsíce od ukončení realizace akce.

Ukončením realizace akce se rozumí:

u investičních akcí den, kdy bude dokončena fyzická realizace (např. kolaudační rozhodnutí u staveb nebo předávací protokoly o ukončení dodávek technologie),

Finančním ukončením akce se rozumí den, kdy budou dokončeny všechny platby spojené s realizací akce a příslušné prostředky budou převedeny na účet konečného uživatele.

Závěrečná zpráva obsahuje technickou a finanční část, včetně Žádosti o provedení platby za akci. Na konci zprávy je uveden seznam povinných příloh. Přílohou zprávy musí být kopie účetních dokladů, které se vztahují k uskutečněným výdajům za poslední monitorované období.

Projektový manažer GS a finanční manažer GS provedou po obdržení závěrečné zprávy k akci kontrolu vyúčtování a kontrolu závěrečné zprávy tak, aby byla v souladu s postupy uvedenými v Příručce kontrolora pro SROP a vystaví Osvědčení o provedené práci.

6.3. Ukončení akce
Ukončením akce se rozumí prokazatelné uzavření všech aktivit akce v souladu se smlouvou o poskytnutí grantu a jejími případnými dodatky. Tuto skutečnost je třeba doložit kromě vlastních výstupů akce též ověřitelnými průkazy dosažení cílů akce (např. kolaudačním protokolem, certifikací, apod.).

Konečný uživatel vyhotoví a doručí projektovému manažerovi GS závěrečnou zprávu nejpozději do 30 kalendářních dnů od ukončení realizace akce dle smlouvy o financování. 

Obsahem či přílohami zprávy jsou: 

· technická část shrnující průběh realizace a dosažení cílů akce, 

· finanční část, která obsahuje závěrečné vyúčtování akce, poskytuje přehled o financování akce a ve formě tabulek prokazuje předpokládané a skutečné uznatelné příjmy a výdaje akce včetně úplného seznamu dokladů stejně jako úhradu všech předložených dokladů, 

· úředně ověřené kopie účetních dokladů a příloh (kromě samotných účetních či daňových dokladů budou přiloženy také soupisy provedených prací, výpisy o úhradě, objednávky, dodací listy, smlouvy, certifikáty potvrzující původ zboží, doklady o zaplacení, pozvánky na akce, ukončení akce apod.),

Finanční manažer GS do 14 kalendářních dnů po obdržení závěrečné zprávy provede kontrolu vyúčtování a závěrečné zprávy. V případě nesrovnalostí finanční manažer žádá písemně konečného uživatele o doplnění či opravu údajů, které je konečný příjemce povinen do 30 kalendářních dnů dodat. V tomto případě je přerušena lhůta pro provádění kontroly závěrečné zprávy.

Finanční manažer sdělí konečnému příjemci po odsouhlasení závěrečné zprávy výsledek kontroly. 

Po obdržení žádosti o platbu finanční manažer vystaví osvědčení o provedené práci .

6.4. Změny akce - dodatek ke smlouvě o poskytnutí finanční podpory (grantu) v rámci grantového schématu 
Jakékoliv změny akce, ke kterým v průběhu její realizace dojde, musí konečný uživatel oznámit projektovému manažerovi GS. Popis těchto změn se také musí objevit v monitorovacích zprávách, které vyhotovuje konečný uživatel. Podle typu změny projektový manažer GS rozhodne o následném postupu řešení a tuto změnu zanese také do systému Monit.

V případě, že v průběhu realizace akce dojde k podstatné změně (tj. takové, která ovlivní cíle akce, finanční plán, rozpočet akce nebo délku trvání akce, apod.), projektový manažer GS ve spolupráci s právníkem vypracuje dodatek ke smlouvě
 o poskytnutí finanční podpory (grantu) v rámci grantového schématu nebo smlouvu o poskytnutí finanční podpory (grantu) v rámci grantového schématu vypoví.

V případě, že v průběhu realizace akce dojde k její nepodstatné změně (tj. takové, která neovlivní cíle akce, např. změna účtu banky nebo sídla příjemce), oznámí ji konečný uživatel písemně projektovému manažerovi GS. Projektový manažer GS tuto změnu písemně oznámí všem subjektům, které smlouvu obdržely.

Projektový manažer GS založí dodatek ke smlouvě nebo korespondenci související s nepodstatnou změnou ve smlouvě do složky příslušné akce.

6.5. Předčasné ukončení smlouvy o poskytnutí finanční podpory (grantu) v rámci grantového schématu 

Výpověď smlouvy o poskytnutí finanční podpory (grantu) ze strany konečného uživatele

Konečný uživatel může smlouvu o poskytnutí finanční podpory (grantu) v rámci grantového schématu v řádně odůvodněných případech vypovědět podáním písemné výpovědi s dvouměsíční výpovědní lhůtou. Konečný uživatel nemá v tomto případě nárok na platby realizované části akce. Výpověď předkládá příslušnému projektovému manažerovi za dané GS.

Výpověď smlouvy o poskytnutí finanční podpory (grantu) v rámci grantového schématu ze strany nositele GS 

Ve výjimečných a řádně odůvodněných případech může nositel GS vypovědět smlouvu podáním dvouměsíční písemné výpovědi, aniž by byl povinen platit finanční náhradu. Konečný uživatel má v tomto případě nárok na vyplacení pomoci jen v hodnotě dokončené části akce, a to ke dni podání výpovědi smlouvy. 

Odstoupení od smlouvy o poskytnutí finanční podpory (grantu) v rámci grantového schématu

Středočeský kraj jako Nositel GS může od smlouvy odstoupit bez vyplacení jakékoli náhrady, pokud konečný uživatel:

· bez odůvodnění nesplní některý ze závazků na něj vložených a po písemné výzvě, aby se s těmito závazky vyrovnal, to neučiní ani nepodá uspokojivé vysvětlení do 30 kalendářních dnů od odeslání dopisu;

· je v úpadku nebo v likvidaci; 

· změní svou právní formu, aniž by byl na základě této skutečnosti zpracován dodatek;

· neprovede všechna opatření nezbytná pro to, aby předešel střetu zájmů; 

· převede nebo postoupí smlouvu a platby s ní spojené třetí straně bez předchozího písemného souhlasu nositele GS;

· dopustí se korupce, totéž platí pro partnery konečného uživatele, jeho dodavatele a zástupce;

· nesplní základní požadavky na finanční a technickou kontrolu akce;

· za účelem získání pomoci uvede nepravdivé nebo neúplné údaje nebo předkládá zprávy, které neodpovídají skutečnosti;

· dopustí se finančních podvodů.

Dříve než Nositel GS od smlouvy odstoupí způsobem popsaným výše nebo místo tohoto odstoupení, může jako preventivní opatření, bez předchozího upozornění, pozastavit platby.

V případě, že konečný uživatel neplní své závazky vyplývající z podmínek smlouvy o poskytnutí finanční podpory (grantu) v rámci grantového schématu (např. mít ve svém vlastnictví výsledky akce po dobu 5 let od podpisu smlouvy o poskytnutí pomoci), může nositel GS rozhodnout o úplném nebo částečném navrácení vyplacené pomoci.

7. Finanční řízení GS
7.1. Obecné zásady 
Základní finanční podmínky pro definici specifických grantových schémat pro příslušná opatření vychází z Programového dodatku SROP schváleného pro období 2004 - 2006.  Obecný rámec zásad finančního řízení grantových schémat je stanoven v  OM SROP (kap. F). 

. 

7.2. Hlavní zásady 
Při implementaci GS je dodržena hlavní zásada podmiňující využívání prostředků ze SF, přísné oddělení úrovně implementační, platební a kontrolní. Finanční prostředky SF představují zdroje financování programu, které jsou vedeny na samostatných účtech u České národní banky. Tyto prostředky jsou vypláceny prostřednictvím Platební jednotky MMR konečnému příjemci (nositeli GS – Středočeskému kraji). 
Platební jednotka a odbor rozpočtu a financování (respektive oddělení finančních služeb) provádí platby ze SF v souladu s podepsanou Smlouvou o financování, uzavřenou mezi Řídícím orgánem SROP a Konečným příjemcem – Středočeským krajem, který je nositelem grantového schématu. Na smlouvu o financování uzavřenou se Středočeským krajem budou po výběru a schválení akcí navazovat jednotlivé smlouvy o financování akcí, které uzavírá konečný příjemce (tj. Středočeský kraj) s konečnými uživateli. Ve smlouvě o financování GS uzavírané mezi Středočeským krajem a MMR budou vyjmenovány podstatné náležitosti smluv o financování akcí. Středočeský kraj tyto vymezené podstatné náležitosti zahrne do smlouvy, kterou bude uzavírat s konečným uživatelem.

Smlouvy s konečnými uživateli připravuje právník spolu s příslušným projektovým manažerem GS a podepisuje Hejtman Středočeského kraje. 

Při přípravě grantového schématu bylo použito pro přepočet indikativní alokace přidělené na grantové schéma směnný kurz Euro - CZK.  Pro kola výzvy vyhlášená v průběhu roku 2005 je stanoven směnný kurz Euro ke dni 3. 5. 2004 (32,555 Kč/€).

Pro financování  GS platí zásada, že může být proplaceno maximálně 85 % z celkového podílu SF daného grantového schématu během realizace grantového schématu. Zbylých 15 % bude proplaceno až po jeho ukončení a uzavření. 

Pořadí zdrojů úhrady bude v zásadě následující:

1. vlastní zdroje konečného uživatele,

2. národní veřejné zdroje,

3. strukturální fondy.

Financování z vlastních zdrojů žadatele

Při podání žádosti prokazuje žadatel zajištění spolufinancování z vlastních zdrojů a dostatek zdrojů na plynulou realizaci akce formou čestného prohlášení. Čestné prohlášení o zajištění spolufinancování z vlastních zdrojů žadatele a zajištění plynulého financování akce musí být přílohou každé žádosti o poskytnutí grantu. Nejpozději před podpisem smlouvy předkládá žadatel projektovému manažerovi příslušného GS závazný příslib (např. závazný úvěrový příslib, úvěrová smlouva, výpis z účtu žadatele ne starší 30 dnů) o zajištění spolufinancování z vlastních zdrojů. 

Konečný uživatel musí prokázat 100 % pokrytí celkových nákladů na akci. Toto krytí se dokládá závazným úvěrovým příslibem, úvěrovou smlouvou, výpisem z běžného účtu ne starším 30 kalendářních dnů od data předložení této žádosti. Pokud bude žadatel realizovat akci prostřednictvím bankovního úvěru, musí doložit závazný úvěrový příslib či úvěrovou smlouvu o financování pouze na realizaci příslušné etapy.

7.3 Pravidla pro čerpání finančních prostředků
Realizace GS podléhá následujícím specifickým pravidlům stanoveným v programových dokumentech SROP pro čerpání ze zdrojů ERDF a ESF:

· Pravidlo dodržení ročních rozpočtových závazků

· Pravidlo n+2

Pravidlo dodržení ročních rozpočtových závazků

Pravidlo dodržení ročních rozpočtových závazků příslušného opatření či podopatření v jehož rámci je GS realizováno je uplatňováno také v případě GS. Pokud tato podmínka nebude splněna a bude v daném rozpočtovém roce překročeno čerpání ze strukturálních fondů stanovené pro příslušný rok v žádosti o GS, nebude konečnému příjemci vzniklý rozdíl v daném roce uhrazen a závazek přejde do následujícího roku. 

Pravidlo n+2

Pravidlo n+2 se týká rovněž čerpání ročních rozpočtových závazků stanovených pro celý program SROP. Pokud nebude vyčerpán příslušný roční rozpočtový závazek uvedený v programových dokumentech SROP do dvou let po ukončení roku, k němuž se rozpočtový závazek vztahuje, bude celková alokace na program SROP o tuto nevyčerpanou částku snížena. V grantovém schématu se pravidlo n+2 vztahuje pouze k příslušným ročním rozpočtovým závazkům GS.

7.4 Finanční toky

Financování GS v rámci SROP je stejně jako u individuálních projektů založeno na principu adicionality. Znamená to, že každé GS financované ze SF musí být spolufinancované i z veřejných národních zdrojů, případně soukromých zdrojů (opatření 1.1, 4.1 a 4.2) . Zdroji spolufinancování tohoto GS mohou být finanční prostředky strukturálních fondů EU, rozpočtu kraje a soukromé zdroje.

Středočeský kraj provádí platby konečnému uživateli ze zvláštního účtu GS prostřednictvím svého ekonomického odboru na základě schválené Žádosti o proplacení výdajů akce. 
Akce v grantových schématech budou propláceny následujícím způsobem:

Podíl krajského spolufinancování včetně podílu ze strukturálních fondů kraj proplatí konečnému uživateli až po obdržení finančních prostředků ze strukturálních fondů na zvláštní účet grantového schématu kraje.

· Po ukončení akce grantového schématu SROP (dále jen „akce“), po ukončení vlastního spolufinancování akce, a to v režimu stanoveném ve Smlouvě o financování akce, předloží konečný uživatel konečnému příjemci Žádost o proplacení výdajů akce, jejíž přílohou jsou originály dodavatelských faktur, případně jiné účetní doklady, které již zaplatil, a také kopie příslušných účetních dokladů. Po kontrole shodnosti originálů s kopiemi účetních dokladů, je originál označen razítkem Středočeského kraje a navrácen žadateli.

· Konečný příjemce provede věcnou a finanční kontrolu každé předložené žádosti o proplacení výdajů akce.  Jednou měsíčně může konečný příjemce (Středočeský kraj) vystavit „Souhrnnou žádost o proplacení výdajů GS“ a souhrnný návrh “Osvědčení o provedení práce (dále Osvědčení).a předat tyto dokumenty příslušné pobočce Centra pro regionální rozvoj ČR. Spolu se Žádostí o proplacení výdajů GS předá konečný příjemce příslušné pobočce CRR Etapovou zprávu o postupu GS, resp. Závěrečnou zprávu  o GS. Zprostředkující subjekt (CRR) na základě výsledků věcných a finančních kontrol implementace GS prováděných u konečného příjemce a u některých konečných uživatelů (u 5% vzorku) vybraných na základě analýzy rizik schválí/neschválí předloženou Souhrnnou žádost o proplacení vynaložených výdajů GS a související souhrnné Osvědčení o provedené práci. V případě schválení žádosti ji stvrdí svým podpisem a spolu s potvrzeným Osvědčením o provedených pracích  zašle Řídícímu orgánu k proplacení. V případě shledání nedostatků vrátí Souhrnnou žádost o proplacení vynaložených výdajů konečnému příjemci s písemným odůvodněním.

· Řídící orgán na základě souhrnných výsledků z kontrol zaměřených na ověřování systému řízení SROP žádost o proplacení potvrdí/nepotvrdí. Pokud je žádost v pořádku, vyhotoví ŘO Potvrzení o schválení a příkaz k proplacení uznatelných nákladů GS, který předá  Platební jednotce SF spolu s požadovanými dokumenty. Podíl prostředků státního rozpočtu vyplatí MMR formou účelové dotace z rozpočtu MMR na účet grantového schématu konečného příjemce.

· Platební jednotka provede kontrolu formálních náležitostí žádosti a po schválení Příkazu k proplacení uznatelných nákladů částku zaúčtuje a zahrne ji do Souhrnné žádosti o převod prostředků na účet, kterou předkládá nejméně jedenkrát měsíčně Platebnímu orgánu.
· Platební orgán převede na základě Souhrnné žádosti o převod prostředků na účet prostředky ze společného účtu SF na účet s dispozičním právem Platební jednotky do pěti pracovních dnů od obdržení žádosti. 

· Platební jednotka provede do pěti pracovních dnů od obdržení finančních prostředků na účet platbu z prostředků SF na zvláštní účet GS Konečného příjemce. 

· Konečný příjemce pak do pěti pracovních dnů od obdržení finančních prostředků na Zvláštní účet GS provede platbu z prostředků SF a krajského kofinancování na účet Konečného uživatele. Konečný uživatel obdrží podporu ze SF a krajského kofinancování bez zbytečného odkladu, nejpozději však do 60 dnů od schválení Příkazu k proplacení uznatelných nákladů Platební jednotkou. 

Zálohy ze zdrojů SF

Zálohové platby není možno ze zdrojů Strukturálních fondů poskytnout. Uplatněním této zásady jsou ochraňovány finanční zájmy, neboť při  porušení předpisů ze strany České republiky vzniká povinnost nesprávně použité prostředky vrátit včetně úroku do rozpočtu EU. 

Znamená to tedy, že finanční podpora ze strukturálních fondů může být poskytnuta až po ukončení akce či její věcné etapy a na základě schválené žádosti o platbu. 

Cyklus plateb ze SF
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Účet na realizaci akce

Konečný uživatel musí před podpisem Smlouvy o financování otevřít pro akci zvláštní účet (případně podúčet), který bude používat pro příjmy a výdaje spojené s realizací akce. Účet může mít u kterékoli komerční banky a musí být veden v korunách. 

Tento účet, na který jsou Konečnému uživateli prováděny platby ze SF a krajského spolufinancování, musí být předem specifikován v příslušné Smlouvě o financování. Hotovostní platby ani šeky nejsou přípustné pro platby z úrovně Platební jednotky.

U grantového schématu nebude poskytována zálohová platba. Platby budou poskytovány zpětně na základě žádosti o provedení platby.

8. Monitorování, hodnocení a podávání zpráv
Cílem monitorování GS je měření účinnosti implementace grantového schématu a realizace jednotlivých akcí v rámci GS. Monitorovací data jsou také základem pro provádění všech typů hodnocení. Monitorování probíhá po celou dobu implementace GS a je založeno na systému měřitelných indikátorů nastavených pro jednotlivé úrovně implementace GS. Postupné plnění těchto indikátorů umožňuje sledovat průběh realizace GS a vyhodnocovat jeho dopady. 
8.1. Úrovně a typy monitorování GS
Monitorování GS jako samostatného „skupinového“ projektu se specifickým mechanismem vnitřního řízení je řešeno ve dvou úrovních:

· na úrovni jednotlivých akcí realizovaných v rámci grantového schématu;

· na úrovni grantového schématu jako samostatného projektu operačního programu.

Aby bylo možno monitorovat efektivnost vynakládání prostředků a plnění stanovených cílů, je nutno provádět:

· technické monitorování a

· finanční monitorování 

s pravidelným předkládáním příslušných (Průběžných/Etapových/Závěrečných) monitoro​va​cích zpráv (viz kap. 7.2 OM GS SROP a OM SROP, kap E.1.2).
8.2. Základní principy monitorování GS
Středočeský kraj, jakožto nositel GS, je zodpovědný za zajištění sběru dat od konečných uživatelů ve struktuře potřebné pro naplňování finančních a věcných monitorovacích indikátorů stanovených v dokumentaci k příslušnému kolu výzvy. Konečný uživatel je povinen sbírat data o průběhu realizace akce ve struktuře monitorovacích indikátorů stanovených v logickém rámci akce. Pokud konečný uživatel realizuje akci prostřednictvím dodavatele, je povinen zajistit naplňování indikátorů od dodavatelů tak, aby byly k dispozici pro monitorovací zprávy předkládané projektovými manažery jednotlivých GS.

Cílem monitorování je průběžné zjišťování pokroku v realizaci programu, resp. projektů a porovnávání získaných informací s výchozím přepokládaným plánem. Monitorování je narozdíl od hodnocení soustavnou činností, která probíhá během celého trvání programu. Monitorovací data jsou nezbytným zdrojem a podkladem pro provedení všech typů evaluací.

Monitorování je založeno na systému indikátorů a ukazatelů, které jsou dvojího typu: 

a)
finanční,

b)
věcné. 

Samotný sběr dat pro monitorování probíhá prostřednictvím monitorovacích zpráv konečných příjemců a zprostředkujících orgánů. Monitorování tedy zahrnuje tyto aktivity:

a)
shromažďování dat a informací,

· naplňování všech typů monitorovacích ukazatelů prostřednictvím průběžných zpráv konečných příjemců;

· sběr dalších údajů a informací prostřednictvím systému výročních a závěrečné zprávy zprostředkujících subjektů a konečných příjemců;

· kontroly na místě;

b)         sledování pokroku a sestavování monitorovacích zpráv,

· průběžné sledování pokroku projektů na úrovni ZS a KP pomocí informačních systému MONIT (popř. MSSF-CENTRAL);

· průběžné sledování pokroku programu na úrovni ŘO za pomocí MSSF-CENTRAL, sestavování výročních a závěrečné zprávy programu.

Datovou základnou pro monitorování jednotlivých akcí jsou údaje z Průběž​ných/Etapo​vých/Zá​věrečných zpráv předkládaných konečnými uživateli a z výsledků kontrol prováděných kontrolorem GS, na základě analýzy rizik, na místě realizace akcí. Data jsou v pravidelných intervalech a předepsané struktuře evidována na úrovni nositele GS v Monit. Údaje do Monitu zadává projektový manažer GS. Monitorování zahrnuje tyto následující činnosti:

a)
sběr a evidenci informací v Monit  získaných na základě:

· Průběžných/Etapových/Závěrečných zpráv k akcí;

· kontrol na místě realizace akcí.

b)
sledování plnění stanovených indikátorů a sestavování monitorovacích zpráv ke GS:

· průběžné sledování pokroku realizace jednotlivých akcí na úrovni konečného příjemce pomocí systému Monit 

· průběžné sledování pokroku implementace GS na úrovni zprostředkujícího orgánu MA (CRR) na základě monitorovacích a závěrečné zprávy za GS předkládaných nositelem GS (zpracovává projektový manažer GS), prostřednictvím systému Monit a na základě kontrol na místě realizace akcí)
8.3. Informační a monitorovací systémy 
Česká republika má vytvořeny a zprovozněny vlastní komplexní informační systémy pro monitorování SF. Jedná se o SW programy, z nichž je každý určen pro odlišnou úroveň implementace grantového schématu:

1.
program MSSF-Central slouží ŘO a dalším centrálním a metodickým útvarům. Program umožňuje činnosti spojené s plánováním a programováním (finančním i věcným). Následně soustřeďuje informace o realizovaných GS a umožňuje finanční i věcné monitorování průběhu implementace GS.

2.
program Monit (nebo ISOP v případě GS na podporu drobného a malého a středního podnikání) využívá projektový manažer GS. Slouží pro zabezpečení základních postupů spojených s vyhlášením kola výzvy, příjmem a načítáním údajů z žádostí o poskytnutí grantu, hodnocením a výběrem akcí, věcným i finančním monitorováním realizace akcí a přípravou podkladů pro hodnocení akcí.

3.
program ELZA je podpůrný program určený pro žadatele a konečného uživatele. Žadatel jej používá při vyplňování projektové žádosti, kterou pak předkládá v elektronické podobě nositeli GS (u GS na podporu drobného a malého a středního podnikání) pro automatizované načtení do Monit či ISOP. Pokud žadatel obdrží podporu, používá dále tento program při vlastní realizaci akce (příprava žádosti o platbu, Průběžných/Etapových/Závěrečných zpráv akce).
8.4. Účetní systémy 

Účetnictví nositele GS

Středočeský kraj eviduje veškeré pohyby na Zvláštním účtu GS ve svém účetnictví formou oddělené účetní evidence. Pro grantové schéma se vede oddělené účetnictví. Příjem a použití zdrojů na úhradu uskutečněných výdajů jednotlivých akcí vede pomocí analytické evidence. 

Účetnictví konečného uživatele

Konečný uživatel vede účetnictví v souladu se zákonem č. 563/1991 Sb. o účetnictví v jeho platném znění. Účetnictví bude vedeno v elektronické podobě s využitím účetního softwaru. Účetnictví spojené s realizací akce je nutné vést odděleně od vlastního účetnictví konečného uživatele. Účetní doklady týkající se akce musí být vedeny v samostatné složce. 

Koneční uživatelé, kteří nemají povinnost vést účetnictví podle zákona 563/1991 Sb. o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, mohou vést  pro doložení svých výdajů v případě realizace akcí spolufinancovaných ze strukturálních fondů daňovou evidenci podle ustanovení § 7b zákona č. 586/1992 Sb., o daních z příjmů, ve znění pozdějších předpisů, doplněnou o povinnost rozšířit náležitosti příslušných dokladů ve smyslu § 11 zákona 563/1991 Sb. o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů. Předmětné doklady musí být správné, úplné, průkazné, srozumitelné a musí být písemně vedeny v    chronologickém přehledu. Při kontrole ze strany Ministerstva pro místní rozvoj, Ministerstva financí a dalších kontrolních orgánů musí být na vyžádání předložena daňová evidence v    plném rozsahu. Tato povinnost bude konečným uživatelům uložena v    rámci podmínek stanovených ve smlouvě o financování. Takto doplněná daňová evidence jednoznačně zvýší svoji celkovou vypovídací schopnost a průkaznost a v    této podobě by měla být dostačující pro následné kontroly a audity jak ze strany národních orgánů, tak ze strany Evropské komise.
Koneční příjemci/koneční uživatelé musí poskytovat účetní a další údaje podle smlouvy o financování.

Na písemné požádání Komise o poskytnutí účetních záznamů je konečný příjemce/konečný uživatel povinen poskytnout Komisi všechny požadované záznamy do 10 pracovních dnů (článek 18 odst. 3 nařízení Komise č. 438/2001) ode dne doručení požadavku nebo v termínu stanoveném Komisí.

Účetní záznamy musí být dostatečným způsobem chráněny, aby se zabránilo jejich možnému zneužití (jak v případě zabezpečení příslušného počítačového programu, tak i pro fyzickou ochranu písemných záznamů).

Prokazatelný účetní záznam

Ve smyslu § 33a zákona o účetnictví se za prokazatelný účetní záznam považuje pouze účetní záznam,

a) jehož obsah je prokázán přímo porovnáním se skutečností, kterou tento záznam prokazuje,

b) jehož obsah je prokázán obsahem jiných průkazných účetních záznamů.

Účetní záznam určený k přenášení musí obsahovat podpisový záznam. Účetní záznam musí být podepsaný nejpozději v okamžiku jeho odevzdaní k přenosu. Podpisovým záznamem se rozumí účetní záznam, jehož obsahem je vlastnoruční podpis, nebo obdobný prokazatelný účetní záznam nahrazující vlastnoruční podpis v technické formě. Na obě formy podpisového záznamu se přitom pohlíží stejně a obě se mohou použít na místě, kde se vyžaduje vlastnoruční podpis.

8.5. Monitorování, hodnocení a předkládání zpráv na úrovni akce

V průběhu realizace akcí jsou sledovány cíle GS a jejich plnění pomocí indikátorů stanovených na čtyřech úrovních: 

· vstupy, 

· výstupy, 

· výsledky,

· dopady. 

Projektový manažer GS provádí průběžnou aktualizaci skutečných hodnot indikátorů a sleduje přitom plnění plánovaných hodnot indikátorů prostřednictvím systému Monit. Při jejich aktualizaci vychází z výsledků Průběžných a Závěrečných zpráv k akci.
9. Kontroly

V terminologii programu SROP se člení kontroly do tří základních druhů: 

A.     předběžná 
– 
EX-ANTE

B.     průběžná 
– 
INTERIM

· Interim bez žádosti o proplacení

· Interim se žádostí o proplacení

C. následná 
– 
EX-POST 


Výše uvedené kontroly mohou probíhat buď jako plánované, nebo jako neplánované kontroly.

Pro provádění finančních a věcných kontrol jsou stanoveny kontrolní postupy spočívající v :

· ověřování údajů uvedených v žádosti o finanční pomoc z grantového schématu SROP včetně vstupů akce a přípravných činností (ex-ante – předběžná kontrola);

· průběžném sledování realizace akcí, tj. sledování činností a jejich soulad s časovým harmonogramem akce a sledování kvality kvantifikovaných výstupů, až do jejich ukončení a vyúčtování (interim – průběžná kontrola);

· následném ověřování dodržování podmínek uvedených ve smlouvě o financování po ukončení akce, tj. porovnání obsahu konkrétních smluv včetně jejich specifických částí s výsledky realizace akce, resp. zda skutečné kvantifikované výsledky akce odpovídají po stanovenou dobu kvantifikovaným výsledkům deklarovaným v akci a zda je naplněn cíl akce a do jaké míry (ex-post – následná kontrola).

9.1.  Administrativní a fyzické kontroly

Základní druhy kontrol zahrnují administrativní (dokladovou) a fyzickou kontrolu (kontrola na místě). 

· Administrativní kontrola spočívá v kontrole dokladů předložených žadatelem/konečným uživatelem při příjmu akce, při oznámení o změně akce, při žádosti o dodatek ke smlouvě resp. při příjmu žádosti o proplacení 

· Fyzické kontroly spočívají v kontrole na místě (u žadatele/konečného uživatele), tedy v porovnání skutečného stavu se stavem deklarovaným. Kontrola na místě obsahuje rovněž kontrolu dokladů.

U kontroly ex-ante probíhá administrativní kontrola u všech registrovaných akcí jako součást kontroly přijatých akcí (kontrola formálních náležitostí, kontrola přijatelnosti). Kontrolu provádí pracovníci oddělení grantových schémat, projektový manažer příslušného grantového schématu a příslušný odborný pracovník dotčeného odboru. Fyzické kontroly ex-ante jsou prováděny u všech akcí předkládaných podnikatelskými subjekty a u nejrizikovějších akcí (na základě analýzy rizik). 

U kontrol interim probíhá administrativní kontrola při každé interim kontrole. Provádí ji projektový manažer grantového schématu. Fyzické kontroly interim jsou prováděny u všech akcí na základě termínů uvedených u příslušné akce nebo je jejich termín určen v souvislosti s aktuální potřebou kontroly (žádost o dodatek ke smlouvě, oznámení o změně akce, kontrola postupu zadávání veřejných zakázek… – kontrola interim bez žádosti o proplacení). 
Kontroly ex-post jsou prováděny u všech akcí a jsou plánovány v závislosti na termínech uvedených u příslušné akce (náběh nových pracovních míst, ukončení sledování výsledků realizované akce) nebo je jejich termín určen v souvislosti s aktuální potřebou kontroly. Kontroly ex-post spočívají ve fyzické kontrole, jejíž součástí je i kontrola souvisejících dokladů. Následné kontroly mohou být také opakované v závislosti na složitosti, případně ohrožení výsledků realizace akce.

9.2.  Kontrola zajišťována samotným konečným uživatelem

V průběhu realizace akce je konečný uživatel povinen zasílat příslušnému projektovému manažerovi průběžnou/závěrečnou monitorovací zprávu o průběhu akce. V této zprávě podává konečný uživatel informace o postupu realizace akce, o naplňování stanovených monitorovacích ukazatelů, o provedených platbách apod. Přílohou této zprávy jsou v případě staveb i kopie zápisů z kontrolních dnů, které proběhly v průběhu období, za které je monitorovací zpráva předkládána. 

9.3.  Průběžný monitoring 

V průběhu realizace akcí je prováděn průběžný monitoring, spočívající v návštěvách na místě - u stavebních akcí nejlépe v termínech kontrolních dnů. Monitorovací návštěvu provádějí 2 pracovníci nositele grantového schématu a jejím výstupem je zápis z kontrolního dne u stavebních akcí resp. u ostatních akcí popis průběhu návštěvy sepsaný pracovníkem nositele grantového schématu, který monitorovací návštěvu provedl. 

9.4.  Namátkové kontroly u konečného uživatele či u dodavatele ze strany dalších kontrolou pověřených osob

Konečný uživatel je smlouvou o financování zavázán umožnit vstup kontrolou pověřeným osobám (a to nejen pracovníkům nositele grantového schématu, ale i CRR, MMR,  Ministerstva financí, Evropské komise, Evropského účetního dvora, Nejvyššího kontrolního úřadu, finančního úřadu a dalších oprávněných orgánů státní správy) do svých objektů a na pozemky k ověřování plnění podmínek smlouvy o financování po dobu trvání smlouvy a dále po dobu 5 let od podpisu smlouvy. Stejné ustanovení musí být obsaženo také v dodavatelské smlouvě mezi konečným uživatelem a vybraným dodavatelem.

10. Audit 

Audit grantových schémat SROP se řídí směrnicí ředitele krajského úřadu č. 24/2002 (k zavedení vnitřního kontrolního systému v rámci krajského úřadu a v příspěvko​vých organizacích Středočeského kraje) a operačního manuálu SROP.

11. Přílohy
Příloha 1 – Žádost o poskytnutí finanční podpory (grantu) v rámci GS – elektronický formulář ELZA
Příloha 2 – Vzor smlouvy o financování

Příloha 3 – Hodnotící tabulka

Příloha 4 – Monitorovací ukazatele
Příloha 5 – Povinné přílohy k žádosti

Příloha 6 – Přehled území podporovaných v rámci opatření 1.1 Podpora podnikání ve vybraných regionech

Příloha 7 – Podrobná definice drobných, malých a středních podniků

vymezená v Nařízení Komise (ES) č.364/2004 ze dne 25.února 2004 (nahrazuje stávající přílohu  I. Nařízení Komise (ES) č.70/2001)

Příloha 8 – Veřejné zakázky

Příloha 9 – Vymezení zpracovatelského průmyslu
Příloha 10 - Monitorovací zprávy o průběhu akce
Příloha 11 – Vzor rozpočtu
Příloha 1 - Žádost o poskytnutí finanční podpory (grantu) v rámci GS – elektronický formulář ELZA

Elektronický formulář ELZA je dostupný na internetových stránkách www.strukturalni-fondy.cz nebo www.stredocech.cz a u kontaktní osoby grantového schématu

Příloha 2 – Vzor smlouvy o financování
Č.j.: 
                                                                                                               Číslo v CES: 
                                                         
        Číslo úkolu: 
Smlouva o financování akce

grantového schématu ……………………………………………………………………………
Společného regionálního operačního programu

(dále jen „smlouva“)

Středočeský kraj,   

se sídlem: Praha 5, Zborovská 11, PSČ 150 21,

zastoupený Ing. Petrem Bendlem, hejtmanem, 

IČ: 70 89 10 95, 

bankovní spojení: Komerční banka Praha 5,

číslo účtu: 

(dále jen „SčK“),

a

konečný uživatel finanční pomoci: 

(dále jen „konečný uživatel“) 

Název konečného uživatele:(u právnické osoby firma včetně označení právní formy a údaj o zápisu do obchodního rejstříku,   či jiné evidenci)

Sídlo:  

Statutární zástupci: (Jméno a příjmení fyzické osoby, datum narození, adresa)
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

IČ


         : 

DIČ                                                          


         :

Správce daně (adresa příslušného finančního úřadu)              
              : 
  

Příjemce  pomoci je/není plátcem DPH (ve vztahu k akci!)           : 

Bankovní spojení
                              : 

Číslo zvláštního účtu/podúčtu  (v klasickém tvaru-předčíslí a č. účtu)                       :

Místo realizace akce                                       
          :

u z a v í r a j í

1. podle ustanovení § 269 odst. 2 zákona č. 513/1991 Sb., obchodního zákoníku (ustanovení § 51 zákona č. 40/1964 Sb., občanského zákoníku) tuto smlouvu o financování akce grantového schématu …………………………………………………….. Společného regionálního operačního programu (dále jen „SROP“):

2. za účelem vytvoření podmínek pro financování akcí grantových schémat Společného regionálního operačního programu (dále jen „GS SROP“) a naplňování úkolů vyplývajících ze zákona č. 248/2000 Sb., o podpoře regionálního rozvoje, ve znění pozdějších předpisů, tuto smlouvu:

Článek I

Úvodní ustanovení

Tato smlouva vychází z „Rozhodnutí o účasti státního rozpočtu 
a strukturálních fondů EU“ č.j. ….……….. vydaného MMR (smlouva o financování grantových schémat) a z rozhodnutí zastupitelstva Středočeského kraje o účasti krajského rozpočtu a je uzavřena v  souladu se Společným regionálním operačním programem České republiky na léta 2004-2006 – Programovým dokumentem, Programovým dodatkem – verze 0.9, Operačním manuálem pro grantová schémata v rámci SROP – verze 1.3 z 15. ledna 2005, Prováděcí směrnicí pro grantová schémata – verze 1.2 a Pokyny pro žadatele k 1. kolu výzvy. Pro obě smluvní strany jsou závazné verze jmenovaných dokumentů platné pro příslušné kolo výzvy. Smlouva je dále uzavřena v souladu s Nařízením Rady (ES) č. 1260/1999, o obecných ustanoveních o strukturálních fondech, ve znění pozdějších předpisů, jakož i v souladu se zákonem č. 218/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech a o změně některých souvisejících zákonů, ve znění pozdějších předpisů.
Článek II

Předmět a účel smlouvy

1. Předmětem této smlouvy je  úprava vzájemných práv a povinností smluvních stran souvisejících s realizací akce grantového schématu specifikovaného v bodě 2 článku II této smlouvy a s poskytnutím finanční pomoci z prostředků strukturálních fondů, státního rozpočtu a krajského rozpočtu na kofinancování akce konečného uživatele realizovanou v rámci GS SROP.

2. Účelem smlouvy je realizace akce, která je rámcově identifikována takto: 

a) Priorita: (číslo a název )

b) Opatření: (číslo a název)

c) Podopatření: (číslo a název)

d) Název grantového schématu

e) Název akce: (tučně, velikost písma 16)

f) Registrační číslo žádosti: (bude generováno)

g) Popis akce:

h) Datum zahájení realizace akce: 

i) Datum ukončení realizace akce:

j) Monitorovací ukazatele: 

(dále jen „akce“)

3. Na poskytnutí finanční pomoci není právní nárok. Pomoc bude konečnému uživateli poskytnuta pouze a jen tehdy, pokud tento dodrží veškeré podmínky a povinnosti vyplývající mu ze smlouvy a Rozhodnutí o účasti státního rozpočtu a strukturálních fondů EU a z rozhodnutí zastupitelstva Středočeského kraje o účasti krajského rozpočtu.

Článek III

Finanční pomoc

1. Finanční rámec akce:

	Finanční rámec akce:
	Kč

	Celkové náklady akce


	

	- Celkové neuznatelné náklady akce 
	

	- Přímé výnosy akce (pouze u neinvestičních akcí)


	

	= Celkové uznatelné náklady


	


2. Vymezení výše příspěvku a podílů na financování uznatelných nákladů akce:

	Druh příspěvku
	Výše příspěvku v Kč
	Podíl na celkových uznatelných nákladech (v %)

	Příspěvek ze strukturálního fondu ERDF/ESF
 (dále jen „SF“)
	
	

	Příspěvek z národních veřejných zdrojů
	
	

	Z toho: Příspěvek ze státního rozpočtu
 (dále jen „SR“)
	
	

	             Příspěvek z krajského rozpočtu

	
	

	             Příspěvek z rozpočtu  obce

	
	

	Soukromé spolufinancování
	
	

	Celkové uznatelné náklady
	
	100


3. Seznam uznatelných nákladů: 

4. Časový harmonogram realizace akce:

Zahájení akce:

Ukončení akce: 

5. Způsob proplácení finanční pomoci:

· veřejné zdroje budou po proplacení vlastních zdrojů konečného uživatele uvolňovány do výše stanovených podílů v  pořadí: krajský rozpočet, strukturální fondy;

· po ukončené akci konečný uživatel předloží na Středočeskému kraji Žádost o proplacení výdajů akce, která bude zahrnovat požadavek na finanční prostředky z krajského rozpočtu a SF. Proplacení těchto zdrojů bude probíhat jako zpětná refundace již zaplacených faktur.

Článek IV

Povinnosti konečného uživatele
1. Konečný uživatel je povinen při realizaci akce uskutečňovat zadávání veřejných zakázek v souladu s podmínkami stanovenými zákonem č. 40/2004 Sb., o veřejných zakázkách. Konečný uživatel musí přitom respektovat, že: 

a) zadávání veřejných zakázek vychází z celkových předpokládaných nákladů na danou zakázku na dodávky, služby a stavební práce bez DPH; 

b) Středočeskému kraji musí být předána nejméně 14 kalendářních dní před zahájením zadávacího řízení zákonem předepsaná dokumentace pro zadávací řízení na připravované veřejné zakázky; pracovníci Středočeského kraje mají možnost se účastnit řízení o veřejných zakázkách. 

2. Závazný postup pro zadávání zakázek, jejichž předpokládaná cena nepřesahuje limit 2 000 000 Kč, je uveden v Příručce pro příjemce. 

3. Konečný uživatel je povinen dohodnout s dodavateli akce fakturační podmínky tak, aby byla doložena účelovost faktur včetně specifikace jednotlivých uznatelných nákladů.

4. Konečný uživatel zapracuje do smluv s dodavateli minimálně jednoměsíční lhůtu splatnosti jimi vystavených faktur.

5. Konečný uživatel zahrne do smluv uzavíraných v souvislosti s realizací akce s třetími osobami (dodavateli a partnery) povinnost poskytnout konečnému uživateli veškeré doklady související s realizací akce a plněním monitorovacích ukazatelů, které si vyžádají kontrolní orgány, a splnit další povinnosti vyplývající z této smlouvy.

6. Konečný uživatel je povinen zabezpečit fyzické zahájení realizace akce nejpozději 
do 6 měsíců ode dne podpisu této smlouvy oběma smluvními stranami.

7. Konečný uživatel se zavazuje plně a prokazatelně splnit účel akce, na který mu bude finanční pomoc dle smlouvy poskytnuta, a to v rozsahu schválené akce uvedené v odst. 2 článku II této smlouvy a zachovat výsledky realizace akce pět let ode dne podpisu této smlouvy oběma smluvními stranami.

8. Konečný uživatel je povinen zachovat nově vytvořená pracovní místa nejméně 
po dobu 3 let v případě kofinancování akce z Evropského sociálního fondu (dále jen „ESF“) či po dobu 5 let v případě kofinancování akce z Evropského fondu regionálního rozvoje (dále jen „ERDF“), v obou případech ode dne podpisu této smlouvy oběma smluvními stranami. Nová pracovní místa musí být vytvořena do jednoho roku od ukončení realizace akce. 

9. Po dobu 5 let ode dne podpisu této smlouvy oběma smluvními stranami je konečný uživatel povinen s veškerým majetkem získaným byť i jen částečně z  finanční pomoci dle smlouvy nakládat s péčí řádného hospodáře  a nesmí tento majetek ani jeho části zatěžovat žádnými věcnými právy třetích osob, včetně zástavního práva; pouze s výjimkou zástavního práva k zajištění úvěru konečného uživatele ve vztahu k financování akce dle této smlouvy. Konečný uživatel nesmí majetek pořízený z poskytnuté dotace po dobu 5 let ode dne podpisu této smlouvy oběma smluvními stranami převést na jinou osobu.

10. Konečný uživatel je povinen po dobu nejméně deseti let ode dne platnosti této smlouvy poskytovat požadované informace a dokumentaci, umožnit vstup pověřeným osobám (zaměstnanci krajského úřadu Středočeského kraje; Centra pro regionální rozvoj; MMR, Platebního orgánu, Ministerstva financí, Evropské komise, Evropského účetního dvora, Nejvyššího kontrolního úřadu, příslušného finančního úřadu a dalších oprávněných orgánů státní správy) do objektů a na pozemky související s akcí a její realizací k ověřování plnění podmínek smlouvy. Konečný uživatel má dále povinnost zajistit, aby obdobné povinnosti ve vztahu k akci plnili také dodavatelé a partneři akce.

11. Konečný uživatel je povinen naplnit monitorovací ukazatele uvedené v odst. 2 písm. j) čl. II této smlouvy a uchovat je po dobu pěti let ode dne podpisu této smlouvy oběma smluvními stranami. 

12. Konečný uživatel je povinen realizovat nápravná opatření, která mu byla uložena oprávněnými subjekty, tj. zejména osobami a subjekty uvedenými v odstavci 10 tohoto článku, na základě  kontrol prováděných při monitorování akce, přijmout opatření k nápravě nedostatků zjištěných kontrolou do 30 dnů od zjištění nedostatku a to v požadovaném rozsahu a kvalitě a v souladu s § 18 zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů (zákon o finanční kontrole), ve znění pozdějších předpisů. Konečný uživatel je dále povinen informovat o splnění nápravných opatření toho, kdo tato nápravná opatření uložil. 

Článek V

Pojištění předmětu financování

1. Konečný uživatel se zavazuje neprodleně pojistit veškerý pojistitelný majetek pořizovaný z finanční pomoci SROP proti jeho poškození, zničení a ztrátě. Pojistná smlouva musí být doložena Středočeskému kraji nejpozději společně se závěrečnou zprávou o akci.

2. Doba pojištění sjednaná konečným uživatelem v pojistné smlouvě nesmí být kratší než pět let ode dne podpisu této smlouvy oběma smluvními stranami. Případná hlášení o pojistné události je žadatel povinen neprodleně předložit Středočeskému kraji.

Článek VI

Finanční a právní náležitosti finanční pomoci

1. Konečný uživatel je povinen realizovat veškeré finanční operace související s akcí na zvláštním bankovním účtu (podúčtu běžného bankovního účtu) se samostatným výpisem, určeným výlučně pro akci GS SROP, a to až do doby ukončení financování akce. Výjimkou budou platby, které uvedeným způsobem realizovat nelze. Dokladem o provedení těchto plateb budou pokladní doklady. Jeden pokladní doklad přitom může dosahovat maximálně výše pět tisíc Kč. Za ukončení financování akce se považuje den vyplacení poslední částky finanční pomoci (závěrečné platby) ze strany Středočeského kraje. 

2. Na základě požadavku Středočeského kraje či jiných kontrolních orgánů je konečný uživatel povinen předložit bankovní výpis z účtu akce. V souladu s vyhláškou č. 40/2001 Sb., o účasti státního rozpočtu na financování programů reprodukce majetku musí, v případě spolufinancování akce ze státního rozpočtu, konečný uživatel otevřít čerpací účet u České spořitelny, a.s., a postupovat podle této vyhlášky.

3. Konečný uživatel je povinen vést samostatnou oddělenou analytickou účetní evidenci na akci v rámci GS SROP a poskytovat z ní požadované údaje všem kontrolním orgánům  
a dále vést účetnictví v souladu se zákonem o účetnictví (zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů). 

4. Konečný uživatel je povinen řádně uchovávat originál smlouvy včetně jejích případných dodatků a její přílohy, veškeré originály účetních dokladů a originály projektové dokumentace a dalších dokumentů souvisejících s realizací akce po dobu 10 let od ukončení financování akce. Doklady budou uchovány způsobem uvedeným v zákoně č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů. 

5. Konečný uživatel předloží Žádost o proplacení výdajů akce při ukončení etapy nebo akce (dále jen „Žádost o proplacení“) včetně příloh Středočeskému kraji. Náležitosti podání a náležitosti Žádosti o proplacení uvádí Příručka pro příjemce, která je pro konečného uživatele závazná. 

6. Konečný uživatel je povinen nejpozději v okamžiku podání poslední Žádosti 
o proplacení výdajů akce odečíst od celkových uznatelných nákladů přímé výnosy akce získané v průběhu realizace akce. Jejich výši je povinen doložit. Uvedená povinnost se týká pouze neinvestičních akcí.

7. Konečný uživatel se zavazuje v případě neoprávněně použitých nebo zadržených prostředků, kdy se nejedná o porušení rozpočtové kázně (zejména v případě rozhodnutí o porušení zákona č. 40/2004 Sb., o veřejných zakázkách) na základě výzvy Středočeského kraje vrátit tyto prostředky na zvláštní účet Středočeského kraje pro vyrovnávání kursových rozdílů a příjem odvodů do 30 kalendářních dnů od doručení výzvy.

8. Konečný uživatel se zavazuje v případě vzniklé nesrovnalosti, která je porušením rozpočtové kázně, k vrácení vymáhané částky na základě vyměřeného odvodu místně příslušného finančního úřadu podle zákona č. 337/1992 Sb., o správě daní a poplatků, ve znění pozdějších předpisů, v případě, že:

a) uvede nepravdivé nebo neúplné údaje v souvislosti se Žádostí o finanční pomoc 
a Žádostí o proplacení výdajů akce,
b) nenaplní účel nebo nesplní rozsah, na který byla finanční pomoc či její část na základě této smlouvy poskytnuta a nedodrží minimální dobu trvání výsledků realizace akce stanovenou v odst. 7 čl. IV této smlouvy,

c) nesplní nebo poruší povinnosti vyplývající z této smlouvy, zejména pak nedodrží termín zahájení či dokončení akce, neumožní přístup kontrolou pověřeným osobám a neuchová originály veškerých účetních dokladů po dobu stanovenou v odstavci 4 tohoto článku,

d) neposkytne včas podklady pro hodnocení akce a opatření, řádné zprávy o realizaci akce dle smlouvy, stejně jako další informace požadované poskytovatelem pomoci či zprostředkujícím subjektem,

e) prodá nebo pronajme či daruje majetek investičního charakteru či jeho části pořízený  z finanční pomoci SROP bez vědomí a předchozího písemného souhlasu Středočeského kraje dříve, než je ujednáno v odst. 9 čl. IV smlouvy, 

f) ukončí podnikatelskou činnost související bezprostředně s realizací akce, na níž byla finanční pomoc poskytnuta, před sjednanou minimální dobou stanovenou v odst. 9 čl. IV. smlouvy, a to bez vědomí a předchozího písemného souhlasu Středočeského kraje. 

9. Konečný uživatel musí uvést při případném vrácení finanční pomoci stejný variabilní symbol, pod kterým obdržel platbu dotace.

10. Konečný uživatel je povinen dodržovat časový harmonogram prací na realizaci akce podle této smlouvy. Bude-li oproti tomuto harmonogramu v prodlení déle než 
30 dnů, je povinen tuto skutečnost písemně oznámit včetně odůvodnění a následně projednat se Středočeským krajem.

11. Konečný uživatel podpisem smlouvy prohlašuje (pokud je relevantní danému GS), že:

- je v okamžiku podpisu smlouvy o financování akce drobným/malým/středním podnikatelem podle přílohy č.I nařízení Komise č.364/2004,

 - je si plně vědom toho, že veřejná podpora, kterou obdrží v rámci SROP, tj. prostředky SF a národní veřejné zdroje, je malého rozsahu (de minimis) podle článku 2 nařízení Komise (ES) č.69/2001 a že v období posledních tří let neobdržel, včetně podpory ze SROP, podporu de minimis přesahující částku v Kč odpovídající 100 000 EUR (v přepočtu kurzem devizového trhu vyhlášeném ČNB platným ke dni prvního poskytnutí dané podpory; dnem poskytnutí podpory se rozumí datum rozhodnutí o jejím přidělení),

- je si vědom toho, že veřejná podpora, kterou obdrží v rámci SROP, tj. prostředky SF a národní veřejné zdroje, bude poskytnuta v souladu s nařízením Komise č. 70/2001, které řeší podmínky pro povolení skupinové výjimky ze zákazu veřejné podpory pro malé a střední podniky,

Článek VII

Povinnosti konečného uživatele vůči Středočeskému kraji

1. Středočeský kraj v postavení nositele grantového schématu, plní v programu SROP kontrolní funkci a současně kompletuje a kontroluje návrhy smluv o financování jednotlivých akcí včetně návrhů jejich změn. Z tohoto důvodu je konečný uživatel povinen Středočeskému kraji neprodleně oznámit všechny změny a skutečnosti, které mají vliv na plnění této smlouvy nebo skutečnosti s ní související, nebo se jí nějakým způsobem dotýkající. Jedná se zejména o změnu majetkoprávního postavení, snížení základního jmění, změnu rozpočtu projektu, vstup do likvidace, změnu povinné osoby k dani na neplátce DPH. 

2. Konečný uživatel je povinen předkládat Středočeskému kraji pravdivé a úplné monitorovací zprávy o průběhu akce. Jedná se o:

a) průběžnou zprávu o postupu akce, která musí být předložena vždy nejpozději do 1 měsíce po ukončení každých 6 měsíců ode dne podpisu smlouvy oběma smluvními stranami;

b) etapovou zprávu o postupu akce, která je vypracovávána u víceetapových akcí a musí být předložena vždy do 1 měsíce od ukončení příslušné etapy realizace akce dle smlouvy;

c) závěrečnou zprávu o akci, která musí být předložena do 1 měsíce od ukončení realizace akce dle smlouvy; v případě víceetapových akcí je závěrečná zpráva zároveň poslední etapovou zprávou.

3. Průběžné a etapové zprávy i závěrečná zpráva jsou zpracovány dle vzoru uvedeného v příloze Příručky pro příjemce a Středočeskému kraji jsou předávány v tištěné i elektronické verzi.

4. V odůvodněných případech uvedených v Příručce pro příjemce je Středočeský kraj oprávněn udělit konečnému uživateli výjimku v tom smyslu, že konečný uživatel nemusí příslušnou průběžnou či etapovou zprávu zpracovávat. Závěrečnou zprávu je konečný uživatel povinen zpracovat vždy.

Článek VIII

Závazky Středočeského kraje

1. Středočeský kraj se zavazuje, že:

po splnění všech relevantních podmínek a po přijetí oprávněné, úplné, pravdivé a bezchybné Žádosti o proplacení výdajů akce konečného uživatele předloží Středočeský kraj Žádost o proplacení výdajů akce na CRR..

Článek IX

Sankce

1. Platba bude pozastavena nebo vymáhána zpět, pokud konečný uživatel poruší ustanovení této smlouvy nebo bude zjištěna nesrovnalost ("irregularity") ve smyslu nařízení Rady (ES, EURATOM) č. 2988/1995, o ochraně finančních zájmů Evropských společenství nebo dojde k porušení rozpočtové kázně podle zákona č. 218/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech a o změně některých souvisejících zákonů, ve znění pozdějších předpisů. 

Článek X

Společná ustanovení

1. Konečný uživatel prohlašuje a svým podpisem stvrzuje, že

a) všechny údaje v této smlouvě jsou pravdivé a úplné;

b) je si vědom následků vzniklých uváděním nepravdivých nebo neúplných údajů, 
které by vedly k případnému neoprávněnému čerpání finančních prostředků, 

c) nemá v trestním rejstříku záznam o pravomocném odsouzení pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisela s předmětem podnikání konečného uživatele, nebo 
pro trestný čin hospodářský, anebo trestný čin proti majetku (hlava II a IX zákona č.140/1961 Sb., trestní zákon, ve znění pozdějších předpisů),

d) na činnost, která je předmětem pomoci podle této smlouvy v příslušném období, 
pro které je pomoc přiznána, nečerpá žádnou další dotaci, podporu, finanční příspěvek či jim obdobné, a to ani z jiných rozpočtových kapitol státního rozpočtu ČR, státního fondu či jiných strukturálních fondů EU nebo jiných prostředků EU,

e) se nenachází v úpadku a zavazuje se, že pokud by došlo za trvání smlouvy k opačné situaci, je povinen tuto skutečnost neprodleně písemně oznámit Středočeskému kraji, stejně tak je povinen neprodleně oznámit, že byl podán návrh na prohlášení konkurzu na jeho majetek. Konečný uživatel dále podpisem smlouvy stvrzuje svoji bezdlužnost vůči orgánům veřejné správy a zdravotním pojišťovnám.

2. V případě, že konečný uživatel poruší byť i jednotlivé ustanovení smlouvy a další povinnosti uvedené dle smlouvy, nebo v případě že uvede nepravdivé, neúplné nebo  zkreslené informace v prohlášení či žádosti o dotaci,  může Středočeský kraj odstoupit od smlouvy bez vyplacení jakékoliv náhrady. 

3. V případě, že konečný uživatel řádně nepřijal ve stanovené lhůtě opatření k nápravě nedostatků, nebo je zcela nesplnil v určených termínech, bude postupováno podle zákona č. 218/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech a o změně některých souvisejících zákonů (rozpočtová pravidla), ve znění pozdějších předpisů a budou vůči konečnému uživateli uplatňovány sankce dle tohoto zákona.

4. Konečný uživatel, který nemůže ve smyslu smlouvy akci dokončit, je povinen neprodleně o tomto písemně informovat Středočeský kraj. V takovém případě je Středočeský kraj oprávněn od této smlouvy odstoupit a požadovat na konečném uživateli vrácení celkové částky představující do té doby poskytnutou finanční pomoc na realizaci akce. 

5. Ve výjimečných a řádně odůvodněných případech může Středočeský kraj vypovědět smlouvu podáním písemné výpovědi, aniž by bylo povinno platit finanční náhradu. V takovém případě je Středočeský kraj oprávněn požadovat na konečném uživateli vrácení celkové částky představující do té doby poskytnutou finanční pomoc na realizaci akce. 

Článek XI

Závěrečná ustanovení

1. Konečný uživatel:

a) tímto uděluje souhlas Středočeskému kraji ke zpracování svých osobních údajů v souladu s příslušnými ustanoveními zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů, ve znění pozdějších předpisů, které sdělil nebo sdělí Středočeskému kraji ve své žádosti o finanční pomoc za účelem vyřízení této žádosti a za účelem její realizace, případně v této smlouvě. Konečný uživatel souhlasí s tím, aby Středočeský kraj poskytoval jeho osobní údaje organizacím a  partnerům Středočeského kraje, a to výhradně za uvedeným účelem. Souhlas konečný uživatel uděluje na dobu určitou, a to na dobu ode dne podání žádosti do jejího vyřízení, a dále na dobu dalších deseti let následujících po ukončení akce. Souhlas se zpracováním osobních údajů podle tohoto ustanovení nemůže být odvolán. Konečný uživatel tímto prohlašuje, že byl ve smyslu § 11 zákona o ochraně osobních údajů řádně informován o zpracování a uchování osobních údajů;

b) souhlasí se zveřejněním údajů podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů a zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, a to v rozsahu: jméno/název/obchodní jméno, adresa trvalého bydliště/sídlo, údaje o akci dle odst. 2 písm. a) až d) článku II smlouvy, dále celkové náklady akce, celkové uznatelné náklady akce a výše příspěvku ze strukturálních fondů a národních veřejných zdrojů;

c) bude za účelem propagace účasti EU na financování akce postupovat podle dokumentu EK Visual Identity Guidelines, oddíl 6 Visual Identity – http://europa.eu.int/comm/environment/life/tools/visibility.pdf a Pravidel publicity pro SROP, 

d) prohlašuje a podpisem  této smlouvy stvrzuje, že byl před podpisem této smlouvy řádně a podrobně seznámen s podmínkami čerpání finanční pomoci dle smlouvy, tj. i finančních prostředků EU a finančních prostředků státního rozpočtu ČR a krajského rozpočtu Středočeského kraje, bere na vědomí všechny stanovené podmínky, vyslovuje s nimi svůj bezvýhradný souhlas a zavazuje se k jejich plnění, stejně jako k plnění závazků vyplývajících mu z této smlouvy, včetně specifik akce a požadavků vzešlých na základě kontroly ex-ante.

2. Veškeré podstatné změny této smlouvy je možno provádět pouze na základě vzájemné dohody smluvních stran formou písemných číslovaných dodatků. Rozhodnutí o uzavření dodatku ke smlouvě je v kompetenci Středočeského kraje. Dodatek ke smlouvě nebude uzavírán v případě nepodstatných změn, zejména tehdy, dojde-li k přesunu prostředků v rámci rozpočtu akce (viz Příloha č. 1 k této smlouvě) mezi jeho jednotlivými rozpočtovými položkami, při kterém nedojde ke změně žádné z rozpočtových položek o více než 15 % z objemu její původní výše. V případě změny v osobě  konečného uživatele se uzavírá nová smlouva.

3. Nedílnou součástí této smlouvy je Příloha č. 1 – Rozpočet akce.

4. Případné spory budou řešeny ve smyslu obecně závazných platných právních předpisů.

5. Smluvní strany svým podpisem stvrzují, že smlouva byla uzavřena na základě svobodné vážné vůle, nebyla uzavřena v tísni, za nevýhodných podmínek ani pod nátlakem.

6. Smlouva je vyhotovena v pěti stejnopisech, z nichž každý má platnost originálu. 1x obdrží stejnopis konečný uživatel, 1x Středočeský kraj jakožto nositel GS, 1x CRR, 1x Řídící orgán SROP, 1x Platební jednotka.

7. Tato smlouva nabývá platnosti a účinnosti dnem podpisu oběma smluvními stranami.

V Praze dne …………….




V………………dne
………

-----------------------------------------



-------------------------------------

Ing. Petr Bendl

Hejtman

razítko a podpis                                                            razítko a podpis konečného uživatele

Středočeský kraj

Nositel grantových schémat SROP 

Příloha 3 – Hodnotící tabulka

GS Podpora drobného podnikání

Hodnotící kritéria

Hodnocení akce

	Kritéria přijatelnosti pro opatření

	· Akce se týká investičního rozvojového záměru podniku spojeného s vytvářením nových pracovních míst

· Akce je v souladu s grantovým schématem

	· Akce splňuje podmínku pro předložení v podobě závazku na zvýšení celkového počtu zaměstnanců příjemce dotace, a to u podniků:

· do 9 zaměstnanců minimálně 1 pracovní místo

· od 10 do 49 zaměstnanců minimálně 3 pracovní místa 

· od 50 do 249 zaměstnanců minimálně 10 pracovních míst

	· Finanční hodnocení žadatele

	· Akce se týká zpracovatelského průmyslu


Výběrová kritéria

	1. Schopnosti a zkušenosti žadatele
	15%

	1.3 Jaké jsou předchozí zkušenosti žadatele s řízením projektů? 
	

	Žadatel předložil 3 plnohodnotné reference o již úspěšně realizovaných projektech, které svým zaměřením odpovídají předkládané akci, mají podobný, nebo větší finanční rozsah, dosáhly jasných výsledků v oblasti realizace předkládané akce.
	5

	Žadatel předložil alespoň 2 reference o již úspěšně realizovaných projektech, které svým zaměřením odpovídají předkládané akci, mají podobný finanční rozsah a dosáhly výsledků v oblasti zájmu předkládané akce.
	3

	Žadatel předložil alespoň 1 referenci o již úspěšném projektu, který realizoval i v jiné oblasti, než je překládaná akce.
	1

	Žadatel podle předložených referencí nemá zkušenosti s řízením projektů (reference nedoložil, nebo nejsou relevantní)
	0

	Žadatel doplní maximálně 3 reference (popis, anotace) již úspěšně realizovaných projektů, které svým charakterem a zaměřením nejvíce odpovídají předkládané akci. U referencí projektů uvede zejména: název projektu, stručné zaměření, finanční zdroje (v %), z kterých byl projekt financován, výši rozpočtu, dosažené výsledky, kontakt na poskytovatele dotace, nebo osobu, která potvrzovala závěrečné zprávy projektu.
	ELZA – Žadatel II + Nepovinné přílohy



	1.2 Jaká je profesní a kvalifikační struktura pracovníků podniku? Odpovídá charakteru zamýšlené akce?
	

	Z žádosti je patrné, že žadatel bude mít na realizaci akce a udržení jejích efektů (monitorovací ukazatele) dostatečné kapacity (prostory, zařízení, zaměstnanci), personál budou tvořit zaměstnanci, kteří mají kvalifikační předpoklady a potřebné zkušenosti v dané oblasti činností, 
	5

	Z žádosti je patrné, že žadatel má dostatek pracovníků k realizaci akce a k zajištění jejího udržení nebo disponuje dostatečnými hmotnými kapacitami (prostory, zařízení) k zajištění téhož účelu, není však zřejmá kvalita zaměstnanců a komplexnost působení těchto kapacit
	3

	Z žádosti je patrné, že žadatel pravděpodobně dokáže předkládanou akci zrealizovat, není však jasné, jakým způsobem zajistí udržení jejích efektů (monitorovací ukazatele) po skončení realizace akce
	1

	Žadatel v žádosti neuvedl, jak chce akci zajistit, a to ani během realizace akce, ani po skončení její realizace
	0

	Ze studie proveditelnosti/podnikatelského plánu (nebo jiných podkladů od žadatele) je patrné, že ten má dostatečné zaměstnanci) na realizaci akce a udržení jejích efektů (monitorovací ukazatele) po příslušnou dobu po skončení její realizace. V případě jednoduchých investičních akcí realizovaných v zásadě subdodávkou je posuzována poprojektová kapacita, tj. zda k uvažovanému zvýšení produkce výrobků, služeb, obsloužených klientů, atp. bude k dispozici proporcionálně dostatečný počet zaměstnanců. Hodnotitel bude usuzovat z uvedených faktů, pakliže se k nim žadatel vyjádřil v příslušné části nebo příloze akce
	Studie proveditel., podnikatelský plán 

	
	

	2. Regionální potřeba a relevance akce
	30%

	2.1 Je akce v souladu s rozvojovými programy či strategiemi regionálního či místního charakteru?
	max. 5 bodů

	Akce je v souladu s národními prioritami rozvoje (zejména průmyslové politiky, resp. podpory MSP)
	+ 1 bod 

	Akce je v souladu s krajskými koncepcemi rozvoje v oblasti ekonomického rozvoje a daná činnost je explicitně preferována
	+ 2 body

	Akce je v souladu s koncepcí obce/města nebo mikroregionu a je explicitně preferována
	+ 2 body

	Žadatel doloží uvedené vazby na programy, koncepce a strategie citacemi z rozvojových koncepcí a plánů, nebo zaměření rozvojových dotačních programů a analýzami či studiemi. Zejména uvede přesné anotace zdroje (dokument, schvalující subjekt, verze, strana, odstavec) vč. uložení zdroje
	Povinné přílohy

	2.2 Jaká je provázanost akce s dalšími aktivitami v regionu? (kooperace s dalšími podniky, možnost synergického efektu, vazby na další opatření SROP)
	max. 5 bodů

	Akce je provázána s jiným vlastním předloženým rozvojovým projektem (v rámci SROP, OPPP, jiného OP, jiný dotační program na národní, regionální nebo místní úrovni) 
	+ 1  bod

	Akce, zamýšlená investice, je provázána s jinými vlastními investičními aktivitami v daném oboru
	+ 2 body

	Existuje zde jasná vazba akce žadatele na ostatní výrobce, nebo dodavatelsko-odběratelské vztahy, výsledky akce budou zapadat do navazujícího řetězce, nebo bude investicí dosaženo vyššího synergického efektu
	+ 2 body

	Žadatel popíše přímou vazbu předkládané akce na jiné projekty a aktivity žadatele nebo jiných subjektů. Jsou myšleny pouze aktivity a projekty přímo související, které jsou podmíněné realizací této akce, nebo které podmiňují (umožňují) realizaci této akce. 
	ELZA – Popis akce – Vazba akce + nepovinné přílohy

	2.3 V jaké míře naplňuje akce kvantitativní cíle priority 1 a opatření 1.1 SROP z hlediska vytvořených hrubých pracovních míst?
	max.
3x 5 bodů

	Akce vytvoří o 100% více pracovních míst, než uvádí kritérium přijatelnosti pro danou velikost podniku 
	5

	Akce vytvoří o 75% více pracovních míst, než uvádí kritérium přijatelnosti pro danou velikost podniku
	4

	Akce vytvoří o 50% více pracovních míst, než uvádí kritérium přijatelnosti pro danou velikost podniku
	3

	Akce vytvoří o 35% více pracovních míst, než uvádí kritérium přijatelnosti pro danou velikost podniku
	2

	Akce vytvoří o 20% více pracovních míst, než uvádí kritérium přijatelnosti pro danou velikost podniku
	1

	Akce vytvoří počet nových pracovních míst odpovídající kritériím přijatelnosti pro danou velikost podniku
	0

	Žadatel uvede, kolik nových pracovních míst v akci vytvoří 
	ELZA – Popis akce, dokumentace

	2.4 V jaké míře naplňuje akce kvantitativní cíle priority 1 a opatření 1.1 SROP z hlediska nárůstu obratu u podpořených akcí?
	max.
2x 5 bodů

	Předložená akce přinese po realizaci předkladateli - MSP růst obratu o více než 25%.
	5

	Předložená akce přinese po realizaci předkladateli – MSP nárůst obratu v rozmezí 15-25%.
	3

	Předložená akce přinese po realizaci předkladateli – MSP nárůst obratu do 15%.
	1

	Žadatel uvede v popisu akce nebo studii proveditelnosti předpokládaný nárůst obratu
	ELZA – Popis akce + Studie proveditel.

	
	

	3. Kvalita a proveditelnost akce
	45%

	Tato skupina kritérií je hodnocena CzechInvestem

	3.1 Finanční hodnocení žadatele (Ratingové hodnocení je založené na posouzení finanční a nefinanční bonity žadatele. Hodnocení vychází zejména z účetních výkazů a dalších informací ovlivňujících riziko možného úpadku.)
	max.
3x 5 bodů

	V rámci tohoto hodnocení se posuzuje 18 finančních a 7 nefinančních ukazatelů. Tyto ukazatele jsou následně ohodnoceny dle výsledků daného subjektu s ohledem na jeho příslušnost dle oborového členění OKEČ. Výsledné hodnoty finanční a nefinanční bonity jsou uspořádány do ratingvé matice, dle které se určuje celková výsledná známka:

Bodování:
	

	Ratingová známka A
	5

	Ratingová známka B +
	4

	Ratingová známka B
	3

	Ratingová známka B -
	2

	Ratingová známka C +
	1

	Vychází se z finančních výkazů vyplněných a předložených spolu se žádostí. 
	ELZA – Finanční výkazy

	3.2 Finanční a ekonomické hodnocení akce (Založeno na hodnocení finanční realizovatelnosti akce. Toto hodnocení si klade za cíl posoudit vyvážené cash‑flow akce a porovnává vstupní finanční výhledy žadatele i akce.)
Bodování:
	max.
2x 5 bodů

	Vyhovuje
	5

	Vyhovuje s výhradami
	3

	Nevyhovuje
	0

	Vychází se z povinné přílohy „Finanční výkaz“ vyplněného a předloženého spolu se žádostí.
	„Finanční výkaz“

	3.3 Do jaké míry je rozpočet akce jasný, podrobný a navrhované výdaje včetně jejich relativní výše jsou nutné k realizaci? 
(je posuzován rozpočet akce, struktura, jednotlivé náklady, jejich nezbytnost a relativní výše vzhledem k výstupům akce)
	max.
5 bodů

	Rozpočet akce je jasný a zároveň podrobný, navrhované výdaje jsou strukturované do kategorií, jsou patrné kategorie a náklady, které jsou uznatelné a neuznatelné.
	5

	Rozpočet je adekvátní a všechny výdaje jsou nezbytně nutné.
	3

	Rozpočet akce je nepřehledný a nejasný nebo zjevně nepřiměřený, nebo přiložený rozpočet není v souladu s náklady uvedenými v el. žádosti ELZA.
	0

	Žadatel zpracuje rozpočet jednak v elektronické žádosti zadáváním nákladů po jednotlivých etapách a jednak formou předdefinovaného formuláře rozpočtu. Z rozpočtu musí být patrná kategorizace jednotlivých nákladů, jejich věcné popř. časové členění. Z rozpočtu bude patrné, které náklady jsou uznatelné a které neuznatelné.
	ELZA –Harmonogram + Formulář rozpočtu

	3.4 Jak jasný, proveditelný a provázaný se jeví návrh akce? 
(zkoumá se, zda předložený projektový záměr je reálný, kompaktní, zda uvažuje rizika realizovatelnosti a jejich řešení)
	max.
5 bodů

	Cíle akce zřetelně definovány a plán realizace je proveditelný 
(z technického a profesního pohledu).
	5

	Cíle akce definovány a plán realizace lze považovat za proveditelný (z technického a profesního pohledu).
	3

	Cíl akce není definován a plán realizace není reálný.
	0

	V žádosti (zejména v záložce Popis akce a v Logickém rámci) uvede žadatel stručně a výstižně všechny podstatné části předkládané akce (aktivity, investice) v jejich logickém i časovém členění. Popíše provázanost návrhu akce pomocí marketingového mixu. V popisu se zaměří na jednotlivé části i jejich vzájemnou provázanost a další vazby (finanční, dodavatelé, partneři). Pozornost soustředí na rizika a předpoklady úspěšné realizace akce.
	ELZA –Popis akce + Logický rámec + Studie proveditel. – stručný popis

	3.5 Do jaké míry budou výstupy/výsledky navrhované v akci udržitelné?
(zkoumá se, zda bude akce nejen zrealizována, ale zda její výstupy a výsledky budou plnit svoji funkci i po požadovanou, resp. předkladatelem uvedenou dobu od ukončení akce)
	max.
5 bodů

	3.5 a Do jaké míry činnost v rámci akce příznivě ovlivní podnikání žadatele? (očekávané přínosy, vyhodnocení finanční rentability akce - návratnost podpory apod.)
	z toho max. 
2 body

	Odpověď je jasná, přesná a poskytuje podrobné informace o očekávaných přínosech akce pro žadatele.
	2

	Odpověď poskytuje reálné, ale obecné informace o očekávaných přínosech akce.
	1

	Akce neobsahuje reálné informaci o očekávaných přínosech.
	0

	Žadatel podrobně popíše, jak bude akce pokračovat (udržovat výstupy) po skončení podpory z programu, a to v rovině institucionální (subjekt, který to bude zajišťovat), tak finanční (zdroj financování). 

Žadatel podrobně popíše očekávané přínosy akce, např. zvýšení tržeb, zisku, snížení nákladů, případně inovativnost, aj.

Žadatel uvede ve Studii proveditelnosti vyhodnocení akce pomocí kriteriálních ukazatelů kalkulovaných z finančních toků (resp. nákladů a výnosů) jako je čistá současná hodnota (NPV), vnitřní výnosové procento (IRR), doba návratnosti aj. dle předepsané struktury studie proveditelnosti.
	ELZA – Udržitelnost, Studie proveditel. – Hodnocení udržitelnosti



	3.5 b Do jaké míry je zabezpečen odbyt výsledků akce?
	z toho max. 
3 body

	Odpověď poskytuje podrobné informace o zabezpečení odbytu (odbyt zajištěný uzavřenými smlouvami nebo smlouvami o smlouvě budoucí)
	+ 2 bod

	Odpověď poskytuje reálné informace o zabezpečení odbytu (průzkum, marketingová anketa)
	+ 1 bod

	Žadatel uvede ve Studii proveditelnosti výsledky provedené analýzy trhu a způsob, jakým bude zajištěn odbyt. 
	Studie proveditel. – Analýza trhu a odhad poptávky

	4. Horizontální kritéria 
	10%

	4.1 Jaký má akce vliv na udržitelný rozvoj? (míra vlivu akce na životní prostředí)

Pakliže akce deklaruje vliv na životní prostředí:
	

	Akce přispěje k alespoň 2 zlepšením uvedeným v žádosti (ovzduší, voda, využívání alternativních zdrojů, sídelní vegetace, informovanost obyvatel o ochraně ŽP) 
	5

	Akce přispěje k alespoň 1 zlepšení uvedených v žádosti
	3

	Akce je k ŽP neutrální
	1

	Žadatel popíše jednotlivé vlivy akce, které bude mít na jednotlivé složky životního prostředí, definuje negativní dopady a způsob jejich řešení.
	ELZA – HT II

	4.2 Jaký je dopad akce na rovné příležitosti?
	

	Akce je soustředěna na podporu rovných příležitostí a zahrnuje v sobě aktivity, které významně přispívají k prosazování tohoto principu
	5

	Akce má pozitivní dopad na rovné příležitosti a svým zaměřením vytváří podmínky pro jejich uplatňování 
	3

	Akce je z hlediska vlivu na rovné příležitosti neutrální
	1

	Žadatel popíše vliv akce na rovné příležitosti
	ELZA – HT 

	4.3 Jaký má akce vliv na rozvoj informační společnosti?
	

	Akce je přímo zaměřena na rozvoj informační společnosti, a to konkrétními svými aktivitami
	5

	Akce má pozitivní dopad na rozvoj informační společnosti
	3

	Akce je z hlediska vlivu na rozvoj informační společnosti neutrální
	1

	Žadatel popíše vliv akce na rozvoj informační společnosti 
	ELZA - HT

	4.4 Jak akce přispívá k podpoře vyváženého rozvoje, k diverzifikaci ekonomické základny a k podpoře sociální integrace, k vytváření či udržení pracovních míst v regionu, v němž bude realizován?
	

	Akce svými aktivitami přímo přispívá k rozvoji regionu, k diverzifikaci ekonomických činností, k sociální integraci a ke zlepšení zaměstnanosti v regionu
	5

	Akce některými aktivitami může přispívat k podpoře vyváženého rozvoje regionu a zprostředkovaně k sociální integraci a vytváření pracovních míst
	3

	Akce pouze okrajově může přispívat k různorodosti ekonomické základny regionu, jeho vyváženému rozvoji a tvorbě nových pracovních míst
	1

	Žadatel popíše vliv akce na zaměstnanost a na vyvážený rozvoj regionů 
	ELZA - HT


Příloha 4 – Monitorovací ukazatele

Každá akce musí naplňovat následující monitorovací ukazatele grantového schématu.

Monitorovací ukazatele GS:

Výstupy

	Indikátor
	Měrná jednotka
	Plánovaná hodnota

	Počet podpořených drobných podniků


	počet
	16


Výsledky

	Indikátor
	Měrná jednotka
	Plánovaná hodnota

	Počet vytvořených hrubých pracovních míst
	počet
	20

	Nárůst obratu podporovaných drobných podniků
	%
	20

	Realizované soukromé spolufinancování
	mil. Kč
	19, 947 961


Dopady

	Indikátor
	Měrná jednotka
	Plánovaná hodnota

	Počet nově vytvořených čistých pracovních míst
	počet
	15


Příloha 5 – Povinné přílohy k žádosti

Povinné přílohy k žádosti:

1. Podrobný rozpočet akce,
2. Soulad s rozvojovou strategií,
3. Čestné prohlášení o bezdlužnosti (tato příloha bude vytištěna jako součást elektronické žádosti ELZA),
4. Podklady pro ekonomické hodnocení akce,

5. Doklady o právní subjektivitě žadatele, 
6. Podklady pro posouzení finančního zdraví žadatele,
Žadatel musí spolu se žádostí a dalšími povinnými přílohami předložit i podklady pro posouzení finančního zdraví. Oproti jiným opatřením SROP je tato příloha v rámci opatření 1.1 specifická a zahrnuje:

1. Daňová přiznání za období posledních tří let existence podniku  potvrzená finančním úřadem včetně zprávy auditora (pokud existuje). Tento podklad se předkládá v listinné podobě.

2. Účetní závěrky za předcházející tři uzavřená účetní období (rozvaha, výkaz zisku a ztráty). Tento podklad se předkládá v listinné podobě. 

3. Finanční formulář dle typu subjektu žadatele, který je dostupný na webové stránce CzechInvestu (nebo na webových stránkách krajského úřadu, pokud si kraj formulář na své stránky vyvěsí). Finanční výkaz je dostupný  na následujících adresách:
a)  Finanční výkaz pro podnikatele s daňovou evidencí: 
      http://rating.czechinvest.org/formulare/de2de_fix.xls
b).. Finanční výkaz pro podnikatele, kteří vedli daňovou evidenci a nyní přešli na účetnictví:
      http://rating.czechinvest.org/formulare/cide_fix.xls
b)  Finanční výkaz pro podnikatele vedoucí účetnictví:

http://rating.czechinvest.org/formulare/cimsp_fix.xls
Finanční výkazy musí být předložené v elektronické a listinné podobě. Finanční výkazy v tištěné podobě musí být podepsány statutárními zástupci (pokud není součástí žádosti Elza čestné prohlášení o pravdivosti a úplnosti údajů v přílohách). 

Žadatelé vyplní tyto finanční výkazy za minulé dva roky, aktuální čtvrtletí (aktuální čtvrtletí neplatí pro subjekty vedoucí daňovou evidenci – žadatelé s daňovou evidencí vyplňují za aktuální rok již výhled v účetnictví) a výhled na dobu trvání akce (minimálně na dva roky dopředu). Žadatelé, kteří vedou daňovou evidenci vyplní minulost ve finančním výkazu pro daňovou evidenci a výhled vyplní již ve finančním výkazu pro podnikatele vedoucí účetnictví.

4. Všichni žadatelé předloží kromě finančního výkazu pro žadatele vedoucí účetnictví/daňovou evidenci také „Finanční plán akce“, který je dostupný na webové stránce CzechInvestu:
Finanční plán akce: http://rating.czechinvest.org/formulare/fpp_fix.xls
7. Doklad o prokázání vlastnických vztahů,
8. Doklad o posouzení vlivu akce na životní prostředí, (dle Pokynu MŽP č. 3/2004 a seznamů vyloučených záměrů z hlediska posuzování vlivu na ŽP a NATURA 2000),
9. Územní rozhodnutí nebo sdělení stavebního úřadu o sloučení územního a stavebního řízení,

10. Žádost o příspěvek z rozpočtu kraje,
11. Seznam příloh.
přílohy předkládané při podpisu smlouvy

1. Stavební povolení nebo sloučené územní rozhodnutí a stavební povolení,
2. Smlouva o vedení účtu,

3. Doklad o zajištění finančního krytí akce,
přílohy předkládané spolu se žádostí nebo při podpisu smlouvy

Projektová dokumentace

Při předložení žádosti je vyžadována projektová dokumentace do úrovně k územnímu rozhodnutí. Při podpisu smlouvy žadatel předkládá projektovou dokumentaci do úrovně ke stavebnímu povolení (pokud je pro akci vyžadováno stavební řízení). Pokud tato dokumentace není zpracována (což vyplývá z charakteru akce, např. u neinvestičních akcí apod.), pak žadatel předkládá nezbytnou dokumentaci podrobně popisující předmět akce, potřebnou k posouzení předkládaného záměru.
Podrobný popis příloh je uveden na internetových stránkách www.kr-stredocesky.cz/viewDocument.asp?document=4116
Příloha 6 – Přehled území podporovaných v rámci opatření 1.1 Podpora podnikání ve vybraných regionech

	Vybrané regiony 
	Pověřený obecní úřad
	Obec (katastrální území)

	Rakovník
	Rakovník
	Břežany, Čistá, Hořesedly, Hracholusky, Hřebečníky, Hředle, Hvozd, Chřášťany, Janov, Kněževes, Kolešovice, Kounov, Krakov, Krakovec, Krupá, Lašovice, Lišany, Lubná, Lužná,  Malinová, Milostín, Mutějovice, Nesuchyně,Nový Dům, Olešná, Panoší Újezd, Pavlíkov,Petrovice, Příčina, Přílepy, Rakovník, Řeřichy, Senec, Skryje, Slabce, Senomaty, Svojetín, Šanov, Václavy, Velká Chmelištná, Všesulov, Všetaty, Zavidov 

	 
	Jesenice
	Děkov, Drahouš, Hořovičky, Jesenice, Kolešov, Krty, Oráčov, Pšovlky, Švihov, Žďár

	 
	Nové Strašecí
	Bdín, Kalivody, Kozojedy, Kroučová, Krušovice, Milý, Mšec, Mšecké Žehrovice, Nové Strašecí, Pochvalov, Přerubenice, Ruda, Rynholec, Řevničov, Smilovice, Srbeč, Třeboc, Třtice, 

	 
	Křivoklát
	Branov, Karlova Ves, Městečko, Křivoklát, Nezabudice, Pustověty, Račice, Roztoky, Sýkořice, Velká Buková, Zbečno

	VP Mladá 
	Lysá nad Labem, Mladá Boleslav, Nymburk 
	Lysá nad labem, Milovice, Jiřice, Stará Lysá, Straky, Zbožíčko, Ostrá, stratov, Benátky nad Jizerou, Brodce, Lipník, Luštěnice, Milovice, Čachovice, Vlkava, Všejany. Podpora může být poskytnuta pouze do těch částí obcí, které jsou součástí VP Mladá


	Rožmitál p.Třemšínem
	Rožmitál p.Třemšínem
	Bezděkov p.Třemšínem, Nepomuk,Rožmitál p.Třemšínem, Sedlice, Věšín, Vranovice, Vševily

	Mšeno
	Mšeno
	Chorušice,Kanina, Kadlín, Lobeč, Mšeno,Nosálov, Stránka

	Městec Králové
	Městec Králové
	Běrunice,Dlouhopolsko, Dobšice, Dymokury,Číněves, Hradčany,Chotěšice, Chroustov,Kněžice,Kněžičky,Městec Králové,Opočnice, Podmoky, Sloveč, Velenice,Vrbice, Záhornice 

	Uhlířské Janovice
	Uhlířské Janovice
	Čestín, Košice, Ledečko, Nepoměřice, Onomyšl, Petrovice II, Podveky,Rašovice, Rataje n. Sázavou, Samopše, Soběšín, Staňkovice, Sudějov, Uhlířské Janovice, Úžice, Vavřinec,Zbizuby 

	Zruč nad Sázavou
	Zruč nad Sázavou
	Dolní Pohleď, Horka II, Chabeřice, Pertoltice, Řendějov, Slavošov, Vlastějovice,Zruč n. Sázavou

	Kouřim
	Kouřim
	Barchovice, Horní Kruty, Klášterní Skalice, Kouřim, Krychnov, Malotice, Svojšice, Toušice, Třebovle, Zalešany, Žabonosy, Ždánice 

	Týnec nad Labem
	Týnec nad Labem
	Bělušice, Krakovany, Lipec, Radovesnice II, Týnec nad Labem, Uhlířská Lhota, Veletov, Žíželice


Příloha 7 – Podrobná definice drobných, malých a středních podniků vymezená v Nařízení Komise (ES) č.364/2004 ze dne 25.února 2004 (nahrazuje stávající přílohu  I. Nařízení Komise (ES) č.70/2001)

(Zpracováno Ministerstvem průmyslu a obchodu)
Článek 1

Drobný, malý a střední podnikatel

1. Za drobného, malého a středního podnikatele
 se považuje podnikatel, pokud: 

a) zaměstnává méně než 250 zaměstnanců, 

b) jeho aktiva, uvedená v rozvaze, nepřesahují korunový ekvivalent částky 43 mil. EUR nebo má čistý obrat za poslední uzavřené účetní období nepřesahující korunový ekvivalent 50 mil. EUR 

2. Za malého podnikatele se považuje podnikatel, pokud: 

a) zaměstnává méně než 50 zaměstnanců, 

b) jeho aktiva, uvedená v rozvaze, nebo  čistý obrat za poslední uzavřené účetní období nepřesahují korunový ekvivalent 10 mil. EUR. 

3. Za drobného podnikatele se považuje podnikatel, pokud: 

a) zaměstnává méně než 10 zaměstnanců a 

b) jeho aktiva, uvedená v rozvaze, nebo  čistý obrat za poslední uzavřené účetní období nepřesahují korunový ekvivalent 2 mil. EUR. 

4. Malý a střední podnikatel, který zahajuje podnikání, stanoví hodnoty uvedené v odstavci 2., resp. 3. vlastním kvalifikovaným odhadem, a to pro první účetní období, ve kterém bude provozována podnikatelská činnost po celé účetní období. 

Článek 2

Druhy  podnikatelů zohledňované při  stanovování počtu zaměstnanců a finančních částek

1. „Samostatným“ je každý podnikatel, který není klasifikován jako partnerský ve smyslu odstavce 2 nebo jako spojený ve smyslu odstavce 3.

2. Partnerskými“ jsou všichni podnikatelé , které nejsou klasifikováni jako spojení ve smyslu odstavce 3 a mezi kterými je tento vztah: podnikatel vlastní buď výlučně, nebo společně s jedním nebo více spojenými podnikateli ve smyslu odstavce 3, 25 nebo více % kapitálu nebo hlasovacích práv jiného  podnikatele.

Podnikatel se však může považovat za samostatného, a tudíž za nemajícího žádné partnery, i když tento 25% práh dosáhnou nebo přesáhnou následující investoři za předpokladu, že tito investoři nejsou spojeni ve smyslu odstavce 3, a to buď jednotlivě nebo společně u dotyčného podnikatele :

a) veřejné investiční společnosti, společnosti rizikového kapitálu, jednotlivci nebo skupiny jednotlivců provozující běžně  činnost v oblasti investic rizikového kapitálu, které investují do vlastního kapitálu nekótovaných podniků („obchodní andělé“), za předpokladu, že celková investice těchto obchodních andělů v tomtéž podniku je menší než 1 250 000 EUR;

b) univerzity nebo nezisková výzkumná centra;

c) institucionální investoři včetně fondů regionálního rozvoje;

d) samostatné orgány místní samosprávy s ročním rozpočtem menším než 10 milionů EUR a s méně než 5 000 obyvateli.

2. „Spojení“ jsou podnikatelé, které mají mezi sebou některý z těchto vztahů:

a) podnikatel má většinu hlasovacích práv akcionářů, společníků  nebo členů v jiném podnikateli ;

b) podnikatel má právo jmenovat nebo odvolávat většinu členů správního, řídícího nebo dozorčího orgánu jiného podnikatele;

c) podnikatel má právo uplatňovat dominantní vliv nad jiným podnikatelem podle smlouvy uzavřené s tímto podnikatelem  nebo podle ustanovení ve jeho zakladatelské listině nebo zakladatelské smlouvě ;

d) podnikatel, který je majitelem akcií v nebo členem jiného podnikatele , sám kontroluje podle dohody s ostatními akcionáři, společníky nebo členy uvedeného podnikatele většinu hlasovacích práv akcionářů, společníků  nebo členů v uvedeném podnikateli.

Předpokládá se, že žádný dominantní vliv neexistuje, nejsou-li investoři uvedení ve druhém pododstavci odstavce 2 sami zapojení přímo nebo nepřímo do řízení dotyčného podnikatele, aniž jsou dotčena jejich práva jakožto akcionářů.

Podnikatelé, kteří mají některý ze vztahů  uvedených pod písm. a) až d) prostřednictvím jednoho nebo více jiných podnikatelů nebo  prostřednictvím   některého z investorů uvedených v odstavci 2, se rovněž považují za spojené.

Podnikatelé, kteří mají jeden nebo více takových vztahů prostřednictvím fyzické osoby nebo skupiny fyzických osob jednajících společně, se také považují za spojené, provozují-li svou činnost nebo část své činnost na stejném relevantním trhu nebo na sousedních trzích.

„Sousední trh“ je považován za trh pro výrobek nebo službu, situovaný přímo nad nebo pod relevantním trhem.

4. S výjimkou případů stanovených v druhém pododstavci odstavce 2 nelze podnikatele považovat za malého a středního podnikatele, jestliže 25 nebo více % kapitálu nebo hlasovacích práv přímo nebo nepřímo kontroluje, společně nebo individuálně, jeden nebo více orgánů státní správy nebo kraj. 
5. Podnikatelé mohou učinit prohlášení o statusu samostatného podnikatele, partnera nebo spojeného podnikatele, včetně údajů ohledně omezení stanovených v článku 2. Prohlášení lze učinit, i když je kapitál rozložen takovým způsobem, že není možné přesně určit, kdo jej vlastní, v kterémžto případě podnikatel může v dobré víře prohlásit, že může předpokládat, že není vlastněn z 25 nebo více % jedním podnikatelem  nebo společně podnikateli spojenými mezi sebou.

Článek 3

Údaje používané pro stanovení počtu zaměstnanců, finančních veličin a referenčního období

1. Údaje, které se mají použít pro stanovení počtu zaměstnanců a finančních veličin, jsou údaje vztahující se k poslednímu uzavřenému účetnímu období a vypočítané ročně. Berou se v úvahu ode dne schválení účetní uzávěrky nebo podání daňového přiznání. Výše obratu se stanoví bez daně z přidané hodnoty (DPH) a dalších nepřímých daní.

2. Pokud v den schválení účetní uzávěrky nebo podání daňového přiznání podnikatel zjistí, že za daný rok přesáhl nebo klesl pod stanovené počty zaměstnanců nebo finanční omezení uvedená v článku 1, nevyplývá z toho ztráta nebo nabytí statusu středního, malého nebo drobného podnikatele, nejsou-li tato omezení překročena nebo naplněna ve dvou po sobě jdoucích účetních nebo zdaňovacích  obdobích.

3. Pokud ve dvou po sobě jdoucích uzavřených účetních/ zdaňovacích  obdobích jsou stanovené limity v jednom období splněny a v  jednom překročeny, jsou rozhodující pro určení toho, zda podnikatel je nebo není malým a středním podnikatelem, údaje za třetí uzavřené účetní/zdaňovací  období předcházející roku podání žádosti o podporu.

4. V případě podnikatele s dvěma a méně uzavřenými účetními/zdaňovacími  obdobími jsou rozhodující pro stanovení toho, zda podnikatel splňuje podmínky definice malého středního podnikatele, údaje za poslední uzavřené účetní/zdaňovací období.

Článek 4

Počet zaměstnanců

Počet zaměstnanců odpovídá počtu ročních pracovních jednotek, tj. počtu osob, které byly zaměstnávány na plný úvazek dotyčným podnikatelem během celého posuzovaného referenčního roku. Práce osob, které nepracovaly po celý rok, práce těch, kteří pracovali na částečný úvazek bez ohledu na dobu trvání, a práce sezónních pracovníků se počítají jako zlomkové hodnoty ročních pracovních jednotek. 

Zaměstnanci se skládají z:

a) zaměstnanců;

b) osob, které pracují pro podnikatele, jsou mu podřízeny a které jsou považovány za zaměstnance;

c) vlastníků-vedoucích zaměstnanců ;

d) partnerů zapojeni do běžných činností v podniku, kteří těží z finančních výhod z podniku.

Učni nebo studenti pracující v odborném výcviku se smlouvou o učebním poměru nebo o odborném výcviku se nepovažují za zaměstnance. Doba trvání mateřských nebo rodičovských dovolených se nepočítá.

Článek 5

Stanovování údajů o podniku

1.V případě samostatného podnikatele se údaje, včetně počtu zaměstnanců, stanovují výhradně na základě  údajů týkajících tohoto podnikatele.

2. V případě podnikatelů, které nelze považovat za samostatné, se  k údajům za dotyčný podnik se přičtou:

a) údaje o každém partnerovi dotyčného podnikatele vlastnícím dotyčného podnikatele nebo vlastněném dotyčným podnikatelem. Přičítaná veličina je úměrná procentuálnímu podílu na kapitálu nebo hlasovacích právech (podle toho, který je vyšší). V případě vzájemného vlastnictví podnikatelů ve formě držby akcií dvou nebo více společností se uplatňuje vyšší procento. K údajům o partnerovi podniku se před provedením poměrného přepočtu v plné výši přičtou údaje o všech podnikatelích, s nimiž je spojen, 

b) údaje o každém podnikateli, který je přímo nebo nepřímo spojen s dotyčným podnikatelem, a to v plné výši. K údajům za spojeného podnikatele se poměrně přičítají údaje o každém jeho partnerovi.

3. Pokud podnikatel sestavuje konsolidovanou účetní závěrku údaje zahrnuté do konsolidace se plně či poměrně vylučují v závislosti na postavení podnikatele, kterého se konsolidace týká. 

Článek 6

Korunový ekvivalent

Korunový ekvivalent se stanoví vynásobením částek uvedených v EUR kursem  vyhlášeným Evropskou centrální bankou pro poměr mezi EUR a Kč k 31.12. roku předcházejícímu roku podání žádosti o podporu, příp. pro poslední pracovní den  přecházející tomuto datu, pokud 31.12. připadá na sobotu, neděli nebo svátek.

Článek 7

Ostatní ustanovení

1. Zdrojem informace o počtu zaměstnanců jsou údaje o počtu zaměstnanců předávané České správě sociálního zabezpečení.

2. Čistým obratem/ příjmem se rozumí částka získaná z prodeje výrobků a poskytování služeb po odečtení prodejních slev a daně z přidané hodnoty a dalších daní, které se přímo váží k obratu.

3. Zdrojem informace k ověření údajů o výši čistého obratu je pro subjekty vedoucí účetnictví výkaz zisku a ztráty podnikatelského subjektu. Zdrojem informací pro ověření údajů o výši příjmů  jsou pro subjekty vedoucí daňovou evidenci údaje  o příjmech a výdajích v daňové evidenci podle § 7b zákona č. 586/1992 Sb., o daních z příjmů, ve znění pozdějších předpisů.

4. Zdrojem informace k ověření údajů o výši aktiv je pro subjekty vedoucí účetnictví  Rozvaha podnikatelského subjektu. V případě subjektů vedoucích daňovou evidenci se jedná o majetek zjištěný z údajů v daňové evidenci podle § 7b zákona č. 586/1992 Sb., o daních z příjmů, ve znění pozdějších předpisů.

5. Zdrojem informací o vztazích mezi partnerskými a spojenými podniky jsou např. smlouvy uzavřené s daným podnikem, ustanovení v memorandech nebo stanovách.

6. Zaokrouhlení se provádí podle matematických pravidel.

Příloha 8 – Veřejné zakázky

Veřejné zakázky

Ve smlouvě o financování je uvedeno, že při zadávání veřejných zakázek je konečný příjemce povinen při realizaci akce uskutečňovat zadávání veřejných zakázek v souladu s podmínkami stanovenými zákonem č. 40/2004 Sb., o veřejných zakázkách. Konečný příjemce přitom musí respektovat, že zadávání veřejných zakázek vychází z celkových předpokládaných nákladů na danou zakázku na dodávky, služby a stavební práce bez DPH.

Konečnému příjemci dále ze smlouvy o financování vyplývá povinnost předat předepsanou dokumentaci pro zadávací řízení na připravované veřejné zakázky CRR a pracovníkům CRR umožnit účastnit se řízení o veřejných zakázkách.

Závazný postup pro zadávání zakázek, jejichž předpokládaná cena nepřesahuje limit 2 000 000 Kč, je uveden dále v této kapitole. 

Podmínky pro poskytnutí finanční pomoci v rámci SROP z hlediska zákona č.  40/2004 Sb., o veřejných zakázkách

a) Výběrové (zadávací) řízení podle zákona č. 40/2004 Sb., o veřejných zakázkách a podle bodu f) 3. těchto podmínek  může žadatel/příjemce pomoci zahájit až po 1. květnu 2004.

b) Příjemce je povinen vybrat dodavatele pro realizaci akce v souladu se zákonem 

č. 40/2004 Sb., o veřejných zakázkách v platném znění (před realizací akce) a průběh výběru dodavatele náležitě dokladovat dle platného zákona v případě, že bude podléhat zákonu č. 40/2004 Sb., o veřejných zakázkách.

c) V případě, že předpokládaná cena předmětu veřejné zakázky přesáhne 2 mil. Kč bez DPH a veřejná zakázka na dodávky, služby a stavební práce bude z více jak 50 % financována veřejným zadavatelem, bude se postupovat podle zákona 40/2004 Sb., o veřejných zakázkách ve znění pozdějších předpisů v plném rozsahu.

d) V případě poskytnutí veřejných prostředků se předmětem zakázky stává dle charakteristiky akce, na kterou byla podána žádost, buď celá akce nebo její funkčně ucelené části (pokud objektivně není možné zadat akci jako celek jednou veřejnou zakázkou). Funkčně ucelené časti se určují dle běžného postupu a v souladu s obecnou praxí, která se aplikuje v souvislosti se zákonem č.40/2004 Sb., o veřejných zakázkách.

e) V případě, že předpokládaná cena předmětu zakázky bude přesahovat 2 mil. Kč bez DPH (dle ustanovení § 6 odst. 1 zákona), ale zakázka na dodávky, služby a stavební práce není z více než 50 % financována veřejným zadavatelem (viz. § 6 odst. 1 písm. b) zákona) bude postupováno  podle následujícího písmena f) bodu 3 pravidel pro SROP. 

f) V případě, že předpokládaná cena předmětu zakázky nebude přesahovat 2 mil. Kč bez DPH, ale zakázka na dodávky, služby a stavební práce bez ohledu na výši spolufinancování veřejným zadavatelem, bude postupováno s ohledem na zajištění ustanovení § 6 odst. 3 zákona 

takto:

· u zakázek jejichž předpokládaná cena předmětu zakázky nepřesáhne 500.000,- Kč  bez DPH  nebude realizováno výběrové řízení z více zájemců,

· u zakázek jejichž předpokládaná cena předmětu zakázky přesáhne 500.000 Kč bez DPH a nepřesáhne 2,000.000 Kč bez DPH bude realizován následující postup:

1.
bude použito jednací řízení bez uveřejnění s tím, že budou osloveni 3 dodavatelé, 

2.
tito dodavatelé (zájemci) musí splňovat kvalifikaci způsobilosti dodavatele a to:

a) základní kvalifikační kriteria dle § 31 zákona,

b) prokazování technické způsobilosti dle § 33 zákona,

c) poskytování informací o kvalifikaci zájemce ve lhůtě stanovené dle § 36 zákona,

d) prokazování jakosti a splnění požadavků systému řízení podniků z hlediska ochrany, životního prostředí dle § 37 zákona,

3.
zadávací řízení:

a) výzva k předložení nabídky,

b) zadávací dokumentace:

1. vymezení předmětu veřejné zakázky dle klasifikace zboží, služeb a stavebních prací stanovenou prováděcím právním předpisem dle § 48 odst. 2 zákona,

2. zadávací dokumentace musí obsahovat dle § 48 odst. 3 zákona:

a) obchodní podmínky,

b) požadavek na způsob zpracování nabídkové ceny,

c) platební podmínky,

d) podmínky za nichž je možné překročit výši nabídkové ceny a

e) jiné požadavky pro realizaci veřejné zakázky,

3. technické specifikace nesmí být stanoveny tak, aby určitým dodavatelům zaručovaly konkurenční výhodu nebo vytvářely překážky pro mezinárodní obchod-viz § 49 odst. 2 zákona. Technické specifikace stanoví zadavatel odkazem na technické normy viz § 49 odst. 3 zákona,

4. zadávací dokumentace bude poskytnuta v rámci výzvy k podání nabídky dle § 51 odst. 1 zákona.

Zájemce je oprávněn požadovat po zadavateli dodatečné informace k zadávací dokumentaci. Žádost musí být písemná a musí být zadavateli doručena nejpozději 12 dnů před uplynutím lhůty pro podání nabídek. Zadavatel je povinen umožnit všem zájemcům prohlídku místa plnění-nejpozději 12 dnů před uplynutím lhůty pro podání nabídek.

4.
Nabídky: lhůta pro podání nabídky nesmí být kratší než 20 dnů. 

Dodavatel je vázán svou nabídkou po dobu stanovenou zadavatelem. Lhůta pro podání nabídky počíná běžet dnem následujícím po dni odeslání výzvy k podání nabídky.

5.
Kriteria pro zadání veřejné zakázky dle § 55 zákona:

- ekonomická výhodnost nabídky nebo

- nejnižší nabídková cena.

Pokud se zadavatel rozhodne pro zadání zakázky podle ekonomické výhodnosti nabídky, je postupováno dle § 55 odst. 3 zákona.

6.
Posuzování a hodnocení nabídek:

Pro posuzování a hodnocení nabídek zadavatelem v jednacím řízení bez uveřejnění platí ustanovení části III., hlavy páté zákona přiměřeně.

7.
Ukončení zadávacího řízení:

Pro přidělení zakázky v jednacím řízení bez uveřejnění platí přiměřeně ustanovení § 65 odst. 1 a 2 zákona.

8.
Uzavření smlouvy:

Pro uzavření smlouvy v jednacím řízení bez uveřejnění platí ustanovení § 66 odst. 3,4, a 5 přiměřeně.

9.
Zrušení zadávacího řízení:

Zadavatel je oprávněn zrušit jednací řízení bez uveřejnění kdykoliv bez uvedení důvodu dle § 68 odst. 1 zákona.

10.
Písemná zpráva zadavatele:

Zdůvodnění, proč byli v případě jednacího řízení bez uveřejnění vyzváni k jednání vybraní zájemci. Ustanovení § 69 zákona se použijí přiměřeně (bez odst. 1., písmeno e) a odst.2)).

11.
Zvýhodnění některých zájemců v zadávacím řízení

Použít ustanovení § 87 zákona.

12.
Námitky a jejich přezkoumání zadavatelem:

Námitky musí být zadavateli doručeny nejpozději do 15 dnů ode dne doručení oznámení o přidělení zakázky. Námitku nelze podat po uzavření smlouvy. Přiměřeně bude uplatněn § 88 zákona. Pro zakázky nepatřící do režimu zákona se nepoužije ustanovení odst.4 týkající se orgánu dohledu.

g) Ministerstvo pro místní rozvoj jako řídící orgán SROP může vydat pro jednotlivé opatření/podopatření podrobnější metodický pokyn k této části Pravidel.

h) Žadatel/příjemce pomoci je povinen zajistit ve všech dodavatelských smlouvách závazek, že subjektům provádějícím audit a kontrolu poskytnou všechny nezbytné informace týkající se dodavatelských činností (nařízení Komise (ES) č. 448/2004, Pravidlo č. 1, bod 3.2.).

ch) Příjemce pomoci je povinen v rámci realizace schválené akce uzavírat smlouvy s dodavateli zboží, práce a služeb výhradně v písemné podobě. Výdaje příjemce podpory uskutečněné bez písemné smlouvy nemohou být uznané za přijatelné výdaje. Příjemce pomoci je povinen zabezpečit (např. formou smluvního ustanovení), aby smluvní dodavatel vyhotovil a příjemci pomoci odevzdal účetní doklady za každou dodávku v potřebném počtu stejnopisů tak, aby příjemce pomoci byl schopen splnit svoji povinnost prokázat přijatelné výdaje.

i) Příslušné pobočky CRR poskytují při přípravě zadávací dokumentace odborné konzultace. Formát výzvy výběrového řízení i jeho časové lhůty vyplývají z platného zákona o zadávání veřejných zakázek ČR.

Příloha 9 – Vymezení zpracovatelského průmyslu
Kód











OKEČ

Název

D

ZPRACOVATELSKÝ PRŮMYSL

DA

VÝROBA POTRAVINÁŘSKÝCH VÝROBKŮ A NÁPOJŮ, 



TABÁKOVÝCH VÝROBKŮ

15

Výroba potravinářských výrobků a nápojů

16

Výroba tabákových výrobků

DB

VÝROBA TEXTILIÍ, TEXTILNÍCH A ODĚVNÍCH VÝROBKŮ

17

Výroba textilií a textilních výrobků

18

Výroba oděvů, zpracování a barvení kožešin

DC

VÝROBA USNÍ A VÝROBKŮ Z USNÍ

19

Činění a úprava usní, výroba brašnářských a sedlářských výrobků a obuví

DD

ZPRACOVÁNÍ DŘEVA, VÝROBA DŘEVAŘSKÝCH VÝROBKŮ 


KROMĚ NÁBYTKU

20

Zpracování dřeva, výroba dřevařských, korkových, proutěných a 



slaměných výrobků kromě nábytku

DE

VÝROBA VLÁKNINY, PAPÍRU A VÝROBKŮ Z PAPÍRU; 



VYDAVATELSTVÍ A TISK

21

Výroba vlákniny, papíru a výrobků z papíru

22

Vydavatelství, tisk a rozmnožování nahraných nosičů

DF

VÝROBA KOKSU, JADERNÝCH PALIV, RAFINÉRSKÉ 


ZPRACOVÁNÍ ROPY

23

Výroba koksu, jaderných paliv, rafinérské zpracování ropy

DG

VÝROBA CHEMICKÝCH LÁTEK, PŘÍPRAVKŮ, LÉČIV A 


CHEMICKÝCH VLÁKEN

24

Výroba chemických látek, přípravků, léčiv a chemických vláken

DH

VÝROBA PRYŽOVÝCH A PLASTOVÝCH VÝROBKŮ

25

Výroba pryžových a plastových výrobků

DI

VÝROBA OSTATNÍCH NEKOVOVÝCH MINERÁLNÍCH VÝROBKŮ

26

Výroba ostatních nekovových minerálních výrobků

DJ

VÝROBA ZÁKLADNÍCH KOVŮ, HUTNÍCH A KOVODĚLNÝCH 


VÝROBKŮ

27

Výroba základních kovů a hutních výrobků

28

Výroba kovových konstrukcí a kovodělných výrobků (kromě strojů a 



zařízení)
DK

VÝROBA A OPRAVY STROJŮ A ZAŘÍZENÍ J. N.

29

Výroba a opravy strojů a zařízení j. n.

DL

VÝROBA ELEKTRICKÝCH A OPTICKÝCH PŘÍSTROJŮ A 


ZAŘÍZENÍ

30

Výroba kancelářských strojů a počítačů

31

Výroba elektrických strojů a zařízení j. n.

32

Výroba rádiových, televizních a spojových zařízení a přístrojů

33

Výroba zdravotnických, přesných, optických a časoměrných přístrojů

DN

ZPRACOVATELSKÝ PRŮMYSL J. N.

36

Výroba nábytku; zpracovatelský průmysl j. n.

Příloha 10 - Monitorovací zprávy o průběhu akce
	Společný regionální operační program

Průběžná zpráva o postupu akce

        Závěrečná zpráva o akci


	Typ zprávy
	
	
	

	Číslo zprávy
	
	Období
	


	1. Údaje o akci:

	Priorita
	
	Opatření 
	

	Podopatření 
	

	NUTS II 
	
	Kraj 
	

	Konečný uživatel 
	

	Číslo smlouvy 
	

	Název akce 
	


[image: image2.png]



	
	
	
	
	

	Převzal (pracovník KÚ SčK)
	
	Podpis
	
	Datum


	2. Údaje o smlouvě

	Číslo smlouvy
	

	Datum podpisu 
	
	Datum ukončení
	

	
	

	Smlouva byla změněna dodatkem                       
	 FORMCHECKBOX 
 Ano           FORMCHECKBOX 
 Ne

	Dodatek č.
	
	Datum uzavření dodatku
	

	Důvod dodatku
	

	

	Dodatek č.
	
	Datum uzavření dodatku
	

	Důvod dodatku
	


	3. Čerpací účet u České spořitelny a.s.


	
	
	

	Adresa pobočky
	

	Číslo účtu
	
	Kód banky
	


	4. Popis realizace akce za sledované období 

	


	5. Další plán realizace akce

	


	6. Zadávací řízení na dodavatele 

	

	Počet vyhlášených zadávacích řízení na dodavatele 
	

	

	Typ zadávacího řízení č.1 
	

	Datum zahájení výzvy
	
	Datum ukončení výzvy
	

	Datum zasedání hodnotící komise 
	
	Datum podpisu smlouvy s dodavatelem
	

	Název dodavatele 
	

	

	Typ zadávacího řízení č.2 
	

	Datum zahájení výzvy
	
	Datum ukončení výzvy
	

	Datum zasedání hodnotící komise 
	
	Datum podpisu smlouvy s dodavatelem
	

	Název dodavatele 
	


	7. Pokrok v realizaci akce vzhledem ke stanoveným cílům

	

	Ukazatel
	Typ ukazatele

	Jednotka
	Plán
	Skutečnost

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	

	Zdůvodnění v případě nesplnění plánu


	


	8. Informace o plnění harmonogramu

	

	
	Plán
	Skutečnost
	Poznámka

	Etapa č.
	Název 
uznatelného výdaje
	Finanční
 (Kč)
	Ukončení
(mm.rr)
	Uhrazeno
konečným uživatelem
(Kč)
	Zrealizováno
(odhad v %)
	

	1
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	9. Problémy vzniklé v průběhu období, za které je zpráva předkládána a přijatá nápravná opatření

	

	Popis problému/změny v akci
	

	Datum oznámení na KÚ SčK
	
	KÚ SčK odsouhlasil a vzal na vědomí
	(

	
	
	KÚ SčK odsouhlasil a vypracoval dodatek
	(

	
	
	KÚ SčK změnu nepovolil
	(

	Nápravné opatření
	

	

	Popis problému/změny v akci
	

	Datum oznámení na KÚ SčK
	
	KÚ SčK odsouhlasil a vzal na vědomí
	(

	
	
	KÚ SčK odsouhlasil a vypracoval dodatek
	(

	
	
	KÚ SčK změnu nepovolil
	(

	Nápravné opatření
	


	10. Příjmy v průběhu realizace akce

	

	Etapa
	Druh příjmu
	Příjem v Kč

	1
	
	

	
	
	

	
	
	

	Etapa celkem
	

	2
	
	

	
	
	

	
	
	

	Etapa celkem
	

	

	Akce celkem
	


	11. Přehled kontrol akce v průběhu  období, za které je zpráva předkládána

	

	Název kontroly
	
	Číslo kontroly
	

	Výsledek kontroly
	

	Nápravná opatření splněna
	ANO/NE/nápravná opatření nebyla uložena

	

	Název kontroly
	
	Číslo kontroly
	

	Výsledek kontroly
	

	Nápravná opatření splněna
	ANO/NE/nápravná opatření nebyla uložena


	12. Zajištění publicity a informování o akci


	


Prohlašuji, že uvedené údaje jsou pravdivé a úplné.
	
	
	
	
	
	
	

	Vypracoval
	
	Podpis
	
	Počet stran
	
	Datum


13. SEZNAM PŘÍLOH:

Pro etapovou a závěrečnou zprávu (není-li uvedeno jinak, jde o originály, resp. úředně ověřené kopie):
1. Žádost o proplacení výdajů akce 

2. Výkaz výdajů vynaložených konečným uživatelem

3. Čestné prohlášení, že konečný uživatel není dlužníkem vůči státním fondům a institucím 

4. Čestné prohlášení, že předmět akce je podporován pouze z veřejných zdrojů uvedených ve smlouvě o financování

5. Kopie dokladů související se zadávacím řízením na dodavatele (nepředkládá se, bylo-li již s některou z předešlých zpráv předloženo)

6. Kopie uzavřených smluv s dodavateli (nepředkládá se, bylo-li již s některou z předešlých zpráv předloženo)

7. Účetní doklady
  (za sledované časové období)

8. Výpisy z běžného účtu určeného pro SROP (za sledované časové období)

9. Pravomocné kolaudační rozhodnutí, resp. doklady o uvedení strojů, zařízení a technologických linek do provozu (u akcí, které některý z těchto dokladů vyžadují)

10. Pojistná smlouva na předmět akce (nejpozději u závěrečné zprávy)

11. Doklad o první splátce pojistného (stačí předložit u závěrečné zprávy)

12. Doložení vedení samostatné účetní evidence 

13. Předpis o zaúčtování faktur 

14. Pracovní smlouvy, pracovní náplně a mzdové listy nových zaměstnanců za sledované časové období)

15. Přehled výpočtu přepočteného stavu zaměstnanců konečného uživatele/partnerů (za posledních 6 kalendářních měsíců předcházejících datu předložení zprávy)

16. Zpráva auditora u akce s celkovými uznatelnými náklady nad 3 mil. EUR (předkládá se u závěrečné zprávy)

17. Doklady prokazující ukončení realizace akce (soupisy provedených prací, předávací protokoly o ukončení dodávek stavebních prací a technologií, dodací listy)

18. Zápisy z kontrolních dnů v případě staveb (za sledované časové období)

19. Podklady prokazující dodržení pravidel pro publicitu 

20. Znalecký posudek pro ocenění pozemku či stavby, posudek nesmí být starší než 6 měsíců (v případě nákupu nemovitosti a realizaci uznatelných nákladů v naturáliích)

21. Výpis z katastru nemovitostí, nabývací smlouvy (v případě nákupu nemovitostí)

22. Specifikace názvu a data vydání (verze) Ceníku stavebních prací, podle kterého bylo provedeno ocenění (při realizaci uznatelných nákladů v naturáliích)

23. Prezenční listiny, pozvánky apod. u měkkých akcí  (za sledované časové období)

24. Doložení vlastnických vztahů, projektová dokumentace (pokud je součástí akce nákup informačních technologií jejichž umístění je možné určit až po ukončení výběrového řízení na dodavatele a tyto doklady nebyly doposud doloženy)

Pro průběžnou zprávu (není-li uvedeno jinak, jde o originály resp. úředně ověřené kopie):

1. Kopie dokladů související se zadávacím řízením na dodavatele (nepředkládá se, jestliže bylo předloženo s některou z předešlých zpráv)

2. Kopie uzavřených smluv uzavřených s dodavateli  (nepředkládá se, jestliže bylo předloženo           s některou z předešlých monitorovacích zpráv)

3. Přehled výpočtu přepočteného stavu zaměstnanců konečného uživatele/partnerů předložen (platí pro první průběžnou zprávu, kdy se předkládá přepočtený stav zaměstnanců k datu podpisu smlouvy o financování za období 6 kalendářních měsíců předcházejících podpisu smlouvy)

4. Zápisy z kontrolních dnů v případě staveb (za sledované časové období)

5.  Prezenční listiny, pozvánky apod. u měkkých akcí (za sledované časové období)

6.   Smlouva s Českou spořitelnou, a.s. o založení čerpacího účtu  (jen u první průběžné zprávy)

7.  Doložení vlastnických vztahů, projektová dokumentace (pokud je součástí akce nákup informačních technologií, jejichž umístění je možné určit až po ukončení výběrového řízení na dodavatele)

Příloha 11 – Vzor rozpočtu
	ROZPOČET AKCE GS SROP
	akce celkem
	1. etapa (podle počtu etap přidejte sloupce)

	Výdaje
	Měrná jednotka
	Počet jednotek
	Jednotková cena (v Kč)
	Náklady (v Kč)
	Počet jednotek
	Jednotková cena (v Kč)
	Náklady (v Kč)

	1. Lidské zdroje (pracovní smlouvy) – mezisoučet
	 
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	1.1 Mzdové náklady - hrubá mzda
	funkce v akci
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	1.2 Odvody sociálního a zdravotního pojištění zaměstnavatele
	funkce v akci
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	2. Cestovné - mezisoučet
	 
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	2.1 Cestovné (dle zákona č.119/92 Sb.)
	 
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	2.2 Náklady na vozidlo (služební vůz) - spotřeba PHM
	 
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	3. Nákupy materiálu a zboží (obchodní smlouvy, faktury, paragony) - mezisoučet
	 
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	3.1 Nákup materiálu (spotřební, pomocný)
	ks
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	3.2 Nákup zboží
	ks
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	3.3 Nákup DHM
	ks
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	3.4 Ostatní (specifikujte)
	 
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	4. Nákupy služeb (obchodní smlouvy, faktury, paragony) - mezisoučet
	 
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	4.1. Přepravné (tuzemsko a zahraničí, hromadná přeprava osob a zboží, atd.)
	 
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	4.3 Pronájmy
	měsíc
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	4.4 Služby související s provozem kanceláře (telefony, energie,aj. režie)
	měsíc
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	4.5 Ubytování a stravné
	osoboden
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	4.6 Studie, publikace (tvorba, tisk, kopírování)
	ks
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	4.7 Náklady na konference/semináře (honoráře, ostatní služby)
	osoboden
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	4.8 Překlady, tlumočení
	normostrana dny
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	4.9 Náklady na audit, nezbytné posudky
	ks
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	4.10 Náklady na publicitu (informační tabule, pamětní desky)
	ks
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	4.11 Náklady na výběrová řízení
	 
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	4.12 Náklady na poradenství, expertní, konzultační a jiné služby
	 
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	4.13 Právní služby
	 
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	4.14 Finanční služby (bankovní úroky, poplatky,záruky atd.)
	měsíc
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	4.15 Náklady na marketing
	 
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	4.16 Odpisy vlastního hmotného a nehmotného majetku
	 
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	4.17 Ostatní výše nespecifikované služby (specifikujte) 
	 
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	5. Investiční náklady - mezisoučet
	 
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	5.1 Zabezpeční výstavby (inženýrská činnost)
	 
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	5.2 Nákup pozemků (do 10% celk. uznatel. nákladů), nemovitostí
	 
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	5.3 Projektová dokumentace do 5% celkových uznatelných nákladů akce (projektová dokumentace stavby, dokumentace pro podání žádosti, EIA, studie proveditelnosti, CBA, podnikatelský plán)
	 
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	5.4 Stavební části stavby
	 
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	5.5 Technologická zařízení (nákup technologických zařízení, strojů a zařízení vč. montáže - nové i použité zařízení)
	 
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	5.6 Nákup nehmotného majektu ( patenty, know-how, licence)
	 
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	5.6 Ostatní výše nespecifikované investiční náklady     
	 
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	6. Jiné náklady - mezisoučet
	 
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	6.1. Náklady partnera (specifikujte)
	 
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	6.2 Výdaje v naturáliích (pozemky, nemovitosti, stavební práce)
	 
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	6.3 Ostatní ( nelze využít předchozích řádků - specifikujte )
	 
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	6.4 DPH, kdy není nárok na odpočet na vstupu
	 
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	I. Uznatelné výdaje celkem
	 
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	II. Neuznatelné výdaje celkem (např. bytová výstavba, sankce, nákup osobních vozů, kancelářské vybavení,  DPH u plátců, výdaje na opravu u investičních akcí, příjmy)
	 
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	III. Celkové náklady akce (I.+II.)
	 
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Trváním akce pro potřeby definice uznatelných nákladů se rozumí období ode dne podání žádosti (registrace akce) do dne podání poslední žádosti na proplacení výdajů akce, za podmínky splnění příslušných atributů zák. č. 40/2004, o veřejných zakázkách v platném znění. 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Příjmy, které jsou vytvořeny v průběhu realizace akce, musí být odečteny od uznatelných nákladů. 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Uznatelné náklady musí být skutečně vynaloženy, být idenfikovatelné a prokazatelné v účetnictví příjemce.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	V rozpočtu lze v případě potřeby přidávat řádky, vždy je nutno specifikovat.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Při výpočtu DPH doporučujeme následující postup: Vyplňte všechny příslušné řádky uznatelných výdajů mimo řádku 6.4 DPH. Z výsledku na řádku I. Uznatelné výdaje celkem odečtěte položky, které jsou od daně osvobozeny (mzdy, odvody, cestovné pracovníků) a pronásobte sazbou daně. Hodnotu vložte na řádek 6.4. 
	
	
	











Platební orgán (MF)





Platební jednotka (MMR)





Konečný příjemce





Řídící orgán





2. Žádost o proplacení vynaložených výdajů za GS + Osvědčení o provedené práci





4. Příkaz k proplacení uznatelných nákladů





7. Platba na účet Konečného příjemce





5. Souhrnná žádost o převod prostředků na účet Platební jednotky





6. Převod prostředků z účtu Platebního orgánu na účet Platební jednotky 





Konečný uživatel





1. Žádost o proplacení vynaložených výdajů akce





8. Platba na účet Konečného uživatele





zprostředkující subjekt





3. Žádosti o proplacení vynaložených výdajů za GS, kontrola vynaložených výdajů + Osvědčení o provedené práci








� Někdy též nazývané „způsobilé výdaje“ nebo „přijatelné náklady“.


� Veřejná podpora malého rozsahu (tzv. pravidlo de minimis) představuje obecnou výjimku ze zákazu veřejné podpory, která se týká veřejné podpory poskytnuté příjemci v tříletém období počínajícím dnem, kdy bylo poskytování veřejné podpory zahájeno, celkově nepřesahující částku v Kč odpovídající 100 000 EUR v přepočtu kurzem devizového trhu vyhlášeným Českou národní bankou platným ke dni prvního poskytnutí dané veřejné podpory, nezahrnující podporu při vývozu; tato výjimka neplatí pro veřejnou podporu poskytovanou uhelnému a ocelářskému průmyslu, dopravě a průmyslu stavby lodí. 





� A dle Dohody o společném postupu uzavřené mezi MMR a MPO v procesu realizace SROP.


� Seznam nezávislých expertů bude k dispozici u ŘO v průběhu celého programového období. Příslušné experty doporučují Řídícímu orgánu SROP kraje. ŘO SROP vede seznam expertů, kam zapisuje experty pro jednotlivé priority a opatření. Experti dané priority/opatření mohou hodnotit akce v různých regionech soudržnosti.





�  7 kalendářních dnů v případě opatření 1.1.	


� Zákon č. 40/2004 Sb. o veřejných zakázkách.


� Postup při schvalování a podepisování tohoto dodatku je stejný jako u schvalování a podpisu smluv o poskytnutí finanční podpory (grantu) v rámci grantového schématu.





� Nehodící se škrtne.


� Doloženo Rozhodnutím o účasti státního rozpočtu a strukturálních fondů EU.


� Doloženo usnesením zastupitelstva kraje.


� Doloženo usnesením zastupitelstva obce.


�  ve smyslu § 2, odst. (2) písm. a), b) a c) Obchodního zákoníku.


� Pouze v případě žádosti o podporu ze státního rozpočtu


� Uveďte, zda se jedná o ukazatel sledující výstupy, výsledky či dopady


� Pouze u etapové nebo závěrečné  zprávy


� Pouze u etapové nebo závěrečné zprávy


� Žadatel předkládá originály účetních dokladů. KÚ SčK tyto doklady okopíruje a ověří.
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