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VazZeni Zadatelé,

tato pfirucka slouzi jako podpora pro vyplnéni projektové Zadosti. Pomoci obrazkd a komentarl vas
povede krok za krokem celou Zadosti.

Pokud budete mit dalsi otazky, které nejsou v pfirucce zodpovézeny, mulzete se kdykoliv obratit na
Spolecny sekretariat.

Vas Spolecny sekretariat
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Prirucka k vyplnovani Zadosti o podporu v eMS

1. Obecné udaje
Portal pro podavani zadosti o podporu najdete na adrese: https://ems.at-cz.eu

2. Obecné ovladani aplikace

Textové pole
Klasické pole pro vyplnéni textu. Tlacitko s otaznikem zobrazi k danému poli ndpovédu (plati obecné
pro viechna pole).

Strucny nazew/zkratka projektu E

TEST .1

Automatické pole
Toto pole se pIni automaticky a neni mozné jej vyplnit a zménit.
Cisla projektu ?

ATCZ24

Vybér ze seznamu
Pomoci tlacitka se Sipkou se zobrazi seznam nabizenych poloZek, ze kterych je mozné vybrat jednu.
Prioritni osa ?,  Specificky cil priority programu

Posilovani vyzkumu, technclaglckm a Zkvalitnéni a rozsifeni vyzkumu

Posilovani wyzkumu, technologického rozvoje a inovaci f Starkung von Fors

Policko s kalendarem
Po kliknuti do tohoto policka se otevie kalendar a po kliknuti na néjaké datum se toto vloZi do
daného pole.

Kanec projektu
30.11.2017
Q@ Nov v|2017 v ©

Su Mo Tu We Th Fr Sa

Stiedni textové pole
Stfedni textové pole umoZniuje vloZit vétsi mnoZstvi neformdatovaného textu. Vlajka v levém hornim
rohu ukazuje, v jakém jazyce text vyplnit.

dzev organizace v jazyce partnera ?

b FPartneri



Velké textové pole
Velka textova pole je mozné otevirat a zavirat pomoci kliknuti na zahlavi pole nebo pfimo na plus a
zavirat minusem.

|| DE +
| Sl =
Velké textové pole obsahuje nastroje pro zakladni formatovani textu podobné jako napfiklad word.

-

A B I U abe x, x° | Bp :iZ :iZ b1

Zaskrtavaci pole
Toto pole je mozno zaskrtnout jako volbu ano, pfipadné nechat prazdné jako volbu ne.

L

Pole s Cislem
Toto pole umoziiuje vyplnit pouze Cislo, pfipadné vyuzit Sipky pro zvySeni nebo snizeni o jedna.

2017

Upravitelna bunka tabulky
Toto pole neni mozné upravit primo, ale je tfeba skrze tlacitko s tuzkou otevtit nové okno a do néj
vyplnit poZzadované udaje.

(s €10 000.00

3. Hlavni obrazovka
Hlavni obrazovka obsahuje nékolik hlavnich blokd. Na levé strané je to menu (1), dadle moZnost
zmény jazyka (2) mezi ¢eskym a némeckym a nasledné okno pro ptihlaseni (3).

interreg H
Republic

#) Prihlaeni

#) Registrace

2 PFihlasit 3
|C’ Usivatelské jméno® pazjar@mmr.cz
Heslo* weeememees
) Piihlasic +) Zaregistrovat  (?) Zapomenuté hesla
electronic
l‘ﬂOﬂl'[OHﬂg Odmitnuto
system



3.1. Registrace

Prvnim krokem, pokud jesté nemate Ucet, je registrace. Ta se zobrazi po stisknuti tlacitka registrace
na hlavni obrazovce. Zde je tfeba vyplnit zakladni Udaje registrovaného uzivatele. Polozky oznacené
hvézdickou jsou povinné. Heslo musi mit spravnou kvalitu, coZ ukazuje symbolicky graf, ktery se vedle
pole zobrazi. Po dokonceni registrace vam bude zaslan registracni email pro potvrzeni registrace.

E-mail uZivatele *

Heslo * -

R l h

Kfestni jrméno *

Pfijmeni *
Mazew

Jazyk iz -

3.2. Obnova hesla

V pripadé, Ze jiZ registraci mate, ale nepamatujete si heslo, mlzZete vyuZit tlacitko ,zapomenuté
heslo”, skrze které se otevie jednoduchy formular. Zde vyplnite své uZivatelské jméno, respektive
email vaseho Uctu a po stisku tlacitka resetovat heslo vam bude zaslan email s dalSimi pokyny.

Resetovat n

m

510

Uzivatelskeé jméno

! | Resetovat heslo

3.3. Prihlaseni
Prihlaseni provedete vyplnénim formuldfe na Uvodni strance. Jako uzivatelské jméno slouzi vas email
zadany pfi registraci a dale vami zvolené heslo.

UZivatelské jméno®| pazjar@mmr.cz
Heslo® sesssssnss

+ ) PFihlasit + ) Zaregistrovat ? | Zapomenuté hesla



4. Uvodni obrazovka prihlasené uzivatele
Hlavni obrazovka pfihlaseného uZivatele obsahuje nékolik zasadnich blok(. Zaprvé je to na levé

strané menu (1), dale je to prehled projektd, ke kterym mate pristup (2), pfehled prijatych internich

zprav (3) a naposled kalendar s aktudlnimi terminy a udalostmi (4).

erreg @

Austria-Czech Republic

Ovladaci lista Vitejte Jarastay Pazdera

1

Eislo
projektu

GRORCIRN

Nazev &

Datum | Status
podani | projektu

Applicant Or Zobrazit
Leadgartner (CZ) Zobrazit

projekt

Speciiicke cile &

B) Zobrar

electronic
monitoring
system

GD)

nbox & Predmét &

December 2015 ™

Datum =

,
5. Hlavni menu
v Osobniddaje

) Domovsks stranka

8] Zpravy

B) Vygenerovane soubory

#) Konto uZivatele
+ Zidosti

im) Moje Zadosti

Oznacené projektove
fadosti

i

* eMS sprava

8) Vyzvy

O) Odhlaseni

6. Moje Zadosti

Hlavni menu obsahuje nasledujici poloZzky:
Domovska stranka — Uvodni stranka, viz kapitola 3
Zpravy — interni emailova posta
Vygenerované soubory - prehled
vygenerované k vasim projektim
Konto uzivatele — moZnost Upravy informaci o vaSem pfihlaSovacim uctu

soubord, které jsou automaticky

Moje zadosti — prehled vami zaloZzenych, nebo s vami sdilenych projektd
Oznacené projektové Zadosti — projektové Zadosti, které si oznacite jako
oblibené

Pod tlacitkem moje Zadosti naleznete prehled vasich nebo svami sdilenych Zadosti (1) a tladitko
»Novy projekt” (2) skrze které zaloZite novou zZadost.



1

Moje Zadosti

Narodnost

Cislo projektu ¢ | Subprogram & Nazev & Zkratka & Zatatek ¢ Konec ¢ RE R vedoucino Vyava ¢ Specificke cile ¢ EEMWESR | SR £
S partnera ¢ < <
- PO P . ha CESKA Call for 5 .
ATCZ24 TEST w1 30.11.2015 30.11.2017 Partner Ulozeno
REPUBLIKA AF
©) o 2| (@) Exporcovat soubor v Excelu

@) Ulozitwybér sloupce | Vibér sloupce| v

6.1. Vybér vyzvy

Prvnim krokem je vybér vyzvy, pod kterou projektovou Zadost budete podavat. Pozadat jde pouze ve
vyzvach, které maji aktivni tlacitko ,Pozadat”, jak je vidét na nasledujicim obrazku.

Vyzvy

Jméno ¢

TEST Call for checklist and application
Test Call |
Test Call lll

Call for testing of AF

6.2. Menu projektu

Zacatek projektu Konec projektu ~
o - Popis ¢ »
e e Prilohy
01.09.2015 20.09.2015
24.09.2015 22.10.2015 Test pro 2adosti a kontrolni listy. Priprava.
24.00.2015 18.10.2015
19.10.2015 27.12.2015 Vyzva pro testovani projektovych Zadosti i) Poiadar

ZaloZeny projekt obsahuje na levé strané menu, které se k projektu vztahuje. Jednotlivé polozky maji

nasledujici funkce:
* Obecné
&) Ulozit jako PDF

Zkontrolovat uloZeny

projekt

Vygeneravané soubory
Historie projektu
&) Prilohy

Sprava uZivateld

]

L) Oznatit projekt

') Stromova struktura
2) Kontakty

? ) Napovéda

) Zavfit projekt

* Management

@) Kopirovat projekt

@) Smazat projekt

Ulozit jako PDF — uloZi aktualni projekt jako PDF sestavu

Zkontrolovat uloZeny projekt — provede kontrolu aktualniho projektu, zda
ma vyplnéna vsechna data a je vyplnény spravné

Vygenerované soubory — prehled vSech automaticky vygenerovanych
dokumentu k projektu

Historie projektu — ukazuje aktudlni a pfedchozi stavy projektu

Pfilohy — zobrazi zalozku s prehledem vsech pfiloh projektu. Je to stejné
jako v menu stisknout tlacitko prilohy.

Sprava uzivatelli — viz nasledujici podkapitola

Oznacit projekt — zaradite projekt mezi oznacené, které se poté zobrazuji
v tabulce zvlast

Stromova struktura — zobrazi menu projektu na pravé strané jako
stromovou strukturu. Jednad se vlastné o alternativu k hlavnimu menu
projektu.

Kontakty — zobrazi prehled uZivatel, ktefi maji k projektu pfistup
Ndapovéda — otevie ndpovédu pro pravée oteviené okno

Zavrit projekt — zavie projekt a vrati vas na Uvodni obrazovku s prehledem
projekta.



6.2.1. Sprava uZivatele

Zalozka sprava uZivatell je uréena pro sdileni projektu s dalsimi uZivateli. Novy uZivatel musi byt
prvné registrovan. Jeho email vlioZime do pole (1) a poté zvolime, zda chceme projekt pfifadit pouze
pro ¢teni, anebo umoznit i provadét zmény v projektu (2). Podat projekt smi ale pouze ten, kdo
projekt zaloZil. Pfizvané uzivatele lze tlacitkem odstranit a odebrat jim tak pristup.

Nowy uZivatel Prifazeny uZivatel
1
ema: f§£'=""ai|.cz| 1. <4 1 [
UZivatelské jméno Role MoZnosti
+) Prifadit ke éeni +) Pfifadit ke zméné 2 pazjar@mmr.cz Applicant (CZ) =) Odstranit
—-

14 <4 1 [

6.3. Prehled projektu
Prvnim krokem je vyplnéni pfehledu projektu. Zde se nachazi nékolik zasadnich blok.

Prvnim blokem (1), ktery je spoleny pro vSechny stranky projektové zadosti, je prehled aktualniho
kroku vypliovani. Zde vidite, které kroky vas jesté cekaji a je moiné jednotlivé bloky Zadosti
prochdzet.

Na této strance je nutné vyplnit prioritni osu (2) a nasledné specificky cil, ktery je automaticky
omezen dle vybrané prioritni osy.

Dale je tfeba vyplnit strucny nazev projektu, ktery bude nasledné vyuzit jako zkratka projektu, a také
plny nazev projektu do textového pole.

Cislo projektu je automaticky pfifazeno p¥i prvnim uloZeni této zéloiky a déle se jiz neméni a je
unikatni. Cislo je ve formatu ATCZXX, kde XX je poradové ¢&islo zaloZené projektové 7adosti.

Dalsim blokem je vyplnéni zacatku a konce projektu. Hodnoty se vybiraji z kalendare, ktery se zobrazi
po kliknuti do policka, a doba trvani je automaticky spoctena ze zadanych hodnot.

Poslednim bodem je vyplnéni shrnuti projektu a to jak v ceském, tak némeckém jazyce. Automaticky
je prvné zobrazen jazyk, ve kterém mate aplikaci otevienou. Druhy jazyk je moiné zobrazit bud’
pomoci tlacitka plus (respektive minus) na pravé strané tohoto bloku, pfipadné kliknutim na zahlavi
s vlajeckou a kddem jazyka. Toto obecné funguje u celé projektové zadosti.

Jakmile je vse vyplnéno, je mozné pomoci tlacitka , UloZit” (7) vse ulozit. Pfipadné vyuzit tlacitka
uloZit v levém menu, které funguje stejné.



Testv.2 ATCZ28 Ukdzat vice Projektova Zadost

4
Prehled projektu Partner Popis projektu Pracovni plan Rozpocet projektu Prehled rozpoCtu projektu Prilohy
Shrnuti projektu
Identifikace projektu
Prioritni osa ?)  Specificky cil priority programu ?
Pasilovani vzkumu, technologického razvoje a inovaci/ Starkungy ¥ | | 1a Zkvalitnéni a rozéiFeni vyzkumu a inovaci / 1a Verbesserte und erweiterte Forschungs- und Innovationskapazitaten -
3| Swuénynézew/zkratka projektu ?)  Nézev projekwu 7. |Cislo projekeu
Testw.2 Testovaci prajekt pro potfeby vytvofeni pfirugky. ATCZ28
Doba trvani projektu (v mésicich) ? Zatatek projektu Konec projektu
5 proj ? proj proj
12 Mésic 1 Dny/Dni/Dnés 02.12.2015 02.12.2016
Shrnuti projektu
Uvedte struéng prehled projektu a papiite:
- spole€né vjzvy programovéhe Gzemi, které cheete Fedit ve svém preshraniénim projekty;
- hlavni cil projektu 2 oZekavané zmény, kterjch cheete dosahnout;
- hlavni vystupy projektu a pro koho budou pfinesné;
- zplisob Fezeni, ktery hodléte zvolit a divedy, prog je nezbytny preshranitni pistup;
8 T T T
LT3
| SN
A B I U akx, x |4 i=:= 3= bid

Strucné shrnuti projektu v ceském jazyce.

7
B) Ulozit

6.4. Partner

Na zaloZce partner je tfeba zaloZit vSechny partnery, ktefi se budou projektu ucastnit. Pomoci tlacitka
»Novy partner” (1) je moZné zaloZit nového partnera. Soucasné je na této zaloZce tfeba vyplnit popisy
definujici partnerstvi. Tyto jsou spolecné pro vSechny partnery.



Prehled projektu Papis projektu Pracovni plan Rozpocet projektu Prehled rozpoctu projektu Pfilohy
Seznam partnerd
Cislo ¢ Jméno & Narodnost ¢ Zkrat

Nebyly nalezeny 24dné (daje

©) Novj strategicky partner

Popis partnerstyf 2

Koncept partnerstvi

b

Strategicke partnerstvi

[ 5

Strategické partnerstvi

6.4.1. ZaloZeni partnera

Pro kazdého partnera je tfeba nejprve zvolit jeho roli (zda se jedna o vedouciho nebo projektového
partnera). Vyplnit jeho zkratku, se kterou se bude dale v Zadosti pracovat a nasledné uvést ve vsech
jazycich nazev partnera a pfipadné odbor nebo jiny Utvar, ktery projekt resi.

ci partner 1

Role partnera v projeku 7, Nézevorganizace v jazyce partnera
Vedouci partner - == Vedoud partner projektu

Nazev organizace anglicky

2 Project lead partner

Zkratka ndzvu organizace Odbor/ivar/divize

vP B Odbor projektd DE

B Odbor projektu €Z

Dale je tfeba vyplnit adresu subjektu. Nejprve zvolime stat, podle néj se automaticky nactou
odpovidajici regiony a kraje. Pokud potfebujeme vybrat adresu mimo dotacni Uzemi, vyuZijeme
zaskrtavatko ,,ze vsech region(l”, diky kterému se zobrazi vSechny adresy i mimo Uzemi. Adresu je
tfeba déle specifikovat v pravé poloving, kde je tfeba vyplnit adresu, &islo popisné, PSC a dalsi
nacionale.

Adrese
Stat (NUTS O ?
CESKA REPUBLIKA (CZ) = .
e Ulice ? Cislo popisné  ?
~ Plzenska 227
Ze viech regiond -
Region (NUTS 2) ? PsC 7 Méswo ?
Jihozapad (CZ03) - 63301 Plzefi - mésto
Kraj (NUTS 3) ? Domovské strénka ?
Plzefisky kraj (CZ032) - www.webovastranka.cz



Dalsim blokem jsou ,pravni a finan¢ni informace”. Zde je tfeba zvolit typ partnera, zda se jedna o
maly a stfedni podnik, jaky je jeho pravni status a nékteré dalsi polozky jako zdroj spolufinancovani a
procento spolufinancovani nechat predvyplnéné.

Pravni a financni informace

Typ organizace partnera ? Malé a stfedni podniky ? Pravni status ?
lokalni verejny subjekr / Lokale 6ffentliche Einrichtung = Ne - public At
Zdraoj spolufinancovani ?  Spolufinancovani % ?
ERDF » | (mMax=85.00 %)

85.00%

Dale je tfeba vyplnit IC a v ptipadé, Ze subjekt IC nem4, tak od$krtnou pfisluiné tlacitko, kterym se

aktivuje jina ¢ast formulare. V tom pripadé je tfeba vyplnit jiné identifika¢ni ¢islo a také jeho typ.

Ma vaZe organizace v pfipa
& 3, aktivitrealizovanych v projel
narok na odpodet DPH podl
narodni legislativy?

Jiné nérodni identifikaéni &izlo (pouze pr. ?
rakouské organizace, kreré nemaji IC)

e M3 vaZe organizace v piipa. ?

& ? aktivit realizovanych v projektu -
narok na odpodet DPH podle ano-ls

66002222 narodni legislativy? Typ identifikaéniho gisla (napf. registraci ?

cislo)

ano-ja =

Dale je tfeba vyplnit statutarniho zastupce a kontaktni osobu daného partnera se vSsemi Udaji.

Statutarni zastupce Kontaktni osoba
Osloveni ? Osloveni ?
Pan v Pan v
Jméno ? Pijment ? Jménc ? Pfijmeni ?
Jan Nowvak Jan Nowvak
E-mai ? Telefon ? E-mail ? Telefon ?
jan.novak@email.cz 123456789 jan.novak@email.cz 123456789

Poslednim blokem je fada textovych poli, kde je tfeba vyplnit kompetence partnera, jeho ptinos a
dalsi zkuSenosti a to jak v némeckém, tak ceském jazyce.

Kompetence a zkusenosti partnera Prinos
Kompetence a zkusenaosti ?.  Jaky pfinos pro Vasi organizaci ofekavate od Géasti na projektu? ?
] .
255 Zhyvd znakl 255 Zhyva znaki
255 Zhyva znakl 255 Zhywa znaki

Q1_P78(CZ)

]
JlﬂE‘ mezinarodn projexty nebo D"OJE‘k__':
255 Zhyva znaki
Je-li to relevantni, popiste zkuienosti vasi organizace s realizaci a/nebo fizenii ? -
projektd financovanych EU nebo jinych mezinarodnich projektd.
] 255 Zhywa znaki

Q1_P43_P76(C2)

255 Zhyva znakl

e 255 Zhyva znaki
255 Zbywa znakd

bn

255 Zhywa znaki
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Na zavéru zalozky je tladitko pro uloZeni a také tlacitko pro odstranéni partnera, pokud jej chceme
smazat.

@ Cdstranit partnera

B Ulozit

Zalozeni partnefi se nasledné objevi v seznamu na strance ,Partner”. Pomoci tladitka ,Zobrazit” je
mozZné partnera zobrazit nebo upravit jeho hodnoty.

Seznam partneru

Strategicky
T N . N ~ ~ partner je Zobrazit
Cislo % Jména % Marodnost % Zkratka + Role + pFifazen k partnera
1 Vedouci partner projektu bm CESKA REPUBLIKA VP LP £ Zobrazit

6.5. Popis projektu
Zalozka ,Popis projektu” je rozdélena na Ctyfi podzalozky.

ner Popis projektu Pracovni plan

fyznam projekiu
o Zaméfenl projektu

o Kontext projektu

o Horizontalni principy
varcraTEI Zkratka %

6.5.1. Vyznam projektu

Zalozka ,,vyznam projektu” obsahuje nékolik blok( s textovymi poli, které je tfeba vyplnit, a také blok
,Kritéria spoluprace”, kde je tfeba zaskrtnout, kterd kritéria se projektu tykaji a v pfipadé, Ze se
nékteré tyka, je tfeba vyplnit i pfislusny dvojjazyény komentar.

Prosim vyberte viechna kritéria spoluprace, kterd budou naplnéna ve vasem
projektu a popidte, jakym zplsobem budou dosaZena. Je nutné vybrat alespof
tfi ze Eryf kritérii, pfiéemz jsou kritéria "Spoleéné pripravy’ a 'Spolecné realizace’

povinna.
< PR
Spoleéna priprava  ? ]
2000 Zhyva znaki
2000 Zhyva znaki
- i . 2
Spoleéna realizace  ? ]

2000 Zhyva znaki

6.5.2. Zaméreni projektu
Na této zdloice je opét rada textovych poli, které je tfeba dvojjazycné vyplnit. Dale je tfeba zvolit
programovy ukazatel odpovidajici k projektu.

11



Zameéreni projektu

Specificky cil priority programu: 1a Zkvalitnéni a Programové ukazatele vysledkd
ivyzkumu a inovaci / 1a Verbesserte und
erweiterte Forschungs- und Innovationskapazitéten Popis hlavaihe 21 g1 yyzkumna kvéta / Forschungsquote v
programového
Hlavni cil projektu ? ukazatele
Co je hlavnim cilem projektu a jak souvisi s cilem programu? Hlavni ’_.SlE‘d l\: projelcu

Uvedte jeden hlavni cil projektu a popiste, jak pFispéje k dosaZeni specifického

cile programové priority. Jaké jsou hlavni vysledky projektu? ?

| Uvedte jeden nebo vice wsledkd projektu a popiste, jak pfispéji k naplnéni
wyie uvedenéhao programového ukazatele vysledki.

1000 Zbyva znaki =

Dale je tfeba vyplnit jeden ¢i vice odpovidajicich specifickych cild. Pomoci tladitka ,Pridat specifické
cile projektu” (1) zaloZite formuldr pro novy specificky cil (2). Zde je tfeba vyplnit ndzev a popis
specifického cile a pfipadné jej pomoci tlacitka (3) odstranit.

Specificke cile projektu

Jaké jsou specifické cile pr’F)jEk'.Ll? 3
Definujte max. 3 specifické cile projektu.
2 | Specificke cile projektu 1 @) Odstranit specifické cile projektu
MNazev specifického cile Prosim kratce popiste specificky cil.
hw Specificky cil 1 ba Fopis CZ

992 Zbyva znakl
B specificky cil 2 B opis DF

592 Thiva znakl

©) Pridat specifické cile projektu 1

Na zavér je tfeba vyplnit popis udrzitelnosti.

6.5.3. Kontext projektu
Zalozka , Kontext projektu” obsahuje pouze sadu textovych poli, které je tfeba odpovédét vzhledem
k poloZené otazce.

6.5.4. Horizontdlni principy
Na zaloZce , Horizontalni principy” je tfeba vyplnit, jaky ma projekt vztah k jednotlivym horizontalnim
principlim a v pfipadé, Ze ma jiny nez neutralni, je tfeba vyplnit i odpovidajici komentar.

Prosim uvedte, jak v&E projekt pfispiva k naplfiovani horizontalnich principd a svij whér zdivodnéte.

UdrZitelny rozvoj B Komentaf DE

pozitivni =

989 Zhyva znakd
b Komentai CZ

989 Zhyva znakl
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6.6. Pracovni plan
Zalozka ,Pracovni plan“ obsahuje opét tfi dilci zalozky.

hjektu Pracovni plan Rozpocet projektu
o Seznam pracovnich balicka
o Cilove skupiny

o Definovat monitorovaci obdobf

6.6.1. Seznam pracovnich balickii

Zalozka ,,Seznam pracovnich balick(“ slouZi k vyplnéni jednotlivych Casti realizace projektu. Je zde
mozné zaloZit jediny pracovni balicek ,management” (1) a pracovni balicek ,publicita“ (3) a dale
jeden nebo vice balickd v sekci pracovni balicek implementace a investice (2).

Seznam pracovnich balickl

ytwoiit pracowni balitek Pliprava 33

Lédiné pracovni balitky nebyly vymvoleny

. o POy PraCOY ek o tvofit pracosni balidek
X01.2015 ML20E 5 3

Management (1)

Pracovni balicek management ma automaticky uveden termin plnéni dle zacatku a konce projektu. Je
u néj tfeba zvolit zapojené partnery, ale u tohoto bali¢ku je vZdy povinné zvolen vedouci partner
projektu, to neni mozné zménit.

Zapojeni partnefi

Nazev organizace partnera & Role partnera v projektu ¢ Zkratka organizace %
Partner 1 CZ EP PP1

Dale je tfeba vyplnit popis pracovniho balicku v obou jazycich.
Souhrnny popis pracovniho bali¢ku

Popiste, jak bude na strategickeé a operativni Urovni provadén management projekru, konkrémn&:

- struktura, odpovédnosti a procesy pro kazdodenni fizeni a koordinaci projekiu;

- komunikace mezi partnery;

- podavani zprav a hodnoceni pokroku;

- Fizeni rizik a kvality
- uvedte, zda se pfedpoklada vedeni projektu externé.

1000 Zhyva znakl

1000 Zhyva znakl
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U pracovniho balicku je mozné déle vyplnit jednu nebo vice aktivit realizovanych v ramci néj. Novou
aktivitu je mozZné pridat pomoci tlacitka (6). Je tfeba vyplnit nazev aktivity, ¢asové umisténi a
rozpocet (1), dale popis dané aktivity (2). Ke kazdé aktivité je také mozné pridat nékolik dil¢ich
vystupl pomoci tlacitka (4). Tim vznikne novy blok, do kterého je tfeba popsat, o jaky vystup jde, jaka
je jeho cilovad hodnota a dalsi udaje. Pomoci tlacitka , Odstranit” je mozné vystup smazat. Smazat lze
také celou aktivitu pomoci pfislusného tlacitka (3).

Altivity AM.T
1 5
Nazev akrivity ? Datum zahdjeni  Datum
ukonéeni e
M Aktivica 1 DE Drosinec | ¥ . Diléi vystup A.M.1.1 @) Odswanit
L Cervenec | ¥
Aktivita 1 CZ - - azev ova hodnota
2015 N Cilova hed
2016
B \ystup 1 DE 2.00
Planovany rozpotet
- b Vystup 1C2 Termin (mésic)
€15000.00 realizace
Popis diléiho vystupu ? Lervenec |
M Popis DE 2008
2 Popis aktl\-ltj’ 992 Zhywa znaki
i
Prosim popiste aktivity a vystupy v rémci tohoto pracovniho baligku ? hw Popis CZ
B Popis DE 992 Zbywa znaki
552 Thyva znakl
b Fopis CZ
552 Thyva znakil

3|° Ods:ran'taktiui:.ll O) Pridat diléi wstup |4

Pracovni balicek implementace (2)

Pracovnich bali¢kll implementace je mozné zalozZit vice v zavislosti na skutecné realizaci projektu.
Prvni dva bloky balicku implementace jsou totoZzné jako u managementu. Drobnym rozdilem je, Ze
neni automaticky vyplnén nazev, ale je tfeba jej vyplnit ru¢né. Dale je tfeba zvolit zapojeni partner( a
vyplnit popis balicku.

Dale je tfeba vyplnit hlavni vystupy, které z aktivity vzniknou. Pomoci tlacitka (2) je mozZné pridat dalsi
zdznam, pripadné pomoci tlacitka (3) odstranit jiz existujici. U hlavniho vystupu je tfeba vyplnit jeho
nazev a popis (1) a dale zvolit indikator, datum jeho naplnéni a pocet vystupl (4). Pokud hlavni
vystup naplfiuje vice vystupd, je mozné pomoci tlacitka (5) pfidat dalsi zaznam.

Hlavni wstupy

Prosim popiste hlavni vystupy projekturealizované na zakladé€ aktvit v tomto pracovnim balicku. Ke kazdému vystupu projektu by mél byt prifazen
programaovy indikdtor vystupu. Vystupy projektu i programové indikatory vystupu musi mit stejneu mérnou jednotku.

Hlavni vystupy projektu V.T1.1 3 ©) Odstranit hlavni wystup projektyl
Mazev ? Papisté hlavni vystup projektu ? 4 [VWyberte programovy ukazetel wystupd, k jehoz naplne 2,
] Hiavni wjstup DE B Popis DE bude pfispivat hlavni vystup projektu.
OF 1 Number of cross-border mechanisms in the fig ~
992 Thipva znakl
Termin realizace vystu, ? Poter ?
b Hlavniwvystup CZ b PopisCZ
Prosinec | = 10 Number

292 Thiva znakl

=
2016 -,

5 |'©) Pridat indikétor vystupu

2

©) Pidat hlavni vystup
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Dale je tfreba pomoci tlacitka , Cilové skupiny” zvolit pfislusné cilové skupiny projektu. Vybrané jsou
automaticky naplnény v pravé ¢asti obrazovky. K cilovym skupinam je dale tfeba vyplnit popis
zapojeni cilové skupiny.

Cilové skupiny

Cilové skupiny

ilové skupiny| ¥ . : By
— * lokalni vefejny subjekt - Lokale éffentliche Einrichtung
> |. malé a stfedni podniky (M5P) - Kleine und mittere Unternehmen
Ié a stfedni podniky (M5P) - K d u I
(KMU)

Jak budou cilové skupiny (a dal3i zGZastn&né strany) zapojeny do rozvaje hlavnich wystupd projektu?

B Zapojeni DE

Dale je tfeba vyplnit textova pole udrzitelnosti a také aktivity, které se vypliuji stejné jako u balicku
management.

Pracovni balicek investice (3)

Jedinym rozdilem pfi vyplfiovani balicku investice je nutnost vyplnéni fyzického umisténi investice,
kde je tfeba vybrat stat a nasledné region, kde bude investice umisténa. Ostatni pole jsou totoZna
s predchozimi balicky.

Umisténi investice

Fyzické umisténi investice
Stat (NUTS 0) ?

CESKA REPUBLIKA (CZ) | ~

Ze viech regiond

Region (NUTS 2) ?
Jihozapad (CZ03) x

Kraj (NUTS 3) ?
Plzenisky kraj (CZ032) =
]

Publicita (4)

U pracovniho balicku publicita je tfeba opét vyplnit zapojeni partner(i a nasledné popis. Rozdilem
oproti jinym bali¢ckdim je vyplnéni cile. Pomoci tlacitka (1) mizZeme zaloZit jeden nebo vice zaznam
cile, u kterych je tfeba doplnit, o ktery komunikaéni cil jde a vyplnit metodu naplnéni (2). Vyplnény cil
je také mozné odstranit (3).

Cile

Specifické cile projektu Komunikaéni cile ? etoda

B Metods DE

991 Zhipvd znakl
Increase knowledge | ~

ha Metada CZ

991 Zhvjwd znakl

1 I ) Pfidat komunikaéni cil ”0 Odstranit komunikaéni ci |3

Dale se vyplnuji aktivity a dil¢i vystupy stejné jako u jinych balickd, jak je popsano v managementu.
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Pfiprava (5)
Balicek priprava je dalSim preddefinovanym balickem, kde je mozZné zvolit pouze terminy, zapojeni
partner( a popis aktivity.

Vysledkem je seznam pracovnich balicki s prehledem vami zadanych a také orientacni
harmonogram.
Seznam pracovnich balickd

PRIPRAVA

S (R

MANAGEMENT IMPLEMENTACE PUBLICITA

Management Implementace CZ m m @ Publicita

XI.2015 XIL2016 XIL2015 Xl.2016
INVESTICE

CETEE C00 E278 -

Movy pracovni balicek o Novy pracovni bali¢ek o
Implementace 3 Investice -’

6.6.2. Cilové skupiny

Zalozka cilové skupiny se vypliuje aZ v zavislosti na vyplnéni stejnojmennych poli na pracovnich
bali¢cich. Pokud na tuto zalozku vstoupime dfive, bude prazdna. Jakmile v ni mame néjaky zaznam, je
tfeba u néj vyplnit specifikaci cilové skupiny a orientaéni velikost skupiny.

Cilové skupiny

Cilové skupiny (automaticky vloZenc ? Prosim bliZe specifikujte cilové skupiny (napF. bilingvalni ?) Cilova hodnota: Prosim uvedte
pracovniho planu) zakladni Skoly, experti na Zivotni protfedi, apod.). pribliznou velikeost cilové skupiny

?

B Specifikace DE

lokalni vefejny subjeks - Lokale 6ffentliche 986 Zhyjva znaki

Einrichtung

h Specifikace CZ

986 Zhyva znakl

M cpecifikace DE

986 Zhyva znakl

malé a stfedni podniky (M5P] - Kleine und
mittlere Unternehmen {(KMU)

h Specifikace CZ

986 Zhyva znakl
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6.6.3. Definovat monitorovaci obdobi

Na této zaloZce je tfeba rozdélit realizaci projektu na jednotlivd monitorovaci obdobi. Pomoci tlacitka
Pridat (1) zaloZime novy balicek, ktery automaticky obsahuje data dle realizace projektu. Jakmile
priddme vice neZ jeden, stane se dfive zadany editovatelny a mlZeme upravit datum konec
monitorovaciho obdobi (3). Jakmile datum zménite, automaticky se prepoctou vSechna nasledujici
obdobi tak, aby na sebe data navazovala. Soucasné muizZete ménit jesté predpokladané datum
predloZeni zprdvy (4). Jak nastavit spravné monitorovaci obdobi je upraveno metodickou pfiruc¢kou.

Definovat monitorovaci obdobi
Popis

ZACATEK PROJEKTU (02.12.2015)

MONITOROVACI OBDOBI 1 (2 MESICE/MESicU 16 DNY/DNI/DND)

17.02.2016

02.12.2015

02.12.2016

MONITOROVACI OBDOBI 2 (9 MESICE/MESicU 15 DNY/DNI/DNU)

©

18.02.2018

02.12.2016

KONEC PROJEKTU (02.12.2016)

6.7. Rozpocet projektu
Dalsi zalozkou je rozpocet projektu, ktery se déli na dalsi tfi zalozky.

Pracovni plan Rozpocet projektu

o Rozpocet partnera
o Aktivity mimo programove Uzemf

o Project Breakdown Budget (CZ)

6.7.1. Rozpocet partnera

Po stisknuti této zalozky se prvné objevi prehled partnerl. U kaZzdého je moZno definovat rozpocet
(1) a definovat ostatni financovani (2).
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Seznam partnert

Strategicky
partner je
prifazen k

W

Cislo ¢ Jméno & Narodnost & Zkratka & Role ¢ Rozpocet

1 Definovat
rozpodet
1 Vedouci partner projektu B CESKA REPUBLIKA VP LP 2 Definovat
Ostatni
financovani

13

Definovart
rozpocet
2 Partner 1 CZ = OSTERREICH PP1 PP
= = Definovat
Ostatni
financovani

13

Definovat rozpocet
Jako prvni volbu je tfeba zvézit, zda nds projekt bude zahrnovat pausaini vydaje nebo ne. Pokud ano,
je tfeba zaskrtnout policko ,Rozpocet Pausal”.

Rozpocet Paus

Rozpodet Pausal

Pokud zvolime, Ze ano, otevie se nam nékolik dalsich voleb, kde mizeme zvolit, zda budeme pausal

pouzivat pro personalni ndklady a pro kancelarské a administrativni vydaje. U kazdé z voleb jesté

mulzZeme zvolit procento pausalu. Spravné procento poskytne metodicka pfirucka. V navaznosti na

tyto volby, jsou poté naplnény automaticky prislusné radky v rozpoctu, jak ukazuje snimek. Pokud

nepouZijeme volbu pausall, musime vsechny radky naplnit sami.
Rozpodet PauZal

v

Pausal Personalni naklady 1

m—
v 20.00% _
Pausal Kancelafské a administrativni wydaje

—
v 1500%

1) Znovu prepoéitat rozpodet

— . I - Wp (CZ)M - Wp (CZ) T1- Wp (CZ) 11 - Wp (CZ)C- .
s ?
SEPIEGET Rocrdzpoctoalploial Management Implementace CZ Investice CZ Publicita Scucs:
2 Maklady na Staff costs / Staff costs £€0.00 £€0.00 £€0.00 £0.00 £0.
zaméstnance
Soudet €0.00 €0.00 €0.00 € 0.00]
Kancelaiske 2 Office and administration £0.00 £0.00 £0.00 £0.00 0.
administrativni
wydaje Soucet £0.00 £0.00 £ 0.00 £ 0.00
Maklady na cestovari+
Sl o £0.00 £0.00 £0.00 oo R

Maklady na externi |+
odborné poradenstvi

Obecné tabulka rozpoctu obsahuje hlavni kapitoly rozpoctu a tolik sloupct (2), kolik jste si v kroku
pracovni balicky zadali balick(l. Tabulka tedy bude u kazdého projektu vypadat trochu jinak. Pomoci
tlacitka plus (1) zaloZime novy diléi fadek rozpoctu.

2
= . . Podrozpoétow. ? Wp (CZ) M - Wp (CZ)T1 - Wp (CZ) 11 - Wp (CZ)C - .
37
SRR polozka Management Implementace CZ Investice CZ Publicita Scucs:
Naklady na 1
zameéstnance Soudet €0.00 €0.00 €0.00 €0.00
KancelaFskeé a +
administrativni
vydaje Soudet £€0.00 £€0.00 €0.00 £€0.00

Naklady na cestovari®
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Otevre se nové okénko, kde je tfeba vyplnit poZadované udaje, zpravidla jen popis (pouze u nakladu
na zameéstnance je treba jesté vyplnit funkci zaméstnancl). Tladitkem ulozZit vloZime fadek do
rozpoctu.

VytvoFit Podrozpoctova jednotka pro Naklady na cestovani a ubytovani %

Popis

¥

B) UloZitzmény B) Ukonéit zmény

7

Novy radek je zaloZen a nyni je mozné pfipadné upravit nazev (1) a dale doplnit ¢astky pomoci
tlacitka tuzky (napfiklad 2).

administrativni

ki G | £0.00 5 £0.00 £0.00 £ a.m}_
Naklady na cestovan.+) Podpolozka CZ / Podpolozka ﬁ g £ 0.30 €0.00 (5 £0.00 (» £0.00 £0.00
a ubytovani =

Soutet £0.00 €0.00 £0.00 QXL <00

Po stisknuti tuzky se otevie nové okno s prehledem monitorovacich obdobi, které jsme vyplnili
v jednom z dfivéjsich krokd (1). U kazdého radku je tfeba vyplnit typ jednotky (2), dale pocet
jednotek (3) a cenu za jednotku (4). Celkova cena je automaticky vypoctena. Déle jesté mlizeme
vyplnit komentar (5). Takto vyplnime kazdy radek a uloZzime.

Aktualizace Rozpocet pracovniho bali¢ku pro "Wp (CZ) T1 - Implementace CZ' - 'N4klady na cestovani a ubytovani (Podpolozka CZ /
Podpolozka DE)

1

Obdobi Typ jednotky ? Jednotka ? Cena za jednotku ? Celkem ? Comment (CZ)

Komentar

2 3 4
Obdebi 1-02.12.2015- | 1.00 |

02.12.2016 s

€5000.00 €5000.00

o

Obdobi 2 -02.12.2016 -
02.12.2016

Kus 2.00 €3500.00 €7000.00

B) Ulofit B) Ukonéic
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Vysledkem je vyplnény rozpocet dle nasich potreb.

Wp (€2)T1 -

L o Wp (CZ) M - Wp (€CZ) 11 - Wp (CZ) C - )
: P ?
Rozpoitova poloi ?4 Podrozpo£tova peloika ? Management Implementace Investice CZ Publicita Soutet
Maklady na
zaméstnance Soutet £0.00 £0.00 £0.00 <o R
e Ll Padpalozka 2@ () £10000.00 (5 £0.00 [y £0.00 (5 £0.00 £10000.00
administrativni
vydaje Soudet €10 000.00 €0.00 € 0,00 £ 0.00]
Naklady na cestovarit) PodpoloZka CZ / Podpoloika DEL#') (W) (0 €0.00 () €12000.00 (p €0.00 (p# €0.00 €12 000.00
a ubytovani z
Souget €0.00 €12000.00 £0.00 QXL € 1200009
Naklady na externi () oo 010510 2@ £0.00 (5 £0.00 () £30000.00 (7 £0.00 £30000.00
odborné poradenstvi
a sluzby Soutet €0.00 €0.00 € 30000.00
Vydaje na +) Padpalozka S £0.00 (5 €0.00 () €48000.00
vybaveni z
Soucet €0.00 €0.00 € 48 000.00
Nékup nemovitosti 8.+
stavebni prace Soudet £€0.00 £€0.00 € 0.00
Cisté prijmy + Soutet £0.00 €0.00 £0.00

Dalsi tabulkou je automaticky secteny rozpocet za jednotlivé kapitoly strukturovany dle jednotlivych
monitorovacich obdobi. Pomoci kteréhokoliv tlacitka s tuzkou je mozné jednotlivd obdobi upravit.

Rozpoétova poloZka ? Podrozpogtova polozka ? Obdabi1 Obdaobi 2 Souéet

Maklady na zamé&stnance + Soudet € 0.00 € 0,001

Kancelarske a administrativni vydaje +/) Podpolozka P €9000.00 () €1000.00 €10000.00
Soutet €9000.00 JEEXE < 10000.09

MNaklady na cestovani a ubytovani +) Padpalofka CZ / Podpolozka DE/) (W) [, €5000.00 () €7000.00 €12 000.00
Soutet €5000.00 FLGEY € 1200000

MNaklady na externi odborné poradenste a sluzby +/) PadpaloZka &) W) () €10000.00 () €20000.00 € 30 000.00
Soudet € 10 000.00 € 20 000.00| £ 30 000.00

Vydaje na vybaveni +) PadpoloZka )W) () €32000.00 () €16000.00 € 48 000.00
Soudet €32 000.00

MNakup nemovitosti a stavebni prace + Soucet €0.00

Cisté pFijmy + Soufet £0.00

Posledni tabulkou je rozpocet strukturovany dle jednotlivych pracovnich balickli a jednotlivych
monitorovacich obdobi. Pomoci kteréhokoliv tlacitka s tuzkou je mozné upravit libovolné balicky
nebo obdobi.

Obdobi Wp (CZ) M - Management Wp (€Z) T1 - Implementace CZ Wp (CZ) 11 - Investice CZ =~ Wp (CZ) C - Publicita  Souéet
Obdobi 1 5 €0000.00 (
Obdabi 2 & £1000.00 [

Definovat ostatni financovani

Na této zaloice se definuji zdroje financovani. V horni tabulce je automaticky nactena suma
z jednotkového rozpoctu, pokud je vyplnén (1). Castka oznacena jako ,Ostatni financovani partnera“
(2) je castka, kterou je tfeba doplnit do zdrojli financovani (3). Soucet téchto castek se musi rovnat
Castce oznacené Sipkou.

V zakladu je vyplnén jeden zdroj typu verejny (public) a dalsi zdroje mizete pridat pomoci tlacitka (4).
Tim zaloZite novy radek, vyplnite ndzev zdroje, zvolite, zda se jednd o verejny nebo soukromy typ
zdroje a vyplnite ¢astku. Pfi uloZeni jsou automaticky vSechny castky prepocteny (3). Pokud je tfeba
néjaky zdroj smazat, provede se to pomoci ikony kose.
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Financovani partnera

Mira ostatniho financovani partnera

Castka Mira spolufinancovani !
Spolufinancovani z programu €094 775.00 85.00 %
Ostatni financovani partnera | €16 725.00 I 2
Cekovy zplsobily rozpoget partnera €111 500.00 \

Zdroj ostatniho financovanf

Zdroje ?
Zdroj financovan.? Pravni status ? Castka ? financovani
i
3
Partner 1 CZ public £14216.25
Soukromé zdroje private = €2508.73 [}
Mezisoucet financovani z vefejnych zdrojﬁ £14 216.25
Mezisoucet Automaticky prispévek z verejnych -
o €0.00
prostiedkd
Mezisouéet financovani ze soukromych zdroji €250875
Celkem £16725.00
Cilova hodnota celkem £16725.00
Celkové vefejné vydaje €108 991.25

6.7.2. Aktivity mimo programové tizemi

V rdmci Uzemniho dopadu je tfeba vybrat vhodna uzemi a vyplnit komentar.

Programoveé uzemi

Programové Uzemi

Zvolit

MNuts Regiony
AT12 Niederdsterreich
AT121 Mostviertel-Eisenwurzen
AT122 Niederstemeich-Siid
AT124 Waldvieriel

AT125 Weinviertel

| lemm el PR Lo el i)

= Popis dopadu DE

bw Fopis dopadu CZ

Dale je na této zaloZce moZno vyplnit aktivity mimo podporované Uzemi. Je tfeba vyplnit text a dale

rozpocet a jeho ¢ast pripadajici na EFRR.
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Aktivity mimo programoveé uzemi

P i Lved; it ? A
Pouzije-li se, prosim uvedte a'('tl:a’l.y ) B kivicy DE
realizované mima programove lzemi,
Popiste, jak budou tyto aktivity prospéiné pro
programove dzemi.

b Aktivity CZ

ko FozBOs PP — v Cirerni (olama: P
Celkowy rozpodet aktivit mimo programové Gzemi (planaove 2 ).

EFRR mimo programové dzemi (planované) ?

U z celkové vyse EFRR (planované)

6.7.3. Rozc¢lenéni rozpoctu partnera

5000.00

4250.00

5.000 %

Tato zadlozka obsahuje finanéni plan projektu a ten je automaticky vygenerovdn z jednotkového

rozpoctu a monitorovacich obdobi. Tento neni mozné upravovat.
Rozélenéni rozpo&tu projektu

. Zatatek obdobi . Rozpottova . Pracovni bali¢ek
Partner % Cbdobi ¢ ~ Konec obdobi % pv ~ PodpoloZka ¢ ~
& poloZka & <
Maklady na .
1VP  Obdobi 1 02.12.2015 02.12.2016 cestovania Podpolazka CZ / T1 Implementace
L . PodpoloZka DE CZ
ubytovani
Maklady na .
1VP  Obdobi2 02.12.2016 0212.2016 cestovania dpoacal JiElmeRnetizg
. . PodpoloZka DE CZ
ubytovani
Maklady na externi
) dborné ) .
1VP | Obdobi 1 02.12.2015 02122016 OO0 Podpolozka 11 Investice CZ
poradenstvi a
sluzby
Maklady na externi
1VP  Obdobi2 02.12.2016 02122016  OdPOMe Podpolozka 11 Investice CZ

poradenstvi a
Pomoci tlacitka Export do excelu je mozné celou tabulku vygenerovat pro dalsi praci do excelu.

0O) Export As Xls (CZ)

6.8. Prehled rozpoctu projektu

Tato zadlozka obsahuje sadu automaticky vygenerovanych tabulek s prehledem rozpoctu z mnoha
raznych uhld pohledu (z pohledu pracovnich balickd, z pohledu partner( a dalsi). Tabulky neni mozné
upravovat a je mozZné je vygenerovat do excelu.

6.9. Prilohy

Na zdloZce pfilohy je mozné nahrat dokumenty vztahujici se k projektu. Pomoci tlacitka nahrat se
otevre standardni dialog pro vybér souboru a po jeho vybéru se automaticky pfiloha nahraje.
Prilohy a nahrané dokumenty

PEilohy

Nahrané soubory se objevi v tabulce. Pomoci tlacitka , komentar” je mozné vyplnit textovy popisek
pfilohy, jak ukazuje nasledujici obrazek.
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Nahraneé soubory

Mazev souboru 2 Typ souboru ¢ | Datum £ UZivatel ¢ Popis MoZnosti

A Komentar

APFdiléi - 00029-UPvOlpdf — pdf 03122015 Jaroslav Pazdera | Komentai CZ
W) Smazat

4APZdilgi_-_00029-UPvOl.pdf x

B (omentsfDE

b KomentaF CZ

B Ulozit ) Ukonéit

6.10. Kontrola projektu

Jakmile mate vse vypInéno, mlzete prikrocit ke kontrole projektu. Tu provede tlacitko v levém menu
nazvané , Zkontrolovat uloZeny projekt”. Tuto kontrolu mizete provést kdykoliv i béhem vyplriovani a
cilem je, aby kontrola nezobrazila Zadnou chybu.

¥ Obecne Zadejte prosim telefonni €islo v mezindrodnim formétu
e nezbymé vybrat nejméné 3 ze 4 kritérii
@) Ulasit jako PDF Toto kritérium musi b brano vdy

Toto kritérium musi byt
) Zkontrolovat uloZeny Popiste spolefné preshrani

projekt —> Popigte pfistup, krery bude
Popiste spolecné preshrani
Popiste udrZitelnost wyst
Popiste pfenositelnost v
Popiste, jak bude projekt vyu.

vidy

tu pouit

dkii projektu
sledkid projektu
t stavajicich znalosti

B) Vygenerované soubory

@) Historie projektu Paopiste pfinos projektu k relevantnim strategiim a politikam
Popiste hlavni wysledky projektu
&) Prilohy Popite, co je hlavnim cllem projektu

Popiste, co je hlavnim cilem
Popiste, jak vaE projekt prispiva k napliovani horizontalnich principh

Popiste synergie s jiZ realizovanymi nebo probihajicimi projekty

Pauzalni sazba pro kancelarske a administrativni vydaje nenivybrana pro vechny
Stromova struktura Zkontrolujte, Ze pfinos partnera odpovida cilové hodnoté

rojektu

2 Sprava uZivateld

(=]

Oznatit projekt

o

Jakmile projekt neobsahuje Zadnou chybu, objevi se potvrzujici hlaska a vIlevém menu se misto
kontroly objevi nova polozka menu ,Podat zkontrolovany projekt”.

z wr

iierreg E Testv.2 ATCZ28 Ukszat vice Projektova Zadost . Uspéing zkontrolovino !
Austria-Czech Republic

Eutmtsean e Orrmpmer funs

= Piehled projektu Partner Popis
(@) vozr P . i f
\o Prehled rozpottu projektu ony

¥ Obecné

Pracovni plan Rozpocet projektu

vani partnera
&) UloZit jake PDF

Mira ostatniho financovani partnera

Podat zkontrolovany

~
projekr
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6.11. Podani projektu a jeho tisk

Jakmile stiskneme tlacitko ,Podat zkontrolovany projekt” je projekt uzamcen a podan a nadéle neni
mozné ho upravovat, pouze si jej prohlédnout.

Dalsim krokem je tisk PDF verze Zadosti. Jakmile stisknete tlacitko ,UloZit jako PDF“ je zahdjen
export, ktery mizZe nékolik minut trvat.

b 4 PSS UL UL PSR [ RUNTRTY

~ Obecné

Financovani partnera

Viira ost iho fi covani nera
Eo—— Mira astatniho financovani partnera

)
prajekt

Jakmile je export proveden, jste informovani interni postou a najdete vami pozadovany dokument
v menu v poloZce ,vygenerované soubory”, odkud jej mUZete stdahnout a dale pokracovat podle
metodického postupu.

FIEIITU UL UL U ERLU Fruuny

&) UloZit jako PDF F i -
| B) Vygenerované soubory | )
Generated Files (CZ) *
) Historie projektu
&) Prilohy "
N lo3ky 2 T Velikost Posledni
&) Sprava uzivatelld e NS A yp & Zména &
Znatit proi [ — e

W) Oznatic projekt ProjectRepors 28 Test v 2 20151203 163101.pdf File léﬁ’e’ ",Z'd.i'f.géf' 0}
') Stromova struktura P
2] Kontakw 2
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7. Pojmenovani priloh
A| Prilohy povinné pro vsechny typy projekti
1. Doklad o pravni subjektivité
2. Doklad jednatelského opravnéni
3. Cestné prohlageni
4. Doklady o spolecné ptipravé projektu

B| Prilohy povinné jen pro urcité typy projekti

Potvrzeni o konzultaci projektu

Doklady k personalnim vydajim

Nakup nemovitosti

Stavebni prace

Projekty vytvarejici pfijmy

Projekty, jejichz vystupem budou studie, strategie, plany ¢i podobné preshranicni
mechanizmy a feseni

ok LN E

7. Projekty relevantni z hlediska verejné podpory

C| Specifické pfilohy podle prioritnich os/investi¢nich priorit
1. Projekty, kde je projektovym partnerem velky podnik
2. Silni¢ni projekty

Pojmenovani priloh:

jestlize chcete nahrat napf. pfilohu o dokladu o pravni subjektivité, prosim o nasledné
pojmenovani: LP_A1 rrmmdd_Doklad o pravni subjektivité

jestlize chcete nahrat napf. pfilohu o dokladu k personalnim vydajim, prosim o nasledné
pojmenovani: PP2_B2 rrmmdd_doklady k personalnim vydajiim

napr. LP_A3_rrmmdd_jméno souboru: A se vztahuje na nadpis (Pfilohy povinné pro vsechny
typy projektd) a &islo 3 se vztahuje na podbod (Cestné prohldseni); to znamena, e nahrany
soubor patfi do kategorie Cestné prohlageni.
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