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UVODNIi USTANOVENI

Cilem Metodického pokynu procesu fizeni a monitorovani v MS2021+(dale téz MP MS2021+ nebo MP
MS21+) je poskytnout Fidicim organtim (dale téz RO), zprostfedkujicim subjektim (dale téZ ZS) i dalsim
zapojenym partnerim a subjektlim pfehledné a zavazné postupy pro praci v MS2021+ pfi monitorovani,
fizeni, hodnoceni a reportovani vSech urovni implementace fondd EU, véetné fond(l v oblasti vnitfnich
véci v Ceské republice (dale také jen CR), v programovém obdobi 2021-2027.

MP MS2021+ byl vytvoren v souladu s Usnesenim vlady CR ze dne 29. dubna 2019 &. 284 o Jednotném
narodnim ramci pravidel a postupl v ramci Evropského fondu pro regionalni rozvoj, Evropského
socidlniho fondu+, Fondu soudrznosti a Evropského namorniho a rybarského fondu v programovém
obdobi 2021-2027 a rovnéz v souladu s Usnesenim vlady CR ze dne 30. &ervence 2019 &. 561/2019
ke Koncepci pfipravy monitorovaciho systému fond EU pro programové obdobi 2021 — 2027.

MP MS2021+ navazuje na ostatni metodické pokyny Jednotného narodniho ramce pravidel a postup(
(dale téz JNR). Vytvafi zavazny ramec Monitorovaciho systému pro programové obdobi 2021-2027.

MP MS2021+ definuje pro praci v MS2021+ odpovédnosti, zavazné postupy a Ihlty pro sbér,
monitorovani a vykazovani dat tak, aby byly dodrzeny zakladni zasady a principy monitorovani na vSech
urovnich implementace. Stanovuje jednotnou terminologii a definuje obsah jednotlivych zavaznych
datovych polozek. Dodrzovani téchto zasad a pravidel zaru€i dostupnost srovnatelnych, vécné
spravnych a aktualnich dat pro vystupy za CR a jednotlivé programy.

MP MS2021+ definuje pro praci v MS2021+:

KDO tvofi organizaCni strukturu systému monitorovani (subjekty — jejich role, odpovédnosti
a kompetence),

CO je pfedmétem monitorovani (data pro monitorovani),

JAK probihaji jednotlivé procesy a ¢innosti (postupy), pokud je to relevantni,
KDY budou definované postupy realizovany,

PROC jsou data pro monitorovani sledovana.

Ugelem je poskytnout odpovédnym a dal$im zainteresovanym subjektdim okamzity pfistup ke
spolehlivym, konzistentnim a aktualnim informacim, které poskytnou podporu zejména pro jejich fizeni,
koordinaci a hodnoceni program( a projekta tak, aby byla zajisténa maximalni absorpce poskytovanych
prostfedkll a naplnény vSechny pozadavky relevantnich pravnich pfedpisi a dalSich zavaznych
dokumentt EK i CR.

Na zakladé této skuteCnosti vSechny dotéené subjekty zohledni tento MP MS2021+ ve své vlastni
zavazné programoveé, smluvni a provadéci dokumentaci. PfisluSné organy implementaéni struktury
musi zajistit jeji zavazné dodrzovani. V kompetenci Fidicich organl je stanovit dalSi specifické
poZzadavky a postupy pfi administraci jednotlivych programt, které vSak nesmi byt v rozporu
s jednotnymi zavaznymi pravidly a poZadavky stanovenymi timto MP MS2021+.



ZAVAZNOST A UCINNOST

Metodicky pokyn procesl fizeni a monitorovani v MS2021+ pfimo zavazuje Fidici organy jako subjekty
zodpovédné za pfipravu a fizeni programu, a to v nasledujicim rozsahu:

MP MS2021+ je zavazny pro vSechny programy, které jsou nebo v budoucnu budou v MS2021+
administrovany. Jedna se o programy, které jsou =zastfeSeny Dohodou o partnerstvi,
spolufinancovanych z fondd EU - Evropského fondu pro regionalni rozvoj, Evropského socialniho fondu
plus, Fondu soudrznosti, Fondu pro spravedlivou transformaci a Evropského namoiniho, rybafského
a akvakulturniho fondu a rovnéz pro programy Ministerstva vnitra v oblasti vnitfnich véci
spolufinancovanych z Azylového, migraéniho a integraéniho fondu, Fondu pro vnitini bezpeénost
a Nastroje pro finan¢ni podporu spravy hranic a vizové politiky. Je tedy zdvazny pro v8echny fondy
zahrnuté pod Obecné nafizeni pro programové obdobi 2021-2027 - Nafizeni Evropského parlamentu
a Rady (EU) &. 2021/1060 ze dne 24. Cervna 2021. Dale se jedna o program evropské uzemni
spoluprace INTERREG Cesko — Polsko 2021-2027, spolufinancovany z Evropského fondu pro
regionalni rozvoj.

Zavazna pravidla uvedena vtomto MP budou reflektovana v ramci technického feSeni nastaveni
MS2021+.

Kromé zakladnich pravidel a postupt uvedenych v tomto zavazném metodickém pokynu, Spravce
systému k jednotlivym procesim obsazenym v MS2021+ vydava uzivatelské pfirucky, které obsahuiji
podrobnéjsi popis pracovnich postup(.

Spravce systému (MMR — NOK) garantuje programim administrujicim v MS2021+ prichod jednotlivymi
procesy v MS2021+ pouze v pripadé, ze se budou fidici organy Fidit pravidly a postupy obsazenymi
v tomto MP, a dale postupy uvedenymi v uzivatelskych pfiru¢kach k jednotlivym oblastem. V pfipade,
Ze uzivatelskeé pfirucky nejsou v dobé realizace rozvoje MS2021+ dostupné v aktualnim znéni, fidi se
fidici organy programt timto MP, uzivatelskymi pfiru¢kami v nejnovéjSim dostupném znéni a tam kde
probiha zména pak implementacni analyzou, ktera popisuje provadénou zménu daného procesu a je
dostupna v servisnim portalu systému (SD21+).

V pfipadé, Ze fidici organ programu nebude postupovat v souladu s timto MP a rovnéz v souladu
s uzivatelskymi pfiru¢kami, pfipadné implementacni analyzou, nelze garantovat priichod jednotlivymi
procesy v systému.

Narodni organ pro koordinaci — Spravce systému, ktery je autorem tohoto metodického pokynu,
je opravnén jej v pfipadé sporl ¢i nejasnosti vylozit.

V ptipadé rozporu metodického pokynu s pravnimi predpisy EU & CR maji pravni ptedpisy vzdy
prednost. Neplati pro pozadavky, které mohou byt nad ramec téchto predpist a slouzi pro nastaveni
koordinace v ramci CR a dosahovani cilt Dohody o partnerstvi.

Metodicky pokyn je aktualizovan dle potfeby. V mezidobi provadéni aktualizace mohou byt vydavana
metodicka stanoviska ministra/yné pro mistni rozvoj, ktera jsou pro v8echny subjekty implementaéni
struktury taktéz zavazna. Metodicky pokyn a vSechny jeho aktualizace nabudou uginnosti zpravidla
1. den tfetiho mésice po mésici, kdy byl metodicky pokyn nebo jeho aktualizovana verze vydana s tim,
Ze vzdy bude pfihlédnuto k rozsahu provedenych zmén tak, aby subjekty implementacni struktury mély
moznost zapracovat a aplikovat zmény do své fidici dokumentace.

MMR-NOK je povinen pfi prvnim vydani pokynu a veskerych jeho naslednych aktualizacich zvefejnit
tyto na zastfeSujicich webovych strankach www.dotaceEU.cz a zaroveh o vydani / aktualizaci
informovat relevantni subjekty implementa&ni struktury dopisem ministra/ministryné& pro mistni rozvoj.
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DEFINICE POUZIVANYCH POJMU

Definice pojm( uzivanych v prostfedi fondu EU, ktery je soucasti jednotného narodniho ramce pravidel
a postupl v ramci fondd EU v programovém obdobi 2021-2027 je zpfistupnén na strankach MMR
https://www.dotaceeu.cz/cs/evropske-fondy-v-cr/kohezni-politika-po-roce-2020/metodicke-
dokumenty/slovnicek-pojmu-uzivanych-v-prostredi-fondu-eu-v-p

Seznam pouzivanych zkratek

AdO Administrativni ovéfeni
AFCOS Anti-Fraud Coordinating Structure
Al Aktualizagni instalace
AM Agregacni mapa
AMIF Azylovy, migraéni a integracni fond
BI Business inteligence
CBA Cost benefit analyza
Komunitné vedeny mistni rozvoj (z anglického Community-led Local
CLLD Development)
CM Configuration Management (sprava konfiguraci)
CzK Ceska koruna
Cczv Celkové zpusobilé vydaje
CSSF21 Centralni systém strukturalnich fondu
CR Ceska republika
Csu Cesky statisticky urad
DEV Development (rozvoj)
DLS Defini¢ni list sestavy
DM De minimis
DMS Document Management System
DMZ Demilitarized zone (fyzicka nebo logicka podsit)
DoF Dohoda o financovani
DoP Dohoda o partnerstvi
DP Datova polozka
DWH Data warehouse (datovy sklad)
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DZS
ECB
EFRR
EK
ENRAF
EU
EUD
EUS
FAQ
FMP
FN

FP

FS
FVB
FZ
GDPR
HF

HN
HW
ICO

IDM

IS APAO
IS ESF

IS ESM

Dalsi zapojeny subjekt

Evropska centralni banka

Evropsky fond regionalniho rozvoje

Evropska Komise

Evropsky namofni, rybarsky a akvakulturni fond
Evropska Unie

Evropsky ucetni dvar

Evropska uzemni spoluprace

Frequently asked questions (¢asto kladené dotazy)
Fondy mikroprojekt(

Finan¢ni nastroje

Finan&ni plan

Fond soudrznosti

Fond pro vnitfni bezpecnost

Finanéni zprostfedkovatel

Obecné nafizeni o ochrané osobnich udajl
Holdingové fondy

Hlaeni nesrovnalosti

Hardware

Identifikacni Cislo

Identity management (sprava identit)

Individualni formulaf

Irregularities Management System

Integrované nastroje

Informace o pokroku

Investi¢ni priorita

Informacni systém

Informacni systém Aplikaéni podpora auditniho organu
Informaéni systém pro evidence podpofenych osob

Informacni systém Evidence skute€nych majitel
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IS FKVS
ISKP21+
1Sg

ISIR
ISMS

ISVS

ITl
ITIL

ITSM

INR

Kl

KL

KLM
KnM
KoS

KP

KR

LKB AFCOS
MAS
NaP

MF
MF-AO
MF-CHJ
MF-PO
MKP
MMR
MN

MP

Informacéni systém finanéni kontroly ve vefejné spravé

Informacni systém koncového pfijemce

Integrovana strategie

Insolvenéni rejstfik

Information Security Management System (IS fizeni bezpecnosti)
Informacni systém vefejné spravy

Integrované uzemni investice (z anglického Integrated Territorial
Investments)

Information Technology Infrastructure Library
IT Service management

Jednotny narodni ramec pravidel a postupl v ramci EU fondl pro
programové obdobi 2021-2027

Kategorie intervence

Kontrolni list

Knowledge Management (znalostni databaze)
Kontrola na misté

Kontrola od stolu

Konecny pfijemce

Kategorie regionu

Lokalni kontaktni bod AFCOS

Mistni ak&ni skupina

Naklady a poplatky (angl. MCF = Management costs and fees)
Ministerstvo financi

Ministerstvo financi - Auditni organ

Ministerstvo financi - Centralni harmonizaéni jednotka
Ministerstvo financi - Platebni organ

Modul koordinace planovani

Ministerstvo pro mistni rozvoj

Monitorovaci navstéva

Metodicky pokyn
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MP spolecnych procesu

MP finan¢nich tokd pro
obdobi 2021 — 2027

MP VHVP

MS

MS2021+/MS21+
MSP

MV

MV OHA
NCI

NEN
NKU
NOK
NSESSS
NSHV
OFS
OLAF
Program
OPD

OP JAK

OPS
ORKF EU
OSARPPB
OMPMS
ORMS

PA

Metodicky pokyn spole€énych procest implementace fondd EU
v programovém obdobi 2021 — 2027

Metodicky pokyn pro finanéni toky programud spolufinancovanych z
Evropského fondu pro regionalni rozvoj, Evropského socialniho fondu
plus, Fondu soudrznosti, Fondu pro spravedlivou transformaci a
Evropského namorniho, rybarského a akvakulturniho fondu 2021-2027

Metodicky pokyn vyzvy, hodnoceni a vybér projektll v programovém
obdobi 2021-2027

Monitorovaci systém/systémy

Monitorovaci systém fondl EU vyuZivany v programovém obdobi
2021 - 2027

Maly a stfedni podnik

Monitorovaci vybor

Ministerstvo vnitra Odbor hlavniho architekta

Narodni &iselnik indikatord

Narodni elektronicky nastroj

Narodni kontrolni ufad

Narodni organ pro koordinaci

Narodni standard pro elektronické systémy spisové sluzby
Nastroj pro finanéni podporu spravy hranic a vizové politiky
Organy finan&ni spravy

Evropsky ufad pro boj proti podvodim (European Anti-Fraud Office)
Operacni program

Operacni program Doprava

Operaéni program Jan Amos Komensky

Operaéni program Zivotni prostiedi

Operations (provoz)

Odbor fizeni a koordinace fondu EU

Odbor strategii a analyz regionalni politiky a politiky bydleni
Oddéleni metodické podpory MS

Oddéleni realizace MS

Pravni akt
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PD Programovy dokument

PL Programova linie

PPZP Pravidla pro Zadatele a pfijemce

PRK Poruseni rozpoctoveé kazné

PZF Pfehled zdroju financovani

RC Rodné gislo

RdM Registr de minimis

RI Rozvojova instalace

RIS Rozpoctovy informaéni systém

RIS3 Strategie inteligentni specializace

RM Release Management (nasazeni)

ROB Registr obyvatel

ROS Registr osob

RUIAN Registr uzemni identifikace, adres a nemovitosti
RO Ridici organ

SARI State Aid Reporting Interactive

SC Specificky cil

SD21+ Service Desk

SDP Specifické datové polozky

SFC2021 Systém pro sdilenou spravu fondd programového obdobi 2021-2027
SLM Service Level Management (sprava urovni sluzeb)
SOC Security Operations Center (centralni bod bezpelnosti)
SPOF Single point of failure (jediny bod selhani)

SW Software

Sz Souhrnna Zadost

Transparency Award Module (elektronicky systém EK k plnéni

TAM povinnosti transparentnosti)
uis Ugetni informadni systém
VA Vzdélavaci akce

VPo Vefejna podpora
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VzZ Vefejna zakazka

WF Workflow

ZED Zjednodusena evidence dotaci

ZMV/FNN Zjednodusené metody vykazovani/Financovani nesouvisejici s naklady
ZoR Zprava o realizaci

ZoU Zprava o udrzitelnosti

ZS Zprostfedkujici subjekt

ZoPI Zadost o platbu

ZoZ Zadost 0 zménu
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1.ZAKLADNIi CHARAKTERISTIKA MS2021+
A MOZNOSTIAPLIKACE

1.1. Struény popis MS2021+

Monitorovaci systém MS2021+ je jednim z informaénich systém( eGovernmentu. Monitorovaci systém
MS2021+ je jednotny systém pro vSechny programy fondl EU, ktery zaroven umozni potfebnou
flexibilitu jednotlivym programim. MS2021+ poskytne podminky pro efektivni praci fidicich organ,
zprostfedkujicich subjektu, dalSich subjektd implementace a rovnéz zadatell/pFijemcu pfi administraci
projektt a program.

1.2.  Funkéni architektura aplikace MS2021+

MS2021+ je zakladnim nastrojem pro sledovani vyuzivani finanéni pomoci z fondd EU na narodni
urovni. MS2021+ zajiStuje jednotnou datovou zakladnu pro sdileni informaci a dale umozfuje
interaktivni komunikaci mezi subjekty implementacni struktury zapojenymi do pfipravy, administrace,
hodnoceni a kontrolovani poskytovani finanénich prostfedkt stejné jako komunikaci s Zadateli
a pfijemci podpory z fondd EU.

MS2021+ je vyvijen tak, aby plnil pozadavky dané Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU)
€. 2021/1060 ze dne 24. Cervna 2021.

Zakladni koncepci FeSeni monitorovaciho systému fondl EU na programové obdobi 2021-2027
schvélila viadda CR svym usnesenim &. 561 ze dne 30. ervence 2019. Centralni gesce Fizeni a
koordinace vyvoje a provozu MS2021+ je dana Ministerstvu pro mistni rozvoj zakonem €. 248/2000 Sb.,
0 podpore regionalniho rozvoje, ve znéni pozdéjSich predpisu. Pro MS2021+ je dale zavazny zakon
€. 181/2014 Sb., o kybernetické bezpecnosti a 0 zméné souvisejicich zakonl. Provoz MS2021+ je FeSen
v souladu s doporuéenimi ITIL (IT Infrastructure Library).

Schvalena zakladni koncepce feSeni MS2021+ predstavuje jednotny informaéni systém
pro monitorovani vyuzivani pomoci v ramci programu spolufinancovanych z EFRR, ESF+, FS, FST,
ENRAF, AMIF, FVB a NSHV.

Aplikace MS2021+ zajiStuje Cinnosti a procesy souvisejici s pfipravami, planovanim, fizenim, spravou,
monitorovanim a vyhodnocovanim realizace programu. MS2021+ podporuje proces posuzovani
hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti vynalozenych finanénich prostfedkl na realizaci konkrétnich
projektl. Pro tyto GcCely jsou do MS2021+ zabudovany ucinné nastroje ziskavani relevantnich dat
potfebnych pro analyzy, ur€ovani trendl procesu, planovani a vyhodnocovani pro vSechny hierarchické
urovné fizeni. MS2021+ zohlediuje poZadavky e-Cohesion Policy (elektronické zadavani, digitalni
podpisy, digitalni archivy apod.) a eGovernmentu a poskytne rovnéz kvalitni podklady pro kontrolu
a audit projektd a programd.

MS2021+ umozni pracovnikim definovanych subjektt tvorbu analyz ze ziskanych dat, vytvareni
podklad(l pro prezentaci vysledku v ¢ase, statistiky a prognézy pro efektivni vyhodnocovani a fizeni.

MS2021+ také poskytuje webovy pfistup pro Zadatele k ziskani informaci o aktualné vyhlaSenych
vyzvach a moznostech predkladani zadosti o podporu a umozni realizaci vSech nutnych postupl
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k fadnému predloZeni Zadosti o podporu, Zadosti o platbu a sledovéani stavu jejich administrace
a schvalovani. MS2021+ zajiStuje nezbytné kontrolni a hodnotici mechanismy napomocné pro vybér
a kontrolu predlozenych zadosti o podporu. Soucasti MS2021+ jsou i formulafe a zakladni Sablony
vztahujici se k administrativni strance poskytovani finanénich prostfedkd. MS2021+ umoziiuje
vybranym Zadatelim / pfijemcim dale spravovat své informace o projektu, efektivné komunikovat
s fidicim organem / zprostfedkujicim subjektem a administrovat dal§i nezbytné kroky v priibéhu
realizace projektu.

MS2021+ je tvofen nékolika vnitfnimi moduly a je/bude napojen na mnozstvi externich systéma. Externi
systémy slouzi pro ziskavani a verifikaci zakladnich registracnich dat, jako pomocné nastroje napf. pro
urceni efektivity a realizovatelnosti jednotlivych projektt a pro pfedavani dat o programech a projektech
k dalSimu zpracovani. MS2021+ pracuje nad jedinou spoleCnou databazi pro ukladani jak
strukturovanych, tak nestrukturovanych dat. Do aplikace jsou v zakladu realizovany dva aplikani
pohledy — uzivatelské portaly ISKP21+ a CSSF21+, jejichz pouziti je uréené funkcni Easti aplikace. Dale
existuje samostatny portal pro pfistup pro Service Desk a samostatné pfistupy do vytéZovacich nastroja.

Centralni datové ulozisté tvofi jedina centralni databaze zalozena na relaénim zakladu a je spole¢na
pro vSechna data, vS§echny typy uZivatell a vyuZiva ji také Service Desk. Jednotna aplika¢ni platforma
zajistuje zakladni systémovou funkcionalitu garantujici jednotnost aplikace MS2021+.

Externi uzivatel (zadatel/pfijemce, hodnotitel, nositel integrovaného nastroje) vstupuje do aplikace
MS2021+ pomoci webového rozhrani ISKP21+. Toto prostfedi slouzi k ziskavani informaci o aktualné
vyhlaSenych vyzvach, umozfiuje predkladani zadosti o podporu a umozriuje sledovani stavu
administrace schvalovani projekt(, podavani zadosti o platbu, informaci a zprav o realizaci
a udrzitelnosti projektu, vstupl pro hodnotitele, pfedkladani integrovanych strategii atd.

Interni uzivatelé (pracovnici implementacni struktury) pfistupuji do aplikace MS2021+ pomoci
webového rozhrani CSSF21+, ve kterém jsou zaznamenavana, zpracovavana a uchovavana data
o v8ech operacich potfebna pro monitorovani, vyhodnocovani, finanéni fizeni, kontrolu, audit a dalSi
potfeby fizeni program.

Systém MS2021+ elektronicky zaznamenava a uchovava o kazdé operaci udaje nezbytné pro
monitorovani, hodnoceni, finan¢ni fizeni, kontrolu a audity, jak pozaduje ¢l. 72 odst. 1 pism. €) nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) &. 2021/1060. Je nastaven v souladu s Jednotnym narodnim
ramcem pravidel a postupt v ramci EU fondU pro programové obdobi 2021-2027 a timto Metodickym
pokynem MS2021+. VloZzené dokumenty lze opatfovat verzi, ukladat s €asovou znackou a vzdy
asociovat s pfedmétem, pro ktery byly uloZeny. Pfi elektronickém zpracovavani dat se musi napfi¢
vSemi procesy aplikace fesit pfedevsim jejich platnost, moznosti ovéfeni a prokdzani vlastnictvi a cely
proces musi byt dostate&né zabezpeden proti zneuZiti.

MS2021+ se z tohoto pohledu zaméfuje na tfi oblasti:

1. zaruCeny elektronicky podpis a ¢asova razitka,
2. dlouhodoba archivace a audit,
3. bezpecénostni pohled.

VeSkera data jsou ukladana v zabezpe€enych databazovych technologiich, a to jak v aktuélni podobg,
v niz pribézné vznikaji, tak jsou u vybranych polozek ukladany historizované hodnoty a pfedpocitané
agregace pro rychlejsi zobrazovani analytickych vystupu. Z téchto zdrojd jsou pak vytvareny datové
vystupy pozadovanych typa.

Do MS2021+ jsou ukladana data uzivateld MS2021+ a organizaci, které se podileji na administraci,
hodnoceni a kontrolovani poskytovani finan¢nich prostfedkd z jednotlivych programu vyuzivajici
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MS2021+. MS2021+ umozfiuje vkladat, vyhledavat a nahlizet na dokumenty nezbytné pro v8echny
procesy implementace programu a jejich podporu. Dokumenty nalezejici k jednotlivym procesiim jsou
ukladany s vazbou na objekty, podle kterych mohou byt vyhledavany a tfidény. Pro pfipady, kdy nebude
takovy ucelovy objekt k dispozici, MS2021+ nabizi univerzalni nastroj Spravy dokumentt (dale DMS),
ktery slouzi pro spravu vSech dokument(l ulozenych v databazi aplikace.

Pokud soubor dokumentu vznika jako obraz strukturovanych dat, je nutné ukladat strukturovana
a nestrukturovana data jako nedilny celek se spoleCnou verzi. Pokud je dokument elektronicky
podepisovan, je podepisovana i jeho souborova ¢ast a modul DMS zaruéuje, Ze data, ktera jsou
vygenerovana do podepsaného souboru, jsou uloZzena v Aplikaci MS2021+ v neménné verzi k datu
podpisu.

Jako primarni komunikaéni nastroj mezi uzivateli aplikace MS2021+ vSech typ(, ucastniky raznych
procesu je na zakladé metodickych dokumentd vyuzivan Modul internich depeSi. Cilem je zajistit
bezpecnou a sledovatelnou obousmérnou komunikaci prostfednictvim MS2021+ mezi jednotlivymi
subjekty v ramci celého monitorovaciho systému v souladu s potfebami monitorovani.

Interni depesSe slouzi také jako nastroj informacniho toku ze strany aplikace k uzivatelim aplikace. Jde
o jednosmérnou komunikaci, kdy aplikace, na zakladé udalosti vzniklych v systému, generuje informace
a odesila je pomoci nastroje Interni depeSe formou systémovych depesSi uzivateli. To umozni
automatické a prokazatelné informovani uzivatele.

V MS2021+ je zajisténo zaznamenavani a ukladani ucetnich zaznamu na drovni operace. Pro finanéni
tok mezi pfijemcem a RO je to zaji$téno prostfednictvim Gdetniho systému RO/ZS a jeho oboustranné
vazby s MS2021+. Vazba na UG&etni systém RO je realizovana pomoci definovaného rozhrani, které je
jednotné pro vSechny RO. Indikativni rozsah informaci pfena$enych mezi MS2021+ a udetnim
systémem RO/ZS je:

*  VySe zavazku v(ci pfijemci (€astka z pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory nebo jeho
dodatku).

» Pozadavek na platbu (formou detailu platby — zadost o pfedfinancovani pfispévku Unie a detailu
platby standard narodnich zdroj().

* Informace o realizované platbé (formou detailu platby skute¢nost predfinancovani pfispévku
Evropské unie a standard narodnich zdroji, ktera ma vazbu na souvisejici pozadavek
na platbu).

Pro finanéni tok mezi RO a Platebnim organem (dale PO) je zaznamenavani a ukladani udetnich
zaznamu na Urovni operace zaji$téno na urovni Informaéniho systému Ministerstva financi CR (dale MF
CR) IS VIOLA a jeho oboustranné vazby na MS2021+. VSechny udetni a daldi finanéni zaznamy
o operacich potfebné pro PO jsou ukladany a centralné evidovany v MS2021+ k zajisténi funkce PO.
Vazba na IS VIOLA je realizovana pomoci definovaného rozhrani. Indikativni rozsah informaci
pfenadenych mezi MS2021+ a uéetnim systémem IS VIOLA pfedstavuje:

*  Vyse realizovaného spolufinancovani z narodnich zdroju financovani,
+  Pozadavek RO na refundaci prostfedki vyplacenych ze statniho rozpo&tu na predfinancovani
vydaju pfijemcu, které maiji byt kryty z rozpoc¢tu EU.
+  Aktudlni disponibilni zavazky a pohledavky mezi EK a MF CR,
*  Zaznamy o U&etnich funkcich z IS VIOLA.
» Zaznamy o finan¢nich opravach a finan¢nich korekcich.
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Zjednodusené blokové schéma znazoriiujici sou€asti MS2021+ je uvedeno na nasledujicim obrazku:

Zakladni moduly
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L]

Obrazek 1 Zjednodusené blokové schéma soucasti MS2021+

Zdroj: vlastni obrazek OMPMS,MMR

Systém MS2021+ je koncipovan v souladu s pozadavky e-Cohesion policy Evropské komise
na digitalizaci.

1.2.1. Centralni datové ulozisté

Centralni datové ulozisté tvofi jedina centralni databaze zalozena na relacnim zakladu a je spole¢na
pro vS8echna data, v8echny typy uZivatell a vyuziva ji také Service Desk. Splfiuje pozadavek na
divéryhodny archiv elektronickych dokumentl a zohledriuje zejména tyto zasady:

Pfehledné a strukturované zobrazovani vSech ulozenych dat na zakladé definovanych
uzivatelskych prav.

ZaruCuje nemeénnost dat, divéryhodnost, nepopiratelnost, integritu, elektronickou certifikaci
a dostupnost.

Vlozené dokumenty jsou opatfeny verzi, ukladany s ¢asovou znackou a vzdy asociovany
s objektem, pro ktery byly ulozeny, a to na vSech urovnich hierarchie.

V pfipadé potieby editace elektronicky podepsaného souboru jej neni mozné modifikovat ani
prepsat, pouze ulozit novou kopii s automatickym oznacenim verze, data a uzivatele, ktery verzi
vytvoril.
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o Mazani dokumentl neni umoznéno. V nékterych pfedem definovanych pfipadech je umoznéno
pouze zneplatnéni dokumentu.

1.2.2. Jednotna aplikaéni platforma

Jednotna aplikacni platforma zajiStuje zakladni systémovou funkcionalitu garantujici jednotnost
aplikace MS2021+. Jedna se zejména o oblasti prav, kompetenci, pfistupd, auditli, rozhrani
na integrac¢ni sbérnici, rozhrani na podporu obé&hu dokumentd, spravy uzivatell apod.

Jednotna aplika¢ni platforma zabezpedi ukladani historie u klicovych udalosti pro pozdé&jsi vyuziti
v pfipadech analyzy bezpeCnosti a dolozitelnosti spravnosti realizovanych &innosti. Zejména se jedna
o logovani udalosti spojenych se spravou uétl a autentizaénich informaci pfistupu k osobnim udajlim,
operaci dllezitych z bezpeénostniho hlediska (zména konfigurace, pfistup k loglim) a které v navaznost
na evidenci pFidélovani uzivatelskych pfistupu zajistuji dostate¢nou prokazatelnost ¢innosti konkrétnich
uzivateld.

1.2.3. Uzivatelské portaly ISKP21+ a CSSF21+

Uzivatelské portaly zprostfedkovavaji uzivatelim vstupy a vystupy dat, nahled nad daty a umozniuji
zadavat data a ukladat dokumenty. Déle zprostfedkovavaji registraci novych uzivatelu.

Z pohledu systému muazeme rozdélit uzivatele do dvou skupin:

1. Externi uzivatelé — jedna se predevSim o Zadatele/pfijemce pomoci z EU fondl, externi
hodnotitele, nositele integrovanych nastrojli, administratory vefejnych zakazek.

2. Interni uZivatelé — jedna se o uZivatele pfevazné ze strany subjektll implementaéni struktury —
fidicich organd, zprostfedkujicich subjektl, platebniho organu, auditniho organu a dale
uzivatele dalSich subjektl pro hodnoceni a kontrolu projektt/programd.

ISKP21+

ISKP21+ je webovy portal uréeny pro externi uzivatele aplikace MS2021+, tzn. pro Zadatele/pfijemce
pomoci z EU fondd, externi hodnotitele, nositele integrovanych nastroju, administratory vefejnych
zakazek a dalsi typy uzivateld MS2021+. NejvétSi mnozinu uzivateld ISKP21+ tvofi obecné spravci
projektl pro jejich administraci po celou dobu Zzivotniho cyklu projektu. Dodavatelem MS2021+
vytvofené uzivatelské prostfedi portalu ISKP21+ pIné vyhovuje standardum prace s IT systémem,
zejména pokud jde o uzivatelskou pfivétivost. VSechny ovladaci prvky jsou vytvofené jako ASP.NET
komponenty, které ve webovém prostfedi umozhuji operace jako je napfiklad:

¢ snadny vybér z Ciselnikovych poli pomoci vyskakovacich oken,

e moznost tvorby uzivatelem definovanych filtrl na seznamech nebo tabulkach,
e rlzné uzivatelem definované zplisoby fazeni zaznam( v seznamech,

e kontextova napovéda u datovych poli,

e copy—paste operace nad viemi datovymi poli atd.

VysSe uvedené standardy zarucuji, ze vSechny internetové prohlize€e dodrzujici tyto standardy budou
uzivatelské rozhrani ISKP21+ zobrazovat spravné, a to jak po grafické, tak i po funkéni strance. Systém
ma vlastnosti zvySujici komfort uzivatele v nékolika rovinach. Jednou rovinou je prace s daty na urovni
formulara (vlastnosti komponent). Druhou rovinou jsou vlastnosti portalu ISKP21+ (rychlé odkazy,
dostupnost funkci apod.).
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Portal ISKP21+ je dostupny ve tfech standardnich jazykovych mutacich — &esky/polsky/anglicky.
Jazykové mutace jsou vazany na ovladaci menu portalu i na polozky jednotlivych formulara. Polska
jazykova mutace slouzi zejména uzivatelim v ramci ¢esko-polské preshrani¢ni spoluprace, anglicka
pak zahrani¢nim hodnotitelim.

CSSF21+

Portal CSSF21+ je uréen internim uzivateldm pro administraci, spravu a monitorovani projektd a dal$ich
objektl implementovanych v MS2021+ pro administraci fondl EU v ramci pfislusnych program(. Nabizi
celou fadu nastroju ¢i vlastnosti, které zvysSuji uzivatelsky komfort, usnadfiuji praci s daty, umoznuji
kazdému uZivateli viastni parametrizaci formular a v neposledni fadé umoznivuji ziskat vystupy. Nastroje
uvedené nize jsou obecnou vlastnosti aplikace a jsou tedy automatickou soucasti vSech formularl, kde
je to relevantni dle pozadavku konkrétniho procesu.

Prezentacni vrstva podporuje klasické webové prohlize€e s plnou podporou HTMLS5.
Kompatibilni webové prohlizeCe jsou tyto, a to pouze v poslednich verzich:

- Microsoft Edge

- Google Chrome

- Mozilla Firefox

- Opera

Podepisovani v aplikaci je mozno pouze s nainstalovanou aplikaci Crypto Native App a odpovidajicimi
doplriky pro konkrétni webovy prohlizec.

Pridélovani prav k portalu je ulohou administratora prostfednictvim Service Desk.
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2. ROZSAH NABIZENE SLUZBY/PROCESU

2.1. P1: NASTAVENi NARODNIi UROVNE

2.1.1. Zakladni charakteristika procesu

Proces P1: Nastaveni narodni urovné (dale P1) se tyka nastavovani a planovani programového obdobi
2021-2027 z narodni urovné — DoP a koordinace program0. Dale zde jsou evidovany vazby programd,
kde je CR Fidicim organem, na cile IZR a EUS, a dale na vybrané Cile politiky vytyéené Evropskou
komisi.

Proces P1 feSi nasledujici oblasti:

e Hierarchie implementacni struktury programového obdobi jako celku
e Planovani zadavani a spravu informaci na narodni urovni
e VlozZeni zakladnich dat programi

V ramci procesu P1 je popsana hierarchie implementace obdobi jako celku a atributy, které se zadavaji
k jednotlivym arovnim hierarchie. Tyto informace slouzi jako vstupni pro vSechny ostatni procesy.
Planované hodnoty v ramci procesu P1 slouzi v prabéhu obdobi pro uéely monitorovani
a vyhodnocovani pInéni cili jednotlivych udrovni popsanych v procesu P11. Ostatni informace
k programlm jsou zadavany v ramci procesu P2.

2.1.2. Zakladni popis procesu

Na zacatku programového obdobi se do MS2021+ zadava hierarchie implementacéni struktury fondd EU
v Ceské republice. Hierarchie implementaéni struktury je tvofena programovou Grovni, na kterou jsou
navazany dalsi urovné. Zakladni osu programové urovné tvofi Program-Priorita-Specificky cil, pfip. také
Opatreni, paklize bude tato nejnizsi aroven vyuzita. Navazujici urovni jsou Cile politiky, které jsou dany
z urovné EK a maji vazbu na specifické cile. Nejniz8i uroven programu je tak Specificky cil, pfip.
Opatieni, paklize RO takovou uroveri vyuZije.

Planovani a sprava atributu

Planovani a sprava hodnot planovanych atributd probihaji na programové linii. Pro planovani obdobi
jsou nékteré z atributll zadavany na Urovni programu a nékteré na nejnizsi arovni, ze které jsou nasledné
agregovany na vySSi urovné programove linie a zobrazeny jako pfehled polozek vytvorenych na drovni
programu. Jednotlivé atributy jsou definovany v ramci nafizeni EK a do systému vstupuji ve formé
Ciselniku.
Témito atributy jsou:

e Fond

e Kategorie regionu

e Financni plan

e Indikatory

e Kategorie intervenci a typy intervenci pro ENRAF, AMIF, FVB a NSHV

23



2.1.3. Role

Proces P1 neni nastavovan &i spravovan uzivatelsky pomoci roli v CSSF21+. Data jsou vkladana
pomoci pFislusnych Ciselnikd pfimo dodavatelem.

I?ole Popis — funkce, pravomoci, povinnosti
Ctenar Nahled na polozky Ciselniku
Ciselnika

2.1.4. Metodické dokumenty

Zakladni metodické dokumenty relevantni pro proces P1 jsou:

¢ MP spole¢nych procest implementace fondt EU v programovém obdobi 2021-2027
e MP pro oblast indikator(i, evaluaci a publicity pro programové obdobi 2021-2027

2.1.5. Souvisejici dokumentace

e Uzivatelska pfiru¢ka Nastaveni narodni drovné a programu
e Procesni nastaveni P1 — Nastaveni narodni arovné

2.2.  P2: NASTAVOVANiIi PROGRAMU

2.2.1. Charakteristika procesu

Data v ramci procesu nastavovani programu (dale také P2) primarné slouzi pro fizeni a koordinaci
implementace fondd EU (program( a DoP), monitorovani a vyhodnocovani plnéni vécnych a financnich
cill, podavani zprav a informaci o nastaveni a stavu &erpani fond EU v CR vigi EK a vefejnosti
a evaluace. Dale proces zabezpeduije jejich spravu a aktualnost.

Soucasti procesu P2 jsou i €innosti spojené s integrovanymi pfistupy a nastroji v ramci uzemni dimenze
a souvisejici soucinnost pfislusnych subjektd s fidicimi organy. Konkrétné se jedna napf. o Uzemni
zacileni zvolenych urovni hierarchie vdaném programu nebo iniciaCni fazi pfipravy integrovanych
strategii na urovni zadatell (potencialnich nositel().

Proces P2 zajiStuje zadavani a spravu informaci hierarchie na urovni jednotlivych programui s vyjimkou

zakladnich dat schvalenych programd, ktera jsou zadana v procesu P1.

2.2.2. Zakladni popis procesu

Do MS2021+ jsou formou skriptu nahrany jednotlivé urovné programové linie hierarchie. Spravce
programu na pfislusnych urovnich programu zadava potfebné datové polozky hierarchie programové
urovné.

Planovani a sprava atribut( trovné programdi

Planovani a sprava atributt programu probihaji na programové ¢asti. BEhem celého obdobi je potfeba
planovana data programu udrzovat aktuaini a v pfipadé potfeby revidovat (viz dale v textu této kapitoly).
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specifického cile, pfipadné Uroven opatreni.

Na vyS88ich urovnich programové linie se také shromazduji a agreguji data o realizaci operaci z nizSich
vrstev programovych Urovni. Protoze ma definovana nejnizsi uroven vazbu na vysSi programoveé
urovné, atribut postupuje, agreguje se i na tyto urovné. Jednotlivé atributy jsou definovany v ramci
narizeni EU a do systému vstupuiji ve formé Ciselnik(l. Jedna se o tyto atributy:

Fondy
V ramci programové Urovné je zadan vycéet EU fonda vztahujici se k pfislusné programové arovni.
Financ¢ni plan

FP programu se zadava na urovni SC / opatfeni ve vazbé na fond a KR. Hodnoty jsou z této Urovné
agregovany na vysSi urovné programoveé ¢asti. Aplikace MS2021+ nasledné automaticky dopocitava
pomeéry zdroju financovani dle zadanych algoritmd.

Indikatory

Hodnoty indikatori se stanovuji pro nejniz§i uroven, a to za kazdou kategorii regionu (pokud
je relevantni). Pro kazdou vys$Si uroven programu jsou indikatory agregovany z urovné podfizené.
Agregace indikator( probiha na zakladé agregacnich pravidel, ktera vychazi z definice indikatoru.

Vykonnostni ramec

Vykonnostni ramec je tvofen indikatory vystupu a vysledku a stanovuje se na urovni specifického cile
programu za fond a kategorii regionu. V ramci vykonnostniho ramce se pro u¢ely monitorovani stanovuji
milniky pro indikatory vystupu (v roce 2024) a cile pro indikatory vystupu i vysledku (rok 2029).

Kategorie intervenci / typy intervenci (ENRAF, AMIF, FVB a NSHV)

Z nafizeni EK vyplyva pozadavek sledovat dimenze v ramci kategorii intervenci, resp. typu intervenci
v pfipadé fondi ENRAF, AMIF, FVB a NSHV. Pro v8echny dimenze jsou vytvofeny stejnojmenné
Ciselniky ve struktufe kod a nazev, v souladu s pfisluSnym nafizenim/implementaénim aktem EK.

Pro jednotlivé dimenze je na nejnizSi Urovni programu, tj. SC / opatfeni, planovana pfedpokladana
(indikativni) alokace, a to podle kategorie regionu / fondu, jestlize dana urover zahrnuje vice nez jednu
kategorii regionu nebo fond. Dale se kromé indikativnich ¢astek na urovni SC / opatfeni vypocitava také
indikativni Castka za prispévek ke klimatu. Kategorie intervenci jsou kumulovany a hodnoty jim
pridélenych alokaci agregovany do vySSich drovni hierarchie. Data z Urovné operaci jsou zakladem pro
vykazovani plnéni kategorii intervenci na programy.

Kategorie regionu

Kategorie regionu se zadavaji na nejnizsi Grovni programu primarné v souvislosti s finanénim planem
programu, indikatory, kategoriemi intervenci / typy intervenci a dalSimi oblastmi implementace.

Zadavani a schvalovani dat a obsahu programového dokumentu.

Po ukoné&eni schvalovaciho procesu jsou informace z Programového dokumentu uloZzeny formou
strukturovanych dat (Ciselnych a jinych udajd) a textovych poli do MS2021+.

Strukturovana data, ktera se vkladaji do MS2021+ na urovni program( pfipadné nizSich urovni
programu pro planovani, monitorovani a vyhodnocovani programového obdobi, slouZi jako zaklad
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informaci, ze kterych se sestavuji data pro SFC2021 o PD a dokumentu DoP. Tvofi tak zdrojova data
pro SFC2021 (tzv. zdrojové tabulky pro SFC2021). BlizSi popis je uveden v ramci procesu 10.

Revize Programového dokumentu

V MS2021+ se eviduji podstatné i nepodstatné zmény programu. Jednotlivé zaznamy revizi programu

prochazeji schvalovacim procesem, ktery je popsan souvisejicim workflow v uzivatelské pfiru¢ce k P2.
2.2.3. Role

UZivateli procesu P2 jsou predevsim gestofi programt z trovné RO a evaluatofi, v rdmci integrovanych
nastroju pak jejich gestor (MMR-OSARPPB). V ramci procesu jsou vyuzivany pfedevsim role Spravce
programu (pro editaci dat) a CtenaF programu (pro nahled na data). Jednotlivé uZivatelské role a jejich

kompetence jsou blize popsany v uzivatelské pfiru¢ce k procesu P2.

Role Popis — funkce, pravomoci, povinnosti

Spravce Role umoznuje editovat datové polozky a formulafe v modulu Program/DoP,
programu které jsou editovatelné.

Ctenar Role poskytuje nahled na formulafe a obrazovky v modulu Program/DoP.
programu

Spravce revize
programu RO

Role umoznuje zadani a editaci zaznamU revizi programu véetné posunu WF
ve vybranych (relevantnich) stavech.

Spravce revize
programu
MMR-NOK

Role umoznuje editaci vybranych datovych polozek véetné posunu WF
ve vybranych (relevantnich) stavech.

Spravce revize
programu MF-
PO

Role umozrniuje editaci vybranych datovych polozek v&etné posunu WF
ve vybranych (relevantnich) stavech.

Zpracovatel Role urCena pro dodavatele aplikace pro zpracovani revize programu véetné
revize posunu WF mezi vybranymi (relevantnimi) stavy.

programu

Ctenai revize | Role poskytuje nahled na data revizi programu.

programu

2.2.4. Metodické dokumenty

Zakladni metodické dokumenty relevantni pro proces P2 jsou:

e MP spolecnych procest implementace fondt EU v programovém obdobi 2021-2027
e MP pro oblast indikator(i, evaluaci a publicity pro programové obdobi 2021-2027

2.2.5. Souvisejici dokumentace

e Uzivatelska pfiru¢ka Nastaveni narodni urovné a programu
e Procesni nastaveni P2 — Nastavovani programu
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2.3. P3: SPECIFIKACE VYZEV

2.3.1. Zakladni charakteristika procesu

Pro Fidici organy &i dalSi subjekty zapojené do implementace programu pfedstavuje vyzva jeden
ze zakladnich nastrojl vécného i finanéniho fizeni programu. Pro Zadatele a pfijemce predstavuje vyzva
zakladni informaéni zdroj o podminkach pro ziskani podpory a realizaci operace, o jejim pribéhu
a o udrzitelnosti.

2.3.2. Popis procesu

Proces specifikace vyzev je rozdélen do dvou logickych a na sebe navazujicich celkd/modull:
Harmonogram vyzvy a Obsah vyzvy.

Vyzva je vyhlaSovana vzdy na nejnizSi uroven programové hierarchie — specificky cil ¢i opatfeni. Pred
zalozenim zaznamu vyzvy je nutné, aby pro kazdy specificky cil / opatfeni, ktery bude na vyzvé pouzit,
byly naplnéné Ciselniky, které jsou soucasti atributll hierarchie programu dle pozadavkd procesu P2
a navazané indikatory na specificky cil/opatfeni.

Workflow vyzvy

Workflow vyzvy udava, jakymi stavy maze vyzva pfi jejim Zivotnim cyklu prochazet. Workflow stavi
vyzvy je stanoveno v MP Spoleénych procesud, ¢ast Monitorovani. Workflow vyzvy v MS21+ je
neparametrizovatelné a bez internich stavd. Vramci podminek pfechodld stavl vyzvy jsou
vyhodnocovany podminky pfechodu s cilem snizit moznou chybovost uzivatel v ramci konfigurace
vyzvy. V ramci podminek pfechodl stavl vyzvy je zapracovana kontrola étyf o€i — vyzvu nemuze
schvalit stejny uzivatel, ktery ji finalizoval. Vybrané datové oblasti Obsahu vyzvy nelze po prvnim
prechodu zaznamu vyzvy do Vyhlasena, jiz upravovat (tyka se zejména, ne vsak vyluéné, datovych
oblasti Finanéni data operace, vybranych dat Operace vyzvy).

Harmonogram vyzvy

Harmonogram vyzvy slouZzi k zakladani zakladnich udaji o vyzvé do MS21+ v terminech ur¢enych JNR
(MP VHVP). Tyto udaje jsou po jejich finalizaci zobrazeny budoucim Zadateliim/pfijemcam podpory
v ISKP21+.

Mezi zakladni informace vyzvy patfi:

e Financ¢ni alokace vyzvy (rozdélena dle zdroji)

o Identifikace vyzvy — zadani Specifického cile/cild/opatfeni

e Zaméfeni vyzvy — textova pole podporovanych pfijemcu, aktivit a cilovych skupin, uzemni
zamérfeni atp.

e Planované ¢asové nastaveni vyzvy

e Urcéeni druhu vyzvy (kolova, prubézna) a model hodnoceni (jednokolovy, dvoukolovy)

Nové zaloZeny zaznam vyzvy v Harmonogramu ma stav Planovana. Po vytvofeni zaznamu uzZivatel
vyplni datové polozky vyzvy. Harmonogram vyzvy bude mozZno libovolné editovat, dokud nebude
vyplnén pfiznak ,Finalizovano®. Vytvofeny zaznam vyzvy v Harmonogramu nelze smazat po prvnim
ulozeni (kdy se automaticky generuje Cislo vyzvy), takovy zaznam vyzvy je mozné pouze zrusit, tedy
prevést vyzvu do negativniho stavu Zrusena.
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Finalizace a registrace Harmonogramu vyzvy

Zaznam vyzvy v Harmonogramu je uzivatelsky editovatelny do okamziku jeho finalizace. Po finalizaci
dochazi ke zvefejnéni Harmonogramu vyzvy na portalu pro Zadatele/pfijemce a zaroven k uzamceni
dat Harmonogramu. Nasledné zmény v Harmonogramu vyzvy je mozné provadét pouze pomoci tzv.
zménového formulafe. Registraci dojde ke zméné stavu vyzvy ze stavu Planovana na stav
Rozpracovana, souasné je vyzva zobrazena v seznamu vyzev na obsahu vyzvy. Ve stavu
Rozpracovana jiz nelze editovat data na Harmonogramu (a to ani pomoci tzv. zménového formulare).
Editace dat vyzvy, u zaznam( ve stavech Rozpracovana ¢i vy$S§im, je umoznéna pouze na Obsahu
vyzvy.

Obsah vyzvy

Obsah vyzvy slouzi k detailni specifikaci operaci, které mohou byt v ramci dané vyzvy podpofeny,
vCetné pfesného urCeni typu operace, finanénich dat projektu a podobné. Vybrana data
z Harmonogramu vyzvy jsou na Obsah vyzvy pfenaSena a mohou byt ndsledné editovana a zpfesnéna.
V portalu ISKP21+ jsou v okamziku plnéni Obsahu zobrazovana i jeho data. Po vypInéni v8ech dat
Obsahu vyzvy dochazi k v ramci stavové logiky vyzvy k jeji finalizaci, tedy uzamceni pro editaci.
Finalizovanou vyzvu Ize nasledné schvalit, vyhlasit a otevfit.

Vyplnéni obsahu vyzvy

Vyplfiovani dat na Obsahu vyzvy probiha v ramci nasledujicich datovych oblasti:

e Zakladni udaje — zakladni informace o vyzvé

e Casové nastaveni — slouzi k vepsani skutednych dat pro zahajeni i ukon&eni pfijmu zadosti
0 podporu, datum zpfistupnéni formulafll pro zadost o podporu a dal§i ¢asové Udaje
slouzici pro Fizeni administrativnich kapacit RO/ZS.

e Operace vyzvy — povinné je nastaveni typu operace a jeho atributu integrovany (identifikace
konkrétniho nastroje), strategicky, fazovany, zaméfeny na Uzemni dimenzi. Jednotlivé
atributy operace jsou viditelné pro uzivatele dle nastaveni program( (napf. zaméfeni vyzvy
na RIS3 strategie). Nepovinné je mozné nastavit heslo pro pfistup k formulafi zadosti
0 podporu a pocet ZoU projektu dle podminek programu. Informace o typu operace a jeho
atributd se nasledné z vyzvy pfenaSeji do vSech projektl pod vyzvou administrovanych
(s riznou mirou editace).

e Finanéni alokace — systém pfenasi data vyplnéna na Harmonogramu vyzvy, pfi¢emz Castka
finan¢ni alokace je i nadale editovatelna. Jedna se o indikativni alokaci vyzvy a jeji rozpad
na jednotlivé zdroje.

e Finanéni data operace — uzivatel mize nastavit podrobné parametry, které maji vliv
na nastaveni financi na arovni Zadosti o podporu/projektu

e Identifikace vyzvy — zobrazuje zaznamy specifickych cilt/opatfeni, které jsou navazané
na dané vyzvé. UZivatel na navazaném zaznamu zadava procenta pro konkrétni specificky
cil/lopatfeni a procenta pro jednotlivé kategorie regionu.

e Zacileni vyzvy — data se pfena$eji z Harmonogramu, jsou nadale editovatelna.

e  Soubory kritérii — kazda vyzva musi mit navazané soubory kritérii pro vSechny vyuzité faze
hodnoceni projekttdl administrovanych pod danou vyzvou. Faze hodnoceni na vyzvé musi
byt vsouladu se stavy projektu zafazenymi do Sablony workflow navéSené
v Parametrizatoru WF na danou vyzvu.

e Matriéni data vyzvy (MD) slouzi k definovani datovych oblasti formulafe Zadosti o podporu.
Vybér matri€nich dat je mozné provést hromadné vybérem libovolného €iselniku, druhym
zpusobem, jak Ize pracovat s matri€nimi daty vyzvy, je plné manualni naplnéni vybranych
Ciselnikd uzivatelem. Jednotlivé Eiselniky matri¢nich dat vyzvy maiji rizné atributy dle jejich
charakteru. Ciselniky matri¢nich dat jsou &lenény na povinné, povinné volitelné &i
nepovinné (dle metodického zadani napf. Ciselniky kategorii/typl intervenci jsou povinné,
Ciselnik Kombinace VPo je povinné volitelny — relevantni pouze pro vyzvy s VPo a Ciselniky
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Definované dokumenty a Cestna prohlaseni jsou volitelné). Pokud je &iselnik v MD omezen,
musi mu byt pfifazena obrazovka v ramci Parametrizatoru IF pfed vyhlasenim vyzvy, coz
je v maximalni mozné mife systémové oSetfeno v obou modulech.

e Indikatory — uzivatel provede vybér relevantnich indikatord z nabidky dle zadanych
specifickych cill/opatfeni.

e Financovani projektll — slouzi pro nastavovani Sablon finanénich plan(i, Sablon detaill
plateb a hlavicek poméra financovani. V ramci financovani projektt je mozné provadét
i kopirovani Sablon finan¢nich planu, Sablon detaild plateb i hlavicek pomérta financovani.

Detailni postupy uzivateld pro administraci vyzvy a na vyzvu navazanych procesl jsou uvedeny
v pfislusné uzivatelské dokumentaci.

Workflow centralnich stav( projektd je souc¢asti MP spole¢nych proces(, ¢ast monitorovani, nize jsou
uvedeny aktivity uzivatele a akce systému tykajici se vybranych konkrétnich centralnich stavl vyzvy.

Schvaleni vyzvy

Schvaleni vyzvy mlize provést pouze uzivatel s roli Spravce vyzev, ktery ovSem vyzvu nefinalizoval.
Schvalenim dojde ke zméné stavu vyzvy ze stavu Finalizovana na stav Schvalena a po schvaleni Ize
vyzvu vyhlasit a otevfit, tedy zahaijit pfijem Zadosti o podporu. Formulafr Zadosti o podporu je mozné
zpfistupnit pro editaci v ISKP21+ jesté pfed terminem zahajeni jejich pFijmu.

Otevieni/Uzavieni vyzvy

Otevreni i uzavfeni vyzvy provadi automatika dle ¢asového nastaveni vyzvy v pfislusnych datovych
polich. Alternativné lze vzdy workflow vyzvy ovladat ruénim zasahem. Ruéni zasah opravnéného
uzivatele ma v ramci provazby mezi vyzvou a zadostmi o podporu/projekty vzdy prednost. Terminy
otevfeni i uzavieni vyzvy je mozné zménit i po vyhlaseni vyzvy — je v8ak nutné vyzvu pozastavit pro
zahajeni editace pfislusnych poli. Pfi zméné ¢asového nastaveni vyzvy uzivatel postupuje dle pravidel
JNR.

Spravce MS upozoriiuje RO na povinnost dodrzovani metodickych postupt JNR. Kolova, tedy soutézni
vyzva, je charakterizovana soutézi v kvalité zadosti o podporu. Jako soutéz projektd neni mozné
charakterizovat chovani, kdy o podpore projektt rozhoduje ¢as podani zadosti o podporu. U vyzev (bez
ohledu na typ vyzvy), u kterych RO o&ekava vysoky previs Zzadosti o podporu, resp. brzké vy&erpani
financni alokace vyzvy, a tedy riziko pfetizeni monitorovaciho systému v dusledku neocekavaného
podtu soudasné pracujicich uZivateld (definovano smluvné), je RO povinen tyto okolnosti oznamit
Spravci MS minimalné pét pracovnich dni pfed pldnovanym zahajenim pfijmu Zzadosti o podporu.
V pfipadé nedodrzeni tohoto terminu, nemulze zarulit Spravce MS bezproblémovou administraci
Zadosti o podporu do takto nastavenych vyzev.

Zména dat vyzvy

V prubéhu Zzivotniho cyklu vyzvy je mozné zménit jeji Udaje. Zména dat pfed schvalenim vyzvy je
provadéna postupem storna finalizace vyzvy. Po schvaleni vyzvy pak uzivatel zahaji editaci vétSiny
datovych oblasti pomoci pfechodu stavi vyzvy do Pozastavena. Na vyzvé existuji datové oblasti, které
po jejim vyhlaseni jiz nelze zménit (napf. oznadeni vyzvy pro administraci vefejné podpory, informace
k uzemni dimenzi, RIS3 specifik & fazovanosti vyzvy), zaroveh oblasti, které je mozné zménit bez
nutnosti pozastaveni vyzvy (navazani $ablon Detailt plateb).

Kopirovani vyzvy

Vyzvy je mozné kopirovat ve vybranych stavech workflow zaznamu. Uzivatel ma moznost zvolit, zda
chce zkopirovat vSechna data nebo si vybere pouze nékteré oblasti. Zaroven je mozné kopii zalozit
novy zaznam vyzvy, i kopirovani dat do zaznamu stavajiciho. Kopirovana data bude poté mozné dale
v ramci cilového zaznamu vyzvy upravovat.
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2.3.3. Role

Role Popis — funkce, pravomoci, povinnosti
Spravce Vyzvy mize bez nutnosti pfidéleni specialnich pFistupl upravovat jakykoli uZivatel
vyzev s roli Spravce vyzev, jehoz kompetenéni omezeni umoziuje pracovat s daty daného

programu. Vzhledem k pozadavkim na sledovani auditni stopy a tzv. kontroly &tyf
oci, je nutné, aby schvaleni finalizovanych, a tedy uzamcéenych dat vyzvy proved|
Spravce vyzvy, ktery vyzvu nefinalizoval.

Ctenar Uzivatel s pravem nahledu na data vyplnéna na vyzvé, jehoz kompetencni omezeni
vyzev umozniuje zobrazovat data daného programu.

2.3.4. Metodické dokumenty

Funkcionality souvisejici s procesem P3 implementované v MS2021+, se fidi pfedevSim témito
metodickymi pokyny:

e MP vyzvy, hodnoceni a vybér projektd v obdobi 2021-2027
e MP spoleénych procest implementace fondd EU v programovém obdobi 2021-2027

2.3.5. Souvisejici dokumentace

Detailni popis procesu a dalSi informace souvisejici s procesem P3 v MS2021+ jsou uvedeny v téchto
dokumentech:

e MS21_Specifikace vyzev_Uzivatelska prirucka

2.4. P4: VYPRACOVANI A PODANI ZADOSTI
O PODPORU

2.4.1. Zakladni charakteristika procesu

Proces P4 zahrnuje funkcionality vztahujici se k Zadosti o podporu z pohledu externiho i interniho
uzivatele, tj. od zaloZeni Zadosti o podporu po zacatek procesu hodnoceni.

e Aktivity na urovni portalu externiho zZadatele zahrnuji zejména Cinnosti tykajici se zalozeni,
editace, finalizace, podpisu a podani této zadosti o podporu, vzajemnou komunikaci Zadatele
se zastupcem RO/ZS v této fazi projektového cyklu, registraci a spravu profilu uZivatele.

e Aktivity na Urovni portalu interniho uzivatele vztahujici se k zadosti o podporu zahrnuji zejména
funkcionalitu pfidélovani aplikacnich kompetenci a zobrazeni a administrace jednotlivych
datovych oblasti v ramci dané zadosti o podporu/daného projektu.

Proces P4 Uzce navazuje na proces P3 Nastavovani a vyhlasovani vyzev. Na proces P4 nasledné
navazuje proces P5 Schvalovani projektu a jejich akceptace, se kterym se vzajemné muize prolinat
a proces P7 Sprava a monitorovani projektd.

2.4.2. Typy operace, resp. zadosti o podporu (z technického hlediska):
Individualni projekty
Zakladni typ operace, resp. zadosti o podporu v rozsahu centralniho nastaveni datové struktury

dle metodik JNR.
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Zjednodusené projekty
Zjednodusené projekty maji zdzenou strukturu povinné vypliiovanych dat Zadosti o podporu.
Integrované projekty

Pro integrované projekty jsou vyuzivany zadosti o podporu na individualni projekt nebo zjednoduseny
projekt (dle podminek pfislusného programu/vyzvy) s uvedenim identifikace, na jakou konkrétni
integrovanou strategii projekt navazuje.

INTERREG Cesko — Polsko 2021-2027

S piihlédnutim ke specifickym oblastem pro cil EUS a dle podminek programu INTERREG Cesko —
Polsko 2021-2027 jsou vyuzivany zadosti o podporu na individualni projekty. Tyto projekty jsou
definovany specifickymi datovymi oblastmi (formulafi a pfisluSnym tiskovym opisem) a specifickymi
postupy v rdmci jejich administrace. Specifickou podmnozinu projektt INTERREG Cesko — Polsko
2021-2027 pak predstavuji tzv. malé projekty (dle nastaveni programu spadajici pod Fondy malych
projekttl). Urover malych projektd, ani Fondd malych projektd nejsou evidovany v MS21+, nejedna se
o typy operace administrované v MS21+.

Operaéni program Rybarstvi

S pfihlédnutim ke specifickym oblastem pro cil Spole¢né rybarské politiky, Zelené dohody pro Evropu
a Viceletého narodniho strategického planu pro akvakulturu a dle podminek OP R jsou vyuzivany
zadosti o podporu na individualni projekty. Tyto projekty jsou definovany specifickymi datovymi oblastmi
a specifickymi postupy v ramci administrace.

Zadosti o podporu administrované v ramci programa Ministerstva vnitra (OP AMIF, OP FVB a OP
NSHV)

V ramci MS21+ jsou administrovany také individualni projekty v ramci fondd EU v oblasti vnitfnich véci.

Typy zadosti o podporu vychazeji z rozdilnych metodickych pozadavk( na zohlednéni programovych
jak specifik, tak i specifickych pozadavk(l na podobu formulafl vzhledem k podporovanym aktivitam
a zameéfeni vyzvy.

Atributy pro typ operaci jsou zadavany v ramci Obsahu vyzvy.

Na urovni operace existuje vzdy sada formulafl, které se fidi pravidly WF. Datoveé je jednotlivy objekt
(2adost o podporu resp. projekt) charakterizovan jako sada datovych poli ve formulafich, jejichz
povinnost je dana metodicky z Urovné JNR nebo RO/ZS*. V&echny kroky spojené s WF a auditovanymi
operacemi uZivatele jsou systémové logovany. Verzovani je automatizované s vydefinovanymi
prechody stavu WF operace. (bliZze viz. kapitola 5.18 tykajici se konfigurace WF).

Zakladnimi pfedpoklady procesu P4 jsou:

e Prace s formulafi

e WF procesu

e Finaliza¢ni kontroly

e Validace dat na Zakladni registry
e Ovéfeni dat na IS ESM.

e Verzovani a el. podepisovani

e Logovani, zachovani auditni stopy
e Moznost vkladani pfiloh
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e Zasilani internich depeSi

2.4.3. Popis procesu

Uroven portalu externiho uzivatele

Z hlediska projektového cyklu za&ina proces P4 okamzikem vyhlaseni (zvefejnéni) vyzvy a jejim
zpristupnénim pro vytvafeni novych zadosti o podporu a naslednym otevienim pro podavani (pfijem)
zadosti o podporu. Proces konéi podanim zadosti o podporu na RO/ZS.

Zadost o podporu vypliiuje Zadatel prostfednictvim aplikace externiho uZivatele ISKP21+. Data v ramci
formulafe mohou byt pfedvypinéna z urovné vyzvy. Uzivatel vypliiuje datova pole, vybira polozky
Ciselniku a plni textova pole. V navaznosti na udélena opravnéni muze vytvaret, kopirovat, mazat,
editovat, cCist, kontrolovat, finalizovat, podepisovat, rusit finalizaci a podavat zadosti o podporu,
komunikovat s pracovniky implementacni struktury zapojenymi do administrace Zadosti o podporu
prostfednictvim internich depesi a nahlizet na vysledky hodnoceni pfislusné zadosti o podporu. Pokud
je to pozadovano, pfipadné doporu¢eno, muze pfi tvorbé zadosti o podporu vyuzivat modul CBA.

Verifikace subjektt Zadosti o podporu probiha vi¢i Zakladnim registrdm.

Formulafr Zadosti o podporu je vytvofen na zakladé podminek pfislusné vyzvy a pozadavku fidiciho
organu (v zavislosti na typu operace, modelu hodnoceni, rozsahu povinnych/nepovinnych datovych
polozZek a dalSich specifickych pozadavku). Podavani Zadosti o podporu probiha bud jednokolové, nebo
dvoukolové v zavislosti na poctu kol hodnoceni stanovenych vyzvou.

Po vypInéni vSech povinnych datovych polozek, provedeni definovanych systémovych a finalizaénich
kontrol, provede externi uzivatel finalizaci zadosti o podporu a spravnost zadanych adaju stvrdi
kvalifikovanym el. podpisem. Stiskem tlacitka Podat zadost systém nasledné odesle zadost o podporu
do portalu interniho uzivatele.

Uroven portalu interniho uzivatele

Internimu uzivateli jsou v ramci portalu interniho uzivatele pfidéleny dle aplikaCnich kompetenci
prislusné projekty.

Zalozky/datové oblasti

Zalozky odpovidaji zobrazeni formulafe Zadosti o podporu v portalu externiho uzivatele. Zobrazovany
jsou pouze zalozky relevantni. Uspofadani zalozek lIze uzivatelsky nakonfigurovat dle potfeb
a preferenci konkrétniho uzivatele.

Verzovani

Verzovani je provadéno automaticky systémem v zavislosti na Zivotnim cyklu projektu a WF Z&adosti
o podporu/projektu. V systému jsou uchovany jednotlivé verze Zadosti o podporu/projektu s mozZnosti
zobrazeni. Bude zabezpeleno logovani a zachovani auditni stopy (v plném rozsahu pfedem
definovanych datovych oblasti).

Zobrazovani diagramu workflow

Na zadosti o podporu/projektu je mozné zobrazit diagram workflow projektu s oznacenim, v jaké fazi
administrace (v jakém stavu) se Zadost o podporu/projekt v aktualni dobé& nachazi.
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Poznamky

Poznamky nad Zadosti o podporu/projektem Ize zadat jak vefejné (pro vSechny interni uzivatele, ktefi
maji nahled nad projektem), tak i soukromé — zobrazené pouze pro uzivatele, ktery poznamku zadal.
K poznamkam bude mozné vkladat i pfilohy.

Ukoly
Na Zzadost o podporu/projekt Ize navazat Uukoly, které se uzivateli zobrazi v pfehledu
na nasténce/v kalendafi.
2.4.4. Role
Externi uzivatelé

Pro kazdy Program je vytvofen omezeny pocet externich uétu pro pracovniky technické podpory daného
Ridiciho organu/Zprostiedkujiciho subjektu, tak aby mohli tito uZivatelé efektivné poskytovat pomoc pfi
feSeni technicko/metodickych dotaz( externich uzivateld.

Historie uzivateld, ktefi danou roli pIni a plnili, véetné ¢asového vymezeni funkce je zaznamenana.
Interni uzivatelé

Kazda zadost o podporu/projekt ma svou skupinu internich uzivateld, ktefi dany projekt dale administruji
v ramci portalu interniho uzivatele. Jedna se o pracovniky RO, ZS pfip. jiné pracovniky dal$ich subjektt
implementacni struktury s rlznymi pfistupovymi pravy (Ctenar projektu, manazer projektu, finanéni
manazer atd.) pro danou zadost o podporu/projekt. Pfistupova prava jsou definovana aplikacnimi
kompetencemi — viz pfiru¢ka Aplikacni kompetence.

Role | Popis — funkce, pravomoci, povinnosti

Interni uzivatel
Ctepa: Interni uzivatel, ktery ma nahled na vSechny datové oblasti projektu z nasledujicich objekt
projektu

na projektu: Zadost o podporu, Zadost o zménu, pravni akt o poskytnuti/pfevodu podpory,
zprava o realizaci, informace o pokroku v realizaci projektu, zprava o udrzitelnosti, zadost
o platbu, zadost o pfezkum rozhodnuti, vysledky administrativnich ovéreni vyse
uvedenych objektd, vysledky hodnoceni (s vyjimkou - nevidi jméno hodnotitele), vyrok
prfezkumné komise a vysledek hodnoceni kvality projektu v prabéhu jeho realizace.

Manazer | Do doby pfidéleni pfimé kompetence ma pouze prava nahledu na projekt.
projektu

V pfipadé potfeby vraci projekt zpét na stranu Zadatele/pfijemce k doplnéni (blize viz.
proces P5). V pfipadé, Ze je na vyzvé nastaveno, Ze vybrana data jsou na projektu editovana
ze strany RO, mUze editovat tato data na projektu. MdZe prepnout projekt do pozitivniho,
neutralniho (pozastaven) nebo negativniho stavu (v pfipadé ukon&eni realizace ze strany
RO/ZS). Ma pravo vkladat dokumenty k projektu v prostfedi CSSF21+.

Vedouci | Ma prava nahledu a editace na projektu. V pfipadé, Ze je na vyzvé nastaveno, Ze vybrana
mar_laier data jsou na projektu editovana ze strany RO, miize editovat tato data na projektu. Mze
projektu | prepnout projekt do pozitivniho, neutrainiho (pozastaven) nebo negativniho stavu (v pfipadé

ukondeni realizace ze strany RO/ZS). Ma pravo vkladat dokumenty k projektu v prostredi
CSSF21+.
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Role Popis - funkce, pravomoci, povinnosti
Pfidéluje a odebira pfimé kompetence na konkrétni projekt projektovym manazeriim v ramci
stanoveného kompetenéniho okruhu. Je hierarchicky nadfizeny projektovym manazer(im —
pomoci internich depesi je informovan o jejich ukolech/neplnéni ukoll apod.

Vratistav | Specialni role pro vybrané pracovniky umoznujici zménu urcitych stava WF (navrat o Groven
stavl WF zpét).

Externi uZivatel

Spravce | Spravce projektu, ktery zadost o podporu/projekt vytvofil; nebo spravce projektu, kterému

pfistupd | byl tento pfistup v pribéhu pridélen. V jeden ¢asovy okamzik ma toto opravnéni vzdy pravé
jeden spravce projektu. Spravce pfistupU je opravnén pridélit pfistup na projekt dalSim
externim uZivateltm.

Zastupce | Zastupce spravce pfistupl. Tato role smi byt spravcem pfistupu pfidélena jednomu z editortl

spravce | projektu, tak aby byla na projektu zabezpeéena zastupitelnost.

pristupt

Signatar | Spravce projektu, ktery je opravnén podepisovat nékterou z Uloh projektu.

Editor Spravce projektu, ktery je opravnén projekt editovat.

Ctenar Spravce projektu, ktery ma opravnéni do projektu nahlizet a &ist data projektu.

2.4.5. Metodické dokumenty

Funkcionality souvisejici s procesem P4 implementované v MS21+, se fFidi predevSim témito
metodickymi pokyny:

¢ MP spole€nych procesu implementace fondl EU v programovém obdobi 2021-2027
e MP vyzvy, hodnoceni a vybér projektt v obdobi 2021-2027

2.4.6. Souvisejici dokumentace

Detailni popis procesu a dal8i informace souvisejici s procesem P4 v MS21+ jsou uvedeny v téchto
dokumentech:

e Uzivatelska pfirucka — Vlastnosti a uzivatelska obsluha portalu ISKP21+ (obsahuje popis
zakladnich funkcionalit v ramci portalu externiho uzivatele)

e Portdl ISKP21+ Pokyny pro vyplnéni Zzadosti o podporu (obsahuje informace o procesu
zakladani, vyplnéni dat, administraci a podani Zadosti o podporu)

e Detailni procesni nastaveni P4 Zadost o podporu

e PFirucka CBA Cost — Benefit Analysis (pfirucka slouzi pro vypocet Finanéni mezery/pfijm

projektu, Finan¢ni analyzy, a provadeéni statistickych vyhodnoceni, v€etné grafickych vystupu)
Prirucka Aplikacni kompetence
Pfirucka Integrované strategie — Pokyny pro vypInéni formulafe zadosti o podporu strategie
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25. P5: SCHVALOVANI PROJEKTU A JEJICH
AKCEPTACE

2.5.1. Zakladni charakteristika procesu

Proces schvalovani projektll a jejich akceptace se Fadi do projektové Urovné. Navazuje pfedevsim
na proces Nastavovani a vyhlaSovani vyzev a Vypracovani a podavani zadosti o podporu. Jedna
se 0 soubor &innosti nasledujicich po podani/registraci Zadosti o podporu na RO/ZS a kong&ici vydanim
pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory, respektive vyfazenim neuspésnych zadosti o podporu
v priibéhu procesu.

Proces schvalovani projektll se déli na ¢ast hodnoceni projekt( a ¢ast zabyvajici se vybérem projektl
(tato faze zahrnuje také pfipravu a vydani pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory). Specifika
a pozadavky jednotlivych RO pro schvalovani zadosti o podporu (hodnoceni a vybér projekt() jsou
feSeny konfiguraci jednotlivych modell hodnoceni a v tvorbé variant potfebnych formulard.

RO/ZS stanovi pfedem v souvislosti s timto procesem u kazdé vyzvy:

e Jednokolovy &i dvoukolovy model hodnoceni,

e Typ operaci, na které je vyzva zamérena,

e Jednotlivé faze hodnoceni,

e Varianty faze,

e Soubor kritérii pro posouzeni kvality projektd pro vSechny faze (ev. kroky) hodnoceni.

2.5.2. Popis procesu

Soubory kritérii

Soubor kritérii se sklada z kritérii, jeZz v rdmci hodnoticiho posudku hodnotitel/lkomise posuzuje oproti
zadosti o podporu.

Kritéria mohou byt tfi typG:

¢ Vyluéovaci — nabyva hodnot ,vyhoveél‘/,nevyhovel®;

e Hodnotici — ke kazdému kritériu jsou pfidéleny body. Bodovy rozsah jednotlivych kritérii
stanovuje RO/ZS v ramci specifikace souboru kritérii. Pro hodnotici kritéria je mozné misto
bodového hodnoceni vyuzit textové/slovni ohodnoceni.

e Kombinovana — ke kazdému kritériu jsou pfidélovany body, na zakladé dosazené, predem
definované, bodové hranice je kritérium oznaceno jako ,Vyhovél“, v opatném pfipadé jako
.Nevyhovél“. Dale je mozné vyuzit textové deskriptory.

Faze hodnoceni projektt

Zadost o podporu je mozné hodnotit v jednom nebo ve dvou kolech. Ridici organ stanovuje pro kazdou
vyzvu, jaké faze budou pro hodnoceni projektt vyuzity. Zadost o podporu miZze prochézet v ptipadé
jedno — i dvoukolového modelu hodnoceni nékolika ,fazemi“ hodnoceni:

1) Kontrolou formalnich nalezitosti a pfijatelnosti,
2) Vécnym hodnocenim,

3) Zavérecné ovéreni zpUsobilosti,

4) Oveéfeni zpusobilosti MAS.

35



V pfipadé jednokolového hodnoceni Zadatel podava pouze jednu kompletni Zadost o podporu, ktera
pak prochazi vS§emi uréenymi fazemi schvalovani projektd. U dvoukolového hodnoceni je nejprve
v prvnim kole hodnocena predbézna zadost o podporu. V pfipadé, ze pfedbézna zadost o podporu
nesplnila kritéria prvniho kola hodnoceni, nedochazi k jejimu rozpracovani do piné zadosti.

V ramci kazdé faze je vypracovan alespon jeden hodnotici posudek, jenz se sklada ze souboru kritérii.
Vysledkem kazdé faze je stanoveni celkového vysledku hodnoceni, ktery miize byt, bud’ ,Vyhovél“, nebo
~Nevyhovél“,

Kontrola formalnich nalezitosti a prijatelnosti

Kritéria v této fazi maji vzdy funkci vyluGovaci, u kterych mlze byt stanoveno, zda se jedna
o napravitelna ¢&i nenapravitelna kritéria. Pokud Zadost nesplni nékteré z hodnocenych kritérii
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti ani po umoznéni napravy formou doplinéni dat a pfiloh, je Zadost
vylou€ena z dal§iho procesu hodnoceni. V pfipadé, Zze Zadost o podporu nesplfiuje minimalné jedno
z kritérii, je vyfazena z dalSich fazi hodnoceni.

Vécné hodnoceni

Vécné hodnoceni je volitelnou fazi procesu hodnoceni. Kritéria pro vécné hodnoceni mohou mit formu
vyluovacich, hodnoticich i kombinovanych kritérii. Ridici organ stanovuje pro celkové hodnoceni
minimalni bodovou hranici, kterou musi zadost spinit, aby prosla do dal$i faze procesu. Minimalni
bodova hranice mlze byt stanovena také pro jednotliva kritéria. Vécné hodnoceni mlze byt rozdéleno
do krokl. Kazdy krok je hodnocen zvlast a celkovy vysledek faze vécného hodnoceni je pak slozen
z dil¢ich vysledku jednotlivych krokd.

Zavérecné ovéreni zpUsobilosti

Faze zavérecného ovéfeni zpusobilosti je volitelnou fazi pro integrované projekty CLLD a ITI.
O zarazeni této faze do procesu hodnoceni rozhoduje RO konfiguraci na vyzvé. Kritéria pro ovéreni
zpusobilosti maji formu vylucovacich kritérii.

Ovéreni zplsobilosti MAS

Faze ovéreni zplsobilosti MAS je volitelnou fazi pro integrované projekty CLLD. O zafazeni této faze
do procesu hodnoceni rozhoduje RO konfiguraci na vyzvé. Kritéria v této fazi maji vzdy funkci
vylu€ovaci, u kterych je stanoveno, zda se jedna o napravitelna ¢i nenapravitelna kritéria.

Varianty faze hodnoceni

Pro kazdou fazi hodnoceni musi byt stanovena varianta faze, tzn. zda bude hodnoceno 1-2 fadnymi
hodnotiteli, hodnotici komisi, nebo kombinaci fadnych hodnotitelt a hodnotici komise.

Hodnotici komisi Ize vyuzit pouze pro fazi vécného hodnoceni. Pro v8echny faze hodnoceni je mozné
zvolit variantu faze, kdy hodnoti Fadni hodnotitelé. Pfi¢emzZ musi byt vZdy dodrZzeno pravidlo &ty o&i —
kazdy hodnotici posudek zpracovany hodnotitelem, z néhoz se stanovuje celkovy vysledek faze, musi
byt schvalen schvalovatelem hodnoceni. Systém kontroluje neslucitelnost téchto roli, tak ze stejny
uzivatel nemuze byt hodnotitelem a zaroven schvalovatelem hodnoceni pro dany projekt v definovaném
kole, fazi, ev. kroku hodnoceni.

Informovani zadatele o vysledcich hodnoceni

Vysledek hodnoceni je po kazdé fazi hodnoceni zaznamenan do informacéniho systému. Po provedeni
kazdé faze hodnoceni se méni centralni stav Zadosti o podporu a vysledny status hodnoceni, je
zpfistupnén Zadateli ke Cteni prostfednictvim portalu pro externi uzivatele. O zpfistupnéni vysledku
hodnoceni je zadatel informovan prostfednictvim interni depese pro konkrétni objekt.
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Arbitrazni hodnoceni

V pfipadé, Ze posudky dvou hodnotitelll v daném kroku jsou v rozporu, tak je vyuZito arbitrazni
hodnoceni tfetim nezavislym hodnotitelem, tzv. arbitrem. V MS21+ je mozné zvolit variantu hodnoceni
arbitrem typu A nebo B.

PFi pouziti arbitra typu A je vysledek hodnoceni stanoven takto:

e Ze vSech zpracovanych hodnoceni (v€etné arbitrova) se vyluCuje to hodnoceni, které
je od ostatnich nejvzdalenégjsi (pocitano z vysledku na urovni celého hodnoceni, nikoli z vysledkd
v ramci jednotlivych kritérii), vysledkem je primér mezi dvéma bliz§imi hodnocenimi,

e V pfipadé shodnych odchylek se vyjimeéné pfi vybéru projektd vychazi ze v§ech tfi hodnoceni,
vysledkem je pramér ze vSech tfech hodnoceni.

PFi pouziti arbitra typu B je vysledek hodnoceni stanoven takto:

e V pfipadé, Ze oba pfedchozi hodnotitelé udélili v daném kritériu shodny pocet bodu (pfip. slovni
deskriptor), nesmi arbitr tento vysledek ménit, do jim zpracovavaného hodnoceni tento pocet bodu
pouze prebira a zpracovava celkovy komentar za dané kritérium,

e Vysledek arbitrazniho hodnoceni daného kritéria se pohybuje pouze v rozmezi daném vysledky
hodnoceni hodnotiteld, a to na urovni jednotlivych kritérii;

e Celkovym vysledkem hodnoceni projektu je hodnoceni arbitra.

Zadost o prezkum

Zadatel mUZe podat Zadost o pfezkum proti fazi (eventualné kroku faze) daného kola, ve které maze
podat namitky i va&i jednotlivym kritériim. Zadost o pfezkum musi byt detailné zdGvodnéna a v pfipadé,
Ze Zadatel poda zadost o pfezkum prostfednictvim ISKP21+, podepsana opravnénym signatarem.
Ridici organ nasledné& stanovuje ptezkumnou komisi, ktera zadost o prezkum Zadatele v pfiméiené
Ihaté vyporada.

V pfipadé duvodné, resp. ¢astecné duvodné, zadosti o pfezkum je vypracovan opravny posudek,
v némzZ jsou hodnocena kritéria, ktera byla napadena v ramci Zadosti o pfezkum a ktera pfezkumna
komise vyhodnotila jako divodna, pfipadné ¢astecné duvodna. V pfipadé, ze byla zadost o pfezkum
rozhodnuti shledana nedtivodnou, maze RO vydat ,negativni“ pravni akt.

Vybér projektt

Zadosti o podporu, které Usp&sné prosly kontrolou formélnich naleZitosti a pfijatelnosti, pfipadné
vécnym hodnocenim, ovéfenim zpusobilosti MAS nebo zavére¢nym ovéfenim zpulsobilosti, posuzuje
dale vybérova komise nebo Ridici organ. Vystupem komise je prehled projektli doporugenych /
nedoporucenych / doporu€enych s vyhradou / zafazenych mezi nahradni projekty do zasobniku, a to
vCetné zdlvodnéni ke kazdému projektu.

Priprava a vydani Pravniho aktu o poskytnuti/prevodu podpory (akceptace projektu)

Schvéleni/akceptace projektu je zakon€ena vydanim pfislusného pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu
podpory. U Zzadosti o podporu doporuéenych k financovani s vyhradou mlze probihat tzv. negociacni
proces, kdy se Ridici organ snazi na zakladé doporugeni hodnotitelti a rozhodnuti vybé&rové komise/RO
upravit podminky realizace projektu, napf. ponizit rozpocet projektu, zménit asovy harmonogram apod.
Zadatel, jehoz projekt byl vybran k realizaci, musi pfed podpisem pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu
podpory doplnit také data, ktera jsou povinna pro budouci monitoring projektll a dalSi dokumenty
potvrzujici zpusobilost projektu k realizaci.
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V ramci procesu pfipravy pravniho aktu probihaji dalS§i administrativni/kontrolni procesy na urovni
pracovnikll implementacni struktury. Jednim z nich je i ovéfeni ,Podniku v obtizich*. MS21+ ma
zapracovany nastroj pro zaznamenani vystupl z tohoto ovéreni (ovéfuji se dle pravidel JNR subjekty,
které spadaiji do definice podniku dle Evropského prava) a sdileni jeho vysledkl napfi¢ programy — pro
snizeni administrativni narocnosti procesu. Ovéfeni samotné probiha dle stavajicich metodickych
pravidel JNR, detailni metodické a procesni nastaveni/postupy uZivateld uréuji pravidla daného
programu.

Po doplnéni pozadovanych dat projektovy manazer pfipravi navrh pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu
podpory, jenz muze byt zpfistupnén k nahledu Zadateli. Pravni akt o poskytnuti/pfevodu podpory
podléha schvalovacimu procesu. V zavislosti na typu pravniho aktu miize Zadatel potvrdit sv(j souhlas
s obsahem dokument( prostfednictvim systému. Pravni akt o poskytnuti/pfevodu podpory
je podepisovan elektronickym podpisem.

Specifika procesu schvalovani projektu
Hodnoceni a vybér projektt ITI

Zadatel vklada zadost o podporu do monitorovaciho systému do vyzvy RO. RO provadi celkové
hodnoceni Zadosti o podporu. Kone¢ny vybér a schvaleni projektd je provadéno v MS2021+
dle standardnich postuptl jednotlivych Ridicich organ.

Hodnoceni projektii MAS

Mistni akéni skupiny (dale také ,MAS®) jsou zapojeny do vybéru zadosti o podporu v MS2021+ jednou
Z moznych variant:

a) MAS provede hodnoceni a vybér zadosti o podporu na zakladé pfedem stanovenych kritérii,
a zaroven posuzuje soulad pfedkladané zadosti o podporu s cili strategie komunitné vedeného
mistniho rozvoje. MAS preda seznam doporugeny/nedoporuéenych zadosti o podporu na RO.
RO néasledné u doporuéenych zadosti o podporu provede fazi hodnoceni zavére¢ného ovéreni
zpUsobilosti. RO v ramci této faze kontroluje predevsim formalni spravnost zadosti o podporu,
soulad s danym programem a zpUsobilost projektu.

b) Pfislusnd MAS posoudi soulad pfedkladané Z&dosti o podporu s cili strategie komunitné
vedeného mistniho rozvoje v ramci hodnoceni faze ovéfeni zpusobilosti MAS. RO néasledné u
doporucenych zadosti provede hodnoceni zadosti o podporu z hlediska formalni spravnosti
zadosti o podporu, soulad s danym programem a zpusobilosti projektu.

c) Stanovisko/vyjadfeni MAS o souladu se strategii se pfiklada jako povinna pfiloha k zadosti
0 podporu pfed podanim zadosti o podporu. Hodnoceni zadosti o podporu pak probiha
na drovni RO, resp. ZS dle standardnich postupul.

Databaze hodnotitelti a dalSich osob podilejicich se na procesu hodnoceni a vybéru
projektu

Existuje databaze hodnotiteli a dalSich osob, které se podileji na procesu hodnoceni a vybéru projektu.
Do této databaze jsou zahrnuti interni a externi hodnotitelé, schvalovatelé, interni a externi arbitfi,
¢lenové hodnoticich/vybérovych/pfezkumnych/opravnych komisi, zahrani¢ni hodnotitelé. K jednotlivym
osobam je evidovana jejich vazba na program a jejich kompetence hodnotit Zadost o podporu v urcité
roli a fazi. Dale jsou evidovany znalosti uzivateli potfebné k doloZeni jejich kompetenci pro vykon
hodnotitele typu absolvovana Skoleni, pfidélené odbornosti hodnotitele apod. Databaze slouZi také pro
evidenci uzivatelu, ktefi hodnoti integrované strategie.
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Evidence nominace/kompetence hodnotitelli a komisi

PFidéleni nominaci hodnotitelim/komisim k hodnoceni konkrétniho projektu v daném kole, fazi
a v pripadé vécného hodnoceni kroku, je mozné provést pomoci pfimého pfidéleni po jednom zaznamu,
pfipadné je mozné vyuzit tzv. hromadného pfidéleni, kdy je jednomu hodnotiteli/komisi pfidéleno
n zadosti o podporu spadajici pod stejnou vyzvu. Dal§im zpusobem je losovani, kdy systém pfidéluje
n zadosti o podporu k hodnoceni v daném kole, fazi hodnotitelim, ktefi spini podminky losovani.

Pfidéleni nominace hodnotiteli je podminéno pfijetim této nominace a potvrzenim nepodjatosti.

Nasledné hovofime o kompetenci hodnotitele k hodnoceni projektu.

2.5.3. Role

Role

| Popis — funkce, pravomoci, povinnosti

Interni uzivatel

Schvalovatel
hodnoceni

Pracovnik RO/ZS kontroluje a schvaluje hodnotici posudky. Schvaleni
hodnoceni mlzZe elektronicky podepsat.

Interni hodnotitel

Interni uzivatel, ktery zpracovava hodnotici posudek projektu v CSSF21+. Ma
nahled na zadost o podporu. Edituje, finalizuje a elektronicky mize podepsat
hodnotici posudek.

Spravce databaze
hodnotitel

Pracovnik RO/ZS, ktery spravuje DB internich a externich hodnotiteltl (edituje
vybrana data hodnotitelt) a ¢lend komisi v CSSF21+, provadi losovani nebo
ruéni pfifazeni hodnotitelll k projektim/ISg. Dale uZivatel pFidéluje
kompetence komisim k projektim.

Signatar pravniho
aktu

Osoba odpovédna za podpis pravniho aktu o poskytnuti / pfevodu podpory.

Schvalovatel

Osoba odpovédna za schvaleni a podpis seznamu projektd doporuéenych

doporucéenych vybérovou / hodnotici komisi.

projektu

Spravce souboru | Pracovnik RO/ZS, ktery ma pravo zakladat a nasledné editovat soubor kritérii
kritérii pro hodnoceni.

Korektor Pracovnik RO/ZS, ktery provadi korekce v procesu hodnoceni.

hodnoceni

Ctenaf hodnoceni

Osoby z relevantnich subjekt(l, které maji nahled na posudek a na rating
hodnotitele/hodnotici komise.

Ctenai  databaze
hodnotitelt

Pracovnik RO/ZS, ktery ma nahled do DB internich a externich hodnotitell a
¢lenl komisi a jejich kompetenci k projektiim/ISg.

Ctenai  souboru
kritérii hodnoceni

Pracovnik RO/ZS, ktery ma nahled na soubory kritérii.

Externi uzivatel

Hodnotitel externi

Externi uzivatel, ktery zpracovava hodnoceni projektu v ISKP21+. Ma nahled
na zadost o podporu. Edituje, finalizuje a elektronicky podepisuje hodnotici
formular.

Schvalovatel

Externi pracovnik, ktery za specifickych podminek — pro hodnoceni MAS

hodnoceni kontroluje a schvaluje hodnotici posudky.
Spravce DAHOS | Zastupce MAS s pfistupem k udajim o hodnotitelich a schvalovatelich
MAS pfislusné MAS. Posuzuje zadosti o schvaleni téchto hodnotiteld a

schvalovatel(l; pfidéluje pfimé kompetence hodnotiteldm/schvalovatelim
k hodnoceni/schvaleni posudkd.

2.5.4. Metodické dokumenty

Funkcionality souvisejici s procesem P5 implementované v MS2021+, se fidi pfedevdim témito

metodickymi pokyny:

39




e Metodicky pokyn vyzvy, hodnoceni a vybér projekt v obdobi 2021-2027
e MP spole¢nych procesli implementace fond EU v programovém obdobi 2021-2027

Dale pak specifika pro hodnoceni integrovanych projektd vychazi z metodického pokynu:

e Metodicky pokyn pro vyuziti integrovanych nastrojd a regionalnich aké&nich pland
v programovém obdobi 2021-2027.

2.5.5. Souvisejici dokumentace

Detailni popis procesu a dalSi informace souvisejici s procesem P5 v MS2021+ jsou uvedeny v téchto
dokumentech:

e MS21_Schvalovani projektu a jejich akceptace Uzivatelska pfirucka.

2.6. P6: KONTROLA A ANALYZA RIZIK — éast analyza
rizik

2.6.1. Zakladni charakteristika procesu

Analyza rizik slouzi k identifikaci, monitorovani a hodnoceni rizik projekti/zadosti o podporu. Analyzu
rizik si jednotlivé RO zpracovavaji podle svych pozadavk(, nastavenych procesd a pfi respektovani
specifik programu. V ramci procesu je umoznéno vkladani elektronického podpisu, uzamykani dat
a znemoznéni tak jejich dalSi editaci, dale pak zasilani depesi s vazbou na dany objekt, vkladani pfiloh.

2.6.2. Popis procesu

Druhy analyzy rizik

Ex-ante (pfedbé&znd) analyza rizik — provadi se u zadosti o podporu, které uspé&sné prosly kontrolou
pfijatelnosti, formalnich naleZitosti a pfipadné také vécnym hodnocenim, a spada do faze pfed vydanim
pravniho aktu. Jejim hlavnim cilem je v&as identifikovat rizika projektu a na zakladé jejiho vysledku pak
muze byt doporuc¢eno financovani projektu bez ex-ante kontroly nebo naopak provedeni ex-ante
kontroly.

Interim (prabézna) analyza rizik — provadi se v priibéhu realizace projektu. Jejim cilem je urcit rizika,
kterd& mohou vzniknout v dobé vlastni realizace projektu, a jsou do ni zahrnuta rizika vyplyvajici
predevsim z dokumentace pfedloZené pfijemcem za sledované obdobi. Na zakladé jejiho vysledku pak
muZze byt doporuceno provedeni interim kontroly.

Ex-post (naslednda) analyza rizik — provadi se v obdobi udrzZitelnosti. Jejim hlavnim cilem je ovéfit
vysledky realizace projektu a to, zda pfijemce dodrZuje ustanoveni podminek pravniho aktu
o0 poskytnuti/pfevodu podpory. Na zakladé ex-post analyzy rizik mize byt doporueno provedeni ex-
post kontroly.

Vytvoreni souboru rizikovych faktora

Soubor rizikovych faktorll se sklada z jednotlivych rizikovych faktor(i, pro které uzivatel definuje
jednotlivé Skaly, v€etné vahy. Soubor rizikovych faktorl je pak navazan na vybranou skupinu Zadosti
0 podporu/projektl, jez jsou predmétem konkrétni analyzy rizik.
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Rizikové faktory se déli na dva typy:

a) Manualni— uzivatel posuzuje u kazdého projektu rizikovy faktor individualné, tj. vklada jednotlivé
hodnoty. Do manualniho rizikového faktoru se vyplfiuje pfimo vyznamnost, volitelné dopad
a pravdépodobnost, ev. vaha.

b) Automatické — rizikovy faktor je vyvhodnocen na zakladé jiz dfive vlozenych informaci tykajici se
Zadosti o podporu/projektu do monitorovaciho systému. Ciselnik automatickych rizikovych
faktorl obsahuje sadu predem takto definovanych faktorl, které mohou byt nasledné
uzivatelem vybrany do souboru rizikovych faktord. UzZivatel pfi definovani souboru uréi
vyznamnost, vahu, ev. definuje rozsah hodnot pro jednotlivé rizikove faktory.

Provedeni analyzy rizik

Vytvofeny soubor rizikovych faktord Ize nasledné aplikovat na vybranou mnozinu Zzadosti
o podporu/projektli, u nichZz bude vypoctena celkova rizikovost projektu. UZivatel ke kazdé Zadosti
0 podporu/projektu vyplni hodnoty k manualnim rizikovym faktordm, vyznamnost automatickych
rizikovych faktor( je vypocétena automaticky a nasledné je pro zadost o podporu/projektu uréena celkova
rizikovost.

Na zakladé vysledki rizikovosti Zadosti o podporu/projektu je uréeno, zda je nutna zvy$ena ostrazitost,
nebo by se mélo pfimo pfikrocit ke kontrole. V pfipadé ex-ante analyzy rizik mGze byt vysledkem
hodnoceni doporuceni projektu k financovani bez ex-ante kontroly nebo s ex-ante kontrolou. Vysledky
analyzy rizik také slouzi jako podklad pro vybér vzorkl ke kontroldm na misté.

Vybér vzorki ke kontrolam na misté

Volba metody pro stanoveni vzork( projektt ke kontrole je v kompetenci RO. Systém umozZfiuje
pFislusnému pracovnikovi RO podle pfedem nastavenych postupd a kritérii automaticky generovat
vzorek Zadosti o podporu/projektll ke kontroldm na misté. Vyhodou tohoto pfistupu je zamezeni
subjektivniho ovliviiovani vybéru projektil ke kontrole. RO bude moci podle ptedem nastavenych
pravidel roz$ifovat seznam zadosti o podporu/projektl ke kontrolam nad ramec vzorku.

Prehledova sestava

Sestava obsahuje informace o provedenych analyzach rizik na jednotlivych projektech.

2.6.3. Role
Role Popis — funkce, pravomoci, povinnosti
Spravce Edituje a schvaluje soubory rizikovych faktoru; edituje, resp. nastavuje a nasledné

analyzy rizik | schvaluje parametry pro provedeni analyzy rizik a vybér vzorku ke kontrolam.

Ctenar Nahlizi na soubor rizikovych faktor(, na zaznamy analyzy rizik, pfip. na vybér vzorku
analyzy rizik | ke kontrolam.

2.6.4. Metodické dokumenty

Funkcionality souvisejici s procesem P6 implementované v MS2021+, se fidi pfedevSim témito
metodickymi pokyny:

e Metodicky pokyn Kontrola finan¢nich prostfedkd poskytovanych z EU fond(
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2.6.5. Souvisejici dokumentace

Detailni popis procesu a dal3i informace souvisejici s procesem P6 Analyza rizik v MS2021+ jsou
uvedeny v téchto dokumentech:

e MS21 Analyza rizik _Uzivatelska_pfirucka

2.7. P6: KONTROLA A ANALYZA RIZIK - &ast kontrola

2.7.1. Zakladni charakteristika procesu

Proces kontrola realizace operaci a program(l je zaméfen na monitorovani a realizaci vystupu
kontrolnich &innosti spojenych s procesnim cyklem operaci (napf.: projektd, finanénich nastroju,
vefejnych zakazek). Kontrolni €innost slouzi k ovéfovani skuteéného stavu operaci &i jejich ¢asti,
k napravé zjisténych nedostatk(l a k prevenci téchto nedostatku.

Uzivateli jsou interni i externi uzivatelé. Interni uzivatelé, napt. RO nebo zprosttedkujici subjekty, pracuji
v samostatném portalu pro interni uzivatele MS2021+ (CSSF21+) a administruji interni kontroly. Externi
uzivatelé, tj. pfijemci podpory, zadavaji udaje o provadénych externich kontrolach do samostatného
portalu pro externi uzivatele (ISKP21+). Udaje o externich kontrolach, provadénych subjekty
neposkytujicimi podporu, tj. externimi kontrolnimi organy (napf. MF-AO, EK, EUD, NKU), které v portalu
ISKP21+ zada zadatel/pfijemce, se nasledné zobrazi i v portalu pro interni uzivatele. Stejné tak interni
vefejnospravni kontroly se zobrazuji za stanovenych podminek v portalu pro externi uzivatele.

Proces P6 — Kontrola se vztahuje zejména k procestim P4, P5, P7 a P8. Uzce souvisi také s procesem
P6 — Analyza rizikovosti a P12 — Administrace nesrovnalosti. Ve velké mife vyuziva €innosti, které
umoznuji priifezové moduly a proces P9.

Procesné jsou Kontroly navazany na projekty, finanéni nastroje, vefejné zakazky nebo na urovni
programu. Jsou umistény bud pfimo na vybraném objektu, nebo jeho detailu. Cast procesu Kontrol
je nastavena mimo samotné operace v samostatném modulu Kontrola (pfehledy kontrol na urovni
programu, plany kontrol, kontroly delegovanych pravomoci, formular pro navazovani kontrolnich listd),
v modulu Ciselniky (seznam kontrolnich otazek, vytvareni kontrolnich listd (dale KL), kontrolovanych
fazi VZ, kontrolnich organu poskytovatele dotace apod.) a v modulu Parametrizator IF - ukladani $ablon
sestav pro kontrolni protokoly pro potfeby jejich naplnéni v ramci jednotlivych kontrol.

2.7.2. Popis procesu

Clenéni kontrol

1) Formy kontrol — povinné ¢lenéni kontrol dle metodiky z hlediska charakteru a zamérfeni:

. Kontrola na misté nebo Kontrola od stolu — KnM/KoS (tzv. vefejnospravni kontroly);
o Administrativni ovéfeni — AdO;
. Monitorovaci navstéva — MN.

2) Druhy kontrol — €lenéni kontrol vSech forem z ¢asového hlediska:

. Ex ante (pfedbézna);
o Interim (pribézna);
. Ex post (nasledna).

3) Kontroly na misté se ¢leni na Fadné/planované a mimoradné/neplanované (,ad hoc®).
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Podle zaméreni kontrol jsou rozliseny:
a) Kontroly zapracované dle MP Kontrola:

. Kontroly projektu;
o Kontroly zadosti o platbu a vydaju projektu;
. Kontroly vefejnych zakazek (,objekt* VZ);
o Kontroly finan¢nich nastroju;
. Kontroly plnéni delegovanych pravomoci.
b) Podle pozadavk(i RO jsou pak zapracovana ovéfeni:
. Administrativni ovéfeni zpravy o realizaci (ZoR);
o Administrativni ovéfeni zpravy o udrZitelnosti (ZoU);
. Administrativni ovéfeni zadosti o zménu s dopadem do pravniho aktu (ZoZ);
. Administrativni ovéfeni pravniho aktu (PA);
. Monitorovaci navstéva (MN).

Procesni a evidenc¢ni zpracovani kontrol
Proces Kontrol je zpracovan dvéma zplsoby s rozli§enim dle prace uzivatel(:

e Procesni;
e Evidenéni.

Vyuziti procesniho &i eviden&niho zapracovani stanovi RO (v definovanych &astech metodicky gestor
JNR) v fidici dokumentaci. V ramci MS2021+ je pouziti procesniho nebo evidenéniho zapracovani
uréeno na urovni programu. V pfipadé externich kontrol, Kontrol delegovanych pravomoci a kontrol
finanénich nastrojl je nastaveno pouze procesni zapracovani.

Konkrétni podoba téchto dvou forem zapracovani je realizovana na objektu (projektu, vefejné zakazce)
nebo detailu objektu (projektu). Procesni i evidencni zapracovani vyuziva i dalSi jiz implementované
funkcionality ostatnich procesl — interni depes$e, vkladani pfiloh atp.

Procesni zapracovani spociva ve stanoveni a vyuzivani Sablony workflow (dale WF) centralnich stavd
s moznosti vyuzit individualni stavy WF kontrol a navazani vSech vytvofenych struktur na objekty (nebo
detaily objektt). V ramci pfechodt stavd WF jsou stanoveny specifické podminky pfechod(l stava.
Dale je v ramci procesniho zapracovani mozné vyuzit uzivatelské vytvareni Ciselnikl pro kontrolni listy
a seznamy kritérii pro né. Kontrolni listy (KL) jsou vytvareny pro verejnospravni kontroly (Kontrola
na misté a Kontrola od stolu) a Administrativni ovéfeni.

Druhou variantou odsouhlasenou metodikou MF-CHJ v ramci procesniho zapracovani je vytvafeni KL
mimo MS2021+ a jejich vkladani do pfiloh kontroly (v povolenych formatech) bez nutnosti vytvaret KL
v MS2021+ ve strukturovanych datech.

Pro KL objektu Zadosti o platbu jsou ze strany MF-PO nadefinovany oblasti kontroly, které RO nasledné
zapracuji do opera¢nich manuald a svych kontrolnich listd. Pro kontroly VZ byly ze strany MF-CHJ
vydefinovany specifické kontrolni otazky (kritéria), které jsou nahrany do &iselniku Seznamu kritérii pro
v8echny RO programu.

Procesni nastaveni zahrnuje funkénost finalizace kontroly a komponentu pro jeji elektronicky podpis.
Pfed podpisem lze provést storno finalizace. Po podpisu kontroly Ize vytvofit jeji novou verzi (tyka se
pouze internich kontrol). Planovanou kontrolu je mozné zrusit.

Evidenéni zapracovani slouzi pro vkladani informaci, které jsou pofizené mimo MS2021+, pro
zachovani auditni stopy a Fizeni procesd na urovni RO/ZS. V ramci evidence jsou ke kontrolam
na objektech &i jejich detailech vkladany zaznamy pfiloh o provedenych kontrolach (napf. pdf KL).
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V ramci evidenéniho zapracovani nejsou zapracovany podminky pro ovéfeni postupu kontroly
a kontroly spravné naplnénosti dat pfi pfechodech stavli WF. Evidenéni systém obsahuje povinné
datové polozky s funkcionalitou kontrolujici jejich vypInéni/napinéni pfi ukladani zaznamu a datové
polozky vyZadané jednotlivymi RO. Jedna se povinné DP na zakladé MP Kontrola a dal$i DP dulezité
pro evidenci dat v MS2021+. V evidenénim zapracovani kontrol neni na urovni kontroly nastavena
funkénost finalizace ani moznost elektronického podpisu.

Umisténi kontrol
Kontrola na objektu (objekt = projekt/finan¢ni nastroj)

Kontrola na objektu umoznuje kontrolovat/administrovat detail objektu, nebo vice rliznych detaill
objektu.

Mezi tyto kontroly patfi kontroly z plant kontrol projektl a finanénich nastroju (KnM), KnM zakladané
mimo plany kontrol, Kontroly od stolu, Monitorovaci navstévy nebo Administrativni ovéfeni evidované
na projektu nebo finanénim nastroji.

Kontrola na detailu objektu

Kontrola na detailu objektu umozriuje kontrolovat/administrovat jeden pfedmétny detail objektu,
na kterém je umisténa. V ramci MS2021+ jsou na detailu projektu evidovana pouze AdO. Detaily objektu
jsou aplikaéné nékteré jiné ,moduly*, nebo oblasti dat jako ZoPI, ZoR, ZoU, IoP, ZoZ, PA a z tohoto
pohledu i VZ, ktera je specificka. Kontrola na detailu objektu zahrnuje povinné DP (definované MP
Kontrola 2021+) a funkcionality jako kontrola na objektu.

Na urovni objektu je evidovan ,Pfehled kontrol* (KnM/KoS, AdO, MN a externi kontroly), které maji
vazbu na dany objekt, a dale kontroly, které maji vazbu na detail tohoto objektu (tj. Vazba na VZ, ZoPlI,
ZoZ, PA...).

Planovani kontrol objektu
Volba metody planovani, a tedy stanoveni vzork( projektd ke kontrole je v kompetenci RO/ZS.

Plany kontrol projektl a finanénich nastroji — tedy de facto kontrol na misté (KnM) - zpracovavaji interni
uzivatelé (RO programu/ZS) v MS2021+. Plan kontrol na mist& zahrnuje rozpis planovanych kontrol
a umoznuje vytvofit za jedno obdobi nékolik dil€ich pland kontrol. Pfed jeho samotnym vytvorenim (tyka
se planl kontrol projektt) ma uzivatel moznost vytvofit seznam projektd ke kontrole a cely seznam
projektl nahrat do Planu kontrol projektu, pfi€emz je mozné vyuzit provazbu na Analyzu rizikovosti.

Po elektronickém podpisu planu kontrol je moZné hromadné zaloZit kontroly na vSech projektech (nebo
finanénich nastrojich), které jsou do n&j zahrnuty. Na projektech se z planu vytvofi kontroly v procesnim
nebo eviden&nim zapracovani podle toho, jaké zapracovani bylo zvoleno na Urovni programu.

Plany kontrol projektd a finan¢nich nastroju jsou rovnéz zadavany do systému MKP IS FKVS (Modul
koordinace planovani v informac&nim systému Financni kontroly ve vefejné spravé) pod spravou MF.
V ramci MS2021+ je umoznéno proveést export planovanych kontrol projektt za EU fondy z MS2021+
pro ucely importu do MKP.

Kontrola objektu a jejich detailt

Zaznam o kazdé kontrole a skute€nostech zjisténych pfi kontrole je fidici organ (nebo zprostfedkujici
subjekt/platebni agentura) povinen, dle svych vnitfnich postupu, zadavat do aplikace do povinnych
datovych poloZek definovanych MP Kontrola a datovych poloZek definovanych RO programu.
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Kontrola na misté spociva v kontrole na misté realizace operace a porovnava skute¢ny stav projektu
se stavem deklarovanym na zakladé kontroly dokladu.

Kontrola od stolu je realizovana administrativné na pracovisti kontrolujiciho. Rozliseni KnM nebo KoS
se provadi dle ¢l. 74 odst. 2 Nafizeni EU, tj. kontroly operaci na misté.

Administrativni ovéreni spociva v kontrole informaci pfedlozenych Zadatelem v Zadosti o podporu
a dalSich dokladl a dokumentl ziskanych od Zadatele/pfijemce v pribéhu pFipravy, realizace
a udrzitelnosti.

Specificka jsou AdO Vefejnych zakazek (VZ), ktera jsou vizualné evidovana na udrovni formulare
s navazanymi projekty. Technicky jsou AdO VZ navazana na hlavicku VZ. Nastaveni umoziuje
kazdému uzivateli zobrazit pouze kontroly dle kompetence uZivatele na vSech navazanych projektech
VZ s moznosti editace.

Monitorovaci navstéva patii mezi nepovinna ovéfeni. Funkcionality jsou podobné jako u AdO.

2.7.3. Role
Role Popis — funkce, pravomoci,vpovinnosti
Spravce Interni uzivatel (pracovnik RO programu, zprostfedkujiciho subjektu), ktery ma
Igontrol opravnéni zadavat data tykgjl'ci se planu, vybranych ¢&iselnikd do 1S.
Ctenar Interni uzivatel (pracovnik RO programu, zprostfedkujiciho subjektu, NOK MMR, MF
kontrol CHJ, MF PO), ktery ma pravo pouze nahlizet na data tykajici se kontrol bez moznosti

editace.

Editor Interni uZivatel (pracovnik RO programu, zprostfedkujiciho subjektu), ktery ma pravo
kontrol k editaci, mazani a zneplathovani zaznamu kontrol.

V ramci roli je nastaveno kompetenéni omezeni na program.

2.7.4. Metodické dokumenty

Funkcionality souvisejici s procesem P6 implementované v MS2021+ se Fidi pfedevSim témito
metodickymi pokyny:

e MP Kontrola finan¢nich prostfedkd poskytovanych z EU fond{ pro obdobi 2021-2027;

¢ MP pokyn pro finan¢ni toky programu spolufinancovanych z Evropského fondu pro regionalni
rozvoj, Evropského socialnino fondu plus, Fondu soudrznosti, Fondu pro spravedlivou
transformaci a Evropského namofniho, rybarského a akvakulturniho fondu 2021-2027;

e MP spole¢nych procesl implementace fondd EU v programovém obdobi 2021-2027.

2.7.5. Souvisejici dokumentace

Detailni popis procesu a dalSi informace souvisejici s procesem P6 Kontroly v MS2021+ jsou uvedeny
v téchto dokumentech:

o UZivatelska pfiruCka k procesu P6 Kontroly;
e Detail design k procesu Kontroly;
e Detailni procesni nastaveni P6 Kontroly.
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2.8. P7: SPRAVA A MONITOROVANI PROJEKTU

2.8.1. Zakladni charakteristika procesu

Proces P7 Sprava a monitorovani projekttd umozfuje spravovat a monitorovat pokrok v administraci
projektd v pribéhu jejich Zivotniho cyklu. V ¢asti Monitorovani je proces zaméfen na zajisténi vystupt
a vysledk( vécného pokroku projektu. Proces je uréen pro externi uzivatele, kterym umozni
administrovat projekty s uzavienym pravnim aktem o poskytnuti/pfevodu podpory, a pro interni uzivatele
(pracovniky RO/ZS) pro spravu a monitorovani jimi administrovanych projektl. Data z projekt(i jsou
vyuzivana pro monitorovani a evaluaci na programoveé urovni, v ramci integrovanych strategii a Dohody
o partnerstvi. Data z projektu slouzi také pro vykazovani stavu Cerpani ve zpravach a informacich
0 implementaci na Urovni programu a DoP.

Obsah zprav a informaci na Urovni projektu je definovan MP spole¢nych procest, ¢ast Monitorovani.
Jednotlivé datové oblasti jsou generovany a zobrazovany v MS21+ dle nastaveni vyzvy
(v Parametrizatoru IF) a programu. Povinné datové oblasti mize RO rozsifit o metodicky nepovinné.

Datové oblasti ZoR/IoP jsou:

e Zakladni informace

e Indikatory — zde uzivatel vykazuje dosazené hodnoty indikatord

e Horizontalni principy — zde uzivatel vykazuje skute¢nosti na datech horizontalnich princip

e Popis realizace — zde uzivatel popisuje pokrok v realizaci projektu a pfipadné identifikované
problémy a jejich feSeni

e Dokumenty zpravy — zde uzivatel mize pfipojit dokumentové pfilohy

e Cestna prohlaseni — zde uzivatel vybere relevantni éestna prohlaseni a zatrzenim check-boxu
»Souhlasim s ¢estnym prohlasenim* potvrdi sv(j souhlas

e Publicita

e KliGové aktivity

e Specifické datové polozky

e Pfijmy projektu

2.8.2. Popis procesu

Zpravy o realizaci projektu (ZoR)/Informace o pokroku projektu (IoP)
Zpravy o realizaci projektu

Generovani ZoR se provadi na zakladé finanéniho planu (FP) projektu, pfi pfepnuti projektu do stavu
PP30 — Projekt s pravnim aktem. ZoR se vazi na fadek FP s vyu&tovanim, pro zalohové fadky FP
je nerelevantni. Prvni podani Zpravy o realizaci projektu je podminéno sougasnym podanim Zadosti
o platbu. Sledované obdobi od na ZoR je mozné pro prvni ZoR ve specifickych pfipadech zménit, pro
ostatni zaznamy ZoR je nasledné pInéno automaticky. Sledované obdobi od na harmonogramu ZoR
zaroven zohledriuje stav ZoR jiz zadministrovanych — pokud je pfedchozi ZoR ve stavu Administrace
ukonc&ena, je v nasledujici ZoR zohlednén vécny pokrok za obé tyto ZoR projektu.

V jeden okamzik smi byt na urovni projektu administrovana pouze 1 zprava (od stavu rozpracovana
do nefinalniho stavu), nehledé na jeji typ. Posledni vygenerovana ZoR je oznaCena atributem
ZavéreCna, sada formularu je stejna pro pribéznou i zavére€nou ZoR, liSit se mize povinnost poli
(ve specifickych pfipadech) a jejich rozsah/plnéni.
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Pro ZoR i loP je zpracovano centralni workflow administrace dle pozadavku MP spole¢nych procesl
(¢ast Monitorovani, kapitola 4.5.4.), které je navazovano v modulu Parametrizator WF pro vSechny typy
zprav dané vyzvy. Centralni stavy ZoR/IoP je mozné v ramci dané Sablony doplfhovat o stavy interni
(v pfipadé, Ze jsou ze strany RO vyuZivany).

Informace o pokroku projektu

lIoP jsou nepovinnym nastrojem pro vykazovani vécného pokroku projektu. loP jsou vyuzivany pouze
v ramci programu, které se k vyuzivani nastroje pfihlasily. Pro ostatni programy nejsou funkénosti
pro administraci loP dostupné v MS21+ — uzivatelim se nenabizi pfislusna pole.

O vyuziti loP rozhoduje vzdy interni uzivatel pfimo pro dany projekt, na obrazovce Detailu projektu ->
Realizace projektu -> Planovani zprav, zatrzenim checkboxu ,Bude na projektu administrovana loP?*.
loP Ize planovat od centralniho stavu projektu PP30 Projekt s pravnim aktem, ale az v okamziku, kdy
jiz existuje vygenerovany harmonogram ZoR — loP jsou administrovany vzdy v ramci sledovaného
obdobi jedné ZoR. IoP se do harmonogramu generuji postupné, zaznam po zaznamu — jedna se
0 jednorazovy nastroj. Pro kazdou loP se zadava sledované obdobi i planované datum podani zvlast
prfed samotnym vygenerovanim zaznamu. Podrobné postupy administrace IoP jsou popsany v pfislusné
uzivatelské pfirucce.

Administrace ZoR/lIoP v ISKP21+

V ISKP21+ zaklada externi uzivatel u vybraného projektu novou ZoR/IoP na obrazovce Zpravy
o realizaci. Zaznam zpravy neni pfimo vytvofen externim uzivatelem, ale na zakladé harmonogramu
ZoR/IoP dochazi k pfesunu zpravy ze stavu Planovana do Rozpracovana.

Externi uzivatel musi na jednotlivych obrazovkach ZoR/lIoP vyplnit vS§echna povinna pole, dlraz
je kladen na DP Skute¢né datum zahajeni fyzické realizace projektu (pokud neni v dobé editace 1. ZoR
na projektu do té doby napln&no napf. pomoci ZoZ, je DP povinna), které je pinéno vyb&rem z kalendéare
vzdy zpétné.

Po vyplnéni vSech udajl externi uzivatel finalizuje ZoR/IoP pomoci tlacitka Finalizovat, ¢imz se datova
pole zpravy znepfistupni k daldi editaci (finalizaci Ize zruSit a cely proces provést opakované).
Po finalizaci zpravy je pro jeji podani nezbytny podpis tiskové verze sestavy signatafem €i zmocnéncem
pro danou Ulohu na zalozce Podpis dokumentu. Po podpisu vSech relevantnich uzivatell je mozné ZoR
a navazanou ZoP!I podat (Plati pro prvni podani, pfi vraceni zprav k tpravé pfijemci je pro individualni
projekty oddélena administrace ZoR a ZoPl. Specifické postupy pro zjednodusené projekty jsou
uvedeny v pfislusné uzivatelské pfirucce.).

Administrace ZoR/loP v CSSF21+

Administraci podané ZoR/IoP provadi interni uZivatel s roli ManaZer projektu a aplikaéni kompetenci
pomoci tlagitek WF v CSSF21+. Interni uzivatel mize zménit stav ZoR/loP takto:

e Vratit — tim se externimu uzivateli v ISKP21+ opétovné zpfistupni vSechny obrazovky dané
zpravy k editaci

e Vratit obrazovky k editaci — tim se externimu uZivateli v ISKP21+ zpfistupni k editaci pouze
vybrané obrazovky dané zpravy

e Schvalit — tim jsou vykazané zmény automaticky promitnuty na projekt

e Zamitnout — tim se data ze zpravy nepromitaji na projekt

e Ukondit administraci - stejny dopad jako u Zamitnuti, stav ale zohlediuje jiné okolnosti pfi
administraci projektu (tento stav mlze nastat ruéné i automaticky — automatika je vyuzita pfi
nestandardnim ukoncovani projektu).
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Pred vracenim ZoR/loP k pfepracovani vyplni interni uzivatel Davod provadéni akce, kam uvede divod
vraceni ZoR/loP, tato informace se nasledné zobrazi externimu uzivateli v ISKP21+.

Zprava o udrzitelnosti projektu

Zpravy o udrzitelnosti projektu (ZoU) jsou povinnym nastrojem pro projekty dle nastaveni pravidel
programu. Podet zprav je stanoven pro véechny projekty vyzvou. Udaje z vyzvy Ize na Grovni projektu
do prvniho vygenerovani harmonogramu ZoU zménit. Nasledné je pocet ZoU jiz na projektu
needitovatelny s vyjimkou projektl s tzv. peceti excelence relevantni zménit pocet ZoU i v priibéhu jejich
administrace (nejpozdéji vSak do pfechodu posledniho zaznamu ZoU do finalniho stavu). Zména poctu
ZoU je mozna i pro INTERREG Cesko — Polsko 2021-2027, pro ktery JNR neni zavazné.

Datové oblasti ZoU jsou dany MP spole¢nych procest, ¢ast Monitorovani. Posledni zaznam ZoU
je oznacen atributem Zavérecna.

Generovani ZoU

Doba udrzitelnosti a jeji podminky pro jednotlivé projekty je stanovena RO na vyzvé. ZoU jsou
generovany automaticky pfi pfechodu projektu do stavu PP41 Projekt finanéné ukonéen RO v piipadé,
Ze je zadan nenulovy pocet zprav (Pocet ZoU) na vyzvé. V pfipadé, kdy vyzva obsahuje hodnotu O,
neni mozné na Urovni projektu ZoU generovat. Systém vygeneruje tolik ZoU, jaky je zadan pocet ZoU
na projektu. V CSSF21+ se Udaje tykajici ZoU zobrazuji na obrazovce Detail projektu -> levé ovladaci
menu Realizace projektu -> Planovani zprav, kde se nachazi pfiznak, zda je vygenerovan
harmonogram ZoU a jejich pocet.

Administrace ZoU v ISKP21+

V ISKP21+ externi uzivatel zaklada u vybraného projektu novou ZoU v harmonogramu. Uzivatel musi
vyplnit vSechna povinna pole na jednotlivych obrazovkach/datovych oblastech ZoU. Povinné datové
oblasti ZoU projektu stanovuje MP Spoleé¢nych procesl, ¢ast Monitorovani. Povinné datové oblasti
muze RO rozsifit o nepovinné.

Datové oblasti ZoU jsou:

e Zakladni informace

e PInéni udrzitelnosti — zde uzivatel vyplni textové pole obsahujici popis pInéni udrzitelnosti
projektu ve sledovaném obdobi a potvrdi relevantni checkboxy

e Indikatory — zde uzivatel vykazuje skutecné dosazené hodnoty indikatord

e Horizontalni principy — zde uzivatel vykazuje skutecnosti na datech horizontalnich principt

o Dokumenty zpravy — zde uzivatel mize pfipojit dokumentové pfilohy (nedochazi tim ke zméné
pFiloh projektu, to je realizovano pouze v ramci ZoZ).

o Cestna prohlageni — zde uzivatel vybere relevantni &estna prohladeni dle nastaveni vyzvy
a zatrzenim check-boxu ,Souhlasim s ¢estnym prohlasenim* potvrdi svUj souhlas

e Specifické datové polozky

e Publicita

e Pfijmy

Po vyplnéni vSech udaji externi uzivatel ZoU finalizuje pomoci tlacitka, ¢imz se datova pole zpravy
znepfistupni k dal$i editaci (finalizaci Ize zrusit a po Upravé udajld na jednotlivych obrazovkach znovu
finalizovat). Po finalizaci zpravy je nezbytny podpis tiskové verze sestavy signatafem dané ulohy ¢i jeho
zmocnéncem na zaloZce Podpis dokumentu. Po podpisu relevantnich uzivatell je ZoU projektu mozné
podat.
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Administrace ZoU v CSSF21+

Pokud je ZoU ve stavu Podana, mize interni uzivatel s pfidélenou roli Manazer projektu s aplikaéni
kompetenci ¢i s roli Vedouci manazer projektu provést jeji schvaleni/zamitnuti, pfip. vraceni
k dopracovani. Proces administrace je pro vSechny typy zprav na urovni projektu shodny, tedy i zplisob
vraceni zpravy k doplnéni pfijemcem v ISKP21+. Po schvaleni ZoU jsou vykazané pfirtstky resp.
zmény v datech preneseny na projekt (netyka se dokumentl zpravy, které zUstavaji na daném zaznamu
ZoU).

Zadost o zménu projektu

Pomoci zadosti o zménu projektu (ZoZ) jsou vykazovany vechny zmény Zadosti o podporu/projektu,
které jsou iniciovany ze strany Zadatele/pfijemce kdykoliv po podani zadosti o podporu, a zmény, které
jsou iniciovany ze strany RO/ZS pred i po podpisu pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory. ZoZ
tedy nelze administrovat v prvnim kole dvoukolového modelu hodnoceni.

Zadost o zménu iniciovana zadatelem/pfijemcem

Zadost o zmé&nu miize externi uZivatel vytvofit kdykoli od centralniho stavu projektu PP20 (Zadost
o podporu zaregistrovana). V ISKP21+ externi uzivatel zaklada u vybraného projektu novou ZoZ na
zélozce levého menu Zadost o zménu, pomoci tladitka Vytvofit Zadost o zménu. Nasledné pomoci
tlagitka Vybér obrazovek pro vykazani zmén na Gvodni obrazovce ZoZ vybere obrazovky, na kterych
potfebuje provést zménu. Systém po potvrzeni vybéru obrazovek posoudi, které obrazovky jsou zavislé
na jiz vybranych obrazovkach a do vybéru obrazovek je automaticky pfida. Datova pole téchto
obrazovek Ize editovat, povinna pole musi vyplnit. Obrazovky k editaci jsou dany nastavenim vyzvy a
programu.

Mezi zakdzané zmény patfi:

e Zména SC/Opatfeni projektu

e Zména typu operace

e Zména dat RIS3 po pfechodu do stavu PP30

e Zména dosazené hodnoty indikator(

e Jakakoli zména projektu ve finalnim centralnim stavu

Ostatni datové oblasti zmé&nu umoziuji, schvaleni & zamitnuti zaznamu ZoZ je odpovédnosti daného
RO/ZS.

Po vyplnéni v8ech udaji externi uZivatel ZoZ finalizuje pomoci tlagitka, &imz se datova pole ZoZ
uzamknou pro dals$i editaci (finalizaci Ize zrusit a po Upravé Udajd na jednotlivych obrazovkach znovu
finalizovat). V ramci finalizace systém provede finaliza¢ni kontroly, v pfipadé zjisténi chyb na tyto chyby
upozorni. Po opravé chyb je mozno finalizaci opakované spustit. V pfipadé, ze vSechny kontroly projdou
bez chyby, je zadost o zménu finalizovana.

Po finalizaci zaznamu ZoZ je nezbytny podpis tiskové verze sestavy signatafem dané ulohy & jeho
zmocnéncem dle nastaveni projektu. Po jejim podepsani je mozné ZoZ podat a pfedat ji tak RO/ZS
ke kontrole.

Administrace ZoZ v CSSF21+

V CSSF21+ muze interni uzivatel provadét administraci ZoZ, ktera je ve stavu Podéana, pomoci tlagitek
WEF. Interni uzivatel mGze provést:

e Vraceni k pfepracovani do ISKP — tim se uzivateli v ISKP21+ zpfistupni v8echny obrazovky
Z0Z k editaci
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e Vraceni jednotlivych obrazovek k editaci — tim se uzivateli v ISKP21+ zpfistupni pouze vybrané
obrazovky ZoZ k editaci

e Schvaleni ZoZ

e Zamitnuti ZoZ

e Ukoné&eni administrace ZoZ

Pfed vracenim ZoZ k prepracovani vyplni interni uZivatel na obrazovce Divod vraceni ZoZ, ktery
se nasledné zobrazi i externimu uzivateli v ISKP21+.

PFed schvalenim ZoZ je nutné stanovit typ zavaznosti zmény a DP Datum nabyti Gginnosti zmény.
Zadost o zménu iniciovana RO/ZS

Zadost o zménu mize byt vytvorena také ze strany RO/ZS tedy z CSSF21+. Opravnéni k danému
ukonu ma pouze uzivatel s roli Manazer projektu s aplikaCni kompetenci nebo Vedouci manazer
projektu. ZoZ iniciovanou RO/ZS neni mozné v ISKP21+ upravovat (ménit hodnoty &i pfidavat dalsi
obrazovky). Principem takové ZoZ je navrh konkrétni zmény internim uZivatelem, tedy zména dat
projektu véetné jejich navrhu. Interni uzZivatel vytvoii ZoZ tak, Ze na vybraném projektu otevie zalozku
Detail projektu -> Realizace projektu -> Zadost o zménu.

Po uloZeni zaznamu uzivatel vyplni povinna pole Typ zavaznosti zmény, Odivodnéni ZoZ a checkbox
Pfipodepsat v ISKP, ktery uruje, zda uzivatel v ISKP21+ podepisuje tiskovou sestavu. Dale vybere
datové oblasti, které maji byt upravovany. Vybrané obrazovky se zobrazi v zalozce Obrazovky zadosti
0 zménu.

Finalizace a vyzadani ZoZ

Zaznam ZoZ je nutné pred jeho administraci (pfechod do stavu CRP3 Vyzadana) finalizovat, tedy
provést kontrolu a zamezeni editace dat ZoZ. Cilem finalizace je zamezit nekonzistenci dat ZoZ,
pfipadn& nekonzistenci dat projektu po schvaleni ZoZ. Po finalizaci je mozné nasledn& zménit stav
do Vyzadana. Zaznam ZoZ iniciované RO Ize smazat, pouze v$ak do prvniho pfechodu do stavu
Vyzadana.

Pokud byl pfiznak Pfipodepsat v ISKP nastaven na hodnotu Ano, pak je Zadost o zménu pfipravena
k pfipodepsani v ISKP21+. Pokud je hodnota pFiznaku Ne, je mozné takovou ZoZ schvalit jinym internim
uZivatelem (zapracovana kontrola &tyF o&i) a externi uZivatel ma zaznam ZoZ pouze k nahledu. Hodnota
checkboxu PFipodepsat v ISKP neni editovatelna po Vyzadani ZoZ.

Schvaleni ZoZ

Schvaleni ZoZ provadi interni uzivatel v CSSF21+ kliknutim na tlagitko WF Schvalit. Nasledné jsou data
z ZoZ propséana do projektu. Schvalovani ZoZ probiha vzdy na urovni zdznamu jako celku a je
jednostupfiové. Pro zaznamy ZoZ iniciované internim uZivatelem musi schvaleni ZoZ provést jiny
uZivatel nez ten, ktery zménil stav WF ZoZ do Vyzadana. V pFipadé pfipodepsani pfijemcem je mozné,
aby externi uzivatel vratil ZoZ k pfepracovani na RO/ZS. V pFipadé podpisu je nasledné zaznam ZoZ
automaticky schvalen.
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Workflow ZoZ

a) ZoZ iniciovana Zadatelem/pFijemcem

Zo”Z

prislusnymi signatafi. Po podepsani je ZoZ
automaticky podana na RO/ZS.

Krok Popis Stav
Vytvofeni ZoZ v | Vytvofeni ZoZ Zadatelem/ptijemcem. ZoZ Ize | Rozpracovana
ISKP21+ vytvofit na Zadosti o podporu, ktera jiz byla
podana (od centralniho stavu projektu PP20 —
Zadost o podporu zaregistrovana)
Vybér datovych | Vybér datovych oblasti/obrazovek do ZoZ Rozpracovana
oblasti
Editace ZoZ Editace ZoZ pres vybrané obrazovky ZoZ Rozpracovana
Kontrola ZoZ Provedeni souboru finalizaénich  kontrol | Rozpracovana
nastavenych na vyzvé pied finalizaci ZoZ
Finalizace ZoZ Spusténi finalizacnich kontrol v ramci finalizace | Finalizovana
Z0Z ze strany pfijemce
Storno  finalizace | Provedeni storna finalizace Z0Z, &imz je ZoZ | Rozpracovana
ZoZ znovu zpfistupnéna k editaci
Podepsani a podani | Elektronické podepsani  dokumentu ZoZ | Podepsana/Podana

Smazani ZoZ

Vymazani rozpracované zadosti o zménu za
predpokladu, Ze doposud nebyla podana.

N/R, ZoZ je nenavratné

smazana ze systému

Ukoncéeni ]
administrace ZoZ

Prepnuti ZoZ, ktera je v nékterém ze stavl
rozpracovana/ finalizovana/podepsana/podana
nebo vracena k prepracovani do finalniho
negativniho stavu

Administrace ukoncena

Administrace ZoZ v
CSSF

Proces administrace ZoZ, a to jak Zadosti o
zménu iniciovaneé ze strany pfijemce, tak ZoZ
iniciované ze strany RO/ZS

Podana na RO/ZS

Vybér obrazovek k
vraceni

Vybér obrazovek v ramci vraceni ZoZ

Podana na RO/ZS

Vraceni ZoZ Vraceni ZoZ (a to bud celé ZoZ, nebo | Vracena
vybranych obrazovek) zpét pfijemci k upraveni.

Schvéleni ZoZ Schvéleni ZoZ pracovnikem RO/ZS s | Schvélena
kompetenci na projekt a roli, ktera umozriuje
prepnuti stavu

Zamitnuti ZoZ Zamitnuti ZoZ o zménu pracovnikem RO/ZS s | Zamitnuta
kompetenci na projekt a roli, ktera umozriuje
prepnuti stavu.

Tabulka 1 Stavy ZoZ - varianta iniciovana externim uZivatelem

Z0Z iniciovana RO/ZS

Krok Popis Stav

Vytvoreni ZoZ | Vytvoreni ZoZ ze strany RO/ZS. ZaloZena

v CSSF21+

Editace ZoZ | Editace jiz vytvofené Zadosti o zménu ze | Zalozena

v CSSF21+ strany RO/ZS

Smazani ZoZ Smazani ZoZ pred prvnim pfepnutim do | N/R, ZoZ je nenavratné smazana

stavu Vyzadana ze systému

Kontrola ZoZ | Kontrola ZoZ iniciované RO/ZS, ktera se | ZaloZzena

v CSSF21+ provadi pfed jeji finalizaci

Editace Prepnuti zkontrolované ZoZ k editaci Zalozena

zkontrolované ZoZ

Finalizace Prepnuti ZoZ do stavu Finalizovana v | Finalizovana v CSSF/

a vyzadani ZoZ | CSSF21+ a dale prepnuti do stavu | Vyzadana

v CSSF21+ VyZadana
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Storno finalizace ZoZ
v CSSF21+

Provedeni storna finalizace Z0Z, &imz je
ZoZ znovu zpfistupnéna k editaci

Zalozena

Ukonceni ]
administrace ZoZ

Ukonéeni administrace ZoZ a prepnuti
do finalniho negativniho stavu.

Administrace ukoncéena

Vraceni ZoZ na RO

Vraceni zadosti o zmeénu, kterou
inicioval RO/ZS a je nutné ji pfipodepsat
v ISKP, zpét do CSSF21+

Vracena k prepracovani do CSSF

kompetenci na projekt a roli, ktera

umoznuje prepnuti stavu.

Podepsani a podani | Elektronické podepsani dokumentu ZoZ | Podepsana/Podana
ZoZ pfislusnymi signatafi. Po podepsani je
Z0Z automaticky podana na RO/ZS.
Administrace ZoZ Proces administrace ZoZ, a to jak | Podepsana/Podéna
Zadosti o zménu iniciované ze strany
pFijemce, tak ZoZ iniciované ze strany
RO/ZS (a ptipodepisované v ISKP)
Vybér obrazovek | Vybér obrazovek v ramci vraceni zadosti
k vraceni 0 zZménu
Vraceni ZoZ ptijemci | Vraceni zadosti o zménu zpét prijemci k | Vracena
upraveni
Schvéleni ZoZ Schvéleni ZoZ pracovnikem RO/ZS s | Schvalena
kompetenci na projekt a roli, ktera
umoznuje prepnuti stavu
Zamitnuti ZoZ Zadosti o0 zmé&nu pracovnikem RO/ZS s | Zamitnuta

Tabulka 2 Stavy ZoZ - varianta iniciovana internim uZivatelem
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Obrizek 2 Grafické schéma workflow ZoZ

2.8.3. Role

Proces nepouziva specifické pro néj zapracované role v monitorovacim systému. Veskeré aktivity
procesu realizuji uzivatelé s ,projektovymi rolemi“ dle nastaveni v procesu P4.

Nize jsou uvedeny role vyuzivané v procesu P7 pro interni i externi uzivatele.
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Role | Popis — funkce, pravomoci, povinnosti
Interni uZivatel
Manazer Uzivatel, ktery ma prava editovat data na projektu a nékterych jeho
projektu detailech. M(ize editovat data na ZoR/IoP/ZoU i ZoZ. Pro zménu WF
projektu se musi jednat o uzivatele, ktery ma pfifazenou pfisluSnou
aplikaéni kompetenci.
Vedouci UZivatel, ktery ma prava editovat a ménit data na projektu a jeho
manazer detailech, muze ménit WF projektu. MUzZe editovat data na ZoR/IoP/ZoU
projektu i ZoZ.
Ctenar Ma pravo &ist data projektu.
projektu
Externi uzivatel
Editor Spravce projektu, ktery je opravnén projekt editovat.
| Signatéar Spravce projektu, ktery je opravnén podepisovat nékterou z uloh projektu.
Ctenar Spravce projektu, ktery ma opravnéni do projektu nahlizet.

Pro vSechny role plati, Zze pro zobrazeni dat projektu a jeho detailll, musi mit uzivatel pfidélenou
pfislusnou kompetenci.

2.8.4. Metodické dokumenty

Funkcionality souvisejici s procesem P7 implementované v MS2021+ jsou fizeny:

e MP procesu fizeni a monitorovani v MS2021+
e MP spole¢nych procesu implementace fondd EU v programovém obdobi 2021-2027, ¢ast
Monitorovani.

2.8.5. Souvisejici dokumentace

Detailni popis procesu a dalsi informace souvisejici s procesem P7 Monitorovani projektd v MS2021+
jsou uvedeny v téchto dokumentech:

e MS21_Sprava a monitorovani projektu_Uzivatelska pfirucka
e MS21 DD Prototyp_D S3 P07 — Monitorovani projektd

2.9. P8: ADMINISTRACE PLATEB

2.9.1. Zakladni charakteristika procesu

Proces Administrace plateb zahrnuje sadu dilgich podprocest, které zajistuji podani objektu Zadosti
o platbu ve smyslu samostatné entity MS21+. Proces je zapracovan na vice Urovnich — od vyplnéni
a podani formulaitl Zadosti o platbu (ZoPl) z Grovné jednotlivych pfijemcl po administraci Souhrnné
Zadosti o platbu v rdmci tzv. horniho platebniho cyklu.

Z pohledu zapojenych aktér je proces realizovan aktivitami internich i externich uzivatell
MS21+. Tomuto €lenéni odpovida text nize.

Administrace objektu Zadosti o platbu v ISKP21+ a v CSSF21+ mé& vazbu na finanéni datové oblasti
Z&dosti o podporu/projektu, ZoPl je (stejné jako ZoR/IoP/ZoU &i ZoZ) detailem projektu. Konkrétni vazby
mezi procesy P4, P7 a P8 jsou na urovni datovych oblasti:

e Rozpocet projektu
e Poméry financovani projektu urcujici procentni zastoupeni jednotlivych zdroja financovani
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e Prehled zdroju financovani, evidujici absolutni ¢astky jednotlivych financujicich zdroju

e Prehled zdroju financovani, rozpad na specifické cile (SC), kategorie regioni (KR)
a investice/neinvestice

e Finanéni plan projektu

e Spravné zalozeni Detailll plateb (nad projektem nebo na vyzvé)

Detailni informace o finan¢nich datech projektu, a to jak v ISKP21+, tak v CSSF21+ vletné vazeb
na nastaveni finanénich dat na vyzvé jsou uvedeny v uzivatelské pfiruéce MS21+ Financovani.

2.9.2. Popis procesu

Administrace platby v ISKP21+

Administrace platby v ISKP21+ pfedstavuje predevSim aktivity, jejichz cilem je zakladani, Upravy
a finalizace ZoPI a dale vytvoreni soupisky doklad(l a postoupeni vyplnéné ZoPI dale ve workflow.
Administrace platby v ISKP21+ zahrnuje aktivity:

e Zalozeni zjednoduSené zadosti o platbu — umozriuje pro projekt s vydanym pravnim aktem
o poskytnuti/ptevodu podpory (PP30) zaloZit zjednodusenou ZoP!I.

e Administrace zalohové platby — zalohova zadost o platbu mize byt administrovana z drovné
ISKP21+ nebo =z drovné CSSF21+ (fidicim organem/zprostfedkujicim subjektem).
Administrace umoZzfiuje vypIinéni vSech atributd objektu Zadosti o platbu, provadéni
automatizované kontroly ¢&astky na kryti vydaju investicnich a ¢&astky na kryti vydaju
neinvestiénich. Spravné a UpIné vyplnénou ZoPl uZivatel podepiSe a tim ji zaregistruje
do MS21+

e Administrace platby v ISKP21+ zahrnujici vyuaétovani zpusobilych vydaju — systém umoznuje
vypliiovat zpuUsobilé vydaje a nezplsobilé vydaje do zaznaml soupisky doklad(l. Soupiska
doklad(i obsahuje hlavni zalozky SD-1 Ugetni/dafiové doklady, SD-2 Lidské zdroje, SD-3
Cestovni nahrady. Na téchto zalozkach muze uzivatel editovat zaznamy vydaji. Soupiska
pfijmu dale umoznuje evidovat jiné penézni pFijmy nebo pfijmy z provozu, soupiska jednotek/
jedn. ¢astek umoznuje evidovat po€et dosazenych jednotek nebo jednordzovych &astek.

e Vraceni obrazovek Zadosti o platbu k dopracovani do ISKP21+ - systém umoziuje vratit
zaznamy jednotlivych obrazovek (formulait) ZoPl k dopracovani z CSSF21+ do ISKP21+.
Stejné tak je mozné vratit k dopracovani pouze souhrnnou soupisku.

e Vyplnéni zadosti o platbu — pokud uzivatel vyplni veSkeré doklady na pfislusné zalozky
soupisky dokladl a pfilozi pozadované pfilohy, mize v systému automatizované naplnit idaje
do souhrnné soupisky dokladl a zaroven naplnit idaje do zjednodusené zadosti o platbu.

e Moznost zrudeni podpist na ZoPI pfed prvnim podanim ZoR/ZoPI — pfijemce autorizuje zadana
data v zadosti o platbu v ISKP21+ podpisem tiskové verze zadosti. Pokud se ZoPl nachazi
ve stavu Podepsana a Ceka pfi prvnim podani na podpis souvisejici Zpravy o realizaci,
je mozné pozadovanou ZoP! zpFistupnit k editaci.

Zpréva o realizaci projektu — spolu se Zadosti o platbu, pokud se nejedna o zalohovou platbu, ptedklada
pfijemce také Zpravu o realizaci projektu. Administrace ZoR projektu je popsana v procesu P7. Detailni
popis uzivatelského postupu pfi zakladani a nasledné administraci zjednodusené ZoPI je uveden
v uzivatelské pfiru¢ce MS21+ Realizace plateb.

Administrace platby v CSSF21+

Administrace zadosti o platbu v CSSF21+ zahrnuje celou fadu operaci. Pfed vlastni administraci platby
je nutné zkontrolovat zalozeni Sablon detaild plateb, pokud maji byt detaily plateb generovany
ze Sablony. Dale je tfeba zajistit pfidéleni odpovidajicich roli pro administraci plateb. Pfed zahajenim
administrace zadosti o platbu proto probihaji v CSSF21+ pfedevsim tyto aktivity:
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Kontrola na celkové ¢astky polozek rozpoctu — Cilem této kontroly je sledovani Eerpani polozek
rozpoctu v ramci projektu. Sledovani je umoznéno uzivateli v ISKP21+ i CSSF21+, a to nad
projektem a zaroveri i nad ZoPl. Cerpani je umoznéno sledovat jen na Zadostech, které
nevyuzivaji dil¢i rozpodty za partnery s finanénim pfispévkem.

Finalizaéni kontrola ve vy$i CZV a Dotaci — jedna se o kontroly pfi zmé&né stavu ZoPI
v CSSF21+; napf. kontrola vyplnéni checkboxu ,Generovat ze $ablony“, kontrola uzamknuti
soupisky dokladt (nevztahuje se na ZoPI vystavenou z trovné RO) atd.

Detally plateb — prehled — Detail platby je zaznam, na kterém se eviduje detail pozadované
a schvalené Castky pro konkrétni zdroj financovani. K jedné zadosti o platbu je zakladano
nékolik detailt plateb, nebot pro kazdy zdroj financovani se vystavuje samostatny zaznam
detailu platby a v rdmci jedné Zzadosti o platbu Ize vystavit detail platby pro zalohu a pro
vyuctovani pfedchozi zalohy. Samostatny zaznam se vystavuje i pro investiCni a neinvesti¢ni
vydaj a dale pokud je vydaje potfeba rozliSovat dle charakteru ZMV/FNN dle ¢l. 94/95
Otevieni zadosti o platbu (formulafe F1) v CSSF21+ - po podani zjednodu$ené zadosti o platbu
do CSSF21+ je automaticky zalozen Formulaif F1 Zadosti o platbu, na kterém probiha
administrace platby. Podoba formulare, jeho jednotlivé zalozky a moznosti operaci na formulafi
jsou detailné popsany v uzivatelské pfirucce MS21+ Realizace plateb.

Zalozeni detailu platby — detail platby je mozné na formulafi F1 vygenerovat ze $ablony nebo
vyplnit detail platby rué¢né. Doporucuje se Fidicim organtiim, aby maximalné vyuzili automatické
vygenerovani detailll plateb na formulafi F1 (ZoPl) ze $ablony, nebot’ se jedna o vyznamny
nastroj k omezeni rizika vzniku chyb.

Vlastni administrace zadosti o platbu v CSSF21+ pak obsahuje prfedevsim tyto aktivity:

Zalozeni zadosti o platbu — zadosti o platbu mohou byt zalozeny z Urovné pfijemce, nebo
arovné RO. Financovani je mozné (v zavislosti na nastaveni vyzvy) nastavit v rezimu ex-ante
nebo ex-post nebo v kombinovaném rezimu ex-post. V pfipadé plateb ex-ante Ize zakladat tzv.
zalohové ZoPI. Zalohovéa zadost o platbu z Grovné CSSF21+ se zaklada nad finanénim planem
a nad poradim finanéniho planu, nad kterym je$té nebyla zalozena zadna zadost o platbu.
Schvaleni zadosti o platbu — Proces schvalovani zadosti o platbu je dvoustupfovy; v prvnim
stupni schvaluje Zadost o platbu ManaZzer projektu, v ramci tohoto procesu ma jesté moznost
vratit Zadost o platbu pfijemci k pfepracovani, pfipadné na Zzadosti o platbu provést korekci
pozadovanych zpusobilych vydaju. Po schvaleni zadosti o platbu v 1. stupni je tfeba jesté
zadost o platbu v ramci schvalovaciho procesu v 1. stupni finalizovat. Soucasti kontrolni
¢innosti pfi schvalovani zadosti o platbu je vypInéni Administrativniho ovéfeni. Schvaleni
Zadosti o platbu ve 2. stupni provadi Finan€ni manazer. V ramci kontroly zadosti o platbu ma
jeSté moznost zadost o platbu pfepnout ze stavu Schvalena 1. stupen finalizovana do stavu
Zaregistrovana nebo ze stavu Schvalena 2. stupen do stavu Vracena k pfepracovani nebo
Zaregistrovana. Pokud v ramci kontroly Zadosti o platbu nejsou zjistény 2adné nedostatky,
pfepne Finanéni manazer zadost o platbu do stavu Schvélena 2. stupen a zadost o platbu
elektronicky podepiSe. Po schvéleni Zadosti o platbu ve 2. stupni a jejim podepsani v rdmci
systému (pfepnuti do Schvalena 2. stupen — podepsanda) dochazi k odeslani pfislusnych detail(
plateb do Ggetniho systému RO.

Ukongeni administrace ZoPl — ukon&eni administrace ZoPl je nastaveno z davodd,
aby se prede$lo problému trvale rozpracovanych ZoPl v ISKP21+. Jedna se o finalni stav
N2 — Ukon&ena administrace.

Proplaceni zadosti o platbu — do uc€etniho systému jsou odesilany detaily plateb dané zadosti
o platbu (F1) a po jejim zpracovani zasila téetni systém RO do MS21+ informaci o realizované
platbé ¢i jejim zamitnuti.
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DalsSi podprocesy v MS2021+
Systém dale umoznuje provadét dalsi aktivity.

e Opravy detailt plateb — v pfipadé, kdy je nutné provést v administraci opravu zamitnutych
detail( plateb. Detaily plateb je mozné zamitat z Grovné G&etniho systému RO, nebo z G&etniho
systému PO.

o Kfizové financovani — celkova ¢astka kfizového financovani je zakladana na Rozpoctu projektu
a nasledné, dle pomért financovani, se rozpada na Pfehledu zdrojl financovani. PoZzadované
¢astky jsou nacitany z dokladd soupisky z ISKP21+, pokud je doklad soupisky navazan
na kfizové financovani.

e Vykazovani nepfimych/pausalnich nakladd — jedna se o naklady, které vznikaji pfijemci
v souvislosti s realizaci projektu, av8ak tyto naklady nelze jednoduSe vy¢islit a zahrnout
do pfimych nakladu projektu. Jedna se tak napf. o rezijni naklady spojené s provozni podporou
projektu (napf. naklady na osvétleni, vytapéni a teplou a studenou vodu). Pro automaticky
vypocet nepfimych nakladi umoznuje systém MS21+ definovat uzivatelské algoritmy.

e Upravy finanéniho planu — zahrnuje Upravy ze strany pFijemce podpory (ISKP21+), Gpravy
ze strany RO (CSSF21+), Upravy skutenosti na finanénim planu a stavy zadosti o platbu.
V pfipadé zatrzeni checkboxu na vyzvé (oblast Automaticka aktualizace finanéniho planu)
systém spusti automatickou aktualizaci finanéniho planu na zakladé schvaleni zadosti o platbu.
Zaktualizuji se ¢astky na zaznamu finan¢niho planu, k némuz byla vystavena zadost o platbu
a pomérove, vuci celkovym zpUsobilym vydajim, se prepocitaji ¢astky na zaznamech
finanénich plan, jejichz stav je Planovana.

e Planované a realizované platby (CSSF21+) — pfedstavuje evidenci planovanych Castek dle
finanéniho planu projektu véetné predpokladaného data pFedlozeni jednotlivych zadosti
o platbu. Dale zde dochazi k naéitani informaci o podanych a proplacenych zadostech o platbu
s identifikaci ¢isla F1 a ur€eni, zda se jedna o vyuctovani ex-ante, vyucétovani ex-post nebo
refundaci.

e Vyzva kvraceni prostfedkl dle rozpoétovych pravidel — specialni typ Zadosti o platbu
zakladané z urovné RO/ZS

Administrace Souhrnné zadosti o platbu v CSSF21+

V souladu s MP finanénich tokd pro obdobi 2021 — 2027, systém MS2021+ umozZnuje zakladat
souhrnné zadosti o platbu. Souhrnna zadost slouzi k refundaci finanénich prostfedkt fondl EU
na pfijmovy ucet pfisludné OSS, ktera zajistila pfedfinancovani.

Je mozné mit rozpracované souhrnné zadosti v ramci EU fondu a programu, pro:

e Individudlni projekty (IP)
e Finanéni nastroje/ Holdingové fondy (FN/HF)

Poté, co je souhrnna Zadost zadministrovdna ve dvou stupnich, je nasledné odesldna do ucetniho
systému IS VIOLA k dal§imu zpracovani na strané MF PO.

Cely postup administrace souhrnnych zadosti o platbu je uveden detailné v pfiru¢ce Uzivatelska
pfiru¢ka — Souhrnna zadost o platbu.

2.9.3. Role

Proces administrace platby je dvoustupriovy systém schvalovani ZoPI. K tomuto procesu jsou pfifazeny
dvé role — Finanéni manaZer a Manazer projektu.
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Role | Popis - funkce, pravomoci, povinnosti
Interni uzivatel

Manazer Administruje zadost o platbu do stavu Schvalena 1. stupen — finalizovana. Pro
projektu Uspé&sné dokondéeni administrace ZoPI v 1.stupni miize byt vyZzadovano, aby uZivatel
disponoval i doplfujici roli Editor kontrol.
Finan¢ni Administruje platby do stavu Schvalena 2. stupefi — podepsana.
manazer
Externi uzivatel
Editor Spréavce projektu, ktery je opravnén projekt editovat.
| Signatéar Spréavce projektu, ktery je opravnén podepisovat nékterou z uloh projektu.
Ctenar Spravce projektu, ktery ma opravnéni do projektu nahlizet.

2.9.4. Metodické dokumenty

Funkcionality souvisejici s procesem P08 Administrace plateb implementované v MS2021+, se fidi
predevsim témito metodickymi pokyny:

e MP pro zplsobilost vydaju a jejich vykazovani v programovém obdobi 2021- 2027

e MP spole¢nych procest implementace fondd EU v programovém obdobi 2021- 2027

e MP pro finanéni toky programu spolufinancovanych z Evropského fondu pro regionalni rozvoj,
Evropského socialniho fondu plus, Fondu soudrznosti, Fondu pro spravedlivou
transformaci Evropského namorniho, rybafského a akvakulturniho fondu 2021-2027

e MP pro vykon ucetni funkce 2021-2027

2.9.5. Souvisejici dokumentace

Detailni popis procesu a dalSi informace souvisejici s procesem P8 v MS2021+ jsou uvedeny v téchto
dokumentech:

o Uzivatelska pfiru¢ka — Realizace plateb
o Uzivatelska pfiru¢ka — Financovani
e Uzivatelska pfiru¢ka — Souhrnna zadost o platbu

2.10. P8: FINANCNIi NASTROJE

2.10.1. Zakladni charakteristika procesu

Financni nastroje a holdingové fondy (dale FN/HF) jsou opatieni finanéni podpory zaméfené na plnéni
jednoho nebo vice konkrétnich politickych cild Unie, a to ve formé finan¢nich produktd jako jsou uvér,
zaruka, kapitalova/kvazikapitalova investice (v rdmci FN/HF oznaceny jako hlavni finanéni produkty).
Tam, kde je to vhodné, mohou byt spojeny s dotaci, a to v ramci jedné operace (jako vedlejsi financni
produkt) nebo dvou operaci.

Vzhledem ke specifikim procesu administrace jsou FN/HF v MS2021+ administrovany a monitorovany
v samostatném modulu ,Finanéni nastroje”. Tento modul €erpa z moduld uréenych pro procesy
nastavovani programového obdobi, programd, kontrol, financovani, administrace plateb a monitorovani.
Pro potfeby monitoringu a vykazovani vi¢i EK (primarné SFC2021) je zajistén prfepocet CZK/EUR
a prevoditelnost v celé délce implementace FN/HF. Ména pro administraci FN/HF je pouze CZK.

Pravnim aktem FN/HF je Dohoda o financovani (DoF), kterou uzavira RO programu se spravcem FN
nebo HF. V pfipadé FN je pfijemcem Spravce FN, ktery vybira projekty a poskytuje prostfedky
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kone¢nym pfijemcim, u HF Spravce HF vybira finanéni zprostfedkovatele (dale ,FZ“), uzavira s nimi
DoF a pfevadi na né pfislusné prostiedky. FZ pak poskytuji prostfedky pfimo koneénym pfijemcim.

FN (resp. FN bez HF i HF) jsou zapracovany pouze v portalu pro interni uzivatele bez vazby na portal
pro externi uzivatele (konecné pfijemce). V portalu pro interni uzivatele Ize administrovat operace
ve smyslu zakladat a administrovat FN/HF, vlozit pravni akt a jeho dodatky, zajistit financovani FN/HF
prostfednictvim zadosti o platbu apod.

Hlavni finanéni produkty Ize v ramci FN bez HF a FN pod HF kombinovat s dotacemi v ramci operace
FN — tedy s dotaéni slozkou, ktera pfedstavuje nenavratnou ¢ast (mize se jednat napf. o odpusténi
Casti splatky uvért). Na celou operaci finanéniho nastroje véetné dotacni slozky se pak vztahuji jednotna
pravidla pro FN/HF. Systém neumozni kombinaci vice hlavnich finan¢nich produktd navzajem
pro jednoho poskytovatele, tedy pro Spravce FN nebo Finanéniho zprostfedkovatele (tj. kombinaci
Uvéru, Zaruk a Kapitalovych nebo kvazikapitalovych investic). Ve struktufe HF je ale umoznéno,
aby jednu formu podpory (dotaci v ramci operace FN) poskytoval HF a druhou (hlavni finanéni produkt)
finanéni zprostfedkovatelé.

V ramci modulu FN/HF jsou jednotné stanoveny:

e Prava, role a kompetence administratord FN/HF;

e Faze, procesy, centralni stavy, Ciselniky, Ihity a workflow realizace jednotlivych operaci
finanéniho nastroje jednotné pro v§echny programy;

o Datové polozky na udrovni jednotlivych procest v ramci FN/HF (viz katalog DP pro proces
FN/HF);

e Procesni postup pro platby a vykazovani pokroku na urovni FN/HF.

Administrace HF probiha podobné jako v pfipadé samotnych FN s tim rozdilem, Ze je mozné v pribéhu
realizace HF sledovat, zda jiz probéhl vybér finanénich zprostfedkovatell a kolik prostfedkl vybrani
finanéni zprostfedkovatelé vyplatili koneénym pFijemcum.

2.10.2. Zakladni popis procesu

Workflow (WF)

WEF stavi finan€nich nastroju je specifikovano pro faze pfipravy, schvalovani, realizace a ukonéovani
na zakladé potieb aktualni metodiky, a to dle jednotné definovaného metodického prostiedi pro vSechny
programy. Pfedpokladem jsou jednotné vydefinované centralni stavy. Interni stavy WF FN/HF nejsou
definovany.

Na zakladé odlisnosti finanénich nastroji od individualnich projektd jsou stanoveny vyluéné stavy
pro FN/HF tykajici se zaméru realizace, zmény a stavu FN/HF se vkladem.

Systém zaznamena datum uloZeni stavu, zménu stavu a jaky uzivatel zménu stavu provedl.
Pro pfechody stavll WF jsou nastaveny systémové kontroly plnéni podminek prechodu.

Zalozeni FN

Portal umoznuje uZivateli vybér zaloZeni finanéniho néstroje bez holdingového fondu (Implementace
FN bez HF) nebo zalozeni holdingového fondu (Implementace HF). Po prvotnim ulozeni zaznamu
je FN/HF ve stavu NP10 Pfedbézné posouzeni FN / HF zahajeno. V ramci stavu NP10 je povinné
vyplnéni identifikace programu a priority (Cislo a nazev), z nichz je nastroj financovan.

Na zakladé vybéru programu je systémové omezen vybér priorit a vymezen vybér specifickych cilu,
pfipadné opatfeni, pokud jsou soucasti daného programu.
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Finanéni nastroj je tfeba vramci zakladnich informaci definovat pravnim statutem, nazvem
a registracnim Cislem.

Po zalozeni FN/HF je tfeba zaevidovat pfedbézné posouzeni, které je do MS2021+ zadavano formou
samostatné pfilohy. Pfedbézné posouzeni slouzi k posouzeni FN/HF pfed jeho realizaci. Tento krok
je podminkou pro naslednou dalSi administraci.

Schvalovani FN/HF

V ramci faze schvalovani FN/HF, tedy pfed pfechodem do stavu NP30 FN / HF s pravnim aktem,
je tfeba na urovni FN/HF vyplnit dal$i nezbytné oblasti, véetné financovani (zadani hlavnich, pfipadné
vedlejSiho finanéniho produktu, ureni celkové alokace FN/HF véetné rozpadd na investice
a neinvestice a zdroje financovani s ohledem na zadané poméry financovani a poméry SC a KR
na FN/HF).

Mezi finanéni data patfi také evidence vyse pocateéniho vkladu, ktery se nasledné, jako pozadovana
Castka, automaticky propisuje do zadosti o platbu s pocateénim vkladem a muaze cinit max. 30 %
z celkové alokace.

Dal$i podstatnou sougasti modulu z hlediska finanénich dat je formulaf se zadostmi o platbu (ZoPl) —
jejich prehledem, moznostmi zakladat a editovat ZoPl. Na zakladé potfeby zakladani ZoPl FN/HF
ze strany Spravce FN/HF jsou nastaveny specialni stavy WF ZoP| FN/HF. A to i pro moZnost vraceni
k opravé/opétovné editaci.

PFi schvalovani FN/HF je tfeba vyplnit identifikaci subjekttl FN/HF, a to spravce FN/HF a kontaktni osobu
za RO. Evidence spravci FN/HF funguje jako &iselnik subjekttl, v rdamci néjz Ize provést validaci na
Registr osob (ROS).

Spravce je identifikovan nazvem, identifikaénim Cislem, uveden je i zplisob vybéru spravce, jeho adresa
a data k ucétu spravce. Soucasti povinnych dat na urovni Spravce FN/HF je také datum podpisu DoF se
spravcem FN/HF a procento nakladd a poplatk( v DoF.

Data o finan&nich zprostfedkovatelich (FZ) jsou zadavana na samostatny formulaf na urovni FN/HF —
Pokrok vimplementaci HF. FZ je stejné jako spravce FN/HF zadavan do Ciselniku subjektl a je
umoznéna jeho validace na ROS podle ICO.

Modul FN/HF dale zahrnuje formulafe pro indikatory (oddélené sekce pro Indikatory a Rozpad indikator(
na SC a KR), Kategorie intervenci, Misto realizace, Horizontalni principy a Vefejnou podporu (dale
»VPo").

VPo bude u FN/HF sledovana pouze na urovni Spravce FN/HF jakoZto pfijemce. Z urovné konecnych
pfijemcl bude Fesit vefejnou podporu Spravce FN/HF, jako poskytovatel VPo, mimo MS2021+.

Na urovni FN/HF Ize v ramci celého zivotniho cyklu FN/HF vkladat dokumentaci (pfilohy FN), v&etné
pravniho aktu FN (povinna pfiloha) a jeho pfipadnych dodatku.

Soucasti modulu FN/HF jsou formulafe s kontrolami v rozdéleni na Kontroly na misté/Kontroly od stolu,
Administrativni ovéfeni a Monitorovaci navstévu.

Realizace FN/HF
Zmeénové fizeni

Po vydani pravniho aktu je umoZnéno provadét zmény informaci o Spravci, Kontaktni osobé,
indikatorech, celkové alokaci. Dale je umoznéna zména na urovni finan¢nich produktd, DalSich
sledovanych finan¢nich dat a Pokroku v implementaci HF. Provedené zmény musi byt zohlednény
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v navazanych formulafich a DP. Zmény jsou provadény primo na formulafrich FN/HF v ramci specialniho
zménového stavu s tim, Ze pfed provedenim zmén dochazi k zaverzovani pivodnich hodnot.

Zadost o platbu

Zadost o platbu FN/HF (ZoPl) se z hlediska administrace odli$uje od ZoPl v ramci individualnich projektd
(IP). WF je oproti IP doplnéno o stavy a pfechody spojenymi s administraci na strané Spravce FN/HF
v ramci portalu pro interni uzivatele.

Pro zaloZeni zadosti o platbu slouzi pfehledovy formulaf, ktery obsahem sloupcl nahrazuje finanéni
plan. Zadosti o platbu jsou dle typu rozdéleny na po&ateéni vklad (prvni platba, zaloha), prib&zné
vyuctovani (ex post) a vyuc€tovani pocatecniho vkladu (ex ante). Vyuctovani pocate€niho vkladu
nasleduje az po pribézném vyuétovani a tuto posloupnost hlida automatika systému, ktera provadi
rozpady castek vyuctovani vcetné identifikace jeho typu. Hranice mezi vyuétovanim pribéznym
a vyUétovanim pocéateéniho vkladu je realizovana v ramci jedné ZoPl EN/HF (tzv. ,zlomova* ZoPl).

Prah pro oddéleni pribézného vyuctovani a vyuctovani pocateéniho vkladu je stanoven jako celkova
alokace v K& minus pocate¢ni vklad (zaloha). Do prahu pro oddéleni téchto dvou druhd vyuctovani
vstupuji také vybrané finanéni opravy.

Z hlediska vykazovani zasmluvnénych a proplacenych &astek od koneénych pFijemci slouzi na ZoPI
FN/HF formulaf Pfehled konegnych piijemct (KP). Formulari s Naklady a poplatky (NaP) na ZoP| FN/HF
umoznuje Spravci FN/HF uplatnit narok na odménu, a to i pro FZ v pfipadé HF.

Na obou téchto formulafich je mozné ze strany Spravce zadavat zaporné ¢astky za nesrovnalosti na
urovni jednotlivych subjektl implementace FN/HF. Pozadavek na jejich evidenci je metodicky a jedna
se o plivodné vykazané zpUsobilé vydaje, které byly pozdéji uznany ze strany Spravce FN/HF jako
nezpUsobilé. V souladu s ¢l. 103 odst. 5 Obecného nafizeni, pokud nesrovnalost vznikla na trovni KP,
Ize tyto prostfedky opétovné vyuzit pouze pro jiné KP v ramci stejného FN, nebo pokud nesrovnalost
vznikla na urovni FZ v ramci struktury HF, Ize tyto prostfedky opétovné vyuzit pro jiné FZ v témze HF.
V pfipadé NaP za spravu FN/HF Ize prostfedky dotéené nesrovnalosti opétovné pouzit pouze pokud
nesrovnalost nepovede ke zruSeni Casti alokace FN/HF, v opatném pfipadé nelze tyto prostredky
opétovné pouzit v ramci téhoz FN/HF.*

RO programu miize provadét na ZoPl FN/HF upravy formou korekci pozadovanych &astek, a to nejen
na celé ZoP!, ale i na Grovni jednotlivych zaznam( KP a NaP — v podstaté analogicky k soupisce dokladt
v ramci individualnich projektd.

RO programu po schvaleni ZoPl FN/HF v prvnim stupni administruje detaily plateb, které budou
nasledné pfes rozhrani zasilany k proplaceni na externi ucetni systémy a v ramci souhrnné zadosti dale
do IS VIOLA. Z IS VIOLA budou do MS2021+ importovana data o pfipadnych finan¢nich opravach
(v MS2021+ v podobé detaili plateb), ktera se budou dle pravidel MF-PO zohledfiovat v datech ZoPI
FN/HF. Na arovni FN/HF budou evidovany detaily plateb typu zaloha, vyuctovani ex-post a vyuctovani
ex-ante s tim, Ze pro nesrovnalosti budou vytvareny separatni detaily plateb se zapornymi hodnotami.

Souhrnné Zadosti o platbu FN/HF (SZ) jsou z hlediska jejich administrace a evidence oddé&leny v ramci
modulu souhrnnych Z&dosti od SZ individualnich projektd.

Reporting

V programovém obdobi 2021 — 2027 je nastaven reporting EK za jednotliva pololeti kalendarniho roku.
Data pro vykazovani dat do EK se na urovni FN/HF zadavaji do tabulky Data do SFC, ktera obsahové
vychazi z tabulky 12, pfilohy VII, Obecného nafizeni. Z tohoto formulafe budou nasledné data
agregovana do formulafe Pfedavani udaju dle ¢l. 42 Obecného nafizeni.
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Naplnéni dat do formulafe Data do SFC je pfistupné od stavu NP30. Data se generuji z Grovné ZoPI
FN/HF a formulafe DalSi sledovana finanéni data, kam Spravce FN/HF pini dal$i informace o pokroku
FN/HF. Pro objekt Data do SFC jsou zdrojové ty ZoP| FN/HF, ke kterym je pfifazen kurz CZK/EUR
platny v mésici zaevidovani zaznaml o uc€etnich pfipadech k Souhrnné zadosti v IS VIOLA, ktery
se pouZije pro prepodet ZoPI| predlozenych v CZK na EUR. Pro datovou polozku Dal$i sledovana
finanéni data, ktera nemaji pfesny kurz stanoven v IS VIOLA, bude pouzit aktualni mésicni kurz dle

ECB.

2.10.3. Role

Role

Popis — funkce, pravomoci, povinnosti

Ctenai FN/HF Nahledova role uréena pro RO, NOK, MF-PO bez moZnosti editace.

Projektovy Role pro RO, moznost editace FN/HF zadavani dat FN/HF do MS2021+,
manazer FN/HF | pfepinani vybranych centralnich stavd WF + moznost editace a administrace

plateb v 1. stupni, disponuje podpisovym pravem.

Financni Role pro RO s moznosti editace a administrace plateb ve druhém stupni,
manazer FN/HF | podpisovym pravem, opravnénim k pfepinani vybranych stavii WF.

Spravce FN/HF | Role pro pfijemce, zaklada vSechny zadosti o platbu, provadi jejich editaci do

pfedani na udroveli RO programu, disponuje podpisovym opravnénim,
administruje dalSi vybrané oblasti FN/HF (DalSi sledovana financni data,
Indikatory).

V ramci roli je nastaveno kompetenéni omezeni na program.

2.10.4. Metodické dokumenty

Definice zakladnich procesl a povinnych datovych polozek je metodicky stanovena primarné ze strany
MMR NOK (ORKF EU) a MF-PO (z hlediska finané&nich tok(). Pro FN/HF jsou relevantni tyto metodické
dokumenty:

MP spole¢nych procest implementace fondl EU v programovém obdobi 2021-2027

MP pro finanéni toky programu spolufinancovanych z Evropského fondu pro regionalni rozvoj,
Evropského socialniho fondu plus, Fondu soudrznosti, Fondu pro spravedlivou transformaci
a Evropského namorniho, rybafského a akvakulturniho fondu 2021-2027 (MP pro financni toky
2021-2027)

MP Kontrola finanénich prostfedkd poskytovanych z EU fondd pro obdobi 2021-2027

MP monitorovani vefejné podpory pfi implementaci fondd EU v programovém obdobi
2021- 2027

MP pro oblast indikatoru, evaluaci a publicity pro programové obdobi 2021-2027

PFirucka pro implementaci finan€nich nastroju v programovém obdobi 2021-2027

2.10.5. Souvisejici dokumentace

Uzivatelska pfirucka FN/HF
Detail design FN/HF;
Detailni procesni nastaveni P8 Financni nastroje.
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2.11. P8: VEREJNA PODPORA

2.11.1. Zakladni charakteristika procesu

Funké&nost MS2021+ v oblasti Vefejné podpory (VPo) je priifezova napfi¢ procesy. Jejim ucelem
je zajisténi administrace a monitorovani dat jednotlivych opatfeni v rezimech VPo/podpory de minimis
(DM) v souladu s pravidly a pravnimi predpisy tykajici se VPo/DM a specifiky jednotlivych programu.

Datova oblast VPo je nastavovana, editovana a evidovana v nize uvedenych procesech:

e P3 (Ciselniky matri¢nich dat, skupina rozpoctu, poméry zdrojli financovani projektd, €iselnik
Kombinace vefejné podpory);

e P4 (evidence VPo/DM na zadosti o podporu na urovni projektu a/nebo jeho subjektl);

e P7 (v pfipadé zmény projektu zména dat VPo/DM);

o P8 (evidence skute¢né proplacené VPo v rozliSeni na subjekt/rezim VPo);

e Monitorovani (sestavy o Cerpani VPo v ramci hierarchie programu za konkrétni rezimy VPo,
které jsou podkladem pro pfedavani dat o VPo v ramci hlaSeni pro EK);

¢ Rozhrani (RdM - vstup);

e Sestavy (TAM a SARI — vystup);

e Parametrizator IF (finalizacni kontroly).

Soucasti procesu je evidence VPo/DM tak, aby bylo mozné ziskavat udaje o jednotlivych rezimech
VVPo/DM a sledovat jejich Cerpani na urovni projektu (se zohlednénim pfipadnych zmén dle schvalenych
zadosti o zménu) a zadosti o platbu v prabéhu celého Zivotniho cyklu projektu. V pfipadé rezimu
blokové vyjimky, notifikované podpory, pfipadné notifikované podpory dle ramce SGEI je dalSim
parametrem pro sledovani a pfidéleni podpory Cislo pfipadu SA dle SANI, které musi poskytovatel VPo
na projekt doplnit nejpozdéji pfed vydanim PA (vyjma DZS).

Evidence VPo/DM ma vliv na nastaveni Ciselnik(l a rozhrani a dale jsou ovlivnény formulare, vyuzité
algoritmy a jejich pInéni. NejvysSi dopad ma VPo na algoritmus vypoctu poméru zdroju financovani, kde
je zohlednéna mira podpory dana vyzvou a jejimi matricnimi daty.

VPo/DM je sledovana na urovni:

e Individualni projekt (integrovany);
e ZjednoduSeny projekt;
e FN/HF.

2.11.2. Popis procesu

V MS2021+ je umoznéna administrace VPo:

e S vazbou na skupinu rozpoctu;
e Bez vazby na skupinu rozpoctu.

Administrace VPo na vyzvé

Mezi zakladni prvky nastaveni VPo patfi prace s Ciselnikem Kombinace vefejné podpory a konkrétni
nastaveni vyzvy je fizeno checkboxem Vyzva na projekty s VPo.

Nastaveni Ciselniku Kombinace vefejné podpory (v€etné zvyhodnéni mirami podpory dle regionalni
mapy a definovani bonifikaci pro MSP) se dale prolina do Obsahu vyzvy — matri¢nich dat vyzvy a
hlaviéek pomé&rd financovani projektd. RO mizZe v matriénich datech vyzvy nastavit Kombinaci vefejné
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podpory, které se dale budou Zadateli nabizet na zadosti o podporu. Pro vybrané rezimy (viz vyse) je
v matrinych datech potfeba navazat &iselnik Cislo SA, ktery obsahuje pfidé&lena &isla SA dle SANI. Pro
praci s VPo v oblasti ¢iselniku Skupiny rozpoctu slouzi blok ,Vefejna podpora“.

Na Obsahu vyzvy v hlavicce poméru financovani se zaskrtava checkbox ,Vefejna podpora“ a provadi
vybér dané kombinace. Vysledné poméry financovani a jejich rozpad na zdroje vzniknou na zakladé
vyuziti kombinaci vefejné podpory a provazeb &iselnikl na Urovni projektu.

V pfipadé VPo bez vazby na skupinu rozpoctu neni VPo uréena na urovni rozpoCtu projektu, poméry
zdroju financovani jsou dany velikosti podniku a jsou vyuzity pro v§echny subjekty projektu (typ subjektu
zadatel/pfijemce i partner s FP &i Dal$i zapojeny subjekt). U typu operace Zjednoduseny projekt se
VPo vzdy administruje bez vazby na skupinu rozpoctu.

Systém nezohlednuje kombinaci intenzit VPo véetné bonifikaci pro MSP, ale pouze velikost podniku dle
hlavicky PZF a vySi vlastniho podilu Zadatele zadanou v zadosti o podporu. Na urovni projektu je tedy
mozna pouze kontrola CZV VPo oproti CZV v rozpoctu a PZF.

Administrace VPo na projektu
Administrace VPo na projektu v ISKP21+

Checkboxem ,Vefejna podpora“ na zalozce ,Projekt‘ se urCuje, zda se na zadosti bude pracovat s
vefejnou podporou. Po zaSkrtnuti checkboxu dojde k zaktivnéni zalozky Vefejna podpora. Zakladem
evidovani VPo je uroven konkrétniho subjektu Zadatele/pfijemce, popf. partnera s finanénim
pfispévkem ¢i jiného subjektu, pokud je v projektu uveden.

P¥i zadani Kombinace vefejné podpory na vyzvé vCetné spravného nastaveni skupiny rozpo¢tu dochazi
po zalozZeni subjektd a pfirazeni kombinace VPo k automatickému rozpadu VPo pro subjekty projektu
dle stanovené Kombinace VPo a jejich poméru.

V pfipadé, Ze neni v hlavickach poméra financovani vyzvy nastavena Kombinace vefejné podpory
a zaroven je na zaloZce ,Projekt* zaSkrtnut check ,Vefejna podpora“, zadava konkrétni rezim VPo,
vcetné dal$iho rozliSeni podpory a vyc€isleni Castek, Zadatel/pFijemce konkrétnim subjektiim projektu
rucéné.

Administrace VPo na projektu v CSSF21+

Kontrolu dat projektu, tedy i opravnénost zvyhodnéni mirami podpory (bonifikaci pro MSP) a nastaveni
dat VPo musi RO/ZS provéFovat v ramci procesu hodnoceni. VPo evidovana na projektu ve stavu PP30
(projekt s pravnim aktem) je pro ucely monitorovani povazovana za poskytnutou VPo dle terminologie
JNR.

Skutecnost vefejné podpory se pocita z dat verejné podpory v zadosti o platbu po jejim schvaleni.
Témito daty jsou nasledné zaktualizovany zaznamy verejné podpory na projektu v CSSF21+, zalozka
Skute&nost. Aktualizace probiha na kazdém zaznamu ICO/RC a reZimu podpory na projektu.

Administrace VPo na zadosti o platbu

Na urovni procesu realizace plateb je evidovana skuteéné proplacena VPo/DM, a to jak Castka
pozadovana, tak ¢astka schvalena. V pfipadé administrace projektu s VPo s vice partnery se zdrojové
¢astky na VPo rozpadnou dle pomérl odpovidajici skupiny vydajd.

Existuje kontrola ovéfujici, ze pro dany subjekt/rezim neni soucet ¢astky pozadované VPo z aktualni
platby a suma schvalenych ¢astek z pfedchozich plateb vy$si, nez je stanovena Castka pro dany
subjekt/ reZim na drovni projektu.
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Data z projektll jsou vytézovana na vys$Si uUrovné hierarchie tak, aby bylo mozné v ramci
implementovanych nastroju pro vytézovani dat v MS2021+ Fidit a monitorovat ¢erpani VPo/de minimis
jak na urovni vyzev/priorit Unie, tak i na urovni jednotlivych programt a Dohody o partnerstvi jako celku.
VSechny vyplacené podpory a souhrnné informace jsou zaznamenany pro potfebu pInéni povinnosti
ro€niho hladSeni u poskytovatele podpory.

Monitorovani VPo

Legislativni povinnosti RO je monitorovat jak poskytnutou, tak i proplacenou VPo a zajistit, aby nedo$lo
k pfekroceni limitd VPo stanovenych pro jednotlivé rezimy VPo/DM, doby realizace projektu a ke zméné
pfijemce podle cCisla SA, které odkazuje k témto EK schvalenym ddajum. K Gcelu monitorovani
poskytnuté a proplacené VPo slouzi sestavy o €erpani VPo. Systém umoznuje sledovani poskytnuté
podpory a vyplacené VPo dle rezimu VPo, projektu, vyzvy, prioritni osy a programu.

Specifické oblasti VPo
Typ operace Zjednoduseny projekt

Pro zjednodu$ené projekty se rozpoCet generuje z aktivit neboli z jednotek aktivit a jednotkovych
nakladl. Pro tyto projekty je relevantni zejména podpora de minimis, nicméné neni vylouéen ani jiny
rezim VPo. V ramci vykazovani slou¢eného formulafe zpravy o realizaci a zadosti o platbu se VPo
zadava rucné.

Typ operace FN/HF

VPo je sledovana pouze na Urovni Spravce FN/HF jakozZto pfijemce. Z Urovné konecénych pfijemct fesi
VPo Spravce FN/HF jako poskytovatel vefejné podpory jiz mimo MS2021+.

Podnik v obtizich

Zaznam vysledku ovéfeni, zda zadatel/pfijemce je, €i neni podnikem v obtizich, provadi interni uzivatel
na zalozce Podnik v obtizich u zvoleného subjektu projektu v ramci procesu hodnoceni projektu (P5).
Pokud je subjekt identifikovan jako PvO a zaroven byla do Sablony stavl projektu pfidana pfislusna
podminka pfechodu, nelze pro tento projekt uzavfit PA, resp. pfepnout do stavu PP26. Kritéria pro
ovéfeni podniku v obtiZich jsou ddna metodicky. Mimo jiné musi zdznam ovéfeni obsahovat datum
ovéfeni, ID osoby, ktera ovéfeni provedla a vysledek samotného ovéfeni PvO.

Regionalni podpora

Mapa regionalni podpory obsahuje specifické miry podpory regioni a bonifikace pro MSP. Ty jsou
nastaveny na urovni vyzvy, resp. kombinace vefejné podpory a jsou pfifazovany na Urovni projektu
podle pravidel Mapy s ohledem na kategorie regiont a jejich limity podpory. Zvolené zvyhodnéni miry
podpory (bonifikace pro MSP) je mozné séitat. Pfed vydanim PA zkontroluje RO/ZS vybrané zvyhodnéni
a pripadné vrati projekt pfijemci k upravé nebo upravi poméry financovani.

DalSi zapojené subjekty

Specifikum RO OP Z+ je poskytovat VPo dal$im subjektiim, které nejsou pfijemcem ani partnerem
projektu. V téchto pfipadech, nejpozdéji k datu uzavieni PA, vznikne objem finanénich prostfedku , které
ale nejsou navazany na zadny dosud evidovany subjekt projektu. Tyto finan¢ni prostfedky jsou na
konkrétni rezimy a subjekty rozdéleny az v pribé&hu realizace projektu.
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2.11.3.

Role

Opravnéni editace a provadéni zaznaml souvisejicich s procesem vefejné podpory je fizena
nastavenim roli a prav. Pro oblast vefejné podpory nejsou uréeny zadné specifické role. Jednotlivé role
zapojené do procesll VPo a jejich opravnéni jsou blize specifikovany v uzivatelské pfiru¢ce k Verfejné

podpore.

Role

| Popis — funkce, pravomoci, povinnosti

Interni uzivatel

Spravce vyzev

Role potiebna pro nastaveni vefejné podpory na Urovni vyzvy.

Manazer
projektu/Vedouci
manazer projektu

Role potfebna pro nastaveni vefejné podpory na urovni projektu.

Finanéni manazer

Role potfebna pro nastaveni vefejné podpory na urovni projektu.

Externi uzivatel

Editor Spravce projektu, ktery je opravnén projekt editovat.
Signatar Spravce projektu, ktery je opravnén podepisovat nékterou z uloh
] projektu.
Ctenar Spravce projektu, ktery ma opravnéni do projektu nahlizet.
2.11.4. Metodické dokumenty

Procesy VPo v MS2021+ se Fidi pfedevSim témito metodickymi pokyny:

e MP spole¢né procesy implementace fondd EU v programovém obdobi 2021-2027 (¢ast
Monitorovani VPO0)
e MP k ovéfovani podniku v obtizich pfi implementaci fond( EU v programovém obdobi 2021-

2027

2.11.5.

Souvisejici dokumentace

Detailni popis procesu a dalSi informace souvisejici s implementaci pravidel monitorovani VPo/DM
v MS2021+ jsou uvedeny v téchto dokumentech:

e Detailni procesni nastaveni P08 — Vefejna podpora
o MS21_Vefejna podpora_UZivatelska pfiru¢ka
e Detail design - Vefejna podpora

2.12. P9: INTERNIi DEPESE, UKOLY

2.12.1.

Zakladni charakteristika procesu

Systém MS2021+ zajiStuje funkcionalitu informovani uzivatell o nastalych nebo nadchazejicich
udalostech, a to dvojim zplsobem:

1) Interni depeSe je forma elektronické zpravy mezi jednotlivymi subjekty vramci celého
monitorovaciho systému v souladu s potfebami monitorovani. Proces zajisStuje:

e informovani uzivatele o dulezitych okolnostech, které nastaly v monitorovacim systému
pomoci internich systémovych depeSi. Tyto systémové depede jsou generovany
automaticky na zakladé udalosti a jednosmérné ze systému zasilany internimu nebo
externimu uzivateli.
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e primarni komunikacni nastroj pro komunikaci mezi jednotlivymi uzivateli systému — internimi
i externimi.

Komunikace probiha pfes celou implementaéni strukturu, a to v horizontalni i vertikalni roviné.

Omezeni v komunikaci mohou byt dana metodicky jednotlivymi subjekty implementaéni

struktury, systém tato omezeni nehlida.

Zaroven proces zajiStuje prokazatelny zaznam o vygenerovani a doruéeni depese adresatovi

stejné jako zaznam o precteni a vyfizeni depeSe adresatem. Proces zajiStuje, aby nebylo

mozné smazat jiz odeslané depese a ani s odeslanymi depeSemi manipulovat.

O pfijaté depesi Ize uzivatele informovat prostfednictvim e-mailové nebo SMS notifikace.

Nastaveni notifikaci provadi uzivatel podle svych individualnich potreb.

2) Ukoly zajistuji informovani uzivatele o dilezitych terminech v ramci celého monitorovaciho
systému v souladu s potfebami monitorovani. Uzivatel ma v kazdém okamziku prehled
o terminech ukol(, které je tfeba splinit. Proces zajiStuje prokazatelny zaznam o vygenerovani
a doruceni Ukolu resiteli stejné jako zdznam o splnéni ukolu fesSitelem. Proces zajistuje,
aby nebylo mozné smazat vyfeSené ukoly a ani s pfidélenymi Ukoly manipulovat. Poskytuje tak
prokazatelny auditni log o pfidélenych ukolech.

2.12.2. Interni depese

Popis procesu

Procesu se ucastni interni i externi uzivatelé. V ramci uziti internich depeSi za u€elem informovani
o dilezitych okolnostech, které nastaly v monitorovacim systému se vyuziva vzdy jednosmérna
komunikace:

e Systém — interni uzivatel,
e Systém — externi uzivatel.

V ramci vyuziti internich depesi za u€elem primarniho nastroje pro zajisténi komunikace mezi uzivateli
systému (internimi i externimi) se vyuZiva obousmérna komunikace:

e Interni uzivatel — interni uzivatel,
e Interni uzivatel — externi uzivatel,
e Externi uzivatel — externi uzivatel,
e Externi uzivatel — interni uzivatel

Automaticky generované depese

Automatické depeSe jsou generovany na zakladé vytvofenych pravidel depesi. RozliSujeme 2 typy
automatickych depesi:

e automatické depeSe odeslané na zakladé systémového pravidla — odeslani depese je
naprogramovano pfimo v kodu aplikace a pouziva se v pfipadé, kdy nelze vyuzit uzivatelska
pravidla depesi; typicky jde o informaci o UspéSném/nelspésném dokonceni akce na pozadi
nebo situaci, kdy neni mozné text depese vytvofit pomoci Sablony,

e automatické depeSe reagujici na splnéni zadaného pravidla — umozfiuji opravnénému internimu
uzivateli vytvofit pravidlo, po jehoz splnéni systém automaticky vygeneruje a odesle depesi,

e automatické depeSe podle €asového planu — umoziuji opravnénému internimu uzivateli
definovat €asovy plan, podle kterého jsou depeSe odesilané.
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Manualni depese vytvorena uzivatelem

Kazdy uzivatel systtmu ma moznost manualné vytvofit depeSi a tuto depeSi odeslat vybranym
adresatum. DepeSi je mozné odeslat bud' s vazbou na konkrétni datovy objekt (napf. projekt), nebo bez
této vazby. DepeSe ma jasné stanovenou strukturu, kterou uzivatel vypliuje.

DalSi funkcionality

Kazdy uzivatel ma automaticky vygenerované slozky pfijaté depeSe, odeslané depeSe a koncepty.
PFi komunikaci prostfednictvim depeSi Ize dale vyuZit nasledujici funkcionality:

Prace s depeSemi z pohledu adresata — adresat s depeSemi mize provadét nasledujici
operace:

o Predteni depese;

o Odpovéd na depesi;

o Preposlani depese jinému uzivateli.
Prace s odeslanymi depeSemi z pohledu autora — odeslané depesSe vidi uzivatel ve slozce
Odeslané depese. V této slozce Ize depeSe dale tfidit (automaticky i manualné). Autor nema
moznost odeslané depeSe Zzadnym zplsobem ménit/mazat, a to s vyjimkou zmény hodnoty
polozky ,Zobrazit na profilu objektu v ISKP21+).
Prace se slozkami — uzivatel ma moznost vytvofit podslozky ve slozkach Prijaté depese
a Odeslané depeSe. Dale ma moznost nastavit pravidla pro automatické tfidéni
pfijatych/odeslanych pravidel do slozek, pfipadné prfesunout depesi do slozky manualné.
Pouziti Sablony depeSe pro manualné vytvofenou depesSi — autor depeSe mlze u depeSi
navazanych na datovy objekt pouzit pfedpfipravenou $ablonu depese, pomoci které si depesi
vygeneruje a doplni udaji z pfisluSného datového objektu. Takto vygenerovanou depesi jesté
muze pred odeslanim upravit podle aktualnich potfeb. Sablony vytvafi uzivatel s pfislusnym
opravnénim na RO.
Hromadna depeSe — odeslani depeSe na vétsi mnozstvi objektll datového modelu (napf.
vybrané projekty).
Notifikace o pfijeti depeSe uzivatelim — volitelné zasilani notifikacnich zprav formou e-mailu
a/nebo SMS. Zpravy informuji uZivatele o tom, Ze mu byla doruéena depeSe. Soucasti
notifikaéni zpravy je i text depeSe. Pokud depeSe obsahuje citlivé informace (napf. osobni
udaje), odpovida autor depeSe (pfip. autor Sablony) za oznaceni depese pfiznakem Citlivy
obsah. V takovém pfipadé nebude text depese vlozen do notifikacni zpravy.
Delegace (Nepfitomnost) — uzivatel mlze nastavit po urcité obdobi svou nepfitomnost
a pravidla pro pfeposilani depese jinym uzivatelum.
DepesSe spojené s konkrétnim datovym objektem — pro vSechny datové objekty, které na sebe
maji navazané depese, systém umoznuje zobrazit pfehled navazanych depesi.
Opis depeSe — Uzivatel ma moznost vygenerovat opis depese ve formatu PDF. Opis depeSe
je mozné vygenerovat pro jednu vybranou depesSi nebo pro vice vybranych depesi soucasné.
Nastaveni hrani¢nich hodnot — Pro kazdého uzivatele je mozné individualné nastavit hrani¢ni
hodnoty pro poCet adresatl depese, pfipadné pro pocet depesi vygenerovanych pomoci funkce
Hromadného odeslani. Pfi pfekro€eni této hranic¢ni hodnoty systém depesi nedovoli odeslat.
Skupiny podpory — tyto skupiny tvofi adresati depesi, ktefi ve skute€nosti reprezentuji vice
uzivatell v systému. Opravnény uzivatel se pfihlasi do schranky Skupiny podpory, vybere
depesi a v prvnim kroku pfevezme depesi k vyfizeni. Od této chvile mize uzivatel na depesi
odpovidat, pfipadné predat jinému &lenu Skupiny podpory (pro ostatni ¢leny Skupiny podpory
je pfevzata depeSe zablokovana).
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2.12.3. Role

Role Popis — funkce, pravomaoci, povinnosti
Interni/externi Role automaticky zpfistupriuje uzivatelskou schranku depesSi a umoziuje
uzivatel zakladni praci s depeSemi (odesilani manualni depese, ¢teni pfijaté depese,

odpovéd nebo preposlani pfijaté depeSe, nastaveni notifikacnich pravidel,
. definice sloZek a pravidel pro automatické tfidéni depe$i).
Ctenar pravidel | Uzivatel, ktery ma totozna pfistupova prava jako Manazer pravidel

systémovych systémovych depesi, ale pouze pro &teni zaznamu. Nema opravnéni pravidla
depesi nebo Sablony depesi upravovat ani zakladat nové zaznamy.

Manazer pravidel | Vytvafi pravidla a Sablony depesi, vCetné pfidavani doplrikovych funkci
systémovych zakladnich pravidel; maze/zneplatiiuje pravidla; kopiruje pravidla; nastavuje
depesi platnost pravidel.

Role je uréena pro RO, které si mohou definovat vlastni $ablony a pravidla
depesi dle jejich potieb.

Spravce pravidel | Uzivatel, ktery definuje a popf. zadava pozadavky dodavateli systému na
systémovych vytvofeni novych spoustééu a udalosti pro potfeby definovani pravidel
depesi generovani internich depesi; spravuje sadu spoustéct a udalosti v aplikaci;
nastavuje a spravuje zakladni vzory pravidel.

Role je uréena pro Spravce MS.

2.12.4. Metodické dokumenty
Funkcionality souvisejici s procesem Informovani uzivatel( implementované v MS2021+, se nefidi jinym
metodickym pokynem.

2.12.5. Souvisejici dokumentace

Detailni popis procesu a dalSi informace souvisejici s procesem P9 v MS2021+ jsou uvedeny v téchto
dokumentech:

o MS21_Interni depesSe v CSSF_UzZivatelska pfirucka
e MS21 Interni depese v ISKP_UzZivatelska pfiru¢ka

2.12.6. Ukoly

2.12.7. Popis procesu
Automaticky generované ukoly

Automatické generovani ukolu probiha pro interni uzivatele. PFipravu automaticky generovaného ukolu
muze provadét uzivatel s pfidélenou roli ,Manazer pravidel ukol(* nebo ,Spravce pravidel tkolu“. Mozné
spoustéce pro vygenerovani a pfidéleni ukolu jsou:

e Vstup objektu do definovaného stavu workflow — Ukol je vygenerovan v okamziku, kdy pfFislusny
datovy objekt (napf. projekt) pfejde do stavu workflow, které je definované v pravidle a zaroven
jsou spInény i dopliujici podminky pravidla.

e Splnéni jiného ukolu (tzv. navazujici ukol) — ukol je vygenerovan v okamziku, kdy
je pfedchazejici ukol oznacen jako splnény a jsou zaroven spinény i dopliujici podminky
pravidla.

e Opakované ukoly — systém opakované kontroluje spinéni podminek pravidla a pokud jsou
podminky spinény, tak vygeneruje ukol.
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Pro definovani automaticky generovaného Ukolu Ize vyuzit i funkcionalitu modulu Lhty, ze kterého Ize
nastavit, Ze z vybrané Ihlty systém vytvofi pravidlo pro automaticky generované ukoly.

Pravidla pro generovani automatického ukolu I|ze deaktivovat, upravit, nebo Uplné smazat.
Nad zménami definice pravidel jsou v systému vedeny auditni logy.

Splnéni automaticky generovaného ukolu

U automaticky generovanych ukoll je mozné nastavit, jakym zplsobem bude Ukol oznacen jako
splnény. Moznosti jsou:

Automaticky pfi pfechodu do jiného stavu workflow — Ukol je oznacen jako splnény v okamziku,
kdy navazany datovy objekt pfejde do dalSiho stavu workflow.
Manualné — kol musi byt oznacen jako splnény feSitelem Ukolu.

Manualni ukol vytvoreny uzivatelem

Interni i externi uzivatelé maji moznost manualné vytvofit ukol a tento ukol nasledné pfidélit jinému
uzivateli k feSeni. ReSitelem mUlze byt i autor ukolu.
Resitel manualné vytvofeného Ukolu ma moznost uUkol oznacit jako splnény, automatické oznadeni

splnéni

Ukolu neni mozné. Autor manualné vytvofeného ukolu ma moznost zkontrolovat spinéni jim

vytvofenych ukold. Autor manualné definovaného Ukolu mlZze zadany ukol zrusit, a to i v pfipadé,
Ze ukol nebyl oznaéen jako spinény. Zadani nesplnéného Ukolu muaze autor upravit.

DalSi funkcionality

Ukoly spojené s konkrétnim datovym objektem — zobrazeni seznamu Ukoll, které jsou
navazané na konkrétni datovy objekt (napf. projekt).

Ukoly pFidélené uzivateli k fe$eni — uzZivatel ma k dispozici nahled na seznam ukolti, které jsou
mu pfidéleny k FeSeni. V ramci seznamu jsou ukoly rozdéleny na ukoly v feSeni a ukoly
nevyiesené. Na detaily Ukolu se Ize ze seznamu prokliknout, stejné tak se lze prokliknout
na objekt (napf. projekt), na ktery je ukol navazan.

Poznamky a pfilohy k ukolim - FeSitelé maji moznost vytvaret ke svym ukolim vlastni
poznamky a vkladat pfilohy. Poznamky a pfilohy jsou ke ¢teni pfistupné vSem feSitelim daného
Ukolu a dalSim uzivatellm s pfisluSnym opravnénim.

Zastupovani v dobé nepfitomnosti — uzivatel si muze nastavit termin své nepfitomnosti a zvolit
svUj zastup. V tomto terminu jsou Ukoly nepfitomného uzivatele zobrazovany v pfehledu Ukolu
zastupce s poznamkou, ze jde o zastup. Pokud zastupce dany ukol spini, tak se vzaznamu
o splnéni Ukoly oznaci jako FeSitel ukolu tento zastupce s poznamkou, ze ukol spinil
pfi zastupovani pavodniho Fesitele.

Nahled vedouciho na Ukoly svych podfizenych — vedouci zaméstnanec a jeho zastupce si mize
zobrazit pfehled ukoll vSech uzivatell z pfislusné organizacéni jednotky.

2.12.8. Role

Pro praci s ukoly jsou pouzité tyto uzivatelské role v systému:

Role

Popis — funkce, pravomaoci, povinnosti

Interni/externi uzivatel | Uzivateli zpfistupriuje jeho pfidélené ukoly, umoznuje pfidélené ukoly plnit

a vytvaret manualné nové ukoly;

Interni uzivatel Vedouci organizacni jednotky — umoziiuje zadavat ukoly svym pfimym
podfizenym;

Manazer pravidel | UmozZiiuje zaméstnanci implementacni struktury vytvaret a upravovat

ukolll pravidla pro automatické generovani ukolG pro pfislusny program dle

nastavené kompetence;
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Role Popis — funkce, pravomaoci, povinnosti

Ctenafr pravidel Gkold Umoziuje zaméstnanci implementaéni struktury nahled na pravidla pro
automatické generovani ukold pro pfislusny program dle nastavené
kompetence bez moznosti pravidla ménit;

Spravce pravidel ikold | Role je uréena pro Spravce MS a umoziiuje vytvaret a upravovat pravidla
pro automatické generovani ukolt napfi¢ celou organiza¢ni strukturou
vCetné DoP; dale umozniuje nastavit spravce pravidla pro generovani
ukold;

Manazer Umozhuji nastavit pro uzivatele zpfislusného kompetenéniho okruhu
zaméstnancl, spravce | zaznam o nepfitomnosti a pravidlo pro zastupovani pfi FeSeni ukolu.
zaméstnanct

2.12.9. Metodické dokumenty

Funkcionality souvisejici s procesem Informovani uzivatelll implementované v MS2021+, se nefidi jinym
metodickym pokynem.

2.12.10. Souvisejici dokumentace

Detailni popis procesu a dalSi informace souvisejici s procesem P9 v MS2021+ jsou uvedeny v téchto
dokumentech:

e MS21_Ukoly Uzivatelska pfirucka
2.13. P10: MONITOROVANiIi PROGRAMU

2.13.1. Zakladni charakteristika procesu

Proces Monitorovani programu P10 (dale P10) zajistuje relevantni vystupy jak pro potieby RO,
narodniho organu pro koordinaci (MMR-NOK), platebniho organu (MF-PO), tak i dalSich relevantnich
subjekttd. Musi byt zajiStény i pozadované informace definované v Nafizenich EU, ktera vymezuji
informacni povinnost vici Evropské komisi.

Na proces P10 navazuje proces Monitorovani programového obdobi P11 (dale ,P11%).

2.13.2. Popis procesu

V ramci monitorovani program( existuji zakladni pravidla a vstupni pfedpoklady. V procesu
monitorovani programu v modulu Program/DoP je zajisténo porovnani planovanych ukazatell (finanéni
plany a indikatory) na drovni programu, v hierarchickém c¢lenéni dle uUrovni definovanych v ramci
procesu 1 a 2, se skuteCnosti, ktera je zjiStovana agregaci dat z urovné jednotlivych operaci. V pfipadé
indikatord jsou zohlednény agregacni mapy indikator( pro jednotlivé programy.

Prostfednictvim monitorovani indikatord programu se provadi hodnoceni fungovani, vyvoje a
uspésnosti podpofenych operaci a nastavenych strategii. Zakladnim prfedpokladem monitorovani
v oblasti indikatord je indikatorova soustava, ktera ma jasné stanovena metodicka pravidla, jsou
definovany vzajemné provazby mezi jednotlivymi Urovnémi implementace a aplikovana agregacni
mapa. Tak je mozné v ramci sledovani realizace projektd vyhodnotit, jak pFispivaji indikatory vybrané
na urovni konkrétnich operaci k naplfiovani cild programu a DoP. Nezbytnou podminkou ze strany RO
je dodrzovani jednotnych a metodicky schvalenych postupl bez vyjimek.
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Monitorovani programu je realizovano na dvou urovnich, a to:
a) Monitorovani pro potieby EK:

Ze strany EK jsou potfeby monitorovani realizovany formou pfedavani udaju dle ¢l.42 Obecného
nafizeni, v jehoz ramci je také definovana vyZadovana struktura, resp. podoba tabulek, které budou
pravidelné odesilany do EK.

b) Monitorovani pro uroven CR

Monitorovani programu vychazi ze sledovani dat na Urovni operaci, ktera nasledné agreguje
na pozadovanou uroven — programovou ¢i strategickou. Agregaci indikatori je mozné sledovat véetné
navaznosti na cile definované v ramci hierarchické struktury. To plati i pro finanéni data a dalSi datové
oblasti (napf. kategorie intervenci).

Sledovani finanéniho pokroku je postaveno na sadé stav(l finanénich prostfedkd (SFP), které jsou
plnény z vyzev, pfehledu zdroju financovani jednotlivych operaci (projektd, FN / HF), plateb mezi
pfijemcem a RO / ZS a plateb mezi MF-PO a EK — blize viz proces P8. Vybrané SFP jsou pouZity pfi
sledovani skute¢nosti finan¢nich prostfedku.

Na zakladé dat ulozenych v systému MS2021+, je mozné také porovnani planu a skute¢nosti
za vybrané typy objektll, a nastaveni varovnych hlaseni v pfipadé prekroceni definované maximailni
odchylky planu a skute¢nosti. Blize viz proces P18 Lh(ty.

Pro potfeby implementacni struktury k monitorovani program( je potfeba vice vyuzivat moznosti
pracovat se sestavami — ad hoc nebo pfedem definovanymi. Za data v monitorovacim systému a jejich
spravnost zodpovidaji jednotlivé RO/ZS, potazmo dal$i subjekty IS, napt. MF-PO.

Evaluace

Pro potfeby evaluacéniho procesu, véetné pozadavku na zpravy a informace v oblasti evaluace na Urovni
programu je v systému vytvofen modul Evaluace, kam se zadavaji idaje o evaluaénim planu a samotny
evaluacni plan. Do MS2021+ se zadavaji i udaje o vSech evaluacnich aktivitach, a to za kazdou
evaluacni aktivitu zvlast (v€. ad hoc evaluaci, které nebyly v evaluacnim planu specifikovany).

Zodpovédny subjekt implementaéni struktury vytvofi v systému evaluacéni plan, v rdmci kterého definuje
seznam dil€ich evaluacnich aktivit, a nasledné doplhuje Udaje a dokumenty v zavislosti na pokroku
v realizaci dané evaluaéni &innosti. Udaje o evaluadnich planech a jednotlivych evaluacich jsou
v MS2021+ dostupné v pfehledech a ve vystupnich sestavach.

Monitorovaci vybor

Na Urovni programu je zapracovana funk&nost, ktera umozni RO i zastupcim MMR-NOK ziskat piehled
0 monitorovacich vyborech. Pro tento Ucel je zfizen modul Monitorovaci vybory. MS2021+ poskytuje
nastroj pro organizaci a koordinaci MV. Nastroj umozfuje zakladani, editaci a mazani zaznamu MV,
fizeni kalendare jednani MV a dale zasilani notifikaci (formou depesi) o nadchazejicich udalostech
v kalendafi MV.

Pribézné monitorovani

Ziskat prehled o stavu realizace programu v nadefinovaném ¢asovém obdobi umozni vydefinované
sestavy pro potfeby monitorovani. RozliSuji se centralni sestavy definované z urovni centralnich
subjekt( IS a sestavy, které si definuji RO pro své potfeby. Centralni sestavy pro pribézné monitorovani
mohou byt generovany pro konkrétni program, pfipadné& napfi¢ programy pro centralni subjekty
implementacéni struktury.
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Sestavy se generuji v modulu Vytézovani dat, pro jejich presnou definici byl vytvofen Defini¢ni list
sestavy. Na zakladé jednani a shody ¢leni implementaéni struktury bude na zacatku programového
obdobi definovana skupina sestav, které budou obsahovat Udaje pro monitorovani na urovni EK, MMR-
NOK, MF-PO.

Monitorovani rizik programu na narodni urovni

Monitorovani a Fizeni rizik na Urovni programl spociva ve sledovani rizikovych oblasti a dale také
v plnéni metodickych lhat taktéZ vydefinovanych ze strany MMR-NOK. Kazdy RO v pololetnich
intervalech zpracovava analyzu rizik na urovni programu, ve které hodnoti pravdépodobnost vyskytu
a dopad v ramci pfedem vydefinovanych rizikovych oblastech, eventualné mize zvolit vlastni libovolny
pocet dilich rizik. U identifikovanych rizikovych oblasti pak RO stanovuje napravna opatfeni, ktera
povedou ke snizeni dopadu €i k UpIné eliminaci rizik.

V ramci metodickych Ihit systém automaticky eviduje procento spinéni jednotlivych Ihat, pfekroceni
Ihaty u jednotlivych objektd. V piipadé nedodrzeni metodické Ihity stanovuje RO napravna opatfeni.

Zpracovany prehled identifikovanych rizikovych oblasti a dil¢ich rizik a vyhodnoceni metodickych Ih{t

za kazdy RO je pak podkladem k jednani Integrovaného systému Fizeni rizik v gesci MMR-NOK.

2.13.3. Role

Role pro uzivatele procesu P10 navazuji na uzivatelské role z procesu P2.

Role Popis — fuvnkce, pravomoci, povinnosti

Spravce Zastupce RO, ktery zodpovida za vyplnéni vSech pozadovanych vstupnich hodnot

programu atributd programu jako planovanych alokaci, pouzitych indikatort a jejich vstupnich
i vystupnych (planovanych) hodnot. Dale odpovida za udrzovani aktualniho stavu
v§ech parametr(i programu.

Ctenar Role je urena pro nahled na data programu. Typickym uzivatelem jsou pracovnici

programu RO s kompetenci nahledu na data uréeného programu a pracovnici MMR-NOK.

Spravce Editacni role, ktera je pfidélena pouze vybranym uzivatelim — kompetence rozdilné

evaluace pro narodni uroveri (DoP) nebo podle jednotlivych programi a MMR-NOK.

Ctenar Role uréena pro nahled na vSechny zaznamy v modulu Evaluace bez ohledu na to,

evaluace pod jakym programem nebo DoP byl zdznam pofizen.

Koordinator
MV

Role ma moznost Cist, vkladat, vytvaret, editovat a mazat (zneplatiiovat) data
v celém modulu MV, tj. koordinace termind, monitorovaci vybory pro vSechny
programy.

Referent MV

Role ma moznost &ist, vkladat, vytvaret, editovat data za dany program v modulu
MV, tj. koordinace termin(i, monitorovaci vybory.

Ctenar MV

Role poskytuje pfistup na dokumenty v modulu MV pouze za svuj program.

2.13.4. Metodické dokumenty

Funkcionality souvisejici s procesem P10 implementované v MS2021+, se fidi pfedevSim témito
metodickymi pokyny:

¢ MP pro oblast indikator(, evaluaci a publicity v programovém obdobi 2021 — 2027
e MP spole¢nych proces(i implementace fondd EU v programovém obdobi 2021 — 2027
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2.13.5. Souvisejici dokumentace

e Uzivatelska pfiru¢ka Monitorovani narodni drovné a programa
e Procesni nastaveni P10 — Monitorovani a Fizeni programu

2.14. P11: MONITOROVANiIi PROGRAMOVEHO OBDOBI

2.14.1. Zakladni charakteristika procesu

Proces Monitorovani programového obdobi (dale P11) ma zajistit relevantni vystupy pro vyhodnocovani
DoP, ktera byla uzaviena mezi Ceskou republikou a Evropskou unii. Vyhodnocovani dat na narodni
urovni za vSechny programy, které jsou zahrnuty v DoP, a koordinace vyhodnocovani program
zahrnutych v DoP probiha béhem celé realizace programového obdobi i po jeho skonceni.

Proces P11 slouzi pro vyhodnocovani planti a cild zadanych v procesu P1 Nastavovani programového
obdobi ve vazbé vécnych indikator( k finanénimu plnéni. Navazuje tak naproces P10 Monitorovani
programu. Dale také slouzi ke sledovani pokroku vimplementaci, kontrolu nastavenych metodickych
Ih{it a tvorby evaluacnich studii.

2.14.2. Popis procesu

V rdmci monitorovani programového obdobi je planovano zapracovani centralnich sestav za jednotlivé
oblasti monitoringu (finance, indikatory, Kl a dalSi) s planovanymi daty a skuteénostmi na urovni DoP.
Dale je vmodulu Program/DoP evidovano hodnoceni pInéni cild na narodni drovni, resp. jsou zde
evidovany zpravy stanovené pro uroven DoP. Monitorovani na vSech urovnich umozni sledovat vyvoj
implementace na vSech urovnich programové linie. V8echna data na urovni DoP jsou obsazena
v MS2021+.

MMR-NOK pravidelné vypracovava zpravy o plnéni cild na narodni urovni a také reporty pro EK. Tyto
zpravy umozni sledovat pribéh realizace DoP a eventualné ji upravovat na zakladé aktualnich potfeb
a pozadavkad.

Zpravy na urovni DoP

Forma v3ech zprav je elektronickd a zdrojem dat je primarné MS2021+. Dokumenty jsou k dispozici
v modulu Program/DoP.

Vyroé€ni zprava o implementaci DoP 2021-2027

Blize viz MP spole¢nych proces, kap. 4.5.

Pololetni zprava o implementaci fondi EU 2021-2027
Blize viz MP spole¢nych procesd, kap. 4.5.

Mésiéni informace o implementaci fondl EU 2021-2027

Blize viz MP spole¢nych proces(, kap. 4.5.
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2.14.3. Role

Role pro uzivatele procesu P11 navazuji na uzivatelské role z procesu P1.

Role Popis — funkce, pravomoci, povinnosti

Spravce Jedna se o hlavniho koordinatora MMR-NOK, ktery je zodpovédny za vkladani
obdobi zprav na urovni DoP.

Ctenar obdobi | UZivatel MMR-NOK s pravem nahledu na data za obdobi na narodni tGrovni.

2.14.4. Metodické dokumenty

Funkcionality souvisejici s procesem P11 implementované v MS2021+, se fidi pfedevSim témito
metodickymi pokyny:

e MP spoleénych procesl implementace fondd EU v programovém obdobi 2021-2027

2.14.5. Souvisejici dokumentace

e Uzivatelska pfiru¢ka Monitorovani narodni irovné a programa
e Procesni nastaveni P11 — Monitorovani programového obdobi

2.15. P12: ADMINISTRACE NESROVNALOSTI

2.15.1. Zakladni charakteristika procesu

Proces administrace nesrovnalosti umozriuje evidovat:

e Oznameni podezfeni na nesrovnalost,
e HIlaSeni poruseni rozpocCtové kazné (dale jen PRK),
e Hlaseni nesrovnalosti na vnitfni Grovni,

e HlaSeni nesrovnalosti na vnéjsi arovni.

Zakladnimi formulafi, povinnymi k vyplnéni pro v3echny programy v pfipadé identifikace podezfeni
na nesrovnalost, jsou hlaSeni nesrovnalosti na vnitini darovni (tj. mezi subjekty zapojenymi
do implementace programd na narodni Urovni) a pfi splnéni stanovenych podminek také hlaseni

Pro hladeni nesrovnalosti (déle jen HN) na vnitfni drovni je realizovdno nékolik verzi formulafe HN
v rozliSeni dle typu nesrovnalosti:

e Individualni HN,
e Systémové HN,
e FN - konecny pfijemce.
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Informace ze schvalenych HN vnéjSi uUrovné jsou pfedavany do informaéniho systému IMS

a nasledného importu do IMS.

Formulafe oznameni podezieni na nesrovnalost a hlaseni PRK jsou technicky i metodicky nepovinné,
predstavuji pomocnou evidenci RO/ZS. Podnét k hlaSeni podezieni na nesrovnalost vznika mij.
na zakladé zavéru kontrol. Na dobrovolné bazi je proto umoznéno pfipravovat jako predstuper HN
na vnitfni drovni tzv. oznameni podezieni na nesrovnalost ze strany manazer( projektu, pfipadné
kontroloru (viz vymezeni pfislusnych projektovych roli v podkapitole Role). Vyuziti formulafe oznameni
podezfeni na nesrovnalost ze strany jednotlivych RO je nepovinné a v ramci variabilniho nastaveni
pracovnich postupl procest umozriuje reflektovat dosavadni procesni zvyklosti v ramci jednotlivych
program0. Rozhodnuti o zalozeni oznameni podezfeni na nesrovnalost je vZzdy v gesci pfislusného
uzivatele RO/ZS. Vyplnéné oznameni je mozné vyuzit pro nahlaseni pfipadu nesrovnalosti na vnitini
urovni.

Obdobny postup, tj. vypliovani formulare jiz na urovni detailu operace ze strany manazerl projektu
a kontrolor(, je umoznén i pro hlaseni PRK. Dale je mozné pokracovat v evidenci hlaseni PRK na Urovni
modulu Nesrovnalosti. Také tento formulaf je dopliikovou, tj. volitelnou funkcionalitou. Slouzi
pro evidenci poruseni rozpoctové kazné, ktera nesplnuji definici nesrovnalosti. Rozhodnuti o zalozeni
hlaseni PRK je vzdy v gesci pfislusného uzivatele RO/ZS. Formulaf vychazi z datovych polozek
a funkénosti hlaseni nesrovnalosti pro vnitini Groven.

nesrovnalosti i hlasen PRK je z hlediska centralnich stavi, jejich pfechodl a povinnych podminek pevné
dané. Uzivatelsky je mozné modifikovat akce navazané na prechod stavu — pravidla internich depesi
a ukold.

2.15.2. Popis procesu

Oznameni podezieni na nesrovnalost

Evidence oznameni podezfeni na nesrovnalost je volitelnou funkcionalitou umozfujici vnitfni evidenci
podezieni na strané RO/ZS a z ¢asového hlediska piedchazi zaloZeni vlastniho HN na vnitfni Grovni.

Uzivatel s pfislusnou editaéni roli (manazefi projektd a editofi kontrol, blize viz podkapitola Role)
a kompetenci zaklada ve vazbé na projekt oznameni podezieni na nesrovnalost. Formular je dostupny
z urovné Detailu projektu.

Formulaf obsahuje vedle vazby na objekt zakladni informace, které mohou slouzit k zalozeni HN na
vnitfni drovni. Struktura formulafe proto vychazi ze struktury HN vnitfni drovné.

Jedna se zejména o:

e ZA&kladni identifikaci operace, u které vyvstalo podezieni;
¢ Identifikaci podnétu vedouciho k podezieni;

e Urceni finanéniho dopadu;

e Setfeni pFipadu ze strany RO a popis podezfeni;

¢ Identifikaci, zda se jedna o podezfeni na PRK;

e Volitelné poznamky.

Ke kazdému oznameni jsou dale sledovany nasledujici udaje:

e Datum zalozeni zaznamu;
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Aktualni (technicky) stav WF a historie stavu vetné identifikace uzivatell, ktefi stav zménili;
Identifikace verze oznameni;

Datum posledni zmény v datech aktualni verze oznameni a identifikace uzivatele, ktery proved|
posledni zménu v datech aktualni verze oznameni;

Stav oznameni ve vztahu k HN vnitini drovné, véetné identifikace navazaného HN vnitfni
urovné;

Dlvod vraceni oznameni Kk pfepracovani v pfipadé, Ze dojde kvraceni oznameni
k pfepracovani za ucelem doplnéni/Gpravy Gdaju;

Jednotlivé Udaje ve formulafi je mozné v rdmci jedné verze oznameni editovat postupné a pribézné
ukladat. Pfi finalizaci jsou data pfislusné verze uzamcena a zaverzovana. Pfed prvni finalizaci je mozné
zaznam oznameni smazat. Oznameni muze byt v pfipadé potfeby znovu rozpracovano uzivatelem
za Ucelem opravy chybné zadanych dat (tzv. storno finalizace). Nova verze ozndmeni vznika i v pfipadé
noveé zjisténych skutecnosti.

Finalizované oznameni je predano pfislusnému pracovnikovi RO/ZS odpovédnému za HN na vnitfni
urovni (spravci nesrovnalosti). Spravci nesrovnalosti k formuléfi oznameni pfistupuji prostfednictvim
modulu Nesrovnalosti. Spravce nesrovnalosti si mize vyzadat doplnéni oznameni (ij. vratit oznameni
zpét na stranu oznamovatele), pfipadné jej vyuzit pro zalozeni hlaSeni na vnitfni Grovni. Data
Z oznameni se v takovém pripadé automaticky pfenesou do pfislusnych poli hlaSeni na vnitfni drovni.
V pfipadé vraceni oznameni k pfepracovani vyplni spravce nesrovnalosti zdivodnéni.

Na jednotlivé pfechody stavll oznameni je mozné vazat pravidla internich depesi a ukol(.

Do 1. finalizace miZe byt oznameni
smazano

Rozpracovéno

Finalizovéno

Obrazek 3 Schéma stavii oznameni podezi‘eni na nesrovnalost

Hlaseni nesrovnalosti na vnitini arovni

UZivatel s pFisluSnou editagni roli (spravce nesrovnalosti) a kompetenci zaloZi nové HN:

v navaznosti na oznameni podezieni na nesrovnalost, nebo
jako novy zaznam bez vazby na oznameni.

V zavislosti na vySe uvedené varianté zadava uzivatel rozhodna pole, pfipadné jsou nékteré udaje
automaticky vyplnény na zakladé oznameni.
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Je tfeba urcit zejména:

e Typ nesrovnalosti (individualni HN, systémové HN, FN — kone¢ny pfijemce) a
e Identifikaci operace / Urovenfi hierarchie, na které byla nesrovnalost identifikovana.

Dale jsou k dispozici tyto datové oblasti:

e Podnét (moznost automatického pInéni dle oznameni);

e Setfeni (moznost ¢asteéného automatického pinéni dle oznameni);
e Finanéni dopad (moznost automatického naplnéni dle oznameni);
e Vymahani;

e Vyfe$eni ptipadu ze strany RO;

e voliteIné poznamky.

Ke kazdému HN vnitfni urovné je dale zaznamenano:

e Datum zalozZeni 1. verze hladeni,

e aktudlni (technicky) stav WF hlaseni a historie stavll véetné identifikace uzivatell, ktefi stav
zmenili;

e identifikace verze hlaseni;

e Datum posledni zmény dat aktualni verze hlaSeni a identifikace uzivatele, ktery proved| posledni
zmeénu;

o identifikace uzivatelud, ktefi hlaSeni vypracovali (finalizovali) a schvalili;

e Duvod vraceni hlaseni k pfepracovani;

Pro formular je zpfFistupnéna schranka internich depesi, ukoll a moznost vkladat pfilohy.

Povinnost jednotlivych datovych polozek se Fidi JNR. Informace je mozné vkladat pribézné a pribézné
ukladat. Rozpracované HN je mozné smazat pfed schvalenim 1. verze.

Po doplnéni vSech dat spravce nesrovnalosti s pfislusnou kompetenci hlaeni finalizuje, tj. uzamkne
pro mozné zmény. Pro opravu chyb ve finalizovaném hladeni bude umoznéno tzv. storno finalizace
Z Urovné spravce nesrovnalosti.

Finalizované hlaseni je postoupeno ke schvaleni odpovédnym pracovnikem RO (uZivatel s roli spravce
nesrovnalosti a kompetenci k pfislusnému programu). Tento uzivatel maze HN schvalit, nebo vratit
k pfepracovani. Pfi schvalovani je dodrZzovano pravidlo kontroly &tyf oci, tj. uZivatel, ktery provadi
schvaleni dané verze zaznamu, musi byt vzdy rGzny od uzivatele, ktery provedI finalizaci dané verze.
V pfipadé vraceni HN k pfepracovani je dostupné pole pro vloZeni zd{ivodnéni této akce.

Teprve schvélené HN je povaZzovano za nahladené. Takové hladeni je mozné pouZit pro zaloZeni HN

Verzovani HN slouzi k zaznamenani pribéhu Setfeni nesrovnalosti. Pfi schvaleni je zaznam HN vzdy
zaverzovan. Ke vzniku dal$ich verzi dochazi kvili potfebé dana hlaseni nesrovnalosti doplnit / upravit,
pfipadné je vyfesit. Pracovni postup je u druhé a vys3i verze stejny jako u prvni verze, kdy je HN nejprve
rozpracované, poté prochazi finalizaci a schvalenim.

Kone¢nym stavem HN na vnitini drovni je vyfeSeni nesrovnalosti (stav WF Schvéleno po vyfeseni).
UzZivatel sroli spravce nesrovnalosti a kompetenci k danému programu rozhodne o vyfeSeni
nesrovnalosti, pokud pfedpoklada, Ze u pfipadu jiz nedojde k Zaddnym zménam. Finalizovany zaznam
vyfeSené nesrovnalosti pak opét podiéha schvéleni ze strany odpovédného pracovnika RO s roli
spravce nesrovnalosti a s pfislusnou kompetenci. | v tomto pfipadé musi byt zajisténa kontrola ¢tyf odi.
V prfipadé, Ze spravce nesrovnalosti zjisti nové skutecnosti tykajici se vyfeSeného HN, je umoznéno
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dodate¢né rozpracovani dfive vyfeSeného HN v nové verzi, tj. opétovné pfepnuti do stavu
~Rozpracovano®.

Na jednotlivé stavy hlaseni nesrovnalosti na vnitfni Urovni, respektive pfechody stavl je mozné vazat
pravidla internich depesi a UkolU, pfipadné dalSi definované akce — napf. vygenerovani tiskové sestavy
hlaseni a jeji uloZeni do pfiloh.

Spravce nesrovnalosti s kompetenci k pfisluShému programu ma moznost vygenerovat ke kazdému
zaznamu hlaseni pfilohy dle preddefinovanych Sablon dokumentu.

Opakuje se do vyreseni

MizZe byt smazano do 1. schvéleni

Ly

Rozpracovano Finalizovéno a vyfeseno
S
4
, \
| | | |
Finalizovano Schvdéleno po vyreseni
J
L \/ Moznost hld3enina wnéjsi droven
\‘ |

‘ Schvéleno

|

MozZnost hlasenina vnéjsi troven

Obrazek 4 Schéma stavia HN vnitini urovné

v

Hlaseni nesrovnalosti na vnéjsi arovni

nafizeni EK, napf. v pfipadé prekro€eni limitu finanéniho dopadu 10 000 EUR pro samostatny i tzv.
vzajemné propojeny pfipad jednoho pfFijemce. Systém uZivatele na urovni HN vnitfni irovné upozorfuje
na pfekro€eni limitu finanéniho dopadu 10 000 EUR v ramci jednoho HN vnitfni drovné. V ramci
samostatného prehledu propojenych pfipadu jsou sledovany tzv. vzajemné propojené pfipady jednoho
pfilemce napfi¢ programy v ramci jednoho fondu, pro které plati spoleéna hranice 10 000 EUR.
PFfipadné mohou byt stanoveny dalSi metodické podminky.

HN na vnitfni arovni ma byt zalozen.

Poté, co je HN na vnéjSi urovni zaloZzeno, automaticky se dotahnou vydefinované informace z vnitfni
urovné hlaseni. UzZivatel s roli spravce nesrovnalosti a pfislusnou kompetenci doplfiuje do formulafe
dalSi potfebné informace. K dispozici jsou nasledujici datové oblasti:
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e |dentifikace fyzickych a pravnickych osob, které zpUsobily/zapficinily nesrovnalost;
o |dentifikace projektu/akce;

¢ Informace vedouci k opodstatnénému podezfeni na nesrovnalost;
¢ Identifikace porusenych predpist EU;

¢ Identifikace porusenych predpisli — narodnich;

¢ Identifikace dalSich zapojenych statu;

e Popis nesrovnalosti;

e Metody odhaleni;

e Kategorie nesrovnalosti;

o Kompetentni organy;

e Provedeni kontroly;

e Celkova dotéena ¢astka a finan¢ni dopad nesrovnalosti;

e Vymahani;

o Ulozené sankce;

e Poznamky (volitelné).

Ke kazdému HN vnéjsi urovné je dale zaznamenano:

e Aktualni (technicky) stav WF hlaseni a historie stavll v€etné identifikace uzivatell, ktefi stav
zménili;

e Datum posledni zmény dat aktualni verze hlaseni a identifikace uzivatele, ktery proved|
posledni zménu;

¢ Identifikace verze hlaseni;

¢ Identifikace uzivatelu, ktefi hlaSeni vypracovali (finalizovali) a schvalili;

e D(vod vraceni k prepracovani (a to jak v ramci procesu schvalovani na RO, tak v pfipadé
vraceni HN ze strany LKB AFCOS);

Pro formulaf je zpfistupnéna schranka internich depesi, Ukoll a moznost vkladat pfilohy.

vnitfni Urovni s t&mito rozdily:

e Konegnym stavem je uzavieni HN na vné&jsi trovni; k uzavieni HN muzZe dojit, pokud RO na
zakladé dostupnych podkladd usoudi, Ze vSechna fizeni na narodni urovni byla ukoncena a
neoCekavaji se Zadné dalsi akce v souvislosti s danym pfipadem nesrovnalosti;

bude dodatecné toto stanovisko zménéno, bude mozné ze stavu ,Zruseno“ znovu rozpracovat
HN v nové verzi;

Spravce AFCOS) vratit na Urovelt RO/ZS k prepracovani (dopinéni). LKB AFCOS uvede
dlivody vraceni pfed vlastni zménou stavu WF do pfisluSného pole.

Vybrané datové polozky na vnéjSi urovni pak mize na zakladé provedeného porovnani aktualizovat
podle stavu z vnitfni Urovné.
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pravidla internich depesi a ukol(, pfipadné dal$i definované akce, napf. vygenerovani vystupni sestavy
— tiskového opisu HN a jeho uloZeni do pfiloh.

Opakuje se do vyreseni

— Muze byt smazano do 1. schvaleni
Zalozeni

nové verze ;

Zru$eno Rozpracovéno Finalizovéno a uzavieno

P
A
\ 4
‘ L

‘ Finalizovéno ‘

Schvaleno po uzavieni

\
‘ Schvaleno ‘ [

Moznost nahlaseni do IMS

MozZnost nahlaseni do IMS

o s

Obrazek 5 Schéma stavii HN vnéjsi urovné

HlaSeni poruseni rozpoctové kazné (PRK)

Formulaf hladeni porudeni rozpoctové kdzné je uréen pro pfipady, které svou definici nespadaji pod HN
vnitfni drovné. Zpusob nahlaseni je obdobny jako u pfipadu HN vnitfni trovné. Shodné je také WF. Na
prechody stavu hlaseni PRK je mozné vazat pravidla internich depeSi a ukolU.

Rozdily jsou (1) v moznosti evidence HlasSeni PRK z Detailu operace (ij. uzivateli v pozici manazer(
projektu a kontrolor(i) a dale (2) v rozsahu sledovanych udajd. Udaje hlaeni PRK jsou sledovany
v datovych oblastech:

¢ Identifikace pfipadu / operace;

e Detail PRK — podnét, popis PRK;
e Finanéni dopad;

o Setfeni;

e Vymahani;

¢ VoliteIné poznamky.

Dale jsou zaznamenany také udaje:

e Datum zalozeni 1. verze hlaseni,

e Aktualni (technicky) stav WF hlaseni a historie stavll v€etné identifikace uzivatell, ktefi stav
zmeénili;

e |dentifikace verze hlaseni;
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e Datum posledni zmény dat aktualni verze hlaseni a identifikace uzivatele, ktery provedI
posledni zménu;

o |dentifikace uzivatel(, ktefi hlaseni vypracovali (finalizovali) a schvalili;

e Davod vraceni hlaseni k pfepracovani;

Pro formular je zpfistupnéna schranka internich depesi, Ukoll a moznost vkladat pfilohy.

Spravce nesrovnalosti s kompetenci k pfisluSnému programu ma moznost vygenerovat ke kazdému
zaznamu hlaseni PRK pfilohy dle pfeddefinovanych Sablon.

Opakuje se do vyreseni

MuUZe byt smazano do 1. schvaleni

p ~ p N

| |
>
’a e . . 3 v v

’ Rozpracovano Finalizovdno a vyreseno

,/' AN J/

A 4

/ \
|
’ Finalizovano

/) e ~

| |

P h 4 N ’ Schvaleno po vyreseni
| | \ /
’ Schvaleno ‘

Obrazek 6 Schéma stavia Hlaseni PRK

2.15.3. Role

Pracovnici RO/ZS s roli spravce nesrovnalosti a kompetenci k pFisludnému programu jsou zodpovédni

K formul&fi Oznameni podezieni na nesrovnalost pfistupuji pracovnici RO/ZS s nize uvedenymi
projektovymi z urovné Detailu projektu a spravci nesrovnalosti z Urovné modulu Nesrovnalosti.

detailu operace! je dodrzovano pravidlo kontroly ¢tyF o€i, tj. jeden uzivatel hlaseni pfipravi a finalizuje a
druhy uZivatel zadané udaje kontroluje a schvaluje, pfipadné eskaluje na dal&i uroven. Tj. finalizovat a

schvalit jednu verzi hlaSeni, popf. finalizovat a eskalovat oznameni na vy$$i Uroven nemize tentyz
uzivatel.

Uzivatelé z dalSich subjektd, napf. MF — PO a pracovnici sit¢ AFCOS disponuji nahledovou roli ¢tenar
nesrovnalosti s pfisluSnou kompetenci. Pro pracovniky sité AFCOS je déale urCena role spravce

sité AFCOS jsou zodpovédni za fadné hlaseni nesrovnalosti na vnéjsi urovni (v IMS).

1 Eskalaci oznameni je mysleno zaloZeni HN vnitfni Grovné z oznameni podezieni na nesrovnalost. Zalozit HN
vnitfni irovné z oznameni podezieni na nesrovnalost mize uzivatel s roli spravce nesrovnalosti, tato funkcionalita
neni dostupna pro tzv projektové role.
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Pro vybrané pracovniky vSech zainteresovanych subjektl jsou uréeny role exportéra osobnich udaju,
umoznujici generovani seznami mimo MS2021+, a ¢tenafe propojenych pfipadl, umoznujici nahled
na sestavu propojenych pfipadd.

Nazev role

Popis — funkce, pravomoci, povinnosti

Manazer projektu
Vedouci manazer
projektu

Finanéni manazer
Editor kontrol

Projektové role uréené pro evidenci oznameni podezfeni na nesrovnalost /
HlaSeni PRK z urovné Detailu operace.

UZivatelé s uvedenymi projektovymi rolemi mohou zakladat na pfislusném
projektu ozndmeni podezieni na nesrovnalost, popf. hlaSeni PRK, a toto
oznameni finalizovat, pfipadné& znovu rozpracovat. Nepfistupuji pfimo do
modulu Nesrovnalosti.

Ctenaf nesrovnalosti

UZivatelé s roli ¢tenaf nesrovnalosti vidi zdznamy v modulu Nesrovnalosti
odpovidajici jejich kompetenci. Maji nahled na formulafe oznameni
PRK a sestavu pro export do IMS. Mohou generovat tiskovy opis HN vnéjsi
urovné a ukladat jej do pfiloh.

Spravce
nesrovnalosti

Uzivatelé s roli spravce nesrovnalosti mohou Cist, zakladat, editovat, mazat
(v 1. dosud neschvalené verzi), finalizovat, vracet k prepracovani, rusit
(pouze pro HN vnéjsi urovné) a schvalovat zaznamy HN vnitfni Grovné, HN

Pro zajisténi kontroly &tyf o¢i musi byt uzivatel, ktery proved! finalizaci
zadznamu v konkrétni verzi, odliSny od uzivatele, ktery provadi schvaleni
zadznamu této verze.

Spravce AFCOS Uzivatelé s roli Spravce AFCOS mohou Cist HN vnéjsi urovné, vracet HN
vnéjsi urovné na uUroven spravce nesrovnalosti, editovat dlivody tohoto
vraceni, generovat tiskovy opis HN vnéjsi urovné a ukladat jej do pfiloh a
exportovat sestavu hlaseni HN vnéj$i arovné pro pfedani udaju do IMS.

Exportér osobnich | Uzivatelé s roli exportéra osobnich Udajli maji pravo exportovat seznamy

udajt nad jednotlivymi formulafi Oznameni podezieni na nesrovnalost, HN vnitini
urovné, HN vnéjsi urovné a Hlaseni PRK.

Ctenai propojenych | Ma nahled na sestavu prehled propojenych pfipadui.

pripada

2.15.4. Metodické dokumenty

Proces Administrace nesrovnalosti respektuje JNR.

2.15.5.

Souvisejici dokumentace

Dalsi informace k procesu administrace nesrovnalosti jsou uvedeny v téchto dokumentech:

e Pokyny pro hlaSeni nesrovnalosti v MS2021+ zahrnuji technickou &ast — pfiru¢ku z arovné
Spravce MS, i metodické pokyny z urovné MF — PO a CKB AFCOS.
e Pro vybrané &asti procesu jsou zpracovany samostatné uzivatelské pfirucky, napf. P12 —
Zalozeni HN vnitini rovné z Oznameni podezieni na nesrovnalost, P12 — Postup pro vraceni

Metodicky pokyn upravujici hlaseni nesrovnalosti Evropskému Gfadu pro boj proti podvodim

(OLAF)
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2.16. P13: VEREJNE ZAKAZKY

2.16.1. Zakladni charakteristika procesu

Proces P13 Vefejné zakdzky zahrnuje funkcionality administrace vefejné zakazky (dale ,VZ%)
v MS2021+ z pohledu externiho i interniho uzivatele, které jsou administrovany nezavisle na stavu
administrace projektu, resp. ZoZ, ZoR, loP v samostatném modulu MS2021+ s nazvem “Modul VZ*.

e Aktivity na urovni portélu externiho Zadatele zahrnuji zejména Cinnosti tykajici se zalozZeni,
editace, finalizace a podani vefejné zakazky a vzajemnou komunikaci zadatele/pfijemce se
zastupcem RO/ZS.

e Aktivity na Urovni portalu interniho uzivatele zahrnuji zejména administraci vefejné zakazky ve
smyslu kontroly VZ ze strany internich uzivatell a stanoveni vy$e pfipadnych sankci na VZ.

Proces P13 se muze Casové prolinat s procesem P4 Vypracovani a podani zadosti o podporu,
v nékterych pFipadech i s procesem P5 Schvalovani projektl a jejich akceptace.

VZ ma dvé &asti:

e Hlavi¢ku, ktera obsahuje data za celou VZ
e Projektovou ¢ast, ktera definuje, k jakému projektu/projektim? se VZ vztahuje.

Systém umoznuje evidovat provazbu jedné vefejné zakazky nad vice projekty, a to i projekty riznych
programu. Kazdy zaznam o VZ obsahuje souhrnné Udaje o pfislusné VZ a dale specifické udaje o
prislusné VZ vztazené ke konkrétni zadosti o podporu / projektu daného programu.”. V pfipadé evidence
VZ napfi¢ programy bude uzivateli dostupna pouze ,hlavicka VZ*, tedy udaje odpovidajici aktualnimu
stavu VZ ze strany Zadatele/pfijemce, nikoli interni administrace VZ na strang& RO. V pFipadé nutné
komunikace mezi RO, bude tato probihat mimo MS2021+.

Datové je kazda jednotlivd VZ charakterizovana jako sada datovych poli ve formulafich, jejichz
povinnost je dana metodicky. Sledované datové polozky jsou evidovany napfi€ vSemi programy.
Uzivatelé (interni i externi) mohou k VZ vkladat pfilohy.

Zadavani dat o VZ do MS2021+ probiha dvéma zpusoby:

1) Ruéné - DP o VZ jsou vyplfiovany Zadatelem/pfijemcem
2) Importem dat z , Narodniho elektronického nastroje, dale téz ,NEN*

Na VZ jsou navazany finaliza¢ni kontroly — dle parametr(i definovanych pro VZ v ramci portalu interniho
uzivatele. Soucasti procesu administrace VZ je i validace dat na Zakladni registry a ovéfeni dat na IS
ESM.

V ramci administrace VZ je umoznéno verzovani v zavislosti na administrativnim stavu VZ, zaroven je
zajisténo logovani. S kazdym novym podanim VZ dochazi k vytvofeni nové verze VZ, v&. pfiloZzené
dokumentace, &imz je zajisténa auditni stopa provadénych zmén.

Kontrola VZ probiha rovnéZ v modulu Vefejné zakazky. Na urovni RO/ZS je editovatelnd sada DP
odpovidajicich postupu v administraci VZ a v rozsahu povinnych poli definovanych MF-CHJ.

2 Casové miiZe byt VZ navazana v libovolné &asti Zivotniho cyklu Zadosti o podporu/projektu. V textu kapitoly je
v8ak uveden pouze projekt, nebot z pohledu MS21+ je projekt objektem - samostatnou entitou - pfiemz zadost o
podporu je jeji fazi.
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Komunikace mezi internim a externim uzivatelem nad VZ probiha prostfednictvim depesi (které jsou
omezeny kompetencné).

Workflow VZ

Ke sledovani stavu zivotniho cyklu VZ slouzi ,Stav VZ“, ktery reflektuje stav realizace VZ ze strany
zadavatele (Zadatele/pfijemce). Stavy VZ prepina Zadatel/pfijemce v ISKP21+ v zavislosti na fazi
pfipravy arealizace vefejné zakazky. Podle zvoleného stavu pak systém nabidne povinné DP k vyplnéni
a dalsi relevantni data souvisejici s danym stavem realizace vefejné zakazky.

Stavy VZ jsou:
e Planovana
e Pfipravena k zahajeni
e Zahajena
e Pfipravena k zadani

e Zadana
e ZruSena
e Splnéna

e Nesplnéna
Administrativni stavy VZ

Pro Ucely administrace vefejné zakazky jsou dale definovany tzv. ,Administrativni stavy VZ“, které
informuji o provedeni pfislusné akce vramci administrace VZ ze strany Zadatele/pfijemce.
Administrativni stav VZ informuje uzivatele o tom, zda je dokumentace k VZ ze strany zadatele/pFijemce
podana nebo rozpracovana.

Administrativni stavy VZ jsou:

e Rozpracovana
e Finalizovana
e Podana

Stavy VZ ani Administrativni stavy VZ nejsou v ramcitechnického zapracovani
MS21+ parametrizovatelné, nejedna se o standardizované pracovni postupy procest (workflow).

2.16.2. Popis procesu

Portal externiho uzivatele

Z hlediska projektového cyklu zacina proces administrace VZ jejim zaloZzenim v modulu VZ. Vefejnou
zakazku Ize zaloZit (pfipravit si udaje) jesté pied zaloZzenim Zadosti o podporu, ale vazba projekt x verejna
zakazka je realizovana vyhradné z urovné projektu, tudiz k vytvofeni konkrétni provazby je jiz nutné mit
zaloZzenou zadost o podporu. ZaloZka k vytvofeni vazby VZ na projekt je pfistupna na urovni projektu. VZ
navazanou na projekt, u které je zaloZena alespori jedna kontrola interniho uZivatele, jiZ neni mozné
z projektu odvazat. Na formulafi kazdé VZ se nachazi zaloZka Navazané projekty. Analogicky i na formulafi

zadosti o podporu se nachazi zalozka Verejné zakazky.

Ten, kdo zakazku zaloZi (ruéné nebo automatickym pfenosem z certifikovaného el. nastroje), se stava
automaticky spravcem pfistupt dané VZ s roli editora, mlize pfidavat role dalsim uzivatelim (analogicky
jako u zadosti o podporu). Na VZ evidujeme role spravce pfistupu, zastupce spravce pfistupu, editora a

Gtenare.
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V ramci zalozky PFistup k VZ musi uzivatel pfed podanim VZ vyplnit checkbox Kontaktni osoba pro dalsi
komunikaci k VZ ze strany interniho uzivatele.

Na zalozce Vefejné zakazky se vypliuji zakladni udaje o VZ v zavislosti na jejim zivotnim cyklu (fazi).
Vybérem z Ciselniku uzivatel vybere, v jakém stavu VZ zadava. Uzivatel pak v ramci pokroku administrace
VZ méni pfislusné stavy dle toho, v jaké fazi realizace se VZ nachazi. V zavislosti na zvoleném stavu VZ
se uzivateli nabidnou pfislusné datové polozky, které je potfeba vyplnit. Pfi zalozeni nové VZ se
automaticky vygeneruje Hash kod VZ, pod kterym je VZ v systému MS2021+ evidovana po celou dobu
administrace VZ, a poradové Cislo VZ. Samotné podani VZ probiha pouze a pravé stiskem tla¢itka Podat.
Podat Vefejnou zakazku muze uzivatel s roli editor. Pro podani VZ neni tfeba VZ elektronicky podepisovat.
V pfipadé, Ze je VZ jednou podana na RO/ZS, nelze tuto VZ z diivodu zachovani auditni stopy smazat.

V ramci administrace VZ rozliSujeme tyto typy kontraktu zadavacich, resp. vybérovych fizeni:

e PFimy nakup

e Smlouva

e Ramcova dohoda

¢ Dynamicky nakupni systém

e Smlouvy na ¢asti VZ dle § 35 Z2ZZVZ
¢ Dle polské legislativy

V pfipadé ramcové dohody &i dynamického nakupniho systému se sleduji idaje o ramcové dohodé ¢i
dynamickém nakupnim systému jako celku a také i jednotlivé minitendry, které jsou realizovany pod
danou ramcovou smlouvou ¢i dynamickym nakupnim systémem v ramci daného projektu.

V pfipadé smlouvy na Casti je zadavana jedna uroven VZ jako ,zastfeSujici“ neboli ,hlavni“ VZ a
prislusné casti VZ jsou evidované (administrované) pod touto zakazkou. Administrace VZ na casti
zUstava v metodické gesci jednotlivych RO, externi uzivatel mize zadat smlouvy jak k zastfeSujicimu
zaznamu VZ, tak jen k jednotlivym Eastem.

Portal interniho uzivatele

Interni uZivatel definuje charakter VZ na arovni konkrétniho programu WF vefejné zakazky, WF kontroly
zakazky (procesni x evidencni model), Ciselniky a kontrolni listy nad vefejnou zakézkou.

VZ se v CSSF21+ zobrazi v seznamu VZ az poté, kdy v ISKP21+ dojde k navazani VZ na konkrétni
projekt.

Depese

Na zaznamu VZ je na zalozce DepeSe evidovan seznam depesi navazanych na konkrétni VZ. Kazdy
program ma pfistup pouze ke svym depeSim. Systémoveé depede jsou viditelné pro vSechny uZivatele
dané VZ.

Kontroly

Administrace kontroly VZ ve formé& Administrativniho ovéfeni probiha na projektové ¢asti VZ. Konkrétni
kontrola je technicky navazana na hlavicku VZ a zobrazuje se k administraci na vSech projektovych
Castech VZ uzivateli dle jeho kompetence na program. Kazdy program provadi kontrolu nad konkrétni
VZ sam.

Kontroly KnM/KoS a MN, jejichz pfedmétem je VZ, jsou navazany pfimo na konkrétni projekt. WF
kontroly (relevantni pouze pro procesni zapracovani kontrol) znadi, v jaké fazi kontroly se dana VZ
nachazi.
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V zalozce Kontrolofi mlze interni uzivatel zadat pfislusné kontrolory, ktefi se zakazkou pracuiji. Pro tyto
uzivatele je pak mozné vytvofit pravidlo pro odesilani depesi s informacemi o pokroku administrace VZ.

Na zakladé vysledku kontroly VZ Ize nastavit kraceni vefejné zakazky, které je vyjadieno procentni
sankci.

Existuje provazba sankéniho kraceni a Zzadosti o platbu. Sankce z VZ se nacita na jednotlivé doklady
soupisky a je aplikovana na ¢astku dokladu sniZzenou o pfip. vécné kraceni. Provedena kraceni jsou
internimu uzivateli dostupna po zaregistrovani zadosti o platbu (stav P4).

Pokud se VZ bude prolinat napfi¢ programy, je v gesci kazdého RO zadat rozdilna sankéni kraceni.
Sankéni kraceni se nemusi napfi¢ programy shodovat. Sankce budou vztazeny vzdy ke konkrétnimu
projektu prislusného RO. V piipadé kraceni naptié¢ projekty neposkytuje MS2021+ oporu RO, nebot se
jedna o oddélena data jednotlivych RO na drovni VZ.

Lze nastavit finalizaéni kontrolu ZoP!I hlidajici neptekrogeni hodnoty dokladti vztahujicich se k zakazce
vl¢&i hodnoté VZ vazici se k projektu.

2.16.3. Role

Administraci VZ (projektové ¢asti) muze dle aplikacnich kompetenci provadét pouze interni uzivatel
s nasledujicimi rolemi, v ramci jehoz programu je VZ navazana.

Role | Popis — funkce, pravomoci, povinnosti
Interni uzZivatel
Manazer Nahled na datovou oblast VZ. Depesi je informovan o pokroku v administraci VZ.
projektu Muze pfidavat interni uzivatele na zalozku Kontrolofi VZ. M(ze pfidavat/editovat
pfilohy na zalozce Prfilohy VZ a Pfilohy projektové ¢asti VZ. Mize editovat
datovou oblast Sankéni kraceni na projektové ¢asti VZ.
Finanéni Nahled na datovou oblast VZ. Mize editovat datovou oblast Sankéni kraceni na
manazer projektové Casti VZ.
projektu
Vedouci Nahled na datovou oblast VZ. DepeSi je informovan o pokroku v administraci VZ.
manazer Muze pfidavat interni uzivatele na zalozku Kontrolofi VZ. M{ize pfidavat/editovat
projektu pfilohy na zalozce Pfilohy VZ a Prilohy projektové casti VZ.MuUze editovat
datovou oblast Sanké&ni krdceni na projektové Casti VZ.
Spravce Nahled na datovou oblast VZ.

analyzy rizik
Editor kontrolor

Provadi administrativni ovéfeni na VZ. Administrativni ovéfeni je druh kontroly z
procesu P6. Podrobnéji se kontrolam na VZ vénuje proces P6.

Ctenaf projektu | Nahled na datovou oblast VZ.

Interni Nahled na datovou oblast VZ.
hodnotitel
Schvalovatel Nahled na datovou oblast VZ.
hodnoceni
Externi uzivatel
Spravce Uzivatel, ktery zalozil zaznam VZ. Ma opravnéni VZ editovat, pfidélit roli zastupce
pristupt spravce pfistupl a udélit pfistup na VZ dalSimu externimu uzivateli.
Zastupce Zastupce spravce pristupu. Tato role smi byt spravcem pfistupl pfidélena
spravce jednomu z editord VZ, tak aby byla na projektu zabezpe€ena zastupitelnost.
pristupu
Editor Ma pravo editovat data na VZ. Ma pravo VZ podat na stranu CSSF21+.
Ctenar Nahled na data VZ.
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2.16.4. Metodické dokumenty
Funkcionality procesu P13 z metodického nastaveni dle:

e MP pro oblast zadavani vefejnych zakazek pro programové obdobi 2021-2027
¢ MP Kontrola finanénich prostfedkl poskytovanych z EU fondd, programové obdobi 2021 - 2027

2.16.5. Souvisejici dokumentace

Detailni popis procesu a dalSi informace souvisejici s procesem vefejnych zakazek v MS2021+ jsou
uvedeny v téchto dokumentech:

e Detailni procesni nastaveni P13 Vefejné zakazky
e Uzivatelska pfiruCka P13 Vefejné zakazky

2.17. P14: INFORMACE PRO UZIVATELE

2.17.1. Zakladni charakteristika procesu

Nasténka je umisténa na domovské strance portalu pro interni i externi uzivatele. Nasténka sestava
z tzv. dlazdic, z nichz kazda pfinasi zakladni informace o vybranych udajich v MS2021+. Interni uzivatel
ma k dispozici sadu téchto dlazdic, z nichz si na zakladé svych potfeb vybira, které dlazdice budou
aplikaci zobrazeny. Vybrané dlazdice je mozné nastavit administratorem systému jako povinné
zobrazené, tedy uzivatel tuto dlazdici nemlze skryt. Zaroven interni uZivatel nastavuje velikost a
rozmisténi dlazdic na ploSe nasténky tak, aby byly rozmisténé podle jeho individualnich potfeb. Na
portalu pro externi uzivatele je rozmisténi dlazdic dano pevné, externi uzivatel neni opravnén rozmisténi
ménit, ani dlazdice skryvat.

2.17.2. Popis procesu

Nasténka ma tyto zakladni funkce:

e Rozcestnik pro nejCastéji pouzivané formulare;
e Informacdni zakladna uZivatele.

Rozcestnik pro nejc¢astéji pouzivané formulare

Tato funkce je obdobna funkci Oblibené, které se obecné pouziva v mnoha aplikacich. Uzivatel ma
moznost oznadit formulaf jako oblibeny. Odkaz na tento formulaF se uzivateli nasledné nabidne na
nasténce v dlazdici Oblibené. Po kliknuti na odkaz aplikace otevie pfisluSny formular véetné rozlozeni
sloupcll v seznamové ¢asti dle defaultniho nastaveni uzivatele. Tato ¢ast je dostupna pouze v portalu
pro interni uzivatele.
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Informacéni zakladna uzivatele

Pro uzivatele je pfipravena sada dlazdic, jejichz ukolem je zobrazit na hlavni strance aplikace informace
dalezité pro praci uzivatele. Dlazdice budou priibézné doplfiovany podle poZadavkd uzivateld.
Kompletni aktualni vyCet dlazdic, které Ize zobrazit na uzivatelské nasténce, je proto vzdy uveden
v prislusné dokumentaci MS2021+ (viz Souvisejici dokumentace). Orientacni vycet dlazdic tvofri:

Nesplnéné depese — zobrazi pfehled doru¢enych nesplnénych depesi. Zobrazené depese jsou
sefazeny chronologicky od nejnovéjSi po nejstarSi. V portalu pro interni uzivatele jsou
nesplnéné depeSe rozdéleny do slozek dle nastaveni uzivatele.
Nesplnéné ukoly — zobrazi pfehled ukoll (tzv. to-do list), které jesté uzivatel neoznadil za
splnéné. Ukoly jsou sefazené chronologicky podle terminu spinéni.
Naposledy zaviené formulafe — seznam 10 formulard, které uzivatel pouzil jako posledni. Po
kliknuti na nazev formulare se pfislusny formular otevre véetné rozloZeni sloupcd v seznamoveé
¢asti dle defaultniho nastaveni uzivatele. Tato dlazdice je dostupna pouze v portalu pro interni
uzivatele.
Informace — obsahuje tlagitka, s jejichz pomoci si uZivatelé zobrazuji informace od RO
programu. Tato dlazdice je dostupna pouze v portalu pro interni uzivatele. V portalu pro externi
uzivatele je pfFistup k informacim feSen pomoci odkaz( v zakladnim menu portalu.
o Informace RO — zakladni informace RO pro uzivatele. Informace zadava uzivatel s roli
Spravce portalu podle pozadavku RO.
o Kontakty — seznam kontaktti jednotlivych RO. Informace zadava uzivatel s roli Spravce
portalu podle pozadavku RO.
o FAQ - seznam nejéastéji kladenych dotazti rozdéleny do témat, nejéast&ji podle RO.
Informace zadava uzivatel s roli Spravce FAQ a kompetenci na pfisluSny program.
Ukoly — obsahuje tlagitka pro pfistup k zakladnim formulafdm modulu Ukoly. Dlazdice je
dostupna pouze v portalu pro interni uzivatele a obsahuje tlagitka:
o K eseni —seznam ukold, které ma uzivatel vyfesit.
o KreSeni -— zastup — seznam Uukolll, které ma uzivatel vyreSit jako zastupce
nepfitomného uzivatele.
o Vytvofené — seznam ukolu, které uzivatel vytvofil. Zde se mlze podivat na stav feSeni
vytvofenych ukold.

2.17.3. Role

V procesu vystupuji nasledujici role:

Role Popis — funkce, pravomaoci, povinnosti

Interni Zakladni role interniho uzivatele, umoznuje pfihlaseni do portalu CSSF21+ a zobrazeni

uzivatel nasténky a uUpravu vzhledu nasténky dle individualnich potfeb uzivatele (velikost a
rozmisténi dlazdic, skryti/zobrazeni dlazdic).

Spravce Role umozfiujici zadavat témata FAQ i samotné FAQ. Role je dostupna pro RO, ktefi

FAQ maji opravnéni zadavat témata FAQ a FAQ pro sv(j program.

Spravce Role pro uzivatele z fad Spravcu MS, ktera umoziiuje zadavat informace na nasténku

portalt (Kontakty, Informace RO, Upozornéni na Gvodni stranky portald).

2.17.4. Metodické dokumenty

Funkcionality souvisejici s procesem P14 implementované v MS2021+, nejsou fizeny dalSimi
metodickymi pokyny.
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2.17.5. Souvisejici dokumentace

Detailni popis procesu a dalSi informace souvisejici s procesem P14 v MS2021+ jsou uvedeny v téchto
dokumentech:

e MS2021+_Uzivatelska pfiru¢ka_Informace pro uzivatele
2.18. P15: Konfigurace workflow

2.18.1. Zakladni charakteristika procesu

Pracovni postupy procest (workflow, dale jen WF) se stanovuji pro jednotlivé objekty definované
v procesech. WF objektl je tvofeno z jednotlivych stavu, pfechodl mezi nimi, podminek pfechodu, popf.
akci WF.

Objekty délime na parametrizovatelné a neparametrizovatelné. Neparametrizovatelné objekty maji
pevné stanovené WF co do rozsahu stav(li, pfechodd mezi nimi i podminek pfechodl. Pro vybrané
objekty (napf. projekt, informovani o realizaci, zadost o zménu, kontrola, kontrola delegovanych
pravomoci, platba, zadost o platbu do EK, uzavirani uc¢td, pravni akt) je umoznéna uzivatelska
parametrizace/konfigurace WF.

Zakladnimi prvky WF jsou centralni stavy definované v ramci JNR. Ty mohou byt doplnény pomocnymi
technickymi stavy a pro parametrizovatelné objekty také internimi stavy, které definuji jednotlivé
subjekty implementacni struktury.

Mnozina vS8ech stavll ma hierarchickou strukturu. Stavy podfizené urovné (interni stavy) rozpadaji
prechod mezi dvéma stavy nadfizené urovné (centralni stavy). Interni stavy tedy detailnégji popisuiji
proces mezi dvéma centralnimi stavy podle potfeb RO/ZS. Pouzivani téchto stavi tak umoziuje
realizovat specifika jednotlivych program( za sou¢asného dodrzeni ramce daného JNR. Mnozina stav(
muze byt v pfipadé potieby doplnéna o stavy technické, které popisuji napf. prdbéh administrace
objektu na urovni ISKP21+.

Centralni stavy jsou stézejni pro informovani uzivatell o postupu procesu a pro vytézovani dat. Externim
uzivatelim se zobrazuje skupina stavll omezena zpravidla na centralni stavy, popf. technické stavy, je-
li to zadouci.

Stavy pro konkrétni objekt mizeme délit na povinné, nepovinné, pfipadné povinné volitelné. Tato
povinnost je zpravidla dana metodicky. Pro konkrétni pfipady muze byt stanovena také technicka
povinnost.

Pro kazdy stav existuje odpovidajici sada prechodti (ze stavu / do stavu). Pokud existuje nepovinny
stav, vzdy existuje pfechod, ktery jej umozriuje obejit.

Pro kazdy pfechod je mozné definovat podminky, za kterych je mozné pfechod realizovat. Dale je
mozné urCit akce WF navazané na vstup do stavu.

Uzivatelské nastaveni pracovnich postupll procest je mozné prostfednictvim Sablon WF v nastroji
Parametrizator WF. Pfedpokladem pro vyuziti tohoto nastroje je vydefinovana zakladni mnozina stavd,
prechodd mezi nimi, podminek pfechodl a akci pro kazdy objekt. Z této zakladni sady jsou vytvoreny
primarni Sablony, pfipadné sub3ablony, které pak mohou jednotlivé subjekty implementa&ni struktury
vyuzit k odvozeni (sub)Sablon respektujicich individualni potfeby programda.

Pro zvySeni uZivatelské pfivétivosti je dostupnd moznost pfipravy (sub)3ablony WF v rdmci externiho
nastroje pro konfiguraci WF. Stavy a jejich pfechody je mozZno chépat jako orientovany graf, kde uzly
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grafu reprezentuji stavy a spojnice reprezentuji prechody stav(l. Pro uziti externich nastrojli je umoznén
export jednotlivych prvkd zafazenych do Sablony WF mimo MS21+.

2.18.2. Popis procesu

Zakladni prvky (stavy, pfechody stavl, podminky pfechod(l a akce WF) jsou pfedem vydefinované a
sefazené do Ciselnikl. Kazdy prvek je opatfen minimalné:

e Unikatnim kdédem;
e Platnosti (od — do);
e Vazbou na pfislusny objekt.

Ciselnik stavii obsahuje veskeré centralni, interni a pomocné technické stavy pro jednotlivé
parametrizovatelné i neparametrizovatelné objekty. U v§ech stavu je viditelny jejich typ. U centralnich
stavl je dale urena jejich povinnost a na kazdém koncovém (terminalnim) stavu je uveden pfislusny
pfiznak. V pfipadé internich stavll je zobrazena vazba na nadfizeny centralni stav (tento centralni stav
je zobrazovan na urovni portalu externiho uzivatele v pfipadé, ze se objekt nachazi v internim stavu).

Pro neparametrizovatelné objekty jsou zpravidla povinné vsechny centralni stavy. V pfipadé
parametrizovatelnych objektld jsou do Sablon WF automaticky zafazeny vSechny povinné stavy.
O zafazeni nepovinnych (doporugenych) stavt rozhoduje pfisluny RO/ZS.

Ciselnik prechodli stavii predstavuje mnoZinu v8ech pouZitelnych prechodd stav(
parametrizovatelnych i neparametrizovatelnych objekt(. U kazdého prechodu je zobrazena informace
o vystupnim a vstupnim stavu a navazanych podminkach pfechod(. Z jednoho vystupniho stavu maze
existovat nékolik pfechodu stavi do dalSich vstupnich stavi. Pfechod, ktery neni uveden v &iselniku
pfechodu stavd, je nepfipustny.

U neparametrizovatelnych objektd se zpravidla vyuzivd plnd mnozina pfechodd stavd.
U parametrizovatelnych objekti vybira RO/ZS prechody, které zaradi do $ablony WF. Ke kazdému
pocateCnimu a koncovému stavu vybranému do Sablony WF musi byt pfifazen alespori jeden
odpovidajici pfechod. Pro ostatni stavy vybrané do Sablony WF musi byt pfifazeny alespon dva
prechody (pro vstup a vystup ze stavu). Pfechody u parametrizovatelnych objekt( jsou primarné
nastaveny jako manualni. U vybranych pfechodl ale mdze byt povoleno nastaveni automatiky pro
pfepinani stavu.

V pfipadé vyuziti automatickych pfechodd stavd, které jsou nastaveny na $abloné WF, probiha denné
ve stanovenych ¢asech automatické vyhodnocovani spinéni podminek pfechodd na jednotlivych
objektech. Pokud jsou podminky spinény, dochazi k automatickému pfepnuti stavu konkrétniho objektu.
Soucasné je v8ak zachovana také moznost dfivéjSiho manuélniho pfepnuti stavu ze strany uZivatele
(pFepnuti je mozné jen pfi spIinéni podminek pfechodu). V obou pfipadech nese za data odpovédnost
jejich vilastnik (tedy pfislusny subjekt implementacni struktury). Pro pfechody, které nejsou definovany
jako automatické, je umoznéno manualni pfepnuti stavu ze strany uzivatele na zakladé spinéni
podminek pfechod.

Ciselnik podminek prechodi obsahuje mnoZinu v8ech podminek prechodd stavil
parametrizovatelnych i neparametrizovatelnych objektl. Podminky pfechodl jsou vzdy vazany
k jednotlivym pfechodim. Definuji pfedpoklady pfechodu z vystupniho stavu do nasledujiciho vstupniho
stavu. Kazdy pfechod miize byt podminén libovolnym mnozstvim podminek.

Podminky je mozno rozdélit na automaticky vyhodnocované a manualné potvrzované (jejich spinéni
musi byt potvrzeno ze strany uzivatele s pfislusnou roli a kompetenci pfed provedenim prechodu stavu).
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Existuji povinné, nepovinné a podminéné povinné podminky. Pro neparametrizovatelné objekty jsou
podminky zpravidla povinné. U parametrizovatelnych objekt(l jsou povinné podminky na pfislusny
prechod na $ablonu WF doplfiovany automaticky. Nepovinné podminky mize RO/ZS na $ablonu WF
doplnit dle svého uvazeni. Pro pfechody stavu, na nichz je povolena automatika pro prepinani, je mozné
definovat samostatnou mnozinu povinnych podminek pro pfipad vyuziti automatiky (tj. jedna se o
povinnost podminénou automatikou). Podminky, které jsou definovany jako povinné pro automaticky
prechod, jsou v pfipadé povoleni automatiky na Sabloné WF navazovany automaticky a nelze je
odstranit. Manualni podminky nejsou v pfipadé automatikou provadéného pfechodu zohledriovany.

K jednotlivym pfechodlm (vstupim objektl do stavd) mohou byt v pfipadé parametrizovatelnych
objektt vazany akce WF. Jedna se o automaticky vykonavané akce, které probéhnou v zavislosti na
vstupu objektu do definovaného stavu. Okamzik spusténi akce definuje v Sabloné WF vazba na tento
stav. K jednomu pfechodu muze byt definovano vice akci. Zakladni mnozina akci k vybér na Sablonu
WF je preddefinovana ve formé ¢iselniku. V ramci nastavovani $ablony WF vybira uzivatel akce
relevantni pro danou Sablonu, a pokud je to relevantni, stanovuje poradi pro jejich provedeni.

Mezi typové akce patfi: vytvofeni zaznamu, aktualizace hodnot &i pfifazeni existujiciho zdznamu,
spusténi/ukonéeni podfizeného pracovniho procesu (napf. pfepnuti stavu ZoR/ZoU do negativniho
stavu ukonc€eni administrace v pfipadé uvedeni projektu do negativniho stavu — ukonceni projektu ze
strany RO &i pfijemce).

Mezi akce vazané na prechod stavl patfi i interni depeSe odesilané na zakladé udalostnich pravidel.
Tato pravidla jsou vytvafena uzivatelsky prostfednictvim modulu Internich depeSi. Dale je mozné na
stav workflow navazat kol podle pravidla. Pravidla Gkoll jsou definovana uZivatelsky v modulu Ukoly.

Nastavenim automaticky vyhodnocovanych podminek, pfechodu stavll a akci je mozné zautomatizovat
WF jednotlivych objektd.

Definice $ablony WF

V Parametrizatoru WF je zobrazen seznam vSech dostupnych Sablon. Nad timto seznamem jsou pro
snadnéjSi vyhledavani vhodné Sablony umoznény funkce filtrace a tfidéni.

Ke kazdému objektu je pfifazena mnozina prvkl (stavll, pfechodu, podminek, akci) z jednotlivych
Ciselnikd, které je mozné pro dany objekt pouzit.

Uzivatel s pfisluSnou editacni roli zalozi pro vybrany objekt novou, nebo zkopiruje stavajici Sablonu WF.
Pro zalozeni Sablony vypini rozhodné udaje (hlavicku a popis Sablony WF). U kazdé nové zalozené i
zkopirované Sablony je tfeba urcit jeji kompetenci, tj. pfifazeni k programu. Neni umoznéno sdilené
pouziti $ablon mezi jednotlivymi programy. Sablony v kompetencich ostatnich program( jsou dostupné
k nahledu.

Do Sablony jsou automaticky naplnény povinné stavy, souvisejici pfechody stavi a povinné podminky
prechodu (podle zvoleného objektu). Uzivatel pak volitelné doplini dalSi stavy, pfechody stavu, urci
zpusob jejich provedeni (automatické/manualni pfepnuti) a navaze nepovinné podminky pfechodd a
akce prechod(.

P¥i finalizaci zaznamu Sablony je automaticky generovan unikatni identifikator Sablony. Evidovana jsou
také dal$i metadata Sablony (zejména datum vzniku, finalizace a schvaleni Sablony; identifikace
uzivatele, ktery Sablonu zalozil, finalizoval, schvalil; autor a datum a €as posledni zmény; verze Sablony),
ktera jsou zobrazovana pfi prochazeni v seznamu Sablon i na detailu zaznamu.

Pro pouziti Sablony na objektech je tfeba zkontrolovat konzistenci Sablony a provést jeji schvaleni. To
provadi uzivatel se zvySenym opravnénim na zakladé specialni role.
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Obrazek 7 Postup definice Sablony WF

Sablony jsou pouZivany na dvou Urovnich — program a vyzva. Navazani $ablony na program se Ffidi
vybranou kompetenci Sablony. Na Sablony pfifazované v urovni vyzvy je tfeba navazat konkrétni
zaznamy vyzev (vyzva musi byt v editovatelném stavu).

Pro definovani fazi a dil¢ich krokd pracovnich postupl v ramci konkrétniho procesu je mozné vyuzit
subsablony. Fazovani a krokovani zpfehlednuje proces a napomaha efektivné pfizpusobovat pracovni
postupy praxi jednotlivych subjektll implementaéni struktury. SubSablonu definovanou pro jednotlivé
faze procesu je mozné opakované pouzivat pro tvorbu Sablon celého procesu. Konkrétni Sablona WF
pro uréeny objekt pak mize byt vytvofena napojenim jednotlivych subsablon.
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Varianta 1 Varianta 2 Varianta 3

— bez vyufiti subZablon —tvorba Zablony ze subZablon —tvorba Zablony ze subZablon s pouZitim internich stavd
Eablona WF Sub¥ablona WE 1 SubSablona WF 1 s internimi stawy
Centralni stav 1 Centralni stav 1 Centralni stav 1
- poéateéni - poéateéni - poééteéni Podminky

prechodu

Interni stav 1

Podminky
prechodu

Pod minky Podminky Interni stawv 2
piechodu prechodu

Podminky
prechodu

Interni staw n

skce

Mavazané
akce

Centralni stav 2 Centralni stav 2

Centralni stav n

Centralni stav n

! v
Fodminky
prechodu Subsablona WF 2 SubZablona WF 2

¥

Subgablona WF n Sub%ablona WF n

MNavazane
skce

Centralni stav n
- koncowy

I

]

1

h 4
Centralni stav n Centralni stav n

|

|
Centralni stav n

- koncawy

Centralni stav n
- koncowy

Obrazek 8 Vybrané varianty definice Sablony WF

V Parametrizatoru WF je mozné vytvaret vzorové (sub)Sablony WF. Tyto vzorové (sub)Sablony neni
mozné pouzit na konkrétnim programu/vyzvé, ale slouZi jako vychozi podklad pro definici specifickych
Sablon. Uzivatel s pfislusnou editacni roli mize vytvaret kopie vSech Sablon (zalozenych/finalizovanych/
schvalenych/pouZzitych) a déle tyto kopie dle svych potfeb upravovat. V ramci kopirovani Sablon dochazi
ke zkopirovani stav(, jejich pfechodl, podminek pfechodu i akci pfechodl. Je mozné vytvaret také nové
Sablony bez vazby na zakladni varianty Sablon.

Pokud vznikne potfeba upravit stavajici finalizovanou / schvélenou / pouZzitou $ablonu WF, je mozné tak
ucinit prostfednictvim zalozeni nové verze Sablony. Novou verzi Sablony je tfeba po provedeni vSech
uprav finalizovat a schvalit. Jednotlivé verze Sablony jsou sledovany v samostatném pfehledu.

V Parametrizatoru WF jsou dostupné pfehledy Sablon pouzitych na objektech. Informace o pouZzité
Sabloné WF je dostupna také na konkrétnich objektech, které se Sablonou Fidi.
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2.18.3. Role

Pro proces Konfigurace WF jsou relevantni tyto role:

Role Popis — funkce, pravomoci, povinnosti

Manazer Editacni role umoznujici zakladat (v€etné zaloZeni formou kopie), editovat, finalizovat
Sablon WF | a mazat nefinalizované Sablony a subSablony WF v ramci pfidélené kompetence. Ma
nahled na vSechny (sub)$ablony WF. Navazuje zaznamy vyzev na $ablony WF. Role
je uréena primarné pro RO, standardné se udéluje v kompetenci na konkrétni program.

Spravce Editac¢ni role umoznujici zakladat, editovat, finalizovat a mazat nefinalizované Sablony
Sablon WF | a subSablony WF. Ma nahled na vSechny (sub)$ablony WF. Schvaluje finalizované
Sablony WF. Navazuje a muze odebirat zaznamy vyzev z Sablon WF. Definuje povinné
stavy pro jednotlivé objekty. Role je uréena primarné pro Spravce MS v nejvyssi
kompetenci DoP.

Ctenar Ma nahled na vSechny Sablony a subSablony WF. Standardné je role udélovana
Sablon WF | v nejvy$si kompetenci DoP.

2.18.4. Metodické dokumenty souvisejici dokumentace

Jednotlivé prvky pro definovani Sablony WF vychazeji zpravidla z JNR.

2.18.5. Souvisejici dokumentace

Detailni popis postupu prace v modulu Parametrizator WF je obsazen v:

o Uzivatelska pfirucka P15 — Parametrizator WF.

2.19. P16: INDIVIDUALNI FORMULARE

2.19.1. Zakladni charakteristika procesu

Aplikace umoziiuje znacnou miru pfizplsobeni vzhledu zadosti o podporu/projektu a jeho detaill v
ISKP21+, jako je vybér formulard, jejich poradi ¢i déleni do skupin a uréeni editovatelnosti konkrétnich
formularu ¢i jejich ¢asti v jednotlivych kolech administrace Zadosti o podporu a dale v priibéhu zZivotniho
cyklu projektu. Nastroj pro upravu formulafd je vyuzivan pouze pro typy operaci administrovanych
v MS21+, na které je vyhlaSovana vyzva. Je relevantni pouze pro typy operace Individualni projekt,
Zjednoduseny projekt, zohledruje vSak rizné atributy operace (jako napf. Integrovany, RIS 3).

Uzivatel pro editaci a zobrazeni Parametrizatoru IF (Individualniho formulafe) v CSSF21+ potfebuje roli:
Spravce parametrizatoru IF &i CtenaF parametrizatoru IF s odpovidajicimi kompetencemi.

MS21+ umoznuje zapracovani specifickych verzi datovych oblasti/formulaft pro zajisténi programovych
specifik (napt. specifika OP R a OP PS CR-PL). Takové formulare, resp. jejich verze jsou oznadeny
syntaxi v nazvu obrazovky i jejim kodu. Zaroven je systémem omezena viditelnost nerelevantnich
obrazovek vici nastaveni dané vyzvy (napf. pokud je vyzva vyhlasovana pro typ operace Individualni
projekt, nenabizi se k vybéru obrazovky pro projekty ZjednoduSené, stejné tak obrazovky programoveé
specifické maji fizené zobrazovani).

Vytvareni samotnych obrazovek probiha v ramci externiho nastroje Konfigurator IF. K tomuto nastroji
ma na zakladé pfisludnych roli a kompetenci pfistup Spravce MS21+ a jeho dodavatel.
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2.19.2. Popis procesu

Sprava vyzvy

Sprava vyzvy slouZi k pfidani navazujicich dat na vyzvu a umoziuje editovat finalizacni kontroly,
pridavat Sablony vzor( pro PA, obrazovky projektu a jejich detailu, automatické texty a dalSi ¢innosti.
Samotna data vyzvy v menu Sprava vyzvy jsou pouze zobrazena a tedy needitovatelna, k editaci vyzvy
slouzi proces P3 Specifikace vyzev.

Vysledné& nastavené obrazovky je mozné vygenerovat do tiskového opisu (format pdf.). Tento opis
nastavenych obrazovek obsahuje i stru¢né informace o nastaveni konkrétnich datovych polozek a
algoritmd uzitych v ramci obrazovky. Interni uzivatel ma tedy moznost provéfit nastaveni formulara
navazanych na vyzvu jesté pred jejim vyhlaSenim.

V rdmci Parametrizatoru IF je mozné jednoduSe nastavit i generovani dokumentl pro operace dané
vyzvy. Jedna se zejména o Sablony pro dokumenty pravniho aktu ¢€i jeho dodatku. Vybrana Sablona
muze byt opatfena platnosti od-do. Na uUrovni projektu je nasledné nabizena internimu uZivateli (i
s volbou formatu generovaného vystupu). Zdrojovym dokumentem pro Sablony je parametrizovany
textovy dokument s vyznac¢enymi DP, které se do Sablony generuji. Zdrojovy dokument je vkladany jako
Ciselnikovy zaznam internim uzivatelem MS21+.

e Obrazovky projektu - pro kazdou vyzvu, kterd ma byt pfistupna Zadatellim v ISKP21+, je nutné

definovat formulafe (obrazovky) zadosti o podporu a detaild projektu (hodnoceni,
zpravyl/informace na Urovni operace, Zzadost o zménu a zadost o platbu vE. soupisek dokladu).
Obrazovky jsou c¢lenény na povinné/volitelné — povinné obrazovky jsou automaticky
generovany. DoporuCuje se nastavit obrazovky pro vSechny detaily projektu pfed vyhlasenim
vyzvy — minimalné nezbytny objem obrazovek pfed vyhlaSenim vyzvy je stanoven na zZadost o
podporu (finalizacni kontrola na vyzvé). V ramci nastaveni obrazovek je povinné stanovit jejich
editaci s ohledem na nastaveni vyzvy — napf. zohlednit kolovost vyzvy - > rozliSeni obrazovek
pro pfedbé&zné a tzv. plné Zadosti o podporu. Povinnosti uZivatele je urit unikatni poradi
obrazovek jak pro Zadosti o podporu/projekt, tak pro jeho detaily (jako jsou ZoZ nebo
ZoR/ZoU/10P).
Nastaveni obrazovek se da ménit i po vyhlaseni, resp. otevieni vyzvy, vzdy je ale nutné vyzvu
pozastavit. Upravy se promitnou do vech Z&dosti o podporu, které jsou editovatelné v ISKP21+
a to po jejich aktualizaci v Parametrizatoru IF. Mezi procesy P3 a P16 jsou zapracovany
vzajemné provazby (povinné podminky pfechodu stavd WF vyzvy) jako kontrola konzistence
dat v obou nastrojich.

¢ Finalizaéni kontroly — slouZi k vybéru volitelnych finalizaCnich kontrol pro Zadost o podporu i
dalSi detaily projektu. Finalizacni kontroly se obecné rozliSuji na povinné a volitelné. Kontroly je
mozné k vyzvé pfifadit bud generovanim (plati pro povinné kontroly, nebo volitelné kontroly
vzniklé pomoci kopirovani dat mezi vyzvami), nebo ruéné. Generovani povinnych kontrol se
spousti automaticky pfi finalizaci vyzvy. Oznaceni ulohy projektu slouzi pro rozliSeni kontrol
podle toho, zda jsou uréeny pro spousténi nad Zadosti o podporu, nebo nad detailem projektu
zpravou o realizaci atd. Volitelné finalizacni kontroly jsou zadavany ru¢né.

o Automatické texty — slouzi pro zadavani textu ¢€i konkrétni hodnoty z €iselniku k vybranym
obrazovkam a k jejich konkrétnim datovym polim. Automatické texty jsou vyuzivany pro datové
oblasti: Projekt, Popis projektu, Cilova skupina a Horizontalni principy. Automatické texty jsou
vyuzivany zejména pro typ operace Zjednoduseny projekt. Automatické texty se po nastaveni
generuji do vSech projekt stejnou hodnotou, pokud je vyuzita funkénost tzv. zamku, nejsou
data pInéna automatickym textem v ISKP21+ editovatelna.
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e Metodické pokyny vyzvy — slouzi k nastaveni metodické napovédy dané obrazovky
(metodicky vyklad DP). Tato napovéda je nepovinnym nastrojem, ktery mdze interni uzivatel
vyuzit k upfesnéni DP nad ramec kontextové napovédy (napf. odkaz na konkrétni kapitolu
v PPZP &i textu vyzvy). Metodické pokyny vyzvy se v portalu ISKP21+ zobrazi uZivateli na
tlacitko. V ramci Parametrizatoru IF se jedna o nepovinné textové pole dostupné u konkrétni
obrazovky.

Doplnit finaliza€ni kontrolu vyzvam

Tato ¢ast navazuje na Prifazeni finalizacnich kontrol, a slouzi k hromadnému doplnéni finalizaénich
kontrol pod vybrané vyzvy nebo pod vSechny vyzvy v ramci daného programu. Jedna se o hromadny
nastroj ur€eny ke snizeni administrativni naro¢nosti spravy vyzev — umozfiuje hromadné navazani nové
zapracované kontroly na vyzvy a daldi hromadné akce. Podrobny uzivatelsky postup je uveden
v pfislusné dokumentaci.

Seznam datovych oblasti

Pro zvy3eni prehlednosti a orientace uzivatele, ktery nastavuje obrazovky pro vyzvy, je v submodulu
Seznam datovych oblasti zobrazen souhrn vSech zapracovanych obrazovek. V seznamové C&asti
submodulu systém zobrazuje zakladni informace o obrazovce (zda je generovana do tzv. uzliku, tedy
zda je soucasti obrazovek podnadpisu v ISKP, jeji pofadi pfi automatickém generovani a dalsi detaily).
Tento prehled je ¢lenén dle typu formulafe (formulare pro zadost o podporu/projekt €i jeho detaily), dale
pak vnitfné na tzv. Obecné obrazovky (obrazovky automaticky generované pravidlem), Datové oblasti
(sdruzujici seznam vSech dostupnych formulafi pro dany objekt) a v relevantnich pfipadech
programové specifické obrazovky (napf. specifika OP R). Obrazovky programu INTERREG Cesko —
Polsko 2021-2027 jsou zapracovany v samostatném seznamu, jejich zobrazeni je pfizpUsoben i pfehled
datovych oblasti.

Ke kazdé datové oblasti’kazdé obrazovce je pfipojen dokument popisujici jeji graficky vzhled. Tento
dokument reflektuje aktualni podobu obrazovky v ISKP21+, povinnost poli na obrazovce a v pfipadé
relevance i algoritmy vyuZité pro jejich generovani. Interni uZivatel ma tedy k dispozici maximalni miru
informaci o pfipravovaném formulafi pfed jeho navéSenim na vyzvu.

2.19.3. Role

Pro proces Individualni formulafe jsou dostupné tyto role:

Role Popis — funkce, pravomoci, povinnosti

Spravce Editacni role, kterd navéSuje na vyzvu obrazovky Zadosti o podporu/projektu a
parametrizatoru jeho detailti, stanovuje podminky finalizacnich kontrol a dalSich nastrojl
IF Parametrizatoru IF (edituje automatické texty a metodické pokyny vyzvy,

pfipojuje Sablony dokument( pro jejich generovani v CSSF21). Uzivatel s touto
roli musi nezbytné nutné znat detailni nastaveni vyzvy tak, aby jim vybrané
datové oblasti a finalizacni kontroly odpovidaly pozadavkim vyzvy. Uzivatel
stouto roli aktivné ovliviuje uzivatelskou pFivétivost a zkuSenosti
Zadatele/pfijemce s praci v systému MS21+.

Ctenar Ctenafska role, kterd neumozuje aktivni editaci datovych oblasti. Role je
parametrizatoru doporucéena uzivatelim, ktefi kontroluji nastaveni vyzvy a jejich projektt — tedy
IF zejména uzivatelim, ktefi schvaluji nastaveni vyzvy pred jejim vyhlasenim.

Dale pak uzivatelim, ktefi zajiStuji spravnost nastaveni na projekty navazanych
detaill (napf. jsou odpovédni za pfipravu Sablon PA).
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2.19.4. Metodické dokumenty

Funkcionality souvisejici s procesem P16 Individualni formulafe implementované v MS2021+, se nefidi
jinym metodickym pokynem.

2.19.5. Souvisejici dokumentace

Detailni popis procesu a dalSi informace souvisejici s procesem P16 Formulafe v MS2021+ jsou
uvedeny v téchto dokumentech:

MS21_Individualni formulare _Uzivatelska pfirucka

2.20. P17: VYTEZOVANI DAT

2.20.1. Zakladni charakteristika procesu

Vytézovani dat v MS2021+ je zajisténo prostfednictvim generovanych komplexnich reportd (sestav)
z aplikaénich dat MS2021+, které je realizovano prostfednictvim produktu Oracle Analytics Publisher
(dale ,BI*). Bl neposkytuje uzivatelské rozhrani. Bl reporty jsou internimu uzivateli zpfistupnény
prostfednictvim integrace MS2021+ a BI, v samostatném modulu VytéZovani dat.

Pro potfeby vytéZzovani dat z MS2021+ jsou dale vyuzivany externi systémy poskytované dal$im
subjektem (pro u€ely komunikace s uzivateli pojmenovano Datova virtualizace DV21+):

DENODO - nastroj, ktery slouzi k vytézovani zpfistupnénych aktuélnich transakcnich dat
z MS2021+, prenasenych do DENODO prostfednictvim databazové konektivity. Data jsou
vytéZovana prostfednictvim SQL dotazu definovanych proskolenymi expertnimi uzivateli z fad
subjektl implementaéni sktruktury (MMR-NOK, MF-PO aj.) a jednotlivych RO, ktefi disponuji
detailni znalosti datového modelu, metodického nastaveni a vykladu relevantnich metodik.
Z DENODO jsou data nasledné publikovana do COGNOS &i vlastniho systému RO pies REST
API.

COGNOS — manaZzersky IS, ktery zajiStuje interaktivni prezentacni vrstvu nad datovymi zdroji
vytvofenymi v DENODO. Jeho hlavnim u¢elem je prezentace vytéZenych dat pro manazerské
rozhodovani.

Rozhrani REST API pro moznost napojeni vlastnich systémt RO na datové sady pfipravené
v DENODO.

Datova virtualizace je zpfistupnéna progkolenym uZivateliim z RO a ostatnich subjekt(i implementagni
struktury jez maji opravnéni minimalné &tenarské role v CSSF21+ do vSech zpfistupnénych datovych

tfid.
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2.20.2. Zakladni popis procesu

Sestavy v MS2021+ implementuje dodavatel MS2021+ na zakladé pozadavku, které jsou popsany
v Definiénim listu sestavy (DLS) a zadany povéfenymi uZivateli ze strany RO &i subjekttl implementadéni
struktury prostfednictvim SD21+. Zpracované sestavy jsou nasledné zpfistupnény opravnénym
uzivatelllm v CSSF21+ modulu VytéZovani dat nebo ISKP21+.

Zalozeni definiéniho listu sestavy

Sestava, ktera ma byt publikovana, bude vytvofena dodavatelem MS2021+ na zakladé jeji definice
vypInéné v Defini¢nim listu sestavy, ve kterém jsou specifikovany datové zdroje s pouzitim Katalogu
datovych polozek, Katalogu prvkd, formulaiti a umisténi polozky na formulafi v aplikaci.

Aktualni verze DLS je uzivatelum k dispozici v CSSF21+ modul VytéZovani dat, polozka Aktuality Bl.

DLS obsahuje kromé definice datovych polozek i definici filirG slouzicich k omezeni rozsahu
generovanych vystupu. Dale obsahuje popis vystupniho formatu jak na grafické, tak i datové urovni.

Vyplnény DLS zada povéfreny uZivatel jako poZzadavek na uZivatelskou podporu do SD21+.

Vytvareni sestav pro CSSF21+ i ISKP21+

Definovani (vytvareni) sestav pro CSSF21+ i pro ISKP21+ probihd na strané dodavatele ve &tyfech
z&kladnich krocich:

e Pfiprava datového modelu — nadefinovani okruhu potfebnych dat pro sestavu,
e Pfiprava parametrd — nadefinovani potfebnych filtr(,

e Vytvoreni sestavy v Bl a pfipadné doplinéni DLS,

e Publikovani sestavy v CSSF21+ Ci ISKP21+.
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Zverejnéni sestav v CSSF21+

Seznam vsech sestav, bez ohledu na pFidélené role a kompetence, je pro nahled internim uzivatellim
k dispozici v modulu Vytézovani dat, na zalozce ,Bl Pfehled sestav®. Zde je k dispozici kratky popis
sestavy, vycet sloupcu vcetné technického kodu, informace o pozadavku, zodpovédné osobé a datu
posledni zmény a pod zalozkou Napovéda je umistén finalni DLS k sestavé.

Na zalozce ,Bl pfifazeni OP“ nastavuje uzivatel s roli Spravce sestav Bl viditelnost sestavy pro
jednotlivé programy.

Syntaxe zveiejnénych sestav v MS21+: AA-BBB DWH Nazev sestavy
kde:

AA = Cislo programu
e 00 - sestavy centralni
e 01 - Operacni program Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost
e 02 — Operacni program Jan Amos Komensky
e 03 — Operacni program Zaméstnanost plus
e 04 — Operacni program Doprava 2021-2027
e 05— Operaéni program Zivotni prostfedi 2021—2027
e 06 — Integrovany regionalni operani program
e 07 — Operacni program Technicka pomoc 2021-2027
e 08 — Operacni program Rybarstvi 2021-2027
e 09 - Strategicky plan podpory Spole¢né zemédélské politiky na obdobi 2021-2027 pro
Ceskou republiku
e 10 — Operacni program Spravedliva transformace 2021-2027
e 11 - INTERREG Cesko — Polsko 2021-2027
e 12 — Operacni program Azylového, migraéniho a integra¢niho fondu
e 13 — Operacni program Fondu pro vnitfni bezpe¢nost
e 14 — Operacni program Nastroje pro finanéni podporu spravy hranic a vizové politiky
e 99 - sestavy pro ISKP

BBB = poradi sestavy v daném programu
DWH = zdrojem dat sestavy je DWH
Priklad:

e 00-007 DWH Z4adosti o podporu na vyzvach = zdrojem dat sestavy je DWH
o 00-009 Sledovani projektd = zdrojem dat sestavy je transakéni databaze

Nazev sestavy = zvoleny nazev sestavy

Generovani a zobrazovani sestav v CSSF21+

V modulu VytéZovani dat, zaloZzce Bl sestavy vidi uZivatelé sestavy dostupné pro jejich program
pfipadné v3echny programy implementaéni struktury dle své kompetence a zarovern musi disponovat
pravem ke ¢teni vdech datovych tfid pouzitych v definici sestavy.

Levé menu nabizi moznosti pro:

e Generovani sestavy (Spustit sestavu);

e Prohlédnuti jiz vygenerovanych sestav (Dokumenty);
e Automatizované spousténi sestav (Automatika);

e Napovédu (Napovéda).
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Spustit sestavu nabidne uzivateli k vyplnéni vydefinované filtry navazané na konkrétni sestavu. Po jejich
vypInéni uzivatel vybere Generovat sestavu a nasledné je systémem informovan o spusténi generovani
sestavy. Systém informuje uzivatele o UspéSném vygenerovani sestavy interni depesi.

Na zalozce ,Dokumenty BI“ se zobrazuje dokument vygenerovany na zakladé uzivatelem vybrané
sestavy. Vygenerovana sestava je po sedmi dnech automaticky smazana na zakladé ¢asovace s tim,
ze uzivatel mlze uzivatelsky zamezit jejimu smazani. Vygenerovany dokument je viditelny pouze
uzivateli, ktery jej vygeneroval.

V modulu VytéZzovani dat je mozné sestavy pouze spoustét, nelze je jakkoli upravit. Vygenerovany
dokument Ize stahnout, uzivatelsky pojmenovat a ulozit do PC uzivatele.

Automatika umozriuje nastaveni automatického generovani sestavy s danou ¢asovou periodicitou.
Na automaticky vygenerované sestavy je uplatnéna stejna retenCni politika jako na manualné
spusténou sestavu.

Pod formulafem ,Napovéda“ je ulozen finalni DLS.

Uprava sestavy

V pFipadé potfeby Uprav jiz zapracované sestavy ze strany pracovnik( implementaéni struktury je tfeba
zadat pozadavek pfes SD21+. Na urovni Spravce MS v SD21+ je vyhodnoceno, zda se jedna o Upravu
sestavy v gesci pfislusného subjektu implementaéni struktury nebo jde o Upravu spadajici ges¢né pod
jiny subjekt. Upravy sestav:

1) V gesci odpovédnych subjektll implementaéni struktury jsou pfedavany po vyjasnéni zadani
na dodavatele k realizaci.

2) V gesci jiného implementacniho subjektu je nutné projednat s odpovédnym gestorem sestavy.
V pripadé, ze:

a) gestor sestavy souhlasi s Upravou, je sestava upravena a dale ponechana v jeho gesci

b) gestor sestavy nesouhlasi, je vytvofen klon sestavy upraveny o pozZadované. Po zvazeni
vyuzitelnosti sestavy pro ostatni programy je upravena sestava umisténa mezi centralni sestavy
v gesci Spravce MS.

Sestavy v ISKP21+

Nastroj pro generovani sestav je v ISKP21+ k dispozici pouze pro uzZivatele Nositel IN. VytéZovani dat
Ize najit v menu NOSITEL IN/BI sestavy. V této &asti je vytéZovani dat nezavislé na procesech Zivotniho
cyklu projektu a je zajistén pfistup ke vSem datiim DB.

2.20.3. Role
Role | Popis — funkce, pravomoci, povinnosti
Interni uZivatel
Spravce sestav Bl Ma pfistup do konfiguraéniho nastaveni modulu VytéZovani dat.
Interni uzivatel Vytézuje data na zakladé nadefinovanych sestav vramci svych
aktualné platnych roli a kompetenci.
Externi uZivatel
Nositel IN Ma pristup ke generovani sestav v ISKP21+.
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2.20.4. Metodické dokumenty

Proces vytézovani dat neni fizen metodickymi dokumenty.

2.20.5. Souvisejici dokumentace

- Uzivatelska pfiru¢ka — Vytézovani dat, pokyny pro administraci Bl sestav v MS21+
- Detail design — VytéZovani dat

2.21. P18: LHUTY

2.21.1. Zakladni charakteristika procesu

Proces umoznuje definovani a kontrolu Ih(t (termin(l) ke specifickym situacim v aplikaci MS2021+, dale
umoznuje sledovani, nasledné vyhodnocovani a provedeni akci v definovanych bodech nastavenych
Ihat.

Proces je ur€en pro sledovani ¢asové naroCné akce uzivatele, kterou je potfeba provést do pevné
definované doby. Tato doba mlze byt napfiklad vymezena konkrétnimi stavy workflow objektu nebo
naplnénim konkrétni datové polozky.

Proces zajisti pfehled sledovanych |h(t véetné pfehledu o stavu pInéni Ihdt. V ramci procesu je mozné
zalozit pozadovanou Ihttu pomoci navodnych parametrtl, definovat pravidlo, které spousti zacatek béhu
Ihlity a stejné tak pravidlo, které ukonéi sledovanou Ihitu. Ke kazdé Ihaté je mozné pfifadit automaticky
spousténé upozornéni na vybrany ¢asovy nebo udalostni milnik Ihity, které je odesilano zvolenym
adresatim. Nastavenim Ihat v MS2021+ je mozné sledovat priibéh prace nad daty v prifezu celého
systému. Statistika kazdé IhGty je vyhodnocovana jednak po jednotlivych sledovanych objektech Ihity,
ale také souhrnné v nastaveném ¢asovém obdobi.

Lhuty jsou rozdéleny na dva typy tak, aby byly pokryty veskeré potfeby sledovani termint — Metodické
Ihaty a Lhaty RO. Metodické IhGity vychazeji z pozadavk( jednotného narodniho ramce a jsou platné
pro cely systém. Jednotlivé RO si mohou definovat vlastni IhiGty a sledovat ukazatele dle vlastnich
potfeb.

2.21.2. Popis procesu

Prace s Ihatami

Definice lhaty

PFi zakladani Ihaty je nutné vyplnit stanovena povinna datova pole Ihit.
Pravidla Ihaty

Kazda lhata musi mit nastaveno pravidlo pro spusténi, pravidlo pro uspésné ukonéeni a pravidlo pro
neuspésné ukonceni. Pravidlo pro spusténi pfedstavuje ¢asovy €i udalostni bod, kdy je lhita spusténa
a zaCina bézet. Pravidlo pro ukonceni pak oznacuje udalostni ¢i Casovy bod, ve kterém je Ihita zdarné
dokoncena. Pravidlo pro neuspésné ukonceni pfedstavuje asovy bod, kdy Ihutu jiz neni tfeba sledovat,
prestoZe nebyla zdarné ukonéena.
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Pozastaveni Ihity

MUze nastat situace, kdy je potfeba sledovani lhuty do¢asné pozastavit napfiklad z dlivodu, Ze pro
Uuspésné dokonceni Ihuty je potfeba vyckat na dokonceni jiné akce, ktera neni soucasti sledované Ihity.
Potazmo je potfeba vyjmout dobu pozastaveni z terminu pro Uspésné dokonceni Ihuty.

Akce - odeslani depese

Uzivatel maze definovat jednu €i vice depesi, které maiji byt odeslany pfi kladném vyhodnoceni pravidla.
Depesi uzivatel pfifadi z pfedpfipravenych Sablon depesi (vyhovujici vybranému objektu) pfipadné si
muZzZe v ramci nastavovani akce — odeslani depese Sablonu vytvofit.

Jina akce

Uzivatel mlze definovat jednu ¢&i vice doprovodnych/jinych akci k provedeni v ramci splnéni pravidla.
Doprovodné akce jsou vytvareny dodavatelem individualné na zakladé pozadavk(l zadavatele.
Jednotlivé doprovodné akce je tfeba pfedem definovat a pro uzivatele budou uvedeny ve vybérovém
menu.

Soubéh a poradi spousténi pravidel Ihity

Muze nastat situace, kdy bude zaroven spinéno vice Pravidel Ih(t pro konkrétni objekt. Protoze pofadi
spusténi jednotlivych Pravidel mize mit zasadni vliv na stav sledovani lhaty je technicky pevné
specifikovano poradi provedeni jednotlivych akci, aby bylo zajisténo konzistentni chovani modulu.

Casové upozornéni

Casové upozornéni slouzi k rozesilani depesi b&hem prabéhu Ihity (nikoli na zakladé pravidla Ihaty ale
na zakladé asového béhu). Casové upozornéni lhity slouzi k nastaveni rozesilani relevantnich
automatickych depesi béhem prabéhu Ihuty. Typicky se bude jednat o upozornéni na kongici IhGtu.

Sledovani a vyhodnocovani lhit
Statistika jednotlivych objektt

Zobrazuje vyhodnoceni pInéni sledované lhaty nad daty z MS2021+. Vyhodnoceni je zobrazeno objekt
po objektu v jasné definovanych sloupcich. Uzivateli je tak umoznéno zkontrolovat data vstupujici do
kumulativniho vystupu Souhrnné statistiky Ihlty pfipadné dalSich vystupnich sestav.

Souhrnné statistiky lhaty

Zobrazuje statistiku generovanou ze zaznami na Statistika jednotlivych objektl, které maji Zacatek
sledovani Ihlty v obdobi, za které se generuje. Souhrnna statistika se automaticky generuje ve frekvenci
zvolené v definici Ihuty vzdy od pocatku platnosti lhdty po datum vyhodnoceni. Alternativné Ize
souhrnnou statistiku vygenerovat i manualné pro libovolné obdobi.

2.21.3. Role
Role Popis — funkce, pravomaoci, povinnosti
Spravce obdobi Provadi administraci metodickych Ihdt.
Spravce programu Provadi administraci Ihtit RO. Ma moznost &ist také metodické Ihiity.
Ctenaf obdobi Ma moznost €ist metodické Ihlty.
Ctenaf programu Mé& moznost &ist metodické Ihat a Ihity RO.
Spravce pravidel | UzZivatel s touto roli v rdmci modulu Lhit maze vytvaret Sablony depesi a
systémovych depesi pfifazovat je k Pravidldm Ihat a Casovym upozornénim. Ma déale moznost
ménit editory pravidel.
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2.21.4. Metodické dokumenty

Funkcionality souvisejici s procesem P18 implementované v MS2021+, se fidi prfedev§im témito
metodickymi pokyny:

e MP spole¢nych procest implementace fondt EU v programovém obdobi 2021-2027

2.21.5. Souvisejici dokumentace

Detailni popis procesu a dalSi informace souvisejici s procesem P18 v MS2021+ jsou uvedeny v téchto
dokumentech:

e MS21 _Lhuty Uzivatelska pfirucka
2.22. P19: INTEGROVANE NASTROJE

2.22.1. Zakladni charakteristika procesu

Integrované nastroje (dale ,IN) nejsou vramci MS2021+ samostatnym procesem. Jedna se o
specifickou oblast, ktera priifezové zasahuje do fady procesu (viz nize kapitola ,Popis procesu®).
Integrované nastroje byly pro ucely dalSi specifické prace s nimi oddéleny do samostatné kapitoly.
V ramci Service desk je pak cela oblast vedena pod P19.

Integrovanymi nastroji se rozumi soubor navzajem provazanych a uzemné zacilenych intervenci z
rdznych prioritnich os/priorit jednoho ¢&i vice program( evropskych fondd. Integrované nastroje slouzi k
realizaci integrovanych strategii rozvoje uzemi (dale ,ISg) v souladu s principy Uzemniho zacileni
intervenci (Uzemni dimenze). V ramci naplnéni vySe uvedeného principu Uzemni dimenze v kontextu
CR budou v programovém obdobi 2021+ prostfednictvim evropskych fondi realizovany 2 typy IN:

e Integrované Uzemni investice (Integrated Territorial Investments — "ITI");
e Komunitné vedeny mistni rozvoj (Community-Led Local Development — "CLLD").

MS2021+ umozni sdileny pfistup vSech zapojenych subjektl k zadosti o podporu 1Sg ve vSech ¢astech
jejiho zivotniho cyklu a ziskavani prubéznych informaci o realizaci 1Sg a integrovanych projektd v
konkrétnim Case a rovnéz o pokroku realizace IN jako celku (ITl, CLLD).

Nezbytnou soucasti procest IN je validace dat na Zakladni registry. Moznost ovéfeni pfedem
definovanych udajii v zakladnich registrech prostfednictvim monitorovaciho systému, garantuje
pfisluSnym subjektiim implementacni struktury jistotu verifikace statem garantovanych dat vazicich se
k jednotlivym zadatelum/pfijemcim/a ostatnim subjektiim projektu.

Na objektu je umoznéno verzovani a el. podepisovani — samotného formulafe Zadosti o podporu,
prilohy, plné moci. Dale pak logovani, zachovani auditni stopy a moznost pfifazovani aplikacnich
kompetenci na strategii i jednotlivé programové ramce, obdobné jako u projektu. Je mozné zasilat
interni depese na osoby s urcitymi pfistupovymi pravy ke strategii.

PFilohy bude mozné vkladat jak z pozice externiho, tak i interniho uzivatele. Vlozené pfilohy je mozné
dale administrovat — podepsat Ci exportovat do externich systém(l. Charakter pfiloh je definovan vyzvou,
format pak obecnym nastavenim DMS a podporovanych formata.
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2.22.2. Popis procesu
Jednotlivé €innosti v ramci IN jsou rozdéleny a staly se soucasti procesti MS2021+:

» Uroven integrovanych strategii (dale ,ISg"):
VyhlaSovani vyzev pro ISg — proces P3
Podavani zadosti o podporu ISg — proces P4
Hodnoceni a vybér ISg — proces P5
Zadost o zménu 1Sg — proces P7
Zprava o plnéni ISg — procesy P10, P11
o Uroveri integrovanych projektti (v ramci realizace 1Sg):
Vyzvy RO na integrované projekty plnici cile ISg — proces P3
Podavani zadosti o podporu integrovanych projekta — proces P4
Hodnoceni a vybér integrovanych projekta k realizaci — proces P5
Administrace integrovanych projektt v ramci ISg — proces P7

o Realizace plateb integrovanych projektd v ramci ISg — proces P8
e Obecna uroven IN

o Zprava o pokroku IN — procesy P10 a P11

o Standardizace / kontrola dodrzovani standardd MAS

o Modul nositele IN v portalu externiho uzivatele — ziskavani prabéznych informaci

o realizaci integrovanych projektt v konkrétnim ¢ase

o O 0 O O

O O O O

V MS2021+ budou evidovany vydané pravni akty nebo analogické dokumenty vydané RO programu
formou nestrukturovanych dat — pfiloh ISg (tzv. ,akceptacni dopisy*).

Vyzva na integrované strategie

Gestor IN zvefejni vyzvy na predkladani zadosti o podporu I1Sg v ramci jednotlivych typua IN. Vyzva je
vyhlasena v MS2021+ a zahrnuje zakladni identifikacni parametry. K vyzvé jsou pfipojeny i konkrétni
soubory hodnoticich kritérii pro jednotlivé faze procesu hodnoceni a vybéru/akceptace 1Sg. Bude
existovat jeden ,souhrnny“ soubor kritérii pro hodnoceni programovych ramct, ktery bude obsahovat
kritéria definovana jednotlivymi RO.

Vyzva neni soutézni, resp. je prubézna. Pfedmétem hodnoceni je posouzeni kvality pfedloZené 1Sg
a rozhodnuti o moznosti realizovat navrhované aktivity za podpory konkrétniho programu. Zadosti o
podporu 1Sg jsou z technického hlediska administrovany shodné bez ohledu na typ nastroje, metodicky
je mozné rizné nastaveni.

Zadost o podporu integrované strategie
Podani Zadosti o ISg mé dvé podoby:

e Strukturovana data viozena do MS2021+ v ramci koncepéni ¢asti ISg a programovych ramcu
e Tiskovy opis zadosti o ISg a kazdého programového ramce zvlast (opatfeny el. podpisem) -
ukladaji se vSechny pfedchozi verze tiskového opisu viech €asti a jsou zpétné k dispozici.

Struktura 1Sg spociva ve dvou samostatné administrovanych, ale zavislych objektech, kterymi jsou:

e Koncepéni &ast (dale ,KC*) - obsahuje zakladni identifikaéni Udaje o nositeli IN ve formé
strukturovanych dat, typ nastroje, dalsi strukturovana data, povinné prilohy. KC je hodnocena
ze strany MMR—-OSARPPB v prvni fazi hodnoceni. Pod kazdou KC Ize vytvofit jeden a vice
zaznamu programovych ramc( podle programi zapojenych do vyzvy na I1Sg. Na droven KC
se z programovych ramcl pfenaseji agregovana data — napft. finanéni data, data indikatoru.
KC je tedy hierarchicky nadfizena urover programovym ramctm.
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e Programové ramce (dale ,PR") - slouzi k blizSi identifikaci ¢asti ISg vztazené k jednotlivym
programum, kdyz v ramci plnéni PR uzivatel zadava vazbu mezi strategickym ramcem ISg,
programovym ramcem ISg a programovou linii programu. Uzivatel zadava opatfeni PR, ke
kterému z Ciselniku vybira opatfeni strategického ramce a SC programu, dle udaju z vyzvy.
Tim se vytvofi struktura strategického ramce, ktera je dale vyuzita ve finanénim planu a
prehledu indikatorti PR.

Hodnoceni integrované strategie

Hodnoceni 1Sg se sklada ze dvou na sobé nezavislych celki hodnoceni, kde v pfipadé hodnoceni KC
bude vyuzivana faze — kontrola formalnich nalezitosti a pfijatelnosti a v pfipadé hodnoceni PR pak bude
také vyuzivana faze kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti PR.

Zadost o zménu integrované strategie

Zadost 0 zménu KC ISg je mozné podat az po vydani prvniho PA (resp. akceptagnich dopis() jakéhokoli
programového ramce. Do té doby je mozné provést pouze zménu Udajl subjektu ze strany MMR-
OSARPPB, pokud o zménu zadatel pozada prostfednictvim interni depeSe. Po schvaleni PR ISg je
mozné podat zadost o jeho zménu.

Zprava o plnéni integrované strategie

Zpravu o plnéni 1Sg vytvafi nositel ISg v portalu pro externiho uzivatele. Zprava se zpracovava jednou
ro€né, je automaticky vygenerovana na zakladé harmonogramu. Cilem zpravy je podat informaci o
plnéni cill konkrétni strategie. Do zpravy jsou automaticky agregovany udaje o zavazcich, ¢erpani
prostfedkl a plnéni indikatorll z projektli navazanych na strategii.

Prabézny monitoring realizace integrované strategie

Pribézny monitoring realizace bude probihat formou generovani prfeddefinovanych sestav nad datovym
skladem.

Vyzvy RO na integrované projekty (plnici cile ISg)

Funkcionalita je popsana v ramci obecného dokumentu pro proces P3. Vyzvy IN budou nositeli
vyhlaSovany vyhradné mimo systém MS2021+ a budou administrovany nositeli dle pfisluSného
metodického pokynu.

Podavani zadosti o podporu integrovanych projektt

Funkcionalita je popsana v ramci obecného dokumentu pro proces P4.
Hodnoceni a vybér integrovanych projektu

Funkcionalita je popséna v ramci obecného dokumentu pro proces P5.
Administrace projektid v ramci ISg

Funkcionalita je popsana v ramci obecného dokumentu pro proces P7.
Realizace plateb projektu v ramci ISg

Funkcionalita je popséana v ramci obecného dokumentu pro proces P8.
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Zprava o pokroku integrovaného nastroje

Zpravu o pokroku IN vytvaii uzivatel s roli Spravce integrované strategie. Ta je na zakladé
harmonogramu automaticky vygenerovana. Pokud jsou vyplnéna povinna pole zpravy, je zprava
finalizovana a je mozné vytvofit tiskovou verzi zpravy. Cilem zpravy je podat informaci o pInéni IN jako
celku.

Do zpravy o pokroku IN se nacitaji automaticky data z podfizenych datovych urovni, zpravu je mozné
doplnit o komentare a dalsi textova pole dle metodickych pozadavkul. Zprava ma viastni vydefinované
workflow a navazané funk&nosti internich depesi.

Zprava je generovana na urovni MMR-OSARPPB a je sou€asti dat vykazovanych na narodni drovni.
Standardizace / kontrola dodrzovani standardii MAS

V pfipadé nastroje CLLD je nutné, aby dotéené subjekty nejprve UspéSné absolvovaly proces
standardizace, resp. kontroly plnéni standard( MAS. V systému budou ulozi$té pro Udaje (a souvisejici
dokumenty), které identifikuji MAS, jeji zajmové Uzemi a sloZeni povinnych organ(, vcéetné
automatickych kontrol plnéni stanovenych podminek, které budou zajistovat kontrolu zadanych udajl
na strané zadatele (MAS) a pfi neplnéni podminek, resp. pfi nesplnéni definovanych finaliza¢nich
kontrol neumozni ,zadost o standardizaci“ ani ,zadost o zménu standardizace® finalizovat a podat. Tyto
Udaje je nutné priibézné spravovat a umoznit dot¢ené MAS, pfip. gestorovi procesu, jejich zménu.

2.22.3. Role

Role | Popis — funkce, pravomoci, povinnosti
Interni uzivatel
Spravce vyzvy na | Role uréena pro MMR-OSARPPB. Uzivatel ma moznost editace vSech

integrované strategie datovych polozek na vyzveé pro integrované strategie.

Ctenar integrované | Uzivatel ma moznost nahledu na vyzvu pro integrované strategie.
strategie

Spravce integrované | Role uréena pro MMR-OSARPPB. Uzivatel ma moznost administrace
strategie koncepéni asti zadosti o podporu ISg.

Spravce programového | Role uréena pro RO programu. UZivatel ma moznost nahledu na
ramce ISg koncepCni ¢ast zadosti o podporu 1Sg.

Spravce dat | Role uréena pro MMR-OSARPPB. Uzivatel m& moznost administrace
standardizovanych MAS | Zadosti o zménu standardizovanych MAS.

Ctenar dat | UZivatel ma mozZnost nahledu na Zadost o zménu standardizovanych

standardizovanych MAS | MAS.

Externi uZivatel

Spravce pristupt Spravce integrované strategie, ktery Zadost o podporu 1Sg vytvofil; nebo
spravce 1Sg, kterému toto opravnéni bylo v pribéhu pfidéleno. V jeden
Casovy okamZik ma toto opravnéni vzdy pravé jeden spravce I1Sg.

Zastupce spravce | Zastupce spravce pfistupl. Tato role smi byt spravcem pfistupl

pristupt pfidélena jednomu z editord Zadosti.

Editor Spravce 1Sg, ktery je opravnén Zadost o podporu ISg editovat.

Signatar Spravce I1Sg, ktery je opravnén podepisovat nékterou z uloh Zadosti o
podporu 1Sg.

Zmocnénec Spravce 1Sg (editor, ¢tenafr), ktery je oznagen jako zmocnénec v ramci
plné moci nékteré z Uloh a sdm neni signatarem.

Ctenar Spravce 1Sg, ktery ma opravnéni do zadosti o podporu 1Sg nahlizet.

Spravce DAHOS MAS Uzivatel, ktery spravuje databazi hodnotitell integrovanych projekti
CLLD v ISKP21+.

Manazer MAS Uzivatel, ktery ma pfistup k projektim dané 1ISg CLLD v ISKP21+.
Nositel Uzivatel ISKP zadava a podava zpravu na MMR.
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2.22.4. Metodické dokumenty

Funkcionality souvisejici s procesem P00 Integrované néstroje implementované v MS2021+, se fidi
prfedevsim témito metodickymi pokyny:

e MP pro vyuziti integrovanych nastroji a regionalnich akénich pland v programovém obdobi
2021-2027

2.22.5. Souvisejici dokumentace

Detailni popis procesu a dalSi informace souvisejici s procesem P19 Integrované nastroje v MS2021+
jsou uvedeny v téchto dokumentech:

e MS21_Integrované nastroje_Uzivatelska pfirucka

2.23. P20: VZDELAVANI

2.23.1. Zakladni charakteristika procesu

Proces Vzdélavani slouzi k zajisténi pfistupu ke vzdélavacim akcim / Skolenim vSem internim
uzivatelim systému. Mezi hlavni ¢asti procesu patfi predevsim:
e Vytvareni a sprava informaci o vzdélavacich akcich / Skolenich na drovni kurzt / béh

¢ Informovani o vzdélavacich akcich / Skolenich (zasilani internich depesi / e-maild)
e Prihlasovani a odhlasovani na vzdélavaci akce / $koleni

e Generovani pozvanek na vzdélavaci akce / Skoleni

e Potvrzeni absolvovani / neabsolvovani vzdélavacich akci / Skoleni

e Generovani osvédceni o absolvovani vzdélavacich akci / Skoleni

e Evidenci dokumentace k jednotlivym vzdélavacim akcim / Skolenim

¢ Napojeni na externi e-learningovy nastroj Moodle

2.23.2. Popis procesu

V ramci procesu Vzdélavani bude s ohledem na uzivatele na Urovni U¢astnikl vzdélavani probihat:

e Administrace vzdélavacich akci zajistovanych MMR-NOK — pro nahled na vzdélavaci akce
je nutna role Uzivatel systému vzdélavani s kompetenci na zajistovatele kurzu. Pro ucast
na téchto vzdélavacich akcich je ale nutna platna registrace v Systému vzdélavani MMR-
NOK, kterou doporucuje pfislusny koordinator vzdélavani a nasledné schvaluje technicky
koordinator MMR-NOK

e Administrace Skoleni pro potfeby MS2021+ zajistovanych Spravcem MS — U€astnici Skoleni
mohou byt vSichni interni uzivatelé MS2021+, ktefi maji za timto ucelem pfidélenou roli
UZivatel systému vzdélavani s kompetenci na zajiStovatele kurzu

e Administrace Skoleni pro potfeby MS2021+ a jinych Skoleni zajiStovanych Subjekty IS —
Skoleni zajistuji jednotlivé subjekty. Zucastnit se mohou interni uzivatelé, ktefi maji
pridélenou roli Uzivatel systému vzdélavani v kompetenci na zajiStovatele kurzu

Za ucelem zvySeni uzivatelské privétivosti, a také s pfihlédnutim k modernim trendim vzdélavani,
je zapracovano napojeni monitorovaciho systému na externi e-learningovy nastroj Moodle.
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Oblasti vyuziti nastroje Moodle pro modul Vzdélavani spociva zejména v :

Pro Skoleni MS2021+
e E-learningové kurzy,
e ZAavérelné testy.

Pro vzdélavaci akce MMR-NOK

e Dotazniky.

2.23.3. Role

Role

Popis - funkce, pravomaoci, povinnosti

Uzivatel systému vzdélavani

Ma pravo:
- pfihlasovat se na vzdélavaci akce / Skoleni,
- odhlaSovat se ze vzdélavacich akci / Skoleni,
- vygenerovat si a nasledné vytisknout osvédcCeni svych
absolvovanych vzdélavacich akci / Skolent,
- nahledu do e-knihovny,
- nahledu na informace ke vzdélavacim akcim MMR-NOK.

Spravce ciselnika vzdélavani

Ma pravo:
- editovat &iselniky (Vzdé&lavaci akce, Lektofi, Skolici prostory, Zajisténi
kurzu) pro modul Vzdélavani.

Ctenar éiselnikil vzdélavani

Ma nahled na &iselniky (Vzdélavaci akce, Lektofi, Skolici prostory,
Zajisténi kurzu) pro modul Vzdélavani.

Ctenar éiselnik(l vzdélavani
—subjekt IS

Ma nahled na &iselniky Vzdélavacich akci, Lektort a Skolicich prostord.
Ur€eno pro subjekty IS.

Spravce ciselnika vzdélavani
—subjekt IS

Ma nahled na Ciselniky Vzdélavacich akci a Lektord a mize editovat
Skolici prostory.
Uréeno pro subjekty IS.

Gestor skoleni MS2021+

Ma pravo:
- zakladat a spravovat Skoleni MS2021+ (Urover béhl a kurzl),
- nahledu na pfehled pfihlaSek/ucasti na Skoleni MS2021+,
- prihlaSovat uzivatele na Skoleni MS2021+,
- schvalovat/zamitat registrace na Skoleni MS2021+ (jina nez
uvodni),
- odhlasit pfihlaseného ucastnika ze Skoleni MS2021+,
- potvrdit absolvovani/neabsolvovani Skoleni MS2021+,
- vygenerovat a vloZit prezenéni listinu ke Skoleni MS2021+,
- vygenerovat osvédc¢eni vS§em absolventiim Skoleni MS2021+.

Lektor Skoleni MS2021+

Ma pravo:
- potvrzovat u€astnikim absolvovani/neabsolvovani Skoleni
MS2021+,
- vygenerovat a vlozit prezencni listinu ke Skoleni MS2021+,
- vygenerovat osvédceni vdem absolventliim Skoleni MS2021+.

Ctenar skoleni MS2021+

Ma néhled na vSechny objekty vzdélavani mimo vzdélavacich akci
MMR-NOK (kurz, béh, pfihlaska atd.).

Spravce vzdélavacich akci
MMR-NOK

Ma pravo:
- zakladat a editovat vzdélavaci akce MMR-NOK na udrovni
vzdeélavacich kurz( a béh,
- nahledu na pfihlasky vzdélavacich akci MMR-NOK bez
moznosti editace,
- spravy a editace informaci k Systému vzdélavani MMR-NOK.
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Role

Popis — funkce, pravomaoci, povinnosti

Ctenaf vzdélavacich akci
MMR-NOK

Ma pravo nahledu na vSechny objekty vzdélavani MMR-NOK (kurz,
béh, pfihlaska atd.).

Schvalovatel vzdélavacich
akci

Ma pravo:
- schvalovat pfihlasky na vzdélavaci akce MMR-NOK svym
podfizenym,
- néhledu na vSechny pfihlasky na vzdélavaci akce MMR-NOK /
Skoleni MS2021+ svych podfizenych az do urovné referenta.

Role je pfidélena automaticky systémem vSem registrovanym internim
uzivatelim, ktefi jsou v organizaéni struktufe oznaceni jako vedouci
nebo zastupci.

Manazer prihlasek/ucasti na
vzdélavacich akcich

Ma pravo

- schvalovat pfihlasky na vzdélavaci akce MMR-NOK,

- odhlasit u¢astnika vzdélavaci akce MMR-NOK pfed realizaci kurzu,
- potvrzovat u¢astnikim absolvovani/neabsolvovani vzdélavaci akce
MMR-NOK.

Ctenar prihlasek/Géasti na
vzdélavacich akcich

Ma pravo nahledu na v8echny pfihlasky na vzdélavaci akce MMR-NOK.

Spravce registraci do
systému vzdélavani

Ma pravo potvrdit/zamitnout registraci do Systému vzdélavani MMR-
NOK.

Manazer registraci do
systému vzdélavani

Ma pravo doporudit/nedoporucit registraci do Systému vzdélavani
MMR-NOK.

Ctenar registraci do systému
vzdélavani

Ma pravo nahledu na registrace do Systému vzdélavani MMR-NOK.

Exportér osobnich udajti®

Role uréena pro export dat z formulafa. V modulu Vzdélavani je export
seznamu béhd, pfihlasek a registraci do Systému vzdélavani MMR-
NOK podminén touto roli.

2.23.4.

Metodické dokumenty

Funkcionality souvisejici s procesem P20 Vzdélavani implementované v MS2021+ se nefidi jinym
metodickym pokynem.

2.23.5. Souvisejici dokumentace

Detailni popis procesu a dalSi informace souvisejici s procesem P20 Vzdélavani v MS2021+ jsou
uvedeny v téchto dokumentech:

o UZivatelska pfirucka - Vzdélavani MS21+
o Uzivatelska pfiru¢ka — Vzdélavani MMR-NOK

3 Role neni uréena pouze pro modul Vzdélavani, ale jednotné pro cely systém MS2021+.
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2.24. P21: INDIKATORY

2.24.1. Zakladni charakteristika procesu

Indikatory jako ukazatele vécného pokroku slouzi k zajisténi a prokazani dosahovani vystupt a
vysledku intervenci program prostfednictvim nastaveni indikatorové soustavy na arovni jednotlivych
programi, stanoveni cild a vyhodnocovani pinéni cili od nejniz§i arovné operaci az po uroven
Dohody o partnerstvi.

Indikatory jako prifezovy modul jsou zpracovavany v procesu P1 Nastaveni narodni Urovné, P2
Nastavovani programu, P3 Specifikace vyzev, P4 Vypracovani a podani Zadosti o podporu, P7 Sprava
a monitorovani projektu, P10 Monitorovani programu a P11 Monitorovani programového obdobi, P19
Integrované nastroje, P8 Finan¢ni nastroje.

Oblast indikatory umozriuje spravovat a monitorovat plan a skuteénost vécného pokroku téchto urovni
a subjektu:

Zadatel/ptijemce/Nositel | Ridici organ MMR-NOK
ISg/Spravce FN/HF
Projekt  (individualni, | X X X
zjednoduseny)
Finan&ni nastroj, | X X X
Holdingovy fond
Integrovana strategie, | X X X
integrovany nastroj
Vyzva X X
Programova linie, X X
prifezové urovné
napfi¢ programy

Tabulka 3 Schéma objektd pro vykazovani vécného pokroku a subjektii do jeho monitorovani zapojenych

Vécny pokrok je sledovan na hierarchické linii Dohody o partnerstvi a programt - programové a
strategické éasti hierarchické linie. Cile, které si stanovil RO, jsou rozpracovany do agregaéni mapy
programu a nasledné pfeneseny do vyzev, ze kterych je na projektu sleduji a pIni pfijemci, a také sleduje
a kontroluje RO. Vyhodnocovani cilii probiha analogicky, ale opaénym smérem, hodnoty indikatort
(Specifickych cilti/Opatreni) dale dle agregaénich pravidel pfes vSechny Urovné programové éasti
hierarchické linie az k drovni Program. Urovné programové éasti hierarchické linie jsou Program,
Priorita, Specificky cil, Opatfeni, Operace (individualni / zjednoduseny projekt, FN/HF).

Pro vyhodnoceni pokroku na programové ¢asti hierarchické linie, pro moznost hodnoceni operaci musi
byt vytvofen centralni indikatorova soustava Narodni &iselnik indikatord (NCI 2021+). Z tohoto
centralniho souboru jsou vytvofeny agregacéni mapy program, kde jsou, stanoveny cilové a vychozi
hodnoty indikatort na vSech Urovnich, zplsob evidence dosazenych hodnot a jejich agregace.

Indikatory, které jsou soucasti indikatorové soustavy programd (agregacni mapy programu) maji
stanoveny a nalezité zdavodnény cilové hodnoty bez ohledu na to, na které urovni jsou vyuzivany a zda
jsou zavazné. Cilové hodnoty jsou stanovovany jak u hlavnich, tak internich indikator(, které jsou
soucasti interni dokumentace programu. Zdivodnéni cilové hodnoty je u vSech indikatord povinné
zaneseno v ramci MS2021+ pro zajisténi auditni stopy.
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Narodni éiselnik indikatoru

Narodni ¢iselnik indikator( je soustava (seznam) indikatort, ktera je pfedloZena z EK, doplnéna MMR-
NOK a dle potfeby doplfiovana z urovné RO. K jednotlivym indikatordm jsou pfifazeny charakteristiky
(atributy, pfiznaky) v definovanych oblastech. NCI 2021+ jako centralni soubor indikatorti na narodni
urovni je do MS2021+ prenesen v podobé definovanych datovych polozek v celé Sifi vSech
pozadovanych atribut(, které jsou pro definici kazdého indikatoru zavazné.

Aktualizace NCI 2021+ je provadéna prostfednictvim MS2021+, ktery eviduje NCI 2021+ v elektronické
podobé jako fizenou dokumentaci s moznosti dohledani auditni stopy a pfehledu provedenych zmén.
Aktualizované verze jsou s denni aktualizaci dostupné v MS2021+.

Spravcem NCI 2021+ je metodické oddéleni MMR-NOK. Editaci &iselniku provadi vyhradné dodavatel
MS2021+. V pfipadé poZzadované zmény v NCI 2021+ predava RO Zadost Spravci NCI 2021+ (MMR-
NOK) prostfednictvim Service desku MS2021+ ve formatu nalezité vypinéného Formulafe pro zafazeni,
Upravu indikatoru, vazby, agregacniho pravidla indikatoru Narodniho &iselniku indikator pro obdobi
2021-2027 (dale v této kapitole téz ,Formular®), ktery je Pfilohou €. 3 MP pro oblast indikator(, evaluaci
a publicity pro programové obdobi 2021-2027 (dale MP indikatory).

Agregacni mapa programu

V agregacni mapé programu jsou uvedeny jednotlivé urovné programové Casti hierarchické linie a
seznam indikatort pro kazdou Uroven (Opatfeni, je-li vyuzito, Specificky cil, Priorita, Program). Zasahy
do udaju indikator( v agrega¢ni mapé programu jsou dovoleny pouze dodavateli na zakladé vyplnéného
Formuléafe, ktery je pfilohou Pozadavku na upravu NCI 2021+ nebo PoZzadavku na novy zaznam OPS
NCI zadaného od RO v Service desku MS2021+. Pokud ma program vice fondd nebo kategorii region,
jsou zaznamy provedené pro kazdy fond a kategorii regionu zvlast.

Na urovni program — programové &asti hierarchické linie RO programu vyplni list ,Vazebnik*
Formulare, ktery se vyplfiuje na nejniz8i urovni programové hierarchie, stanovi hodnoty vychozi a cilové
a jejich datum, stanovi potfebné ptiznaky indikatord. Udaje na vy$sich drovnich se do MS2021+ doplini
automaticky systémem nebo ze strany dodavatele MS2021+. Indikatory Ize vybirat pouze z Ciselniku
NCI 2021+.

Pro praci s indikatory v MS2021+ a oznaceni specifickych chovani indikator(, jsou vytvofeny pfiznaky
indikatord. Jsou navazany na urovni Specifickych cilli, pfipadné na urovni Opatfeni, oznaCovano jako
vazba na AM, a jejich funkce jsou pfevzaty na vysSi Urovné programové ¢asti hierarchickeé linie.

Pravidla indikatora — pro snizeni chybovosti a administrativni naro¢nosti prace s indikatory jsou
stanovena pravidla indikator(i. Funkce a algoritmy pravidel se dotykaji agregaci a automatik. Pravidla
definuje RO programu na urovni specifického cile/opatfeni. Jedna se nap¥. o napodet, rozpad atd.

2.24.2. Popis procesu
Indikatory na drovni programu

Na zagatku programového obdobi si RO programu zvoli indikatory, kterymi bude sledovat vécny pokrok
v ramci svého zaméfeni. Indikatory vybere a pfifadi k irovnim specifického cile/opatfeni a tim je pfifadi
i k vy$8im Grovnim programové &asti hierarchické linie. Zvolené indikatory muZze RO programu
v priibéhu programového obdobi upravovat, vyfazovat nebo doplriovat jejich seznam o dalsi indikatory.

V ramci programové &asti hierarchické linie jsou stanoveny zplisoby vykazovani hodnot skuteénosti
(dosazenych hodnot a zavazku) a agregace hodnot. Mohou byt vyuzity specialni automatiky agregace
indikatord v MS2021+, vybrané hodnoty indikator jsou uchovavany pfimo v MS2021+, udaje vyuzité
v sestavach indikatora jsou ulozeny v DWH, je zajistén pfenos hodnot indikatord do SFC2021.
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Indikatory na drovni vyzvy

Viyzva je ze strany RO programu administrovana pouze v CSSF21+, soudasti je oblast Indikatory. Na
vyzvé si RO programu zvoli Specificky cil, pfipadné Opatieni a kategorie regionu. Na vyzvé jsou
ponechany pouze ty indikatory z vazeb Specificky cil/Opatfeni na agregacni mapé programu, které se
maji pouzit na projektech dané vyzvy nebo jsou sledovany v ramci vyzvy.

Dosazené hodnoty a zavazkové hodnoty pro uroven vyzvy jsou dostupné pouze v v samostatné
sestavé pro Uroven vyzvy, nejsou agregovany a zobrazeny MS2021+.

Indikatory na urovni projektu/zadosti o podporu

Z vyzvy jsou na zadost o podporu vygenerovany vSechny projektové indikatory, které jsou na vyzvé
uvedené jako povinné. DalSi indikatory si na Zzadost o podporu/projekt mize doplnit sam
zadatel/pfijemce vybérem z nepovinnych projektovych indikatord vyzvy odpovidajici zvolenym
SClopatfenim na zadosti o podporu/projektu. Zadatel/ptijemce musi respektovat nastaveni vyzvy o
povinné volitelnych indikatorech. Zadatel/pFijemce nastavi vychozi a cilové hodnoty indikatort a jejich
datum (povinna pole). Dodrzeni nastaveni vybéru indikatorli maze byt kontrolovano systémem.

PFi pfechodu stavu Zadosti do vybranych stavi systém provadi automatické prepoéty/rozpady indikator(
¢i kontroly, jsou-li pro dané prechody stavi nastaveny.

Pfijemce vykazuje dosazené hodnoty v dobé realizace projektu prostfednictvim Zprav o realizaci
projektu (ZoR), Informaci o pokroku projektu (loP). V dobé udrzitelnosti projektu prostfednictvim Zprav
o udrzitelnosti projektu (ZoU), pfipadné jiné zpravy.

Pfijemce ma moznost meénit pred i béhem realizace projektu i v dobé udrzitelnosti vybrané hodnoty
indikatord a indikatory samotné na projektu. VyuZziva nastroje Zadost o zménu/zménové fizeni
v ISKP2021+, ptipadné pfipravené od RO programu v CSSF21+. Lze tak pfidat indikator, smazat
indikator nebo upravit hodnoty jizZ navazaného indikatoru.

Indikatory na arovni finanéniho nastroje a Holdingového fondu

Po zadani specifickych cilt/opatfeni a kategorii region a jejich pomérl jsou na FN vygenerovany
vSechny indikatory, které zvolené Specifické cile/Opatfeni obsahuji. Spravce finanéniho nastroje
vymaze nepotfebné, u zbyvajicich zada vychozi a cilové hodnoty a datum vychozi a cilové hodnoty. Na
prepnuti stavu do FN/HF s pravnim aktem jsou navazany automatiky, které zajisti rozpad zadanych
hodnot indikatorl na SC a KR dle pomérl zadanych na zaloZzce Specifické cile/Opatfeni na FN.
DosaZené hodnoty vykazuje spravce na pfislusné obrazovce v ramci stavu Zménove fizeni. Agregacni
automatiky pro agregace hodnot z operaci zpracuji i hodnoty indikatort z FN/HF.

Indikatory na drovni integrované strategie a integrovaného nastroje

RO programu sestavi seznam Opatfeni programovych ramct pro své Specifické cile
programu/Opatieni. Ke kazdému Opatfeni PR doplni seznam indikatord s vyjadfenim povinnosti a
agregacniho pfiznaku. Pouze z indikator(i uvedenych v Ciselniku Opatfeni PR si mize nositel ISg volit
indikatory pro integrovanou strategii. V €iselniku PR je uvedeno, zda je ur€eno pro CLLD nebo ITI nebo
oba nastroje. Na ISg jsou automaticky navazany i indikatory koncepéni &asti, véechny uvedené v NCI
2021+ dle pfiznaku Koncepc€ni indikator 1Sg. Koncepéni indikatory se vazou pfimo na strategii jako
celek, nikoliv na jednotlivé programové ramce. Indikatory programového rdmce i koncepéni indikatory
musi mit pfifazen agregacni pfiznak 1Sg.

Navazani indikatord na vyzvu pro ISg — na vyzvé jsou oddélené indikatory pro koncepcni ¢asti 1ISg a
indikatory pro programové ramce 1Sg.
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Indikatory jsou zpracovany mési¢ni automatikou (tyka se indikatort s agrega¢nim pfiznakem P a S),
nebo jsou zapisovany hned po ulozeni zaznamu nositele pfimo do I1Sg (tyka se Indikatord s pfiznakem
ruéniho zadavani). Po ulozZeni hodnot spocitanych mési¢nimi agregacemi a hodnot indikatord s
pfiznakem ru¢niho zadavani, se hodnoty z ulozisté zobrazi v ISKP21+ a v CSSF21+ na pfisluSnych
obrazovkach 1Sg.

Zpravy o plnéni ISg obsahuji obrazovku indikatory, kde jsou uvedeny vSechny indikatory na vSech
opatfenich se v§emi hodnotami k urcitému datu.

Integrovany nastroj (zvlast za ITI a CLLD) ma obrazovku Indikatory na Zpravé o pokroku IN. Na
obrazovce Indikatory je uveden seznam indikatord pro Integrovany nastroj, vychazi z indikator(
navazanych na pfisluSnych strategiich, mize byt jejich podmnozinou. Jednou za rok jsou provedeny
agregace hodnot indikatortl na IN. Indikatory jsou na drovni IN agregovany z hodnot na ISg ze vSech
pfislusnych ISg.

2.24.3. Role

Opravnéni editace a provadéni zaznamu procesu indikatoru je fizena nastavenim roli a prav. Jednotlivé
role a jejich opravnéni jsou blize specifikovany v uZivatelské pfiru¢ce k indikatordm a Fidi se rolemi
jednotlivych moduld, ve kterych se indikatory vyskytuji. Neexistuje zvlastni role jen pro praci s indikatory.

2.24.4. Metodické dokumenty

MP pro oblast indikatort, evaluaci a publicity v programovém obdobi 2021-2027
o Priloha €. 1 — Narodni ¢iselnik indikatort pro programové obdobi 2021-2027
o Priloha €. 2 - Dokument vykonnostniho ramce program( 2021-2027
o Priloha ¢. 3 — Formulaf pro zafazeni, Upravu indikatoru, vazby, agregacniho pravidla
indikatoru Narodniho ¢iselniku indikatord pro obdobi 2021-2027
e MP pro vyuziti integrovanych nastroji a regionalnich akénich pland v programovém obdobi
2021-2027
e MP spolecnych procesut implementace fondt EU v programovém obdobi 2021-2027

2.24.5. Souvisejici dokumentace

e MS21_Indikatory UZivatelska pfirucka
e Sestavy indikatort
e Podrobny popis procesu P21 Indikatory

2.25. P22: Srovnavac verzi

2.25.1. Zakladni charakteristika procesu

Proces je podpurnym nastrojem pro administraci projektd i dalSich objektl internim uzivatellim. Proces
je zaméFen na srovnani dat objektu Projekt (a jeho detail(l) a 1Sg (Strategie IN, ZoZ 1Sg, Programovy
ramec 1Sg, ZoZ programového ramce).

2.25.2. Popis procesu

Srovnavac verzi je jednoduchym nastrojem slouzicim ke srovnani dat, resp. konkrétnich hodnot na
formulafi, resp. jeho verzich. Cilem je porovnat napf. aktualni data projektu oproti datdm navrhovanym
pfijemcem v ramci ZoZ, srovnani jednotlivych verzi projektu pfi jeho vraceni k tpravé pred PA
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a podobné. Nastroj ma za ucel jednoduchym zpUsobem identifikovat zmény ve strukturovanych datech
a charakter téchto zmén.

Proces umozniuje oznaceni verze dat ,zdrojové“ a ,cilové® — jednotlivé verze jsou odlisené datumy,
Cislem verzi a typem formulare (platba, projekt, ZoR atp.). Na formulafi porovnani je po stisknuti tlacitka
a pruchodu procesem zobrazena karta s vysledky srovnani.

Nastroj pro srovnani verzi ma nize uvedené limity technického zapracovani:

e Vybrané datové oblasti neni mozné porovnavat mezi objektem a jeho detailem (napf. textova
pole popisu projektu mezi zadosti o podporu/projektem a ZoZ), moznost srovnani dat je v t&chto
pripadech zajisténa Upravou verzovani objektu (tedy po schvéleni ZoZ je mozné porovnat dvé
verze projektu — pfed a po schvéleni zmény).

e Vybrané datové oblasti se vzdy zobarazuji jako pfidané. Tato situace nastava v pfipadech, kdy
jsou data v objektu &i jeho detailu ménéna vytvofenim nového zaznamu, napf. v oblasti
finan¢nich dat projektu — PFehled financovani. V téchto pfipadech je nutna kontrola dat
uzivatelem.

2.25.3. Role
Pro Srovnavac verzi nejsou zapracovany specifické role. Pro srovnani verzi projektu jsou vyuzivany
stavajici projektové role (dle kompetenci), pro srovnani dat 1Sg jsou vyuzity role pro administraci ISg.

2.25.4. Metodické dokumenty

Funkcionality souvisejici s procesem nejsou fizeny zadnym jinym metodickym pokynem.

2.25.5. Souvisejici dokumentace

e MS21_Srovnavac verzi_Uzivatelska pfirucka.

2.26. P23: SPRAVA DOKUMENTU

2.26.1. Zakladni charakteristika procesu

Dokumenty jsou pouzivany v rdznych procesech monitorovaciho systému MS2021+. Podle zdroje se
dokumenty déli na:

e dokumenty vzniklé pfimo v systému MS2021+ (dokumenty vygenerované systémem),
e dokumenty vzniklé mimo systém a nasledné viozené do systému bud uzivatelem, nebo
automatickym procesem.

Dokumenty mohou byt navazéany na datovy objekt (napf. Projekt, Zadost o zménu). Vazbu na datovy
objekt dokumenty ziskavaji automaticky bud v okamziku vygenerovani systémem, nebo pfi nahrani
dokumentu uzivatelem do systému. Tyto dokumenty jsou pak pfistupné z pfislusného datového objektu
bud formou zalozky na daném formulafi, nebo pomoci specializovaného formulare. Zpusob pfistupu
k dokumentim definuje pFislusny proces. Dokumenty, které jsou do systému ukladany bez vazby na
datovy objekt, jsou administrovany samostatné ve vyhrazenych formularich.

V systému MS2021+ jsou ulozeny atributy popisujici dokumenty a odkaz do ulozisté DMS, pomoci
kterého je mozné ulozeny soubor otevfit.
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Atributy popisujici dokument délime na:

e za&kladni, pouzivané pro zakladni identifikace dokumentu napfi¢ procesy;
e specifické, které si definuje kazdy proces dle svych potieb.

VSechny soubory viozené do MS2021+ jsou ulozené v certifikovaném ulozisti DMS (Document
Management System), které zajiStuje pfistup k soubordm na zakladé definovanych pfistupovych
opravnéni. VSechny soubory uloZzené do uUlozist¢ DMS jsou neménné a systém nedovoli jejich zménu
ani odstranéni. V pfipadé potfeby zmeénit obsah souboru mize opravnény uzivatel do ulozisté nahrat
novou verzi. U kazdé verze souboru zajisti systém auditni zaznamy o datu a ¢asu vlozeni a jménu
uzivatele, ktery dokument vlozil. Klasifikace dokumentu se muze ménit v priibéhu Zivotniho cyklu
dokumentu, nebo navazaného datového objektu. Pfistup k dokumentim pfimo v prostfedi MS2021+ se
fidi standardnimi pfistupovymi opravnénimi MS2021+. Klasifikaci dokumentu stanovuje autor, pfipadné
je stanovena obecnymi pravidly nastavenymi na navazaném objektu.

Systém umozni nahrat do ulozisté pouze povolené typy soubord. Kontrolu provadi na zakladé pFipony
souboru, kdy povoli vlozit do systému pouze soubory s pfiponou z definovaného seznamu. Nejsou
povoleny potencialné nebezpecné soubory (napf. spustitelné soubory aplikaci, soubory s makry typu
* xIsm). Pfi nahravani souboru do systému se provede antivirova kontrola souboru tak, aby byla
zajisténa maximalni bezpecnost uzivatell i systému. Pouzita technologie umozni viozit dokument o
maximalni velikosti 100 MB.

2.26.2. Popis procesu

Obecné principy prace s dokumenty

Vzdy zavisi na rozhodnuti konkrétnich procesl jakym zplsobem upravi praci s dokumenty dle svych
potfeb.

Zakladni atributy dokumenti — v systému MS2021+ jsou definovany zakladni atributy potfebné pro
identifikaci dokumentu (napf. ID, Nazev, Kategorie atp.), které jsou dostupné ve vSech procesech.
Procesy mohou doplnit dal3i specifické atributy dle svych potfeb.

Workflow dokumentti — V pfipadé potfeby muize gestor procesu pozadovat nadefinovani workflow pro
dokumenty. Workflow je pro pfislusny proces nadefinovano jednotné pro vSechny dokumenty a neni
mozné ho parametrizovat.

Opravnéni

e Opravnéni zobrazit dokument vychazi z kategorizace dokumentu (vefejny / nevefejny | /
nevefejny Il / nevefejny). Na zakladé této kategorizace systém rozhoduje, zda muze uzivateli
dokument zpfistupnit.

e Opravnéni vkladat nebo upravovat dokumenty vychazi:

o V pripadé dokumentu vzniklého ve specifickém procesu a vkladaného jako pfiloha
datového objektu z opravnéni editovat pfisluSny datovy objekt (s pfipadnym
upresnénim podle pozadavku gestora daného procesu),

o V pripadé dokumentu vkladanych samostatné pfimo do Knihovny dokumentd je
opravnéni dano pfidélenim specialni role pro dany typ / druh dokumentu.

Prace s dokumenty v ISKP21+ - s dokumenty je v pfipadé relevantnich opravnéni mozné provadét:

e Vlozeni nového dokumentu a jeho podpis;
e Zobrazeni informace o podpisu, ulozeni dokumentu, zneplatnéni dokumentu, smazani
dokumentu.
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Prace s dokumenty v CSSF21+ - s dokumenty je v pfipadé relevantnich opravnéni mozné provadét:

e Vlozeni nového dokumentu;
e Upravy dokumentu;

e Podpis dokumentu;

e Zneplatnéni dokumentu;

e Smazani dokumentu.

Uprava/mazani dokumentt — v pfipadé poZzadavku procesu je mozné znemoznit smazani dokumentu
ze systému a nahradit ho moznosti zneplatnéni dokumentu.

Prace externich/internich uzivateli s dokumenty — pokud v ramci procesu mize dokumenty do
systému vkladat interni i externi uzZivatel, pak plati pravidlo, Ze dokument vloZzeny externim uzivatelem
muUze zménit nebo zneplatnit pouze externi uzivatel. Obdobné pravidlo plati i pro dokumenty vliozené
internim uzivatelem.

Clenéni dokumentt dle mista vzniku/vlozeni do systému
Dokumenty vzniklé ve specifickém procesu

Dokumenty vzniklé ve specifickém procesu a vlozené jako pfiloha k datovému objektu jsou pfistupné z
detailu daného objektu a vzdy jsou navdzané i na pfislusny datovy objekt (napf. Projekt). Dokumenty
jsou zobrazené zpravidla ve formé seznamu dokumentl na pfislusném formulafi. Tento seznam
obsahuje zakladni atributy pouzitelné pro vyhledavani dokumentu a nasledné umoznuje zobrazit
v8echny relevantni atributy v€etné vlioZzeného souboru.

Dokumenty vzniklé v Knihovné dokumentu

Dokumenty vloZzené pfimo do Knihovny dokumentu jsou automaticky navazany na DoP a nezobrazuiji
se v prehledu dokumentt jinych procest. Pro vkladani, upravovani nebo zneplatnéni dokumentt jsou
vytvofeny odpovidajici role pfidélujici potfebné opravnéni. Prace s témito dokumenty je umoznéna
pomoci sady formulard.

Dokumenty zarazené do Knihovny dokumentu

Pro vybrané typy a druhy dokumentu je v systému pfipravena moznost zobrazit seznam odpovidajicich
dokumentl napfi¢ vSemi procesy vcetné detailnich informaci o téchto dokumentech na jednom misté.
Dokumenty v Knihovné dokument(l jsou obecné pfistupné pro zobrazeni vSem internim uzivatelim
systému. Mezi dokumenty zafazené do Knihovny dokument(i patfi:

e Legislativni dokumenty — jsou vzdy vkladany a udrzovany pfimo v prostfedi Knihovny
dokumentt a jsou dostupné vS§em internim uzivatelm systému bez nutnosti mit specifickou roli.

e Strategické dokumenty — jsou vzdy vkladany do systému v pfislusném modulu. V Knihovné
dokumentl jsou tedy zobrazené pouze pro nahled a neni mozné je upravovat. Strategické
dokumenty jsou dostupné vSem internim uzivatelim systému bez nutnosti mit specifickou roli.

¢ Metodické dokumenty — jsou bud vkladany do systému pfimo v Knihovné dokumentu, nebo
v pfislusném modulu. Centralni metodické dokumenty jsou udrzovany pfimo v prostfedi
Knihovny dokumentd. Opravnéni upravovat tyto dokumenty uzivateli pfinasi role ,Zadavatel
metodické a legislativni dokumentace®, pfipadné ,Spravce metodické a legislativni
dokumentace®. Metodické dokumenty jsou dostupné vSem internim uzivatelim systému bez
nutnosti mit specifickou roli.

e Uzivatelské prirucky — jsou specifickym druhem Metodickych dokumenti a je pro né
v Knihovné dokument( vyclenén zvlastni prostor. Uzivatelské pfiru¢ky jsou vzdy zakladany a
udrzovany pfimo v prostfedi Knihovny dokumentu. UzZivatelské pfiru¢ky jsou dostupné pro cteni
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vSem internim uzivatellm systému. Opravnéni upravovat pfirucky ziskava uzivatel s roli
~Spravce priru¢ek®.

¢ Implementaéni dokumenty —jsou vzdy vkladany do systému v pfislusném modulu a je mozné
je upravovat pouze v prislusném procesu, kde vznikaji.

e Evaluacni dokumenty — jsou vzdy vkladany do systému v pfislusném modulu a je mozné je
upravovat pouze v pfislusném procesu, kde vznikaji. Evaluaéni dokumenty jsou dostupné ke
¢teni vSem internim uzivatelim systému bez nutnosti mit specifickou roli.

2.26.3. Role

Role Popis — funkce, pravomaoci, povinnosti

Interni uzivatel Zakladni role, ktera uzivateli zpfistupfiuje opravnéni obrazit dokumenty
vlozené do Knihovny dokumentl.

Zadavatel metodické a | Role je uréena pro gestory metodickych a legislativnich dokumentd na

legislativni urovni DoP; role umozriuje viozit novy dokument, upravit a zneplatnit jiz
dokumentace existujici dokument pfimo v Knihovné dokumentu.

Spravce metodické a | Role je urCena pro spravce modulu; role umozfuje vlozit novy
legislativni dokument, upravit a zneplatnit jiz existujici dokument a v pfipadé
dokumentace potfeby dokument smazat pfimo v Knihovné dokumentd.

Spravce priruc¢ek Role je urCena pro uzivatele MMR-NOK; role umoznuje vkladat nové

priru¢ky, upravovat a zneplatnit jiz existujici pfirucky.

Specifické role moduld a | Role umoznujici vytvaret, upravit a zneplatnit dokumenty v daném
procest procesu; ve specifickych pfipadech zarover tyto role umozfiuji pfistup
k dokumentdm v Knihovné dokument.

2.26.4. Metodické dokumenty

Funkcionality souvisejici s procesem P23 implementované v MS2021+, se Fidi pfedev§im témito
metodickymi pokyny:

e MP Spolec¢nych procesu

2.26.5. Souvisejici dokumentace

Detailni popis procesu a dalSi informace souvisejici s procesem P23 v MS2021+ jsou uvedeny v téchto
dokumentech:

e MS21_Knihovna dokumentl_Uzivatelska pFirucka
2.27. ORGANIZACNi STRUKTURA

2.27.1. Zakladni charakteristika procesu

Proces slouzi k evidenci celé organizalni struktury, ktera je zaloZena na implementaéni struktufe i
dalSich subjektl, které nepatfi pfimo do implementacni struktury, ale svou ¢innosti se podileji na praci
umoznujici ¢erpani z fondl EU.

Proces umoznuje spravu a nahled na strukturu organizacnich jednotek a pracovnich skupin jednotlivych
subjektl. Dale umozruje spravu a nahled na zaméstnance, ktefi pusobi v téchto jednotkach di
pracovnich skupinach.

Soucasti informaci zaznamenanych v organizacni struktufe jsou i udaje vyuzivané v oblasti Internich
depesi, Service Desku a Vzdélavani.
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Zameéstnanci, ktefi z vykonu své pracovni ¢innosti potfebuji pfistup do portalu pro interni uzivatele, musi
byt zadani v organizacni struktufe, coz je také jedna z podminek pro registraci. Do modulu Organizacni
struktura se nezadavaji vSichni zaméstnanci daného subjektu, ale pouze ti, ktefi budou v portalu pro
interni uZivatele pracovat.

2.27.2. Popis procesu

V ramci organizaéni struktury se pracuje s osobnimi Udaji zaméstnanc, a proto je pfistup do modulu
omezen pouze na vybranou skupinu uzivateld. Rozsah zobrazenych zaznamu odpovida pfidélené
kompetenci. Kazda organizace si ur&i gestoraly pro organizacni jednotky a zaméstnance. Spravce MS
vede souhrnny seznam téchto gestoru. Ve vyjimeénych pfipadech, kdy organizace nema svého gestora,
sprava organizacnich jednotek a zaméstnancl je v kompetenci Spravce MS.

Sprava organizac¢nich jednotek a zaméstnancu je plné v gesci pfislusné organizace. Povinnosti
pfislusného gestora organizaéni struktury je udrzovat organizaCni jednotky a zaméstnance své
organizace (tj. v ramci své pfidélené kompetence) v aktualnim stavu. Jakoukoliv organizaéni zménu
(zména v organiza¢nim schématu, zmény pfi pfichodech, a zvlasté odchodech zaméstnancu, které jsou
dulezité z hlediska udrzeni bezpecnosti systému) je nutné zaznamenat do organizacni struktury
nejpozdéji v den zacatku uc€innosti. U organizaCnich jednotek je nutné udrZovat aktualni nazvy sekci,
odboru, oddéleni atd. Pfi ukonéeni pracovniho poméru nékterého ze zaméstnancl dané organizacni
jednotky je povinnosti gestora vyplnit datum odchodu tohoto zaméstnance. Tim je zabezpeceno, ze
bude zaméstnanci zneplatnén ucet v SD21+ (pokud nema v danou chvili jiné platné zafazeni), a nebude
tak mit dale pfistup do systému. DalSi moznosti zneplatnéni G¢tu v SD21+ je tzv. doCasné zneplatnéni
Uctu. MGze byt zadané manualné gestorem OS v pfipadé planované dlouhodobé nepfitomnosti
zameéstnance nebo uCet zneplatni automaticky systém na zakladé dlouhodobé neaktivity (neaktivita
del$i nez 12 mésica).

Organizace (organizacni jednotky nejvyssi urovné) - Zakladani, editace, pfesun i pfipadné smazani
organizaci ma ve vyhradni kompetenci Spravce MS. Organizaci Ize smazat pouze v pfipadé, Ze pod ni
nikdy nebyl zafazen zadny zaméstnanec a neobsahuje zadné podjednotky.

Organizaéni jednotky - Na rozdil od organizaci mohou jiZ organizani jednotky zakladat i editovat
vybrani uzivatelé, a to v ramci svych kompetenci. UZivatel musi vzdy tvofit organizaéni strukturu shora,
tzn. nejprve zalit samotnou organizaci, a pak postupovat déle v zakladani hierarchie od nejvy3Sich

pouze v pfipadé, Ze pod ni nikdy nebyl zafazen Zadny zaméstnanec a neobsahuje zadné podjednotky.

Zaméstnanci - Kazdy zaméstnanec ma v organizacni struktufe po celou dobu svého pusobeni jen
jeden zdznam zaméstnance, jednoznaéné oznaéeny unikatnim identifikatorem (identifikacni E&islo).
Jedine¢nost zaméstnance je dana kombinaci jména, pfijmeni a kodu data narozeni. Zaméstnanec mlze
mit v organizacni struktufe vice zaznam( zafazeni, a to v pfipadé, kdy pracuje souCasné ve vice
organizacich &i organizacnich jednotkach. Kazdé takové zafazeni je nutné evidovat zvlast. Zaméstnanci
je mozné pfiradit vice subjektu implementacni struktury, za které pak vystupuje v Service Desku.

Pracovni skupiny - Pracovni skupiny jsou vytvofeny ze zaméstnancl zadanych v rGznych
organizaénich jednotkach. Clenové jednotlivych pracovnich skupin tvofi tymy, které maji né&jaky
spole¢ny ukol nebo cil. Pracovni skupiny slouzi primarné pro vytvoreni skupinové adresace — zasilani
internich depesSi. Zaméstnanci mohou byt ¢leny i nékolika pracovnich skupin sou¢asné.
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2.27.3.

Role

Role

Popis — funkce, pravomaoci, povinnosti

Spravce organizaénich
jednotek

umoznuje spravu, vytvareni, pravu, zneplatiiovani, smazani
organizacnich jednotek (v€etné nejvyssich org. jednotek = organizaci).

Manazer
organizacnich
jednotek

umoznuje spravu, vytvareni, Upravu, zneplatiiovani, smazani

organizacnich jednotek (kromé nejvyssich org. jednotek = organizaci) v
ramci pfidélenych kompetenci.

Ctenar organizaénich
jednotek

umoziuje nahled na org. jednotky v ramci pfidélenych kompetenci.

Spravce pracovnich
skupin

umoznuje spravu, vytvareni, Upravu, zneplatiiovani, smazani
organizacnich jednotek (v&etné skupin nejvyssi urovné), umoziuje pfidat
libovolného zaméstnance z celé organizacni struktury do pracovni
skupiny, umoZzhuje za urCitych podminek smazani vazby zaméstnance na
pracovni skupinu.

Manazer pracovnich
skupin

umoziuje spravu, vytvareni, Upravu, zneplatfiovani, smazani
organizacnich jednotek (kromé skupin nejvyssi urovné), umoznuje pridat
libovolného zaméstnance z celé organizaéni struktury do pracovni
skupiny, umozriuje za urcitych podminek smazani vazby zaméstnance na
pracovni skupinu.

Ctenar pracovnich
skupin

umoznuje nahled na pracovni skupiny a zaméstnance v pracovnich
skupinach v ramci pfidélenych kompetenci.

Spravce zaméstnancu

umoznuje spravu zaméstnancl a zafazeni zaméstnancu, vytvoreni
nového zaméstnance, vytvofeni nového zafazeni zaméstnance v org.
jednotce, Upravu Udaju zaméstnance, Upravu zafazeni zaméstnance,
ukonc&eni zafazeni zaméstnance, zadani do¢asného zneplatnéni uctu,
zadani obnoveni Uctu, za urcitych podminek smazani vazby
zameéstnance na org. jednotku, pfidani zaméstnanci absolvovani Skoleni.

Manazer zaméstnancu

umozfiuje spravu zaméstnancl a zafazeni zaméstnancu v ramci
pfidélenych kompetenci, vytvofeni nového zaméstnance, vytvoreni
nového zafazeni zaméstnance v org. jednotce, Upravu udajl
zaméstnance, Upravu zafazeni zameéstnance, ukoneni zafazeni
zaméstnance, zadani do¢asného zneplatnéni uctu, zadani obnoveni
Uctu, za urcitych podminek smazani vazby zaméstnance na org.
jednotku.

Ctenar zaméstnancu umoznuje nahled na zaznamy zaméstnanc(l, na zafazeni zaméstnanc( v
org. jednotkach dle pfidélenych kompetenci.
2.27.4. Metodické dokumenty

Funkcionality souvisejici s procesem Organizaéni struktura implementované v MS2021+ se nefidi jinym

metodickym pokynem.

2.27.5.

Souvisejici dokumentace

Detailni popis procesu a dalSi informace souvisejici s procesem Organizacni struktura v MS2021+ jsou
uvedeny v téchto dokumentech:

e Uzivatelska pfiruCka - Sprava org. struktury a zaméstnanci
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2.28. CISELNIKY

2.28.1. Zakladni charakteristika procesu

Proces Ciselniky je zapracovan v samostatném modulu, ktery slouZi internim uZivatelim pro fadnou
evidenci, spravu a archivaci Ciselniki a polozek C&iselnikll, které jsou/byly pouzivany v procesech
aplikace. Ciselniky jsou soudasti véech procest aplikace. V modulu je dale mozno vytvéaret kontrolni
listy pro kontroly. Opravnéni vytvaret nové zdznamy a editovat existujici zaznamy je fizeno nastavenim
roli a prav. Ciselniky a polozky &iselnikd nelze mazat, Ize je pouze zneplatiiovat.

Ciselniky jsou ve &tyfech zakladnich typech:

a) CENTRALNI - tyto &iselniky nejsou v aplikaci editovatelné. Ciselniky a jejich poloZky jsou napf.
prevzaty z metodickych podkladd, nebo jsou vytvofeny na zakladé potfeby a dohody uzivatell.
Odpovédnym gestorem tohoto typu Ciselniku je zadavatel systému.

b) SYSTEMOVE - jedna se o &iselniky needitovatelné v aplikaci. Odpovédnym gestorem tohoto typu
Ciselniku je dodavatel systému a byly vytvofeny na zakladé technického feseni rozvojového pozadavku
- maji podstatny vliv na chovani systému, aplikacni logiky.

c) DOTAHOVANE - &iselniky nejsou editovatelné v aplikaci a jsou zavislé na datech z externich
systém(. Ciselniky jsou vytvofeny napt. Ministerstvem financi, nebo i subjektem mimo implementaéni
strukturu a pfevzaty do aplikace. Odpovédnym gestorem tohoto typu Ciselnikd je zadavatel systému.

d) UZIVATELSKE - jediné, v aplikaci uZivateli editovatelné &iselniky. Polozky &iselnikd jsou plné
v odpovédnosti uzivatelll. Vytvareni, zneplathovani a editaci polozek C¢iselniki provadi uzivatel
s relevantni roli.

2.28.2. Popis procesu

Modul umoZziuje zalozZit libovolny &iselnik a zafadit jej do logické struktury. Ke kazdému zaznamu
Ciselniku Ize zadat libovolny pocet jeho polozek. V pfipadé uzivatelskych Ciselnikd pro kontroly modul
umoziuje skladanim/provazovanim jejich polozek vytvofit kontrolni listy (pro Ciselnik obsahujici takto
vytvofené kontrolni listy). RO je poZadovano, aby kazdy &iselnik zapracovany v aplikaci mél zobrazitelné
Cislo ¢iselniku (ID).

Modul Ciselniky obsahuje tfi datové struktury:

¢ Katalog ciselniki,
e Katalog datovych struktur a vy¢tovych typu,
e Katalog hierarchickych struktur.

Katalog ciselniku

Katalog Ciselnikl umoznuje nahled/zobrazeni seznamu Ciselniku i jednotlivych polozek Ciselnik( a pro
relevantni role také jejich spravu. Soucasti Katalogu €iselnikl je archiv €iselnikd, kde se uchovava a
zobrazuje vlozena historie Katalogu €iselnik(i nebo obsahu jednotlivych Ciselnikd.

Katalog datovych struktur a vyétovych typl

Katalog datovych struktur a vycétovych typl umozfiuje nahled seznamu datovych struktura vyc¢tovych
typl a pro relevantni role také jejich spravu. Soucasti Katalogu datovych struktur a vy¢tovych typu je
také archiv datové struktury/vyétového typu, ktery umozhuje vkladat dokumenty, jejichz obsahem je
katalog vSech datovych struktur a vyctovych typa.
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Katalog hierarchickych struktur

Hierarchické struktury jsou &iselniky, jejichz polozky jsou napf. omezeny kompetencemi. Tyto struktury
nejsou jednoduchym seznamem, ale na jednotlivé polozky jsou navazany napf. adresy, Ucty, osoby atd.
Hierarchické struktury zohlednuji specifické pozadavky gestoru procest, a to:

e Strategicka ¢ast - zobrazuje seznam &iselnik(l procesu nastavovani programového obdobi. Tyto
Ciselniky maji charakter centralnich iselniku.

e Programova ¢ast - zobrazuje seznam ¢iselniki procesu nastavovani programového obdobi.
Tyto &iselniky maji charakter centralnich Giselnika.

e Registr subjektll - Zobrazuje seznam Ciselnikll pro proces vypracovani a podani zadosti o

podporu. Tyto €iselniky jsou aktualizovany pfes Service desk.

2.28.3.

Role

Role

Popis — funkce, pravomoci, povinnosti

Spravce Katalogu
Ciselnika

Role pro interniho uzivatele. Jediny opravnény zastupce Spravcu MS (v dobé
jeho nepfitomnosti jeho vedouci) a jediny zastupce dodavatele, ktery realizuje
pozadavky na zmény v seznamu Cciselnikll, jeho vlastnich atributd
editovatelnych v Katalogu c&iselnikli (napf. vlozeni nového nazvu ciselniku,
uvedeni Zdroje, Gestora, Metodického posuzovatele apod.). Bez omezeni
kompetence. Ma pfistup k formulafi Sprava Katalogu &iselnik(l a opravnéni k
jeho editaci.

Spravce ciselniki

Role pro interniho uzivatele. Opravnény zastupce Spravci MS nebo
dodavatele, ktery realizuje pozadavky na zmény polozek uzivatelskych
Ciselnikd.

Ma pfistup k formulafi Sprava ¢€iselnikd (k nahledu) a opravnéni k nahledu, ma
pristup k formulafi Sprava Katalogu ¢iselnik(l a opravnéni k nahledu v piném
zobrazeni (tj. data vSech sloupcll), ma pfistup ke vSem formulafim pro
uzivatelské Ciselniky a opravnéni k jejich editaci polozek.

Ctenar ¢iselnik

Role pro interniho uzivatele. Ma moznost nahlizet (v€etné filtrovani) na nazvy
a ostatni atributy polozek Ciselniki a do Katalogu Ciselnik(l zvefejnéné Casti
(tj. v seznamu Ciselnikd pfislusné sloupce).

Pro uZivatelské Ciselniky

Spravce vyzev

Ma opravnéni editovat polozky CciselnikGi pfifazenych do oblasti spravy
uzivatelskych Ciselnik vyzvy (dle Katalogu Ciselnik().

Spravce ciselnika
operace

Ma opravnéni editovat polozky CciselnikGi pfifazenych do oblasti spravy
uzivatelskych Ciselnik( operace (dle Katalogu Ciselnika).

Spravce databaze
Hodnotitelu

Interni uzivatel — pracovnik fidiciho organu, ktery spravuje DB internich a
externich hodnotitel(l (edituje vybrana data hodnaotitelt), provadi losovani nebo
ruCni pfifazeni hodnotiteld k projektdm. Ma opravnéni editovat polozky
Ciselniku pfifazenych do oblasti spravy uzivatelskych Ciselnikd hodnoceni (dle
Katalogu &iselniki).

Spravce kontrol

Interni uzivatel (pracovnik fidiciho organu, zprostfedkujiciho subjektu, PO),
ktery ma opravnéni zadavat data tykajici se planu a prehled(i kontrol do IS. Tj.
zaklada plany kontrol a aktualizuje je, zadava udaje pro prehledy kontrol, ma
nahled a vyhodnocuje zadané Udaje. Ma opravnéni editovat polozky Ciselniki
pfifazenych do oblasti spravy uzivatelskych Ciselnik( kontrol (dle Katalogu
Ciselnikd). Vybira a vytvafi kritéria a kontrolni listy v ramci uZivatelskych
Ciselnikd kontrol.

Spravce CBA

Tato role umoznuje spravu Ciselnikd CBA. Nastaveni €iselnikd ovliviiuje praci
Zadatele s CBA.
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Role Popis — funkce, pravomoci, povinnosti

Ma opravnéni editovat polozky d&iselnik(i pfifazenych do oblasti spravy
uzivatelskych Ciselnikli CBA (dle Katalogu ¢iselniku).

Tato role umoznuje spravu Ciselniki nesrovnalosti. Nastaveni c&iselnik(
ovliviiuje praci s nesrovnalostmi. Ma opravnéni editovat polozky c&iselnik(
pfifazenych do oblasti spravy uzivatelskych C¢iselnikG nesrovnalosti (dle
Katalogu Eiselniki).

Role umozZnuje uzivateli vytvaiet a editovat uzivatelské Ciselniky pro
vzdélavaci akce. Ur€eno pro Spravce MS.

Spravce
nesrovnalosti

Spravce c¢iselnikl
vzdélavani

Spravee &iselnika Role umoznuje uzivateli vytvaret a editovat vybrané uzivatelské Ciselniky pro
pravce c Y| vzdglavaci akce. Uréeno pro RO a MMR-NOK.

vzdélavani -

subjekt IS

2.28.4. Metodické dokumenty

Funkcionality souvisejici s procesem Ciselniky implementované v MS2021+, se nefidi jinym
metodickym pokynem.

2.28.5. Souvisejici dokumentace

Detailni popis procesu a dal$i informace souvisejici s procesem Ciselniky v MS2021+ jsou uvedeny
v téchto dokumentech:

e MS21_Sprava ¢iselnikd_Uzivatelska pfirucka
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3. RIZENi PODPORY, PROVOZU A ROZVOJE MS21+

Rizeni podpory, provozu a rozvoje MS21+ je provadé&no dle stanovenych ITSM procest a
prostfednictvim nastroje SD21+.

3.1 ITSM procesy

e |IDM - Sprava identit
o Registrace
Prihlaseni (Autentizace)
Zapomenuté heslo
Reset hesla
Z&dost o zmé&nu opravnéni
Sprava osobnich udajl
Sprava uzivatelskych G¢ta
Sprava opravnéni
Sprava organizacéni struktury
Sprava zaznamu Internich osob (zaméstnancu)
e OPS-Provoz
o Uzivatelska podpora
o Sprava udalosti
o Sprava pozadavki
O
O

O O O O O O O O O

Sprava vad
Sprava problému
e DEV - Rozvo0j
o Sprava zmén
o Testovani a validace
o Vyhodnoceni zmén
e RM - Sprava nasazeni
o Sprava instalaci
o Sprava odstavek
o Planovani harmonogramu
e KM - Sprava znalosti
o Sprava znalostni databaze
o Proces zlepSovani
e SLM - Sprava urovné sluzeb
o Sprava katalogu sluzeb
o Vykaznictvi
e CM - Sprava konfiguraci
o Sprava katalogu DP pro SD21+

3.2. Zasady nastaveni ITSM procesu

VeSkera procesni nastaveni ITSM musi byt v souladu s niZze uvedenymi principy, a to v tomto poradi:

e Procesy ITSM musi byt nastaveny v souladu s legislativou a nafizenim MV OHA.

e Procesy ITSM musi byt nastaveny v souladu s bezpec€nostnimi pravidly. Tyka se zejména
Kybernetického zakona, GDPR a zabezpeceni dat.

e Procesy ITSM musi byt nastaveny v souladu s uzavienou servisni smlouvou CES 6005 s
dodavatelem a jejimi pfilohami.

e Procesy ITSM musi byt nastaveny na zakladé pozadavk( Spravce MS.
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e Procesy ITSM by mély byt nastaveny tak, aby byly co nejvice "userfriendly".
e Procesy ITSM by mély byt nastaveny dle standard( pro fizeni provozu a rozvoje aplikaci tzv.
Best practice. Zejména pak dle standardu ITIL.

Pozn. Poradi je dulezité ve chvili, kdy je potfeba rozhodnout jaky princip ma prednost. Napr. pokud bude
navrZen rozvoj, ktery bude zlepSovat uZivatelskou privétivost (princip 5), ale bude rozporu s principem
3, Cili nebude v souladu s uzavifenou smlouvou s dodavatelem, nebude mozné takovy rozvoj zapracovat.

Detailni popis ITSM procesu je uveden v dokumentu Metodika ITSM proces(*.

4 Finalni verze dokumentu je/bude k dispozici ke dni akceptace dila.
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4. BEZPECNOST SYSTEMU MS2021+

4.1. Zakladni charakteristika

Informacni systém MS2021+ je informacnim systémem kritické informacni infrastruktury dle zakona
¢. 181/2014 Sb., o kybernetické bezpeé&nosti. Ministerstvo pro mistni rozvoj Ceské republiky je ve
smyslu tohoto zakona jeho spravcem.

V souvislosti s timto uréenim jsou provadéna bezpelnostni opatfeni, jejichz cilem je zajisténi
bezpecnosti informaci v informaénim systému MS2021+ a zajisténi dostupnosti a spolehlivosti sluzeb
tohoto systému.

Kapitola popisuje poZadavky na realizaci ¢asti feSeni v oblastech bezpecnosti a auditu, a to jak
z pohledu platné legislativy, tak z pohledu relevantnich pfedpist a smérnic.

Bezpecnostni feSeni je navrzeno v souladu se zasadami pro Systém Fizeni bezpecnosti informaci
(ISMS) dle norem Fady CSN ISO/IEC 27000 a to v rozsahu pokryvajicim cely systém MS2021+
(Prostfedi a Aplikace MS2021+). Systém MS2021+ je zaroven informacénim systémem dle zakona
365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy (ISVS), v aktualnim znéni. Rozsah a uroven
feSeni ISMS je proto koncipovano zpUsobem, ktery zajistuje, Ze navrzené bezpecénostni procesy a
zasady jsou s timto zakonem a jeho pozadavky v plném souladu, pfipadné jej dale doplfiuji a
rozpracovavaji v detailu potfebném pro MS2021+.

V ramci ISMS jsou zohlednény minimalné nasledujici pravni normy:

Zakon ¢&. 181/2014 Sb., o kybernetické bezpec&nosti

Vyhlaska €. 82/2018 Sb., vyhlaska o kybernetické bezpecnosti

Zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju

Zakon €. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich diivéru pro elektronické transakce

Zakon €. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udajd
a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaju) — GDPR

Zpracované fedeni ISMS dale zohledriuje nasledujici odborné standardy:

e CSNISO/IEC 27000 — ,Informaéni technologie — Bezpe&nostni techniky — Systémy Fizeni
bezpec€nosti informaci — Pfehled a slovnik®.

e CSNISO/IEC 27001 ,Informaéni technologie — Bezpeénostni techniky — Systémy
managementu bezpec&nosti informaci — PoZadavky*

e CSNISO/IEC 27002 — ,Informaéni technologie — Bezpeé&nostni techniky — Soubor postupti pro
management bezpecnosti informaci®.

Detailné je dale vramci ISMS rozpracovan vztah s tfetimi stranami zohlednujici dlouhodobé
poskytovani sluzeb tfetich stran v oblasti vyvoje, rozvoje, provozu a servisu MS2021+ a zaroven je
kladen ddraz na vhodnost a soulad ISMS s postupy stanovenymi tfetim stranam pfi spravée, provozu,
servisu a rozvoji MS2021+.

Reseni bezpednosti (ISMS) je dusledné koncipovano tak, aby se jak procesni a metodicka &ast, tak i
Cast technicka staly nedilnou soucasti celého feSeni MS2021+, Implementovana technicka opatfeni
jsou proto doplnéna odpovidajicimi definicemi procesl pro zajisténi davérnosti, validity, integrity,
autenticity, nepopiratelnosti a dostupnosti spravovanych dat, a to v8e na z&kladé jasné definovaného
koncepéniho a metodického ramce stanoveného Bezpecnostni politikou MS2021+. V pribéhu celého
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procesu feseni informacni bezpecnosti jsou v rizné mife zainteresovanosti zu¢astnény vSechny osoby
od implementacni struktury pfes zajisténi provozu az po koneCné uzivatele. Zaroven je zajistén
nezavisly bezpecnostni dohled.

Bezpecnostni feSeni bude v pribéhu celého Zivotniho obdobi aplikace prochazet cyklickym procesem
neustalého zlepSovani a pfizplsobovat se ménicim podminkam v oblasti zajisténi informacni
bezpec€nosti MS2021+.

4.2. Popis reseni

Reseni informaéni bezpe&nosti je nastaveno pro napinéni dlouhodobych ciltl v této oblasti stanovenych
informaéni koncepci MMR. Témito cili jsou:

e Bezpelnost dat, ktera jsou v MS2021+ vytvafena, zpracovavana, ukladana a archivovana;
e Bezpecnost technickych a programovych prostfedk( (Prostfedi a Aplikace MS2021+),
e Bezpecnost sluzeb systému MS2021+.

Procesni a metodicka ¢ast vychazi ze zakladnich krokd a ¢innosti smérujicich k vytvofeni a ustaveni
systému ISMS. Jednd se zejména o:

e Stanoveni rozsahu ISMS MS2021+;

e Identifikace aktiv se zpracovanim registru aktiv MS2021+ s identifikaci vlastnikl a garant( aktiv
MS2021+;

e Stanoveni zdsad pro klasifikaci a fizeni aktiv MS2021+ a provedeni hodnoceni aktiv podle
téchto zasad;

e Stanovenim komplexnich zasad pro provedeni analyzy a hodnoceni rizik systému MS2021+;

e Provedeni vybéru opatfeni vedoucich k minimalizaci rizik a jejich dopadd a vymezeni
zbytkovych rizik;

e Formulace zakladni strategie, cill, postoja, roli, odpovédnosti a zasad tykajicich se ¢innosti
spojenych s informaéni bezpecnosti v systému MS2021+ a zpracovani Bezpenostni politiky
MS2021+.

Zasady a procesy vyplyvajici z vySe uvedenych oblasti a zakotvené v zakladnich dokumentech ISMS
jsou detailné rozpracovany v bezpe€nostni dokumentaci ISMS MS2021+. Strukturu této bezpecnostni
dokumentace stanovuje Bezpeénostni poliika MS2021+ v souladu s poZadavky norem fady CSN
ISO/IEC 27000 a s pozadavky kybernetické bezpecnosti, vyplyvajici ze zakona €. 181/2014 Sb.,
0 kybernetické bezpecnosti. Pro strukturu a obsah bezpe€nostni dokumentace a pravidla pouzivani
informacniho systému MS2021+ jsou zavazna jednotliva ustanoveni VoKB, jejiz sou€asti je mimo jiné
povinnost jednotlivych uzivateld systému se s touto dokumentaci seznamit. K tomuto ucelu je
v CSSF21+ zapracovan modul Seznamovani s dokumentaci, viz kapitola 4.6.

Veskera dokumentace je minimalné 1x ro€né pfezkoumavana a aktualizovana.

Technické feSeni informacni bezpecnosti je implementovano jak na drovni pouzité technologie, tak na
urovni procesnich zalezitosti zplsobem, ktery zajistuje, aby aktualni uprava vzdy odpovidala
aktualnimu znéni legislativy a internich pfedpist spravce systému i vlastnika aktiv.

Chranéna jsou jak hmotna, tak i nehmotna aktiva v nejvySsi technologicky mozné a ekonomicky
opravnéné urovni zabezpeceni minimalné na urovni legislativnich pozadavkul. Globalné jsou uplatnény
nasledujici zasady, které jsou nasledné detailné rozpracovavany a feSeny na urovni technického fesSeni
systému MS2021+:
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e Systém MS2021+ je navrzen tak, aby pouZzité FeSeni reflektovalo v maximalni mozné a
ekonomicky opravnéné mife dostupné HW a SW technologie a je dopInén odpovidajicimi
procesy.

e Systém je implementovan a provozovan v geograficky oddélené primarni a zalozni lokalité.

e Systém je implementovan a provozovan celkové ve 3 prostfedich: produkéni, referenéni
(8kolici) a testovaci.

o Veskera komunikace mezi lokalitami, servery a mezi servery a uzivateli je chranéna
kryptografickymi prostfedky. Tato zasada plati i pro provadéni vzdalené spravy. Vyhradné pro
spravu prostfedi a aplikace jsou vyuzity terminalové sluzby.

o Celé prostfedi MS2021+ je chranéno bezpecnostnimi prvky (firewall), vnitfni architektura z
bezpecénostnich divodu vyuziva oddéleni do zon (napf. DMZ).

e Systém MS2021+ je navrzen tak, aby byly vylou¢eny SPOF pouZitych technologii.

e Jsou na vSech urovnich systému pouzity a uplatnény zasady pro fizeni komunikaci, provozu a
pfistupu. Systém ma vytvorené procesy a plany pro zajisténi kontinuity ¢innosti.

e Celé feSeni MS2021+ je monitorovano a dohledovano komplexnim systémem nékolika riznych
produktll pro dohled a monitoring od Urovné datovych center az po sluzby a procesy aplikace.

e Systém MS2021+ disponuje silnym feSenim podpory uzivateld a technické podpory 1. a 2.
urovné véetné implementace odpovidajicich procest pro fizeni IT sluzeb.

o Veskeré Cinnosti a sluzby maji stanovené zavazné provozni a bezpe€nostni parametry, které
jsou na denni bazi sledovany a vyhodnocovany.

Detailni popis procesniho, metodického a technického feseni jednotlivych bezpeénostnich parametrl a
zasad uplatnény v ramci systému MS2021+ je uveden v dokumentaci ISMS MS2021+.

4.3. Vykonavané aktivity

Jsou monitorovany vsechny potfebné udalosti pro nasledné vyhodnoceni bezpecénostnich rizik a
incidentd. Cilem je zabranit uniku nebo znehodnoceni dat at jiz v disledku externiho uUtoku nebo
védomym ¢i nedbalostnim chovanim opravnéného uzivatele.

Duraz je kladen na maximalni automatizaci procesu k detekci rizik a pfijeti napravnych opatfeni podle
pfedem schvalenych scénari at manualné nebo automaticky.

V ramci prevence bude SOC MMR provadét penetracni test s cilem odhalit potencialné slaba mista v
zabezpeceni systému MS2021+ a kontroly dodrzovani pravidel informacni bezpec€nosti.

Soucasti vyhodnocovani auditnich logl je odhalovani nestandardniho chovani uzivateld, napft.:
o Casté neusp&sné pokusy o pfihlaseni
o Casté pozadavky na reset hesla

e Detekce vicenasobného pfihlaseni

Vyhodnocena nestandardni chovani budou prostfednictvim nezavislého nastroje zaznamenavany a
reportovany k naslednému vyhodnoceni rizikovosti a pfijeti napravnych opatfeni.

Pravidelné jsou revidovany veskeré dokumenty tykajici se bezpecénosti systému MS2021+ za ucelem
ovéreni aktualnosti obsahu provadéna Analyzy rizik, aktualizovan Registr aktiv a rizik a pfijimana
ekonomicky opravnéna opatfeni k napravé zjisténych hrozeb a snizeni rizika dopadu jejich vyskytu.

V ramci pravidelnych kontrol nastavenych opravnéni je vyhodnocovano, jestli neni zbyte€né mnoho
uzivatelll s nadstandardnimi opravnénimi pfipadné administratorskymi pravy.
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Pouzity SW je udrzovan v aktualnim stavu podle doporuéeni vyrobce pro pouzitou konfiguraci ale vzdy
fizenym zpUsobem popsanym v Release managementu. Stejné tak je udrzovan i firmware u jednotlivych
komponent.

4.4. Zainteresované osoby/subjekty a jejich prava

Pfidélovani prav v ramci systému MS2021+ je Ffizeno procesy Service Desku modul IDM. Prava a
povinnosti jednotlivych zainteresovanych osob/subjektt se li§i podle jejich typu.

e Externi uzivatelé aplikace maji nejnizsi opravnéni nutna jen k uspokojeni narokd plynoucich
z P4 a naslednych krokd, riziko zneuziti v pfipadé Uniku dat je ale nejvyssi.

e Interni uzivatelé aplikace maji prava vyplyvajici z jejich role a kompetenci stanovenych pro tuto
roli.

o Dodavatel/Provozovatel Aplikace MS2021+ ma opravnéni nejvy$Si vyplyvajici z jeho role
vyvojafe a provozovatele Aplikace MS2021+ a, je kontrolovan v ramci sluzeb pofizenych ve
vybérovém fizeni ,Zajisténi sluzby Bezpelnostniho dohledu pro MS2021+".

e Poskytovatel sluzeb Prostfedi (dodavatel HW a infrastruktury MS2021+) ma nejvySsi opravnéni
vyplyvajici z jeho role provozovatele a administratora technickych komponent MS2021+ a je
kontrolovan v ramci sluzeb pofizenych ve vybérovém fizeni ,Zajisténi sluzby Bezpeénostniho
dohledu pro MS2021+"

e SOC MMR ma pfidélena opravnéni v urovni umoziujici potfebnych pfistup k auditnim
zaznamOm a loglim systému MS2021+ a jejich vyhodnoceni.

o Externi subjekty, které ziskaji pfistup na vyzadani (po schvaleni vlastnikem aktiv) nebo ze
zakona by mély standardné ziskat opravnéni interniho uzivatele s kompetencemi nastavenymi
Vv nejnutnéjsim rozsahu.

4.5. Datové polozky

Pribézné jsou monitorovany a vyhodnocovany pfistupy k jednotlivym komponentam systému jak na
systémové, tak i na uzivatelské urovni.

Pozadavky na zmény na systémové urovni jsou podchyceny v ramci Zmén konfiguraénich jednotek
v&etné relevantniho odkazu do sekce Rizeni zmé&novych pozadavki na aplikaci v ramci sluzby Service
Desk.

Monitorovany jsou pfistupy uzivatelll do aplikace MS2021+, napf. uspésSné, neuspésné pfihlaseni,
pristupy k ur€itym polozkam v databazi, specifikovanym vlastniky jinych procesu, obsahujicim citliva
data hodna zvySeného dohledu.

Auditni logy jsou ukladany v oddélené &asti stejného HW prostiedi jako je provozovana aplikace
MS2021+ a nesméji toto prostfedi opustit. Auditni logy jsou zalohovany jako nedilna komponenta v
ramci zalohovani ostatnich dat obsazenych v MS2021+. Plny pfistup k ¢teni auditnich logd ma SOC
MMR ,Zajisténi sluzby Bezpecnostniho dohledu pro MS2021+“. Zaroven jsou auditovany veSkeré
konfiguraéni pfistupy a modifikace auditnich logu do zvlastniho logu, k némuz ma pfistup jen SOC MMR
,Zajisténi sluzby Bezpecnostniho dohledu pro MS2021+“. Mnozina aktivné plnénych auditnich logu
muZze byt rozSifovana podle zkuSenosti z provozu systému MS2021+, ale nesmi byt zdZena s vyjimkou
nedostupnosti zdrojovych dat danych upgradem ¢&i inovaci pouZitych technologii nebo zménou
konfiguraéni jednotky.
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4.6. Modul Seznamovani s dokumentaci

Modul Seznamovani s dokumentaci je v ramci rozvoje bezpecnostniho povédomi uzivateld MS2021+
primarné uréen pro zaji$téni a evidenci seznamovani se internich uzivatelll MS2021+ s bezpecnostni
dokumentaci. Jednotlivi uzivatelé budou mit pfistup pouze k t¢ém dokumentim, které jsou pro né uréeny.
Modul bude umistén v horni listé obrazovky CSSF21+. Tento modul zajisti uchovavani auditni stopy o
splnéni povinnosti ze strany uzZivatelll a nebude tedy nutné potvrzovat seznameni se s bezpecnostni
dokumentaci v listinné podobé.

4.7. Zakladni pravidla pro bezpeénost externich
uzivatelt

Bezpecnost externich uzivatell pfFi praci s MS2021+ vychazi pfedevsim ze Sesti zakladnich pravidel, a
to:

Pravidlo Popis pravidla

Aktualizujte své | Méjte vzdy na pocitaci Ci jiném zafizeni, ze kterého pfistupujete do systému

zarizeni MS2021+, nainstalovany nejnovéjsi aktualizace a zaplaty operacniho
systému a v§ech pouzivanych programu.

Chrante své heslo Pristupové heslo chrani informace o vasem projektu a s jeho znalosti by
mohl kdokoli bez vaseho védomi ménit data. Dodrzujte tyto bezpecnostni
zasady:

1) Nikomu své heslo nesdélujte

2) Zmeénte své heslo pfi kazdém podezfeni na jeho kompromitaci

3) Pouzivejte silné heslo

4) Ménte heslo v pravidelnych intervalech

5) Neukladejte heslo do automatizovanych pfihlaseni (napf. do prohlizece)
6) Nepouzivejte stejné heslo pro pristup do vice aplikaci

Pouzivejte silna hesla | PouZivejte hesla, které nelze jednodude uhadnout. VyuZijte nasledujici
pravidla pro jejich vytvofeni:
1) Minimalni délka je 12 znak
2) Pritvorbé pouZijte
a) Alespon jedno malé pismeno (a-z)
b) Alespon jedno velké pismeno (A-Z)
c) Alespon jednu &islici (0-9)
3) Heslem nesmi byt jméno nebo pfijmeni, uzivatelské jméno uctu, jména
rodinnych pfislusnikd, jména mést, a ani jina snadno uhodnutelna slova
nebo slovni spojeni.

Zamykejte své zafizeni | Do vaSich zafizeni by nemél mit pfistup nikdo bez vaseho védomi. Chrarite
své zafizeni (pocitag, tablet, mobilni telefon) heslem, a pokud odchazite od
svého zafizeni, zamknéte jej.

Pouzivejte Antivirova ochrana je jednim z bezpe¢nostnich mechanism, které snizuji
aktualizovany riziko napadeni vaseho pocitace.
antivirovy program 1) Méjte na svém poditali antivirovy program a pravidelné jej aktualizujte

2) Vénujte pozornost oteviranym soubordm a emailim
3) Nepfipojujte k zafizeni zadna cizi média, pokud to neni nezbytné nutné
4) Provadéjte antivirovou kontrolu kazdého média pfi pfipojeni k pocitadi

Zalohujte | pocitaC je jen stroj, ktery se muze porouchat. Zaroven se zvySuje pocet
tzv. ransomware Utok(, kdy hackefi zaSifruji data na pocitaci a pozadu;ji
vykupné. Proto sva data pravidelné zalohujte a zalohy bezpecéné ulozte.

Tabulka 4 Zakladni pravidla bezpe¢nosti uzivateli
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5. DATOVE POLOZKY

5.1. Definice datové polozky

Datova polozka (dale ,DP“) je jedna jednotka dat zaznamu databaze MS2021+. Rozsah datovych
polozek vychazi z potfeby zajisténi jednotlivych procesu realizovanych v MS2021+, pozadavkd JNR
a pozadavku legislativnich. Jednotlivé DP pouzivané v MS2021+ jsou vedeny v Katalogu datovych
polozek (dale ,Katalog DP*).

5.2. Katalog DP

Katalog DP je strukturovany prehled v8ech DP, ktery je spravovan na jednom misté a poskytuje
informace o jednotlivych DP, které jsou vyuzivany pro jednotlivé procesy MS2021+ (CSSF21+
i ISKP21+). Katalog DP slouzi jako zdroj informaci (,jeden zdroj pravdy®) pro uzivatele (a to jak poucené,
tak nepoucené), kterym poskytuje mj. pfehled o umisténi jednotlivych DP, vysvétluje jejich vyznam,
umisténi na formulafi a zplsob jejich plnéni.

Kazda DP se muze vyskytovat na vice formulafich, kde je interpretovana prostfednictvim prvku
formulafe. Katalog DP umoznuje uzivateli prostfednictvim identifikace DP zmapovat jeji vyskyt
na jednotlivych formulafich.

Katalog DP je veden v aplikaci MS2021+, portalu CSSF21+ v modulu Katalog polozek na formulafi
Katalog DP. Obsah Katalogu DP je uloZen v databazi aplikace MS2021+. Zaznam do Katalogu DP
probiha az po provedeni Uprav procesniho nastaveni realizovanych pfes SD21+.

Jednotlivé DP z Katalogu DP slouzi pro zobrazeni relevantnich datovych poli v CSSF21+/ISKP21+,
vyjma DP bez pfifazeni k formulafi, které slouzi jako pomocné atributy (parametry), nejsou viditelné
uzivateli v aplikaci, nékteré mohou byt vyuzivany pro vytézovani dat.

Obsahem Katalogu DP je:

a) Prehled/seznam vSech DP, které jsou potiebné pro monitorovaci systém MS2021+ s odkazem
na umisténi DP v modulu, formulafi a zaloZce v&etné technického nazvu DP tzn. atributu,

b) Prehled atributd DP — seznam vSech atributti jednotlivych DP navazanych na pfislusny formular
a pfipadajici k dané tfidé,

c) Metodicky vyklad DP — metodicky popis DP s odkazem na pfislusny metodicky/legislativni zdroj
a zafazeni k jednotlivym procesim vramci implementace EU fondl v€etné metodické
povinnosti vyplfiovani DP.

d) Terminologicky pfevodnik — odkaz na pfesnou terminologii DP pouzivanou v MS2021+, ale
i terminologii pouzitou pro odpovidajici DP pro systém SFC2021, v€éetné odkazu na legislativni
vyklad,

e) Povinnost DP — uvedeni, zda dana DP je z technického pohledu pfi praci v systému povinna &i
nikoliv. Nemusi vzdy odpovidat metodické povinnosti vzhledem k rliznorodosti program
pracujicich v jednom systému. Relevantnost povinnosti pro dany program/ operaci je uvedena
v metodickém popisu DP.
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5.2.1. Uéel Katalogu DP

Hlavnim ucelem Katalogu DP je:

Vést strukturovany prehled jednotlivych DP z celkové mnoziny vSech DP, ktery je spravovan
na jednom misté. Katalog DP obsahuje informace o jednotlivych DP a zajidtuje jejich unikatnost.
Katalog DP rovnéz slouzi ke snaz8i identifikaci DP pfi jejich revizi.

Evidovat historii zmé&n DP (vznik, zanik/zneplatnéni, zménu). Aplikace do budoucna zajisti
automatickou informaci o provedené zméné datové polozky ve vazbé na auditni zaznam.
Zaijistit efektivni podporu vytéZovani dat (které je realizovano prostfednictvim sestav), pomoci
jednoznacné identifikace propojeni DP a jejich vyskytt na formulafich, tak, aby bylo mozné po
zobrazeni informaci o prvku na formulafi jednoduSe identifikovat v Katalogu DP tfidy/atributy,
které je potfeba do sestavy zafadit, aby doSlo k vytézeni pozadované hodnoty (tj. hodnoty, ktera
se u daného prvku na formulafi nachazi).

Zajistit podporu pro gestory jednotlivych procesi/metodik formou terminologického pfevodniku
nazvoslovi datovych polozek, jejichz evidenci vyzaduje platna legislativa a ma pro né vlastni
oznaceni/pojmenovani a tomu odpovidajici pojmenovani DP pouzité v Katalogu DP (nazev DP
v MS2021+, nazev DP vyplyvajici z legislativy, odkaz na legislativu pfipadné JNR, nazev
v monitorovacim systému EU (SFC2021) atp.).

5.2.2. Struktura Katalogu DP

Katalog datovych polozek obsahuje vycéet jednotlivych datovych polozek véetné jejich parametra.
Parametry datovych polozek slouzi mj. pro vysvétleni pfesného vyznamu a vyskytu dané DP v systému,
zpusobu jejiho pInéni a zdlavodnéni jeji existence. Rozsah evidovanych parametrli se muze
do budoucna ménit (mlze byt zizen, ¢i rozSifen v zavislosti na Upravach metodickych podkladd, potfeb
RO, &i Spravce monitorovaciho systému).

V Katalogu DP je umoznéno vyhledavani dle riznych parametru:

Prehled parametrti DP vedenych v Katalogu DP

Nazev parametru | Popis parametru Zpusob plnéniLl
Modul/Oblast Nejvy8Si Uroven hierarchie, na niz se DP | Automaticky
vyskytuje. V aplikaci vétSinou nabidka horniho
menu
Nézev formulare Nazev formulafe, na némz se DP vyskytuje (dle | Automaticky
aplikace)
Kod formulare Kéd formulafe, na némz se DP vyskytuje (dle | Automaticky
aplikace)
Nazev tfidy Aplikaéni nazev tfidy, na niz se DP vyskytuje Automaticky
Nézev zalozky Nazev zalozky, na které se DP vyskytuje Automaticky pfi prvotnim
naplnéni dale ru¢né
Nazev groupboxu Nazev groupboxu na némz se DP vyskytuje Ruéné
Kod Unikatni kod DP v ramci v8ech DP v aplikaci. | Automaticky
Nikdy nesmi mit 2 DP shodny kod.
Kéd bude unikatni a bude sloZzen z nazvu tfidy a
atributu (napf. UMZProjekt.Kod)
Néazev DP Nazev DP v CSSF21+ Automaticky
Datovy typ DP Specifikace datového typu Automaticky
Kategorie DP Centralni jsou DP pozadované gestorem MP a | Ru¢né

vychazeji z centralniho fizeni procesl
Individualni jsou DP pozadované RO nebo IN.
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metodickych pokynl zruSena. Jedna se tedy o
datum, ke kterému nebude DP v MS2021+
aktivni/viditelna.

Povinnost DP Technicka povinnost vyplnéni DP na daném | Automaticky
formulafi
Podminka Popis technické povinnosti Automaticky
povinnosti DP
Zpusob pInéni DP | Uréeni, jakym zpusobem je DP pInéna na | Ru¢né
na formulafi formulafi (napf. ru¢né Gestorem DP)
Editovatelnost Uréeni, zda je pro automaticky pInéna pole | Ru¢né
umoznéna dodate€na editace
Metodicky vyklad | Metodicka definice DP dle platnych metodickych | Ruéné
DP prirucek
Kontrola pInéni DP | Informace, zda na formulafi existuje néjaka | Ru¢né
specificka/vyznamna kontrola na pilnéni DP v
ramci procesniho nastaveni a v pfipadé ze ano,
tak popis této kontroly.
Kontextova Napovéda DP, ktera se zobrazuje u pfislusné DP | Automaticky
napovéda na konkrétnim daném formulafi
Proces Cislo a nazev procesu implementace fondd EU, | Ruéné
v jehoz ramci je DP primarné pofizena
Metodicky Nepovinny odkaz na metodicky pokyn (pfipadné | Ru¢né
pokyn/Legislativa legislativu), ktery(a) DP pozaduje (napf. Nafizeni
€. 2021/1060, pfiloha VII)
Odkaz v legislativé | Nepovinny odkaz na konkrétni ¢lanek, paragraf, | Ru¢né
tabulku, pfilohu metodického pokynu &i legislativy
(napf. Tabulka 1: Finanéni informace na uUrovni
priorit a programt pro EFRR, ESF+, Fond
soudrznosti, FST a ENRAF)
ZastfeSujici Nepovinny odkaz na zafazeni DP do tematickych | Ru¢né
oznaceni dle | celkll napf. Finanéni pfidél priority na zakladé
legislativy programu
Nazev dle | Nepovinna polozka uvadejici presny | Ru¢né
legislativy terminologicky nazev DP dle platné legislativy
EU, CR, & SFC2021 (nemusi byt shodny nazev
s nazvem v MS21+) napf. Priorita
Vstupuje Nabyva hodnot ANO/NE a uvadi, zda dana DP je | Automaticky
do virtualizaéni pfenesena do virtualizaéni vrstvy pro systém
vrstvy vytézovani dat
Vstupuje do DWH | Nabyva hodnot ANO/NE a uvadi, zda dana DP je | Automaticky
prfenesena do Datového skladu MS21+
Platny Udava, zda je dand DP v MS2021+ platna — | Automaticky
aktivni/neplatna — neaktivni/ nevyuzivana.
Platnost od Uvadi se v pfipadé, Zze DP byla do systému | Automaticky
zarazena pozdegji. Je tedy dulezité datum, od
kterého je DP aktivni na testovacim prostfedi v
MS2021+. Mze mit dopad na obsah vystupnich
sestav.
Platnost do Uvadi se v pfipadé, Z2e DP byla dle platnych | Automaticky

11 Zpisob pInéni blize popsan viz kap. Vedeni a sprava Katalogu DP

Tabulka 5 Parametry datovych poloZek v Katalogu DP
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Povinnost DP na formulafri
Na povinnost DP na formulafi je nutno nahlizet ze dvou pohledd — technického a metodického.

¢ Metodicka povinnost pInéni DP je dana bud platnou legislativou nebo JNR;
e Technicka povinnost pInéni DP je dana datovou strukturou systému a implementacni logikou.

Kontrola naplnéni povinnych datovych polozek (jejichz povinnost je stanovena bud metodicky, nebo
technicky), probiha v ramci kontroly pfi finalizaci Ukonu v ISKP21+, analogicky i v CSSF21+.

Kontroly naplnéni DP tak délime na:

e Syntaktické — kontroluji format vloZzené datové polozky;
e Sémantické — kontroluje definovany vztah mezi dalSimi datovymi poloZzkami.

5.2.3. Vedeni a sprava Katalogu DP

Prace s Katalogem DP probiha automatickym naplnénim na zakladé realizovanych zmén procesniho
nastaveni v MS2021+ (,automaticky®) a prostfednictvim ruéni Upravy/editace pracovnika s pfislusnym
opravnénim, roli a kompetenci (,ru¢né®).

Prvotni naplnéni atributd DP bude zajis§téno importem z excell Katalogu DP vytvofenych v ramci
jednotlivych procesu.

Operace s datovymi polozkami ru€ni editaci v rozsahu popisnych zmén mohou provadét pouze
pracovnici s prislusnym opravnénim (roli, kompetenci). Vedeni a spravu Katalogu DP zajiStuje Gestor
DP prostfednictvim aplikace MS2021+ ve spolupraci s Gestory proces.

Mezi hlavni tkony spravy Katalogu DP patfi:

e Zalozeni nového zdznamu do Katalogu DP (probiha automatickym naplnénim);
e Smazani nebo zneplatnéni existujiciho zdznamu v Katalogu DP (ke zneplatnéni dochazi
v pfipadé, Ze jiz byla pfislusna DP pouZzita, probihd automatickym naplnénim);
e Zména existujiciho zaznamu v Katalogu DP — zmé&nou zaznamu je mySlena zména konkrétniho
atributu pfislusného zaznamu DP. Zmény zaznamu v Katalogu DP Ize provést:
o Vpfipadé popisnych zmén (napf. zména/upfesnéni metodického popisu)
prostfednictvim CSSF21+, probiha ru¢ni editaci.
o V pfipadé jinych zmén, nez popisnych (tj. zmén, které maji dopad napf. na vazby mezi
DP, méni vyznam DP atd.), je pozadavek na zménu DP soucéasti zadani rozvojového
pozadavku, pfipadné vznik nové DP vyzaduje pfimo FeSeni rozvojového pozadavku.
PoZadovana zména je nasledné implementovana dodavatelem v ramci nové instalace
systému, probiha automatickym naplnénim;

5.2.4. Prenosy z externich systému

Datové polozky MS2021+ jsou naplhovany uzivateli v MS2021+ (a to jak v ¢asti CSSF21+, tak
ISKP21+). DalSi, konkrétné vymezené DP poloZky jsou naplfiovany automaticky datovym pfenosem
z externich systém0 (napk. z Registru de minimis, IS ESF, CSU atd.). K datovému pfenosu z externich
systém( dochazi prostfednictvim datového rozhrani mezi MS2021+ a pfislusnym externim informacnim
systémem (vice viz kap. Externi systémy).

V pfipadé, Ze je DP naplfiovana automatickym pfenosem z externiho systému, je tato skuteCnost
uvedena textovym popisem v Metodickém vykladu pfisludné DP v Katalogu DP, v&etné informace,
z jakého informaéniho systému je DP plnéna, v jaké frekvenci, pfipadné v zavislosti, na jakou udalost
k pfenosu dochazi.
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5.2.5. Prace s DP/Katalogem DP v prabéhu jednotlivych procesu

Jednotlivé DP jsou naplfiovany v pribéhu vSech procesu probihajicich v MS2021+. Rozsah DP
nezbytnych k naplnéni pro jednotlivé procesy je dan pfislusnymi metodickymi pokyny a platnou
legislativou a je evidovan v aktualnim Katalogu DP.

5.2.6. Uzivatelské role pro praci s DP/Katalogem DP

Role Popis — funkce, pravomoci, povinnosti

Gestor DP Role pro interniho uZivatele, ktery realizuje poZadavky na provedeni

) popisnych zmén v Katalogu DP,

Ctenar DP Role pro interniho uzivatele, ktery ma moznost nahlizet na nazvy
a ostatni parametry DP v Katalogu DP, v&etné moznosti filtrovani.

5.2.7. Souvisejici dokumentace

Popis procesu prace s DP a Katalogem DP v MS2021+ je uveden v téchto uZivatelskych pfiru¢kach:

e Uzivatelské pfirucky jednotlivych procesl (hlavnich i prifezovych)
e Uzivatelska pfiruCka Specifické datové polozky
e Uzivatelska pfiruCka Katalog datovych polozek

5.3. Specifické datové polozky

5.3.1. Zakladni charakteristika procesu

Na ramec DP evidovanych v Katalogu DP mize RO definovat dalsi, tzv. Specifické datové polozky (dale
,SDP*). SDP navrhuje RO pro potfeby konkrétnich vyzev. Obecna definice SDP vychazi z MP
spole¢nych procesu implementace fondd EU v programovém obdobi 2021-2027. Cilem zapracovani
SDP je poskytnout RO/ZS nepovinny néastroj podrobného monitorovani implementace Z&dosti o
podporu / projektl s moznosti vytéZovani dat.

SDP jsou v MS21+ zafazeny mezi uzivatelské iselniky vyzvy, spravuje je interni uzivatel s roli Spravce
vyzev. Konkrétni zaznam SDP muze mit vice atributd najednou, pro tyto polozky je povinnost nastavena
hodnotou pro dany zdznam uzivatelsky.

SDP mohou mit charakter €iselnikovych hodnot, check-boxu (hodnoty Ano/Ne), Ciselné hodnoty,
datumu a textu. Konkrétni SDP mé na projektu vZzdy pravé jednu — aktudlni - hodnotu v daném atributu
(neni sledovana pocatecni a cilova hodnota); vytéZzovani hodnot probiha prostfednictvim verzi. Interni
SDP je generovana uzivatelem s pfisluSnou roli/lkompetenci a viditelna pouze v CSSF21+. Externi SDP
se pofizuje v ISKP21+ a je viditelna i v CSSF21+. Povinné SDP jsou generovany automaticky, volitelné
SDP generuji uzivatelé (interni i externi). Pro datovou oblast SDP jsou zapracovany finalizacni kontroly
i podminky pfechodl stavi WF projektu a jeho detailt dostupné v Katalogu ¢&iselniku (Ciselnik €. 63
Podminky pfechodu stavl workflow/Finaliza¢ni kontrola).

Procesné jsou SDP administrovany v ramci P3, P4 a P7. Externi SDP jsou zadavany v ramci zadosti
0 podporu, pokrok je vykazovan ve zpravach/informacich na urovni projektu a zmény v SDP
(pfidani/odebrani zaznamu) je administrovano v ZoZ. Externi SDP je mozné administrovat pouze
v pozitivnich a neutralnich centralnich stavech projektu. Interni SDP je mozné generovat a editovat
v pozitivnich, neutralnich a vybranych negativnich centrainich stavech dle stavové logiky projektu,
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generuji a edituji se v menu Detail projektu. SDP mohou vstupovat do procesu P6 — Analyza rizikovosti
(na zakladé hodnoty atributu pfi vytvareni SDP je mozné SDP oznadit jako automaticky rizikovy faktor).

5.3.2. Souvisejici dokumentace

BlizSi popis dil€ich krokl prace s SDP v MS2021+ je uveden v:

e UzZivatelska pfiru¢ka - SDP Specifické datové polozky
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6. EXTERNI SYSTEMY

6.1. Charakteristika externich systému a externich
vazeb MS2021+

Pojem externi systémy oznacuje vSechny informacéni systémy, aplikace, registry, weby a webové sluzby,
s nimiz MS2021+ rdznou formou komunikuje.

Komunikace MS2021+ s externimi systémy predstavuje zejména:

e Davkové prenosy dat pomoci rozhrani z MS2021+ do externich systém( a naopak.

e Validace dat v MS2021+ s pouzitim externich systém(, a to on-line nebo jinak davkovym
zplsobem.

e Prfebirani ¢iselnikl z externich systému do MS2021+ a jejich aktualizace.

e Tvorba podkladd pro hodnoceni projektl formou samostatnych propo¢ta v externich systémech
s pfedanim vysledk( do MS2021+.

e Vyuzivani zpracovavanych udaju o financovani projektd, i s vyuzitim bankovnich produkta.

e Export podkladu pro prezentaci vysledk( pfijatych a realizovanych projekt( vefejnosti a zajisténi
publicity.

Externi vazby MS2021+ souhrnné oznacuji jednotlivé externi systémy a také Cinnosti, procesy a
funkcionality spojené s komunikaci MS2021+ s externimi systémy.

6.2. Administrace externich vazeb MS2021+

Administratorem externich vazeb MS2021+ je MMR-ORMS. V pfipadé davkovych pfenosl je ve
spolupraci s RO stanoven datovy obsah a harmonogram prenosovych davek.

Zjisti-li opravnény uzivatel problém, chybu v pfenosu nebo je nutné spustit mimofadny pfenos dat, zada
pozadavek do Service Desku MS2021+. Nasledné feSi bud pfimo Spravce externich vazeb MMR-
ORMS, administrator dodavatele MS2021+ nebo oba spole¢né.

Operativni komunikace mezi MMR-ORMS, uzivateli a pracovniky dodavatelll MS2021+ a externich
systémi je vedena téZ pomoci e-mailu a telefonu.

Spravcové — uzivatelé externich informacnich systému MS2021+ mohou stanovit kontaktni osoby, které
jsou o vysledcich jednotlivych datovych pfenosu informovany automatizované e-mailem.

Terminy instalaci novych verzi jednotlivych rozhrani v produkénim prostifedi MS2021+ jsou zpravidla
koordinovany s daty nasazeni release MS2021+ podle harmonogramu instalace pfisluSného release.

6.3. Prehled externich systémi

V nasledujicich kapitolach je exportem vzdy minén pfenos dat z MS2021+ do externiho systému,
importem potom pfenos dat z externiho systému do MS2021+.

Soucasti jednotlivych kapitol s popisem externiho systému je oznaceni dokumentu s technickou
specifikaci vazby na tento systém, v némz je pfesné popsan rozsah dat, technologie a frekvence jejich
prenaseni. Dokumentace je vzdy uvedena ve verzi platné k datu zpracovani metodického pokynu.
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6.3.1. Uéetni informaéni systémy (UIS RO/ZS)
Gestor
PFislusné Ridici organy (RO) nebo Zprostredkuijici subjekty (ZS).
Ugel

UIS eviduji naroky pfijemct z titulu rozhodnuti, zavazky vigi prijemctim z titulu Zadosti o platbu, Ghrady
zavazkl, pohledavky za MF-PO z titulu souhrnnych zadosti, uhrady pohledavek za MF-PO. Funkce a
rozhrani vychazi z Metodického pokynu pro finanéni toky programu spolufinancovanych z Evropského
fondu pro regionalni rozvoj, Evropského socialniho fondu+, Fondu soudrznosti, Fondu pro spravedlivou
transformaci a Evropského namorniho, rybafského a akvakulturniho fondu 2021-2027, vydavaného
Ministerstvem financi.

Export

Ciselniky (vybrané &iselniky nutné pro synchronizaci), data z Grovné programu, projektu, FN/HF, stavy
WF, data subjektu pfijemce, pravniho aktu, rozpis financovani, pfilohy, platby, detaily plateb, data
souhrnné Zadosti.

Import
Aktualizace na urovni detaild plateb — datumy a skuteénosti.
Dokumentace

Dokumentace rozhrani IS MS2021+ x UIS

6.3.2. IS VIOLA
Gestor
Ministerstvo financi, Platebni organ (MF — PO).
Ugel

Informacni systém Ministerstva financi pro spravu Strukturalnich fond a Fondu soudrznosti a dalSich
nastrojil v gesci MF-PO. Rozsah a obsah zasilanych dat vychazi z Metodického pokynu pro vykon
ucetni funkce 2021-2027 a z Metodického pokynu pro finanéni toky programu spolufinancovanych z
Evropského fondu pro regionalni rozvoj, Evropského socialniho fondu+, Fondu soudrznosti, Fondu pro
spravedlivou transformaci a Evropského namoiniho, rybarského a akvakulturniho fondu 2021-2027 a je
konkrétné vymezen rozhranim pro pfenos dat mezi MS2021+ a IS VIOLA.

Export

Programové struktury, alokace, zadosti o platby pfijemct, souhrnné zadosti, idaje o projektech a udaje
0 uskute¢nénych platbach.

Import

Udaje o refundovanych platbach, informace o Zadostech o platbu EK, Gétech a finan&nich opravach,
denni frekvence. Dale synchronizace Ciselnikl IS VIOLA a MS2021+, v€etné stahovani kurzu mén
CZK/EUR pomoci dotazovaci sluzby.
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Dokumentace

Dokumentace rozhrani IS MS2021+ x IS VIOLA, dokumentace rozhrani IS VIOLA x MS2021+

6.3.3. Modul RIS ZED
Gestor
Ministerstvo financi, odbor 11 — Statni rozpocet.
Ugel

Modul RIS ZED vychazi z § 3 pism. 0) zakona ¢. 218/2000 Sb. (zakon o rozpoctovych pravidlech) a
rozsifuje rozpoctovy systém o Udaje o neinvesti¢nich dotacich tak, aby poskytoval uceleny pfehled o
v8ech dotacich a navratnych finan¢nich vypomocich poskytovanych ze statniho rozpodtu. Se
zavedenim zjednodu$ené evidence pfichazi i novy informacéni systém pro sledovani neinvesti¢nich a
dalSich dotaci (napf. z Evropské unie, finanénich mechanismd, vyzkumu, vyvoje a inovaci atd.) — tzv.
RIS ZED.

Export

Identifikace projektu, vazba na agregaéni akci ZED, vybrana data subjektu pFijemce, Ugel dotace, data
z harmonogramu projektu, z formulafe pravniho aktu, odkaz na dokument PA, finanéni data, typ
financovani.

Import
Identifikacni Cislo akce IS ZED.
Dokumentace
Zakladni informace ke zjednodu$ené evidenci dotaci a modulu RIS ZED (Technicky manual)

(https://lwww.mfcr.cz/cs/o-ministerstvu/informacni-systemy/programove-financovani/zjednodusena-
evidence-dotaci)

6.3.4. IS Evidence skute¢nych majitelt
Gestor
Ministerstvo spravedInosti
Ugel

Evidence skute¢nych maijitell je informaénim systémem vefejné spravy, je vedena v elektronické
podobé pfislusnymi soudy. Evidence byla zfizena zakonem ¢&. 37/2021 Sb., o evidenci skute€nych
maijiteld a nahradila, respektive navazala na evidenci udaji o skute€nych majitelich podle zakona &.
304/2013 Sb. Udaje zapsané podle pravni Gpravy uginné do 31. 5. 2021 do staré evidence byly do
stavajici evidence prevzaty. Evidence skuteénych maijitelt slouzi k evidovani zakonem stanovenych
udaji o tzv. skuteénych majitelich pravnickych osob se sidlem v Ceské republice a tzv. pravnich
usporadani.

Export

Jedna se pouze o Cerpani dat do MS2021+.
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Import

Informace o skuteénych majitelich ve vazbé na jednotlivé pfijemce podpor, pfipadné dalSi zapojené
subjekty (dodavatelé, poddodavatelé).

Dokumentace

Dokumentace rozhrani IS MS2021+ x IS ESM

6.3.5. Narodni elektronicky nastroj (NEN)
Gestor
Ministerstvo pro mistni rozvoj.
Ugel

Narodni elektronicky nastroj je komplexni elektronicky nastroj pro administraci a zadavani vefejnych
zakazek a koncesi pro véechny kategorie vefejnych zakazek a viechny kategorie zadavatelt. NEN jako
soucast Narodni infrastruktury pro elektronické zadavani vefejnych zakazek podporuje vdechny rozsahy
elektronizace od evidence zadavacich fizeni po pIné elektronické postupy.

Export

Udaje o vefejnych zakazkach evidovanych v MS2021+ s vazbou na zadost o podporu/projekt.
Import

Udaje o vefejnych zakazkach evidovanych v NEN.
Dokumentace

Dokumentace rozhrani IS MS2021+ x NEN

6.3.6. Centralni registr podpor malého rozsahu (de minimis)
Gestor
Ministerstvo zemé&délstvi, Ufad pro ochranu hospodarské soutéze.
Ugel

Cilem registru je vytvofit centralni systém pro evidenci podpor malého rozsahu (de minimis)
poskytnutych na zakladé pfimo pouzitelnych pfedpisi EU — nafizeni Komise (ES) ¢. 1998/2006 ze dne
15. prosince 2006, o pouziti ¢lankua 87 a 88 Smlouvy o ES na podporu de minimis, nafizeni Komise (ES)
€. 875/2007 ze dne 24. Cervence 2007 o pouziti Clankd 87 a 88 Smlouvy o ES na podporu de minimis v
odvétvi rybolovu a o zméné nafizeni (ES) €. 1860/2004, nafizeni Komise (ES) ¢. 1535/2007 ze dne 20.
prosince 2007 o pouziti ¢lankd 87 a 88 Smlouvy o ES na podporu de minimis v produkénim odvétvi
zemédélskych produktd a nafizeni Komise (EU) €. 360/2012 ze dne 26. dubna 2012 o pouziti ¢l. 107
a 108 Smlouvy o fungovani EU na podporu de minimis udilenou podnikim poskytujicim sluzby
obecného hospodaFského zajmu.

Export/Import

Import informaci o evidovanych podporach de minimis pro potfeby kontroly zapisu.
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Dokumentace
Webove sluzby (web services) pro komunikaci s registrem podpor malého rozsahu (de minimis)

(https://eagri.cz/public/web/mze/farmar/reqistr-podpor-de-minimis/webove-sluzby/)

6.3.7. Insolven¢ni rejstrik (ISIR)

Gestor
Ministerstvo spravedinosti.
Ugel

Webova sluzba insolvenéniho rejstfiku pro vyhledani dluznikd, proti kterym bylo zahajeno insolvenéni
fizeni podle zakona ¢. 182/2006 Sb., o upadku a zplisobech jeho feSeni (insolvenéni zakon).

Import

Jednostranna vazba. MS2021+ denné pfijima z ISIR informaci o novych pfipadech insolvenci a prabéhu
pripadil predeslych. Na zakladé ICO MS2021+ vybira ty, které se tykaji Zadatell o dotace. Vystupem je
sestava, ktera obsahuje €isla projektu a identitu Zadatell dotéenych insolvenci véetné informace o stavu
insolven&niho Fizeni.

Dokumentace
Webova sluzba aplikace ISIR

(https://isir.justice.cz/isir/help/Popis  WS.pdf)

6.3.8. IS ESF
Gestor
Ministerstvo prace a socialnich véci.
Ugel
Informacni systém pro zajisténi monitoringu a vyhodnocovani projekttl ESF.
Export

Prenos informaci o projektech financovanych z ESF (data nutna pro vypocet indikatorti o podpofenych
osobach, administratorech projektu a dal$ich informacich o projektu). Udaje pro publicitu v ramci
koncepce Open dat.

Import

Sdileni dosazenych hodnot indikatorl pro jednotlivé projekty a urcitd obdobi. Data pro analyzy
a reporting pro potfeby uzivatelt IS ESF 2021 v prostfedi MS2021+.

Dokumentace
Dokumentace rozhrani MS2021+ x 1S ESF 2021+

Specifikace sluzeb IS ESF 2021+ pro integraci s MS2021+ Rozhrani eGBS
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6.3.9. Zakladni registr CR — Registr obyvatel (ROB)
Gestor
Ministerstvo vnitra.
Ugel

Zakladni registry vefejné spravy predstavuji jeden ze zakladnich pilifd moderniho eGovernmentu,
tj. procesu elektronizace vefejné spravy. Zajistuji efektivni, bezpe€nou a transparentni vyménu
pfesnych a aktualnich tzv. referen¢nich udaju.

Registr obyvatel slouzi k vedeni referen¢nich Gdaju o ob&anech a cizincich s povolenym dlouhodobym
pobytem na tzemi Ceské republiky.

Provoz systému zakladnich registr( byl zahajen v souladu se zakonem ¢&. 111/2009 Sb.
Import

On-line ovéfovani a doplhovani datovych polozek identifikujicich fyzické osoby, a to pouze ve
vyjimeénych pfipadech, kdy je FO Zzadatelem.

Dokumentace
Katalog e GON sluzeb

(http://www.szrcr.cz/vyvojari)

6.3.10. Zakladni registr CR — Registr osob (ROS)
Gestor
Ministerstvo vnitra.
Ugel

Zakladni registry vefejné spravy predstavuji jeden ze zakladnich piliftG moderniho eGovernmentu, tj.
procesu elektronizace verejné spravy. Zajistuji efektivni, bezpe€nou a transparentni vyménu pfesnych
a aktualnich tzv. referennich udaja.

Registr osob slouzi k evidenci pravnickych osob a jejich organizaénich slozek, podnikajicich fyzickych
osob, zahraniCnich osob a jejich organizaénich slozek, organizaci s mezinarodnim prvkem
a organizacnich slozek statu.

Provoz systému zakladnich registrt byl zahajen v souladu se zakonem ¢&. 111/2009 Sb.
Import

On-line ovéfovani a doplfiovani datovych polozek identifikujicich pravnické osoby, podnikajici fyzické
osoby a zapsané zahrani¢ni osoby.

Dokumentace
Katalog eGON sluzeb

(http://www.szrcr.cz/vyvojari)
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6.3.11. Zakladni registr CR — Registr Gzemni identifikace, adres a
nemovitosti (RUIAN)

Gestor
Ministerstvo vnitra, Cesky ufad zemé&méficky a katastralni.
Ugel

Zakladni registry vefejné spravy predstavuji jeden ze zakladnich pilifd moderniho eGovernmentu,
tj. procesu elektronizace vefejné spravy. Zajistuji efektivni, bezpecnou a transparentni vyménu
presnych a aktualnich tzv. referenénich udaju.

Registr tzemni identifikace, adres a nemovitosti slouzi k evidenci Udajd o Uzemnich prvcich, udaja
o uzemné evidencnich jednotkach, adresach, uzemni identifikaci a idajd o u¢elovych izemnich prvcich

Import

On-line ové&fovani a doplfiovani datovych polozek pomoci referenénich udaji z RUIAN (zejména
adresnich udaju a ostatnich Uzemnich prvka).

Dokumentace
Katalog e GON sluzeb

(http://www.szrcr.cz/vyvojari)

6.3.12. SFC2021

Gestor
Evropska komise
Ucel

Hlavni funkce SFC2021 je elektronicka vyména informaci tykajicich se sdileného fizeni fondd mezi
Clenskymi staty a Evropskou komisi. SFC2021 ma za cil byt spoleénym informaénim systémem pro
fizeni EFRR, ESF+, FS, FST, ENRAF a dalSich fondu.

Export

Rozsah a cetnost pfenasenych dat je vymezena Metodickym pokynem spoleénych procesl
implementace fondl EU v programovém obdobi 2021-2027, vydavanym Ministerstvem pro mistni rozvoj
a primarné nafizenimi EK a jejich pfilohami pro vSechny strukturdlni nastroje EU. Déle se fidi
metodickym pokynem pro vykon ucetni funkce 2021-2027 vydanym MF — PO. Strukturovana data ve
formatu XML i samostatné dokumenty ke schvaleni programu, zadosti o platbu do EK, ucetni zavérky,
predavani udaji dle ¢l. 42 Obecného nafizeni (finan¢ni udaje, indikatory a dalSi udaje), dokumenty
Auditniho organu a dalSi podle nafizeni EK.

Dokumentace

Technickd dokumentace dostupnych webovych sluzeb je zvefejiiovana na portale SFC2021
opravnénym uzivatelim v elektronické podobé
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6.3.13. Manazerské systémy Ridicich organt
Gestor
Jednotlivé RO
Ugel

Pfenos udajd a dokumentd mezi manaZerskymi systémy RO programu a MS2021+ pro zrychleni
a zajisténi spravnosti dat pfi administraci programu.

Export
Informace o jednotlivych projektech a jejich administraci a dalsi dle pozadavk( programu
Import

Informace o administraci projektt, dokumenty a dalSi dle pozadavk( programu

Dokumentace

Dokumentace sluzby publikované v eGSB

6.3.14. Informacni systém finanéni kontroly ve vefrejné spraveé (IS
FKVS) - Modul koordinace planovani verejnospravnich kontrol
verejné finan¢éni podpory (MKP)

Gestor
Ministerstvo financi
Ucel

Informacni systém FKVS slouzi k podpofe provadéni a vyhodnocovani finan¢nich kontrol dle zadkona €.
320/2001 Sb., o finanéni kontrole v platném znéni, a dle vyhlasky Ministerstva financi &. 416/2004 Sb.,
kterou se provadi zakon o finan¢ni kontrole.

Cilem modulu je nabidnout poskytovatelim vefejné finanéni podpory, poskytnuté ze statniho rozpodtu,
z Narodniho fondu a dale Generalnimu finanénimu feditelstvi k vyuzZivani informacni systém pro
koordinaci jejich plant kontrol tak, aby nedochazelo ke vzniku duplicitnich kontrol u dotaci, projekti
a u pfijemcu vefejné financni podpory.

Export
MS2021+ zasila informace o planovanych kontrolach do MKP.
Dokumentace

(https://fkvs.mfcr.cz/mkp/app)
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6.3.15. Informacni systém finanéni kontroly ve verejné spraveé (IS
FKVS) - | Modul zavaznych zjisténi z vykonanych finanénich kontrol
(MZ2)

Gestor
Ministerstvo financi
Ucel

Informacni systém FKVS slouzi k podpore provadéni a vyhodnocovani finanénich kontrol dle zakona €.
320/2001 Sb., o finanéni kontrole v platném znéni, a dle vyhlasky Ministerstva financi ¢. 416/2004 Sb.,
kterou se provadi zakon o finan¢ni kontrole.

Modul zavaznych zjisténi slouzi k zabezpecéeni splnéni povinnosti kontrolnich organa vefejné spravy
prubézné informovat Ministerstvo financi o zavaznych zjis§ténich z vykonanych finanénich kontrol. Cilem
vytvofeni Modulu zavaznych zjisténi bylo poskytnout maximalni podporu pro efektivni a Ga€inné plnéni
tohoto Ukolu, usnadnit praci kontrolnim organim zabezpecujicim tuto ¢innost, zefektivnit uvedeny
proces a na podkladé jednotné formy nahlaSenych adaju vytvorit kvalitni podklad pro analyzu
a vyhodnocovani zavaznych zjisténi za ucelem odstranéni jejich dopadu na vefejné rozpodty. Vzhledem
k tomu, ze modul zachycuje pfehled vSech zadanych a odeslanych hlaSeni o zavaznych zjisténich
Ministerstvu financi, slouzi také jako informacni databaze.

Export

Pfedavani informaci o vysledku vefejnopravnich kontrol a dalSich.
Import

Informace o kontrolach ostatnich subjektu.
Dokumentace

(https://fkvs.mfcr.cz/mkp/app)

6.3.16. Kurzy devizového trhu CNB
Gestor
Ceska narodni banka.
Ugel
Denni zvefejfiovani kurzl svétovych mén.
Import

Jednosmérna vazba pro denni pfevzeti aktualnich kurzi mén do MS2021+. Kurzy jsou vyuzivany pfi
tvorbé Zadosti o platbu u pfijemce, kdy pfijemce u faktury od zahrani¢nich dodavatel vypini ¢astku
v zahraniéni méné a datum Uhrady a systém dle pfislusného kurzu dopocte ¢astku zpusobilych vydajl
v CZK.

Stranka 145 z 150


https://fkvs.mfcr.cz/mkp/app

6.3.17. Open data
Gestor
Ministerstvo pro mistni rozvoj.
Ugel

Poskytovani informaci o realizovanych programech, projektech a vyzvach pro Sirokou vefejnost.
Upraveno Metodickym pokynem pro publicitu a komunikaci Evropskych strukturalnich a investi¢nich
fond(l v programovém obdobi 2021 — 2027. Datovy vystup slouzi jako zdroj dat také pro konkrétni
externi systémy, napf. Regionalni informacni servis (RIS), Mapu projektt, CEP — projekty vyzkumu
a vyvoje, IS ESF 2021+,

Export

Pravidelné zvefejfiované soubory ve formatu XML ke stazeni z vefejné pfistupné webové adresy (URL).
Dokumentace

Dokumentace rozhrani IS MS2021+ x Seznam operaci

Dokumentace rozhrani IS MS2021+ x Seznam prijemcl

6.3.18. IS APAO

Gestor

Ministerstvo financi, odbor Auditni organ.
Ugel

Informacni systém zajiStujici ¢innost Auditniho organu.
Export

Rozsah a obsah zasilanych dat vychazi z pozadavk(i MF-AO. Data potfebna pro vybér vzorku operaci,
zejména export Ciselnikd, udaji o programech a projektech.

Import
Do budoucna predpokladan import Gdajd o auditnich strategiich.
Dokumentace

Dokumentace rozhrani IS MS2021+ x IS APAO
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6.3.19. ARACHNE

Gestor
Evropska komise.
Ugel

Arachne je nastroj pro identifikaci rizikovych projektd financovanych z fondd EU. Vyhodnocovani
rizikovych indikatord probiha nad kombinaci vefejné dostupnych dat a dat poskytnutych aplikaci
MS2021+.

Jedna se o klient — server software zaloZeny na aplikaci Vadis GET (Groups Exploration Tool) ve formé
prohlizece s pokrocilymi funkcemi (nasténky, grafické zobrazeni vazeb subjektt apod.).

Samotny modul GET je pouzitelny jako systém poskytujici informace o vazbach zadatele na dalsi
subjekty s dlirazem na informace o jejich pfipadné nestabilité a nespolehlivosti.

Export
Data o projektech ve formatu XML.
Dokumentace

Group Exploration - XML Transfer file format definition

7. SAMOSTATNA EVIDENCE DOKUMENTU

Aktualné probiha zména provadéci vyhlasky k zakonu 499/2014Sb. o archivnictvi a spisové sluzbg, ve
znéni pozdéjSich predpisi a zména NSESSS. Kapitola bude zpracovana po jednanich s MV a
s Narodnim archivem, kde bude uréena konecna podoba realizace v MS2021+.

7.1. Zakladni charakteristika samostatné evidence
dokumentu

7.2. Popis samostatné evidence dokumentt

7.3. Metodické dokumenty

7.4. Souvisejici dokumentace
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