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Statement of Work (SoW)
Úvod
	Název projektu 

	Zde napište název svého projektu 



	Kontakt
	E-mail/telefon

	Sponzor:

	

	Zúčastněná strana (Stakeholder)

	

	Vedoucí projektu (Projektový manažer):

	

	Člen týmu: 

	

	Zhotovitel/Dodavatel/prodejce: 

	



	Výchozí stav projektu

	Zde uveďte výchozí stav svého projektu






	Účel projektu (odpovídá specifickým cílům projektu)

	Zde napište účel svého projektu








Rozsah projektu (výstupy)
	Má být hotovo
	Potřebné zdroje
	Výsledek
	Časová náročnost
	Obecné kroky

	Položka #1
	
	
	
	

	Položka #2
	
	
	
	

	Položka #3
	
	
	
	



Umístění 
	Místo
	Doba trvání

	Kancelář

	

	Vzdálená lokalita

	



Časový plán 
	Fáze/etapa
	Start
	Dokončení

	Fáze #1

	
	

	Fáze #2

	
	

	Fáze #3

	
	



Dodávky (Indikátory výstupu/výsledku)
	Dodávka
	Cíl (Indikátor)
	Datum dosažení

	Dodávka #1

	
	

	Dodávka #2

	
	

	Dodávka #3

	
	



Milníky projektu
	Milníky
	Datum zahájení
	Datum ukončení 

	Milník #1

	
	

	Milník #2

	
	

	Milník #3

	
	



Úkoly/Aktivity
	Aktivita
	Doba trvání
	Člen týmu 

	Úkol #1

	
	

	Úkol #2

	
	

	Úkol #3

	
	



	Podávání zpráv a komunikace


	Zde popište, jak budete o projektu informovat a jakým způsobem budou informace poskytovány.



Definice úspěchu projektu 
	[bookmark: _heading=h.4lhmyfjxbm0f]Upřesněte, co zúčastněné strany/sponzor považují za úspěšné dokončení projektu. 



Požadavky 
	Zde zaznamenejte veškeré požadavky na vybavení a zdroje, které budou pro projekt potřebné. 



Další
	Zde uveďte vše, co se týká projektu a nebylo zachyceno výše. 



Finanční plán projektu (Žádost o platbu)
	Číslo ŽoP
	Předpokládaná výše ŽoP
	Předpokládané datum podání ŽoP

	ŽoP #1

	
	

	ŽoP #2

	
	

	ŽoP #3
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