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Revize | Verze . . . . . Datum
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- « procesu na RO
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4 " na RO OPTP 1.11. 2023 1.11. 2023 4.3 .2024
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novych
) skute€nosti (napf.
Cely dokument aktualizace
Metodickych
pokynu NOK,
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5 15 na RO OPTP,
Pfiloha &. 1a fzmin_a s
unkcionalit
. 3.2024 . 3.2024 26. 6. 2024
Ptiloha ¢. 1b 2021+) véetné 5.3.20 5.3.20 6. 6. 2024,
formalnich Gprav
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Revize | Verze . . . . . Datum Ucinnost
M > Predmét revize Duvod revize .
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, okynl NOK
Cely dokument u;rgva brocestl
na RO OPTP
zména
7 7 funkcionalt MS | 15 1 2024 | 1.1.2025
2021+) v€etné
formalnich Uprav
Priloha ¢. 7
Prehled zmén v Pravidlech pro zadatele a prijemce v OPTP:
Por. €. Predmét revize ¢. 7 Kapitola Uginnost
1 pctovam zpusob|IV§h vvd.a|u a pruetl'dotasze zOPT.P ~| Kap. 6.2.3 1.1.2025
Uprava textu celé Kkapitoly na zakladé stanoviska
Ministerstva financi
Publicita
- _Kap. 9 - Uprava textu v bodé a) nasledovné: Zvefejni na
své internetové strance, pokud takova stranka existuje,
2 a na socialnich sitich, pokud pfijemce n&jakou socialni | Kap. 9 1.1.2025
sit vyuziva, struény popis operace, véetné jejich cilll a
vysledkli a zdlrazni, Ze je na danou operaci
poskytovana financ¢ni podpora od EU vcetné
zobrazeni_znaku EU a uvedeni povinného textu v
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Predmeét revize ¢. 7

Kapitola

(e}
O¢

innost

souladu s kap. 9.1. V pripadé oficialni internetové
stranky je tato povinnost splnéna zverejnénim
informace minimalné po celou dobu fyzické realizace
operace. V pfipadé sociadlnich siti je tato povinnost
splnéna uverejnénim jednoho verejného postu na
jedné socialni siti informujiciho o podpore z EU, pokud
pfilemce takovym uétem/profilem na socialni siti
disponuje. Post musi byt zverejnén minimalné do
konce fyzické realizace operace, pokud to
provozovatel dané socialni sité umozni.

Odstranéni textu): Minimalni informace, které budou

uvedeny na nastrojich povinné publicity, jsou:
- __Nazev projektu v pIné nebo zkracené formé;
- ___Hlavni cil projektu;
-___Prohlaseni_ o tom, ze projekt byl podporen

z fondu EUL.

Doplnéni_textu nasledovné: Zverejnéni informace o

podpore ziskané zfondd EU je nutno splnit co
nejdiive od fyzického zahajeni operace a prijemce
doklada splnéni této povinnosti v 1. ZoR.

Kap. 9.1. Doplnéni textu u treti odrazky nasledovné:

post na socidlnich sitich (existuji-li a pokud prijemce
néjakou socialni sit’ vyuziva).

Kap. 9. 1 Doplnéni textu u pismene a) nasledovné:

Logo EU (znak EU a povinny text ,,Spolufinancovano
Evropskou unii“, ktery se vzdy uvadi cely a musi byt
umistén vedle znaku EU);

Kap. 9. 2 Doplnéni_slova ,lhGta“ na nahradni lhita,

resp. zména spojeni ,stanovena lh(ta“ na nahradni
lhita

Kap. 9. 2 Pravidla pro uplatfiovani finanénich oprav u

povinnych nastrojd — doplnéni textu u bodu 2
nasledovné: Pokud jsou porusenim konkrétniho
pravidla dotéeny dosud nevyplacené penézni
prostredky postupuje RO OPTP v souladu
s ustanovenim §14e odst. zakona ¢. 218/2000 Sb.

Uprava poznamky pod &arou 32 a doplnéni poznamky
pod ¢arou 35

ZjednoduSené metody vykazovani — Uprava poznamky pod

Kap. 14

C¢arou 38

1.1.2025

Priloha 7 — Pravidla zptsobilosti vydaju a dokladovani

- Kap. 1. 1. Casova zpUtsobilost — doplnéni poznamky pod

¢arou 1

Kap. 1. 1 — dopInéni textu: Zakaz dvojiho financovani —

vydaje, na které bude poskytnuta podpora z prostredku
fondd EU, nelze financovat zjinych finanénich
prostredkl EU ani Z jinych verfejnych
dotaénich/grantovych nastrojli. Obdobné zpUsobilé
vydaje/aktivity jedné operace v ramci programu nelze

1.1.2025
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Predmeét revize ¢. 7

Kapitola

(e}
O¢

innost

financovat v ramci jiné operace daného programu,
tj. tak, aby bylo zamezeno prekryvu jednotlivych

podpor.

- Kap.2.1.1 - doplnéni Ze zpusobilym vydajem je nahrada
mzdy, platu ¢i odmény za dovolenou

Kap. 2.1.1 — doplnéni véty: Zplisobilost vydaji zlGstava
zachovana i v pripadé, Ze k ¢erpani dovolené dochazi
v _dobé realizace jiného projektu, nez za kterého na ni
vznikl zaméstnanci narok.

- _Kap. 2.2 — doplnéni poznamky pod ¢arou 6 a 8

- Kap. 2.2. —vyzva €. 2 a 5, ¢ast DPH — prvni odstavec
se_meéni_na nasledujici text: DPH je obecné jako
vSechny dané nezpusobila, pokud vnitrostatni
pravni __predpisy o DPH neumoziuji jeji
navratitelnost, pak je DPH zpusobila. DPH je tak
zpusobila pro prijemce, ktefi si nemohou narokovat
odpocet dané z pridané hodnoty na vstupu. Narok
pro odpocet DPH je vymezen v Dile 10 zakona €.
235/2004 Sbh., o dani z pridané hodnoty a soucasné
se né nevztahuje institut vraceni dané dle zakona ¢.
235/2004 Sb., o dani z pridané hodnoty, v Dile 11.
Toto plati pro vSechny operace bez ohledu na vysi
celkovych nakladu operace.

- Kap. 2.2 — doplnéni 2. odstavce Odpovédnost za
prokazani, zda se na prijemce vztahuje institut
vraceni dané €i zda a v jakém rozsahu ma narok na

odpocet DPH, nese pfijemce.
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Pravidla pro Zadatele a pfijemce (dale ,PZP*) v Opera&nim programu Technicka pomoc (dale
“OPTP”) obsahuji dllezité informace pro Zadatele a posléze pro pfijemce podpory. Jejich
smyslem je poskytnout zadatelim informace, jak postupovat pfi pfipravé projektu az do faze
predlozeni zadosti o podporu, a pfilemce seznamit s povinnostmi, jimiz jsou po obdrzeni
podpory vazani. PZP jsou platna od 2716. 612 2024 a Géinna od 1. Z1. 20245.

PFi realizaci projektu je pfijemce povinen postupovat v souladu s PZP, vyzvou a dalsi
dokumentaci OPTP.

PZP vychazi ze zavaznych Metodickych pokynt (dale ,MP“) a jejich metodickych stanovisek.
Tam kde PZP odkazuje na konkrétni MP, je nutné zohlednit a postupovat i v souladu
S navazujicimi metodickymi stanovisky.

PZP i s prilohami, jez jsou jejich nedilnou souéasti, a dal$i aktualni dokumenty
k programu OPTP v€etné kontaktu, jsou k dispozici na webovych strankach OPTPZ
(starsi verze PZP a pfiloh jsou ulozeny v Archivu tamtéz).

PZP mohou byt na zakladé potfeby aktualizovana. Aktualni verze, v&etné uvedeni data
ucinnosti, bude vzdy k dispozici na vySe uvedenych webovych strankach.

PFijemce se fidi verzi PZP, ktera byla uginna v dobé, kdy doslo k pravni skuteénosti (napr.
uzavieni smlouvy s dodavatelem) &i nastala udalost souvisejici s realizaci projektu (napf.
zpracovani zpravy o realizaci projektu).

2 DotaceEU - OPTP 2021-2027
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DEFINICE POUZIVANYCH POJMU

Abecedni rejstfik pojmU uzivanych v ramci metodickych dokumentt byl zpracovan Narodnim
organem pro koordinaci Ministerstva pro mistni rozvoj CR (dale “MMR-NOK"*) ve spolupréaci s
partnery implementaéni struktury jako soucast Jednotného narodniho ramce pravidel a
postupu v ramci fondd EU v programovém obdobi 2021-2027. Slovni¢ek pojmU je uveden na
webové adrese: DotaceEU - Slovni¢ek pojmu uzivanych v prostfedi fondd EU v programovém
obdobi 2021-2027.
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PRAVNIi ZAKLAD A DALSIi VYCHOZi DOKUMENTACE

Dokumenty na urovni EU:

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2021/1060 ze dne 24. Cervna 2021 o
spole¢nych ustanovenich pro Evropsky fond pro regionalni rozvoj, Evropsky socialni
fond plus, Fond soudrznosti, Fond pro spravedlivou transformaci a Evropsky namofni,
rybarsky a akvakulturni fond a o finan¢nich pravidlech pro tyto fondy a pro Azylovy,
migracni a integraéni fond, Fond pro vnitfni bezpe¢nost a Nastroj pro finanéni podporu
spravy hranic a vizové politiky (dale ,obecné nafizeni, ,ON%);

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2021/1058 ze dne 24. Cervna 2021 o
Evropském fondu pro regionalni rozvoj a Fondu soudrznosti (dale ,Nafizeni
EFRR/FS®);

Pokyn Komise EGESIF 14_0021_00 Hodnoceni rizika podvodu a ucinna a pfiméfena
opatreni proti podvodim;

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o
ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajia o volném
pohybu téchto udajd a o zruseni smérnice 95/46/ES, neboli Obecné nafizeni o ochrané
osobnich Udaju (General Data Protection Regulation — dale ,GDPR*);

Rozhodnuti Komise C (2019) 3452, kterym se stanovi pokyny ke stanoveni finanénich
oprav, které maji byt provedeny u vydajl financovanych Unii za nedodrzeni platnych
pravidel pro zadavani verejnych zakazek.

Dokumenty na trovni CR:

Zakon ¢&. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich
zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale ,rozpoctova pravidla®);

Zakon ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpodctd, ve znéni
pozdé;jSich predpisu;

Zakon ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale ,zakon o finan¢ni kontrole®);

Vyhlaska €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon o finanéni kontrole, ve znéni zakona
€. 309/2002 Sb., zakona &. 320/2002 Sb. a zakona ¢&. 123/2003 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpisy;

Vyhlaska &. 560/2006 Sb., o uc€asti statniho rozpocétu na financovani program(
reprodukce majetku, ve znéni vyhlasky ¢. 11/2010 Sb.;

Zakon ¢&. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich pfedpisu;
Zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich pfedpisu;
Zakon ¢&. 159/2006 Sb., o stfetu zajmU, ve znéni pozdéjSich predpisu;

Zakon ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisu;

Zakon ¢&. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdé&jsich predpisu;

Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich
predpis(;

Zakon ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu;

Zakona €. 255/2012 Sb., o kontrole, ve znéni pozdgjSich pfedpisu (dale ,kontrolni Fad*);
Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu;
Vyhlaska 654/2004 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o archivnictvi
a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu;

Zakon ¢&. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach uc€innosti nékterych smluv,
uvefejiiovani téchto smluv a o registru smluv, ve znéni pozdéjSich pfedpisu;

Zakon ¢&. 37/2021 Sb., o evidenci skuteEnych majitelu;

e Zakon €. 563/1991 Sb., o UCetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu;

Vyhlaska €. 412/?021 Sb., o rozpoctové skladbé, ve znéni pozdé&jSich predpisu;
Usneseni vliady Ceské republiky ze dne 29. dubna 2019 ¢&. 284 o Jednotném narodnim
ramci pravidel a postupl v ramci Evropského fondu pro regionalni rozvoj, Evropského
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socialniho fondu+, Fondu soudrznosti a Evropského namofniho a rybafského fondu v
programovém obdobi 2021-2027,

Usneseni vlady CR ¢&. 677 ze dne 26. &ervence 2021, kterym doSlo ke schvaleni
Pravidel fizeni a koordinace Dohody o partnerstvi v programovém obdobi 2021-2027;
Strategie pro boj s podvody a korupci v ramci ¢erpani fondl SSR v obdobi 2014-20203.

Metodické dokumenty

Metodické dokumenty Ministerstva pro mistni rozvoj CR:

Metodicky pokyn pro oblast zadavani vefejnych zakazek pro programové obdobi 2021-
2027;

Metodicky pokyn pro oblast indikatord, evaluaci a publicity v programovém obdobi
2021-2027;

Metodicky pokyn spoleé¢nych procesut implementace fondi EU v programovém obdobi
2021-2027;

Metodicky pokyn pro zpusobilost vydaju a jejich vykazovani v programovém obdobi
2021-2027;

Metodicky pokyn vyzvy, hodnoceni a vybér projektt v obdobi 2021-2027.

Metodické pokyny Ministerstva financi:

Metodicky pokyn pro finan¢ni toky programu spolufinancovanych z Evropského fondu
pro regionalni rozvoj, Evropského socialniho fondu plus, Fondu soudrznosti, Fondu pro
spravedlivou transformaci a Evropského namoiniho, rybarského a akvakulturniho
fondu 2021-2027;

Metodicky pokyn upravujici hlaSeni nesrovnalosti Evropskému ufadu pro boj proti
podvod(im;

Metodicky pokyn pro vykon ucetni funkce 2021-2027;

Metodicky pokyn CHJ €. 4 Metodika pfedavani informaci a podnétt na organy Financni
spravy Ceské republiky;

Metodicky pokyn CHJ €. 13 Kontrola finan¢nich prostfedk( poskytovanych z EU fondu
programové obdobi 2021-2027;

Metodicky pokyn CHJ &. 14 Metodika realizace opatifeni k vypofadani kontrolnich
zjistént;

Metodicky pokyn CHJ &. 22 Stanoveni podminek, jejichz poruseni bude postizeno
niz§im odvodem za poru$eni rozpoctové kazné;

Pokyn €. R 1-2010 k upfesnéni postupu Ministerstva financi, spravct programi a
ucastnikl programu pfi pfipravé, realizaci, financovani a vyhodnocovani programu
nebo akce a k provozovani informacéniho systému programového financovani.

Interni dokumenty

Rozhodnuti ministra (dale ,RM*) &. 45/2022 — Postup pfi vyfizovani stiznosti a petic na
MMR;

RM €. 31/2019 o povéfeni vykonem funkce fidiciho organu Operacniho programu
Technicka pomoc 2021-2027;

RM €. 154/2014 o vydani Etického kodexu ufednik(i a zaméstnanct Ministerstva pro
mistni rozvoj;

RM ¢&. 41/2011 o postupu zaméstnanct MMR v pfipadé zjiSténi skuteCnosti
nasvédcujicich spachani trestného €inu a stanoveni zasad jejich spoluprace s organy
¢innymi v trestnim fizeni;

RM €. 20/2021 o postupu kontrolni ¢innosti v platné verzi;

3V dobé zpracovani uvedené Strategie se pouzival pro ESI fondy nazev ,fondy Spole&ného strategického ramce*,
resp. ,fondy SSR*.
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e Spolecny fidici akt €. £3/2024 Organizacni fad MMR.
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1. OPERACNi PROGRAM TECHNICKA POMOC

Operacni program Technicka pomoc vymezuji dvé priority a dva specifické cile (dale ,SC*), a
to Priorita 1 - Podpora implementace EU fondl se SC 1.1 — Zajisténi koordinace a fizeni
implementace EU fondl a Priorita 2 — Podpora regionalnich partnerti se SC 2.1 — Podpora
regionalnich partnert pro implementaci EU fondu.

Jeden projekt mlze byt podpofen pouze jedenkrat z verejnych prostfedkd (EU a ze statniho
rozpo&tu CR). To znamena, Ze Zadatel nem(ze pfijmout finanéni podporu na projekt z OPTP
a soucasné z jiného operaéniho programu nebo z jinych dotacnich titult, aby nedochazelo ke
dvojimu financovani projektu.
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2. PRIPRAVA PROJEKTU

Doporucujeme pfijemcim konzultovat pfipravované Zadosti o podporu s projektovymi
manazery (dale “PM”) fidiciho organu (dale ,RO") OPTP v kontaktech uvedenych na webove
strance RO OPTP DotaceEU - Kontakty.

2.1 Zameér projektu

Jedna se o prvni fazi pfipravy, kdy si Zadatel stanovuje cile projektu, potfeby cilovych skupin,
aktivity projektu apod. Zaroven ma mit na mysli soulad s danym SC, resp. s vyzvou
k pfedkladani zadosti o podporu.

Zadatel také musi mit dostateéné personalni a materialni kapacity na fizeni a administraci
projektu b&éhem celého jeho cyklu.

2.2 Predkladani projektu

Projekt je konkrétni uceleny soubor aktivit, ktery pfedklada Zadatel s cilem ziskat finan¢ni
podporu a ktery sméfuje k dosazeni pfedem stanovenych a jasné definovanych cill. Projekt
je realizovan v uréeném Casovém horizontu podle zvolené strategie a s danym rozpocétem.

2.3 Harmonogram

Aktivity vramci projektl OPTP jsou realizovany v souladu s ¢asovym vymezenim
programového obdobi 2021-2027 a vzhledem k pravidlu n+3 (tj. limit pro doerpani finanénich
prostfedkl — vySe ro¢niho zavazku pro rok n, kterou je potfeba vyCerpat do konce roku n+3).

2.4 Uzivatelsky portal IS KP21+

Uzivatelsky portal IS KP21+ zprostfedkovava uzivatelim vstupy a vystupy dat, nahled nad
daty a umoznuje zadavat data a ukladat dokumenty.

K vykonavani aktivit na ,svych” projektech a zadostech o podporu ma kazdy uzivatel pfidélena
potfebna pristupova prava. Pfidélovani prav k zadosti o podporu/projektu je v zodpovédnosti
spravce pristup?.

2.5 Komunikace mezi zadatelem/pfijemcem a RO OPTP

Pro prijemce je po celou dobu realizace projektu hlavni kontaktni osobou PM na RO OPTP.
Veskera komunikace mezi zadatelem/pfijemcem a RO OPTP probiha pfes emailovou
komunikaci a prostfednictvim depeSi v MS2021+.

Zadatel/pfijemce je povinen sledovat vyvoj svého projektu/zadosti o podporu v IS KP21+.

Reseni technickych probléma s aplikaci Ize komunikovat e-mailem na tzv. technickou podporu
- viz ,Pfiru¢ka IS KP21+ Podani zadosti o podporu“ v priloze &. 1a PZP.

2.5.1 Dorucéovani pisemnosti prostrednictvim MS2021+

MS2021+ je systémem pro zakonné doruCovani pisemnosti jako je zadost o podporu,
rozhodnuti v Fizeni o poskytnuti dotace, Zadost o platbu a dalSich obdobnych dokumentu.

Dokument se povazuje za dorué¢eny ode dne nasledujiciho po dni, kdy se do IS KP21+
prihlasi zadatel/pfijemce nebo jim povérena osoba, kterd ma s ohledem na rozsah svého
opravnéni vramci MS2021+ pfistup k dokumentu. Nepfihlasi-li se do MS2021+
zadatel/pfijemce nebo jim povéfena osoba ve Ih(té 10 dnl ode dne, kdyby byl dokument

4 Tj. uzivatele, ktery Zadost o podporu v IS KP21+ zalozil a ma pravo pfidélit/odebrat k dané Zadosti o podporu
prislusné role dal$im uzivatelim.
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vloZzen do MS2021+, povazuje se tento dokument za doru¢eny poslednim dnem této Ihuty; to
neplati, vylu€uje-li jiny pravni pfedpis nahradni doruceni.

Za zadatelem povérenou osobu Ize pro ucely doruCovani povazovat jakoukoli fyzickou
osobu, ktera ma ve vazbé na dany projekt pfidélenu jakoukoli roli v portalu IS KP21+,
s vyjimkou RO OPTP, kterého nelze povaZovat za fyzické osoby s pfislusnym povéfenim.

Na zakladé vys$e uvedeného doporuéuje RO OPTP dikladné zvazit pridélovani roli pouze
tém osobam, které s danou zadosti o podporu nebo projektem realné pracuji. RO OPTP
doporucuje dusledné dodrzovat odebrani role v pfipadé, Ze jiz neni vyuzivana.
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3. PROCESY A PRAVIDLA PODANi ZADOSTI O PODPORU

3.1 Vyzvy

Vyzvy k predkladani zadosti o podporu vyhlasuje RO OPTP. Zakladni informace o vyzvach
jsou uvedeny na zastresujicich webovych strankach fondd EU® v sekci ,Jak ziskat dotaci“ —
Cast Vyzvy, a detailni informace o vyzvach jsou uvedeny na webovych strankach OPTP, kde
je v sekci ,Dokumenty” zverejnén i harmonogram vyzev, ktery je aktualizovan 3x ro¢nés.

Podminkou vyhlaSeni vyzvy a nabyti jeji u€innosti je zvefejnéni podminek pro poskytnuti
podpory pro Zadatele a navazujici dokumentace k vyzvé v MS2021+ a na webovych strankach
OPTP nejpozdéji k datu vyhlaseni vyzvy, avSak nejméné 14 k.d. pred zahajenim pfijm{
zadosti o podporu.

Vyzva specifikuje zejména podminky predkladani Zzadosti o podporu, podminky realizace
projektl a podminky udrzitelnosti. Vyzva je soucasti dokumentace programu a je zavazna pro
v8echny Zadatele. Vyzva obsahuje samotny text vyzvy a pfilohu PZP, pfipadné dalSi pFilohy.

Vyzva v OPTP mizZe byt ménéna i po jejim vyhlaseni. Zadatel je o aktualizaci &i zrueni vyzvy
predem informovan prostfednictvim depese (kterou v MS2021+ vytvori administrator MS) a
zvefejnénim na webovych strankach OPTP a zastfesujicich webovych strankach fond EU.

Zadosti 0 podporu jsou pfijimany pribézné béhem celého obdobi specifikovaného ve vyzvé.
Vyzvy jsou nesoutézni, tj. projekty si ohledné ziskani podpory vzajemné nekonkuruji. Datum
zahajeni pfijmu zadosti o podporu mize nastat nejdfive 14 k.d. po vyhlaSeni vyzvy a
zvefejnéni navazujici dokumentace.

3.2 Predlozeni zadosti o podporu

Zadost o podporu se vyplfiuje v portalu IS KP21+ (viz. pfiloha PZP &. 1a), ktery je dostupny
na internetové adrese: ISKP21+ (https://iskp21.mssf.cz). IS KP21+ je dllezitym nastrojem pro
vypracovani zadosti o podporu na vytvofeném formulafi odpovidajicim podminkam pfislusné
vyzvy vramci OPTP a pro jeji elektronické podani (podani probiha vyhradné
prostirednictvim elektronického podpisu v ramci zjednoduSovani celého procesu).

Pro pfistup do portalu IS KP21+ je nutné proveést registraci nového uzivatele pres tladitko
Registrace na uvodni strance. Po zvefejnéni terminu na portalech MS2021+ bude registrace
do MS2021+ pro ob&any CR a zahraniéni uZivatele, jejichz zemé& ma implementované nafizeni
eIDAS mozna pouze s vyuzitim autentizace vaCi Externi identité ,ldentita obCana“ —
doporucena NIA. Podrobné instrukce pro praci s portalem IS KP21+ jsou obsazeny v pfiloze
¢. laa 1f PZP. Pozn.: Na portalu je aktudlni situace k registraci uvedena na Gvodni obrazovce
v ¢asti ,Upozornéni“ a pfislusné postupy jsou uvedeny pod polozkou ,FAQ® (odpovédi na Casté
otazky uzivatelu).

Zadost o podporu je nutno pedlivé a srozumitelné vyplnit, coZ usnadni jeji hodnoceni. Je tfeba
pfesné a dostatecné podrobné vyplnit pozadované udaje, aby bylo zaru¢eno jasné pochopeni
jejich obsahu, zejména toho, jakym zplUsobem budou dosazeny cile projektu, jaké budou
pFinosy projektu a zpUsob, jimz projekt pfispiva k dosazeni cili programu.

Pokud Zadatel planuje realizovat vefejnou zakazku (dale ,VZ*) v projektu, vyplni zakladni
udaje o planované/planovanych VZ uz v zadosti o podporu (je potfeba, aby nasledné i
samotnou vefejnou zakazku podal, protoZze k automatickému podani spole¢né s Zadosti o
podporu nedochazi), ale pouze v pfipadech, o kterych jiz vi pfedem. Postup pro vkladani
udaju o VZ, které postupné vznikaji na zakladé potfeby pfijemce, je uveden v pfilohach €. 1e
a6 PZP.

S www.dotaceeu.cz

6v pfipadé, Ze nedojde ke zménam v harmonogramu vyzev, bude ponechana stavajici verze.
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Zadatel v zadosti o podporu v IS KP21+ vyplni vychozi a cilovou hodnotu indikatoru véetné
data dosazeni cilové hodnoty’, ktery se zavaze naplfiovat v projektu. Vychozi hodnoty
vystupovych indikator( jsou vzdy nulové a jejich data stanoveni se generuji automaticky
systémem.

U indikator( pfijemce vypliiuje textové pole popisujici konkrétni cile projektu. VSechna data
musi odpovidat skutecnosti. Zadatel vybira indikatory dle kap. €. 13 PZP a do portalu IS KP21+
je zada dle pfilohy €. 1a PZP.

Zadatel v zadosti vybere pozitivni nebo neutralni vliv na horizontalni principy. Projekty v OPTP
maji obecné neutralni vliv. Nicméné, pokud by projekt mél pozitivni vliv, musi ho zadatel
detailné popsat.

Data predlozeni financniho planu (dale ,FP) stejné jako vySe Castky FP se v IS KP21+
nastavuji automaticky po vyplnéni rozpo¢tu projektu. Zadatel si musi ruéné nastavit 20 p. d.
od konce sledovaného obdobi (FP) a sou¢asné si mlize upravit ¢astky vSech FP uvedenych v
projektu.

3.2.1 Struktura zadosti o podporu/projektu

Kromé zalozek blize specifikovanych v pfiloze &. 1a PZP zadatel v IS KP21+ vyplIni zalozku
Financni plan projektu s rozdélenim na sledovana obdobi v délce minimalné 3 a maximalné 6
meésicl. Vyjimkou muze byt prvni sledované obdobi v pfipadé, Ze bylo zahajeno pfed vydanim
Pravniho aktu (dale ,PA*)/Rozhodnuti o poskytnuti dotace (dale ,Rozhodnuti®), ale tak, aby
jeho €ast po registraci projektu nebyla delSi nez 6 mésicl

V pfipadé slu€ovani sledovanych obdobi mize byt ve vyjimecném pfipadé slou¢ené obdobi
delSi nez 6 mésicu.

Maximalni délka projektu je 36 mésictl od data registrace projektu v systému, pokud vyzva
nestanovi jinak.

Zadatel do zadosti o podporu vyplni pouze téet pro prijem dotace. Dal$i Uéty pouzivané na
projektu se v IS KP21+ nevypliuji s vyjimkou pfispévkovych organizaci (dale ,PO*) kraje, PO
obce, kdy je dotace poskytovana prostfednictvim bankovniho uc¢tu pfisluSsného zfizovatele
vedeného u Ceské narodni banky (dale ,CNB“) a obci8, kdy je dotace poskytovana
prostfednictvim bankovniho uétu kraje vedeného u CNB, v jehoZ obvodu obec lezi Tento udet
uvede Zadatel rovnéz v zadosti o podporu.

3.2.2 Povinné prilohy k zadosti o podporu z OPTP

Na zaloZce IS KP21+ PfiloZzené dokumenty zadatel priklada definované povinné pfilohy
stanovené ve vyzvé a v PZP.

Povinnou ptilohou v8ech projektil je pfiloha . 5 PZP Zdavodnéni rozpoétu, kde Zadatel
popise, jak doSel k jednotlivym Castkam rozpoctu.

Vyzva mulze stanovit i dalSi povinné pfilohy.

Vyzva €. 5 stanovi povinnost pfedlozit jako povinnou pfilohu ,Doporu¢eni Narodniho organu
pro koordinaci k realizaci projektu v OP Technickd pomoc®. Postup pro ziskani této pfilohy je
nasledujici:

Nejdfive je ze strany MMR-NOK posuzovan projektovy zameér smérujici k naplfiovani cili DoP
zpracovany ze strany opravnénych zadatell dle specifikace vyzvy €. 5 OPTP. Projektovy
zamér pfipraveny podle osnovy uvedené v pfiloze €. 11 Pravidel pro Zadatele a pfijemce zasle

7 Datem dosazeni cilové hodnoty je datum ukonéeni realizace projektu.

8 Vzhledem k tomu, Ze Praha je dle platné legislativy obci i krajem, neplati tato povinnost pro MHMP a ITI Prazské
metropolitni oblasti.
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zadatel elektronicky na jednotnou adresu DOP2127TP@mmr.gov.cz. Po posouzeni je
Zadatel elektronickou postou informovan o vysledku.

Na zakladé pozitivniho posouzeni ze strany Ridiciho vyboru nasledné Zadatel pipravi finalni
projektovou dokumentaci v IS KP21+, kterou vygeneruje do formy PDF a zasle gestorovi dané
agendy na MMR-NOK a na adresu DOP2127TP@mmr.gov.cz. Pokud bude toto posouzeni
pozitivni, obdrzi Zadatel elektronickou formou Doporuéeni Narodniho organu pro koordinaci k
realizaci projektu v OP Technicka pomoc dle pfilohy €. 11 Pravidel pro zadatele a pfijemce.

3.2.3 Finalizace zadosti o podporu

Po vyplnéni vSech relevantnich udaju a jejich kontrole provede Zzadatel finalizaci zadosti
o podporu a tim je znemoznéna dalSi editace dat a pfikladani pfiloh.

Spravce projektu (ij. zadatel/zastupce zadatele zakladajici zadost o podporu) potvrdi finalizaci
spravnost a uplnost potfebnych dat a pfeda zadost o podporu signatafi/signataram (tj.
statutarni zastupce zadatele nebo osoba povéfena plnou moci vykonavat pravomoci
statutarniho zastupce) k podpisu. Zaroven po finalizaci zadosti o podporu dochazi k aktivaci
zaloZky Podpis Zadosti o podporu.

Signatafi jsou informovani o nutnosti podepsat zadost o podporu prostfednictvim automatické
depeSe. Podpis zadosti o podporu probiha prostfednictvim kvalifikovaného elektronického
podpisu.

Po uspé3ném podpisu Zadosti o podporu se uZivateli v horni nastrojové listé IS KP21+ zaktivni
tlacitko ,Podat®, skrze které dojde k samotnému podani zadosti o podporu, tzn., ze zadatel
musi jesté v IS KP21+ potvrdit podani zadosti. Nasledné bude projekt pfepnut do stavu
,Zadost o podporu zaregistrovana“ a projektu bude automaticky vygenerovano ,Registraéni
Cislo.”

V IS KP21+ ma zadatel moznost sledovat aktualni stav své zadosti o podporu.

3.3 Stazeni zadosti o podporu ze strany zadatele

Zadost o podporu miize Zadatel kdykoliv stahnout po jejim podani, tj. i v prib&hu procesu
hodnoceni a vybéru projekt(i pfed vydanim PA/Rozhodnuti. Zadatel provede staZeni Zadosti o
podporu v IS KP21+ pres ,Odvolat zadost* a vyplni divod odvolani. RO OPTP je soudasné
informovan o stazeni Zadosti formou automatické depese. Odvolani mlze provést pouze
signataf nebo zmocnénec.

RO OPTP nasledné vyda a dorudi zadateli Usneseni o zastaveni fizeni, v némz budou
uvedeny duvody stazeni zadosti o podporu.
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4. PROCESY A PRAVIDLA HODNOCENI A VYBER PROJEKTU K FINANCOVANI

Proces hodnoceni projektu je soubor €innosti, které jsou vykonavany pfi kontrole pfijatelnosti
a formalnich nalezitosti, kdy se posuzuije kvalita projektu a jejich pfinos k cildm programu.®

Zakladnimi aspekty kvality projektu, které se v procesu hodnoceni posuzuji, je ucelnost,
potfebnost, efektivnost, hospodarnost, proveditelnost a soulad s horizontalnimi principy.
Hodnotiteli v OPTP jsou PM RO OPTP, ktefi potvrdili nepodjatost.

Informace o procesu vybéru projektu k financovani budou Zzadateldm podavany elektronicky
prostfednictvim automaticky odesilanych depesi pfes MS2021+, &i depeSi zasilanych PM. Za
informovani o vysledku dané faze hodnoceni a vybéru se u uspésnych projektd poklada i
zména stavu projektu v MS2021+.

Zadost o podporu se v OPTP hodnoti jednokolové, tj. veskeré Gdaje nutné pro hodnoceni jsou
zadatelem predlozeny v jeden okamzik v ramci jedné zadosti o podporu.

Zadosti o podporu podané po 15. 12. daného roku budou hodnoceny az v lednu
nasledujiciho roku.

Lhity v jednotlivych krocich procesu administrace projektu se pocitaji od prepnuti
stavu v MS2021+, pokud neni stanoveno jinak.

7 Posouzeni Zadatele z hlediska omezeni vyplyvajicich z § 4c zakona &. 159/2006 Sb., o stfetu zajmda, v platném
znéni, se v ramci kontroly neprovadi, pokud je vzhledem k charakteru ¢i pravni formé Zadatele zfejmé, Ze na néj
ustanoveni § 4c zakona o stfetu zajma nemUze byt aplikovano. V pfipadé pochybnosti RO OPTP tato posouzeni
provede.
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Podani zadosti o podporu

Kontrola formalnich nalezitosti a

Sl Vraceni zadosti k doplnéni/dpravé

Oprava zadosti do 5

7 p.d.

Vybér projektil — Stanovisko feditele RO
OPTP

Neprodlené

10. p.d.

Vydani pravniho aktu

4.1 Hodnoceni projekta,

4.1.1 Kontrola formalnich nalezitosti a posouzeni prijatelnosti projektu

Hodnoceni prijatelnosti a formalnich nalezitosti je provadéno jako jeden krok. Pravidla pro
hodnoceni a vybér projektd jsou uvedena v pfiloze €. 4 PZP.

RO OPTP v této fazi minimalné posoudi, Ze:
e projekt je v souladu s podminkami vyzvy,
e zadost o podporu splfiuje nezbytné administrativni pozadavky (napf. byla pfedlozena
opravnénou osobou, v terminu, informace jsou v poZzadované formé),
e zadost o podporu obsahuje dostateéné informace stanovené RO OPTP pro hodnoceni
zadosti o podporu (byly pfedlozeny vSechny povinné €asti zadosti o podporu véetné
pfiloh).

4.1.2 Postup pii hodnoceni prijatelnosti a formalnich nalezitosti

e Vprabéhu hodnoceni pfijatelnosti je posuzovan rozpoCet projektu a dojde
k vygenerovani vystupu z evidence skuteénych majiteld z MS2021+10.Na vyzvani ze

10 Udaje vyZzadované zakonem &. 37/2021 Sb., o evidenci skuteénych majiteld, pfedklada pouze Zadatel o
podporu, ktery neni vyjmenovan v §7 tohoto zakona.
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strany RO, PO, AO, EK nebo EUD musi byt zadatel, resp. pfijemce, schopen spravnost
udaju o svém skuteCném majiteli zapsanych v Evidenci skuteCnych majitelt
(https://esm.justice.cz/ias/issm/rejstrik) dolozit prukaznymi dokumenty. Posouzeni
prijatelnosti projektu a formalnich nalezitosti se provadi na zakladé splnéni kritérii
a zadaného vysledku této kontroly v MS2021+. Hodnotitel ovéfuje splnéni kritérii podle
kontrolniho listu pro kontrolu pfijatelnosti a formalnich naleZitosti.

e V souladu s § 14k zakona o rozpoctovych pravidlech je zadateli umoznéno zadost o
podporu doplfiovat a upravovat v prabéhu hodnoceni, a to na zakladé vyzvy ze strany
hodnotitele.

e V pfipadé, ze zadatel nedoplni Zadost o podporu nebo ji neupravi v priilbéhu hodnoceni
na zakladé vyzvy hodnotitele do 5 p. d., nebude projekt podpofen a zadost o podporu
bude vylou€ena z dalSiho procesu hodnoceni.

e Hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti musi byt provedeno do 15 p. d. ode dne
podani zadosti o podporu (vyjma pripadi, kdy je zadost podana po 15. 12. daného
roku).

o Vyplnéni povinnych datovych poloZzek a pfiloZzeni povinnych pfiloh je kontrolovano
informacnim systémem pfimo na Zzadosti o podporu pfi jeji finalizaci. Hodnotitel pak
musi provést zejména kontrolu nestrukturovanych dat, tj. napf. zda pfiloha obsahuje
spravny dokument. Ke kontrole se vyuziva tzv. kontrolni list.

4.1.3 Ukonéeni kontroly formalnich nalezitosti a kritérii prijatelnosti

Vysledek hodnoceni je po kazdé &asti hodnoceni automaticky zaznamenan v MS2021+.
Po provedeni kontroly a schvaleni provedeného hodnoceni na dané Zadosti o podporu je této
zadosti pfifazen prislusny stav. Odpovidajici centralni stav a finalni hodnoceni je zpfistupnéno
Zadateli ke Cteni prostiednictvim portalu IS KP21+.

4.1.4 \Vystup hodnoceni zadosti o podporu

Proces vybéru projektu je ukon&en podepsanim stanoviska feditele RO OPTP ke schvaleni
zadosti o podporu (dale ,Stanovisko feditele®).

Zakladni pravidla pro vybér projektu k financovani:

e Podminkou zafazeni zadosti o podporu do procesu vybéru projektl k financovani je
splnéni podminek hodnoceni projektt, které RO OPTP zaradil do procesu hodnoceni.

e Podet podpofenych projektt je limitovan vysi alokace na vyzvu. RO OPTP konzultuje
se zadateli/pfijemci projektové zameéry pro eliminaci pfedlozeni projektl s rozpoctem
vy§Sim nez umoznuje alokace vyzvy.

e RO OPTP musi informovat Zadatele o stavu vyfizeni jeho Zadosti o podporu a
celkovém pribéhu procesu, véetné vysledku.

4.1.5 Informovani zadatele o vysledku hodnoceni

RO OPTP informuje zadatele o stavu vyfizeni jeho Zadosti o podporu véetné vysledku
prostfednictvim MS2021+. Za informovani o vysledku dané faze hodnoceni a vybéru se u
uspésnych projektl poklada i zména stavu projektu v MS2021+.

Zadatel ma pristup k detailnim vysledkim hodnoceni Zadosti o podporu (méa nahled na
kontrolni list).
4.1.6 Ukonceni administrace zadosti o podporu

V pfipadé nedspésnych zadatelt RO OPTP informuje Zadatele o vysledku hodnoceni zadosti
o podporu nejpozdsiji do 10 p. d. od ukondeni dané faze hodnoceni a vybéru projektll. Zadateli
zasle prostfednictvim MS2021+ depeSi s oznamenim vysledku hodnoceni zadosti o podporu
a nasledné vyda usneseni o zastaveni fizeni v souladu se zakonem ¢&. 218/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech.
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Usneseni se vydava v pfipadech, kdy RO OPTP nemUze pokracovat v hodnoceni projektu pi
negativnim vysledku kontroly pfijatelnosti/formalnich naleZitosti.

Soucasti usneseni bude oduvodnéni ucinéného vyroku usneseni a pfipadné podklady, na
jejichz zakladé bylo rozhodnuto. Usneseni podepsané feditelem RO OPTP bude odeslano

Zadateli jako pfiloha depeSe.

Proti tomuto usneseni se jiz nelze odvolat, podat rozklad & pozadat o pfezkum
s vyjimkou postupu podle § 153 odst. 1 pism. a) spravniho fadu. Na zakladé tohoto usneseni
je ukoncen proces hodnoceni zadosti o podporu.
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5. PROCESY A PRAVIDLA VYDANi PRAVNIHO AKTU/ROZHODNUTi

PA/Rozhodnuti je dokumentace, ktera slouzi k fizeni realizace akce!!.

e Rozhodnutil? — vydava se pro projekty pfijemcld: MMR, nositele integrovanych
strategii ITl, organizace zajiStujici Cinnosti sekretariatu regionalni stalé konference
(dale ,RSK*), NNO, MAS, Magistrat hlavniho mésta Prahy (dale ,MHMP*) a pro dalsi
pfijemce mimo organizacnich slozek statu (dale ,0SS*).
e PAL — vydava se pro projekty ostatnich OSS, PO OSS (kromé MMR) - napf.
Ministerstva financi (dale ,MF*), Ministerstva vnitra, Ministerstva prace a socialnich
VE&ci.
PA/Rozhodnuti pfedstavuje zakladni pravni ramec vymezujici prava a povinnosti dotéenych
stran, tj. pfijemce podpory a RO OPTP. Musi obsahovat nalezitosti dle ustanoveni § 67
a nasledujicich spravniho fadu a § 14 odst. 4 rozpoctovych pravidel a musi upravovat
minimalné tyto oblasti:

¢ informace o pfijemci podpory;

o informace o projektu (registraéni Cislo projektu, vy3e podpory, vystupy a vysledky
projektu, ucel podpory a Ihitu, v niz ma byt u€elu dosazeno);

e povinnosti a prava pfijemce (vymezeni Ihut pro realizaci projektu a administrativni ukoly
smérem k RO OPTP a vefejnosti — zejména pro oblast publicity);

e povinnosti a prava RO OPTP;
« finanéni opravy za neplnéni povinnosti (stanovuje RO OPTP).
Schvaleni projektu je ukon&eno elektronickym podpisem PA/Rozhodnuti feditelem RO OPTP.

RO OPTP vyda PA/Rozhodnuti, jehoz nedilnou sougasti jsou Podminky realizace projektu
(dale ,Podminky“), neprodlené od pFepnuti projektu do stavu PP25a ,Zadost o podporu
doporucena k financovani®.

U projektit MMR s individualné posuzovanymi vydaji (podil prostfedkt z EU a prostredku
statniho rozpoctu je nad 300 mil. K& je z divodu odsouhlaseni Rozhodnuti MF Ihdta na
pfipravu Rozhodnuti stanovena do 15 p. d. od vystaveni Rozhodnuti PM odd. 55. V pripadé
potfeby mohou byt Ihdty prodlouzeny.

PA/Rozhodnuti nabyva ucinnosti k datu doru€eni depeSe pfijemci (pfihlaSeni pfijemce do IS
KP21+) nebo do 10 k. d. od odeslani depese pfijemci, ktera je odeslana poté, kdy dojde
k doplnéni data vydani PA/Rozhodnuti v MS2021+.

5.1 Vydani PA/Rozhodnuti
5.1.1 Vydani Rozhodnuti

Pro urychleni administrace projektu se vydava slou¢ené Rozhodnuti, tj. Registrace akce
a Rozhodnuti, které je kompletovano s podminkami realizace projektu — viz pfilohy €. 2c, 2d,
2f, 2g a 2h PZP.

9 Pokyn €. R 1-2010 Ministerstva financi.

12 v ramci jednotného pojmenovani je stanoveno Rozhodnuti = Rozhodnuti o poskytnuti dotace, Stanoveni vydajl
na financovani akce OSS (dale jen ,Stanoveni vydaju*).

13 v ramci jednotného pojmenovani je stanoveno Pravni akt = Dopis Feditele RO OPTP.

14 Zarfazeni akce do rezimu individualné posuzovanych vydaju se rozhoduje pfi registraci, akce bude v rezimu
individualné posuzovanych vydaji dokonéena i v pfipadech, kdy v dalSich fazich Zivotniho cyklu akce limitu
300 mil. K¢ jiz dosazeno nebylo.
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Pfijemce je o vydani Rozhodnuti informovan depesi, v pfipadé vydani prvniho Rozhodnuti téz
zménou stavu do PP30 — Projekt s pravnim aktem v IS KP21+.

5.1.2 Vydani PA - Dopis feditele RO OPTP15

Lhata pro vydani PA je neprodlené piepnuti projektu do stavu PP25a ,Zadost o podporu
doporucena k financovani“/schvaleni zadosti o zménu (dale ,ZoZ").

Pfijemce bude o vydani PA informovan depesi, v pfipadé vydani prvniho PA téZ zménou stavu
do PP30 — Projekt s pravnim aktem v IS KP21+.

Zfizovatel PO vyda Registraci akce a RoPD / zménové RoPD pfijemci na zakladé zaslaného
Dopisu / zménového Dopisu a Podminek RoPD datovou schrankou. Zfizovatel muze se
souhlasem RO OPTP Podminky RoPD doplnit o dal$i specifické povinnosti. Pfijemce je
povinen zaslat bezodkladné depesSi s pfilohou, ve které bude ulozena Registrace akce a RoPD
a Podminky RoPD / zménové RoPD a Podminky RoPD, na PM, ktery nahraje zaslanou pfilohu
na zalozku Dokumenty v MS2021+.

Ustanoveni pro vydani Rozhodnuti u typu pfijemct OSS (kromé MMR)

Povinnosti pfijemce OSS u projektl investiénich je evidovat projekt v rozpoétovém systému
(IS SMVS) dle §12 odst. 7 a 8 zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, a zajistit
vydani Registrace akce a Rozhodnutii® véetné Podminek RO OPTP. V pfipadé, Ze se projekt
stane v prabéhu realizace investiénim, tato povinnost pro néj také plati.

5.2 Rozpocet projektu
Vstupni finanéni data pro rozpocet projektu jsou generovana v IS KP21+.

Kazdy PA/Rozhodnuti nebo jejich zmé&nova verze jsou vazany na konkrétni verzi rozpoctu. PFi
finalizaci PA/Rozhodnuti je automaticky finalizovan i pfislusny rozpocet — neni mozna jeho
editace.

Pred vydanim prvniho Rozhodnuti (Registrace akce a Stanoveni vydaju) je prijemce MMR
povinen zaslat depesi na PM odd. 55 aktualni rozdéleni rozpoctu dle rozpoctové skladby
dle prilohy ¢. 3 PZP (Rozpocet pro projekty MMR).

Prijemce financovany z kap. rozpo¢tu MMR je povinen si ovéfit, zda suma prostfedki
rozpoctovanych pro jeho odbor v ramci OPTP je dostalujici na realizaci nové schvalenych
projektd.

Pokud jsou jiz v zadosti o podporu vyc€isleny nezplsobilé vydaje a pfijemcem je OSS, musi
dana rozpoctova kapitola v souladu se svymi internimi postupy zajistit financovani téchto
nezpusobilych vydaju ze statniho rozpoctu.

15 Dopis Feditele RO OPTP o schvaleni projektu — viz pfilohy €. 2a a 2i PZP, Dopis feditele RO OPTP o schvaleni
zmény projektu — viz pfiloha &. 2b PZP.

16 V tomto pFipadé se jedna o Stanoveni vydaji OSS.
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6. PROCESY A PRAVIDLA PROJEKTOVEHO RIiZENi

Povinnosti pfilemce a pravidla, jimiz se pfilemce musi Fidit po celou dobu realizace
a udrzitelnosti projektu, stanovuji Podminky. Pfijemci OPTP jsou dale povinni se pfi realizaci
projektu fidit platnou legislativou, dokumentaci OPTP a zavaznymi postupy MMR-NOK.

Prijemce nese odpovédnost za technické, finanéni a vécné Fizeni projektu. Je povinen
predkladat pravdivé a Uplné informace o priibéhu realizace a zaji$téni udrzitelnosti projektu.
Tyto informace predava zejména prostfednictvim zprav o realizaci projektu v elektronické
podobé v IS KP21+ (dale ,ZoR projektu, resp. ZoR") — pribézné a zavérecné zpravy, zpravy
o udrzitelnosti projektu (dale ,ZoU projektu, resp. ZoU*) — jsou-li pro n&j relevantni a ZoZ pro
vSechny definované typy operaci. PrubéZzna a zavérecna ZoR projektu je kontrolovana
spoleéné s zadosti o platbu (dale “ZoP”). V ramci vSech vy$e uvedenych zprav, zadosti
o podporu a zmé&nového Fizeni je mozné kontrolovat i vyb&rova/zadavaci fizeni (dale ,VR/ZR*)
— v souladu s kap. 6.5. PZP.

V priib&hu administrativniho ovéfovani je umozné&na komunikace mezi pfijemcem a RO
(pfedevsim PM) primarné prostfednictvim depesi, jejichz zaznamy jsou ukladany v MS2021+,
ale je mozné do systému zaznamenat i popis/zapis komunikace prostfednictvim jinych médii
(napf. e-mailova posta) formou poznamky, uloZeni emailové zpravy apod. U vSech depesi je
prokazatelna informace o doruceni/pfecteni adresatem. VSechny zpravy jsou aplikaci uloZzeny
spoleéné s datem odeslani a pfijmu dorucenky.

PFijemce ma moznost podat namitky proti zavérdm administrativniho ovéfeni zprav ve Ihaté
5p. d., které RO OPTP vyporada.

Realizace projektu muize byt zahajena pfed vydanim PA/Rozhodnuti, ale financovani projektu
bude zahajeno datem vydani PA/Rozhodnuti a zaroven pfepnutim do stavu PP30 Projekt
s pravnim aktem. Datum zpUsobilosti vydajl je uvedeno ve vyzvé. V ramci OPTP jsou projekty
financovany v rezimu ex-post, kdy jsou vynalozené prostfedky uhrazeny poskytovatelem
podpory zpétné po dolozeni jejich uhrady pfijemcem.

Projekty realizované v OPTP nevytvareji pfijmy.

Povinnosti pfijemce je pribézné sledovat, zda C&erpani finanénich prostfedk(l probiha
v souladu se schvalenym rozpoctem a ¢astkami na finan¢nich planech projektu.

6.1 Monitorovani postupu projektu

Povinnosti prijemce je predkladat informace o stavu realizace projektu prostfednictvim ZoR
projektu. Pfijemce se pfi pfedkladani ZoR projektu fidi Podminkami a PZP.

Forma ZoR projektu je elektronicka a zpracovava se v modulu Zprava o realizaci projektu v IS
KP21+ a je podavana sou€asné se ZoP.

6.1.1 Prijem a administrativni ovéreni ZoR projektu

Na zakladé PA/Rozhodnuti a finan¢niho planu projektu je v MS2021+ automaticky
vygenerovan harmonogram ZoR projektu a terminy jejich predkladani.

ZoR projektu se vzdy podava spoleéné se ZoP do 20 p. d. od ukon&eni sledovaného obdobi
a jeji administrace probiha paralelné s administraci ZoP v 1. stupni. V pfipadé, Ze je to potfeba
a PM vyzve prijemce k doplnéni ZoR, je Ihta pro doplnéni této ZoR 10 p. d. (pfi¢emz pfijemce
mGze byt k dopInéni vyzvan i vickrat). V dobé& doplnéni se Ihita pro administraci RO OPTP
pozastavuje. Celkova Ihita pro administraci a schvéleni ZoR a ZoP je ze strany RO OPTP
max. 40 p. d. (respektive 80 k. d. v pfipadé vraceni ZoR &i ZoP k doplnéni). Tato Ihita se
vztahuje k administraci v 1. a 2. stupni dohromady. Postup podani ZoR v IS KP21+ je uveden
v pfiloze &. 1c PZP.
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PFilohu ZoR budou tvotit podklady prokazuijici dodrzeni pravidel pro publicitu — viz kap. 9 PZP
(fotodokumentace, printscreeny, aj.), pokud je to relevantni.

6.2 Oddélena ucetni evidence

Pfijemce je povinen vést oddélenou ucCetni evidenci projektu v ramci svého ucetnictvi
v souladu s predpisy CR. PFijemce zajisti jednoznacné pfifazeni véech souvisejicich uéetnich
polozek!’” ke konkrétnimu projektu v ramci své oddélené ucetni evidence a v relevantnich
pfripadech zafadi majetek do své evidence.

Pro prokazani této povinnosti pfedklada pfijemce po ukonéeni kazdého sledovaného obdobi
evidenci nakladu a vynosu projektu idealné jako tiskovou sestavu z ekonomického ucéetniho
systému. V pfipadé, Zze to neni mozné, musi naklady a vynosy projektu doloZit v pfiloze
v needitovatelném formatu (napf. pdf). To samé plati i pro vydaje, které byly vynalozeny pifed
vydanim PA/Rozhodnuti a u kterych jiz neni mozné upravit u€etnictvi minulych let.

V pripadé vyuziti seznamu ucetnich dokladd pfijemce zaroven prokaze, ze predmétné vydaje,
u kterych nebylo nutné dokladat ucetni doklady, ma fadné zauctované na nakladové ucty
daného projektu (maximalni limit pro zac¢lenéni do seznamu ucetnich doklada je 20 000 K¢18
za jeden ucetni doklad).

VSechny ucetni/dafiové doklady — faktury v ramci projektu — musi byt vystaveny
na prijemce podpory. Pfijemce musi byt schopen vSechny operace dokladovat pfi kontrolach
a auditech.

6.2.1 Identifikace ucetnich dokladu

Pfijemce zabezpeci fadné oznaceni originalt ucetnich dokladd souvisejicich s projektem
(mimo ucetnich dokladl vztahujicich s k vydajum hrazenym z pau$alu) textem ,,OPTP 2021-
2027 a registraénim ¢&islem projektu. Likvidacni listy k fakturam v projektech MMR musi
byt navic oznacéeny éislem ZoP (napr. ZoP &. 1).

6.2.2 Seznam ucetnich dokladu

V ramci zjednodu$eni procesu administrace ZoP Ize vyuzit u vydajd do 20 000 K& seznamu
ucetnich dokladl namisto predkladani scant faktur splfujicich nalezitosti dle § 11 zakona
0 ucetnictvi, ostatnich uCetnich dokladu nebo dokladu stejné dikazni hodnoty jako pfiloh
k ZoP.

Rozsah povinné uvadénych udajd, které musi byt ke kazdému vydaji v Castce 20 000 K¢ a
niz§i uvedeny, jsou specifikovany v pfiloze €. 7c PZP - Seznam ucetnich dokladu.

Maximalni limit pro za¢lenéni do seznamu ucetnich dokladu je 20 000 K¢ za jeden ucetni
doklad, pfi¢emz v ostatnich pfipadech, kdy hodnota u€etniho dokladu pfesahuje 20 000 K¢,
musi byt k ZoP pfiloZzeny scany jednotlivych Ggetnich dokladi (pro mzdové vydaje tato
moznost neplati). VSechny ucetni doklady v ¢astce 20 000 K& a nizSi pak musi mit pfijemce
k dispozici pro potieby kontrol na misté a pro pfipady, kdy si je RO OPTP vyzada v ramci
oveéfeni opodstatnénosti a realnosti vydaje.

PFijemci, ktefi spadaji pod rezim zjednoduSeného vykazovani vydajl (pausaini vydaje), nejsou
povinni vydaje financované z pausalu jednoznaéné pfifazovat ke konkrétnimu projektu a
prokazovat je u€etnimi doklady s vyjimkou pro prijemce MMR, ktery je dle internich predpist
povinen u kaZzdého vydaje doplnit ¢islo projektu.

Dané neplati v pfipadé osobnich vydaja, které tvofi zaklad pro aplikaci pausalni sazby a na
které se pouzije metoda pfimého vykazovani vydaja.

17 Kromé dokladi vztahujicich se k pausalu.

18 pokud je DPH v ramci projektu zplsobilym vydajem, tak se dany limit vztahuje na vydaj véetné DPH. Pokud
DPH neni zpGsobilym vydajem, tak se jedna o ¢astku bez DPH.
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6.2.3 _Uétovani zpGsobilych vydaja a prijeti dotace z OPTP

Nastroj programu OP TP (,150%) definuje dotadni titul, Eiselnik naleznete v dokumentech na
https://www.statnipokladna.cz/cs/risre/sprava-ciselniku.

150 - pod timto nastrojem budou zatfidény penézni prostfedky z prispévku Unie (pfijmy
i vydaje), penézni prostiedky ze statniho rozpodtu (pfijmy i vydaje) a penézni prostredky
z vlastnich zdroju prijemce v ramci povinného spolufinancovani bez uvedeni Ucelového znaku
(vydaje).

Prostorova jednotka:

5 — penézni prostiedky z prispévku Unie (pfijmy i vydaje)

1 — penézni prostiedky ze statniho rozpoctu (prijmy i vydaje)

1 — penézni prostiedky z vlastnich zdroju pfijemce v ramci povinného spolufinancovani bez
uvedeni Ucelového znaku (vydaje)

Uéelové znaky pro kapitolu Ministerstvo pro mistni rozvoj
Statni rozpocet — NINV 17078
Prispévek Unie — NINV 17079
Statni rozpocet — INV 17516
Prispévek Unie — INV 17517

Pfijmy a souvisejici vydaje v ramci nepfimych (pausalnich) vydajl jsou vzdy z hlediska
rozpoctové skladby zatfidény jako neinvesti¢ni transfery, tedy pod ucéelovymi znaky 17078
(statni rozpocet) a 17079 (prispévek Unie).

Prijemci transferll poskytnutych z OP TP (kraje, obce, dobrovolné svazky obci) jsou podle
§29 vyhlasky €. 412/2021 Sb., o rozpodtové skladbé, ve znéni pozdéjSich predpisll povinni
pfiimy z téchto transferll a vydaje, které jsou témito transfery kryté, tfidit podle ucelového
znaku (proto napr. nezpUsobilé vydaje nejsou tfidény podle ucelového znaku).

Ciselnik pro sledovani poskytnutych transfert vefejnym rozpodétiim tizemni Urovné naleznete
na https://www.mfcr.cz/cs/o-ministerstvu/informacni-systemy/ciselnik-ucelovych-znaku.
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https://eur01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.statnipokladna.cz%2Fcs%2Frisre%2Fsprava-ciselniku&data=05%7C01%7CIlona.Binhackova%40mmr.cz%7C26151ef44b924a8ec99b08db2e9fd643%7C8227f2a542384dd2baa9cb8d4f57a2e8%7C0%7C0%7C638155036262636660%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=5AVAdLJ2jwID4h2JpMnxImm9zjM0lg7CaCNzL3QNKdc%3D&reserved=0
https://eur01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.mfcr.cz%2Fcs%2Fo-ministerstvu%2Finformacni-systemy%2Fciselnik-ucelovych-znaku&data=05%7C01%7CIlona.Binhackova%40mmr.cz%7C26151ef44b924a8ec99b08db2e9fd643%7C8227f2a542384dd2baa9cb8d4f57a2e8%7C0%7C0%7C638155036262636660%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=Ag72cNdW16nJts06R3wz4SCANc3e7TVywg29PSYGQXA%3D&reserved=0
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OPTP 2021+ Operacni-program-TP 2021+ - EU—NIV 17079
OPTP 2021+ Operacni-program TP 2021+ - SR —INV 17516
OPTP 2021+ Operacni program TP 2021+ - EU — [NV 17517

6.3 Administrace zadosti o platbu

PFijemce je povinen predlozit ZoP prostfednictvim formulafe pres IS KP21+ nejpozdéji do
20 p. d. od ukon&eni sledovaného obdobi projektu spolu se ZoR projektu a dalSimi
relevantnimi pfilohami. Pfijemce se pfi predkladani ZoP fidi Podminkami a PZP. Postup
podani ZoP v IS KP21+ je uveden v pfiloze &. 1d PZP.

V pfipadé, Ze je pfijemcem obec (kromé& MHMP a ITI| Prazské metropolitni oblasti), plati pro ni
povinnost spoleéné s 1. ZoP/ZoR piedlozit kopii smlouvy/potvrzeni kraje, v jehoz obvodu leZi,
o zfizeni a vedeni bankovniho Gétu kraje u CNB. V pfipadé, Ze je prijemcem PO obce/PO
kraje, plati pro n& povinnost spoleéné s 1. ZoP/ZoR piedlozit kopii smlouvy/potvrzeni
zfizovatele o zFizeni a vedeni bankovniho U&tu zfizovatele u CNB.

V pfipadé ukonéeni projektu/sledovaného obdobi do 30. 9. daného roku, bude ZoP
pravdépodobné proplacena v daném roce. Pokud projekt/sledované obdobi skonCi pozdéji
nez v mésici zafi, bude ZoP proplacena az v nasledujicim roce.

Podminkou zaloZeni ZoP je, aby projekt byl v MS2021+ ve stavu ,Projekt s pravnim aktem* (i
nékterem z nasledujicich pozitivnich stavt). Po pfepnuti projektu do uvedeného stavu se
pFijemci v IS KP21+ zobrazi zalozka “Zadost o platbu”, obsahujici soupisku dokladu.

Pfijemce vypliiuje Soupisku dokladi SD1 - strukturovany pfehled ucetnich dokladu
spojenych s ZoP.

Prijemce MMR do soupisky doklad( uvede i pripadné nezpusobilé vydaje.
Finanéni Udaje v ZoZ/ZoP se uvadéji zaokrouhlen& na dvé desetinn mista.

V ZoP pfijemce uvede uskuteénéné vydaje, které se vztahuji zejména k danému sledovanému
obdobi. Po vypInéni soupisky doklad(i a nahrani pozadovanych pfiloh pfijemce necha ZoP
elektronicky podepsat statutarnim zastupcem nebo jim povéfenou osobou. Po elektronickém
podpisu ZoP v IS KP21+ je zadost ptenesena do CSSF21+, kde je ji pfitazen stav
,Zaregistrovana“.

PFijemce predklada ZoP minimalné v &astce 100 000 K& zplsobilych vydajil. V ptipadé, ze
Z0P nedosahuje minimalni &astky, pozada pFijemce prostfednictvim ZoZ o slougeni finanénich
pland (sledovanych obdobi), a to nejpozdéji do data predlozeni a zaloZeni ZoP v IS KP21+.

PoZadovana &astka zpUsobilych vydaji v ZoP nesmi byt vy$§i nez &astka planovana na
sledované obdobi projektu dle finan&niho planu.

Dokud nvebude ZoP zafinanéni plan “n” (dale ,FP*) schvalena ve 2. stupni &i zamitnuta, nebuvde
mozné ZoP za FP “n+1” zalozit, tzn. pfedlozit ji v elektronické verzi. Pfijemce informuje RO
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OPTP o nemoznosti zaloZeni ZoP za FP “n+1”. Timto RO OPTP akceptuje prodlouzeni
terminu pro pfedloZeni ZoP do doby, neZ bude pfijemce informovan o schvaleni ZoP ve 2.
stupni, o kterém finan¢ni manazer (dale ,FM®) informuje depeSi pfijemce a PM v kopii. PM
nasledné pfijemci uréi Ihiitu pro predloZeni ZoP za FP “n+1”, ktera m(ze byt maximalné 10 p.
d.

Z objektivnich divodd muze pfijemce RO OPTP pozadat o prodlouZeni terminu pro podani
Z0oP/ZoR depesi pred uplynutim fadného terminu.

Komunikace a ptedavani informaci k ZoP/ZoR probiha prostfednictvim depese v MS2021+.

V pfipadé vydaje, ktery ¢asové spada do vice sledovanych obdobi projektu, Ize vydaj v celé
jeho vySi uhradit ve sledovaném obdobi, ve kterém vznikl a neni nutné jej rozdélovat na
alikvotni ¢astky a narokovat v jednotlivych sledovanych obdobich.

Kazdy vydaj by mél byt zahrnut do nejblizsi ZoP, nicméné muzZe byt zahrnut i do jiné ZoP. Je
vSak tfeba dodrzet pravidlo, Ze zpUsobily je pouze vydaj, ktery se uskute¢ni v dobé realizace
projektu.

Pfiklady posuzovani €asové zpusobilosti vydaju vzhledem k fazi projektu pfi pfedloZeni
ZoP:
1. Pfijemce piedlozil se ZoP fakturu vystavenou po ukoné&eni realizace projektu.

Z relevantnich dokladd (napf. pfedavaci protokol, dodaci list apod.) Ize prokazat, ze
pfedmét fakturace byl pofizen v obdobi realizace projektu.

PFijemce fakturu uhradil do predlozeni ZoP (tedy do 20 p. d. po skon&eni realizace
projektu), popf. po upozornéni RO OPTP.

Vysledek: jedna se o zplisobily vydaj, pokud je pfedloZen nejpozdéji pfi zavéreéné ZoP.

2. Prijemce predlozil se ZoP fakturu vystavenou po ukoné&eni realizace sledovaného
obdobi (faktura je uvedena v soupisce za sledované obdobi ,n“, do které vécné a
Casové spada).

Vydaj mGze byt uhrazen v jakékoliv ZoP.
Vysledek: jedna se o zpUsobily vydaj.

3. Prijlemce predlozil fakturu vystavenou po_ukonCeni realizace projektu a soucasné
faktura nebyla uhrazena pfed pfedlozenim ZoP (tedy do 20 p. d. po skon&eni realizace
projektu).

Z relevantnich dokladu (napf. pfedavaci protokol, dodaci list apod.) Ize prokazat, ze
predmét fakturace byl pofizen v obdobi realizace projektu.

Vysledek: jedna se o nezplsobily vydaj.
6.3.1 Administrativni ovéfeni ZoP
Z0oP je kontrolovana a schvalovana ve dvou stupnich.

V ramci kontroly ZoP v 1. stupni jsou PM kontrolovéana nejen data ze ZoP, ale i véechny
relevantni pfilohy, v€etné rozpoctu, soupisky dokladl, ucetnich dokladl, bankovnich vypist
apod.

Pau$alni vydaje nepodiéhaiji kontrole ze strany RO OPTP.

Pokud jsou v predlozené ZoP nebo pfiloZzenych pFilohach zjistény chyby nebo jiné nedostatky
(napf. chybgjici dokumentace), je vracena ZoP véetné pfiloh pfijemci k pfepracovani s pfedem
stanovenym terminem, nejpozdéji vSak ve Ihité do 10 p. d. od zaslani vyzvy k doplnéni.
V pfipadé vraceni ZoP projektu k doplnéni & dopracovani pfijemci se Ihiita pro schvalovani
Zadosti pozastavuje. Po odstranéni nedostatkd IhGta pokracuje.
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Po schvaleni ZoP v 1. stupni nasleduje kontrola ve 2. stupni (kontroluje FM) a dochazi
k finalnimu schvaleni a finalizaci ZoP.

Celkovéa doba schvalovani ZoP v obou stupnich nesmi pfesahnout 80 k. d. od jejiho podani
prijemcem (pokud byla vracena pfijemci k doplnéni).

V pfipadé finanéniho vypofadani ZoP (netyka se pFijemct OSS) je v MS2021+ vystaven
pozadavek na realizaci platby, ktery je pfenesen do ucetniho systému MMR. MMR prevede
do 10 p. d. od obdrzeni pozadavku na realizaci platby prostiedky na ucet pfijemce.

FM informuje depesi pFijemce o schvaleni ZoP ve 2. stupni a pfipadné o vystaveném pokynu
k platbé.

6.3.2 Nezpusobilé vydaje v rezimu zakona o rozpocétovych pravidlech

P¥i kontrole ZoP mohou byt zjistény vydaje, které byly vynaloZeny v rozporu s Podminkami.
Tento vydaj je oznacen za nezpusobily a o jeho ¢astku jsou snizeny celkové zpusobilé vydaje
projektu, resp. zpUsobilé vydaje daného sledovaného obdobi.

Pokud PM pfi administrativnim ovéfeni ZoP identifikuje nezptisobilé vydaje, informuje depesi
o jejich vysi pfijemce a doporuéi mu vyjmuti sporného vydaje ze ZoP. Zaroveri PM vrati
pfjemci ZoP k Upravé. V pFipadé, Ze pfijemce s odstranénim nezplisobilého vydaje
nesouhlasi, bude RO OPTP postupovat dle § 14e zakona o rozpo&tovych pravidlech.

PM mdze odstranit nezplsobilé vydaje ze své urovné tim, ze provede finanéni opravu v SD
dle Podminek a dojde k nevyplaceni finanCnich prostfedk( dle § 14e zakona o rozpoctovych
pravidel. V tomto pfipadé se ZoP nevraci pfijemci k dopInéni/opravé.

V ojedinélych ptipadech muZze na pfedlozene ZoP zarover probihat kontrola na misté/od stolu.
V tomto pfipadé administrace ZoP v 1. stupni pokracCuje a v pfipadé identifikace spornych
vydaji PM dotéené vydaje vyjme ze ZoP.

Pokud jsou vyjmuté vydaje nakonec identifikovany jako zpusobilé, je pfijemci vystavena
dodateéna ZoP z trovné RO OPTP bez ZoR. Tato ZoP bude obsahovat vyjmuté finanéni
prostfedky, které pFijemci RO OPTP nevyplatil i pfes opravnény narok, a to nejpozdéji do 5 p.
d. od ukoné&eni kontroly na misté/od stolu nebo nabyti pravni moci rozhodnuti o namitkach.

s v s

Neproplaceni dotace Ci jeji ¢asti dle § 14e zakona o rozpoctovych pravidlech

RO OPTP je dle § 14e zakona o rozpod&tovych pravidlech opravnén nevyplatit dotaci, pokud
se domniva, Ze pfijemce porusil povinnost stanovenou pravnim pfedpisem, nedodrzel ucel
dotace nebo podminky, za kterych byla dotace poskytnuta.

Vyuziti postupu dle § 14e zakona o rozpoctovych pravidlech je mozné pouze u projektd, jimz
bylo vydano Rozhodnuti (nositelé integrovanych strategii ITI, organizace zajistujici ¢innost
sekretariatu RSK, MAS, MHMP, néktefi prfijemci projektd ve vyzvé €. 5). Postup dle § 14e
zakona o rozpoctovych pravidlech nelze pouzit v pfipadech prostfedkd poskytnutych pfijemci,
kterym je OSS.

O neproplaceni nezplsobilych vydaju dle § 14e zakona o rozpoctovych pravidlech informuje
FM depesi pfijemce a PM, v niZ uvede stru¢né zdavodnéni nezpulsobilosti vydaje a informuje
0 moznosti podani namitek.

PFijemce muze proti neproplaceni nezplsobilych vydaju podat namitky dle postupu uvedeném
v kapitole 16.2.

Vymahani prostredku v rezimu poruseni rozpoctové kazné

V pfipadé, ze se RO OPTP pfi schvalovani ZoP domniva, Ze pfijemce OSS porusil podminku,
na jejiz zakladé mu byly finanéni prostfedky poskytnuty, postupuje dle § 26 odst. 3 zakona o
rozpoctovych pravidlech, ktery stanovi obdobny postup dle § 14f, a dle § 44a odst. 1.
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V pfipadé podezieni na poruseni rozpoctové kazné (dale ,PRK") dle § 44 odst. 1 zakona o
rozpoctovych pravidlech PM (a to i na zakladé zaslané depede od FM, ktera konstatuje
podezieni na PRK po schvaleni ZoP ve 2. stupni a jeho podepsani) pfeda bezodkladné zjisténi
spolu s relevantni dokumentacil® prisluSnému finanénimu Gfadu k dal$imu fizeni k proSetieni
podezieni na PRK20, Podani podnétu finanénimu Gfadu se nevztahuje na pfipady, kdy vyse
PRK v souhrnu za vS8echna poruSeni ve vztahu k jedné poskytnuté dotaci nebo celkovym
pouzitym prostfedkim nepfesahuje 1 000 K¢&.

PFi posuzovani PRK vzniklych z ddvodu zasahu vys$Si moci (zejména zivelna katastrofa,
prijemci, poruseni bylo nestandardni a nepfedvidatelné a porus$eni nebylo mozné pres Fadnou
péci piijemce zabranit, se uplatni odli$ny postup ze strany RO OPTP.

V téchto pfipadech, a to vyslovné na zadost pfijemce a za predpokladu, ze pfijemce
dostateéné prokaze a dolozi pfimou souvislost vzniku PRK se zasahem vy$$i moci, neni RO
OPTP povinen evidovat nesrovnalost v pfipadé, kdy pfislusny finanéni ufad vyméfi odvod za
PRK, jehoz provedeni muze byt na zadost pfijemce s odkazem na zasah vysSi moci ze strany
Generalniho finanéniho feditelstvi (dale jen ,GFR®) v souladu s § 44a odst. 12 zakona o
rozpo&tovych pravidlech prominuto. Zaroveri v8ak povinnost RO OPTP zaevidovat dané
pochybeni pfijemce jako nesrovnalost trva, pokud k prominuti odvodu za PRK ze strany GFR
nedojde, nebo pfijemce odpovidajici ¢astku vrati na vyzvu RO OPTP v souladu s § 14f odst.
3 zakona o rozpoctovych pravidlech.

Vyuziti § 14 f zakona o rozpoctovych pravidlech

V pfipadé, ze se RO OPTP na zakladé kontrolniho zji$téni nebo zjisténi z provedeného auditu
divodné domniva, ze pfijemce dotace porusil podminku, za které byla dotace poskytnuta a
jejiz naprava je mozna v nahradni Ihuté, vyzve PM dle § 14f odst. 1 zakona o rozpoctovych
pravidlech pfijemce depeSi k provedeni opatfeni k napravé a stanovi mu lhatu k jejimu
provedeni.

Tento postup je mozny v pfipadech, kdy pfijemce porusil podminku, za které byla dotace
poskytnuta, u niz RO OPTP stanovil, Ze jeji nesplnéni bude postiZzeno niz§im odvodem, nez
kolik €ini celkova Castka dotace.

Po schvaleni ZoP ve 2. stupni PM informuje finanéni Gfad o vydani vyzvy a o tom, jak bylo na
Vyzvu reagovano.

Pokud se RO OPTP na z&kladé kontrolniho zji$téni nebo zjisténi z provedeného auditu
divodné domniva, ze pfijemce dotace porusil povinnost stanovenou pravnim pfedpisem, nebo
poruSil podminku, za které byla dotace poskytnuta a u které nelze vyzvat k provedeni opatfeni
k napravé, vyzve RO OPTP prijemce depesi k vraceni dotace nebo jeji dasti ve stanovené
lhaté na ucet cizich prostfedku dle § 14f odst. 3 zdkona o rozpoctovych pravidlech s vyjimkou
povinnosti podle § 14 odst. 4 pism. i) zakona o rozpoctovych pravidlech.

Za situace, Ze na vyzvu RO OPTP nebylo pFijemcem viibec pInéno, popf. pfijemce plnil pouze
gasteéné& nebo az po stanovené |hiité, nezasila RO OPTP finanénim Gfadu samostatnou
informaci, nybrz jsou informace o nesplnéné vyzvé uvedeny jako nedilna soucast podnétu.
Takto zaslany podnét je finanénim Ufadem povazovan za podnét k zahajeni dafiového Fizeni.

Vyuziti § 15 zakona o rozpoctovych pravidlech

19 Vydani vyzvy k provedeni opatfeni k naprave, vydani vyzvy k vraceni dotace a jak bylo na vyzvu reagovano.

20 Toto ustanoveni se nepouzije, pokud je podezieni na poruseni rozpo¢tové kdzné vypofadano postupem podle
§ 14f zakona o rozpoc&tovych pravidlech resp. §26 odst. 3 pro OSS.
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Rizeni o odnéti dotace dle § 15 odst. 1 d) zakona o rozpod&tovych pravidlech méze byt
zahajeno, doslo-li po vydani Rozhodnuti?! ke zjisténi, Ze nemuze byt spinén fadné nebo véas
ucel, na ktery byla dotace poskytnuta, pokud jiz nedoSlo k zahajeni darfové kontroly, jejimz
predmétem je zjisténi, zda doslo k PRK z divodu nenaplnéni ucelu dotace. Odejmout dotaci
ve spravnim fizeni Ize také na zakladé dalSich pfipadl uvedenych v § 15 zakona o
rozpoctovych pravidlech.

RO OPTP na zadost pfijemce & z Gfedni moci zahdji fizeni o odnéti dotace. RO OPTP v
pfipadé vydani kladného rozhodnuti o odnéti dotace informuje Platebni organ MF. Rozhodnuti
o odnéti dotace obsahuje identifikaci uctl, na které maji byt prostfedky prevedeny a
stanovenou Ihltu k pfevodu.

6.4 Zmény projektu

PFijemce je povinen neprodlen& oznamit RO OPTP v8echny zmény, které v projektu nastanou
v dobé mezi podanim Zzadosti o podporu az do doby ukoncéeni udrzitelnosti projektu??.
Oznameni se provadi prostfednictvim ZoZ podané v IS KP21+, v nékterych pfipadech pak
prostfednictvim ZoR a ZoU.

ZoZ muze kromé pfijemce iniciovat i RO OPTP. Pokud je inicidtorem zmény RO OPTP,
pFijemce je informovan depesi, Ze je tfeba podat ZoZ s odivodnénim.

Obsah zmén v projektu musi byt vzdy v souladu s u€elem a aktivitami jiz schvaleného projektu
a nesmi mit vliv na pfijatelnost projektu.

6.4.1 Pravidla pro predkladani ZoZ
V8echny zmény v projektu v ramci OPTP jsou podstatné.
Zakladni ¢lenéni zmén je na:

> ZoZ zakladajici zménu PA/Rozhodnuti

> Z0Z bez vlivu na PA/Rozhodnuti

Zmény tykajici se sledovaného obdobi doporucujeme pfijemcim podat do konce
sledovaného obdobi, ve kterém nastanou. Jde napfiklad o pfesun &astek mezi finanénimi
plany, pfesun €astek mezi jednotlivymi poloZzkami rozpoctu, slou€eni sledovanych obdobi
apod. NejzazSim terminem pro podani zmény tykajici se sledovaného obdobi je datum
podani ZoP/ZoR za toto obdobi. Pokud ZoZ tykajici se sledovaného obdobi bude podana
po predloZzeni ZoP/ZoR, bude zamitnuta. ZoZ je mozné podat vyjimeéné i v prabéhu
administrace ZoR a ZoP, ale pouze na zakladé vyzvy PM formou depese. Vyjimkou je
ZoZ na prodlouzeni realizace projektu, kterou je mozné podat pouze do konce realizace
projektu.

RO OPTP dirazné doporuduje podat ZoZ pred koncem daného sledovaného obdobi
v relevantnich pfipadech, resp. jakmile se o zméné pfijemce dozvi. Divodem v&asného
podani zmé&ny je nutnost schvalit zmé&nu RO OPTP pred podanim ZoP/ZoR, aby se zde dana
zména promitla a nedochazelo k pratahtim pfi schvalovani ZoP/ZoR, potazmo k pozdé&j$imu
proplaceni dotace.

Neékteré zmeény nejsou znamy pred ukonCenim sledovaneho obdobi, ve kteréem nastanou.
Nasledujici tabulky specifikuji jednotlivé priklady zmén (ZoZ podana pfed samotnou realizaci
zmeény Ci ZoZ podana po realizaci zmény).

21 Nabytim pravni moci rozhodnuti o odnéti dotace nebo navratné finanéni vypomoci zanika pfijemci narok na
jejich vyplatu.

22 \/ ptipadé, Ze se v ramci projektu udrzitelnost sleduije.
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Tab. Pfiklady oznameni zmény pfed realizaci:

Predmét zmény

Zaklada zménu

PA/Rozhodnuti
Pfesun Castek mezi FP NE
Presun cCastek mezi FP s vlivem na rozloZeni &erpani
. .y ANO

mezi roky — prijemce MMR
Pfesun ¢astek mezi jednotlivymi polozkami rozpoctu NE
Presun castek mezi jednotlivymi poloZzkami rozpoctu ANO
mezi roky — prijemce MMR
Zména celkovych vydajl u pfijemce typu OSS, PO OSS ANO
Snizeni & zvySeni celkovych zpusobilych vydaja

: ANO
projektu
Prodlouzeni Ci zkraceni terminu realizace projektu ANO
Slouéeni sledovanych obdobi NE
Termin naplnéni indikatoru ANO
Hodnota indikatoru?3 ANO
Nazev projektu ANO

Tab. Pfiklady oznameni po realizaci zmény:

. Zaklada zménu UETRE
Predmét zmény PA/Rozhodnuti zménového

PA/Rozhodnuti

Kontaktni osoba a/nebo jeji kontaktni udaje NE NE

Osoba statutarniho zastupce a/nebo jeho kontaktnich PFi dalsi

udaja, pfip. opravnéné osoby, ktera je uvedena ANO podstatné zméné

v PA/Rozhodnuti zakladajici zménu
PA/Rozhodnuti

Adresa sidla pfijemce ANO Pfi dalSi

podstatné zméné

23 7adost o snizeni hodnoty indikatoru pfijiemce podava formou Zadosti o zménu pouze tehdy, je-li nutné sniZit
hodnotu indikatoru o vice jak 25 % z planované plvodni cilové hodnoty. V pfipadé napInéni indikatoru alespori na
75 % (v€etné) hodnoty neni nutné poZadovat sniZeni cilové hodnoty indikatoru. Pfeplnéni cilovych hodnot

indikatoru nepodléha zadosti o zménu a sankcionovani.
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zakladajici zménu
PA/Rozhodnuti

Nazev pfijemce ANO Po schvvalenl
zmény

U v8ech zbyvajicich zmén, které v projektu nastanou, postaci, kdyz je pfijemce popise
v nasledujici ZoR/ZoU. Pokud i presto pfijemce predlozi ZoZ, bude o jejim schvaleni/zamitnuti
rozhodovat RO OPTP.

Detailn&jsi popis provedeni konkrétnich zmén je uveden v Pfiloze &. 1b PZP.
6.4.2 Posouzeni zmény

PM po podani zmény mize ZoZ:
e schvalit;
o vratit k pfepracovani;
e zamitnout.

Po obdrzeni ZoZ je pFijemce informovan o schvaleni/neschvéleni zmény, resp. je mu ZoZ
vracena k prepracovani do 10 p. d. od predlozeni ZoZ.

V pfipadé potfeby dopInéni PM vrati ZoZ piijemci k dopracovani a Ihita pro administraci je po
dobu vraceni pozastavena. Na doplnéni ZoZ je stanovena lhGta max. 5 p. d. Vyzva k doplnéni
muze byt pfijemci zaslana opakované, dle potfeby. Pokud pfijemce nesplini stanovenou Ihatu
pro predloZeni dopracovani ZoZ a neposle depesi zadost o prodlouzeni Ihity, nebo byla ZoZ
na strané pfijemce souhrnné déle nez 30 p. d., PM ZoZ zamitne.

U relevantnich pfipadi vyda RO OPTP zpravidla do 20 p. d. zmé&novy PA/Rozhodnuti.
V pfipadé potfeby mlze byt Ih(ita prodlouzena. Pfijemce je informovan o vydani zménového
PA/Rozhodnuti depesi v IS KP21+.

V pfipadé schvaleni pozadované zmény v projektu se tato zména promitne do IS KP21+.
Zména je Uginna od data schvaleni ZoZ ze strany PM. PM posoudi ZoZ podanou po 15. 12.
daného roku aZ v roce nasledujicim. Lhita pro schvaleni/zamitnuti ZoZ b&zi od prvniho
pracovniho dne nasledujiciho roku.

6.4.3 NejcastéjSi zmény v projektech
» Zména tykajici se finanéniho planu projektu

Pfijemce realizuje projekt dle planovanych FP a mulze prevést nevycCerpané financni
prostiedky z aktualniho FP do budoucich FP nebo naopak z budoucich FP do aktualniho FP.
Pokud pfijemce zazada prostfednictvim ZoZ o pfesun nevyé&erpanych finanénich prostfedka,
muze si prevést celou nevyCerpanou ¢astku dle svého uvazeni do sobé uréeného/uréenych
FP. Pokud tak neugini prostfednictvim ZoZ, dojde k pfevodu nevy&erpanych finanénich
prostfedkd automatickym pfesunem do dalSich FP rovnomérné procentualnim podilem po
schvaleni ZoP ve 2. stupni.

» Zména tykajici se slouceni sledovanych obdobi

V pfipadé, Ze by predkladana ZoP byla niz$i nez 100 000 K&, &i v uritém sledovaném obdobi
nedochazelo k Cerpani, je mozne zazadat o slouceni sledovanych obdobi. Po schvaleni zmény
ze strany RO OPTP dojde k revizi/upravé FP projektu, tj. harmonogramu predkladani dalSich
ZoP/ZoR.

Pokud RO OPTP vyhodnoti, Ze pfijemce opakované predklada ZoZ tykajici zmény FP z
ddvodu, Ze nedochazi k realizaci projektu a neni z projektu erpano, maze vyzvat pfijemce
k pfed€asnému ukonceni projektu.
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V pfipadé kraceni v ZoP mlze FM dat pokyn k vyvolani ZoZ na ponizeni rozpo&tu projektu.
Po proplaceni zavére&né ZoP muzZe vedouci oddéleni (dale ,VO*) odd. 55 dat pokyn k vyvolani
Z0Z na Upravu rozpoétu projektu. Prijemce MMR pri vyzvé k pfedéasnému ukonéeni projektu
doloZi potvrzeni (napf. e-mail) z OUFS, Ze z projektu nebylo cerpano.

» Navyseni rozpoétu

Prostfednictvim ZoZ Ize pozadat o navySeni rozpo&tu (celkovych zplsobilych vydaj) ve
stavajicim projektu, a to pouze za pfedpokladu dostatecné finan¢ni alokace pfislusné vyzvy.
Obsah zmény musi byt v souladu s u¢elem a aktivitami jiz schvaleného projektu a nesmi mit
vliv na pfijatelnost projektu. S ohledem na navySeni rozpoctu v relevantnich pfipadech musi
byt soudasti ZoZ i navySeni hodnoty pfislusného indikatoru souvisejiciho s navysenim
finan¢nich prostfedku.

» Ostatni zmény tykajici se rozpoctu prijemcti MMR

Zarazeni novych rozpoctovych poloZzek, zménu v rozdéleni prostfedkt mezi jednotlivymi
rozpoc¢tovymi poloZkami druhovymi véetné zmény rozloZeni investic a neinvestic, pokud pfri
tom nedochazi ke zméné rozlozeni Cerpani v letech, Ize fesit vydanim technického zménového
Stanoveni vydajt, kdy prijemce financovany z kapitoly MMR nepodévé ZoZ, ale z4da depesi
odd. 55 o dpravu v Dotaénim informacnim systému (déale ,DIS®) a v rozpoctu odboru.
Technické zménové Rozhodnuti je vydavano na zakladé Pokynu MF ¢. R1-2010 ¢l. 2 pismene

p) aq). Pokud se provadéna zména tyka rozpoctovych polozek v rozpoctu v IS KP21+ a zména
bude mit viiv na podavanou ZoP, je prijemce povinen tuto Upravu zohlednit v ZoZ pred
podéavanou ZoP, aby byl srovnan rozpod&et projektu.

Pred vydanim prvniho Rozhodnuti (Registraci akce a Stanoveni vydaji) a pred kazdym
koncem roku je prijemce povinen zaslat depesi na PM odd. 55 aktualni rozdéleni rozpoctu dle
rozpoétové skladby — viz pfiloha &. 3 PZP (Rozpodet pro projekty MMR), aby mohlo dojit k
rozpoctovani projektu v nasledujicim roce. Pokud si prijemce nepoZada o rozdéleni uspor,
budou mu automaticky pridéleny na polozky, na kterych tuspora vznikla.

» Zména tykajici se osob v projektu

Zménu statutarniho zastupce nebo opravnéné osoby, ktera je uvedena
v PA/Rozhodnuti, je nutné provést formou ZoZ. Zména se provede v IS KP21+ na zéloZce
,statutarni zastupci“ a sou€asné na zalozkach ,Subjekty projektu a ,Osoby subjektu” dle
PFilohy &. 1b PZP. Jedna se o podstatnou zménu zakladajici zmé&nu PA/Rozhodnuti, kdy po
jejim schvaleni bude vydan zmeénovy PA/Rozhodnuti, a to pfi dalSi podstatné zméné
zakladajici zménu PA/Rozhodnuti.

Zména opravnéné osoby (zmocnénce), ktera neni uvedena v pravnim aktu (figuruje zde
pouze statutarni zastupce), se nemusi podavat prostfednictvim ZoZ. V IS KP21+ je nutné
provést nové zplnomocnéni a vlozit novou plnou moc (bud elektronickou, nebo papirovou) pro
nové zmocnénou osobu. Provadi se pres zalozku ,PIné moci‘. O takové zméné pfijemce
informuje RO OPTP bezprostfedné po jejim provedeni formou depe$e a tuto skuteénost také
uvede v ZoR projektu za dané obdobi. PIna moc pro plavodni osobu se v IS KP21+ nemaze,
ale odvolava. Odvolani provede spravce pfistupu.

Zménu bézného ¢lena projektového tymu, ktery je uveden v IS KP21+ na zalozce ,,Osoby
subjektu®, je nutné provést formou ZoZ. V IS KP21+ se zména provede na zalozkach ,Subjekty
projektu” a ,Osoby subjektu“. Tato zména nezaklada zménu PA/Rozhodnuti. Pokud bézny ¢len
neni uveden na zaloZce ,Osoby subjektu®, neni potfeba jeho zménu podavat pres ZoZ. Stadi
informace v pfedmétné ZoR.

V pfipadé zmény hlavni kontaktni osoby, postupuje pfijemce stejné jako v pfipadé zmény
statutarniho zastupce. Tato zména nezaklada zménu PA/Rozhodnuti.
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» Zména bankovniho uétu projektu

Pokud pfijemce méni €islo bankovniho G¢tu, na ktery je mu poskytovana dotace, neprodlené
tuto skutednost oznami RO OPTP. P¥i podani nejblizsi ZoP/ZoR dolozi pFijemce bud CP o
bankovnim Gétu (pfiloha &. 14 PZP - relevantni pro MAS) nebo Smlouvu s bankovnim Ustavem,
vice info viz Tabulka &. 2 v pfiloze &. 7 PZP.

» Vydani novych Podminek

V pfipadé, Ze ma prijemce s Rozhodnutim (kromé prijemce MMR) zajem o vydani novych
Podminek, musi podat zadost prostfednictvim ZoZ. Pfijemci s PA a pfijemci MMR budou
automaticky vydany nové Podminky s jejich aktualizaci.

6.5 Administrativni ovéreni zadavani verejnych zakazek/zakazek

V ramci administrativniho ovéfeni VR/ZR je posouzen soulad postupu zadavatele se zakonem
€. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek a dale postupem upravenym v pfiloze €. 6
PZP. Cilem posouzeni je zajistit/ovéfit, zda VR/ZR prob&hne/prob&hlo v souladu
s podminkami programu.

Administrativni  overeni VR/ZR je provadéno v priib&hu realizace projektu v piipadé
planovanych VR/ZR?4,

V ramci kontroly stfetu zajmu jsou ovéfovany vazby osob ze seznamu osob a prohlaseni o
neexistenci stfetu zajma (dale ,ovéfované osoby“) vi&i dodavateli (Seznam skuteénych
maijitel(), se kterym ma byt nebo byla uzavfena smlouva - viz pfiloha &. 13 PZP. V pfipadé, Ze
se ukaze vazba mezi jménem ovérfovaneé osoby a uchazeCem, se kterym ma byt nebo byla
uzaviena smlouva, musi byt od zadavatele vyZzadany dalSi udaje ovérované osoby, v rozsahu
nutném pro ovéfeni existence skutecné vazby.

Pokud bude zjisténa vazba mezi jménem ovéfované osoby a dodavatelem bude
administrativni ovéfeni uzavieno se zjiSténim potencialniho stfetu zajmi a navazné bude
zahajena vefejnospravni kontrola.

Pokud zadavatel odmitne predlozit seznam osob a podepsana prohlaseni o neexistenci stretu
zajma, bude administrativni ovéfeni uzavieno s tim, Ze naklady z ovéfované VR/ZR nejsou
zpUsobilé z davodu nedolozeni potfebnych dokumentd.

Lhaty pro administrativni ovéfeni VR/ZR v priibéhu realizace projektu jsou stanoveny v pfiloze
€. 6 PZP Zadavani vefejnych zakazek/zakazek. Stanovena Ihita ur€ena pro procesy RO
OPTP muze byt adekvatné prodlouzena, a to v pfipadé, ze bude nutné vyuzit posouzeni
experta.

V ramci projektd OPTP je povinné ovéfeni véech VR/ZR, jeZ jsou spolufinancované z OPTP,
a to ve vysSi rovné nebo vyssi nez 500 000 Ké bez DPH.

6.6 Ukonceni projektu

6.6.1 Predéasné ukoncéeni realizace projektu — odstoupeni od realizace po vydani
PA/Rozhodnuti

Projekt mdze byt pfedéasné ukonéen na zakladé rozhodnuti RO OPTP v piipadé, Ze pfijemce
nepini stanovené Podminky. RO OPTP oznami depe$i pfijemci své rozhodnuti se
zdavodnénim. Vysledkem Fizeni je vydani Rozhodnuti o odnéti dotace/ Dopisu RO OPTP pro
OSS pfi odstoupeni pfijemce MMR a ostatnich OSS od realizace. Rozhodnuti/Dopis dorudi
RO OPTP prijemci datovou schrankou, pfipadné v listinné podobé&. Rozhodnuti o odnéti
dotace/Dopis RO pro OSS pfi odstoupeni pfijemce MMR a ostatnich OSS od realizace

24 predlozeni k ovéfeni VR/ZR pred jejich zahajenim je ze strany pfijemce dobrovolné, za jeho nepfedlozeni
nebudou udélovany zadné financni opravy.
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obsahuje Ihitu, do které musi pfijemce dosud poskytnuté prostredky vratit, a identifikaci ucta,
na které budou finan¢ni prostfedky prevedeny.

U OSS je v pfipadé jiz vyplacené dotace pfedan podnét na mistné pfislusny finan¢ni ufad.

Pfijemce muze odstoupit od realizace projektu, kdy informuje PM prostifednictvim depeSe, ve
které uvede zdlvodnéni odstoupeni.

6.6.2 Predéasné ukonéeni projektu v pfipadé neposkytnuté dotace/neprevedenych
¢astek vydaju na financovani projektu

V pripadé, kdy bylo pfijemci MMR vydano Stanoveni vydaju a zaroveri mu nebyla proplacena
ZoP, dojde ke kontrole, zda nejsou zauctované faktury v DIS, pfipadné prijemce zajisti jejich
oductovani z projektu.

6.6.3 Predcasné ukonceni projektu v pripadé poskytnuti dotace/prevedeni Eastek
vydaja na financovani projektu

V pfipadé projektu, kde doslo k realizaci aktivit, bude individualné posouzen narok pfijemce
na proplaceni prostfedku, a to jen za tu Cast projektu, ktera jiz byla realizovana v souladu
s PA/Rozhodnutim. Vyplaceni této ¢&asti prostiedkl je podminéno alespon ¢&asteénym
dosazenim ucelu projektu odpovidajicimu vynalozenym prostiedkim.

Pokud byl vydan PA/Rozhodnuti a pfijemci vyplacena dotace &i jeji ¢ast, musi RO OPTP
posoudit, zda se nejedna o podezieni na PRK z divodu nenaplnéni ucelu projektu. V takovém
pripadé, tzn. po uplynuti Ihaty, ve kterém mélo byt Gcelu dosazeno, pfeda PM podnét na
pFislusny finan¢ni urad, ktery jej dale FeSi v ramci spravy odvodl za PRK.

V pripad&, ze RO OPTP zjisti okolnosti nasvéd&ujici tomu, Ze Gdel, na ktery byla dotace
poskytnuta, nemuze byt v€as a fadné splnén, je mozné postupovat dle § 15 odst. 1 pism. d)
zakona o rozpoctovych pravidlech, tj. pfijemci dotaci odejmout.

Rizeni o odnéti dotace miize RO zahajit, pokud jiz nedo$lo k zahajeni dafové kontroly, jejimz
pfedmétem je zjisténi, zda doslo k PRK. Odejmout dotaci ve spravnim fizeni je mozné také
pokud nastala nékterd z ostatnich okolnosti pfedvidanych § 15 zakona o rozpoctovych
pravidlech.

RO v téchto pfipadech (na Zadost pfijemce & z UFedni moci) mGze zahdjit Fizeni o odnéti
dotace. Pfipadné rozhodnuti o odnéti dotace musi obsahovat |hatu, do které musi pfijemce
dosud poskytnuté prostifedky vratit, a identifikaci U¢td, na které maji byt tyto finanéni prostfedky
prevedeny.

V pfipadé, Ze poskytnuta dotace nebyla pfijemcem na zakladé rozhodnuti o odnéti dotace
v dané Ihuté vracena, bude RO postupovat podle platného znéni § 15 rozpoctovych pravidel.

V pfipadé odstoupeni projektu pfijemce OSS bude pfipad pfedan na pfisludny Organ finan&ni
spravy.

6.6.4 Proces ukonéovani projektu v MS2021+
Projekt v ramci procesu ukoncovani prochazi v MS2021+ nasledujicimi stavy:

Projekt fyzicky ukonc€en — stav nastava dosazenim data, které pfijemce uvede jako skute¢ne
datum ukonceni fyzické realizaci projektu prostfednictvim ZoR nebo zménového fizeni a RO
OPTP tuto zménu schvali,

Projekt finanéné ukonéen RO - stav, kdy RO OPTP schvali Zavére&nou ZoR projektu a spolu
s ni proplati posledni (zavére¢nou) ZoP,

Projekt finanéné ukonéen MF-PO -stav, kdy RO OPTP potvrdil, Ze v8echny zpuisobilé
finanéni prostfedky projektu jsou uzavfeny v Uctech, a to na zakladé udaju v IS Viola,
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Projekt finalné uzavien — stav, kdy RO OPTP potvrdil, Ze byla ukon&ena doba udrzitelnosti
projektu na zakladé schvaleni ZoU projektu. U projektd, které nemaji dobu udrzitelnosti,
nastava tento stav po stavu ,Projekt finanéné ukonéen ze strany MF-PQO®. Podminkou pro
pfechod do tohoto stavu je finalni dofeSeni kone€ného vyrovnani vzajemnych financnich
zavazkd mezi RO OPTP a pFijemcem.

Projekt nedokonéen - ukonéen prijemcem - ukonéeni projektu iniciované
zadatelem/pfijemcem, kdy vyplni datovou polozku “Projekt ukonen pfijemcem” a vepise
odlGvodnéni ukoncéeni administrace projektu. Aplikace vypi$e informacni hlaseni ,Vase Zadost
o pfedéasné/nestandardni ukon&eni projektu byla odeslana na prislusny RO k administraci. O
dal$im postupu budete informovan.“ (Pozn.: PM po zajisténi financniho vypofadani nasledné
pfepne stav projektu).

6.6.5 Vyhotoveni dokumentu Zavéreéné vyhodnoceni akce

Zasady postupu zpracovani Zavére¢ného vyhodnoceni akce (dale jen ,ZVA®) u programi
financovani reprodukce majetku hrazenych ze SR CR stanovuje vyhlaska &. 560/2006 Sb. a
Pokyn MF €. R 1-2010. Pfijemce je povinen prelozit zpravu pro ZVA v souladu s § 6 vyhlasky
&. 560/2006 Sb. Tato povinnost je spinéna podanim zavére¢né ZoR/ZoP a RO OPTP
nepozaduje predlozeni této pfilohy do terminu uvedeném na PA/Rozhodnuti.

ZVA podléhaji pfijemci MMR a ostatni OSS, které maji investi¢ni projekty vedené v IS SMVS.
ZVA zpracovava odd. 55 &i OSS jakozto poskytovatel finanénich prostfedkd u investiCnich
projekt do dvou let od finanéniho ukon&eni projektu na zakladé zavéreéné ZoR/ZoP projektu.
ZVA projektd MMR schvaluje feditel RO OPTP, ZVA OSS schvaluje povéfena osoba.

PFijemce je o vydani ZVA informovan depesi.

6.7 Nakladani s majetkem pofizenym z dotace

Pfijemce, ktery realizuje investi¢ni projekt, je povinen po dobu 5 let ode dne finanéniho
ukonCeni projektu (stav PP41) nakladat s veSkerym majetkem ziskanym, byt i jen Caste¢né
z poskytnuté podpory, s péc¢i Fadného hospodare a nezatéZovat tento majetek ani jeho Casti
zadnymi vécnymi pravy tfetich osob, v&etné zastavniho prava, tzn. nesmi majetek porizeny
z poskytnuté podpory bez predchoziho pisemného souhlasu RO OPTP (formou depese
v MS2021+) pronajmout, pfevést, prodat & vypujcit jinému subjektu. ZoZ ohledné& nakladani
s majetkem bude pfijemce zasilat formou depese.

6.8 Uverejnovani v registru smluv

V souvislosti s u¢innosti zakona €. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach u€innosti nékterych
smluv, uvefejhovani téchto smluv a o registru smluv, ve znéni pozdéjSich predpist (dale
,ZRS%) jsou pFijemci vymezeni v § 2 ZRS povinni zvefejnit veSkeré soukromopravni smlouvy,
jejichz hodnota pfedmétu pinéni je vyssi nez 50 000 K& bez DPH, v registru smluv dostupném
na https://smlouvy.gov.cz/. ZRS za smlouvu?®> povazuje i jakoukoli objednavku (dale
,Smlouva“), ktera prekraduje vySe uvedenou hodnotu pfedmétu plnéni.

Metodické dokumenty usnadniujici zakladni orientaci v problematice zvefejfiovanim smluv jsou
k dispozici na strankach Ministerstva vnitra.

Smlouva véetné pfipadnych dodatkll musi byt uzaviena pisemné nebo jinym zpusobem
umoziujicim uvefejnéni smlouvy prostfednictvim registru smluv.

Smlouva véetné pfipadnych dodatkd, na niz se vztahuje povinnost uverejnéni prostfednictvim
registru smluv, nabyva uéinnosti nejdfive dnem uverejnéni. Smlouvy je nutné publikovat bez
zbyte¢ného odkladu, nejpozdeéji vSak do 30 dnl od uzavieni smlouvy. Neni-li takova smlouva
uvefejnéna ani do tfi mésict ode dne, kdy byla uzavfena, plati, Ze je zruSena od pocatku.

25 gmlouva vznika i v pfipadé, Ze jedna strana zasle druhé strané nabidku urcitého zbozZi nebo sluzeb a tato svou
objednavkou nabidku pfijima.
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VloZeni smluv/dodatkd spolu s uvedenymi metadaty bude ze strany RO OPTP kontrolovano a
bude postupovano v souladu se ZRS.
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7. PROCESY A PRAVIDLA KONTROL A AUDITU

PFijemce je povinen poskytovat pozadované informace a dokumentaci zaméstnancim nebo
zmocné&ncdm povéfenych organt (MMR, MF, EK, Evropského Ggetniho dvora, OLAF, NKU,
pFislusného finan¢niho uUfadu a dalSich opravnénych organu statni spravy) za ucelem
ovérovani plnéni povinnosti vyplyvajicich z PA/Rozhodnuti a Podminek.

Pfijemce je povinen vytvofit uvedenym osobam podminky k provedeni kontroly vztahujici se
k realizaci projektu a poskytnout jim pfi provadéni kontroly soucinnost.

Pfijemce je povinen v IS KP21+ v modulu Kontroly zadat informace o uskuteénénych
kontrolach vramci projektu realizovanych opravnénymi organy mimo RO OPTP (4.
o kontrolach pfisluného finanéniho ufadu, Ufadu pro ochranu hospodarské soutéze, MF,
Evropské komise (dale ,EK*), Evropského ucetniho dvora, Nejvys3iho kontrolniho ufadu (dale
,NKU*) a dal$ich opravnénych organt), a to bezodkladné& po zahajeni kontroly, respektive po
zméné ve vyvoji €i ukonceni kontroly, nejpozdéji vSak do 10 p. d. od patfi€éné udalosti.
V pfipadé identifikované nesrovnalosti a v této souvislosti realizované kontroly opravnénym
organem mimo RO OPTP pfijemce tuto souvislost uvede v ramci ptedmétu kontroly. O zadani
informaci souvisejicich s kontrolami realizovanymi opravnénymi organy mimo RO OPTP je RO
OPTP pfijemcem informovan formou depese v MS2021+.

7.1 Kontroly v pravomoci RO OPTP
e kontrola v rezimu kontrolniho fadu

Kontroly RO jsou vykonavany na zakladé §3 a § 8a zakona &. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole,
ve znéni pozdé&jsich predpisti, dle néhoz RO OPTP vykonava vefejnospravni kontrolu u
kontrolovanych osob na vSech urovnich realizace finanénich prostfedkd z rozpoctu EU.
Procesni postup je vymezen kontrolnim fadem a spravnim fadem?® Kontrolni fad upravuje
vneéjsi kontroly vykonavané organy verejné spravy u pfijemct mimo danou organizaci verejné
spravy.

e kontrola mimo rezim kontrolniho radu

Vzhledem k tomu, Ze kontrolni Fad upravuje vné&jsi kontroly vykonavané organy vefejné spravy,
Ize z tohoto obecného vymezeni kontrolniho fadu dovodit, Ze u pfijemct v ramci MMR
nepostupuje RO OPTP v rezimu kontrolniho Fadu, ale postupuje analogicky ke kontrolnimu
fadu.

7.1.1 Zahdajeni kontroly na misté

Kontrola na misté vykonavana v rezimu kontrolniho fadu je zpravidla zahajena dorucenim
oznameni o zahajeni kontroly?’ nebo predloZzenim povéreni ke kontrole, které je schvaleno
feditelem RO OPTP. V pfipadé, Ze je kontrola zah&jena dorugenim oznéameni o zahéjeni
kontroly, musi byt sou€asti oznameni o zahajeni kontroly rovnéz povérfeni ke kontrole a
seznam kontrolujicich. Kontrola na misté mimo rezim kontrolniho fadu je zahajovana obdobnég,
pFijemci na MMR je doru€eno interni sdéleni s oznamenim kontroly a povéfenim ke kontrole.
RO OPTP obvykle informuje kontrolovany subjekt o terminu planované kontroly alespon 2 p.
d. pred jejim zahajenim. V odUvodnénych pfipadech muze byt kontrola oznamena
kontrolované osobé pozdé&ji, nejpozdéji v den zahajeni kontroly pfimo na misté.

26 zakon &. 255/2012 Sb, o kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozdéjich predpis - viz § 28.

27 § 5 ZoK uvadi tfi formy zahajeni kontroly, a to Doru€eni ozndmeni, PfedloZeni povéfeni, Prvni z kontrolnich
Ukon( bezprostfedné predchazejicich predlozeni povéreni ke kontrole kontrolované osobé nebo povinné osobé.
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7.1.2 Kontrolovany subjekt

Kontrolovany subjekt je na zakladé PA/Rozhodnuti povinen umoznit opravnénym osobam
kontrolu projektu pfed realizaci, po dobu realizace i po ukoneni realizace.

Prava a povinnosti kontrolujiciho i kontrolované osoby v pfipadé kontroly v rezimu
kontrolniho Fadu upravuji ustanoveni §7 az §10 kontrolniho fadu. Kontrolovana osoba je mj.
opravnéna pozadovat po kontrolujicim pfedloZeni pisemného povéfeni ke kontrole, namitat
podjatost kontrolujiciho nebo pfizvané osoby a seznamit se s obsahem protokolu o kontrole.
Mezi povinnosti kontrolované osoby patfi mj. vytvofeni podminek pro vykon kontroly,
poskytnuti soucinnosti potfebné k vykonu kontroly a podat ve stanovené Ihuté pisemnou
zpravu o odstranéni nebo prevenci nedostatkl zjisténych kontrolou, pokud o to kontrolujici
pozada.

RO OPTP kromé planovanych kontrol mize vykonat i ad-hoc kontrolu na misté (napf.
v pfipadé, kdy jsou pfi administrativnim ovéfeni ZoR/ZoP identifikovany potencialné
nezpusobilé vydaje).

Stejnopis protokolu o kontrole doruci kontrolni organ kontrolované osobé, pficemz se zde
vyuZziva obecna uprava doruovani ve spravnim fadu (§ 19 a nasl. spravniho fadu, véetné
dorucovani na misté - § 21 odst. 4, § 24 odst. 3 a 4 spravniho fadu, ¢i doru€ovani elektronicky,
vCetné datovych schranek). Zaroven bude k dispozici v MS2021+. Spravni fad je nadfazeny
informacim v MS2021+. V pfipadé osobniho doru€eni bude protokol o kontrole vyhotoven ve
dvou stejnopisech (1x pro kontrolni organ, 1x pro kontrolovanou osobu).

Pravo kontrolované osoby seznamit se s protokolem o kontrole je zajisténo dorucenim
protokolu o kontrole. V pfipadé osobniho doruéeni je mozné protokol dorudit i osobé povérené
ke kontrole pfipadné prostfednictvim podatelny kontrolované osoby.

7.1.3 Ukonceni kontroly

Kontrola je ukon€ena bud bez &i se zjisténim. Kontrolované osobé je mozno zadat opatfeni
k napraveé s predem stanovenym terminem. Kontrolovana osoba muize podat proti kontrolnimu
zjisténi namitku.

Kontrola v rezimu kontrolniho fadu je ukon€ena marnym uplynutim lhaty pro podani namitek
nebo vzdanim se prava podat namitky, dnem doru€eni vyfizeni namitek kontrolované osobé
nebo dnem, ve kterém byly namitky pfedany k vyfizeni spravnimu organu.

Pfipadné nespravnosti v protokolu o kontrole opravi kontrolni organ z moci ufedni formou
dodatku k protokolu o kontrole, jehoz stejnopis se doruli kontrolované osobé& a pfilozi
k protokolu o kontrole.

Namitky proti kontrolnimu zjisténi uvedenému v protokolu o kontrole maze kontrolovana osoba
podat kontrolnimu organu ve Ihaté 15 k. d. ode dne doruceni protokolu o kontrole, neni-li
stanovena v protokolu o kontrole Ihdta delSi.

Namitky se podavaji pisemné a musi z nich byt zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjisténi
sméfuji, a zarovef musi obsahovat odlvodnéni nesouhlasu s timto kontrolnim zjisténim. Je-li
to na zakladé podanych namitek zapotiebi, provede kontrolujici doSetfeni véci, a to obdobnym
zpusobem jako pfi opravé nespravnosti. Vysledek doSetfeni se zaznamena v dodatku
k protokolu o kontrole.

O namitkach rozhoduje vedouci kontrolni skupiny nebo kontrolujici do 7 k. d. od doru€eni
namitek (tzv. autoremedura) pouze v pfipadé, Ze namitkdm vyhovi v plném rozsahu tim, Ze
vyhotovi vyfizeni namitek, pfipadné vystavi dodatek k protokolu o kontrole, kde je vyhovéni
namitkam zohlednéno.

Pokud vedouci kontrolni skupiny nebo kontrolujici namitkam nevyhovi, pak o namitkach
rozhodne feditel RO OPTP do 30 k. d. ode dne jejich doruceni (ve slozitych pfipadech az do
60 k. d.), a to tak, Ze je namitkdm vyhovéno, ¢astec¢né vyhovéno nebo jsou zamitnuty formou
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vyfizeni namitek. Pfipadné je kontrolni skupinou nebo kontrolujicim vystaven dodatek
k protokolu o kontrole, kde je vyhovéni namitkam zohlednéno. Namitky, z nichZ neni zfejmé,
proti jakému kontrolnimu zjisténi sméfuji, namitky, u nichz chybi odivodnéni, namitky podané
opozdéné nebo neopravnénou osobou, feditel RO OPTP nebo nadfizeny kontrolni organ
zamitne.

V ramci kontrol mimo rezim kontrolniho fadu (u pfijemct MMR) jsou uplathovany obdobné
postupy. Vystupem z kontrol je Zapis z kontroly (na misté/od stolu). Kontrola mimo kontrolni
fad je ukonCena prevzetim Zapisu z kontroly kontrolovanou osobou. V pfipadé osobniho
pfedani je Zapis z kontroly nutno vyhotovit ve dvou stejnopisech.

7.2 Evidence splnéni napravnych opatreni

Kontrolované osobé je mozZno zadat opatfeni k ndpravé s pfedem stanovenym terminem.
Pozadovana napravna opatfeni jsou evidovana elektronicky v MS2021+. Pfijemce je povinen
informovat RO OPTP o pfijatych opatfenich elektronicky prostfednictvim MS2021+. Na
zakladé této informace je aktualizovana evidence napravnych opatfeni v MS2021+. Za
aktualizaci odpovida pfijemce ve spolupraci s vedoucim kontrolni skupiny.
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8. UDRZITELNOST PROJEKTU

Pfijlemce predklada zpravu o udrzitelnosti projektu (v pfipadé, Ze se vramci projektu
udrzitelnost sleduje) RO OPTP na zakladé podminek uvedenych v PA/Rozhodnuti, PZP a dle
harmonogramu zprav nastaveného v MS2021+ pro dany projekt.

Doba udrzitelnosti projektu se po&ita od stavu Projekt finanéné ukondéen ze strany RO OPTP.

V dobé udrzitelnosti PM ovéfuje, zZe pfijemce dolozil sestavu z ucetniho systému s piehledem
majetku pofizeného z projektu (pfip. karty majetku).

Pfijemce je povinen zachovat vysledky investi¢nich projektd v nezménéné podobé po dobu
stanovenou v Podminkach, které pfijemci ukladaji zejména, aby pIné a prokazatelné splinil
ucel projektu, na ktery mu byly poskytnuty finanéni prostfedky, a to v rozsahu schvaleného
projektu a zachoval vysledky realizace projektu min. 5 let ode dne ukoné&eni financovani
projektu (Projekt finanéné ukonéen — stav PP41).

Zprava o udrzitelnosti projektu (ZoU projektu) se déli na:

e Pribéznou zpravu o udrzitelnosti projektu predkladanou v pravidelnych roénich
intervalech za kazdy uplynuly rok v obdobi udrzitelnosti.

e ZavéreCnou zpravu o udrzitelnosti projektu predkladanou po ukonéeni doby
udrzitelnosti projektu.

Pokud pfijemce neodevzda pribéznou/zavére¢nou ZoU projektu podle harmonogramu v IS
KP21+ do 10 p. d., bude ktomu vyzvan PM depeSi. Pokud pfijemce neodevzda
prubéznou/zavére¢nou ZoU projektu ani pfes urgence PM do 20 p. d. od obdrzeni vyzvy
depesivyvola RO OPTP kontrolu na misté.

Prabézna/zavérecna ZoU projektu muze byt vracena pfijemci k doplnéni €i dopracovani. Na
dopIlnéni ma pfijemce Ihdtu 10 p. d. od zaslani vyzvy. V pfipadé vraceni prabézné/zavérené
ZoU projektu se l|hata pro schvalovani zpravy pozastavuje. Po odstranéni nedostatku
pokracuje lhata pro administraci ZoU.

Dale plati, Zze podani v pofadi dalSi ZoU projektu je mozné az po schvaleni pfedchozi ZoU
projektu.
Zpravidla v obdobi udrzitelnosti, se provadi tzv. ex-post kontrola po ukonéeni fyzické realizace

projektu. Jejim hlavnim cilem je ovéfit to, zda pfijemce dodrzuje ustanoveni PA/Rozhodnuti a
ovéfuje vysledky realizace projektu.
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9.

PuBLICITA

Zakladni povinnosti pfijemcl v oblasti publicity stanovuje ¢l. 47 a 50 vcetné pfilohy €. IX
Obecného nafizeni?8. Tyto povinnosti budou naplfiovany v souladu s Metodickym pokynem
pro oblast indikator(, evaluaci a publicity v programovém obdobi 2021-2027 (dale ,MP IEP -

Pu

blicita“) a v souladu s Manualem jednotného vizualniho stylu fondl EU v programovém

obdobi 2021-2027, uvedenym v P¥iloze &. 9 PZP.

PFijemci jsou povinni informovat o podpofe ziskané z fondd EU tim, Ze:

a)

b)

Zvefejni na své internetové strance, pokud takova stranka existuje, a na socialnich
sitich, pokud pfijemce néjakou socialni sit’ vyuziva, struény popis operace, véetné jejich
cilt a vysledku a zddrazni, Ze je na danou operaci poskytovana finan¢ni podpora od EU
vCetné zobrazeni znaku EU a uvedeni povinného textu v souladu s kap. 9.1. V pfipadé
oficialni_internetové stranky je tato povinnost splnéna zverejnénim informace minimalné
po celou dobu fyzické realizace operace. V pfipadé socialnich siti je tato povinnost
splnéna uvefejnénim jednoho verejného postu na jedné socialni siti informujiciho o
podpofe z EU, pokud pfijemce takovym uctem/profilem na socialni siti disponuje. Post
musi byt zvefejnén minimalné do konce fyzické realizace operace, pokud to provozovatel
dane socialni sité umozni. Povinnost splnéni zvefejnéni informace na socialni siti doklada
prijemce predlozenim napfiklad printscreenu daného pfispévku nebo podobného formatu
dokladajiciho napinéni povinnosti informovat, ze kterého bude patrné, na které socialni
siti a kdy byla informace zvefejnéna a obsah sdéleni.

Zaijisti, Ze na dokumentech a komunikaénich materialech urCenych pro Sirokou verejnost
nebo Ucastniky operace bude prohlaseni o tom, ze operace byla podporena z fondti
EU. Za materidly pro Sirokou vefejnost se nepovazuje napf. korespondence, zadavaci
dokumentace, ucetni doklady, smlouvy, interni sdéleni, pracovni materialy apod. Loga
pouzije na komunikaéni nastroje, které jsou urceny jako hlavni nosi¢e informace pro
vefejnost a dané cilové skupiny, napf. se jedna o banner, billboard, plakat, prezenéni
listinu, webové stranky, tiskoviny (publikace, Casopisy, plakaty), apod.

Tato povinnost je zcela splnéna tim, ze prijemce bude o podpore operace referovat
formou zobrazeni znaku EU spolu s textem odkazujicim na podporu z EU ve znéni
»Spolufinancovano Evropskou unii (viz kap. 9.1).

Umisti co nejdfive po zahgjeni realizace projektu na misté snadno viditelném pro
vefejnost (napf. vstupni prostory budovy) alesponi jeden plakat (plakat muze byt
nahrazen jinym nosi¢em, kde budou informace zobrazeny, napf. deska, billboard, plachta
apod., pfi dodrzeni minimalni velikosti A3) nebo elektronické zobrazovaci zafizeni
s informacemi o projektu (velikost zobrazovaci plochy — displeje, obrazovky - musi byt
minimalné A3), v€etné informace o finanéni podpore z fondl EU ve znéni: ,(Tento) projekt
,nazev projektu“ je spolufinancovan EU“. Pokud pfijemce realizuje vice projektl v jednom
misté z jednoho programu, je mozné pro v8echny tyto projekty umistit pouze jeden plakat
o min. velikosti A3, a to pfi zachovani dostatecné Cditelnosti vSech textd. V pfipadé
elektronického zobrazovaciho zafizeni, které bude zobrazovat informace o vice
projektech, mohou informace/plakaty na obrazovce rotovat. Plakat nebo elektronické
zobrazovaci zafizeni musi byt umistén/o minimalné po celou dobu fyzické realizace
projektu. V pfipadech, kdy nelze umistit plakat v misté realizace projektu, je mozné plakat
umistit v sidle pfijemce. Pro vytvoreni plakatu mlze pfijemce vyuzit Generator nastroju

28 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2021/1060 o spole¢nych ustanovenich pro Evropsky fond pro

regionalni rozvoj, Evropsky socialni fond plus, Fond soudrznosti, Fond pro spravedlivou transformaci a Evropsky
namorni, rybafsky a akvakulturni fond a o finanénich pravidlech pro tyto fondy a pro Azylovy, migra¢ni a
integracni fond, Fond pro vnitfni bezpecnost a Nastroj pro finan&ni podporu spravy hranic a vizové politiky (dale
,Obecné nafizeni*).
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povinné publicity - https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krokl nebo konzultovat jeho podobu
s PM.

Plakat se umistuje v pfipadé operaci, které jsou financovany z EFRR ¢&i FS, jejichz
celkova vySe podpory nepiesahla 500 000 EUR a dale v pfipadé operaci, jejichZ celkova
vySe podpory pfesahla 500 000 EUR, ale operace nespocCivala ve financovani
stavebnich praci ¢i hmotného vybaveni.

£ ¥ P v . v ° 29

Zverejnéni informace o podpore ziskané z fondli EU je nutno splnit co nejdrive od
fyzického zahdjeni operace a deklada-prijemce doklada splnéni této povinnosti v 1.
ZoR. V pripadé projekti s jednim sledovanym obdobim pak v zavéreéné ZoR. Ke
zverejnéni informace dochazi na webové strance, pomoci postu na socialnich sitich,
umisténim plakatu (velikost A3) nebo na elektronickém zobrazovacim zafizeni. Prijemce
je povinen vybrat v ZoR veskerou vysSe uvedenou povinnou publicitu a vyjadfrit se k ni
v poli ,,PInéni publicitni éinnosti“ formou ANO/NEVZTAHUJE SE/PROZATIM NE (vice
viz priloha PZP 01c_PFiruéka ISKP21+_Zprava o realizaci).

PFijemci jsou dale povinni na vyzadani dat k dispozici organum, institucim nebo jinym
subjektim EU materidly tykajici se komunikace a zviditeliovani a rovnéz udéluji EU
bezuplatnou, nevyhradni a neodvolatelnou licenci k pouziti takovych materialll a jakychkoli
drive zalozenych prav k nim30.
9.1 Povinné a nepovinné nastroje
Povinnym nastrojem, zavaznym pro pfijemce v OPTP, je:

- plakat minimalni velikosti A331 nebo elektronické zobrazovaci zafizeni;

- informace na webové strance (existuje-li);

- post na socialnich sitich (existuji-li.a pokud prijemce néjakou socialni sit’ vyuziva).

VSechny ostatni komunikacni nastroje a aktivity spadaji mezi nepovinné nastroje/volitelnou
publicitu.

PFi vyuziti vSech povinnych i nepovinnych nastroji/volitelné publicity musi byt respektovana
graficka pravidla pro jejich zpracovani, ktera jsou podrobné uvedena v MP IEP — Publicita.

U povinnych nastroji budou pouzita nanejvyse tato loga, pfi¢emz povinné je pouziti loga EU.
PFi pouZiti vice log se loga vZzdy musi zobrazovat v nasledujicim pofadi po sobé:

29 \liz odst.b)
30 ¢I1. 49, odst. 6 Obecného nafizeni

31 plakat maze byt nahrazen nosi¢em, kde budou informace zobrazeny pisemné a trvale (napf. deska, billboard,
apod.) pfi dodrzeni minimalni velikosti A3. Pokud bude vyuzit papirovy plakat A3, plné postaci vytisk na
standardni tiskarné.
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a. Logo EU (znak EU a povinny text_,Spolufinancovano Evropskou unii®, ktery se vzdy
uvadi cely a musi byt umistén vedle znaku EU);

b. Pfipadné logo instituce povéfené funkci RO - v pFipadé OPTP se jedna o logo MMR
(nepovinné);

c. Pripadné jedno logo pfijemce (nepovinné).

Nikde na nastroji nebude mozné pouzit dalSi loga (dodavatele apod.). Tato povinnost plati pro
v8echny pfijemce.

V pfipadé nepovinnych nastroji/volitelné publicity bude na nastroji povinné pouzito logo
EU. Dale je mozné umistit i jina loga véetné partneri a dodavateld.

Priklady grafického rFeseni (barevna a ¢ernobila varianta):

RN Spolufinancovano  _z=gs | MINISTERSTVO
b 4 # et =" PRO MISTNI
S Evropskou unii &€= | Tovere
~** | Spolufinancovano  _z=gw) | MINISTERSTVO
% a : y ‘a PRO MISTNI
*..+* | Evropskou unii €= | oo

Podrobna pravidla pro pouzivani log v ramci projektti OPTP jsou uvedena v pfiloze &. 9 PZP
logo manualu OPTP, ktery je k dispozici na webovych strankach OPTP. Obecna pravidla pro
pouziti log jsou soucasti MP IEP — Publicita.

9.2 Financéni opravy

U v8ech pochybeni v oblasti publicity plati nasledujici pravidla:

1. Jakékoli pochybeni podléhajici finanéni opravé musi byt viditeIné/rozpoznatelné
pouhym okem (pfipadné nedostatky, které nejsou pouhym okem rozpoznatelné, nejsou
sankcionovany);

K napravé je vzdy stanovena pfiméfena nahradni |hdta;

3. Vyse finan¢nich oprav je stanovena procentem (viz tabulka €. 1). Procento je wméfeno
vypocitano z celkové €astky podpory, ktera je na realizaci projektu pfidélena v ramci
PA/Rozhodnuti, a sice v jeji aktualni vysi v dobé& pochybeni pfijemce (tj. ke dni
poruseni rozpoctové kazné);

4. \Veskera dokumentace bude ulozena v MS2021+.

Pravidla pro uplatiovani finanénich oprav u povinnych nastroju

Pfi zjisténi, Ze pFijemce porusil konkrétni pravidlo v oblasti publicity na nékterém z povinnych
nastroju, bude pfijemce pisemné vyzvan k napravé venahradni lhaté 10 p. d. Poté bude
uplatnén nasledujici postup:
1. Prfijemce napravu ve stanovenénahradni Ih(té ucini — neni uplatnéna financni
oprava32;

VIVEAVE: v&-v-nah VIERTISICT D A anen vy Pokud jsou
porusenim doteny jiz vyplacené penézni prostredky a zaroven jsou kumuleltivné splnény podminky uvedené
v ustanoveni § 14f odst. 1 pism. a) az c) zakona ¢. 218/2000 Sb., umozni RO OPTP néapravu vzdy ve formé
zaslané pisemné vyzvy k provedeni opatfeni k napravé v souladu s ustanovenim §14f odst. 1 zakona &.
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2. Pfijemce napravu ve stanevenénahradni Ih(té neudini (nebo ji ugini chybné), zasle RO
OPTP podnét na organy finanéni spravy33; Pokud jsou porusenim konkrétniho pravidla
dotéeny dosud nevyplacené penézni prostfedky, postupuje RO OPTP_v souladu
s ustanovenim §14e odst. zakona ¢. 218/2000 Sb.

3. V pfipadé povinnych nastroju musi byt pochybeni odstranéno vzdy, a to opravou
chybné provedeného nastroje €i umisténim nastroje nového.

Tabulka €. 1 — Finanéni opravy u povinnych nastrojl

Vyse
Nastro; Pochybeni finanéni
publicity opravy v
034
Nastroj zcela chybi 1,0%
Na nastroji chybi nebo je chybné:
Povinné L. o .
nastroje - Logo EU vCetné povinneho textu (rozmer,
umisténi apod.) 0,5%

- Pfedepsany rozmér nastroje (tyka se pouze
plakatu A3)

Na nastroji je uvedeno nadbyte¢né logo
zvyraznujici podporu EU (jiné logo, nezli znak EU
s doprovodnym textem Spolufinancovano
Evropskou unii)

0,1 %

Pravidla pro uplatinovani finanénich oprav u nepovinnych nastroji/volitelné publicity

Pfi zjisténi, Ze pfijemce poruSil konkrétni pravidlo v oblasti publicity na nékterém
z nepovinnych nastrojli, bude pfijemce pisemné vyzvan k napravé venahradni lhaté 10. p. d.
Poté bude uplatnén nasledujici postup:

1. Pfijemce napravu ve stanevenenahradni lhaté ucini — neni uplatnéna finanéni oprava;

2. Pfijemce napravu ve stanovené Ihiité neudini (nebo ji ugini chybné), zasle RO OPTP
podnét na organy finanéni spravyss,

218/2000 Sb. Pokud prilemce napravu ucini, neni uplatnéna finanéni oprava, jelikoZ se v souladu
s ustanovenim §14f odst. 2 zakona ¢. 218/2000 Sb. ma za to, Ze nedoslo k poruseni rozpodtové kazné.

33 v souladu s Metodickym pokynem Centralni harmonizaéni jednotky €. 4 — Metodika pfedavani podnétd na
organy Finanéni spravy Ceskeé republiky.

34 procento je vymeéfeno z celkové ¢astky dotace, resp. podpory uvedené v PA/Rozhodnuti.

By ph’padé, Ze jsou porusenim konkrétniho pravidla dotéeny dosud nevyplacené penézni prostredky, postupuje
RO OPTP v souladu s ustanovenim §14e odst. 1 zakona ¢. 218/2000 Sb.
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Tabulka &. 2: Nepovinné nastroje / volitelna publicita

Vyse
Nastroj Pochybeni Uroven pochybeni financni
publicity opravy v
0436
Logo EU
(znak EU v&etné chybi zcela 0,03 %
Nepovinné | povinného textu)
nastroje /
volitelna je uveden chybné (rozmér,
publicita Logo EU (znak EU absence nebo chyba
: 0,01 %
véetn& povinného textu) v doprovodném textu apod.)

Informace tykaijici se finan¢nich oprav jsou zaroven uvedeny v ramci Podminek.

36 procento je vyméfeno z celkové ¢astky dotace, resp. podpory uvedené v PA/Rozhodnuti.
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10. ZPUSOBILOST VYDAJU

Informace, tykajici se zpUsobilosti a dokladovani vydaju, jsou uvedeny v pfiloze
€. 7 PZP Pravidla zpUsobilosti vydaju a dokladovani.
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11. HORIZONTALNI PRINCIPY

Predkladané projekty musi byt v souladu s horizontalnimi principy (dale ,HP*).
V MS2021+ bude na urovni projektu pozadovano sledovani HP:
e rovné prilezitosti a nediskriminace;

e rovné prilezitosti muzu a zen.

P¥i vyplfiovani zadosti Zadatel uvadi jeden z nasledujicich vztahd k principu:
e projekt ma pozitivni vliv na HP;
e projekt je neutralni k HP.

Doporucujeme zadatelim uvadét neutralni vliv k HP. V pfipadé vyplnéni pozitivniho vlivu je
nutné specifikovat podrobny popis vlivu na HP. V pfipadé, Ze je na projektu hodnota vlivu na
HP neutralni, neni v rdamci zpravy o realizaci textové pole nabizeno k vyplnéni.
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12. VEREJNA PODPORA
Oblasti podpory vramci OPTP jsou zaméfeny na oblast verejné spravy, a to prifezové

s ohledem na efektivni fizeni pomoci z fondd EU. Ztoho divodu se v OPTP nepocita
s poskytovanim vefejné podpory.
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13. INDIKATORY OPTP

Na urovni programu, priorit a SC se v OPTP sleduji nasledujici dva vystupové indikatory,
které tvofi indikatorovou soustavu OPTP:

Kéd NCI o
Nazev indikatoru Definice indikatoru
2021+
. Uvazky pracovniku financovanych z programu, ktefi jsou v
Pocet N ) . - « N
sluzebnich/pracovnich zamestnan_eckem/sluzebnlm pomeru._Do indikatoru se
825002 zapocitavaji Uvazky pracovnikd, ktefi jsou ve sluzebnim

mist financovanych z

programu poméru/maiji pracovni smlouvu na plny nebo ¢astecny

uvazek, jsou jmenovani do funkce (FTE).

Pocet napsanych a zvefejnénych analyz, evaluaci
(internich i externich), koncepci, strategii, studii,
zavérecénych zprav z vyzkumu a obdobnych dokumentd,
které byly vytvoreny za finanéni podpory ESI fondu.

.Napsany® znamena vytvofeni obsahu materialu ({j.
nejedna se o pocet kopii, které byly vytisknuty).
Pocet napsanych a
zvefejnénych
analytickych a
805000 strategickych dokumentti
(v€. evaluacnich)

LZverejnény“ znamena, Ze jsou zverejnéné/ci z divodu
citlivych informaci ¢aste€né zvefejnéné na centralnich
strankach relevantnich fond, na strankach pfijemce, popf.
na jinych ulozistich k tomu uréenych (napf.
http://www.databaze-strategie.cz/ anebo www.strukturalni-
fondy.cz/Knihovna-evaluaci) a NEBO jsou dohledatelné
pomoci obvyklych internetovych vyhledavacu.

K tomu, aby byl dokument zapocitan do indikatoru jako
jedna jednotka, je tfeba, aby byl jak napsany, tak
zverejnény?’. V pfipadé vice samostatnych vystupu je
mozno zapocitat kazdy vystup samostatné. Zapocitavaji se
dokumenty vytvofené interné i externé.

Oba vystupové indikatory jsou projektové (jsou vykazovany pfijemcem v ramci projektu).

Vystupové indikatory jsou zpravidla vyjadfovany v absolutnich hodnotach, napf. pocet
vytvofenych informacnich materiall, poCet pracovnich mist financovanych z programu apod.,
které byly v souvislosti s vyuzitim danych financnich prostfedk( podporeny.

Cilova hodnota indikatorti se vykazuje na konci realizace projektu v zavéreéné ZoR. Pro
indikator 825002 Pocet sluzebnich/pracovnich mist financovanych z programu vsak plati, ze
pFijemce v pribéhu realizace projektu vykazuje pribézné hodnoty plnéni indikatoru pomoci
tabulky, ktera se bude dokladat v prab&znych i zavéreéné ZoR (viz. pfiloha &. 16 PZP) Pro
indikator 805000 Pocet napsanych a zvefejnénych analytickych a strategickych dokumentu
(v€. evaluacnich) podminka pribézného dokladani neplati. U tohoto indikatoru se vykazuje
pouze hodnota na konci realizace projektu v zavére¢né ZoR projektu.

Pfijemce je povinen naplnit hodnotu obou indikatorl minimalné na 75 % (vCetné) hodnoty
uvedené v PA/Rozhodnuti. V pfipadé, Ze hodnota indikatoru nedosahne minimalné 75 %
hodnoty uvedené v PA/Rozhodnuti, pfijemce pozada formou Zadosti o zmé&nu o snizeni
indikatoru na realnou hodnotu (sougasti ZoZ bude opét tabulka - viz p¥iloha &. 16 PZP). RO
darazné doporuéuje podat ZoZ pred ukon&enim realizace projektu, nejpozdé&ji véak pred

37 Za zvefejnéni Ize povazovat i nahrani dokumentu v informaénim systému nebo zvefejnéni dokumentu v ramci
organizace pfijemce.
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podanim zavéreéné ZoP/ZoR. ZoZ je mozné podat vyjimeéné i v prib&hu administrace
zavéreéné ZoP/ZoR, ale pouze na zakladé vyzvy PM formou depese. Pokud pfijemce ZoZ na
snizeni indikatoru ani tehdy nepoda, bude mu udélena finanCni oprava v souladu
s Podminkami.

PfepInéni cilové hodnoty indikatoru neni sankcionovano.

V pfipadé pozadavku na vyrazné snizeni hodnoty indikatoru mize RO OPTP pozadovat
adekvatni snizeni rozpoctu.

Dal$i vécné monitorovani vystupd a vysledk(i bude RO OPTP provadét prostrednictvim
pravidelné pribézné evaluace, jenz bude vyhodnocovat, zda podpora projektu a jejich aktivit
pfispiva k hlavnim cilim OPTP.

Tato pribézna evaluace se bude tykat téchto oblasti implementace technické pomoci:
1. Vzdélavani
2. Jednotny narodni ramec (metodické prostifedi)
3. Podporené informacni systémy
4. Publicita a evaluace
5. Administrativni naklady implementace
PFijemci jsou povinni poskytovat soucinnost pfi této prabézné evaluaci, ktera bude spocivat v:

- poskytovani udaji o dosazenych vysledcich projektl a jejich dopadech na
podpofené ucastniky,

- vypracovavani odpovédi v dotaznikovych Setfenich,

- spolupraci pfi evaluacnich Setfenich.

13.1 Monitorovani indikatoru v ramci realizace projektu

Kazdy projekt OPTP musi plnit vzdy pouze 1 vystupovy indikator, a to dle priorit OPTP a
charakteru projektd u jednotlivych pfijemcu:

a. V priorité 1 jsou sledovany oba vystupové indikatory dle zaméfeni projektl nasledovné:

— Projekty mzdového charakteru, jenz jsou zaméfeny na financovani osobnich vydaju
implementacéni struktury EU fondl sleduji indikator 825002. Jedna se o projekty
pfijemcu MMR a MF (AO, PO, CBK AFCQOS).

— Projekty, které se zaméfuj i na podporu dalSich aktivit priority 1 budou sledovat
indikator 805000. Jedna se o projekty pfijemcd MMR, MF, MPSV, MV a pfijemcu na
podporu implementace EU fondtd pro MMR-NOK.

b. V priorité 2 je sledovan pouze indikator 825002 a to u pfijemcu ITIl, RSK, MAS a MHMP.
Zpusob sledovani naplnéni indikatoru:

» U indikatoru 825002 pfijemci nastavi cilovou hodnotu (poCet FTE) v souladu s
rozpocCtem projektu (vySe mzdovych vydaju). Prabéznou i cilovou hodnotu indikatoru
pfijemce vykazuje pomoci tabulky, ktera se bude dokladat v pribé&znych i zavére¢né
ZoR projektu (tabulka viz. pfiloha &. 16 PZP).

» U indikatoru 805000 budou pfijemci vykazovat nasledujici vystupy: pribézna evaluace
RO OPTP, komunikaéni plany MMR-NOK, evaluace MMR-NOK, vystupy na podporu
implementace EU fondl pro MMR-NOK projektl, vystup E-governmentu ve formé
strategie/analyzy, pfiru¢ky pro informacéni systémy a podklady, které poskytnou
pfijemci jako vstupy do pribézné evaluace OPTP (analyza vzdélavani a
monitorovacich systému). Tento indikator staci vykazat a naplnit az v zavére¢né ZoR.
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Pfijemcum je doporuéeno zejména u vystupu indikatord 805000 konzultovat pfi
pfipravé zadosti o podporu cilovou hodnotu a zplisob vykazovani s PM.
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14. ZJEDNODUSENE METODY VYKAZOVANI

Zjednodusené metody vykazovani (dale ,ZMV*) nakladu jsou uplatfiovany u projektd, kde to
stanovi pFislusna vyzva a pfiloha & 7 PZP Pravidla zpGsobilosti vydajd a dokladovani.
Pfijemce neprokazuje a nasledny audit/kontrola ze strany poskytovatele dotace neovéiuje
skute€né vydaje hrazené z pausalni ¢astky a jejich u€etni doklady ke konkrétnimu projektu
s vyjimkou vydajl, které tvofi zaklad pro vypocet pausalnich nakladu a na které se vztahuji
pravidla pro vykazani skute¢né vynalozenych vydaju.

V pfipadé, Ze pfi nasledné kontrole bude ¢ast vydajd, ze které je vypocitana pausaini ¢astka,
klasifikovana jako nezpUsobila, stane se nezpulsobilou i odpovidajici ¢ast pausalnich nakladd.

Vydaje hrazené z pausalni ¢astky nemusi byt nutné pfifazeny k aktivitdm konkrétniho projektu
a ani nemusi byt vynalozeny v dobé realizace projektu. Pausal zlstava vzdy ve vlastnictvi
prijemce podpory a jeho vyuziti neni neopravnénym vyuzitim penéznich prostfedku.

Pro pausalni vydaje projektu plati, Ze pfijemce dotace neni povinen:
e prokazovat je dafiovymi, uCetnimi €i jinymi doklady,
e prokazovat jejich skutecnou vysi ¢i jejich slozeni/skladbu (investice, neinvestice),
e prokazovat jejich zauctovani,

e prokazovat, na co byly ve skute¢nosti pouzity38

Konkrétni uplatnéni ZMV je uvedeno ve vyzvach.

38 Pokud prostfedky poskytnuté na financovani pausalnich vydaji prevysSuji skute€nou vysi pausalnich vydaja
prijemce dotace, zUstavaji pfijemci dotace a povazuji se za vy&erpané/pouzité v rozsahu, v némz byly splnény
podminky pro jejich poskytnuti stanovené rozhodnutim o poskytnuti dotace._ Datum vzniku pausalnich vydajl
je navazana na datum vzniku pfimych nakladu, na které se pausaini sazba aplikuje. Nedodrzené rozpoétového
zatfidéni pfijm0 z dotaci a souvisejicich pausalnich vydaji u pFijemci, ktefi se Fidi vyhlaskou &. 412/2021 Sb,,0
rozpodtové skladbé, ve znéni pozdéjSich predpist, neznamena poruseni podminek pro poskytnuti dotace.
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15. ARCHIVACE DOKUMENTACE

Archivace dokumentl souvisejicich s operacemi podporenymi z fondd EU probiha ve Ihité
alespon po dobu deseti let od 1. 1. roku nasledujiciho po roce, ve kterém uplyne Ihita pro
splnéni posledni podminky pro realizaci projektu &i jeho udrzitelnost, je-li v ramci projektu
stanovena, dle PA/Rozhodnuti. Lhita se stavi po dobu spravniho nebo soudniho fizeni nebo
na zadost EK. Timto nejsou dotéeny povinnosti tykajici se uchovani dokumentu vyplyvajici z
pravnich predpist CR39.

V Ceské republice zadny predpis nefesi uschovu dokumentt a dokladil vyhradné pro Géely
dotaci z fondud EU. Obecné jsou Ihlty pro uchovavani dokumentl soucasti riznych pravnich
predpis(.

Evropské pravni normy nestanovuji zadné zavazné parametry archivi pro uschovu
dokumentl. Vzhledem k nutnosti bezpe¢né a spolehlivé archivovat dokumenty a doklady
vznikajici pfi implementaci pomoci z fondd EU se pfijemci uklada pfiméfené aplikovat
podminky zakona &€. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé, ve znéni pozdéjsich
predpisU.

Veskera dokumentace souvisejici s realizaci pfislusného projektu musi byt vedena pfehledné
a musi byt lehce dosazitelna. Obdobné musi byt k uchovavani potfebnych dokumentu
zavazani dodavatelé ve smlouvach s pfijemcem podpory.

Pfijemce musi zajistit, aby veskeré vystupy projektu byly dostupné pro v8echny opravnéné
kontrolni subjekty (zaméstnance ¢i zmocnénce MMR, MF, EK, Evropského Ucetniho dvora,
NKU, pfislusného finanéniho ufadu a dalSich opravnénych organ).

Doklady se uchovavaji bud ve formé originall, nebo ovéfenych kopii originald, pfipadné na
béznych nosicich dat, v€etné elektronické verze originalnich dokladl nebo dokladu existujicich
pouze v elektronické podobé. Tyto doklady se uchovavaji ve formé umoznujici identifikaci
subjektd udaju po dobu ne delSi, nez je nezbytné pro ucely, ke kterym byly udaje shromazdény
nebo ke kterym jsou dale zpracovavany. Pokud doklady existuji pouze v elektronické podobé,
musi pouzivané pocitaCové systémy splfiovat uznavané bezpecnostni normy, které zajisti, ze
uchovavané doklady splfiuji pozadavky vnitrostatnich pravnich pfedpisu a jsou dostatecné
spolehlivé pro ucely auditu.

39 Napf. zakon €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi; zakon &. 586/1992 Sb., o danich z pFijmu; zakon ¢. 499/2004 Sb.,
zakon o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakon(.
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16. NAMITKY A STiZNOSTI ZE STRANY ZADATELU A PRIJEMCU

16.1 Pripominky zadatele k procesu schvalovani projektu

Zadatelé, u kterych Ize na zakladé provedeného hodnoceni &i vybéru projektd predpokladat,
Ze nebudou Uspé&sni a RO OPTP jim zaslal depe$i ozndameni o moZnosti seznamit se s
podklady pro vydani rozhodnuti o zamitnuti zadosti o podporu v souladu s § 14n rozpoctovych
pravidel nebo usneseni o zastaveni fizeni v souladu s § 14j odst. 4, pism. a), c), d) nebo 14k
odst. 2 rozpoctovych pravidel, jsou opravnéni vuci nim vznést pfipominky prostfednictvim
depese v MS2021+. Ty budou nasledné posouzeny a bude VO administrace projektd
rozhodnuto, zda budou ¢i nebudou akceptovany. PM nasledné stanovisko sdéli formou
depese zadateli.

16.2 Namitky prijemce k neproplaceni nezpisobilych vydaju

O neproplaceni nezplsobilych vydaju dle § 14e zakona o rozpoctovych pravidlech informuje
FM pfijemce prostfednictvim depesSe, v niz uvede stru¢né zdivodnéni nezplsobilosti vydaje a
informuje o moznosti podani namitek.

PFijemce maze do 15 k. d. ode dne obdrzeni této informace podat depesi namitky na PM. Jako
nedldvodné budou zamitnuty namitky, z nichz neni zifejmé, proti kterému kontrolnimu zjisténi
sméruji, u kterych chybi odlvodnéni, nebo namitky podané po |h(té nebo neopravnénou
osobou.

O namitkach rozhoduje ten, kdo stoji v Cele poskytovatele dotace, tj. ministryné/ministr MMR.
V rozhodnuti o namitkach je uvedeno, zda se vyhovi/Castecné vyhovi/nevyhovi pfijemci, f{j.
zda opatieni poskytovatele bylo pIné opravnéné, CasteCné opravnéné nebo zda opravnéné
nebylo ve véci zpUsobilosti vyjmuté &asti vydaje ze ZoP. Proti rozhodnuti o namitkach se jiz
nelze odvolat.

Postup, pravidla a |haty pro podavani zadosti o namitky a stiznosti ze strany Zadatelu a
pFijemcu v€etné postupl pro jejich feSeni jsou uvedeny v priloze ¢. 10 PZP.

16.3 Namitky a stiznosti na porusovani Listiny a Umluvy

Oznamovani pfipadl nesouladu operaci podporovanych z fondd EU s Listinou zakladni prav
EU (dale ,Listina*) a Umluvou OSN o pravech osob se zdravotnim postizenim (dale ,Umluva®)
a stiznosti tykajici se Listiny bude zaji$t&no prostfednictvim RO OPTP v rdmci stiznostniho
mechanismu. Na e-mailovou adresu optp@mmr.cz bude moci kdokoliv podat stiznost na
poruseni Listiny a Umluvy. Obdrzeny podnét koordinator publicity postoupi VO fizeni,
metodiky a monitorovani, ktery jej pfedlozi na poradu odboru RO OPTP a bude pfedan dle
zaméreni stiznosti pfislusnému VO. Ten podnét vyhodnoti40, dle potfeby konzultuje
s gestorem horizontalnich zakladnich podminek, poté jej vyfidi, popf. postoupi k vyfizeni
jinému pfislusnému organu.

40 pfj hodnoceni pFipad(l nesouladu, stiznosti a podnétd mohou RO vyuZit Pokyny k zajisténi dodrzovani Listiny
zakladnich prav Evropské unie pfi provadéni evropskych strukturalnich a investiénich fondl (Uf. vést. C 269,
23.7.2016, s. 1-19).
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17. NAKLADANi S OSOBNiMI UDAJI UCASTNIKU PROJEKTU

V souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) &. 2016/679 ze dne 27. dubna
2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném
pohybu téchto udaju a o zruSeni smérnice 95/46/ES nebo-li Obecné nafizeni o ochrané
osobnich Udaju (General Data Protection Regulation — dale ,GDPR") a dale v souladu se

zékonem &. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Udajt, v platném znéni, je RO OPTP
spravcem shromazd'ovanych osobnich udaja (dale ,spravce®).

Kontaktni adresa povérence pro ochranu osobnich udaju:
dpo@mmr.cz

17.1 Povéreni a ucel zpracovani osobnich udajt

RO OPTP zpracovéava osobni Gidaje v souvislosti s procesem poskytovani podpory z fondd EU
a pro ucely a potfeby realizace politiky soudruznosti. Pravnim zakladem pro zpracovani
osobnich udaji je skuteénost, Zze se jedna o zpracovani nezbytné pro splnéni pravnich
povinnosti, které plynou z pravnich piedpist na Grovni CR a EU, a to zejména z Obecného
narizeni a Nafizeni o EFRR a FS.

RO OPTP povéfuje prijemce, jakozto zpracovatele, ke zpracovani osobnich Udaji véetné
zvlastni kategorie osobnich Udaju (dale ,osobni Udaje“) osob podpofenych v projektu za
uCelem prokazani radného a efektivniho nakladani s prostfedky fondd EU, které byly na
realizaci projektu poskytnuty z OPTP PA/Rozhodnutim.

17.2 Technické a organizac¢ni zabezpeceni ochrany osobnich udajt
Pfijemce je povinen zpracovavat a chranit osobni udaje v souladu s GDPR, a to zejména takto:

a. osobni udaje ve fyzické podobé, f{j. listinné udaje ¢&i na nosiCich dat, budou
uchovavany v uzamykatelnych schrankach, a to po dobu specifikovanou v kap. 15
PZP;

b. osobni udaje v elektronické podobé& budou zpracovavany v MS2021+, jehoz
spravcem je MMR;

c. pristup ke zpracovavanym osobnim Gdajim umozni pfijemce pouze RO, svym
zameéstnancum a organim opravnénym provadét kontrolu;

d. zaméstnanci pfijemce, kterym bude umoznén pfistup ke zpracovavanym osobnim
udajim, budou pfijemcem dolozitelné pouceni o povinnosti zachovavat mi€enlivost
podle €l. 28 odst. 3 pism. B) GDPR.

Subjekt udaji ma dle ¢lanku 13 a 14 GDPR pravo:

a. pozadovat umoznéni pfistupu ke svym osobnim udajim;

b. pozadovat opravu nepfesnych osobnich udaji (pokud se domniva, Ze jeho osobni
Udaje zpracovavané spravcem jsou nepresné);

pozadovat omezeni jejich zpracovani;

pozadovat vymaz osobnich udaji bez zbyte¢ného odkladu;

podat stiznost u dozorového organu;

v pfipadé Ze dojde k poruseni zabezpec€eni osobnich udaju, které bude mit za
nasledek vysoké riziko pro jeho prava a svobody, bude to subjektu udaji bez
zbyte¢ného odkladu oznameno.

~ 000

V ramci zpracovani osobnich udaju nedochazi k automatizovanému rozhodovani.

Poskytnuti osobnich ddaju je nezbytné pro dodrzeni zakonnych pozadavkl a jejich
neposkytnuti mize mit dusledky spoc€ivajici v nemoznosti Cerpat prostfedky z fondu EU.
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SEZNAM PRiLOH

v
re

islo prilohy | Nazev pfilohy
la Pfirucka IS KP21+ pro OPTP — Podani zadosti o podporu
1b PFirucka IS KP21+ pro OPTP — Zadost o zménu
1c Pfirucka IS KP21+ pro OPTP — Zprava o realizaci
1d PFirucka IS KP21+ pro OPTP — Zadost o platbu
le Pfirucka IS KP21+ pro OPTP — Vefejné zakazky
1f Pfirucka IS KP21+ pro OPTP — Vlastnosti a uzivatelska obsluha portalu IS
KP21+
2. Vzory:
2a Dopis Feditele Ridiciho organu OPTP o schvaleni projektu
2b Dopis feditele Ridiciho organu OPTP o schvaleni zmény projektu
2c Registrace akce a stanoveni vydajl
2d Rozhodnuti ZED
2e Podminky realizace projektu — Dopis feditele Ridiciho organu OPTP a
Stanoveni vydaju na financovani akce OSS
2f Podminky realizace projektu — Stanoveni vydaju na financovani akce OSS
29 Podminky realizace projektu — Rozhodnuti o poskytnuti dotace
2h Podminky realizace projektu — Rozhodnuti o poskytnuti dotace — pfijemci PO
0SS
2i Dopis feditele Ridiciho organu OPTP o schvéleni projektu — pFijemci PO
0OSs
3. Rozpocet pro projekty MMR
4, Pravidla pro hodnoceni a vybér projektu
5. Zduavodnéni rozpoctu
6. Zadavani vefejnych zakazek/zakazek
7. Pravidla zpUsobilosti vydajd a dokladovani
7a Rekapitulace osobnich vydaji — pfijemci OSS
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7b Rekapitulace osobnich vydaju — ostatni pfijemci kromé OSS

7c Seznam ucetnich dokladu

8. Vypocet limitu FTE pro ITl a RSK

9. Logo manual OPTP

10. Stiznosti

11. Doporuceni Narodniho organu pro koordinaci k realizaci projektu v OPTP
13. Seznam ke stfetu zajmu a prohlaseni o neexistenci stfetu zajmi

14. Cestné prohlaseni o bankovnim Gétu (MAS)

15. Vzorova zadost o podporu (MAS)

16. Vypocet indikatoru 825002

Vzory pfiloh jsou postupné doplfiovany/upravovany tak, jak postupuje realizace programu.
V pfipadé, ze dojde ke zméné formularu pfiloh, bude mit pfijemce povinnost vyplfiovat nové
verze formulafu. Pfipadné zmény vcetné platného znéni prislusnych formulari budou
uvefejhiovany na webové strance: DotaceEU - OPTP 2021-2027.
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SEZNAM POUZITYCH ZKRATEK

Ceska narodni banka

CNB

R Ceska republika

EDS/SMVS | EvidenCni dotacni systém/Sprava majetku ve vlastnictvi statu
EFRR Evropsky fond pro regionalni rozvoj

EK Evropska komise

EU Evropska unie

EM Finan¢ni manazer

FS Fond soudrznosti

GDPR Obecné nafizeni o ochrané osobnich udaju (General Data Protection Regulation)
IS Informacni systém

HP Horizontalni princip

DIS Dotacni informacni system

FP Financni plan

IS KP21+ Webovy portal ur€eny pro externi uzivatele portalu MS2021+ (pro zadatele/pfijemce )
ITI Integrované teritorialni investice

k. d. Kalendarni den

MAS Mistni akCni skupina

ME Ministerstvo financi CR

MHMP Magistrat hlavniho mésta Prahy

MMR Ministerstvo pro mistni rozvoj CR

MMR-NOK | Ministerstvo pro mistni rozvoj — Narodni organ pro koordinaci

MP Metodicky pokyn

MS2021+ Monitorovaci systém pro programoveé obdobi 2021-2027

NNO Nestatni neziskova organizace

NKU Nejvyssi kontrolni Ufad

OLAF Evropsky ufad pro boj proti podvodim (European Anti Fraud Office)
OP Operacni program

OPTP Operacni program Technicka pomoc

Strana 63 (celkem 65)




0SS Organizacni slozka statu

OUFS Odbor ucetnictvi a financnich sluzeb MMR
p. d. Pracovni den

PM Projektovy manazer

PO Prispévkova organizace

PRK Poruseni rozpoctové kazné

PZP Pravidla pro Zadatele a pfijemce
RSK Regionalni stala konference
SO/R’OOPT Ridici organ Operaéniho programu Technicka pomoc
SR Statni rozpocet

sc Specificky cil

VO Vedouci oddéleni

VR Vybérove fizeni

VZ Verejna zakazka

ZMV Zjednodusené metody vykazovani
ZoR Zprava o realizaci projektu
projektu/ZoR

ZoU Zprava o udrzitelnosti projektu
projektu/ZoU

ZRS Zakon o registru smluv

ZR Zadavaci fizeni

ZVA Zaverecné vyhodnoceni akce

J0P Zadost o platbu

707 Zadost 0 zménu
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Pravidla pro pfijemce a zadatele v OPTP
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