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i S_‘ERSTVO
OPERAENI A £VROPSKA UNIE &
I oM . PO £VROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVO) 3 Rty
Pomoc el INVESTICE DO VASI BUDOUCNOSTI S et
1. UvOD

Pfirucka pro Zadatele a pfijemce v Operacnim programu Technickd pomoc (déle jen ,P Firucka®)
obsahuje dulezité informace pro Zadatele a posléze pro pfijemce podpory. Jejim smyslem je
seznamit Zadatele s podminkami pro uUcast v programu a s povinnostmi, k nimz se zavazuje
pfijemce po obdrzeni podpory. Pfilohy jsou nedilnou soucasti Pfirucky.

VSechny p Filohy a dalSi zdrojové informace k programu OPTP js ou k dispozici na webovych
strankach www.strukturalni-fondy.cz/op-tp/dokumenty

Tato Pfirucka muaze byt v prubéhu realizace Operacniho programu Technickd pomoc (déale jen
,OPTP") aktualizovana. Aktualizované vydani bude vz dy platit pouze pro projektové zadosti, které
do doby zvefejnéni aktualizované PFirucky nebyly zaregistrovany v IS MONIT7+.

V pfipadé zmény pravnich pfedpist nebo metodik na ndrodni Grovni m tzZe dojit ke zmeéné Pfirucky
v ¢asti, kterd se tyka pfijemcu. Vtakovém pfipadé budou pfijemci o aktualizaci PFirucky
s predstihem informovani.
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SEZNAM POUZITYCH ZKRATEK

AO-CHJ Auditni organ-Centralni harmoniza¢ni jednotka (odbor MF)
CRR Centrum pro regionalni rozvoj CR
CR Ceska republika
EK Evropska komise
ERDF Evropsky fond pro regionalni rozvoj (European Regio nal Development Fund)
ES Evropska spolecenstvi
EU Evropské unie
FU Finan¢ni tvar
FS Fond soudrznosti
HSS Hospodafska a socialni soudrznost
A Interni audit
OIAK Odbor interniho auditu a kontroly
IS Informacni systém
KoP Komunika¢ni plan
MF Ministerstvo financi

Metodiky finan&nich tok( a kontroly programu spolufinancovanych ze

MFTK strukturalnich fondd a Fondu soudrznosti a Evropského rybafského fondu na
programové obdobi 2007-2013

MMR Ministerstvo pro mistni rozvoj

MD Ministerstvo dopravy
MPSV Ministerstvo prace a socialnich véci

MPO Ministerstvo primyslu a obchodu

MZP Ministerstvo Zivotniho prostfedi
MSMT Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy

NF Narodni fond (odbor MF)

NKU Nejvy3si kontrolni Gfad CR

NOK Narodni organ pro koordinaci
NSRR Narodni strategicky referenéni rAmec

oM Operacni manual
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OPTP Operacni program Technickd pomoc
OR Odbor rozpoétu MMR

OSMS Odbor spravy monitorovaciho systému MMR

0SS Organizaéni sloZka statu

OUFS Odbor ucetnictvi a finan€nich sluzeb MMR
PAS Povéfené auditni subjekty
PCO Platebni a certifikacni organ

PD OPTP Provadéci dokument Operaéniho programu Technickd pomoc

RO OPTP Ridici organ Operaéniho programu Technicka pomoc

SF Strukturalni fondy

SR Statni rozpocet
UFO Uzemni finanéni organy
usc Uzemni samospravni celek

VK OPTP Vybérova komise OPTP

ZS Zprostiedkujici subjekt

ZoP Zadost o platbu
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3. PODMINKY PRO UCASTV OPTP

V této kapitole jsou popsany podminky pro Gcast v programu OPTP a to pfedevsim zaméreni
programu, vymezeni opravnénych zZadatell, zaméreni projektu a povinnosti Zadatel d/pfijemcu.

3.1  Zaméreni programu

Operacni program Technick&d pomoc je ur&en pro zajiSténi aktivit Narodniho organu pro koordinaci
(déle jen ,NOK"), ktery zastfeSuje politiky Hospodafska a socialni soudrZznost (dale jen ,HSS")
v CR v letech 2007-2013, a pro aktivity spojené s vyuz? ivanim prostiedkl fondd EU vyZzadujici
jednotny pFistup na narodni Urovni.

Z identifikovanych problém fizeni a koordinace fond Evropské unie (dale jen ,EU") na zaklad &
SWOT analyz v programovém dokumentu OPTP byly stanoveny nasledujici cile Operacéniho
programu Technicka pomoc:

Globalnim cilem OPTP je posilit a zlepSit jednotné centralni fizeni a koordinaci programu
spolufinancovanych z fondd EU na arovni CR a tim pFispét k zajisténi naplnéni stanovenych cil
NSRR CR vobdobi 2007-2013, zvysit celkovou Urover fizeni a monitorovani pfi
respektovani zasad fadného finanéniho Fizeni dle ¢l. 14 nafizeni Rady (ES) ¢.1083/2006 (dale jen
,obecné nafizeni“), posileni administrativni a absorp¢&ni kapacity a publicity. OPTP, jako jeden
z operacnich program(, musi pfispét vramci svého zamérfeni k zajiSténi stanovenych cilu
Narodniho strategického referen¢niho ramce (dale jen ,NSRR") pro obdobi 2007-2013. V souladu
s analyzou vysledku evaluace obdobi 2004-2006, SWOT analyzou a se zaveéry NSRR je
zakladnim cilem OPTP posileni a zlepSeni jednotného centralniho fizeni a koordinace operacnich
program@ v CR.

Cislo prioritni osy Nézev prioritni osy Cil podpory
la Podpora fizeni a koordinace Konvergence
Regionalni
1b Podpora fizeni a koordinace konkurenceschopnost a
zameéstnanost
2a Monitorovani Konvergence
Regionalni
2b Monitorovani konkurenceschopnost a
zaméstnanost
3a Admln_lstratlvm a absorpéni Konvergence
kapacita
. L . Regionalni
3b Admln_lstratlvm a absorpéni konkurenceschopnost a
kapacita x
zaméstnanost
4a Publicita Konvergence
Regionalni
4b Publicita konkurenceschopnost a
zameéstnanost
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GLOBALNI CiL , STRATEGICKE CILE A PRIORITNi 0OSY OPTP

PosiLIT A ZLEPSIT
SPOLUFINANCOVANYCH Z FONDU EU NA UROVNI CR A TiM PRISPET K ZAJISTENI NAPLN ENi
STANOVENYCH cCiL0 NSRR €R v 0BDOBi 2007-2013. ZVYSIT CELKOVOU UROVE N RIiZENi A
MONITOROVANI PRI RESPEKTOVANI ZASAD RADNEHO FINANENIHO RiZENi DLE CLANKU 14
OBECNEHO NARIZENI, POSILEN| ADMINISTRATIVNi A ABSORP CNi KAPACITY A PUBLICITY .

GLOBALNI CiL OPTP

JEDNOTNE

CENTRALNI

RIZENi A KOORDINACI

PROGRAM U

osy

STRATEGICKE CILE A PRIORITNI

e

4L

J4 L

J4 L

J4 L

STRATEGICKY CiL 1

Zajistit fidici,
metodickou a
koord ina€ni roli nejvyssi
horizontalni Grovn €
fizeni — NOK, PCO a AO-
CHJ pri realizaci NSRR,
v souladu s politi  kou
soudrznosti a zasadami
radného finan €niho
fizeni. Véas  zajistit
pripravu noveho
programového  obdobi
2014+,

STRATEGICKY CIL 2

Zabezpe €it funguijici
jednotny centralni
monitorovaci informa €ni
systém umoz nujici
fizeni, monitorovani a
hodnoceni program 4 a
projekt d i  pfijimani
napravnych opat feni,
ktery bude pouZzivan
fidicimi organy vSech

OP, PCO, AO-CHJ a

zajisti elektronickou

vym énu dat a
dokument 4 mezi
jednotlivymi  Grovn émi

implementace.

STRATEGICKY CiL 3

Zajistit administrativni
kapacitu, nezbytnou
pro dosazeni cil G
NSRR prost fednictvim
podpory

koordina €énich organ G
(NOK, PCO a AO-CHJ)
a zvySovat absorp ¢éni
kapacitu pro vyuziti
strukturalnich fond .

STRATEGICKY CiL 4

Dosahnout  zvySovani
povédomi ve Fejnosti o
existenci a  vyuZiti
fond G EU, o)
implementaci Kohezni
politiky a cil & NSRR
v podminkach CR a o
napl novani cil @ NSRR.

Nastavit platformu
spoluprace mezi
subjekty

v implementa €ni
struktu fe  (NOK, RO,
ZS) se zam érenim na
informovanost cilové
skupiny p Filemcu
pomoci fond G EU.

~_

v

v

~_

PRIORITNi OSA 1A a
18

PODPORA RIZENi A
KOORDINACE

PRIORITNi OSA 2A a
2B

MONITOROVANI

PRIORITNi OSA 3A a
3B

ADMINISTRATIVNI A
ABSORP CNI KAPACITA

PRIORITNi OSA
4A a 4B

PusLICITA
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Obecné principy OPTP

OPTP je spolufinancovan z Evropského fondu pro regi onalni rozvoj (dale jen ,ERDF") a ze zdroj U
statniho rozpoctu (déle jen ,SR") v pom éru 85:15.

Jeden projektovy navrh muazZe byt podpofen pouze jedenkrat zvefejnych prostfedka (EU
a z ¢eského statniho rozpodtu). To mj. znamena, Ze zadatel nem Uize pfijmout finanéni podporu na
identické projekty z Operacniho programu Technickd pomoc a soucasné zjiného operacniho
programu nebo z jinych dota&nich titulu.

Projekt musi byt v souladu s oblasti podpory OPTP. Projekty musi vZdy naplfiovat pfedepsané
indikatory vystupu a dopadu podle jednotlivych prioritnich os.

Vymezeni opravn énych Zadatel t/pFijemca

Pfijemce nese odpovédnost za technické, finanéni a vécné Fizeni projekta.
V OPTP se mohou o podporu uchazet nasledujici zadat elé:
* Ministerstvo pro mistni rozvoj
- MMR Odbor fizeni a koordinace NSRR;
- MMR Odbor publicity a administrativni kapacity NS RR;
- MMR Odbor Ridiciho organu Operaéniho programu Technick& pomoc;
- MMR Odbor spravy monitorovaciho systému;
- MMR Odbor rozpo¢tu;

- MMR Odbor Géetnictvi a financénich sluzeb.

« Centrum pro regiondlni rozvoj CR;
» Ministerstvo financi (NF a AO-CHJ);

e ministerstva, regionalni rady, hl. m ésto Praha kzajist éni funkce pov érenych
auditnich subjekt G (PAS) ve smyslu usneseni vlady ze dne 13. srpna 20 07 €. 884
k zabezpe €eni administrativnich kapacit auditniho organu a po vérenych subjekt G
auditniho organu pot Febnych pro zajiSt éni auditnich €innosti p Fi €erpani finan €nich
prost Fedk i ze strukturalnich fond @ a Fondu soudrZnosti Evropské unie na obdobi let
2007-2013 a ze dne 11. €ervence 2007 ¢&. 760 k zajiSt éni vykonu funkci auditniho
organu a pov érenych subjekt G auditniho organu (PAS jsou p Fijemci pouze vrovin é
Uhrady osobnich ndklad @ na é€innost PAS v souladu s Usnesenim viady €. 884/2007
ze dne 13. srpna 2007).

Zameéreni projektu

Projekt je konkrétni uceleny projektovy zam ér, ktery predklada zadatel s cilem ziskat podporu.
Jedna se o soubor aktivit, jejichz realizaci se v u réeném ¢asovém ramci dosahne pozadovaného
cile. Cilem projektu je dospét z vychoziho do pozadovaného stavu. Projekt musi b yt zaméfen
pouze na jednu oblast podpory a jednu prioritni osu. Obsah projektu musi odpovidat zam éfeni
OPTP.

Uzemni alokace projekt (:

Realizované projekty maji dopad na celé izemi CR véetné Gzemi hlavniho mésta Prahy. Pro cile
Konvergence a Regiondlni konkurenceschopnost a zaméstnanost bude podavan vzdy spoleény
projekt.

1



Pfirucka pro Zadatele a pfijemce v OPTP

Etapy projektu

Projekt muze byt rozdélen do etap v zavislosti na typu projektu. Etapou p rojektu se rozumi ¢asova
Ci vécna Cast projektu, po jejimz skonceni pFijemce predklada zjednoduSenou Zadost o platbu,
monitorovaci zpravu a daldi povinné pfilohy (viz. kap. 8.6). Obecnym doporuéenim RO je
stanovovat etapy dlouhé minimalné tfi mésice (zejména u mzdovych projektd), coz urychli
administraci projektd.

Povinnosti p Fijemca

Z vécného hlediska Zadatel/p Fijemce zajis t'uje:

a) zpracovani zadosti o poskytnuti podpory v aplika ci IS Benefit7;

b) zpracovani finanéniho planu projektu;

c) pfipravu zadavaci dokumentace projektu a zadavani vefejnych zakazek v souladu s
prisluSnymi predpisy (zejména zakonem ¢.137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, v platném
znéni, a Zavaznymi postupy pro zadavani zakazek spolufinancovanych ze zdroji EU
nespadajicich pod aplikaci zdkona ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v programovém
obdobi 2007-2013 schvalenym usnesenim vliady CR ze dne 12. ledna 2009 &. 48 (viz webové
stranky www.strukturalni-fondy.cz/nrps/metodiky-a-manualy a touto PFiru¢kou);

d) realizaci projektu v souladu s podminkami OPTP a Podminkami Rozhodnuti o poskytnuti
dotace/Stanoveni vydajd na financovani organizacni slozky statu/Dopisu ministra pro mistni
rozvoj;

e) podavani monitorovacich zprav;

f)  publicitu projektu;

g) dostupnost dokladu o projektech pro ucely kontroly provadéné opravnénymi osobami, jimz
Zadatel/pfijemce musi umoznit vstup do objektt a na pozemky souvisejici s projektem;

h) udrzeni a zachovani vysledk( a vystup( projektu po dobu 5 let od ukon&eni projektu,
umoznuje-li to povaha projektu;

i) po dobu 5 let od ukon &eni projektu povinnost nakladani s majetkem ziskany m z této financéni
pomoci s péci fadného hospodare a nezatéZzovani majetku vécnymi pravy tfetich osob véetné
zastavnich prav;

j) pfijlemce nesmi bez souhlasu RO OPTP pronajimat nebo prevadét majetek pofizeny
z poskytnuté podpory na jinou osobu po dobu 5 let o d ukonéeni realizace projektu;

k) naplnéni monitorovacich indikator( a jejich udrzeni podle Stanoveni vydaju na financovani
akce organizacni slozky statu/Dopisu ministra pro mistni rozvoj/R ozhodnuti o poskytnuti
dotace a Podminek.

Z hlediska finan €niho Fizeni Zadatel/p Fijemce zajis t'uje:

a) fFizeni realizace projektd v souladu se Stanovenim vydaju na financovani akce organizacni
slozky statu/Dopisu ministra pro mistni rozvoj/Rozh odnuti o poskytnuti dotace a Podminek;

b) dohody s dodavateli o faktura¢nich podminkach tak, aby byla doloZzena 0 c¢elovost faktur,
véetné specifikace zpUsobilych nakladu;

c) vedeni analytické ucetni evidence projektu a vedeni Ud¢etnictvi v souladu se zakonem ¢.
563/1991 Sh., o Ucetnictvi, v platném znéni;

d) po skonceni etapy/projektu zaslani ZjednoduSené zadosti o platbu ZS (je-li pfijemcem ZS,
zasila na RO OPTP);

e) zasilani monitorovacich zprav o pribéhu realizace projektu a zajisténi jeho udrzitelnosti na
standardnim formulafi;

f) ohladSeni jakychkoliv zmén v projektu (formulaf ,Oznédmeni pfijemce o zménéch projektu” je
uveden v pfiloze €. 7 této PFirucky).

Zadatelé/pfijemci musi uchovavat veskeré doklady, které souvisi s realizaci projektu a jeho
financovanim (zplsobem dle zakona 563/1991 Sbh., o Ucetnictvi, v plathném znéni), na jednom
misté (napf. archiv Zadatele/pfijemce) minimalné do konce roku 2021 v souladu s obecnym
nafizenim.

12
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Pfijemce nesmi na realizaci projektu Cerpat dotaci z Zadného jiného operacniho programu ani
jinych prostfedkd krytych z rozpoc¢tu EU nebo &eského dotaéniho programultitulu ani z finan&nich

mechanisml Evropského hospodarského prostoru, Norska a Programu 3Svycarsko-ceské
spolupréace.
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4. POSKYTOVANI INFORMACI

Dotazy ZadatelU spojené s vyhlaSenim vyzvy a se zpracovanim zadosti budou zodpovézeny na
nasledujicich informacnich mistech:
« Centrum pro regionalni rozvoj CR,
« Ministerstvo pro mistni rozvoj — Odbor Ridiciho organu Operaéniho
programu Technicka pomoc.

Pfehled kontaktnich pracovnikG a vSechny aktuélni dokumenty jsou uvedeny na inter netové
adrese:
www.strukturalni-fondy.cz/op-tp.

Pracovnici informac¢nich mist nemohou pro Zadatele zpracovavat projektovou Zadost. Tento
pFistup je zastavan z d ivodu zamezeni mozného zvyhodnovani nékterych Zadatell nebo mozného
konfliktu zajma.

Informovani o projektu

Prijeti finan¢nich prostfedkd z fondd EU znamena rovnéz souhlas pfijemce s uvedenim v seznamu
pfijemcll, vsouladu s ¢l. 7 pismeno d) Nafizeni Komise ¢&. 1828/2006 (dale jen ,provadéci
nafizeni“). Verejnost je informovana o pfijemci, nazvu projektu a vysi ¢astky pfidélené na projekt
z verejnych zdroju. Seznam pfijemct OPTP je uloZzen na internetové adrese www.strukturalni-
fondy.cz.

14
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ZPUSOBILE VYDAJE

Zpuasobilé vydaje z OPTP jsou vynaloZeny v souladu s ci li programu , souvisi s realizaci
projektu, jsou v souladu s pravnimi p fedpisy CR a EU, dale jsou vynalozZeny v souladu s principem
hospodarnosti, Ucelnosti, efektivnosti a zaroveh musi byt fadné doloZeny.

Obecné pravidla pro zpUsobilost vydaju jsou stanovena zejména v ¢l. 56 obecného nafizeni:

vydaje jsou zpUsobilé pro pfispévek zfondu, jestlize byly skute¢né uhrazeny mezi
1. lednem 2007 a 31. prosincem 2015. Operace nesmi byt dokonéeny pfed pocatecnim
dnem zpusobilosti;

vydaje jsou zpusobilé pro pfispévek z fondl pouze v pfipadé, Ze vznikly pfi schvalenych
operacich v souvislosti s projektem nebo vsouladu s vybé&rovymi kritérii schvalenymi
Monitorovacim vyborem;

pravidla pro zpusobilost vydaji se stanovi na urovni €lenskych statl s vyhradou vyjimek
stanovenych ve zvlaStnich nafizenich pro kazdy z fondu. Vztahuji se na veSkeré vefejné
vydaje vykdzané v ramci operac¢niho programu. OdliSné mohou byt upraveny odpisy, rezijni
naklady a vécné prispévky na zakladé ¢l. 56 odst. 2 obecného nafizeni.

V souladu s &l. 56 odst. 4 obecného nafizeni byly na Grovni CR pfipraveny dokumenty pro
zpusobilé vydaje:

.Pravidla zpUsobilych vydaju pro programy spolufinancované ze strukturalnich fondd a
Fondu soudrznosti na programové obdobi 2007-2013“ s chvalena Usnesenim vlady ze dne
24. ledna 2007 &. 61.

Doporucujici vyklad k pravidlim: v dokumentu ,Metodicka pFiruc¢ka zpUsobilych vydaji pro
programy spolufinancované ze strukturalnich fondd a Fondu soudrZnosti na programové
obdobi 2007-2013".

ZpUsobilé vydaje OPTP, pfiloha €. 4 Pfirucky.

Zpusobilé vydaje musi spl novat podminky :

hospodarnosti (minimalizace vydajl pfi respektovani cilt projektu);

Gcelnosti (pfima vazba na projekt a nezbytnost pro realizaci pro jektu);

efektivnosti (maximalizace pomé&ru mezi vystupy a vstupy projektu);

musi byt nezbytné pro realizaci pfedkladaného projektu a prokazatelné vzniklé v
souvislosti s plnénim pfedmétu projektu;

mohou vzniknout a byt uhrazeny nejd five 1. ledna 2007 a nejpozd &ji 31. prosince 2015;
musi byt pfed proplacenim z ERDF prokazateln & zaplaceny pfijemcem;

musi byt doloZzeny prtkaznymi doklady.

PFi kontrole se mohou zjistit vydaje vynaloZzené nebo uhrazené zplsobem, ktery neodpovida
pravidlim programu nebo Podminkam. Tento vydaj je ozna ¢en jako nezplsobily a o jeho ¢astku
jsou snizeny celkové zpisobilé vydaje projektu resp. zp (isobilé vydaje dané etapy. ZS/FU provede
navrh presunu nezpUsobilych vydaji do ¢&asti ,Neuznatelné vydaje“ v Soupisce faktur, vdetné
struéného odudvodnéni nezpusobilosti vydaje a pfijemce je nasledné vyzvan Kk piedlozeni
zjednodusSené zadosti o platbu s upravenou ¢astkou zpusobilych vydaju.
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Nezpuasobilé vydaje jsou:

e Uroky z uvéra a pujéek, pokud se nejedna o schvalenou podporu z Fond U EU (napf. dotaci
na thradu aroka);

» DPH, pokud pfijemce ma narok na odpo et na vstupu;

» splatky pujcek a uvérd;

» sankéni poplatky, pokuty apendle, pfipadné dalsi sank&ni vydaje, at uz sjednané ve
smlouvach nebo vznikajici z jinych pficin;

» vydaje na pravni spory;

* vydaje na zaruky, pojiSténi (vyjma Urazového pojisténi), uroky, bankovni poplatky, kursové
ztraty, celni a spravni poplatky.

Celkové vydaje projektu tvofi soucet vSech zpUsobilych vydajd a vSech nezpusobilych vydaju
projektu.

Zpusobilé vydaje projektu jsou naklady, které Ize hradit zcela nebo z&asti z vefejnych prostredku.

Nezpusobilé vydaje jsou naklady, které hradi p fijemce vzdy ze svych prostfedkd.
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6. PRiIPRAVA AP RIJEM ZADOSTI O PODPORU

Projekt ma vychazet zidentifikovanych potieb cilovych skupin a musi byt v souladu s danou
prioritni osou OPTP a vyzvou k p fedkladani zadosti o podporu (dale jen ,zadost"). Za datel mize
pfipravit, podat a realizovat vice projekt v OPTP.

6.1  Otevieni programu OPTP

Operacni program Technicka pomoc je zahajen schvalenim pr ogramoveého dokumentu Evropskou
komisi. Zadatelé pfedkladaji Osnovu ramcového projektu (pFiloha &. 9 PFiruéky) ke schvaleni
poradé ministra pro mistni rozvoj. Zadatel p fedklada po vyhlaseni vyzvy projektové zadosti pomoc i
aplikace Benefit7 na ZS na zéklad& schvalené Osnovy ramcového projektu. Zadosti, kde je

pfjemcem CRR, bude pfijimat RO OPTP.

Upozorn éni: Castky v Osnové ramcového projektu budou uvedeny v CZK, alokace pro OPTP je
vSak v Programovém dokumentu OPTP zavazné stanovena v EUR. Ztoho duvodu muiZze
v prabéhu programovaciho obdobi dojit v zavislosti na vyvoji kurzu CZK/EUR ke snizeni/zvySeni
¢astky uréené pro jednotlivé Zzadatele.

6.2  VyhlaSeni vyzvy a podavani zadosti o podporu

Vyzvu k predkladani projektd vyhlasi RO OPTP. Informace o vyzvé jsou uvedeny na webovych
strankach MMR (www.mmr.cz, www.strukturalni-fondy.cz/op-tp/vyzvy) a CRR (www.crr.cz). RO
OPTP informuje pisemné MF, CRR, PAS a pfislusné ttvary MMR o vyhlaseni vyzvy.

Zadosti budou pfijimany prabézné béhem celého obdobi specifikovaného ve vyzvé do vy&erpani
alokovanych finan¢nich prostfedka.

Pfi administraci projektovych zadosti jsou bezprostfedné po schvéleni kazdého kroku zaloZzeny do
slozky projektu vysledky, doklady o provedené ¢innosti, zpravy a kopie pfedavacich protokolu. V IS
Monit7+ jsou aktualizovany stavy po kazdém ukonu, tim je zabezpeceno predani zakladnich
informaci z procesu administrace projektt mezi RO OPTP a ZS.

Pfijem a registraci zadosti o podporu, vstupni kontrolu Zadosti a zaregistrovani do IS Monit7+
provede pfislusny projektovy manazer do 2 pracovnich dn G od pfevzeti Zadosti o podporu.

O pfipadném ukonceni vyzvy budou Zadatelé informovani 20 pracovnich dnl pfed terminem
ukonéeni vyzvy.

Prostfedky z OPTP budou pfijemcam proplaceny do roku 2015 s ohledem na poZadavky MF
k certifikaci vydaju.

T

Zahajenim realizace projektu  se rozumi zahjeni aktivit projektu, ke kterému m Gze dojit jiz pfed
vydanim Stanoveni vydajd na financovani akce organizacni slozky statu (dale jen ,Stanoveni
vydaji“)/Dopisu ministra pro mistni rozvoj (dale jen ,Dopis ministra‘)/Rozhodnuti o poskytnuti
dotace.

6.3 Ptiprava a p fedkladani Zadosti o podporu v OPTP
Zadosti budou predkladany na zakladé vyzvy.

Pfed podanim Zadosti o podporu pomoci aplikace Benefit7 musi byt schvalena Osnova ramcového
projektu poradou ministra pro mistni rozvoj. RO OPTP se podili na p fipominkovani této osnovy.
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Nasledné musi byt konkréetni projektovy zamér (tj. popis projektu, cil projektu, konkrétni akti vity,
rozpocet, Casovy harmonogram a indikatory) pfedem projednan s RO OPTP.

Zadost musi byt zpracovana prostiednictvim aplikace Benefit7 a findln& uloZzena a zéaroven je
pfedloZzena na ZS (u projektd CRR na RO OPTP) Tisténou Z&dost musi podepsat statutarni
zastupce Zadatele, pfipadné jim povéfend osoba (origindl nebo ovérfena kopie povéreni je pak
prilohou Zadosti).

Zadatelé (i na urovni jednotlivych odbor @ MMR) vypl fuji Zadost v aplikaci Benefit7, kteréa je
pFistupna na internetové adrese  http://www.eu-zadost.cz

Vypln éni webové aplikace Benefit7

Benefit7 je webovéa aplikace pfistupnd pomoci internetového prohlizee. Podrobné instrukce pro
praci s Benefit7 jsou obsaZzeny v dokumentu P¥iruéka Benefit7 pro OPTP (pfiloha €. 2 PFirucky).
V aplikaci Benefit7 ma Zadatel/pfijemce podpory moZnost sledovat aktualni stav své
Zadosti/projektu.

Z&dost je nutno vyplnit pe  &livé a srozumiteln &, coZ usnadni jeji hodnoceni. Je tFeba presné a
dostate¢né podrobné vyplnit pozadované Udaje, aby bylo zaru eno jasné pochopeni jejich obsahu,
zejména toho, jakym zplsobem budou dosazeny cile projektu, jaké budou pfFinosy projektu a
zpusob, jimz projekt pfispiva k dosazeni cild programu.

Povinné p Filohy k Zadosti o podporu z OPTP

Jednotlivé prilohy k Zadosti musi byt ocislované a sefazené podle seznamu pfiloh uvedeného
v Zzadosti. Pokud maiji pFilohy vice nez jeden list, musi byt jednotlivé stra nky ocislovany a vSechny
listy pevné spojeny.

Na seznamu pfiloh musi byt uveden pocet stran jednotlivych pfiloh, které musi byt podepsany
opravnénym zastupcem.

Povinnou p Filohou k Zadosti je Zadatelem podepsané  €estné prohlaSeni , které se generuje
v aplikaci Benefit7. V pfipadé, Ze bude statutarnim zastupcem Zadatele povéfena dalSi osoba
podepisovanim dokumentu souvisejicich s administraci projektu vramci OPTP, bude pfilohou i
pFisluSné povéreni.

Po findlnim uloZeni Z&dosti o podporu v aplikaci Benefit7 ji Zadatel jednou vytiskne, necha
podepsat statutarnim zastupcem, pfipadné jim povéfenou osobou, orazitkuje a predlozi ji
spoleéné s prilohami (rovnéz v 1 paré). Prvni 2 strany Zadosti Zadatel dvakrat vytiskne a necha
obé paré podepsat statutarnim zastupcem nebo pov éfenou osobou. Jedno paré musi byt sou ¢asti
Zadosti, druhé paré bude pfiloZzeno k zadosti (toto paré slouzi jako ,Potvrzeni o pfevzeti Zadosti").
Zadost v éetné pfilon musi byt doru &ena v zalepené obélce postou doporu éené, expresni
zasilkovou sluzbou nebo p  Fedana osobn é na adresu zprost Fedkujiciho subjektu:

CENTRUM PRO REGIONALNI ROZVOJ CR
pobo €ka pro NUTS Il Praha

Narodni d m — KDZ, nam. Miru 9

120 53 Praha 2 Vinohrady

Tel.: 221 596 520

Fax: 221 596 524

WWW.CIT.CZ
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e-mail: praha@crr.cz, pobpha@crr.cz
Ostatni kontakty naleznete na: http://www.crr.cz/index.php?lsel=169|197

Zalepena obélka musi obsahovat tyto povinné udaje:

- nazev prioritni osy;

- nézev oblasti podpory;
- Uplny ndzev Zadatele;
- adresa zadatele;

- nazev projektu.

Tyto Udaje se generuji na Stitek v aplikaci Benefit 7 (posledni strana tiskové verze zadosti). Tento
Stitek nalepi Zadatel na obalku.

ZS prevezme Zadost, vystavi ,Potvrzeni o pfijeti Zadosti OPTP* (potvrzené prvni dvé strany
z Zadosti).
V pfipadé, ze ZS shleda po valida&ni kontrole zadosti, Ze data v Zzadosti nejsou v po fadku, obdrzi

Zadatel od ZS pisemnou vyzvu k napravé s uréenou lhiitou na doplnéni/pfepracovani. Zadatel
opravi chybna data a znovu zadost p fedlozi standardnim zpusobem ZS.

V pFipadé, kdy je p Filemcem CRR, budou Zadosti p  Fedkladany na Ridici organ OPTP:

MINISTERSTVO PRO MISTNi ROZVOJ CR
Sekretariat Odboru  Ridiciho organu OPTP
Starom éstské nam ésti 6

110 16 Praha 1

Zalepena obalka musi rovnéZz obsahovat vySe uvedené povinné Udaje. Tyto Udaje se generuji na
Stitek v aplikaci Benefit7 (posledni strana tiskové verze Zadosti). Tento Stitek nalepi Zadatel na
obalku.

RO OPTP prevezme Z&dost, vystavi ,Potvrzeni o pfijeti Zadosti OPTP* (potvrzené prvni 2 strany
Z Zadosti).

V pfipadé, e RO OPTP shleda po validaé&ni kontrole Zadosti, Ze data v zadosti nejsou v po fadku,
obdrzi zadatel od RO OPTP pisemnou vyzvu knapravé suréenou |hdtou na
dopInéni/pfepracovani. Zadatel opravi chybnd data a znovu Z7&dost pfedloZi standardnim
zpusobem RO OPTP.

Pro projekty p Fedkladané Regionalnimi radami jsou kontaktni mista nasleduijici:

Centrum pro regionalni rozvoj CR — pobo éka Severovychod , U Koruny 73, 500 02 Hradec
Kralové, nebo tf. Milady Horakové 185/66, 460 06 Liberec;

Centrum pro regionalni rozvoj CR — pobo éka Jihozapad , Karlova 108, 397 01 Pisek;

Centrum pro regionalni rozvoj CR — pobo éka Stfedni Cechy, Narodni ddm - KDZ, nam. Miru 9,
120 53 Praha 2;

Centrum pro regionalni rozvoj CR — pobo &ka Moravskoslezsko , 28. fijna 165, 709 00 Ostrava;
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Centrum pro regionalni rozvoj CR — pobo &ka Severozapad , Skolni 1183/10, 430 01 Chomutov;

Centrum pro regionalni rozvoj CR — pobo éka Stfedni Morava , Jeremenkova 40B,

779 00 Olomouc;

Centrum pro regionalni rozvoj CR — pobo éka Jihovychod , Dvoiakova 44/14, 602 00 Brno.

6.4  Orienta éni harmonogram administrace projekt U

Orienta €ni harmonogram uvadi jednotlivé kroky hodnoceni a administrace projektové Zadosti.
V pfipadé, Ze je Zadatel vyzvan k dopln éni nebo opravé Zadosti, béh uvedenych Ihit se prerusuje.

Poéet pracovnich dn @ od ukon €eni
predchozi €innosti

Predlozeni pisemné zadosti

PFijem a registrace zadosti o podporu, provedeni vstu pni

kontroly Zadosti o podporu v IS Monit7+, zaloZeni s loZek 2
projektu

Kontrola formalnich nélezitosti Zadosti 3
Posouzeni p Fijatelnosti projekt G 5
Vécné hodnoceni projektu 5
Analyza rizik ex-ante 5
Ex-ante kontrola 20
Informovani RO OPTP o doporu éeni/nedoporu éeni 3

projektu k financovani

Vypracovani podklad G pro zasedani Vyb érové komise
OPTP (dale jen ,VK OPTP*)

5 pred zasedanim VK OPTP

Informovani RO OPTP o doporu éenych/nedoporu éenych
projektech k financovani

3 od obdrzeni zapisu ze zasedani VK
OPTP

PredlozZeni Zpravy z hodnoceni a nadslednéhovyb  éru
projekt 4 OPTP

15 po zasedani VK OPTP

Vypracovani informace pro ministra pro mistni rozvo jse
seznamem projekt G doporu éenych VK OPTP k
financovani

5 od prevzeti ze zasedani VK OPTP

Schvaleni projektu k poskytnuti finan  €nich prost fedkt
vydanim Rozhodnuti ministra o poskytnuti podpory ze
SR a SF EU

20 od schvéleni zapisu ze zasedani
VK OPTP

Rozhodnuti ministra o neposkytnuti podpory ze SR a SF
EU

10 od neschvaleni podpory ze SR a
SF EU
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Vydani Registra €nich list & a navrhu Podminek Stanoveni

vydaj t/Dopisu ministra/Rozhodnuti o poskytnuti dotace 5 od obdrzeni zapisu z jednani VK
FadAani ¥ : OPTP

— predani zadateli

Vydani Registra €nich list & a navrhu Podminek Stanoveni

vydaj G/Dopisu ministra /Rozhodnuti o poskytnuti dotace 10 od pfedani dokumentu Zadateli

— pfedani RO OPTP

Vydéani Stanoveni vydaj @/Dopisu ministra/Rozhodnuti o

poskytnuti dotace a Podminek — zajist  éni podpisu .20 od ogsouhlasem,Reglvstracnlho

e o . listu a navrhu Podminek zadatelem
ministrem pro mistni rozvoj
Vydéani Stanoveni vydaj @/Dopisu ministra/Rozhodnuti o 5 od podpisu ministra pro mistni
poskytnuti dotace a Podminek-distribuce Zadateli rozvoj

15 po podepsani Stanoveni
PredloZeni zpravy o schvaleni projektu ke vydaji/Dopisu ministra/Rozhodnuti o
spolufinancovani prost Ffedky z rozpo étu EU poskytnuti dotace ministrem pro
mistni rozvoj
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7. HODNOCENIi ZADOSTIi O PODPORU Zz OPTP

7.1 Kontrola formalnich nalezitosti

Zadost se kontroluje podle kritérii specifikovanych v piiloze &. 5 PFirucky (Vybérova kritéria OPTP).
Kontrolu formalnich néleZitosti provede projektovy manazer ZS/RO OPTP do 3 pracovnich dn@ od
zaregistrovani Zadosti o podporu v IS Monit7+.

V pfipadé, Ze Zadost nesplriuje nékteré z formalnich kritérii, je Zadatel vyzvan prdvodnim
dopisem/e-mailem o dopInéni/pfepracovani zadosti — termin a zp Gsob se uvede v dopise. Zadatel
Zadost doplni a znovu ji pfedloZi ke kontrole. Pokud Zadatel ve stanovené |h tté zadost nedoplni,
bude Z&adost vyfazena z dalSiho procesu hodnoceni. O této skute ¢nosti bude Zadatel pisemné
informovan.

7.2  Posouzeni p Fijatelnosti projektu

Pokud Zadost splfiuje vdechny formalni naleZitosti, zkontroluje ji ZS/RO OPTP z hlediska splné&ni
kritérii pfijatelnosti specifikovanych v pfiloze €. 5 této PFiruc¢ky. Kritéria pfijatelnosti projektu jsou
hodnocena odpovédmi ANO (splnéno)/NE (nespinéno).

Posouzeni pfijatelnosti provede projektovy manaZer ZS/RO OPTP do 5 pracovnich dnt od
ukonceni kontroly formalnich nalezitosti zadosti o podpo ru.

V pfipadé hodnoceni projektu jako neslucitelného s programem a vypInéni NE u jakéhokoli kritéria
pfijatelnosti je Zadost posouzena jako nepfijatelna a je vylou¢ena z dalsiho hodnoceni. O teto
skute¢nosti bude Zadatele pisemné informovat ZS/RO OPTP.

7.3 Hodnoceni v écné a finan éni kvality projektu

Pokud Zadost splfiuje formalni naleZitosti a kritéria pfijatelnosti, vyhodnoti ji ZS/RO OPTP na
zakladé vybérovych kritérii, viz pfiloha €. 5 Pfirucky, z hlediska vécné a finan¢ni kvality projektu.
Vécné hodnoceni provede projektovy manazer ZS/RO OPTP do 5 pracovnich dnti od ukoné&eni
kontroly pfijatelnosti.

V pfipadé, Ze projekt neprojde UspéSné hodnocenim vécné a finanéni kvality, bude Zzadost
vyfazena z dalSiho procesu hodnoceni. O této skute Cnosti bude Zadatele pisemné informovat
ZS/RO OPTP.

7.4 Ex-ante analyza rizik a kontrola ex-ante

Cilem ex-ante analyzy rizik a ex-ante kontroly je ovéfit vécnou spravnost a soulad (daju
uvedenych Zadosti o podporu, oveéfit na misté stav pfipravenosti projektu a predejit pfipadnym
budoucim problémum pfi realizaci a udrZitelnosti projektu.

Pokud projekt projde hodnocenim vécné a finanéni kvality a bude vyhodnocen na zaklad € analyzy
rizik (analyza rizik prob&hne do 5 pracovnich dni) jako rizikovy provede ZS/RO OPTP u pfijemce
kontrolu projektu ex-ante. Kontrola ex-ante prob&hne od ukoné&eni zpracovani analyzy rizik do 20
pracovnich dnu. Projekty, u nichz probéhlo ¢&i probiha zadavaci fizeni na dodavatele, jsou
automaticky povazovany za rizikové. Pfedmétem ex-ante kontroly mohou byt i projekty, kde dosu d
neprobéhlo zadavaci Fizeni. Podnétem ke kontrole mohou byt napfiklad nesrovnalosti
identifikované v minulosti, nepfesnosti v projektovych Zadostech a dalSi negativni zkuSenosti
s prijemci (neposkytnuti soucinnosti pfijemcem, nedodrzovani lhat, dodani nespravnych podklad,
apod.).

Kontrolovany subjekt bude o pfipravované fyzicke kontrole (den/hodina) vyrozumén minimalné 2
pracovni dny pfedem vhodnym zpudsobem (Oznamovacim dopisem, apod.) pracovnikem ZS/RO
OPTP.
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O provedené fyzické kontrole je pofizen Z&pis/Protokol (dle rezimu kontroly) ve dvou o riginalech,
které podepisi vSichni G&astnici kontroly, popfipadé uvedou sva odlisna stanoviska. Zadatel potvrdi
fadné oznameni terminu kontroly svym podpisem v Prot okolu/Zapisu z kontroly ex-ante. Jeden
original Zapisu/Protokolu obdrzi ZS/RO OPTP, jeden obdrZi pfijemce.

Kontrolovana osoba muze predat k vysledkum fyzické kontroly do 5 pracovnich dn( od pfevzeti
Zéapisu/Protokolu namitky, pokud nestanovi kontrolni pracovnik delsi Ihatu. V takovém pfipadé se
Ihdata 20 pracovnich dnl pro ex-ante kontrolu prodlouzi o dobu projednavani namitek. Kontrola je
ukon&ena marnym uplynutim Ihty pro podani namitek. V pfipadé podani namitek kontrolni organ
do 30 pracovnich dnd namitkdm bud vyhovi v plném rozsahu nebo vyhovi ¢astec¢né, a pokud
nevyhovi, pfeda k dalSimu postupu vedoucimu kontrolniho organu (ministrovi pro mistni rozvoj).

Ex-ante kontrola muze mit i administrativni povahu, pokud to charakter projektu a kontroly dovoluje
(napf. pouze kontrola dokumentace ze zadavaciho fizeni).

Podle zavaznosti zjisténi kontroly rozhodne RO OPTP o daldim postupu. V pFipadé zjist&ni
zavaznych a neodstranitelnych nedostatk (napf. poruseni pravniho predpisu) bude pfijemce RO
informovan o nedoporuceni projektu k financovani, v pfipadé odstranitelnych nedostatki bude
pFijemce vyzvan dopisem k jejich odstran éni ¢i napravé.

7.5  Schvalovani projekt G Vybérovou komisi OPTP

Projekty, které vyhovély vSem formalnim kritériim, kritériim pfijatelnosti a byly Uspésné
vyhodnoceny z hlediska vécné a finan¢ni kvality, pfipadné proSly uspésné fyzickou kontrolou ex-
ante, doporuéuje VK OPTP k financovani. Zadatel obdrzi od RO OPTP pisemné informaci o
vysledcich jednani VK OPTP.

RO OPTP bude Zadatele informovat o doporu &enych/nedoporuéenych projektech k financovani do
3 pracovnich dnl od obdrzeni zapisu ze zasedani VK OPTP. V p fipadé nedoporu¢enych projektd,
bude informace pro Zadatele obsahovat zd dvodnéni nedoporuceni projektu k financovani.

7.6  Schvalovani projekt @ ministrem pro mistni rozvoj

Pokud projekty doporuéi VK OPTP, jsou pfedloZzeny ministrovi pro mistni rozvoj ke schvaleni.
V pfipadé rozhodnuti ministra pro mistni rozvoj o neposkytnuti podpory ze statniho rozpoctu a
fondd EU, bude Zadateli do 10 pracovnich dnu od vydani Rozhodnuti ministra pro mistni rozvoj o
neposkytnuti podpory zaslan dopis, ve kterém bude i nfformovan o neposkytnuti podpory. Seznam
neschvalenych projektd bude Zadateli zaslan e-mailem.

7.7  Vydani Registra €niho listu akce, vystaveni navrhu Podminek Stanoven i
vydaj i/Podminek Dopisu ministra/Podminek Rozhodnuti o pos kytnuti dotace (dale jen
~Podminky")

Registracni list akce se vydava pro schvalené projekty MMR, CRR a PAS Regionalnich rad a
Magistratu hl. mésta Prahy.

Navrh Podminek a Registradniho listu akce bude Zadateli zaslan k odsouhlaseni. Zadatel se
k navrhu vyjadfi do 5 pracovnich dnt od jeho obdrzeni.

Udaje obsazené v Registra énim listu akce a Podminkach

- identifika¢ni udaje (eviden¢ni Cislo Informaéniho Systému programového financovani —
dale jen ,ISPROFIN“, nazev projektu, ozna ¢eni subjektu, ktery dokument vydava);

- nazev, adresa a identifikaéni ¢islo zadatele;

- harmonogram projektu (ukonéeni realizace projektu; nejzazsi termin pro zpracov ani Zpravy
o zavére¢ném vyhodnoceni akce — viz pfiloha €. 12);
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- indikatory projektu;
- bilance potfeb a zdrojl projektu (celkem a pro pfislusSny rok);
- podpisy (vypracoval, schvalil).

V pfipadé, Ze ministr pro mistni rozvoj poskytnuti podpory s chvalil Rozhodnutim ministra pro
mistni rozvoj, RO OPTP o této skutenosti pisemné informuje pfijemce do 20 pracovnich dnu od
schvéaleni zapisu ze zasedani VK OPTP a zaSle mu:

V pripadé projekttl CRR a PAS Regionalnich rad a PAS Magistratu hl. m ésta Prahy:

* Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Rozhodnuti o poskytnuti dotace obsahuje identifikaci Zadatele, terminy realizace a ukondZeni
projektu, maximalni ¢astku finanénich prostfedku, kterda mlaze byt Zadateli na projekt poskytnuta a
indikatory projektu.

Soucasti Rozhodnuti o poskytnuti dotace jsou Podminky R ozhodnuti o poskytnuti dotace, které
obsahuji zakladni Udaje o projektu a stanovuji p fijemci povinnosti, které musi splnit v pr dbéhu
realizace projektu a ¢asto i po dobu udrzZitelnosti. Rozhodnuti spolu s Po dminkami je vyhotoveno
v péti paré (jeden stejnopis obdrzi pfijemce, jeden obdrzi ZS a tfi stejnopisy obdrzi RO OPTP);
v pfipadé, Ze je pfijemcem CRR, je vyhotoveno ve &tyfech paré (jeden stejnopis obdrzi pFijemce a
tfi stejnopisy obdrzi RO OPTP).

V pfipadé projektd MMR:

e Stanoveni vydaj 0 na financovani akce organiza ¢€ni slozky statu

Stanoveni vydaja na financovani akce organizacni slozky statu (dale jen ,Stanoveni vydaju®)
obsahuje identifikaci Zadatele, terminy realizace a ukonceni projektu, maximalni ¢astku financnich
prostfedkd, ktera mZe byt Zadateli na projekt poskytnuta a indikatory projektu.

Soucasti Stanoveni vydaju jsou Podminky Stanoveni vydajd, které obsahuji zakladni Udaje o
projektu a stanovuji pfijemci povinnosti, které musi splnit v prubéhu realizace projektu a
v nékterych prfipadech i po ukonceni realizace. Stanoveni vydaju spolu s Podminkami je
vyhotoveno v péti paré (jeden stejnopis obdrzi pFijemce, tfi stejnopisy obdrzi RO OPTP, jeden
stejnopis obdrzi ZS).

V ptipadé projektti MF a PAS resortd MPSV, MZP, MMR, MPO, MD a MSMT:

» Dopis ministra pro mistni rozvoj

Dopis ministra pro mistni rozvoj obsahuje informaci o schvaleni projektu k financovani a identifikaci
Zadatele a projektu a Zadost o zaslani kopie Stanoveni vydajl, pfip. jiného pravniho aktu
vydaného pro tento projekt.

Pfilohou Dopisu ministra jsou Podminky, které obsahuji zakladni Udaje o projektu a stanovuji
pfijemci povinnosti, které musi splnit v prabéhu realizace projektu a v nékterych pfipadech i po
ukonceni realizace. Dopis ministra spolu s Podminkami je vystaven ve tfech paré (jeden stejnopis
obdrzi pfijemce, jeden stejnopis obdrzi RO OPTP, jeden stejnopis obdrzi ZS).

Veskeré vySe uvedené dokumenty (kapitola 7.7) budou pfijemci zasilany doporucéené, v pfipadé
pfilemcd v ramci MMR a prijemce CRR budou dokumenty pfedavany formou Predavaciho

protokolu.
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8. REALIZACE PROJEKTU

Podminky definuji povinnosti pfijemce a pravidla, kterymi se musi fidit po celou dobu realizace
projektu a po dobu udrzitelnosti projektu.

Pfijemce nese odpov édnost za technické, finan ¢€ni a vécné fFizeni projekt G. Pfijemce je
povinen pfedkladat pravdivé a uplné informace o prabéhu realizace a zajiSténi udrzitelnosti
projektu. Tyto informace pfedava zejména prostfednictvim monitorovacich zprav o projektu.

8.1  Verejné zakazky

Pfijemci pfi zadavani vefejnych zakazek postupuji jednak podle této Pfirucky a to v pfipadé
vefejnych zakdzek malého rozsahu nebo postupuji podle zékona €. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zdkon o vefejnych zakazkach“) v pfipadé
nadlimitnich ¢€i podlimitnich vefejnych zakazek. Postup pro vefejné zakazky malého rozsahu
upraveny v této PFirucce je v souladu se Zavaznymi postupy pro zadavani v efejnych zakéazek
spolufinancovanych ze zdroju EU, nespadajicich pod aplikaci zakona ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach, v programovacim obdobi 2007-2013.

Postupy a odpovédnosti uvedené v této Pfiruéce pro zakdzky malého rozsahu jsou zavazné pro
vSechny pfijemce v OPTP.

Vzory dokumentu pro vefejné zakazky jsou soucasti pfilohy €. 8.

Zadavaci fizeni na dodavatele maze byt zahajeno nebo uskute ¢néno pred podepsanim Podminek
a vydanim Stanoveni vydajd/Dopisu ministra/Rozhodnuti o poskytnuti dotace. U vSech téchto
projektd provede ZS/RO OPTP kontrolu ex-ante.

PFijemci hospodafi s penéznimi prostfedky EU v souladu s pravnimi p fedpisy, zejména zakonem
¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakona (dale jen
,rozpoctova pravidla“), ve znéni pozdéjSich predpisll, a dosahuji stanovenych cili hospodarnym,
Gcelnym a efektivnim vyuzitim téchto prostfedku (viz. zakon €. 320/2001 Sb., o finan&ni kontrole ve
verejné spravé a o zméné nékterych zakon, ve znéni pozdéjSich predpisa).

Pfijemce je povinen dodrzovat obecné zasady Smlouvy o zaloZzeni Evropskych spolec&enstvi
zahrnuijici:

» volny pohyb zbozi

Spole€enstvi je zaloZzeno na celni unii, kterd pokryva ves kery obchod se zbozim a ktera
zahrnuje jak zakaz vyvoznich a dovoznich cel a vSec h dodavek s rovnocennym Gc&inkem
mezi ¢lenskymi staty, tak i pfijeti spole¢ného celniho sazebniku ve vztahu k tfetim zemim.

» volny pohyb sluzeb

Omezeni volného poskytovani sluzeb uvnitf Spolecenstvi pro pfislusniky ¢lenskych statd,
ktefi podnikaji v nékterém jiném statu Spole &enstvi nez pfijemce sluzeb, jsou zakazana.
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» pravo usazovani

Omezeni svobody podnikani pro pfislusniky jednoho ¢lenského statu na Gzemi statu
druhého jsou zakédzéna. Stejné tak jsou zakazana omezeni pfi zfizovani zastoupeni,
pobodek nebo dcefinych spole€nosti jednoho Clenského statu na Uzemi statu druhého.
Svoboda podnikani zahrnuje pravo zahajovat a provozovat samostathou vydéle¢nou
¢innost, jakoz i zfizovat a fidit podniky.

> zdékaz diskriminace

PFijemce je povinen v prubéhu vefejné zakazky postupovat vzdy tak, aby jeho jednanim
nedoslo k diskriminaci Zadného z uchaze €. To znamena4, Ze podminky pro zadani zakazky
musi byt pfijemcem vzdy stanoveny tak, aby umoznovaly vybér nejvhodnéjsi nabidky, ale
na druhé strané neuzaviraly pfistup jinému uchazeci do zadavaciho fizeni (napf. z davodu,

které nesouvisi s pfedmétem zakézky).

> rovné zachazeni

Pfijemce je povinen v prubé&hu zadavani zakazky, resp. jiz od okamziku p Fipravy
zadavaciho fizeni, pfistupovat stejnym zpusobem ke vSem dodavatelim, ktefi mohou podat
¢i podavaji nabidky (pfijemce vymezuje v zadavaci dokumentaci, resp. vyzvé zadavaci
podminky tak, aby vSichni dodavatelé védéli, jak bude fizeni probihat (napf. bude-li omezen
podet zdjemcu a podminky omezeni, zp isob hodnoceni apod.).

» transparentnost

Pfijemce ma povinnost veSkeré Ukony pfi zadavani zakazky ¢&init jednoznaénym,
prahlednym a srozumitelnym zpldsobem, tzn. vymezit pfesné lhity a postupy v procesu
zadavani zakéazky, o vSech vyznamnych dkonech souvis ejicich s vybérem nejvhodné;si
nabidky pofizovat a uchovavat pisemnou dokumentaci v dostateéném rozsahu
umoznujicim Ukony pfijemce nezavisle pfezkoumat, jednoznacné vymezit kritéria, podle
kterych budou hodnoceny nabidky uchaze&l, stanovit dostate¢nou Ihdtu pro zpracovani
nabidek, vSechna rozhodnuti fadné odlvodnit apod.

» proporcionalitu

Zasada spociva v zajisténi odpovidajiciho stupné zvefejnéni zadavaciho Fizeni z divodu
umoznéni pfipadné ucasti téZ dodavatelim z ¢lenskych statdl EU, a to v dostate ném
predstihu pfed ukoncenim Ihdty pro podani nabidek, a dale v zajiSténi odpovidajiciho
stupné formalizovanosti zadavaciho Fizeni, tj. stanoveni pfiméfené miry naroku kladenych
na ukony pfijemce, pocet a odbornost ¢lent hodnotici komise apod.

» vzajemné uznavani osv édceni
V zadavacim Fizeni musi byt akceptovany téz doklady vydané v jinych ¢lenskych statech
prokazujici rovnocennou kvalifikaci dodavatele (analogie ustanoveni § 51 odst. 7 zakona o
verejnych zakazkach).

Dale je pfijemce povinen dodrzovat dalSi povinnosti vyplyvajici z pfislusnych platnych pravnich
predpisu.
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8.1.1. Zakladni pravni p Fedpisy a opat feni vztahujici se k ve Fejnym zakazkam
» Smlouva o zaloZeni Evropského spole ¢enstvi;
» Zakon ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisu;

» Nafizeni vlady ¢. 77/2008 Sb., o stanoveni finan¢nich limitd pro Ucely zakona o vefejnych
zakazkéach, o vymezeni zbozi potizovaného Ceskou republikou — Ministerstvem obrany, pro
které plati zvlastni finan¢éni limit, a o pfepoctech ¢astek stanovenych v zakoné o vefejnych
zakazkach v eurech na éeskou ménu;

» Sdéleni ministerstva pro mistni rozvoj &. 130/2007 Sb., o povéfeni provozovatele
subsystému informacniho systému podle zakona &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkéach;

» VyhlaSka €. 329/2006 Sb., kterou se stanovi blizSi pozadavky na elektronické prostfedky,
elektronické nastroje a elektronické ukony pfi zadavani vefejnych zakazek;

» Usneseni vlady ze dne 12 ledna 2009 ¢. 48, o Zavaznych postupech pro zadavani zakazek
spolufinancovanych ze zdroji Evropské unie, nespadajicich pod aplikaci zakona ¢.
137/2006 Sbh., o vefejnych zakazkach, v programovém obdobi let 2007-201 3;

» Usneseni vlady ze dne 26 Cervna 2002 ¢. 683 o opatfeni ke koordinovanému vynakladani
financnich prostfedkd na informacéni a komunikacni technologie;

» Zakon €. 320/2001 Sb., o finan¢&ni kontrole ve vefejné spravé a o zmeéné nékterych zakona
(zakon o finané&ni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpisu.

8.1.2. Pojmy vztahujici se k ve Fejnym zakadzkam

Pojmy pouzivané v této kapitole jsou shodné s pojmy pouzivanymi a definovanymi v zdkoné o
vefejnych zakéazkach, tedy i pro pojmy pouzivané pro za kdzky malého rozsahu.

Pro Gcely této Pfirucky se rozumi:

Verejna zakazka - zakazka, realizovana na zékladé smlouvy mezi pfijemcem a jednim ¢&i vice
vybranymi uchazeci nebo zajemci, jejimz pfedmétem je Uplatné poskytnuti dodavek ¢&i sluzeb.

Verejna zakdzka na dodavky — zakazka jejimz pfedmétem je pofizeni véci (zbozi) formou koupé,
koupé zboZzi na splatky, najmu zboZi nebo ndjmu zboZzi s p rAvem nasledné koupé (leasing). Dale
také poskytnuti sluzby spocivajici v umisténi, montazi ¢i uvedeni zboZzi do provozu, pokud tyto
¢innosti nejsou zakladnim Gcelem zakazky, avSak jsou nezbytné ke spln éni zakazky na dodavky.

Verejna zakazka na sluzby — zakazka, ktera neni zakadzkou na dodavky. Déle ta ké zakazka, jejimz
pfedmétem je kromé poskytnuti sluzby rovnéz poskytnuti dodavky, pokud pfedpokladana hodnota
poskytovanych sluzeb je vySSi neZ p fedpokladana hodnota poskytované dodavky.

Dodavatel — fyzick& nebo pravnicka osoba, ktera dodava zbozi, poskytuje sluzby.
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Uchazec¢ — dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim fizeni.

Zajemce — dodavatel, ktery byl v zadavacim Fizeni vyzvan k podani nabidky.

8.1.3.

Zakladni obecnd pravidla pro vyb  ér dodavatele

Zéakladni obecna pravidla pro vyb ér dodavatele jsou nésleduijici:

>

Bez dodrzeni postupl uvedenych v této Pfiru¢ce nemohou byt vydaje spojené s vefejnou
zakazkou povazovany za zpUsobilé a nemohou byt na né vyplaceny finanéni prostfedky
z Evropskeé unie.

Vybér dodavatele musi byt objektivni, transparentni a nediskrimina¢ni. Pfijemce je déale
povinen dodrZovat pravidla a obecné zasady Smlouvy o zaloZeni Evropského spoleenstvi
zahrnujici volny pohyb zboZzi (¢l. 28 Smlouvy o ES), pravo usazovani (¢l. 43 Smlouvy o
ES), volny pohyb sluzeb (&l. 49 Smlouvy o ES), nediskriminaci a rovné zachaze ni,
transparentnost, proporcionalitu a vzajemné uznavani.

PFijemce je povinen v prubéhu celého zadavaciho Fizeni dodrZzet zasady transparentnosti,
rovného zachazeni, zakazu diskriminace, hospodarnosti, efektivnosti a Gc&elnosti
vynakladanych vydajl, v€etné dodrzeni rozpocttové kazné.

PFijemce je povinen informovat RO OPTP/ZS o veskerych vefejnych zakazkach pred jejich
zahajenim a 0 zménach, které nastaly v prabéhu zadavani nebo realizaci vefejné zakazky.

PFjemce je povinen konzultovat zadavani vefejnych zakdzek s RO OPTP/ZS. RO
OPTP/ZS se k zadavaci dokumentaci zavazn & vyjadfi do 10 pracovnich dnd od obdrzeni
podkladu.

Pfjemce je povinen konzultovat s RO OPTP/ZS névrh smlouvy s vybranym dodavatelem.
RO OPT/ZS se k navrhu smlouvy zavazné vyjadfi do 10 pracovnich dnd od obdrZeni
podkladu.

Pfijemce je povinen obstarat si dostate ¢ny pocet vhodnych nabidek od kvalifikovanych
uchazecl. Pfitom pfijemce je povinen pfihlédnout zejména k druhu vefejné zakazky, vysi
predpokladané hodnoty a mistu plnéni. PFfi opakovaném zadavani vefejnych zakazek
stejného druhu je pfijemce povinen obménovat okruh vyzyvanych zajemc, nebrani-li tomu
charakter vefejné zakazky.

PFijemce je povinen zadavaci dokumentaci poskytnout na vyzadani vSem dodavatelum a
zajemcum ve stejném formatu, rozsahu a bez zbyte €ného odkladu, a zachovat jim stejny
pfistup k informacim o vefejné zakazce. V pfipadé poskytnuti dodateénych informaci
nékterému ze zajemcl nebo dodavatelt na jeho vyzadani se stejné informace poskytnou i
vSem znamym dalSim zajemcdm nebo dodavatelim. Obdrzi-li pfijemce ve stanovené lhuté
nabidky u kterych zjisti, Ze vyzaduji upfesnéni informaci, mdze si toto upfesnéni od
uchaze€u vyzadat i po stanovené Ihuté. Nesmi vSak dojit ke zmé&nadm cenovych ani
technickych parametrd a nesmi se meénit nabizené podminky. Nabidky, které jsou
nepfijatelné je nutné vyradit.
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» Nepfijatelné jsou nabidky:

8.1.4.

a) které nespliuji poZzadavky pfijemce na pfedmeét pinéni verejné zakazky;

b) které nesplnily zadavaci podminky z hlediska jin ych pozadavk( na pfFijemce nez na
pfedmét vefejné zakazky;

¢) u kterych uchazec¢ neprokazal spinéni kvalifikace;

d) které jsou v rozporu s platnymi pravnimi p fedpisy;

e) které obsahuji upravené podminky plnéni vrozporu s pozadavky pfijemce nebo
neoddvodnénou mimoradné nizkou nabidkovou cenu;

f) které byly podany po uplynuti Ih (ity pro podani nabidek.

PFijemce se pfi hodnoceni nabidek musi Fidit pouze nabidkami uchazecl a hodnotit je
podle pfedem stanovenych kritérii. Pfijemce musi respektovat vysledek hodnoceni a
uzaviit smlouvu svitéznym uchazeCem resp. dodavatelem zakazky. Pfijemce neni
opravnén ménit podminky, které vedly k vysledku zadavaciho fizeni, a za kterych byla
uzaviena smlouva.

PFijemci mohou uzavirat smlouvy pouze s dodavateli, k tefi byli vybrani v zaddvacim Fizeni
a uzavfit smlouvu s vybranym uchaze ¢em, jehoZz nabidka ziskala nejvétSi pocet bodu dle
kritérii pro hodnoceni.

O pribéhu zadavaciho fizeni musi pfijemce uchovavat dokumentaci pro pfipadnou
kontrolu. Dokumentace ze zadavaciho fizeni musi byt dostate¢né prlikazna. PFi kontrole
prijemce predklada dokumentaci v Ufednim jazyce (Ceském jazyce), popf. slovenském
jazyce. V pfipadé dokumentace v cizim jazyce si poskytovatel vyhrazu je pravo vyzadat si
jeji uredni preklad na naklady pfijemce, vyjimkou je slovensky jazyk.

Vefejnou zakazku nelze rozdélit s cilem vyhnout se zadavacimu Fizeni. Souvisejici Ci
nerozdélitelné dodavky a sluzby musi vzdy byt chapany jako jedna vefejna zakazka (viz.
princip ucelu).

Mezi vyhlaSenim zadavaciho Fizeni a terminem pro predkladani nabidek musi byt
dostate¢né dlouha doba pro zpracovani navrh . Pfijemce je povinen zajistit, Ze po tuto
stanovenou dobu bude vyhlaSeni vyzvy k podani nabid ek vefejné pfistupné. Ve vyhlaSeni
uvede pfijemce skute¢nost, Ze dle ustanoveni § 2 e) zdkona ¢. 320/2001 Sbh., o finan¢éni
kontrole ve vefejné sprave je vybrany dodavatel osobou povinnou spolup tsobit pfi vykonu
kontroly.

Pfijemce je povinen postupovat podle aktualnich Pravidel pro publicitu uvedenych
v této Pfirucce (kapitola 8.8).

Zadavaci fizeni zahajena podle internich pfedpist platnych pfed nabytim Gcinnosti této
PFirucky je pFijemce opravnén dokongit podle téchto predpisu.

Vyjimky OPTP

Vyjimka Operac¢niho programu Technickd pomoc se tyka nasledujiciho :

v pfipadé, Ze pfedmét plnéni mize ztechnickych nebo umeéleckych duvodu, z dtvodu
ochrany vyhradnich prav, prava duSevniho vlastnictvi k pfedmétu plnéni nebo z davodu
vyplyvajiciho ze zvlaStniho pravniho prfedpisu poskytnout pouze jeden urdity dodavatel,
pfijemce muaze oslovit pouze jediného potencialniho dodavatele. Tuto skutecnost je vSak
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tfeba pisemné oduvodnit a dolozit, a to nap¥. pomoci analyzy prizkumu trhu nebo jiného
dokladu prokazuijici tuto skute énost.

> Pfijemce vyhotovi a pfeda bezodkladné zadost o vyjimku v pisemne form & ke schvaleni
RO OPTP/ZS. RO OPTP se k vyjimce zavazn & vyjadri do 10 pracovnich dn( od obdrzeni.

8.1.5. Finan éni limity pro zadavani ve fejné zakazky

Verejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi vefejnd zakazka, jejiz pfedpoklddana hodnota
nedosahne

» vefejna zakazka na dodavky 2 000 000 K ¢& bez DPH

» vefejna zakazka na sluzby 2 000 000 K €& bez DPH

PFijemce pfi pfesadhnuti téchto limitd postupuje pfi zadavani vefejnych zakazek podle zakona
0 vefejnych zakazkach. Finanéni limity stanovené pro rok 2009 jsou uvedeny v poz namce pod
¢aroul.

Hranice pro zadavani ve rejnych zakazek malého rozsahu (limity pro stanoveni postup d)
» vefejna zakazka na dodavky a sluzby (nep fesahne) 500 000 K€ bez DPH
» vefejna zakazka na dodavky a sluzby p fesahne
500 000 K € bez DPH, ale nep fesahne 1 000 000 K € bez DPH
» vefejna zakazka na dodavky a sluzby p fesahne

1 000 000 K & bez DPH, ale nep fesahne 2 000 000 K & bez DPH

8.1.6. Uréeni predpokladané hodnoty ve fejné zakazky

» Predpokladanou hodnotou verejné zakazky se rozumi predpokladana vySe penézitého
zavazku vyplyvajiciho z plnéni vefejné zakazky, ktery je pfijemce povinen stanovit pro
Gcely postupu v zadavacim fizeni pfed jeho zahajenim. PFi stanoveni predpokladané
hodnoty je vzdy rozhodujici cena bez DPH.

» Predpokladanou hodnotu stanovi pfijemce v souladu s Upravou stanovenou v zakoné o
vefejnych zakazkach na zakladé udaju a informaci o vefejnych zakazkach stejného Ci
podobného pfedmétu pinéni.

» Nema-li pfijemce k dispozici takové Udaje, stanovi pFedpokladanou hodnotu na zakladé
Gdaju a informaci ziskanych prizkumem trhu s poZadovanym plnénim, popfipadé na
zakladé 0daja a informaci ziskanych jinym vhodnym zp Gisobem.

1 podlimitni ve Fejnou zakazkou se rozumi vefejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota &ini nejméné finandnimu
limitu (roven nebo vyssi) a nedosahne limitu pro na dlimitni vefejnou zakazku

» verfejna zakazka na dodavky 2 000 000 K¢ bez DPH

» vefejna zakazka na sluzby 2 000 000 K¢ bez DPH

Nadlimitni ve Fejnd zakazka se rozumi vefejna zakazka, jejiz pfedpoklddana hodnota €ini nejméné finanénimu limitu
(roven nebo vyssi)

» vefejna zakazka na dodavky 3782000 K¢ bez DPH

» vefejna zakazka na sluzby 3782000 K¢ bez DPH
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» Pro stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakézky, jedna-li se o dodavky nebo sluzby,
je prijemce povinen v souladu se zdkonem o ve fejnych zakazkach sedist predpokladané
hodnoty obdobnych spolu souvisejicich dodavek nebo sluzeb, které hodla pofidit v pribéhu
rozpoc¢tového roku. Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty verejné zakazky nesmi pfijemce
rozdélit predmét vefejné zakazky tak, aby tim doslo ke sniZeni p fedpokladané hodnoty pod
finanéni limity (limity pro stanoveni postup (1). To neplati u dodavek, jejichz jednotkova cena
je v prabéhu rozpoctoveého roku proménliva a tyto dodavky se pofizuji opakované podle
aktualnich potfeb.

» Je-li vefejnd zakazka rozdélena na c&asti, je pro stanoveni predpokladané hodnoty
rozhodujici soucet pfedpokladanych hodnot vSech ¢asti vefejné zakazky.

8.1.7. Predmét vefejné zakazky

» Predmétem jedné vefejné zakazky jsou vSechna obdobna a spolu souvisejici plnéni, ktera
pfijemce zamysli zadat v prubéhu jednoho rozpoctového roku. V pfipadé, Ze mezi plnénim
existuje mistni, vécna a ¢asova souvislost jsou pfedmétem jedné zakazky vSechna obdobnéa a
spolu souvisejici pInéni, ktera pfijemce zamysli zadat v ramci realizace projektu.

» Vymezeni pfedmétu vefejné zakazky musi:
a) odpovidat pozadavkum na efektivni, hospodarné a Ucelné vynakladani planovanych
finanénich prostfedku;
b) vytvaret podminky k ziskani nejvhodn &jSi nabidky i s ohledem na zabezpe &eni provozu
nabyvaného majetku po celou dobu jeho Zivotniho cyk lu;
c) byt provedeno zpusobem, ktery by zabranil zvyhodn éni jednotlivych dodavatel(.

» Pro vymezeni pfedmétu pinéni vefejné zakazky pouzije pfijemce podle charakteru vefrejné
zakazky Klasifikaci zboZzi, sluZzeb a stavebnich praci (tzv. CPV kddy — www.isvzus.cz/usisvz/).

8.1.8. Vyzva k podani nabidky

» Vyzvu k podani nabidky, popFt. vyzvu k podani cenové nabidky, Ize uskute ¢nit podle druhu a
rozsahu a slozitosti vefejné zakazky pisemné (listinna podoba), e-mailem nebo faxem.

» Pfijemce ve vyzvé k podani nabidky, musi stanovit zejména nasledujic i:
o identifika¢ni Udaje pfijemce;

nazev a popis predmétu verejné zakazky;

predpokladanou hodnotu vefejné zakazky bez DPH;

lhGtu a misto pro podani nabidky;

Udaje o hodnoticich kritériich a metodu jejich hod noceni;

informace o tom, v jakém jazyce m (iZe byt nabidka podana.

O O O0OO0Oo

8.1.9. Zadavaci dokumentace

» Zadavaci dokumentace je soubor dokumentu, udajd, pozadavk( a technickych podminek
pfijemce vymezujicich pfedmét vefejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracov ani
nabidky.
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» Zaspravnost a Uplnost zadavaci dokumentace odpovi da pfijemce.

» Zadavaci dokumentace minimalné obsahuje nasledujici tdaje:

a) presnou charakteristiku pfedmétu plnéni vefejné zakazky;

b) obchodni podminky, v&etné platebnich podminek, pop¥. téZ objektivhich podminek za
nichz je mozné prekrocit vysi nabidkové ceny;

c) technické podminky;

d) pozadavky na spinéni kvalifikacnich pfedpokladi uchazecu,

e) pozadavky na varianty nabidek, pokud je p fijemce pfipustil;

f) kritéria pro hodnoceni, pfitom kazdé musi mit pfedem stanovenu svoji vahu a zp Gsob
hodnoceni nabidek;

g) podminky a poZzadavky na zpracovani nabidky;

h) poZadavek na zpUsob zpracovani nabidkové ceny;

i) jiné poZzadavky na plnéni vefejné zakazky podle potfeb pfijemce.

» Prijemce muze v zadavaci dokumentaci pozadovat, aby uchaze ¢ ve své nabidce specifikoval
¢asti vefejné zakazky, které ma v umyslu zadat jednomu ¢&i vice subdodavatelim, a aby uved|
identifika¢ni tdaje kazdého subdodavatele. PFijemce si muze v zadavaci dokumentaci vyhradit
pozadavek, Ze urcita ¢ast plnéni predmétu verejné zakazky nesmi byt plnéna subdodavatelem.
Pfijemce vSak nesmi zcela vyloucit moznost plnit vefejnou zakazku prostfednictvim
subdodavatele.

» Neni-li to odlvodnéno pfedmétem verejné zakazky, nesmi zadavaci dokumentace, zejména
technické podminky, obsahovat pozadavky nebo odkazy na obchodni firmy, ndzvy nebo jména
a prijmeni, specifickd oznaceni zbozi a sluzeb, které plati pro ur&itou osobu, popfipadé jeji
organiza¢ni slozku za pfizna¢né, patenty na vynalezy, uZzitné vzory, primyslové vzory,
ochranné znamky nebo oznaceni plvodu, pokud by to vedlo ke zvyhodn éni nebo vylouceni
urc€itych dodavatelt nebo urcitych vyrobkd. Takovy odkaz Ize vyjime &né pfipustit, neni-li popis
predmétu verfejné zakazky provedeny postupem podle ustanoveni 8 45 a 8§ 46 zakona o
verejnych zakazkach, dostate¢né presny a srozumitelny. Pfijemce v takovém pfipadé umozni
pro plnéni vefejné zakazky pouziti i jinych, kvalitativn & a technicky obdobnych feSeni.

8.1.10. Hodnotici kritéria pro zadavani ve  fejnych zakazek

» Zé&kladnim hodnoticim kritériem pro zadani ve fejné zakazky:
o0 ekonomicka vyhodnost nabidky;

s

» Pfijemce zvoli zakladni hodnotici kritérium podle dru hu a sloZitosti vefejné zakazky.

» Pokud pfijemce zvoli zdkladnim hodnoticim kritériem ekonomickou vyhodnost nabidky, stanovi
vzdy dil¢i hodnotici kritéria a stanovi vahu, kterou vyjad fi v procentech. Dil&i hodnotici kritéria
se musi vztahovat k nabizenému pln éni vefejné zakazky a mohou jimi byt zejména:

o nabidkova cena;

kvalita;

technicka aroven nabizeného plnéni;

estetické a funkéni vlastnosti;

provozni naklady;

navratnost naklad;

zarucéni a pozarucni servis;

zabezpeceni dodavek;

dodaci Ihuta;

O O0OO0OO0OO0OO0OO0OOo
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o Ihata pro dokon¢enti;
0 adalsi kritéria.

8.1.11. Podani nabidek

Nabidky se podavaji pisemné (listinna podoba), e-mailem nebo faxem. Uchaze ¢ podava nabidku
ve |h(té pro podani nabidek. Nabidka v listinné podob & musi byt podana v fadné uzaviené obalce
oznaCené nazvem vefejné zakazky, na které musi byt uvedena adresa, na niZ je mozné zaslat
oznameni.

PFijemce eviduje podané nabidky s uvedenim pofadového ¢isla, data a ¢asu jejich doruceni. Pro
GCely stanoveni poradovych cisel podanych nabidek pfifazuje pfijemce podanym nabidkam
evidencni Cisla v samostatnych Ciselnych fadach pro nabidky podané v listinné podob & a nabidky
podané elektronickymi prostfedky. Pofadova Cisla vSech podanych nabidek stanovi pfijemce tak,
Ze Ciselna fada nabidek podanych elektronickymi prostfedky se predradi Ciselné fadé nabidek
podanych v listinné podobé.

8.1.12. Zpusob zadavani ve Fejnych zakazek

1. kategorie — ve fejné zakazky malého rozsahu

U verejné zakazky jejichz p Fedpokladana hodnota nep Fesahne 500 000 K ¢ bez DPH (tj. max.
500 000 K € bez DPH):

a) pfijemce zadava vefejnou zakazku pfi dodrzeni zasady transparentnosti, rovného
zachazeni, zakazu diskriminace, zasady hospodarnosti, efektivnosti a Ucelnosti
vynakladani finan¢nich prostifedki;

b) pfilemce oslovuje dodavatele prostfednictvim e-mailu &i faxu, které vybral z verejné
dostupnych zdroju (katalogy, inzeraty, ceniky apod.);

c) zpusob osloveni dodavatel musi byt pFijemce schopen prokazat tzn. e-mailova doru ¢enka
vcetné vytisku odeslaného e-mailu atd.;

d) pfijemce zadava vefejnou zakdzku za cenu obvyklou vmisté plnéni na zakladé
informovanosti o cenach na trhu;

e) pfijemce hodnoti vzdy nejméné 3 pfijaté nabidky;

f) pfijemce neni povinen zpracovavat zadavaci dokumentaci;

g) pfijemce neni povinen zpracovavat Zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek o celém
prabéhu vybéru dodavatele;

h) pfijemce eviduje a archivuje veSkerou dokumentaci sou visejici s uzavienim smlouvy nebo
vystavenim objednavky po dobu 5 let;

i) pFijemce kontroluje a nese odpovédnost za to, aby v pfipadech opakujicich se dil€ich
vefejnych zakazek na stejné dodavky, sluzby v pr ibéhu jednoho roku, soucet penézitych
zavazku, vyplyvajicich pro pfijemce u uzavienych smluv (objednavek), nedosahl u téchto
verejnych zakazek malého rozsahu 500 000 K ¢ bez DPH. Pokud se po vy ¢erpani ¢astky
v prubéhu roku zjisti nutnost dalSiho finan&niho Cerpani vefejné zakazky stejného druhu,
zahajuje se zadavaci Fizeni podle celkové pfedpokladané hodnoty verejné zakazky.

33



Pfirucka pro Zadatele a pfijemce v OPTP

2. kategorie — ve fejné zakazky malého rozsahu

U verejné zakazky jejichz p redpokladand hodnota p Fesdhne 500000 K € bez DPH, a
nepresahne 1 000 000 K € bez DPH:

a)

b)
c)

d)
e)

f)
9)
h)

i)
)
K)

pfijemce zadava vefejnou zakdzku pfi dodrZzeni zasady transparentnosti, rovného
zachazeni, zakazu diskriminace, zasady hospodarnosti, efektivnosti a Ucelnosti
vynakladani finan¢nich prostredk;

pfijemce je povinen oslovit minimalné 3 dodavatele, ktefi jsou zpusobili plnit pfedmét
verfejné zakazky prostfednictvim e-mailu, faxu, drzitele poStovni licence;

zpUsob osloveni dodavateld musi byt pfijemce schopen prokazat tzn. dodejky, e-mailova
doru¢enka véetné vytisku odeslaného e-mailu atd.;

pfijemce je povinen zpracovavat zadavaci dokumentaci;

pfijemce ustanovi hodnotici komisi, ktera provadi vyb ér dodavatele na zakladé predem
stanovenych hodnoticich kritéri;

hodnotici komise hodnoti vZdy nejmén & 3 pfijaté nabidky (v pfipadé obdrzeni jedné ¢&i dvou
nabidek je nutné vyhlasit nové zadavaci fizeni);

Ihdta pro podani nabidky &ini minimélné 7 kalendafnich dni s pfihlédnutim ke sloZitosti a
rozsahu pfedmétu pinént;

pfijemce predklada Zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek z ho dnotici komise k podpisu
0sobé opravnéné jednat jménem prijemce a poté zasila na RO OPTP/ZS k posouzeni:
¢lenové hodnotici komise podepisuji prohlaseni o nep odjatosti k vefejné zakazce;

pfijemce eviduje a archivuje veSkerou dokumentaci sou visejici s uzavienim smlouvy po
dobu 5 let;

pfijemce kontroluje a nese odpovédnost za to, aby v pfipadech opakujicich se dil€ich
zakazek na stejné dodavky, sluzby v prubéhu jednoho roku, soucet penézitych zavazku,
vyplyvajicich pro pfijemce u uzavienych smluv, nedosahl u téchto vefejnych zakazek 1 000
000 K¢& bez DPH. Pokud se po vycerpani ¢astky v pribéhu roku zjisti nutnost dalSiho
financniho Cerpani vefejné zakazky stejného druhu, zahajuje se zadavaci fizeni podle
celkové predpokladané hodnoty vefejné zakazky.

3. kategorie — ve fejné zakazky malého rozsahu

U verejné zakazky jejichz p fedpokladana hodnota p Ffesdhne €astku 1 000 000 K € bez DPH,
nedosahne 2 000 000 K € bez DPH,

a)

b)

d)
e)

f)

pfijemce zadava vefejnou zakédzku pfi dodrZzeni zasady transparentnosti, rovného
zachazeni, zakazu diskriminace, zasady hospodarnosti, efektivhosti a (celnosti
vynakladani finan¢nich prostredk;

pfijemce je povinen oslovit minimalné 3 dodavatele, ktefi jsou zpusobili plnit pfedmét
vefejné zakazky prostfednictvim drzitele poStovni licence, e-mailem a soucdasné
uverejnénim zadavaciho fizeni vhodnym zpdasobem po celou dobu trvani Ihaty pro podani
nabidky (profil zadavatele, E-zak);

zpusob osloveni dodavatelt musi byt pfijemce schopen prokazat tzn. dodejky, e-mailova
dorucenka v&etné vytisku odeslaného e-mailu, doklad o uve fejnéni atd.;

pfijemce je povinen zpracovavat zadavaci dokumentaci;

Ihita pro podani nabidky ¢€ini minimalné 14 kalendafnich dni s pfihlédnutim ke sloZitosti a
rozsahu pfedmétu plnéni;

¢lenové hodnotici komise podepisuji prohlaSeni o nep odjatosti k vefejné zakazce;
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9)

h)
i)
)
K)

1)

m)

8.1.13.
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pfijemce ustanovi komisi pro otevirdni obalek a hodnotici komisi, ktera ma miniméalné
3 &leny, véetné zastupcti RO OPTP/ZS jako pozorovatele. V p¥ipadé 3 &lenné komise musi
byt pfitomni vSichni ¢lenove;

prijemce zale RO OPTP/ZS pozvanku na hodnotici komisi, v &etné zadavaci dokumentace
nejpozdéji 5 pracovnich dnu pfed terminem jejiho konani;

hodnotici komise provadi vyb ér na zakladé pfedem stanovenych hodnoticich kritérii;
hodnotici komise hodnoti vZzdy nejmén & 3 pfijaté nabidky (v pfipadé obdrZzeni jedné ¢i dvou
nabidek je nutné vyhlasit nové zadavaci fizeni);

pfijemce predklada Protokol o otevirani obélek a Zpravu o poso uzeni a hodnoceni nabidek
k podpisu osobé& opravnéné jednat jménem pfijemce a poté zasila na RO OPTP/ZS
k posouzeni;

pfijemce eviduje a archivuje veSkerou dokumentaci sou visejici s uzavienim smlouvy po
dobu 5 let;

pfijemce kontroluje a nese odpovédnost za to, aby v pfipadech opakujicich se dil€ich
zakézek na stejné dodéavky, sluzby v prabéhu jednoho roku, soucet penézitych zavazkd,
vyplyvajicich pro pfijemce u uzavienych smluv, nedosahl u téchto vefejnych zakazek
2 000 000 K¢ bez DPH. Pokud se po vy Cerpani ¢astky v prubéhu roku zjisti nutnost dalSiho
finanéniho Cerpani vefejné zakazky stejného druhu, zahajuje se zadavaci Fizeni podle
celkové predpokladané hodnoty vefejné zakazky.

Otevirani obalek a hodnoceni nabidek

Ptijemce stanovi nejméné tficlennou komisi pro otevirani obalek a komisi pro pos ouzeni a
hodnoceni nabidek a soucasné ur¢i za kazdého ¢lena hodnotici komise i jeho nahradnika.
RO OPTP/ZS se muze zudastnit jednani komise jako nestranny pozorovatel. P Fijemce
muZe taktéz urdit, Ze funkci komise pro otevirani obalek pini hodn otici komise. V pfipadé
3 ¢lenné komise musi byt pFitomni vSichni ¢lenové.

Je-li to odlvodnéno prfedmétem verejné zakazky, musi mit komise nejméné 1/3 ¢&lenu
s prisluSnou odbornosti ve vztahu k pfedmétu verejné zakazky.

Otevirani obalek je vzdy organizovano pfijemcem, véetné prevzeti a pfijmu nabidek od
uchaze&u. Pfijemce stanovi ¢leny komise pro otevirani obalek i hodnotici komise . Clenové
komise jsou povinni zachovavat micenlivost o skute¢nostech, o nichz se dozvédéli
v souvislosti se svou Uc&asti v komisi.

Komise otevira obalky s nabidkami, doru enymi ve stanovené |lhaté pro podani nabidek.
Otevirani obalek se musi uskute ¢nit nejpozdéji do 30 kalendafnich dnd ode dne doruceni
nabidek.

Nabidky doru¢ené po uplynuti Ihuty pro podani nabidek komise neotvira, tyto nabidky se
obratem uchaze€dm vraci s ozndmenim, Ze uchaze ¢ podal nabidku po uplynuti Ihaty pro
podani nabidek.

Nabidky dorucené ve stanovené |haté pro podani nabidek otevira teprve az komise pro
otevirani obalek. Komise kontroluje neporuSenost ob alek a otevira obalky postupné podle
pofadového cisla a kontroluje aplnost nabidky, tedy zda je nabidka zpracovana
v pozadovaném jazyce, zda-li jsou navrhy smlouvy a €estna prohlaseni podepsany osobou
opravnénou jednat jménem uchazede a zda-li nabidka obsahuje vSechny sou c¢asti
poZadované pfijemcem v zadavacich podminkach.
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Po provedeni kontroly uplnosti kazdé nabidky sd éli komise informaci o tom, zda nabidka
spliiuje poZadavky pfijemce. Jestlize komise zjisti, Ze nabidka neni Upl na, nabidku vyfadi.

PFijemce bezodkladné vylou€i z G¢asti v zadavacim Fizeni uchazece, jehoz nabidka byla
komisi vyfazena. Vylouéeni uchazece vcetné duvodl prijemce bezodkladné pisemné
oznami uchazedi.

Protokol o otevirani obalek podepisuji vSichni p fitomni lenové komise pro otevirani obalek.

O jednani hodnotici komise se sepisuje protokol, k tery podepisuji vSichni pfitomni ¢lenové
hodnotici komise. Zastava-li ¢len hodnotici komise odchylny nazor proti nadzoru v étsiny,
uvede se do tohoto protokolu tento odliSny nazor i s odtvodnénim.

Clenové hodnotici komise jsou povinni zachovavat ml enlivost o skute&nostech, o nichz se
dozvédéli v souvislosti se svou U asti v hodnotici komisi. To plati obdobn & i pro jiné osoby,
které byly na jednani pfizvany pfijemcem nebo hodnotici komisi.

Cini-li hodnotici komise ve vztahu k dodavatel dm Gkony, plati, Ze je &ini jménem pfijemce.

Hodnotici komise posoudi nabidky uchazec€U z hlediska splnéni pozadavk( pfijemce
uvedenych v zadavacich podminkach, a z hlediska, zd a uchaze¢ nepodal nepfijatelnou
nabidku. Nabidky, které tyto poZzadavky nesplfiuji, hodnotici komise vyfadi.

Hodnotici komise muze v pfipadé nejasnosti pozadat uchazece o pisemné vysvétleni
nabidky. V Zadosti hodnotici komise uvede, v ¢em spatfuje nejasnosti nabidky, které ma
uchazec¢ vysvétlit. Do doruceni vysvétleni od uchaze&e hodnotici komise nabidku vyfadi, a
nabidka zlstane vyfazena, dokud uchaze& nedoruéi vysvétleni. Lhata pro doruéeni
vysvétleni je stanovena do 3 kalendarnich dnu ode dne doruceni zZadosti o vysvétleni
nabidky. Lhutu pro vysvétleni miZze hodnotici komise stanovit i delSi.

Jestlize nabidka obsahuje mimofadné nizkou nabidkovou cenu ve vztahu k p fedmétu
zakazky, hodnotici komise si vyzada od uchaze ¢e pisemné zdlvodnéni téch ¢asti nabidky,
které jsou pro vySi nabidkové ceny podstatné. Zd dvodnéni musi byt uchazeem doruc¢eno
ve lhuté 3 kalendarnich dnd ode dne doruéeni Zadosti uchazedi, hodnotici komise mutze
stanovit IhGtu delSi.

Hodnotici komise hodnoti nabidky podle stanovenych zakladnich hodnoticich kriterii.
V pfipadé hodnoceni podle ekonomické vyhodnosti nabidky jsou stanovena dil¢i hodnotici
kritéria vztahujici se k pInéni zakézky. Dil¢im hodnoticim kriteriim je stanovena véha

e

stanovi hodnotici komise pofadi nabidek podle vySe nabidkové ceny.

Uchazece, jehoz nabidka byla pfi posouzeni nabidek hodnotici komisi vyfazena, vyloudi
pfijemce bezodkladné z Gc&asti v zadavacim fizeni. Vylou€eni uchazece, véetné duvodul
vylou€eni, musi pfijemce uchazeci bezodkladné pisemné oznamit.

Pfijemce & RO OPTP/ZS rozhodne o novém posouzeni a hodnoceni na bidek, pokud zjisti,
Ze hodnotici komise porusSila postup stanoveny v tét o kapitole, z dlvodu vzniku moznych
problém0 pfi nasledné refundaci penéznich prostfedkll z EU. Pro nové posouzeni a
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8.1.15.
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hodnoceni nabidek ustanovi pfijemce jinou hodnotici komisi, pfipadné provede nové
posouzeni a hodnoceni nabidek sam. D (vody pro nové posouzeni a hodnoceni nabidek
pfjemce & RO OPTP/ZS pfipoji k pGvodni zpravé o posouzeni a hodnoceni nabidek.
Provede-li hodnotici komise &i pfijemce nové posouzeni a hodnoceni nabidek zpracuje
zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek.

Hodnotici komise neprovede hodnoceni nabidek, pokud by méla hodnotit nabidku pouze
jednoho €i dvou uchazecu.

s

Vyb ér nejvhodn &jSi nabidky

Hodnotici komise rozhodne o vyb éru nejvhodnéjsi nabidky toho uchazece, jehoz nabidka
byla podle hodnoticich kritérii vyhodnocena jako ek onomicky nejvyhodnéjsi, nebo jako
nabidka s nejniz§i nabidkovou cenou. Oznameni o vyb éru nejvhodnéjSi nabidky odesle
pfijemce bezodkladné po rozhodnuti vSem uchaze&im, ktefi nebyli vylou€eni z Gcasti
v zadavacim Fizeni.

Pokud opravnéna osoba jednajici za pfijemce nebo RO OPTP/ZS vybrala jako
nejvhodnéjsi nabidku jiného uchazece, nez kterého doporucila hodnotici komise, uvede
v rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, jaké Udaje z nabidky jim byly hodnoceny jinak
nez hodnotici komisi, a jak jim byly nabidky hodnoc eny v ramci jednotlivych hodnoticich
kritérii.

Osoba opravnéna jednat za pfijemce, RO OPTP/ZS miZe pfi zjisténi chybného zadavaciho
fizeni, celé zadavaci fizeni zruSit z ddvodu vzniku moznych problémua pfi nasledné
refundaci penéznich prostfedk( z EU.

Protokol otevirani obalek

Ptijemce sepiSe o otevirani obalek Protokol otevirani obalek, ktery minimalné obsahuje:

a) néazev, sidlo, IC pfijemce;

b) néazev projektu;

c) registracni ¢islo projektu;

d) néazev verfejné zakazky;

e) datum zvefejnéni vefejné zakazky;

f) datum pro podani nabidek;

g) seznam oslovenych subjektd;

h) seznam obdrzenych nabidek;

i) seznam posuzovanych nabidek;

i) seznam nabidek, které byly vyfazeny spolu s uvedenim duavodu;

k) kontrolni list (s min. nalezitostmi — nabidka zpracovana v ¢eském jazyce popf.
slovenském jazyce, navrh smlouvy a prohlaSeni uchazece o vazanosti nabidky
podepsané osobou provanénou jednat jménem ¢i za uchazece, nabidka obsahuje
vSechny soucasti pozadované pfijemcem v zadavacich podminkach);

l) vysledek hodnoceni nabidek;

m) Udaj o sloZeni komise;

n) podpis pfijemce nebo jiné osoby opravnéné jednat za pfijemce;

0) datum, misto podpisu zadavatele nebo jiné osoby opravnéné jednat za pfijemce.

37



8.1.16.

>

8.1.17.

8.1.18.

Pfirucka pro Zadatele a pfijemce v OPTP

Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek

Pfijemce sepiSe o zadavacim fFizeni Zprdvu o posouzeni a hodnoceni nabidek, ktera

minimalné obsahuje:

a) néazev, sidlo, 1C pfijemce;

b) nézev projektu;

c) registracni Cislo projektu;

d) nazev verejné zakazky;

e) datum pro podani nabidek;

f) seznam oslovenych subjekt(;

g) seznam obdrZenych nabidek;

h) seznam posuzovanych nabidek;

i) seznam nabidek, které byly vyfazeny spolu s uvedenim duvodu;

j) popis zpUsobu hodnoceni nabidek s od Gvodnénim;

k) vysledek hodnoceni nabidek;

[) (daj o tom jak byly nabidky hodnoceny v rdmci je dnotlivych hodnoticich kritérii;

m) Gdaj o celkovém hodnoceni nabidek s uvedenim po ¢tu bodud a uréeni nejvhodné;jsi
nabidky;

n) Udaj o slozeni hodnotici komise;

0) podpis pfijemce nebo jiné osoby opravnéné jednat za pfijemce;

p) datum a misto podpisu pFijemce nebo jiné osoby opravnéné jednat za pfijemce.

Zpravu o posouzeni hodnoceni nabidek vzdy podepisu ji vSichni pfitomni ¢lenové komise.
Pfilohu budou tvofit ¢estna prohlaSeni o nepodjatosti a mlcenlivosti podepsana vSemi
zuCastnénymi cleny komise. Komise je usnaSeni schopnd je-li pfitomna nadpoloviéni
vétSina fadné pozvanych c&lend, popf. nahradnikd, a rozhoduje na principu vétSiny
pfitomnych. V pfipadé tfi clenné komise musi byt p Fitomni vSichni ¢lenové.

Podpisem pfijemce a souhlasem s doporuéenim hodnotici komise je rozhodnuto o vyb éru
nejvhodnéjSiho dodavatele.

Oznameni o vysledku zadavaciho Fizeni

O vysledku zadavaciho Ffizeni museji byt bez zbyteéného odkladu informovani vsichni
uchazedi, ktefi podali nabidky v fadném terminu pro podani nabidek a nebyli vylou ¢eni
z Ucasti v zadavacim Fizeni. Tato informace musi byt zaslana pisemn &, a to bud' dopisem,
nebo elektronicky (odeslani bude muset byt schopen pfijemce prokazat — dodejkou,
podacim listkem, pfedavacim protokolem, emailovou dorucenkou spolu s vytiskem
odeslaného e-mailu apod.).

ZruSeni zadavaciho Fizeni

Ptijemce je opravnén zadavaci fizeni zruSit kdykoliv, nejpozdéji vSak do uzavieni smlouvy
(objednavky). O zruSeni zadavaciho Fizeni je pfijemce povinen bezodkladné pisemné
informovat vSechny uchazece, ktefi podali nabidku v Fadném terminu pro podani nabidek.
PFijemce neni povinen uchaze &iim sdélit divod zruSeni zadavaciho fizeni, je vSak povinen
jej sdélit subjektim provadéjicim kontrolu v ramci OPTP.
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PFijemce zrusi zadavaci fizeni bez zbyte&ného odkladu, pokud:

o0 nebyly ve stanovené lhaté podany zadné nabidky;

o0 nebyly ve stanovené lhaté podany zadné nabidky splnujici pozadavky pfijemce na
pfedmét plnéni zakazky, resp. byli z G&asti v zadavacim fizeni vylou€eni vSichni
uchazedi;

o stanovil minimalni pocet uchazecu a tento stanoveny po et nebyl naplnén;

o tfeti uchazec v pofadi odmitl uzavfit smlouvu;

0 odpadly duvody pro pokracovani v zadavacim fizeni v dusledku podstatné zmény
okolnosti, které nastaly vdobé od zahajeni zadavaciho Fizeni a které pfijemce
s pfihlédnutim ke vSem okolnostem nemohl pfedvidat a ani je nezp usobil;

0 v prubéhu zadavaciho Fizeni se vyskytly dlvody hodné zvlastniho zFetele, pro které
nelze na pfijemci pozadovat, aby v zadavacim fizeni pokracoval.

8.1.19. Uzavirani smluv (objednavek)

>

PFijemce je povinen konzultovat s RO OPTP/ZS navrh smlouvy (objednavky) s vybranym
dodavatelem. RO OPT/ZS se k navrhu smlouvy zavazn € vyjadfi do 10 pracovnich dnu od
obdrZeni podkladu.

Pfijemce je opravnén uzavfit smlouvu (objednavku) pouze s uchaze ¢em, jehoz nabidka
byla ohodnocena jako vitézna.

Pfijemce nesmi dat pokyn k uzavfeni smlouvy (objednavky) s uchaze&em, jehoz nabidka
byla vybrana jako nejvhodné&;si, pfed uplynutim Ihuty pro podani namitek proti rozhodnuti o
vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

Odmitne-li vybrany uchaze ¢ uzavfit s pfijemcem smlouvu (objednavku), nebo neposkytne-li
fadnou soucinnost, aby mohla byt smlouva ve stanovené Ih (té uzaviena, miZe pfijemce
uzavfit smlouvu s uchazecéem, ktery se umistil jako druhy v pofadi. Odmitne-li uchazec¢
druhy v pofadi uzavfit smlouvu, nebo neposkytne-li fadnou soucinnost k jejimu uzavfeni,
muze pfijemce uzavfit smlouvu s uchazecem, ktery se umistil jako tfeti v pofadi. Uchazec¢
druhy ¢i tfeti v pofadi, se kterym ma byt uzaviena smlouva, je povinen poskytnout p Fijemci
soucinnost potfebnou k uzavieni smlouvy ve Ihité 15 kalendarnich dnd ode dne dorudeni
vyzvy k uzavieni smlouvy.

Odmitnuti uzavieni smlouvy (objednavky) uchazeéem musi byt dokladovano pisemnou
formou. V pfipadé, Ze uchaze¢ odmita komunikovat s pfijemcem, dolozi pfijemce tuto
skute¢nost pisemné formou ¢estného prohlaseni.

Pfijemce nesmi uzavfit smlouvu (objednavku) s uchaze ¢em

o pokud se na zpracovani uchaze ¢ovy nabidky podilel zaméstnanec pfijemce &i ¢len
realizacniho tymu projektu &i osoba, ktera se na zaklad & smluvniho vztahu podilela
na pfipravé nebo zadani pfedmétného zadavaciho fizeni,

o resp. s uchazeCem ve sdruzeni, ktery je zaméstnancem pfijemce ¢i Elenem
realizaniho tymu ¢i osobou, ktera se na zakladé smluvniho vztahu podilela na
pfipravé nebo zadani pfedmétného zadavaciho fizeni;

0 jehoZ subdodavatelem je zaméstnanec prijemce, €len realizaéniho tymu &i osoba,
ktera se na zakladé smluvniho vztahu podilela na pfipravé nebo zadani
pfedmétného zadavaciho fizeni.
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» Pokud pfijemce béhem zadavaciho fizeni zjisti nékterou z vySe uvedenych skute ¢nosti, je
povinen vyfadit danou nabidku jiz v okamziku zjisténi dané skutecnosti v jakékoli fazi
zadavaciho fizeni, nejpozdéji vS8ak do uzavieni smlouvy.

» Smlouva s vybranym dodavatelem bude v pisemné podobé& minimalné obsahovat tato
ustanoveni:

(el elNolNeo]

Pfedmét smlouvy;

Termin a misto plnéni;

Platebni podminky;

Ujednani o postoupeni smlouvy (cese): ,Druha smluvni strana neni opravnéna
postoupit prava, povinnosti a zavazky smlouvy treti osobé nebo jinym osobam bez
pfedchoziho souhlasu smluvni strany*.

Ujednani o odstoupeni od smlouvy v p fipadé, Ze pInéni pfesahuje rozpoctovy rok:
~Smluvni strany se dohodly, Ze ministerstvo je od té to smlouvy opravnéno odstoupit
bez jakychkoliv sankci, pokud nebude schvalena castka ze statniho rozpoctu
nésledujiciho kalendamiho roku, ktera je potrfebna k thradé za plnéni poskytované
podle této smlouvy v nasledujicim roce. Ministerstvo prohlaSuje, Zze do 30
kalendamich dnd po vyhlaSeni zakona o statnim rozpo ¢tu ve Shirce zakon d oznami
druhé smluvni strané, zda byla schvalena ¢astka ze statniho rozpo ¢tu nasledujiciho
roku, ktera je potfebna k Uhradé za pInéni poskytované podle této smlouvy
v nasledujicim roce*.

Ujednani o povinnosti mléenlivosti: ,Druhd smluvni strana se zavazuje b éhem plnéni
smlouvy i po ukoncéeni smlouvy, zachovavat mléenlivost o vSech skute ¢nostech, o
kterych se dozvi od objednatele v souvislosti s pIn énim smlouvy.“

Ujednani o sankci za poruSeni povinnosti ml&enlivost: ,Za poruSeni miéenlivosti
specifikované v této smlouvé je druha smluvni strana povinna uhradit objednatel i
smluvni pokutu ve vySi.... K¢, ato za kazdy jednotlivy p fipad poruseni povinnosti*.
Ujednani o nélezZitostech faktury: ,Pokud faktura neobsahuje vSechny z&konem
stanovené nalezitosti, je objednatel opravnén ji do data splatnosti vratit s tim, Ze
druha smluvni strana je povinna vystavit novou fakturu snovym terminem
splatnosti. V takovém pfipadé neni smluvni strana v prodleni s hradou “.

Ujednani o nalezitostech faktury: , V zahlavi faktury bude vyrazné uveden text OPTP
2007-2013 a registraéni cislo projektu v jehoz ramci je zakazka realizovana “.
Ujednani o spoluplsobeni pfi vykonu finanéni kontroly: ,Druhd smluvni strana je
podle ustanoveni § 2 pism. e) zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve
verejné spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon o finanéni kontrole), ve znéni
pozdéjSich prfedpisd, osobou povinnou spolupdsobit p/i vykonu finanéni kontroly
provadéné v souvislosti s Uhradou zboZi a sluzeb z ve fejnych vydajd.”

Ujednani o archivaci: ,Smluvni strany jsou povinny uchovavat veSkerou
dokumentaci souvisejici s realizaci projektu vcéetné Ucetnich dokladd v souladu
s obecnym narizenim minimalné do konce roku 2021".

8.1.20. Evidence a Uschova dokument G

Pfijemce je povinen uchovavat veSkerou dokumentaci o vefejnych zakazkadch a zaznamy
o elektronickych Ukonech, po dobu 10 let od finan ¢niho ukon&eni projektu, zaroven vSak alespon
po dobu 3 let od ukon&eni programu v souladu s ¢lankem 90 obecného nafizeni, tedy minimalné
do konce roku 2021. Dokumentaci o vefejné zakazce se rozumi souhrn vSech dokumentu
v listinné ¢i elektronické podobé, v€etné Uplného znéni originall nabidek vSech dodavatelu a
uzavienych smluv.
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PFijemce musi archivovat nasledujici dokumenty:

doklad o uvefejnéni na webovych strankach pfrijemce €i Ufedni desce (v pfipadé Ze se
uverejiuje);

zadavaci dokumentace pfedavané uchazec&lm, popf. Vyzva o zahajeni zadavaciho fizeni;
Zadosti a odpovédi na pfipadné dodatecné dotazy k zadavaci dokumentaci;

seznam nabidek obdrZzenych pfijemcem;

veSkeré obdrzené nabidky;

jmenovani komise pro otevirani obalek a hodnotici komise;

Pozvanky na jednani komise pro otevirani obalek a hodnotici komise;

Cestna prohlaseni vSech ¢lend a ndhradnikd o nepodjatosti;

podklady z hodnoceni nabidek — napf. hodnotici formulare jednotlivych ¢lent komise;
protokol otevirani obalek;

zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek;

rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky;

oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky;

rozhodnuti o vylouéeni ze zadavaciho fizeni;

oznameni o vylouc&eni ze zadavaciho Fizeni;

rozhodnuti o zruSeni zadavaciho fizentf;

oznameni o zruSeni zadavaciho fizeni;

smlouva, véetné jejich dodatkt, objednavek;

dodejky, podaci listky, pFfedavaci protokoly, e-mailové doru€enky spolu s vytiskem
odeslanych e-mailu, obéalky apod.

VVVVVVVVVVVVVVVVVY Y

8.2 Prost fedky na platy a souvisejici vydaje 2

Postup pfi feSeni personalniho zabezpedeni implementacni struktury na obdobi 2007-2013 je
stanoveno Usnesenim vilady ze dne 18. ¢ervence 2007 ¢. 818 k postupu pfi feSeni administrativni
kapacity ¢erpani zdroju strukturalnich fondu a Fondu soudrznosti na obdobi 2007-2013.

Odménovani zameéstnancu organizac¢nich slozek statu a statnich prispévkovych organizaci je
upraveno nafizenim vlady ¢.564/2006 Sh., o platovych pomérech zaméstnancu ve vefejnych
sluzbach a spravé (dale jen ,nafizeni o platovych pomérech®). Zafazovani do platovych tfid je
upraveno nafizenim vlady ¢&. 469/2002 Sb., kterym se stanovi katalog praci a k valifikani
predpoklady, kterym se méni nafizeni vlady o platovych pomérech zaméstnancu ve verejnych
sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,katalog praci). Odm énovani
zaméstnancl Regionalni rady nalezi do kompetence jejich organu a je limitovano pouze
€. 262/2006 Sh. Zakonikem préace. Katalog praci je mo Zno pouZzit jako doporucujici.

Povinnosti pfijemce je prikazné dokladovat uskuteénéné vydaje na platy a souvisejici vydaje.
Prostfedky na platy a souvisejici vydaje jsou podle druho vého Gcéetniho ¢lenéni zpusobilymi vydaji.
Projekty pro personalni zabezpeceni implementacni struktury je nutné c&lenit na etapy, aby bylo
moZné Zadat pribézné o refundaci.

Spolu se zjednoduSenou Zadosti o platbu u projekt U na persondlni zabezpe ceni
implementa €ni struktury bude dolozeno nasledujici

» Kopie pracovni_smlouvy, jmenovani (za splnéni podminek pfedepsanych zakonem),
dohody o praci konané mimo pracovni pom ér — pfi pfedlozeni prvni zjednoduSené Zadosti o
platbu (nebo pfi zahrnuti nového pracovnika do projektu).

» Kopie popisu pracovni_&innosti v souladu se schvalenym projektem - p fedlozeni pfi prvni
zjednodusené Zadosti o platbu (nebo pfi zahrnuti nového pracovnika do projektu).

2 vzory formulafti k vykazovani mzdovych vydaji jsou uvedeny v Metodickém pokynu 17 vydaného ZS (MP 17) a na
www.strukturalni-fondy.cz.
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* Vnitfni pfedpis zaméstnavatele 0 odmérovani.

» Vykazy prace za obdobi, za které se pfedklada Zadost o platbu, podepsané zam &stnancem
a prislusnym vedoucim zaméstnancem - jen u ¢aste¢nych pracovnich tvazka.

* Vypisy zuctu, Ze byla platba uskute&néna, pfip. Cestné prohlaSeni o uhradé mezd a
odvodl na socialni a zdravotni pojiSt éni.

* ProhlaSeni zaméstnance o mzdovych vydajich - souhlas stim, Zze mzdy jsou zpracovany
v souladu s pravidly programové dokumentace OPTP.

* Jmenny seznam 0sob placenych z projektu s uvedenim jejich pracovniho zafrazeni.

* Sumarni Rekapitulaci mzdovych vydaju za oddéleni dle definovanych vzor( podepsanou
statutarnim zastupcem pfijemce nebo jim povéfenou osobou souhrnné za celé obdobi
pokryté zjednoduSenou Zadosti o platbu.

* Rekapitulace mezd po jednotlivych konkrétnich prac ovnicich (v€etné platovych vyméru a
dalSich relevantnich dokladl) zlstane vdokumentaci projektu u pfijemce a bude
pfedloZena pfi kontrole na mist é. Jednotlivé agregované hodnoty musi byt vtéto
rekapitulaci jasné rozepsany po jednotlivych pracovnicich obsazenych v konkrétnim
agregovaném udaiji.

« Uhrada mzdovych nakladd bude provedena obvyklym zplisobem a bude doloZena
bankovnim vypisem nebo ¢&estnym prohlaSenim, Ze mzdy a odvody socialniho a
zdravotniho pojisténi byly uhrazeny. Cestné prohlaseni podepisuje statutarni zastupce
pfijemce nebo jim povéfena osoba.

« Cestné prohlaseni pfijemce o zpGsobilosti mzdovych vydajd. V tomto prohlaSeni piijemce
prohlaSuje, Ze zpUsobild hruba mzda vcéetné odvodu uvedena vsestavé Sumarni
rekapitulace mezd obsahuje pouze zpusobilé vydaje dle Metodické pfirucky zpuasobilych
vydaja pro programy spolufinancované ze SF a FS na progra mové obdobi 2007-2013.

« Cestné prohlaseni pfijemce k vypoétu alikvotni astky mzdovych vydajd (veskeré alikvotni
¢asti budou vypoéteny z poméru: skuteéné odpracovana doba pro projekt za etapu/celkovy
fond pracovni doby za etapu bez svatk(). V tomto prohlaSeni pfijemce prohlaSuje, ze
zpusobild mzda vcéetné odvodd uvedena v Sumarni rekapitulaci obsahuje alikvotni Cast
mzdovych vydaju, ktera odpovida pracovnimu vytizeni zam &stnance na daném projektu dle
Metodiky finanénich toku a kontroly program @ spolufinancovanych ze strukturalnich fond i a
Fondu soudrznosti a Evropského rybarského fondu na programové obdobi 2007 -2013
(dale jen ,MFTK").

* Monitorovaci zprava, Etapova monitorovaci zprava/Zavére€na monitorovaci zprava (viz.
pfiloha &. 6 PFirucky).

e Oznameni o zménach v projektu, pokud je to relevantni.

RO OPTP/ZS je opravn én vyzadat si jakékoli daldi naleZitosti kp  FedloZzenym doklad @m,
pokud to bude z hlediska posouzeni zp  usobilosti vydaj G Zadouci.

V rdmci kontroly pfedloZzené zjednoduSené zadosti o platbu za prvni eta pu probéhne u pfijemce
kontrola na misté, kde se dle prvotnich Gc¢etnich dokladl ovéfi spravnost vykazovanych Castek
v sestavé Rekapitulace mezd u 100 % vydaj . Tuto kontrolu provedou pracovnici ZS/RO OPTP.
| v nasledujicich etapach miize ZS/RO OPTP provést kontrolu na misté&, kdy namatkovou kontrolou
prvotnich dokladu oveéfi spravnost vykazovanych ¢astek v sestavé Sumarni rekapitulace mezd.

8.3  Zmény projektu

PFijemce je povinen neprodlen& oznamit ZS/RO OPTP vdechny zmény a skuteénosti, které maji
vliv na pInéni Stanoveni vydaju /Dopisu ministra pro mistni rozvoj/Rozhodnuti o po skytnuti dotace
a Podminek, nebo skute €nosti s tim souvisejici.

Pfijemce ohlaSuje zmény pisemné na formulafi Ozndmeni p Fijemce o zm énéch v projektu , viz

pfiloha €. 7 PFirucky. Popis téchto zmén se také musi objevit v monitorovacich zpravach o realizaci
projektu. Pfijemce je povinen odevzdat spolu s Oznamenim pfijemce o zménach v projektu ZS
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(v pFipadé projekt ZS pfedava Oznameni pFijemce o zménéach v projektu pracovnikim RO OPTP)
také aktualizované formulafe ISPROFIN, a to v pfipadé, Ze oznamovana zména ma vliv také na
zménu udaja uvedenych v téchto formularich.

Podle typu zmény navrhne ZS pro RO OPTP postup feSeni. Na zakladé pfedloZzeného navrhu
rozhodne RO OPTP o zpUsobu FeSeni. Veskeré podstatné zmény projektu je mozno provadét
pouze se souhlasem RO OPTP. Zménu Stanoveni vydajd/Dopisu ministra/Rozhodnuti o poskytnuti
dotace a Podminek je mozno provadét pouze pisemnou formou. O nepodstatnych zm énach
rozhoduje ZS.

Za nepodstatné zm ény projektu se povazuje nap F.:
- zména manazera projektu, kontaktnich udaju kromé& nazvu a adresy pfijemce apod.;
- nakladové a terminové zmény etap projektu, pokud nezpusobi pfesun €erpani/vyuctovani
nakladt mezi ro€nimi alokacemi programu a neovlivni délku trvani pr ojektu.

Za podstatné zm ény projektu se povazuji nap F.:
- zmeény, které ovlivni vystupy, vysledky ¢i dopady projektu a jeho indikatory;
- zmeény, které ovlivni cile, obsah nebo zam &feni projektu;
- zmeény terminu ukondeni realizace projektu a zav ére¢ného vyhodnoceni akce;
- finan&ni a terminové zmény, které zpusobi zménu rozloZeni erpani SR a fondu EU v letech
2007-2013;
- pfesun terminu podani zjednoduSené zadosti o platbu v Eetné monitorovaci zpravy;
- zmeény struktury financovani projektu z jednotlivych zd roju;
- zmény, které by ovlivnily hodnoceni projektu;
- zména sidla nebo nazvu pfijemce;
- zména bankovniho G¢tu.

8.4  Pozastaveni poskytnuti podpory, nesrovnalosti, poruseni rozpo ¢&tove kdzn é

Nesrovnalosti se rozumi poruSeni pfedpisi ES nebo predpisd CR, které upravuji pouZiti
prostfedki z rozpoétu EU nebo verejnych zdroji CR, v jehoZ dasledku jsou nebo by mohly byt
dot&eny vefejné rozpodsty CR nebo rozpodet EU formou neopravnéné vydajové polozky. Jedna se
tedy o kazdé porudeni podminek, za kterych byly pro stfedky z rozpo&tu EU poskytnuty CR, a
kazdé poruSeni podminek, za kterych byly tyto prostfedky a prostfedky narodnich vefejnych
rozpoCtu poskytnuty pFijemcuam.

V pfipadé, Ze poskytovatel podpory pfi pfedloZzeni Zadosti o platbu zjisti, Ze existuje podez feni na
nesrovnalost (poruseni rozpodtové kdzné ve smyslu zdkona ¢&. 218/2000 Sbh., o rozpodtovych
pravidlech, ve znéni pozdéjSich predpisu, 250/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech Uzemnich
rozpoctu, ve znéni pozdéjSich predpist, poruseni dalSich povinnosti pFijemce podpory uvedenych
v Podminkach), mohou byt pFijemci na nezbytné nutnou dobu pozastaveny platby a certifikace na
dany projekt. O zahajeni Setfeni informuje RO OPTP prové&fovany subjekt a vyzve ho k naprav &
zjisténych nesrovnalosti.

Jestlize se prokaze, Ze se jedna o nesrovnalost spo Civajici v poruSeni rozpoctové kazné podle
zakona ¢. 218/2000 Sb., bude dale postupovano v souladu s p fislusSnymi ustanovenimi
predmétného zakona a véc bude dale pfedana pFislusnému Gzemnimu finanénimu organu, Ufad
pro ochranu hospodaiské soutéZe (dale jen ,UOHS") nebo organdm &innym v trestnim Fizeni.
V piipadé&, Ze se nejedna o nesrovnalost ve smyslu vySe uvede né definice, bude dale RO OPTP
postupovat dle konkrétni situace (vyzve dotceny subjekt k vyjadieni, napravé, ucini preventivni
opatfeni k minimalizaci podobnych poruseni).
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8.5  Odstoupeni od projektu

Pfijemce muZe kdykoli v pribéhu realizace projektu odstoupit od jeho realizace. Tuto skute¢nost
oznami ZS/RO OPTP, na formulafi Oznameni o zménach v projektu.

Jestlize jiz byla pfijemci vyplacena podpora ¢€i jeji ¢ast, bude pFipadné vraceni podpory Ci jeji Casti
feSeno v zavislosti na konkrétni situaci.

8.6  Monitorovaci zpravy

Monitorovani postupu projekt G

Povinnosti pfijemce je pfedkladat informace o stavu realizace projektu. D &je se tak prostfednictvim
monitorovacich zprav. Povinnosti pfedkladani monitorovacich zprav vyplyvaji z platné M etodiky
monitorovani. V pfipadé aktualizace se bude postupovat dle platné aktualiz ované verze Metodiky.

Zpravy bude pfijemce zadavat elektronicky do webové Zadosti Benefit7 a zaroven je odevzdava
v tiSténé podobé. Pozn. zadavani prostfednictvim Benefit7 je pfipravovano, proto se do spusténi
aplikace monitorovaci zpravy ptedkladaji na ZS/RO OPTP v tisté&né formé. Formulaf je k dispozici
v pfiloze €. 6 Pfirucky.

Monitorovaci zprava

Slouzi k pribéznému hlaSeni o postupu realizace projektu. V monit orovaci zpravé jsou uvedeny
nasledujici udaje:

o informace o zadavacich fizenich;

o informace o plnéni indikatorq;

N

0 plnéni finan¢niho planu ve vztahu k planovanym termin im podani zadosti o platbu (dale jen
wZOP");

0 uskute¢néné zpulsobilé vydaje (investi¢ni, neinvesti¢ni) a jejich odhad na nasledujici
3 mésice.

PFijemce je povinen pravideln& predkladat ZS/RO OPTP pravdivé a Uplné informace o stavu
realizace projektu prostfednictvim monitorovacich zprav, které je povinen pfedkladat kazdych
6 mésicu od data doruceni prvniho Stanoveni vydajd/Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dopisu
ministra, a to vzdy do 20 pracovnich dn ( od ukonéeného kalendafniho mésice, ke kterému méla
byt monitorovaci zprava predloZzena. V pfipadé prekryti termin monitorovaci zpravy +/-30
kalendarnich dnlG s etapovou/zavére€nou monitorovaci zpravou predklada pfijemce jen
etapovou/zavérecnou monitorovaci zpravu. Lhita 20 pracovnich dn( pro pfedlozeni monitorovaci
zpravy mGZe byt prodlouzena, pokud o to p Fijemce prostfednictvim ZS pfedem pozada RO OPTP
a svou Zadost dostatené zduavodni.

Etapova monitorovaci zprava

V pfipadé, Ze je projekt rozd élen na etapy, pfedklada pfijemce etapovou monitorovaci zpravu, a to
vzdy do 20 pracovnich dnu po ukonceni etapy. Lhata 20 pracovnich dnd maze byt prodlouzena,
pokud o to pfijemce prostfednictvim ZS pfedem pozada RO OPTP a svou Zadost dostate ¢né
zdavodni.

ZS/RO OPTP ji zkontroluje a v pFipadé potfeby vyzve pfijemce k doplnéni nebo opravé Udaju.
PFijemce je povinen provést opravy ve |h (ité stanovené ZS/RO OPTP.

Etapova zprava obsahuje stejné Udaje jako monitorov aci zprava.

Vzor etapové monitorovaci zpravy je pfilohou &. 6 Pfirucky.
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Zavéreéna monitorovaci zprava

Zavérecnou monitorovaci zpravu predklada prijemce do 20 pracovnich dnt od ukoné&eni realizace
projektu. Lhata 20 pracovnich dnd muze byt prodlouZena, pokud o to pfijlemce prostfednictvim ZS
pfedem pozada RO OPTP a svou Zadost dostate ¢né zdavodni.

ZS/RO OPTP ji zkontroluje a v pFipadé potfeby vyzve piifjemce k doplné&ni/opravé adaju ve
stanovené haté.

Vzor monitorovaci zpravy je uveden v pfiloze €. 6 PFirucky.

Pokud pfijemce do 10 pracovnich dnd od terminu pro pfedani v tiSténé formé nepoda monitorovaci
zpravu, ZS/RO OPTP ma moznost pozastavit platbu.

V pfipadé, Ze je realizace projektu/etapy projektu ukoncena pfed vydanim Stanoveni
vydaji/Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dopisu, je p fijemce povinen pfedlozit zadvére¢nou/etapovou
monitorovaci zpravu do 20 pracovnich dn U od doruceni Stanoveni vydaju/Rozhodnuti o poskytnuti
dotace/Dopisu ministra. Lhuta 20 pracovnich dnt muazZe byt prodlouZzena, pokud o to pfijemce
prostfednictvim ZS pfedem pozada RO OPTP a svou Zadost dostate &né zd(ivodni.

Upozorn éni: Pfijemce je povinen na zadost ZS/RO OPTP poskytnout dodateéné pozadované
informace o pribéhu realizace a po ukon ¢eni realizace projektu.

Seznam pfiloh pro monitorovaci zpravu/etapovou monitorovaci zpravu/zav éreénou
monitorovaci zpravu

a) Kopie dokladl souvisejici se zadavacim fizenim na dodavatele (nepfedklada se, bylo-li
predloZzeno s nékterou z pfedeslych monitorovacich zprav).

b) Kopie uzavienych smluv s dodavateli (nepfedklada se, bylo-li pfedloZzeno s nékterou
z predeSlych monitorovacich zprav) nebo objednavek.

c) Kopie G&etnich doklad(i k soupiskam (za sledované &asové obdobi) — ZS/RO OPTP tyto
doklady archivuje; v pfipadé potieby si maze ZS/RO OPTP vyZadat i originaly doklad d. Kdyz
hodnota Uc&etniho dokladu nepfesahne 10 000,-KE za jeden Ucetni doklad, nemusi byt
pfedloZzeny kopie Uc&etnich doklad( (netyka se mzdovych nakladd), ale budou k dispozici
k nahlédnuti pfi kontrole na misté&. V pfipadé nejasnosti si je ZS/RO OPTP mze od pfijemce
vyZadat i v rdmci administrativni kontroly.

d) Kopie vypist z uctl, ze kterych/na které byly realizovany platby v sou vislosti s realizaci
projektu OPTP (za sledované ¢asové obdobi) nebo vypisl z elektronického bankovnictvi
opatfenych razitkem pfijemce a podpisem osoby odpovédné za Ucetnictvi nebo kopie
vydajovych pokladnich doklad (.

e) Seznam Cdisel Uctl s uvedenim nazvu banky, vyuZivanych p fijemcem v souvislosti s realizaci
projektu OPTP.

f) Kopie pracovnich smluv, pracovnich néplni, seznam zaméstnanct placenych z projektu
OPTP podepsané vedoucim zaméstnancem spolu s rekapitulaci mezd zam éstnancu
V rekapitulaci mezd budou obsaZeny tyto Udaje: celkova d&astka hrubych mezd za
pozadované obdobi, pocet pracovnikli, celkova Castka odvodl socidlniho a zdravotniho
pojisténi v ¢lenéni zaméstnavatel, zaméstnanec, celkova Castka odvedené dané z pfijmu
fyzickych osob.

g) Podklady prokazujici dodrzeni pravidel pro publicitu v€etné fotodokumentace.
h) Kopie prezencnich listin, pozvanek apod. u m ékkych projekta.

i) Dolozeni vlastnickych vztahU (vypis z katastru nemovitosti, nabyvaci smlouvy ap od.), zadani
praci (pokud je soucasti projektu nakup informacnich technologii, jejichz umisténi je mozné
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ur€it aZz po ukonceni zadavaciho fizeni na dodavatele a tyto doklady nebyly doposud
dolozeny).

i) Vykaz vydaja vynalozenych pfijemcem - Soupiska faktur k monitorovaci zprav é (viz pfiloha €.
10 PFirucky).

k) ZjednoduSend Zadost o platbu vygenerovana z aplikace Benefit7 (nahled viz pfiloha &. 11
PFirucky) .

[) Seznam pfiloh.

Pro pfislusné typy vydaju je dokladovéani vydaja uvedeno v Metodickém pokynu €. 17 vydaného ZS
v pfiloze Né&lezitosti dokladovani vydaj G v OPTP (http://www.strukturalni-fondy.cz/op-
tp/dokumenty).

8.7 Kontroly realizace projektu

Po pfijeti Zjednodu$ené Z&adosti o platbu provadi ZS/RO OPTP administrativni kontrolu Zadosti.
Pokud ztéto kontroly vyplyne potfeba ovéfit Gdaje na misté, provede ZS/RO OPTP fyzickou
kontrolu projektu.

RO OPTP bude ve spolupraci se ZS u vybranych projekt t b&hem realizace i po ukonéeni realizace
projektu provadét fyzickou kontrolu na misté. Prava a povinnosti kontrolnich organa, respektive
kontrolovanych osob, jsou stanoveny v zakoné ¢&. 552/1991 Sb., o statni kontrole a v zékon é &.
320/2001 Sbh., o finanéni kontrole. V pfipadé potfeby mlZze byt provedena rovnéz monitorovaci
navstéva.

Kontrolovany subjekt bude o pfipravované fyzické kontrole/monitorovaci navstévé (den/hodina)
vyrozumén minimalné 2 pracovni dny pfedem vhodnym zpudsobem (Oznamovacim dopisem,
apod.) pracovnikem ZS/RO OPTP.

O provedené fyzické kontrole/monitorovaci navstévé je pofizen Zapis/Protokol (dle rezimu
kontroly) ve dvou originalech, které podepiSou vSic hni G¢astnici kontroly, popfipadé uvedou sva
odlisna stanoviska. Zadatel potvrdi Fadné oznameni terminu kontroly svym podpisem v Prot okolu/
Zapisu z kontroly. Jeden original Zapisu/Protokolu obdrzi ZS/RO OPTP, jeden obdrZi Zzadatel.

Kontrolovana osoba mulze predat kvysledkim kontroly do 5 pracovnich dnl od prfevzeti
Zapisu/Protokolu namitky, pokud nestanovi kontrolni pracovnik delSi IhGtu. Kontrola je ukon&ena
marnym uplynutim Ihdty pro podani namitek. V pfipadé podani namitek kontrolni organ do 30 dn U
namitkam bud vyhovi v plném rozsahu nebo vyhovi ¢aste¢né, a pokud nevyhovi, pfeda k dalSimu
postupu vedoucimu kontrolniho organu (ministrovi pro mistni rozvoj).

Podle zavaZnosti zjisténi kontroly rozhodne RO OPTP o dal$im postupu. V pFipadé zjisténi
zavaznych a neodstranitelnych nedostatk (napf. poruseni pravniho predpisu) preda RO OPTP
pripad k daldimu Setfeni pFislusnému organu (UHOS, UFO, apod.), v pfipadé odstranitelnych
nedostatkd bude pFijemce vyzvan dopisem Kk jejich odstran éni/napravé.

PFijemce je povinen za G&elem ovéfeni pInéni povinnosti vyplyvajicich ze Stanoveni vydaj i/Dopisu
ministra/Rozhodnuti o poskytnuti dotace a Podminek vytvofit podminky k provedeni kontroly
vztahujici se k realizaci projektu a poskytnout sou ¢innost vS§em zaméstnancim nebo zmocnénciim
organu opravnénych k provadéni kontroly, a to po dobu 10 let ode dne ukon €eni realizace
projektu. Pfijemce je téZz povinen zajistit, aby obdobné povinnosti ve vztahu k projektu plnili
dodavatelé podilejici se na realizaci projektu.
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8.8 Publicita projektu

Pfijemce dotace je povinen provadét propagaci ucasti prostfedku fondd EU na financovani
projektu v souladu s pravidly, které nastavil RO OPTP pro zajiSténi publicity projektd/programu.

Povinnost provadéni publicity pfijemci OPTP a minimalni poZzadavky na napln éni této povinnosti
jsou vymezeny v €l. 8 nafizeni EK &. 1828/2006. Technické vlastnosti informa¢nich a propagacnich
opatreni (tj. i pro zajisténi publicity projektd) jsou uvedeny v €l. 9 nafizeni.

RO OPTP zajistuje zvefejnéni seznamu pfijemcl, nazv( projektd a vySe &astky pridélené
projektim z vefejnych zdrojd. Seznam pfijemcu OPTP je uloZzen na webu www.strukturalni-
fondy.cz.

PFi respektovani zmin énych pravidel byly stanoveny nésledujici postupy pr 0 zajist éni
publicity p Fijemc i OPTP:

Finanéni spoludcast EU, resp. ERDF, musi byt zddraznéna béhem celé doby realizace a
udrzitelnosti projektu napf. v médiich, na internetu, v internich a vyro ¢nich zpravach o realizaci
programu, béhem konferenci a seminafd apod.

Volba vhodnych prostfedkl a opatfeni pro zajiSténi publicity projektu a jejich vécné a organizaéni
zajisténi zavisi na rozhodnuti realizatora projektu. Konkr étni nastroje k zajiSténi publicity projektu
budou specifikovany v projektové zadosti o finan¢éni podporu. Pro orientaci uvadime pfiklady
projektd vhodnych pro dany typ publicity — dle charakteru a vystupu projektu.

Formy publicity :
» Pouziti stalé informa ¢€ni tabulky v pfipadé, Ze pFijemce splfiuje nize uvedené dva body:
a) celkovy vefejny prispévek na operaci prekrocil 500.000 EUR,;
b) operace spodiva v ndkupu hmotného predmétu.

V takovém pfipadé musi byt informacni tabulka vyvéSena nejpozdéji do 6 mésiclu od
ukonceni projektu. Tabulka musi byt dobfe viditeln4 a dostateéné velka, pficemz symbol
EU musi byt viditelny a povinny text desky citelny.
Musi obsahovat:

» nazev projektu;

» standardni povinné informace (viz nize uvedené tec hnické vlastnosti).

Tyto informace musi zabirat nejmén & 25 % tabulky.

» Pouziti velkoploSného informa €niho panelu v mist & provad éni operace v pfipade, Ze
pFijemce splfiuje niZze uvedené dva body:

a) celkovy vefejny prispévek na operaci pfekrocil 500.000 EUR,;

b) operace spodiva v ndkupu hmotného pfedmétu.

Informaéni panel musi byt dobfe viditelny a dostate¢né velky, pficemZz symbol EU musi
byt viditelny a povinny text desky c¢itelny. Musi obsahovat standardni povinné informace
(viz nize uvedené technické vlastnosti).

Tyto informace musi zabirat nejméné 25 % panelu.

Po dokon éeni projektu se velkoploSny informa  €ni panel nahradi stalou vysv étlujici
tabulkou - viz p Fedchozi bod.
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» Tiskové a mediélni zpravy
o konference, veletrhy, vzdélavaci akce, medialni kampané, web.

> Internet - umisténi odkazu ¢i informace o projektu a zejména jeho vystupu na ce ntralni
weboveé stranky fondd EU v CR (www.strukturalni-fondy.cz)

o0 analyzy, metodiky, studie.
» Oznameni (Ize pouzit formu samolepky, letaku, plak ety)

o Ve veskeré projektové dokumentaci;

o ve v8ech medialnich prezentacich;

o ve vSech vzdélavacich materialech a prezentacich.
» Uvédomeéni pfijemct a cilovych skupin pomoci

o vzdélavaci akce, konference, dalsi akce.

Jiné formy publicity (nutné specifikovat v ramci pr ojektové Zadosti o podporu):
» Tiskové konference pfi zahajeni projektu, v jeho prubéhu, popfipadé pfi jeho ukon&eni
o konference.
» Publikace, Skolici a informacni materialy - vydavané za G &elem informovani o projektu
o konference, vzdélavaci akce.
» Propagacni pfedméty
o konference, vzdélavaci akce.
> Clanky a tématické pfilohy v tisku, inzerce v tisku
o studie, analyzy, metodiky.
» Inzerce pfi vybérovych fizenich na pracovniky, ktefi budou hrazeni z OPTP
Logo EU spolu sodkazem na Evropskou unii musi byt umisténo na vSech pfisluSnych

informacnich, Skolicich a propagacnich materialech, nebo materiadlech zakoupenych z pr ostfedku
ERDF. Rovnéz musi byt umisténo ve Skolicich mistnostech apod.

Pouziti symbolu EU se fidi grafickym manuélem viz
http://europa.eu/abc/symbols/emblem/graphics1l en.htm a zakladnimi pravidly uvedenymi v P Filoze
1 Nafizeni EK ¢&. 1828/2006.

Naklady spojené se zajiSténim publicity projektu jsou zpuUsobilym vydajem, mohou byt proto
soucasti rozpoctu projektu.

DodrZzovani a provadéni publicity projektu dle stanovenych pravidel je velmi dulezité a bude
pfedmétem kontrol.
Technické viastnosti informa  énich a propaga €énich opat Feni3 projektu musi obsahovat:

1. Symbol EU;

2. Odkaz na spolutiGast Evropské unie na financovani projektu - text ,E VROPSKA UNIE®, &i
jinym zpusobem se stejnym vyznamem;

3. Odkaz na ERDF: ,Evropsky fond pro regionalni roz voj*;

3 S vyjimkou malych propagaénich pfedmétu, zde plati pouze body 1+2, p fipadné 5
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4. Prohlageni RO OPTP: ,Investice do vasi budoucnosti*;
5. Logo OPTP.

Symboly musi byt uvedeny na viditelném mist &; u tiskovych materiali musi byt vzdy uvedeny
na titulni strané&; pfi pouzivani soucasné s jinymi logy nebo znaky se umistuji znaky EU a
OPTP jako prvni v pofadi, prvni v pofadi logo OPTP, poté logo EU; stejné pravidlo plati i pfi
umisténi svisle pod sebe; ostatni loga nebo znaky nesmi b yt vét3i nez symboly EU a OPTP;
odkaz na finan¢ni spoluu€ast EU a Evropského fondu pro regionalni rozvoj a p rohlaseni
Ridiciho organu OPTP ve znéni: ,INVESTICE DO VASI BUDOUCNOSTI* musi byt uzivan
vZdy se symboly EU a OPTP.

Priklady grafického rfeSeni:

GTERSTVO

EVROPSKA UNIE s‘A

<
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO] 3 é >,
INVESTICE DO VASI BUDOUCNOSTI > ’

S o
isTni ROZY

OPERACNI
PROGRAM
TECHNICKA
POMOC
ERSTVO

. . * X % fégt:"»
g:gg:i:l x * EVROPSKA UNIE .“”\6 J
) i °
I TECHNICKA * EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) %&/

* 4 K = b
POMOC " INVESTICE DO VAS] BUDOUCNDSTI Misrri ROV

*
* %

49



Pfirucka pro pfijemce a Zadatele v OPTP

RO OPTP pfipravuje v souéasné dob& Logo manual OPTP, ktery bude zahrnovat podrobna
pravidla pro pouzivani log v ramci projekt G OPTP.

8.9  Nakladani s majetkem po Fizenym z dotace

Pfrijemce je povinen po dobu 5 let ode dne ukon  €eni projektu nakladat s veSkerym
majetkem ziskanym by t'ijen éasteéné z podpory s pé €i Fadného hospoda Fe a nesmi tento
majetek ani jeho ¢&asti zat &€Zovat Zzadnymi v écnymi pravy t fetich osob, v €éetné zastavniho
prava. PFijemce nesmi majetek po Fizeny z poskytnuté podpory po dobu 5 let ode dne
ukon éeni projektu bez p Fedchoziho pisemného souhlasu RO OPTP pronajmout, p fevést,
prodat €i vyp uj€it jinému subjektu.

8.10 Ukon €eni realizace projektu

Ukon €éenim realizace projektu se mini prokazatelné uzavieni vSech aktivit projektu. Je to den,
kdy je dokonc&ena fyzicka realizace projektu nebo je ukon éeno poskytovani sluzeb financovanych
z projektu. Tuto skutecnost je tfeba dolozit kromé vlastnich vystupl projektu téz ovéfitelnymi

dikazy dosaZeni cilu projektu. Napf. certifikaci, prezen¢ni listinou, fotodokumentaci, protokolem
o pfedani a pfevzeti dila mezi dodavatelem/zhotovitelem a p fijemcem apod.

Datum ukonceni realizace projektu je podstatné pfi proplaceni finanéni pomoci a pro po¢itani
Ih(ty, ve které musi pfijemce podpory odevzdat zavérec¢nou monitorovaci zpravu.

8.11 Udrzitelnost projektu

Vysledky projektu je pfijemce povinen udrZzet po dobu péti let ode dne ukonceni realizace
projektu.

Pfijemce je povinen:

— udrzet vysledky realizace projektu 5 let ode dne u konceni realizace projektu;

- naplnit monitorovaci indikatory a udrzet je po dob u 5 let od ukon eni realizace, umoznuje-li to
povaha projektu (uchovanim monitorovacich indikator i se mysli napf. i archivovani inzerata,
propagacnich materiald, apod.).

8.12 Uchovavani a archivace dokumentace k projektu

Pfijemce je povinen uchovavat veSkerou originalni dok umentaci souvisejici s realizaci projektu
vCetné dokumentace vztahujici se k zadavacim fizenim vramci projektu vcéetné veSkerych
souvisejicich originald Gc¢etnich dokladl, nejméné po dobu 10 let od finanéniho ukonéeni
projektu, zaroven vSak alespon po dobu 3 let od ukon €eni programu v souladu s €l. 90 obecného
nafizeni, tedy minimalné do konce roku 2021, a pokud je v Ceskych pravnich predpisech
stanovena lhata delSi neZz v evropskych pfedpisech, musi byt pouZzita pro Uschovu tato delSi
Ihata.

Z&kladni pravidla pro nakladani s dokumenty stanovu je:

e zakon ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb & a o zméné nékterych zakonu, ve
znéni pozdéjSich predpisu;

» vyhlaska ¢. 645/2004 Sb., kterou se provad &ji néktera ustanoveni zakona o archivnictvi;
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» vyhlaSka ¢. 646/2004 Sbh., o podrobnostech vykonu spisové sluz by;

e zakon ¢&. 563/1991 Sb., o U cetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Dale se pfijemce pfi ukladani a archivaci vySe uvedenych dokument U fidi zejména témito dalSimi
pravnimi pfedpisy:

e zakonem ¢&. 582/1991 Sbh., o organizaci a provad éni socialniho zabezpedceni, ve znéni
pozdéjSich predpisu;

e zakonem ¢&. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich predpisu;
o z&konem ¢&. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpe €eni a pfispévku na statni
politiku zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpisu;

o z&konem ¢. 592/1992 Sb., o pojistném na vSeobecné zdravotni pojisténi, ve znéni
pozdéjSich predpisa.

V Ceské republice zadny piedpis nefesi Gschovu dokumentd a dokladd vyhradné& pro Géely
dotaci ze strukturalnich fond a Fondu soudrznosti EU, resp. dotaci z jinych zdro ji. Obecné jsou
Ihty pro uchovavani dokumentl soucasti riznych pravnich predpisu.

Evropské pravni normy nestanovuji zadné zavazné par ametry archivd pro dschovu dokumenta.
Vzhledem k nutnosti bezpecné a spolehlivé archivovat dokumenty a doklady vznikajici pfi
implementaci pomoci ze SF a FS se pfijemci uklada pfiméfené aplikovat podminky zakona
¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb &, v plathném znéni.

VeSkera dokumentace souvisejici s realizaci pFislusného projektu musi byt vedena pfehledné a
musi byt lehce dosaziteln4d. Obdobné& musi byt k uchovavani potfebnych dokumentt zavazani
dodavatelé ve smlouvach s pfijemcem podpory. Pfijemce musi zajistit, aby veSkeré vystupy
projektu byly dostupné pro vSechny opravnéné kontrolni subjekty (zaméstnance ¢&i zmocnénce
MMR, MF, EK, Evropského kontrolniho tfadu, NKU, pfisludného Gzemniho finanéniho organu a
dalSich opravnénych organu).
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9. FINANCNI RiZENi PROJEKTU

9.1  Uégetnictvi p Fijemce

Pfijemce je povinen vést oddélenou ucetni evidenci o projektu vsouladu se zakonem
¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjSich pfedpisu. VSechny danové doklady -
faktury v ramci projektu musi byt vystaveny na p fijemce podpory. Pfijemce musi byt schopen
vSechny operace dokladovat dle relevantnich nafizeni ES pfi kontrolach a auditech. PFijemce
musi kontrolnim organtm poskytovat Uc¢etni a dalSi udaje o projektu.

PFijemce UcCtuje prostiednictvim své ucetni jednotky v souladu s platnymi pravnimi p fedpisy
(zdkonem ¢&. 563/1991 Sb., o UcCetnictvi a vyhlaSkou €. 505/2002 Sb.), jako organizacni
slozka statu nebo pfispévkova organizace zfizena organizacni slozkou statu, viz kap. 3.3.5,
MFTK.

Pfijemce je v souladu se zadkonem ¢. 563/1991 Sbh., o Uc&etnictvi, povinen plnit zejména
nasledujici poZzadavky:
- pfislusny doklad musi splfiovat pfedepsané nalezitosti u¢etniho dokladu ve smyslu
8 11 zakona ¢. 563/1991 Sb., o U céetnictvi;
- predmétné doklady musi byt spravné, aplné, prukazné, srozumitelné a prubézné
chronologicky vedené zplisobem zarucujicim jejich trvalost;
— uskuteénéné prijmy a vydaje musi byt analyticky vedeny ve vztahu k pFisluSnému
projektu, na dokladech musi byt jednoznaéné uvedeno, ke kterému projektu se
vztahuji.

PFi kontrole poskytne pfijemce na vyzadani kontrolnimu organu U etnictvi k projektu v souladu
s Podminkami Stanoveni vydajt/Dopisu pro ministra/Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

9.1.1. Identifikace U éetnich doklad U

Pfijemce zabezpeci nasledujici fadné oznaceni origindl Ucetnich dokladl souvisejicich
s projektem : ,OPTP 2007-2013“, aregistra €ni €islo projektu 4.

V réamci urychleni procesu administrace zjednoduSené Zadosti o platbu (je pfilohou ¢&. 11
Prirucky) priklada prijemce ke zjednoduSené zZadosti o platbu Soupisku U €etnich dokladd.
Pokud ¢astka zpUsobilého vydaje uvedena na Gcetnim dokladu pfesahne 10 000 K¢ véetné
DPH, musi byt k Soupisce doloZena kopie 0 c&etniho dokladu. Soupiska Uc¢etnich dokladu
obsahuje nésledujici povinné udaje:

- Cislo a nazev projektu;

— poradové ¢islo dokladu v rAmci seznamu ze Soupisky U ¢etnich doklad;

— Cislo ucetniho dokladu z Gcetnictvi pfijemce;

— Ucel vydaje (pfedmét pinéni);

— Castku zpUsobilého vydaje (bez DPH);

- DPH (sazba DPH, v&etné vyjadieni DPH v K¢);

- datum Uhrady vydaje ucetni jednotkou pfijemce;

- celkovou ¢€astku zpusobilych vydaju (¢astka véetné DPH);

- charakter dotace ze SR a ze SF (investi ¢ni, neinvesti¢ni);

— procentudlni rozdéleni ¢astky ze SF a SR v pom éru 85:15.

4 registraéni ¢islo projektu v IS MONIT7+
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V pfiloze & 10 PFirucky je uvedena Soupiska faktur k monitorovaci/etapov é/zavérecné/
monitorovaci zpravé.

9.2  Administrace zjednoduSené zZadosti o platbu

ZjednoduSenou Zadost o platbu je pfijemce povinen predloZzit nejpozdéji do 20 pracovnich dnl od
ukon €éeni etapy projektu spolu etapovou/zav ~ ére&nou monitorovaci zpravou . PFijemce se pfi
predkladani monitorovaci zpravy/etapové monitorovaci zpravy/zavére¢né monitorovaci zpravy
fidi Podminkami Stanoveni vydaju/Dopisu ministra/Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Ve
zjednoduSené Zzadosti o platbu pfijemce uvede uskute¢néné vydaje, které se vztahuji
k projektové zadosti v daném monitorovacim obdobi.

Zadatelé budou zpracovavat své zjednodudené Zadosti o platbu v aplikaci Benefit7, ktera je
pFistupna na internetové adrese: http://www.eu-zadost.cz.

Po vypracovani zjednoduSene zadosti o platbu v Benefit7 ji zadatel 1x vytiskne, necha podepsat
opravnénym zastupcem pfijemce a predloZi ji s poZadovanymi dokumenty na ZS/ RO OPTP.

V pfipadé, e ZS/RO OPTP shled4 po kontrole zjednodu$ené Zadosti o platbu, e data ve
zjednoduSené Zadosti o platbu nejsou v porfadku, obdrzi Zadatel od ZS/RO OPTP vyzvu
k ndpravé. Zadatel musi opravit chybna data, pFip. znovu Zadost 1x vytiskne, necha podepsat
opravnénym zastupcem a piedlozi ZS/RO OPTP.

Zaveére€na zjednoduSena zadost o platbu
Zavérec¢nou zjednodusenou zadost o platbu zasila p fijemce podpory nejpozdéji do 20 pracovnich

dnd po ukonceni projektu spolu se zav ére€énou monitorovaci zpravou vcéetné prislusnych
pFiloh.
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10.  STIiZNOSTI

Stiznost miZe podat kdokoli, kdo poukazuje na nevhodné chovani Ufednich osob nebo na
nespravny postup ZS, resp. RO OPTP, jestliZze se ho toto jednani p fimo dotyka.

Poda-li stiznost osoba, kterd nebyla p Fedmétem stiZznosti sama dot €ena, bude podani ZS/
RO OPTP bréat jako podnét k vykonu dohledu &i kontroly nebo jako podnét ke zlepSeni &innosti,
k odstranéni nedostatklt, apod. Obdobnym zplsobem bude postupovat i v pfipadé pfijeti
anonymniho podani, tj. pokud stéZovatel zaSle podani bez podpisu €i s podpisem, ale bez
uvedeni adresy pro dorucovani.

Stiznost Ize podat pisemné, Ustné, prostfednictvim technickych prostfedkd (napf. fax) nebo
elektronicky. Pokud nelze Ustni stiznost vyfFidit ihned, sepiSe o ni ZS/RO OPTP zaznam.

Stiznost se podava u organu, proti jehoz &innosti je zaméfena. StiZznost se posuzuje podle
svého skute&ného obsahu a bez ohledu na to, je-li jako stiznost oznad&ena. Jestlize ZS/RO OPTP
obdrzi stiznost, kjejimuz vyfizeni neni pfFislusny, postoupi ji bez zbyteéného odkladu
pFislusSnému organu. O postoupeni stiznosti sou Casné informuje stéZovatele.

ZS/RO OPTP vede o doruéenych stiznostech elektronickou evidenci, stiznosti doruéené RO
OPTP jsou bezprostfedné predany k zaevidovani OIAK MMR. Jestlize se stiznost tyka projektu
realizovaného v OPTP, jsou vesSkeré informace o stiznosti zaloZzeny ve sloZce pfisluSného
projektu. V ostatnich pfipadech je zalozen samostatny spis.

Ze stiznosti musi byt patrné |, kdo ji podava, které véci se tyka a co se navrhuje. Stiznost musi
obsahovat predevSim nalezitosti, které jsou tfeba pro jeji vyfizeni. Jestlize tyto nélezitosti
postrada, vyzve ZS/RO OPTP st&Zovatele k jejich doplnéni v pfimé&fené Ihaté. Soudasné
stéZovatele poudi, Ze pokud nejasnosti, které by branily dalSimu po stupu neodstrani, stiznosti se
déle nebude zabyvat.

ZS/RO OPTP fadné prosetfi vSechny skuteénosti uvedené ve stiznosti a stiznost vy Fidi do
10 pracovnich dn G ode dne, kdy mu byla doru ¢€ena, a to v pfipadé, Ze véc neni tfeba
proSetfovat na misté nebo na podkladé vyjadreni, pfip. spisového materialu jiného organu.
Ostatni stiznosti vyFizuje ZS/RO OPTP do 30 pracovnich dn @ a zaroven do 10 pracovnich dnd od
doruceni stiznosti informuje stéZovatele o tomto postupu.

V této Ihté také pisemné vyrozumi stézovatele o vyfizeni stiznosti. Z vyrozumeéni musi byt
zifejmé, zda byla podana stiznost shledana ddvodnou, ¢aste¢né divodnou nebo nedtvodnou.
Byla —li stiznost shledana dGivodnou nebo &asteéné davodnou, ZS/RO OPTP bezodkladné ugini
nezbytna opatfeni k napraveé.

StiZznost se povazuje za vyfizenou dnem, kdy je vyrozumeéni o vyfizeni stiznosti vypraveno ¢i
pfedano k poStovni pfeprave.

Jestlize stéZovatel nesouhlasi se zplUsobem vyfizeni stiznosti, mize pozadat o pieSetieni véci.
Zadost o p FeSetieni m GiZze stéZovatel podat:

1) organu, ktery vy Fizoval stiznost, ten posoudi obsah po vécné a formalni strance a
z hlediska novych skuteénosti. Shleda-li davod ke zméné svych pfedchozich zaveérd,
vyrozumi o tom stéZovatele. V opacném pfipadé oznami stézovateli, Zze neshledal divody
ke zméné jiz ucinénych zavéru a preda stiznost k proSetfeni nadfizenému organu.
V pfipadé CRR je pro tyto G&ely nadfizenym organem RO OPTP. V pfipadé RO OPTP
proSetfi véc OIAK MMR.

2) nadfizenému organu, ten je povinen fadné proSetfit vS8echny skuteénosti uvedené ve
stiznosti, a to bez zbyteéného odkladu. Zplsob vyfizeni stiznosti zavisi na obsahu
stiznosti.
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V pfipadé, Ze stéZovatel poté, co nadfizeny organ stiznost proSetfil a potvrdil vysledky
predchoziho Setfeni, poda znovu stiznost shodného obsahu a nebudou- li shledany divody ke

zméné vysledkl predchoziho vyfizeni, bude stiznost zaloZzena bez dalSiho Setfeni. StéZovatel
bude o tomto postupu informovan.
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11. SEZNAM PRILOH - PRIRUCKA PRO ZADATELE AP RIJEMCEV OPTP

Cislo pFilohy | Nazev pilohy

1. Registracni list akce
2. Pfirucka Benefit7 pro OPTP
3. Vzory Dopisu ministra pro mistni rozvoj/ Dopis ministra pro mistni rozvoj

o schvéaleni zmény projektu/Podminek Dopisu ministra pro mistni
rozvoj/Stanoveni vydajl na financovani akce organizacni slozky
statu/Rozhodnuti o poskytnuti dotace

4, ZpUsobilé vydaje Operacniho programu Technicka pomoc
5. Vybérova kritéria Operacniho programu Technicka pomoc
6. Monitorovaci zprava/Etapova monitorovaci zprava/Zavére¢na monitorovaci

zprava k projektu a seznam pfiloh k témto zpravam

7. Oznameni pfijemce o zménach v projektu
8. Vzory dokumentu pro verejnou zakazku
9. Osnova ramcového projektu

10. Soupiska faktur k monitorovaci zprav &
11. ZjednoduSené Zadost o platbu

12. Zprava o zaveére¢ném vyhodnoceni akce
13. Logo manual OPTP

Vzory priloh budou postupné doplfovany tak, jak postupuje realizace programu. V pfipade, ze
dojde ke zméné formulara pfiloh, bude mit pfijemce povinnost vyplfiovat nové verze formulara.
Pfipadné zmény vcetné platného znéni pfisluSnych formulaft budou uverejiiovany na webové
strance www.strukturalni-fondy.cz/op-tp.
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