Příloha č. 1 k Metodickému pokynu ŘO OPTP č. 8 

Aktualizovaná kapitola 8.1 Veřejné zakázky
1. Společná ustanovení pro zadávání zakázek
1.1. Obecná pravidla
Příjemce se řídí při zadávání zakázek ustanoveními zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách (dále jen „zákon o veřejných zakázkách“ nebo „ZVZ“). Oblasti, které nejsou zákonem o veřejných zakázkách upraveny nebo které leží mimo oblast jeho působnosti se řídí Závaznými postupy pro zadávání zakázek spolufinancovaných ze zdrojů Evropské Unie, nespadajících pod aplikaci zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, v programovém období 2007-2013, jež vláda schválila usnesením č. 48 ze dne 12.1.2009.

Příjemci, kteří jsou zadavateli veřejných zakázek podle zákona o veřejných zakázkách mohou uzavírat smlouvy na realizaci veřejné zakázky pouze s dodavateli, kteří byli vybráni v zadávacích řízeních za podmínek stanovených v tomto zákoně, s výjimkou případů, kdy zákon o veřejných zakázkách umožňuje zadavatelům některých veřejných zakázek podle tohoto zákona nepostupovat. 
Příjemce (dále „zadavatel“) se při zadávání zakázek v rámci projektů OPTP řídí následujícími pravidly:

1. Výdaje na pořízení určitého plnění musí splňovat pravidla hospodárnosti, efektivnosti a účelnosti podle zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů (dále jen „zákon o finanční kontrole“).
2. Zadavatel je povinen dodržet při výběru vhodného dodavatele princip transparentnosti, rovného zacházení a nediskriminace.
a) Princip transparentnosti znamená, že zadavatel zakázky musí zajistit, aby zakázka byla zadána průhledným způsobem, který podstatnou měrou přispívá k přezkoumatelnosti celého řízení a k možnosti kontroly postupu v řízení. 

Naplnění této zásady lze spatřovat zejména v povinnosti: 
· o všech významných úkonech souvisejících s výběrem dodavatele pořizovat a uchovávat písemnou dokumentaci v dostatečném rozsahu, který umožní úkony zadavatele nezávisle přezkoumat 
· jasně vymezit kritéria, dle kterých budou hodnoceny nabídky uchazečů
 vždy v dostatečném předstihu před samotným vypracováním nabídek 
· opatřit všechna rozhodnutí řádným odůvodněním. 

b) Princip rovného zacházení spočívá v tom, že každý zadavatel je v průběhu zadávání zakázky, resp. již od okamžiku přípravy řízení, povinen přistupovat stejným způsobem ke všem dodavatelům, kteří mohou podat či podávají nabídky. 
K dodržení této zásady ze strany zadavatele dochází zejména tím, že v souvislosti s přípravou řízení definuje jeho přesné podmínky tak, aby všichni potenciální dodavatelé předem věděli, jak bude řízení probíhat (tedy např. bude-li omezován počet zájemců, jaké jsou přesné podmínky pro toto omezování, které musí dodavatel splnit, případně jakým způsobem bude probíhat hodnocení nabídek, atp.). 

c) Princip nediskriminace spočívá v tom, že zadavatel je povinen v průběhu zadávání zakázky postupovat vždy tak, aby jeho jednáním nedošlo k diskriminaci žádného z dodavatelů. To znamená, že podmínky pro zadání zakázky musí být zadavatelem vždy stanoveny tak, aby zároveň umožňovaly výběr nejvhodnějšího dodavatele, ale na druhé straně neuzavíraly přístup jinému dodavateli do řízení, např. z důvodů, které nesouvisejí s předmětem veřejné zakázky. 

3. Zadavatel je povinen dodržovat princip proporcionality – tato zásada spočívá v zajištění odpovídajícího stupně zveřejnění zadávacího řízení, které umožní účast každého uchazeče ze všech členských států, a to s dostatečným předstihem a dále odpovídajícího stupně formalizovanosti zadávacího řízení, tj. míry nároků kladených na úkony zadavatele, počet a odbornost orgánů zadavatele. 
4. Zadavatel je povinen akceptovat doklady z jiných členských států prokazující kvalifikaci rovnocennou kvalifikací, jejíž splnění v rámci zadávacího řízení požaduje. 
5. Zadavatel je povinen rovněž dodržovat další principy plynoucí ze Smlouvy o ES, kterými jsou: volný pohyb zboží, právo usazování a volný pohyb služeb.
6. Zaměstnanci zadavatele se nesmí v případě zakázek zadávaných postupy podle kap. 2 podílet na zpracování nabídky, nesmí podat nabídku a být tak uchazečem o zakázku či uchazečem ve sdružení ani působit jako subdodavatel. Uvedené platí i pro osoby, které se ve prospěch zadavatele podílely na přípravě nebo zadávání předmětné zakázky. 
Zadavatel je povinen uchovávat veškerou dokumentaci vzniklou v souvislosti se zadáváním zakázky a záznamy o elektronických úkonech související s realizací zakázky po dobu uvedenou v právním aktu o poskytnutí podpory (tj. Dopis ředitele odboru Řídícího orgánu OPTP/Rozhodnutí o poskytnutí dotace/Stanovení výdajů na financování akce organizační složky státu), nejméně však po dobu 10 let od ukončení financování svého projektu a zároveň alespoň po dobu 3 let od ukončení programu dle článku 90 a násl. Nařízení Rady (ES) č. 1083/2006, a to zejména pro účely případné kontroly prováděné oprávněnými orgány
. Dokumentací o zakázce se rozumí souhrn všech dokumentů v listinné či elektronické podobě, jejichž pořízení v průběhu zadávacího řízení, popř. po jeho ukončení, vyžadují tyto závazné postupy. 
Zadavatel musí archivovat zejména následující dokumenty:

· podklady vážící se ke stanovení předpokládané hodnoty zakázky,

· doklad o uveřejnění na webových stránkách zadavatele či úřední desce (v případě že se uveřejňuje);

· zadávací dokumentace předávané uchazečům, popř. Výzva o zahájení zadávacího řízení;

· žádosti a odpovědi na případné dodatečné dotazy k zadávací dokumentaci;

· seznam nabídek obdržených zadavatelem;

· veškeré obdržené nabídky;

· jmenování komise pro otevírání obálek a hodnotící komise;

· Pozvánky na jednání komise pro otevírání obálek a hodnotící komise;

· čestná prohlášení všech členů a náhradníků o nepodjatosti;

· podklady z hodnocení nabídek – např. hodnotící formuláře jednotlivých členů komise;

· protokol otevírání obálek;

· zpráva o posouzení a hodnocení nabídek;

· rozhodnutí o výběru nejvhodnější nabídky;

· oznámení o výběru nejvhodnější nabídky; 

· rozhodnutí o vyloučení ze zadávacího řízení; 

· oznámení o vyloučení ze zadávacího řízení;

· rozhodnutí o zrušení zadávacího řízení;

· oznámení o zrušení zadávacího řízení;

· smlouva, včetně jejich dodatků, objednávek;
· dodejky, podací lístky, předávací protokoly, e-mailové doručenky spolu s výtiskem odeslaných e-mailů, obálky apod.
Pravidla pro zadávání zakázek upravené touto přílohou Příručky pro žadatele a příjemce v OPTP (dále jen „Příručka“) nastavují minimální požadavky na postupy při pořízení plnění, které musí být naplněny. Podmínky stanovené touto přílohou nevylučují použití zadavatelových přísnějších interních pravidel pro zadávání zakázek. Zadavatel se nemůže v případě nedodržení vlastních přísnějších interních pravidel pro zadávání zakázek odvolávat na úpravu zadávání zakázek v této příloze Příručky.

Postupy zadávání zakázek realizovaných v rámci projektů OPTP se dělí na: 

a) zadávání zakázek, na které se nevztahují postupy upravené zákonem o veřejných zakázkách (viz kap. 2) 
b) zadávání veřejných zakázek postupy podle zákona o veřejných zakázkách (viz kap. 3) 
Nepřijatelné jsou nabídky:

a) které nesplňují požadavky zadavatele na předmět plnění veřejné zakázky;

b) které nesplnily zadávací podmínky z hlediska jiných požadavků zadavatele než na předmět veřejné zakázky;

c) u kterých zadavatel neprokázal splnění kvalifikace;

d) které jsou v rozporu s platnými právními předpisy;

e) které obsahují upravené podmínky plnění v rozporu s požadavky zadavatele nebo neodůvodněnou mimořádně nízkou nabídkovou cenu;

f) které byly podány po uplynutí lhůty pro podání nabídek.

Zadávací řízení na dodavatele může být zahájeno nebo uskutečněno před vydáním právního aktu o poskytnutí podpory a podepsáním Podmínek realizace projektu. U všech těchto projektů provede ZS/ŘO OPTP kontrolu ex-ante. 
1.2.
Určení předmětu a předpokládané hodnoty zakázky

Předmětem jedné zakázky jsou všechna obdobná a spolu související plnění, která zadavatel zamýšlí zadat v rámci jednoho účetního období. V případě, že mezi plněními existuje místní, věcná a časová souvislost jsou předmětem jedné zakázky všechna obdobná a spolu související plnění, která zadavatel zamýšlí zadat v rámci realizace projektu.

Při určení předmětu zakázky není možné uvádět ve výzvě k předložení nabídky nebo v zadávací dokumentaci požadavky nebo odkazy na obchodní firmy, názvy nebo jména a příjmení, specifická označení zboží a služeb, které platí pro určitou osobu, popřípadě její organizační složku, za příznačné, dále patenty na vynálezy, užitné vzory, průmyslové vzory, ochranné známky nebo označení původu, pokud by to vedlo ke zvýhodnění nebo vyloučení určitých dodavatelů nebo určitých výrobků. Předchozí věta však neplatí, pokud by jinak nebylo možné dostatečně přesně a srozumitelně určit předmět zakázky nebo pokud by bylo poptávané plnění nekompatibilní s již používanými zařízeními či systémy a jeho přizpůsobení by pro zadavatele bylo mimořádně nákladné či by provozu zadavatele působilo mimořádné obtíže. Uvedené skutečnosti je zadavatel povinen poskytovateli na vyžádání prokázat. 
Vymezení předmětu veřejné zakázky musí:

a) odpovídat požadavkům na efektivní, hospodárné a účelné vynakládání plánovaných finančních prostředků;

b) vytvářet podmínky k získání nejvhodnější nabídky i s ohledem na zabezpečení provozu nabývaného majetku po celou dobu jeho životního cyklu;

c) být provedeno způsobem, který by zabránil zvýhodnění jednotlivých dodavatelů.
Zadavatel je povinen stanovit předpokládanou hodnotu zakázky, tj. určit předpokládanou výši peněžitého závazku vyplývající pro zadavatele z plnění zakázky
. Při stanovení předpokládané hodnoty zakázky je vždy rozhodná cena bez DPH, a to cena ke dni odeslání či uveřejnění výzvy k podání nabídky. Při určování předpokládané hodnoty zakázky je zadavatel povinen postupovat hospodárně a zboží a služby pořizovat za cenu obvyklou v místě plnění zakázky. Je povinen vycházet z ceny zakázek s obdobným plněním. Nemá-li zadavatel k dispozici takové údaje, je nezbytné, aby před zahájením výběru dodavatele provedl průzkum cen v místě plnění zakázky. Průzkum trhu musí být proveden takovým způsobem, aby formulace dotazu zadavatele nezvýhodňovala oslovené dodavatelé oproti ostatním dodavatelům (např. součástí dotazu nesmí být zadávací dokumentace, neboť zadávací dokumentaci smí zadavatel uchazečům poskytnout až po uveřejnění výzvy k podávání nabídek). 

Zadavatel je povinen uchovávat veškerou dokumentaci vážící se ke stanovení předpokládané hodnoty po stanovenou dobu (viz kap. 1.1.). 

Zadavatel nemůže ve výzvě k podávání nabídek uvést jako předpokládanou hodnotu plnění částku z rozpočtu v žádosti, 
a) pokud tato cena nebyla vytvořena způsobem uvedeným v předchozím odstavci, nebo 

b) pokud došlo během doby od sestavení rozpočtu do zahájení zadávání zakázky k podstatné změně ceny poptávaného plnění. 
Zadavatel je povinen postupovat tak, aby nedocházelo k dělení předmětu zakázky na menší zakázky s cílem snížit hodnotu zakázky pod stanovené limity pro jednotlivé postupy. S ohledem na tento požadavek je zadavatel povinen vzít v úvahu všechna obdobná, spolu související plnění, která zamýšlí pořídit v průběhu jednoho účetního období resp. realizace projektu, a tato plnění sečíst. Také by měl posoudit, zda je vhodné zadat předmět zakázky jako jednu zakázku, a to s ohledem na věcné hledisko předmětu zakázky (tj. věcný obsah služby) a hledisko geografické (tj. dostupnost dodavatelů v daném místě plnění zakázky). 
Zakázky, které nejsou obdobné nebo spolu nesouvisí, není nutné sčítat. Zadavatel tak není povinen sčítat předpokládané hodnoty zakázek, které budou pořizovány „nahodile“ dle zcela aktuálních potřeb zadavatele a které nelze objektivně dopředu vůbec předvídat (např. dodávky a služby pořizované v krajně naléhavých případech jako důsledek nepředvídatelných poškození a zničení určitých dodávek apod.). 
Povinnost sčítání neplatí ani pro opakované zakázky, které zadavatel pořizuje nepravidelně, tj. podle svých aktuálních potřeb, a jejichž jednotková cena je v průběhu účetního období proměnlivá. Takovými zakázkami jsou zakázky na nákup zboží typu potravin, pohonných hmot či letenek. Jednotlivé zakázky jsou v těchto případech považovány za zakázky samostatné. 
Pokud je předmět jedné zakázky tak rozsáhlý, že může panovat obava, že jejím zadáním jako nedílného celku dojde k omezení soutěže tím, že se výrazně zúží počet potenciálních dodavatelů, a připouští-li to povaha předmětu zakázky, je vhodné, aby zadavatel rozdělil veřejnou zakázku na více částí
. Nadále je zadávána jedna zakázka, která je vnitřně členěna do částí podle předmětu. V případě, že je zakázka rozdělena na části, je pro stanovení předpokládané hodnoty rozhodující součet předpokládaných hodnot všech jednotlivých částí veřejné zakázky. Výsledkem řízení může být zadání jednotlivých částí zakázky různým dodavatelům.

Pro vymezení předmětu plnění veřejné zakázky použije zadavatel podle charakteru veřejné zakázky Klasifikaci zboží, služeb a stavebních prací (tzv. CPV kódy - www.isvzus.cz/usisvz/).

1.3. Povinnosti zadavatele ve vztahu k subjektům implementační struktury
Zadavatel je povinen:

· informovat ŘO OPTP a ZS elektronicky o veškerých záměrech před jejich zahájením na formuláři pro oznámení záměru; 
· před zahájením zadávacího řízení předložit zadávací dokumentaci k posouzení ZS (v případě projektů CRR k posouzení ŘO OPTP). ŘO OPTP/ZS se k zadávací dokumentaci závazně vyjádří do 10 pracovních dnů od obdržení podkladů,
· informovat ŘO OPTP/ZS o veškerých změnách, které nastaly v průběhu zadávání nebo realizaci veřejné zakázky;

· předložit zadávání veškerých veřejných zakázek uzavřených na základě rámcové smlouvy („minitendr“) ŘO OPTP/ZS. ŘO OPTP/ZS se vyjádří nejpozději do                5 pracovních dnů od  obdržení  podkladů; 

· předložit ŘO OPTP/ZS návrh smlouvy s vybraným dodavatelem. ŘO OPTP/ZS se k návrhu smlouvy vyjádří do 10 pracovních dnů od obdržení podkladů;

· oslovit dostatečný počet kvalifikovaných uchazečů. Přitom zadavatel je povinen přihlédnout zejména k druhu veřejné zakázky, výši předpokládané hodnoty a místu plnění. Při opakovaném zadávání veřejných zakázek stejného druhu je zadavatel povinen obměňovat okruh vyzývaných zájemců, nebrání-li tomu charakter veřejné zakázky;
· poskytnout zadávací dokumentaci na vyžádání všem dodavatelům a zájemcům ve stejném formátu, rozsahu a bez zbytečného odkladu, a zachovat jim stejný přístup k informacím o veřejné zakázce. V případě poskytnutí dodatečných informací některému ze zájemců nebo dodavatelů na jeho vyžádání se stejné informace poskytnou i všem známým dalším zájemcům nebo dodavatelům. Obdrží-li zadavatel ve stanovené lhůtě nabídky u kterých zjistí, že vyžadují upřesnění informací, může si toto upřesnění od uchazečů vyžádat i po stanovené lhůtě. Nesmí však dojít ke změnám cenových ani technických parametrů a nesmí se měnit nabízené podmínky. Nabídky, které jsou nepřijatelné je nutné vyřadit;
· řídit se pouze nabídkami uchazečů a hodnotit je podle předem stanovených kritérií. Zadavatel musí respektovat výsledek hodnocení a uzavřít smlouvu s vítězným uchazečem resp. dodavatelem zakázky. Zadavatel není oprávněn měnit podmínky, které vedly k výsledku zadávacího řízení, a za kterých byla uzavřena smlouva. 
· zadavatelé mohou uzavírat smlouvy pouze s dodavateli, kteří byli vybráni v zadávacím řízení a uzavřít smlouvu s vybraným uchazečem, jehož nabídka získala největší počet bodů dle kritérií pro hodnocení. 
· uchovávat dokumentaci o průběhu zadávacího řízení pro případnou kontrolu. Dokumentace ze zadávacího řízení musí být dostatečně průkazná. Při kontrole zadavatel předkládá dokumentaci v úředním jazyce (českém jazyce), popř. slovenském jazyce. V případě dokumentace v cizím jazyce si poskytovatel vyhrazuje právo vyžádat si její úřední překlad na náklady zadavatele, výjimkou je slovenský jazyk. 
· postupovat podle aktuálních Pravidel pro publicitu uvedených v Příručce (kap. 9).
2. Zadávání zakázek, na které se nevztahují postupy upravené zákonem o veřejných zakázkách
2.1.  Zadavatel 
Postupy pro výběr dodavatele upravené v části 2 jsou závazné pro zadavatele ve smyslu § 2 zákona o veřejných zakázkách
, kteří zadávají veřejnou zakázku malého rozsahu a rozhodli se nepostupovat podle ustanovení § 26 odst. 5 zákona. 

2.2. Zadávací postupy podle předpokládané hodnoty zakázky
Rozlišujeme následující kategorie:

a) zakázky s předpokládanou hodnotou do 200 000 Kč bez DPH,

b) zakázky s předpokládanou hodnotou od 200 000 Kč do 1 000 000 Kč bez DPH,

c) zakázky s předpokládanou hodnotou od 1 000 000 Kč do 2 000 000 Kč bez DPH.
2.2.1. Zadávání zakázek s předpokládanou hodnotou do 200 000 Kč bez DPH
Jde o formu přímého nákupu, zadavatel je povinen předložit dodavatelem vystavený účetní doklad. Zadavatel může dokladovat realizaci přímého nákupu kromě účetního dokladu také písemnou objednávkou plnění (možno emailovou formou).

Jedná se zejména o následující služby a dodávky:

· nákup pohoštění v souvislosti s pořádanými akcemi (semináře, školení, workshopy, pracovní skupiny, monitorovací výbory, řídící a koordinační výbory atd.)
· objednávky pronájmu sálů

· objednávky školení a seminářů

· objednávky překladů a tlumočníků

· objednávky odborné literatury (časopisů atd.)
V jiných než výše uvedených případech má zadavatel za povinnost objednanou službu či dodávku předem řádně odůvodnit a bezodkladně informovat ZS. Je-li v daném případě zadavatelem CRR bezodkladně informuje ŘO OPTP.
Zadavatel musí být vzhledem k uchazeči (uchazečům) nestranný. Podmínku nestrannosti nesplňuje ten, kdo se podílel na zpracování nabídky uchazeče nebo jej s uchazečem spojuje osobní, pracovní či jiný obdobný poměr nebo má z jiných důvodů osobní zájem na zadání zakázky některému z uchazečů.
Zadavatel kontroluje a nese odpovědnost za to, aby v případech opakujících se dílčích zakázek na stejné dodávky, služby v průběhu účetního období, součet peněžitých závazků, vyplývajících pro zadavatele z uzavřených smluv (objednávek), nedosáhl u těchto zakázek   200 000 Kč bez DPH. Pokud se po vyčerpání částky v průběhu roku zjistí nutnost dalšího finančního čerpání zakázky stejného druhu, zahajuje se výběrové/zadávací řízení podle celkové předpokládané hodnoty (veřejné) zakázky za sledované účetní období.
2.2.2.
Zadávání zakázek s předpokládanou hodnotou od 200 000 Kč do 1 000 000 Kč   bez DPH

Zadavatel je povinen písemně oslovit k podání nabídky alespoň 3 dodavatele, kteří nabízejí požadované plnění na trhu a o kterých má informace, že jsou schopni požadované plnění řádně a včas dodat. Nesmí vyzývat opakovaně stejný okruh dodavatelů, není-li to odůvodněno předmětem plnění zakázky či jinými zvláštními okolnostmi. 
Způsob oslovení dodavatele musí být zadavatel schopen prokázat, tzn. formou potvrzení od držitele poštovní licence nebo elektronicky (e-mailem s doručenkou) a současně uveřejněním zadávacího řízení vhodným způsobem po celou dobu trvání lhůty pro podání nabídky (profil zadavatele, E-zak). Lhůta pro podání nabídky nesmí být kratší než 7 kalendářních dní ode dne odeslání výzvy. Výzva musí být podepsána zadavatelem nebo osobou oprávněnou jednat jménem zadavatele.

Otevírání obálek, posouzení úplnosti a hodnocení nabídek musí provádět osoba, která je vzhledem k uchazečům nestranná, což potvrdí písemným čestným prohlášením o nepodjatosti (touto osobou může být zadavatel, osoba oprávněná jednat jménem zadavatele nebo jimi pověřená osoba). Podmínku nestrannosti nesplňuje ten, kdo se podílel na zpracování nabídky uchazeče nebo jej s uchazečem spojuje osobní, pracovní či jiný obdobný poměr nebo má z jiných důvodů osobní zájem na zadání zakázky některému z uchazečů.

S vybraným dodavatelem uzavírá zadavatel písemnou smlouvu (alespoň ve formě písemné objednávky písemně potvrzené dodavatelem).

O výsledku výběru musí být všichni uchazeči, jejichž včas podaná nabídka nebyla vyřazena při posuzování úplnosti, informováni doporučeným dopisem, elektronicky (e-mailem s doručenkou spolu s výtiskem odeslaného emailu) nebo osobně s písemným potvrzením uchazeče o předání informace. Zpráva o posouzení a hodnocení nabídek musí být jako doklad o provedení zadávacího řízení předložena zadavateli nejpozději společně s první žádostí o platbu po ukončení výběru obsahující prokazované způsobilé výdaje, které se k zadávacímu řízení vztahují.
Zadavatel kontroluje a nese odpovědnost za to, aby v případech opakujících se dílčích zakázek na stejné dodávky či služby v průběhu jednoho roku součet peněžitých závazků, vyplývajících pro zadavatele z uzavřených smluv, nedosáhl u těchto zakázek 1 000 000 Kč bez DPH. Pokud se po vyčerpání částky v průběhu roku zjistí nutnost dalšího finančního čerpání zakázky stejného druhu, zahajuje se výběrové/zadávací řízení podle celkové předpokládané hodnoty (veřejné) zakázky.

2.2.3.
Zadávání zakázek s předpokládanou hodnotou od 1 000 000 Kč do 2 000 000 Kč bez DPH
Zadavatel je povinen oslovit minimálně 3 dodavatele, kteří jsou způsobilí plnit předmět veřejné zakázky, a to prostřednictvím držitele poštovní licence či e-mailem, ale současně uveřejněním výběrového řízení vhodným způsobem po celou dobu trvání lhůty pro podání nabídky (profil zadavatele, E-zak).
Lhůta pro podání nabídky činí minimálně 10 kalendářních dní s přihlédnutím ke složitosti a rozsahu předmětu plnění.
Zadavatel ustanoví komisi pro otevírání obálek a hodnotící komisi, která má minimálně tři členy. Jako pozorovatel se může účastnit pracovník ZS. Je-li zadavatelem CRR jako pozorovatel může být přítomen pracovník ŘO OPTP. Zadavatel zašle pozorovatelům pozvánku na jednání komise, včetně zadávací dokumentace, nejpozději 5 pracovních dnů před termínem jejího konání. Protokol o otevírání obálek a Zprávu o posouzení a hodnocení nabídek podepisují všichni přítomní členové komise, který zadavatel zašle k informaci ŘO OPTP a ZS. Přílohu budou tvořit čestná prohlášení o nepodjatosti a mlčenlivosti podepsaná všemi zúčastněnými členy komise. 
Zadavatel kontroluje a nese odpovědnost za to, aby v případech opakujících se dílčích zakázek na stejné dodávky či služby v průběhu jednoho roku součet peněžitých závazků, vyplývajících pro zadavatele z uzavřených smluv, nedosáhl u těchto zakázek 2 000 000 Kč bez DPH. Pokud se po vyčerpání částky v průběhu roku zjistí nutnost dalšího finančního čerpání zakázky stejného druhu, zahajuje se zadávací řízení podle celkové předpokládané hodnoty veřejné zakázky za sledované účetní období.

2.3
Výzva k podání nabídky
Je-li zadavatel uvedený v části 2 povinen vyzvat potenciální dodavatele k podání nabídek (viz kap. 2.2.2. a 2.2.3.), musí výzva k předložení nabídky obsahovat alespoň tyto údaje:

· identifikační údaje zadavatele;
· název a popis předmětu zakázky;
· předpokládanou hodnotu zakázky bez DPH;
· lhůtu a místo pro podání nabídky;
· požadavek na písemnou formu nabídky a podpis nabídky osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče;
· informace o tom, v jakém jazyce může být nabídka podána;
· požadavky na prokázání kvalifikace uchazeče;
· požadavek na uvedení kontaktní osoby uchazeče do nabídky, včetně kontaktní adresy a emailové adresy;
· lhůtu dodání / časový harmonogram plnění / dobu trvání zakázky;

· místo dodání /převzetí plnění;

· hodnotící kritéria, z nichž jedním musí být vždy cena;

· povinnost dodavatele umožnit osobám oprávněným k výkonu kontroly projektu, z něhož je zakázka hrazena, provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním zakázky, a to po dobu danou právními předpisy ČR k jejich archivaci (zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, a zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty);

· informaci o tom, že se nejedná o zadávací řízení podle zákona o veřejných zakázkách;

· informační povinnost podle Pravidel pro publicitu uvedených v Příručce (kap. 9).
V případě, že se během lhůty k podání nabídek změní podmínky výzvy, např. změní se termín dodání, parametr požadovaného plnění apod., zadavatel musí tuto změnu sdělit všem osloveným dodavatelům. Pokud se jedná o tak závažnou změnu výzvy, která by vyžadovala zásadní přepracování nabídky, je třeba přiměřeně prodloužit lhůtu k podání nabídek. Změna se nesmí týkat cenových ani technických parametrů výzvy.
Při podávání odpovědi na dotaz potenciálního dodavatele ohledně podmínek zadávané zakázky musí zadavatel sdělit odpověď i se zněním dotazu všem osloveným dodavatelům. Pokud byla výzva uveřejněna na webových stránkách, musí být odpověď spolu se zněním dotazu uveřejněna i na těchto stránkách.

Podrobná specifikace údajů uvedených ve výzvě nebo další podmínky pro plnění zakázky mohou být uvedeny také v samostatné zadávací dokumentaci. Pokud zadavatel neposkytne zadávací dokumentaci spolu s výzvou, je povinen uvést ve výzvě informaci, kde se mohou potenciální dodavatelé se zadávací dokumentací seznámit.
Zadavatel může v zadávací dokumentaci požadovat, aby uchazeč ve své nabídce specifikoval části veřejné zakázky, které má v úmyslu zadat jednomu či více subdodavatelům, a aby uvedl identifikační údaje každého subdodavatele. Zadavatel si může v zadávací dokumentaci vyhradit požadavek, že určitá část plnění předmětu veřejné zakázky nesmí být plněna subdodavatelem. Zadavatel však nesmí zcela vyloučit možnost plnit veřejnou zakázku prostřednictvím subdodavatele.

2.4 Posouzení a hodnocení nabídek a výběr vítězné nabídky

Postupem podle této kapitoly se řídí zadavatel, který zadává zakázku postupem podle kap. 2.2.2. a 2.2.3.


Zadavatel je povinen vyloučit kdykoli během zadávacího řízení nabídku, o které zjistil nebo mu musí být známo, že je podána v rozporu s požadavky podle kap. 1.1. bod 6.
Nabídka, která bude zadavateli doručena po uplynutí lhůty pro podávání nabídek, se neotevírá a nehodnotí. O tom, že nabídka byla podána po uplynutí lhůty pro podání nabídek, vyrozumí zadavatel dopisem nebo elektronicky (emailem s doručenkou) uchazeče, který nabídku podal. 

Po uplynutí lhůty pro podávání nabídek je možné otevřít obálky se včas doručenými nabídkami. Nabídkám se přiřadí čísla a do Zprávy o posouzení a hodnocení nabídek se uvede datum a čas doručení nabídek. Následně po otevření obálek se provede posouzení úplnosti nabídek. Pokud nabídka nesplňuje všechny požadavky stanovené ve výzvě či v zadávací dokumentaci, jedná se o nabídku neúplnou.

Úplnost je posuzována z hlediska formálního i věcného. Např. neúplnou nabídkou je nabídka, která není podána v požadovaném jazyce, na níž chybí podpis osoby oprávněné jednat jménem uchazeče, neobsahuje nabídka požadované dokumenty prokazující splnění kvalifikace uchazeče
 nebo tyto dokumenty neprokazují požadovanou kvalifikaci, nabízené plnění neodpovídá plnění požadovanému atd.

Neúplnou nabídkou ale na druhou stranu není nedodržení čistě formálních požadavků zadavatele, které nemají vliv na transparentnost výběrového řízení. Takovými požadavky jsou např. požadavek na počet kopií nabídky, požadavek na pořadí jednotlivých částí nabídky, požadavek na podpis statutárního orgánu (postačuje podpis osoby oprávněné jednat jménem uchazeče).

Je-li nabídka neúplná, může zadavatel za předpokladu dodržení principů podle § 6 zákona o veřejných zakázkách požádat uchazeče o její doplnění v dodatečné 48 hodinové lhůtě. Takto nelze ale doplňovat či měnit nabízené plnění, nabídkovou cenu nebo složení realizačního týmu. Lhůta počíná běžet okamžikem odeslání žádosti o doplnění na e-mailovou adresu uvedenou uchazečem v nabídce.

Na žádost zadavatele uchazeč ve lhůtě stanovené zadavatelem písemně objasní předložené

informace či doklady.

Jestliže je nabídka neúplná, marně uplyne dodatečná lhůta pro doplnění, marně uplyne lhůta pro objasnění nebo není objasnění dostatečné, nebude nabídka předmětem hodnocení a nesmí být ani základem pro uzavření smlouvy. O této skutečnosti vyrozumí zadavatel dopisem nebo elektronicky uchazeče, který nabídku podal. Úplnost nabídky posuzuje zásadně hodnotitel (resp. hodnotící komise,oprávněná osoba), který v další fázi provádí samotné hodnocení nabídek.

Nabídky, které byly doručeny včas a jsou úplné z hlediska požadavků zadavatele, postupují do fáze hodnocení jednotlivých nabídek. Pokud byla z doručených nabídek pouze jedna úplná, hodnocení se neprovádí (k tomu viz i kap. 2.7.2)
.
Hodnocení se provádí pomocí hodnotících kritérií, kterým jsou přiřazeny váhy vyjádřené v procentech podle jejich důležitosti, přičemž součet vah musí tvořit 100. Hodnocení se provádí buď pomocí jednoho kritéria, kterým je cena, nebo pomocí více kritérií. 
Pokud je použito jedno hodnotící kritérium, tj. cena, je třeba ve výzvě nebo zadávací dokumentaci přesně vymezit požadované plnění s uvedením potřebných parametrů a požadavků na charakter a kvalitu požadovaného plnění
. Použití ceny jako jediného kritéria je vhodné spíše u pořizování zboží. Předmětem hodnocení je nabídková cena bez DPH, pokud zadavatel ve výzvě či v zadávací dokumentaci výslovně neurčí, že bude hodnocena nabídková cena s DPH. Předmětem hodnocení je celková nabídková cena, pokud zadavatel ve výzvě či v zadávací dokumentaci výslovně neurčí, že bude hodnocena jednotková cena plnění.

Pokud je použito více hodnotících kritérií, jedním z nich musí být vždy cena. Poslední dvě věty předchozího odstavce platí i zde. Dalšími kritérii může být např. způsob poskytování požadované služby, metodologie, případová studie vztahující se k plnění, délka záruky, záruční a pozáruční servis, lhůta pro dokončení, výše smluvní pokuty apod. Předmětem hodnotících kritérií nemohou být ekonomické a finanční kvalifikační předpoklady a technické kvalifikační předpoklady.

Metody pro hodnocení kritérií:

a) Pro hodnocení ceny a dalších číselných kritérií, kdy nejvhodnější nabídkou je ta,    která nabídne pro dané kritérium nejnižší hodnotu (např. nejkratší doba dodání):

nejvýhodnější nabídka

tzn. nejnižší cena (hodnota)

100 x ----------------------------------------------------- x váha vyjádřená v procentech

cena (hodnota) hodnocené nabídky

b) Pro hodnocení dalších číselných kritérií, kdy nejvhodnější nabídkou je ta, která nabídne pro dané kritérium nejvyšší hodnotu (např. nejdelší záruka):

hodnota hodnocené nabídky (např. 2 roky)

100 x ------------------------------------------------------------- x váha vyjádřená v procentech

nejvýhodnější nabídka tzn. nejvyšší hodnota

(např. 3 roky)

d) Pro hodnocení subjektivních (nečíselných) kritérií se použije bodová stupnice 1 až 100. Nejvhodnější nabídce je přiřazena hodnota 100 bodů. Hodnotitelé jsou povinni do zápisu zdůvodnit své hodnocení.

počet bodů hodnocené nabídky x váha vyjádřená v procentech
Body za všechna ohodnocená kritéria se sečtou. Nabídka, která získala nejvíce bodů je nabídkou vítěznou.

O posouzení úplnosti a hodnocení musí být sepsán „Zpráva o posouzení a hodnocení nabídek“. Zprávu podepisují osoby, které se účastnili otevírání obálek a posouzení nabídek nebo hodnocení nabídek.

Vyhotovená zpráva je poté předložena zadavateli resp. osobě oprávněné jednat jménem zadavatele. Uvedením souhlasu s doporučením hodnotící komise (resp. doporučením pověřené osoby podle kap. 2.2.2, nehodnotil-li zadavatel nebo osoba oprávněná jednat jménem zadavatele sama) a podpisem oprávněné osoby ve zprávě rozhoduje zadavatel o výběru dodavatele.

O výsledku zadávacího řízení musí být bez zbytečného odkladu informováni všichni uchazeči, kteří podali nabídky v řádném termínu pro podání nabídek a nebyli vyloučeni z účasti v zadávacím řízení. Tato informace o vítězné/nevítězné nabídce musí být zaslána písemně, a to buď dopisem, nebo elektronicky (odeslání musí být schopen zadavatel prokázat – dodejkou, podacím lístkem, předávacím protokolem, emailovou doručenkou spolu s výtiskem odeslaného e-mailu apod.).
Pokud zadavatel nebo osoba oprávněná jednat jménem zadavatele s postupem nebo  doporučením hodnotící komise nesouhlasí, zdůvodní své rozhodnutí ve Zprávě o posouzení a hodnocení nabídek a sama, nebo prostřednictvím ustanovení jiné pověřené osoby, resp. jiné hodnotící komise nově posoudí a zhodnotí předložené nabídky. O novém posouzení a hodnocení pořídí nová Zpráva o posouzení a hodnocení nabídek, ve kterém navíc uvede odkaz na Zprávu původní.

Zadavatel nebo osoba oprávněná jednat jménem zadavatele rovněž může v případě nesouhlasu s doporučením pověřené osoby zadavatele, resp. hodnotící komise provést sama hodnocení. Zdůvodní své rozhodnutí ve Zprávě o posouzení a hodnocení nabídek a přiloží informaci o tom, jaké údaje byly hodnoceny jinak než pověřenou osobou zadavatele,  resp. hodnotící komisí, jak byly nabídky hodnoceny v rámci jednotlivých hodnotících kritérií, a uvede výsledek hodnocení. 

Osoba oprávněná jednat za zadavatele, ŘO OPTP/ZS může při zjištění chybného zadávacího řízení, celé zadávací řízení zrušit z důvodu vzniku možných problémů při následné refundaci peněžních prostředků z EU.
2.5. Smlouva s dodavatelem

Zadavatel je oprávněn uzavřít smlouvu pouze s uchazečem, který podal vítěznou nabídku. V případě, že vybraný uchazeč odmítne uzavřít smlouvu se zadavatelem nebo mu neposkytne dostatečnou součinnost
, může uzavřít zadavatel smlouvu s uchazečem, který se umístnil jako druhý v pořadí. Postup dle předchozí věty může zadavatel opakovat s uchazečem, který se umístnil na třetím místě v pořadí, jestliže uchazeč, který se umístnil jako druhý v pořadí, odmítne uzavřít smlouvu se zadavatelem nebo mu neposkytne dostatečnou součinnost
.
Odmítnutí uzavření smlouvy uchazečem musí být dokladováno písemnou formou. V případě, že uchazeč odmítá komunikovat se zadavatelem, doloží zadavatel tuto skutečnost písemně formou čestného prohlášení.

Zadavatel nesmí uzavřít smlouvu s uchazečem, jehož nabídka je podána v rozporu s požadavky podle kap. 1.1. bodu 6. 
Uzavíraná smlouva musí mít písemnou formu
 a musí obsahovat alespoň tyto náležitosti:

· Identifikační údaje stran smlouvy

· Předmět plnění (pořizovaného zboží, služby nebo stavební práce)

· Cenu s DPH a sazbu DPH (příp. informaci, že dodavatel není plátcem DPH)

· Platební podmínky

· Lhůtu dodání nebo harmonogram plnění

· Místo dodání / převzetí zboží nebo výstupu plnění

· Povinnost dodavatele umožnit osobám oprávněným k výkonu kontroly projektu, z něhož je zakázka hrazena, provést kontrolu těchto dokladů.

· Ujednání o postoupení smlouvy (cese): „Druhá smluvní strana není oprávněna postoupit práva, povinnosti a závazky smlouvy třetí osobě nebo jiným osobám bez předchozího souhlasu smluvní strany“.
· Ujednání o povinnosti mlčenlivosti: „Druhá smluvní strana se zavazuje během plnění smlouvy i po ukončení smlouvy, zachovávat mlčenlivost o všech skutečnostech, o kterých se dozví od objednatele v souvislosti s plněním smlouvy.“
· Ujednání o náležitostech faktury: „V záhlaví faktury bude výrazně uveden text OPTP 2007-2013 a registrační číslo projektu v jehož rámci je zakázka realizována“
.
· Ujednání o spolupůsobení při výkonu finanční kontroly: „Druhá smluvní strana je podle ustanovení § 2 písm. e) zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů (zákon o finanční kontrole), ve znění pozdějších předpisů, osobou povinnou spolupůsobit při výkonu finanční kontroly prováděné v souvislosti s úhradou zboží a služeb z veřejných výdajů.“ 
· Ujednání o archivaci: „Smluvní strany jsou povinny uchovávat veškerou dokumentaci související s realizací projektu včetně účetních dokladů, nejméně však po dobu 10 let od ukončení financování svého projektu a zároveň alespoň po dobu 3 let od ukončení programu dle článku 90 a násl. Nařízení Rady (ES) č. 1083/2006“.
Dále je možné ve smlouvě
 upravit např. smluvní pokutu, povinnost poskytnout zadavateli podklady pro zpracování monitorovací zprávy, povinnost mlčenlivosti, atd. 
Smluvní podmínky nesmí být v rozporu s výzvou, se zadávací dokumentací, ani s nabídkou vybraného dodavatele. 
Zadavatel je povinen konzultovat se ZS (ŘO OPTP v případě projektů CRR) návrh smlouvy (objednávky) s vybraným dodavatelem. (ŘO OPTP v případě projektů CRR) se k návrhu smlouvy závazně vyjádří do 10 pracovních dnů od obdržení podkladů.
2.6. Zrušení výběrového řízení

Zadavatel je oprávněn výběrové řízení zrušit kdykoliv, nejpozději však do uzavření smlouvy. O zrušení výběrového řízení je zadavatel povinen bezodkladně informovat (doporučeným dopisem, elektronicky - emailem s doručenkou nebo osobně s písemným potvrzením uchazeče o předání informace) všechny uchazeče, kteří podali nabídku v řádném termínu pro podání nabídek. 
Zadavatel není povinen uchazečům sdělit důvod zrušení výběrového řízení, je však povinen zaznamenat důvody zrušení výběrového řízení pro zachování auditní stopy a pro potřeby subjektů provádějících kontrolu v rámci daného operačního programu a dále tuto skutečnost s odůvodněním uvést v následující monitorovací zprávě či obdobném dokumentu.
Zadavatel zruší výběrové řízení bez zbytečného odkladu, pokud:

a) nebyly ve stanovené lhůtě podány žádné nabídky, nebo

b) nebyly ve stanovené lhůtě podány žádné nabídky splňující požadavky zadavatele na předmět plnění zakázky, resp. byli z účasti ve výběrovém řízení vyloučeni všichni uchazeči, nebo

c) byly zjištěny vážné nesrovnalosti nebo chyby v oznámení o zahájení výběrového řízení, resp. výzvě, zadávací dokumentaci, nebo

d) odmítl uzavřít smlouvu i uchazeč třetí v pořadí, s nímž bylo možné smlouvu uzavřít.
Zadavatel může zrušit výběrové řízení bez zbytečného odkladu, pokud:

a) v průběhu výběrového řízení se vyskytly důvody zvláštního zřetele, pro které nelze na zadavateli požadovat, aby ve výběrovém řízení pokračoval
nebo 
b) vybraný uchazeč, popřípadě uchazeč druhý v pořadí, odmítl uzavřít smlouvu nebo neposkytl zadavateli k jejímu uzavření dostatečnou součinnost podle kap. 2.5. 
nebo
c) zadavateli byla doručena pouze jedna nabídka (viz kap. 2.7.2).

2.7. Zvláštní způsoby zadání zakázky

2.7.1. Nedostatečný počet dodavatelů

V případě, že poptávané plnění může z technických nebo uměleckých důvodů, z důvodu ochrany výhradních práv, práva duševního vlastnictví k poptávanému plnění nebo z důvodu vyplývajícího ze zvláštního právního předpisu poskytnout pouze jeden určitý dodavatel, zadavatel může oslovit tohoto jediného dodavatele bez ohledu na skutečnost, že předpokládaná hodnota zakázky je rovna nebo přesahuje 200 000 Kč.

Obdobně jako podle předchozího odstavce může zadavatel postupovat v těch případech, kdy nedosahuje počet dodavatelů požadovaného plnění, působících na trhu, minimálního počtu požadovaného dle části 2.2.2 nebo 2.2.3. V tomto případě oslovuje zadavatel všechny potenciální dodavatele na trhu, kteří jsou z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkušeností jím požadované plnění řádně a včas dodat a dále postupuje dle standardních postupů.

Možnost využít tento způsob zadání zakázky se týká pouze případů, kdy zadavatel písemně odůvodní a doloží poskytovateli nemožnost oslovení dostatečného počtu dodavatelů poskytujících požadované plnění (např. výhradní licence, analýza trhu, informace od  příslušné profesní komory atd.) a zároveň odůvodní i skutečnost, že požadované plnění je pro projekt jediným možným způsobem realizace, resp. že jiný způsob realizace projektu by byl spojen s mimořádnými obtížemi.
Zadavatel vyhotoví a předá bezodkladně v písemné formě žádost ke schválení ŘO OPTP. ŘO OPTP se k žádosti závazně vyjádří do 4 pracovních dnů od obdržení a o výsledku informuje ZS.
2.7.2. Zadavateli byla doručena pouze jedna nabídka
Pokud nastane situace, že zadavatel sice osloví alespoň předepsaný počet dodavatelů nebo řádně uveřejní výzvu, ale nabídku obdrží pouze od jednoho dodavatele, může v tomto případě buď prodloužit lhůtu k podání nabídky, zahájit nové výběrové řízení nebo uzavřít smlouvu s dodavatelem, který předložil nabídku.

Pokud zadavatel prodlouží lhůtu k podání nabídek, musí tuto informaci písemně sdělit všem již osloveným dodavatelům a současně oslovit další dodavatele, příp. upravenou výzvu uveřejnit na všeobecně dostupném místě, tj. v tisku, na webových stránkách apod. 

Bezodkladně po svém rozhodnutí o zrušení původního výběrového řízení o tomto rozhodnutí dopisem či elektronicky informuje dodavatele, který podal nabídku.
Pokud se zadavatel nerozhodne využít výše zmíněné postupy, podanou nabídku sice nehodnotí, smlouvu ale smí s dodavatelem uzavřít pouze za předpokladu, že posoudil úplnost nabídky a shledal nabídku jako vyhovující vzhledem k požadavkům výzvy či zadávací dokumentace.
2.7.3. Elektronické tržiště
Zadavatel, který je na základě „usnesení vlády České republiky č. 683 ze dne 26. června 2002, o opatřeních ke koordinovanému vynakládání finančních prostředků na informační a komunikační technologie“, povinen zadávat veřejnou zakázku malého rozsahu na nákup informační a komunikační technologie prostředků prostřednictvím elektronického tržiště
, se neřídí postupy pro zadávání podle této Přílohy, ale postupuje podle Metodického pokynu k provozu e-Tržiště
.
Zásady uvedené v kap. 1.1. však platí i pro tyto zakázky.
2.7.4.
Dříve uzavřené smlouvy
Jestliže uzavřel zadavatel ještě před zahájením projektu smlouvu na plnění, které odpovídá plnění nezbytnému pro projekt, nemusí zadávat novou zakázku na zajištění požadovaného plnění, pokud poskytovateli doloží, že smlouva byla uzavřena na základě postupu splňujícího podmínky pro zadání příslušné zakázky
 v souladu s touto přílohou, a že na trhu nedošlo oproti podmínkám ve smlouvě k takové změně podmínek, která by znamenala porušení pravidla hospodárnosti při využití stávající smlouvy.

U zakázek zadávaných podle předchozího odstavce musí zadavatel svého dodavatele zavázat povinností umožnit osobám oprávněným k výkonu kontroly projektu, z něhož je zakázka hrazena, provést kontrolu těchto dokladů.

V případech, kdy zadavatel nakupuje služby, které nasmlouval jakožto dlouhodobé, a to nikoli pro jednotlivý projekt, ale pro činnost organizace, není nutné zadávací řízení realizovat (např. dodávky energií, telefonní služby, apod.). Musí ovšem platit, že cena služeb odpovídá cenám v místě obvyklým a že smluvní podmínky se kvůli realizaci projektu nemění. Dlouhodobostí se rozumí opakované využívání služeb dodavatele na základě písemné smlouvy po dobu alespoň 6 měsíců před zahájením realizace projektu. 
2.7.5. Zakázky odpovídající výjimkám ze ZVZ podle § 18 a 19

Zadavatel se nemusí řídit pravidly stanovenými touto Přílohou, zadává-li zakázky, jejichž předmět odpovídá předmětu zakázek uvedených v § 18 odst. 1 a 2 či § 19 zákona. 

V projektech OPTP půjde především o nájem nemovitostí či nebytových prostor nebo s nimi souvisejících práv. To znamená, že pokud si zadavatel bude potřebovat pronajmout kancelářské nebo školící prostory, může přímo vstoupit do jednání s pronajímatelem nemovitosti, kterou si zvolil. To ovšem neplatí, jedná-li se o krátkodobý jednorázový pronájem prostor např. pro účely konference, kdy součástí takové zakázky budou catering a další doprovodné služby. V tomto případě je třeba provést výběr dle pravidel této Přílohy.

Zásady uvedené v kap. 1.1 platí i pro tyto zakázky.
2.7.6
Opce
Zadavatel je oprávněn zadat zakázku s předpokládanou hodnotou od 200 000 Kč výše na základě výzvy jednomu dodavateli za podmínky že:

· ve výzvě či v zadávací dokumentaci původní zakázky měl obsaženo opční právo na nové plnění stejného či podobného druhu jako bylo plnění v původní zakázce

· předpokládaná hodnota zakázky na nové plnění byla zahrnuta do předpokládané hodnoty původní zakázky

· nové plnění bude zadáno dodavateli, který byl dodavatelem v původní zakázce.
3. Zadávání veřejných zakázek podle zákona o veřejných zakázkách
Je-li zadavatel v kategorii zadavatelů dle § 2 zákona o veřejných zakázkách, tj. zejména do kategorie tzv. veřejného zadavatele (např. organizační složky státu, příspěvkové organizace, obce, kraje), je povinen řídit se postupy podle zákona o veřejných zakázkách, ledaže by zadávaná veřejná zakázka spadala do oblasti výjimek upravených v § 18 odst. 1 a 2 a § 19 zákona o veřejných zakázkách.

Finanční limity určující předpokládanou hodnotu, od které jsou veřejné zakázky zakázkami nadlimitními, jsou stanoveny právem ES
.
Vedle zákonných požadavků musí zadavatel dodržet i následující povinnosti:
· Zadávací dokumentace a následně i smlouva uzavřená s dodavatelem musí obsahovat povinnosti dodavatele umožnit osobám oprávněným k výkonu kontroly projektu, z něhož je zakázka hrazena, provést kontrolu těchto dokladů, a to po dobu danou právními předpisy ČR k jejich archivaci (zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, a zákon č. 235/2004 Sb., o dani z předané hodnoty, v platném znění).

· Kompletní složka podkladů k zadávacímu řízení, zejména Zpráva o posouzení a hodnocení nabídek, Oznámení o zahájení zadávacího řízení a Výsledek zadávacího řízení musí být jako doklad o provedení zadávacího řízení předloženy poskytovateli nejpozději společně s první žádostí o platbu po ukončení výběru, která obsahuje prokazované způsobilé výdaje, vztahující se k zadávacímu řízení.
· O provedení výběru musí zadavatel sepsat Zprávu o posouzení a hodnocení nabídek (viz § 80 zákona).
Ustanovení kap. 2.7.4. platí obdobně i pro veřejné zakázky zadávané postupy podle zákona o veřejných zakázkách za předpokladu, že byla smlouva uzavřena na základě zákona č. 40/2004 Sb., o zadávání veřejných zakázek, nebo zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách.
4. Důsledky porušení pravidel zadávání zakázek

Pokud zadavatel použil poskytnuté veřejné prostředky (např. prostředky poskytnuté formou zálohy) v rozporu s některým z pravidel, je jeho jednání porušením rozpočtové kázně
, není-li v právním aktu o poskytnutí podpory stanoveno jinak.

Porušení rozpočtové kázně s sebou nese zákonem předvídané následky:

· Pří podezření na porušení rozpočtové kázně předá poskytovatel případ podle zákona č. 218/2000 Sb., rozpočtová pravidla, k rozhodnutí příslušnému finančnímu úřadu.

· Následkem porušení rozpočtové kázně je pak podle § 44a rozpočtových pravidel odvod ve výši porušení rozpočtové kázně, příp. odvod ve výši procenta z celkové částky poskytnutých prostředků určeného v právním aktu o poskytnutí podpory. Za prodlení s odvodem za porušení rozpočtové kázně je porušitel rozpočtové kázně dále povinen zaplatit penále ve výši 1 promile z částky odvodu za každý den prodlení, nejvýše však do výše tohoto odvodu.

Porušil-li zadavatel při zadávání zakázky v rámci projektu OPTP některé z pravidel uvedených v části 4, přičemž se ale nedopustil porušení rozpočtové kázně (nedošlo ještě k čerpání veřejných prostředků), poskytovatel zadavateli jeho výdaje jako nezpůsobilé neproplatí.

U zakázek zadávaných v režimu zákona o veřejných zakázkách je orgánem dohledu Úřad pro ochranu  hospodářské soutěže. Porušil-li zadavatel podle názoru poskytovatele svým jednáním postup stanovený zákonem, předá případ v souladu se zákonem o veřejných zakázkách k posouzení Úřadu pro ochranu hospodářské soutěže. Ten může zadavateli uložit sankci za porušení zákona o veřejných zakázkách. Rozhodne-li tak, že se zadavatel svým jednáním dopustil porušení zákona, bude následně rozhodovat příslušný finanční úřad o porušení rozpočtové kázně a případném nařízení odvodu a penále. 
5.
Právní předpisy vztahující se k problematice zakázek
· Smlouva o založení Evropského společenství;

· Zákon č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů;

· Nařízení vlády č. 77/2008 Sb., o stanovení finančních limitů pro účely zákona o veřejných zakázkách, o vymezení zboží pořizovaného Českou republikou – Ministerstvem obrany, pro které platí zvláštní finanční limit, a o přepočtech částek stanovených v zákoně o veřejných zakázkách v eurech na českou měnu;

· Vyhláška č. 329/2006 Sb., kterou se stanoví bližší požadavky na elektronické prostředky, elektronické nástroje a elektronické úkony při zadávání veřejných zakázek;

· Usnesení vlády ze dne 12 ledna 2009 č. 48, o Závazných postupech pro zadávání zakázek spolufinancovaných ze zdrojů Evropské unie, nespadajících pod aplikaci zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, v programovém období let 2007-2013;

· Usnesení vlády ze dne 26 června 2002 č. 683 o opatření ke koordinovanému vynakládání finančních prostředků na informační a komunikační technologie; 
· Sdělení ministerstva pro místní rozvoj č. 130/2007 Sb., o pověření provozovatele subsystému informačního systému podle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách.

ZÁMĚR ZADÁVACÍHO ŘÍZENÍ
Zadavatelský útvar: ………………..

Název veřejné zakázky: …………..
Registrační číslo projektu:...............
Předmětem veřejné zakázky má být …………………..(uvést, zda se jedná o dodávky, služby nebo stavební práce a stručně charakterizovat).

Důvodem realizace zadávacího řízení je ………………………………. (uvede se případný odkaz na právní předpis, dokument vlády ČR nebo dokument MMR - pokud takový existuje).

Zadavatelský útvar stanovil předpokládanou hodnotu veřejné zakázky na ………………Kč bez DPH.

Druh zadávacího řízení:      …………………

Kvalifikační kritéria:           ...…………………..

Hodnotící kritéria:               ……………………….

Protokol otevírání obálek
1. Název veřejné zakázky: „…………………..“ (dále jen „veřejná zakázka“)

2. Datum zveřejnění zakázky: ……………………

3. Datum pro podání nabídky: ……………………….

4. Název a registrační číslo projektu: …………………
5. Identifikační údaje zadavatele:
	Název zadavatele
	

	Sídlo zadavatele
	

	Jméno a příjmení osoby oprávněné jednat jménem zadavatele
	


6. Datum otevírání obálek: ……………………

7. Místo otevírání obálek: ……………………..
8. Členové komise pro otevírání obálek:
	Jméno a příjmení člena komise
	Obchodní firma/název/jméno, příjmení organizace, vůči níž je člen hodnotící komise v pracovněprávním či obdobném vztahu

	
	

	
	

	
	

	
	


9. Seznam posuzovaných nabídek

	Číslo nabídky
	Obchodní firma / název / jméno, příjmení uchazeče
	Sídlo / místo podnikání
	Právní forma
	IČ uchazeče
	Datum podání nabídky
	Čas podání nabídky

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	


10. Seznam nabídek, které byly komisí ze zadávacího řízení vyřazeny

	Číslo nabídky
	Důvod pro vyřazení nabídky

	
	


Kontrola nabídky č. ….. – Dne…….., ……. hod
 

	UCHAZEČ: 
	

	Uzavřená obálka
	

	Opatřená na uzavření razítky uchazeče
	

	Obálka opatřena zpáteční adresou uchazeče
	

	Obálka řádně označena nápisem „Neotvírat“ a patřičným názvem veřejné zakázky
	

	1 originál a … kopie
	

	Zpracování v požadovaném jazyce – český jazyk
	

	Nabídka je zabezpečena proti neoprávněné manipulaci, stránky jsou očíslovány
	

	Krycí list nabídky s identifikačními údaji uchazeče
	

	Nabídka podepsána osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče
	

	Doklady k prokázání základních kvalifikačních předpokladů
	

	Doklady k prokázání profesních kvalifikačních předpokladů 
	

	Doložené doklady řádně doložené, ověřené
	

	Doklady k prokázání technických kvalifikačních předpokladů
	

	Doklady k prokázání finanční a ekonomické způsobilosti
	

	Nabídková cena vyjádřená dle požadavků v bodu …. zadávací dokumentace
	

	Čestné prohlášení o vázanosti nabídkou 
	

	Návrh smlouvy podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče (vypracovaný v souladu se zadávací dokumentací především obchodních a smluvních podmínek)
	

	Další poznámky:




	Nabídka kontrole úplnosti:
	Vyhověla
	Nevyhověla


                               Nehodící škrtněte

11. Složení komise pro otevírání obálek a podpisy členů komise

	Jméno a příjmení člena komise pro otevírání obálek
	Obchodní firma/název/jméno, příjmení organizace, vůči níž je člen hodnotící komise v pracovněprávním či obdobném vztahu
	Datum a místo podpisu zprávy
	Podpis

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


12. Předání Protokolu otevírání obálek zadavateli

	Datum a místo předání protokolu zadavateli
	

	Jméno a příjmení osoby oprávněné jednat jménem zadavatele
	

	Podpis oprávněné osoby zadavatele
	

	Razítko zadavatele
	


_______________________________

Zpráva o posouzení a hodnocení nabídek

1. Název veřejné zakázky: „…………………..“ (dále jen „veřejná zakázka“)

2. Datum zveřejnění zakázky: ……………..

3. Datum pro podání nabídky: …………………..

4. Název a registrační číslo projektu: ……………………..

5. Identifikační údaje o zadavateli

	Název zadavatele
	

	Sídlo zadavatele
	

	Jméno a příjmení osoby oprávněné jednat jménem zadavatele
	


6. Seznam oslovených uchazečů

	Oslovení 
uchazeči
	Obchodní firma / název / jméno, příjmení uchazeče
	Sídlo / místo podnikání
	Právní forma
	IČ uchazeče
	Datum odeslání výzvy a zadávací dokumentace
	Doručení výzvy a zadávací dokumentace

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	


7. Seznam posuzovaných nabídek

	Číslo

nabídky
	Obchodní firma / název / jméno, příjmení uchazeče
	Sídlo / místo podnikání
	Právní forma
	IČ uchazeče
	Datum podání nabídky
	Čas podání nabídky

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	


8. Seznam nabídek, které byly hodnotící komisí ze zadávacího řízení vyřazeny

	Číslo nabídky
	Důvod pro vyřazení nabídky

	
	


9. Popis hodnocení nabídek včetně odůvodnění, hodnocení nabídek v rámci jednotlivých hodnotících kritérií

Hodnotící komise provedla hodnocení nabídek podle hodnotících kritérií uvedených v kapitole xxx  Zadávací dokumentace veřejné zakázky podle ekonomické výhodnosti nabídky, přičemž komise zohlednila jednotlivá dílčí hodnotící kritéria, kterými byly „Celková nabídková cena (váha kritéria  xx%)“ a „………………(váha kritéria xx%)…

V rámci hodnocení nabídek, před stanovením pořadí úspěšnosti nabídek hodnotící komise posoudila nabídkové ceny. Pro hodnocení nabídek hodnotící komise použila bodovací stupnici v rozsahu 0-100 bodů. Každé jednotlivé nabídce byla dle dílčího kritéria přidělena bodová hodnota, která odráží úspěšnost předmětné nabídky v rámci dílčího kritéria. Hodnocení podle bodovací metody provedla hodnotící komise tak, že jednotlivá bodová hodnocení nabídek dle dílčích kritérií vynásobila příslušnou vahou daného kritéria. Na základě součtu výsledných hodnot u jednotlivých nabídek hodnotící komise stanovila pořadí úspěšnosti jednotlivých nabídek tak, že jako nejúspěšnější je stanovena nabídka, která dosáhla nejvyšší hodnoty.

9.1 Dílčí kritérium nabídková cena byla hodnotící komisí hodnocena takto:

Nabídková cena s nejnižší nabídkovou cenou získala 100 bodů, která byla vynásobena vahou hodnoceného kritéria. Každá z dalších hodnocených nabídek získala bodovou hodnotu, která vznikla výpočtem poměru nejnižší nabídkové ceny k hodnocené nabídce, vynásobený 100, a dále vynásobený vahou hodnoceného kritéria.

Tabulka hodnocení dílčího kritéria „Celková nabídková cena“:

	Pořadové číslo nabídky
	Obchodní firma / název / jméno, příjmení uchazeče
	Výše nabídkové ceny
	Bodové hodnocení
	Body po zvážení
	Pořadí dle ceny

	
	
	
	Výše nabídkové ceny
	Váha xx%
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


9.2 Dílčí kritérium „……………..“ byla hodnocena takto:

Toto dílčí hodnotící kritérium hodnotila komise …………………. Nejvhodnější nabídce hodnotící komise přiřadila 100 bodů a každé následující nabídce přiřadila takové bodové ohodnocení, které vyjadřuje míru splnění dílčího kritéria ve vztahu k nejvhodnější nabídce. Předmětem hodnocení tohoto dílčího kritéria byla především míra splnění požadavků zadavatele, které byly specifikovány takto:

…………………………………………………….
Tabulka hodnocení dílčího kritéria „…………………………“:

	Pořadové
číslo
nabídky
	Obchodní firma / název / jméno, příjmení uchazeče
	Název Hodnotící kritérium
	Bodové hodnocení
	Body po zvážení
	Pořadí dle -  uvést název 2. hodnotícího kritéria

	
	
	
	
	Váha xx %
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


9.2.1 První nejvhodnější nabídka:

X nejvhodnější nabídkou byla komisí vybrána nabídka s pořadovým číslem x a bodovým hodnocením xxx  bodů. Další popis hodnotícího kritéria.
9.2.2 Druhá nejvhodnější nabídka:

X nejvhodnější nabídkou byla komisí vybrána nabídka s pořadovým číslem x a bodovým hodnocením xxx  bodů. Další popis hodnotícího kritéria.
9.2.3 Třetí nejvhodnější nabídka:

X nejvhodnější nabídkou byla komisí vybrána nabídka s pořadovým číslem x a bodovým hodnocením xxx  bodů. Další popis hodnotícího kritéria.
atd.
9.3 Dílčí kritérium „…………………………..“ byla hodnocena takto:

Předmětem tohoto dílčího hodnotícího kritéria………………………... Hodnotící komise jako nejvhodnější nabídku vyhodnotila tu nabídku, která pro zadavatele uvedla nejvýhodnější podmínky.

Tabulka hodnocení dílčího kritéria „………………………………..“:
	Pořadové
číslo
nabídky
	Obchodní firma / název / jméno, příjmení uchazeče
	Název Hodnotící kritérium
	Bodové hodnocení
	Body po zvážení
	Pořadí dle uvést název 3 hodnotícího kritéria 

	
	
	
	
	Váha  xx%
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


9.3.1 První nejvhodnější nabídka:

Jako nejvhodnější nabídku v tomto dílčím hodnotícím kritériu vybrala hodnotící komise nabídku s pořadovým číslem x a bodovým ohodnocením xxxx bodů. Dále podrobný popis hodnocení. 

9.3.2 Druhá nejvhodnější nabídka:

Jako druhou nejvhodnější nabídku v tomto dílčím kritériu ohodnotila komise nabídku s pořadovým číslem x a bodovým ohodnocením xxx bodů.
9.3.3 Třetí nejvhodnější nabídka:

Třetí nejvhodnější nabídkou byla komisí vybrána nabídka s pořadovým číslem x a bodovým ohodnocením xxxx bodů.
10 Výsledek hodnocení – celkové pořadí nabídek

	Pořadí

nabídky
	Obchodní firma/název/jméno, příjmení dodavatele/uchazeč

	1.
	

	2.
	

	3.
	


11 Složení hodnotící komise a podpisy členů hodnotící komise

	Jméno a příjmení člena hodnotící komise
	Obchodní firma/název/jméno, příjmení organizace, vůči níž je člen hodnotící komise v pracovněprávním či obdobném vztahu
	Datum podpisu zprávy
	Podpis

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


12 Předání zprávy o posouzení a hodnocení nabídek zadavateli

	Zpráva byla předána zadavateli dne
	

	Jméno a příjmení osoby oprávněné jednat jménem zadavatele
	

	Datum a místo podpisu oprávněné osoby zadavatele
	

	Razítko zadavatele
	


_______________________________

Název zadavatele
	Ulice  číslo popisné/orientační

PSČ  Obec/část obce


Název uchazeče

jednatel

sídlo/trvalé bydliště

IČ:

Čj.: …………………..

V Praze dne ………………………..

Vážený pane …………………….. ,

Děkujeme Vám za účast v zadávacím řízení veřejné zakázky malého rozsahu s předmětem plnění „………………………………….“.

Tímto Vám (název zadavatele) oznamuje, že Vaše nabídka byla hodnotící komisí vybrána jako nejvýhodnější a v nejbližších dnech s Vámi bude (název zadavatele) jednat o uzavření smlouvy.

Blahopřeji a jsem s pozdravem

……………………………………………………..

jméno, příjmení, titul

osoby oprávněné jednat jménem zadavatele
Název zadavatele
	Ulice  číslo popisné/orientační

PSČ  Obec/část obce


Název uchazeče

jednatel

sídlo/trvalé bydliště

IČ:

Čj.: …………………..

V Praze dne ………………………..

Vážený pane …………………….. ,

Děkujeme Vám za účast v zadávacím řízení veřejné zakázky/ zakázky malého rozsahu s předmětem plnění „………………………………………“.

S politováním Vám však sdělujeme, že jsme Vaši nabídku nevyhodnotili pro (název zadavatele) jako nejvýhodnější. 

Přestože Vaše nabídka nebyla tentokrát nejúspěšnější, doufáme, že se případně zúčastníte dalších veřejných zakázek vyhlašovaných (název zadavatele).

S pozdravem

……………………………………………………..

jméno, příjmení, titul

osoby oprávněné jednat jménem zadavatele
Název zadavatele
	Ulice  číslo popisné/orientační

PSČ  Obec/část obce


Č.j.:









V Praze dne ……………

O z n Á M e N Í 

zadavatele o vyloučení uchazeče

Veřejný zadavatel:


se sídlem:



IČ:




jednající:

…………………………

obchodní společnost:

se sídlem:

IČ:

jednající:

oznamuje rozhodnutí o vyloučení uchazeče
z veřejné zakázky s předmětem plnění „………………………“. Důvodem pro vyloučení uchazeče je ……………

……………………………………………………..

jméno, příjmení, titul

osoby oprávněné jednat jménem zadavatele
Název zadavatele
	Ulice  číslo popisné/orientační

PSČ  Obec/část obce


Č.j.:









V Praze dne ……………

O z n Á M e N Í 

zadavatele o zrušení veřejné zakázky/zakázky malého rozsahu
Veřejný zadavatel:


se sídlem:



IČ:




jednající:

…………………………

oznamuje rozhodnutí o zrušení veřejné zakázky/zakázky malého rozsahu

veřejné zakázky s předmětem plnění „………………………“. Důvodem zrušení zakázky je ……………
……………………………………………………..

jméno, příjmení, titul

osoby oprávněné jednat jménem zadavatele
zadávací dokumentace

	„Název veřejné zakázky“



	

	


V Praze dne …………………

Název veřejného zadavatele

Sídlo:

IČ:

V souladu s ustanovením § 18 odst. 3 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů,

Vás

Vyzývám

k podání nabídky na poskytnutí služby, dodávky,

„Název veřejné zakázky“

Základní údaje o zadavateli:

Název veřejného zadavatele

Sídlo

IČ:

Zastoupena: 

…………………..
IČ: 

Kontaktní osobou zadavatele k doplňujícím dotazům ohledně předmětu veřejné zakázky  je:
Jméno: 

Tel.: 
E-mail: 

Kontaktní osobou pro informace o zadávací dokumentaci a pro doručení nabídek je:
Jméno: 
Tel.: 
E-mail: 


391.
Předmět plnění


391.1
Předmět plnění


392.
Termín a místo plnění


392.1
Místo plnění


392.2
Termín plnění


393.
Požadavky na splnění kvalifikačních předpokladů


393.1.
Základní kvalifikační předpoklady


403.2.
Profesní kvalifikační předpoklady


413.3.
ekonomické a finanční kvalifikační předpoklady2


413.4.
Technické kvalifikační předpoklady


414.
Platební podmínky


414.1.
Platební podmínky


425.
Požadavky na jednotný způsob zpracování nabídkové ceny


425.1.
Zpracování nabídkové ceny


425.2.
Překročení nabídkové ceny


436.
Požadavky na vypracování návrhu smlouvy


457.
Obsah a zpracování nabídky


457.1.
Způsob zpracování nabídky


467.2.
Obsah nabídky


467.3.
Místo doručení nabídky


477.4.
Lhůta pro doručení nabídky


477.5.
Způsob hodnocení nabídek


488.
Lhůta, po kterou jsou uchazeči vázáni nabídkou


489.
Práva zadavatele




1. Předmět plnění 

1.1 Předmět plnění

Předmětem plnění veřejné zakázky je poskytování ………………... 
Podle NAŘÍZENÍ KOMISE (ES) č. 215/2003, kterým se mění nařízení Evropského parlamentu a Rady (ES) č. 2195/2002, o společném slovníku pro veřejné zakázky (CPV), je předmět plnění zařazen do kategorie………………………, kód CPV ……………..
2. Termín a místo plnění

2.1 Místo plnění

Místem plnění se rozumí 

a) sídlo zadavatele, 

b) sídlo uchazeče

c) jiné

2.2 Termín plnění  

Předpokládaný termín zahájení realizace:


Předpokládaný konec plnění:
3. Požadavky na splnění kvalifikačních předpokladů

3.1. Základní kvalifikační předpoklady

Základní kvalifikační předpoklady v  splňuje uchazeč:

„a) který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný ve prospěch zločinného spolčení, trestný čin účasti na zločinném spolčení, legalizace výnosů z trestné činnosti, podílnictví, přijímání úplatku, podplácení, nepřímého úplatkářství, podvodu, úvěrového podvodu, včetně případů, kdy jde o přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém trestném činu, nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu, a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště,

 b) který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisí s předmětem podnikání dodavatele podle zvláštních právních předpisů nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tuto podmínku splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu, a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště,

 c) který nenaplnil skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže formou podplácení podle zvláštního právního předpisu,

 d) vůči jeho majetku neprobíhá insolvenční řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolvenční návrh nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje k úhradě nákladů insolvenčního řízení, nebo nebyl konkurs zrušen proto, že majetek byl zcela nepostačující nebo zavedena nucená správa podle zvláštních právních předpisů,

e) který není v likvidaci,

f) který nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,

 g) který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,

 h) který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele.

i) který nebyl v posledních 3 letech pravomocně disciplinárně potrestán či mu nebylo pravomocně uloženo kárné opatření podle zvláštních právních předpisů, je-li požadováno prokázání odborné způsobilosti podle zvláštních právních předpisů; pokud dodavatel vykonává tuto činnost prostřednictvím odpovědného zástupce nebo jiné osoby odpovídající za činnost dodavatele, vztahuje se tento předpoklad na tyto osoby.“

Základní kvalifikační předpoklady uchazeč doloží formou Čestného prohlášení.

3.2. Profesní kvalifikační předpoklady

Uchazeč předkládá doklady prokazující splnění kvalifikace v originále či v úředně ověřené kopii, ne starší 90 dnů.

Splnění profesních kvalifikačních předpokladů prokáže uchazeč, který předloží:

a) výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm uchazeč zapsán, či výpis z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán.

b) doklad o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména doklad prokazující příslušné živnostenské oprávnění či licenci, živnostenské oprávnění.

c) doklad vydaný profesní samosprávnou komorou či jinou profesní organizací prokazující jeho členství v této komoře či jiné organizaci, je-li takové členství nezbytné pro plnění veřejné zakázky na služby podle zvláštního právního předpisu

V případě zajišťování služeb prostřednictvím subdodavatele prokáže uchazeč splnění profesních kvalifikačních předpokladů subdodavatele, odpovídající rozsahu plnění předmětu veřejné zakázky, jež bude subdodavatel pro uchazeče zajišťovat.

3.3. ekonomické a finanční kvalifikační předpoklady2
a) pojistnou smlouvu, jejímž předmětem je pojištění odpovědnosti za škodu způsobenou dodavatelem třetí osobě.

3.4. Technické kvalifikační předpoklady

a) seznam obdobných zakázek za posledních 12 měsíců  s uvedením jejich rozsahu a doby plnění. 
b) seznam techniků či technických útvarů, jež se budou podílet na plnění veřejné zakázky2
4. Platební podmínky

4.1. Platební podmínky

Uchazeči bude proplacen daňový doklad – faktura vystavený pro řádném ukončení předmětu plnění veřejné zakázky.

Daňový doklad – faktura obsahuje veškeré náležitosti stanovené v ustanovení § 28 zákona č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů.

Celková fakturovaná částka nepřekročí návrh celkové nabídkové ceny uvedené uchazečem.

Zadavatel nebude uchazeči poskytovat zálohy před zahájením plnění. Způsob fakturace bude podrobně upraven ve smlouvě uzavřené mezi uchazečem a zadavatelem. Splatnost daňového dokladu – faktury bude 30 dní. 

Pokud daňový doklad-faktura neobsahuje všechny zákonem stanovené a smlouvou stanovené náležitosti, je zadavatel oprávněn ji do data splatnosti vrátit s tím, že uchazeč je poté povinen vystavit nový daňový doklad – faktura s novým termínem splatnosti. V takovém případě není zadavatel v prodlení s úhradou daňového dokladu – faktury.

V záhlaví daňového dokladu – faktury bude výrazně uveden název zadavatele včetně osoby, která ho zastupuje, její funkce, a dále název a registrační číslo projektu, v jehož rámci je veřejná zakázka realizována a budou zvýrazněna slova OPTP 2007-2013.

5. Požadavky na jednotný způsob zpracování nabídkové ceny

5.1. Zpracování nabídkové ceny

Nabídková cena bude uvedena bez daně z přidané hodnoty (DPH), dále bude uvedena sazba DPH (procentní výše DPH) včetně jejího vyjádření v Kč a celková nabídková cena včetně DPH v Kč. 

Nabídková cena bude uvedena jako celková cena za kompletní provedení předmětu plnění veřejné zakázky.

Uchazeč stanoví nabídkovou cenu, která bude obsahovat veškeré potřebné náklady na realizaci předmětu plnění veřejné zakázky. Uchazeč zpracuje nabídkovou cenu dle požadavků zadavatele v tabulce č. 1 (viz níže.)

Tabulka č. 1: Celková nabídková cena

	
	Cena v Kč bez DPH
	Sazba (19%) DPH vyjádřená v Kč
	Cena v Kč včetně DPH

	Celková nabídková cena 
	
	
	


5.2. Překročení nabídkové ceny

Nabídková cena bude pevná po celou dobu realizace předmětu plnění a zahrnuje veškeré náklady uchazeče související s realizací zakázky, provedením všech zkoušek a testů prokazujících dodržení předepsané kvality a parametrů zakázky a zajištěním dalších dokladů, předpisů, apod., které uchazeč zajistí pro úspěšný průběh plnění předmětu veřejné zakázky.

Nabídková cena je stanovena jako nejvýše přípustná, nepřekročitelná a aktuální pro realizaci zakázky v daném místě a čase. Tato cena bude překročitelná pouze v případě, dojde-li v průběhu realizace ke změně daňových předpisů s dopadem na nabídkovou cenu.

6. Požadavky na vypracování návrhu smlouvy

Uchazeč předloží návrh smlouvy o
……. vypracovaný dle zákona 513/1991 Sb., obchodního zákoníku, ve znění pozdějších předpisů. Návrh smlouvy bude vypracován v souladu s platebními podmínkami zadavatele (viz bod x této Zadávací dokumentace).

Níže uvedené smluvní podmínky jsou podmínkami minimálními. Návrh smlouvy bude mimo jiné obsahovat:

· Předmět smlouvy o6………. (viz předmět plnění veřejné zakázky - bod x Zadávací dokumentace);

· Termín a místo plnění (viz bod x Zadávací dokumentace);

· Cena dle požadavků zadavatele (viz bod x Zadávací dokumentace);

· Platební podmínky (viz bod x Zadávací dokumentace);

· Postoupení smlouvy (cese);

· Uchazeč není oprávněn postoupit práva, povinnosti a závazky smlouvy třetí osobě nebo jiným osobám bez předchozího souhlasu zadavatele.

· Smluvní pokuty, sankce:

· V případě prodlení zadavatele s úhradou fakturované částky jako sankce úrok z prodlení v zákonné výši za každý den prodlení;

· V případě prodlení s plněním předmětu zakázky a nedodržení termínu poskytnutí služby vymezené předmětem plnění je smluvní pokuta stanovena ve výši ......,- Kč (slovy: ......korun českých) za každý den prodlení;

· Porušení jakýchkoliv smluvních závazků vyplývajících ze smlouvy, je smluvní pokuta stanovena ve výši ...... Kč (slovy: ......korun českých) za každý případ porušení;

Tím není dotčeno právo na náhradu škody.

· Odstoupení od smlouvy:

· Zadavatel je oprávněn písemně odstoupit od smlouvy, pokud uchazeč, nebude-li dohodnuto jinak:

a) je v prodlení se smluvně dohodnutými termíny plnění po dobu delší než 30 kalendářních dnů;

b) poruší některá z ustanovení smlouvy uzavřené mezi smluvními stranami.

· Porušení smlouvy každým z výše uvedených důvodů je považováno za porušení smlouvy podstatným způsobem.

· Dále může zadavatel odstoupit od smlouvy:

a) na majetek uchazeče je vedeno insolvenční řízení nebo insolvenční návrh byl zamítnut pro nedostatek majetku uchazeče (ve znění zákona č. 182/2006 Sb., o úpadku a způsobech jeho řešení, ve znění pozdějších přepisů);

b) vstoupí do likvidace,

· Za den odstoupení od smlouvy se považuje den, kdy bylo písemné oznámení o odstoupení oprávněné smluvní strany doručeno druhé smluvní straně. 

· Odstoupením od smlouvy nejsou dotčena práva smluvních stran na úhradu splatné smluvní pokuty a na náhradu škody.
· Výpověď ze strany zadavatele:

· Ustanovení o ukončení smlouvy výpovědí ze strany zadavatele i bez udání důvodu, s výpovědní lhůtou 1 měsíc; výpovědní lhůta počne běžet prvním dnem kalendářního měsíce následujícího po doručení výpovědi druhé smluvní straně. Odmítne-li smluvní strana, jež je adresátem, převzít zásilku, považuje se zásilka za doručenou dnem odmítnutí.

· Ujednání o povinnosti mlčenlivosti: „Druhá smluvní strana se zavazuje během plnění smlouvy i po ukončení smlouvy, zachovávat mlčenlivost o všech skutečnostech, o kterých se dozví od objednatele v souvislosti s plněním smlouvy.“

· Ujednání o náležitostech faktury: „V záhlaví daňového dokladu-faktury bude výrazně uveden text OPTP 2007-2013 a  registrační číslo projektu  v jehož rámci je zakázka realizována“.

· Ujednání o spolupůsobení při výkonu finanční kontroly: „Druhá smluvní strana je podle ustanovení § 2 písm. e) zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů (zákon o finanční kontrole), ve znění pozdějších předpisů, osobou povinnou spolupůsobit při výkonu finanční kontroly prováděné v souvislosti s úhradou zboží a služeb z veřejných výdajů.“

· Ujednání o archivaci: „Smluvní strany jsou povinny uchovávat veškerou dokumentaci související s realizací projektu včetně účetních dokladů v  souladu s obecným nařízením minimálně do konce roku 2021“. 

Zadavatel si vyhrazuje právo jednat o obsahu smlouvy s uchazečem a upřesnit její konečné znění, s výjimkou podstatných náležitostí smlouvy, zejména požadovaného předmětu plnění, doby plnění a hodnocených skutečností.

7. Obsah a zpracování nabídky

7.1. Způsob zpracování nabídky

Nabídka bude zpracována v českém jazyce a bude doručena v 1 originále a v 1 kopie. Jednotlivé strany nabídky budou očíslovány vzestupně a zabezpečeny proti manipulaci sešitím celé nabídky, jež znemožní vyjmout jednotlivé listy nebo části nabídky.

Nabídka bude doručena v zabezpečené obálce, pevně uzavřená a na uzavření opatřená razítky uchazeče. Řádně uzavřené obálky budou výrazně označeny nápisem: „VZ Název veřejné zakázky“ a nápisem „NEOTVÍRAT“ a bude na nich uvedena adresa, na niž je možné vyrozumět uchazeče, že jeho nabídka byla podána po uplynutí lhůty pro podání nabídek. 

Návrh  smlouvy a prohlášení uchazeče podle ustanovení § 68 odst. 2 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů, o vázanosti celým obsahem nabídky po celou dobu běhu zadávací lhůty budou podepsány osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče. V případě podpisu zástupcem bude tato skutečnost uvedená skutečnost v podepsaném dokumentu výslovně uvedena a jeho přílohou bude plná moc či jiný pověřovací dokument opravňující k zastupování uchazeče s uvedením rozsahu jeho oprávnění.
7.2. Obsah nabídky 

Zadavatel požaduje sestavení nabídky dle následujícího pořadí:

1) Krycí list nabídky s identifikačními údaji zadavatele a uchazeče:

· název, jméno a příjmení;

· sídlo, místo podnikání;

· právní forma;

· identifikační číslo;

· daňové identifikační číslo (je-li přiděleno);

· statutární orgán, příp. pověřený zástupce;

· kontaktní osoba odpovědná za vypracování nabídky;

· telefon uchazeče a kontaktní osoby;

· e-mailová adresa uchazeče a kontaktní osoby;

2) Prokázání splnění kvalifikačních předpokladů dle bodu … této Zadávací dokumentace v řazení:

· Prokázání základních kvalifikačních předpokladů dle bodu …této Zadávací dokumentace;

· Prokázání profesních kvalifikačních předpokladů dle bodu … této Zadávací dokumentace;

· Prokázání technických a kvalifikačních předpokladů dle bodu …této Zadávací dokumentace;

3) Nabídková cena zpracovaná v členění dle bodu … této Zadávací dokumentace; 

4) Čestné prohlášení uchazeče dle bodu … této Zadávací dokumentace o vázanosti nabídkou po dobu nejméně 30 dnů ode dne následujícího po dni skončení lhůty pro podání nabídek, podepsané osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče;

Další body řazení dle uvážení uchazeče.

7.3. Místo doručení nabídky

Nabídku je možno zadavateli podat v písemné formě, a to buď osobně do podatelny v sídle zadavatele nebo prostřednictvím držitele poštovní licence doporučeně na adresu k rukám kontaktní osoby pro doručování nabídek, uvedené výše:

Sídlo zadavatele

Název

ulice

PSČ, Město

Kontaktní osoba pro doručení nabídek:
Jméno: 

Tel.: 

E-mail:   

7.4. Lhůta pro doručení nabídky

Nabídka bude doručena výše uvedenou formou na adresu sídla zadavatele (pondělí – pátek od 9:00 – 14:00 hod) či na kontaktní osobu pro doručení nabídek nejpozději:

Do ……………….. do …………… hodin
7.5. Způsob hodnocení nabídek

Nabídky budou hodnoceny podle následujících kritérií s určením vah:

· Celková nabídková cena bez DPH
xx %

· 
xx %

· 
xx %

Hodnocení nabídek bude provedeno dle ekonomické výhodnosti nabídky pomocí výše uvedených kritérií s tím, že důležitost jednotlivých kritérií bude vyjádřena jejich vahou v sestupném pořadí. Hodnocení bude provedeno bodovací stupnicí od 0-100 bodů, kde 100 bodů bude nejlepší výsledek. Takto získané bodové hodnocení bude vynásobeno vahou výše uvedených hodnotících kritérií.

8. Lhůta, po kterou jsou uchazeči vázáni nabídkou

Uchazeč je svou nabídkou vázán 30 kalendářních dnů ode dne následujícího po skončení lhůty pro podání nabídek. Uchazeč předloží prohlášení o vázanosti nabídkou po uvedenou lhůtu.

Pokud vítězný uchazeč odmítne uzavřít smlouvu do 15 kalendářních dnů od doručení rozhodnutí o výběru nejvhodnější nabídky nebo neposkytne řádnou součinnost k uzavření smlouvy, je zadavatel oprávněn uzavřít smlouvu s uchazečem, který se umístil jako druhý v pořadí. Odmítne-li uchazeč druhý v pořadí uzavřít smlouvu nebo neposkytne řádnou součinnost k uzavření smlouvy, je zadavatel oprávněn uzavřít smlouvu s uchazečem, který se umístil jako třetí v pořadí. Pokud smlouvu neuzavře ani třetí uchazeč v pořadí, je zadavatel povinen zadávací řízení zrušit.

9. Práva zadavatele

· Zadavatel si vyhrazuje právo před rozhodnutím o výběru nejvhodnější nabídky ověřit informace uváděné uchazečem v nabídce. 

· Zadavatel si vyhrazuje právo jednat o obsahu smlouvy a upřesnit její konečné znění, s výjimkou podstatných náležitostí smlouvy, zejména požadovaného předmětu plnění, doby plnění a hodnocených skutečností.

· Zadavatel ne/připouští variantní řešení
.

· Náklady na vyhotovení nabídky a účast v zadávacím řízení nese uchazeč.

· Zadavatel zruší zadávací řízení bez zbytečného odkladu, pokud:

· nebyly ve stanovené lhůtě podány žádné nabídky;

· nebyly ve stanovené lhůtě podány žádné nabídky splňující požadavky zadavatele na předmět plnění zakázky, resp. byli z účasti v zadávacím řízení vyloučeni všichni uchazeči;

· stanovil minimální počet uchazečů a tento stanovený počet nebyl naplněn;

· třetí uchazeč v pořadí odmítl uzavřít smlouvu;

· odpadly důvody pro pokračování v zadávacím řízení v důsledku podstatné změny okolností, které nastaly v době od zahájení zadávacího řízení a které zadavatel s přihlédnutím ke všem okolnostem nemohl předvídat a ani je nezpůsobil;

· v průběhu zadávacího řízení se vyskytly důvody hodné zvláštního zřetele, pro které nelze na příjemci požadovat, aby v zadávacím řízení pokračoval.

Prohlášení  o  nepodjatosti a mlčenlivosti
k veřejné zakázce a uchazečům

ve smyslu § 74 odst. 7 a § 75 odst. 6 zák. č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů

· Člena hodnotící komise

· Náhradníka člena hodnotící komise 

Název veřejné zakázky : „………………………………………..“

Evidenční číslo veřejné zakázky na IS VZ US : …………….
Číslo jednací zadavatele : ………………..

Já,  

s adresou trvalého bydliště:  


zaměstnán (zaměstnavatel, funkce):  


tímto čestně prohlašuji, že :

1. nejsem ve vztahu k předmětné veřejné zakázce a uchazečům podjatý, tzn. :

a) nepodílel jsem se na zpracování nabídky uchazeče,

b) nemám osobní zájem na zadání veřejné zakázky,

c) s uchazečem mě nespojuje osobní, pracovní ani jiný obdobný poměr;

2. budu zachovávat mlčenlivost o skutečnostech, o nichž se dozvím v souvislosti se svou účastí v hodnotící komisi;

3. pokud v průběhu mého působení v hodnotící komisi vznikne důvod k mé podjatosti ve vztahu k předmětné veřejné zakázce nebo uchazeči, bezodkladně tuto skutečnost oznámím zadavateli;

4. po skončení činnosti hodnotící komise předám veškeré od zadavatele převzaté podklady zadavateli.

Prohlašuji, že jsem si vědom všech následků včetně trestně právních, pokud bych uvedl nepravdivé údaje nebo bych jednal v rozporu s tímto čestným prohlášením.

V Praze dne

_____________________

Podpis




































































































































































































































































































































� Uchazečem se rozumí dodavatel, který podal nabídku.


� Zejména se jedná o MMR, CRR, MF, NKÚ, kontrolní orgány EK (OLAF) a Evropský účetní dvůr. 


� Zadavatel neurčuje předpokládanou hodnotu, pokud neoslovuje dodavatele výzvou k podání nabídek, ale zasílá dodavateli přímo objednávku či nakupuje drobné položky v obchodě (viz kap. 2.3.1.). Pro účely kontroly dodržení pravidel zadávání zakázek (např. dodržení zákazu dělení předmětu zakázky pod stanovené limity) se v těchto případech za předpokládanou hodnotu zakázky považuje sjednaná cena (bez DPH).  


� Je třeba odlišit pojem „rozdělení veřejné zakázky na části“ (viz § 98 zákona o veřejných zakázkách) od nepřípustného „rozdělení předmětu veřejné zakázky“ (viz § 13 odst. 6 zákona o veřejných zakázkách).


� Všichni příjemci OPTP splňují podmínku charakteru veřejného zadavatele.


� Místo předložení dokumentů požadovaných zadavatelem je uchazeč oprávněn prokázat svou kvalifikaci výpisem ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů (obdobně podle § 127 zákona o veřejných zakázkách) nebo certifikátem vydaným v rámci systému certifikovaných dodavatelů (obdobně podle § 134 zákona o veřejných zakázkách).


� Ten, kdo provedl posouzení úplnosti, je povinen i v tomto případě vypracovat „� HYPERLINK  \l "Zpráva_o_hodnocení" ��Zprávu o posouzení a hodnocení nabídek�“.


� Z důvodu porovnatelnosti jednotlivých nabídek a zachování principu transparentnosti se doporučuje, aby v případě, kdy je cena jediným hodnotícím kritériem, byl přílohou výzvy či zadávací dokumentace závazný návrh smlouvy, do kterého uchazeč doplní pouze svou nabídkovou cenu.


� Lhůta pro poskytnutí dostatečné součinnosti je stanovena na 15 kalendářních dní ode dne odeslání oznámení o výsledku výběrového řízení vybranému uchazeči.


� Lhůta pro poskytnutí dostatečné součinnosti je stanovena na 15 kalendářních dní ode dne odeslání oznámení uchazeči, který se umístil jako druhý v pořadí, o záměru uzavřít s ním smlouvu.


� Požadavek písemné formy neplatí pro případ nákupu drobných položek v obchodě podle kap. � HYPERLINK  \l "kapitola_2_2_1" ��2.2.1.�


� U příjemců na MMR bude faktura označena také číslem etapy.


� Objednávka je písemným návrhem smlouvy a písemným potvrzením objednávky ze strany dodavatele je smlouva uzavřena v písemné podobě.


� Jedná se o správce kapitol státního rozpočtu.


� Nerozhodne-li se postupovat podle § 26 odst. 5 zákona o veřejných zakázkách.


� Především z hlediska dodržení postupů podle předpokládané hodnoty zamýšlené zakázky.


� Finanční limity pro roky 2008 a 2009 jsou stanoveny nařízením Komise (ES) č. 1422/2007 a na koruny české přepočítány sdělením Komise (ES) č. 2007/C 301/01. Jejich provedením na národní úrovni je podle § 12 odst. 1 zákona nařízení vlády č. 77/2008 o stanovení finančních limitů pro účely zákona o veřejných zakázkách.


� Ve smyslu § 44 odst. 1 písm. b) zákona č. 218/2000 Sb., rozpočtová pravidla.


� Pro každou obálku samostatné hodnocení


� zadavatel vybere dle předmětu plnění veřejné zakázky


� Zadavatel pouze požaduje ve vhodných případech


� Základní zpracování platebních podmínek, zadavatel upřesní zpracování dle předmětu plnění veřejné zakázky





� Základní zpracování celkové nabídkové ceny, zadavatel upraví zpracování dle předmětu plnění veřejné zakázky


� Zadavatel doplní dle předmětu veřejné zakázky – např. smlouva o dílo, o poskytování služeb atd.


� Lhůta nesmí být kratší než 7 kalendářních dnů


� Zadavatel zvolí zda připouští varianty nabídky. Pokud připustil uvede požadavky na varianty
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