Příloha č. 1 k Metodickému pokynu ŘO OPTP č. 7 

Aktualizovaná kapitola 8.1 Veřejné zakázky
8.1 Veřejné zakázky
Příjemci při zadávání veřejných zakázek postupují jednak podle této Příručky a to v případě veřejných zakázek malého rozsahu nebo postupují podle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o veřejných zakázkách“) v případě nadlimitních či podlimitních veřejných zakázek. Postup pro veřejné zakázky malého rozsahu upravený v této Příručce je v souladu se Závaznými postupy pro zadávání veřejných zakázek spolufinancovaných ze zdrojů EU, nespadajících pod aplikaci zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, v programovacím období 2007–2013.

Příjemci MMR dále  postupují dle Rozhodnutí č. 101/2009 ministra pro místní rozvoj ze dne 24. června 2009 (účinnost od 1. července 2009) o postupu při přípravě, uzavírání smluv, používání přímých objednávek, zadávání veřejných zakázek v souladu se zákonem č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů (zákon o veřejných zakázkách), finančních limitech veřejných zakázek podle zákona                o veřejných zakázkách a používáním elektronického nástroje E-ZAK a Rozhodnutí         č. 102/2009 ministra pro místní rozvoj ze dne 20. července 2009 (účinnost od             20. července 2009)  o postupu při zadávání veřejných zakázek spolufinancovaných ze zdrojů EU.

Z těchto Rozhodnutí ministra pro místní rozvoj plyne pro příjemce MMR následující:

· při uzavírání smluv a při zadávání veřejných zakázek nepostupují dle RM 101/2009  s výjimkou postupů uvedených v Příloze č. 2 včetně bodu 1.5. písm. c) a Příloze č. 4 A, B tohoto Rozhodnutí. 

· při přípravě zadávacího řízení jsou povinni si nechat schválit záměr veřejné zakázky malého rozsahu příslušnými vedoucími zaměstnanci a ministrem, s výjimkou případů kdy bude poptávané plnění realizováno na základě přímé objednávky; věcně a formální požadavky na obsah záměru jsou uvedeny v příloze č. 1 Rozhodnutí ministra č. 102/2009.

· při přípravě zadávacího řízení jsou povinni nechat schválit zadávací dokumentaci nebo obdobný dokument, ve kterém je blíže specifikován předmět veřejné zakázky, hodnotící kritéria  a jejich váhy, případně požadavky na kvalifikaci dodavatele a další podmínky plnění veřejné zakázky, vrchním ředitelem sekce; v případě, že v rámci určité sekce není zřízena funkce vrchního ředitele sekce, činí úkony příslušející vrchnímu řediteli sekce věcně příslušný náměstek ministra.

· používat nástroj E-ZAK, jak to ukládá příloha č. 2 Rozhodnutí ministra č. 102/2009

Příjemci při zadávání veřejných zakázek malého rozsahu u projektů zaregistrovaných do 2. 4. 2009 postupují podle Příručky pro žadatele a příjemce v OPTP s platností od 25. 7. 2008 a to dle pravidel uvedených v této Příručce pro žadatele a příjemce v OPTP, tzn. příjemci Ministerstva pro místní rozvoj postupují dle Rozhodnutí ministra pro místní rozvoj ze dne 10. 3. 2008 č. 33/2008, ostatní příjemci v OPTP postupují dle svých interních předpisů. Tento postup je ŘO OPTP/ZS akceptován pouze u veřejných zakázek malého rozsahu realizovaných do 30.6.2009.  
Postupy a odpovědnosti uvedené v této Příručce pro zakázky malého rozsahu jsou závazné pro všechny příjemce v OPTP. 

Vzory dokumentů pro veřejné zakázky jsou součástí přílohy č. 8.

Zadávací řízení na dodavatele může být zahájeno nebo uskutečněno před podepsáním Podmínek a vydáním Stanovení výdajů/Dopisu ministra/Rozhodnutí o poskytnutí dotace. U všech těchto projektů provede ZS/ŘO OPTP kontrolu ex-ante. 

Příjemci hospodaří s peněžními prostředky EU v souladu s právními předpisy, zejména zákonem č. 218/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech a o změně některých souvisejících zákonů (dále jen „rozpočtová pravidla“), ve znění pozdějších předpisů, a dosahují stanovených cílů hospodárným, účelným a efektivním využitím těchto prostředků (viz. zákon č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů).

Příjemce je povinen dodržovat obecné zásady Smlouvy o založení Evropských společenství zahrnující:

· volný pohyb zboží

Společenství je založeno na celní unii, která pokrývá veškerý obchod se zbožím a která zahrnuje jak zákaz vývozních a dovozních cel a všech dodávek s rovnocenným účinkem mezi členskými státy, tak i přijetí společného celního sazebníku ve vztahu k třetím zemím.

· volný pohyb služeb

Omezení volného poskytování služeb uvnitř Společenství pro příslušníky členských států, kteří podnikají v některém jiném státu Společenství než příjemce služeb, jsou zakázána.

· právo usazování

Omezení svobody podnikání pro příslušníky jednoho členského státu na území státu druhého jsou zakázána. Stejně tak jsou zakázána omezení při zřizování zastoupení, poboček nebo dceřiných společností jednoho členského státu na území státu druhého. Svoboda podnikání zahrnuje právo zahajovat a provozovat samostatnou výdělečnou činnost, jakož i zřizovat a řídit podniky.

· zákaz diskriminace

Příjemce je povinen v průběhu veřejné zakázky postupovat vždy tak, aby jeho jednáním nedošlo k diskriminaci žádného z uchazečů. To znamená, že podmínky pro zadání zakázky musí být příjemcem vždy stanoveny tak, aby umožňovaly výběr nejvhodnější nabídky, ale na druhé straně neuzavíraly přístup jinému uchazeči do zadávacího řízení (např. z důvodu, které nesouvisí s předmětem zakázky).

· rovné zacházení

Příjemce je povinen v průběhu zadávání zakázky, resp. již od okamžiku přípravy zadávacího řízení, přistupovat stejným způsobem ke všem dodavatelům, kteří mohou podat či podávají nabídky (příjemce vymezuje v zadávací dokumentaci, resp. výzvě zadávací podmínky tak, aby všichni dodavatelé věděli, jak bude řízení probíhat (např. bude-li omezen počet zájemců a podmínky omezení, způsob hodnocení apod.).

· transparentnost

Příjemce má povinnost veškeré úkony při zadávání zakázky činit jednoznačným, průhledným a srozumitelným způsobem, tzn. vymezit přesně lhůty a postupy v procesu zadávání zakázky, o všech významných úkonech souvisejících s výběrem nejvhodnější nabídky pořizovat a uchovávat písemnou dokumentaci v dostatečném rozsahu umožňujícím úkony příjemce nezávisle přezkoumat, jednoznačně vymezit kritéria, podle kterých budou hodnoceny nabídky uchazečů, stanovit dostatečnou lhůtu pro zpracování nabídek, všechna rozhodnutí řádně odůvodnit apod.

· proporcionalitu

Zásada spočívá v zajištění odpovídajícího stupně zveřejnění zadávacího řízení z důvodu umožnění případné účasti též dodavatelům z členských států EU, a to v dostatečném předstihu před ukončením lhůty pro podání nabídek, a dále v zajištění odpovídajícího stupně formalizovanosti zadávacího řízení, tj. stanovení přiměřené míry nároku kladených na úkony příjemce, počet a odbornost členů hodnotící komise apod.

· vzájemné uznávání osvědčení 

V zadávacím řízení musí být akceptovány též doklady vydané v jiných členských státech prokazující rovnocennou kvalifikaci dodavatele (analogie ustanovení § 51 odst. 7 zákona o veřejných zakázkách).

Dále je příjemce povinen dodržovat další povinnosti vyplývající z příslušných platných právních předpisů.

8.1.1 Základní právní předpisy a opatření vztahující se k veřejným zakázkám

· Smlouva o založení Evropského společenství;

· Zákon č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů;

· Nařízení vlády č. 77/2008 Sb., o stanovení finančních limitů pro účely zákona o veřejných zakázkách, o vymezení zboží pořizovaného Českou republikou – Ministerstvem obrany, pro které platí zvláštní finanční limit, a o přepočtech částek stanovených v zákoně o veřejných zakázkách v eurech na českou měnu;

· Sdělení ministerstva pro místní rozvoj č. 130/2007 Sb., o pověření provozovatele subsystému informačního systému podle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách;

· Vyhláška č. 329/2006 Sb., kterou se stanoví bližší požadavky na elektronické prostředky, elektronické nástroje a elektronické úkony při zadávání veřejných zakázek;

· Usnesení vlády ze dne 12 ledna 2009 č. 48, o Závazných postupech pro zadávání zakázek spolufinancovaných ze zdrojů Evropské unie, nespadajících pod aplikaci zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, v programovém období let 2007-2013;

· Usnesení vlády ze dne 26 června 2002 č. 683 o opatření ke koordinovanému vynakládání finančních prostředků na informační a komunikační technologie; 
· Rozhodnutí č. 101/2009 ministra pro místní rozvoj ze dne 24. června 2009           o postupu při přípravě, uzavírání smluv, postupu při používání přímých objednávek, postupu při zadávání veřejných zakázek v souladu se zákonem      č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů (zákon     o veřejných zakázkách), finančních limitech veřejných zakázek podle zákona    o veřejných zakázkách a používání elektronického nástroje E-ZAK; 

· Rozhodnutím č. 102/2009 ministra pro místní rozvoje ze dne 20. července 2009 o postupu při zadávání veřejných zakázek spolufinancovaných ze zdrojů EU.

8.1.2 Pojmy vztahující se k veřejným zakázkám

Pojmy používané v této kapitole jsou shodné s pojmy používanými a definovanými v zákoně o veřejných zakázkách, tedy i pro pojmy používané pro zakázky malého rozsahu. 

Pro účely této Příručky se rozumí:

Veřejná zakázka - zakázka, realizována na základě smlouvy mezi příjemcem a jedním či více vybranými uchazeči nebo zájemci, jejímž předmětem je úplatné poskytnutí dodávek či služeb. 

Veřejná zakázka na dodávky – zakázka jejímž předmětem je pořízení věci (zboží) formou koupě, koupě zboží na splátky, nájmu zboží nebo nájmu zboží s právem následné koupě (leasing). Dále také poskytnutí služby spočívající v umístění, montáži či uvedení zboží do provozu, pokud tyto činnosti nejsou základním účelem zakázky, avšak jsou nezbytné ke splnění zakázky na dodávky.

Veřejná zakázka na služby – zakázka, která není zakázkou na dodávky. Dále také zakázka, jejímž předmětem je kromě poskytnutí služby rovněž poskytnutí dodávky, pokud předpokládaná hodnota poskytovaných služeb je vyšší než předpokládaná hodnota poskytované dodávky.

Dodavatel – fyzická nebo právnická osoba, která dodává zboží, poskytuje služby.
Uchazeč – dodavatel, který podal nabídku v zadávacím řízení.

Zájemce – dodavatel, který byl v zadávacím řízení vyzván k podání nabídky.

8.1.3. Základní obecná pravidla pro výběr dodavatele

Základní obecná pravidla pro výběr dodavatele jsou následující:

· Bez dodržení postupů uvedených v této Příručce nemohou být výdaje spojené s veřejnou zakázkou považovány za způsobilé a nemohou být na ně vyplaceny finanční prostředky z Evropské unie. 

· Výběr dodavatele musí být objektivní, transparentní a nediskriminační. Příjemce je dále povinen dodržovat pravidla a obecné zásady Smlouvy o založení Evropského společenství zahrnující volný pohyb zboží (čl. 28 Smlouvy o ES), právo usazování (čl. 43 Smlouvy o ES), volný pohyb služeb (čl. 49 Smlouvy o ES), nediskriminaci a rovné zacházení, transparentnost, proporcionalitu a vzájemné uznávání.

· Příjemce je povinen v průběhu celého zadávacího řízení dodržet zásady transparentnosti, rovného zacházení, zákazu diskriminace, hospodárnosti, efektivnosti a účelnosti vynakládaných výdajů, včetně dodržení rozpočtové kázně.

· Příjemce je povinen informovat ŘO OPTP/ZS o veškerých veřejných zakázkách před jejich zahájením a o změnách, které nastaly v průběhu zadávání nebo realizaci veřejné zakázky.

· Příjemce je povinen konzultovat zadávání veřejných zakázek s ŘO OPTP/ZS. ŘO OPTP/ZS se k zadávací dokumentaci závazně vyjádří do 10 pracovních dnů od obdržení podkladů.

· Příjemce je povinen konzultovat zadávání veškerých veřejných zakázek uzavřených na základě rámcové smlouvy („minitendr“) s ŘO OPTP/ZS. ŘO OPTP/ZS se k minitendru závazně vyjádří nejpozději do 5 pracovních dnů od  obdržení  podkladů (i formou e-mailové zprávy).

· Příjemce je povinen konzultovat s ŘO OPTP/ZS návrh smlouvy s vybraným dodavatelem. ŘO OPT/ZS se k návrhu smlouvy závazně vyjádří do 10 pracovních dnů od obdržení podkladů.

· Příjemce je povinen obstarat si dostatečný počet vhodných nabídek od kvalifikovaných uchazečů. Přitom příjemce je povinen přihlédnout zejména k druhu veřejné zakázky, výši předpokládané hodnoty a místu plnění. Při opakovaném zadávání veřejných zakázek stejného druhu je příjemce povinen obměňovat okruh vyzývaných zájemců, nebrání-li tomu charakter veřejné zakázky. 

· Příjemce je povinen zadávací dokumentaci poskytnout na vyžádání všem dodavatelům a zájemcům ve stejném formátu, rozsahu a bez zbytečného odkladu, a zachovat jim stejný přístup k informacím o veřejné zakázce. V případě poskytnutí dodatečných informací některému ze zájemců nebo dodavatelů na jeho vyžádání se stejné informace poskytnou i všem známým dalším zájemcům nebo dodavatelům. Obdrží-li příjemce ve stanovené lhůtě nabídky u kterých zjistí, že vyžadují upřesnění informací, může si toto upřesnění od uchazečů vyžádat i po stanovené lhůtě. Nesmí však dojít ke změnám cenových ani technických parametrů a nesmí se měnit nabízené podmínky. Nabídky, které jsou nepřijatelné je nutné vyřadit.

· Nepřijatelné jsou nabídky:

a) které nesplňují požadavky příjemce na předmět plnění veřejné zakázky;

b) které nesplnily zadávací podmínky z hlediska jiných požadavků příjemce (zadavatele) než na předmět veřejné zakázky;

c) u kterých uchazeč neprokázal splnění kvalifikace;

d) které jsou v rozporu s platnými právními předpisy;

e) které obsahují upravené podmínky plnění v rozporu s požadavky příjemce nebo neodůvodněnou mimořádně nízkou nabídkovou cenu;

f) které byly podány po uplynutí lhůty pro podání nabídek.

· Příjemce se při hodnocení nabídek musí řídit pouze nabídkami uchazečů a hodnotit je podle předem stanovených kritérií. Příjemce musí respektovat výsledek hodnocení a uzavřít smlouvu s vítězným uchazečem resp. dodavatelem zakázky. Příjemce není oprávněn měnit podmínky, které vedly k výsledku zadávacího řízení, a za kterých byla uzavřena smlouva. 

· Příjemci mohou uzavírat smlouvy pouze s dodavateli, kteří byli vybráni v zadávacím řízení a uzavřít smlouvu s vybraným uchazečem, jehož nabídka získala největší počet bodů dle kritérií pro hodnocení. 

· O průběhu zadávacího řízení musí příjemce uchovávat dokumentaci pro případnou kontrolu. Dokumentace ze zadávacího řízení musí být dostatečně průkazná. Při kontrole příjemce předkládá dokumentaci v úředním jazyce (českém jazyce), popř. slovenském jazyce. V případě dokumentace v cizím jazyce si poskytovatel vyhrazuje právo vyžádat si její úřední překlad na náklady příjemce, výjimkou je slovenský jazyk. 

· Veřejnou zakázku nelze rozdělit s cílem vyhnout se zadávacímu řízení. Související či nerozdělitelné dodávky a služby musí vždy být chápány jako jedna veřejná zakázka (viz. princip účelu). 

· Mezi vyhlášením zadávacího řízení a termínem pro předkládání nabídek musí být dostatečně dlouhá doba pro zpracování návrhů. Příjemce je povinen zajistit, že po tuto stanovenou dobu bude vyhlášení výzvy k podání nabídek veřejně přístupné. Ve vyhlášení uvede příjemce skutečnost, že dle ustanovení § 2 e) zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě je vybraný dodavatel osobou povinnou spolupůsobit při výkonu kontroly. 

· Příjemce je povinen postupovat podle aktuálních Pravidel pro publicitu uvedených               v této Příručce (kapitola 8.8).

· Zadávací řízení zahájená podle interních předpisů platných před nabytím účinnosti této Příručky je příjemce oprávněn dokončit podle těchto předpisů. 

8.1.4 Výjimky OPTP

· Výjimka Operačního programu Technická pomoc se týká následujícího:

v případě, že předmět plnění může z technických nebo uměleckých důvodu, z důvodu ochrany výhradních práv, práva duševního vlastnictví k předmětu plnění nebo z důvodu vyplývajícího ze zvláštního právního předpisu poskytnout pouze jeden určitý dodavatel, příjemce může oslovit pouze jediného potenciálního dodavatele. Tuto skutečnost je však třeba písemně odůvodnit a doložit, a to např. pomocí analýzy průzkumu trhu nebo jiného dokladu prokazující tuto skutečnost.
· Příjemce vyhotoví a předá bezodkladně žádost o výjimku v písemné formě ke schválení ŘO OPTP/ZS. ŘO OPTP se k výjimce závazně vyjádří do 10 pracovních dnů od obdržení.

8.1.5. Finanční limity pro zadávání veřejné zakázky 

Veřejnou zakázkou malého rozsahu se rozumí veřejná zakázka, jejíž předpokládaná hodnota nedosáhne

· veřejná zakázka na dodávky



2 000 000 Kč bez DPH

· veřejná zakázka na služby



2 000 000 Kč bez DPH


Příjemce při přesáhnutí těchto limitů postupuje při zadávání veřejných zakázek podle zákona          o veřejných zakázkách. Finanční limity stanovené pro rok 2009 jsou uvedeny v poznámce pod čarou
. 

Hranice pro zadávání veřejných zakázek malého rozsahu (limity pro stanovení postupů)

· veřejná zakázka na dodávky a služby (nepřesáhne)
  200 000 Kč bez DPH

· veřejná zakázka na dodávky a služby přesáhne 


 200 000 Kč bez DPH, ale nepřesáhne 1 000 000 Kč bez DPH 

· veřejná zakázka na dodávky a služby přesáhne 

    1 000 000 Kč bez DPH, ale nepřesáhne 2 000 000 Kč bez DPH

8.1.6. Určení předpokládané hodnoty veřejné zakázky

· Předpokládanou hodnotou veřejné zakázky se rozumí předpokládaná výše peněžitého závazku vyplývajícího z plnění veřejné zakázky, který je příjemce povinen stanovit pro účely postupu v zadávacím řízení před jeho zahájením. Při stanovení předpokládané hodnoty je vždy rozhodující cena bez DPH.

· Předpokládanou hodnotu stanoví příjemce v souladu s úpravou stanovenou v zákoně o veřejných zakázkách na základě údajů a informací o veřejných zakázkách stejného či podobného předmětu plnění. 

· Nemá-li příjemce k dispozici takové údaje, stanoví předpokládanou hodnotu na základě údajů a informací získaných průzkumem trhu s požadovaným plněním, popřípadě na základě údajů a informací získaných jiným vhodným způsobem. 

· Pro stanovení předpokládané hodnoty veřejné zakázky, jedná-li se o dodávky nebo služby, je příjemce povinen v souladu se zákonem o veřejných zakázkách sečíst předpokládané hodnoty obdobných spolu souvisejících dodávek nebo služeb, které hodlá pořídit v průběhu rozpočtového roku nebo všechna plnění, která spolu místně, věcně a časově souvisí, nebo jejichž plnění tvoří jeden funkční celek. Při stanovení předpokládané hodnoty veřejné zakázky nesmí příjemce rozdělit předmět veřejné zakázky tak, aby tím došlo ke snížení předpokládané hodnoty pod finanční limity (limity pro stanovení postupů). To neplatí u dodávek, jejichž jednotková cena je v průběhu rozpočtového roku proměnlivá a tyto dodávky se pořizují opakovaně podle aktuálních potřeb.

8.1.7. Předmět veřejné zakázky

· Předmětem jedné veřejné zakázky jsou všechna obdobná a spolu související plnění, která příjemce zamýšlí zadat v průběhu jednoho rozpočtového roku. V případě, že mezi plněním existuje místní, věcná a časová souvislost, jsou předmětem jedné zakázky všechna obdobná a spolu související plnění. 

· Vymezení předmětu veřejné zakázky musí: 

a) odpovídat požadavkům na efektivní, hospodárné a účelné vynakládání plánovaných finančních prostředků;

b) vytvářet podmínky k získání nejvhodnější nabídky i s ohledem na zabezpečení provozu nabývaného majetku po celou dobu jeho životního cyklu;

c) být provedeno způsobem, který by zabránil zvýhodnění jednotlivých dodavatelů.

· Pro vymezení předmětu plnění veřejné zakázky použije příjemce podle charakteru veřejné zakázky Klasifikaci zboží, služeb a stavebních prací (tzv. CPV kódy – www.isvzus.cz/usisvz/).

8.1.8. Výzva k podání nabídky

· Výzvu k podání nabídky, popř. výzvu k podání cenové nabídky, lze uskutečnit podle druhu a rozsahu a složitosti veřejné zakázky písemně (listinná podoba), e-mailem nebo faxem. 

· Příjemce ve výzvě k podání nabídky, musí stanovit zejména následující:

· identifikační údaje příjemce;

· název a popis předmětu veřejné zakázky;

· předpokládanou hodnotu veřejné zakázky bez DPH;

· lhůtu a místo pro podání nabídky;

· informace o tom, v jakém jazyce může být nabídka podána.

8.1.9. Zadávací dokumentace

· Zadávací dokumentace je soubor dokumentů, údajů, požadavků a technických podmínek příjemce vymezujících předmět veřejné zakázky v podrobnostech nezbytných pro zpracování nabídky. 

· Za správnost a úplnost zadávací dokumentace odpovídá příjemce. 

· Zadávací dokumentace minimálně obsahuje následující údaje:

a) přesnou charakteristiku předmětu plnění veřejné zakázky;

b) obchodní podmínky, včetně platebních podmínek, popř. též objektivních podmínek za nichž je možné překročit výši nabídkové ceny;

c) technické podmínky;

d) požadavky na splnění kvalifikačních předpokladů uchazečů;

e) požadavky na varianty nabídek, pokud je příjemce připustil;

f) kritéria pro hodnocení, přitom každé musí mít předem stanovenu svoji váhu a způsob hodnocení nabídek;

g) podmínky a požadavky na zpracování nabídky;

h) požadavek na způsob zpracování nabídkové ceny;

i) jiné požadavky na plnění veřejné zakázky podle potřeb příjemce.

· Příjemce může v zadávací dokumentaci požadovat, aby uchazeč ve své nabídce specifikoval části veřejné zakázky, které má v úmyslu zadat jednomu či více subdodavatelům, a aby uvedl identifikační údaje každého subdodavatele. Příjemce si může v zadávací dokumentaci vyhradit požadavek, že určitá část plnění předmětu veřejné zakázky nesmí být plněna subdodavatelem. Příjemce však nesmí zcela vyloučit možnost plnit veřejnou zakázku prostřednictvím subdodavatele.

· Není-li to odůvodněno předmětem veřejné zakázky, nesmí zadávací dokumentace, zejména technické podmínky, obsahovat požadavky nebo odkazy na obchodní firmy, názvy nebo jména a příjmení, specifická označení zboží a služeb, které platí pro určitou osobu, popřípadě její organizační složku za příznačné, patenty na vynálezy, užitné vzory, průmyslové vzory, ochranné známky nebo označení původu, pokud by to vedlo ke zvýhodnění nebo vyloučení určitých dodavatelů nebo určitých výrobků Ovšem pokud: 

a) by jinak nebylo možné dostatečně přesně a srozumitelně určit předmět veřejné zakázky, musí příjemce v tomto případě výslovně v zadávací dokumentaci nebo v oznámení o zahájení zadávacího řízení, resp. výzvě k podání nabídky umožnit pro plnění zakázky použití i jiných kvalitativně a technicky obdobných řešení, 

b) by bylo poptávané plnění nekompatibilní s již používanými zařízeními či systémy a jeho přizpůsobení by provozu příjemce působilo mimořádné obtíže, může příjemce v oznámení o zahájení zadávacího řízení, resp. výzvě k podání nabídek nebo zadávací dokumentaci uvést podrobnější specifický popis plnění.

Uvedené skutečnosti je příjemce povinen ŘO OPTP/ZS na vyžádání prokázat.

8.1.10 Hodnotící kritéria pro zadávání veřejných zakázek

· Základním hodnotícím kritériem pro zadání veřejné zakázky:

· ekonomická výhodnost nabídky;

· nejnižší nabídková cena.

· Příjemce zvolí základní hodnotící kritérium podle druhu a složitosti veřejné zakázky. 

· Pokud příjemce zvolí základním hodnotícím kritériem ekonomickou výhodnost nabídky, stanoví vždy dílčí hodnotící kritéria a stanoví váhu, kterou vyjádří v procentech. Dílčí hodnotící kritéria se musí vztahovat k nabízenému plnění veřejné zakázky a mohou jimi být zejména:

· nabídková cena;

· kvalita;

· technická úroveň nabízeného plnění;

· estetické a funkční vlastnosti;

· provozní náklady;

· návratnost nákladů;

· záruční a pozáruční servis;

· zabezpečení dodávek;

· dodací lhůta;

· lhůta pro dokončení;

· a další kritéria.

8.1.11 Podání nabídek

Nabídky se podávají písemně (listinná podoba), e-mailem nebo faxem. Uchazeč podává nabídku ve lhůtě pro podání nabídek. Nabídka v listinné podobě musí být podána v řádně uzavřené obálce označené názvem veřejné zakázky, na které musí být uvedena adresa, na niž je možné zaslat oznámení. 

Příjemce eviduje podané nabídky s uvedením pořadového čísla, data a času jejich doručení. Pro účely stanovení pořadových čísel podaných nabídek přiřazuje příjemce podaným nabídkám evidenční čísla v samostatných číselných řadách pro nabídky podané v listinné podobě a nabídky podané elektronickými prostředky. Pořadová čísla všech podaných nabídek stanoví příjemce tak, že číselná řada nabídek podaných elektronickými prostředky se předřadí číselné řadě nabídek podaných v listinné podobě.

8.1.12. Způsob zadávání veřejných zakázek 

1. kategorie – veřejné zakázky malého rozsahu

U veřejné zakázky jejichž předpokládaná hodnota nepřesáhne 200 000 Kč bez DPH:

a) jedná se o přímý nákup, příjemce je povinen předložit dodavatelem vystavený účetní doklad

b) příjemce dokládá realizaci přímého nákupu kromě účetního dokladu také písemnou objednávkou plnění (možno emailovou formou)

c) jedná se zejména o následující služby a dodávky:

· nákup pohoštění v souvislosti s pořádanými akcemi jako jsou – semináře, školení, workshopy, pracovní skupiny, monitorovací výbory, řídící a koordinační výbory atd.

· objednávky pronájmu sálů

· objednávky školení a seminářů

· objednávky překladů a tlumočníků

· objednávky odborné literatury, časopisů atd.

· v jiných než výše uvedených případech má příjemce za povinnost objednanou službu či dodávku předem řádně odůvodnit a bezodkladně doručit ŘO OPTP/ZS.
d) příjemce uskutečňuje objednávku za cenu obvyklou v místě plnění na základě informovanosti o cenách na trhu;

e) příjemce eviduje a archivuje veškerou dokumentaci související s  vystavením objednávky minimálně do konce roku 2021; 

f) příjemce kontroluje a nese odpovědnost za to, aby v případech opakujících se dílčích veřejných zakázek na stejné dodávky, služby v průběhu jednoho roku, součet peněžitých závazků, vyplývajících pro příjemce u uzavřených smluv (objednávek), nedosáhl u těchto veřejných zakázek malého rozsahu 200 000 Kč bez DPH. Pokud se po vyčerpání částky v průběhu roku zjistí nutnost dalšího finančního čerpání veřejné zakázky stejného druhu, zahajuje se zadávací řízení podle celkové předpokládané hodnoty veřejné zakázky.

2. kategorie – veřejné zakázky malého rozsahu

U veřejné zakázky jejichž předpokládaná hodnota přesáhne 200 000 Kč bez DPH, a nepřesáhne 1 000 000 Kč bez DPH:

a) příjemce zadává veřejnou zakázku při dodržení zásady transparentnosti, rovného zacházení, zákazu diskriminace, zásady hospodárnosti, efektivnosti a účelnosti vynakládání finančních prostředků; 

b) příjemce je povinen oslovit minimálně 3 dodavatele, kteří jsou způsobilí plnit předmět veřejné zakázky prostřednictvím e-mailu, faxu, držitele poštovní licence a současně uveřejněním zadávacího řízení vhodným způsobem po celou dobu trvání lhůty pro podání nabídky (profil zadavatele, E-zak);

c) způsob oslovení dodavatelů musí být příjemce schopen prokázat tzn. dodejky,          e-mailová doručenka včetně výtisku odeslaného e-mailu atd.;

d) příjemce je povinen zpracovávat zadávací dokumentaci;

e) příjemce ustanoví hodnotící komisi, která provádí výběr dodavatele na základě předem stanovených hodnotících kritérií; 

f) pověřená osoba příjemce hodnotí vždy nejméně 3 přijaté nabídky (při obdržení menšího poštu nabídek než 3, příjemce doloží písemné potvrzení dodavatele o neúčasti v zadávacím řízení, apod.);

g) lhůta pro podání nabídky činí minimálně 7 kalendářních dní s přihlédnutím ke složitosti a rozsahu předmětu plnění;

h) příjemce předkládá Zprávu o posouzení a hodnocení nabídek z hodnotící komise k podpisu osobě oprávněné jednat jménem příjemce a poté zasílá na ŘO OPTP/ZS k posouzení;

i) členové hodnotící komise podepisují prohlášení o nepodjatosti k veřejné zakázce;

j) příjemce eviduje a archivuje veškerou dokumentaci související s uzavřením smlouvy minimálně do konce roku 2021; 

k) příjemce kontroluje a nese odpovědnost za to, aby v případech opakujících se dílčích zakázek na stejné dodávky, služby v průběhu jednoho roku, součet peněžitých závazků, vyplývajících pro příjemce u uzavřených smluv, nedosáhl u těchto veřejných zakázek 1 000 000 Kč bez DPH. Pokud se po vyčerpání částky v průběhu roku zjistí nutnost dalšího finančního čerpání veřejné zakázky stejného druhu, zahajuje se zadávací řízení podle celkové předpokládané hodnoty veřejné zakázky.

3. kategorie – veřejné zakázky malého rozsahu

U veřejné zakázky jejichž předpokládaná hodnota přesáhne částku 1 000 000 Kč bez DPH, nedosáhne 2 000 000 Kč bez DPH,

a) příjemce zadává veřejnou zakázku při dodržení zásady transparentnosti, rovného zacházení, zákazu diskriminace, zásady hospodárnosti, efektivnosti a účelnosti vynakládání finančních prostředků;

b) příjemce je povinen oslovit minimálně 3 dodavatele, kteří jsou způsobilí plnit předmět veřejné zakázky prostřednictvím držitele poštovní licence, e-mailem a současně uveřejněním zadávacího řízení vhodným způsobem po celou dobu trvání lhůty pro podání nabídky (profil zadavatele, E-zak);

c) způsob oslovení dodavatelů musí být příjemce schopen prokázat tzn. dodejky, e-mailová doručenka včetně výtisku odeslaného e-mailu, doklad o uveřejnění atd.;

d) příjemce je povinen zpracovávat zadávací dokumentaci;

e) lhůta pro podání nabídky činí minimálně 10 kalendářních dní s přihlédnutím ke složitosti a rozsahu předmětu plnění;

f) členové hodnotící komise podepisují prohlášení o nepodjatosti k veřejné zakázce;

g) příjemce ustanoví komisi pro otevírání obálek a hodnotící komisi, která má minimálně          3 členy, včetně zástupců ŘO OPTP/ZS jako pozorovatele. V případě 3 členné komise musí být přítomni všichni členové;

h) příjemce zašle ŘO OPTP/ZS pozvánku na hodnotící komisi, včetně zadávací dokumentace nejpozději 5 pracovních dnů před termínem jejího konání;

i) hodnotící komise provádí výběr na základě předem stanovených hodnotících kritérií;

j) pověřená osoba příjemce hodnotí vždy nejméně 3 přijaté nabídky (při obdržení menšího poštu nabídek než 3, příjemce doloží písemné potvrzení dodavatele    o neúčasti v zadávacím řízení apod.);

k) příjemce předkládá Protokol o otevírání obálek a Zprávu o posouzení a hodnocení nabídek k podpisu osobě oprávněné jednat jménem příjemce a poté zasílá na ŘO OPTP/ZS k posouzení;

l) příjemce eviduje a archivuje veškerou dokumentaci související s uzavřením smlouvy minimálně do konce roku 2021; 

m) příjemce kontroluje a nese odpovědnost za to, aby v případech opakujících se dílčích zakázek na stejné dodávky, služby v průběhu jednoho roku, součet peněžitých závazků, vyplývajících pro příjemce u uzavřených smluv, nedosáhl u těchto veřejných zakázek   2 000 000 Kč bez DPH. Pokud se po vyčerpání částky v průběhu roku zjistí nutnost dalšího finančního čerpání veřejné zakázky stejného druhu, zahajuje se zadávací řízení podle celkové předpokládané hodnoty veřejné zakázky.

8.1.13.  Otevírání obálek a hodnocení nabídek

· Příjemce stanoví nejméně tříčlennou komisi pro otevírání obálek a komisi pro posouzení a hodnocení nabídek a současně určí za každého člena hodnotící komise i jeho náhradníka. ŘO OPTP/ZS se může zúčastnit jednání komise jako nestranný pozorovatel. Příjemce může taktéž určit, že funkci komise pro otevírání obálek plní hodnotící komise. V případě   3 členné komise musí být přítomni všichni členové.

· Je-li to odůvodněno předmětem veřejné zakázky, musí mít komise nejméně 1/3 členů s příslušnou odborností ve vztahu k předmětu veřejné zakázky.

· Otevírání obálek je vždy organizováno příjemcem, včetně převzetí a příjmu nabídek od uchazečů. Příjemce stanoví členy komise pro otevírání obálek i hodnotící komise. Členové komise jsou povinni zachovávat mlčenlivost o skutečnostech, o nichž se dozvěděli v souvislosti se svou účastí v komisi.

· Komise otevírá obálky s nabídkami, doručenými ve stanovené lhůtě pro podání nabídek. Otevírání obálek se musí uskutečnit nejpozději do 30 kalendářních dnů ode dne doručení nabídek.

· Nabídky doručené po uplynutí lhůty pro podání nabídek komise neotvírá, tyto nabídky se obratem uchazečům vrací s oznámením, že uchazeč podal nabídku po uplynutí lhůty pro podání nabídek.

· Nabídky doručené ve stanovené lhůtě pro podání nabídek otevírá teprve až komise pro otevírání obálek. Komise kontroluje neporušenost obálek a otevírá obálky postupně podle pořadového čísla a kontroluje úplnost nabídky, tedy zda je nabídka zpracovaná v požadovaném jazyce, zda-li jsou návrhy smlouvy a čestná prohlášení podepsány osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče a zda-li nabídka obsahuje všechny součásti požadované příjemcem v zadávacích podmínkách.
· Po provedení kontroly úplnosti každé nabídky sdělí komise informaci o tom, zda nabídka splňuje požadavky příjemce. Jestliže komise zjistí, že nabídka není úplná, nabídku vyřadí.

· Příjemce bezodkladně vyloučí z účasti v zadávacím řízení uchazeče, jehož nabídka byla komisí vyřazena. Vyloučení uchazeče včetně důvodů příjemce bezodkladně písemně oznámí uchazeči.

· Protokol o otevírání obálek podepisují všichni přítomní členové komise pro otevírání obálek. 

· O jednání hodnotící komise se sepisuje protokol, který podepisují všichni přítomní členové hodnotící komise. Zastává-li člen hodnotící komise odchylný názor proti názoru většiny, uvede se do tohoto protokolu tento odlišný názor i s odůvodněním.

· Členové hodnotící komise jsou povinni zachovávat mlčenlivost o skutečnostech, o nichž se dozvěděli v souvislosti se svou účastí v hodnotící komisi. To platí obdobně i pro jiné osoby, které byly na jednání přizvány příjemcem nebo hodnotící komisí.

· Činí-li hodnotící komise ve vztahu k dodavatelům úkony, platí, že je činí jménem příjemce.

· Hodnotící komise posoudí nabídky uchazečů z hlediska splnění požadavků příjemce uvedených v zadávacích podmínkách, a z hlediska, zda uchazeč nepodal nepřijatelnou nabídku. Nabídky, které tyto požadavky nesplňují, hodnotící komise vyřadí. 

· Hodnotící komise může v případě nejasností požádat uchazeče o písemné vysvětlení nabídky. V žádosti hodnotící komise uvede, v čem spatřuje nejasnosti nabídky, které má uchazeč vysvětlit. Do doručení vysvětlení od uchazeče hodnotící komise nabídku vyřadí, a nabídka zůstane vyřazena, dokud uchazeč nedoručí vysvětlení. Lhůta pro doručení vysvětlení je stanovena do 3 kalendářních dnů ode dne doručení žádosti o vysvětlení nabídky. Lhůtu pro vysvětlení může hodnotící komise stanovit i delší.

· Jestliže nabídka obsahuje mimořádně nízkou nabídkovou cenu ve vztahu k předmětu zakázky, hodnotící komise si vyžádá od uchazeče písemné zdůvodnění těch částí nabídky, které jsou pro výši nabídkové ceny podstatné. Zdůvodnění musí být uchazečem doručeno ve lhůtě 3 kalendářních dnů ode dne doručení žádosti uchazeči, hodnotící komise může stanovit lhůtu delší.

· Hodnotící komise hodnotí nabídky podle stanovených základních hodnotících kriterií.         V případě hodnocení podle ekonomické výhodnosti nabídky jsou stanovena dílčí hodnotící kritéria vztahující se k plnění zakázky. Dílčím hodnotícím kriteriím je stanovena váha vyjádřená v procentech. Je-li základním hodnotícím kritériem nejnižší nabídková cena, stanoví hodnotící komise pořadí nabídek podle výše nabídkové ceny.

· Uchazeče, jehož nabídka byla při posouzení nabídek hodnotící komisí vyřazena, vyloučí příjemce bezodkladně z účasti v zadávacím řízení. Vyloučení uchazeče, včetně důvodů vyloučení, musí příjemce uchazeči bezodkladně písemně oznámit.

· Příjemce či ŘO OPTP/ZS rozhodne o novém posouzení a hodnocení nabídek, pokud zjistí, že hodnotící komise porušila postup stanovený v této kapitole, z důvodu vzniku možných problémů při následné refundaci peněžních prostředků z EU. Pro nové posouzení a hodnocení nabídek ustanoví příjemce jinou hodnotící komisi, případně provede nové posouzení a hodnocení nabídek sám. Důvody pro nové posouzení a hodnocení nabídek příjemce či ŘO OPTP/ZS připojí k původní zprávě o posouzení a hodnocení nabídek. Provede-li hodnotící komise či příjemce nové posouzení a hodnocení nabídek zpracuje zprávu o posouzení a hodnocení nabídek.

· Hodnotící komise neprovede hodnocení nabídek, pokud by měla hodnotit nabídku pouze jednoho či dvou uchazečů.

8.1.14. Výběr nejvhodnější nabídky

· Hodnotící komise rozhodne o výběru nejvhodnější nabídky toho uchazeče, jehož nabídka byla podle hodnotících kritérií vyhodnocena jako ekonomicky nejvýhodnější, nebo jako nabídka s nejnižší nabídkovou cenou. Oznámení o výběru nejvhodnější nabídky odešle příjemce bezodkladně po rozhodnutí všem uchazečům, kteří nebyli vyloučeni z účasti v zadávacím řízení.

· Pokud oprávněná osoba jednající za příjemce vybrala jako nejvhodnější nabídku jiného uchazeče, než kterého doporučila hodnotící komise, uvede        v rozhodnutí o výběru nejvhodnější nabídky, jaké údaje z nabídky jím byly hodnoceny jinak než hodnotící komisí, a jak jím byly nabídky hodnoceny           v rámci jednotlivých hodnotících kritérií.

· Osoba oprávněná jednat za příjemce, ŘO OPTP/ZS může při zjištění chybného zadávacího řízení, celé zadávací řízení zrušit z důvodu vzniku možných problémů při následné refundaci peněžních prostředků z EU.

8.1.15. Protokol otevírání obálek

· Příjemce sepíše o otevírání obálek Protokol otevírání obálek, který minimálně obsahuje:

a) název, sídlo, IČ příjemce;

b) název projektu;

c) registrační číslo projektu;

d) název veřejné zakázky;

e) datum zveřejnění veřejné zakázky;

f) datum pro podání nabídek;

g) seznam oslovených subjektů;

h) seznam obdržených nabídek;

i) seznam posuzovaných nabídek;

j) seznam nabídek, které byly vyřazeny spolu s uvedením důvodu;

k) kontrolní list (s min. náležitostmi – nabídka zpracovaná v českém jazyce popř. slovenském jazyce, návrh smlouvy a prohlášení uchazeče o vázanosti nabídky podepsané osobou prováněnou jednat jménem či za uchazeče, nabídka obsahuje všechny součásti požadované příjemcem v zadávacích podmínkách);

l) výsledek hodnocení nabídek;

m) údaj o složení komise; 

n) podpis příjemce nebo jiné osoby oprávněné jednat za příjemce;

o) datum, místo podpisu zadavatele nebo jiné osoby oprávněné jednat za příjemce.
8.1.16 Zpráva o posouzení a hodnocení nabídek 

· Příjemce sepíše o zadávacím řízení Zprávu o posouzení a hodnocení nabídek, která minimálně obsahuje:

a) název, sídlo, IČ příjemce;

b) název projektu;

c) registrační číslo projektu;

d) název veřejné zakázky;

e) seznam oslovených subjektů;

f) seznam posuzovaných nabídek;

g) seznam nabídek, které byly vyřazeny spolu s uvedením důvodu;

h) popis způsobu hodnocení nabídek s odůvodněním;

i) výsledek hodnocení nabídek;

j) údaj o tom jak byly nabídky hodnoceny v rámci jednotlivých hodnotících kritérií;

k) údaj o celkovém hodnocení nabídek s uvedením počtu bodů a určení nejvhodnější nabídky;

l) údaj o složení hodnotící komise; 

m) podpis příjemce nebo jiné osoby oprávněné jednat za příjemce;

n) datum a místo podpisu příjemce nebo jiné osoby oprávněné jednat za příjemce.

· Zprávu o posouzení hodnocení nabídek vždy podepisují všichni přítomní členové komise. Přílohu budou tvořit čestná prohlášení o nepodjatosti a mlčenlivosti podepsaná všemi zúčastněnými členy komise. Komise je usnášení schopná je-li přítomna nadpoloviční většina řádně pozvaných členů, popř. náhradníků, a rozhoduje na principu většiny přítomných. V případě tří členné komise musí být přítomni všichni členové.

· Podpisem příjemce a souhlasem s doporučením hodnotící komise je rozhodnuto o výběru nejvhodnějšího dodavatele.

8.1.17. Oznámení o výsledku zadávacího řízení 

· O výsledku zadávacího řízení musí být bez zbytečného odkladu informováni všichni uchazeči, kteří podali nabídky v řádném termínu pro podání nabídek a nebyli vyloučeni z účasti v zadávacím řízení. Tato informace musí být zaslána písemně, a to buď dopisem, nebo elektronicky (odeslání bude muset být schopen příjemce prokázat – dodejkou, podacím lístkem, předávacím protokolem, emailovou doručenkou spolu s výtiskem odeslaného e-mailu apod.).

8.1.18. Zrušení zadávacího řízení 

· Příjemce je oprávněn zadávací řízení zrušit kdykoliv, nejpozději však do uzavření smlouvy (objednávky). O zrušení zadávacího řízení je příjemce povinen bezodkladně písemně informovat všechny uchazeče, kteří podali nabídku v řádném termínu pro podání nabídek. Příjemce není povinen uchazečům sdělit důvod zrušení zadávacího řízení, je však povinen jej sdělit subjektům provádějícím kontrolu v rámci OPTP.

· Příjemce zruší zadávací řízení bez zbytečného odkladu, pokud:

· nebyly ve stanovené lhůtě podány žádné nabídky;

· nebyly ve stanovené lhůtě podány žádné nabídky splňující požadavky příjemce na předmět plnění zakázky, resp. byli z účasti v zadávacím řízení vyloučeni všichni uchazeči;

· stanovil minimální počet uchazečů a tento stanovený počet nebyl naplněn;

· třetí uchazeč v pořadí odmítl uzavřít smlouvu;
· odpadly důvody pro pokračování v zadávacím řízení v důsledku podstatné změny okolností, které nastaly v době od zahájení zadávacího řízení a které příjemce s přihlédnutím ke všem okolnostem nemohl předvídat a ani je nezpůsobil;
· v průběhu zadávacího řízení se vyskytly důvody hodné zvláštního zřetele, pro které nelze na příjemci požadovat, aby v zadávacím řízení pokračoval.
8.1.19. Uzavírání smluv (objednávek)

· Příjemce je povinen konzultovat s ŘO OPTP/ZS návrh smlouvy (objednávky) s vybraným dodavatelem. ŘO OPT/ZS se k návrhu smlouvy závazně vyjádří do 10 pracovních dnů od obdržení podkladů.

· Příjemce je oprávněn uzavřít smlouvu (objednávku) pouze s uchazečem, jehož nabídka byla ohodnocena jako vítězná.
· Vybraný uchazeč je povinen poskytnou příjemci součinnost potřebnou k uzavření smlouvy tak, aby smlouva byla uzavřena do 15 kalendářních dnů ode dne doručení výzvy k uzavření smlouvy.

· Odmítne-li vybraný uchazeč uzavřít s příjemcem smlouvu (objednávku), nebo neposkytne-li řádnou součinnost, aby mohla být smlouva do 15 kalendářních dnů uzavřena, může příjemce uzavřít smlouvu s uchazečem, který se umístil jako druhý v pořadí. Odmítne-li uchazeč druhý v pořadí uzavřít smlouvu, nebo neposkytne-li řádnou součinnost k jejímu uzavření, může příjemce uzavřít smlouvu s uchazečem, který se umístil jako třetí v pořadí. Uchazeč druhý či třetí v pořadí, se kterým má být uzavřena smlouva, je povinen poskytnout příjemci součinnost potřebnou k uzavření smlouvy ve lhůtě 15 kalendářních dnů ode dne doručení výzvy k uzavření smlouvy. 

· Odmítnutí uzavření smlouvy (objednávky) uchazečem musí být dokladováno písemnou formou. V případě, že uchazeč odmítá komunikovat s příjemcem, doloží příjemce tuto skutečnost písemně formou čestného prohlášení.

· Příjemce nesmí uzavřít smlouvu (objednávku) s uchazečem

· pokud se na zpracování uchazečovy nabídky podílel zaměstnanec příjemce či člen realizačního týmu projektu či osoba, která se na základě smluvního vztahu podílela na přípravě nebo zadání předmětného zadávacího řízení,

· resp. s uchazečem ve sdružení, který je zaměstnancem příjemce či členem realizačního týmu či osobou, která se na základě smluvního vztahu podílela na přípravě nebo zadání předmětného zadávacího řízení;

· jehož subdodavatelem je zaměstnanec příjemce, člen realizačního týmu či osoba, která se na základě smluvního vztahu podílela na přípravě nebo zadání předmětného zadávacího řízení.

· Pokud příjemce během zadávacího řízení zjistí některou z výše uvedených skutečností, je povinen vyřadit danou nabídku již v okamžiku zjištění dané skutečnosti v jakékoli fázi zadávacího řízení, nejpozději však do uzavření smlouvy.

· Smlouva s vybraným dodavatelem bude v písemné podobě minimálně obsahovat tato ustanovení:

· Předmět smlouvy;

· Termín a místo plnění;

· Platební podmínky;

· Ujednání o postoupení smlouvy (cese): „Druhá smluvní strana není oprávněna postoupit práva, povinnosti a závazky smlouvy třetí osobě nebo jiným osobám bez předchozího souhlasu smluvní strany“.

· Ujednání o odstoupení od smlouvy v případě, že plnění přesahuje rozpočtový rok: „Smluvní strany se dohodly, že ministerstvo je od této smlouvy oprávněno odstoupit bez jakýchkoliv sankcí, pokud nebude schválena částka ze státního rozpočtu následujícího kalendářního roku, která je potřebná k úhradě za plnění poskytované podle této smlouvy v následujícím roce. Ministerstvo prohlašuje, že do 30 kalendářních dnů po vyhlášení zákona o státním rozpočtu ve Sbírce zákonů oznámí druhé smluvní straně, zda byla schválena částka ze státního rozpočtu následujícího roku, která je potřebná k úhradě za plnění poskytované podle této smlouvy v následujícím roce“.

· Ujednání o povinnosti mlčenlivosti: „Druhá smluvní strana se zavazuje během plnění smlouvy i po ukončení smlouvy, zachovávat mlčenlivost o všech skutečnostech, o kterých se dozví od objednatele v souvislosti s plněním smlouvy.“

· Ujednání o sankci za porušení povinnosti mlčenlivost: „Za porušení mlčenlivosti specifikované v této smlouvě je druhá smluvní strana povinna uhradit objednateli smluvní pokutu ve výši…. Kč, a to za každý jednotlivý případ porušení povinnosti“.

· Ujednání o náležitostech faktury: „Pokud faktura neobsahuje všechny zákonem stanovené náležitosti, je objednatel oprávněn ji do data splatnosti vrátit s tím, že druhá smluvní strana je povinna vystavit novou fakturu s novým termínem splatnosti. V takovém případě není smluvní strana v prodlení s úhradou“.

· Ujednání o náležitostech faktury: „V záhlaví faktury bude výrazně uveden text OPTP 2007-2013 a registrační číslo projektu v jehož rámci je zakázka realizována“.

· Ujednání o spolupůsobení při výkonu finanční kontroly: „Druhá smluvní strana je podle ustanovení § 2 písm. e) zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů (zákon o finanční kontrole), ve znění pozdějších předpisů, osobou povinnou spolupůsobit při výkonu finanční kontroly prováděné v souvislosti s úhradou zboží a služeb z veřejných výdajů.“ 

· Ujednání o archivaci: „Smluvní strany jsou povinny uchovávat veškerou dokumentaci související s realizací projektu včetně účetních dokladů v  souladu s obecným nařízením minimálně do konce roku 2021“. 

8.1.20 Evidence a úschova dokumentů 

Příjemce je povinen uchovávat veškerou dokumentaci o veřejných zakázkách a záznamy o elektronických úkonech, po dobu 10 let od finančního ukončení projektu, zároveň však alespoň po dobu 3 let od ukončení programu v souladu s článkem 90 obecného nařízení, tedy minimálně do konce roku 2021. Dokumentací o veřejné zakázce se rozumí souhrn všech dokumentů v listinné či elektronické podobě, včetně úplného znění originálů nabídek všech dodavatelů a uzavřených smluv.

Příjemce musí archivovat následující dokumenty:

· doklad o uveřejnění na webových stránkách příjemce či úřední desce (v případě že se uveřejňuje);

· zadávací dokumentace předávané uchazečům, popř. Výzva o zahájení zadávacího řízení;

· žádosti a odpovědi na případné dodatečné dotazy k zadávací dokumentaci;

· seznam nabídek obdržených příjemcem;

· veškeré obdržené nabídky;

· jmenování komise pro otevírání obálek a hodnotící komise;

· Pozvánky na jednání komise pro otevírání obálek a hodnotící komise;

· čestná prohlášení všech členů a náhradníků o nepodjatosti;

· podklady z hodnocení nabídek – např. hodnotící formuláře jednotlivých členů komise;

· protokol otevírání obálek;

· zpráva o posouzení a hodnocení nabídek;

· rozhodnutí o výběru nejvhodnější nabídky;

· oznámení o výběru nejvhodnější nabídky; 

· rozhodnutí o vyloučení ze zadávacího řízení; 

· oznámení o vyloučení ze zadávacího řízení;

· rozhodnutí o zrušení zadávacího řízení;

· oznámení o zrušení zadávacího řízení;

· smlouva, včetně jejich dodatků, objednávek;

· dodejky, podací lístky, předávací protokoly, e-mailové doručenky spolu s výtiskem odeslaných e-mailů, obálky apod.

� Podlimitní veřejnou zakázkou se rozumí veřejná zakázka, jejíž předpokládaná hodnota činí nejméně finančnímu limitu (roven nebo vyšší) a nedosáhne limitu pro nadlimitní veřejnou zakázku


veřejná zakázka na dodávky			2 000 000 Kč bez DPH


veřejná zakázka na služby			2 000 000 Kč bez DPH	


Nadlimitní veřejná zakázka se rozumí veřejná zakázka, jejíž předpokládaná hodnota činí nejméně finančnímu limitu (roven nebo vyšší)


veřejná zakázka na dodávky 			3 782 000 Kč bez DPH


veřejná zakázka na služby			3 782 000 Kč bez DPH
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