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1. UVOD - PRIRUEKA PRO ZADATELE A PRIJEMCE V OPTP

Prirucka pro Zadatele a pfijemce z programu OPTP (dale jen Pfiruc¢ka) obsahuje dulezité informace
pro Zadatele a posléze pro pfijemce podpory. Jejim smyslem je seznamit Zadatele s podminkami pro
Gcast v programu a s povinnostmi, k nimZ se zavazuje pfijemce po obdrZzeni podpory. Pfilohy jsou
nedilnou soucasti Prirucky.

VSechny prilohy a dalSi zdrojové informace k programu OPTP jsou k dispozici na webovych
strankach www.strukturalni-fondy.cz/op-tp/dokumenty.

Tato Pfirucka muze byt v prlbéhu realizace OPTP aktualizovana. Aktualizované vydani bude vzdy
platit pouze pro projektové Zadosti, které do doby zvefejnéni aktualizované PFirucky nebyly
zaregistrovany v IS MONIT7+.

V pfipadé zmény legislativy nebo metodik na narodni Grovni mize dojit ke zméné Pfirucky v ¢asti,
kterd se tyka pfijemcu. V takovém pfipadé budou pfijemci o aktualizaci PFiru¢ky s pfedstihem
informovani.


http://www.strukturalni-fondy.cz
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2. SEZNAM POUZITYCH ZKRATEK

AO-CHJ Auditni orgadn-Centralni harmonizacni jednotka (odbor MF)
CRR Centrum pro regionalni rozvoj CR
CR Ceska republika
EK Evropska komise
ERDF Evropsky fond pro regionalni rozvoj ( European Regional Development Fund)
ES Evropska spolecenstvi
EU Evropska unie
FU Finanéni tvar
IA Interni audit
IS Informacni systém
KoP Komunikaéni plan
MF Ministerstvo financi CR
METK Metodiky finan¢nich tokd a kontroly prog_raml‘il spolufjnancoyanyt,:h ze
strukturalnich fondt a Fondu soudrZnosti a Evropského rybafského fondu na
programové obdobi 2007 — 2013
MMR Ministerstvo pro mistni rozvoj CR
NKU Nejvy3si kontrolni tfad CR
NOK Narodni organ pro koordinaci
NSRR Narodni strategicky referencni ramec
OK Odbor kontroly MMR
oM Operaéni manual
OPTP Operacni program Technicka pomoc
OR Odbor rozpoétu MMR
OSMS Odbor spravy monitorovaciho systému MMR
0SS Organizaéni slozka stéatu
OUFS Odbor ucetnictvi a finanénich sluzeb MMR
PAS Povérené auditni subjekty

NF - PCO Néarodni fond - Platebni a certifikaéni organ (odbor MF)

PD OPTP Provadéci dokument operacniho programu Technicka pomoc
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RO OPTP Ridici organ Operaéniho programu Technick& pomoc

RR Rizen rizik

SF Strukturalni fondy

SR Statni rozpocet
UFO Uzemni finanéni organy a organy &inné v trestnim Fizeni
usc Uzemni samospravni celek

ZS Zprostifedkujici subjekt

ZoP Zadost o platbu
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3. PODMINKY PRO UCAST V OPTP

V této kapitole jsou popsany podminky pro Ucast v programu OPTP a to pfedevsSim zaméfeni
programu, vymezeni opravnénych zadatel(, zaméfeni projektu a povinnosti Zadatelu/pfijemca.

3.1 Zaméreni programu

Operacni program Technicka pomoc je urCen pro zajisténi aktivit NOK, ktery zastieSuje politiky HSS
v CR vletech 2007-2013, a pro aktivity spojené s vyuzivanim prostfedkd fondd EU vyZzaduijici
jednotny pfistup na narodni trovni.

Z identifikovanych problému fizeni a koordinace strukturalnich fondd na zékladé analyzy a SWOT
analyzy byly stanoveny nasledujici cile Opera¢niho programu Technick& pomoc:

Globalnim cilem OPTP je posilit a zlepSit jednotné centralni fizeni a koordinaci programu
spolufinancovanych z fondi EU na Grovni CR a tim pfispét k zajisténi naplnéni stanovenych cilli
NSRR CR v obdobi 2007-2013, zvysit celkovou Groven fizeni a monitorovani pfi respektovani zasad
fadného finanéniho fizeni dle &lanku 14 obecného nafizeni, posileni administrativni a absorpéni
kapacity a publicity. OPTP, jako jeden z opera¢nich programu, musi pfispét v ramci svého zaméreni
k zajisténi stanovenych cil NSRR pro obdobi 2007-2013. V souladu s provedenou analyzou, SWOT
analyzou a se zavéry NSRR je zakladnim cilem OPTP posileni a zlepSeni jednotného centralniho
Fizeni a koordinace operaénich program( v CR.

Cislo prioritni osy Nézev prioritni osy Cil podpory
la Podpora fizeni a koordinace Konvergence
Regionalni
1b Podpora fizeni a koordinace konkurenceschopnost a
zameéstnanost
2a Monitorovani Konvergence
Regionalni
2b Monitorovani konkurenceschopnost a
zameéstnanost
3a Admln_lstratlvnl a absorpc¢ni Konvergence
kapacita
- oo - Regionalni
3b ﬁg”g;gratlvm a absorpeni konkurenceschopnost a
p zameéstnanost
4a Publicita Konvergence
Regionalni
4b Publicita konkurenceschopnost a

zaméstnanost
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GLOBALNI CiL, STRATEGICKE CILE A PRIORITNi OSY OPTP

GLOBALNI CiL OPTP

POSILIT A ZLEPSIT JEDNOTNE CENTRALNI
SPOLUFINANCOVANYCH Z FONDU EU NA UROVNI CR A TiM PRISPET K ZAJISTENI
NAPLNENi STANOVENYCH CiLU NSRR CR v 0BDOB{ 2007-2013. ZVYSIT CELKOVOU
UROVEN RIiZENi A MONITOROVANI PRI RESPEKTOVANi ZASAD RADNEHO FINANENIHO
RiZENi DLE CLANKU 14 OBECNEHO NARIZENI,
ABSORPCNI KAPACITY A PUBLICITY.

RIZENi A KOORDINACI

PROGRAMU

POSILENI ADMINISTRATIVNI A

osy

STRATEGICKE CILE A PRIORITNI

—

4L

J4 L

4L

4L

STRATEGICKY CiL 1

Zajistit ridici,
metodickou a
koordinaéni roli nejvyssi
horizontéalni arovné
fizeni — NOK, PCO a AO-
CHJ pfi realizaci NSRR,

v souladu s politikou
soudrznosti a zasadami
rfadného finanéniho
fizeni. VEas  zajistit
pripravu nového
programového obdobi
2014+

STRATEGICKY CiL 2

Zabezpecit fungujici
jednotny centralni
monitorovaci informaéni
systém umoZznujici
fizeni, monitorovani a
hodnoceni programt a
projektd i  pFijimani
napravnych opatreni,
ktery bude pouzivan
fidicimi orgéany vSech
OP, PCO, AO-CHJ a

zajisti elektronickou
Wmanii dat a

STRATEGICKY CiL 3

STRATEGICKY CIiL

Zajistit administrativni
kapacitu, nezbytnou
pro dosazeni cild
NSRR prostirednictvim
podpory
koordinaénich organt
(NOK, PCO a AO-CHJ)
a zvysSovat absorpéni
kapacitu pro vyuziti
strukturédlnich fonda.

4

Doséahnout

zvySovani povédomi
verejnosti (o]
existenci a vyuZiti
strukturélnich fonda
EU, o implementaci
Kohezni politiky a
cilt NSRR
v podminkach €R a
o napliovani cila

NSRR. Nastavit
platformu
spoluprace mezi
subjekty

PRIORITNi OSA
1AalB

PODPORA RIiZENI A
KOORDINACE

PRIORITNi OSA
2A a 2B

MONITOROVANI

PRIORITNi OSA
3Aa3B

ADMINISTRATIVNI A
ABSORPCNI
KAPACITA

PRIORITNi OSA
4A a 4B

PUBLICITA
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Obecné principy OPTP

OPTP je spolufinancovan z Evropského fondu pro regionélni rozvoj (dale jen ERDF) a ze zdroju
statniho rozpoc¢tu (dale jen SR) v poméru 85:15.

Jeden projektovy navrh mlZze byt podpofen pouze jedenkrat z vefejnych prostfedkd (EU a z ¢eského
statniho rozpoctu). To mj. znamend, Ze Zadatel nemlZe pfijmout finanéni podporu na identické
projekty z Opera¢niho programu Technickd pomoc a soucasné z jiného opera¢niho programu nebo
z jinych dotacnich tituld.

Projekt musi byt v souladu s oblasti podpory OPTP. Projekty musi vzdy naplfiovat pfedepsané
indikatory vystupu a dopadu podle jednotlivych prioritnich os.
3.2 Vymezeni opravnénych Zadatell/pFijemcu

PFijemce nese odpovédnost za technické, finanéni a vécné fizeni projekta.
V OPTP se mohou o podporu uchazet nasledujici Zzadatelé:

Ministerstvo pro mistni rozvoj CR

- MMR Odbor fizeni a koordinace NSRR

- MMR Odbor publicity a administrativni kapacity NSRR

- MMR Odbor fidiciho organu IOP a OPTP

- MMR Odbor spravy monitorovaciho systému

- MMR Odbor rozpoctu

- MMR Odbor ucetnictvi a finanénich sluzeb

Centrum pro regionalni rozvoj CR;
Ministerstvo financi CR (PCO a AO-CHJ);

ministerstva, regiondlni rady, hl. mésto Praha k zajiSténi funkce povérenych auditnich
subjekta (PAS) ve smyslu usneseni vlady €. 884/2007 a €. 760/2007 k zajiSténi funkce
auditniho organu.

3.3 Zaméreni projektu

Projekt je konkrétni uceleny projektovy zamér, ktery predklada Zadatel s cilem ziskat podporu.
Jedna se o soubor aktivit, jejichZ realizaci se v uréeném ¢asovém ramci dosahne pozadovaného cile.
Cilem projektu je dospét z vychoziho do pozadovaného stavu. Projekt musi byt zaméfen pouze na
jednu oblast podpory a jednu prioritni osu. Obsah projektu musi odpovidat zaméreni OPTP.

Uzemni alokace projektu:

Realizované projekty maji dopad na celé Gzemi CR véetn& Gzemi hlavniho mésta Prahy. Pro cile
Konvergence a Regiondlni konkurenceschopnost a zaméstnanost bude podavan vzdy spolecny
projekt.
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Etapy projektu

Projekt muze byt rozdélen do etap v zavislosti na typu projektu. Etapou projektu se mysli asova ¢i
vécna ¢ast projektu, na kterou se vaze Zadost o platbu, monitorovaci zprava a pfilohy k ni.

3.4 Povinnosti pFijemct

z vécného hlediska:

a) zpracovani Zadosti o poskytnuti pomoci v aplikaci Benefit,

b) zpracovani finan¢niho planu projektu,

c) pripravu zadavaci dokumentace projektu a zadavani verejnych zakazek v souladu s pfislusnymi
predpisy (zejména zakon ¢.137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, v plathném znéni a v souladu s
internimi pokyny a predpisy),

d) realizaci projektu v souladu s podminkami OPTP,

e) podavani monitorovacich zprav,

f)  publicitu o projektu,

g) dostupnost dokladll o projektech pro ucely kontroly provadéné opravnénymi osobami; dale musi
umoznit kontrolnim organtm vstup do objektd a na pozemky souvisejici s projektem,

h) udrzeni a zachovani vysledkl a vystupl projektu po dobu 5 let od ukonéeni projektu,

i) po dobu 5 let od ukonéeni projektu povinnost s majetkem ziskanym z této finanéni pomoci
nakladat s péci radného hospodare a majetek nezatézovat vécnymi pravy tretich osob véetné
zastavnich prav,

j) bez souhlasu RO nesmi majetek potizeny z poskytnuté dotace pronajmout &i prevést na jinou
osobu po dobu 5 let od ukonéeni realizace projektu,

k) naplnéni monitorovacich indikatori a jejich udrzeni podle Stanoveni vydaji/dopisu ministra pro
mistni rozvoj a Podminek.

z hlediska finanéniho Fizeni:

a) fFizeni realizace projektl v souladu se Stanovenim vydaji a Podminkami,

b) dohoda s dodavateli o fakturacnich podminkach tak, aby byla doloZzena tcelovost faktur, véetné
specifikace zpusobilych nakladu,

c) vedeni analytické Ucetni evidence projektu a vedeni Ucetnictvi v souladu se zakonem .
563/1991 Sh., o Gcetnictvi, v platném znéni,

d) zaslani zjednodusené Zadosti o platbu ZS (na konci etapy projektu &i po skon&eni projektu),

e) zasilani monitorovaci zpravy o pribéhu realizace projektu a zajiSténi jeho udrzitelnosti na
standardnim formulafi,

f)  ohlaseni jakychkoliv zmén v projektu. Formular je uveden v pfiloze €. 7 této Prirucky.

Zadatelé/pfijemci musi uchovavat vedkeré doklady, které souvisi s realizaci projektu a jeho
financovanim (zpGsobem dle zdkona 563/1991 Sh., o Ucetnictvi, v platném znéni), na jednom misté
do konce roku 2021 v souladu s poZadavky Evropské komise (Nafizeni Rady ES ¢. 1083/2006)..

VySe dotace je vzdy propocitana z celkovych zplsobilych vydaji projektu. Pfipadné nezpusobilé
vydaje projektu budou vzdy hrazeny ze zdroju pfijemcl. VeSkeré nezplsobilé vydaje projektu nebo
naklady které maji charakter zplsobilych vydaju, avSak pujdou nad ramec dotace, je pfijemce
povinen hradit ze svych vlastnich zdroju.

Podpora v OPTP neni sluéitelna s podporou poskytnutou na tyz projekt z jineho dotaéniho
programu EU nebo dota€nich tituld Ceské republiky. Pfijemce dodrZovani tohoto zavazku
potvrzuje svym podpisem na Zadosti o platbu.
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4. POSKYTOVANI INFORMACI

Dotazy zadatell spojené s vyhlaSenim vyzvy a se zpracovanim zadosti budou zodpovézeny na
nasledujicich informacnich mistech:

Centrum pro regionalni rozvoj CR,

Ministerstvo pro mistni rozvoj — odbor fidiciho organu IOP a OPTP.

Prehled kontaktnich pracovnik( a vSechny aktualni dokumenty jsou uvedeny na adrese
www.strukturalni-fondy.cz/op-tp .

Pracovnici informa¢nich mist nemohou pro Zadatele zpracovavat projektovou zadost. Tento pfistup je
zastavan z divodu zamezeni mozného zvyhodriovani nékterych Zadateld nebo mozného konfliktu
zajma.

Informovani o projektu

Prijeti financnich prostfedkd ze strukturdlnich fondd EU znamena rovnéZz souhlas pfijemce
s uvedenim v seznamu pfijemcul, ve kterém bude vefejnost informovana o nazvu projektu a vySi
Castky pfidélené projektu z verejnych zdroju.

5. ZPUSOBILE VYDAJE

Zpusobilé vydaje z OPTP jsou vynalozeny v souladu s cili programu, souvisi s realizaci projektu,
jsou v souladu s evropskou a narodni legislativou, vynaloZzeny v souladu s principem hospodarnosti,
UCelnosti a efektivnosti a fadné doloZeny.

Obecna pravidla pro zpusobilost vydajl jsou stanovena zejména v ¢lanku 56 obecného nafizeni:

vydaje jsou zpusobilé pro pfispévek z fondd, jestlize byly skuteéné uhrazeny mezi 1. lednem
2007 a 31. prosincem 2015. Operace nesmeji byt dokonceny pfed pocateénim dnem
zpusobilosti;

vydaje jsou zpUsobilé pro prfispévek z fondl pouze v pfipadé, Ze vznikly pfi schvalenych
operacich v souvislosti s projektem nebo v souladu s vybérovymi kritérii schvalenymi
Monitorovacim vyborem;

pravidla pro zpUsobilost vydaju se stanovi na udrovni ¢lenskych statd s vyhradou vyjimek
stanovenych ve zvlaStnich nafizenich pro kazdy z fondu. Vztahuji se na veSkeré vefejné
vydaje vykdzané v rdmci opera¢niho programu. OdliSné mohou byt upraveny odpisy, rezijni
naklady a vécné pfispévky na zékladé ¢&l. 56 odst. 2 obecného nafizeni.

V souladu s élankem 54 odst. 4 obecného nafizeni byly na Grovni CR piipraveny dokumenty pro
zpusobilé vydaje:
.Pravidla zpusobilych vydaji pro programy spolufinancované ze strukturalnich fondd a Fondu
soudrznosti na programové obdobi 2007-2013“ schvalena usnesenim vlady ¢. 61/2007.

Doporudujici vyklad k pravidlim je v dokumentu ,Metodicka pfiru¢ka zpusobilych vydaju pro
programy spolufinancované ze strukturalnich fondd a Fondu soudrZznosti na programové
obdobi 2007-2013".

Zpusobilé vydaje OPTP, pfiloha &. 4 Prirucky.
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Zpusoblle vydaje musi spliovat podminky:
hospodarnosti (minimalizace vydaju pfi respektovani cilt projektu),
Ucelnosti (pfima vazba na projekt a nezbytnost pro realizaci projektu),
efektivnosti (maximalizace poméru mezi vystupy a vstupy projektu),
musi byt nezbytné pro realizaci pfedkladaného projektu a prokazatelné vzniklé v
souvislosti s pInénim pfedmétu projektu,
mohou vzniknout a byt uhrazeny nejdfive 1.1. 2007 a nejpozdéji 31.12. 2015,
musi byt pfed proplacenim z ERDF prokazatelné zaplaceny pfijemcem,
musi byt doloZzeny priukaznymi doklady — zplUsob dokladovani jednotlivych vydaju je
uvefejnén na webové strance www.strukturalni-fondy.cz/op-tp/dokumenty a na www.crr.cz.

Zpusobllyml vydaji nejsou:
aroky z avéru,
DPH, pokud pfijemce m& narok na narok na odpocet na vstupu,
splatky pajcek a uveérq,
sankce a penale,
vydaje na zaruky, pojisténi, troky, bankovni poplatky, kursové ztraty, celni a spravni poplatky.

Celkové vydaje projektu tvofi soucet vSech zpusobilych vydaju a vSech nezpusobilych vydajl
projektu.

Zpusobilé vydaje projektu jsou naklady, které Ize hradit zcela nebo z¢&asti z vefejnych prostredk.

Nezplsobilé vydaje jsou naklady, které hradi Zadatel/pfijemce vzdy ze svych prostfedk.

6. PRIPRAVA A PRIJEM ZADOSTI O PODPORU

Projekt ma vychazet z identifikovanych potieb cilovych skupin a musi byt v souladu s danou prioritni
osou OPTP a vyzvou k predkladani zadosti. Zadatel muze pfipravit, podat a realizovat vice projektd v
OPTP.

6.1 Otevieni programu OPTP

Program OPTP je zahajen pfedkladanim Osnov ramcovych projektu. Pfijemci predkladaji Osnovu
ramcového projektu (pfiloha &. 9 Pfirucky) ke schvaleni poradé ministra pro mistni rozvoj (netyka se
projektd MF). Na zakladé schvalené Osnovy ramcového projektu Zadatel predklada po vyhlaseni
vyzvy projektové zadosti ve formé aplikace Benefit7 na CRR. Zadosti CRR bude pfijimat Ridici organ
OPTP.

Upozornéni: Castky v Osnové ramcového projektu budou uvedeny v K&, alokace pro OPTP je vSak
v Programovém dokumentu OPTP zavazné stanovena v eurech. Ztoho duvodu muiZe v prabéhu
programovaciho obdobi dojit v zavislosti na vyvoji kurzu KE/EUR ke sniZzeni &astky uréené pro
jednotlivé zadatele.

6.2 VyhlaSeni kontinualni vyzvy a podavéani Zadosti o podporu

Kontinualni vyzvu k pfedkladani projektd vyhlasi RO. Informace o vyzvé je uvedena na webovych
strAnkach MMR (www.mmr.cz, www.strukturalni-fondy.cz/op-tp/vyzvy) a CRR (www.crr.cz). RO
informuje pisemné MF, CRR a pfislusné atvary MMR o vyhlaSeni vyzvy.
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Zadosti budou pfijimany prabézné bé&hem celého obdobi realizace programu do vyd&erpani
alokovanych finanénich prostfedkd.

Prostfedky z OPTP budou pfijemcum proplaceny do konce roku 2015 s ohledem na pozadavky MF
k certifikaci vydaja, realny odhad je zafi 2015.

Zahajenim realizace projektu se rozumi zahajeni aktivit projektu po vydani Stanoveni vydaji na
financovani akce/Dopisu ministra.

6.3 Priprava a predkladani Zadosti o podporu v OPTP

Zadosti o podporu budou predkladany na zakladé kontinualni vyzvy. Zadost musi byt
zpracovana v elektronické formé v IS Benefit7 a finalné uloZzena. Zadost musi byt predloZena v tisténé
podobé (jeden vytisk). Tu musi podepsat statutarni zastupce Zadatele, pfipadné jim povéfena osoba
(poveéreni je pak prilohou Zadosti).

Zadatelé (i na trovni jednotlivych odbord MMR) budou pFedkladat Zadosti pFistupné na adrese

http://www.eu-zadost.cz.

Odbor publicity a administrativni kapacity NSRR (MMR) stanovuje v ramci Pracovni skupiny pro
informace a publicitu fonddi EU a Pracovni skupiny pro vzdélavani pro NSRR podminky pro
predkladani navrhu ¢i poZzadavku fidicich organd na realizaci aktivit publicity a vzdélavani.

Vyplnéni webové aplikace Benefit7
IS Benefit7 je webova aplikace pfFistupna pomoci internetového prohlizece. Podrobné instrukce pro
praci s IS Benefit7 jsou obsazeny v dokumentu Priruéka Benefit7 pro OPTP (pfiloha €. 2 Pfirucky).

Zadost je tfeba vyplnit peélivé a srozumiteln&, coz usnadni jeji hodnoceni. Je tfeba pfesné a
dostatec¢né podrobné vyplnit poZzadované Udaje, aby bylo zaru¢eno jasné pochopeni jejich obsahu,
zejména toho, jakym zplsobem budou dosazeny cile projektu, jaké budou pfinosy projektu a zpusob,
jimZ projekt pfispiva k dosazeni cild programu.

Popis bunék v aplikaci Benefit7:

- Vychozi situace - vysledkem analyzy ¢i studie identifikujici néjaky problém &i nedostatek, potfebu
nebo zajem, pro jehoZ feSeni &i naplnéni by byl vhodny projektovy pfistup. Nebo maze vyplynout ze
zjisténych praktickych potreb.

- VSeobecné cile — cile které vyplyvaji ze zakladnich dokumenti OPTP
- Specifické cile projektu — cile, kterych bude realizaci projektu dosazeno
- Popis aktivit — seznam a popis €innosti projektu

- Pripravenost projektu k realizaci- zajisténi projektu po vSech strankach seznam, popis a
kvantifikace zdroju (finan¢nich, lidskych) nutnych k realizaci aktivit

- Pfredpoklady a rizika — za jakych pfedpokladd a s jakymi riziky bude dosazeno cill projektu

- Vazba projektu na jiny pfedpokladany projekt - zminéna vazba na ,Osnhovu projektu“ schvalenou
poradou ministra; vazba na projekty ovliviujici ¢i podmirujici zahajeni, realizaci i ukonéeni projektu

- Dopady a mista realizace - vyplnéni vSech NUTS, které projekt svou realizaci ovlivni

- Hodnoty Indikatord — popis parametrd, kterymi lze prokazat dosazeni cile; vystupy a vysledky,
kterych bude dosaZeno realizaci ¢innosti projektu popis parametrd, kterymi lze prokazat dosazeni
vystupl projektu
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- Prehled financovani - pfehled vefrejného spolufinancovani (statni, EU)
- Etapy projektu - Casové/ vécna Cast projektu
- Finanéni plan — pocet Zadosti o platbu a poZzadované ¢astky

- Zadavaci Fizeni - Zadatel popiSe vSechna zadavaci fizeni v projektu (typ, stav, druh, apod.); aby
nedochazelo k ¢asovym posunim etap projektu pravé z divodu zadavacich Fizeni. V kapitole 8.
PFirucky je uvedena tabulka s minimalnimi lhitami zadavacich fizeni.

6.3.1. Povinné pfilohy k Zadosti o podporu z OPTP

Jednotlivé pfilohy k zadosti musi byt ocislované podle seznamu pfiloh, uvedeného v Zadosti a podle
tohoto seznamu sefazené. Pokud maji pfilohy vice nez jeden list, musi byt jednotlivé stranky
¢islovany a vSechny listy pevné spojeny.

Na seznamu pfiloh musi byt uveden pocet stran jednotlivych pfiloh a jsou podepsany opravnénym
zastupcem.

Povinna pfiloha k zadosti o podporu z OPTP Cestné prohlaseni - generuje se v aplikaci Benefit7.

Po finalnim uloZeni zZadosti o podporu v Benefit7 ji Zadatel 1x vytiskne, necha podepsat
statutarnim zastupcem, pfipadné jim povéfenou osobou, orazitkuje a predlozi ji spole¢né
s pfedepsanymi pFilohami (rovnéZ ve 1 pare). Zadost véetné pfiloh musi byt doruéena v zalepené
obalce postou doporucené, expresni zasilkovou sluzbou nebo pfedana osobné na adresu:

CENTRUM PRO REGIONALNI ROZVOJ CR
poboéka pro NUTS Il Praha

Narodni diim — KDZ, nam. Miru 9

120 53 Praha 2 Vinohrady

Tel.: 221 596 520

Fax: 221 596 524

WWW.CIT.CZ

e-mail: crr@crr.cz
Zalepenéa obalka musi obsahovat tyto povinné Udaje:

- nézev prioritni osy,

- nazev oblasti podpory,
- Uplny nazev Zadatele,
- adresa zadatele,

- nazev projektu.

Tyto Udaje se generuji na Stitek v aplikaci Benefit7. Tento Stitek nalepi Zadatel na obalku.

CRR pfevezme Zadost vystavi ,Potvrzeni o pfijeti Zadosti OPTP*.

V piipadé, Ze CRR shleda po validacni kontrole zadosti, ze data v zadosti nejsou v pofadku, obdrzi
Zadatel od CRR pisemnou vyzvu k napravé. Zadatel opravi chybna data ve stanovenych Ih(tach,
znovu Zadost 1x vytiskne, necha podepsat opravnénym zastupcem a predlozi znovu CRR.

V piipadé zadosti CRR budou projekty pfedkladany na sekretariat Odboru fidiciho organu IOP a
OPTP, Ministerstvo pro mistni rozvoj CR, Staroméstské namésti 6, 110 16 Praha 1. RO OPTP
provede u projektd CRR formalni kontrolu, kontrolu pfijatelnosti, vécné hodnoceni, hodnoceni finanéni
kvality, analyzu rizik a kontrolu ex-ante.
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7. HODNOCENI ZADOSTI O PODPORU Z OPTP

7.1 Kontrola forméalnich nalezitosti

Zadost se kontroluje podle kritérii specifikovanych v pfiloze &. 5 Pfirucky. V pfipadé, Ze Zadost o
podporu nespliiuje nékteré z formalnich kritérii, obdrzi Zzadatel dopis s poZadavkem na doplnéni.
Zadatel zadost doplni a znovu ji pfedloZi ke kontrole. Pokud Zadatel ve stanovené Ih(té Zadost
nedoplni, bude vyfazena z dalSiho procesu hodnoceni. O této skutecnosti bude Zadatele pisemné
informovat ZS/RO.

7.2 Kontrola pfijatelnosti zadosti o podporu

Pokud Zadost spliiuje v3echny formalni nélezitosti, zkontroluje ji CRR z hlediska splnéni kritérii
pfijatelnosti specifikovanych v pfiloze €. 5 této prirucky. Kritéria pfijatelnosti projektu jsou hodnocena
odpovédmi ANO (spInéno)/NE (nesplnéno).

V pfipadé, Ze Zadost o podporu nespliiuje nékteré z kritérii pfijatelnosti, bude vyfazena z dalsiho
procesu hodnoceni. O této skute¢nosti bude Zadatele pisemné informovat CRR/RO OPTP.

7.3 Hodnoceni vécné a finanéni kvality projektu

Pokud Z&dost splfiuje formalni nalezitosti a kritéria pfijatelnosti, vyhodnoti ji CRR/RO OPTP na
zakladé vybérovych kritérii, viz pfiloha €. 5 Prirucky, z hlediska vécné a finanéni kvality projektu.

V pfipadé, Ze projekt neprojde UspéSné hodnocenim vécne a financni kvality, bude zadost vyfazena
z dalSiho procesu hodnoceni. O této skutec¢nosti bude Zadatele pisemné informovat RO OPTP.

7.4 Kontrola ex-ante

Pokud projekt projde hodnocenim vécné a financni kvality a bude vyhodnocen na zakladé analyzy
rizik jako rizikovyl, provede u zadatele ZS/RO kontrolu projektu ex-ante.

Zadatel bude o terminu a priib&hu pfipadné kontroly ptedem pisemné informovan CRR/RO OPTP.

7.5 Schvalovani projektd Vybérovou komisi OPTP

Projekty, které vyhovély vSem formalnim kritériim, kritériim pfijatelnosti a byly Uspésné vyhodnoceny
z hlediska vécné a finan¢ni kvality, pfipadné prosly uspésné fyzickou kontrolou ex-ante, doporucuje
Vyb&rova komise OPTP (déle jen ,Komise OPTP*). Zadatel obdrzi od RO OPTP pisemné& informaci o
vysledcich jednani Komise OPTP. U projektu, ktery Komise OPTP nedoporucila, bude uveden duvod.

7.6 Schvalovani projektd ministrem pro mistni rozvoj

Pokud projekty doporuci Komise OPTP, jsou pfedlozeny ministrovi pro mistni rozvoj ke schvaleni.
Pokud ministr pro mistni rozvoj nesouhlasi s poskytnutim dotace, informuje RO OPTP o této
skute¢nosti pisemné Zadatele.

V pfipadé&, Ze ministr pro mistni rozvoj poskytnuti dotace schvalil Rozhodnutim ministra, RO OPTP o
této skutecnosti pisemné informuje pfijemce a zaSle mu:

V pfipadé projekttl CRR a MMR:

- Stanoveni vydajl

1 projekty, u nichz probéhlo & probiha vybérové fizeni na dodavatele, jsou automaticky povazovany za rizikoveé.
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Stanoveni vydaju na financovani akce organizacni slozky statu obsahuje identifikaci Zadatele, terminy
realizace a ukonceni projektu, maximalni ¢astku finanénich prostfedkd, kterd maze byt Zadateli na
projekt poskytnuta a indikatory projektu.

Soucasti Stanoveni vydaju jsou Podminky Stanoveni vydajl, které obsahuji zakladni Gdaje o projektu
a stanovuiji pfijemci povinnosti, které musi splnit v pribéhu realizace projektu a v nékterych pfipadech
i po ukonceni realizace. Stanoveni vydaji spolu s Podminkami je vyhotoveno v péti pare.

V pripadé projektd MF:
- Dopis ministra pro mistni rozvoj:

Dopis ministra pro mistni rozvoj obsahuje informaci o schvaleni projektu k financovani a identifikaci
Zadatele a projektu.

Pfilohou Dopisu ministra jsou Podminky, které obsahuji zakladni Gdaje o projektu a stanovuji pfijemci
povinnosti, které musi splnit v pradbéhu realizace projektu a v nékterych pfipadech i po ukon&eni
realizace. Dopis ministra spolu s Podminkami je vystaven v péti pare.

7.7 Vydaniregistraéniho listu, vystaveni ndvrhu Podminek Stanoveni vydaja/Dopisu ministra
pro mistni rozvoj

Registraéni list se vydava pro schvalené projekty MMR a CRR odbor rozpoctu MMR.

Navrh Podminek a registraéni list bude Zadateli zaslan k odsouhlaseni. Zadatel se k navrhu vyjadfi do
5 pracovnich dnu.

Udaje obsaZzené v Registraénim listu a Podminkéach:

- identifikaéni Udaje (evidenéni Cislo, nazev projektu, oznaceni subjektu, ktery dokument
vydava),

- nazev, adresa a identifikacni €islo Zadatele,

- harmonogram projektu (ukonceni realizace projektu; datum, do kterého musi byt vypracovana
zprava o zavére¢ném vyhodnoceni akce),

- indikatory projektu,

- bilance potfeb a zdroju projektu (celkem a pro pfislusny rok),

- podpisy (vypracoval, schvalil).

8. REALIZACE PROJEKTU

Podminky definuji povinnosti pfijemce a pravidla, kterymi se musi fidit po celou dobu realizace
projektu a po dobu udrzitelnosti projektu.

Prijemce nese odpovédnost za technické, finanéni a vécné Fizeni projektd. Pfijemce je povinen
predkladat pravdivé a UpIné informace o prabéhu realizace a zajisténi udrzZitelnosti projektu. Tyto
informace prfedava zejména prostfednictvim monitorovacich zprav o projektu.

8.1 Ukongéeni realizace projektu

Ukonéenim realizace projektu se mini prokazatelné uzavreni vSech aktivit projektu. Je to den, kdy
je dokoncéena fyzicka realizace projektu nebo je ukonCeno poskytovani sluzeb financovanych
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z projektu. Tuto skute€nost je tfeba dolozit kromé vlastnich vystupu projektu téZ ovéfitelnymi prakazy
dosazeni cilh projektu. Napf. certifikaci, prezenéni listinou, fotodokumentaci, protokolem o pfedani a
prevzeti dila mezi dodavatelem/zhotovitelem a pfijemcem apod.

Datum ukonceni realizace projektu je podstatné pfi proplaceni finanéni pomoci a pro pocitani Ihuty,
ve které musi pfijemce podpory odevzdat zavéreénou monitorovaci zpravu.

8.2 Vybérova fizeni a postupy pro uzavirani smluv s dodavateli

Pfi vybéru dodavatele a uzavirani smluv, které jsou vefejnymi zakazkami, je povinnost vSech
subjektd postupovat podle zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach.

Organiza¢ni Gtvary MMR jsou povinny fidit se pfi vybéru dodavatele a uzavirdni smluv
s dodavateli v plném rozsahu Rozhodnutim ministra pro mistni rozvoj ¢. 33/2008 ze dne 10.
bfezna 2008. V pfipadé vybérovych fizeni provedenych do 10. 3. 2008 se organiza¢ni Utvary
MMR Fidi Rozhodnutim ministra pro mistni rozvoj €. 27/2007.

MF mé& navic povinnost postupovat pfi uzavirani smluv v souladu s postupem MF. CRR CR mé&
povinnost postupovat pfi uzavirani smluv v souladu s nafizenim OS-27 Vybér a hodnoceni
dodavatell, nakup v CRR CR. V pfipadé, Ze se pravidla dand internim predpisem lisi od
pravidel v této pfiruéce, méa prednost interni pfedpis dané organizace.

Pfijemce je povinen ovéfovat soulad internich postupd pro zadavani zakézek s obecné
zavaznymi predpisy, fidit se jimi, informovat o nich a poskytnout je pracovnikim CRR, resp.
RO. CRR, resp. RO, poskytuje pfi pfipravé zadavaci dokumentace odborné konzultace,

Vybérové fizeni na dodavatele mize byt zahajeno nebo uskuteénéno pfed podepsanim
Podminek a vydanim Stanoveni vydaju/Dopisu ministra, u vSech téchto projektu provede
CRR/RO kontrolu ex-ante na misté.

Pokud pfijemce dotace realizuje vybérové Fizeni po podepsani Stanoveni vydajd/Dopisu
ministra a Podminek:

- musi byt CRR/RO predana zadavaci dokumentace na pfipravované zakazky nejméné
14 kalendarnich dni pred zvefejnénim formulafe ,Oznameni o zakazce“ nebo pred
odeslanim vyzvy uchazec¢tim?;

- musi byt CRR/RO dorugena pozvanka na otevirani obalek a jednani hodnotici komise
nejpozdéji 7 kalendarnich dni pfed jejich terminem konani;

- se mohou pracovnici CRR/RO zUg&astnit zasedani vyb&rové komise v pozici
pozorovatele.

Postup pro projekty MMR:

Postup pfi vybéru dodavatela pfi zadavani verejnych zakazek na dodavky nebo sluzby,
jejichZz predpokladana hodnota bez DPH nepfesahuje 500 000 Ké

1. Zadavatel je povinen dodrZet pravidla internich pfedpist pro zadavani zakdzek malého
rozsahu.

2. Zadavatel je povinen v prubéhu celého vybérového Fizeni dodrzet =zasady
transparentnosti, rovného zachazeni a zadkazu diskriminace.

3. Vzajmu hospodéarnosti provede zadavatel prizkum trhu a po ziskani minimélné 3
pisemnych nabidek vybere nejvhodné;jsi nabidku.

4. O celém prubéhu vybéru bude proveden zapis.

2 Lhata pro predani zakonem predepsané dokumentace mize byt zkracena po predchozi dohodé s CRR.
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Postup pfi vybéru dodavatela pfi zadavani verejnych zakazek na dodavky nebo sluzby,
jejichZz predpokladana hodnota bez DPH presahuje 500 000 K& a nedosahuje 1 000 000 Ké&

1. Zadavatel je povinen dodrZet pravidla internich pfedpist pro zadavani zakadzek malého
rozsahu.
2. Zadavatel oslovi minimalné 3 dodavatele.
3. Pro hodnoceni a vybér dodavatele je nutné obdrzet minimalné 3 pisemné nabidky.
4. Zadavaci dokumentace musi obsahovat:
- nazev zakazky
druh zakazky (na dodavky, na sluzby)
specifikace a rozsah pozadovaného plnéni
maximalni cena
hlavnim hodnoticim kritériem je cena
doba plnéni zakazky (datum zahajeni a ukoncenti)
misto pInéni
poZadované zaru¢ni podminky
splatnost dafiovych dokladu
5. Z predlozenych nabidek vybere zadavatel nejvhodnéjSi nabidku podle predem
stanovenych kritérii a o tomto vybéru provede zapis.

Postup pfi vybéru dodavatela pfi zadavani verejnych zakazek na dodavky nebo sluzby,
jejichz predpokladand hodnota bez DPH presahuje 1 000 000 Ké a nedosahuje 2
000 000 Ké

1. Zadavatel je povinen dodrZet pravidla internich pfedpist pro zadavani zakadzek malého
rozsahu.

2. Zadavatel oslovi minimalné 3 dodavatele a zaroven zvefejni vyhlaSeni vyzvy k podani
nabidek na elektronické Ufedni desce a na internetovych strankach Strukturalnich fondu.

3. Zadavaci dokumentace musi obsahovat:

- nazev zakazky
druh zakazky (na dodavky, na sluzby)
specifikace a rozsah pozadovaného plnéni
maximalni cena
hlavnim hodnoticim kritériem je cena
doba plnéni zakazky (datum zahajeni a ukoncenti)
misto pInéni
poZadované zaru¢ni podminky
splatnost dafiovych dokladu
pocet poZzadovanych pare nabidky (min. 1 originél a 1 kopie)

4. Zadavatel posuzuje vSechny nabidky, které doSly prfed koncem uréené Ihity.
K hodnoceni a vybéru dodavatele a pro nasledné uzavieni smlouvy po vybéru vitézného
dodavatele je nutné obdrzet minimélné 3 pisemné nabidky.

5. Zadavatel ustanovi vybérovou komisi, kterd rozhodne o nejvhodnéjsSi nabidce podle
prfedem stanovenych kritérii. Vystupem z ¢innosti vybérové komise je protokol o vybéru
dodavatele.

6. Zadavatel na zakladé vybéru vybérové komise rozhodne o uzavieni smlouvy
s vybranym dodavatelem. VSichni dodavatelé, ktefi podali ve stanovené Ih(té nabidku,
obdrzi oznameni o vybéru dodavatele a zaroven se toto oznameni zvefejni na
elektronické Ufedni desce a na internetovych strankach strukturalnich fondu.

Postup pfi vybéru dodavatela pfi zadavani verejnych zakazek na dodavky nebo sluzby,
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jejichz predpokladana hodnota bez DPH presahuje 2 000 000 Ké

Zadavani vefejnych zakazek se Fidi zdkonem €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach.

Pravidla zavazna pro vS8echny druhy vybérovych Fizenti:

1.

N

o0k w

© N

Nabidka dodavatele musi obsahovat:
identifikaci dodavatele (jméno/néazev, sidlo/misto podnikani, kontaktni adresa, IC,
DIC, telefon, e-mail, fax, jméno osoby opravnéné jednat jménem dodavatele,
bankovni spojeni
cena v¢etné DPH (DPH bude uvedena zvlast) a popis pfedmétu plnéni zakazky
specifikace pfipadnych subdodavatelu
Cestné prohlaSeni dodavatele o souhlasu se zadanim a podminkami tohoto
fizeni
misto a datum podpisu
podpis dodavatele
Nabldka se predklada vV uzaviené obélce s oznacenim zakézky, odesilatele a adreséata a
s upozorné&nim NEOTEVIRAT.
Nabidky se predkladaji v c¢eském jazyce.
VSechny listy nabidky musi byt ocislovany a pevné spojeny.
V zadavaci dokumentaci se uvede kontaktni osoba pro toto vybérové fizeni.
V pfipadé, Ze si jeden dodavatel vyZzada dodate¢né informace a tyto mu budou
poskytnuty, budou tyto informace poskytnuty i ostatnim vyzvanym dodavatelim a
zaroven budou zvefejnény vcetné presného znéni Zadosti na internetovych strankach
k jiz zvefejnéné vyzvé.
Obsah nabidky je zavazny pro uzavfeni smlouvy.
Cely priibéh vybérového fizeni a vSechny souvisejici dokumenty musi splfiovat pravidla
publicity OPTP.
Doporucené vzory smluv jsou pfilohou PFirucky.

Vybrané pravni predpisy k provadéni zadkona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach:

8.2.1.

Nafizeni vlady €. 77/2008 Sh., o stanoveni finan¢nich limitd pro Ucely zadkona o vefejnych
zakazkach, o vymezeni zboZi pofizovaného Ceskou republikou — Ministerstvem obrany, pro
které plati zvlastni finanéni limit, a o pfepoctech ¢astek stanovenych v zakoné o verejnych
zakazkach v eurech na ¢eskou

Vyhlaska €. 329/2006 Sb., kterou se stanovi bliz§i pozadavky na elektronické prostfedky,
elektronlcke nastroje a elektronické ukony pfi zadavani vefejnych zakazek

Vyhlaska €. 328/2006 Sh., kterou se stanovi pausalni ¢astka nakladu Fizeni o pfezkoumani
Ukonu zadavatele pro Ucely zakona o vefejnych zakazkach

Lhaty v zadavacim Fizeni

VeSkeré Ihity uvedené v tabulce (viz niZze) jsou minimalni lhaty. Zadavatel vzdy stanovi lhity
pfimérené predmétu vefejné zakazky. Lhuty mohou byt delSi z ddvodu podani namitek nebo kratsi
v pfipadé zvefejnéni pfedbéZzného ozndmeni a z dalSich davodu uvedenych v 840 z&k. €. 137/2006

Sb.

Nadlimitni a podlimitni vefejné zakazky:

Udaje v tabulce:

¢iselny udaj v prvnim fadku plati pro nadlimitni vefejné zakéazky
Ciselny Udaj ve druhém fadku plati pro podlimitni vefejné zakazky
¢iselny Udaj za lomitkem je Ih(ta vztahujici se na krajné naléhavé pripady
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Druh Lhdta pro Posouzeni | Omezeni Jednani Lhdta pro Oteviran | Jednéani o Posouzeni | Hodnoceni | Ozndmeni o | Lhadta,po Uzavrieni Celkem
3 ; doruceni kvalifikace | poctu podani i obalek nabidkach kvalifikace | nabidek vybéru kterou smlouvy
zadavacih | s4qosti o zajemcti ovz nabidky a nevhod. zadavatel ) i
0 G&ast kontrola i nesmi (dle interniho
Fizeni aplnosti nabidky uzavfit predpisu
nabidek smlouvu (§ | MMR)
110 odst. 4)

Oteviené | - - - - 52 1 - 5 15 1 15 15 104

22 74
uzsi 37/15 5 3 -- 40 1 -- -- 10 1 15 15 127/105

15/10 15/7 80/67

Jednacis | 37/15 5 3 -- Stanovi 1 Stanovi -- 5 1 15 15 122/67
uverejnén
im 15/10 zadavatel zadavatel 100/95

ccalbs Cca 25
Jednaci 1 1 - Stanovi 1 Stanovi 1 1 1 15 15 66
bez davatel davatel
uverejnén zadavate zadavate
i Cca 10 Cca 20
Zjednodu | -- - - - 15/7 1 - 2 5 1 15 15 54/46
seneé
podlimitni
Soutézni | 37/15 5 3 3 Stanovi | 1 -- -- 15 1 15 15 110/88
dialog

zadavatel

cca 15
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8.3 Prostfedky na platy a souvisejici vydaje

Postup pfi feSeni personalniho zabezpeceni implementacni struktury na obdobi 2007-2013 je
stanoveno usnesenim vlady ¢. 818/2007.

Odménovani zaméstnanclt organizacnich sloZzek statu a statnich pfispévkovych organizaci je
upraveno nafizenim vlady ¢&. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych
sluzbach a spravé (dale jen nafizeni o platovych pomérech). Zafazovani do platovych tfid je
upraveno nafizenim vlady ¢&. 469/2002 Sb., kterym se stanovi katalog praci a kvalifikacni
predpoklady a kterym se méni nafizeni vlady o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych
sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen katalog praci). Odménovani
zaméstnancl Regionalni rady nalezi do kompetence jejich organl a je limitovano pouze
Zakonikem prace. Katalog praci je mozno pouzit jako doporuduijici.

Povinnosti pfijemce je prikazné dokladovat uskute¢néné vydaje na platy a souvisejici vydaje.
Prostfedky na platy a souvisejici vydaje jsou podle druhového ucetniho €lenéni zplsobilymi vydaiji.
Projekty pro personalni zabezpeceni implementacni struktury je nutné Clenit na etapy, aby bylo
mozné zadat prabézné o refundaci .

Zadost o platbu projektu na personalni zabezpeéeni implementaéni struktury bude
dolozena:
- pracovni smlouvou — predloZeni pfi prvni Zadosti o platbu;
- popisem pracovni_¢&innosti, v souladu se schvalenym projektem - predloZeni pfi prvni
Zadosti o platbu;
- pracovnimi_listy za obdobi, za které se predkladd zadost o platbu, podepsané
zaméstnancem a pfisluSnym vedoucim zaméstnancem - jen u Caste¢nych pracovnich
Uvazku;
- vypisy z Uétu, Ze byla platba uskute¢néna;
- rekapitulaci mzdovych vydaju.

8.4 Zmény projektu

PFjemce je povinen neprodlen& oznamit ZS/RO vSechny zmény a skutegnosti, které maiji vliv na
plnéni Stanoveni vydaji a Podminek, nebo skute¢nosti s tim souvisejici. Pfijemce ozndmi zménu
projektu neprodlené.

Pfijemce ohlaSuje zmény pisemné na formulafi Oznameni pfijemce o zménach v projektu, viz
pFiloha €. 7 Pfirucky. Popis téchto zmén se také musi objevit v monitorovacich zpravach o realizaci
projektu. Pfijemce je povinen odevzdat spolu s Oznamenim piijemce o zménach v projektu ZS/RO
OPTP také aktualizované formulafe ISPROFIN, a to v pfipadé, Ze oznamovand zména ma vliv
také na zménu udaju uvedenych v téchto formulafich.

Podle typu zmény navrhne ZS pro RO OPTP postup feSeni. Na zakladé predlozeného navrhu
rozhodne RO OPTP o zpGsobu feSeni. VeSkeré podstatné zmény projektu je mozno provadét
pouze se souhlasem RO OPTP. Zména Stanoveni vydaji/Dopisu ministra a Podminek je mozno
provadeét pouze pisemnou formou.

Za nepodstatné zmény projektu se povazuje napfr.:
- zmeéna manazera projektu, kontaktnich Gdaja kromé nazvu a adresy pfijemce a pod.
- nakladové a terminové zmény etap projektu, pokud nezpusobi pfesun &erpani/vyuctovani
nakladl mezi ro¢nimi alokacemi programu (pfesun predloZeni zadosti o platbu nebo casti
planované sumy platby pres 30. ¢erven daného roku) a neovlivni délku trvani projektu.
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Za podstatné zmény projektu se povaZzuji napfr.:

- zmeény, které ovlivni vystupy, vysledky ¢i dopady projektu a jeho indikatory,

- zmeény, které ovlivni cile, obsah nebo zaméreni projektu,

- zmeény terminu ukonceni realizace projektu a zavéreéného vyhodnoceni akce,

- finanéni a terminové zmény, které zplsobi zménu rozloZeni Cerpani SR a SF v letech

- pfesun terminu podani zZadosti o platbu v pfipadé ex-post plateb/vyuctovani poskytnuté
zalohy/vyuctovani Cerpani na zakladé Pokynu k nastaveni rozpoctového limitu pres 30.
¢erven daného roku),

- zmeény struktury financovani projektu z jednotlivych zdroja,

- zmeény které by ovlivnily hodnoceni projektu,

8.5 Pozastaveni poskytnuti podpory

V pfipadé, Ze poskytovatel podpory pfi pfedloZeni zadosti o platbu zjisti, Ze existuje podezfeni na
nesrovnalost (poruSeni rozpoc¢tové kadzné ve smyslu zakona €. 218/2000 Sh., o rozpoctovych
pravidlech, ve znéni pozdéjSich predpisli, 250/200Sb. o rozpoctovych pravidlech Uzemnich
rozpoctu, ve znéni pozdéjSich predpisl, poruseni dalSich povinnosti pfijemce podpory uvedenych
v Podminkéach) je opravnén na nezbytné nutnou dobu pozastavit poskytnuti dalSi platby pfijemci
podpory.

8.6 Odstoupeni od projektu

Pfijemce muZe kdykoli v prabéhu realizace projektu odstoupit od jeho realizace. Tuto skutecnost
oznadmi CRR, resp. RO OPTP, na formulafi Oznameni o zménéch v projektu.

Jestlize jiz byla pfijemci vyplacena dotace &i jeji ¢ast, bude pfipadné vraceni dotace Ci jeji casti
feSeno v zavislosti na konkrétni situaci.

8.7 Monitorovaci zpravy

Monitorovani postupu projektt

Povinnosti pfijemce je predkladat informace o stavu realizace projektu. Déje se tak prostfednictvim
monitorovacich hlaseni (hlaSeni o pokroku), etapovych a zavérecnych monitorovacich zprav.
Povinnosti pfedkladani monitorovacich hlaSeni a zprav vyplyvaji z platné Metodiky monitorovani.
V pfipadé aktualizace se bude postupovat dle platné aktualizované verze Metodiky.

Zpravy bude pfijemce zadavat elektronicky do webové zZadosti Benefit7 a zarover je odevzdava
v tiSténe podobé. Pozn. zadavani prostiednictvim Benefit7 je pfipravovano, proto se do spusténi
aplikace monitorovaci zpravy predkladaji na CRR/RO OPTP v tisténé formé.

Monitorovaci hlaSeni

Slouzi k pribéznému hlaSeni o postupu realizace projektu. V monitorovacim hlaseni jsou uvedeny
nasledujici udaje:

o informace o vybérovych fizenich,

o informace o pInéni indikatord,

0 plnéni finanéniho planu ve vztahu k planovanym terminim podani ZoP,
0

uskute¢néné zplsobilé vydaje (investi¢ni, neinvesti¢ni) a jejich odhad na nasledujici 3
meésice.

Monitorovaci hlaSeni predklada ptijemce na CRR/RO OPTP do 5. pracovniho dne od ukon&eného
kalendafniho mésice, ke kterému mél hlaSeni predlozit. Toto hlaSeni je pfijemce povinen podavat
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kazdé 3 mesice. V pfipadé prekryti termind +/- 30 kalendafnich dnd s monitorovaci zpravou
prijemce predklada jen monitorovaci zpravu k ukonéeni etapy/projektu nebo podani ZoP.

Vzor monitorovaciho hlaSeni je pfilohou ¢. 12 Prirucky.

Etapova monitorovaci zprava

Predkladaji ji pouze pfijemci, jejichZ projekt je rozdélen na etapy.

PFjemce zada zpravu do Benefit7 do 20 pracovnich dni po ukonéeni etapy. CRR/RO ji zkontroluje
a v pfipadé potieby vyzve pfijemce k doplnéni nebo opravé Udaju. Pfijemce je povinen provést
opravy ve Ih(té stanovené CRR/RO OPTP.

Etapova zprava obsahuje i Udaje, které jiz byly uvedeny v monitorovacim hlaSeni, pokud se tyto
Gdaje tykaji prislusné etapy.

Vzor monitorovaci zpravy je pfilohou €. 6 PFirucky.

Zavéreéna monitorovaci zprava

PFjemce zada zpravu do Benefit7 do 20 pracovnich dni po ukong&eni realizace projektu. CRR/RO ji
zkontroluje a v pfipadé potfeby vyzve pfijemce k doplnéni/opravé udaju ve stanovené lhuté.

Vzor monitorovaci zpravy je uveden v pfiloze €. 6 Prirucky.

Pokud Zadatel/pfijemce do 10 pracovnich dnd od terminu pro viozeni do systému nepoda
monitorovaci hlaSeni/zpravu, CRR/RO OPTP ma moznost pozastavit platbu.

Upozornéni: Pfilemce je povinen na zadost RO OPTP/CRR poskytnout dodateéné pozadované
informace o pribéhu realizace a po ukonceni realizace projektu.

Seznam pfiloh pro monitorovaci zpravy:

a) Kopie dokladl souvisejici se zadavacim fizenim na dodavatele (nepfedklada se, bylo-li
predloZeno s nékterou z pfedeslych monitorovacich zprav).

b) Kopie uzavienych smluv s dodavateli, (nepfedklada se, bylo-li pfedlozeno s nékterou z
predeSlych monitorovacich zprav) nebo objednavek.

c) Kopie Ggetnich dokladt k soupiskam (za sledované asové obdobi) — CRR/RO OPTP tyto
doklady archivuje; v pfipadé potfeby si mize CRR/RO OPTP vyzadat i originaly dokladui.
KdyZz hodnota ucetniho dokladu nepfesahne 5 000,-K¢ za jeden uc€etni doklad, nemusi byt
predloZeny kopie Gdetnich dokladd. V pfipadé nejasnosti si je vdak CRR/RO OPTP muze od
pFijemce vyZadat.

d) Kopie vypist z uctl, ze kterych/na které byly realizovany platby v souvislosti s realizaci
projektu OPTP (za sledované Casové obdobi) nebo vypist z elektronického bankovnictvi
opatfenych razitkem pfijemce a podpisem osoby odpovédné za Ucetnictvi nebo kopie
vydajovych pokladnich dokladd.

e) Seznam Cisel ¢t s uvedenim nazvu banky, vyuzivanych pfijemcem v souvislosti s realizaci
projektu OPTP.

f) Kopie pracovnich smluv, pracovnich naplni, seznam zaméstnancl placenych z projektu
OPTP podepsané vedoucim zaméstnancem spolu s rekapitulaci mezd zaméstnancu
V rekapitulaci mezd budou obsazeny tyto Udaje: Celkova c&astka hrubych mezd za
pozadované obdobi, Pocet pracovnikli, Celkova ¢astka odvodl socialniho a zdravotniho
pojisténi v ¢lenéni zaméstnavatel, zaméstnanec, Celkova Castka odvedené dané z pfijmu
fyzickych osob.

g) Podklady prokazujici dodrzeni pravidel pro publicitu véetné fotodokumentace.
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h) Kopie prezencénich listin, pozvanek apod. u mékkych projektu.

i) DoloZeni vlastnickych vztaha (vypis z katastru nemovitosti, nabyvaci smlouvy apod.), zadani
praci (pokud je soucésti projektu nakup informaénich technologii, jejichz umisténi je mozné
ur€it az po ukoncéeni vybérového fizeni na dodavatele a tyto doklady nebyly doposud
dolozeny).

) Vykaz vydaji vynaloZzenych pfijemcem - Soupiska faktur.
k) Zadost o platbu vygenerovana z aplikace Benefit7+.
[) Seznam pfiloh.

Pro pfislusné typy vydaji je dokladovani stanoveno v dokumentu “Nalezitosti dokladovani”, ktery
bude dostupny na www.crr.cz a www.strukturalni-fondy.cz.

8.8 Kontroly realizace projektu

Administrativni kontrolu Zadosti o platbu bude provedena pred uskute¢nénim platby ve prospéch
prijemce. Pokud z této kontroly vyplyne potfeba ovéfit daje na misté, provede ZS/RO fyzickou
kontrolu projektu.

RO OPTP bude ve spolupraci s CRR u vybranych projekti b&hem realizace i po ukondéeni
realizace projektu provadét fyzickou kontrolu na misté. Prava a povinnosti kontrolnich organu,
respektive kontrolovanych osob, jsou stanoveny v zakoné €. 552/1991 Sh., o statni kontrole a v
zakoneé €. 320/2001 Shb., o finanéni kontrole.

PFijemce je povinen za Uc¢elem oveéreni plnéni povinnosti vyplyvajicich ze Stanoveni vydaju/Dopisu
ministra a Podminek Stanoveni vydaju vytvofit podminky k provedeni kontroly vztahujici se
k realizaci projektu a poskytnout soucinnost vSem zameéstnancim nebo zmocnéncim organu
opravnénych k provadéni kontroly, a to po dobu 5 let ode dne ukonceni realizace projektu
Pfijemce dotace je téZ povinen zajistit, aby obdobné povinnosti ve vztahu k projektu pinili také
partnefi a dodavatelé podilejici se na realizaci projektu.

8.9 Publicita projektu

Pfilemce dotace je povinen provadét propagaci ucasti prostfedkd SF na financovani projektu
v souladu s pravidly, které nastavil RO OPTP pro zajiSténi publicity projekti/programu.

Prijemce OPTP - nastaveni postupt pro publicitu pFijemct pomoci z OPTP

Povinnost provadéni publicity pfijemci OPTP a minimalni pozadavky na naplnéni této povinnosti

jsou vymezeny v ¢lanku 8 nafizeni EK ¢&. 1828/2006. Technické vlastnosti informacnich a
propagacnich opatfeni (tj. i pro zajisténi publicity projektd) jsou uvedeny v ¢lanku 9 nafizeni.

PFi respektovani zminénych pravidel byly stanoveny nasledujici postupy pro zajiSténi
publicity pFijemct OPTP:

Finan¢ni spolutcast EU, resp. ERDF, musi byt zdiraznéna béhem celé doby realizace a
udrzitelnosti projektu napf. v médiich, na internetu, v internich a vyro¢nich zpravach o realizaci
programu, béhem konferenci a seminari apod.

Volba vhodnych prostfedkd a opatfeni pro zajiSténi publicity projektu a jejich vécné a organizaéni
zajiSténi zavisi na rozhodnuti realizatora projektu. Konkrétni nastroje k zajiSténi publicity projektu
budou specifikovany jiz v Zadosti o finan¢ni podporu z ERDF.

Zvolena konkrétni forma publicity bude vyznacena v projektové Zadosti. Pro orientaci uvadime
priklady projekti vhodnych pro dany typ publicity — dle charakteru a vystupu projektu.
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Doporuéené formy publicity :
@ Pouziti pamétni desky — stalé vysveétlujici tabulky
0 nakup hmotného pfedmétu presahujici 500 000 EUR
@ Tiskové a medialni zpravy
o konference, veletrh, vzdélavaci akce, medialni kampan, web, konani MV

@ Internet - umisténi odkazu ¢&i informace o projektu a zejména jeho vystupu na centralni
webové stranky fondd EU v CR (www.strukturalni-fondy.cz)

o analyzy, metodiky, studie
@ Oznameni (Ize pouzit formu samolepky, letaku, plakety)
0 Ve veskeré projektové dokumentaci
o ve vSech medialnich prezentacich
o ve vSech vzdélavacich materidlech a prezentacich
@ Uvédoméni pfijemcl a cilovych skupin pomoci
0 vzdélavaci akce, personalni kapacita, konference, dalSi akce

Jiné formy publicity (nutné specifikovat v ramci Zzadosti o podporu):
@ Tiskové konference pfi zahajeni projektu, v jeho prabéhu, popfipadé pfi jeho ukoncéeni
o konference
@ Publikace, Skolici a informacni materialy - vydavané za uc¢elem informovani o projektu
o konference, vzdélavaci akce, studie
@ Propagacni predmeéty
o konference, vzdélavaci akce, web
@ Clanky a tématické pfilohy v tisku, inzerce v tisku,
o studie, analyzy, metodiky, IT systémy
@ Inzerce pfi vybérovych fizenich na pracovniky, ktefi budou hrazeny z OPTP
Logo EU spolu s odkazem na Evropskou unii musi byt umisténo na vSech pfisluSnych

informacnich, Skolicich a propaga¢nich materialech, nebo materidlech zakoupenych z prostfedku
ERDF. Musi byt pfitomno i ve Skolicich mistnostech apod.

Pouziti symbolu EU se fidi grafickym manualem viz
http://europa.eu/abc/symbols/emblem/graphicsl_en.htm a z&kladnimi pravidly uvedenymi
v Pfiloze 1 Nafizeni EK €. 1828/2006.

Naklady spojené se zajiSténim publicity projektu jsou zpusobilym vydajem, musi byt proto soucasti
rozpodtu projektu.

DodrZzovani a provadéni publicity projektu dle stanovenych pravidel je velmi ddlezité a bude
pfedmétem kontrol.
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Technické vlastnosti informaénich a propagaénich opatfeni3 projektu musi obsahovat:

1. Symbol EU

2. Odkaz na spolutiéast Evropské unie na financovani projektu - text ,EVROPSKA UNIE®, &i
jinym zpasobem se stejnym vyznamem

3. Odkaz na ERDF: ,Evropsky fond pro regionalni rozvoj*

4. Prohlageni RO OPTP: ,Investice do vasi budoucnosti*

5. Symbol OPTP

Symboly musi byt uvedeny na viditelném misté; u tiskovych materiald musi byt vzdy uvedeny
na titulni strané; pfi pouzivani sou€asné s jinymi logy nebo znaky se umistuji znaky EU a
OPTP jako prvni v poradi, prvni v pofadi logo OPTP, poté logo EU; stejné pravidlo plati i pfi
umisténi svisle pod sebe; ostatni loga nebo znaky nesmi byt vétSi nez symboly EU a OPTP;
odkaz na finan¢ni spolut¢ast EU a Evropského fondu pro regionalni rozvoj a prohlaseni
Ridiciho organu OPTP ve znéni: ,INVESTICE DO VASI BUDOUCNOSTI* musi byt uzivan

vZzdy se symboly EU a OPTP.

Priklady grafického feSeni:

TECHNICKA

OPERACNI
I PROGRAM
POMOC

OPERACNI

PROGRAM _
I TECHNICKA

POMOC

EVROPSKA UNIE
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
INVESTICE DO VASI BUDOUCNOSTI

* * -+ A \Sl‘ERSTVo
oo EVROPSKA UNIE e
> PSKY FOND P IONALNT : >
. EVROPSKY FOND PRO REGIONALNROZVO) G, el

INVESTICE DO VAS] BUDOUCNOSTI

3 S vyjimkou malych propagaénich predmétu, zde plati pouze body 1+2
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Projekty, jejichz vysledkem je nakup hmotného majetku a celkovy verejny pFispévek (tj. pfispévek
ERDF + nérodni spolufinancovani) prekro¢i 500 000 Euro, tj. cca 13,5 mil. K& (bude vzdy
prepocteno dle aktualniho kurzu), musi zajistit vystaveni stalé vysvétlujici tabulky (pamétni
deska) nejpozdéji do 6 mésicl od ukon&eni projektu. Tabulka musi byt dobfe viditelnd a
dostate¢né velka. Symbol EU musi byt viditelny a povinny text desky citelny.
Musi obsahovat:

@ nazev a druh projektu,

@ standardni povinné informace (viz vySe uvedené technické vlastnosti).

Tyto informace musi zabirat nejméné 25 % plochy pamétni desky.

8.10 Nakladani s majetkem pofizenym z dotace

Prijemce je povinen po dobu 5 let ode dne ukonéeni projektu nakladat s veSkerym
majetkem ziskanym byt’ i jen ¢aste€né z dotace s péc€i FfAdného hospodare a nesmi tento
majetek ani jeho €asti zatézovat zadnymi vécnymi pravy tretich osob, véetné zastavniho
prava. Prijemce nesmi majetek pofizeny z poskytnuté dotace po dobu 5 let od dne
ukonéeni projektu bez pfedchoziho pisemného souhlasu MMR pronajmout €i pfevést na
jinou osobu.

8.11 Udrzitelnost projektu

PFijemce je povinen:
- zachovat vysledky realizace projektu 5 let ode dne ukonc&eni realizace projektu,
- naplnit monitorovaci indikatory a uchovat je po dobu 5 let od ukonc&eni realizace,

- v pfipadé projekta technické pomoci se uchovanim monitorovacich indikatord mysli napf.
archivovani inzerat(, propaga¢nich material(i, apod.

8.12 Ukladani dokumentace k projektu

Pfijemce je povinen fadné uchovavat veSkerou dokumentaci souvisejici s realizaci projektu,
vCetné Ucetnictvi o projektu do roku 2021. Doklady budou uchovéany zpisobem uvedenym
v zakoné €. 563/1991 Sb., o Uc€etnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Pfijemce musi zajistit, aby vystupy projektu byly dostupné pro vSechny opravnéné kontrolni
subjekty.

9. FINANCNI RiZENi PROJEKTU

9.1 Uegetnictvi pFijemce

Pfijemce je povinen vést oddélenou Ucetni evidenci o projektu v souladu se zakonem ¢.
563/1991 Sbh., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist. VSechny faktury v ramci projektu
musi byt vystaveny na pfijemce podpory. Pfijemce musi byt schopen vSechny operace
dokladovat dle relevantnich nafizeni ES pfi kontrolach a auditech. Pfijemce musi kontrolnim
organtim poskytovat tc¢etni a dalSi tdaje o projektu.

Platnost od 29. kvétna 2008
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PFijemce Uctuje prostfednictvim své Ucetni jednotky v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy
(zdkonem 563/1991 Sb., o Ucetnictvi a Vyhlaskou ¢&. 505/2002 Sh.), jako OSS nebo
pFispévkova organizace zfizena OSS, viz kap. 3.3.5, MFTK.
Pfijemce je v souladu se zakonem ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, povinen plnit zejména
nasledujici pozadavky:
- prislusny doklad musi splfiovat pfedepsané naleZitosti tcetniho dokladu ve smysiu
8§ 11 zakona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi;
- predmétné doklady musi byt spravné, UpIné, prikazné, srozumitelné a pribézné
chronologicky vedené zpusobem zaru&ujicim jejich trvalost;
- uskute¢néné pfijmy a vydaje musi byt analyticky vedeny ve vztahu k pfisluSnému
projektu, na dokladech musi byt jednozna¢né uvedeno, ke kterému projektu se
vztahuiji.

PFi kontrole poskytne pfijemce na vyzadani kontrolnimu organu Gcetnictvi k projektu v souladu
s Podminkami Stanoveni vydajd/Dopisu pro ministra.

9.1.1. Identifikace Gc€etnich dokladu

Pfijemce zabezpeci, aby veSkeré kopie UcCetnich dokladd souvisejici s projektem byly
oznaceny textem ,, OPTP — typ pf¥ijemce?, €islo projektu®".

V rdmci urychleni procesu administrace zadosti o platbu pfiklada prijemce k zadosti o platbu
soupisku Ucetnich dokladl. Pokud ¢astka zpusobilého vydaje uvedena na ucetnim dokladu
prfesdhne 5000 K& véetné DPH, musi byt k Soupisce dolozena kopie Ucetniho dokladu.
Soupiska ucetnich dokladd obsahuje nasledujici povinné Gdaje:

- Cislo a nazev projektu,

- poradové ¢islo dokladu v ramci seznamu,

- Cislo ucetniho dokladu z ucetnictvi pfijemce,

- Uucel vydaje,

- Castku zplsobilého vydaje (bez DPH),

- DPH

- datum dhrady vydaje G€etni jednotkou pfijemce,

- celkovou ¢astku zplsobilych vydaju (¢astka véetné DPH)

- charakter dotace ze SR a ze SF — investi¢ni, neinvesti¢ni

- procentuelni rozdéleni ¢astky ze SF a SR v poméru 85:15

V pfiloze €. 10 Pfirucky je uvedena soupiska faktur k monitorovaci zpravé.

9.2 Administrace zadosti o platbu

Zadost o platbu je pFijemce povinen predloZit nejpozdéji do 20 pracovnich dnd od ukoné&eni etapy
projektu spolu s monitorovaci zpravou. Zadost o platbu vystavi pfijemce podpory v &astce
odpovidajici souctu vSech uskuteénénych zpusobilych vydaji v poslednim monitorovaném
obdobi (€astka musi odpovidat soupisce Uc¢etnich dokladu).

Zadatelé budou zpracovavat své zadosti o platbu v aplikaci Benefit7, ktera je pFistupna na
internetové adrese: http://www.eu-zadost.cz.

4 identifikace odboru MMR, MF, CRR
5 evidenéni &islo projektu v IS MONIT7+
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Po vypracovani zadosti o platbu v Benefit7 ji Zadatel 1x vytiskne, necha podepsat opravnénym
zastupcem prijemce a pfedloZi ji s poZzadovanymi dokumenty na ZS/RO. ZS/RO vystavi pfijemci
doklad o prevzeti zadosti o platbu a 0 pozadovanych dokumenta.

V pfipadé, ze ZVS/IVQO shleda po kontrole Zadosti, Ze data v zadosti nejsou v pofadku, obdrzi
Zadatel od ZS/RO vyzvu k napravé. Zadatel musi opravit chybna data, pfip. znovu zadost 1x
vytiskne, necha podepsat opravnénym zastupcem a predlozi ZS/RO.

Zadost o zavéreénou platbu

Zadost o zavéreénou platbu zasila pFijemce podpory nejpozdé&ji do 20 pracovnich dnd po
ukonceni projektu spolu se zavéreénou monitorovaci zpravou a dalSi souvisejici
dokumentacis.

9.3 Archivace

PFijemce podpory musi archivovat do konce roku 2021 veSkeré dokumenty souvisejici s realizaci
projektu. Dokumentace musi byt vedena prehledné a musi byt lehce dosazitelna. Obdobné musi
byt k archivaci potfebnych dokumentl zavazani dodavatelé ve smlouvach s pfijemcem podpory.

Timto ustanovenim neni dotCena povinnost pfijemce a partnerd ukladat a archivovat dokumenty
podle zavaznych pravnich predpist CR. Ukladani a archivace se fidi zejména témito pravnimi
predpisy:

zakon €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisq,

zakon ¢&. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni, ve znéni
pozdéjSich predpis,

zakon €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich predpis,

zakon €. 589/1992 Sb., o pojistném na sociélni zabezpeceni a pfispévku na statni politiku
zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpisu,

v

zakon €. 592/1992 Sb., o pojisthném na vSeobecné zdravotni pojisSténi, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

Na zéakladé legislativy CR je nutné nékteré typy dokumentd ukladat a archivovat déle nez je
stanoveno evropskou legislativou, napf. mzdové listy az po dobu 30 let. Vzhledem k tomu, ze
jsou veskeré relevantni dokumenty dulezitym prikaznim materialem, musi pfijemce podpory a
jeho partnefi pfi jejich ukladani postupovat velmi obezfetné a musi zajistit, aby pfi jakékoli
pfipadné kontrole mohly byt dokumenty pouzity jako dukazni prostfedek.

6 podle Pokynt k vyplnéni Monitorovaci zpravy. Zadost o platbu je jednou z pfiloh Monitorovaci zpravy.
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10. STIZNOSTI A ODVOLANI

Zakonna Uprava stiznosti je obsazena v § 175 zakona &. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném
znéni.

Kdokoli muZe podat stiznost poukazujici na nevhodné chovani Gfednich osob nebo na nespravny
postup CRR, resp. RO, jestlize se ho toto jednani pfimo dotyka.

Poda-li stiznost osoba, ktera nebyla predmétem stiznosti sama dotéena, bude podani CRR/
RO bréat jako podnét k vykonu dohledu & kontroly nebo jako podnét ke zlepSeni &innosti a k
odstranéni nedostatk(. Obdobnym zplGsobem bude postupovat i v pfipadé pfijeti anonymniho
podani, tj. pokud stéZovatel zaSle podani bez podpisu ¢i s podpisem, ale bez uvedeni adresy pro
dorucovani.

Stiznost Ize podat pisemné, Ustné, prostfednictvim technickych prostfedkd nebo elektronicky.
Pokud nelze Ustni stiznost vyfidit ihned, sepiSe o ni CRR/RO, pisemny zdznam.

Ze stiznosti musi byt patrné, kdo ji podava, které véci se tyka a co se navrhuje. Stiznost musi
obsahovat predevSim nalezitosti, které jsou tfeba pro jeji vyfizeni. Jestlize tyto nalezitosti
postrada, vyzve CRR/RO, stéZovatele k jejich doplnéni v pfiméFené Ihaté. Soudasné stéZovatele
pouci, Zze pokud nejasnosti, které by branily dalSimu postupu neodstrani, stiznosti se dale
nebude zabyvat.

Stiznost se podava u organu, proti jehoz ¢innosti je zameérena.

CRR/RO, fadné proSetfi vSechny skuteénosti uvedené ve stiznosti a stiznost vyfidi do 60 dnd
ode dne, kdy mu byla doruéena. Stanovenou |hitu Ize pFekroit jen tehdy, nelze-li v jejim
pribéhu zajistit podklady potfebné pro vyfizeni stiznosti.

V této lhuté také pisemné vyrozumi stéZovatele o vyfizeni stiznosti. Stiznost se povazuje za
vyfizenou dnem, kdy je vyrozuméni o vyfizeni stiznosti vypraveno ¢&i pfedano k posStovni
prepraveé.

Jestlize stéZovatel nesouhlasi se zplisobem vyfizeni stiznosti, mGzZe pozadat o pfeSetfeni véci.
Zadost o pFesetfeni maze stéZovatel podat:

1) orgéanu, ktery vyfizoval stiznost, ten posoudi obsah po vécné a formalni strance a
z hlediska novych skutecnosti. Shleda-li ddvod ke zméné svych predchozich zavérd,
vyrozumi o tom stéZovatele. V opacném pfipadé oznami stéZovateli, Ze neshledal divody
ke zméné jiz u€inénych zavérl a preda stiznost k preSetfeni nadfizenému spravnimu
organu. V pfipadé CRR je pro tyto Géely nadfizenym organem RO. V pfipadé RO muze
stézovatel podat Zadost o proSetfeni odboru kontroly MMR.

2) nadfizenému orgénu, ten je povinen fadné proSetfit vS8echny skute¢nosti uvedené ve
stiznosti, a to bez zbyteéného odkladu. Zplsob vyfizeni stiznosti zavisi na obsahu
stiznosti.

V pfipadé, Ze stézovatel poté, co nadfizeny organ stiznost proSetfil a potvrdil vysledky
pfedchoziho Setfeni, poda znovu stiznost shodného obsahu a nebudou-li shledany duvody ke

zméneé vysledku pfedchoziho vyfizeni, bude stiznost zaloZzena bez dalSiho Setfeni. StéZovatel
bude o tomto postupu informovan.
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11. SEZNAM PRILOH - PRIRUCKA PRO ZADATELE A PRIJEMCE Vv OPTP

Cislo pfilohy | Nazev pfilohy

1. Registraéni list

2. Pfirucka Benefit7 k OPTP

3. Vzor Podminek Stanoveni vydajl o financovani akce OSS/Dopisu ministra
pro mistni rozvoj

4. Zpusobilé vydaje Operacniho programu Technicka pomoc

5. Vybérova kritéria Operacniho programu Technicka pomoc

6. PribéZna/Etapova/Zavéreéna monitorovaci zprava k projektu a seznam
pfiloh k témto zpravam

7. Oznameni pfijemce o zménach v projektu

8. Vzory smluv s dodavateli

9. Osnova ramcového projektu

10. Soupiska faktur k monitorovaci zprave

11. ZjednoduSena zadost o platbu

12. Monitorovaci hlaseni

13. Zprava o zavére¢ném vyhodnoceni akce

14. Logo manuél OPTP

Vzory pfiloh budou postupné doplfiovany tak, jak postupuje realizace programu. V pfipadé, Ze
dojde ke zméné formulara pfiloh, bude mit pfijemce povinnost vyplfiovat nové verze formulara.
Pfipadné zmény vcetné plného znéni prislusnych formulard budou uvefejiiovany na webové
strance www.strukturalni-fondy.cz/op-tp.
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