
1

ÍRU KA PRO ADATELE A
ÍJEMCE

v Opera ním programu

Technická pomoc

Platnost od 25.7.2008

Clic
k t

o buy N
OW!

PDF-XCHANGE

w
ww.docu-track.com Clic

k t
o buy N

OW!
PDF-XCHANGE

w
ww.docu-track.com

http://www.docu-track.com/index.php?page=38
http://www.docu-track.com/index.php?page=38


íru ka pro adatele a p íjemce v OPTP

2

OBSAH

1. ÚVOD  -  P ÍRU KA PRO ADATELE A P ÍJEMCE V OPTP ..................................4

2. SEZNAM POU ITÝCH ZKRATEK................................................................................5

3. PODMÍNKY PRO Ú AST V OPTP...............................................................................7

3.1 Zam ení programu....................................................................................................................................... 7

4. POSKYTOVÁNÍ  INFORMACÍ...................................................................................11

5. ZP SOBILÉ VÝDAJE .................................................................................................11

6. ÍPRAVA  A  P ÍJEM  ÁDOSTÍ  O  PODPORU ..................................................12

6.1 Otev ení programu OPTP ........................................................................................................................... 12

6.2 Vyhlá ení výzvy a podávání ádostí o podporu ................................................................................... 13

6.3 íprava  a p edkládání  ádostí o podporu v OPTP............................................................................ 13

7. HODNOCENÍ ÁDOSTÍ O PODPORU Z OPTP ........................................................15

7.1 Kontrola formálních nále itostí................................................................................................................ 15

7.2 Kontrola p ijatelnosti ádosti o podporu............................................................................................... 15

7.3 Hodnocení v cné a finan ní kvality projektu ....................................................................................... 15

7.4 Kontrola ex-ante .......................................................................................................................................... 15

7.5 Schvalování projekt   Výb rovou komisí OPTP ................................................................................... 15

7.6 Schvalování projekt  ministrem pro místní rozvoj............................................................................. 15

7.7 Vydání registra ního listu, vystavení návrhu Podmínek Stanovení výdaj  na financování
akce organiza ní slo ky státu/Podmínek Dopisu ministra pro místní rozvoj/Podmínek
Rozhodnutí o poskytnutí dotace (dále jen „Podmínky“)................................................................... 16

8. REALIZACE PROJEKTU.............................................................................................17

8.1 Výb rová ízení a postupy pro uzavírání smluv s dodavateli........................................................... 17

8.2 Prost edky na platy a související výdaje ............................................................................................... 22

8.3 Zm ny projektu ............................................................................................................................................ 22

Clic
k t

o buy N
OW!

PDF-XCHANGE

w
ww.docu-track.com Clic

k t
o buy N

OW!
PDF-XCHANGE

w
ww.docu-track.com

http://www.docu-track.com/index.php?page=38
http://www.docu-track.com/index.php?page=38


íru ka pro adatele a p íjemce v OPTP

3

8.4 Pozastavení poskytnutí podpory.............................................................................................................. 23

8.5 Odstoupení od projektu.............................................................................................................................. 23

8.6 Monitorovací zprávy .................................................................................................................................... 23

8.7 Kontroly realizace projektu....................................................................................................................... 25

8.8 Publicita projektu......................................................................................................................................... 25

8.9 Nakládání s majetkem po ízeným z dotace .......................................................................................... 28

8.10 Udr itelnost projektu .................................................................................................................................. 28

8.11 Ukládání dokumentace k projektu .......................................................................................................... 28

8.12 Ukon ení realizace projektu...................................................................................................................... 28

9. FINAN NÍ ÍZENÍ PROJEKTU ................................................................................29

9.1 etnictví p íjemce...................................................................................................................................... 29

9.2 Administrace ádosti o platbu .................................................................................................................. 30

10. STÍ NOSTI A ODVOLÁNÍ.........................................................................................32

11. SEZNAM P ÍLOH - P ÍRU KA PRO ADATELE A P ÍJEMCE V OPTP ..............33

Clic
k t

o buy N
OW!

PDF-XCHANGE

w
ww.docu-track.com Clic

k t
o buy N

OW!
PDF-XCHANGE

w
ww.docu-track.com

http://www.docu-track.com/index.php?page=38
http://www.docu-track.com/index.php?page=38


íru ka pro adatele a p íjemce v OPTP

4

1. ÚVOD - P ÍRU KA PRO ADATELE A P ÍJEMCE V OPTP

íru ka pro adatele a p íjemce z programu OPTP (dále jen P íru ka) obsahuje d le ité informace
pro adatele a posléze pro p íjemce podpory. Jejím smyslem je seznámit adatele s podmínkami pro

ast v programu a s povinnostmi, k nim  se zavazuje p íjemce po obdr ení podpory. P ílohy jsou
nedílnou sou ástí P íru ky.

echny p ílohy a dal í zdrojové informace k programu OPTP jsou k dispozici na webových
stránkách www.strukturalni-fondy.cz/op-tp/dokumenty.

Tato P íru ka m e být v pr hu realizace OPTP aktualizována. Aktualizované vydání bude v dy
platit pouze pro projektové ádosti, které do doby zve ejn ní aktualizované P íru ky nebyly
zaregistrovány v IS MONIT7+.

V p ípad  zm ny legislativy nebo metodik na národní úrovni m e dojít ke zm  P íru ky v ásti,
která se týká p íjemc . V takovém p ípad  budou p íjemci o aktualizaci P íru ky s p edstihem
informováni.
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2. SEZNAM POU ITÝCH ZKRATEK

AO-CHJ Auditní orgán-Centrální harmoniza ní jednotka (odbor MF)

CRR Centrum pro regionální rozvoj R

R eská republika

EK Evropská komise

ERDF Evropský fond pro regionální rozvoj ( European Regional Development Fund)

ES Evropská spole enství

EU Evropská unie

FÚ Finan ní útvar

HSS Hospodá ská a sociální soudr nost

IA Interní audit

IS Informa ní systém

KoP Komunika ní plán

MF Ministerstvo financí R

MFTK Metodiky finan ních tok  a kontroly program  spolufinancovaných ze
strukturálních fond  a Fondu soudr nosti a Evropského rybá ského fondu na
programové období 2007 – 2013

MMR Ministerstvo pro místní rozvoj R

NKÚ Nejvy í kontrolní ú ad R

NOK Národní orgán pro koordinaci

NSRR Národní strategický referen ní rámec

OM Opera ní manuál

OPTP Opera ní program Technická pomoc

OR Odbor rozpo tu MMR

OSMS Odbor správy monitorovacího s ystému MMR

OSS Organiza ní slo ka státu

OÚFS Odbor ú etnictví a finan ních slu eb MMR

PAS Pov ené auditní subjekty

NF - PCO Národní fond - Platební a certifika ní orgán (odbor MF)

PD OPTP Provád cí dokument Opera ního programu Technická pomoc
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O  OPTP ídící orgán Opera ního programu Technická pomoc

R ízení rizik

SF Strukturální fondy

SR Státní rozpo et

ÚFO Územní finan ní orgány a orgány inné v trestním ízení

ÚSC Územní samosprávní celek

ZS Zprost edkující subjekt

oP ádost o platbu
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3. PODMÍNKY PRO Ú AST V OPTP

V této kapitole jsou popsány podmínky pro ú ast v programu OPTP a to p edev ím zam ení
programu, vymezení oprávn ných adatel , zam ení projektu a povinnosti adatel /p íjemc .

3.1 Zam ení programu

Opera ní program Technická pomoc je ur en pro zaji ní aktivit NOK, který zast uje politiky HSS
v R v letech 2007-2013, a pro aktivity spojené s vyu íváním prost edk  fond  EU vy adující
jednotný p ístup na národní úrovni.

Z identifikovaných problém ízení a koordinace strukturálních fond  na základ  analýzy a SWOT
analýzy byly stanoveny následující cíle Opera ního programu Technická pomoc:

Globálním cílem OPTP je posílit a zlep it jednotné centrální ízení a koordinaci program
spolufinancovaných z fond  EU na úrovni R a tím p isp t k zaji ní napln ní stanovených cíl
NSRR R v období 2007–2013, zvý it celkovou úrove ízení a monitorování p i respektování zásad
ádného finan ního ízení dle lánku 14 obecného na ízení, posílení administrativní a absorp ní

kapacity a publicity. OPTP, jako jeden z opera ních program , musí p isp t v rámci svého zam ení
k zaji ní stanovených cíl  NSRR pro období 2007–2013. V souladu s provedenou analýzou, SWOT
analýzou a se záv ry NSRR je základním cílem OPTP posílení a zlep ení jednotného centrálního
ízení a koordinace opera ních program  v R.

íslo prioritní osy Název prioritní osy Cíl podpory

1a Podpora ízení a koordinace Konvergence

1b Podpora ízení a koordinace
Regionální
konkurenceschopnost a
zam stnanost

2a Monitorování Konvergence

2b Monitorování
Regionální
konkurenceschopnost a
zam stnanost

3a Administrativní a absorp ní
kapacita Konvergence

3b Administrativní a absorp ní
kapacita

Regionální
konkurenceschopnost a
zam stnanost

4a Publicita Konvergence

4b Publicita
Regionální
konkurenceschopnost a
zam stnanost
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STRATEGICKÉ CÍLE A PRIORITNÍ
OSY

GLOBÁLNÍ CÍL OPTP

POSÍLIT A ZLEP IT JEDNOTNÉ CENTRÁLNÍ ÍZENÍ A KOORDINACI PROGRAM
SPOLUFINANCOVANÝCH Z FOND EU NA ÚROVNI R A  TÍM  P ISP T  K ZAJI NÍ NAPLN NÍ
STANOVENÝCH CÍL NSRR R V OBDOBÍ 2007-2013. ZVÝ IT CELKOVOU ÚROVE ÍZENÍ A
MONITOROVÁNÍ P I RESPEKTOVÁNÍ ZÁSAD ÁDNÉHO FINAN NÍHO ÍZENÍ DLE LÁNKU 14
OBECNÉHO NA ÍZENÍ, POSÍLENÍ ADMINISTRATIVNÍ A ABSORP NÍ KAPACITY A PUBLICITY.

PRIORITNÍ OSA
1A a 1B

PODPORA ÍZENÍ A
KOORDINACE

PRIORITNÍ OSA
2A a 2B

MONITOROVÁNÍ

PRIORITNÍ OSA
3A a 3B

ADMINISTRATIVNÍ A
ABSORP NÍ
KAPACITA

STRATEGICKÝ CÍL 1
Zajistit ídící,
metodickou a
koordina ní roli nejvy í
horizontální úrovn
ízení – NOK, PCO a AO-

CHJ p i  realizaci NSRR,
v souladu s politikou
soudr nosti a zásadami
ádného finan ního
ízení. V as zajistit

ípravu nového
programového období
2014+.

STRATEGICKÝ CÍL 2
Zabezpe it fungující
jednotný centrální
monitorovací informa ní
systém umo ující
ízení, monitorování a

hodnocení program  a
projekt  i p ijímání
nápravných opat ení,
který bude pou íván
ídícími orgány v ech

OP,  PCO,  AO-CHJ  a
zajistí elektronickou
vým nu dat a
dokument  mezi
jednotlivými úrovn mi
implementace.

STRATEGICKÝ CÍL 3
Zajistit administrativní
kapacitu, nezbytnou
pro dosa ení cíl
NSRR prost ednictvím
podpory
koordina ních orgán
(NOK, PCO a AO-CHJ)
a zvy ovat absorp ní
kapacitu pro vyu ití
strukturálních fond .

STRATEGICKÝ CÍL 4
Dosáhnout
zvy ování pov domí
ve ejnosti o
existenci a vyu ití
strukturálních fond
EU, o implementaci
Kohezní politiky a
cíl  NSRR
v podmínkách R a
o napl ování cíl
NSRR. Nastavit
platformu
spolupráce mezi
subjekty
v implementa ní
struktu e (NOK, O,
ZS) se zam ením
na informovanost
cílové skupiny

íjemc  pomoci SF.

PRIORITNÍ OSA
4A a 4B

PUBLICITA

GLOBÁLNÍ CÍL, STRATEGICKÉ CÍLE A PRIORITNÍ OSY OPTP
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Obecné principy OPTP

OPTP je spolufinancován z Evropského fondu pro regionální rozvoj (dále jen ERDF) a ze zdroj
státního rozpo tu (dále jen SR) v pom ru 85:15.

Jeden projektový návrh m e být podpo en pouze jedenkrát z ve ejných prost edk  (EU a z eského
státního rozpo tu). To mj. znamená, e adatel nem e p ijmout finan ní podporu na identické
projekty z Opera ního programu Technická pomoc a sou asn  z jiného opera ního programu nebo
z jiných dota ních titul .

Projekt musí být v souladu s oblastí podpory OPTP. Projekty musí v dy napl ovat p edepsané
indikátory výstupu a dopadu podle jednotlivých prioritních os.

Vymezení oprávn ných adatel /p íjemc

íjemce nese odpov dnost za technické, finan ní a v cné ízení projekt .

V OPTP se mohou o podporu ucházet následující adatelé:

• Ministerstvo pro místní rozvoj R

- MMR  Odbor ízení a koordinace NSRR

- MMR  Odbor publicity a administrativní kapacity NSRR

- MMR  Odbor ídícího orgánu Opera ního programu Technická pomoc

- MMR  Odbor správy monitorovacího systému

- MMR  Odbor rozpo tu

- MMR  Odbor ú etnictví a finan ních slu eb

• Centrum pro regionální rozvoj R;

• Ministerstvo financí R  (PCO a AO-CHJ);

• ministerstva, regionální rady, hl. m sto Praha k zaji ní funkce pov ených auditních
subjekt  (PAS) ve smyslu usnesení vlády . 884/2007 a . 760/2007 k zaji ní funkce
auditního orgánu.

Zam ení projektu

Projekt je konkrétní ucelený projektový zám r, který p edkládá adatel s cílem získat podporu.
Jedná se o soubor aktivit, jejich  realizací se v ur eném asovém rámci dosáhne po adovaného cíle.
Cílem projektu je dosp t z výchozího do po adovaného stavu. Projekt musí být zam en pouze na
jednu oblast podpory a jednu prioritní osu. Obsah projektu musí odpovídat zam ení OPTP.

Uzemní alokace projekt :
Realizované projekty mají dopad na celé území R v etn  území hlavního m sta Prahy. Pro cíle
Konvergence a Regionální konkurenceschopnost a zam stnanost bude podáván v dy spole ný
projekt.
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Etapy projektu
Projekt  m e být  rozd len do etap v závislosti na typu projektu. Etapou projektu se myslí asová i

cná ást projektu, na kterou se vá e ádost o platbu, monitorovací zpráva a p ílohy k ní.

Povinnosti p íjemc

z v cného hlediska:
a) zpracování ádosti o poskytnutí pomoci v aplikaci Benefit,
b) zpracování finan ního plánu projektu,
c) p ípravu zadávací dokumentace projektu a zadávání ve ejných zakázek v souladu s p íslu nými

edpisy (zejména zákon .137/2006 Sb., o ve ejných zakázkách, v platném zn ní a  v souladu s
interními pokyny a p edpisy),

d) realizaci projektu v souladu s podmínkami OPTP,
e) podávání monitorovacích zpráv,
f) publicitu o projektu,
g) dostupnost doklad  o projektech pro ú ely kontroly provád né oprávn nými osobami; dále musí

umo nit kontrolním orgán m vstup do objekt  a na pozemky související s projektem,
h) udr ení a zachování výsledk  a výstup  projektu po dobu 5 let od ukon ení projektu,
i) po dobu 5 let od ukon ení projektu povinnost s majetkem získaným z této finan ní pomoci

nakládat s pé í ádného hospodá e a majetek nezat ovat v cnými právy t etích osob v etn
zástavních práv,

j) bez souhlasu O nesmí majetek po ízený z poskytnuté dotace pronajmout i p evést na jinou
osobu po dobu 5 let od ukon ení realizace projektu,

k) napln ní monitorovacích indikátor  a jejich udr ení podle Stanovení výdaj /Dopisu ministra pro
místní rozvoj/Rozhodnutí a Podmínek.

z hlediska finan ního ízení:
a) ízení realizace projekt  v souladu se Stanovením výdaj  a Podmínkami,
b) dohoda s dodavateli o faktura ních podmínkách tak, aby byla dolo ena ú elovost faktur, v etn

specifikace zp sobilých náklad ,
c) vedení analytické ú etní evidence projektu a vedení ú etnictví v souladu se zákonem .

563/1991 Sb., o ú etnictví, v platném zn ní,
d) zaslání zjednodu ené ádosti o platbu ZS  (na konci etapy projektu i po skon ení projektu),
e) zasílání monitorovací zprávy o pr hu realizace projektu a zaji ní jeho udr itelnosti na

standardním formulá i,
f) ohlá ení jakýchkoliv zm n v projektu. Formulá  je uveden v p íloze . 7 této P íru ky.

adatelé/p íjemci musí uchovávat ve keré doklady, které souvisí s realizací projektu a jeho
financováním (zp sobem dle zákona 563/1991 Sb., o ú etnictví, v platném zn ní), na jednom míst
do konce roku 2021 v souladu s po adavky Evropské komise (Na ízení Rady ES . 1083/2006)..

Vý e dotace je v dy propo ítána z celkových zp sobilých výdaj  projektu. P ípadné nezp sobilé
výdaje projektu budou v dy hrazeny ze zdroj  p íjemc . Ve keré nezp sobilé výdaje projektu nebo
náklady které mají charakter zp sobilých výdaj , av ak p jdou nad rámec dotace, je p íjemce
povinen hradit ze svých vlastních zdroj .

Podpora v OPTP není slu itelná s podporou poskytnutou na tý  projekt z jiného dota ního
programu EU nebo dota ních titul eské republiky. íjemce dodr ování tohoto závazku
potvrzuje svým podpisem na ádosti o platbu.
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4. POSKYTOVÁNÍ  INFORMACÍ

Dotazy adatel  spojené s vyhlá ením výzvy a se zpracováním ádosti budou zodpov zeny na
následujících informa ních místech:

• Centrum pro regionální rozvoj R,
• Ministerstvo pro místní rozvoj – Odbor ídícího orgánu Opera ního

programu Technická pomoc.

ehled kontaktních pracovník  a v echny aktuální dokumenty jsou uvedeny na adrese
www.strukturalni-fondy.cz/op-tp.

Pracovníci informa ních míst nemohou pro adatele zpracovávat projektovou ádost. Tento p ístup je
zastáván z d vodu zamezení mo ného zvýhod ování n kterých adatel  nebo mo ného konfliktu
zájm .

Informování o projektu
ijetí finan ních prost edk  ze strukturálních fond  EU znamená rovn  souhlas p íjemce

s uvedením v seznamu p íjemc , ve kterém bude ve ejnost informována o názvu projektu a vý i
ástky p id lené projektu z ve ejných zdroj .

5. Z SOBILÉ VÝDAJE

Zp sobilé výdaje z OPTP jsou vynalo eny v souladu s cíli programu, souvisí s realizací projekt ,
jsou v souladu s evropskou a národní legislativou, vynalo eny v souladu s principem hospodárnosti,

elnosti a efektivnosti a ádn  dolo eny.

Obecná pravidla pro zp sobilost výdaj  jsou stanovena zejména v lánku 56 obecného na ízení:

• výdaje jsou zp sobilé pro p ísp vek z fond , jestli e byly skute  uhrazeny mezi 1. lednem
2007 a 31. prosincem 2015. Operace nesm jí být dokon eny p ed po áte ním dnem
zp sobilosti;

• výdaje jsou zp sobilé pro p ísp vek z fond  pouze v p ípad , e vznikly p i schválených
operacích v souvislosti s projektem nebo v souladu s výb rovými kritérii schválenými
Monitorovacím výborem;

• pravidla pro zp sobilost výdaj  se stanoví na úrovni lenských stát  s výhradou výjimek
stanovených ve zvlá tních na ízeních pro ka dý z fond . Vztahují se na ve keré ve ejné
výdaje vykázané v rámci opera ního programu. Odli  mohou být upraveny odpisy, re ijní
náklady a v cné p ísp vky na základ l. 56 odst. 2 obecného na ízení.

V souladu s lánkem 54 odst. 4 obecného na ízení byly na úrovni R p ipraveny dokumenty pro
zp sobilé výdaje:

• „Pravidla zp sobilých výdaj  pro programy spolufinancované ze strukturálních fond  a Fondu
soudr nosti na programové období 2007-2013“ schválená usnesením vlády . 61/2007.

• Doporu ující výklad k pravidl m je v dokumentu „Metodická p íru ka zp sobilých výdaj  pro
programy spolufinancované ze strukturálních fond  a Fondu soudr nosti na programové
období 2007-2013“.

• Zp sobilé výdaje OPTP, p íloha . 4 P íru ky.
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Zp sobilé výdaje musí spl ovat podmínky:
• hospodárnosti (minimalizace výdaj  p i respektování cíl  projektu),
• ú elnosti (p ímá vazba na projekt a nezbytnost pro realizaci projektu),
• efektivnosti (maximalizace pom ru mezi výstupy a vstupy projektu),
• musí být nezbytné pro realizaci p edkládaného projektu a prokazateln  vzniklé v

souvislosti s pln ním p edm tu projektu,
• mohou vzniknout a být uhrazeny nejd íve 1.1. 2007 a nejpozd ji 31.12. 2015,
• musí být p ed proplacením z ERDF prokazateln  zaplaceny p íjemcem,
• musí být dolo eny pr kaznými doklady – zp sob dokladování jednotlivých výdaj  je

uve ejn n na webové stránce www.strukturalni-fondy.cz/op-tp/dokumenty a na www.crr.cz.

Zp sobilými výdaji nejsou:
• úroky z úv ,
• DPH, pokud p íjemce má nárok na nárok na odpo et na vstupu,
• splátky p ek a úv ,
• sankce a penále,
• výdaje na záruky, poji ní, úroky, bankovní poplatky, kursové ztráty, celní a správní poplatky.

Celkové výdaje projektu tvo í sou et v ech zp sobilých výdaj  a v ech nezp sobilých výdaj
projektu.

Zp sobilé výdaje projektu jsou náklady, které lze hradit zcela nebo z ásti z ve ejných prost edk .

Nezp sobilé  výdaje jsou náklady, které hradí adatel/p íjemce v dy ze svých prost edk .

6. P ÍPRAVA  A  P ÍJEM  ÁDOSTÍ  O  PODPORU

Projekt má vycházet z identifikovaných pot eb cílových skupin a musí být v souladu s danou prioritní
osou OPTP a výzvou k p edkládání ádostí. adatel m e p ipravit, podat a realizovat více projekt  v
OPTP.

6.1 Otev ení programu OPTP

Program OPTP je zahájen p edkládáním Osnov rámcových projekt . P íjemci p edkládají Osnovu
rámcového projektu (p íloha . 9 P íru ky) ke schválení porad  ministra pro místní rozvoj (netýká se
projekt  MF). Na základ  schválené Osnovy rámcového projektu adatel p edkládá po vyhlá ení
výzvy projektové ádosti ve form  aplikace Benefit7 na ZS ádosti CRR  bude p ijímat ídící orgán
OPTP.

Upozorn ní: ástky v Osnov  rámcového projektu budou uvedeny v K , alokace pro OPTP je v ak
v Programovém dokumentu OPTP závazn  stanovena v eurech. Z toho d vodu m e v pr hu
programovacího období dojít v závislosti na vývoji kurzu K /EUR ke sní ení ástky ur ené pro
jednotlivé adatele.
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6.2 Vyhlá ení výzvy a podávání ádostí o podporu

Výzvu k p edkládání projekt  vyhlásí O. Informace o výzv  je uvedena na webových stránkách
MMR  (www.mmr.cz, www.strukturalni-fondy.cz/op-tp/vyzvy) a CRR (www.crr.cz). O informuje
písemn  MF, CRR a p íslu né útvary MMR o vyhlá ení výzvy.

ádosti budou p ijímány pr  b hem celého období specifikovaného ve  výzv  do vy erpání
alokovaných finan ních prost edk .

O p ípadném ukon ení výzvy budou adatelé informování 20 pracovních dn  p ed termínem
ukon ení výzvy.

Prost edky z OPTP budou p íjemc m propláceny do roku 2015 s ohledem na po adavky MF
k certifikaci výdaj , reálný odhad je zá í 2015.

Zahájením realizace projektu se rozumí zahájení aktivit projektu po vydání Stanovení výdaj  na
financování akce/Dopisu ministra/Rozhodnutí.

6.3 P íprava  a p edkládání  ádostí o podporu v OPTP

ádosti o podporu budou p edkládány na základ  kontinuální výzvy. ádost musí být
zpracována v elektronické form  v IS Benefit7 a fináln  ulo ená. ádost musí být p edlo ena v ti né
podob  (jeden výtisk). Tu musí podepsat statutární zástupce adatele, p ípadn  jím pov ená osoba
(pov ení je pak p ílohou ádosti).

adatelé (i na úrovni jednotlivých odbor  MMR) budou  p edkládat ádosti p ístupné na adrese

http://www.eu-zadost.cz.

Vypln ní webové aplikace Benefit7

IS Benefit7 je webová aplikace p ístupná pomocí internetového prohlí e. Podrobné instrukce pro
práci s IS Benefit7 jsou obsa eny v dokumentu íru ka Benefit7 pro OPTP (p íloha . 2 P íru ky).

ádost je t eba vyplnit pe liv  a srozumiteln , co  usnadní její hodnocení. Je t eba p esn  a
dostate  podrobn  vyplnit po adované údaje, aby bylo zaru eno jasné pochopení jejich obsahu,
zejména toho, jakým zp sobem budou dosa eny cíle projektu, jaké budou p ínosy projektu a zp sob,
jím  projekt p ispívá k dosa ení cíl  programu.

Popis bun k v aplikaci Benefit7:
- Výchozí situace - výsledkem analýzy i studie identifikující n jaký problém i nedostatek, pot ebu
nebo zájem, pro jeho ení i napln ní by byl vhodný projektový p ístup. Nebo m e vyplynout ze
zji ných praktických pot eb.

- V eobecné cíle – cíle které vyplývají ze základních dokument  OPTP

- Specifické cíle projektu – cíle, kterých bude realizací projektu dosa eno

- Popis aktivit – seznam a popis inností projektu

- P ipravenost projektu k realizaci- zaji ní projektu po v ech stránkách seznam, popis a
kvantifikace zdroj  (finan ních, lidských) nutných k realizaci aktivit
- P edpoklady a rizika – za jakých p edpoklad  a s jakými riziky bude dosa eno cíl  projektu

- Vazba projektu na jiný p edpokládaný projekt - zmín na vazba na „Osnovu projektu“ schválenou
poradou ministra; vazba na projekty ovliv ující i podmi ující zahájení, realizaci i ukon ení projektu
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- Dopady a místa realizace - vypln ní v ech NUTS, které projekt svou realizací ovlivní

- Hodnoty Indikátor  – popis parametr , kterými lze prokázat dosa ení cíle; výstupy a výsledky,
kterých bude dosa eno realizací inností projektu popis parametr , kterými lze prokázat dosa ení
výstup  projektu
- P ehled financování - ehled ve ejného spolufinancování  (státní rozpo et, EU)

- Etapy projektu -  asová/ v cná ást projektu

- Finan ní plán – po et ádostí o platbu a po adované ástky

- Zadávací ízení - adatel popí e v echna zadávací ízení v projektu (typ, stav, druh, apod.); aby
nedocházelo k asovým posun m etap projektu práv  z d vodu zadávacích ízení. V kapitole 8.

íru ky je uvedena tabulka s minimálními lh tami zadávacích ízení.

6.3.1. Povinné p ílohy k ádosti o podporu z OPTP

Jednotlivé p ílohy k ádosti musí být o íslované podle seznamu p íloh, uvedeného v ádosti a podle
tohoto seznamu se azené. Pokud mají p ílohy více ne  jeden list, musí být jednotlivé stránky
íslovány a v echny listy pevn  spojeny.

Na seznamu p íloh musí být uveden po et stran jednotlivých p íloh a jsou  podepsány oprávn ným
zástupcem.

Povinná p íloha k  ádosti o podporu z OPTP estné prohlá ení - generuje se v aplikaci Benefit7.

Po finálním ulo ení ádosti o podporu v Benefit7 ji adatel 1x vytiskne, nechá podepsat
statutárním zástupcem, p ípadn  jím pov enou osobou, orazítkuje a p edlo í ji spole
s edepsanými p ílohami (rovn  ve 1 pare). První 2 strany ádosti adatel vytiskne a nechá
podepsat 2x. Jedno paré musí být sou ástí ádosti, druhé paré bude p ilo eno k ádosti (toto paré
slou í jako „Potvrzení o p evzetí ádosti“. ádost v etn  p íloh musí být doru ena v zalepené obálce
po tou doporu en , expresní zásilkovou slu bou nebo p edána osobn  na adresu:

CENTRUM PRO REGIONÁLNÍ ROZVOJ R
pobo ka pro NUTS II Praha
Národní d m – KD , nám. Míru 9
120 53 Praha 2 Vinohrady
Tel.: 221 596 520
Fax: 221 596 524
www.crr.cz
e-mail: crr@crr.cz

Zalepená obálka musí obsahovat tyto povinné údaje:

- název prioritní osy,
- název oblasti podpory,
- úplný název adatele,
- adresa adatele,
- název projektu.

Tyto údaje se generují na títek v aplikaci Benefit7. Tento títek nalepí adatel na obálku.

ZS p evezme ádost, vystaví „Potvrzení o p ijetí ádosti OPTP“ (potvrzené první 2 strany z ádosti o
podporu).
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V p ípad , e ZS shledá po valida ní kontrole ádosti, e data v ádosti nejsou v po ádku, obdr í
adatel od ZS písemnou výzvu k náprav . adatel opraví chybná data ve stanovených lh tách, znovu
ádost 1x vytiskne, nechá podepsat oprávn ným zástupcem a p edlo í znovu ZS.

V p ípad ádostí CRR budou projekty p edkládány na sekretariát Odboru ídícího orgánu OPTP,
Ministerstvo pro místní rozvoj R, Starom stské nám stí 6, 110 16 Praha 1. O OPTP provede u
projekt  CRR formální kontrolu, kontrolu p ijatelnosti, v cné hodnocení, hodnocení finan ní kvality,
analýzu rizik a kontrolu ex-ante.

7. HODNOCENÍ ÁDOSTÍ O PODPORU Z OPTP

7.1 Kontrola formálních nále itostí
ádost se kontroluje podle kritérií  specifikovaných v p íloze . 5 P íru ky. V p ípad , e ádost o

podporu nespl uje n které z formálních kritérií, obdr í adatel dopis s po adavkem na dopln ní.
adatel ádost doplní a znovu ji p edlo í ke kontrole. Pokud adatel ve stanovené lh ádost

nedoplní, bude vy azena z dal ího procesu hodnocení. O této skute nosti bude adatele písemn
informovat ZS/ O.

7.2 Kontrola p ijatelnosti ádosti o podporu
Pokud ádost spl uje v echny formální nále itosti, zkontroluje ji ZS z hlediska spln ní kritérií

ijatelnosti specifikovaných v p íloze . 5 této p íru ky. Kritéria p ijatelnosti projektu jsou hodnocena
odpov mi ANO (spln no)/NE (nespln no).

V p ípad , e ádost o podporu nespl uje n které z kritérií p ijatelnosti, bude vy azena z dal ího
procesu hodnocení. O této skute nosti bude adatele písemn  informovat ZS/ O.

7.3 Hodnocení v cné a finan ní kvality projektu

Pokud ádost spl uje formální nále itosti a kritéria p ijatelnosti, vyhodnotí ji ZS/ O na základ
výb rových kritérií, viz p íloha . 5 P íru ky, z hlediska v cné a finan ní kvality projektu.

V p ípad , e projekt neprojde úsp  hodnocením v cné a finan ní kvality, bude ádost vy azena
z dal ího procesu hodnocení. O této skute nosti bude adatele písemn  informovat O OPTP.

7.4 Kontrola ex-ante

Pokud projekt projde hodnocením v cné a finan ní kvality a bude vyhodnocen na základ  analýzy
rizik jako rizikový1,  provede u adatele ZS/ O kontrolu projektu ex-ante.

adatel bude o termínu a pr hu p ípadné kontroly p edem písemn  informován ZS/ O.

7.5 Schvalování projekt   Výb rovou komisí OPTP

Projekty, které vyhov ly v em formálním kritériím, kritériím p ijatelnosti a byly úsp  vyhodnoceny
z hlediska v cné a finan ní kvality, p ípadn  pro ly úsp  fyzickou kontrolou ex-ante, doporu uje
Výb rová komise OPTP (dále jen „Komise OPTP“). adatel obdr í od O OPTP písemn  informaci o
výsledcích jednání Komise OPTP. U projektu, který Komise OPTP nedoporu ila, bude uveden d vod.

7.6 Schvalování projekt  ministrem pro místní rozvoj

Pokud projekty doporu í Komise OPTP, jsou p edlo eny ministrovi pro místní rozvoj ke schválení.
Pokud ministr pro místní rozvoj nesouhlasí s poskytnutím dotace, informuje O OPTP o této
skute nosti písemn adatele.

1 Projekty, u nich  prob hlo i probíhá výb rové ízení na dodavatele, jsou automaticky pova ovány za rizikové.
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7.7 Vydání registra ního listu, vystavení návrhu Podmínek Stanovení výdaj  na financování
akce organiza ní slo ky státu/Podmínek Dopisu ministra pro místní rozvoj/Podmínek
Rozhodnutí o poskytnutí dotace (dále jen „Podmínky“)

Registra ní list se vydává pro schválené projekty MMR a CRR.

Návrh Podmínek a Registra ní list bude adateli zaslán k odsouhlasení. adatel se k návrhu vyjád í
do 5 pracovních dn .

Údaje obsa ené v Registra ním listu a Podmínkách:

- identifika ní údaje (eviden ní íslo, název projektu, ozna ení subjektu, který dokument
vydává),

- název, adresa a identifika ní íslo adatele,
- harmonogram projektu (ukon ení realizace projektu; datum, do kterého musí být vypracována

zpráva o záv re ném vyhodnocení akce),
- indikátory projektu,
- bilance pot eb a zdroj  projektu (celkem a pro p íslu ný rok),
- podpisy (vypracoval, schválil).

V p ípad , e ministr pro místní rozvoj poskytnutí dotace schválil Rozhodnutím ministra, O OPTP o
této skute nosti písemn  informuje p íjemce a za le mu:

V p ípad  projekt  CRR:

- Rozhodnutí o poskytnutí dotace

Rozhodnutí o poskytnutí dotace pro CRR jako p ísp vkovou organizaci obsahuje identifikaci adatele,
termíny realizace a ukon ení projektu, maximální ástku finan ních prost edk , která m e být
adateli na projekt poskytnuta a indikátory projektu.

Sou ástí Rozhodnutí o poskytnutí dotace jsou Podmínky Rozhodnutí o poskytnutí dotace, které
obsahují základní údaje o projektu a stanovují p íjemci povinnosti, které musí splnit v pr hu
realizace projektu a v n kterých p ípadech i po ukon ení realizace. Rozhodnutí spolu s Podmínkami
je vyhotoveno v p ti pare.

V p ípad  projekt   MMR:

- Stanovení výdaj  na financování akce organiza ní slo ky státu

Stanovení výdaj  na financování akce organiza ní slo ky státu (dále jen „Stanovení výdaj “)
obsahuje identifikaci adatele, termíny realizace a ukon ení projektu, maximální ástku finan ních
prost edk , která m e být adateli na projekt poskytnuta a indikátory projektu.

Sou ástí Stanovení výdaj  jsou Podmínky Stanovení výdaj , které obsahují základní údaje o projektu
a stanovují p íjemci povinnosti, které musí splnit v pr hu realizace projektu a v n kterých p ípadech
i po ukon ení realizace. Stanovení výdaj  spolu s Podmínkami je vyhotoveno v p ti pare.

V p ípad  projekt  MF:

- Dopis ministra pro místní rozvoj:
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Dopis ministra pro místní rozvoj obsahuje informaci o schválení projektu k financování a identifikaci
adatele a projektu.

ílohou Dopisu ministra jsou Podmínky, které obsahují základní údaje o projektu a stanovují p íjemci
povinnosti, které musí splnit v pr hu realizace projektu a v n kterých p ípadech i po ukon ení
realizace. Dopis ministra spolu s Podmínkami je vystaven v p ti pare.

8. REALIZACE PROJEKTU

Podmínky definují povinnosti p íjemce a pravidla, kterými se musí ídit po celou dobu realizace
projektu a po dobu udr itelnosti projektu.

íjemce nese odpov dnost za technické, finan ní a v cné ízení projekt . íjemce je povinen
edkládat pravdivé a úplné informace o pr hu realizace a zaji ní udr itelnosti projektu. Tyto

informace p edává zejména prost ednictvím monitorovacích zpráv o projektu.

8.1 Výb rová ízení a postupy pro uzavírání smluv s dodavateli

i výb ru dodavatele a uzavírání smluv, které jsou ve ejnými zakázkami, je povinností v ech
subjekt  postupovat podle zákona . 137/2006 Sb., o ve ejných zakázkách.

Organiza ní útvary MMR jsou povinny ídit se p i výb ru dodavatele a uzavírání smluv
s dodavateli v plném rozsahu Rozhodnutím ministra pro místní rozvoj . 33/2008 ze dne 10.

ezna 2008. V p ípad  výb rových ízení provedených do 10. 3. 2008 se organiza ní útvary
MMR ídí Rozhodnutím ministra pro místní rozvoj . 27/2007.

MF má navíc povinnost postupovat p i uzavírání smluv v souladu s postupem MF. CRR R má
povinnost postupovat p i uzavírání smluv v souladu s na ízením OS-27 Výb r a hodnocení
dodavatel , nákup v CRR R. V p ípad , e se pravidla daná interním p edpisem li í od
pravidel v této p íru ce, má p ednost interní p edpis dané organizace.

íjemce je povinen ov ovat soulad interních postup  pro zadávání zakázek s obecn
závaznými p edpisy, ídit se jimi, informovat o nich a poskytnout je pracovník m  ZS, resp. O.
ZS, resp. O, poskytuje p i p íprav  zadávací dokumentace odborné konzultace,

Výb rové ízení na dodavatele m e být zahájeno nebo uskute no p ed podepsáním
Podmínek a vydáním Stanovení výdaj /Dopisu ministra/Rozhodnutí, u v ech t chto projekt
provede ZS/ O kontrolu ex-ante na míst .

Pokud p íjemce dotace realizuje výb rové ízení po podepsání Stanovení výdaj /Dopisu
ministra/Rozhodnutí a Podmínek:

- musí být ZS/ O p edána zadávací dokumentace na p ipravované zakázky nejmén  14
kalendá ních dní p ed zve ejn ním formulá e „Oznámení o zakázce“ nebo p ed
odesláním výzvy uchaze m2;

- musí být ZS/ O doru ena pozvánka na otevírání obálek a jednání hodnotící komise
nejpozd ji 7 kalendá ních dní p ed jejich termínem konání;

- se mohou pracovníci ZS/ O zú astnit zasedání výb rové komise v pozici pozorovatele.

Postup pro projekty MMR:

Postup p i výb ru dodavatel  p i zadávání ve ejných zakázek na dodávky nebo slu by,

2 Lh ta pro p edání zákonem p edepsané dokumentace m e být zkrácena po p edchozí dohod  s CRR.
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jejich  p edpokládaná hodnota bez DPH nep esahuje 500 000 K

1. Zadavatel je povinen dodr et pravidla interních p edpis  pro zadávání zakázek malého
rozsahu.

2. Zadavatel je povinen v pr hu celého výb rového ízení dodr et zásady
transparentnosti, rovného zacházení a zákazu diskriminace.

3. V zájmu hospodárnosti provede zadavatel pr zkum trhu a po získání minimáln  3
písemných nabídek vybere nejvhodn í nabídku.

4. O celém pr hu výb ru bude proveden zápis.

Postup p i výb ru dodavatel  p i zadávání ve ejných zakázek na dodávky nebo slu by,
jejich  p edpokládaná hodnota bez DPH p esahuje 500 000 K  a nedosahuje 1 000 000 K

1. Zadavatel je povinen dodr et pravidla interních p edpis  pro zadávání zakázek malého
rozsahu.

2. Zadavatel osloví minimáln  3 dodavatele.
3. Pro hodnocení a výb r dodavatele je nutné obdr et minimáln  3 písemné nabídky.
4. Zadávací dokumentace musí obsahovat:

• název zakázky
• druh zakázky (na dodávky, na slu by)
• specifikace a rozsah po adovaného pln ní
• maximální cena
• hlavním hodnotícím kritériem je cena
• doba pln ní zakázky (datum zahájení a ukon ení)
• místo pln ní
• po adované záru ní podmínky
• splatnost da ových doklad

5. Z p edlo ených nabídek vybere zadavatel nejvhodn í nabídku podle p edem
stanovených kritérií a o tomto výb ru provede zápis.

Postup p i výb ru dodavatel  p i zadávání ve ejných zakázek na dodávky nebo slu by,
jejich   p edpokládaná  hodnota  bez  DPH p esahuje 1 000 000 K  a nedosahuje 2
000 000 K

1. Zadavatel je povinen dodr et pravidla interních p edpis  pro zadávání zakázek malého
rozsahu.

2. Zadavatel osloví minimáln  3 dodavatele a zárove  zve ejní vyhlá ení výzvy k podání
nabídek na elektronické ú ední desce a na internetových stránkách Strukturálních fond .

3. Zadávací dokumentace musí obsahovat:
• název zakázky
• druh zakázky (na dodávky, na slu by)
• specifikace a rozsah po adovaného pln ní
• maximální cena
• hlavním hodnotícím kritériem je cena
• doba pln ní zakázky (datum zahájení a ukon ení)
• místo pln ní
• po adované záru ní podmínky
• splatnost da ových doklad
• po et po adovaných pare nabídky (min. 1 originál a 1 kopie)

4. Zadavatel posuzuje v echny nabídky, které do ly p ed koncem ur ené lh ty.
K hodnocení a výb ru dodavatele a pro následné uzav ení smlouvy po výb ru vít zného
dodavatele je nutné obdr et minimáln  3 písemné nabídky.

5. Zadavatel ustanoví výb rovou komisi, která rozhodne o nejvhodn í nabídce podle
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edem stanovených kritérií. Výstupem z innosti výb rové komise je protokol o výb ru
dodavatele.

6. Zadavatel na základ  výb ru výb rové komise rozhodne o uzav ení smlouvy
s vybraným dodavatelem. V ichni dodavatelé, kte í podali ve stanovené lh  nabídku,
obdr í oznámení o výb ru dodavatele a zárove  se toto oznámení zve ejní na
elektronické ú ední desce a na internetových stránkách strukturálních fond .

Postup p i výb ru dodavatel  p i zadávání ve ejných zakázek na dodávky nebo slu by,
jejich   p edpokládaná  hodnota  bez  DPH p esahuje 2 000 000 K

Zadávání ve ejných zakázek se ídí zákonem . 137/2006 Sb., o ve ejných zakázkách.

Pravidla závazná pro v echny druhy výb rových ízení:
1. Nabídka dodavatele musí obsahovat:

• identifikaci dodavatele (jméno/název, sídlo/místo podnikání, kontaktní adresa, I ,
DI , telefon, e-mail, fax, jméno osoby oprávn né jednat jménem dodavatele,
bankovní spojení)

• cena v etn  DPH (DPH bude uvedena zvlá ) a popis p edm tu pln ní zakázky
• specifikace p ípadných subdodavatel
• estné prohlá ení dodavatele o souhlasu se zadáním a podmínkami tohoto

ízení
• místo a datum podpisu
• podpis dodavatele

2. Nabídka se p edkládá v uzav ené obálce s ozna ením zakázky, odesílatele a adresáta a
s upozorn ním NEOTEVÍRAT.

3. Nabídky se p edkládají v eském jazyce.
4. V echny listy nabídky musí být o íslovány a pevn  spojeny.
5. V zadávací dokumentaci se uvede kontaktní osoba pro toto výb rové ízení.
6. V p ípad , e si jeden dodavatel vy ádá dodate né informace a tyto mu budou

poskytnuty, budou tyto informace poskytnuty i ostatním vyzvaným dodavatel m a
zárove  budou zve ejn ny v etn  p esného zn ní ádosti na internetových stránkách
k ji  zve ejn né výzv .

7. Obsah nabídky je závazný pro uzav ení smlouvy.
8. Celý pr h výb rového ízení a v echny související dokumenty musí spl ovat pravidla

publicity OPTP.
9. Doporu ené  vzory smluv jsou p ílohou P íru ky.

Vybrané právní p edpisy k provád ní zákona . 137/2006 Sb., o ve ejných zakázkách:

• Na ízení vlády . 77/2008 Sb., o stanovení finan ních limit  pro ú ely zákona o ve ejných
zakázkách, o vymezení zbo í po izovaného eskou republikou – Ministerstvem obrany, pro
které platí zvlá tní finan ní limit, a o p epo tech ástek stanovených v zákon  o ve ejných
zakázkách v eurech na eskou

• Vyhlá ka . 329/2006 Sb., kterou se stanoví bli í po adavky na elektronické prost edky,
elektronické nástroje a elektronické úkony p i zadávání ve ejných zakázek

• Vyhlá ka . 328/2006 Sb., kterou se stanoví pau ální ástka náklad ízení o p ezkoumání
úkon  zadavatele pro ú ely zákona o ve ejných zakázkách

8.1.1. Lh ty v zadávacím ízení

Ve keré lh ty uvedené v tabulce (viz ní e) jsou minimální lh ty. Zadavatel v dy stanoví lh ty
im en  p edm tu ve ejné zakázky. Lh ty mohou být del í z d vodu podání námitek nebo krat í
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v p ípad  zve ejn ní p edb ného oznámení a z dal ích d vod  uvedených v §40 zák. . 137/2006
Sb.

Nadlimitní a podlimitní ve ejné zakázky:

Údaje v tabulce:
• íselný údaj v prvním ádku platí pro nadlimitní ve ejné zakázky
• íselný údaj ve druhém ádku platí pro podlimitní ve ejné zakázky
• íselný údaj za lomítkem je lh ta vztahující se na krajn  naléhavé p ípady
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8.2 Prost edky na platy a související výdaje

Postup p i ení personálního zabezpe ení implementa ní struktury na období 2007-2013 je
stanoveno usnesením vlády . 818/2007.

Odm ování zam stnanc  organiza ních slo ek státu a státních p ísp vkových organizací je
upraveno na ízením vlády . 564/2006 Sb., o platových pom rech zam stnanc  ve ve ejných
slu bách a správ  (dále jen na ízení o platových pom rech). Za azování do platových t íd je
upraveno na ízením vlády . 469/2002 Sb., kterým se stanoví katalog prací a kvalifika ní

edpoklady a kterým se m ní na ízení vlády o platových pom rech zam stnanc  ve ve ejných
slu bách a správ , ve zn ní pozd ích p edpis  (dále jen katalog prací). Odm ování
zam stnanc  Regionální rady nále í do kompetence jejich orgán  a je limitováno pouze
Zákoníkem práce. Katalog prací je mo no pou ít jako doporu ující.

Povinností p íjemce je pr kazn  dokladovat uskute né výdaje na platy a související výdaje.
Prost edky na platy a související výdaje jsou podle druhového ú etního len ní zp sobilými výdaji.
Projekty pro  personální zabezpe ení implementa ní  struktury je  nutné lenit na etapy, aby bylo
mo né ádat pr  o refundaci .

ádost o platbu projektu na personální zabezpe ení implementa ní struktury bude
dolo ena:

• pracovní smlouvou –  p edlo ení p i první ádosti o platbu (nebo p i zahrnutí nového
pracovníka do projektu);

• popisem pracovní innosti, v souladu se schváleným projektem - p edlo ení p i první
ádosti o platbu (nebo p i zahrnutí nového pracovníka do projektu);

• pracovními listy za období, za které se p edkládá ádost o platbu, podepsané
zam stnancem a p íslu ným vedoucím zam stnancem - jen u áste ných pracovních
úvazk ;

• výpisy z ú tu, e byla platba uskute na;
• rekapitulací mzdových výdaj .

8.3 Zm ny projektu

íjemce je povinen neprodlen  oznámit ZS/ O v echny zm ny a skute nosti, které mají vliv na
pln ní Stanovení výdaj /Dopisu ministra/Rozhodnutí a Podmínek, nebo skute nosti s tím
související. P íjemce oznámí zm nu projektu neprodlen .

íjemce ohla uje zm ny písemn na formulá i Oznámení p íjemce o zm nách v projektu, viz
íloha . 7 P íru ky. Popis t chto zm n se také musí objevit v monitorovacích zprávách o realizaci

projektu. P íjemce je povinen odevzdat spolu s Oznámením p íjemce o zm nách v projektu ZS/ O
OPTP také aktualizované formulá e ISPROFIN, a to v p ípad , e oznamovaná zm na má vliv
také  na zm nu údaj  uvedených v t chto formulá ích.

Podle typu zm ny navrhne ZS pro O OPTP postup ení. Na základ  p edlo eného návrhu
rozhodne O OPTP o zp sobu ení. Ve keré podstatné zm ny projektu je mo no provád t
pouze se souhlasem O OPTP. Zm na Stanovení výdaj /Dopisu ministra/Rozhodnutí a Podmínek
je mo no provád t pouze písemnou formou.

Za nepodstatné zm ny projektu se pova uje nap .:
- zm na mana era projektu, kontaktních údaj  krom  názvu a adresy p íjemce a pod.
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- nákladové a termínové zm ny etap projektu, pokud nezp sobí p esun erpání/vyú tování
náklad  mezi ro ními alokacemi programu (p esun p edlo ení ádosti o platbu nebo ásti
plánované sumy platby p es 30. erven daného roku) a neovlivní délku trvání projektu.

Za podstatné zm ny projektu se pova ují nap .:
- zm ny, které ovlivní výstupy, výsledky i dopady projektu a jeho indikátory,
- zm ny, které ovlivní cíle, obsah nebo zam ení projektu,
- zm ny termín  ukon ení realizace projektu a záv re ného vyhodnocení akce,
- finan ní a termínové zm ny, které zp sobí zm nu rozlo ení erpání SR a SF v letech
- p esun termínu podání ádosti o platbu v p ípad  ex-post plateb/vyú tování poskytnuté

zálohy/vyú tování erpání na základ  Pokynu k nastavení rozpo tového limitu p es 30.
zá í daného roku),

- zm ny struktury financování projektu z jednotlivých zdroj ,
- zm ny které by ovlivnily hodnocení projektu,

8.4 Pozastavení poskytnutí podpory
V p ípad , e poskytovatel podpory p i p edlo ení ádosti o platbu zjistí, e existuje podez ení na
nesrovnalost (poru ení rozpo tové kázn  ve smyslu zákona . 218/2000 Sb., o rozpo tových
pravidlech, ve zn ní pozd ích p edpis , 250/200Sb. o rozpo tových pravidlech územních
rozpo , ve zn ní pozd ích p edpis , poru ení dal ích povinností p íjemce podpory uvedených
v Podmínkách) je oprávn n na nezbytn  nutnou dobu pozastavit poskytnutí dal í platby p íjemci
podpory.

8.5 Odstoupení od projektu

íjemce m e kdykoli v pr hu realizace projektu odstoupit od jeho realizace. Tuto skute nost
oznámí ZS, resp. O OPTP, na formulá i Oznámení o zm nách v projektu.

Jestli e ji  byla p íjemci vyplacena dotace i její ást, bude p ípadné vrácení dotace i její ásti
eno v závislosti na konkrétní situaci.

8.6 Monitorovací zprávy

Monitorování postupu projekt

Povinností p íjemce je p edkládat informace o stavu realizace projektu. D je se tak prost ednictvím
monitorovacích zpráv. Povinnosti p edkládání monitorovacích zpráv vyplývají z platné Metodiky
monitorování. V p ípad  aktualizace se bude postupovat dle platné aktualizované verze Metodiky.

Zprávy bude p íjemce zadávat elektronicky do webové ádosti Benefit7 a zárove  je odevzdává
v ti né podob . Pozn. zadávání prost ednictvím Benefit7 je p ipravováno, proto se do spu ní
aplikace monitorovací zprávy p edkládají na ZS/ O  v ti né form .

Monitorovací zpráva
Slou í k pr nému hlá ení o postupu realizace projektu. V monitorovací zpráv  jsou uvedeny
následující údaje:

o informace o výb rových ízeních,

o informace o pln ní indikátor ,

o pln ní finan ního plánu ve vztahu k plánovaným termín m podání oP,

o uskute né zp sobilé výdaje (investi ní, neinvesti ní) a jejich odhad na následující 3
síce.
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Monitorovací zpráva p edkládá p íjemce na ZS/ O do 20 pracovního dne od ukon eného
kalendá ního m síce, ke kterému m l hlá ení p edlo it. Tuto zprávu je p íjemce povinen podávat
ka dých 6 m síc . V p ípad  p ekrytí termín  +/- 30 kalendá ních dn  s etapovou monitorovací
zprávou p íjemce p edkládá jen monitorovací zprávu k ukon ení etapy/projektu nebo podání oP.

Etapová monitorovací zpráva
íjemce zadá zprávu do Benefit7 do 20 pracovních dní po ukon ení etapy. ZS/ O ji zkontroluje a

v p ípad  pot eby vyzve p íjemce k dopln ní nebo oprav  údaj . P íjemce je povinen provést
opravy ve lh  stanovené ZS/ O OPTP.

Etapová zpráva obsahuje stejné údaje jako monitorovací zpráva. , .

Vzor etapové monitorovací zprávy je p ílohou . 6 P íru ky.

Záv re ná monitorovací zpráva
íjemce zadá zprávu do Benefit7 do 20 pracovních dní po ukon ení realizace projektu. ZS/ O ji

zkontroluje a v p ípad  pot eby vyzve p íjemce k dopln ní/oprav  údaj  ve stanovené lh .

Vzor monitorovací zprávy je uveden v p íloze . 6 P íru ky.

Pokud adatel/p íjemce do 10 pracovních dn  od termínu pro vlo ení do systému nepodá
monitorovací hlá ení/zprávu, ZS/ O OPTP má mo nost pozastavit platbu.

Upozorn ní: íjemce je povinen na ádost ZS/ O poskytnout dodate né po adované informace
o pr hu realizace a po ukon ení realizace projektu.

Seznam p íloh  pro monitorovací zprávy:

a) Kopie doklad  související se zadávacím ízením na dodavatele (nep edkládá se, bylo-li
edlo eno s n kterou z p ede lých monitorovacích zpráv).

b) Kopie uzav ených smluv s dodavateli, (nep edkládá se, bylo-li p edlo eno s n kterou z
ede lých monitorovacích zpráv) nebo objednávek.

c) Kopie ú etních doklad  k soupiskám (za sledované asové období) – ZS/ O tyto doklady
archivuje; v p ípad  pot eby si m e ZS/ O vy ádat i originály doklad . Kdy  hodnota

etního dokladu nep esáhne 5 000,-K  za jeden ú etní doklad, nemusí být p edlo eny kopie
etních doklad . V p ípad  nejasností si je v ak ZS/ O m e od p íjemce vy ádat.

d) Kopie výpis  z ú , ze kterých/na které byly realizovány platby v souvislosti s realizací
projektu OPTP (za sledované asové období) nebo výpis  z elektronického bankovnictví
opat ených razítkem p íjemce a podpisem osoby odpov dné za ú etnictví nebo kopie
výdajových pokladních doklad .

e) Seznam ísel ú  s uvedením názvu banky, vyu ívaných p íjemcem v souvislosti s realizací
projektu OPTP.

f) Kopie pracovních smluv, pracovních náplní, seznam zam stnanc  placených z projektu
OPTP podepsané vedoucím zam stnancem spolu s rekapitulací mezd zam stnanc
V rekapitulaci mezd budou obsa eny tyto údaje: Celková ástka hrubých mezd za
po adované období, Po et pracovník , Celková ástka odvod  sociálního a zdravotního
poji ní v len ní zam stnavatel, zam stnanec, Celková ástka odvedené dan  z p íjm
fyzických osob.

g) Podklady prokazující dodr ení pravidel pro publicitu v etn  fotodokumentace.

h) Kopie prezen ních listin, pozvánek apod. u m kkých projekt .
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i) Dolo ení vlastnických vztah  (výpis z katastru nemovitostí, nabývací smlouvy apod.), zadání
prací (pokud je sou ástí projektu nákup informa ních technologií, jejich  umíst ní je mo né
ur it a  po ukon ení výb rového ízení na dodavatele a tyto doklady nebyly doposud
dolo eny).

j) Výkaz výdaj  vynalo ených  p íjemcem - Soupiska faktur.

k) ádost o platbu vygenerovaná z aplikace Benefit7+.

l) Seznam p íloh.

Pro p íslu né typy výdaj  je dokladování stanoveno v dokumentu “Nále itosti dokladování”, který
bude dostupný na www.crr.cz a www.strukturalni-fondy.cz.

8.7 Kontroly realizace projektu
Administrativní kontrolu ádosti o platbu bude provedena p ed uskute ním platby ve prosp ch

íjemce. Pokud z této kontroly vyplyne pot eba ov it údaje na míst , provede ZS/ O fyzickou
kontrolu projektu.

O OPTP bude ve spolupráci s ZS u vybraných projekt  b hem realizace i po ukon ení realizace
projektu provád t fyzickou kontrolu na míst . Práva a povinnosti kontrolních orgán , respektive
kontrolovaných osob, jsou stanoveny v zákon . 552/1991 Sb., o státní kontrole a v zákon .
320/2001 Sb., o finan ní kontrole.

íjemce je povinen za ú elem ov ení pln ní povinností vyplývajících ze Stanovení výdaj /Dopisu
ministra/Rozhodnutí a Podmínek vytvo it podmínky k provedení kontroly vztahující se k realizaci
projektu a poskytnout sou innost v em zam stnanc m nebo zmocn nc m orgán  oprávn ných
k provád ní kontroly, a to po dobu 5 let ode dne ukon ení realizace projektu P íjemce dotace je té
povinen zajistit, aby obdobné povinnosti ve vztahu k projektu plnili také partne i a dodavatelé
podílející se na realizaci projektu.

8.8 Publicita projektu

íjemce dotace je povinen provád t propagaci ú asti prost edk  SF na financování projektu
v souladu s pravidly, které nastavil O OPTP pro zaji ní publicity projekt /programu.

Povinnost provád ní publicity p íjemci OPTP a minimální po adavky na napln ní této povinnosti
jsou vymezeny v lánku 8 na ízení EK . 1828/2006. Technické vlastnosti informa ních a
propaga ních opat ení (tj. i pro zaji ní publicity projekt ) jsou uvedeny v lánku 9 na ízení.

i respektování zmín ných pravidel byly stanoveny následující postupy pro zaji ní
publicity p íjemc  OPTP:

Finan ní spoluú ast EU, resp. ERDF, musí být zd razn na b hem celé doby realizace a
udr itelnosti projektu nap . v médiích, na internetu, v interních a výro ních zprávách o realizaci
programu, b hem konferencí a seminá  apod.

Volba vhodných prost edk  a opat ení pro zaji ní publicity projektu a jejich v cné a organiza ní
zaji ní závisí na rozhodnutí realizátora projektu. Konkrétní nástroje k zaji ní publicity projektu
budou specifikovány ji  v ádosti o finan ní podporu z ERDF. Pro orientaci uvádíme p íklady
projekt  vhodných pro daný typ publicity – dle charakteru a výstupu projektu.

Doporu ené formy publicity :
Ø Pou ití pam tní desky – stálé vysv tlující tabulky

o nákup hmotného p edm tu p esahující 500 000 EUR
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Ø Tiskové a mediální zprávy

o konference, veletrh, vzd lávací akce, mediální kampa , web, konání MV

Ø Internet - umíst ní odkazu i informace o projektu a zejména jeho výstupu na centrální
webové stránky fond  EU v R  (www.strukturalni-fondy.cz)

o analýzy, metodiky, studie

Ø Oznámení (lze pou ít formu samolepky, letáku, plakety)

o ve ve keré projektové dokumentaci

o ve v ech mediálních prezentacích

o ve v ech vzd lávacích materiálech a prezentacích

Ø Uv dom ní p íjemc  a cílových skupin pomoci

o vzd lávací akce, personální kapacita, konference, dal í akce

Jiné formy publicity (nutné specifikovat v rámci ádosti o podporu):
Ø Tiskové konference p i zahájení projektu, v jeho pr hu, pop ípad  p i jeho ukon ení

o konference

Ø Publikace, kolicí a informa ní materiály - vydávané za ú elem informování o projektu

o konference, vzd lávací akce, studie

Ø Propaga ní p edm ty

o konference, vzd lávací akce, web

Ø lánky a tématické p ílohy v tisku, inzerce v tisku,

o studie, analýzy, metodiky, IT systémy

Ø Inzerce p i výb rových ízeních na pracovníky, kte í budou hrazeny z OPTP

Logo EU spolu s odkazem na Evropskou unii musí být umíst no na v ech p íslu ných
informa ních, kolicích a propaga ních materiálech, nebo materiálech zakoupených z prost edk
ERDF. Musí být p ítomno i ve kolících místnostech apod.

Pou ití symbolu EU se ídí grafickým manuálem viz
http://europa.eu/abc/symbols/emblem/graphics1_en.htm a základními pravidly uvedenými
v P íloze 1 Na ízení EK . 1828/2006.

Náklady spojené se zaji ním publicity projektu jsou zp sobilým výdajem, musí být proto sou ástí
rozpo tu projektu.

Dodr ování a provád ní publicity projektu dle stanovených pravidel je velmi d le ité a bude
edm tem kontrol.

Technické vlastnosti informa ních a propaga ních opat ení3 projektu musí obsahovat:
1. Symbol EU

3 S výjimkou malých propaga ních p edm , zde platí pouze body 1+2
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2. Odkaz na spoluú ast Evropské unie na financování projektu - text „EVROPSKÁ UNIE“, i
jiným zp sobem se stejným významem

3. Odkaz na ERDF: „Evropský fond pro regionální rozvoj“

4. Prohlá ení O OPTP: „Investice do va í budoucnosti“

5. Symbol OPTP

Symboly musí být uvedeny na viditelném míst ; u tiskových materiál  musí být v dy uvedeny
na titulní stran ; p i pou ívání sou asn  s jinými logy nebo znaky se umís ují znaky EU a
OPTP jako první v po adí, první v po adí logo OPTP, poté logo EU; stejné pravidlo platí i p i
umíst ní svisle pod sebe; ostatní loga nebo znaky nesmí být v í ne  symboly EU a OPTP;
odkaz na finan ní spoluú ast EU a Evropského fondu pro regionální rozvoj a prohlá ení

ídícího orgánu OPTP ve zn ní: „INVESTICE DO VA Í BUDOUCNOSTI“ musí být u íván
dy se symboly EU a OPTP.

íklady grafického ení:
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Projekty, jejich  výsledkem je nákup hmotného majetku a celkový ve ejný p ísp vek (tj. p ísp vek
ERDF + národní spolufinancování) p ekro í 500 000 Euro, tj. cca 13,5 mil. K  (bude v dy

epo teno dle aktuálního kurzu), musí zajistit vystavení stálé vysv tlující tabulky (pam tní
deska) nejpozd ji do 6 m síc  od ukon ení projektu. Tabulka musí být dob e viditelná a
dostate  velká. Symbol EU musí být viditelný a povinný text desky itelný.

Musí obsahovat:

Ø název projektu,

Ø standardní povinné informace (viz vý e uvedené technické vlastnosti).

Tyto informace musí zabírat nejmén  25 % plochy pam tní desky.

8.9 Nakládání s majetkem po ízeným z dotace

íjemce je povinen po dobu 5 let ode dne ukon ení projektu nakládat s ve kerým
majetkem získaným by  i jen áste  z dotace s pé í ádného hospodá e a nesmí tento
majetek ani jeho ásti zat ovat ádnými v cnými právy t etích osob, v etn  zástavního
práva. P íjemce nesmí majetek po ízený z poskytnuté dotace po dobu 5 let od dne
ukon ení projektu bez p edchozího písemného souhlasu MMR pronajmout i p evést na
jinou osobu.

8.10 Udr itelnost projektu

íjemce je povinen:

− zachovat výsledky realizace projektu 5 let ode dne ukon ení realizace projektu,

− naplnit monitorovací indikátory a uchovat je po dobu 5 let od  ukon ení realizace,

− uchováním monitorovacích indikátor  se myslí nap . i archivovaní inzerát , propaga ních
materiál , apod.

8.11 Ukládání dokumentace k projektu

íjemce je povinen ádn  uchovávat ve kerou dokumentaci související s realizací projektu,
etn  ú etnictví o projektu do roku 2021. Doklady budou uchovány zp sobem uvedeným

v zákon . 563/1991 Sb., o ú etnictví, ve zn ní pozd ích p edpis .

íjemce musí zajistit, aby výstupy projektu byly dostupné pro v echny oprávn né kontrolní
subjekty.

8.12 Ukon ení realizace projektu

Ukon ením realizace projektu se míní prokazatelné uzav ení v ech aktivit projektu. Je to den,
kdy je dokon ena fyzická realizace projektu nebo je ukon eno poskytování slu eb financovaných
z projektu. Tuto skute nost je t eba dolo it krom  vlastních výstup  projektu té  ov itelnými
pr kazy dosa ení cíl  projektu. Nap . certifikací, prezen ní listinou, fotodokumentací, protokolem
o p edání a p evzetí díla mezi dodavatelem/zhotovitelem a p íjemcem apod.

Datum ukon ení realizace projektu je podstatné p i proplácení finan ní pomoci a pro po ítání
lh ty, ve které musí p íjemce podpory odevzdat záv re nou monitorovací zprávu.
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9. FINAN NÍ ÍZENÍ PROJEKTU

9.1 Ú etnictví p íjemce

íjemce je povinen vést odd lenou ú etní evidenci o projektu v souladu se zákonem .
563/1991 Sb., o ú etnictví, ve zn ní pozd ích p edpis . echny faktury v rámci projektu
musí být vystaveny na p íjemce podpory. P íjemce musí být schopen v echny operace
dokladovat dle relevantních na ízení ES p i kontrolách a auditech. P íjemce musí kontrolním
orgán m poskytovat ú etní a dal í údaje o projektu.

íjemce ú tuje prost ednictvím své ú etní jednotky v souladu s platnými právními p edpisy
(zákonem 563/1991 Sb., o ú etnictví a Vyhlá kou . 505/2002 Sb.), jako OSS nebo

ísp vková organizace z ízená OSS, viz kap. 3.3.5, MFTK.
íjemce je v souladu se zákonem . 563/1991 Sb., o ú etnictví, povinen plnit zejména

následující po adavky:
− p íslu ný doklad musí spl ovat p edepsané nále itosti ú etního dokladu ve smyslu

§ 11 zákona . 563/1991 Sb., o ú etnictví;
− p edm tné doklady musí být správné, úplné, pr kazné, srozumitelné a pr

chronologicky vedené zp sobem zaru ujícím jejich trvalost;
− uskute né p íjmy a výdaje musí být analyticky vedeny ve vztahu k p íslu nému

projektu, na dokladech musí být jednozna  uvedeno, ke kterému projektu se
vztahují.

i kontrole poskytne p íjemce na vy ádání kontrolnímu orgánu ú etnictví k projektu v souladu
s Podmínkami Stanovení výdaj /Dopisu pro ministra/Rozhodnutí.

9.1.1. Identifikace ú etních doklad

íjemce zabezpe í, aby ve keré kopie ú etních doklad  související s projektem byly
ozna eny textem „OPTP – typ p íjemce4, íslo projektu5“.

V rámci urychlení procesu administrace ádosti o platbu p ikládá p íjemce k ádosti  o platbu
soupisku ú etních doklad . Pokud ástka zp sobilého výdaje uvedená na ú etním dokladu

esáhne 5000 K  v etn  DPH, musí být k Soupisce dolo ena kopie ú etního dokladu.
Soupiska ú etních doklad  obsahuje následující povinné údaje:

− íslo a název projektu,
− po adové íslo dokladu v rámci seznamu ze soupisky ú etních doklad
− íslo ú etního dokladu z ú etnictví p íjemce,
− ú el výdaje,
− ástku zp sobilého výdaje (bez DPH),
− DPH
− datum úhrady výdaje ú etní jednotkou p íjemce,
− celkovou ástku zp sobilých výdaj  ( ástka v etn  DPH)
− charakter dotace ze SR a ze SF – investi ní, neinvesti ní
− procentuelní rozd lení ástky ze SF a SR v pom ru 85:15

 V p íloze .10 P íru ky je uvedena soupiska faktur k monitorovací zpráv .

4  identifikace odboru MMR, MF, CRR
5 registra ní íslo projektu v IS MONIT7+
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9.2 Administrace ádosti o platbu

Zjednodu enou ádost o platbu je p íjemce povinen p edlo it nejpozd ji do 20 pracovních dn od
ukon ení etapy projektu spolu s etapovou monitorovací zprávou. Zjednodu enou ádost o
platbu vystaví p íjemce podpory v ástce odpovídající sou tu v ech uskute ných zp sobilých
výdaj  v posledním monitorovaném období ( ástka musí odpovídat soupisce ú etních doklad ).

adatelé budou zpracovávat své zjednodu ené ádosti o platbu v aplikaci Benefit7, která je
ístupná na internetové adrese: http://www.eu-zadost.cz.

Po vypracování zjednodu ené ádosti o platbu v Benefit7 ji adatel 1x vytiskne, první 2 stránky
vytiskne 2x  nechá podepsat oprávn ným zástupcem p íjemce a p edlo í ji s po adovanými
dokumenty na ZS/ O.. První 2 stránky slou í jako doklad o p evzetí ádosti o platbu s
po adovanými  dokumenty.

V p ípad , e ZS/ O shledá po kontrole ádosti, e data v ádosti nejsou v po ádku, obdr í
adatel od ZS/ O výzvu k náprav . adatel musí opravit chybná data, p íp. znovu ádost 1x

vytiskne, nechá podepsat oprávn ným zástupcem a p edlo í ZS/ O.

ádost o záv re nou platbu

ádost o záv re nou platbu zasílá p íjemce podpory nejpozd ji do 20 pracovních dn  po
ukon ení projektu spolu se záv re nou monitorovací zprávou a dal í související
dokumentací6.

Archivace
íjemce podpory musí archivovat do konce roku 2021 ve keré dokumenty související s realizací

projektu. Dokumentace musí být vedena p ehledn  a musí být lehce dosa itelná. Obdobn  musí
být k archivaci pot ebných dokument  zavázáni dodavatelé ve smlouvách s p íjemcem podpory.

Tímto ustanovením není dot ena povinnost p íjemce a partner  ukládat a archivovat dokumenty
podle závazných právních p edpis R. Ukládání a archivace se ídí zejména t mito právními

edpisy:

• zákon . 563/1991 Sb., o ú etnictví, ve zn ní pozd ích p edpis ,

• zákon . 582/1991 Sb., o organizaci a provád ní sociálního zabezpe ení, ve zn ní
pozd ích p edpis ,

• zákon . 235/2004 Sb., o dani z p idané hodnoty, ve zn ní pozd ích p edpis ,

• zákon . 589/1992 Sb., o pojistném na sociální zabezpe ení a p ísp vku na státní politiku
zam stnanosti, ve zn ní pozd ích p edpis ,

• zákon . 592/1992 Sb., o pojistném na v eobecné zdravotní poji ní, ve zn ní
pozd ích p edpis .

Na základ  legislativy R je nutné n které typy dokument  ukládat a archivovat déle ne  je
stanoveno evropskou legislativou, nap . mzdové listy a  po dobu 30 let. Vzhledem k tomu, e

6 ádost o platbu je jednou z p íloh Monitorovací zprávy.
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jsou ve keré relevantní dokumenty d le itým pr kazním materiálem, musí p íjemce podpory a
jeho partne i p i jejich ukládání postupovat velmi obez etn  a musí zajistit, aby p i jakékoli

ípadné kontrole mohly být dokumenty pou ity jako d kazní prost edek.
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10. STÍ NOSTI A ODVOLÁNÍ

Zákonná úprava stí ností je obsa ena v § 175 zákona . 500/2004 Sb., správní ád, v platném
zn ní.

Kdokoli m e podat stí nost poukazující na nevhodné chování ú edních osob nebo na nesprávný
postup ZS, resp. O, jestli e se ho toto jednání p ímo dotýká.
Podá-li stí nost osoba, která nebyla p edm tem stí nosti sama dot ena, bude podání ZS/

O brát jako podn t k výkonu dohledu i kontroly nebo jako podn t ke zlep ení innosti a k
odstran ní nedostatk . Obdobným zp sobem bude postupovat i v p ípad  p ijetí anonymního
podání, tj. pokud st ovatel za le podání bez podpisu i s podpisem, ale bez uvedení adresy pro
doru ování.

Stí nost lze podat písemn , ústn , prost ednictvím technických prost edk  nebo elektronicky.
Pokud nelze ústní stí nost vy ídit ihned, sepí e o ní ZS/ O, písemný záznam.
Ze stí nosti musí být patrné, kdo ji podává, které v ci se týká a co se navrhuje. Stí nost musí
obsahovat p edev ím nále itosti, které jsou t eba pro její vy ízení. Jestli e tyto nále itosti
postrádá, vyzve ZS/ O, st ovatele k jejich dopln ní v p im ené lh . Sou asn  st ovatele
pou í, e pokud nejasnosti, které by bránily dal ímu postupu neodstraní, stí ností se dále
nebude zabývat.

Stí nost se podává u orgánu, proti jeho innosti je zam ena.

ZS/ O, ádn  pro et í v echny skute nosti uvedené ve stí nosti a stí nost vy ídí do 60 dn
ode dne, kdy mu byla doru ena. Stanovenou lh tu lze p ekro it jen tehdy, nelze-li v jejím
pr hu zajistit podklady pot ebné pro vy ízení stí nosti.

V této lh  také písemn  vyrozumí st ovatele o vy ízení stí nosti. Stí nost se pova uje za
vy ízenou dnem, kdy je vyrozum ní o vy ízení stí nosti vypraveno i p edáno k po tovní

eprav .

Jestli e st ovatel nesouhlasí se zp sobem vy ízení stí nosti, m e po ádat o p et ení v ci.

ádost o p et ení m e st ovatel podat:
1) orgánu, který vy izoval stí nost, ten posoudí obsah po v cné a formální stránce a

z hlediska nových skute ností. Shledá-li d vod ke zm  svých p edchozích záv ,
vyrozumí o tom st ovatele. V opa ném p ípad  oznámí st ovateli, e neshledal d vody
ke zm  ji  u in ných záv  a p edá stí nost k p et ení nad ízenému správnímu
orgánu. V p ípad  CRR je pro tyto ú ely nad ízeným orgánem O. V p ípad O m e
st ovatel podat ádost o pro et ení odboru kontroly MMR.

2) nad ízenému orgánu, ten je povinen ádn  pro et it v echny skute nosti uvedené ve
stí nosti, a to bez zbyte ného odkladu. Zp sob vy ízení stí nosti závisí na obsahu
stí nosti.

V p ípad , e st ovatel poté, co nad ízený orgán stí nost pro et il a potvrdil výsledky
edchozího et ení, podá znovu stí nost shodného obsahu a nebudou-li shledány d vody ke

zm  výsledk  p edchozího vy ízení, bude stí nost zalo ena bez dal ího et ení. St ovatel
bude o tomto postupu informován.
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11. SEZNAM P ÍLOH - ÍRU KA PRO ADATELE A P ÍJEMCE V OPTP

íslo p ílohy Název p ílohy

1. Registra ní list

2. íru ka Benefit7 k OPTP

3. Vzor Podmínek Stanovení výdaj  o financování akce OSS/Dopisu ministra
pro místní rozvoj/Rozhodnutí o poskytnutí dotace

4. Zp sobilé výdaje Opera ního programu Technická pomoc

5. Výb rová kritéria Opera ního programu Technická pomoc

6. Pr ná/Etapová/Záv re ná monitorovací zpráva k projektu a seznam
íloh k t mto zprávám

7. Oznámení p íjemce o zm nách v projektu

8. Vzory smluv s dodavateli

9. Osnova rámcového projektu

10. Soupiska faktur k monitorovací zpráv

11. Zjednodu ená ádost o platbu

12. Zpráva o záv re ném vyhodnocení akce

13. Logo manuál OPTP

Vzory p íloh budou postupn  dopl ovány tak, jak postupuje realizace programu. V p ípad , e
dojde ke zm  formulá  p íloh, bude mít p íjemce povinnost vypl ovat nové verze formulá .

ípadné zm ny v etn  plného zn ní p íslu ných formulá  budou uve ej ovány na webové
stránce www.strukturalni-fondy.cz/op-tp.
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