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Metodický pokyn
 Řídícího orgánu OPTP č. 21
	Číslo jednací:        2736/2011-25
Platný od:              25. 01. 2011
Účinnost od:         01. 02. 2011

Určeno pro:           příjemce  OPTP

Vypracoval:           Ing. Jana Paclíková  
Podpis:

Schválil:                 Mgr. Michaela Svobodová 
Podpis:                                     


Na základě aktualizace OM OPTP, zkušeností získaných z implementace OPTP a podnětů subjektů zapojených do implementační struktury, bylo nutno aktualizovat PŽP OPTP tímto MP ŘO OPTP č. 21. 

Přehled změn:
Změna č. 1 Doplnění textu v části Definice pojmů, str.  6.
Změna č. 2 Úprava textu v kapitole č. 2 Příprava projektu, str. 16
Změna č. 3 Úprava textu v kapitole č. 2.4 Rozpočet projektu, str. 18
Změna č. 4 Úprava textu v kapitole č. 4.3 Schvalování projektů ministrem pro místní rozvoj, str. 24
Změna č. 5 Úprava textu v kapitole č. 5 Realizace projektu, str. 26
Změna č. 6 Doplnění textu v kapitole č. 5.1 Monitorování postupů projektů/projektu, str. 26.
Změna č. 7 Úprava textu v kapitole č. 5.1 Monitorování postupu projektů, str. 27.
Změna č. 8 Úprava textu v kapitole č. 5.1 Monitorování postupu projektů, str. 28.
Změna č. 9 Úprava textu v kapitole č. 5.2 Účetnictví příjemce, str. 29.
Změna č. 10 Úprava textu v kapitole č. 5.3 Administrace zjednodušené žádosti o platbu, str. 32.
Změna č. 11 Úprava textu v kapitole č. 5.5 Změny projektové žádosti/projektu, str. 36.
Změna č. 12 Úprava textu v kapitole č. 5.7 Ukončení realizace projektu, str. 37.
Změna č. 13 Úprava textu v kapitole č. 5.10 Podmínky pro zadávání zakázek, str. 38 PŽP OPTP.
Změna č. 14 Úprava textu v kapitole č. 5.10 Podmínky pro zadávání zakázek, str. 39 PŽP OPTP.
Změna č. 15 Úprava textu v kapitole č. 5.10 Podmínky pro zadávání zakázek,str. 39, 40, 41 PŽP OPTP.
Změna č. 16 Úprava textu v kapitole č. 5.10 Podmínky pro zadávání zakázek,str. 43, 44 PŽP OPTP.
Změna č. 17 Úprava textu v kapitole č. 5.10 Podmínky pro zadávání zakázek,část B, str. 42 PŽP OPTP.
Změna č. 18 Úprava textu v kapitole č. 5.10 Podmínky pro zadávání zakázek,část B, str. 45 PŽP OPTP.
Změna č. 19 Úprava textu v kapitole č. 13 Přílohy č. 8 PŽP OPTP, str. 17.
Změna č. 20 Úprava textu v příloze č. 14 Metodika monitorovacích indikátorů v kapitole č. 5 Indikátorová soustava v rámci OPTP, str. 11
Změna č. 21 Úprava textu v příloze č. 15 Hlášení o udržitelnosti projektu
Změna č. 22 Úprava textu v příloze č. 16 Stížnosti


Podrobnosti:

Změna č. 1 Doplnění textu v části Definice pojmů, str.  6.
Doplňuje se text v PŽP OPTP, v části Definice pojmů, str. 6
EDS/SMVS - Evidenční dotační systém/Správa majetku ve vlastnictví státu. 
Systém je určen pro vstup a zpracování dat části státního rozpočtu. Je využíván na jednotlivých ministerstvech s napojením na MF, kde  slouží centrálnímu zpracování podkladů pro tvorbu plánů výdajů státního rozpočtu a evidování dotací.

Změna č. 2 Úprava textu v kapitole č. 2 Příprava projektu, str. 16 
Doplňuje se text v PŽP OPTP, v části Příprava projektu, kapitola č. 2
Žadatel v projektové žádosti uvádí jméno statutárního zástupce žadatele, kterým je např. pro příjemce MMR ministr MMR. Vzhledem k tomu, že ministr interním dokumentem pověřil další osoby k podepisování dokumentů souvisejících s vlastní realizací projektu, doporučuje ŘO OPTP tyto osoby uvádět jako hlavní kontaktní osoby příjemce. Možný je také formální postup dle dosavadní praxe, kdy osoby oprávněné podepisovat stanovené dokumenty za statutárního zástupce byly uvedeny v benefitové žádosti jako další údaj v poli pro statutárního zástupce. Uvedený příklad je analogicky aplikován i příjemci mimo MMR, pokud jsou jejich statutárním zástupcem zmocněny další osoby k podepisování stanovených dokumentů souvisejících s realizací projektů OPTP.
Změna č. 3 Úprava textu v kapitole č. 2.4 Rozpočet projektu, str. 18
Ruší se  původní text této kapitoly a nahrazuje se novým textem
Rozpočet projektu uvedený v žádosti BENEFIT7 je odhadem celkových nákladů projektu. Z prostředků státního rozpočtu určených na financování projektů OPTP lze financovat pouze způsobilé výdaje. 
V případě, že PCO (po projednání s ŘO OPTP) nebo ŘO OPTP rozhodne (rozhodnutí ŘO OPTP je podmíněno souhlasem správce příslušné kapitoly SR), že projekt případně jeho část nebude spolufinancován z prostředků EU z důvodu finančních oprav v souvislosti s nálezy kontrolních a auditních orgánů, musí dojít k vypořádání dotčených prostředků ve vztahu k rozpočtu EU a k rozhodnutí, zda je možno projekt dofinancovat z národních veřejných zdrojů. Prostředky na dofinancování však nesmí pocházet ze zdrojů, které jsou rozpočtovány na předfinancování a spolufinancování výdajů projektů EU v programovém období 2007-2013. Nezpůsobilé výdaje projektu je povinen příjemce zajistit z volných disponibilních prostředků rozpočtu příslušné kapitoly, úsporou z jiných rozpočtových výdajů nebo z nároků z nespotřebovaných neprofilujících výdajů.
V průběhu roku na základě požadavků jednotlivých příjemců schválených ŘO OPTP zajišťuje FÚ1 úpravy rozpočtu rozpočtovými opatřeními. Podrobný postup , podle kterého příjemci postupují,  je uveden v příloze č.  2 tohoto MP, kterou se zavádí příloha č. 17 PŽP v OPTP (postup je platný pro příjemce MMR a CRR).
V rámci individuálních projektů jsou způsobilé pouze přímé výdaje, které jsou prokazované přímo, tj. pomocí účetních dokladů. Nepřímé výdaje nemohou být v projektech OPTP uplatněny.

Změna č. 4 Úprava textu v kapitole č. 4.3 Schvalování projektů ministrem pro místní rozvoj, str. 24

Ruší se původní text v PŽP OPTP, v části Schvalování projektů ministrem pro místní rozvoj, kapitola č. 4.3
V Rozhodnutí/Stanovení výdajů může poskytovatel stanovit postupné uvolňování prostředků, přičemž Rozhodnutí/Stanovení výdajů je možné vydat pouze na konkrétní výši známého závazku (tj. proběhl již výběr dodavatele). Pokud jsou již v projektové žádosti uvedeny jednoznačně a reálně tzv. režijní náklady, tak je možné ihned po vydání Registrace akce vydat Rozhodnutí/Stanovení výdajů na tyto režijní náklady, jejichž výše není podmíněna výsledkem výběrových řízení. 
a nahrazuje se novým textem:
V Rozhodnutí/Stanovení výdajů může poskytovatel stanovit postupné uvolňování prostředků (v OPTP není stanoveno), přičemž Rozhodnutí/Stanovení výdajů je možné vydat pouze na konkrétní výši známého závazku (tj. proběhl již výběr dodavatele). Pokud jsou již v projektové žádosti uvedeny jednoznačně a reálně náklady, které budou realizovány mimo režim výběrových řízení, tak je možné ihned po vydání Registrace akce vydat a schválit Rozhodnutí/Stanovení výdajů na tyto očekávané výdaje, jejichž výše není podmíněna výsledkem výběrových řízení.
Změna č. 5 Úprava textu v kapitole č. 5 Realizace projektu, str. 26
Do kapitoly č. 5 se za první odstavec vkládá nový odstavec, který zní:

Příjemci OPTP jsou dále povinni se při realizaci projektů řídit platnou legislativou, dokumentací OPTP, závaznými postupy NOK, které jim jsou zasílány ŘO OPTP/ZS.
Změna č. 6 Doplnění textu v kapitole č. 5.1 Monitorování postupů projektů/projektu, str. 26.
 Původní text v PŽP OPTP, v části „V MZ jsou uvedeny následující údaje“, kapitola č. 5.1
„V MZ jsou uvedeny následující údaje:
· informace o projektu; 

· informace o monitorovací zprávě;

· popis realizace projektu a problémů při realizaci za monitorované období; 

· další plán realizace projektu;

· plnění finančního plánu;

· informace o monitorovacích indikátorech;

· informace o horizontálních tématech;

· zajištění publicity a informování o projektu;

· informace o výběrových řízeních;

· důvody k vrácení/zamítnutí MZ/výhrady ke schválení.“
třetí odrážka se doplňuje závorkou : 

„(včetně informace o aktivitách projektu zajištěných formou přímého nákupu).“ 
Změna č. 7 Úprava textu v kapitole č. 5.1 Monitorování postupu projektů, str. 27.
Ruší se původní text v PŽP OPTP, v části V OPTP jsou využívány tři typy monitorovacích zpráv, a) Monitorovací zpráva, kapitola č. 5.1 
„MZ je podávána za monitorované období šesti měsíců, které následují po měsíci, kdy bylo podepsáno Stanovení výdajů/Rozhodnutí/Dopis (rozhodující je datum podpisu rozhodnutí a ne datum změny stavu projektu).“

a nahrazuje se novým textem:
„MZ je podávána za monitorované období šesti měsíců, které následují po měsíci, kdy bylo podepsáno Stanovení výdajů/Rozhodnutí/Dopis (rozhodující je datum schválení rozhodnutí a ne datum změny stavu projektu).“
Změna č. 8 Úprava textu v kapitole č. 5.1 Monitorování postupu projektů, str. 28.
Ruší se původní text v PŽP OPTP, kap. 5.1 v části Aktuální seznam příloh požadovaných k monitorovací zprávě/etapové monitorovací zprávě/závěrečné monitorovací zprávě, bod č. 3, text v závorce

„(nepředkládá se, bylo-li předloženo s některou z předešlých MZ)“.
a nahrazuje se novým textem:
„(nepředkládá se, bylo-li již ke kontrole předloženo dříve)“.
Změna č. 9 Úprava textu v kapitole č. 5.2 Účetnictví příjemce, str. 29.
Ruší se původní text v PŽP OPTP, v části Účetnictví příjemce, kapitola č. 5.2 
Příjemce je povinen vést oddělenou účetní evidenci o projektu v souladu se zákonem č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů
.

a nahrazuje se novým textem:
Příjemce je povinen vést účetnictví nebo daňovou evidenci v souladu s předpisy ČR. Příjemci, kteří vedou účetnictví podle zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, jsou povinní vést své příjmy a výdaje s jednoznačnou vazbou ke konkrétnímu projektu.
Dále se ruší původní text v PŽP OPTP v části účetnictví příjemce, kap. č. 5.2, poslední odstavec str. 29 
Příjemce účtuje prostřednictvím své účetní jednotky (organizační složka státu, příspěvkové organizace zřízené organizační složkou státu a územně samosprávné celky) v souladu s platnými právními předpisy (zákonem č. 563/1991 Sb., o účetnictví, 
v platném znění, a vyhláškou č. 410/2009 Sb. v platném znění), blíže viz kap. 3.3.5 MFTK. 

a nahrazuje se novým textem:
Příjemce účtuje prostřednictvím své účetní jednotky (organizační složka státu, příspěvkové organizace zřízené organizační složkou státu a územně samosprávné celky) v souladu s platnými právními předpisy (zákonem č. 563/1991 Sb., o účetnictví, 
v platném znění, a vyhláškou č. 410/2009 Sb. v platném znění), blíže viz kap. 3.4.5 MFTK. 

Změna č. 10 Úprava textu v kapitole č. 5.3 Administrace zjednodušené žádosti o platbu, str. 32.
Ruší se znění bodu 1 v kapitole 5.3 Administrace zjednodušené žádosti o platbu v části „Posuzování časové způsobilosti výdajů vzhledem k fázi projektu při předložení“  
1. Příjemce předložil se ZŽoP fakturu vystavenou po ukončení realizace projektu.

Z relevantních dokladů (např. předávací protokol, dodací list, apod.) lze prokázat, že předmět fakturace byl pořízen v období realizace, tzn., že aktivita byla realizovaná v etapě, za kterou příjemce předkládá zjednodušenou žádost o platbu.

Příjemce fakturu uhradil do předložení ZŽoP, popř. po upozornění ŘO OPTP/ZS.

Výsledek: jedná se o způsobilý výdaj, pokud je předložen nejpozději při závěrečné ZŽoP.Příjemce předložil se ZŽoP fakturu vystavenou po ukončení realizace projektu.

Z relevantních dokladů (např. předávací protokol, dodací list, apod.) nelze prokázat, že předmět fakturace byl pořízen v období realizace, za kterou příjemce předkládá zjednodušenou žádost o platbu.

Výsledek: jedná se o nezpůsobilý výdaj.

a nahrazuje se novým textem:
1. Příjemce předložil se ZŽoP fakturu vystavenou po ukončení realizace projektu.
Z relevantních dokladů (např. předávací protokol, dodací list, apod.) lze prokázat, že předmět fakturace byl pořízen v období realizace, tzn., že aktivita byla realizovaná v etapě, za kterou příjemce předkládá zjednodušenou žádost o platbu.

Příjemce fakturu uhradil do předložení ZŽoP, popř. po upozornění ŘO OPTP/ZS.
Výsledek: jedná se o způsobilý výdaj, pokud je předložen nejpozději při závěrečné ZŽoP.
2. Příjemce předložil se ZŽoP fakturu vystavenou po ukončení realizace projektu.

Z relevantních dokladů (např. předávací protokol, dodací list, apod.) nelze prokázat, že předmět fakturace byl pořízen v období realizace, za kterou příjemce předkládá zjednodušenou žádost o platbu.

Výsledek: jedná se o nezpůsobilý výdaj.


Původní označení následujících bodů se mění takto:
Původní bod 2 je nově označen číslem 3; původní bod 3 je nově označen číslem 4; původní bod 4 je nově označen číslem 5.
Změna č. 11 Úprava textu v kapitole č. 5.5 Změny projektové žádosti/projektu, str. 36.
Ruší se původní text v PŽP OPTP, v části „Za podstatné změny projektu se považují např.“, kapitola č. 5.5
„Za podstatné změny projektu se považují např.:
· změny, které ovlivní výstupy, výsledky či dopady projektu a jeho indikátory;

· změna statutárního zástupce;

· změny, které ovlivní cíle, obsah nebo zaměření projektu;

· změny termínů ukončení realizace projektu a závěrečného vyhodnocení akce;

· finanční a termínové změny, které způsobí změnu rozložení čerpání SR a fondů EU v letech 2007-2015;

· přesun termínu podání monitorovací zprávy včetně zjednodušené žádosti o platbu;

· změny struktury financování projektu z jednotlivých zdrojů;

· změny, které by ovlivnily hodnocení projektu;

· změna sídla nebo názvu příjemce;

· nově plánované zadávací/výběrové řízení, které nebylo v předkládané projektové žádosti zahrnuto – u projektů CRR je třeba tuto změnu oznámit projektovému manažerovi OPTP a vedoucí oddělení kontroly, metodiky a monitorování OPTP, v ostatních případech změnu oznámit projektovému manažerovi CRR a vedoucímu pobočky CRR; 

· změna bankovního účtu;

· změna v rozdělení investičních/neinvestičních nákladů;

· změna/přesuny mezi schválenými položkami rozpočtové skladby, zařazení nových rozpočtových položek.“ 
Změnu v rozdělení prostředků mezi jednotlivými rozpočtovými položkami druhovými, změnu v rozdělení investičních/neinvestičních nákladů, změnu účelového znaku apod. lze řešit vydáním technického změnového řídícího dokumentu, kdy není nutná žádost příjemce. 

a nahrazuje se novým textem:
„Za podstatné změny projektové žádosti/projektu se považují např.:
· změny, které ovlivní výstupy, výsledky či dopady projektu a jeho indikátory;

· změna statutárního zástupce;

· změny, které ovlivní cíle, obsah nebo zaměření projektu;

· změny termínů ukončení realizace projektu a závěrečného vyhodnocení akce;

· „finanční a termínové změny etap projektů, které způsobí změnu rozložení čerpání prostředků/vyúčtování nákladů ze SR a fondů EU v letech 2007-2015;

· přesun termínu podání monitorovací zprávy včetně zjednodušené žádosti o platbu;

· změny struktury financování projektu z jednotlivých zdrojů;

· změny, které by ovlivnily hodnocení projektu;

· změna sídla nebo názvu příjemce;
· nově plánované zadávací/výběrové řízení, které nebylo v předkládané projektové žádosti zahrnuto – u projektů CRR je třeba tuto změnu oznámit ŘO OPTP, v ostatních případech změnu oznámit příslušné pobočce ZS“ 
· změna bankovního účtu;

· zařazení nových rozpočtových položek. 
Změna v rozdělení prostředků mezi jednotlivými rozpočtovými položkami druhovými, změna  v rozdělení investičních/neinvestičních nákladů, změna účelového znaku, změna při opravě překlepů apod. je řešena vydáním technického změnového řídícího dokumentu, kdy není nutná žádost příjemce na základě Oznámení o změnách v projektu. 
Dále se doplňuje za poslední odstavec v kapitole 5.5. text
Minimální hranice pro přesun částky z etapy do etapy je stanovena na 10 000 Kč.
Změna č. 12 Úprava textu v kapitole č. 5.7 Ukončení realizace projektu, str. 37.
Ruší se původní text v PŽP OPTP, v části Ukončení realizace projektu, kapitola č. 5.7
Vzhledem k termínu ukončení programu 31. 12. 2015 je omezující termín k ukončení financování projektu (akce) stanoven na 30. 11. 2015.

a nahrazuje se novým textem:
Vzhledem k termínu ukončení programu 31. 12. 2015 je omezující termín k ukončení financování projektu (akce) stanoven na 30. 09. 2015.
Změna č. 13 Úprava textu v kapitole č. 5.10 Podmínky pro zadávání zakázek, str. 38 PŽP OPTP.

Ruší se původní text v PŽP, v druhém odstavci pod upozorněním, kapitola č. 5.10

Příjemci MMR jsou dále povinni postupovat v souladu s Rozhodnutím ministra pro místní rozvoj č. 60/2010 s účinností od 7. 4. 2010, o postupu při přípravě, uzavírání smluv, používání přímých objednávek, zadávání veřejných zakázek v souladu se zákonem č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů (zákon o veřejných zakázkách), finančních limitech veřejných zakázek podle zákona o veřejných zakázkách a používání elektronického nástroje E-ZAK a Rozhodnutím ministra pro místní rozvoj č. 102/2009 ze dne 20. července 2009, o postupu při zadávání veřejných zakázek spolufinancovaných ze zdrojů EU.

a nahrazuje se novým textem:

Příjemci MMR jsou dále povinni postupovat v souladu s aktuálně platnými rozhodnutími ministra pro místní rozvoj o zadávacích mechanismech Ministerstva pro místní rozvoj a dalšími Rozhodnutími, které upravují problematiku zadávání zakázek na MMR.
Změna č. 14 Úprava textu v kapitole č. 5.10 Podmínky pro zadávání zakázek, str. 39 PŽP OPTP.

Ruší se původní text v PŽP, v části A) Postup pro zadávání veřejných zakázek dle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, druhý rámeček s upozorněním, kapitola č. 5.10

Upozornění: V případě projektů, kde příjemcem podpory je MMR, MF a PAS, provádí zadavatel veškeré činnosti níže popisované vůči Zprostředkujícímu subjektu (ZS). U příjemce podpory CRR tuto činnost provádí zadavatel vůči ŘO OPTP.

Změna č. 15 Úprava textu v kapitole č. 5.10 Podmínky pro zadávání zakázek,str. 39, 40, 41 PŽP OPTP.

Ruší se původní text v PŽP, v části A) Postup pro zadávání veřejných zakázek dle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, kapitola č. 5.10

ŘO OPTP/ZS poskytuje při přípravě zadávací dokumentace odborné konzultace. Cílem spolupráce ŘO OPTP/ZS se zadavatelem je ověřit, že zadávací řízení proběhlo nebo proběhne v souladu s podmínkami programu a platnými předpisy.

Zadavatel je povinen:

· informovat ŘO OPTP a zároveň ZS elektronicky o všech záměrech před zahájením zadávacího řízení na formuláři pro oznámení záměru; CRR (jako příjemce podpory) informuje o záměrech pouze ŘO OPTP,

· před zahájením ZŘ předložit zadávací dokumentaci k posouzení a ke schválení ŘO OPTP/ZS a v případě projektů o finančním objemu ≥ 100 mil. Kč rovněž prostřednictvím ŘO OPTP k posouzení MF
. ŘO OPTP/ZS se k zadávací dokumentaci závazně vyjádří do 10 pracovních dnů (v případě posuzování na MF bezprostředně po obdržení stanoviska MF; zákonná lhůta na vyjádření MF je 30 kalendářních dnů) od obdržení podkladů;

· předložit zadání veškerých veřejných zakázek na základě rámcové smlouvy („minitendr“) ŘO OPTP/ZS. ŘO OPTP/ZS se závazně vyjádří nejpozději do 5 pracovních dnů od obdržení podkladů;

· zaslat členům hodnotící komise a pozorovatelům pozvánku na jednání komise (včetně zadávací dokumentace) nejpozději 7 kalendářních dnů před termínem jejího konání; jako pozorovatel na zasedání hodnotící komise se může účastnit ŘO OPTP/ZS;

· informovat ŘO OPTP/ZS o změnách, které nastaly v průběhu zadávacího řízení nebo realizace zakázky prostřednictvím monitorovací zprávy (případně e-mailem s doručenkou), v níž je nutné aktualizovat záznamy o zadávacích řízeních, viz příloha č. 2 Příručky;

· předložit ŘO OPTP/ZS před uzavřením smlouvy s vybraným dodavatelem její návrh spolu se zápisem/zprávou z jednání komise. ŘO OPTP/ZS se k návrhu smlouvy vyjádří do 5 pracovních dnů od obdržení podkladů;

· předložit ŘO OPTP/ZS kompletní dokumentaci k ZŘ do 10 pracovních dnů od podpisu smlouvy s dodavatelem; tato povinnost se netýká dokumentace související s uveřejněním výsledku ZŘ na IS VZ US.
V rámci zadávacích řízení musí být dodržena pravidla publicity programu OPTP, tj. písemné materiály (zejm. zadávací dokumentace u zadávacích řízení zahájených na základě vyhlášení výzvy) týkající se zadávacího řízení  musí být řádně označeny symboly a odkazy (blíže viz kap. 2.2 PŽP OPTP).

Kontrolované části dokumentace před konáním zadávacího řízení:

· formát, způsob a obsah oznámení, výzvy – dle zákona č. 137/2006 Sb. o veřejných zakázkách, 

· zvolený způsob zadávacího řízení - dle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách,

· zadávací dokumentace,

· technické specifikace zadávací dokumentace s ohledem na zákaz uvádění konkrétních výrobků a výrobců.

Kontrolované části zadávací dokumentace již zrealizovaného ZŘ:

· jmenování/rozhodnutí zadavatele o složení hodnotící komise,

· pozvánky na jednání hodnotící komise včetně pozvánky pro CRR,

· dokumentace (podklady) k zadávacímu řízení, která obsahuje:

· protokol z otevírání obálek,

· podepsaná prohlášení o nepodjatosti všech členů komise, náhradníků a pozorovatelů (z dokumentace by mělo být zřejmé, že všichni členové komise a náhradníci byli seznámeni s povinností zachovávat mlčenlivost o věcech, o nichž se dozvěděli v souvislosti s výkonem své funkce – viz zákon č. 137/2006 Sb., § 75).

· prezenční listiny a protokoly ze všech jednání komise,

· zpráva o posouzení a hodnocení nabídek,

· doklad o předání zprávy z jednání hodnotící komise zadavateli,

· rozhodnutí statutárních orgánů zadavatele o přidělení zakázky,

· dopisy zadavatele uchazečům (např. neúspěšným, vyřazeným),

· veškerá korespondence zadavatele, týkající se případných dotazů, odvolání a námitek účastníků ZŘ,

· uzavřená smlouva s vítězným uchazečem včetně příloh a písemná zpráva zadavatele (zákon č. 137/2006 Sb., § 85),

· na vyžádání ŘO OPTP/ZS také nabídky jednotlivých uchazečů

ŘO OPTP/ZS si může v případě nutnosti vyžádat další doplňující dokumentaci ke kontrole.

a nahrazuje se novým textem:
ŘO OPTP poskytuje při přípravě zadávací dokumentace odborné konzultace. Cílem spolupráce ŘO OPTP se zadavatelem je ověřit, že zadávací řízení proběhlo nebo proběhne v souladu s podmínkami programu a platnými předpisy.

Zadavatel je povinen:

· „informovat ŘO OPTP o všech záměrech před zahájením zadávacího řízení na formuláři pro oznámení záměru (s minimálními náležitostmi dle vzorového formuláře „Záměr veřejné zakázky“ v příloze č. 8 PŽP);  

· před zahájením ZŘ předložit zadávací dokumentaci k posouzení a ke schválení ŘO OPTP a v případě projektů o finančním objemu ≥ 100 mil. Kč rovněž prostřednictvím ŘO OPTP předat k posouzení na MF
. ŘO OPTP se k zadávací dokumentaci závazně vyjádří do 10 pracovních dnů (v případě posuzování na MF bezprostředně po obdržení stanoviska MF; zákonná lhůta na vyjádření MF je 30 kalendářních dnů) od obdržení podkladů;

· předložit zadání veškerých veřejných zakázek na základě rámcové smlouvy („minitendr“) ŘO OPTP. ŘO OPTP se závazně vyjádří nejpozději do 5 pracovních dnů od obdržení podkladů;

· zaslat členům hodnotící komise a pozorovatelům pozvánku na jednání komise (včetně zadávací dokumentace) nejpozději 7 kalendářních dnů před termínem jejího konání; jako pozorovatel na zasedání hodnotící komise se může účastnit ŘO OPTP;

· informovat ŘO OPTP/ZS o změnách, které nastaly v průběhu zadávacího řízení nebo realizace zakázky prostřednictvím monitorovací zprávy (případně e-mailem s doručenkou), v níž je nutné aktualizovat záznamy o zadávacích řízeních, viz příloha č. 2 Příručky;

· předložit ŘO OPTP před uzavřením smlouvy s vybraným dodavatelem její návrh spolu se zápisem/zprávou z jednání komise. ŘO OPTP se k návrhu smlouvy vyjádří do 5 pracovních dnů od obdržení podkladů;

· předložit ŘO OPTP kompletní dokumentaci k ZŘ do 10 pracovních dnů od podpisu smlouvy s dodavatelem; tato povinnost se netýká dokumentace související s uveřejněním výsledku ZŘ na IS VZ US.
V rámci zadávacích řízení musí být dodržena pravidla publicity programu OPTP, tj. písemné materiály (zejm. zadávací dokumentace u zadávacích řízení zahájených na základě vyhlášení výzvy) týkající se zadávacího řízení  musí být řádně označeny symboly a odkazy (blíže viz kap. 2.2 PŽP OPTP).

Kontrolované části dokumentace před konáním zadávacího řízení:

· formát, způsob a obsah oznámení, výzvy – dle zákona č. 137/2006 Sb. o veřejných zakázkách, 

· zvolený způsob zadávacího řízení - dle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách,

· zadávací dokumentace,

· technické specifikace zadávací dokumentace s ohledem na zákaz uvádění konkrétních výrobků a výrobců.,

· je-li to vyžadováno zákonem č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, tak i formulář pro uveřejňování podle § 146 zákona.

Kontrolované části zadávací dokumentace již zrealizovaného ZŘ:

· jmenování/rozhodnutí zadavatele o složení hodnotící komise,

· pozvánky na jednání hodnotící komise včetně pozvánky pro ŘO OPTP,

· dokumentace (podklady) k zadávacímu řízení, která obsahuje:

· protokol z otevírání obálek,

· podepsaná prohlášení o nepodjatosti všech členů komise, náhradníků a pozorovatelů (z dokumentace by mělo být zřejmé, že všichni členové komise a náhradníci byli seznámeni s povinností zachovávat mlčenlivost o věcech, o nichž se dozvěděli v souvislosti s výkonem své funkce – viz zákon č. 137/2006 Sb., § 75).

· prezenční listiny a protokoly ze všech jednání komise,

· zpráva o posouzení a hodnocení nabídek,

· doklad o předání zprávy z jednání hodnotící komise zadavateli,
· doklad o splnění povinnosti uveřejňování podle § 146 ZVZ, je-li to dle daného zákona u kontrolovaného ZŘ vyžadováno,

· rozhodnutí statutárních orgánů zadavatele o přidělení zakázky,

· dopisy zadavatele uchazečům (např. neúspěšným, vyřazeným),

· veškerá korespondence zadavatele, týkající se případných dotazů, odvolání a námitek účastníků ZŘ,

· uzavřená smlouva s vítězným uchazečem včetně příloh a písemná zpráva zadavatele (zákon č. 137/2006 Sb., § 85),

· na vyžádání ŘO OPTP také nabídky jednotlivých uchazečů

ŘO OPTP si může v případě nutnosti vyžádat další doplňující dokumentaci ke kontrole.

Změna č. 16 Úprava textu v kapitole č. 5.10 Podmínky pro zadávání zakázek,str. 43, 44 PŽP OPTP.

Ruší se původní text v PŽP, v části B) Postup pro zadávání veřejných zakázek které nespadají do režimu zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, kapitola č. 5.10

Povinnosti zadavatele při zadávání zakázek malého rozsahu 2. a 3. kategorie nad rámec Závazných postupů:

ŘO OPTP/ZS poskytuje při přípravě zadávací dokumentace odborné konzultace. Cílem spolupráce ŘO OPTP/ZS se zadavatelem je ověřit, že výběrové řízení proběhlo nebo proběhne v souladu s podmínkami programu a platnými předpisy.

Zadavatel je povinen:

· informovat ŘO OPTP a zároveň ZS elektronicky o záměrech s předpokládanou hodnotou zakázky nad 500 000,- Kč bez DPH před zahájením výběrového řízení na formuláři pro oznámení záměru; CRR (jako příjemce podpory) informuje o záměrech pouze ŘO OPTP; 

· před zahájením VŘ předložit zadávací dokumentaci k posouzení a ke schválení ŘO OPTP/ZS. ŘO OPTP/ZS se k zadávací dokumentaci závazně vyjádří do 10 pracovních dnů od obdržení podkladů;

· předložit zadání veškerých veřejných zakázek na základě rámcové smlouvy („minitendr“) ŘO OPTP/ZS. ŘO OPTP/ZS se závazně vyjádří nejpozději do 5 pracovních dnů od obdržení podkladů;

· zaslat členům hodnotící komise a pozorovatelům pozvánku na jednání komise (včetně zadávací dokumentace) nejpozději 7 kalendářních dnů před termínem jejího konání; jako pozorovatel na zasedání hodnotící komise se může účastnit ŘO OPTP/ZS;

· informovat ŘO OPTP/ZS o změnách, které nastaly v průběhu výběrového řízení nebo realizace zakázky prostřednictvím monitorovací zprávy (případně e-mailem s doručenkou), v níž je nutné aktualizovat záznamy o výběrových řízeních, viz příloha č. 2 Příručky;

· předložit ŘO OPTP/ZS před uzavřením smlouvy s vybraným dodavatelem její návrh spolu se zápisem/zprávou z jednání komise. ŘO OPTP/ZS se k návrhu smlouvy vyjádří do 5 pracovních dnů od obdržení podkladů;

· předložit ŘO OPTP/ZS kompletní dokumentaci k VŘ do 10 pracovních dnů od podpisu smlouvy s dodavatelem; 

· o průběhu výběrového řízení musí zadavatel uchovávat dokumentaci pro kontrolu ze strany ŘO OPTP/ZS či dalšího orgánu. 

Minimální rozsah
 dokumentace předkládané ŘO OPTP/ZS ke kontrole (zakázky zadávané mimo režim zákona č. 137/2006 Sb.):

· doklady o zahájení výběrového řízení – text písemné výzvy k podání nabídek (včetně dokladu o zaslání výzvy potenciálním uchazečům), resp. oznámení o zahájení výběrového řízení,

· zadávací dokumentace, pokud byla vypracována jako samostatný dokument,

· rozhodnutí zadavatele o složení hodnotící komise (komise pro otevírání obálek), resp. jmenování pověřené osoby zadavatelem,

· podepsaná písemná prohlášení o nepodjatosti a mlčenlivosti všech členů komise, náhradníků a pozorovatelů,

· text vítězné nabídky předložené na základě výzvy či podaného oznámení,

· protokol o otevírání obálek a zprávu o posouzení a hodnocení podaných nabídek,

· rozhodnutí zadavatele o přidělení zakázky,

· smlouva uzavřená s vybraným dodavatelem,

· text oznámení o výsledku výběrového řízení zaslaný všem uchazečům, kteří podali nabídku.

ŘO OPTP/ZS si může v případě nutnosti vyžádat další doplňující dokumentaci ke kontrole.

a nahrazuje se novým textem:
ŘO OPTP poskytuje při přípravě zadávací dokumentace odborné konzultace. Cílem spolupráce ŘO OPTP se zadavatelem je ověřit, že výběrové řízení proběhlo nebo proběhne v souladu s podmínkami programu a platnými předpisy.

Zadavatel je povinen:

· informovat ŘO OPTP a zároveň ZS elektronicky o záměrech s předpokládanou hodnotou zakázky nad 500 000,- Kč bez DPH před zahájením výběrového řízení na formuláři pro oznámení záměru (s minimálními náležitostmi dle vzorového formuláře v příloze č. 8 PŽP); CRR (jako příjemce podpory) informuje o záměrech pouze ŘO OPTP; 

· před zahájením VŘ předložit zadávací dokumentaci k posouzení a ke schválení ŘO OPTP. ŘO OPTP se k zadávací dokumentaci závazně vyjádří do 10 pracovních dnů od obdržení podkladů;

· předložit zadání veškerých veřejných zakázek na základě rámcové smlouvy („minitendr“) ŘO OPTP. ŘO OPTP se závazně vyjádří nejpozději do 5 pracovních dnů od obdržení podkladů;

· zaslat členům hodnotící komise a pozorovatelům pozvánku na jednání komise (včetně zadávací dokumentace) nejpozději 7 kalendářních dnů před termínem jejího konání; jako pozorovatel na zasedání hodnotící komise se může účastnit ŘO OPTP;

· informovat ŘO OPTP/ZS o změnách, které nastaly v průběhu výběrového řízení nebo realizace zakázky prostřednictvím monitorovací zprávy (případně e-mailem s doručenkou), v níž je nutné aktualizovat záznamy o výběrových řízeních, viz příloha č. 2 Příručky;

· předložit ŘO OPTP před uzavřením smlouvy s vybraným dodavatelem její návrh spolu se zápisem/zprávou z jednání komise. ŘO OPTP se k návrhu smlouvy vyjádří do 5 pracovních dnů od obdržení podkladů;

· předložit ŘO OPTP kompletní dokumentaci k VŘ kategorie II. a III. do 10 pracovních dnů od podpisu smlouvy s dodavatelem; 

· o průběhu výběrového řízení musí zadavatel uchovávat dokumentaci pro kontrolu ze strany ŘO OPTP či dalšího orgánu. 

Minimální rozsah
 dokumentace předkládané ŘO OPTP ke kontrole (zakázky zadávané mimo režim zákona č. 137/2006 Sb.):

· doklady o zahájení výběrového řízení – text písemné výzvy k podání nabídek (včetně dokladu o zaslání výzvy potenciálním uchazečům), resp. oznámení o zahájení výběrového řízení,

· zadávací dokumentace, pokud byla vypracována jako samostatný dokument,

· rozhodnutí zadavatele o složení hodnotící komise (komise pro otevírání obálek), resp. jmenování pověřené osoby zadavatelem,

· podepsaná písemná prohlášení o nepodjatosti a mlčenlivosti všech členů komise, náhradníků a pozorovatelů,

· text vítězné nabídky předložené na základě výzvy či podaného oznámení,

· protokol o otevírání obálek a zprávu o posouzení a hodnocení podaných nabídek,

· rozhodnutí zadavatele o přidělení zakázky,

· smlouva uzavřená s vybraným dodavatelem,

· text oznámení o výsledku výběrového řízení zaslaný všem uchazečům, kteří podali nabídku.

ŘO OPTP si může v případě nutnosti vyžádat další doplňující dokumentaci ke kontrole.

Změna č. 17 Úprava textu v kapitole č. 5.10 Podmínky pro zadávání zakázek,část B, str. 42 PŽP OPTP.
Ruší se původní text v PŽP, v druhém odstavci pod upozorněním, kapitola č. 5.10

· zakázky malého rozsahu 2. kategorie jsou zakázky na služby a na dodávky, jejichž předpokládaná hodnota bez DPH činí nejméně 500 000 Kč, ale nedosáhne 1 200 000 Kč (kap. 13.2 Závazných postupů);

· zakázky malého rozsahu 3. kategorie jsou zakázky na dodávky a služby, jejichž předpokládaná hodnota bez DPH dosahuje nejméně 1 200 000 Kč a nedosáhne 2 000 000 Kč (kap. 13.3 Závazných postupů). 

a nahrazuje se novým textem:

· zakázky malého rozsahu 2. kategorie jsou zakázky na služby a na dodávky, jejichž předpokládaná hodnota bez DPH činí nejméně 500 000 Kč, ale nedosáhne 1 000 000 Kč (kap. 13.2 Závazných postupů);

· zakázky malého rozsahu 3. kategorie jsou zakázky na dodávky a služby, jejichž předpokládaná hodnota bez DPH dosahuje nejméně 1 000 000 Kč a nedosáhne 2 000 000 Kč (kap. 13.3 Závazných postupů). 

Změna č. 18 Úprava textu v kapitole č. 5.10 Podmínky pro zadávání zakázek,část B, str. 45 PŽP OPTP.

Ruší se původní text v PŽP v části „Povinnosti dodavatele“, v části B) Postup pro zadávání veřejných zakázek které nespadají do režimu zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, kapitola č. 5.10

"V souladu s Podmínkami Rozhodnutí o poskytnutí dotace je dále zadavatel (příjemce dotace) povinen zajistit, aby každý originální účetní doklad vydaný zhotovitelem obsahoval informaci, že se jedná o projekt OPTP (název a registrační číslo projektu a text „OPTP 2007 – 2013“) ."

Pozn.: Povinnosti příjemce vztahující se k identifikaci účetních dokladů jsou uvedeny v kapitole č. 5.2 Účetnictví příjemce, str. 30.
Změna č. 19 Úprava textu v kapitole č. 13 Přílohy č. 8 PŽP OPTP, str. 17.
Ruší se původní text v Příloze č. 8 PŽP, v části třetí kap. 13

Rozlišujeme následující kategorie:

a) zakázky s předpokládanou hodnotou do 500 000 Kč bez DPH,

b) zakázky s předpokládanou hodnotou od 500 000 Kč do 1 200 000 Kč bez DPH,

c) zakázky s předpokládanou hodnotou od 1 200 000 Kč do 2 000 000 Kč bez DPH.

a nahrazuje se novým textem:

Rozlišujeme následující kategorie:

d) zakázky s předpokládanou hodnotou do 500 000 Kč bez DPH,

e) zakázky s předpokládanou hodnotou od 500 000 Kč do 1 000 000 Kč bez DPH,

f) zakázky s předpokládanou hodnotou od 1 000 000 Kč do 2 000 000 Kč bez DPH.

a dále se ruší původní text v části vzorové dokumenty - Zadávací dokumentace – kap. 3.1 Základní kvalifikační předpoklady Přílohy č. 8 PŽP OPTP, str. 36, aktualizovaný v MP18
„Uchazeč prokazuje splnění základních kvalifikačních předpokladů v rozsahu § 53 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů, předložením Čestného prohlášení“.  

a nahrazuje se novým textem:

„Uchazeč prokazuje splnění základních kvalifikačních předpokladů v rozsahu § 53 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů (dále ZVZ), předložením Čestného prohlášení s výjimkou odst. 1 písmene k), l), které se prokazují analogicky dle ustanovení § 53, odst. 1 písm. k), l) ZVZ. “.  

Změna č. 20 Úprava textu v příloze č. 14 Metodika monitorovacích indikátorů v kapitole č. 5 Indikátorová soustava v rámci OPTP, str. 11 
Doplňuje se text v příloze PŽP OPTP č. 14 Metodika monitorovacích indikátorů, v části Indikátorová soustava v rámci OPTP, kapitola č. 5
Při přípravě projektové žádosti doporučuje ŘO OPTP  nastavit výchozí hodnotu indikátoru 0. V případě uvedení nenulové hodnoty je nutné tuto hodnotu zohlednit při nastavení cílové hodnoty a dále při vykazování dosažených hodnot v monitorovacích zprávách.

Změna č. 21 Úprava textu v příloze č. 15 Hlášení o udržitelnosti projektu 

Ruší se původní text v příloze č. 15 Hlášení o udržitelnosti projektu a nahrazuje se novým textem doplněným o povinnost předkládat sestavu z účetního systému s přehledem majetku pořízeného z projektu. Podrobnosti viz příloha č. 1 tohoto MP.
Změna č. 22 Úprava textu v příloze č. 16 Stížnosti 

Ruší se původní text v příloze č. 16 Stížnosti, v části Stížnost se podává

ZS/ŘO OPTP vede o doručených stížnostech elektronickou evidenci, stížnosti doručené ŘO OPTP jsou bezprostředně předány k zaevidování OIAP MMR.
a nahrazuje se novým textem:
ZS/ŘO OPTP vede o doručených stížnostech elektronickou evidenci, stížnosti doručené ŘO OPTP jsou bezprostředně předány k zaevidování SOK MMR.
Dále se ruší původní text v příloze č. 16 Stížnosti, v části Žádost o přešetření může stěžovatel podat:

1) orgánu, který vyřizoval stížnost, ten posoudí obsah po věcné a formální stránce a z hlediska nových skutečností. Shledá-li důvod ke změně svých předchozích závěrů, vyrozumí o tom stěžovatele. V opačném případě oznámí stěžovateli, že neshledal důvody ke změně již učiněných závěrů a předá stížnost k prošetření nadřízenému orgánu. V případě CRR je pro tyto účely nadřízeným orgánem ŘO OPTP. V případě ŘO OPTP prošetří věc OIAP MMR. 
a nahrazuje se novým textem:
1) orgánu, který vyřizoval stížnost, ten posoudí obsah po věcné a formální stránce a z hlediska nových skutečností. Shledá-li důvod ke změně svých předchozích závěrů, vyrozumí o tom stěžovatele. V opačném případě oznámí stěžovateli, že neshledal důvody ke změně již učiněných závěrů a předá stížnost k prošetření nadřízenému orgánu. V případě CRR je pro tyto účely nadřízeným orgánem ŘO OPTP. V případě ŘO OPTP prošetří věc SOK MMR. 
Přílohy:
Příloha č. 1 – Hlášení o udržitelnosti projektu

Příloha č. 2 – Postup pro vydávání RO v programu OPTP
Změny č. 1 až 22 pozbývají účinnosti vydáním aktualizované PŽP v Operačním programu Technická pomoc.
� Povinnost vést oddělený účetní systém, nebo odpovídající účetní kód pro všechny transakce související s operací je stanovena v čl. 60 odst. d) Obecného nařízení. 


� Tato povinnost se vztahuje pouze na zadávací řízení nad 2 000 000 Kč bez DPH


� Tato povinnost se vztahuje pouze na zadávací řízení nad 2 000 000 Kč bez DPH


� Jedná se pouze o minimální rozsah kontrolované dokumentace, v případě potřeby může být příjemce vyzván k předložení doplňujících informací.


� Jedná se pouze o minimální rozsah kontrolované dokumentace, v případě potřeby může být příjemce vyzván k předložení doplňujících informací.
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