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CAST PRVNI - ZAKLADNi USTANOVENI

CLANEK 1. - UGEL, OBSAH A URGENI

Zavazné postupy pro zadavani zakazek spolufinancovanych ze zdroji Evropské Unie,
nespadajicich pod aplikaci zakona ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach,
v programovém obdobi 2007-2013 jsou schvaleny vladou usnesenim €. 48/2009 (dale
jen ,Zavazné postupy®) a pfimo zavazuji fidici organy (dale jen ,RO*) jako subjekty
zodpovédné za fizeni a provadéni operacniho programu (dale jen ,OP*) v souladu se
zasadou fadného finanéniho Fizeni. ~

Zavazné postupy byly vytvofeny za u€elem harmonizace postupu pfi zadavani zakazek
u prijemcd podpory ze strukturalnich fond(, Fondu soudrznosti a Evropského
rybarského fondu (dale jen ,pfijemci*).

Vzhledem ktomu, Zze zakon ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni
pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon ¢. 137/2006 Sb.“), komplexné neupravuje celou
oblast zadavani zakazek a jednotlivé fidici organy k nastaveni zakladnich postup(
v oblasti zadavani zakazek mimo pusobnost zakona €. 137/2006 Sb. pfistoupily
rozdilng, byly ve spolupraci Ministerstva pro mistni rozvoj CR a Ministerstva financi CR
vytvofeny tyto Zavazné postupy, jejichz uéelem je na urovni vdech RO sjednotit
postupy pfi zadavani zakazek nespadajicich pod pUsobnost zakona ¢. 137/2006 Sb.

Zavazné postupy predstavuji zakladni minimum v oblasti zadavani zakazek
nespadajicich pod pUsobnost zakona &. 137/2006 Sb., které musi byt ze strany RO
reflektovano v jeho metodickych pokynech, a to v rozsahu v nich stanoveném, pokud
Zavazné postupy neumoziuji RO stanovit jinak. RO jsou povinny podminit poskytnuti
dotace povinnosti pfijemcu dodrzovat jimi vydané metodické pokyny s vyjimkou
V pfipadé, ze by v praxi doslo k nesouladu Zavaznych postupl a pfisluSnych metodik
RO, ktery by spogival v nedodrzeni minimalnich pozadavkd stanovenych v Zavaznych
postupech ze strany RO, maji pfednost ustanoveni Zavaznych postupd.

RO musi prostfednictvim metodickych pokynti, resp. stanovenych povinnosti pfijemce
zajistit, aby v8ichni pfijemci v pozici zadavatele pfi zadavani jakékoliv zakazky dodrzeli
obecné zasady Smlouvy o fungovani Evropské unie a povinnosti vyplyvajici
z pfislusnych pravnich predpist, a to i v pfipadech, pokud se na konkrétni pfipad
nevztahuje zakon €. 137/2006 Sb.

Zavazné postupy slouzi kontrolnim organim jako podklad pfi provadéni kontrolnich
Cinnosti.
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1.7

1.8

Zavazné postupy jsou aktualizovany dle potfeby. V mezidobi provadéni aktualizace
Zavaznych postupl jsou v urgentnich pfipadech, napf. v navaznosti na audity
provedené z urovné narodni &i evropske, vydavana metodicka stanoviska ministryné
pro mistni rozvoj, ktera jsou pro poskytovatele dotace zavazna. Uginnost metodickych
stanovisek ministryn& pro mistni rozvoj bude stanovena vzdy tak, aby RO mély
moznost zapracovat a aplikovat zmény v ramci OP a minimalni doba od publikace
metodického stanoviska do nabyti jeho ucinnosti je 1 mésic. Tato stanoviska budou
zapracovana do Zavaznych postupu vzdy v ramci nasledujici aktualizace.

Pokud zadavatelé zadavaji zakazky prostfednictvim e-trzist, postupuji pfi zadavani
takovych zakazek prfedevSim podle Pravidel systému pouzivani elektronickych trzist
subjekty verejné spravy pfi pofizovani a obméné uréenych komodit (dale jen ,Pravidla
elektronickych trzist“), ktera jsou pfilohou k usneseni vlady ze dne 10. kvétna 2010
€. 343, ve znéni usneseni vlady ze dne 15. €ervna 2011 €. 451 a usneseni viady ze
dne 14. prosince 2011 €. 933, usneseni vlady ze dne 22. bfezna 2012 &. 222/2012 a
usneseni vlady ze dne 18. prosince 2013 ¢. 981/2013 o zméné usneseni vlady ze dne
10. kvétna 2010 €. 343, k pouzivani elektronickych trzist subjekty vefejné spravy pfi
vynakladani financnich prostfedk(l - Pravidla systému pouzivani e-trzist. V pfipadé,
kdy jednotliva procesni ustanoveni téchto Zavaznych postupl nejsou v souladu
s ustanovenimi Pravidel elektronickych trzist (napf. zpusob hodnoceni, uzavirani
smlouvy apod.) maji pfednost ustanoveni Pravidel elektronickych trzist. Zakladni
zasady uvedené v ¢lanku 4 téchto Zavaznych postupl vSak musi zadavatel dodrzet
vzdy.

CLANEK 2. - VYMEZENi ZAKLADNICH POJMU

Dodavatel — fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo

provadi stavebni prace.

Poskytovatel podpory (dotace) — subjekt, ktery na zakladé posouzeni Zadosti pfijemce

muze dle ustanoveni § 14 zakona &. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a
0 zméné nékterych souvisejicich zakonl (rozpoctova pravidla), ve znéni pozdéjSich
pfedpisu (dale jen ,zakon ¢. 218/2000 Sb.“), nebo dle zakona &. 250/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocta, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen
,zakon €. 250/2000 Sb.*), poskytnout dotaci prostfednictvim pravniho aktu o poskytnuti
dotace.

Prijemce — subjekt realizujici projekt spolufinancovany z rozpocétu EU, ktery na zakladé

pravniho aktu o poskytnuti dotace zada a pfijima od poskytovatele podpory vefejné
prostfedky na realizaci projektu.

Sektorovy zadavatel — osoba definovana dle zakona €. 137/2006 Sb. § 2 odst. 6.

Uchaze€ — dodavatel, ktery podal nabidku ve vyb&rovém fizeni.

Verejny zadavatel — osoba definovana dle zakona &. 137/2006 Sb. § 2 odst. 2.

Dotovany zadavatel — osoba definovana dle zakona €. 137/2006 Sb. § 2 odst. 3.
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Vybérové fFizeni — postup zadavatele stanoveny v téchto Zavaznych postupech, jehoz
ucelem je zadani zakazky, a to az do uzavreni smlouvy nebo do zruSeni vybérového
fizeni.

Zadavaci fizeni — postup zadavatele podle zakona €. 137/2006 Sb., jehoZ ucelem je zadani
vefejné zakazky, a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruSeni zadavaciho fizeni.

Zadavatel — kazdy pfilemce, ktery bé&hem realizace projektu provadi vybérové nebo
zadavaci Fizeni.

Zajemce — dodavatel, ktery byl ve vybérovém Fizeni vyzvan zadavatelem k podani nabidky.

Profil zadavatele — elektronicky nastroj definovany dle zakona ¢. 137/2006 Sb., § 17
pism. w).

Zadavaci podminky - veSkeré pozadavky zadavatele uvedené v oznameni o zahajeni
vybérového Fizeni &i vyzvé k podani nabidky, zadavaci dokumentaci Ci jinych
dokumentech obsahujicich vymezeni pfedmétu zakazky.

CLANEK 3. - ZAKLADNi USTANOVENi PRO ZADAVANI ZAKAZEK

3.1 Zadavatelé z Clenskych statll, véetné téch zadavatelll, ktefi nespadaji pod plsobnost
zakona €. 137/2006 Sb., jsou pfi uzavirani smluv, jejichZ pfedmétem je plnéni zakazek,
které spadaji do pusobnosti Smlouvy o fungovani Evropské unie (dale jen ,zakazka"),
povinni dodrzovat pravidla a zasady Smlouvy o fungovani Evropské unie. Tyto zasady
zahrnuji volny pohyb zboZi, pravo usazovani, volny pohyb sluZzeb, zakaz diskriminace,
rovné zachazeni, transparentnost, proporcionalitu a vzajemné uznavani®.

3.2 Dle zakona ¢&. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsSich predpisu (dale jen ,zakon €. 320/2001 Sb."),
musi pfijemci disponujici s vefejnymi prostfedky pfi zadavani zakazek dodrzovat také
pravidla hospodarnosti, efektivnosti a u€elnosti vynalozenych prostfedku.

CLANEK 4. - OBECNE ZASADY SMLOUVY O FUNGOVANiI EVROPSKE UNIE
PRI ZADAVANI ZAKAZEK

4.1 Volny pohyb zboZi

- EU je zalozena na celni unii, ktera pokryva veskery obchod zbozim a ktera zahrnuje
jak zakaz vyvoznich a dovoznich cel a vSech davek s rovnocennym ucinkem mezi
Clenskymi staty, tak i pfijeti spole¢ného celniho sazebniku ve vztahu k tfetim zemim.

! Interpretaéni sdéleni Komise o pravnich predpisech Spoleéenstvi pouzitelnych pro zadavani zakazek, na které se plné nebo
¢astecné nevztahuji smérnice o zadavani verejnych zakazek (2006/C 179/02).
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4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

Volny pohyb sluzeb

- jsou zakazana omezeni volného poskytovani sluzeb uvnitf EU pro pfislusniky
Clenskych statu, ktefi podnikaji v nékterém jiném statu EU nez pfijemce sluzeb.

Pravo usazovani

- omezeni svobody podnikani pro pfislusniky jednoho ¢lenského statu na uzemi statu
druhého jsou zakazana. Stejné tak jsou zakazana omezeni pfi zfizovani zastoupeni,
pobocek nebo dcefinych spole€nosti jednoho ¢lenského statu na uzemi statu
druhého. Svoboda podnikani zahrnuje pravo zahajovat a provozovat samostatnou
vydélecnou Cinnost, jakoz i zfizovat a fidit podniky.

Rovné zachazeni

- kazdy zadavatel je v pribéhu zadavani zakazky, resp. jiz od okamziku pfipravy
fizeni, povinen pristupovat stejnym zptisobem ke vS§em uchazeclim, ktefi mohou
podat &i podavaji nabidky (zadavatel definuje v zadavaci dokumentaci, resp. vyzvé
pfesné podminky tak, aby vSichni uchazeci predem védeéli, jak bude fizeni probihat,
pripadné jakym zplsobem bude probihat hodnoceni nabidek atd.).

Zakaz diskriminace

- zadavatel je povinen v pribéhu zadavani zakazky postupovat vzdy tak, aby jeho
jednanim nedoslo k diskriminaci zadného z uchazecl. To znamena, ze podminky
pro zadani zakazky musi byt zadavatelem vzdy stanoveny tak, aby umozriovaly
vybér nejvhodnéjSiho dodavatele, ale na druhé strané neuzaviraly pfistup jinému
uchazedi do fizeni, napf. z dlvodu, které nesouviseji s pfedmétem zakazky.

Transparentnost

- zadavatel ma povinnost vesSkeré ukony pfi zadavani zakazky cCinit jednoznaénym,
prahlednym a srozumitelnym zplsobem, tzn. stanovit pfesné Ihlity a postupy
v procesu zadavani zakazky, o vSech vyznamnych ukonech souvisejicich s vybérem
dodavatele porizovat a uchovavat pisemnou dokumentaci v dostateéném
rozsahu umozfiujicim ukony zadavatele nezdavisle pFezkoumat; jednoznacéné
vymezit kritéria, dle kterych budou hodnoceny nabidky uchazec€u, stanovit
dostate¢nou |hitu pro zpracovani nabidek, vSechna rozhodnuti fadné od(vodnit
apod.

Proporcionalita

- zasada spociva v zajisténi odpovidajiciho stupné uverejnéni zadavaciho, resp.
vybérového fizeni, které umozni ucast kazdého uchazele ze vSech Clenskych
statl, a to s dostateCnym predstihem a dale zajisténi odpovidajiciho stupné
formalizovanosti zadavaciho, resp. vybérového fizeni, tj. miry narok kladenych
na ukony zadavatele, pocet a odbornost organt zadavatele.

Vzajemné uznavani osveédcCeni
- musi byt akceptovany doklady z jinych €lenskych statt prokazujici rovnocennou

kvalifikaci, a to analogicky postupem podle ustanoveni § 51 odst. 7 zakona
¢. 137/2006 Sb.
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CAST DRUHA - ZAKLADNI VYMEZENiI OBLASTI ZADAVANI

ZAKAZEK, JEZ ZADAVATEL NENi POVINEN ZADAVAT DLE ZAKONA

5.1

5.2

5.3

5.4

CLANEK 5. - ZAKLADNi VYMEZENi

PFijemci, ktefi jsou zadavateli vefejnych zakazek podle zakona €. 137/2006 Sb., mohou
uzavirat smlouvy na realizaci vefejné zakazky (dale jen ,smlouvy“) pouze s dodavateli,
ktefi byli vybrani v zadavacich fizenich za podminek stanovenych v tomto zakoné,
s vyjimkou pfipadu, kdy zakon &. 137/2006 Sb. umoznuje zadavatelim nékterych
vefejnych zakazek nezadavat podle zakona ¢. 137/2006 Sb.

PFijemci, ktefi jsou zadavateli vefejnych zakazek podle zakona €. 137/2006 Sb., nejsou
povinni zadavat podle zakona €. 137/2006 Sb., u

a) vefejnych zakazek malého rozsahu?, jedna-li se o vefejného nebo dotovaného
zadavatele (§ 18 odst. 5),

b)  podlimitnich vefejnych zakazek® a vefejnych zakazek malého rozsahu, jedna-li se
o sektorového zadavatele (§ 19 odst. 1, § 18 odst. 4 a 5).

Pfijemci, ktefi jsou zadavateli vefejnych zakazek podle zakona €. 137/2006 Sb., mohou
u vefejnych zakazek, které jsou povinni vzhledem k vysi pfedpokladané hodnoty
zadavat v zadavacich fizenich podle zakona ¢. 137/2006 Sb., uplatnit vyjimku
z postupll stanovenych zakonem €. 137/2006 Sb. ve zvlastnich pfipadech uvedenych v

a) § 18 odst. 1 aZ odst. 3, jedna-li se o nadlimitni* nebo podlimitni vefejné zakazky
vefejného zadavatele a o nadlimitni vefejné zakazky sektorového zadavatele

a zakon ¢&. 137/2006 Sb. nevyhrazuje konkrétni vyjimku pouze vefejnému
zadavateli,

b) § 18 odst. 4, jedna-li se o podlimitni vefejné zakazky vefejného zadavatele,

c) 8§19 odst. 2 az 7 a § 20, jedna-li se o nadlimitni vefejné zakazky sektorového
zadavatele.

Vyjimky uvedené vtomto bodu mohou pfijemci uplatnit i v pfipadé zakazek, které
nejsou povinni zadavat podle zakona &. 137/2006 Sb., tedy pfijemci, ktefi jsou
vefejnymi a dotovanymi zadavateli v pfipadé vefejnych zakazek malého rozsahu
a pfFijemci, ktefi jsou sektorovymi zadavateli v pfipadé vefejnych zakazek malého
rozsahu a podlimitnich vefejnych zakazek.

Pfijemci, ktefi nejsou zadavateli vefejnych zakazek podle zakona &. 137/2006 Sb., jsou
povinni pfi uzavirani smlouvy s dodavatelem dodrZovat pravidla a zasady Smlouvy
o fungovani Evropské unie.

2 Definovany dle ustanoveni § 12 odst. 3 zakona &. 137/2006 Sb.
® Definovany dle ustanoveni § 12 odst. 2 zakona &. 137/2006 Sb.
* Definovany dle ustanoveni § 12 odst. 1 zakona &. 137/2006 Sb.
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5.5

Pfijemci jsou povinni postupovat dle metodiky stanovené poskytovatelem podpory
v pfipadé bodu 5.2 a 5.4, nestanovi-li poskytovatel podpory jinak. Pfijemce, ktery neni
zadavatel vefejnych zakazek podle zakona ¢&.137/2006 Sbh., nema povinnost
postupovat podle metodiky stanovené poskytovatelem podpory, pokud Ize na pfedmét
zakazky analogicky aplikovat nékterou z vyjimek podle bodu 5.3.

CLANEK 6. - ZAKLADNi POZADAVKY NA OBSAH DOKUMENTU A MINIMUM PRO

6.1
6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.1.5

OBLAST POSTUPU SOUVISEJiICiCH SE ZADAVANIM ZAKAZKY

Zakazka

Zakazka je realizovana na zakladé pisemné smlouvy nebo pisemné objednavky mezi
zadavatelem a jednim ¢i vice dodavateli, jejimZz pfedmétem je Uplatné poskytnuti
dodavek Ci sluzeb nebo uplatné provedeni stavebnich praci. Zakazka nemusi byt
realizovana na zakladé pisemné smlouvy nebo pisemné objednavky, pokud jde
o zakazku malého rozsahu 1. kategorie dle bodu 12.1.

Zakazky se podle pfedmétu déli na zakadzky na dodavky, zakazky na sluzby nebo
zakazky na stavebni prace.

Zakazkou na dodavky je zakazka, jejimz pfedmétem je pofizeni véci (,zbozi“) formou
koupé, koupé zbozZi na splatky, najmu nebo pachtu zboZi nebo najmu nebo pachtu
zbozi s pravem nasledné koupé (leasing). Dale za zakazku na dodavky Ize povazovat
poskytnuti sluzby nebo stavebnich praci spocivajici v umisténi, montazi ¢i uvedeni
zboZi (viz pfedchozi véta), do provozu, nejedna-li se o zhotoveni stavby, pokud tyto
¢innosti nejsou zakladnim ucelem zakazky, avsak jsou nezbytné ke splnéni zakazky
na dodavky.

Zakazkou na stavebni prace je zakazka, jejimz pfedmétem je/jsou

a) provedeni stavebnich praci, které se tykaji nékteré z €innosti uvedenych
v pfiloze V nafizeni Komise (ES) 213/2008,

b) provedeni stavebnich praci podle pismene a) a s nimi souvisejici projektova
nebo inzenyrska ¢innost,

c) zhotoveni stavby, ktera je vysledkem stavebnich nebo montaznich praci,
pfipadné i souvisejici projektové Ci inzenyrské cinnosti, a ktera je jako celek
schopna plnit samostatnou ekonomickou nebo technickou funkci,

d) plnéni, jehoz predmétem je vedle plnéni podle pismen a) az c) rovnéz
poskytnuti dodavek C¢&i sluzeb nezbytnych k provedeni pfedmétu zakazky
dodavatelem, a/nebo

e) stavebni prace pofizované s vyuzitim zprostfedkovatelskych nebo podobnych
sluzeb, které zadavateli poskytuje jina osoba.

Zakazkou na sluzby je zakazka, ktera neni zakazkou na dodavky nebo stavebni
prace. Zakazkou na sluzby je také zakazka, jejimz pfedmétem je kromé poskytnuti
sluzeb rovnéz

a) poskytnuti dodavky dle bodu 6.1.3., pokud pFfedpokladana hodnota
poskytovanych sluzeb je vy8Si nez pfedpokladana hodnota poskytované
dodavky, nebo
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b) provedeni stavebnich praci podle bodu 6.1.4., pokud tyto stavebni prace nejsou
zakladnim dcelem zakazky, avsak jejich provedeni je nezbytné ke splnéni
zakazky na sluzby.

6.2 Stanoveni predmétu zakazky
Zadavatel stanovi pfedmét jedné zakazky tak, aby pfredmétem jedné zakazky byla:

- v8echna obdobna a spolu souvisejici plnéni, ktera zadavatel zamysli pofidit
v prab&hu jednoho ugetniho obdobi®, pfi¢emz souvisejici plnéni jsou ta, ktera
spolu mistné, vécné a ¢asové souvisi, nebo

- v8echna plnéni, jejichz pfedméty pInéni tvofi jeden funkcni celek.

Pfi uréeni pfedmétu zakazky neni pfipustné uvadét v oznameni o zahajeni vybérového
fizeni, resp. vyzvé k podani nabidky nebo v zadavaci dokumentaci pozadavky nebo odkazy
na obchodni firmy, nazvy nebo jména a pfijmeni, specifickd oznaceni zbozi a sluzeb, které
plati pro urcitou osobu, popfipadé jeji organizaéni sloZku za pfiznacné, patenty na vynalezy,
uzitné vzory, primyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni plvodu, pokud by to vedlo
ke zvyhodnéni nebo vylou€eni urgitych uchaze&l nebo uritych vyrobk.

Ovsem pokud:

a) by jinak nebylo mozné dostateéné pfesné a srozumitelné urcit pfedmét zakazky,
musi zadavatel v tomto pfipadé vyslovné v zadavaci dokumentaci
nebo v oznameni o zahajeni vybérového fizeni, resp. vyzvé k podani nabidek
vyslovné umoznit pro plnéni zakazky pouziti i jinych, kvalitativné a technicky
obdobnych feseni, nebo

b) se jedna o zakazky na stavebni prace, Ize takovy odkaz pfipustit, pouze pokud
nepovede k neoduvodnénému omezeni hospodaiské soutéze, zadavatel
v takovém pfipadé vzdy vyslovné umozni pro plnéni zakazky pouziti i jinych,
kvalitativné a technicky obdobnych feSeni nebo

C) by bylo poptavané plnéni nekompatibilni s jiz pouzivanymi zafizenimi ¢i systémy
a jeho pfizplsobeni by provozu zadavatele pUsobilo mimorfadné obtize, mlze
zadavatel v oznameni o zahajeni vybérového fFizeni, resp. vyzvé k podani
nabidek nebo zadavaci dokumentaci uvést podrobnéji specificky popis plnéni.

Uvedené skutecnosti je zadavatel povinen poskytovateli podpory na vyZadani prokazat.

6.3 Stanoveni predpokladané hodnoty zakazky

6.3.1 Zadavatel je povinen urcit pfedpokladanou vySi penézitého zavazku vyplyvajici pro
zadavatele z pInéni zakazky. Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty zakazky je vzdy
rozhodna cena bez DPH, a to cena ke dni uvefejnéni oznameni o zahgjeni
vybérového fizeni, resp. odeslani vyzvy k podani nabidky.

6.3.2 P¥i stanoveni pfedpokladané hodnoty zakazky zadavatel vychazi z adaju a informaci
0 zakazkach stejného nebo obdobného pfedmétu plnéni, nebo udaju a informaci
ziskanych prizkumem trhu s poZzadovanym plnénim nebo informaci ziskanych jinym
vhodnym zptisobem.®

® Ugetni obdobi je definovano v souladu s ustanovenim § 3 odst. 2 zakona &. 563/1991 Sb., o Gdetnictvi, ve znéni pozdéjsich
predpisu.

® Poskytovatel dotace dale muzZe stanovit povinnost zadavateli na vyzadani prokazat zplisob stanoveni predpokladané hodnoty
zakazky.
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6.3.3 V pfipadé, Ze zadavatel ma v umyslu uzavfit smlouvu na dobu neurcitou nebo na
dobu, jejiz trvani nelze pfesné vymezit, je povinen stanovit pfedpokladanou hodnotu
zakazky na zakladé predpokladané vyse penézitého zavazku za 48 mésicu.

6.3.4 Zakazky dle pfedpokladané hodnoty se pro ucely tohoto pokynu déli na zakazky
malého rozsahu’ a zakazky s vy$si hodnotou?®.

6.4 Déleni predmétu zakazky

6.4.1 Zadavatel je povinen postupovat tak, aby nedochazelo k déleni predmétu zakazky
na mensi, formalné samostatné zakazky s cilem snizit hodnotu zakazky pod
stanovené limity pro jednotlivé postupy uvedené v ¢lanku 12. a 13., v¢etné limitu
oddélujicich zakazky malého rozsahu a zakazky s vysSi hodnotou. S ohledem na
tento poZadavek je zadavatel povinen v pfipadé stanoveni pfedpokladané hodnoty
vzit v uvahu v8echna obdobna, spolu souvisejici plnéni, ktera zamysli pofidit
v prubéhu jednoho ucetniho obdobi, a tato pInéni secist, nebo vSechna plnéni, jejichz
pfedméty pInéni tvofi jeden funk&ni celek.

6.4.2 Zadavatel neni povinen scitat pfedpokladané hodnoty zakazek, jejichZ jednotkova
cena je v pribéhu ucetniho obdobi proménliva a zadavatel tyto dodavky nebo sluzby
pofizuje opakované podle svych aktualnich potieb. Pfikladem opakovanych zakazek
jsou zakazky na nakup zboZi typu potravin, pohonnych hmot &i letenek, atd.
Jednotlivé zakazky jsou v téchto pfipadech povaZzovany za zakazky samostatné.

6.4.3 V pfipadé pochybnosti, zda zadavatel dodrzel povinnosti stanovené v bodech 6.4.1,
prokazuje zadavatel, Ze povinnosti dodrzel.

6.5 Forma zahajeni vybérového fizeni
6.5.1 Vybérové fizeni Ize zahajit prostfednictvim
a) uvefejnéni oznameni o zahajeni vybérového fizeni,
b)  odeslanim vyzvy k podani nabidky konkrétnim zajemcim, nebo
c) kombinaci zpusobu ad a) a ad b).
6.5.2 Oznameni o zahajeni vybéroveho fizeni musi byt, pokud je to vyzadovano v ¢lanku
12. a 13., vzdy vhodnym zplsobem uvefejnéno, a to napf. vtisku, na profilu

zadavatele, webovych strankach zadavatele, webovych strankach poskytovatele
podpory, v Obchodnim véstniku, na Ufedni desce apod.’

6.5.3 Pokud zadavatel sam pfimo oslovuje zajemce, vyzve pouze takové, o kterych ma
informace, Ze jsou schopni poZzadované plnéni fadné a v€as poskytnout. Zadavatel
nesmi vyzyvat opakované stejny okruh zajemcu, neni-li to oddvodnéno pfedmétem
plnéni zakazky €i jinymi zvlastnimi okolnostmi.

6.5.4 Soucasti oznameni o zahajeni vybérového fizeni, resp. vyzvy k podani nabidky
musi byt poZzadavky na pfedmét zakazky a podminky plnéni. Oznameni o zahajeni
vybérového fizeni, resp. vyzva musi obsahovat alespon tyto udaje:

" Zakazkou malého rozsahu je zakazka, jejiz predpokladana hodnota nedosahuje v pfipadé zakazek na dodavky a sluzby
hodnoty 2 000 000 K& bez DPH, v pfipadé zakazek na stavebni prace hodnoty 6 000 000 K& bez DPH.

8 Zakazkou s vy3si hodnotou je zakazka, jejiz predpokladana hodnota &ini v pfipadé zakazky na dodavky a sluzby nejméné
2 000 000 K& bez DPH, v pfipadé zakazky na stavebni prace nejméné 6 000 000 K& bez DPH.

® Poskytovatel podpory dle vlastniho uvaZzeni specifikuje misto nebo mista, na nichz by méla byt oznameni o zahajeni
vybérového fizeni dle jeho pozadavki a s ohledem na finanéni limity kategorii uvedenych v &lanku 12. a 13. uvefejnéna,
zejména se toto ustanoveni tyka kategorie zakazek s vy$si hodnotou.
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a) Identifikaéni Gdaje zadavatele™;

b) Nazev a specifikace pfedmétu zakazky;

c) Lh{ta a misto pro podani nabidky;

d)  Udaje o hodnoticich kritériich a zpusob jejich hodnoceni, v pfipadé, Ze nejsou
soucasti existujici zadavaci dokumentace; v pfipadé, Ze jako zakladni hodnotici

kritérium neni zvolena nejnizSi nabidkova cena, musi dilCi hodnotici kritéria
vyjadfovat vztah uzitné hodnoty a ceny.

Dil¢im hodnoticim kritériem nemohou byt smluvni podminky, jejichz ucelem je
zajisténi povinnosti dodavatele (napf. smluvni pokuta) nebo platebni podminky.

e) Informaci o tom, ze se nejedna o zadavaci fizeni dle zakona €. 137/2006 Sb.;

f) Informaci o tom, v jakém jazyce musi byt nabidka podana;

g) Udaje &lanku 9 nafizeni Komise (ES) &. 1828/2006, a to: a) symbol Evropské
unie (vlajka) spolu s odkazem na EU (vypsat slovy ,Evropska unie®); b) odkaz
na pfislusny fond (vypsat slovy napf. ,Evropsky fond pro regionalni rozvoj“);
c) prohlaseni, které vybral Fidici organ pro svdj opera¢ni program (napf.

,Investice do vas$i budoucnosti“)™*;

h)  Odkaz na kontaktni osobu zadavatele, jeji telefon a emailova adresa;

i) Podminky poskytnuti zadavaci dokumentace, popf. odkaz na uvefejnénou
zadavaci dokumentaci nebo jeji textovou ¢ast, pokud ji zadavatel uvefejnil
a podminky poskytnuti ostatnich neuverejnénych ¢asti zadavaci dokumentace,
a to v pfipadé, Ze existuje zadavaci dokumentace jako samostatny dokument.

V pfipadé, ze zadavaci dokumentace neexistuje jako samostatny dokument,
mulze byt jeji obsah zpracovan do oznameni o zahajeni vybérového fFizeni,
resp. vyzvy k podani nabidky, nebo tvofit pfilohu oznameni o zahajeni
vybéroveého fizeni, resp. vyzvy k podani nabidky.

Zadavaci dokumentace musi obsahovat minimalné nasledujici udaje:

i.Podminky a pozZadavky na zpracovani nabidky (fj. co ma byt obsahem
nabidek, jaké udaje tykajici se pfedmétu zakazky, jeho realizace maji
uchaze€i v nabidkach uvést, aby mohl zadavatel nabidky vzajemné
objektivné srovnavat a vyhodnotit soulad nabidky se zadavatelem
vymezenymi podminkami, napf. poZadavky na prokazani kvalifikace
uchazece v pfipadech, kdy je to relevantni [viz ¢lanek 13.], pozadavek
predlozeni navrhu smlouvy vcetné obchodnich podminek ze strany
uchazeCe, nestanovi-li zavazné obchodni podminky zadavatel, atd.;
pozadavek na podani nabidky v listinné podobég, nebo elektronicky atd.);

ii.Pozadavek na zpusob zpracovani nabidkové ceny;
iii.Doba a misto plnéni zakazky;
iv.Pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pfipousti;

v.V pfipadé zakadzek na stavebni prace musi zadavatel v zadavaci
dokumentaci stanovit podminku, Ze technicky dozor u téZe stavby nesmi
provadét dodavatel ani osoba s nim propojena. To neplati, pokud technicky
dozor provadi sam zadavatel.

10 |dentifika&nimi udaji se rozumi obchodni firma nebo nazev, sidlo, pravni forma, identifikacni €islo, bylo-li pfidéleno, pokud jde
o pravnickou osobu, a obchodni firma nebo jméno a pfijmeni, misto podnikani, popfipadé misto trvalého pobytu, identifikaéni
Cislo, bylo-li pfidéleno, pokud jde o fyzickou osobu.

™ poskytovatel podpory upravi dle vlastnich pokynt/ metodik/ postupti pro oblast informovani a publicity. Udaje &lanku 9
nafizeni Komise (ES) ¢. 1828/2006 jsou vyZzadovany za povinnou souéast oznameni o zahajeni vybérového fizeni, resp. vyzvy
pouze v pfipadé, Ze bylo vybérové fizeni zahajeno az po podpisu pravniho aktu o poskytnuti dotace.
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6.5.5
6.5.6

6.5.7

vi.V pfipadé zakazek na stavebni prace (vyjma zakazek, jejichz soucasti je
projektova Cinnost) musi zadavaci dokumentace obsahovat:

e prislusnou projektovou dokumentaci zpracovanou do podrobnosti, které
specifikuji pfedmét zakazky v rozsahu nezbytném pro zpracovani nabidky

a

e soupis stavebnich praci, dodavek a sluzeb s vykazem vymér v rozsahu
nezbytném pro zpracovani nabidky, a to rovnéz v elektronické podobé.

Vyzva k podani nabidky musi byt podepsana zadavatelem.

Zadavatel muze dale do oznameni o zahajeni vybérového fizeni, resp. vyzvy

k podani nabidky (dale jen ,vyzva“) uvést napt.:

a) Platebni a obchodni podminky;

b) Pozadavky na specifikaci pfipadnych subdodavateli (identifikaéni udaje)
a vécné vymezeni pInéni dodaného jejich prostfednictvim;

c)  VySe smluvni pokuty, ktera bude ulozena v pfipadé nesplnéni nebo poruseni
povinnosti vyplyvajici ze smlouvy;

d) Formalni pozadavky na zpracovani nabidky (napf. podani nabidky na
elektronickém médiu atd.).

Odeslani oznameni o zahajeni vybérového Fizeni k uverejnéni, resp. vyzvy musi byt

schopen zadavatel prokazat — dodejkou, podacim listkem, emailovou doruenkou

spolu s odeslanym emailem, dokladem o vefejném zpfistupnéni vyzvy, pfedavacim
protokolem apod.*?

6.6 Lhuta pro podani nabidek

6.6.1 Lhita pro podani nabidek je zadavatelem stanovena vzdy s ohledem na predmét

6.6.2

zakdzky a pozadavky stanovené v ¢&lanku 12. a 13.%® V oznameni o zahajeni
vybérového Fizeni, resp. ve vyzvé je vzdy nutné pfesné stanovit |hatu pro podani
nabidek, a to bud:

a) pfesnym Casovym vymezenim délky |haty, tzn. od kdy a kolik dnu je mozné
nabidky podavat, nebo

b)  stanovenim data, do kdy je mozné nabidky podavat.
Pro stanoveni délky Ihaty pro podani nabidek jsou rozhodujici dny kalendarni.

V pfipadé, Ze je nabidka zaslana elektronicky musi byt bud' opatfena elektronickym
podpisem™ uchazedée nebo osoby opravnéné jednat za nebo jménem uchazeée nebo
musi byt k nabidce pfilozeno nebo v nabidce uvedeno prohladeni podepsané
uchaze€em nebo osobou opravnénou jednat za nebo jménem uchazecCe s uvedenim
vyslovného souhlasu s obsahem nabidky. V pfipadé, Ze je nabidka zaslana
elektronicky, je nutné pouzit elektronicky nastroj, ktery zamezi zpfistupnéni obsahu
nabidky pfed terminem otevirani nabidek.

2 Vhodny zplisob, kterym zadavatel prokaze odeslani oznameni o zahajeni vyb&rového fizeni nebo vyzvy k podani nabidky,
stanovi poskytovatel dotace.

13\ pripadech, kdy je vyZzadovano uvefejnéni oznameni o zahajeni vybérového fizeni, je rozhodnym datem pro zagatek béhu
Ihaty pro podani nabidek den nasledujici po dni, ve kterém doslo k odeslani tohoto oznameni k uvefejnéni. V pfipadé, kdy je
vyzadovano osloveni uréitého pocétu zajemcl vyzvou k pfedloZeni nabidky, je rozhodnym datem pro zacatek béhu lhuty pro
podani nabidek den nasledujici po dni odeslani vyzvy k pfedlozeni nabidky.

4 Zakon &. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné nékterych dalich zakontl (zakon o elektronickém podpisu), ve
znéni pozdéjSich predpisU.
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6.6.3

6.7
6.7.1

Nabidky Ize otevfit/ zpfistupnit jejich obsah povéfené osobé zadavatele, komisi pro
otevirani obalek, resp. hodnotici komisi nejdfive po uplynuti stanovené |hity pro
podani nabidek.

Uverejiiovani informaci a dokumenti na profilu zadavatele

Pokud si to zadavatel v oznameni o zahajeni vybérového fizeni nebo ve vyzvé
k podani nabidky vyhradil, mize ve vybé&rovém fizeni uvefejnit oznameni o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky a pfipadné oznameni o vyfazeni nabidky do 5 pracovnich dnu
od pfislusného rozhodnuti na profilu zadavatele. V takovém pfipadé se oznameni
o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a pfipadné oznameni o vyfazeni nabidky povazuje za
doru¢ené vSem dotéenym zajemcim a vSem dotenym uchazeCim okamzikem
uvefejnéni na profilu zadavatele.

CLANEK 7. - ZPUSOB HODNOCENI NABIDEK, VYBER NEJVHODNEJSi NABIDKY

7.1 Vymezeni zpusobu hodnoceni nabidek

7.1.1

7.1.2

7.2

7.2.1

7.2.2

Zpusob hodnoceni predlozenych nabidek je stanoven s ohledem na pozadavky
uvedené v €¢lanku 12. a 13. Na zakladé toho Ize rozliSit dvé roviny hodnoceni
predloZzenych nabidek, a to:

a) hodnoceni provadi povéfena osoba zadavatele, tzn. bez ustanoveni hodnotici
komise, viz ¢lanek 12., bod 12.2,*° nebo

b) hodnoceni provadi hodnotici komise, viz ¢lanek 12, bod 12.2 a ¢lanek 13.

Pro oba zplsoby hodnoceni obecné plati, Zze nabidka, ktera bude zadavateli
dorucena po uplynuti Ihty pro podani nabidek, se neotevira a nehodnoti. O tom, ze
nabidka byla podana po uplynuti Ihity pro podani nabidek, vyrozumi zadavatel
pisemné bez zbyteCného odkladu dopisem nebo elektronicky uchazele, ktery
nabidku podal. Odeslani vyrozuméni o podani nabidky po uplynuti Ihaty pro podani
nabidek musi byt zadavatel schopen prokazat (dodejkou, podacim listkem, emailovou
dorugenkou spolu s odeslanym emailem, atd.*®).

Hodnoceni nabidek provadéné povérenou osobou zadavatele (ad) bod 7.1.1.
pism. a))

Povéfena osoba zadavatele je osoba, kterou zadavatel pisemné povéfil nebo zmocnil
k provedeni hodnoceni nabidek dle bod(l 7.2.2 az 7.2.5.

Po uplynuti Ihaty pro podani nabidek provede povéfena osoba zadavatele kontrolu
uplnosti nabidek, tedy zda je nabidka podana v pozadovaném jazyku a zda je navrh
smlouvy podepsan osobou opravnénou jednat jménem ¢&i za uchazece. Pokud

%V pfipadé, Ze se jedna o jednoélenné obchodni spolednosti nebo fyzické osoby, je mozné, aby hodnoceni proved! sam
zadavatel. V tomto pfipadé postupuje zadavatel stejné jako povéfena osoba zadavatele dle bod(l 7.2.2. az 7.2.5.

'® Vhodny zpuisob, kterym zadavatel prokaze, Ze vyrozumél uchazede o nepostoupeni nabidky do dalsi faze hodnoceni, stanovi
poskytovatel dotace.
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7.2.3

7.2.4

7.2.5

nabidka nesplfiuje vySe uvedené naleZitosti, jedna se o nabidku neuplnou'’. Jestlize
je nabidka shledana jako neuplna, muze povérena osoba za predpokladu dodrzeni
principt podle &lanku 4 pozadat uchazede o jeji doplnéni v dodateéné Ihaté®,
V pfipadé, ze uchaze€ na vyzvu k doplnéni nereaguje dle pozadavk( povérené osoby
do uplynuti dodate¢né Ihaty, musi byt povéfenou osobou tato nabidka vyfazena
Z dal$iho fizeni a nesmi byt ani zakladem pro uzavieni smlouvy. O této skuteCnosti
vyrozumi povéfena osoba bez zbytetného odkladu dopisem nebo elektronicky
uchazece, ktery nabidku podal.

Nabidky, které byly doru¢eny v€as a jsou Uplné z hlediska pozadavku zadavatele,
postupuji do faze

e Posouzeni nabidek. Povéfena osoba provede posouzeni nabidek z hlediska
pfijatelnosti nabidky, tzn. z hlediska splnéni pozadavk(l zadavatele uvedenych
v oznameni o zahajeni vybérového fizeni, resp. vyzvé, pfip. zadavaci dokumentaci.
Jestlize je nabidka shledana jako nejasna nebo neuplna, mize povérena osoba za
predpokladu dodrzeni principu podle ¢lanku
4 Zavaznych postupl pozadat uchazede o pisemné vysvétleni nabidky, pfipadné
o0 jeji doplnéni v dodateéné |haté'®. Takto nelze ale doplfiovat & ménit nabizené
plnéni, nabidkovou cenu nebo skutenosti rozhodné pro hodnoceni. V pfipadé, ze
uchaze¢ na vyzvu k doplnéni nereaguje dle pozadavk(l povéfené osoby zadavatele
do uplynuti dodate¢né Ihity, musi byt povéfenou osobou tato nabidka vyfazena
z dalSiho fizeni a nesmi byt ani zakladem pro uzavieni smlouvy. O této skuteCnosti
povéfena osoba vyrozumi dopisem nebo elektronicky uchazece, ktery nabidku podal.

e Hodnoceni nabidek dle stanovenych hodnoticich kritérii uvedenych v oznameni
0 zahdjeni vybérového Fizeni, resp. vyzvé nebo zadavaci dokumentaci.

e Hodnoceni nabidek muze byt provedeno pred jejich posouzenim, v takovém
pfipadé dojde k posouzeni nabidky, ktera byla podana uchaze¢em, se kterym ma byt
uzaviena smlouva. Tuto skute€nost uvede povéfena osoba v protokolu/zapisu dle
bodu 7.2.5.

Povéfena osoba nesmi byt ve vztahu k zakazce a uchazeCUm podjata a musi
zachovavat micenlivost o skuteCnostech, které se dovédéla v celém pribéhu
hodnoceni jednotlivych nabidek (tzn. v procesu kontroly udplnosti, posouzeni
a hodnoceni nabidek). Proto pfed zahajenim hodnoceni jednotlivych nabidek musi
potvrdit svoji nepodjatost a prevzeti zavazku miCenlivosti formou ¢&estného
prohlaseni.

O hodnoceni pofizuje povéfena osoba protokol/zapis obsahujici rozhodné
skutecnosti, tykajici se hodnoceni nabidek, tzn. minimalné:

seznam doru¢enych nabidek, v€etné identifikacnich udaji uchazedu;
e seznam uchazecl vyzvanych k doplnéni nabidky, pokud byli vyzvani;

e seznam posouzenych a vyfazenych nabidek a zdUvodnéni vyfazeni nabidek,
pokud byly néjaké nabidky vyfazeny;

e popis zpUsobu hodnoceni nabidek;

e vysledek hodnoceni.

' Neuplnou nabidkou véak neni nedodrzeni &isté formalnich pozadavkil zadavatele, které nemaji vliv na transparentnost
vybérového Fizeni. Takovymi poZadavky jsou napf. pozadavek na pocet kopii nabidky, pozadavek na poradi jednotlivych ¢asti
nabidky apod.

' Rozhodnym datem pro zadatek béhu Ihaty je den nasleduijici po dni, ve kterém doslo k odeslani vyzvy uchazedi k dopinéni
nabidky. Minimalni rozsah délky této Ihaty stanovi poskytovatel dotace.

' Rozhodnym datem pro zadatek béhu Ihaty je den nasleduijici po dni, ve kterém doslo k odeslani vyzvy uchazedi k dopinéni
nabidky. Minimalni rozsah délky této lhuty stanovi poskytovatel dotace.
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PFilohu protokolu/ zapisu tvofi Cestné prohlaSeni o nepodjatosti a micenlivosti
podepsané povéifenou osobou, ktera provadéla hodnoceni jednotlivych nabidek.
Protokol/ zapis podepsany povéfenou osobou provadéjici hodnoceni nabidek je
pfedlozen zadavateli. Zadavatel rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky
samostatnym pisemnym rozhodnutim podle vysledku hodnoceni nabidek nebo
podpisem zadavatele na protokolu/ zapisu a souhlasem s vysledkem
hodnoceni.

7.3 Hodnoceni nabidek provadéné hodnotici komisi (ad) bod 7.1.1. pism. b))

7.3.1 Zadavatel jmenuje hodnotici komisi k provedeni hodnoceni nabidek dle bodl 7.3.2 az
7.3.8.

7.3.2 Po uplynuti Inhtty pro podani nabidek provede komise kontrolu uplnosti nabidek,
tedy zda je nabidka podana v poZzadovaném jazyku a zda je navrh smlouvy podepsan
osobou opravnénou jednat jménem ¢&i za uchaze€e. Pokud nabidka nesplfiuje vySe
uvedené nalezitosti, jedna se o nabidku netplnou®. JestliZe je nabidka shledana jako
neuplna, maze komise za prfedpokladu dodrzeni principl podle ¢lanku 4 pozadat
uchazede o jeji dopinéni v dodateéné Ihaté?'. V ptipadé, Ze uchazed na vyzvu
k doplnéni nereaguje dle pozadavkl komise do uplynuti dodate¢né lhity, musi byt
komisi tato nabidka vyfazena z dalSiho fizeni a nesmi byt ani zakladem pro uzavreni
smlouvy. O této skute€nosti vyrozumi komise bez zbyteéného odkladu dopisem nebo
elektronicky uchazece, ktery nabidku podal.

7.3.3 Nabidky, které byly doruceny véas a jsou upIné z hlediska pozadavkl zadavatele,
postupuji do faze

e Posouzeni nabidek. Nabidky jsou posuzovany z hlediska pfijatelnosti nabidky,
tzn. z hlediska splnéni pozadavkl zadavatele uvedenych v oznameni o zahajeni
vybérového fFizeni, resp. vyzvé, pfip. zadavaci dokumentaci. Jestlize je nabidka
shledana jako nejasna nebo neuplna, mize komise za predpokladu dodrzeni principt
podle ¢lanku 4 Zavaznych postupu pozadat uchazece o pisemné vysvétleni nabidky,
pfipadné o jeji doplnéni v dodateéné |haté?’. Takto nelze ale doplfiovat & ménit
nabizené plnéni, nabidkovou cenu nebo skute¢nosti rozhodné pro hodnoceni.
V pfipadé, Zze uchaze¢ na vyzvu k doplnéni nereaguje dle pozadavki komise do
uplynuti dodate¢né lhaty, musi byt komisi tato nabidka vyfazena z dalSiho Fizeni
a nesmi byt ani zakladem pro uzavieni smlouvy. O této skute¢nosti vyrozumi komise
dopisem nebo elektronicky uchazece, ktery nabidku podal.

e Hodnoceni nabidek. Hodnoceni se provadi pomoci hodnoticich kritérii, ktera byla
uvedena v oznameni o zahajeni vybérového fizeni, resp. vyzvé, pfip. zadavaci
dokumentaci.

e Hodnoceni nabidek muze byt provedeno pred jejich posouzenim, v takovém
pfipadé dojde k posouzeni nabidky, ktera byla podana uchazeem, se kterym ma byt
uzaviena smlouva. Tuto skute¢nost uvede hodnotici komise v protokolu/zapisu dle
bodu 7.3.6.

% Neuplnou nabidkou véak neni nedodrzeni &isté formalnich poZadavki zadavatele, které nemaji vliv na transparentnost
vybérového Fizeni. Takovymi pozadavky jsou napf. pozadavek na pocet kopii nabidky, pozadavek na pofadi jednotlivych Casti
nabidky apod.

! Rozhodnym datem pro zadatek béhu Ihaty je den nasledujici po dni, ve kterém doslo k odeslani vyzvy uchazedi k dopinéni
nabidky. Minimalni rozsah délky této Ihaty stanovi poskytovatel dotace.

2 Rozhodnym datem pro zadatek béhu Ihaty je den nasleduijici po dni, ve kterém doslo k odeslani vyzvy uchazedi k dopinéni
nabidky. Minimalni rozsah délky této lhuty stanovi poskytovatel dotace.
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7.3.4

7.3.5

7.3.6

7.3.7

7.3.8

7.4
7.4.1

7.4.2

7.4.3

7.4.4

Minimalni poc€et ¢lent hodnotici komise je stanoven na zakladé predpokladané vyse
hodnoty zakazky, viz ¢lanek 12. a 13. Zadavatel ur¢i vzdy minimalné jednoho
nahradnika, pro pfipad nepfitomnosti nékterého z ¢lent hodnotici komise.

Clenové hodnotici komise nesmi byt ve vztahu k zakdzce a uchazedim podjati
a musi zachovavat mi¢enlivost o skute¢nostech, které se dovédéli v souvislosti se
svou Cinnosti v hodnotici komisi. Kazdy ¢len proto pfed zahajenim jednani musi
potvrdit svoji nepodjatost a prevzeti zavazku mi€enlivosti formou cestného
prohlaseni.

O jednanich hodnotici komise se pofizuje vZdy protokol/zapis obsahujici rozhodné
skutecnosti, tykajici se hodnoceni nabidek, tzn. minimalné:

e seznam doru€enych nabidek, v€etné identifikacnich udaju uchazecu;
e seznam uchazec€l vyzvanych k doplnéni nabidky, pokud byli vyzvani;

e seznam posouzenych a vyfazenych nabidek a zdUvodnéni vyfazeni nabidek,
pokud byly néjaké nabidky vyrazeny;

e popis zpUsobu hodnoceni nabidek;
e vysledek hodnoceni;
e Uudaj o slozeni hodnotici komise.

Protokol / zapis vZzdy podepisuji vSichni pfitomni ¢lenové hodnotici komise. PFilohu
protokolu/ zapisu budou tvofit Cestna prohlaSeni o nepodjatosti a mi€enlivosti
podepsana vSemi zucCastnénymi ¢leny hodnotici komise. Neni-li stanoveno
zadavatelem jinak, je hodnotici komise usnasenischopna, je-li pfitomna nadpolovi¢ni
vétsSina fadné jmenovanych &lenu, popf. nahradnikud, a rozhoduje na principu vétsiny
pfitomnych.

Protokol/ zapis z jednani hodnotici komise je vzdy po jednani komise predloZzen
zadavateli. Zadavatel rozhodne o vybéru nejvhodnéjSi nabidky samostatnym
pisemnym rozhodnutim podle vysledku hodnoceni nabidek nebo podpisem
zadavatele na protokolu/ zapisu a souhlasem s vysledkem hodnoceni.

Spolec¢na ustanoveni ke zptisobu hodnoceni nabidek

V pfipadé, Ze zadavatel zahdji vybérové fizeni vyzvou k podani nabidky konkrétnim
uchaze€im nebo kombinaci oznameni o zahdjeni vybérového Fizeni a vyzvy
k podani nabidky, je zadavatel povinen zahrnout do procesu kontroly uplnosti,
posouzeni a hodnoceni i nabidky uchazecu, ktefi nebyli zadavatelem vyzvani
k podani nabidek, a zaroven tyto nabidky byly doru¢eny ve Ihité pro podani nabidky
a nebyly z vybérového fizeni vyfazeny.

V ramci procesu hodnoceni je zakdazano omezovani poc¢tu uchazecl nebo zajemcu
losem nebo jakymkoli jinym zpuisobem.

Pro oba zplUsoby hodnoceni dle bodu 7.2 a 7.3 dale plati, Ze pokud zadavatel
nesouhlasi s postupem povérfené osoby zadavatele, resp. hodnotici komise, uvede
své rozhodnuti spolu s davody v protokolu/ zapisu o hodnoceni nebo v samostatném
pisemném rozhodnuti a sam, nebo prostfednictvim ustanoveni jiné povéfené osoby
zadavatele, resp. hodnotici komise nové posoudi a zhodnoti pfedloZzené nabidky.
O hodnoceni pofizuje protokol/ zapis s podpisem ve stejném rozsahu, jaky je uveden
v pfipadé protokolu/ zapisu z hodnoceni povéfené osoby zadavatele, resp. jednani
komise.

Cini-li hodnotici komise nebo povéfena osoba ukony vac&i uchaze€im, plati, ze tyto
ukony €ini jménem zadavatele.
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8.1

8.2

8.3

CLANEK 8. - SMLOUVA S DODAVATELEM

V pfipadé uzavirani smlouvy plati, ze zadavatel je opravnén uzav¥it smlouvu pouze
s uchazec€em, ktery podal vitéznou nabidku (dale jen ,vybrany uchazec). V pfipadé, ze
vybrany uchaze¢ odmitne uzavfit smlouvu se zadavatelem nebo mu neposkytne
dostate€nou soucinnost, ve Ihaté 15 kalendafnich dni od dne odeslani oznameni
o vysledku vybérového Ffizeni, mize uzavfit zadavatel smlouvu s uchazecem, ktery se
umistil jako druhy v pofadi. Postup dle pfedchozi véty muze zadavatel opakovat pro
uchazece, ktery se umistil na tfetim misté v pofradi. Smlouva musi byt uzaviena ve
shodé s podminkami vybérového fizeni a vybranou nabidkou. Odmitnuti uzavieni
smlouvy uchazeem musi byt dokladovano pisemnou formou. Za nedostate¢nou
soucinnost je povazovana skuteCnost, kdy vybrany uchaze nereaguje zadnym
zpUsobem (tzn. listinné nebo elektronicky) na vyzvy zadavatele. V pfipadé, Ze uchaze¢
neposkytl zadavateli dostateCnou soucinnost, dolozi zadavatel tuto skuteCnost
pisemné formou Cestného prohlaseni.

Zadavatel nesmi uzavrit smlouvu s uchazeéem

o pokud se na zpracovani uchazeCovy nabidky podilel zaméstnanec zadavatele
Ci Clen statutarniho organu, statutarni organ, €len realizacniho tymu projektu
Ci osoba, kterd se na zakladé smluvniho vztahu podilela na zadani pfedmétného
vybéroveého Fizeni,

o resp. s uchaze€em ve sdruzeni, ktery je zaméstnancem zadavatele &i ¢lenem
realizaéniho tymu &i osobou, ktera se na zakladé smluvniho vztahu podilela na
zadani pfedmétného vybérového fizeni, nebo

e jehoz subdodavatelem je zaméstnanec zadavatele, Clen realizacniho tymu
Ci osoba, ktera se na zakladé smluvniho vztahu podilela na zadani predmétného
vybérového fizeni.

Pokud zadavatel béhem vybérového fizeni zjisti nékterou zvySe uvedenych

skuteCnosti, je povinen vyfadit danou nabidku jiZz v okamziku zjisténi dané skuteCnosti

v jakékoli fazi vybé&rového fizeni, nejpozdéji v8ak do uzavieni smlouvy.

Smlouva musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alespon tyto naleZitosti:

e oznadeni smluvnich stran v&. ICO a DIC pokud jsou pfidéleny;
o predmét plnéni (konkretizovany kvantitativné i kvalitativné);

. cena bez DPH, v€. DPH a uvedeni samotného DPH, pfip. uvést, Zze dodavatel
neni platcem DPH, platebni podminky;

. doba a misto pInéni;
o dalSi obligatorni nalezitosti nezbytné pro platnost smlouvy.

Déle je mozné ve smlouvé sjednat napf. smluvni pokutu, povinnost poskytnout
zadavateli podklady pro zpracovani monitorovaci zpravy, povinnost mi€enlivosti, atd.
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8.4

9.1

9.2

9.3

9.4

Zadavatel nesmi umoznit podstatnou zménu prav a povinnosti vyplyvajicich ze
smlouvy, kterou uzavfel s vybranym uchazedem. Za podstatnou se povazuje takova
zména, ktera by

a) rozsifila pfedmét zakazky, tim neni dotéeno ustanoveni bodu 9.4;

b)  za pouZziti v pdvodnim vybérovém Fizeni umoznila ucast jinych dodavateld;

c) za pouziti v puavodnim vybérovém fizeni mohla ovlivnit vybér nejvhodnéjsi
nabidky nebo

d) ménila ekonomickou rovnovahu smlouvy ve prospéch vybraného uchazece.

CLANEK 9. - VYJIMKY V POSTUPECH PRI VYBERU DODAVATELE

V pfipadé, ze poptavané plnéni mulze z technickych nebo uméleckych davodd,
z dlvodu ochrany vyhradnich prav, prava dusevniho vlastnictvi k poptavanému pinéni
nebo z divodu vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho predpisu poskytnout pouze jeden
urc€ity dodavatel, zadavatel mize oslovit tohoto jediného zajemce. Tuto skutecnost je
vSak tfeba pisemné odlvodnit a dolozit, a to napf. pomoci analyzy prizkumu trhu nebo
jiného dokladu prokazujiciho tuto skute¢nost.

Obdobné jako podle predchoziho odstavce mize zadavatel postupovat v téch
pripadech, kdy nedosahuje pocet dodavateli pozadovaného plnéni plsobicich na trhu
minimalniho po¢tu poZadovanych, viz ¢lanky 12. a 13. Vtomto pfipadé oslovuje
zadavatel vSechny zajemce na trhu, ktefi mohou z hlediska své schopnosti, odbornosti
a zkusenosti jim poZadované plnéni fadné a v€as poskytnhout a dale postupuje dle
standardnich postupl. Moznost vyuzit tento zpUsob zadani zakazky se tyka pouze
pfipadu, kdy zadavatel pisemné odlvodni a dolozi nemoznost osloveni dostate¢ného
poctu zajemcl poskytujicich pozadované plnéni (napf. vyhradni licence, analyza trhu,
informace od pfislusné profesni komory atd.) a zaroveri odlvodni i skute¢nost, ze
pozadované plnéni je jedinym moznym zplsobem realizace projektu a zadavateli neni
znamo, ze by jiny zadavatel realizoval obdobny projekt jinym zpusobem nez na
zakladé pozadovaného pinéni, resp., ze jiny zpusob realizace projektu by byl spojen
s mimofadnymi obtiZzemi.

V pfipadech, kdy zadavatel nakupuje sluzby nebo pofizuje dodavky, které nasmlouval
jakozto dlouhodobé, a to nikoli pro jednotlivy projekt ale pro Cinnosti zadavatele, neni
nutné vybérové fizeni realizovat. Musi ovSem platit, Ze cena sluzeb nebo dodavek
odpovida cenam v misté a Case obvyklym a Ze smluvni podminky se kvuli realizaci
projektu neméni. Dlouhodobosti se rozumi opakované vyuzivani sluzeb nebo
pofizovani dodavek dodavatele na zakladé pisemné smlouvy po dobu alespoh
6 mésict pred zahajenim realizace projektu, nebo podanim zadosti o podporu, a to
podle toho, ktery z Ukonl zadavatel ucinil dfive.

V pfipadé dodatecnych zakazek na sluzby €i stavebni prace, jejichz potfeba vznikla v
disledku objektivné nepfedvidanych okolnosti a které jsou nezbytné pro provedeni
puvodni zakazky na sluzby ¢&i stavebni prace, mize zadavatel oslovit pouze puvodniho
dodavatele za pfedpokladu, Ze dodateCné stavebni prace nebo dodate¢né sluzby
nemohou byt technicky nebo ekonomicky oddéleny od plvodni zakazky, pokud by toto
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9.5

oddéleni zpusobilo zavaznou ujmu zadavateli, nebo ackoliv je toto oddéleni technicky
¢i ekonomicky mozné, jsou dodate¢né stavebni prace nebo dodatecné sluzby zcela
nezbytné pro dokon€eni prfedmétu pavodni zakazky a zaroven celkovy rozsah
dodate¢nych stavebnich praci nebo dodate¢nych sluzeb nepfekroli 50 % ceny
puvodni zakazky.

Veskeré skuteCnosti podmiriujici zadani zakazek podle pfedchazejiciho ¢lanku je tfeba
pisemné odlvodnit a dolozit.

CLANEK 10. - POSKYTOVANi INFORMACi VSEM UGASTNIKUM RiZENi

10.1 Poskytovani dodate¢nych informaci v priibéhu lhiity pro podani nabidek

10.1.1 V pfipadé, ze se v pribéhu trvani Ihity pro podani nabidek zméni podminky

vybérového Fizeni, musi zadavatel tuto zménu sdélit vSem zajemcim a v pfipadé, kdy
plvodni znéni oznameni o zahajeni vybérového fizeni bylo uvefejnéno, tuto zménu
uvefejnit stejnym zpdsobem, jakym bylo uvefejnéno oznameni o zahajeni vybérového
fizeni.

10.1.2 Pfi podavani odpovédi na dotaz uchazeCe ohledné podminek zadavané zakazky

musi zadavatel sdélit odpovéd i se znénim puvodniho dotazu vSem zajemclim,
nejpozd&ji do &tyf pracovnich dni od dorugeni dotazu® a v pfipadé, Ze zahdjil
vybérové fizeni uvefejnénim oznameni o zahajeni vybérového fizeni, je povinen
soucasné dodate¢né informace a odpovédi na dotazy vhodnym zplsobem uverejnit
(k tomuto ucCelu je zadavatel povinen vyuZzit stejného nastroje, jaky byl vyuzit
k uvefejnéni oznameni o zahajeni vybérového fizeni).

10.1.3 Provede-li zadavatel (prostfednictvim dodateCnych informaci) uUpravy zadavacich

podminek, pfiméfené prodlouzi Ih(tu pro podani nabidek, a to podle povahy
provedené uUpravy. V pfipadé takové zmény podminek vybérového fizeni, ktera muze
rozSifit okruh moznych dodavatell, musi zadavatel prodlouzit Ihutu pro podani
nabidek tak, aby od okamziku zmény cinila celou puvodni délku Ihaty pro podani
nabidek.

10.2 Informace o vysledku vybérového frizeni

O vysledku vybérového Fizeni museji byt bez zbyte€ného odkladu informovani vSichni
uchazedi, ktefi podali nabidky ve Ihuté pro podani nabidek a jejichz nabidka nebyla
vyfazena zvybérového Fizeni. Oznameni o vysledku vybérového Fizeni musi
obsahovat min. nasledujici informace: identifikacni Udaje uchazecl, jejichz nabidka
byla hodnocena, vysledek hodnoceni nabidek, z néhoz je zfejmé poradi nabidek. Tato
informace musi byt zaslana pisemné, a to bud dopisem, nebo elektronicky (odeslani
musi byt schopen zadavatel prokazat — dodejka, podaci listek, pfedavaci protokol,
emailovou dorucenkou spolu s odeslanym emailem apod.). Zadavatel muze postupovat
podle bodu 6.7.1.

8 Rozhodnym datem pro zaéatek béhu Ihity je den nasleduijici po dni, ve kterém byl dotaz zadavateli dorugen.
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10.3 Poskytovani informaci prislusnému poskytovateli podpory

10.3.1 RO mUze stanovit, Ze je zadavatel povinen zaslat poskytovateli podpory prokazatelné
pisemnou pozvanku (elektronicky nebo listinn€) na jednani hodnotici komise,
probiha-li toto jednani po podpisu pravniho aktu o poskytnuti dotace. Poskytovatel
podpory dle vlastniho uvazeni rozhodne, zda se zastupce uvedeného organu jednani
hodnotici komise ne/u€astni. Pokud se zastupce uvedeného organu jednani
hodnotici komise uc€astni, vystupuje v roli pozorovatele, v zadném pfipadé nemuze
byt jmenovan ¢lenem hodnotici komise.

10.3.2 V pripadé zakazek malého rozsahu mlze povinnost na zasilani pozvanek na jednani
hodnotici komise stanovit poskytovatel podpory.

10.3.3 Zadavatel je povinen informovat poskytovatele podpory o zménach, které nastaly
v prubéhu vybérového Fizeni nebo realizace samotné zakazky a poskytovatelem
podpory jsou povazovany za relevantni®, a to prostfednictvim pisemné zpravy
obsazené v monitorovaci zpraveé ¢i obdobném dokumentu.

10.3.4 Zadavatel je povinen neprodlené informovat poskytovatele podpory o vSech fizenich
o prezkoumani Ukon( zadavatele zahajenych Ufadem pro ochranu hospodarské
soutéze (dale jen ,UOHS‘) a rozhodnutich UOHS o téchto fizenich, jejichz
pfedmétem je zakazka spolufinancovana ze zdroji EU.

CLANEK 11. - ZRUSENi VYBEROVEHO RiZENi

11.1 Zadavatel je povinen/opravnén vybérové fizeni zrusit v souladu s body 11.3 a 11.4,
nejpozdéji vSak do uzavieni smlouvy. O zruSeni vybérového Fizeni je zadavatel
povinen bezodkladné pisemné informovat vSechny uchazece, ktefi podali nabidku ve
lhaté pro podani nabidek, a jejichz nabidka nebyla z vybérového fizeni vyfazena.
V pfipadé, ze zadavatel zruSil vybérové Fizeni v pribé&hu lhaty pro podani nabidek, je
povinen tuto informaci sdélit vSem uchaze€im a zajemcum a pokud uverejnil oznameni
0 zahajeni vybérového Fizeni, téz vhodnym zplsobem uvefejnit (k tomuto ucelu je
zadavatel povinen vyuzit stejného nastroje, jaky byl vyuzit k uverejnéni oznameni
0 zahajeni vybérového Fizeni).

11.2 Zadavatel neni povinen uchazecim sdélit divod zruSeni vybérového fizeni, pokud
si tuto moznost vymezi v podminkach vybérového fizeni, tj. v oznameni o zahajeni
vybérového fizeni nebo vyzvé Kk podani nabidky nebo zadavaci dokumentaci.
Zadavatel je vSak povinen sdélit davod zruSeni vybérového Fizeni subjektim
provadéjicim kontrolu nebo audit v ramci daného opera¢niho programu a dale tuto
skute¢nost s odlvodnénim uvést v nasledujici monitorovaci zpravé &i obdobném
dokumentu.

* poskytovatel podpory specifikuje souhrn zmén, které povaZuje v souvislosti s priibéhem vybérového fizeni nebo realizaci
samotné zakazky za relevantni.
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11.3 Zadavatel zruSi vybérové fizeni bez zbytecného odkladu, pokud:

a) nebyly ve stanovené lhuté podany zadné nabidky, nebo

b) nebyly ve stanovené Ihaté podany Zzadné nabidky spliujici pozadavky
zadavatele na pfedmét plnéni zakazky, resp. byly vSechny nabidky vyfazeny,
nebo

c) byly zjistény vazné nesrovnalosti nebo chyby voznameni o zahajeni
vybérového fizeni, resp. vyzvé, zadavaci dokumentaci, nebo

d) odmitl uzavfit smlouvu i uchazeé tfeti v pofadi, s nimz bylo mozné smlouvu
uzavfit.

11.4 Zadavatel mlze zrusit vybérové fizeni bez zbyte¢ného odkladu, pokud:
a) v pribéhu vybérového Fizeni se vyskytly divody zvlastniho zfetele, pro které
nelze na zadavateli poZzadovat, aby ve vybérovém fizeni pokraoval®, nebo

b) vybrany uchaze¢, popfipadé uchaze¢ druhy v poradi, odmitl uzavfit smlouvu
nebo neposkytl zadavateli k jejimu uzavieni dostate¢nou soucinnost podle
¢lanku 8.

CAST TRETI - ZAVAZNE POSTUPY PRI VYBERU DODAVATELU

Zakladnim vychodiskem pro sladéni postupl v oblasti zadavani zakazek je stanoveni
finan¢nich limitd pro pouziti konkrétniho postupu dle pfedmétu zakazky a predpokladané
vySe hodnoty zakazky, a to zejména v pfipadé zakazek malého rozsahu, u nichz je vhodné
jednotlivé postupy a lhaty odstuphovat.

Je pfipusténa varianta, kdy je mozné sloucit po sobé nasledujici kategorie dohromady, a to
tak, Zze pro nové vytvofenou kategorii budou platit stejna pravidla a postupy, které byly
stanoveny pro kategorii, z vySe slou¢enych, s nejvy$Sim finanénim limitem.

Zadavatel si mlze zvolit postup podle kategorie s vyS$Sim finanénim limitem. V takovém
pfipadé vSak musi zadani zakazky dokoncit podle postupl pro tento vyssi finanéni limit.

Postup:

Kazdy RO, respektive zprostfedkujici subjekt, jedna-li se o sprévce kapitoly statniho
rozpoctu, stanovi finanéni limity zakazek a odstupriuje postupy a Ihaty dle charakteru
podporovanych projektt a s prihlédnutim ke specifikiim daného opera¢niho programu.

*® Poskytovatel dotace miiZe tento postup dale specifikovat, a to jak v rozsahu vymezeni divodil zvlastniho zfetele, tak rozsahu
dokladu, které je zadavatel povinen k prokazani adekvatnosti tohoto postupu predlozit subjektim provadéjicim kontrolu v ramci
operacniho programu. Nicméné vzdy je nutné, aby duvody zviastniho zfetele mély plvod v objektivni skute¢nosti (tzn. nelze
pod timto chapat diivody plavodu subjektivniho na strané zadavatele, uchazecée, poskytovatele dotace atd.).

-19-



ZAVAZNE POSTUPY PRO ZADAVANI ZAKAZEK SPOLUFINANCOVANYCH ZE ZDROJU EU, NESPADAJICICH POD
APLIKACI ZAKONA C. 137/2006 SB., O VEREJNYCH ZAKAZKACH, V PROGRAMOVEM OBDOB/ 2007-2013

Postup:

CLANEK 12. - ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU

Rozdélit na 2 finanéni kategorie s ohledem na predmét zakazky a jednotlivé postupy a Ihity
odstupriovat. 'V kazdém pripadé jako minimum, v némzZ jsou jednotlivé kategorie
odstupriovany od nejniZSich predpokladanych hodnot zakazek k nejvy$§im, plati nasledujici:

12.1 Postup pro zadavani zakazek malého rozsahu 1. kategorie:

pfimy nakup (v tomto pfipadé je zadavatel povinen pfedlozit dodavatelem vystaveny
ucetni doklad),

zadavatel mGze (ale neni povinen) dokladovat realizaci pfimého nakupu kromé
ucetniho dokladu také pisemnou objednavkou pIinéni (mozno emailovou formou)

postupem zadavatele nesmi byt dotéena pravidla obsazena v bodé 8.2.

12.2 Postup pro zadavani zakazek malého rozsahu 2. kategorie:

vyzva minimalné 3 zajemcim Kk pfedlozeni nabidky nebo uvefejnéni oznameni
0 zahajeni vybérového fizeni vhodnym zplisobem (viz bod 6.5),

Ih(ita pro podani nabidek minimalné 10 dni ode dne odeslani vyzvy nebo uverejnéni
oznameni,

zapis (protokol) povéiené osoby s doporuc¢enim nejvhodnéjsi nabidky (viz bod 7.2)
nebo ustanoveni alespori 3¢lenné hodnotici komise (viz bod 7.3),

rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky

informovani uchazecl o vysledku vybérového Fizeni (viz bod 10.2),

uzavieni smlouvy s dodavatelem (viz ¢lanek 8.),

pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni vybérového Fizeni (viz ¢lanek 11.).

Zakazka muze byt zadana také prostfednictvim vefejné soutéZe o nejvhodnéjsi
nabidku dle § 1772 a nasl. zakona €. 89/2012 Sb., obanského zakoniku, ve znéni
pozdéjSich predpist (dale jen zakon €. 89/2012 Sh.). Zadavatel v tomto pfipadé spini
obdobné (tzn. v pIném rozsahu) vSechny pozadavky podle pfedchoziho odstavce, které
nejsou v rozporu s kogentnimi ustanovenimi vefejné soutéZze o nejvhodnéjsSi nabidku
dle zakona €. 89/2012 Sb.

12.3 Spoleéna ustanoveni pro zadavani zakazek malého rozsahu

V pfipadé, ze RO nebo pravni ptedpis stanovi, Ze pro realizaci vyb&rovych Fizeni musi
byt vyuzity jiné nastroje vefejného zadavani (napf. elektronické trzisté, elektronicka
aukce, soutéZ o navrh), definuje RO podminky pro jejich pouziti a body 12.1-12.2
aplikuje pfimérené.
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CLANEK 13. - ZAKAZKY s VY$Si HODNOTOU

Postup:

Kazdy RO stanovi finanéni limity zakézek a odstupriuje postupy a lhity dle charakteru
podporovanych projektt a s prihlédnutim ke specifikim daného operacniho programu. Déale
RO stanovi miniméini uroveri kvalifikadnich pfedpokladt dodavatelti a zplsoby jejich
prokazani. V kazdém pfipadé jako minimum, v némz jsou jednotlivé kategorie odstupriovany

zZakazky malého rozsahu, k nejvy$Sim, plati nasledujici:

13.1 Postup pro zadavani zakazek s vyssi hodnotou 1. kategorie:
- vyzva minimalné 5 zajemcum k predloZeni nabidky nebo uvefejnéni oznameni
o0 zahajeni vyb&rového fizeni vhodnym zplisobem?® (viz bod 6.5),

- |Ihdta pro podani nabidek minimalné 15 dni ode dne odeslani vyzvy nebo uverejnéni
oznameni,

- ustanoveni alespon 3¢&lenné hodnotici komise (viz bod 7.3),

- zapis (protokol) z jednani hodnotici komise s doporu¢enim nejvhodné;jsi nabidky,

- rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,

- informovani uchazecl o vysledku vybérového fizeni (viz bod 10.2),

- uzavfeni smlouvy s dodavatelem (viz Clanek 8.),

- pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni vybérového Ffizeni (viz ¢lanek 11.).
Zakazka muze byt zadana také prostfednictvim vefejné soutéZe o nejvhodnéjsi
nabidku dle § 1772 a nasl. zakona €. 89/2012 Sb., obanského zakoniku, ve znéni
pozdéjSich predpisl (dale jen ,zakon €. 89/2012 Sb.“). Zadavatel v tomto pfipadé splni
obdobné (tzn. v plném rozsahu) vSechny poZadavky podle pfedchoziho odstavce, které

nejsou v rozporu s kogentnimi ustanovenimi vefejné soutéZze o nejvhodnéjsi nabidku
dle zakona €. 89/2012 Sb.

v v

13.2 Postup pro zadavani zakazek s vyssi hodnotou 2. kategorie:

- vyzva minimalné 9 zajemcum k pfedloZzeni nabidky nebo uvefejnéni oznameni
o zahé&jeni vybérového Fizeni vhodnym zpisobem?®’ (viz bod 6.5 + poZadavek na
kvalifikaci v rozsahu § 53 odst. 1 zékona ¢&. 137/2006 Sb.)*,

- |hdta pro podani nabidek minimalné 35 dni ode dne odeslani vyzvy nebo uvefejnéni
oznameni,

- ustanoveni alespon 5¢lenné hodnotici komise (viz bod 7.3),
- zapis (protokol) z jednani hodnotici komise s doporu€enim nejvhodnéjsi nabidky,
- rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,

% Za vhodny zplisob/ misto uvefejnéni je vtomto pfipadé povazovano uvefejnéni v Obchodnim véstniku, pfipadné jiném
adekvatnim misté uréeném poskytovatelem podpory (v tomto pfipadé poskytovatel podpory specifikuje, jaké doklady
k prokazani splnéni této povinnosti maji byt zadavatelem v ramci vybé&rového fizeni doloZzeny a uchovany). Dle odkazu na
vyklad Interpretacniho sdéleni Komise (2006/C 179/02) je doporuceno, aby uvefejnéni vhodnym zpusobem bylo vyzadovano
v tomto pfipadé vzdy.

" Za vhodny zplisob/ misto uvefejnéni je v tomto pripadé povaZovano uvefejnéni v Obchodnim véstniku, pfipadné jiném
adekvatnim misté uréeném poskytovatelem podpory. Dle odkazu na vyklad Interpretacniho sdéleni Komise (2006/C 179/02 je
doporuceno, aby uvefejnéni vhodnym zplsobem bylo vyZzadovano v tomto pfipadé vzdy.

%8 ZpUsob prokazani téchto kvalifikadni predpokladt stanovi zadavatel.
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- informovani uchazec€l o vysledku vybérového fizeni (viz bod 10.2),
- uzavfeni smlouvy s dodavatelem (viz Clanek 8.),
- pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni vybérového Fizeni (viz ¢lanek 11).

Zakazka muze byt zadana také prostfednictvim vefejné soutéZe o nejvhodnéjSi
nabidku dle § 1772 a nasl. zakona €. 89/2012 Sb., obanského zakoniku, ve znéni
pozdéjSich predpist (dale jen zakon ¢. 89/2012 Sh.). Zadavatel v tomto pFipadé spini
obdobné (tzn. v plném rozsahu) vSechny poZadavky podle pfedchoziho odstavce, které
nejsou v rozporu s kogentnimi ustanovenimi vefejné soutéze o nejvhodnéjsi nabidku
dle zakona €. 89/2012 Sb.

13.3 Spole¢na ustanoveni pro zadavani zakazek s vyssi hodnotou

14.1

14.2

V pfipadé, ze RO nebo pravni piedpis stanovi, Ze pro realizaci vybé&rovych Fizeni musi
byt vyuZity jiné nastroje vefejného zadavani (napf. elektronické trZisté, elektronicka
aukce, soutéZ o navrh), definuje RO podminky pro jejich pouZiti a body 13.1 - 13.2
aplikuje pfimérené.

CLANEK 14. - KONTROLA DODRZOVANi OBECNYCH ZASAD
VYPLYVAJICICH ZE SMLOUVY O FUNGOVANI EU

Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakazce a zaznamy o elektronickych
ukonech souvisejici s realizaci zakazky. Dokumentaci o zakazce se rozumi souhrn
vSech dokumentl v listinné ¢&i elektronické podobé, jejichz pofizeni v prabéhu
vybéroveého fizeni, popf. po jeho ukoneni vyzaduji tyto Zavazné postupy.

Pro ucely osvédCeni spravnosti postupu zadavatele pfi zadavani zakazky budou pfi
kontrolach dle zdkona ¢. 320/2001 Sb. vyZadovany pfedevsSim nasledujici zakladni
dokumenty:

a) oznameni o zahajeni vybérového fizeni, resp. vyzva k podani nabidky zaslana
pozadovanému poctu zajemcl a dalSi dokumenty (zadavaci dokumentace)
vymezujici prfedmét zakazky v€. dokladl prokazujicich jejich odeslani
Ci uverejnéni;

b) nabidky podané uchazedi na zakladé oznameni o zahdjeni vybérového fizeni,
resp. vyzvy zadavatele nebo jiné informace &i ceniky, z nichz vyplyva pinéni
nabizené uchazetem;

c) zapis (protokol) o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek podepsany
povéfenou osobou nebo zapis (protokol) z jednani hodnotici komise, pfip. zapis
(protokol) o novém posouzeni a hodnoceni nabidek dle bodu 7.4.3;

d) smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, v¢. pfipadnych dodatkd k ni;

e) oznameni o vysledku vybérového fizeni zaslana vSem uchazecim, ktefi podali
nabidky ve Ihuté pro podani nabidek, jejichz nabidka nebyla vyfazena,
v€. dokladd prokazujicich jejich odeslani, pokud toto oznameni nebylo
uvefejnéno na profilu zadavatele.
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14.3

14.4

14.5

14.6

14.7

V pfipadé pfimého nakupu bez vybérového Ffizeni budou kontrolovany predlozené
ucetni doklady.

Doba, po kterou musi byt pfijemci veSkeré originalni dokumenty souvisejici s realizaci
zakazky uchovany, je stanovena v pravnim aktu o poskytnuti dotace nebo zavaznych
pravnich prfedpisech upravujicich oblast zadavani zakazek, nejméné vSak po dobu
10 let od finanéniho ukoneni projektu, zarovern vSak alespofi po dobu 3 let od
ukonceni programu dle ¢&lanku 90 a nasl. Nafizeni Rady (ES) ¢&. 1083/2006 ze dne
11. Cervence 2006 o obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj,
Evropském socialnim fondu a Fondu soudrznosti a o zruSeni Nafizeni (ES)
€. 1260/1999.

V pfipadé, ze zadavatel zahajil vybérové fizeni dle bodu 13.2, provede poskytovatel
dotace kontrolu spravnosti postupu zadavatele pfi realizaci vybérového fizeni, a to
jesté pred uzavienim smlouvy s vybranym uchazeem.

Pfedmétem této kontroly budou minimalné dokumenty uvedené v bodé 14.2,
s vyjimkou bodu ad d) — e), pfiemz poskytovatel dotace posoudi také soulad navrhu
smlouvy, na jejimz zakladé bude uzavien smluvni vztah, s nabidkou vybraného
uchazece.

V pfipadé, Ze zadavatel zahajil vybéroveé Fizeni dle €l. 12 anebo ¢l. 13, s vyjimkou bodu
13.2, je poskytovateli dotace doporuceno provést kontrolu spravnosti postupu
zadavatele pfi realizaci vybérového fizeni, a to jeSté pfed uzavienim smlouvy
s vybranym uchazecem.

V pfipadé projektd, u nichz jiz bylo provedeno vybérové fizeni, resp. smlouva
s vybranym uchaze€em byla uzaviena jesté pfed podpisem pravniho aktu o poskytnuti
dotace, je doporuCeno poskytovateli dotace provést kontrolu vybérového fizeni jesté
pfed podpisem pravniho aktu o poskytnuti dotace.

Z hlediska rozsahu kontroly je doporu€eno, aby pfedmét kontroly byl stanoven
v souladu s bodem 14.5 odst. 2.

Dokumenty uvedené v bodé 14.2, s vyjimkou bodu ad b), kdy zadavatel predklada
poskytovateli podpory pouze nabidku, na jejimz zakladé byla uzaviena smlouva, musi
byt jako doklad o provedeni vybérového fizeni pfedlozeny poskytovateli podpory,
pokud je to poskytovatelem podpory vyZzadovano, a to nejpozdéji spole€¢né s prvni
zadosti o platbu po ukonceni vybéru obsahujici prokazované zplsobilé vydaje
vztahujici se k vybé&rovému fizeni.
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15.1

15.2

15.3

CLANEK 15. - PRECHODNA A ZAVEREEGNA USTANOVENI

Poskytovatel podpory je opravnén stanovit zadavateli pravni povinnost na zakladé
a v souladu se Smlouvou o fungovani Evropské unie, pfimo aplikovatelnym pravnim
predpisem EU, s mezinarodni smlouvou, ktera byla ratifikovana Parlamentem CR a je
pro CR zavazna a vyhlaSena ve Sbirce mezinarodnich smluv, zdkonem, nafizenim
vlady, vyhladkou, jinym pravnim pfedpisem nebo stanovit na zakladé smlouvy pravni
povinnost na zakladé a v souladu s usnesenim viady.

Poskytovatel dotace v rezimu zakona €. 218/2000 Sb. mlze v souladu s § 14 odst. 7
tohoto zakona stanovit, Ze nesplnéni podminek stanovenych timto poskytovatelem
v souladu s § 14 odst. 4 pism. g) tohoto zakona nebo v pfipadé poruSeni povinnosti
stanovenych jinym pravnim predpisem bude postizeno odvodem niz§im, nez kolik Cini
celkova castka dotace, nebo vySe neopravnéné pouzitych prostfedkd (v %).
Procentualni rozmezi finanénich oprav za porusSeni jednotlivych povinnosti
stanovenych poskytovatelem v souladu s témito Zavaznymi postupy jsou uvedeny
v pfiloze €. 1 téchto Zavaznych postupll. Odvod za poruseni rozpoctové kazné nemuize
byt vy88i nez Castka dotace poskytovatelem dotace vyplacena na pfedmétnou
zakazku.

Poskytovatel dotace v rezimu zakona &. 250/2000 Sb. muze ve smlouvé o poskytnuti
dotace stanovit, Ze nesplnéni podminek stanovenych timto poskytovatelem nebo
povinnosti stanovenych jinym pravnim pfedpisem bude postizeno odvodem nizSim,
nez je vySe poskytnutych prostfedku. VySe odvodu se v téchto pfipadech uréi ve
vztahu k c&astce, ktera byla poskytovatelem dotace poskytnuta v souvislosti
s vybérovym Fizenim, u kterého se poruseni pravidla vyskytlo. Procentudlni rozmezi
finanénich oprav za poruSeni jednotlivych povinnosti stanovenych poskytovatelem
v souladu s témito Zavaznymi postupy jsou uvedeny v pfiloze €. 1 téchto Zavaznych
postupu. Odvod za poruSeni rozpoctové kazné nemlze byt vysSi nez Castka dotace
poskytovatelem dotace vyplacena na pfedmétnou zakazku.

Uginnost t&chto Zavaznych postuptl je stanovena od 1. 6. 2014. Zavazné postupy
nebudou retroaktivné aplikovany v pfipadé jiz vydanych pravnich aktd o poskytnuti
dotace, nestanovi-li poskytovatel dotace jinak.
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PRILOHAC. 1:

STANOVENi FINANCNICH OPRAV, KTERE BUDOU PROVEDENY Z DUVODU NEDODRZENI
PRAVIDEL PRI REALIZACI VYBEROVEHO RiZENi UVEDENYCH V TECHTO ZAVAZNYCH
POSTUPECH

Vy8e finanéni opravy se vypocita z c&astky, kterda byla poskytovatelem dotace
poskytnuta v souvislosti s vybérovym fizenim, u kterého se poruSeni pravidla vyskytlo.

Vy$e finanéni opravy je stanovena podle ROZHODNUTI KOMISE C(2013) 9527,
ze dne 19. 12. 2013, kterym se stanovi a schvaluji pokyny ke stanoveni finan¢nich
oprav, jez ma Komise provést u vydaju financovanych Unii v ramci sdileného fizeni
v pfipadé nedodrzeni pravidel pro zadavani vefejnych zakazek.

Pfi rozhodovani o sazbé finanéni opravy, jez ma byt uplatnéna musi byt zohlednéna
zavaznost poruseni pravidel uvedenych v téchto Zavaznych postupech:

- Tyto Zavazné postupy stanovi fadu oprav v sazbé 5 %, 10 %, 25 % a 100 %, které
se uplatni na vydaje v ramci zakazky. Tyto sazby zohlediuji zavaznost poruseni
pravidel uvedenych vtéchto Zavaznych postupech a zasadu proporcionality.
Pouziji se v pfipadech, kdy neni mozné presné vycislit financni dasledky
pro danou zakazku.

- Zavaznost poruseni pravidel uvedenych v téchto Zavaznych postupech tykajici se
nedodrZeni pravidel o zadavani zakazek a souvisejici finanéni dopad na rozpocet
Unie se posuzuje s ohledem na nasledujici faktory: uroven hospodarské soutéze,
transparentnost a rovné zachazeni. Ma-li dot¢ené nedodrzeni pravidel odrazujici
ucinek na potencialni uchaze€e nebo vede-li toto nedodrZzeni k zadani zakazky
jinému uchazedi, nez kterému méla byt zadana, je to silny ukazatel, Ze jde
0 poruseni zavazne.

- Je-li porudeni pravidel uvedenych v téchto Zavaznych postupech pouze formalni
povahy bez skute¢ného nebo potencialniho finanéniho dopadu, nebude provedena
zadna oprava.

- Vyskytne-li se v jednom vybérovém fizeni vice poruSeni pravidel uvedenych
v téchto Zavaznych postupech, sazby oprav se nescCitaji, ale zohledni se

v

nesrovnalost zvyhodriuje urlité uchazece/zajemce nebo kdy se nesrovnalost tyka
podvodu, jak ur€i pfislusny soud.

? Z7a jednotlivy pfipad podle § 44a odst. 4 pism. b) zakona &. 218/2000 Sb., se povazuje jednotlivé vybérové fizeni, nikoli
jednotlivé poruseni v dale uvedenych tabulkach.
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1.1 Zadavaci podminky

kvalifikaéni
pozadavky

pozadavkd.

Napftiklad:

- Povinnost mit provozovnu nebo zastupce
v dané zemi nebo regionu;

- Povinnost uchazec¢l, mit zkuSenosti v
dané zemi nebo regionu;

C. | Typ poruseni Popis poruseni Sazba finanéni opravy
1. | Nedodrzeni Zakazka byla zadana, aniz by bylo 100 % nebo
pozadovaného vybérové fizeni zahajeno v souladu min. 25 % pokud byla
zpusobu zahajeni | s bodem 6.5. dodrzena urcita mira
vybérového Fizeni uverejnéni
2. | Umélé rozdéleni Pfedmét zakazky je rozdélen tak, aby doslo | 100 % nebo
predmétu zakazky | ke snizeni pfedpokladané hodnoty pod min. 25 % pokud byla
limity stanovené poskytovatelem podpory dodrzena urcita mira
dle ¢lankd 12 a 13 a jeho zadani uvefejnéni a zadavatel umoznil
v mirn&jsim rezimu, nez je stanoven pro podavat nabidky i
predmét zakazky pred jejim rozdélenim. dodavatellim, které k podani
nabidky nevyzval
3. | Nedodrzeni Lhity pro podani nabidek byly krat$i nez min. 25 %, pokud je délka
minimalni délky [haty uvedené v €lancich 12 a 13. Ihaty kratSi alespon o 50 % jeji
Ihlity pro podani délky stanovené témito
nabidek Zavaznymi postupy nebo
min. 10 %, pokud je délka
Ihaty kratSi alespon o 30 % jeji
délky stanovené témito
Zavaznymi postupy nebo
2 -5 %, v pfipadé jiného
zkraceni lhaty pro podani
nabidek
4. | Nedostate¢na Doba k tomu, aby si dodavatelé opatfili min. 25 %, je-li doba, do kdy si
doba k opatfeni zadavaci dokumentaci, je pfili§ kratka, a dodavatelé musi opatfit
zadavaci vytvafi tak neoddvodnénou prekazku pro zadavaci dokumentaci, kratsi
dokumentace otevieni vefejné zakazky hospodarské nez 50 % Ih{ty pro doruceni
SOUtézi. nabidek.
min. 10 %, je-li doba, do kdy si
dodavatelé musi opatfit
zadavaci dokumentaci, kratsi
nez 60 % Ihaty pro doruceni
nabidek
min. 5 %, je-li doba, do kdy si
dodavatelé musi opatfit
zadavaci dokumentaci, kratSi
nez 80 % Ihuty pro doruceni
nabidek
5. | Neuvefejnéni Doslo k prodlouzeni Ihlty pro podani min. 10 % nebo
informaci o nabidek, ale toto prodlouZeni nebylo min. 5 % s ohledem na
prodlouzeni Ihity | uvefejnéno/odeslano stejnym zplsobem, zavaznost poruseni
pro podani jakym bylo zahajeno vybérové fizeni.
nabidek
6. | Neuvedeni Hodnotici kritéria, pfipadné jejich podrobna | min. 25 % nebo
hodnoticich kritérii | specifikace nejsou uvedena v zadavacich min. 10 % nebo 5 % pokud
v zadavacich podminkach. byla hodnotici kritéria
podminkach v zadavacich podminkach
uvedena, ale nedostatecné
podrobné popsana
7. | Diskriminacni Stanoveni diskriminacnich kvalifikacnich min. 25 % nebo

min. 10 % nebo 5 % s
ohledem na zavaznost
poruseni
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C. | Typ poruseni Popis poruseni Sazba finanéni opravy
- Stanoveni kvalifikacnich predpokladd,
které neodpovidaji pfedmétu zadavané
zakazky.

8. | Hodnotici kritéria Stanoveni hodnoticich kritérii, ktera min. 25 % nebo
stanovena nevyjadfuji vztah uzitné hodnoty a ceny. min. 10 % nebo 5 % s
V rozporu se ohledem na zavaznost
zasadami bodu poruseni
4.4 az 4.6 a bodu
6.5.4 pism. e)

9. | Diskriminaéni Pfedmét zakazky je v zadavacich min. 25 % nebo
vymezeni podminkach vymezen pfili§ konkrétné, tak min. 10 % nebo 5 % s
pfedmétu zakazky | Ze neni zajistén rovny pfistup k jednotlivym | ohledem na zavaznost

dodavateliim, resp. néktefi dodavatelé jsou | poruseni
takto vymezenym predmétem zakazky
zvyhodnéni.

10. | Nedostatecné Pfedmét zakazky je v zadavacich min. 10 % nebo

vymezeni podminkach vymezen nedostate¢né, tak ze | min. 5 % s ohledem na

predmétu zakazky

zadavaci podminky neobsahuji veSkeré
informace podstatné pro zpracovani
nabidky.

zavaznost poruseni

1.2 Hodnoceni nabidek

C. | Typ poruseni Popis poruseni Sazba finanéni opravy

11. | Zména Kvalifikaéni pozadavky byly zménény ve min. 25 % nebo
kvalifika¢nich fazi posouzeni kvalifikace, coz ma vliv na min. 10 % nebo 5 % s
pozadavku po splnéni kvalifikace jednotlivymi dodavateli ohledem na zavaznost
otevreni obalek (nesplnéni kvalifikace dodavateli, ktefi by ji | poruseni
s nabidkami dle zadavacich podminek splfiovali nebo

splnéni kvalifikace dodavateli, ktefi by ji dle
zadavacich podminek nesplfovali).

12. | Hodnoceni PFi hodnoceni nabidek byla pouzita jina min. 25 % nebo
nabidek podle hodnotici kritéria (pfipadné sub-kritéria min. 10 % nebo 5 % s
jinych hodnoticich | nebo jejich vahy), nez byla uvedena ohledem na zavaZznost
kritérii, nez byla v zadavacich podminkach a tato skute¢nost | poruseni
uvedena méla vliv na vybér nejvhodnéjsi nabidky.

v zadavacich
podminkach

13. | Netransparentni Protokol/zapis o hodnoceni nabidek min. 25 % nebo
posouzeni a/nebo | neexistuje nebo neobsahuje vSechny min. 10 % nebo 5 % s
hodnoceni nalezitosti dle bodll 7.2.5 nebo 7.3.6. ohledem na zavaznost
nabidek poruseni

14. | Zvyhodnéni V prubéhu Ihuty pro podani nabidek jsou min. 25 % nebo
nékterého nékterému dodavateli nebo nékterym min. 10 % nebo 5 % s
dodavatele nebo dodavatelim poskytnuty informace, které ohledem na zavaznost
nékterych nejsou poskytnuty jinym, pfipadné je poruseni
dodavatell néktery dodavatel (nebo néktefi dodavatelé)

jinym zplsobem zvyhodnén a tyto
skute€nosti maji vliv/mohou mit vliv na
vybér nejvhodnéjsi nabidky.
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15.

Zména nabidky
béhem hodnoceni

Zadavatel umozni uchazedi/zajemci, aby
upravil svou nabidku b&hem hodnoceni
nabidek.

min. 25 % nebo

min. 10 % nebo 5 % s
ohledem na zavaznost
poruseni

16. | Zasadni zména Pavodni zadavaci podminky zakazky se min. 25 % nebo
zadavacich podstatné zméni po podani nabidek. min. 10 % nebo 5 % s
podminek ohledem na zavaznost

poruseni

17. | Odmitnuti Nabidkova cena se zda byt mimoradné min. 25 %
mimoradné nizka v poméru k vyrobkdm, stavebnim
nizkych nabidek pracim nebo sluzbam, zadavatel vSak tyto

nabidky vyfadi, aniz by nejdfive pisemné
pozadal o upfesnéni zakladnich prvku
nabidky, které povazuje za dulezité.
18. | Stfet zajma Zadani zakazky v rozporu s bodem 8.2. 100 %

1.3 PInéni zakazky

=

C. | Typ poruseni Popis poruseni Sazba finanéni opravy

19. | Podstatna zména | Podstatna zména smlouvy na plnéni 100 % z hodnoty dodate¢nych
smlouvy na plnéni | zakazky dle bodu 8.4, ktera by mohla mit zakazek vyplyvajicich
zakazky vliv na vybér nejvhodnéjsi nabidky. Z podstatné zmény smlouvy a

min. 25 % ze smluvni ceny
puvodni zakazky

20. | Snizeni rozsahu Snizeni rozsahu smlouvy na plnéni zakazky | min. 25 % ze smluvni ceny po
smlouvy na plnéni | dle bodu 8.4, které by mohlo mit vliv na jejim snizeni
zakazky vybér nejvhodnéjsi nabidky.

21. | Zadani Pavodni zakazka byla zadana v souladu 100 % z hodnoty dodate¢nych
dodate¢nych s témito Zavaznymi postupy, ale dodate¢né | zakazek nebo min. 25 % v
stavebnich praci/ | zakazky byly zadany bez davodu dle bodu pfipadé, kdy dodatecné
sluzeb / dodavek | 9.4. zakazky neprekroci 50 %
bez duvodu dle hodnoty puvodni zakazky
bodu 9.4 téchto
Zavaznych
postupl

22. | Zadani Puvodni zakazka byla zadana v souladu 100 % z Castky presahujici 50
dodate¢nych s témito Zavaznymi postupy, ale dodatecné | % ceny puvodni zakazky

stavebnich praci
nebo sluzeb ve
vy$8im rozsahu
nez 50 % plvodni
zakazky

stavebni prace nebo sluzby zadané podle
bodu 9.4 byly zadany v objemu vysSim nez
50 % hodnoty plvodni zakazky.

1.4 Jiné poruseni

23.

Jiné poruseni
vySe neuvedené

Jiné poruseni téchto Zavaznych postupd,
vySe neuvedené, které mélo nebo mohlo
mit vliv na vybér nejvhodnéjsi nabidky.

min. 25 % nebo
min. 10 % nebo 5 % s ohledem
na zavaznost poruseni
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