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Program CENTRAL EUROPE 2020
Příloha č. 18: Funkce společného sekretariátu

Společný sekretariát zejména:
· poskytuje podporu řídícímu orgánu při každodenním řízení, plnění jeho úkolů při implementaci programu a pomáhá monitorovacímu výboru, což zahrnuje mimo jiné přípravu jednání, zápisy z jednání, implementaci rozhodnutí monitorovacího výboru a její následnou kontrolu, 
· připravuje a poskytuje veškeré nezbytné informace a předává je řídícímu orgánu, aby mohl plnit své povinnosti,
· připravuje a realizuje výzvy k předkládání žádostí, připravuje balíčky žádostí, standardizované formuláře a smlouvy za účelem pomoci/vedení pro potenciální žadatele,
· přijímá předložené žádosti, zajišťuje posuzování operací v souladu s kritérii programu týkajícími se způsobilosti a výběru a předkládá posouzení k rozhodnutí řídícímu orgánu,
· poskytuje pomoc/vedení hlavním žadatelům při přípravě projektu,
· přijímá zprávy o pokroku předkládané hlavními partnery, monitoruje pokrok v operacích a poskytuje pomoc a vedení hlavním partnerům při implementaci projektu, 
· připravuje dokumenty a analýzy týkající se strategických záležitostí programu, aby usnadnil výkon funkcí monitorovacího výboru, 
· spravuje a aktualizuje monitorovací systém programu, 
· koordinuje a implementuje činnosti technické pomoci schválené monitorovacím výborem,
· pomáhá řídícímu orgánu zajišťovat plnění požadavků týkajících se informovanosti a propagace dle čl. 115 nařízení o obecných ustanoveních (CPR),
· zpracovává a implementuje komunikační strategii programu v souladu s čl. 116 a přílohou č. XII nařízení o obecných ustanoveních a rozhodnutími monitorovacího výboru, 
· koordinuje síť kontaktních míst a spolupracuje s nimi na základě ročních pracovních harmonogramů kontaktních míst (podrobnější informace o úloze a úkolech sítě kontaktních míst jsou k dispozici v oddíle 5.) 3.f), 
· udržuje kontakt se zainteresovanými stranami programu na regionální, národní i evropské úrovni, a napomáhá tak dosahování cílů programu,
· koordinuje výměnu v rámci sítě jmenovaných kontrolních orgánů popsaných v oddíle 5. 3.h. 
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